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1. OBJETIVO:

Describir de manera secuencial el proceso en el registro de usuarios Naturales y/o
Juridicos (Consorcio, Union Temporal) en el Sistema SIA Proveedores del ICBF a
nivel nacional y su interaccidn con otros sistemas de informacion.

2. ALCANCE:

Inicia con la descripcion del sistema de informacion SIA Proveedores, y finaliza con
la explicacion del paso a paso del registro en linea en los diferentes médulos que lo
componen.

3. DEFINICIONES

CODIGO CAPTCHA: Es un tipo de medida de seguridad conocido como
autenticacion pregunta-respuesta

PERSONA JURIDICA: Persona Juridica es una persona ficticia, capaz de ejercer
derechos y contraer obligaciones, y de ser representada judicial vy
extrajudicialmente.

PERSONA NATURAL: Actua siempre con su nombre personal, aunque puede
utilizar un nombre diferente al registrar el establecimiento de comercio.

CONSORCIO - UNION TEMPORAL: El consorcio o la unién temporal se refiere a
la asociacion entre dos 0 mas personas o empresas a fin de desarrollar o colaborar
en un negocio o actividad.

TERCERO: Es cualquier persona natural o juridica ajena a la empresa, como es un
cliente, un proveedor, un trabajador, un banco, etc.

PROVEEDOR: Persona Natural y/o Juridica (Consorcio, Unién Temporal), que ofrece
bienes y/o servicios; se registra en el sistema SIA Proveedores y puede ser contratado por
el ICBF; denominado también PROVEEDOR POTENCIAL y/o PROVEEDOR ACTUAL

REGISTRADO: El usuario se encuentra registrado en el sistema y ha cargado lo
documentos solicitada.

EN VALIDACION: El registro se encuentra en proceso de validacion, por el responsable de
la formalizacién del contrato; ya sea area técnica y/o funcional o en su defecto el area de
contratacion

POR VALIDAR: El registro se encuentra en proceso de validacion, pero no se concluye.
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POR AJUSTAR: Al iniciar la validacion de la informacion en el sistema; se verifica si los
datos coinciden con los documentos aportados; y si estos nos corresponden; el sistema
notificara via correo electrénico usuario, los ajustes que se deberan realizar de acuerdo con
la revision.

POR ELIMINAR: EIl registro se encuentra mal diligenciado y debe ser eliminado o
desactivado. Esto aplica Unicamente en los casos donde el nombre y el # de identificacién,
no coinciden con el documento aportado (datos no subsanables); ya que el sistema no
permite su modificacién. En este caso se debe solicitar un nuevo registro con un nuevo
correo electrénico.

FINALIZADO: El registro se encuentra completamente diligenciado y la documentacion se
ha cargado en el sistema. Lo que le indicara al usuario que su registro ha sido finalizado y
puede ser consultado en otros Sistemas de Informacién del ICBF.

VALIDADQO: El registro ha sido revisado y soportado con la documentacién cargada en el
sistema; y ha sido verificada la autenticidad de la informacién.

CONTRASENA: Secuencia de caracteres alfanuméricos (letras, digitos o signos) de uso
exclusivo del usuario que le permite autentificar su identidad y que debe ser cambiada
periddicamente.

USUARIO: Tipo de Persona Natural y/o Juridica (Consorcio, Unién Temporal) que hace uso
del sistema.

USUARIO INTERNO: Colaborador del ICBF que hace uso del sistema SIA Proveedores,
de acuerdo con el ROL asignado y las actividades que desempefia.

USUARIO EXTERNO: Persona externa al ICBF que hace uso del sistema SIA Proveedores,
para el registro de su informacion.

ROL: Funcién que tienen los usuarios (internos o externos) en el sistema; de acuerdo con
los parametros establecidos y las funciones que desempefian en la interaccién con otros
Sistemas de Informacion del ICBF.

4. DESARROLLO
4.1 INTRODUCCION

La Direccion de Abastecimiento del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar en
su mision de dirigir el proceso de registro, actualizacion y valoracion de potenciales
proveedores, desarroll6 el Sistema de Informacién SIA Proveedores; una
herramienta que le permite a los usuarios Naturales y/o Juridicos (Consorcio, Unién
Temporal) el registro de su informacién basica, financiera y técnica y su interaccion
con otros sistemas de informacion, con el fin de consolidar una base de datos que
permite la disponibilidad de la informacion para apoyar la toma de decisiones en el
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proceso de abastecimiento del ICBF.
4.2  SISTERMA DE INFORMACION SIA PROVEEDORES
4.2.1 ;Qué es el Sistema de Informacion SIA Proveedores?

Es un software que se ejecuta a través de un navegador web, creado para el registro
en linea de personas Naturales y/o Juridicos (Consorcio, Unién Temporal) que
desean prestar bienes y/o servicios al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar.

4.2.2 ¢Qué informacion se registra en el Sistema de Informacion SIA
Proveedores?

Persona Natural

- Datos Basicos

- Datos Financieros

- Componente Técnico

- Formacién Académica

- Documentos Prestacion Servicios Profesionales

Persona Juridica
- Datos Basicos
- Datos Financieros

- Componente Técnico
- Notificacion Judicial

4.3 INGRESO AL SISTEMA DE INFORMACION SIA PROVEEDORES Y
REGISTRO DE INFORMACION
4.3.1. Accesibilidad

La aplicacion web es accesible desde todos los navegadores web, en el enlace
https://proveedores.icbf.gov.co/.

En el inicio de sesion se evidencian tres opciones diferentes, segun sea el caso:

Registra tu cuenta de usuario: Le permite al usuario registrar la informacién
necesaria para crear su cuenta de usuario ya sea a nombre propio o de un tercero.
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R/ggdores

@ Usuario

i Contrasena sssseses

Clic en Registra
tu cuenta de
usuario

Instituto Colomblano de Bienestar Familiar Todes los Derechos Reservados - © 2023

El sistema carga el formulario para registrar la informacién del usuario segun sea el
caso, de acuerdo con el tipo de persona si es persona natural, juridica, consorcio
y/o union temporal. Los campos con (*) son de caracter obligatorio, asi:

ro
BIEMESTAR

veedores FAMILIAR

REGISTRO CUENTA DE USUARIO LPara qué me registro?

Correo alectrénico (Para la recuperacién de contrasefia) = Confirmacién de correo slectrénico =

Contrasefia = politica para crear contrasefias confirmar contrasefia ~

Nombre de Usuario {con el que accederd a su cuenta) =

Tipe de persona o asodiacién * Los campos con

Ssleccions ~| (*)

son de
[ aceptar Términos v condiciones del ICBE* caracter
obligatorio
Ingrese el codigo
' alir

1. Correo electrénico(*): Debe cumplir con los parametros basicos de correo
electronico preferiblemente de carécter personal y que en un momento
dado le permita recibir notificaciones en caso de ser necesario.

2.  Confirmacién de correo electrénico (*): Se confirma el correo inicialmente
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registrado ya que por los parametros del sistema, este no le permitira
escribir uno diferente.

Contrasefia(*): Es una forma de autentificacion que utiliza informacion
secreta para controlar el acceso al sistema, debe contener los
pardmetros minimos, letras mayudsculas, mindsculas, ndameros vy
caracteres especiales, esta debe ser personal e intransferible por
seguridad de la informacion.

Confirmacion de contrasefia(*): Se confirma la contrasefia dada
anteriormente con el fin de que no haya equivocaciones y se rectifique su
autenticidad.

Nombre de Usuario: Corresponde a un ID que le permitira el acceso a la
cuenta, debe ser un nombre corto de maximo 10 caracteres, facil de
recordar, toda vez que por politicas del sistema este no es modificable.
Tipo de Persona o asociacién(*): De acuerdo con el RUT es el tipo de
contribuyente que se encuentra haciendo el registro (Natural, Juridica,
Consorcio, Union Temporal). Es importante verificar esta informacién al
momento de seleccionar el tipo de persona con el fin de evitar
inconvenientes posteriores.

Persona Natural:

Tipo de identificacion: # de identificacion del usuario, segun corresponda

v CC - Cédula de Ciudadania
v CE - Cédula de Extranjeria

NUumero de Identificacion: Valores numéricos, identificacion del usuario
de acuerdo con su documento de identidad

Primer Nombre: Primer nombre de la persona que se esta registrando.

Segundo Nombre: Segundo nombre de la persona que se esta
registrando, si aplica.

Primer Apellido: Primer apellido de la persona que se estéa registrando

Segundo Apellido: Segundo apellido de la persona que se esta
registrando, si aplica

Celular: # de celular valor numérico, debe incluir minimo 10 caracteres
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Persona Juridica, Consorcio, Union Temporal:
- Tipo de identificacion: Tipo identificacion del usuario, segun corresponda
- NIT — Numero de Identificacion Tributaria, registrada en el RUT

- NUmero de identificacion: Valores numéricos, NUmero de ldentificacion
Tributaria, incluido el digito de verificacion

- Razdn Social: Nombre o razén social de la persona juridica, consorcio,
union temporal.

- Celular: # de celular, valor numérico debe incluir minimo 10 caracteres

Para ambos casos los items del 7 al 9 son iguales

7. Aceptar Términos y Condiciones del ICBF (*): Son los términos legales y
condiciones para el uso del Sistema de Informacion SIA Proveedores.

1 Aceptar Términos y condiciones del ICBF*

8. Ingresar el codigo: Se digita el codigo CAPTCHA como medida de
seguridad.

Ingrese el codigo

-
L

9. Crear Cuenta: Se verifica que la informacion registrada en el sistema sea
la correcta y se procede a dar clic en Crear cuenta
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Al seleccionar Crear Cuenta, el sistema automaticamente realiza las siguientes
validaciones:

v Que la informaciéon se encuentre diligenciada de forma correcta y que
todos los campos de caracter obligatorio (*) hayan sido diligenciados por
el usuario.

v" Que el cédigo captcha corresponda con la imagen mostrada.

v" Que el correo electrénico ingresado no haya sido registrado en el sistema
de lo contrario le sera notificado.

v Que el numero de identificacion ingresado no esté en el sistema de lo
contrario quiere decir que el usuario ya tiene un registro existente y en
este caso, debe solicitar un ticket a MIS, para que los administradores le
validen la informacion.

Si la informacién fue registrada correctamente, le aparecera el siguiente mensaje:

Sus datos se han registrado exitosamente, ingrese a su correo electronico, debe acceder al enlace enviado para activar su cuenta. Si no encuentra nuestro mensaje en su bandeja
de entrada, verifique en la carpeta correos no deseados y agréguenos como remitente sequro,

En el mensaje le sera notificado que el usuario debe ingresar al correo electrénico
registrado, con el fin de que pueda activar su cuenta. Si no encuentra el mensaje en
su bandeja de entrada, verifique en la carpeta de correos no deseados y agregue el
correo como remitente seguro.
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Forwarded message ——

De: <gis.info@ichf.gov.co>

Date: jue, 18 de may de 2023, 3:55 p. m.

Subject: Instrucciones para continuar con el Registro en LC-nea de Proveedores

To: <ruth.pena@colprefatima.edu.co>
Instrucciones para continuar con el Registro en Linea de Proveedores

Apreciadofa):
Bienvenidos al Registro en Linea de Proveedores. Ingrese al aplicativo con su usuario (correo electrdnico) y contrasefia y haga clic en INICIAR SESION. En Ia siguiente ventana digite el cdigo de activacion:

urd ivacios p ichf.g fAccount/CodeActivationPs aspx?u=3974af23-e2e0-4bb2-8701-a51d2ccB883dBEc-4483471a9284fF

Activa tu cuenta para empezar a utilizar el sistema, es muy facil y rapido

Ingrese ala pigina del ICBF, y haga dic en la pestafia de NORMATIVIDAD Y CONTRATACION y finalmente ingresar por PROVEEDORES.
Ingrese al link, enviado al correo electrénico, ingrese en Ia pantalla que muestra el sistema con su usuario y contrasefia,

Primero registrese en GESTION TERCEROS coma TERCERQ y adjunte los documentos solicitados

Sitienes alguna duda, puedes dirigirte a nuestra seccidn de Asistencia y Soporte,

4.3.2 Inicio de Sesién

Al activar su cuenta, ingresa al inicio de sesion y digita el Usuario y Contrasefa, el

cual le permitira el acceso al sistema.

L Contrasefia e

R/gce)dore

Registra Usuario y

Contrasefa
Bienvenidos al Registro en linea de Proveedores
% wnemooecoonsn
B 4
L
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar Todos los Derechos Reservados - © 2023

4.3.3 ¢ Olvidaste tu contrasefia?

Cuando el usuario ya esta registrado en el sistema y no recuerda su contrasefia, se
dirige a ¢Olvidaste tu contrasefia? El sistema inmediatamente lo direccionara a
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una ventana donde le daréa la opcion de escribir su usuario y su nueva contrasena,
que serd enviada al correo con el que se registrd en el sistema, en este caso de
olvidar su usuario, debe solicitar un ticket a MIS, para que los administradores le
validen la informacion.

ro
veedore
® Usuario E

© Contrasena s

Iniciar Sesio . .
Si olvido su
Ingresar como Invitado contraseﬁa, dar clic
Reglstra tu cuenta de usuario A

0 > en ¢Olvidaste tu
contrasefna?

Bienvenidos al Registro en linea de Proveedores

artamento para ‘| 'I: 5P I | d = w
Instituto Colomh:ano de Bienestar Famlhal F ro
ve

Cecilia De la Fuente de Lleras edores m

Pvggdores g

REGISTRO CUENTA DI USUARID APara qué me registre?

pepitoperez

Ingrese su Nombre de
Usuario

Carre electrénico (Pars )" © electrénice

.
Contrasefa = Palllica fara crear Lontrasenas Confirmar contraseAa = - {
o

Seleccone

| Aceptar Térmings v condiciones del ICBE™

Ingrese el codiga

[
O O O
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Su nueva contrasefia ha sido enviada a su correo
Tu contrasefia ha sido
enviada a tu comeo Tu contrasefia ha sido
electrénico. .
enviada a tu correo
& electronico.

cO &

Dar clic en @

Y finalmente clic en @

HOTMAILCOM

Cambio de contrasefia
Apreciado(a):
Su nueva contrasefia temporal de acceso al sistema de Gestion de Terceros y Proveedagls es:

Contrasefia: #Utlj8jUPr)[ 2

Le llegara un correo
con la nueva
contrasena.

Para ingresar al sistema de Gestion de Terceros y Proveedores haga click
Recuerde modificar esta contrasefia, una vez que inicie la sesion.

Este correo electrénico fue enviado por un sistema automético, favor de no responderlo.
Si tienes alguna duda, puedes dirigirte a nuestra seccion de Asi
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Al ingresar al sistema, puede gestionar el cambio de contrasefia con las mismas
caracteristicas antes mencionadas.

] CIA
W

FAMILIAR

SEGURIDAD

Cambio de clave
PROVEEDORES
CONTRATOS

PROYECCION DE
NECESIDADES

! ’ !
»l/"’? Saliws 4t ‘,.-/.-.w.“ wr
BINESTAR ‘_"k y‘f IWHUNA A ;: AN §

[, A
AL f1pOuo

/ Cambio e Clave

Contrasefia

Nueva contraseiia

|

Confirmar Nueva contrasefia

|

v

En Seguridad, Cambio de Clave:

Contrasefia: Copie y pegue la contrasefia que le llego al correo electrénico

Nueva Contrasefia: Asigne una nueva contrasefa

Confirmar Nueva Contrasefia: Confirme la nueva contrasefa

Por ultimo de clic en actualizar @

Si desea cambiar o modificar la contrasefia de clic en eliminar

pasos anteriores.

S/
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4.4. REGISTRO DE INFORMACION EN EL SISTEMA SIA PROVEEDORES

En la pagina inicial se observa una columna superior izquierda, de clic en la pestafia

Proveedores

oEnuncias N
Bienvenido!

R ——

Instituto Colombians de Benestar Familsar . & T

Clic en

Proveedores

wdes los dereches reservade s . Colombea - 2023 — Versson: 0.4.45 - J1/03/2023 1234425 pm,

Al dar clic en Proveedores se desplegara un listado donde encontrara dos items,
Gestidn Terceros — Gestion Proveedores. Para iniciar de clic en Gestion Terceros el
sistema automaticamente traera la informacién que el usuario registro al crear su
cuenta de usuario y habilitaré las casillas para el registro de la informacion.

........

J Bienvenido!

ema de Informacion de Apoyo

Institute Colembiane de Bienestar Familiar . ©

Clic en
Gestion
Terceros

Todos los dereches reservades . Colombia . 202
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4.5. ICONOS DE NAVEGACION

En su recorrido por el sistema encontrara diversos iconos que le permitiran llevar a
cabo su registro, a continuacion le mostraremos un listado que le ayudara a
identificarlos:

Confirma o actualiza un documento adjunto

Actualizar

Cancela la ejecucion de la actividad de adjuntar

ICONO DESCRIPCION MODO DE OPERACION
’:__,-1 Inicio de la aplicacion Inicio
.I/‘ p i i i
!:.t;)I Realiza consultas dentro del aplicativo Buscar
(—i-) Adiciona nueva informacioén en el registro. Nuevo
@ Edita o modifica informacion del registro Editar
@ Cerrar o salir de la aplicacion Cerrar
@ Permite descargar el manual de usuario en linea Ayuda
D Adjunta archivos en formato PDF o JPG Adjuntar
Guarda el registro y/o (_:am_blos registrados en el Guardar
aplicativo
@ Retorna a la pantalla anterior Retornar

documento anexado

Cancelar
un documento
Permite realizar una busqueda Ver
Elimina de manera permanente un registro o un Lo
Eliminar

Adiciona o modifica una fecha

Calendario

Visualiza el detalle de la informacién registrada

Detalle

Buscar integrantes de un consorcio y/o Union
Temporal

Buscar

Tabla N°1 iconos del Sistema
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4.6 GESTION TERCEROS

4.6.1 Detalle Tercero

Al ingresar en este médulo se puede evidenciar la opcion editar @ el cual le
permitira diligenciar la informacion faltante.
R —
;%?g: Sf,q Sivtima de lnformaciin dt poya
O Detalle Tercero
W Nombre de Usuario Correo Electrénico
Tipo de persona o asociacion Tipo de identificacién
Registro de
Primer Nombre Segundo Nombre | nfo m aC | é n
Primer Apellido Segundo Apellido
Datos de Ubicacion / Direccion
4.6.2 Datos de Ubicacion/Direccién
Datos de Ubicacion / Direccion
Departamento Municipio R
. : Registro de
informacion de
Rural ~ Urbana domlClllO
SETI ; —

Corresponde a la informacion béasica del domicilio del usuario que se esta
registrando en el sistema:

1. Departamento: Departamento de residencia del usuario
2. Municipio: Municipio de residencia del usuario
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3.  Zona: Rural — Urbana
4. Direccion: Registro del domicilio de residencia del usuario, el sistema
ofrece diferentes opciones que permiten diligenciar su direccion de
acuerdo con su ubicacion
Subir copia en
4.6.3 Documentos formato JPG o

PDF del

bl documento de
Cédula de Ciudadania = Seleccionar archivo | Ninguno archive selec. jpg.pdf 4096 0 i 9 |dent|dad

Seleccione el archivo que corresponde segun el registro (persona natural, juridica,
consorcio, unién temporal) en las extensiones permitidas por el sistema (JPG o
PDF).

Si el documento es cargado de manera correcta de clic en actualizar v
Si el documento cargado no corresponde de clic en cancelar % y realice el
nuevamente el procedimiento.
Finalmente de clic en guardar C para guardar la informacion.
4.7 GESTION PROVEEDORES
En Gestidén Proveedores
De clic en Nuevo @&
\ Lista de Proveedores g,\ q.

En la pantalla inicial se evidencia Informacién Proveedor en la que se muestran
diferentes pestafias que se diligenciaran con la informacion de acuerdo con el tipo
de persona que se esté registrando, ya que la informacion solicitada por el sistema
es diferente para ambos casos.

iAntes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!
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4.7.1 Persona Natural

/" Informacion Proveedor

DEICELELOEN | Datos Financieros | Componente Técnico | Formacion Académica || Notificacion Judicial | Documentos Prestacin Servicios Profesionales

4.7.1.1 Datos Basicos

En los datos basicos el sistema automaticamente carga la informacion que se
registré en la creacion de cuenta de usuario y solamente se registrara la informacién
faltante, recuerde que algunos de estos datos son de caracter obligatorio (*) a

continuacion explicaremos el paso a paso para su registro:
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) Datos Basicos

Si ha trabajado antes en el ICBF seleccione la fecha de ingreso :

Consecutivo interno

N201610-00010559

Correo electrénico

Primer nombre: Segundo nombre:
RUTH XIMENA

Primer apellido: Segundo apellido:
PENA ACERO

Indicative Teléfona Extension

1 4377630

celular Sitio web

Sector Responsabilidad del VA

Fecha constitucion vigencia

1. Sitio web: Si el usuario cuenta con un dominio en internet

2. Responsabilidad del IVA:

v" Responsable
v No Responsable
v' Especial

3. Fecha de Constitucion: Fecha de registro en la DIAN, esta fecha se

encuentra en el RUT

4.  Vigencia indefinida

5. Tipo de entidad: Para persona natural, siempre sera PRIVADA

4.7.1.2 Actividad CIIU Principal - Bienes y Servicios UNSPSC

Actividad ClIU Principal: Es clasificacion internacional de todas las actividades
econOémicas que puede desarrollar una persona natural y/o juridica, se ubica en el

RUT expedido por la DIAN.

Daclicen buscar Q

Se desplegard una pantalla emergente en la cual digitard su codigo ClIU, y

posteriormente dara clic en buscar

iAntes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!
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)? Srovedores Digite el codigo
- CllU que se
L C-or-|5utar Cédigo CIIU N - encuentra en el
Codigo CITU Descripcion R U _I_
L

Aparecera el detalle de la actividad, de clic en detalle

X proveedores

7 Consultar Codigo CIIU
cadigo CIIU Descripcién
6910 ]

Codigo CIU Descripcion

1] 6910 Actividades juridicas

Actividad ClIU Secundaria: Corresponde a otras actividades econémicas que
pueda desarrollar una persona natural.

Fecha de inicio de la actividad econémica (principal, secundaria): Corresponde a la
fecha en que se registro la persona natural en la DIAN.

1

De clic en calendario -

® 1/ T

BIENISTAR j - r 4 i

........
SEGURIDAD
T | ..o rrovesr 06
PROVEEDORES

Gestion terceros [NACIONAL -

Gestion proveedores

* Factura electronica

Fecha Registro
‘ mayo, 2023 v

DOLU MAMIJU VI SA

wizzase Seleccione la fecha
7 8 910111213 ivide 1o = oiiivs y Servicios UNSPSC de II’]ICIO de |a

Actividad CIIU secundaria A L R
actividad econdmica

1415 16 17 18 19 20
21222324252627 Q Q

Limpiar

28203031 1 2 3

mica principal * Fecha inicio actividad econémica secundaria

2 =

Clasifique el producto o servicio segin codigo UNSPSC * @

456780910
Hoy: mayo 24, 2023

£Qué debo registrar?

Actividad UNSPSC: Es la codificacion utilizada para clasificar productos y servicios
fundamentada en un arreglo jerarquico y en una estructura logica. Este sistema de
clasificacion permite codificar productos y servicios de forma clara ya que se basa
en estandares acordados por la industria los cuales facilitan el comercio entre
empresas y gobierno, se registra en el sistema de acuerdo con la actividad y los

iAntes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!
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servicios que el usuario vaya a prestar al ICBF.

Q

De clic en Clasifique el producto o servicio segun el cédigo UNSPSC*

/ Entidad Proveedor @ @
Actividad CIIU - Bienes y Servicios UNSPSC

Actividad CIIU principal * Actividad CIIU secundaria

Limpiar Limpiar

Fecha inicio actividad econdmica principal * Fecha inicio actividad econdmica secundaria
16/05/2023 I::] [ i)

asifique el producto o servicio segtn codigo UNS 3
@ QDQ ¢+ Qué debo registrar?

Aparecera una pantalla emergente con cuatro grupos, Segmento, Familia, Clase,
Producto

i\zf,‘)_ Proveedores

FAMILIAR

| N Producto o servicio UNSPSC o
|
‘ Segmento * Familia *

Seleccione v Seleccion v

Clase* Producto*

Seleccione v Seleccion v

Segun los servicios que vaya a prestar al ICBF, seleccione cada actividad asi; por
ejemplo, si usted va a prestar servicios asistenciales:

De clic en Segmento* y seleccione con un clic Servicios de Gestion, Servicios
Profesionales de Empresas y Servicios Administrativos

iAntes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!
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> Producto o servicio UNSPSC

Segmento *

| Seleccione

~
J

70 - Servicios de Contratacion Agricola, Pesquera, Forestal y de Fauna

71 - Servicios de Mineria, Petréleo y Gas

72 - Servicios de Edificacién, Construccién de Instalaciones y Mantenimiento
73 - Servicios de Produccién Industrial y Manufactura

76 - Serviclos de Limpleza, Descontaminacién y Tratamiento de Residuos

77 - Servicios Medioambientales

78 - Servicios de Transporte, Almacenaje y Correo

B0 - Servicios de Gestién, Servicios Profesionales de Emp Servicios Administrativos

81 - Servicios Basados en Ingenieria, Investigacién y Tecnologia

82 - Servicios Editoriales, de Disefie, de Artes Graficas y Bellas Artes
83 - Servicios Publicos y Servicios Relacionados con el Sector Publico
84 - Servicios Financieros y de Seguros

85 - Servicios de Salud

86 - Servicios Educativos y de Formacién

90 - Servicios de Viajes, Alimentacion, Alojamiento y Entretenimiento
91 - Servicios Personales y Domésticos

92 - Servicios de Defensa Nacional, Orden Publico, Sequridad y Vigilancia
93 - Servicios Politicos y de Asuntos Civicos

94 - Organizaciones y Clubes

95 - Terrenos, Edificios, Estructuras y Vias

Familia *
Seleccion v
Producto*
Seleccion v

Posteriormente seleccione Familia* y con un clic seleccione la actividad 8016
Servicios de administracién de empresas

gﬁ Proveedores

FAMILIAR

A\ Producto o servicio UNSPSC

Segmento *

80 - Servicios de Gestion, Servicios Profesionales de Empresa y Servicios Administrative v

Clase*

Seleccione

Familia *

@

8016 - Servicios de administracion v

Seleccione

8010 - Servicios de asesoria de gestion
8011 - Servicios de recursos humanos

8012 - Servicios legales
8013 - Servicios inmobiliarios

8014 - Comercializacion y distribucion
8015 - Politica comercial y servicios

8016 - Servicios de administracion de empresas

De clic en Clase* y seleccione la que sea acorde a las funciones que vaya a
desempeiiar:

_E\:e_ Proveedores

FAMILIAR

N\ Producto o servicio UNSPSC

Segmento *
80 - Servicios de Gestién, Servicios Profesionales de Empresa y Servicios Admir v

Clase*

| 801615 - Servicios de apoyo gerencial v
Seleccione

801616 - Supervisién de instalaciones de negocios

801617 - Servicics de recuperacion de activos

1801618 - Servicios de alquiler o arrendamiento de equipo de oficina

Por ultimo de clic en Producto*

Familia *

8016 - Servicios de administracién de emp v |

Producto*

Seleccione

v
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L
hﬁ Proveedores

FAMILIAR

\ Producto o servicio UNSPSC

Segmento *

80 - Servicios de Gestién, Servicios Profesionales de Empresa y Servicios Admit v

Clase*

801615 - Servicios de apoyo gerencial v

. . O
Y finalmente de clic en detalle

ﬁ?ﬂ Proveedores

FAMILIAR

N Producto o servicio UNSPSC

Segmento *

80 - Servicios de Gestion, Servicios Profesionales de Empresa y Servicios Admit v

Clase*

801615 - Servicios de apoyo gerencial v

Familia *

8016 - Servicios de administracion de emp v |

Producto*

[ Seleccione

]

Seleccione

80161501 - Servicios secretariales o de administracién de oficinas
80161502 - Servicios de planificacién de reuniones
80161503 - Servicios de entrada por teclado

80161504 - Servicios de oficina

80161505 - Servicios de administracion de flotas

80161506 - Servicios de archive de datos
80161507 - Servicios audiovisuales

80161508 - Servicios de destruccién de documentos

Familia *

8016 - Servicios de administracion de emp v

Producto*

80161501 - Servicios secretariales o de adi v

Codigo Nombre

(1) 80161501 Servicios secretariales o de administracién de oficinas

€ 3 G @ prousedoresichgov.co/Genersl/Genersl/Master/MasterPrincipal asp

5:{, S{A Sitema de ?u{m-p-m-o« Ae ﬂym’m

FAMILIAR

SEGURIDAD
T | i proveedor
PROVEEDORES

Gesion terceros Q
Gestion proveedores Limpiar
* Factura electronica Fecha Inicio actividad econdmica principal *

DENUNCIAS
3

Clasifique el producto o servicio segun codiga UNSPSC * q

80161501 Sgwlclas secretariales o de administracién de
oficinas

4.7.1.3 Complemento de datos basicos

1. Tipo de Actividad:

Codigo  Descripcion

C]

Limpiar

Fecha Inicio actividad econémica secundaria

E

¢ Qué debo registrar?

Su clasificacion
UNSPSC ha sido
registrada
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v Con Animo de Lucro
v" Sin Animo de Lucro
Complemento de datos basicos
Tipo de actividad * Clase de Entidad o Establecimiento *
(CON ANIMO DE LUCRO v | Seleccione v
T — Fencio Mt Hereand!
CON ANIMO DE LUCRO
B v
2. Clase de Entidad o Establecimiento:
Tipo de actividad * Clase de Entidad o Establecimiento *
| CON ANIMO DE LUCRO v | Seleccione v
RFESIONALES LIBERALES
COMERCIANTE INDEPENDIENTE
Ndmero de Matricula Mercantil * Fecha de Matricula Mercantil *
1 —

Profesionales Liberales: Si los servicios que ofrece al ICBF son de tipo profesional.

Comerciante Independiente: Si los servicios que ofrece al ICBF son de tipo
comercial.

3. Exencién Matricula Mercantil:

De clic en SI, si estd exento del pago de matricula mercantil y su posterior
renovacion.

Complemento de datos basicos

Tipo de actividad * Clase de Entidad o Establecimiento *

CON ANIMO DE LUCRO v |PROFESIONALES LIBERALES V|
Exencién Matricula Mercantil *
[s1 v)

4.7.1.4 Documento Digital/Certificados a adjuntar

De clic en adjuntar U
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Nombre del documento Link del documento Observaciones
Certificado de existencia y representacion legal o de domicilio para entidades — ' L . @ Y
— 0 se ha seleccionada ningun archivo 8 9
Cargue el
documento en
formato JPG o
/ Informacién Proveedor
RECHERISAN | Datos Financieros “ Componente Técnico I‘ Noticacion Judicial | P D F
@ o X
« ~ 4 ||« PROVEEDORES > ESCENARIOSDEPRUEBA > 2022 £ Buscaren 2022 ©®

Organizar v Nueva carpeta

Archivos de chat de Microsoft Teams ~  Nombre

Compartido con todos |

2 Esc_SOLICITUD_SIA 70754
Esc_SOLICITUD_SIA 70754

electrénico 53 Exc_SOLICITUD,SIA 71336

DIRECCION DE ABASTECIMIENTO Esc_SOLICITUD_SIA 71336

92 Esc_SOLICITUD_SIA 72016, 71572.71950_7.
£33 Esc_SOLICITUD_SIA 72117

£33 Esc_SOLICITUD_SIA 72282 72270

£33 Esc_SOLICITUD_SIA 73628
Esc_SOLICITUD_SIA 76322
RUTFUNDACION FAMILIAR PRO-REHABI

Datos a

Datos acjuntos de correo

OOOOOOOOOO [

Nombre: | RUT FUNDACION FAMILIAR PRO-REHABILITACION DE FARMACODEPENDIENTES FARO

Documento Representante Legal * bienvenidos_Proveedors

Clic en elegir archivo, se abre el directorio de archivos de su computador con la
pantalla Abrir que le permite ubicar y seleccionar el documento a cargar, el sistema
sélo permite adjuntar archivos con extension PDF o JPG.

Documento digital / certificados a adjuntar

Nota: para eliminar el documento debe remplazarlo por el soporte legal

Nombre del documento Link del documento

Observaciones
Registro Unico Tributario - RUT = COPIARUTRUTHXIMENAPENAACERO. pdf ﬂl ©
#
Certificado de Registro Mercantil, o Tarjeta Profesional para profesionales liberales = ACTADEGRADORUTHXIMENAPENAACERO. pdf ﬂl ’51

El sistema muestra el nombre del documento adjuntado y habilita las opciones
actualizar v si es el correcto.

iAntes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!
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De lo contrario de clic en cancelar y cargue nuevamente el documento.
Finalmente de clic en guardar y posteriormente aparecera una ventana que

le indicara que Registros de datos basicos enviados con éxito.

ximena.pena@hotmail.com

Fl Sistems de Informaciin de Apoye e invitamos 2 registrar

SEGURIDAD 2 .
/ R S a

e // Informacién Proveedor Aceptar S

Gestidn proveedores integrantes

PROYECCION DE
INECESIDADES

De clilc en

Al finalizar su registro, aparecera una franja verde, que le indicara que su registro
ha finalizado y el sistema le mostrara un Consecutivo Interno.

/" Informacién Proveedor 9
) Datos Basicos

Finalizado Ultima fecha Actualizacion 15/06/2023

iZ Datos Basicos

Si ha trabajado antes en el ICBF seleccione la fecha de ingreso

sfisecutivo interno

N201610-00010559

ing_de persona o asocia Correo electrénico

NATURAL v XIMENA.PENA@HOTMAIL.COM
Tipo de identificacién Namero de identificacién
cc v

Primer nombre: Segundo nombre:

RUTH XIMENA

Primer apellido: Segundo apellido:

PENA ACERO

Indicative Teléfono Extension

Si usted va a prestar sus servicios profesionales al ICBF, como contratista debe
tomar un pantallazo de este registro, tal como aparece en la imagen anterior y
anexarlo a los documentos requeridos por su enlace.
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Para tener en cuenta, es necesario que la informacion se encuentre totalmente
diligenciada y los documentos cargados correctamente, de lo contrario su registro

continuara En Proceso, en este caso de clic en editar @ y luego en guradar

@ con el fin de que el sistema le notifique que hizo falta en su registro, tenga en
cuenta estas observaciones y de esta manera quede en estado finalizado .

) Datos Basicos

En Proceso Ultima fecha Actualizacién 11/03/2014

Si ha trabajado antes en el ICBF seleccione la fecha de ingreso :

Consecutive interno
Datos de Auditoria

Tipo de persona o asociacién Correo electrénico

NATURAL v darioanzola@hotmail.com

Tipo de identificacién Niamero de identificacion

cc v

Primer nombre: Segundo nombre:
JOSE DARIO
Primer apellido: Segundo apellido:
ANZOLA ROJAS

Indicativo Teléfono Extensién

4.7.2 Persona Juridica, Consorcio, Union Temporal

/" Informacion Proveedor

Datos Financieros Componente Técnico Matificacidn Judicial

4.7.2.1 Datos Basicos

En los datos basicos el sistema automaticamente carga la informacion que se
registré en la creacion de cuenta de usuario y solamente se registrara la informacién
faltante, recuerde que algunos de estos datos son de caracter obligatorio (*) a
continuacion explicaremos el paso a paso para su registro:

iAntes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!
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/ Informacién Proveedor

Datos Financieros ~ Componente Técnico | Notificacién Judicial

) Datos Bésicos

JurauIa ~ IUNIpaZ2U L L@ nouTE.Lom

Nuamero de identificacion Y

NIT v 823003023 9
Ra |
FUNDACION NINOS DE PAZ
Indicativo Teléfono Extension
1 2829478
Celular Sitio web
3014627385
Sector Responsabilidad del IVA
PRIVADO v RESPONSABLE v
Fecha constitucién Vigencia
Vigencia indefinida
03/02/2009 Vigencia definida
Nombre comercial Tipo de entidad
FUNDACION NINOS DE PAZ
NACIONAL v
4
Estado validacién documental
POR VALTDAR v
Registrado por Fecha registro
funipaz2011@hotmail.com 05/10/2013

Sitio web: Si el usuario cuenta con un dominio en internet

Responsabilidad del IVA:

v Responsable

v No Responsable

v' Especial

Fecha de Constitucion: Fecha de registro ante la camara de comercio.

Vigencia: Corresponde a la fecha en la cual el registro de una empresa
tiene vigencia ante la camara de comercio de Bogota.

v' Indefinida: Que no requiere renovacion de la fecha de registro
v' Definida: Su fecha de renovacion tiene limite

Vigencia: Fecha de vigencia definida
Nombre Comercial: Seudénimo usado por la empresa para desempefar
el ejercicio de su negocio, es un nombre que difiere del nombre legal

registrado del negocio.

Tipo de entidad: Corresponde a si es Nacional o Extranjera.

4.7.2.2 Actividad CIIU Principal - Bienes y Servicios UNSPSC
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Complemento de datos basicos
1. Tipo de Actividad:
v' Con Animo de Lucro

v" Sin Animo de Lucro

Complemento de datos basicos

Tipo de actividad * Clase de Entidad o Establecimiento *
[CON ANIMO DE LUCRO v [ Seleccione v
Seleccione Exencion Matricula Mercantil *
CON ANIMO DE LUCRO
st v]

2. Clase de Entidad o Establecimiento:

iAntes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!
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// Informacion Proveedor @

inancieros “ Companents Técnico |

/ Entidad Proveedor @ @
Actividad CIIU - Bienes y Servicios UNSPSC
Actividad CIIU principal = Actividad CIIU secundaria
e
Clasifique &l producto o Servicio segin codigo UNSPSC * @ Qué 0ebo registrar?
Codigo Descripci

94131501

s ambientales no gubernamentales

Gomplemento de datos basicos entidades privadas
Tipo de actividad * Clase de Entidad =

SIN ANIMO DE LUCRO v FUNDACIONES v
Seleccione .
AGREMIACION
ASOCIACION

CABILDOS INDIGENAS

CAJA DE COMPENSACION FAMILIAR

CENTRO COMUNITARIO
ARy S -
CONSEJGS COMUNITARIOS
Tipo de identificacién *

COOPERATIVAS
CORPORACION
[cc ] ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS
Primer nombre = FONDO DE EMPLEADOS
FUNDACIONES
VIRSULL IGLESIAS O CONFESIONES RELIGIOSAS

INSTITUCION DE EDUCACION SUPERIOR
__ JUNTAS DE ACCION COMUNAL

ORGANIZACION

PROPIEDAD HORIZONTAL
SECTOR SOLIDARIO

Seleccione la clase de entidad, de acuerdo con su actividad econémica.
2. Exencion Matricula Mercantil :

De clic en SI, si estd exento del pago de matricula mercantil y su posterior
renovacion.

Complemento de datos basicos entidades privadas

Tipo de actividad * Clase de Entidad *

SIN ANIMO DE LUCRO v ‘FUNDAC]ONES V‘

Exencion Matricula Mercantil *

st v

Seleccione..

51

De clic en NO, si paga matricula mercantil y su posterior renovacion. Este caso en
especifico solo aplica para comerciantes independientes, por lo tanto debe registrar
el Namero de Matricula Mercantil y la Fecha, asi:
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Complemento de datos basicos
Tipo de actividad * Clase de Entidad o Establecimiento *
| CON ANIMO DE LUCRO v| | PROFESIONALES LIBERALES v|
Exencién Matricula Mercantil *
NO v

Numero de Matricula Mercantil *

I 123456

|

4.7.2.3 Complemento de Datos Basicos Entidades Privadas

1. Tipo de Actividad:

v" Sin Animo de Lucro

v Con Animo de Lucro

Tipo de actividad *

Fecha de Matricula Mercantil *

[13/05/2023 l.ﬁ

Complemento de datos basicos entidades privadas

|CDN ANIMO DE LUCRO

2|

Seleccione
SIN ANIMO DE LUCRO

CON ANIMO DE LUCRO

Numero de Matricula Mercantil *

01249759

2. Clase de Entidad:

Clase de Entidad *

‘ SOCIEDAD DE RESPONSABILIDAD LTDA

Exencién Matricula Mercantil *

[no

Fecha de Matricula Mercantil *

B |3

De clic en el desplegable y de acuerdo con su naturaleza seleccione la Clase de
Entidad que le corresponde:

Tipo de actividad *

Complemento de datos basicos entidades privadas

|CON ANIMO DE LUCRO

v]

Nimero de Matricula Mercantil =

01249759

Clase de Entidad *

‘ Seleccione

¥|

Seleccione

UNIPERSONAL

SOCIEDAD POR ACCIONES SIMPLIFICADA -SAS
SOCIEDAD DE RESPONSABILIDAD LTDA
SOCIEDAD DE ECONQMIA MIXTA

SOCIEDAD COMANDITARIA SIMPLE

SOCIEDAD COMANDITARIA POR ACCIGN.
SOCIEDAD COLECTIVA

SOCIEDAD ANGNIMA

FUNDACIONES

Representalile LEga

iAntes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!
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3. Representante Legal:

- Tipo de Identificacion: De clic en el desplegable y seleccione el tipo de

identificacion del Representante Legal

v CC - Cédula de Ciudadania
v CE - Cédula de Extranjeria
v' Carné Diplomatico

- Numero de Identificacion: Valores alfanuméricos segun sea el caso.

- Primer Nombre

- Segundo Nombre: Si aplica

- Primer Apellido: Primer apellido de la persona que se esté registrando

- Segundo Apellido: Si aplica
- Sexo: F Femenino — M Masculino

- Fecha de Nacimiento: Dia/Mes/Afo

- Celular: # de celular, debe incluir minimo 10 caracteres

- Indicativo: Indicativo de la ciudad donde reside

- Teléfono: Numero fijo, si aplica

Extension: Si aplica

Correo electronico: Debe cumplir con los pardmetros basicos de correo electronico

preferiblemente de caracter personal.

4.7.2.4 Documento digital/certificado a adjuntar

En este mddulo se realiza el cargue de la documentacion que soporta el registro en

el sistema SIA Proveedores

v' Certificado de existencia y representacion legal o de domicilio para

entidades extranjeras, con una vigencia no mayor a 3 meses

v' Documento representante legal

iAntes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!
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Documento digital / certificados a adjuntar

Nombre del documento

Link del documento Observaciones
Certificado de existencia y representacion legal o de domicilio para entidades extranjeras * [L] -:SJ
A
Documento Representante Legal = B @
4

Cargue el
documento en
formato JPG o

De clic en adjuntar

Nombre del documento Link del documento

Certificado de existencia y representacion legal o de domiciio para entidades

I Elegir archivo | No se ha seleccionado ningUn archivo
extranjeras

/ Informacion Proveedor

Datos Financieros “ Componente Técnico “ Nolifcacion Judicial |

@ Abric

Pagina 31 de 50

« v 4[]« PROVEEDORES > ESCENARIOSDEPRUEBA » 2022

Organizar v Nueva carpeta

Archivos de chat de Microsoft Teams

~

£ Buscar en 2022

®o

Nombre Estad
Compartido con todos los usuarios ) Exc_SOLICITUD_SIA_T0754 ®
Datos adjuntos. - SOLICITUD_SIA_70754 €]
Datos adjuntos de correo electrénico 3 Esc_SOLICITUD_SIA 71336 <]
DIRECCION DE ABASTECIMIENTO Esc_SOLICITUD_SIA 71336 [}
2 Documentos 3 Esc_SOLICITUD_SIA_72016_71972 71350 7... ©
oo ) Exc_SOLICITUD.SiA_72117 °
) Exc_SOLICITUD_SiA_72292 72270 °
&) Imégenes @ Esc_SOLICITUD._SIA_73628 @ . -
Microsoft Teams Chat Files Esc_SOLICITUD.SIA_76322 @ p.m. Documento Adob..
Motebooks RUT FUNDACIGN FAMILIAR PRO-REHABL... © 202212:33p. m.  Documento Adob...
[ Este equipo
& Descargas
|5 Document tos
I Escritorio

v o< >

Observaciones

Nombre: | RUTFUNDACION FAMILIAR PRO-REHABILITACION DE FARMACODEPENDIENTES FARO v‘ Todes los archivos v

Documento Representante Legal * bienvenidos_Proveedores.jpg ]

Clic en elegir archivo, se abre el directorio de archivos de su computador con la
pantalla Abrir que le permite ubicar y seleccionar el documento a cargar, el sistema
s6lo permite adjuntar archivos con extension PDF o JPG.

iAntes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!
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Nombre del documento Link del documento Observaciones

Certificado de existencia y representacion legal o de domicilio para entidades [Elegirarchivo | #UT FUNDACION FAMILIAR PR._MACODEPENDIENTES FARD.p3
extranjeras * - '

Documento Representante Legal * bienvenidos_Proveedores.jpg

El sistema muestra el nombre del documento adjuntado y habilita las opciones

actualizar @ si es el correcto, o eliminar y cargue nuevamente el

documento.

Finalmente de clic en guardar E y posteriormente aparecera una ventana que
le indicard que Registros de datos basicos enviados con éxito. Le invitamos a

registrar sus datos de informacion financiera

proveedores.icbf.gov.co dice

larsmscidn de Ppoy
| el 1 o cu Registros de datos basicos enviados con éxito, Le invitamos a registrar
sus datos minimos de su informacicn financiera
/ Informacién Proveedor

Datos Financieros |~ Cemponente Técnico

Aceptar
De clilc en

iAntes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!
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4.7.3 Datos Financieros (No aplica para personas juridicas del sector publico)

/" Informacién Proveedor

Datos Basicos Componente Técnico

9
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() Datos Financieros

I8 Informacién Financiera +

Permite registrar, editar y consultar la informacion correspondiente a datos
financieros del Proveedor. Para iniciar el registro de informacion financiera de clic
sobre la pestafia Datos Financieros.

De clic en nuevo

Se desplegara una pantalla en la que se puede evidenciar la informacion basica
del usuario:

Tipo de identificacion
Numero de Identificacion
Digito de Verificaciéon - DV
Proveedor

Correo Electrénico

AN N NN

iAntes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!
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() jesus.buitrago@asopagos.com g
b4

P
........
SEGURIDAD / ;e
/" Informacién Proveedor
PROVEEDORES
= Datos Basicos [WELCAZ VLS  Componente Técnica
Gestion proveedores
ahecasloiocu s / Informacién Financiera Entidad e®
Tipo de persona o asociacion Tipo de Identificacion
JURIDICA NIT
Nimero de Tdentificacion v
900319201 2
Proveedor Correo Electrénico
ASOPAGGS 54
Afio Gravable Fiscal * Salario Minimo
Activo Total * P Total
Activo Corriente * P 3 1
Patrimoni do SMLV ( laric m ) Patrimonio *
Utilidad operacional Gastos de Interes *

En este médulo el usuario debe registrar la informacion contable y financiera de la
entidad que se esta registrando en el sistema, los items sefialados con (*) son de
caracter obligatorio

// Informacion Proveedor

DatsBisrs R [
—————
/ Informacion Financiera Entidad @ @

Tipo de persona o asociacidn Tipo de Identificacion
JURIDICA NIT

Namere de Identificacion DV
3

Proveedor Correo Electronice
SEGURIDAD ATLAS LTDA

1. Afo Gravable: Lista desplegable, clic en el tiempo sobre el cual va a
reportar la informacion contable y financiera. El sistema solo permite el
registro de la informacion correspondiente a los ultimos (5) cinco afios.

2. Salario Minimo: Dato no editable. De acuerdo con el afo, el sistema lo
calcula inmediatamente.

iAntes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!
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Se deben diligenciar los datos contables teniendo en cuenta la siguiente ecuacion
contable: [Activo total = Pasivo total + Patrimonio].

3. Activo Total

4. Pasivo Total

5. Activo Corriente

6. Pasivo Corriente

7.  Patrimonio

8.  Utilidad Operacional

9. Gastos de Interés

10. Observaciones sobre la informacion financiera: Si de acuerdo con los
valores registrados, requiere hacer alguna observacion adicional,
registrela en esta casilla.

11. Indicadores financieros calculados a partir de los datos ingresados: Estos

datos son calculados automaticamente por el sistema, de acuerdo con la
informacion registrada anteriormente y por lo tanto no son editables.

Indicadores financieros calculados a partir de los datos ingresados anteriormente

Liquidez (activo corriente/pasivo corriente) Endeudamiento (Pasivo total/activo total)
Razén de cobertura de interés (utilidad operacional/gastos de interés)

Capital de Trabajo

Indicadores de Capacidad Organizacional

Rentabilidad del patrimonio Rentabilidad del Activo

| Calcular ‘

L Confirma los indicadores financieros?

Cuenta con registro tnico de proponente RUP renovado a la vigencia fiscal

Osj

®No

iAntes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!
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12. Liquidez (activo corriente/pasivo corriente)

13. Endeudamiento (Pasivo total/activo total)

14. Razon de cobertura de interés (utilidad operacional/gastos de interés)

15. Capital de Trabajo

16. Indicadores de Capacidad Organizacional

17. Rentabilidad del patrimonio

18. Rentabilidad del activo

19. Calcular: De clic en Calcular para que el sistema realice el calculo de los
indicadores financieros

20. Confirma los indicadores financieros?: Al verificar la informacién
registrada y estar seguro de su consistencia de clic en esta opcion

21. Cuenta con Registro Unico de Proponente RUP renovado a la vigencia

fiscal?: Seleccione SI/NO, segun corresponda.

@

Finalmente de clic en guardar

Realice el procedimiento anterior por cada vigencia que vaya a registrar.

4.7.4 Componente Técnico

“ Informacién Proveedor 9

Datos Basicos | Datos Financieros |EiLICRTE e
————

¢ 9 Datos Complementarios

Sucursales
Contactos

Experiencias +

Responsabilidades Tributarias e

Permite registrar la informacion relacionada con:

hrwnpE

Sucursales

Contactos

Experiencias
Responsabilidades Tributarias

iAntes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!
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1. Sucursales

En Sucursales de clic en nuevo T y sera direccionado a la pestafia Datos de
Sucursal diligencie la informacion de sucursales de la entidad, todos los espacios

sefalados con (*) son de caracter obligatorio.

/" Informacion Proveedor

Datos Bésicos | Datos Financieros QU diCH CRET T
_—

w

/" Datos de Sucursal

Nombre Sucursal * Indicativo Teléfono Extension

Celular * Correo Electrénico *

]

Estado

Si la sucursal no esta vigente, usted puede cambiar el estado a inactivo

Activo

Inactivo

Departamento * Municipio *

| seleccione v "

Zona *

) Rural Urbana

Direccion *

Fecha Registro Registrado Por

Nombre Sucursal
Indicativo
Teléfono
Extension

Celular

Correo electrénico

AN N N N N NN

estado a inactivo
Departamento
Ciudad

Zona: Rural/Urbana
Direccion

Fecha de Registro

Registrado
)

Si desea eliminar el registro de clic en eliminar .

AN N N NN

Finalmente de clic en guardar

iAntes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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2. Contactos

i= Contactos o+

Tipo de persona o asociaciéon

Ntumero de Identificacion

Proveedor

De clic en nuevo

En la pantalla se apareceran los datos principales de registro:

AN N NN

Tipo de Identificacion

bv

Correo Electrénico

Tipo de persona o asociacion

Tipo de Identificaciéon
Numero de Identificacion
DV

Proveedor

Correo electrénico

Datos Basicos | Datos Financieros |Ed:SIELICREET

/ Datos de contacto

Correo electrénico *

Primer Nombre *

Primer Apellido *

Celular *

Cargo o Nivel *

[seleccione

v]

a inactivo

Fecha Registro

Estado * si el contacto no tiene relacién vigente con la compai

Activo  Inactivo

iifa, usted puede cambiar el estado

Principal o sucursal *

[Seleccione ]

Segundo Nombre

Segundo Apellido

Teléfono

Indicativo  [Teléfono Extension

Area o dependencia *

Registrado Por

iAntes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.

®6




BIENESTAR
FAMILIAR

PROCESO
MEJORA E INNOVACION

MANUAL WEB SISTEMA DE INFORMACION SI PROVEEDORES

M5.ABS

09/08/2023

Version 2

Pagina 39 de 50

Datos de Contacto:

Correo electronico

Principal o sucursal

Primer Nombre

Segundo Nombre

Primer Apellido

Segundo Apellido

Celular

Teléfono: Indicativo, Teléfono, Extension
Cargo o Nivel

Area o dependencia

N N N N N N

la compafiia, usted puede elegir el estado.
Fecha Registro
Registrado por

AN

)

Finalmente de clic en guardar

3. Experiencias

Datos Bésicos | Datos Financieros |yl GRS
—

Estado* Activo/Inactivo: Si el contacto tiene una relacion vigente con

() Datos Complementarios

i= Experiencias

Tipo de persona o asociacion Tipo de Identificacion
JURIDICA NIT

Numero de Identificacion DV

Proveedor Correo Electrénico

SEGURIDAD ATLAS LTDA

Afios Meses Dias

Tiempo Experiencia Para Habilitarse

0 0 0 contar con maximo
en los dltimos 7 afios.

Afios Meses Dias

Tiempo Experiencia Real Tiempo Experiencia Total

Recuerde que para habilitarse en Banco de Oferentes es nee
ertificaciones de experienciarquesumen 36 meses

iAntes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!
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En este componente se relaciona el tiempo de experiencia que lo acredita como
proveedor, el cual debe certificar de forma escrita. Recuerde que para habilitarse
en el Banco de Oferentes es necesario contar con maximo 5 certificaciones de
experiencia, que sumaran 36 meses en los ultimos 7 afios.

De clic en nuevo n

Los datos con (*) son caracter obligatorio

Datos

Basicos | Datos Financisros
/” Experiencia de la Entidad O @
[Recuerde guardar antes de salir si modifica la informacion)
Entidad o Empresa Contratante * Sector *
[ | [Seleccione v
No de Contrato *
Fecha Inicio * Fecha Terminacién *
L = (I
Objeto del Contrato * Clasifique el producto o servicio segiin cédigo UNSPSC * Q@
Y
Valor del Contrato * Experiencia Total en Meses
Fecha de Expedicion de la Certificacion * Nombre del que expide la Certificacién *
L =

# Folios *

Entidad o Empresa Contratante: Nombre de la empresa que expide la
certificacion

Sector: Elija el sector al que pertenece la empresa que expide la
certificacion, segun corresponda.

v" Privado
v Publico
v Mixto

No. de Contrato: No. de Contrato que se ejecutd con la entidad, debe
relacionarse el nUmero completo del contrato

|
Fecha de Inicio: De clic en calendario y seleccione la fecha de
inicio de ejecucion del contrato con la entidad

iAntes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!
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5. Fecha de Finalizacion: De clic en calendario
de finalizacion de ejecucion del contrato con la entidad

y seleccion la fecha

No de Contrato *

/" Experiencia de la Entidad

Fecha Inicio *

‘ mayo, 2023
DO LU MAMI JU VI SA
301234568
7 8 910111213
14 15 16 17 18 19 20
2122 23 24 25 26 27
28293031 1 2 3

»

Fecha Terminacién *

e

=]

Clasifique el producto o servicio segtin cédigo

UNSPSC * Q

Seleccione la fecha de
inicio y finalizacion de
ejecucion del contrato

6. Clasifique el producto o servicio segun el codigo UNSPSC*. De clic en

Q

ver

Aparecera una pantalla emergente con cuatro grupos, Segmento, Familia, Clase,

Producto

Proveedores
TAMIIAR

| \ Producto o servicio UNSPSC

Segmento *

Seleccione

Clase*

v)

Seleccione

Familia *

I Seleccion v |

Producto*

| Seleccion v |

!r‘f\

Segun los servicios que vaya a prestar al ICBF, seleccione cada actividad asi; por
ejemplo si usted va a prestar servicios asistenciales:

De clic en Segmento* y seleccione con un clic Servicios de Gestion, Servicios
Profesionales de Empresas y Servicios Administrativos

iAntes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!
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™ Producto o servicio UNSPSC

Segmento *

Familia *

| seleccione

v Seleccion v

70 - Servicios de Contratacién Agricola, Pesquera, Forestal y de Fauna

71 - Servicios de Mineria, Petrdleo y Gas

72 - Servicios de Edificacion, Construccion de Instalaciones y Mantenimiento
73 - Servicios de Produccién Industrial y Manufactura

76 - Servicios de Limpieza, Descontaminacion y Tratamiento de Residuos

77 - Servicios Medioambientales

78 - Servicios de Transporte, Almacenaje y Correo

80 - Servicios de Gestién, Servicios Profesionales de Empresa
81 - Servicios Basados en Ingenierfa, Investigacion y Tecnologia
82 - Servicios Editoriales, de Disefio, de Artes Graficas y Bellas Artes

83 - Servicios Publicos y Servicios Relacionados con el Sector Pablico

84 - Servicios Financieros y de Seguros

85 - Servicios de Salud

86 - Servicios Educativos y de Formacién

90 - Servicios de Viajes, Alimentacién, Alojamiento y Entretenimiento

91 - Servicios Personales y Domésticos

92 - Servicios de Defensa Nacional, Orden Publico, Seguridad y Vigilancia
93 - Servicios Politicos y de Asuntos Civicos

94 - Organizaciones y Clubes

95 - Terrenos, Edificios, Estructuras y Vias

Servicios Administrativos

Producto*
Seleccion v

Posteriormente seleccione Familia* y con
Servicios de administracién de empresas

un clic

&Sﬁ Proveedores

\ Producto o servicio UNSPSC

Segmento *

|80 - Servicios de Gestion, Servicios Profesionales de Empresa y Servicios Administrative v

Clase*

| seleccione v

seleccione la actividad 8016

Familia *

8016 - Servicios de administracion v |
Seleccione

8010 - Servicios de asesoria de gestion
8011 - Servicios de recursos humanos
8012 - Servicios legales

8013 - Servicios Inmobiliarios

8014 - Comercializacion y distribucion
8015 - Politica comercial y servicios

8016 - Servicios de administracion de empresas

De clic en Clase* y seleccione la que sea acorde a las funciones que vaya a

desempenar

! fgf‘i Proveedores

| > Producto o servicio UNSPSC

Segmento *

C)

Familia *

\BO - Servicios de Gestion, Servicios Pr de Empresa y Servicios Admit V\

| 8016 - Servicios de administracién de emp v

Clase*

Producto*
| 801615 - Servicios de apoyo gerencial v/ | seleccione v
Seleccione

801616 - Supervisién de instalaciones de negocios
801617 - Servicios de recuperacion de activos
801618 - Servicios de alquiler o arrendamiento de equipe de oficina

iAntes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!
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Por ultimo de clic en Producto*

x
¢  Proveedores
FAMILIAR
Y
N Producto o servicio UNSPSC 9
Segmento * Familia *
80 - Servicios de Gestidn, Servicios Profesionales de Empresa y Servicios Admit v 8016 - Servicios de administracién de emp V\
Clase* Producto*
801615 - Servicios de apoyo gerencial v [Seleccione VJ
Seleccione
80161501 - Servicios secretariales o de administracién de oficinas
80161502 - Servicios de planificacion de reuniones
80161503 - Servicios de entrada por teclado
80161504 - Servicios de oficina
80161505 - Servicios de administracion de flotas
80161506 - Servicios de archivo de datos
80161507 - Servicios audiovisuales
80161508 - Servicios de destruccién de documentos
. . w
Finalmente de clic en detalle
x
f\ml)w Proveedores
FAMILIAR
Fxy
N Producto o servicio UNSPSC 9
Segmento * Familia *
80 - Servicios de Gestidn, Servicios Profesionales de Empresa y Servicios Admir v 8016 - Servicios de administracion de emp v
Clase* Producto*
801615 - Servicios de apoyo gerencial v 80161501 - Servicios secretariales o de adi v
(1] 80161501 Servicios secretariales o de administracion de oficinas
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& G & proveedores.cbf.gov.co/General/Ganeral/Master/MasterPrincipalaspx o @ @2 % 0.
" T
/ Entidad Proveedor @@
Gestion teroeros Q Q

Gestion proveedores

¥ Factura elecironica

Limpiar Limpiar

Fecha inicio actividad econémica principal *

@ |
Clasifique el producto o servicio segun cadigo UNSPSC * Q

Codigo  Descripcion

Servicios secretariales o de administracion de e

80161501 ,
oficinas

7. Objeto del Contrato

8. Valor del Contrato

£ Qué debo registrar?

Fecha inicio actividad econémica secundaria

Su clasificacion
UNSPSC ha sido
registrada

9. Experiencia Total en Meses: Es calculada automaticamente por el
sistema de acuerdo con la fecha de inicio y finalizacion del contrato.

10. Fecha de Expedicion de la Certificacion: Digite la fecha de expedicion, en
caso de que la certificacibn no tenga fecha, se digita la fecha de
finalizacion del contrato. Debe digitar valores reales dia/mes/afio. Por
ejemplo, si usted digita 01/01/0001 es una fecha que no existe por lo tanto
el sistema no la va a tomar y no dara por finalizado el registro.

11. Nombre del que expide la certificacion

12. # de folios de la certificacion

/" Informacién Proveedor

ejecucion? *

OnNoOs1

éActualmente el contrato se encuentra en

éLos contratos relacionados han sido objeto de

ek

imposicion de multas o declaratorias de ®NoO st
incumplimiento?

Lugar de Ejecucion del contrato @.

Departamento Municipio

| Seleccione v
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13. ¢Actualmente el contrato se encuentra en ejecucion? Seleccione SI/NO
segun corresponda

14. ¢Los contratos relacionados han sido objeto de imposicion de multas o
declaratorias de incumplimiento? Seleccione SI/NO segun corresponda

15. Lugar de Ejecucion del contrato:

De clic en Departamento, seleccione el(los) departamento(s) de ejecucion del
contrato:

/ Informacién Proveedor ky
@

# Folios *
Téléfono del Contratante® Direccion del Contratante®

Consorcio y/o Unién Temporal * % Participacion *

100 % v

NO v

rauca
Atlntico Consecutive RUP
Bogota D.C.
Bolivar
Boyacd
Caldas
Caquetd
Casanare
Cauca

Cesar aso ®noO st
Choct

Cé
Cu
Gu:
Gu:
Hul
La
Seles

<.

De clic en Municipio y seleccione el(los) municipios de ejecucion del contrato:

Lugar de Ejecucion del contrato @

Departamento Municipio

JUAN DE ACOSTA
LURUACO
MALAMBO
MANATI

\ Atlantico v

“+

De clic en nuevo “*

Lugar de Ejecucién del contrato @

Departamento Municipio
GALAF]
JUAN DE ACOSTA
< LURUACO

v
[ Atléntico FATRGEG

Municipio
Atléntico MALAMBO [5)

S

En caso de que desee eliminar o modificar un registro de clic en

16. Adjuntar Documentos: Antes de adjuntar el documento, por favor
verifique los requisitos minimos sobre la certificacién exigida por el
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sistema:

/ Informacién Provesdor &

¢Actualmente el contrato se encuentra en ejecucion? *

CnoOst

ilos contratos relacianados han sido objeta de imposicsn de multas o

e
declaratorias de i Host
Lugar de Ejecucion del contrato &)

Departamento Municipio

Certificacion expedida por el

JUAN DE ACOSTA / contratante en donde Indique

? L URACO 1 objeto, monte, fecha de
[Atintco ~] b 2 b

mALAMED Taiciar y lecha de: terminacion
del contrato. [n caso de estar
on ciccucion colocar focha do
hoy.

Allantica MALAMED
Adjuntar Documentas

Ver requisitos minimos sobre la certificacion exi

Deseripaidn

Certificacién del eontrato ejecutado y liquidada o e ejecucién * 1]

De clic en D adjuntar y seleccione el archivo

Nombre Documento Link Documento Descripcion

Certificacion del contrato ejecutado y liquidado o en ejecucion * | Seleccionar archivo | Ninguno archive selec.

@) licitacionesbogota@atias.com.co
4 S’A Sivtima de loformacidn de Apoye :

| PR
SEGURIDAD | ”
Informacién Proveedor
© s «
« v 4 ¥ Eecouipe » Descargas »
Organizar v Huea carpeta
Hatssooks ~ Hombre
© B Esteequipo [5) 10. Ceduls de ciudadani-2
= 5] 2023 3.12.0 21 57 ProveedorDatesBasico_§
& D=
: — 51 2023.5,12,9.21, 6. Provee dorDitosBasico, 20
2 Documentos ) 202312600000062753 REMISION €5 PROCESO CENTRAL DE MEDIOS
I Escritorio 135 MANUAL WEB SISTEMA DE INFORMACION PROVEEDORES.
& Imagenes B ON £5 PLAN ESTRATEGIC VIALICEF
b Misica [E) CamSeanner 09-05-2023 20.28 1)
B Objetos 30 [E) CamSeanner 09-05-2003 2028
B Videos 5] CIRCULAR 88 ENCUENTRO CON CRISTD =
Disce locs (€1 B Circutar grado B8 - Encuentro con Cristo. o ey
- v < N
Hombre: | Todos los anchives ~
) —
Atlantico MALAMBO 5]
Adjuntar Documentos Ver requisitos minimos sobre la certificacion exigida

Nombre Documento Link Documento Descripcion

Certificacion del contrate ejecutado y liquidado o en ejecucion = | Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec.

Y finalice con actualizar @

Si desea eliminar o modificar el documento de clic en @

) ) ) ) QD
Si desea revisar el archivo de clic en Ver @

Finalmente de clic en guardar @
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Repita el proceso para registrar las certificaciones de experiencia necesarias que

soporten su registro.

4.7.5 Responsabilidades Tributarias

Relacione Responsabilidades Tributarias

Relacione Responsabilidades Tributarias Excluyentes

Para finalizar de clic en guardar @

—_—
.
/

4.8 Registro Integrantes Union Temporal — Consorcio

Cuando se realiza el registro en el sistema SIA Proveedores de una Unién Temporal
— Consorcio, es necesario que se registren los integrantes y sus porcentajes de

participacion.

Para ello, sus integrantes deberan estar registrados en el sistema, de lo contrario el
sistema no le permitira su registro. Antes de iniciar el registro, por favor verifique.

1. De clic en Integrantes

Datos Basicos =~ Componente Técnico [ULCE EWCH S

Integrantes
N

Tipo de persona o asociacién

UNION TEMPORAL
Nuamero de Identificacién
Proveedor

UT ICBF SOCIAL 2021

Estado validacién documental

N

Tipo de Identificacién
NIT

DV
2

Correo Electrénico

coordinadorcentro@viacotur.com
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2. De clic en nuevo ®
Datos Basicos | Componente Técnico
/ Integrantes @ @ (] +

|JURIDICA

Hace falta asociar 6 integrantes

Tipo de Persona o Asociacion *

Numero de Identificacion *

(300174214

| v

Tipo de Identificacion *

Aparecera una ventana que le indicara que le hace falta asociar sus integrantes, a
continuacion le explicaremos como hacerlo, recuerde que los campos con (*) son

de caracter obligatorio:

3. Seleccione Tipo de Persona o Asociacion: Si es persona Natural o Juridica

4. Seleccione el Tipo de Identificacion

5. Numero de Identificacion del Integrante, finalmente de clic en buscar

<

cuando el integrante no se encuentra registrado o le falta actualizar su
informacion, el sistema le notificara que el integrante actualmente no pude
ser asociado. Tiene pendiente actualizar informacion.

PROVEEDORES

Gestion terceros.
Gestion proveedores

* Factura electronica

/" Informacién Proveedor

Dalos Basicos | Componente Técnico  ILEEEIICH

utconviviendo »
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1. Digite el % de participacion

Documentos

Nombre del Documento Documento

Certificado de existencia y representacion legal o de domicilio para entidades extranjeras * camaraycomerciosemillasnov. pdf

Confirma que el certificado de existencia y representacion legal esta vigente

(inferior o igual a 30 dias) Confirma que esta persona representa legalmente la Entidad

SI v SI v

Fecha registro Registrado Por

illasut
12/10/2021 semillasu!

©

2. Confirma que el certificado de existencia y representacion legal esta
vigente (Inferior o igual a 30 dias): Seleccione SI/NO segun corresponda

3. Confirma que esta persona representa legalmente a la Entidad:

Seleccione SI/NO segun corresponda

4. Digite el % de participacion

5. Uno a uno relacione sus integrantes y finalmente de clic en @

guardar

Si tiene alguna duda o inquietud comuniquese con la Mesa Informatica de
Soluciones — MIS al 8080 o al teléfono 601-7666755, también puede generar un
ticket en HELP PEOPLE, donde se le brindara la asesoria necesaria para la solucién

de su caso

5. ANEXOS

No contiene anexos
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6. CONTROL DE CAMBIOS

Numeral 1 Objetivo: Se ajusta el texto

Numeral 2 Alcance: Se ajusta el texto

09/11/2016 Version 2 - M5.ABS Numeral 3 Definiciones: Se ajusta el texto
Numeral 4 Desarrollo: Se ajusta el texto
Se realiza la modificacion del formato para
Manuales
., Numeral 4 — Desarrollo: Se adicionan
Version 1 —
04/09/2014 MO2.MPA1.P4 actividades de registros de nuevos campos

como tercero y el diligenciamiento del Codigo

UNSPSC como proveedor
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