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RESOLUCIONNo. -~ 2291 =5 AGO 2020

"Por fa cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de los
empleas de la planta de personal del Instifuto Colombiano de Bisnestar Familiar, adoptado
mediante Resolucidn 1818 de 2019, modificado por las Resoluciones 7444 de 2019 y 4122 da
2020"

LA DIRECTORA GENERAL DEL INSTITUTO COLOMBIANG DE BIENESTAR FAMILIAR -
CECILIA DE LA FUENTE DE LLERAS - ICBF

En uso de las facultades constitucionales y legales, en especial Ias conferidas por el articulo 78
de la Ley 488 de 1998, el Decreto 770 de 2005, el Decreto 1083 da 2015 y sus modificatorias,
el Decrelo B79 de 2020 y

CONSIDERANDO

Que el articulo 122 de la Constitucion Politica, establece: "No habra empleo piblico que no lenga
funciones detalladas en ley o reglamenta”

Que el articulo 2° del Decreto Ley 770 de 2005 “Por el cual se establece el sistema de funciones
y de requisitos generales para los empleos comespondientes a los niveles Jerarguicos
pertenecientas a los organismos y entidades del Orden Nacional, a que se refiers la ley 909 de
2004°, dispone que °(,..) Las eompetencias laborales, funciones y requisitos especificos para su
ejercicio serdn fjados por 19§ respectivos organismos o entidades, con sufecidn a fos que
eslablezca el Gobierno Nacional de acuerdo con los pardmelros sefialados en &l anticulo quinto
del presente Decrefo, salve para aquellos empleos cuyas funciones ¥ requisitos esten sefialados
en la Constilucion Politica o en la ley”.

Que el articulo 2 2.2.6,1 del Decrata 1083 de 2015 modificado por el articulo 4° Decreto 498 del
30 de marzo de 2020, establecs: "Los organismos y entidades a los cuales se refiere el presente
Titulg expediran el manual especifico de funciones y de competencias laborales describlendo las
funciones que correspondan a los empleos de la planta de personal ¥ determinando los requisitos
exigidos para su efercicio.

La adopeidn, adigidn, modificacion o aclualizacion del manual aspecifico se efectuard mediante
resolucion intema del jefe del organismo o entidad, de acuerdo con las disposiciones contenidas
en el presenta Tliulo

Corresponde a la unidad de personal, o a la que haga sus veces, en cada arganismo o entidad,
adelantar los estudios para la elaboracicn, aclualizacidn, modificacién o adicien del manus! de
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RESOLUCION No. -~ 4451 -5 AGO 2000

“Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de los
emplens de la planta de personal del Institufo Colombiano de Bienestar Familiar, adoptado
madianta Rasolucidn 1818 de 2018, modificado por las Resoluciones 7444 de 2019 y 4122 de
2020°

funciones y de competencias laborafes y veiar por el cumplimiento de las disposiciones agqui
previsias.

fiil

PARAGRAFO 3° La administracion antes de publicar el aclo administrativa que adopta o
modifica e manual de funciones y compelencias y su esfudic lécnico, en aphicacion del
numeral 8* del articulo 8 de fa Ley 1437 de 2071, deberd adelantar un proceso da consulla en
todas sus efapas con las organizacionas sindicales presentes en la respechva enbidad, en el cual
5@ dard a conocer el alcance de ls modificacidn o actualizacidn, escuchando sus abservaciones
& inguwetudes, de jo cual se dejard consfancia. Lo anferor sin pequicio de la facultad de la
administracion para [a adopcidn y expedicién del respective aclo administrativo.”

Que mediante el Decreto 987 del 14 de mayo de 2012, modificada madiante el Decrato 1927 del
€& de septiembre de 2013, se determind la estructura del Instituto Colombiano de Bienastar
Familiar “Cecilia de |la Fuente de Lleras” - ICBF y las funciones de las depandancias.

Que al 28 de agosto de 2019 mediante la Resofucidn 7444 2019, se maodifict la Resolucién 1818
del 13 de marzo de 2019, “Por /a cual Se adopid el Manual Especifico de Funciones y da
Competencias Laborales de los empleos de la planta de personal del Instifuto Colombiano de
Bighestar Familiar”, con el fin de dar cumplimiento a la Directiva Presidencial Mo. 01 del 6 de
febrero de 2018, artticular todos los éjes del Sistema de Gestion de Calidad - SIGE en las
diferentes areas del Instituto incluyendo funciones transversalas correspondientas a los gjes que
lo Integran y atender estriclas necesidades del servicio para garantizar los fines de la gestion
administrativa.

Que mediante los Decretos 878 v 880 del 25 de junio de 2020 se modificd la estructura y planta
de persanal del ICBF; en consideracion a la necesidad de armonizar las paliticas, programas v
servicios del Instifuto orientados a los nifios, nifias, adolescentes y jovenes, para promover una
transicidn intagral de la nifiez a la juventud con el fin de articular las estrategias orientadas al
reconocimiento y goce efectivo de los derechos de |a juventud,

CQue el 10 de julio del 2020 acorde con el ajuste efectuado a la estructura organizacional v a la
planta de personal del ICBF mediante los Decretos 879 y 880 del 25 de junio de 2020, se expidid
la Resolucién 4122 del 2020 y se modificé el Manual Especifico de Funciones y Competencias
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RESOLUCION No. 4451 -5 460 2020

‘Far la cual se modifica ef Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de los
empleos de Ia planfa de personal del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, adoplado
mediante Resolucion 1818 de 2019, modificado por las Resoluciones 7444 de 2019 y 4122 de
2020"

Laborales de los emplecs de |a planta de personal del Instituto adoptado mediante Resolucian
1818 de marzo de 2018, modificado por la Resolucion 7444 de 2019, Modificacitn orientada a
dar cumplimiento dentro del término legalmente otorgade per el articulo 4° del Decreto 880 de
2020, a la continuidad de la incorporacidn y la remuneracién de los cargos que se crearon en el
articulo 2° del Decreto en cita.

Que mediante la Resclucidn 4122 del 2020 =e modificd el Manual Espeelfico de Funciones y
Competencias Laborales suprimiendo el emplec de Subdirestor Técnico Cadigo 6150 Grado 21
ubicado anteriormente en la Subdireccidn de Operacién de la Atencisn de la Nifiez v a la
Adolescencia de la Direccidn de Nifiez y Adolescencia, adicionando los empleos denominados
Director Técnico Codigo 0100 Grado 23 ubicado en la Direccidn de Adolescencia v Juventud y
dos (2} empleos de Subdirector Técnice Codigo 0150 Grado 21 ubkcados en las Subdirecciones
de Gestion Técnica para la Adolescencia y la Juventud ¥ de Operacién de Programas para la
Adolescencia y Juventud, de la Direccién Técnica de Adolescencia y Juventud.

Que asi mismo fue modificado el Manual de Funciones y Competencias Laborales de los
empleos de Director Técnico Cédigo 0100 Grado 23 ublcado en la Direccitn de Infancia,
Subdirector Técnice Cédigo 0150 Grade 21 de la Direccldn de Infancia — Promocidn y
Fortalecimiento a la Atencidn de la Infancia.

Que segdn lo ordenado en el articuio 5° de la Resolucién 4122 de 2020, la Direccitn de Gestion
Humana adelantd las acciones pertinentes para la actualizacién dal Manual de Funciones y
Competencias Laborales en sus numeros de emplecs e incorporacion de las nuevas funciones
asignadas al Inslituto.

Que conforme con lo establecido en los articulos 2° y 8 del Decreto B79 de 2020 y segin lo
ordenado por el articula 5°, se debe realizar respectivamente el ajuste de las funciones de los
empleos de Subdirector General Cédigo 0040 Grado 24 y Director Regional Codigo 0042 Grados
19, 18y 8.

Que teniendo en consideracion que el ariculo 1* del Decreto 880 de 2020 slprime
adicionalmente de la planta de personal: un (1) empleo de Asesor Cédigo 1020 Grado 18, ochao
(8} empleos de Conductor Mecanico Codige 4103 Grade 15 v un (1) empleo de Conductor
Mecanico Codigo 4103 Grade 13, se hace necesario medificar &l Manual en o correspondients
al nimero de estos empleos gue integran la nueva planta de personal del Instituta.

Que el § de julio de 2020 se expidid el Decreto 989 "Por el cual adiciona ef capitulo 8 al titulo 21
de fa Parte 2 dei Libro 2 del Decreto 1083 de 2015" fijando las competencias y requisitos
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RESOLUCIONNo. ... /451 -5 AGO 2020

“Par la cual se modifica el Manwal Especifico de Funciones y Competencias Laborales de los
empleos de la planta de personal del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, adoplado
madiante Resolucidn 1818 de 2018, modificado por las Rescluciones 7444 de 2019 y 4122 de
20207

especificos para el emplec de Jefe de Oficina, Asesor, Coordinador o Auditor de Contrel Internc
o quien haga sus veces en las Entidades de la Rama Ejecufiva del orden nactonal y territorial,
ctorgando un plaze de treinta (30) dias calendaric para que las entidades actualicen en lo
corespondiente, sus Manuales de Funciones y Competencias Laboralas.

Que acorde con lo expuasto an la pare considerativa se debe madificar el Manual Especifico de
Funcicnas v Competencias Laborales de los empleos de la planta da personal del ICBF.

Que para la expadicion del prasenta Acto, se ha dado cumplimiento a lo establecido en &l articulo
4" del Decreto 498 del 30 de marzo de 2020 meadiante el cual se modificd el articule 2.2.2.6.1 del
Decrefo 1083 de 2015, habiéndose adelantado el proceso de socializacidon mediante correo
electranico del 28 de julio de 2020 enviado a las organizaciones sindicales presentes en el
Instituto, por parte de |a Direccidn da Gestién Humana, dandoles a conocer el alcance de la
madificacion, estableciendo que no se presantaron observaciones al respecto,

En mérito de lo expuesto,
RESUELVE:

ARTICULO PRIMERQ: SUPRIMIR del Manual Especifico de Funciones y Competencias
Laborales los siguientes emplecs! Profesional Universitario Cédigo 2044 Grados 7,8, 9, 11 y
los empleos Profesional Especializado 2028 Grados 13, 15, 16, 17, 19, 21 y 24 de |a Direccion
de Nifiez y Adalescencia, Subdireccién de Gestion Técnica para la Atencién a la Nifiez y a
la Adolescencia y Subdireccion de Operacidn de la Atencion a la Nifiez y a la Adolescencia,
de acuerdo con lo establecido an al Dacreto 878 de 2020 “Por af cual 38 modifica Ja estruciura
del Instiluto Colombiano de Bisnestar Familiar "Cecilia de la Fuante de Lieras®,

ARTICULO SEGUNDOQO: CREAR en el Manual Especifico de Funciones y Competencias
Laborales los empleos de Profesional Universitario Codigo 2044 Grados 7, 8, 9, 11 v los
empleos Profesional Especializado 2028 Grados 13, 15, 16, 17, 19, 21 y 24 en la Direccion
de Infancia, Subdireccion de Promocion y Fortalecimiento a la Atencion de la Infancia y en
la Direccion de Adolescencia y Juventud y Subdirecciones de Gestion Técnica para la
Adolescencia y la Juventud y de Operacién de Programas para la Adolescencia y
Juventud, de acuerdo con lo establecido en el Decreto 879 de 2020, “Por &l cual se modifica la
esfructura del instituto Colombiano de Bienestar Familiar "Cecilia de fa Fuente de Lleras”
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RESOLUCION No. 4451 -5 AGD 2020

"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de los
emplecs de la planta de personal del Institute Colombiano de Bienestar Familiar, adoptado
mediante Resolucicn 1818 de 2019, modificado por las Resoluciones 7444 da 2019 y 4122 de
20207

Paragrafo. FUNCIONES SIGE, Adicional a las funciones sefialadas en el Anexo "Manual
Especifico de Funciones y Competencias Laborales para los empleos de la Planta de
Personal del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar Cecilia de la Fuente de Lleras" y
con el fin de articular el Sistema Integrado de Gestion, Ios seryidores poblicos cumpliran las
funciones establecidas en el articulo 2° de la Resolucidn 7444 de 2019

ARTICULO TERCERQ: MODIFICAR el Manual Especifico de Funciones y Competencias
Laborales correspondiente al empleo dencminado Subdirector General Codigo 0040 Grado
24, &l cual fue modficade mediante Decreto B79 de 2020 "Por ef cual se modifica la estructura
del Instituto Colombiana de Bienastar Famibar “Cecilia de la Fuenie de Lleras”

ARTICULO CUARTO: MODIFICAR el Manual Especifico de Funciones y Competencias
Laborales correspondiente al empleo denominado Director Regional Cédigo 0042 Grados 18,
18 ¥ 9, el cual fue modificado mediante Decreto 879 de 2020 *For af cual se modifics la estructura
del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar "Cecilia de la Fuente de Lieras”

ARTICULO QUINTO. SUPRIMIR del Manual Especifico de Funciones y Competencias
Laborales el inico emplec de Asesor Cédigo 1020 Grado 16 de la planta global acorde con lo
establecido en el Decreto BB0 de 2020, *Por e/ cual se modifica la planta de personal del instituto
Colombiano de Bienestar Familtar "Cecilia de la Fuente de Lieras"

ARTICULO SEXTO. SUPRIMIR del Manual Especifico de Funciones y Compatencias Laboralss
ocho (8) emplecs de Conductor Mecanico Cédigo 4102 Grado 15 y uno (1) Conductor
Mecanico Codigo 4103 Grado 13, acorde a lo establecido en el Decreto 880 de 2020 “Por &/
cual se modifica la plania de personal del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar "Cecilia de
la Fuente de Llaras”.

PARAGRAFO. Acorde con la supresién de empleos ordenada en el presente articulo, se
modifica en el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales el numerg da emplecs

en la planta global de Conductor Mecanico Codigo 4103 Grado 15 y Conductor Mecéanice Cddigo
4103 Grado 13,

ARTICULO SEPTIMO: MODIFICAR e Marnual Especifico de Funciones y Competencias
Laborales correspondiente al empleo denominade Jefe da Oficina de Control Interno Céd igo
0137 Grado 22, acorde con |o establecido en el Decreto 989 del 9 de julic de 2020 “Por el cual
adiciona el capiiulfo 8 af titule 21 de la Parte 2 del Libro 2 dei Decreto 1083 de 2015°
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RESOLUCIONNo. «.. /51 -5 AGO 2020

"For la cual 58 modifica el Manual Especifico de Funciones y Competancias Laborales de los
empleos de la planta de personal del Instiute Colombianc de Bienestar Familiar, adoplado

mediante Resolucion 1818 de 2019, modificado por las Resoluciones 7444 de 2019 y 4122 de
20207

ARTICULO OCTAVO: SOCIALIZACION. Ordenar a la Direccion de Gestién Humana para que
a traves del medic que considere idoneg, dé a conocer a los servidores plblicos las funciones y

competencias determinadas en el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales
ICBF, para los respectivos empleos.

ARTICULO NOVENO: PUBLICACION. Ordenar a la Oficina Asesora de Comunicaciones la

publicacidén de la presente Resolucion junto con sus anexos an la intranet ¥ én la pagina WEB
del ICBF. ;

ARTICULO DECIMO: WGENCIA, La presente Resolucién rige a parlir de la fecha de su
expedicion y modifica en lo correspondiente el Manual de Funciones y Competencias Laborales
ICBF contenide en la Resolucion 1818 de 2019, modificade por las Resaluciones 7444 de 2019
¥ 4122 de 2020,

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE
Dada en Bogota, D.C., alos

F
hk N
L MARI REELAEI BELAEZ
Directora General

Aprobd: Gusiave Maurcio Mariinez Perdomo <5 Secrefaro Ganeral ! Edgar Leonardo Bojaca Castro __ Jefe
{ficina Asesora Juridica _/ John Fernando G«ﬁ_n Uparela g” Director de Gestién Humana

Revisd: Maria Clamencia Angulo Gonzdlez _ 'Y Asesora Direccion Genaeral / Lina Maria Urefia Cuinters- Asesor
Secretaria General Daniel E Lozane _ Fatricia Rodrigeez B _ Oficina Asesora Juridical! Caridad Jiménez
Direccidn de Gastidan HMumana

Proyectd: Diana Pasa Alegria PV Omaira Aballal Claudia Rodrigues _ Direccion de Gastion Humans
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RESOLUCION No. 445 ! -5 AGD 2020

"Por la cual se modifica el Manuwel Especifico de Funciones y Compelencias Laborales de
los empleos de la planta de personal del Instituto Colombiano de Bienestar Farmiliar.
adoptado mediante Resolucidn 1818 de 2018, modificado por fas Resoluciones 7444 de
2019 y 4122 de 2020

|. IDENTIFICACION DEL EMPLEO

livel: Nacional y/o Regional
(Denominacion del Empleo; | Profesional Especializado

Cadigo: 2028 | Grado; | 24
Namera dﬂ.ﬂﬁgw: 25 (Planta Global)
Dependencia: Donde se ubique el cargo

'Cargo del Jefe Inmediato Quien ejerza la supenision directa
Il AREA FUNCIONAL

Direccion de Infancia
I, PROPOSITO PRINCIPAL

Prestar asistencia tecnica y profesional en desarrollo de los planes, programas,
proyectos y procedimientos que desarrolia la Direccién de Infancia, teniendo en cuenta
lineamientos técnices y normatividad aplicable, con el fin de contribuir al logro de los
propositos y cumplimiento de fa misién institucional.

IV. DESCRIPCION DE LAS FUNCIONES ESEMCIALES

1. Orientar y padicipar en la formulacién, implementacion y control de la politica de
Infancia, planes y programas de Infancia; teniendo en cuenta los planes de
gobiemo, directrices institucionales, estudios y evaluaciones realizadas.

2. Proponer lineamientos técnicos para la promocién de los derechos de la Infancia y
la prevenclon de su vulneracion, dentro del marco de las normas vigentes y las
paliticas del Sector Administrative de Inclusidn Social y Reconciliacién y los
parametros definidos por la Consejeria Presidencial para ia Nifez y la
Adolescencia.

3. Adelantar las acciones para el cumplimiento de convenios y tratados
internacionales relacionados con la promocion de los derechos de la Infancia v la
prevencion de su vulneracion, de acuerdo con los procedimientos establecidos.

4. Desamollar esquemas de operacion de los servicios de la Direccion de Infancia
orientados & garantizar la calidad, eficiencia y eficacia en el marco de la atencion.

9. Implementar estrategias y acciones que promuevan la gestion del conocimiento en
temas relacionados cen la infancia y garanticen los derechos, de acuerdo con los
lineamientos técnicos, necesidades y politicas establecidas a nivel nacional v
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RESOLUCIONNo. .. 4451 -9 AGD 2020

"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
los empleos de la planta de personal del Instituto Colombiano de Blenestar Famiiiar,
adaplado madiante Resolucion 1818 de 2018, modificado por las Resoluciones 7444 de
2019 y 4122 de 2020°

territarial,

6. Ejscutar acciones para & reconocimiento v la promocién de los derechos de Ia
infancia como protagonistas del desarrolio del Estado, desde el gjercicio de la
diferencia, la autonomia, fomentando su inclusidon en los ambitos sociales,
econdmicos, culturales y politices.

7. Brindar acompafiamiento técnico a los Agentes del Sistema Macional da Bienestar
Familiar para la definicidn y desarrolle de acciones encaminadas a fortalecer
entomos que contribuyan a la proteccidn integral de la infancia.

8 Promover la vinculacion de actores publicos y privados para la cualificacion de la
atencién y la amphiacion de cobertura en los sarvicios de infancia,

8. Analizar estadisticas & informacidn de la dependencia, atendiendo lineamientos del
area.

10. Elaborar los informes y estudios que le sean solicitados, respecto a los temas de
competencia de la Direccion de Infancia, en log términos de calidad v oportunidad
requeridos

11. Sarvir da enlace de |a dapendencia con otras dreas que astén involucradas en sus
proyectos o framites, siguiendo procedimientos institucionales.

12. Las demas funciones gque sean asignadas per la autoridad competente y que
tengan relacidn directa con la naturaleza del cargo y el drea de desempefio.

ROL: SOPORTE FINANCIERO

1. Orientar y paticipar en el disefio, desarmollo y control de |a politica institucional del
area, la formulacién y el desarrollo de los planes, programas y proyectos propios
de la dependencia de acuerdo con protocolos insbtucionales v en los tempos
establecidos.

2. Orientar en la implementacidn de programas, proyectos y actividades de la
dependencia, segun los objetivos, necesidades institucionales y perfil profesional,
de acuerdo con protocolos Institucionales y an los tiempos establecidos.

3. Elaborar los informes y estudios que le sean solicitados, respecto a los temas de
su competencia, en los términos de calidad y oportunidad requeridos.

4, Adetantar e manejo del presupuesio de los planes, programas y proyactos
asignados que sean responsabilidad de |la dependencia, teniendo en cuenta los
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RESOLUCION No.
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- & 160 2020

"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
los emplecs de la planta de personal del Instituto Colombiano de Blenestar Familiar,
adoptade mediante Resclucidn 1818 de 2018, modificado por las Resoluciones Td444 de
2018 y 4122 de 2020"

procedimientos establecidos

5. Estimar los costos involucrados en el desarrollo de los planes, programas vy
proyecltos que sean responsabilidad de la dependencia, siguiendo lineamientos
institucionales,

6. Realizar el control financiero del presupuesto de los proyectos de la dependencia,
siguiando lineamientos institucionales. _

7. Tramitar los recursos para las necesidades de contratacién de |8 dependencia
teniendo en cuenta las fuentes internas y externas disponibles y |as prioridades
institucionales.

8. Garantizar el respalido presupuestal de la contratacitn que sea responsabilidad de
la dependencia en los tiempos requeridos y segin procedimientos institucicnales.

9. Realizar la consolidacion y programacién del Programa Anual da Caja - PAC de los
recursos a cargo de la dependencia, de acuerdo a los procedimientos establecidos.

10. Realizar la programacion y seguimiento de la asignacidn da los recursos financieros
de los planes, programas y proyectos de la dependencia, de acuerdo con los
parametros establecidos,

11. Adefantar reportes de ejecucién presupuestal segin requerimientos. en los medios
establecidos

12. |dentificar los indicadores criticos financieros en la gestidn de la dependencia a
partir del seguimiento a los indicadores del tablero de control, segun lineamiantos
dados,

13. Las demds funcicnes que sean asignadas por la autoridad competente y que
tengan relacion directa con la naturaleza del cargo v el 4rea de desempefio.

ROL: SOPORTE LEGAL Y PARA LA CONTRATACION

1. Orientar y participar en el disefio, desarrolle y control de la politica institucional del
area, la formulacion y el desarrollc de los planes, programas y proyectos propios
de |a dependencia de acuerdo con protocolos institucionales y en los tiempos
establecidos,

2. Elaborar los informes y estudios que le sean solicitados, respecto a los temas de
su competencia, en los términos de calidad y oportunidad requeridos.

3. Proyectar respuestas a las solicitudes de ciudadanos, derechos de peticion y tutelas
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RESOLUCION No. -~ 4451 -5 AG0 2020

"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Compelencias Laborales de
log empleas de la planta de personal del Institute Cofombiano de Bienestar Familar,
adoplade mediarte Resolucidn 1818 de 2018, modificadeo por las Resoluciones 7444 da

2019 y 4122 de 20207

10.

11.

12,

13:

&5 de todos i Colomibes .

formuladas a la dependencia, en los tiempos establecidos y conforme a los
lineamientos da las areas compelentas.

Venficar ef marco normativo de los lineamieantos, documentos y acluaciones
técnicas y administrativas realizadas por la dependencia, teniendo en cuanta los
referentes juridicos pertinentes.

Elaborar yfo revisar proyectos de actos administrativos relacionados con la gestion
de dependencia, teniendo en cuenta asignacidn y marco legal pertinente.

Gestionar la contratacion gue reguiera la dependencia, de acuerdo a los
lineamienios establecidos.

Realizar estudios previos de los procesos de contratacidn que sean responsabilidad
de |a dependancia, teniendo en cuenta criterios enicos ¥ normativos,

Absolver consultas, peticiones o requerimientos de tipo juridico respecto de los
contratos que sean responsabilidad de la dependencia, de conformidad con
normatividad, términos v procedimientos establecidos,

Elaborar las actas de liguidacion de jos contratos y/o convenios que sean
responsabilidad de la dependencia; leniendo en cuenta los reportes de
cumplimiento suministrados por los respectivos supenisores.

Hacer saguimiento técnico a planes, programas y proyectos relacionados con la
dependencia, segun procedimientos establecidos, la normatividad vigente y los
lineamienios del area.

Representar los intereses juridicos de la dependencia en las reuniones o eventos a
las que sea invitado o designado, tenlendo en cuenta parametros de la delegacion,
marco juridico ¥ nivel de competencia de su cargo.

Servir como enlace entre la dependencia y los actores de otras instancias del ICBF
relacionadas con la gestion del drea, teniendo en cuenta las necesidades del
servicio y los asuntos juridicos involucrados.

Las demas funciones qua sean asignadas por |a autoridad competente y que
tengan relacion directa con |a naturaleza del cargo y el drea de desempefio,

V. CONOCIMIENTOS BASICOS O ESENCIALES

Politicas pablicas
Normatividad de infancia y adolescencia
Seguridad alimentana y nutricional

www.lchl.gov.co
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RESOLUCIONNo. -~ 2 451 =3 AGO 7020

"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laboralas de
los empiens de la planta de personal daf Instituto Colombiano de Bienastar Familiar,
adoptado mediante Resolucidn 1818 de 2018, modificado por las Resoluciones 7444 de
2019 y 4122 de 2020"

| = Sistema Nacional de Bienestar Familiar

* Prestacién del servicio plblico de blenestar familiar

» Restablecimiento de derecho

¢ Adopcionss

»  Servicio y atencin al ciudadano

 Conoccimiento basico del Estado e Institucional

* Elementos de la comunicacion

s  Sistema Integrado de Gastion

*  Manejo de herramientas ofimaticas

Vi. COMPETENCIAS COMPORTAMENTALES

COMUNES
POR NIVEL JERARQUICO
+ Apore técnico profesional
* Comunicacidn afectiva
+ Gestion de procedimientos
' Inslirumentacion de dacisionas

* Aprendizaje continuo

* Orentacidn a resultados

* Orientacidn al usuario y al ciudadano
* Compromiso con la organizacién

| * Trabajo en eguipo

Adaptacion al cambio

EXPERIENCIA

« Titulo profesional en disciplina | + Cuarenta y tres (43) meses da
académica del Nuclec Basico de expenencia profesional relacionada
Conocimiento ADMINISTRACION.

» Titulo profesional en disciplina
académica del Nucleo Basico de
Conccimients de CONTADURIA
PUBLICA.

« Tiwlo profesional en disciplina
académica del Nicleo Basico de '
Conocimiento de ECONOMIA,

a Tituio profesional en disciplina

www.ich.gov.co
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! Direccion General

RESOLUCIONNo. .=~ 4451 ¢ po 2000

"Por Ia cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
los empleos de /a planta de personal del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
adoplado mediante Resolucidn 1818 de 2019, modificado por las Resoclucionas 7444 de
2019 y 4722 de 2020°

académica del Nicleo Basico de
Conocimiento DERECHO ¥
AFINES.

« Titulo profesional en disciplina
académica dal Micleo Bazico de
Conocimiento CIENCIA POLITICA,
RELACIONES
INTERNACIONALES.

& Tiulo profesional en disciplina
académica del Nucleo Basico de
Conocimienta  en  INGENIERIA
INDUSTRIAL Y AFINES

= Titulo profesional en disciplina
académica del Nicleo Basico de
Conocimienta PSICOLOGIA,

» Titulo profesional en disciplina
académica del Nicleo Basico de
Conoclmiento SOCIOLOGIA,
TRABAJD SOCIAL ¥ AFINES.

« Tiule profesional en disciplina
académica del Nicleo Basico del
Conocimients  ANTROPOLOGIA,
ARTES LIBERALES.

» Tiulo profesional en disciplina
académica del Nicleo Bésico de
Conocimiento  NUTRICION Y
DIETETICA.

= Titulo profesional en disciplina
academica del MNicleo Basico de
Conocimients EDUCACION

s Tiulo profesional en disciplina
académica Jdel Nicleo Basico de

Conccimiento LENGUAS
www.lchi gov.co
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ﬁ El futuro Gkt ing
m Cadcilia De la Fuente de Lleras
Direccidn General

RESOLUCION No. 2401 -5 AGO 2020

“Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competancias Laborales de
ios emplecs de la planta de personal del Instituto Colombiana de Bienestar Familiar,
adoptado mediante Resolucion 1818 de 2019, modificado por las Resoluciones 7444 de
2018 v 4122 de 2020

MODERNAS, LITERATURA,
LINGUISTICA Y AFINES,

Titulo de posgrade en la modalidad de
especializacién en areas relacionadas
con las funciones del cargo.

Tarjeta profesional en los casos
contemplados por la Ley.

ROL: SOPORTE FINANCIERO

» Titulo profesional en disciplina
académica del Nicleo Basico de
Cenecimiento ADMINISTRACION.

» Titulo profesional en disciplina
acadéemica del Nicleo Basico de
Conocimients de CONTADURIA
PUBLICA.

= Titulo profesional en disciplina
academica del Nucleo Basico de
Conocimiento de ECONOMIA,

* Titwlo profesional en disciplina
académica del Mucleo Basico de
‘Conccimiente  en  INGENIERIA
INDUSTRIAL Y AFINES,

« Titulo profesional en disciplina
académica del Nucleo Basico de
Conocimiento INGENIERIA
ADMINISTRATIVA ¥ AFINES.

Tiulo de posgrade en la modalidad de
aspecializacion en areas relacionadas

wiwweichlgov.co
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar @ El future bt
Cecilia De la Fuenie de Lleras '
Direccidn General
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RESOLUCIONNo. .. 4451 -5 AGD 200

"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Compelencias Laborales de
los amplaos de la planta de personal del Insfituto Colombiano de Bienestar Familiar,
adoptado medianie Resolucidn 1878 de 2019, modificado por las Resoluciones 7444 de
2079 y 4122 de 2020

con fas funciones del cargo

Tarjeta profesional en los casos
contemplados por la Ley.

ROL: SOPORTE LEGAL ¥ PARA LA
CONTRATACION

« Thule profesional en discipling
académica del Nuclec Basico de
Conocimiento DERECHO Y
AFINES

Titulo de posgrado en la modalidad de
especializacion en areas relacionadas
con las funciones del cargo.

Tarjeta profesional en los casos
contemplados porla Ley,

ALTERNATIVA

FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA

Titulp profesional en una de las | Sesentay siete (B7) meses de experiencia
disciplinas académicas mencionadas en | profesional relacionada.

los requisitos generales de este empleo,
area y rol funcional

Tareta profesional en los casos
contemplados por |a Ley.

wwwtichf.gov.co
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i : El futuro Gakiiar
Instituto Colombiano de Bisnostar Famiiar iy SEANU
ecilia De |a Fuenia da Lleras

FAMILIAR  Direccidén General

RESOLUCION No. 4451 -5 AGO 2020,

“Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
los empleos de fa planta de parsonal del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar,
adoptado madiante Resolucidn 1818 de 2019, modificado por las Resoluciones 7444 de
2019 v #4122 de 2020

I. IDENTIFICACION DEL EMPLED

Nivel: Nacional y/o Regional

De del Profesional Especializado

Empleo:

Cédigo: 2028 [ Grade: | 24
Nimero de Cargos. 25 (Planta Global)

Dependencia: Donde se ubique &l cargo

Eﬂn.dﬂl Jufulnmadh Quien ejerza la supervision directa

Il AREA FUNCIONAL

Direccion de Infancia - Subdireccién de Promocién y Fortalecimiento a
la Atencion de la Infancia
L. PROPOSITO PRINCIPAL

Prestar asistencia técnica y profesional en desarrollc de los planes, programas,
proyectos y procedimientos que desarmolla la Subdireccion de Promocion vy
Fortalecimiento a la Atencion de la Infancia, teniendo en cuenta lineamientos técnicos
y normatividad aplicable, con el fin de contribuir al logro de los propésites y cumplimiento
de la misidén institucional.

V. DESCRIPCION DE LAS FUNCIONES ESENCIALES

Orientar y participar en la realizacidn de estudios, investigaciones y andlisis para
determinar las problematicas de la infancia en las diferentes regiones del pals, con
miras a la deteccion de las necesidades mas urgentes y prioritarias a nivel nacional
¥ por regiones.

2. Caonocer y mantener actualizada la informacién de la situacisn de fa infancla en &l
pals, los avances en el desarrollo de la Polltica Piblica, garantizando el acceso y
permanencia de nifas y nifios en los servicios de infancia, la Atencién Integral y &l
cumplimiento de sus derechos.

3. Acompafiarla operacion del proceso de formacién de los agentes educativos, hacer
seguimiento y evaluacin, para su cualificacién, con el proposito de asegurar la
calidad en |os programas de la infancia.

4. Implementar las campafias formativas, culturales y educativas en el nivel nacicnal
| y territorial para la promacién y prevencién en teméticas propias de la infancia

wanaLichf gov.co |
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@ Instituto Colombiano de Bienestar Familiar @ €l futuro  abivme
PENEI  Ceciiia De la Fusnte de Lieras esde todos
Direccién General

RESOLUCIGN No. ~e- 4451 -5 AGD 2020

"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
los emplecs de la planta de persanal del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
adoplado mediante Resolucion 1818 de 2018, modificado por las Resoluciones 7444 de
2019 y 4122 de 2020"

| 5 Prestar asistencia técnica a las Direcciones Regionales, Centros Zonales.
entidades territcriales, prestadores de los servicios y demas agentes del SNBF,
para la ejecucion, operacién, seguimiento, divuigacidn y apropiacidén de los
lineamientos técnicos y orientacicnes para la atencidn en el marco de la Ruta
Integral de Atenciones para la Infancia.

6. Desarrollar acciones para promover la gestion del conocimiento en infancia vy
analizar y hacer seguimiento a la informacién de los sistemas de monitorea y contral
de la politica de infancia a nivel nacional.

7. Apoyar en el analisis y documentacién de los resultados de las acciones v la
operacién de los programas de la Direccidn, para generar aprendizajes en torno al
disefio y ejecucitn de las modalidades y servicios para la promocion y prevencién
en {ematicas propias de la infancia

8. Acompafiar a |as Direcciones Regionales en las actividades que sean de su
competencia, en trabajo canjunto con la Oficina de Gestidén Regional.

. Atender |las peticionas y consultas relacionadas con asuntos de su competencia.

10. Onentar en |a elaboracién de los informes y estudios que le sean solicitados,
respecto a los temas de competencia de la Subdireccion, en los términos de calidad
y oportunidad requeridos,

11. Las demas funciones que sean asignadas por la autoridad competente y que
tengan relacicn directa con la naluraleza del cargo y el drea de desempefio.

V. CONOCIMIENTOS BASICOS O ESENCIALES

Politicas piblicas

Normatividad de infancia y adolescencia
Seguridad alimentaria y nutricional

Sisterna Nacional de Blenestar Familiar

Prestacidn del servicio pdblico de bienastar familiar
Restablecimiento de derecho

Adopciones

Servicio y atencidn al ciudadano

Conocimianto basico del Estado e Institucional
Elernentos de la comunicacion

" & & ® ® &

www.ichi.gov.co
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RESOLUCION No.

"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laboralss de
los empleos de la planta de personal del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
adoptado mediante Resolucidn 1818 de 2019, modificado por las Resoluciones 7444 de
2018 y 4122 de 2020

« Sistermna Integrado de Gestidn
s Manejo de herramientas ofimaticas

VI. COMPETENCIAS COMPORTAMENTALES

COMUNES POR JERARQUICO
*  Aprendizaje continug *  Aporte técnico profesional
*  Qrientacion a resultados *  Comunicacién efectiva
*  Orientacion al usuaria y al cludadano *  Gestion de procadimientos
*  Compromiso con la organizacion *  Instrumentacion de decisionas

*  Trabajo en equipo
*  Adaptacion al cambio

Vil. REQUISITOS DE FORMACION ACADEMICA Y EXPERIENCIA

FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA
« Titulo profesional en disciplina e Cuarenta y tres (43) meses de
académica del Nicleo Basico de aexperigncia profesional
Conocimiento ADMINISTRACION. relacionada.

» Tiula  profesional en  disciplina
académica del Nucleo Basico de
Conocimiento  de  CONTADURIA
PUBLICA,

« Titulo profesional  en  disciplina |
académica del MNicleo Bdsico de
Conocimiento de ECONOMIA.

« Titule profesional en disciplina |
académica del Nicleo Basico de '
Conccimiento DERECHO Y AFINES.

« Tiwle profesional en  discipling
academica del Nicleo Basico de
Conocimiento  CIENCIA PDLlTIE.ﬂ..,

- wank. lebl gov.co -
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Direccion General

RESOLUCION No. .=~ - 4451 -5 AGO 2020

"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Lahorales de
los emplecs de la planta de personal del Instituto Colombianc de Bienestar Familiar,
adoptado mediante Resolucion 1818 de 2019, modificado por las Resoluciones 7444 de
2019 y 4122 de 20207

RELACIONES INTERNACIONALES.

s Titule profesional en disciplina
académica del Nicleo Basico de
Conocimiento & INGENIERIA
INDUSTRIAL ¥ AFINES.

« Tilwle profesicnal en  disciplina
académica del MNicleo Basico de
Canocimianta PSICOLOGIA

« Tiwwlo profesional en  disciplina
académica del MNucleo Basico de
Caonccimiento SOCIOLOGIA. TRABAJIO
SOCIAL ¥ AFINES.

« Tiwo profesional en  disciplinag
académica del Ndcleo Basico dal

Conocimients  ANTROPOLOGIA,
ARTES LIBERALES,

« Tiule profesional en disciplina
académica del MNicleo Basico de
Conacimiento NUTRICION Y
DIETETICA,

= Titulo  profesional en disciplina
académica del MNicleo Basico de
Conocimiento EDUCACION.

Titule. de posgrado en la modalidad de
especiglizacion en areas relacionadas con
las funclones del cargo.

Tarjeta profesional en los  casoes
contemplados por |a Ley.

3 ‘www.ichi.gov.co
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RESOLUCIONNo, ~ = 4451 -5 AGO 2020

"Por la cual 56 modifica el Manual Especifica de Funciones y Competencias Laborales da
los empleos de la planta de persanal del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
adoptade mediante Resclucidn 1818 de 2019, madificads por las Resoluciones 7444 de
2079 v 47122 da 2020"

ALTERNATIVA

FORMACION ACADEMICA I EXPERIENCIA

Thulo profesional en una de las disciplinas Sesenta y siete (67) meses de
academicas mencionadas en los requisitos experiencia profesional relacienada.
generales de este empleo y area funcicnal, |

Tarjeta profesional en los casos
contemplados por la Ley.

www ichl.gov.co b
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RESOLUCION No.

~- 4451 -3 AGD 2020

"Paor la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
los emplecs de la planta de personal del instituto Colombiano da Bienestar Familiar,
adoplade mediante Resolucidn 1818 de 2018, modificado por las Resoluciones T444 da
2019 y 4122 de 20207

|. IDENTIFICACION DEL EMPLEO
ivel: Macional yfo Regional

'Denominacion del Empleo:

Frofesional Especializado

Cédigo, 2028 Grado: | 21
Mumero de Cargos: 28 (Planta Global)
Dependencia: Donde se ubigue el cargo

Cargo del Jefe Inmediato

Adolescencia,

Quien ejerza ia supervision directa

Il. AREA FUNCIONAL

Direccion de Infancia

. PROPOSITO PRINCIPAL

Prestar asistencia técnica y profesional en desarrolle de los planes, programas,
proyectos y procedimientos que desarrolla la Direccion de Infancia, teniendo en cuenta
lineamientos técnicos y normatividad aplicable, con el fin de contribuir al logro de los
propasitas y cumplimiento de la mision institucional.

IV. DESCRIPCION DE LAS FUNCIONES ESENCIALES

1. Orientar y brindar apoyo en la implementacion y control de la politica de Infancia,
teniendo en cuenta planes de goblerno, directrices institucionales, estudios y
evaluaciones realizadas

2, Proponer lineamientos tecnicos para la promocién de los derechos de la Infancia y
la prevencion de su vulneracion, dentro del marco de las normas vigentes y las
politicas del Sector Administrativo de Inclusién Social y Reconciliacion y los
parametros definides por la Consejeria Presidencial para la Nifiez y la

3, Ejecutar las acciones para el cumplimiente de convenios y tratados internacionalas
relacionados con la promocidn de los derechos de |a Infancia v la prevencion de su
vulneracion, de acuerdo con los procedimientos establecidos

4. Desarrollar esquemas de operacitn de los servicios de la Direccidén de Infancia
onentados a garantizar la calidad, eficiencia y eficacia en el marco de la atencion.

5. Ejecutar estrategias y acciones que promuevan la gestion del conocimiento an
temas relacionados con la infancia y garanticen los derechos, de acuerdo con los

[} icEFColsmbia
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w Instituto Colombiano de Bienestar Familiar @ Ei‘lﬂﬂg‘ﬂm Skt
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REsoLuCiONNo. 4431 _5 AcD 2020

"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
los empleos de la planta de personal del Instituto Colombiana de Bienestar Familiar
adoplado medianie Resolucidn 1818 de 2019, modificado por las Resoluciones 7444 de
2019 y 4122 de 2020"

lineamientos teécnicos, necesidades y politicas establecidas a nivel nacional y |
terrtorial,

6. Ejecutar acciones para el reconocimiento y la promocion de los derechos de |a
Infancia come protagonistas del desarrolic del Estade, desde sl gjercicio de la
diferencia, la autonomia, fomentando su inclusion en loz ambitos sociales,
economicos, culturales y politicos. Hacer seguimiente a la gestisn de |a
dependencia, segun lineamientos establecidos.

7. Asistir técnicamente a los agentes del Sistema Nacional de Bienestar Familiar para
ia definicion y desarrollo de acciones encaminadas a fortalecer entomos que
contribuyan a la proteccién integral de la infancia,

8. Promover la vinculacidn de actores publicos y privados para la cualificacion de la

| atencion y la ampliacion de cobertura en los servicios de Infancia

9. Analizar estadisticas e informacién de la dependencia, atendiendo lineamientos del
Brea.

10. Elaborar los informes v estudios que le sean solicitados. respecio a los temas de
competencia de la Direccién de Infancia. en los términos de calidad y oportunidad |
requeridos.

11. Servir de enlace de la dependencia con ctras dreas que estén involucradas en sus
proyectos o tramites, siguiendo procedimientos institucionales.

12. Las demas funciones que sean asignadas por la autoridad competente y gue
lengan relacion directa con la naturaleza del cargo y el area de desempeafio

ROL: SOPORTE FINANCIERD

1. Orientar y brindar apoyo en la implementacidn y control de la politica de Infancia,
teniendo en cuenta planes de gobiemo, directrices institucionales, estudios y
evaluacicnes realizadas de acuerdo con procedimientos institucionales vy en los
tiempos establecidos.

2. Adelantar acciones en la implementacion de programas, proyectos y actividades de
la dependencia, segun los objetivos, necesidades institucionales y perfil profesional,
de acuerdo con protocolos instilucionales y en los tiempos establecidos,

3. Elaborar los informes y estudios que le sean solicitados, respecto a los temas de |
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suU competencia, en los términos de calidad y oportunidad requeridos.

4. Adelantar el manejo del presupuesio de los planes, programas y proyectos
asignados que sean responsabilidad de la dependencia, teniendo en cuenta los
procedimiantos astablacidos.

3. Estmar los costos involucrados en el desarrollo de los planes, programas vy
proyectos que sean responsabilidad de la dependencia, siguiendo [ineamientos
institucionales.

8 Realizar el control financiero del presupuesto de los proyecios de la dependencia,
siguiendo lineamientos institucionales.

7. Tramitar los recursos para las necesidades de contratacion de la dependencia
teniende en cuenta las fuentes internas y externas disponibles y las prioridades
institucionales.

8 Garantizar al respaldo presupuestal de la contratacién que s2a responsabilidad de
la dependencia en los tiempos requenidos y segln procedimientos institucionales.

9  Realizar la consolidacion y programacion del Programa Anual de Caja - PAC de los
recursos a cargo de la dependencia, de acuerdo a los procedimientos establecidos.

10. Realizar la programacion y seguimiento de [a agignacion de los recursos financieros
de los planes, programas y proyectos de la dependencia, de acuerdo con los
parametros establecidos

11. Adelantar reportes de ejecucion presupuestal segun requenmientos, en los madios
establecidos.

12, |dentificar log indicadores criticos financieros en la gestion de la dependencia a
partir del seguimiento a los indicadores del tablero de control, segdn Ineamientos
dados.

13. Las demas funciones gue sean asignadas por la autoridad competente y que
tengan relacién directa con la naturaleza del cargo y el drea de desempefio

ROL: SOPORTE LEGAL Y PARA LA CONTRATACION

1. Orientar y brindar apoyo en la implementacion y control de la politica de Infancia,
teniendo en cuenta planes de gobiemo, directrices institucionales, estudios y
evaluaciones realizadas de acuerdo con procedimientos institucionales y en los
tiempos establecidos,
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2. Elaberar los informes y estudios que le sean solicitados, respecto a los temas de |
su competencia, en los ¥rminos de calidad v oportunidad regueridos.

3. Proyectar respuestas a las solicitudes de ciudadanos, derechos de peticion v tutelas
formuladas a la dependencia, en los tiempos establecidos y conforme a los
lineamientos de las areas competentes.

4. Verificar el marco normativo de los lineamientos, documentos y actuaciones
técnicas y administrativas realizadas por la dependencia, tenienda en cuenta los
referentes juridicos pertinentes.

9. [Elaborar proyectos de actos administrativos relacionados con la gesfion de
dependencia, teniendo en cuenta asignacidn y marco legal pertinente.

6. Gestionar la contratacidén que requiera la dependencia, de acuerds a los
lineamientos establecidos.

7. Realizar estudios previos de los procesos de contratacion que sean responsabilidad
de la dependencia, teniendo en cuenta criterios l&cnicos ¥ normativos.

8. Absolver consultas, peticiones o requerimientos de tipo juridico respecto de los
contratos que sean responsabilided de la dependencia, de conformidad con
normatividad, términes y procedimientas establecidos.

9. Elaborar las actas de liquidacion de log contratos y/lo convenios que sean
responsabibdad de |la dependencia, teniendo en cuenta los repories de
cumplimiante suministrados por los respeclivos supervisares.

10. Hacer seguimiento téenico a planes, programas y proyectos relacionados con la
dependencia, segun procedimientos establecidos, la normatividad vigente v los
lineamientos del drea.

11. Representar los intereses juridicos de la dependencia en las reuniones o eventos a
las que sea invitada o designado, teniendo en cuenta parametros de la delegacian,
marco jurldico y nivel de competencia de su cargo,

12. Las demds funciones que sean asignadas por la autoridad competente y que
tengan relacién directa con la naturaleza del cargo y el 4rea de desempefio.

V. CONOCIMIENTOS BASICOS O ESENCIALES

* Politicas plblicas
= Normatrdad de infancia y adolescencia
= Seguridad alimentaria y nutricional
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+  Sistarma Nacional de ﬁiseneatar Familiar

e Prestacion del senvicio publico de bienestar familiar
* Restablecimiento de derecho

+ Adopciones

o Bervicio y atencidn al civdadano

+ Conocimiento basico del Estado a Instilucional

+ Elementos de la comunicacian

& Bistema Integrado de Gestidn

= Manejo de harramientas ofimaticas

VI. COMPETENCIAS COMPORTAMENTALES
COMUNES POR NIVEL JERARQUICO

»  Aprendizaje continuo = Aporte téenice profesional

*  Orienfacidn a resultados * Comunicacion efactiva

*  Qrientacidn al usuarng y al ciudadana * (Gestidn de procedimientos

= Compromiso con la organizacion *  Instrumentacion de decisiones

*  Trabajo en equipo
*  Adaptacidn al cambio

Vil. REQUISITOS DE FORMACION ACADEMICA ¥ EXPERIENCIA

FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA
» Titulo profesional.  en  disciplina = Treinta y cuatro (34) meses de
académica del Niclee Basico de axperiencia profesional
Conacimienta ADMINISTRACION relacionada.

« Titule  profesional en  disciplina
académica del MNoclec Basico de
Conocimienta. de  CONTADURIA
PUBLICA

& Titule  profesional en disciplina
académica del HNdclea Basico de
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Conccimiento de ECONCMIA,

» Titulo profesional en  disciplina
academica del Nacleo Bdsico de
Conocimiente DERECHOQ Y AFINES.

= Titule profesional en disciplina
académica del MNicleo Basico de
Conocimiento CIENCIA  POLITICA,
RELACIONES INTERMACIONALES,

= Titulo profesional en  disciplina
academica del MNicleo Bdsico de
Conocimients en INGENIERIA
INDUSTRIAL Y AFINES.

» Titulo profesional en disciplina académica
del Nicleo Basico de Conogimiento
PSICOLOGIA.

« Titulo profesional en disciplina académica
del MNucleo Baésico de Conocimiento
SOCIOLOGIA, TRABAJO SOCIAL Y
AFINES.

= Thulo profesional en disciplina académica
del MNicleo Basico del Conocimiento
ANTROPOLOGIA, ARTES LIBERALES.

« Titulo profesional en discipling académica
del Niaclec Basico de Conocimiento
NUTRICION ¥ DIETETICA.

+ Titulo profesional en disciplina académica
del ‘Nicleo Bdsico de Conocimiento
EDUCACION.

« Tituio profasional en disciplina académica
del MNucleo Bésico de Conoccimiento
LENGUAS MODERNAS, LITERATURA,
LINGUISTICA ¥ AFINES
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Titvlo de posgrado en la modalidad de
especializacion en areas relacionadas con |
las funcionas del cargo.

Tareta profesional en los  casos
contemplados par la Lay.

ROL: SOPORTE FINANCIERO

« Titulo profesional en  disciplina
académica del Nocleo Basico de
Conocimiento ADMINISTRACION

a Titulo profesional en  disciplina
académica del Nicleo Basico de
Conocimianto de CONTADURIA
PUBLICA.

= Tiulo  profesional en  disciplina
academica del MNicleo Basico de
Conocimiento de ECONOMIA,

« Titule profesional en  disciplina
académica del Niclec Basico de
Conocimiento an INGENIERIA
INDUSTRIAL ¥ AFINES.

=  Thulo  profesional en  disciplina
académica del Nicleo Basico de
Conocimiento INGENIERIA
ADMINISTRATIVA Y AFINES.

Thulo de posgrado en la modalidad de
espacializacion en areas relacionadas con
las funciones del cargo.

Tareta profesional en los  casos

ICEFCalombia [) @icarCoomtia B @rcvtectorbiaoticsl
Seda de la Direccion Seneral Pagina 27 de 353
Avenida carrers 58 No.64c - 75 Linia gratuila nacional ICBF

PBX: 437 TG0 Q7 8000 27 8o0aq



es de todos s O

Instituto Colembianc de Bienestar Familiar @ El futuro Cntslarpd
Cecilia De la Fuente de Lieras
ILIAR  Direccién General

-5 AGD 2020

RESOLUCION No. = - - 4491

"Por la cual se modifica &l Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
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contemplados por la Ley

ROL: SOPORTE LEGAL ¥ PARA LA
CONTRATACION

» Thulo profesional en  disciplina
academica del MNuclec Basico de
Conccimiento DERECHO Y AFINES.

THule de posgrade en la modalidad de
especializacion en areas relacionadas con
las funciones del cargo,

Tarjeta profesional en los casos contemplados
por la Ley.

ALTERMNATIVA
FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA

Titulo profesional en una de las discipiinas | Cincuenta y ocho (58) meses de
académicas mencionadas en los requisitos | experiencia profesional relacionada
generales de este emples, 4rea y rol
funcional

Taneta profesional en los  casos

contempiados por la Ley
wahwicbi gov.co
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FAMILIAR

-3 AGO 2020

RESOLUCION No.

L IDENTIFICACION DEL EMPLEO

 Nivel: Nacional y'o Regional

Denominacidn del Emplec: Profesional Especializado

Cadigo: 2028 [ Grado: [21
Nimero de Cargos: 28 (Planta Global)

Dependencia: Donde se ubique el cargo

Cargo del Jefe Inmediato Quien ejerza la supervisidn directa

. AREA FUNCIONAL

Direccién de Infancia - Subdireccion de Promocion y Fortalecimiento a la
Atencion de la Infancia
lil. PROPOSITO PRINCIPAL

Prestar asistencia técnica y profesional en desamollo de log planes, programas,
proyectos y procedimientos que desarrolla la Subdireccion de Promocion vy
Fortalecimiento a la Atencitn de la Infancia, teniendo en cuenta lineamientos t&cnicos y
- normatividad aplicable, con &l fin de contribuir al logro de los propdsitos y cumplimiento
de |la misidn institucional

IV. DESCRIPCION DE LAS FUNCIONES ESENCIALES

| 1. Participar en la realizacion de estudios, invesligaciones y analisis para determinar
las problematicas de la Infancia en |as diferentes regiones del pals, con miras a la
deteccion de las necesidades mas urgentes y prioritarias a nivel nacional y per
regionas.

2, Mantener actualizada la infermacion de la situacidn de la infancia en el pais, los
avances en el desarolio de la Politica Piblica, garantizando el acceso vy
permanancia de nifias y nifos en los servicios de infancia, la Atencién Integral y el
cumplimiento de sus derechos.

3. Apoyar la gperacion del proceso de formacidn de los agentes educativos, hacer
seguimiente y evaluacién, para su cualificacion, con el propdsito de asegurar la
calidad en los programas de la infancia.

4. Desarrollar campafias formativas, culturales y educativas an el nivel nacional y
territorial para la promocion y prevencion en tematicas propias de la infancia

6. Asistir thcnicamente a las Direcciones Regionales, Centros Zonales, entidades

wwmichl.gov.co
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territoriales, prestadores de los servicios y demas agentes del SNBF, para la
ejecucion, operacion, seguimiento, divulgacion y apropiacién de los lineamientos
técnicos y orientaciones para la atencion en el marco de la Ruta Integral de
Atenciones para la Infancia.

6. Desarrollar acciones para promover la gestibn del conocimiento en infancia vy
analizar y hacer seguimiento a la informacién de los sistemas de monitorec v control
de |a politica de infancia a nivel naclonal.

7. Apoyar en el analisis y documentacién de los resultados de las acciones v la
operacion de los programas de la Direccidn, para generar aprendizajes en tomo al
disefio y ejecucion de las modalidades v servicios para la promacién y prevencién
an tematicas propias de la infancia,

8. Acompafiar a las Direcciones Regionales en las actividades gue sean de su
competencia, an irabajo conjunta con la Oficina de Gestién Reglonal.

. Atender las peticiones y consultas relacionadas con asunios de su competencia. |

10. Orientar la elaboracién de los informes y estudios que le sean solicitados, respecto
a los temas de competencia de la Subdireccién, en los términos de calidad y
oportunidad requendos.

11. Las demas funciones que sean asignadas por la autoridad competente v que
tengan relacion directa con la naturaleza del cargo y el drea de desempefio.

V. CONOCIMIENTOS BASICOS O ESENCIALES

Politicas publicas

Normatividad de infancia y adolescencia
Segundad alimentana y nutricional

Sistema Macional de Bienestar Familiar
Prestacién del senvicio publico de bienestar familiar
Restablacimiento de derecho

+  Adopciones

«  Senvicio y atencitn al ciudadanao

» Conccimiento basico del Estado e Institucional
* Elementos de la comunicacion

»  Sistena Integrado de Gestidn

= Manejo de harramientas ofimaticas
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COMUNES POR NIVEL JERARQUICO

= Aprendizaje confinuo
*  Qrientacién a resultados
*  Orientacibn al usuario y al ciudadano
* Compromiso con la organizaciin
Trabajo en aquipo
Adaptacién al cambio
VIl. REQUISITOS DE FORMACION

FORMACION ACADEMICA

Thtulo  profesicnal en  disciplina

académica del Nuicleo Basico de
Conocimianto ADMINISTRACION.

« Titulo profesional en disciplina
académica del Nucleo Basico de
Conocimiento  de  CONTADURIA
PUBLICA

s Titulao profesional en  dizsciplina
académica del MNicleo Basico de
Conocimiento de ECONOMIA,

« Titulo profesional en disciplna

académica del MNuicleo Basico de
Conocimiento DERECHO ¥ AFINES.
Thule profesional en  discipling
académica del Nacleo Basico de
Conocimients CIENCIA POLITICA,
RELACIONES INTERNACIOMALES.
Titule profesional en  disciplna
académica del Naicleo Basico de
Conocimiento &n INGENIERIA
INDUSTRIAL Y AFINES

» Aporie técnico profesional

* Comunicacion efectiva

* (Gestion de procedimientos

= |nstrumentacidn de decisiones

ACADEMICA ¥ EXPERIENCIA
EXPERIENCIA

s Treinta vy cuatro (34) meses de
axperiencia profesional
relacionada.
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= Titulo profesional en discipling
académica del Mucleo Basico de
Conocimiento PSICOLOGIA.

= Titule profesicnal en disciplina
académica del Micleo Bdsico de
Conocimiento SOCIOLOGIA.
TRABAJO SOCIAL Y AFINES,

= Titulo profesional en disciplina
académica del Nicleo Basico del
Conocimiento ANTROPOLOGIA,
ARTES LIBERALES.

= Thule profesional en disciplina
académica del MNiclec Basico de
Conocimianto NUTRICION Y
DIETETICA.

= Titulo profesicnal -~ en disciplina
académica del Nicleo Bédsico de
Conocimiente EDUCACION,

Titulo de posgrado an la modalidad de
e'sp-maliz&nh_:m &n areas relacionadas con
las funciones dal cargo.

Tarjeta

profesional en los casos

contemplados por la Ly,

ALTERNATIVA

FORMACION ACADEMICA
Titulo profesienal en una de las disciplinas
académicas mencionadas en los requisiios
generales de aste empleo y drea funcional

EXPERIENCIA
Cincuenta vy ocho (58) meses de
experiencia profesional relacionada.

Tarjeta profesional en los casos
contemplados por la Ley.
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"Por la cual 58 modifica el Manual Especifico de Funciones y Compelencias Laborales de
los empleos de la planta de personal del Instituto Calombiano de Bienestar Familiar,
adoptado mediante Resolucion 1818 de 2019, modificado por las Resolucionss T444 de
2079 y 4122 de 2020°

L IDENTIFICACION DEL EMPLEO

Macional '!,ﬁ"ﬁ Regional
Demrnm-:rm del Emplea: Profesional Espanlahz&ﬂn

Cédigo: 2028 | Grado:. |19
 Nimero de Cargos: 75 (Planta Global)
Dapanﬂanﬂa Donde se ubique el cargo

T Tr—

Cargo del Jafe Inmediato Quien gjerza la supenvision directa

Direccién de Infancia

Ill. PROPOSITO PRINCIPAL

Prestar asistencia técnica y profesional an desarrclio” de los planes, programas,
proyecios y procedimientos gue desarrolla la Direccién de Infancia, feniendo en cuenta
lineamientos técnicos y normatividad aplicable, con el fin de contribuir al logro de los
propasitos y cumplimiento de fa migion institucional,

IV. DESCRIPCION DE LAS FUNCIONES ESENCIALES

Brindar apoyo en la implementacion y control de la politica de Infancia, teniendo en
cuenta planes de gobierno, directrices mnstitucionales, estudios y evaluaciones
realizadas.

2. Implementar ineamientos t&cnicos para la promocion de los derechos de la Infancia
y la prevencion de su vulneracién, dentro del marco de las normas vigentes y las
politcas del Sector Administrative de Inclusidn Social ¥ Reconciliacion y los
parametros definides por la Consejeria Presidencial para la Niflez y la
Adolescencia.

3. Adelantar las acciones para el cumplimientc de convenios y f(ratados
internacionales relacionados con la promocion de los derechos de |a Infancia y la
prevencion de su vulneracién, de acuerdo con los procedimientos establecidos.

4, Desarrollar esguemas de operacion de los servicios de la Diraccidn de Infancia
orientados a garanlizar la calidad, eficlencia y eficacia en el marco de |a atencitn.

| &, Analizar estadisticas e informacion de |la dependencia, atendiendo lineamientos del
drea
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Cecilia De la Fuenie de Lleras
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RESOLUCION No. ~ ~ - 4451 -5 AGD 2020

“Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
los empleos de la planta de personal del Instituto Colombiane de Blenestar Familiar,
adoptado mediante Resolucion 1818 de 2018, modificado por las Resoluciones 7444 de
2018 y 47122 de 2020"

6. Elaborar los informes y estudios que le sean solicitados, respecto a los temas de |
competencia de la Direccion de Infancia, en los términos de calidad y oporiunidad
requendos.

7. Servir de enlace de la dependencia con ofras dreas que estén involucradas en sus
proyectos o tramites, siguiendo procedimientos institucionales.

8. Las demas funciones que sean asignadas por la sutoridad competents y gue |
tengan relacion directa con la naturaleza del cargo y el 4rea de desempefio.

ROL: SOPORTE FINANCIERD

1. Brindar apoyo en la implementacion y control de Ia politica de Infancia, teniendo en
cuenta planes de gobiemo, directrices insfitucionales, estudios y evaluaciones
realizadas

2. Apoyar la implementacion de programas, proyectos y actividades de la
dependencia, segln los objetivos, necesidades institucionales y perfil profesional,
de acuerdo con protocolos institucionales y en los tiempos establecidos,

' 3. Elaborar los informes y estudios que le sean solicitados, respecto a los temas de
su competancia, en log terminos de calidad y eportunidad requeridos.

4. Adelantar el manejoc del presupuesto de los planes, programas y proyecios
asignados que sean responsabilidad de la dependencia. teniendo en cuenta los |
procadimientos establecidos.

5. Estimar los costos involucrados en el desarroilo de los planes, programas y
proyecios gue sean responsabilidad de la dependencia, sigulendo linsamientos
institucionales

6. Realizar el control financiero del presupuesto de los provectos de la dependencia,
siguiende lineamientos institucionales.

7. Gestionar los recursos para las necesidades de contratacién de la dependencia
teniendo en cuenta las fuentes internas y externas disponibles y las prioridades
institucionales,

8. Asegurar el respaldo presupuestal de la contratacion que sea responsabilidad de la
dependencia en los tiempos requeridos y segln procedimientos institucionales.

9. Realizar la consolidacin y programacién de! Programa Anual de Caja - PAC de los

|  recursos a carge de la dependencia, de acuardo a los procedimientos establecidos.
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W Instituto Colombianc de Bienestar Familiar @' El futuro Gablarno

m Cecilla De la Fuente de Lieras
! Direccién General

RESOLUCIONNo. .. 2451 -3 AGO 2020

"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laboralas de
los empleos de la planta de personal del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar,
adoplado mediante Resolucidn 1818 de 2019, modificado por las Resoluciones 7444 de
2019 y 4122 ge 2020°

10. Realizar la programacion y seguimiento de [a asignacidn de los recursos financieros
de log planes, programas y proyectos de la dependencia, de acuerdo con los
pardmetros astablecidos,

11. Adelantar reportes de epecucidn presupuestal seglin requerimientos, en los medios
establecidos.

12, |dentificar los indicadores criticos financieros en la gestion de la dependencia a
partir del seguimiento a los indicadores del tablero de control, segdin lineamientos
dados.

13, Las demas funciones que sean asignadas por la autondad competente y que
tengan relacion directa con la naturaleza del cargo y el area de desempefio.

ROL: SOPORTE LEGAL ¥ PARA LA CONTRATACION

1. Brindar apoyo en la implemantacién y contrel de la politica de Infancia, tenienda en
cuenta planes de goblerno, directrices institucionales, estudics y evaluaciones
realizadas

2. Preparar los informes y astudios que le sean solicitados, respecto a los temas de
su competencia, en los t&minos de calidad y oportunidad requeridos

3. Proyectar respuestas a las solicitudes de ciudadanos, derechos de peticién y tulelas
fermuladas a la dependencia, en los tiempos establecidos y conforme a los
ineamientos de las areas compeatentes.

4. Analizar el marco normativo de les lineamientos, documentos y actuaciones |
técnicas y administrativas realizadas por la dependencia, teniendo en cuenta los
referantes juridicos pertnentes,

9. Elaborar proyecios de actos administrativos relacionados con la gestibn de
dependencia, teniendo an cuenta asignacion y marco legal pertinenta.

6. Gestionar la contratacidn que requiera la dependencia, de acuerdo & los
lineamientcs establecidos.

7. Realizar estudios previos de los procesos de coniratacidn que sean responsabilidad
de la dependencia, leniendo en cuenta criterics t&cnicos y nomativos.

8. Absolver consultas, peticiones o requerimientos de tipo juridico respecto de los
contralos que sean responsablidad de la dependencia, de conformidad con
normatividad, términos y procedimientos establecidos.
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Cecilia De la Fuenta de Lieras
Direccion General

i i El futuro i
w | & Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ﬁ B #.; trum:--, Golvmrna

RESOLUCIONNo. 2451 -5 AGOD 2020

"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
los emplecs de la planta de personal del Institute Colombiano de Blenestar Familiar
adoplade mediante Resclucidn 1818 de 2019, modificado por las Resolucionas T444 de
2019 y 4122 de 2020

9. Elaborar las actas de liquidacion de los contrates y'o convenios que sean
responsabilidad de |a dependencia, teniendo en cuenta los reportes de
cumplimiento suministrados por los respectivos supervisoras,

10. Hacer saguimiento técnico a planes, programas y proyectos relacionados con la
dependencia, segun procedimientos establecidos, la normatividad vigente v los
lineamientos del drea.

11. Representar los Intereses juridicos de la dependencia en las reuniones o eventos a

| las que sea invitado o designado, teniendo en cuenta parametros de la delegacion,
marco juridico y nivel de competencia de su cargo.

12. Las demas funciones que sean asignadas por la autoridad competente y que

tengan relacitn directa con la naturaleza del cargo y el area de desempefio,

V. CONOCIMIENTOS BASICOS O ESENCIALES

s Politicas pliblicas

* Normatividad de infancia y adolescencia

*  Seguridad alimentaria y nutricional

*  Sisterna Nacional de Bienestar Familiar

* Prestacion del servicio plbiice de bienestar familiar
* Restablecimiento de derecho

[ Adﬂpﬂiﬂﬂﬁﬂ-

» Servicioy atencion al cludadano

« Coenocimiento basico del Estado & Institucional
» Elemenios de la comunicacion

»  Sistema Infegrado de Gestion

* Manejo de herramientas ofimaticas

I

VI. COMPETENCIAS COMPORTAMENTALES

COMUNES POR NIVEL JERARQUICO
+  Aprendizaje continuo » Aporte técnico profesional
v Drientacién a resultados * Comunicacion efectiva
wwraichi gov.oo
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w Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ﬁ El futuro

m Cecla De la Fuenia da Lleras

Direccion General
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g5 de todos i Codumtlrin .

RESOLUCION No. 4451

-5 AGO 2020
"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Compelencias Laborales de

los empleos de la planta de personal del inshituto Colombiano de Bianestar Familiar,
adoptade mediante Raesolucion 1818 de 2018, modificada por las Resoluciones 7444 de

2019 y 4122 de 2020"
K Gnaﬂmﬁ'ﬂﬁﬁﬂ&?ﬁr&udadﬁn * (Gestion de procedimientos
« Compromiso con la organizacion * Instrumentacion de decisionas

'+ Trabajo en equipo
K Adaptacion al cambio

Vil. REQUISITOS DE FORMACION ACADEMICA Y EXPERIENCIA

FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA

s Thulo profesional en disciplina | » \einliocho (28) meses de
académica del Muclec Basico de gxperiencia profesional
Conocimients ADMINISTRACION. ralacionada.

« Thulo profesional en disciplina
académica del Mucleo Basico de
Conocimiento de  CONTADURIA
PUBLICA.

« Titulp profesional  en  disciplina
académica del Nicleo Basico de
Conocimiento de ECONOMIA,

» Titulo profesional en  disciplina
academica del MNicleo Basico de
Conocimianto DERECHD Y AFINES,

» Titulo profesional en  disciplina
académica del Mocleo Basico de
Conacimients  CIENCIA POLITICA,
RELACIONES INTERNACIONALES.

s Titule profesional en  disciplina
académica del Mdcleo Basico de
Conacimianta =Ty INGENIERIA
INDUSTRIAL Y AFINES.

« Tiwio profesional en  disciplina
académica de! MNicleo Basico de
Conocimienta PSICOLOGIA,
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w Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ﬁ El rjnir_r.:_j . S
m Cecilia De |la Fuenie de Lleras 85 ge todas Endoem

Direccién General

RESOLUCIONNo. . 2261 -3 AGO 2020

"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competancias Laborales de
fos empieos de la planta de personal del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar,
adoplade mediante Resolucidn 1818 de 2019, modificado por las Resoluciones 7444 de
2019 y 4122 de 2020"

= Tilulo profesional en  disciplina
académica del MNicleo Basico de
Conecimiento SOCIOLOGIA,
TRABAJQ SOCIAL Y AFINES.

# Tilule profesional en disciplina
académica del MNucleo Basico del
Conocimiento ANTROPOLOGIA,
ARTES LIBERALES.

# Tilule profesional en  disciplina
académica del Muicleo Basico de
Conocimiento NUTRICION Y
DIETETICA.

= Thule profesional en discipling
academica del Nicleo Basico de
Conocimiento EDUCACION.

» Thulo profesional en disciplina
academica del Mucleo Basico de

Conocimiento LENGUAS
MODERNAS, LITERATURA,
LINGUISTICA ¥ AFINES

Tituio de posgrado en la modalidad de
espacializacion en areas relacionadas con
las funciones del cargo.

Tarjeta  profesional en  los  casos
contempladas por la Ley,

ROL: SOPORTE FINANCIERO

= Titulo profesional en  disciplina
académica del Nicles Basico de
Conocimiento ADMINISTRACION,

www.ichi.gov.ca
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W Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ﬁ El futuro

W Cevilia De la Fuenta da Lieras
ILIAR  Direccion General
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RESOLUCION No. -5 AGO 2020
~v 4451

"Por la cual se mndrTc:a &l Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
fos empleos de fa planta de personal del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar,
adoptado mediante Resolucidn 1818 de 2018, modificado por las Resoluciones 7444 de
2019 y 4122 de 2020"

« Thulo profesional en disciplina
académica del MNucleo Basico de
Conccimiente de  CONTADURIA
PUBLICA.

= Titulo profesional en disciplina
académica del Nucleo Basico de
Caonocimiento de ECONOMIA.

« Titulo profesional en  disciplina
académica del Mdicleo Basico de
Conocimiente  en INGENIERIA
INDUSTRIAL ¥ AFINES.

« Titule profesional en  disciplina
académica del Nucleo Basico de
Conocimiento INGEMIERIA
ADMINISTRATIVA Y AFINES.

Thhulo de posgrado en la modalidad de
especializacion an areas relacionadas caon
las funciones del cargo.

Tarjeta profesional en  los  casos
contemplados por la Ley,

ROL: SOPORTE LEGAL Y PARA LA
CONTRATACION

o Titwle profesiocnal en  disciplna
 académica del Nuicleo Basico de
Conocimiento DERECHO Y AFINES.

Titulo de posgrado en la modalidad de
aspacializacién en areas relacionadas con
las funciones del cargo.
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es de todos ibw Calombia

Instituto Colombiano de Bienestar Familiar @ El futuro Goiarn
Cecilia De la Fuente de Lieras
LIAR  Direccidn General

RESOLUCIONNo. .. 4451 =5 AGO 2020

"Por la cual se modifica &l Manwal Especifico de Funciones y Compelencias Laborales de
los empleocs de la planta de personal del Inshituto Colombiano de Brenestar Familiar
adoptado mediante Resclucidn 1818 de 2019, modificado por las Resoluciones T444 de
2018 y 4122 de 2020"

Tarjeta profesional en los casos
contemplados par la Ley

ALTERNA

FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA

Thulo profesional en una de las disciplinas | Cingcuenta y dos (52) meses de
academicas mencionadas en los requisitos | experiencia profesional relacionada.

| generales de este empleo, area y rol

funcional !

Tarjeta profesicnal en los  casos

contemplados por la Ley. |
wwrw iebf, gov.co
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Institute Colombiano de Bienestar Familiar ﬁ El futuro
Cecitia De ia Fuante da Lieras
Direccion General

fpodplgrnn
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RESOLUCIONNa. =~ 4451

-5 Aol 2020

Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Compefencias Laborales de
los empleos de fa planta de personal del Instituto Colombiano de Bienastar Familiar,

adoptade mediante Rasolucidn 1818 de 2019, modificado por las Resoluciones T444 de

2018 y 4122 da 2020°

I. IDENTIFICACION DEL EMPLEO

MNivel; Macienal y'o Regional

Denominacion del Emplea: Profesional Especializade

Cédiga; 2028 | Grado: | 19
Numere de Cargos: 75 (Planta Global)

_Ehapnndmmla: Donde se ubigue &l cargo

Cargo del Jafe Inmadiato (luian ejarza la supanision diracta

Il. AREA FUNCIONAL

. Direccion de Infancia - Subdireccion de Promocion y Fortalecimiento a la

Atencion de la Infancia
. PROPOSITO PRINCIPAL

Prestar asistencia técnica y profesional en desamollo de los planes, programas,
proyectos y procedimientos que desarrolla la Subdireccien de Promocién i

Fortalecimiento a la Atencidn de la Infancia, teniendo en cuenta lineamientos técnicos v
normatividad aplicable, con el fin de contribulr al logro de los propdsitos y cumplimiento
de la misidn institucional.

IV. DESCRIPCION DE LAS FUNCIONES ESENCIALES

Brindar apoyo en la implementacion y control da |a politica de Infancia, teniando en
cuenta planes de gobiemo, directrices institucionales, estudios y evaluaciones
realizadas.

Apoyar la operacion del procese de formacidn de los agenfes educatives, hacer
seguimiento y evaluacién, para su cualificacién, con el propdsito de asegurar la
calidad en los programas de la infancia.

Desarrollar campafas formativas, culturales y educativas en el nivel nacional y
temitorial para la promocion y prevencion an tematicas propias de |a infancia
Asistir tecnicamente a las Direcciones Regionales, Centros Zonales, entidades
territoriales, presiadores de los servicios y demas agentes del SNBF, para la
@jecucion, operacion, seguimiento, divulgacidn y apropiacién de los lineamientos
tecnicas ¥ orentaciones para la atencidon an el marco de la Ruta Integral de
Atenciones para la Infancia.

promover la gestion del conocimiento en infancia y analizar y hacer seguimiento

—
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ﬁ El futuro Gabéarna
Cecilia De la Fuente de Lieras
AR Direccién General

25 de todos da Exlnmbia

RESOLUCION No. =~ 4451 -5 AGD 2020

“Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
los emplecs de la planta de personal del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar,
adoptado mediante Resolucidn 1818 de 2018, modificado por las Resoluciones 7444 de
2019 y 4122 de 2020"

a la informacion de los sistemas de monitorec y control de [a politica de infanciaa |
nivel nacional,

6. Faricipar en el analisis y documentacién de los resultados de las acciones y la
operacion de los programas de la Direccidn, para generar aprendizajes en torno al
disefio y ejecucion de las modalidades y servicios para la promaocién y prevencidn
en tematicas propias de la infancia.

7. Acompafiar a las Direcciones Regionales en las actividades gue sean de su
competencia, en trabajo conjunto con |a Oficina de Gestién Regional.

8. Atender las peticiones v consultas relacionadas con asuntos de su competencia.

9. Elaborar los informes y estudios que le sean solicitados, respects a los temas de
competencia de la Subdireccion, en los términos de calidad y oportunidad
requeridos.

10. Las demas funciones gque sean asignadas por la autoridad competente y que
lengan relacion directa con la naturaleza del cargo y el drea de desempefio.

V. CONOCIMIENTOS BASICOS O ESENCIALES
+ Puolificas publicas
+  Normatividad de infancia y adolescencia
* Seguridad alimentaria y nutrigional
* Sistema Nacional de Bienestar Familiar
+ Prestacion del servicio plblico de bienestar familiar
» Restablecimiento de derecho
»  Adopeiones
= Bervicio y atencidn al ciudadano
* Cenocimiento basico del Estado e Institucional
« Elementos de la comunicacicn
Sistema Integrado de Gestidn
| * Manejo de herramientas ofimdticas
VI. COMPETENCIAS COMPORTAMENTALES
COMUNES POR NIVEL JERARQUICO

Aprendizaje continuo * Aporte técnico profesional

wianarichf.govico
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Instituto Colombianc de Bienestar Familiar ﬁ Elfuture (i
Cecilia De la Fuente de Lleras
Direccién General
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-5 AGO 2020

RESOLUCION No. vio.d 4 51

"Por 1a cual se modifica sl Manual Especifico de Funciones y Cornpelencias Laborales de

o5 empieos de la planta de personal del instituto Colombiano de Bienestar Familiar
adoptado mediante Resolucidn 1818 de 2019, modificado por las Resolucionas 7444 de

2019 y 4122 de 2020"

*  Qrientacion a resultados « Comunicacion efectiva

*  QOrientacion al usuario y al ciudadano | = Gestidn de procedimientos

= Compromiso con la organizacidn * Instrumentacion de decisiones

*  Trabajo en equipa
*  Adaptacion al cambio

Vil. REQUISITOS DE FORMACION ACADEMICA ¥ EXPERIENCIA
FORMACION ACADEMICA EHPEH!_EHE!_A

« Titule profesional en disciplina | » Veintiocho (28) meses de experiencia
académica del Nicleo Basico de profesional relacionada
Conocimiento ADMINISTRACION.

» Titulo profesional en disciplina
academica del Nucieo Basico de
Conocimiente de CONTADURIA
PUBLICA.

» Titulo profesional en disciplina
académica del Nucleo Basico de
Conocimiento da ECONOMIA

*» Tiulo profesional en disciplina
acadeémica del Nicles Basico de
Conocimientc DERECHO Y AFINES.

= Titulo profesional en disciplina
académica del Nicleo Basico de
Conocimiente CIENCIA POLITICA, |
RELACIONES INTERMACIONALES. |

» Tiulo profesional en disciplina
académica del Nicleo Basico de |
Conocimiento  en  INGENIERIA
INDUSTRIAL ¥ AFINES.

» Thulo profesional en disciplina
académica de! Nicieo Bésico de

Caonocimients PSICOLOGIA.
ICBFCambia [3 qicerCeemba B @icttenlameianteial
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ﬁ El futuro LA
Cecilia De la Fuente de Lieras
LUAR  Direccién General

RESOLUCIONNo,” - 4491 -5 AGO 2020

“Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
tos emplecs de la planta de personal del Instituto Colomblana de Bienaestar Familiar,
adoplado mediante Resolucidn 1818 de 2018, modificado por las Resoluciones 7444 de
2018 y 4122 de 2020°

= Tiulo profesional en disciplina
académica del Micleo Basico de
Conocimiento SOCIOLOGIA,
TRABAJO SOCIAL Y AFINES.

= Titulo profesional en disciplina
académica del MNicleo Bdsico del
Conocimients  ANTROPOLOGIA,
ARTES LIBERALES

= Tiulo profesional en disciplina
académica del Nicleo Basico de
Conccimiento NUTRICION Y
DIETETICA,

= ThHule profesional en  disciplina
académica del Micleo Basico de
Conocimientc EDUCACION.

Titulc de posgrado en la modalidad de
especializacion en Areas relacionadas |
con las funciones del cargo.

Tarjeta profesional en  los  casos
contemnplados por |a Ley.

ALTERNATIVA

FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA

Titulo profesional en una de las disciplinas | Cincuenta y dos (52) meses de
academicas mencionadas en los | experiencia profesional relacionada
requisitos generales de este empleo y
area funcional,

Tarjeta profesional en los  casos
contemnplados por la Ley.
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RESOLUCION No. v~ 4451 -5 AGO 2020

“Paor la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Compelencias Laborales de
los emplecs de la planta de personal del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar,
adoptado mediante Resolucidn 1818 de 2019, modificada por las Resoluciones 7444 de
2019 y 4122 de 2020°

L. IDENTIFICACION DEL EMPLEO

Nivel: MNacional y/'o Regional

Denominacion del Emples: | Profesional Especializado

Cédigo: 2028 [ Grado. [17
NUmero de Cargos: 591 (Planta Giobal)

ﬁap&nd&nﬁa; Donde se ubigque el cargo

Cargo del Jafe Inmediato Culen ejerza la supenvision directa

Il. AREA FUNCIONAL

Direccion de Infancia
Iil. PROPOSITO PRINCIPAL

Prestar asistencia técnica y profesional en desarrollo de |os planes, programas,
proyectos y procedimienios que desarrolia la Direccion de Infancia, teniendo en cuenta
lineamientos técnicos y normatividad aplicable, can el fin de contribuir al logro de los
propdsitos y cumplimiento de & mision institucional.

V. DESCRIPCION DE LAS FUNCIONES ESEMNCIALES

1. Apoyar en la implementacion de la politica de Infancia, teniendo en cuenta planes
de gobierno, directrices Institucionales, estudios y evaluaciones realizadas.

2. Implementar lineamientos técnicos para la promocion de los derechos de la Infancia
y la prevencion de su vulneracidn, denfro del marce de las normas vigentes v las
politicas del Sector Administrativc de Inclusion Social y Reconciliacidn v los
paramatros definidos por la Consejeria Presidencial para la Niflez v la
Adolescencia

3. Adelantar las acciones para el cumplimiento de convenios y tratados
internacionalas relacignades con la promocion de los derechos de la Infancia y la
prevencidn de su vulneracion, de acuerdo con los procedimientos establecidos.

4. Desarrollar esgquemas de operacidn de los servicios de la Direccién de Infancia
orientados a garaniizar la calidad, eficiencia y eficacia en el marco de la atencidn.

5 Analizar estadisticas e informacion de la dependancia, atendiendo lineamientos del
drea.

6. Elaborar los informes y estudios que e sean solicitados. respecto a los temas de

wnw bl gov.co
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RESOLUCION No, - 4491 -3 AGO 2020

"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Compatancias Laborales de
os empleos de la planta de personal del Instituto Colombiana de Bienastar Familiar
adoptado mediante Resolucidn 1818 de 2019, modificado por las Resoluciones 7444 de
2019 v 4122 de 2020"

competencia de la Direccidn de Infancia, en los términos de calidad vy oportunidad
ragueridos

7. Servir de enlace de la dependencia con otras dreas que estén involucradas en sus
proyectos o tramites, siguiendo procedimientos institucionales.

8. Las demas funciones que sean asignadas por la autoridad competente y que
tengan relacion directa con la naturaleza del cargo y el drea de desempefio,

ROL: SOPORTE FINANCIERD

1. Apoyar en la implementacidn de la politica de Infancia, teniendo en cuenia planes
de goblerno, directrices institucionales, estudios y evaluaciones realizadas.

2. Elaborar los informes y estudios gue le sean solicitados, respecto a los temas de
su compeatencia, en los terminos de calidad y oporfunidad requeridos.

| 3. Adelantar el manejo del presupuesto de los planes, programas y proyectos
asignados que sean responsabilidad de la dependencia, teniendo en cuenta los
procedimientos establecidos

4. Estimar los costos involucrados en el desarrollo de los planes, programas y
proyeclos que sean respensabilidad de la dependencia, siguendo lineamientos
institucionales,

5. Realizar el control financiero del presupuesto de los proyectos de la dependencia,
siguienda lineamientos institucionales,

6. Gestionar log recursos para las necesidades de contratacion de la dependencia
teniendo en cuenta las fuentes internas y externas disponibles y las prioridades
ingtitucionales

7. Asegurar el respaldo presupuestal de la contratacidn que sea responsatilidad de la
dependencia an los iempos requeridos y segln procedimientos institucionales.

8. Realizar la consolidacion y programacion del Programa Anual de Caja - PAC delos |
recursos a cargo de la dependencia, de acuerdo a los procedimientos establecidos, |

8. Realizar la programacién y seguimiento de la asignacién de los recursos financieros |
de los planes, programas y proyectos de la dependencia, de acuerdo con los
parametros establecidos.

10. Adelantar reportes de ejecucion presupuestal segin reguerimientos, en los medics

establecidos.
www.icbt. gov.co
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RESOLUCIONNo.  __ 4251 -5 AGO 2020

“Por fa cual s& modifica el Manual Especilfico de Funciones y Competencias Laborales da
log emplecs de fa pianta de personal def Insitulo Colombiano de Bienestar Familiar,
adoplado mediante Resolucion 1818 de 20718, modificado por las Resoluciones 7444 de
2019 y 4122 de 2020"

11. Identificar los indicadores criticos financieros en la gestion de |la dependencia a
partir del seguimientc a los indicadores del tablero de confrol, segdn fineamientos
dados

12. Las demas funciones gue sean asignadas por la autoridad competente y que
tengan relacion directa con |a naturaleza del cargo v el drea de desempefio.

ROL: SOPORTE LEGAL Y PARA LA CONTRATACION

1. Apoyar en la implementacion de la politica de Infancia, teniendo &n cuenta planes
de gobiermo, directrices institucionales, estudios y evaluaciones realizadas

2. Preparar los informes y estudios que le sean solictados, respecto a los lemas de
su competencia, en los términos de calidad y oporiunidad requeridos.

3 Proyectar respuestas a las solicitudes de ciudadanos, derechos de peticion y tutelas
formutadas a la dependencia, en los tiempos establecides y conforme a los
lineamientos de las areas competentes.

4 Analizar el marco normative de los lineamientos, documentos y actuaciones
técnicas y administrativas realizadas por la dependencia, teniendo en cuenta los
refarentes juridicos pertinentes.

8 Elaborar proyectes de aclos administrativos relacionados con la gestion de
dependencia, teniendo en cuenta asignacion y marco legal perfinenta.

B Gestionar la contratacidn que requiera la dependencia, de acuerdo a los
lineamienios establecidos,

7. Realizar estudios previos de los procesos de contratacion que sean responsabilidad
de la dependencia, teniendo en cuenta criterios técnicos y normativos.

8. Absolver consultas, peticiones o reguerimientos de tipo juridico respecto de los
confratos que sean responsabilidad de la dependencia, de conformidad con
nommatividad, (erminos y procedimientos establecidos.

8. Elaborar [as actas de liquidacidn de los confratos y/o convenios que sean
responsabilidad de |a dependencia, teniendo en cuenta los reportes de
cumplimiento suministrados por los respectivos supanisores.

10. Participar en fas reuniones y eventos que tengan relacion con los temas de su
competencia, segln la designacian de su jefe inmediato,

11. Las demas funciones gue sean asignadas por la autoridad competente y que
tengan relacion directa con |la naturaleza del cargo y el area de desempefio.
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RESOLUCIONNo.  * - 445] =3 AGD 2020

“Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Compelencias Laborales de
los empleos de la planta de personal del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar,
adoplado mediante Resolucidn 1818 de 2019, modificado por las Resoluciones 7444 de
2019 y 4122 da 2020"

V. CONGCIMIENTOS BASICOS O ESENCIALES
* Politicas publicas
* Normatividad de infancia y adolescencia
« Segurdad alimentaria y nutricional
» Sistema Nacional de Blenestar Familiar
* Prestacién del servicio pliblico de bienestar familiar
» Restablecimiento de derecho
* Adopciones
*  Servicio y atencion al ciudadano
« Conccimiento bdsico del Estado e Institucional
+ Elementos de la comunicacion
* Sisiema Infegrado de Gestidn

* Manajo de herramientas ofimaticas
V. COMPETENCIAS COMPORTAMENTALES

COMUNES POR NIVEL JERARQUICO
*  Aprendizaje continuo * Aporte técnico profesional
*  Qrientacitn a resultados + Comunicacion efectiva

*  Orientacion al usuario y al ciudadano
*  Compromiso con la arganizacion
* Trabajo en equipo
* Adaptacion al cambio
Vil. REQUISITOS DE FORMACION ACADEMICA Y EXPERIENCIA
FOR ION ACADEMICA EXPERIENCIA

Gestién de procedimientos
Instrumentacién de decisiones

* Tiwlo profesional en  disciplina | Veintidds (22) meses de experiencia
academica del Nucleo Basico de | profesional relacionada.
Conocimignto ADMINISTRACION,

= Thulo profesional en disciplina
académica del Nicleo Basico de
Conocimiente de  CONTADURIA
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-5 AGD 2020
RESOLUCION No. - 4451

"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones vy Compelencias Laborales de
fos empleas de la planta de personal del Inshituto Colombianc de Bienastar Familiar,
adoptade mediante Resolucion 1818 de 2018, modificado por las Resoluciones T444 de
2019 y 4122 de 20207

PUBLICA.

» Tlule profesional en  disciplina
académica del Nicleo Basico de
Conocimiento de ECONOMIA.

» Titule profesional en  disciplina
académica del Miclea Basico de
Conocimiente DERECHO ¥ AFINES.

« Titulo profesional en  disciplina
académica del Moicleo Basico de
Conocimiento CIENCIA  POLITICA,
RELACIONES INTERMACIOMALES.

« Titule profesional en  disciplina
académica del Niclea Bésico de
Conocimiento en INGENIERILA
INDUSTRIAL Y AFINES.

« Tiule profesional en  disciplina
academica del MNicleo Bésico de
Conocimiente PSICOLOGIA.

« Tiulo profesional en  disciplina
académica del Micleo Basico de
Conocimiento SOCICLOGIA, TRABAJD
SOCIAL Y AFINES.

* Tiule profesional en  disciplina
académica del Micleo Basico del
Conocimienta ANTROPOLOGIA,
ARTES LIBERALES.

* Tiulo profesional en  disciplina
academica del Nicleo Basico de
Conocimiento NUTRICION Y
DIETETICA,

« Thulo profesional en  discipling
academica del Nicleo Basico de

Conocimiento EDUCACION
[} icercaambie [ aicercoomse B @ictteckmtaatal
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RESOLUCION No. = - - 4451 -5 AGO 2020

“Por fa cual se modifica el Manual Especifico de Funcionas y Competencias Laborales de
los empleas de la planta de personal del Instituto Colombiana de Bienestar Familiar
adoptado mediamie Resolucidn 1818 de 2019, modificado por las Resoluciones 7444 de
2019 y 4122 de 2020"

» Titulo profesional en  disciplina
académica del Nicleo Basico de
Conocimianio LENGUAS MODERNAS,
LITERATURA, LINGUISTICA Y
AFINES.

Titulo de posgrado en la modalidad de
gspecializacion en areas relacionadas con
las funciones del cargo

Tarjeta  profesional en los  casos
contemplados por la Ley,

ROL: SOPORTE FINANCIERO

=  Thulo profesional en disciplina
académica del Nicleo Bésico de
Cenocimignto ADMINISTRACION.

»  TiHulo profesional en disciplina'
académica del MNacleo Bdsico de
Conocimiento de  CONTADURIA
PUBLICA.

* Tiulo profesional en disciplina
académica del Nicleo Bdsico de
Conocimiento da ECONOMIA.

= Tiule profesional en disciplina
academica del Nicleo Basico de
Conocimiento an INGENIERIA
INDUSTRIAL Y AFINES.

* Tiule profesional en disciplina
académica del Nicleo Basico de

Conocimients INGENIERIA
wnw.icbl.gov.co :
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REROLUCKN NG~ 4481  —3AR0 2020

"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
los empleos de a plania de personal del Instituto Colombianao de Bienestar Familiar,
adoptado mediante Resolucion 1818 de 2018, modificade por las Resoluciones 7444 de
2019 y 4122 de 2020

ADMINISTRATIVA Y AFINES i

Titulo de posgrado en la modalidad de
especializacion an areas relacicnadas con
las funcicnes del cargo.

Tarjeta profesional en los  casos
contempiados por la Lay,

ROL: SOPORTE LEGAL Y PARA LA
CONTRATACION

* Titulo profesional en  discipling
académica del MNucleo Basico de
Conocimiento DERECHO Y AFINES,

Titulo de posgrado en @ modalidad de
especializacién en areas relacionadas con
las funcionas del carge.

Tarjeta  profesional en los casos
cantemplados por la Ley.

ALTERNATIVA
FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA

Thulo profesional en una de las disciplinas |Cuarenta y seis (46) meses de
académicas mencionadas en los requisitos |experiencia profesional relacionada,
generales de este empleo, area y ol
funcional.

Tarjeta profesional en los casos
contemplados por la Lay,
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RESOLUCION Ne. - 4451 -3 AGO 2020

“Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
los empleos de la planta de personal del Instituto Colombiano de Bianaestar Familiar,
adoptado mediante Resolucidn 1818 de 2018, modificado por las Resoluciones 7444 de
2019 y 4122 de 2020"

I. IDENTIFICACION DEL EMPLED

T

el Macional yfo Regional
Denominacion del Empleo: Profesional Especializado

Cédigo: 2028 [ Grado: [97
| Numero de Cargos: 581 (Planta Global}
Dependencia: Donde se ubigue el cargo

Cargo dal Jefe Inmediate Quien ejerza la supervisién directa
Il. AREA FUNCIOMAL

Direccién de Infancia - Subdireccién de Promocién y Fortalecimiento a la
Atencién de la Infancia
1. PROPOSITO PRINCIPAL

Prastar asistencia técnica y profesional en desarrollo de los planes, programas,
proyectos y procedimientes que desarrolla la Subdireccidn de Promocidn v
Fortalecimiento a la Atencién de la Infancia, teniendo en cuenta lineamientos técnicos y
normatividad aplicable, con el fin de contribuir al logro de los propésitos y cumplimiento
de la mision institucional,
IV. DESCRIPCION DE LAS FUNCIONES ESENCIALES

Apoyar en |a reahizacion de estudios, investigaciones y analisis para determinar las

problematicas de la infancia en las diferenles regiones del pais, con miras a la

deteccion de las necesidades mas urgentes y prioritarias a nivel nacional y por

regiones, |

2. Apoyar la operacién del proceso de formacitn de los agentes educativos, hacer
seguimiento y evaluacidn, para su cualificacion, con el propésito de asegurar la
calidad en los programas de la infancia

3, Desarrollar campafias formativas, culturales y educativas en el nivel nacional y
territorial para la promocitn y prevencion en tematicas propias de |a infancia

4. Asistir técnicamente a las Direcciones Reglonales, Centros Zonales, entidades
territoriales, prestadores de los servicios y demds agentes del SNBF, para la |
Bjecucion, operacion, seguimiento, divulgacion y apropiacién de los lineamientos
tecnicos y orientaciones para la atencién en el marco de la Ruta Integral de
Atenciones para la Infancia,

wiwwLichi, gov.co
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RESOLUCIONNo. __ sseq1 3 AGO 2020

"Por la cual s& modifica el Manual Especifico de Funciones y Compelencias Laborales de
los empleos de la planta de personal del Instituto Colombiana de Bienestar Familiar,
adoplado mediante Resolucidn 1818 de 2018 modificado por las Resoluciones 7444 da
2019 y 4122 da 20207

I 5. promover la gestidn del conocimientc en infancia y hacer seguimiento a la
informacién de los sistemas de monitoreo y control de la politica de infancia a nivel
nacional.

6. Participar en el analisis y documentacion de los resultados de las acciones y la

operacion de los programas de la Direccidn, para generar aprendizajes en tormo al
disefio ¥ eecucion de las modalidades y servicios para la promocion y prevencién

en tematicas propias de la infancia.
7. Acompafiar a las Direcciones Regionales en las actividades que sean de su
competencia, en trabajo conjunto con la Oficina de Gestidn Regional
Atender las peticiones y consultas relacionadas con asuntos de su competencia.
Elaborar los informes y estudios que le sean solicitados, respecto a los temas de
competencia de la Subdireccién, en los términos de calidad y oportunidad
requeriios
10. Las demas funciones que sean asignadas por la autoridad compstente y que
tengan relacion directa con la naturaleza del cargo y el drea de desempefio.

V. CONOCIMIENTOS BASICOS O ESENCIALES

# Politicas pubhicas

« Normatividad de infancia y adolescencia

* Seguridad alimentaria y nutricional

« Sistema Nacional de Bienestar Familiar

o Prestacion del sanvicio publico de bienestar familiar
+ Restablecimiento de derecho

*  Adopcicnes

* Servicio y atencion al ciudadano

* Conocimignta basico del Estado e Institucional
» Elementos dela comunicacion

e Sistema Integrado de Gestitn

*» Mansjo de herramiantas ofimaticas

© o
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RESOLUCION No. 44l -5 AGD 2020

“Por Ia cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales da
los empleos de la planta de personal del Institule Colombiano de Bienestar Familiar,
adoptado mediante Resolucidn 1818 de 2019, modificado por las Resoluciones 7444 de

2018 v 4122 de 2020"
COMUNES POR NIVEL JERARQUICO
*  Aprendizaje continuo * Aporte técnico profesional
*  Orentacion a resultados * Comunicacion efectiva
*  Orentacién al usuario y al ciudadanc * Gestion de procedimientos
= Compromiso con fa organizacién * Instrumentacion de decisiones

*  Trabajo en equipo
Adaptacién al cambio

Vil. REQUISITOS DE FORMACION ACADEMICA ¥ EXPERIENCIA

FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA

* Tiwle profesional en disciplina | Veintidos (22} meses de experencia

acadéamica del Nucieo Basico de profesional relacionada.
Conocimiento ADMINISTRACION, |

* Titule profesional en  disciplina
académica del Ndclec Béasico de
Conocimiente  de  CONTADURIA
PUBLICA.

* Thule prefesiocnal en  disciplina
académica del Noclec Basico de
Conocimiento de ECONOMIA

* Tule profesional en  disciplina
académica del MNicleo Basico de
Conocimiento DERECHO ¥ AFINES.

* Tihule profesional en  disciplina
académica del MNacleo Basico de
Conccimiente CIENCIA POLITICA,
RELACIONES INTERNACIONALES.

* Titulo profesional en disciplina
academica del Nicleo Basico de
Conccimiente en  INGENIERIA

INDUSTRIAL ¥ AFINES,
www.ichl gov.co
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RESOLUCION No. ~- 44£5]

“For la cual 5e modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
los empleos de la planta de personal del instituto Colombiano de Bienestar Familiar,
adoptado mediante Resolucidn 1818 de 2018, modificado por las Resoluciones Td44 de
2075 w 4122 de 20207

#  Tiulo profesional en disciplina

| académica del Nicleo Basico de
Conocimients PSICOLOGIA.

«  Tiulp profesional en  disciplina
académica del MNucleo Bésico de
Conocimiento SOCIOLOGIA,
TRABAJO SOCIAL ¥ AFINES,

* Titulo profesional en discipling
académica dal Nicleg Basico dal
Conocimiento ANTROPOLOGIA,
ARTES LIBERALES.

«  Tiulo profesional en disciplina
acadamica del Nucleo Basico de
Conocimiento NUTRICION Y
DIETETICA.

« Titulo profesional en  disciplina
académica del Niclea Basico de
Conocimiento EDUCACION

Titulo de posgrado en |a modalidad de

gespecializacion en areas relaclonadas con

las funciones del cargo

Tareta profesional en los casos
contemplados por la Ley.

ALTERNATIVA

FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA
Titulo profesional en una de las disciplinas [Cusrenta y seis (46) meses de

acadamicas mencionadas en los requisitos |experiencia profesional relacionada.
generales de este empleo v area funcional.

Tarjeta profesional en los casos

contemplados por la Ley.
wearw ol gov.co ’
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w Instituto Colombiano de Bienestar Familiar @ Elfutwro i
Eﬁﬁ!ﬂ Leciia De la Fuante de Lieras i -
ILIAR  Direccion General

RESOLUCION No. ~~ 4451 -5 AGO 2020

"Por ia cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Compelencias Laborales de
fos emplecs de [a planta de personal del Instituto Colombiano de Bisnestar Familiar,
adoptado mediante Resolucidn 1818 de 2019, modificade por las Resoluciones T444 de
2018 y 4122 de 2020"

L. IDENTIFICACION DEL EMPLEO

: Macional y/o Regional
'Denominacién del Emplea: Profesional Especlalizado

2028 | Grado: | 18
a1 (Planta Global)

m : Donde se ubigue el cargo

‘Cargo del H-p.lnmaﬁtn Quien ejerza la supervision directa

. AREA FUNCIONAL

Direccion de Infancia
. PROPOSITO PRINCIPAL

Prestar asistencia técnica y profesional en desarrollo de los planes, programas,
proyectos y procedimientos gque desarrolla la Direccién de Infancia, teniendo en cuenta
lineamientos técnicos y nommatividad aplicable, con el fin de contribulr al logro de los
propositos y cumplimiento de Ia misidn institucional,
IV. DESCRIPCION DE LAS FUNCIONES ESENCIALES

Ejecutar la politica de Infancia, teniende en cuenta planes de gobiemno, directrices

institucionales, estudios y evaluaciones realizadas.

2. Promover los derechos de la Infancia y la prevencién de su vulneracién, dentro del
marco de las normas vigentes v las politicas del Sector Administrative de Inclusion

| Social y Reconciliacién y los parametros definidos por la Consejeria Presidencial
para la Nifiez v la Adolescancia.

3. Adelantar las acciones para el cumplimiento de convenios y lratados
internacionales relacionados con la promocién de los derechos de Ia Infancia ¥ la
prevencion de su vulneracién, de acuerdo con los procedimientos establecidos,

4. Ejecutar esquemas de operacién de los servicios de la Direccisn de Infancia
orientados a garantizar la calidad, eficiencia y eficacia en el marco de la atencian,

5. Elaberar los informes y estudios gue le sean solictados, respacto a los temas de
competencia de la Direccién de Infancia, en los términos de calidad y oportunidad
requeridos.

6. Servir de enlace de la dependencia con otras dreas que estén involucradas en sus

wawioh.gov.co
3 icarcoambis [ @ICEFCalombla B gectmbischcs
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ﬁ El futuro O iis
Cecilia De la Fuente de Lieras
' Direccion General

es5 de todos dn Eoormbsly

-5 AGO 2020

RESOLUCION No. _ _ 4451

"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
los empleos de la planta de parsonal del instituto Colombiano de Bienestar Familiar,
adoptado mediante Resolucidn 1818 de 2019, modificado por las Resoluciones 7444 de
2019 y 4722 de 2020

proyectos o tramites, siguiendo procedimientos institucionales,
7. Las demas funciones que sean asignadas por la autoridad competente y que
tengan relacion diracta con la naturaleza del cargo v &l area de desempefio.

ROL: SOPORTE FINANCIERO

1. Ejecutar |a politica de Infancia, teniendo en cuenta planes de gobierno, directrices
institucionales, estudios y evaluacionas realizadas.

2. [Elaborar los informes y estudios gue le sean solicitados, respacto a los temas de
su competencia, en los términos de calidad y oportunidad requeridos.

3. Adelantar el manejo del presupuesto de los planes, programas y proyectos
asignados gue sean responsabilidad de |a dependencia, teniendo en cuenta los
procedimientos establecidos.

4 Estimar los costos Involucrados en el desarrollo de los planes, programas y
proyectos que sean responsabilidad de |a dependencia, sigulendo lineamientos
institucionales

5. Realizar el control financierg dal presupuesto de los proyectos de la dependancia,
siguiendo lineamientos institucionales.

6. Gestionar los recursos para las necesidades de contratacidn de la dependencia
teniando en cuenta las fuentes internas y externas disponibles y las priaridades
institucionaies.

7. Asegurar el respaldo presupuastal de la contratacidn que sea responsabilidad de la
dependencia en los tiempos regueridos y segun procedimientos institucicnales.

8. Realizar la consolidacion y programacion del Programa Anual de Caja - PAC de los
recursos a cargo de la dependencia, de acuerdo a los procedimientos establecidos.

9. Realizar la programacicon y seguimiento de la asignacién de los recursos financieros
da [os planas, programas y proyectos de la dependencia, de acuerdo con los
parameatros establecidos.

10. Adelantar reportes de gjecucion presupuestal segun requerimientos, en log madios
establecidos.

11. Identificar los indicadores criticos financieros en la gestion de la dependencia a
partir del seguimients a los indicadores del tablero de control, segun lineamientos

dados.
www.lebi gov.co
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ﬁ El futuro Cluabaime i
ecilia De la Fuenis o Lleras
Direccion General

g5 de todos il Calumibis

RESOLUCIONNo. - 2431 -5 AGD 2020

“Por la cual s modifica el Manual Especifico de Funciones y Compelencias Laborales de
los empleos do la planta de personal del Instituto Colombiano de Bienastar Familiar,
adoplado mediante Resolucidn 1818 de 2019, modificado por fas Resoluciones 7444 de

2018 y 4122 de 2020

1.

10.

1.

12. Las demas funciones que sean asignadas por la autoridad competente y que

tengan relacion directa con la naturaleza del cargo vy el érea de desempefio.

ROL: SOPORTE LEGAL Y PARA LA CONTRATACION

Ejecutar la politica de Infancia, teniendo en cuenta planes de gobierno, directrices
institucionales, estudios y evaluaciones realizadas.

Participar en la elaboracidn de estrategias, documentos & instrumentos técnicos
relacionados con sus temas de su responsabilidad teniendo en cuenta informacién
de referencia y politicas institucionales.

Proyectar respuestas a las solicitudes de ciudadanos, derechos de petician y tutelas
formuladas a la dependencia, en los tiempos establecidos y conforme a los
lineamientos de las dreas competantes.

Analizar el marco normativo de los lineamientos, documentos y actuaciones
técnicas y administrativas realizadas por la dependencia, teniendo en cuenta los
referentes juridicos pertinentes.

Elaborar proyectos de actos administrativos relacionados con la gestion de
dependencia, teniendo en cuenta asignacion y marco legal pertinente.

Gestionar la contratacion que requiera la dependencia, de acuerdo a los
lineamientos establecidos

Realizar estudios previos de los procesos de contratacidn que sean responsabilidad
de la dependencia, teniendo en cuenta criterios técnicos y normativos,

Absaolver consultas, peticiones o requerimientos de tipo juridice respecto de los
contratos que sean responsabilidad de la dependencia, de conformidad con
normatividad, términos y procedimientos establecidos.

Elaborar las actas de liquidacion de los conlratos yio convenics gue sean
responsabilidad de la dependencia, teniendo en cuenta los reportes de
cumplimiento suministrados por los respectives supervisores.

Participar en fas reuniones y evenlos que tengan relacién con los temas de su
competencia, segin la designacién de su jefe inmediata.

Las demas funciones que sean asignadas por la autoridad competente y que
tengan relacion directa con la naturaleza del cargo y el 4rea de desempefio.

ICBFCalombia [ @icBFCoiomble B mistooomoiactes
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W Instituto Colombiano de Bienestar Familiar @ €futuro Kl
pR  Cecila De la Fuente de Lieras SRIPR IO hr &

SERE S [N
FAMILIAR  piraccion General

. RESOLUCIONNo, .-~ 4451  —9 AG0 2020

"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Compeiencias Laboralas de
los empleos de la planta de personal del Instifuto Colombiano de Bienestar Familiar,
adoptade medianfe Resolucian 1818 de 2018, modificado por l6s Resoluciones 7444 de
2019 y 4122 de 2020"

V. CONOCIMIENTOS BASICOS O ESENCIALES

» Politicas pdblicas
| » Mormativdad de infancia y adolescencia
| « Segundad alimentana y nutricicnal
#» Sistena Nacional de Bienestar Familiar
¢ Prestacidn del servicio publico de bienastar familiar
s Restablecimiento de derecho
» Adopciones
» Senvicio y atencion al ciudadano
» Conocimiento basico del Estado e Institucional
« Elementos de la comunicacion
s Sistema Integrado de Gestion
* Manejo de harramientas ofimaticas

V. COMPETENCIAS COMPORTAMENTALES

COMUNES POR NIVEL JERARQUICO
«  Aprendizaje continuo » Aporie técnico profesional
»  Orientacidn a restltados * Comunicacion afectiva

*  QOrientacion al usuano y al ciudadano

* Compromiso con la organizacion

*  Trabajo en eguipo

Adaptacidn al cambio
VIl. REQUISITOS DE FORMACION ACADEMICA ¥ EXPERIENCIA

Gestion de procedimientos
Instrumeaniacidn de decisiones

| FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA

+ Titwlo profesional en  disciplinga | = Diecinueve (18) meses de
académica del MNicleo Basico de experencia profesional
Conocimiento ADMINISTRACION. relacionada,

= ThHulo profesional an disciplina

‘ academica del MNuclea Basico de

Conocimianto de CONTADURIA |

me.m. [+
[3 icarcaomba [ @icarcaomyla B footoiombastcia
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ﬁ El futuro [ —
Cecilia De la Fuante de Lleras
AR Direccidn General

2% de todos ds Columius

- - - 4451 -3 AGO 2020

RESOLUCION No.

"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Compeatancias Laborales de
fos empleos de la planta de personal del Instifuto Colomblano de Bienestar Familiar,
adoptado mediante Resolucidn 1818 de 2018, modificado por las Resoluciones 7444 de
2019 y 4122 de 2020"

PUBLICA. I

*  Tituwlo profesional en  disciplina
académica del Nucleo Basico de !
Conocimiento de ECONOMIA,

*  Titwio profesional en  disciplina
académica del Micleo Basico de
Conocimianto DERECHO ¥ AFINES.

*  Thule profesional en disciplina
académica del Nicleo Basico de
Conocimiente CIENCIA POLITICA,
RELACIONES INTERMNACIONALES,

*  Thule profesional en disciplina
académica del Nicleo Béasico de
Conocimianto &n INGENIERIA,
INDUSTRIAL Y AFINES,

* Tiulo profesional en disciplina |
académica del Nicleo Bésico d-al
Conocimiento PSICOLOGIA.

*  Tlulo = profesional en disciplina
acagemica del Nicleo Basico de
Conocimiento SOCIOLOGIA. TRABAJOD
SOCIAL ¥ AFINES.

* Tilulo  profesional en  discipling
académica del MNicieo Basico del
Conocimiento ANTROPOLOGIA,
ARTES LIBERALES

*  Tile profesional en  disciplina
académica del Micleo Basica de
Conocimiento NUTRICION Y
DIETETICA.

*  Titule profesional en  disciplina
académica del MNicleo Badsico de

Conocimiento EDUCACION.
wwwichl.gov.co
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Instituto Colomblano de Bienestar Familiar @ El futuro Golsiurna
Cecilia De la Fuanta de Llaras
L Direccion General

25 de todos e Culambia

RESOLUCION No. L 4451 -5 AGD Emﬂ
"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Compeltencias Laborales de
log empleos de la planta de personal def Inshituto Colombiano de Bienestar Familiar,
adoplado mediants Resolucidn 1818 de 2018, modificado por las Resoluciones 7444 de
2019 y 4122 de 2020

* Titulo profesional en  disciplina
académica de! Micleo Basico de
Conocimiento LENGUAS MODERNAS,
LITERATURA, LINGUISTICA Y
AFINES.

Titule de posgrado en la modalidad de
especializacidon en areas relacionadas con
laz funciones del cargo.

Tarjeta profesional en Jos  casos
contemplades por la Ley.

ROL: SOPORTE FINANCIERO

* Titule profesional an  disciplina
académica del MNicleo Basico de
Conocimiento ADMINISTRACION.

*  Titulo  profesional en  disciplina
académica del Nicleo Basico da
Conocimiento de CONTADURIA
PUBLICA.

« Titwlo profesional en disciplina
académica del MNicleo Basico de
Conacimiento da ECONOMIA,

*+ Thulo profesional en  disciplina
académica del MNucleo Basico de
Conaeimiento an INGENIERIA
INDUSTRIAL ¥ AFINES

» Titwlo profesional en  discipling
académica del MNicleo Basico de

Conocimiento INGENIERIA
ADMINISTRATIVA ¥ AFINES,
www.ichi.gov.co
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ﬁ El futuro Castsinrmn
Cecilia De fa Fuenta de Lieras
Direccion General

-~ 4451
RESOLUCION No. -5 AGO 2020

“Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
los empleos de la planta de personal del Instituto Colombiano de Bienastar Familiar,
adoptado maediante Resolucidn 1818 de 2019, modificado por las Resoluciones 7444 de
2019 y 4122 de 2020"

Titulo de posgrado en la modalidad de |
aspecializacion en areas relacionadas con
las funciones del cargo.

Tarjeta profesicnal en los  casos

contemplados por la Ley

ROL: SOPORTE LEGAL Y PARA LA
CONTRATACION

* Titulo profesional en disciplina
académica da! MNicleo Basica de
Conocimiento DERECHO Y AFINES.

Tiulo de posgrade en la modalidad de
especializacion en areas relacionadas con
las funciones del cargo

Tarjeta profesional en los casos
contemplados por la Ley.

ALTERNATIVA

EXPERIENCIA

Titule prefesional en una de las disciplinas | Cuarenta y tres (43) meses de
academicas mencionadas en los requisitos | experiencia profesional relacionada.
generales de este emplea, &rea y rol
funcional.

Tareta profesional en los  casos
contemplados por la Leay,

K3 icercaioinia £ eicarcoomtia B @ictieciombiactica
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Instituto Colombiane de Bienestar Familiar ﬁ Elfuturo  [Detierne
m Cecilia Da la Fuenie de Lleras
Direccion General

g5 de todos @n Colomibin

RESOLUCIONNo. 1451 -5 AGO 2020

"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
los emplecs de la planta de personal del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar,
adopfado mediante Resolucion 1878 de 2018 modificado por las Resoluciones 7444 da

2019 y 4122 de 2020"
Mivel: MNacional y/o Regional
Elanmimﬁﬁ_ﬂ dal Empleg: Profesional Especializado
Cédigo 2028 [ Grado. [18
y_ﬂmarﬂ-da Cargos: 51 (Planta Global)
Dependencia: Donde se ubigue el cargo
Carge del Jafe Inmediato Cluien ejerza la supervision directa

Il. AREA FUNCIONAL

Direccion de Infancia - Subdireccion de Promocion y Fortalecimiento a la
Atencion de la Infancia

Hi. PROPOSITO PRINCIPAL

Frestar asistencia técnica y profesional en desarrollc de los planes, programas,
proyectos y procedimientos que desarrolia la Subdireccion de Promocian y
Fortalecimeento a la Atencion de la Infancia, teniendo an cuenta lineamientos técnicos v
normatividad aplicable, con el fin de contribuir-al logre de los propositos y cumplimiento
de la mision institucional,

IV. DESCRIPCION DE LAS FUNCIONES ESENCIALES

Desarrollar el analisis para determinar las problamaticas de la infancia en las
diferentes regiones del pals, con miras a la deteccién de las necesidades mas
urgentes y priontarias a nivel nacional y por regiones.

2. Ejecutar el proceso de formacion de los agentes educativos, hacer seguimiento y
@valuacion, para su cualificacion, con el proposito de asegurar la calidad en los
programas de la infancia.

3. Acompafiar el desarrollo de campanas formativas, culturales y educativas en el
nivel nacional y territorial para la promocién vy prevencidn en tematicas propias de
la infancia

4. Asistir a las Direcciones Regionales, Centros Zonales, entidades territoriales,
prestadores de los senicios y demas agentes del SNBF, para la ejecucitn,
operacian, seguimiento, divulgacidn y aproplacidn de los lineamientos técnicos y
origntacionas para la atencién en el marco de la Ruta Integral de Atenciones para

la Infancia.
wanwichy gov. co
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w Instituto Colombiano de Blenestar Familiar ﬁ fgiléJFl-.;:;:jm :&::mr:
m Cecilia De la Fuenia de Lleras : e

Direccion General

RESOLUCIONNo. _ /) ¢ -5 AGO 2020

"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
fos empleas de la planta de personal del Instifulo Colombiano de Bienestar Familiar,
adopiado mediante Resolucidn 1818 de 2018, modificado por las Resoluciones 7444 de
2019 y 4122 de 2020"

5, promover la gestion del conocimiento en infancia y hacer seguimientc a Ia
informacion de los sistemas de monitoreo y control de la politica de infancia a nivel
nacional,

8. Acompafiar a las Direcciones Regionales en las actividades que sean de su

competencia, en trabajo conjunto con la Oficina de Gestidn Regional

Atender las peticiones y consultas relacicnadas con asuntos de su competencia.

Elaborar los informes y estudios que le sean solicitados, respecto a los temas de

competencia de la Subdireccién, en los términos de calidad y oportunidad

requendos.

9. Las demas funcicnes gue sean asignadas por la autoridad competente y que
tengan relacidn directa con la naturaleza del cargo v el drea de desempefio.

m =4

V. CONODCIMIENTOS BASICOS O ESENCIALES
Politicas publicas
Mormatividad de infancia y adolescencia
Segundad alimentaria ¥ nutricicnal
Sistema MNacional de Bienestar Familiar
Prestacion dal servicio publico de bienestar familiar
Restablecimienta de derecho
* Adopciones
Servicio y atencidn al cludadano

* Conocimiento basico del Estado e Institucional
* Elemantes de la comunicacién
= Sistema Integrado de Gastion
* Manejo de herramientas ofimaticas
VI. COMPETENCIAS COMPORTAMENTALES

COMUNES POR NIVEL JERARQUICO
= Aprendizaje continuo * Aporte técnico profesional
*  Orientacidn a resultados * Comunicacidn efectiva
*  Orientacidn al usuario y al ciudadano | * Gestién de procedimientos
*  Compromiso con la organizacion * |nstrumentacitn de decisiones |

wwwich.gov co
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar a El futurg Coibbarms
Cecila De la Fuente de Lieras
' Direccién General

é5 de todos v Colnmbis

RESOLUCION No. ee 451 5 AGO 2020

"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funcionas y Compefencias Laborales de
los emplaos de la pianta da personal del inslituto Colombiano de Bienestar Familiar,
adaptade mediante Resolucidn 1818 de 2018, modificado por las Resoluciones 7444 de
2010 y 4122 de 20207

+  Trabajo en equipo
«  Adaptacidn al cambic

Vil. REQUISITOS DE FORMACION ACADEMICA Y EXPERIENCIA
FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA

|- Titulo  profesional en disciplina | = Diecinueve (18) meses de

académica del Nicleo Basico de experiencia profesional relacionada.
Conacimiento ADMINISTRACION.

* Titulo profesional en disr.:lpilnai
académica del Miclec B&sico de
Conocimiento de  CONTADURIA
PUBLICA

+ Titulo profesional en  disciplina
académica del Micleco Basico de
Conocimiento de ECONOMIA.

* Tituio profesional en disciplina
académica del MNucleo Basico de
Conocimiento DERECHO ¥ AFINES.

= Titule profesional en disciplina
academica del Nucleo Basico de
Conocimiento  CIENCIA POLITICA,
RELACIONES INTERNACIONALES.,

+ Tiulc profesional en  disciplina
académica del Nacleo Basico de
Conocimiento en  INGEMIERIA
INDUSTRIAL Y AFINES.

* Tiwlo profesional en  discipling
académica del MNicleo Basico de
Conocimiente PSICOLOGIA.

* Tiwlo profesional en  disciplina

[} cercoemoa B g@icercoiomtia B &eofcalombiacteial
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar 2] futurg Gahigrn
EF}E Ceciia De la Fuenie de Lleras
i Direccidn General

de Crelumbia

-9 AGO 20
RESOLUCION No. ~~ 4491 Hﬁf 2

"Por la cual sa modifica el Manual Especifico de Funcionas y Compelencias Laborales de
fos empleos de fa plania de personal del Instifuto Colombianc de Bienestar Familiar,
adoptado mediante Resolucidn 1818 de 2019, modificado por fas Rescluciones 7444 de
2018 y 4122 de 2020"

académica del Micleo Basico dae
Conocimiento SOCIOLOGIA,
TRABAJO SOCIAL ¥ AFINES.

* Tilwle profesional en disciplina
académica dal Nicleo Basico del
Conocimiento ANTROPOLOGIA,
ARTES LIBERALES

* Tilulo profesional en disciplina
académica del MNicleo Basico de
Conocimiento NUTRICION Y
DIETETICA.

* Titule profesional an disciplina
académica del Mucleo Bdsico de
Conocimiento EDUCACION.

Titulo de posgrado en la modaiidad de
especializacién en areas relacionadas con
las funciones del cargo.

Tarjeta profesional en los  casos
contemplados por la Lay.

ALTERNATIVA
FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA

Thulo profesional en una de las disciplinas | Cuarenta y tres (43) meses de

académicas mencionadas en los requisiles | experencia profesional relacionada.
generales de esle empleo y drea funcional,

Tarjsta profesional en los  casos
contemplados por la Ley

www.icbf.gevico

WCHFTchombn B acarcaiombla B mictiobmtiactical
Sede de la Direccidn General Fagina 86 de 353
Avenida carmera 88 Mo Bde = 75 Linea gratuita nacional ICBF

PEX: 437 7630 01 80} 21 BOA0



w Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ﬁ El futuro iktired

m Cecilia De la Fuante de Llesas esdetodos e Brlam
Direccién General

RESOLUCIONNe. .~~-4451 -5 AGD 2020

"FPor la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales da
los empleos de la planta de personal del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar,
adoptado mediante Resalucidn 1818 de 2015, modificado por las Resoluciones 7444 de
2019 y 4122 de 2020"

I. IDENTIFICACION DEL EMPLED

| Nivel: Nacional y/o Regienal

Denominacion del Empieo: Profesional Especializado

Cadigo: 2028 [ Grade: [ 15
Numero de Cargos: 84 (Planta Global)

Dependencia: Donde se ubique el Cargo

“Carge Quien sjerza la suparvision directa

Il. AREA FUNCIONAL

Direccion de Infancia

lll. PROPOSITO PRINCIPAL

Prestar asistencia técnica y profesional en desamollo de los planes, programas,

proyectos y procedimientos que desarrolla la Direccidn de Infancia, teniendo en

cuenta lineamientos técnicos y normatividad aplicabie, con al fin da contribuir al logro
de los propdsitos y cumplimiento de la misidn institucional.
IV. DESCRIPCION DE LAS FUNCIONES ESENCIALES

1. Ejecutar la politica de Infancia, teniendo en cuenta planes de gobierno, directrices
msfitucionales, estudios y evaluaciones realizadas

2. Promover los derechos de [a Infancia v la prevencion de su vulneracién, dentro
dal marco de las normas vigentes vy las politicas del Sector Administrativo de
Inclusion Social y Reconciliacién y los parametros definidos por la Consejeria
Presidencial para la Nifiez y la Adolescencia.

3. Adelantar las acciones para el cumplimiento de convenios y tratados
internacionales relacionados con la promacidn de los derechos de la Infancia y la
prevencion de su vulneracién, de acuerdo con los procedimientos establecidos.

4. Ejecutar esquemas de operacidn de los servicios de la Direccidn de Infancia
orientados a garantizar la calidad, eficiencia y eficacia en el marco de la atencidn

9. Elaborar los informes y estudios que le sean solicitados, respecto a los temas de
competencia de la Direccion de Infancia, en los términos de calidad y oportunidad
requendos

6. Servir de enlace de la depandencia con otras areas que estén involucradas en
sus proyactos o tramiles, siguiendo procedimiantos institucionales.

7. Las demas funciones que sean asignadas por la autoridad compatente y que
tangan relacion directa con la naturaleza del cargo y el 4rea de desempefio,

www.ichl gov.co
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RESOLUCION No. ~~ 4401 =3 AGO 2020

"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
los emplecs de la planta de personal del Instifuto Colombianc de Bienestar Familiar
adoplado mediante Resolucidn 1818 de 2019, modificado por las Resoluciones 7444 de
2019 y 4122 de 2020

ROL: SOPORTE FINANCIERD

1. Ejecutar |la politica de Infancia, teniendo en cuenta planes de gobierno, directrices
| institucionales, estudios y evaluaciones realizadas. |
2. Elaborar los informes y estudios que le sean solicitados, respecto a los temas de |

su compelencia, en los términos de calidad y oportunidad regueridos.

3. Adelantar el manejo del presupuesto de los planes, programas y proyectos
asighados que sean responsabilidad de la dependencia, teniendo en cuenta los
procedimientos establecidos.

4. Estimar los costos invelucrados en el desarrollo de los planes, programas y
proyectos que sean responsabllidad de la dependencia, siguiendo lineamientos
institucionales,

5. Realizar el control financiero del presupuesto de los proyectos de la dependencia,
sigulendo lineamientos institucionales.

6. Gestionar los recursos para las necesidades de contratacion de la dependencia
teniendo en cuenta las fuentes internas y externas disponibles v las prioridades
institucionales.

7. Realizar la consolidacion y programacion del Programa Anual de Caja - PAC de
los recursos a cargo de la dependencia, de acuerdo a los procedimientos
establecidos.

8. Realizar la programacion y seguimiento de la asignacion de los recursos
financieros de los planes, programas y proyectos de la dependencia, de acuerdo
con los parametros establecidos,

9. Adelantar reportes de ejecucidn presupuestal segin requerimientos, en los
medios establecidos

10, Identificar los indicadores criticos financieros en la gestion de la dependencia a
partir del seguimiento a los indicadores del tablero de contral, segin lineamientos
dados.

11. Las demas funciones que sean asignadas por la autoridad competente y que
tengan relacidn directa con la naturaleza del cargo y el 4rea de desempefio.

wwrw.lobl.gov.en
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RESOLUCION No. .~ - - 4451

“Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Compelencias Laborales de
las emplecs de la planta de personal del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar,
adapfado mediante Resolucidn 1818 de 2018, modificado por las Resoluciones 7444 de
2018 y 4122 de 2020"

ROL: SOPORTE LEGAL Y PARA LA CONTRATACION

1. Ejecutar la politica de Infancia, teniendo en cuenta planes de gobierno, directrices
institucionales, estudios y avaluaciones realizadas,

2. Participar en la elaboracion de estrategias, documentos a instrumentos técnicos

| relacionados con sus temas de su responsabilidad teniendo en cuenta
informacion de referencia y politicas institucionales.

| 3. Proyectar respuestas a las solicitudes de ciudadanos, derechos de peticidn y
tutelas formuladas a la dependencia, en los tiempos establecidos y conforme a
los lineamientos de las areas compelentes,

I 4. Analizar el marco normativo de los fineamientos, documentos y actuaciones
técnicas v administrativas realizadas por la dependencia, teniendo en cuenta los
referentes juridicos partinentes.

5. Elaborar proyectos de actos administrativos relacionades con la gestidn de
dependencia, teniendo an cuenta asignacion y marco legal pertinente.

6. Gesfionar la contratacidn que requiera la dependencia, de acuerdo a los
neamientos establecidos

7. Realizar estudios previos de los procesos de contratacion que sean
responsabilidad de la dependencia, tepiende en cuenta criterios técnicos y
normativos.

B. Proyectar respuestas a consultas, peticlones o requerimientos de tipo juridico
respecto de los contratos que sean responsabilidad de la dependencia, de
conformidad con normatividad, términos y procedimientos establecidos.

| 8. Elaborar las actas de bguidacion de los contratos yo convenios que sean
responsabilidad de la dependencia, teniendo en cuenta los reportes de
cumplimianto suministrados por |08 respectivos supervisores.

| 10. Participar en las reunionas y evantos que tengan relacion con los temas de su

| competencia, segun la designacion de su jefe inmediato.

11. Las demas funciones gue sean asignadas por la autoridad competente y que

I tengan relacion dirécta con la naturaleza del cargo y el drea de desempeno.

V. CONOCIMIENTOS BASICOS O ESENCIALES

« Politicas publicas

»  Normatividad de infancia v adolescencia

www.ichi.gov.co
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RESOLUCION No.” 4451

"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
fos empieos de la planta de personal del Institute Colombiano de Bignastar Famifiar
adoptado mediante Resolucidn 1818 de 2019, modificado por las Resoluciones 7444 de
2019 y 4122 de 2020°

Seguridad alimentaria y nutricional

Restablecimiento de derecho
Adopciones
Servicio y atencion al ciudadano

Elementos de la comunicacion
Sistema Integrado de Gestitn
Manejo de herramientas ofiméticas

COMUNES
+ Aprendizaje continuo
= Orientacion a resultados
= Orientacidn al usuanie y al ciudadano
= Compromiso con la erganizacion
= Trabajo en equipo

Sisterna Macional de Bienestar Familiar
Prastacién del servicio plblico de bienastar familiar

Conocimiento bdsico del Estado e Institucional

= Adaptacién al cambio
Vil. REQUISITOS DE FORMACION ACADEMICA ¥ EXPERIENCIA

GENERALES

Vi, COMPETENCIAS COMPORTAMENTALES

POR NIVEL JERARGQUICO
* Aporte técnico profesional
» Comunicacion efectiva
+ Gestidn de procedimientos
* Instrumentacién de decisionas

FORMACION ACADEMICA

Titule profesional en una de las
siguientes disciplinas académicas:

* Titwlo profesional en disciplina
académica del MNicleo Basico de
Conocimienta ADMINISTRACION,

*  Titwle prefesional en disciplina
academica del Nicles Basico de
Conocimients de CONTADURIA

EXPERIENCIA

Dieciséis (168) meses de experiencia
profesional relacionada.

PUBLICA,
* Titulo profesional en disciplina
- www.leblgev.co
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RESOLUCION No. T 5 AGO 2020

"For fa cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Compatencias Laborales de
los empleos da la pianta de personal del Institute Colombiano de Bienestar Familiar,
adoplade mediante Resolucidn 1818 de 2018, modificado por las Resoluciones 7444 de
2019 y 4122 de 2020"

académica del Micleo Basico de
Conacimients ECONOMIA.

+ Titulo profesional en disciplina
academica del Micleo B&sico de
Conacimiento DERECHO Y
AFINES,

+  Titulo profesional en disciplinas
academica del Mucleo Basico de
Conocimiento CIENCIA POLITICA,
RELACIOMNES
INTERNACIONALES.

+  Titulo profesional en disciplina
académica del Nuicleo Basico de
Conocimiento  en  INGENIERIA
INDUSTRIAL ¥ AFINES.

*  Titulo profesional en disciplina
académica del Mlcleo Basico de
Conocimiento PSICOLOGIA. |

+ Titulo profesional en disciplina :
académica del Micleo Basico de
Conocimiento SOCIOLOGIA,
TRABAJO SOCIAL ¥ AFINES.

+ Titulo profesional en disciplina
académica del Niclec Bésico del
Conocimiente  ANTROPOLOGIA,
ARTES LIBERALES

* Titulo profesional en disciplina
academica del Muclec Basico de
Conocimianto NUTRICION Y
DIETETICA.

| « Titulo profesional en disciplina

académica del Muicleo Béasico de

Conocimiento EDUCACION.
wiww izl gov.co
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RESOLUCION No. 4451 -5 AGD 2020

“Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
log empleos de la planta de personal del Inshituto Colombiano de Bienostar Familiar,
adoptado mediante Resolucidn 1818 de 2079, modificado por las Resoluciones 7444 de
2018 y 4122 de 2020"

* Tiwlo profesional en disciplina
academica del Mucleo Basico de
Conocimiento LENGUAS
MODERNAS, LITERATURA,
LINGUISTICA Y AFINES.

Titulo de posgrado en la modalidad de
especializacion en areas relacionadas
con las funciones del cargo.

Tareta profesional en los casos
contemplados por la Ley.

ROL: SOPORTE FINANCIERD

* Thulo profesional en discipling
academica del Ndcleo Basico de
Conocimienta ADMINISTRACION.

*  Thulo profesional en disciplina
academica del Nucleo Basico de
Conocimiento de CONTADURIA
PUBLICA.

* Titulo profesicnal en disciplina
académica del Micleo Basico de
Conocimianto ECONOMIA.

*  Titulo profesional en disciplina
académica del Micleo Basico de
Conocimiento en  INGENIERIA
INDUSTRIAL ¥ AFINES,

* Tiulo profesional en disciplina
académica del Nucleo Basico de

Conocimiento INGENIERIA
ADMINISTRATIVA Y AFINES.
www.ichi.gov.co
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RESOLUCION No, =~ 4431

=3 AGO 2020

"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
los empieos de la planta de personal del Institute Colombiano da Bienestar Familiar,
adoplado mediante Resolucion 1818 de 2018, modificado por las Resoluciones 7444 de

20189 y 4122 de 2020

Thulo de posgrado en la modalidad de
especializacién en areas relacionadas

con las funciones del cargo.

coniemplados por la Ley.

CONTRATACION

* Tiulo profesional an

AFINES.

con las funciones del cargo.

area y rol funcional.

Tareta profesional en los casos

| contemplados por la Ley.

Tarjeta profesional en los casos

ROL: SOPORTE LEGAL ¥ PARA LA

académica del Mdcleo Basico de
Conocimiento DERECHO Y

Titulo de posgrado en la modalidad de
aspecializacion en dreas relacionadas

Tarjeta profesional en los  casos

contemplados por la Ley.
FORMACIOMN ACADEMI EXPERIENCIA

Titulo profesional en una de las | Cuarenta (40) meses de experiencia
disciplinas académicas mencionadas en | profesional relacionada.
los requisitos generales de aste ampleo,

disciplina

[} ceFcoomos
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RESOLUCIONNo. -~ 4451 -3 AGO 2020

“Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Compelencias Laborales de
los empleos de fa planta de personal del Inshituto Colombiano da Bienestar Familiar,
adoplado mediante Resolucidn 1818 de 2018, modificado por las Resolucionas 7444 de
2018 y 4122 de 2020"

. IDENTIFICACION DEL EMPLED
| Mivel: Macional v'o Regional

Cenominacién del Emplea: | Profesional Especialzade

Cédigo: 2028 | Grado: [ 15
de Cargos: 94 (Planta Global)
 Dependencia: Donde se ubique el Cargo
 Cargo del Jefe Inmediato Quien ejerza la supervision directa
Il AREA FUNCIONAL

Direccion de Infancia - Subdireccién de Promocidn y Fortalecimiento a la
Atencion de la Infancia
. PROPOSITO PRINCIPAL
Prestar asistencia técnica y profesional en desarrollo de los planes, programas,
proyectos y procedimientos que desamolla la Subdireccion de Promacidn vy
| Fortalecimiento a la Atencién de la Infancia, teniando en cuenta lineamientos técnicos

y normatividad aplicable; con el fin de contribuir al logro de los propésitos ¥

cumplimigntio de la mision institucional i

IV. DESCRIPCION DE LAS FUNCIONES ESENCIALES

1. Ejecutar estudios e investigaciones para determinar las problamaticas de |a
infancia en las diferentes regiones del pais, con miras a la deteccitn de las
necesidades mas urgentes y prioritarias a nivel nacional y por regiones.

2. Ejecutar el proceso de formacion de los agentes educativos, hacer seguimiento
¥ evaluacion, para su cualificacion, con el propdsito de asegurar la calidad en los
programas de la infancia.

3. Acompafiar el desarmollo de campafias formativas, culturales y educativas en el
nivel nacional y territerial para la promocion y prevencién en temaéticas propias
de la infancia,

4. Asistir a las Direcciones Regionales, Centros Zonales, entidades territoriales,
prestaderes de los senvicios y demas agentes del SNBF, en la ejecucion,

| operacion, seguimiento, divulgacién y apropiacion de los lineamientos técnicos ¥

cnientaciones para la alencion en el marco de la Ruta Integral de Atenciones para

| la Infancia.
wianalichf. gov.oa 1
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RESOLUCIONNo. . . 4451 - 5 AGO 2020

“Per la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones v Compelencias Laborales de
los emplecs de la planta de personal del Insfituto Colombiano de Bienestar Familiar,
adaplado mediante Resolucidn 1818 de 2079, modificado por las Resoluciones 7444 de
2010 y 4122 de 2020

5. promover |3 gestion del conocimiento en infancia y hacer seguimiento a la
informacién de los sistemas de monitoreo y control de |a politica de infancia a
nivel nacicnal.

Atender las peticionas y consultas relacionadas con asuntos de su competencia.
Elaborar los informes v estudios que |8 sean solicitados, respecto a los tamas de
competencia de la Subdireccién, en los términos de calidad y oportunidad
requeridas,

B. Las demas funcionas gue sean asignadas por la autoridad competente y que

tengan relacién directa con la naturaleza del cargo y el drea de desempefio.

V. CONOCIMIENTOS BASICOS O ESENCIALES

+« Politicas plblicas

»  Mormatividad de infancia y adolescencia

«  3egundad alimentaria y nutricional

«  Sistema Nacional de Bignestar Familiar

=  Presfacion del senicio pdblico de bienestar familiar
« Restablecimiento de derecho

«  Adopciones

«  Servicio y atencién al citdadano

+« Conooimiento basico del Estado & Institucional

« Elementos de la comunicacion

~ @&

«  Sistema Integrado de Gestion

Manejo de herrameentas ofimaticas
VI. COMPETENCIAS COMPORTAMENTALES
COMUNES POR NIVEL JERARQUICD
= Aprendizaje continuo « Aporte técnico profesional
« Orientacion a resuttados » Comunicacion efectiva
= Orientacién al bsuario y al cludadano - Gestidn de procedimientos
« Compromiso con |a organizacion * Instrumentacion de decisiones
* Trabajo en equipo

* Adaptacién al cambio

3 iceFcoomas £ @iceFCalombie B @ibicoomsiactcal
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RESOLUCIONNo. .. 4451  —9 AGD 2020

"Por la cual se modifica e! Manual Especifico de Funciones y Compelencias Laborales de
los emplecs de la planta de personal del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar,
adoptade mediante Resolucion 1818 de 2019, modificado por las Resoluciones 7444 de
20719 y 4122 de 20207

*» Tiulo profesional en disciplina
académica del Nucleo Basico da
Conocimiento SOCIOLOGIA,
TRABAJO SOCIAL Y AFINES.

»  Tiulo profesional en discipling
académica del Nucleo Basico del
Conocimiento  ANTROPOLOGIA,
ARTES LIBERALES

= Titulo profesional en disciplina
académica del Nucleo Basico de
Conocimiento  NUTRICION ¥
DIETETICA.

» Titulo profesional &n disciplina
académica del Nucleo Basico de
Canocimienta EDUCACION

Titulo de posgrado en la modalidad de
especializacion en areas relacionadas
con las funciones del carga.

Tarjeta profesional an los casos
comtempiados por la Ley.

Fﬂﬂmg ACADEMICA EXPERIENCIA

Titulo prcfasional en una de |as Cuarenta (40) meses de expenencia
disciplinas académicas mencionadas | profesional relacionada.

en los requisitos generales de este
empleo y drea funcional.

Tareta profesional en los casos
contemplados por la Ley

www.ichi.gov.co
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RESOLUCIONNo, +1° E =5 AGD 2020

“Por fa cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
los emplens de fa planta de personal del instituto Colombiano de Bienestar Familiar,
adoptado mediante Resolucidn 1818 de 2019, modificado por las Resoluciones 7444 de

2019 y 4122 de 2020"
| Nivel: Nacional yfo Regional
Denominacion del Empleo: Profesional Especializado
Codigo: 2028 [ Grado: [13
Numero de Cargos: 138 (Planta Global)
Depandancia: Donde se ubique el Cargo
Cargo del Jefe inmediato Quien ejerza la supervisidn directa

Il. AREA FUNCIONAL

Direccion de Infancia
Ill. PROPOSITO PRINCIPAL
Prestar asistencia técnica y profesional en desarrollo de ios planes, programas,
proyectos y procedimientos que desarrolla la Direccidn de Infancia, teniendo en
cuenta lineamientos técnicos y normatividad aplicable, con el fin de confribuir al logre
de los propositos y cumplimiento de la misidn institucional,
IV. DESCRIPCION DE LAS FUNCIONES ESENCIALES

1. Participar en el desarrollo de |a politica de Infancia, teniendo en cuenta planes
de gobierno, directrices institucionales, estudios y evaluaciones realizadas.

2. Apiicar los lineamientos técnicos necesarios para la promocion de los derechos
de la Infancia y la prevencién de su vulneracién, dentro del marco de las normas
vigentes y las politicas del Sector Administrativo de Inclusién Social y
Reconciliacion y los parametros definidos por la Consajeria Presidencial para la
Mifiez y la Adolescencia.

3. Participar en el seguimiento del modelo de focalizacion para |a promocion de los
derechos de la infancia y la prevencién de su wilneracién, de acuerdo con los
procedimientos establecidos.

4. Ejecutar acciones para el cumplimiento de convenios y tratados internacionales
reiacionados con |a pramocion de los derechos de la infancia y la prevencidn de
SU vulneracidn, de acuerds con los procedimientos establecidos.

5. Aplicar esquemas de operacion de los senicios de la Direccidn de Infancia
orientados a garantizar la calidad, eficiencia y eficacia en el marco de la atencion,

6. Paricipar en la consolidacién y analisis de sstadisticas e informacion de la
gependencia, atendiendo lineamianios del drea.
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FAMILIAR  Direccién General

RESOLUCIONNo. .. 2251 -5 AGD 2020

"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Compelencias Laborales de
los emplecs de la planta de personal del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar,
adopfado mediante Resolucidn 1818 de 2019, modificado por las Resoluciones 7444 de
2019 y 4122 da 2020°

7. Apoyarla elaboracién de los informes y estudios que le sean solicitados, respecio
a los temas de competencia de |a Direccién de infancia, en los términos de
calidad y cportunidad requeridos.

8. Realizar seguimiento a la ejecucidn de los planes, programas, proyectos y
asirategias segun los criterios establecidos.

9. Servir de enlace de |a dependencia con ctras areas que estén involucradas en
sus proyectos o tramites, siguiendo procedimientos institucionales.

10. Las demés funciones que sean asignadas por la auloridad competente y que
tengan relacion directa con la naturaleza del cargo y el area de desempefio

ROL: SOPORTE FINANCIERO

1. Participar en el desarrollo da la politica de Infancia, teniends en cuenta planes
de gobierno, directrices institucionales, estudics y evaluaciones realizadas.

2. [Elaborar los informes y estudios gue le sean solicitados, respecto a los temas
de su competencia, en los términos de calidad y oporfunidad regueridos.

3. Adelantar el manejo del presupuesto de los planes, programas y proyectos
asignados que sean responsabilidad de la dependencia, teniendo en cuenta los
procedimientos establacidas.

4. Estimar los costos involucrados en el desarrollo de los planes, programas y
proyectos gque sean responsabilidad de la dependencia, siguiendo lineamientos
institucionales.

5. Gestionar los recursos para las necesidades de contratacidn de la dependencia
teniendo en cuanta las fuenles internas y externas disponibles y las prioridades
institucionales.

6. Realizar la congolidacion y programacion del Programa Anual de Caja - PAC de
los recursos a cargo de la dependencia, de acuerdo a los procedimientos
astablecidos,

7. Realizar la programacién y seguimiento de la asignacién de los recursos
financieros de los planes, programas y proyectos de la dependencia, de acuerdo
con los parametros establecidos.
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ﬁ :L f:'ﬂlyﬂ 0 ) os [T
Cecilia De la Fuente de Lleras et e,
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=3 AGO 2020

RESOLUCION No, ~~ 2491

"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competancias Laborales de
los empleos de fa planta de personal del nstituto Colombiano de Bienestar Familiar
adoptads mediante Resolucidn 1818 de 2019, modificado por las Rescluciones 7444 de
2019 y 4122 de 2020"

B. Adelantar reportes de ejecucion presupuestal segin requerimientos, en los
medios astablecidos.

8. Identificar los indicadores criticos financieros en la gestién de la dependencia a
partir del seguimiento a los indicadores del tablero de control, segun lineamientos
dados.

10. Las demas funciones que sean asignadas por |a autoridad competente v que
tangan relacion directa con la naturaleza del cargo y el drea de desempefic.

ROL: SOPORTE LEGAL Y PARA LA CONTRATACION

1. Participar en el desarrolic de la politica de Infancia, teniendo en cuenta planas
de gobierno, directrices institucionales, estudios y evaluaciones realizada

2, Participar en la elaboracion de informes y documentos relacionados con sus
temas de su responsabilidad teniendo en cuenta informacion de referencia y
politicas institucicnales.

3. Proyectar respuestas a las solicitudes de ciudadancs, derechos de peticion y
tutelas formuladas a la dependencia, en los tiempos establecidos y conforme a
los ineamientos de las dreas compelentes.

4, Elaborar proyectos de actos administrativos relacionados con la gestidn de
dependencia, teniendo en cuenta asignacion y marco legal pertinente.

9. Gestionar la contratacion que requiera la dependencia, de acuerdo a los
lineamientos astablecidos.

6. Realizar estudios previos de los procesos de contratacisn gue saan |
responsabllidad de |a dependencia, teniendo en cuenta criterios técnicos v |
normativos.

7. Proyectar respuestas a consultas, peticiones o requerimientos de tipo juridico
respecto de los contratcs que sean responsabilidad de la dependencia. de |
conformidad con nermatividad, términos y procedimientos establecidos

8. Elaborar las actas de liquidacion de los contratos ylo convenios gue sean
responsabilidad de la dependencia, teniendo en cuenta los reportes de
cumplimiento suministrados por los respectivos superviscres.

9. Participar en las reuniones y eventos que tengan relacién con los temas de su
competencia, segln la designacion de su jefe inmediato.
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RESOLUCIONNo. * - 4451 5 AGO 2020

"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Compelencias Laborales de
los emplecs de la planta de personal del Instituto Colombiano de Bienesiar Familiar
adaplado mediante Resolucidn 1818 de 2019, modificado por las Resoliciones 7444 de
2018 y 4122 da 20207

10. Las demas funciones que sean asignadas por la autoridad competente y gue
tengan relacion directa con |a naturaleza del cargo y el drea de desempeiio.

V. CONOCIMIENTOS BASICOS O ESENCIALES
Politicas publicas

Normatividad de infancia y adolescencia

Seguridad alimentaria y nutricional

Sisterma Nacional de Bienestar Familiar

Prestacion del servicio piblico de bienestar familiar
Restablecimiento de derecho

Adopciones
Servicio y atencion al ciudadano

Conocimiento basico del Estado e Institucional
Elementos de la comunicacion

Sistema Integrado de Gestidn

Manejo de herramienias ofimaticas

VI. COMPETENCIAS COMPORTAMENTALES
COMUNES POR NIVEL JERARQUICO

+ Aprendizaje continug * Aporte técnico profesional
* Qrientacion a resultados » Comunicacion afactiva
=« Orientacidn al usuano y al cisdadano i » Gestidn de procedimientos
« Compromisa con la erganizacion * Instrumentacién de decisiones
* Trabajo en equipo
« Adaptacion al cambio
Vil. REQUISITOS DE FORMACION ACADEMICA ¥ EXPERIENCIA
GENERALES
FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA
Titulo profesional en una de las « Diez (10) meses de axperiencia
siguientes disciplinas académicas: profesional relacionada.
www.lchl.gov.co
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar

Cecilia De la Fuenie de Lleras
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RESOLUCION No.

4451 -5 400 2020

"Por Ia cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
los empleos de la planfa de personal del Instifuto Colombiano de Bienestar Familiar,
adoptade mediante Resolucidn 1818 de 2019, modificado por las Resoluciones 7444 de

2019 y 4122 de 2020"

Thule profesional en disciplina
académica del Micleo Basico de
Conocimiento ADMINISTRACION.
Thule profesional en disciplina
académica del Nicleo Basico de
Conocimientc de CONTADURIA
PUBLICA,

Thulo profesional en disciplina
académica del Micleo Béasico de
Conecimiento ECONOMIA.

Thule profesional en disciplina
académica del Nicleo Basico de
Conocimianto DERECHO Y
AFINES.

Titule profesional en disciplinas
académica del Nicleo Basico de
Conocimiento CIENCIA POLITICA,
RELACIONES
INTERNACIONALES,

Titulo profesional en disciplina
academica del Mucleo Basico de
Conocimiento  en  INGENIERIA
INDUSTRIAL Y AFINES.

Thulo profesional en discipling
académica del Nucleo Basico de
Conocimiento PSICOLOGIA.

Titulo profesional en disciplina
académica del Mucleo Basico de
Conocimiento SOCIOLOGIA,
TRABAJO SOCIAL ¥ AFINES.
Thulo profesional en disciplina
academica del Nicleo Basico del

ICHFCofamida
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar @ El future Gabseina
m Cecllia De la Fuanta de Lleras
Direccidn General

RESOLUCION No. -*~ 4451 -5 AGO 2020

"Por fa cual s modifica al Manual Especifico de Funciones ¥ Compelencias Laboraies de
fos empleas de la pianta da personal del instituto Cofomblano de Bienestar Familiar,
adoptado mediante Resolucion 1818 de 2018, modificado por las Resoluciones 7444 de
20719 y 4122 de 20207

Conocimienic  ANTROPOLOGIA,
ARTES LIBERALES.

= Titulo profesional en disciplina
académica del MNuclec Basico de
Conocimiento  NUTRICION ¥
DIETETICA.

« Titulo profesional en disciplina
académica del Micleo Basico de
Conocimiento EDUCACION.

» Tilule profesicnal en disciplina
acacdémica del MNocleo Basico de

Conocimiento LENGUAS
MODERMAS, LITERATURA,
LINGUISTICA Y AFINES.,

Titulo de posgrado en la modalidad de
especiaizacion en areas relacionadas
con las funcionas del cargo.

Tarjela profesicnal en los casos
contempiados por la Ley.

ROL: SOPORTE FINANCIERO

s Titulo profesional en disciplina
académica del Muclec Basico de
Conocimiento ADMINISTRACION.

* Titulo profesional en disciplina
académica del Nocleo Basico de
Conocimiento de CONTADURIA

PUBLICA.
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resoLucionne. 2491 L5 aen omp

Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
los empleos de la planta de personal del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar,
adoplado mediante Resolucidn 1818 de 2019, modificado por las Resaluciones 7444 de
2019 y 4122 de 2020"

= Titulo profesional en disciplina
académica del Nicleo Basico de
Conocimiento ECONOMIA.

= Titulo profesional en disciplina
academica del MNicleo Basico de
Conccimiente en INGENIERIA
INDUSTRIAL ¥ AFINES,

= Titulo profesional en disciplina
académica del Nucleo Bésico de
Conocimiento INGENIERIA
ADMINISTRATIVA ¥ AFINES.

Titulo de posgrado en la modalidad de
especializacién en areas relacionadas
con las funciones del cargo.

Taneta profesional en los casos
contemplados por la Ley.

ROL: SOPORTE LEGAL ¥ PARA LA
CONTRATACION

= Tiulo profesional en discipling
académica del Nicleo Basico de
Conocimiento DERECHO Y
AFIMES

Titulo de posgrade en la modalidad de
especializacion en areas relacionadas
con las funciones del cargo.

Tarjeta profesional en los  casos
contemplados por la Ley
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"Por la cual se modifica el Manwal Especifico de Funciones y Competencias Laboralas da
fos empleos de la planta de parsonal del Instituto Colombiano de Blenestar Familiar,
adapfado mediante Resolucidn 1818 de 2019, modificada por fas Resoiuciones 7444 de
20119 y 4122 de 2020"

ALTERNATIVA
FORMACION ACADEMICA, EXPERIENCIA

Titulo profesional en una de las | Treinta y cuatro (34) meses de
disciplinas académicas mencionadas en | experencia profesicnal relacionada

los requisitos generales de este empleo,
agrea ¥ rol funcional.

Tarjeta profesional en los casos
contemplados por la Lay.
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ﬁ El futuro Goblarro
Cacilia Da la Fuente de Lieras
FAMILIAR  Direccién General
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RESOLUCIONNo. 4451 -3 AGO 2020

"For la cual se mogifica el Manual Especifico de Funciones y Compelencias Laborales de
los empieos de la planta de personal del Institute Colombiano de Bienestar Familiar,
adoplada mediante Resolucidn 1818 de 2019, modificado por las Resoluciones 7444 de

2019 y 4122 de 2020"
L IDENTIFICACION DEL EMPLED
| Nivel. 2 MNacicnal y'o Regional
Denominacion del Empleo: Profesional Especializado
Codigo: 2028 | Grado: |13
Numero de Cargos: 138 (Planta Global)
 Dependencia; T Donde se ubigue el Cargo
Cargo del Jefe Inmediato Quien ejerza la supervisian directa

Direccion de Infancia - Subdireccion de Promocién y Fortalecimiento a la
Atencion de la Infancia
Prestar asistencia técnica y profesional en desarrolle de los planes, programas,

proyectos y procedimientos que desarolia la Subdireccién de Promocidn y

Fortalecimiento a ka Atencion de la Infancia, teniando en cuenta lineamientos técnicos

y normatividad aplicable, con el fin de contribuir al logro de los propdsitos y

cumplimiento de la migién institucional,

1. Participar en el desarrollo de la politica de Infancia, teniendo en cuenta planes
de gobierno, directrices institucionales, estudios y evaluaciones realizadas

2. Participar en la aplicacion de metodologias de identificacion de problematicas de
la infancia en las diferentes regiones del pais, con miras a la deteccién de las
necesidades mas urgentes y prioritarias a nivel nacional y por regiones.

3. Prestar azistenc:a técnica a las Direcciones Regionales, Centros Zonales,
entidades terntoriales, prestadores de los servicios y demds agentes del SNBF,
en la asjecucién, operacién, seguimiento, divulgacion y apropiacidn de los
lingamientos técnicos y orientaciones para la atencién en el marco de la Ruta
Integral de Atenciones para la Infancia.

4. promover |a gestidn del conocimiento en infancia y hacer seguimiento a la
infarmacion de los sistemas de monitores y control de la politica de infancia a
nivel nacional

2. Participar en la implementacion de los procesos de formacidn de los agentes
educativos realizando seguimiento y evaluacitn, para su cualificacién, con el
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ﬁ £l futuro frlsberna
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Direccion General
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_ RESOLUCION No. . . 4451 - 5 AGO 2020
"Por la cual sa modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
los empleos de la planta de personal del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar,
adoptadgo medianta Rasolucion 1818 de 2019, madificado por las Resoluciones 7444 da

20719 y 4722 de 20207

proposito de asegurar la calidad &n los programas de la infancia.

6. Hacer seguimiento técnico a planes, programas, proyectos, institucisnes yio
parsonas relacionadas con la dependencia, segun procedimientos establecidos
y teniando en cuenta fa normatividad vigente y los ineamientos del srea.

7. Atender las peticiones y consultas relacionadas con asuntes de su competencia,

8. Apoyaren la elaboracién de informes y estudios que e sean solicitados, respecto
a los temas de competencia de la Subdireccion, en los terminos de calidad v
pportunidad requeridos.

8 Las demas funcicnes que sean asignadas por la autoridad competente y gue
tengan relacion directa con la naturaleza del cargo y el drea de desempeiio.

V. CONOCIMIENTOS BASICOS O ESENCIALES
Paliticas publicas

MWormatividad de infancia y adolescencia

Seguridad alimentaria y nutricional

Sistema Nacional de Bienestar Familiar

Prestacion del servicio pdblico de bianestar familiar
Restablecimiento de deracha

Adopciones

Servicio y atencion al ciudadano

Conocimiento basico del Estado e Institucional
Elementos de la comunigacion

Sistema Integrado de Gestién

Manejo de herramientas ofimaticas

Vi. COMPETENCIAS COMPORTAMENTALES

COMUNES POR NIVEL JERARQUICO
« Aprandizaje continuo = Aporte técnico profesional
« Orientacion a resultados * Comunicacion efectiva
= Orientacion al usuario y al ciudadano = Gaslién de procedimientos
« Compromiso con la organizacidn * Instrumentacion de decisiones
* Trabajo en equipo
* Adaptacion al cambic
www.ichigov.oo
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RESOLUCION No, ~ 4451 -5 AGO 2020

"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funcionas y Competencias Laborales de
los empleos de la planta de personal def Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
adoplado mediante Resolucidn 1818 de 2019, modificado por las Resoluciones 7444 de
2019 y 4122 de 2020"

Vil. REQUISITOS DE FORMACION ACADEMICA Y EXPERIENCIA

' GENERALES
FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA

Titule profesional en una de las « Diez (10) meses de experiencla
sigulentes disciplinas académicas: profesional relacionada.

* Titulo profesional en disciplina
academica del Nicleo Basico de
Conocimiento ADMINISTRACION.

= Tiulo profesional en disciplina
académica del Nicleo Basico de
Conocimiento de CONTADURIA
PUBLICA.

* Tilo profesional en disciplina
académica del MNicleo Basico de
Conocimiento ECONOMIA.

= Tiule profesional en discipling
académica del Nucleo Basico de
Conocimiento DERECHO Y
AFINES.

= Tiule profesional en disciplinas
académica del Nucleo Basico de
Conocimiento CIENCIA POLITICA,
RELACIONES
INTERMACIOMALES.,

= Titulo profesional en disciplina
académica del MNuicleo Basico de
Conocimienta an  INGENIERIA
INDUSTRIAL Y AFINES.

=  Thulo profesional en disciplina
academica del Nicleo Basico de

Conocimiento PSICOLOGIA.
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RESOLUCION No. .~~-- 4451 -5 AGO 2020

'Por la cual se modifica @l Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
los empleos de la planta de personal del Instituto Colombiano de Bienastar Familiar
adoptado medianle Resolucion 1818 de 2018, modificado por las Resoluciones 7444 de
2019 y 4122 do 2020

* Tiulo profesional en disciplina
académica del Nicleo Basica de
Conocimiento SOCIOLOGIA,
TRABAJD SOCIAL Y AFINES.

= Titulo profesicnal en disciplina
académica del Nicleo Basico del
Conocimiento  ANTROPOLOGIA,
ARTES LIBERALES.

» Titulo profesional en disciplina
académica del Nicleo Basico de
Conacimienta  NUTRICION Y
DIETETICA,

= Titulo profesional en discipling
académica del Micleo Basico de
Conocimiento EDUCACIGN,

Thulo de posgrado en la modalidad de
especializacion en areas relacionadas
con las funciones del cargo.

Tarjeta profesional en los casos
contermpladas por la Ley.

ALTERNATIVA
FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA

Titulo: profesional en uma de las | Treinta y cuatro (34) meses de
disciplinas académicas mencionadas en | experiencia profesional relacionada.
los requisitos generales de este empleo

y area funcional,
Tareta profesional en los casos
contemplados por la Lay,
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.. 4451 =5 AGO 2020

RESOLUCION No.

“Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
W05 empleos de la planta de personal del Instifulo Colombiana de Blenestar Familiar,
adoptado mediante Resolucidn 1818 de 2018, modificado por las Rescluciones 7444 de
2018 v 4122 da 2020"

vl Macional y/o Regional
Denominacian del Emplea: Profesional Universitario
: 2044 | Grade: N 11
208 (Planta Global)

Donde se ubique el Cargo
Cuien ejerza la supervision directa
Il. AREA FUNCIONAL
Direccion de Infancia

. PROPOSITO PRINCIPAL
Prestar asistencia técnica y profesional en desarrolio de los plames, programas, |
proyectos y procedimientos que desarrolia la Direccidn de Infancia, teniendo en cuenta
lineamientos técnicos y normatividad aplicable, con el fin de contribuir al logro de los
prapésitas y cumplimiento de la misidn institucional,

IV. DESCRIPCION DE LAS FUNCIONES ESENCIALES

1. Ejecutar las politicas. planes, programas y provectos para la promocién y garantia
de los derechos de la infancia vy la prevencién de su vulneracion, de acuerdo con
las disposiciones vigentes sobre la materia.

2. Ejecutar en proyectos que gestionen la vinculacion de actores publicos v privados
para la cualificacion de la atencion y la ampliacion de coberiura en los servicios de
infancia, y recomendar las acciones gque deban adoptarse para el logro de los
objetivos v las metas propuesias,

3. Realizar estudios e investigaciones tendientes a la definicidn de lineamientos
tecnicos para la promocidn y garantia de los derechos de la infancia v la prevencidn
de su vulneracidn,

4. Proponer y desarrollar estudios tendientes a la definicién de esguemas de
operacion de los servicios de la Direccion de Infancia orlentados a garantizar |a
calidad, eficiencia y eficacia en al marco de la atencion,

5. Proponer & implantar procesos, procedimientos, métodos e instrumentos gue
permitan verificar la aplicacion de los proyectos que gestionen la vinculacian de
actores plblicos y privades para la cualificacién de la atencién y la ampliacién de
cobertura en los servicios de la infancia, en los programas del Instituto, dentro dal
marce de las normas vigentes y los pardmetros definidos por la Consejerla
Presidencial para la Nifiez y la Adolescencia.

6. Contribuir en la implementacién de acciones para promover la gestién del
conocimiento en temas relacionados con la infansia.
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ﬁ ELT:';EL{“J g :_u:;m i
Cecilia De la Fuente de Lleras C RaA R
Direccion General

RESOLUCION Now « - 4491 -3 AGO 2020

"Por la cual se modifica & Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
los emplecs de la planta de personal del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar,
adoptado mediante Resolucion 1818 de 2018, modificado por las Resoluciones 7444 de
2019 y 4122 de 2020"

7. Disefiar estudios gue permitan definir esquemas de operacion de los sernvicios de
la Direccidn de Infancia orientados a garantizar la calidad, eficiencia y eficacia en
&l marco de la atencion v evaluar y conceptuar sobre estos.

. Apoyar la implementacicn de estrategias de participacion significativa v
mowilizacion social, a nivel nacional y terrtorial para promover el ejercicio de los
derachos de |a infancia y la prévencidn de sus vulneraciones.

8 Implementar procesos, procedimientos, meétodos e instrumentos requeridos en las
estralegias de asistencia técnica dirigidas a Direcciones Regionales, Centros
Zonales, entidades territoriales y prestadores de los servicios para la divulgacidn v
apropiaciéon de lineamientos técnicos v rutas de atencion para los programas vy
senicios de infancia.

10. Participar en |a actualizacion de las bases de datos que le sean designadas, proplas
de los temas de responsabilidad de la dependencia, siguiendo lineamientos
técnicos y necesidades del servicio.

11. Suministrar informacién de base a los planes, programas y proyveclos del area
teniando @n cuenta lineamientos, normatividad y criterios de bisqueda previamente
establecidos.

12. Gestionar las actividades propias del area y de su perfil profesional, bajo su
responsabifidad, teniendo en cuenta requermientos, plazos, lineamientos,
procedimientos y normas viganies.

13. Proyectar los documentos y presentaciones gue requiera el jefe inmediato, respecto
a los temas de competencia de |a Direccion de Infancia. en los términos de calidad
y oportunidad requeridos,

14. Las demas funciones gque sean asignadas por la autoridad competente y que
tengan relacion directa con la naturaleza del cargo y el drea de desempafio

ROL: SOPORTE FINANCIERO

1. Ejecutar |las politicas, planes, programas y proyecios para la promocidn y garantia
de los derechos de la infancia y la prevencion de su vulneracion, de acuerdo con
las disposicionas vigantes sobra la materia.

2. Adelantar el manejo del presupuesto de los planes, programas y proyectos
asignados que sean responsabilidad de la dependencia, teniendo en cuenta los
procedimientos establecidos.

3. Estimar los costos involucrados en el desarroflo de los planes, programas vy
proyectcs que sean responsabilidad de la dependencia, siguiendo lineamientos

institucionales.
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar $ El futuro Sehin o
Cecilia De la Fuente de Lleras
FAMILIAR  Direccién General
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5 AGO 2020

RESOLUCION No._ _ 2151

"For la cual se modifica of Manual Especifico de Funciones y Competancias Laborales de
los emplecs de la planta de personal del Instituto Colombiano de Bienesiar Familiar
adoptade mediante Resolucidn 1818 de 2019, modificado por las Resoluciones 7444 de
2019 y 4122 da 2020"

4. Gestionar los recursos para las necesidades de contratacién de la dependencia
teniendo en cuenta las fuentes intenas y extarnas disponibles y las prioridades
Institucionales.

5. Participar en la consolidacién y programacion del Programa Anual de Caja - PAC
de los recursos a cargo de la dependencia, de acuerdo con los procedimientos
establecidos.

8. Apoyar la realizacion de la programacion y seguimiento de la asignacion de ios
recursos financieros de los planes, programas y proyectos de la dependencia, de
acuerdo con los parametros establecidos.

T. Participar en la elaboracién de repories de ejecucidn presupuestal segun
requerimientos, en los medios establecidos,

| 8 Mantener actualizada la informacién de los planes, programas y proyectos y demas

| actividades profesionales bajo su responsabilidad en los medios establecidos. _

9. Gestionar las actividades propias del area y de su perfil profesicnal, bajo su
responsabilidad. teniendo en cuenta requerimientos. plazos, lineamientos,
procedimientas y narmas vigentes,

10. Las demas funciones que sean asignadas por la autoridad competente y que
tengan relacion directa con la naturaleza del carge y el 4rea de desempefio,

ROL: SOPORTE LEGAL Y PARA LA CONTRATACION

1. Ejecutar las politicas. planes, programas y proyectos para la promocién y garantia
de los derechos de la infancia v la prevencién de su vulneracion, de acuerdo con
las disposiciones vigantes sobre la materia.

2. Paricipar en el seguimiento técnico a planes, programas, proyecitos de la
dependencia. segun procedimientos establecidos y teniendc en cuenta la
normatividad vigente v los linearmiantos del drea.

3. Participar en la elaboracion de informes y documentes relacionados con sus temas
de su responsabilidad tenlendo en cuenta Informacién de referencia y politicas
institucionales.

4. Proyectar respuestas a las solicitudes de ciudadanos, derachos de peticién y utelas
formuladas a la dependencia, en los tiempos establecidos v conforme a los
lineamientos de las reas competentas

5. Elaborar proyectos de aclos administratives relacionados con la gestion de
dependencia, teniando en cuenta asignacién y marco lagal pertinente.

6. Gestionar la contratacidn que requiera la dependencia, de acuerdo con los
lineamientos establecidos.
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RESOLUCION No.

“Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Compelencias Laborales de
los empleos de [a planta de personal del Institute Cofombiano de Bienestar Familiar,
adoptado mediante Resolucidn 1818 de 2018, modificado por las Resoluciones 7444 de
2018 y 4122 de 2020"

7. Realizar estudios previos de los procesos de contratacion que sean responsabilidad
de [a dependencia, temendo en cuenta criterios técnicos y normativos.

8, Elaborar las aclas de liquidacion de los confratos y/o convenios que sean
regponsabilidad de |a dependencia, teniendo en cuenta los reportes de
cumplimiento suministrados por los respectivos supervisoras,

9, Gestionar las actividades proplas del area y de su perfil profesional, bajo su
responsabilidad, teniendo en cuenta requernmientos, plazos, lineamiantos,
procedimigntos y normas vigenies.

10. Las demas funciones que sean asignadas por la autoridad competente y que
tengan relacion directa con la naturaleza del cargo y el drea de desempefio.

« Paliticas poblicas
» Normatividad de infancia y adolescencia
» Segundad alimentaria y nutricional
» Sistema Macional de Bienestar Familiar
» Prestacion del servicio pablico de bienestar familiar
» Restablecimiento de derecha
« Adopciones
« Sanvicio y atencidn al ciudadano
« Conocimiento basico del Estado e Institucional
« Elemanios dala comunicacion
» Sistema Integrado de Geslién
= Manejo de herramientas ofiméticas
Vi. COMPETENCIAS COMPORTAMENTALES

COMUMES POR NIVEL JERARQUICO

« Aprandizaje continuo « Aporta tecnico profesional

. : » Comunicacion efectiva
Crientacion a resultados » Gestién de p findanion
« Onentacién al usuaro v al ciudadano + [nstrumentacidén de deciziones
wwwicht gov.oo
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Cecilia Da la Fuente de Lieras
Direccion General

RESOLUCION No, * = 4491 =9 AGO 2020

"Por ia cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Compefencias Laborales de
los empiecs de la planta de personal del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar,
adoptado mediante Resolucidn 1818 de 2019, mudificado por las Resoluciones 7444 da

2019 y 4122 de 2020"

|+ Compromiso con la organizacion

= Trabajo en equipo
+ Adaptacitn al cambio

Vil. REQUISITOS DE FORMACION ACADEMICA Y EXPERIENCIA

GENERALES

FORMACION ACADEMICA

Titulo prefesional en una de las siguientes
disciglinas académicas:

Titulo  profesional en  disciplina
academica del Nucleo Basico de
Conocimiento ADMINISTRACION.
Tiwle  profesional en disciplina
académica del MNucleo Basico de
Conccimients de  CONTADURIA
PUBLICA.

Titulo  profesional en disciplina
académica del Nicleo Bésico de
Conocimiento ECONOMIA

Tiule  profesional en disciplina
académica del Nicleo Basico de
Conocimiento DERECHO Y AFINES.
Titulo  profesional en  disciplinas
académica del Nicleo Basico de
Conocimients  CIENCIA POLITICA
RELACIONES INTERNACIOMNALES.
Titwlo  profesional en disciplina
académica del Nicleo Basico de
Conocimiento an INGEMIERIA
INDUSTRIAL ¥ AFINES,

Thtulo  profesional en disciplina
académica del Nicleo Basico de
Conccimienta PSICOLOGIA,

Titulo  profesional en disciplina
académica del Nicleo Basico de

n- ICBFCalombis

EXPERIENCIA

Treinta {30) meses de expenencia
profesional relacionada.
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- 4451 -3 AGO 2020

RESOLUCION No.

“Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
los empleos de ja planta de personal del Institulo Colombiano de Bienestar Familiar,
adoptado mediante Resolucion 1818 de 20718, modificado por las Resolucionas T444 de

2019 y 4122 de 2020°
Conacimiento SOCIOLOGIA,
TRABAJD SOCIAL ¥ AFINES.

» Titulo profesional en discipiina
académica del MNicleo Basico del
Conocimianto ANTROPOLOGIA,
ARTES LIBERALES,

» Titule profesional en disciplina
academica del Macleo Basico de
Conacimiento NUTRICION Y
DIETETICA.

= Titulo profesional en disciplina
académica del Mucleo Basico de
Conocimiento EDUCACION.

« Titule profesional en disciplina
académica del MNuicleo Béasico de
Conocirmiento LENGUAS
MODERMAS, LITERATURA,
LINGLISTICA Y AFINES.

Tareta profesional en o8 casos
contemplades porla Ley.

FHTa‘Lr SOPORTE FINANCIERO
Titule profesional en  disciplina
académica del Nucleo Basico de
Conacimienta ADMINISTRACION.

» Tituic profesional en disciplina
académica del MNicleo Basico de
Conocimients de  CONTADURIA
PUBLICA

« Tikule profesional en disciplina
académica del Nucleo Basico de
Conocimiento ECONOMIA,

* Tilo profesional ean disciplina
académica del MNicleo Basico de
Conccimienta  en  INGEMIERIA
INDUSTRIAL ¥ AFINES.
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar El futuro
Cecilia De la Fuente de Lieras :
Direccion General
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RESOLUCION No, * = 44901 -5 AGO 2020

"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Compefencias Laborales de
los empleos de la planta de personal del instituto Colombiano de Bienestar Familiar,
adoptade mediante Resolucidn 1818 de 2018, modificado por las Resoluciones 7444 de
2019 y 4122 de 2020"

= Titwle profesicnal en disciplina |
académica del Mucleo Béasico de
Conocimiento INGENIERIA
ADMINISTRATIVA Y AFINES.

Tarjeta profesional en los casos
contempiados por la Lay.

ROL: SOPORTE LEGAL Y PARA LA
CONTRATACION

= Titulo profesional en disciplina
academica del Niclee Basico de
Cenocimiento DERECHO Y AFINES.

Tarjeta profesional en Ilos casos
centemplades por la Ley

FDFIHH{.':IEM ACAD!MICA : EXPERIENCIA

Titulo profesional en una de las disciplinas | Seis (6) mesas de experiencia profesional
academicas mencionadas en los requisitos | relacionada,

generales de este empleo, area y rol
funcional,

Tiulo de posgrade en la modalidad de
especializacion en areas relacionadas con
las funciones del cargo.

Tarjeta profesional en  los  casos
contemplados por la Ley.
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ‘@ €l futuro. SR
m Ceciia De la Fuenta de Lleras es detodos SN CHGRIE
Direccion General
-3 AGO 2020

RESOLUCION No. . . . 4451

"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
los empleos de la pianta de personal dal Instituto Colombiano de Bienastar Familiar,
adoptado mediante Resolucion 1818 de 2019, modificado por las Resoluciones 7444 de
2019 y 4122 de 2020

I. IDENTIFICACION DEL EMPLEO

Nacional y'o Regional
Profasional Universitario
2044 [ Grado: | 11
208 {Planta Glcbal)

Donde se ubique el Carga
Quien ejarza la supervision directa
Il. AREA FUNCIONAL
Direccion de Infancia - Subdireccién de Promocién y Fortalecimiento a la
Atencién de la Infancia
. PROPOSITO PRINCIFAL

Prestar asistencia técnica y profesional en desarrollo de los planes, programas,
proyectog y procedimientos que desarrolla la Subdireccitn de Promocién vy
Fortalecimientc a la Atencidn de la Infancia, tenlendo en cuenta lineamientos técnicos y
normatividad aplicable, con el fin de contribuir al logro de los propdsitos y cumplimiento
de la misidn institucional

IV. DESCRIPCION DE LAS FUNCIONES ESENCIALES

1. Apoyar tecnicamente la formulacion de instrumentos de politica en materia de
promocion de derechos y prevencién de wulneraciones de los derechos de
la infancia,

2. Contribuir en la definicién de los ineamientos téenicos para la implementacion da la
oferta en materia de promocion y prevencidn en el marco de la profeccion integral
de la infancia, en amiculacién con las instancias competantas.

3. Acompafiar tecnicamente el desarrollo de investigaciones sobre tematicas propias
de ta infancia que sa adelanten en el Instituto.

4. Confribuir en el desarrollo de propuestas para fijar lineas técnicas para las
campanas formativas en el nivel nacional y territorial para la promocion y prevencian
en tematicas propias de la infancia.

5. Construir @ implementar el esguema de supervision de los servicios de la Direccion
de infancia

6. Liderar acciones para garantizar el acceso y permanencia de nifias y nifios en los
sarvicios de infancia

7. Implemantar esquemas de operacidén en los servicios de infancia, de acuerdo con
lineamientos técnices v de oparacion definidos.
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ﬁ El futuro Dobimne
Cecilia De |a Fuante de Lleras
Direccién General
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RESOLUCION No. - - 4451 -3 AG0 2020

"Per la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
los emplecs de la planta de personal del instifuto Colombiano de Bienastar Familiar,
adoptado mediante Resolucidn 1818 de 2019, modificado por las Resoluciones 7444 de
2019 y 4122 de 2020"

8. Proponer el establecimiento de las estrategias, variables e indicadores para realizar |
el seguimiento, monitoreao y evaluacion de la operacion de los servicios de infancia
del Instituto, en coordinacién con la Direccion de Planeacian y Control de Gestian.

8. Implementar, hacer seguimiento y ewvaluacidn al proceso de formacidn vy
cualificacién de los agentes educativos, con el propdsito de asegurar la calidad en |
los servicios para la infancia de la Direccidn. |

10. Brindar asistencia técnica a las Direcciones Regionales, Centros Zonales, entidades
territoniales, prestadores de los servicios y demas agentes del SNBF, para la
ejecucion, seguimiento, divuigacion y apropiacién de los lineamientos técnicos v |
orientaciones para |a atencién en ef marco de la Ruta Integral de Atencicnes para
la Infancia y Adolescencia.

11. Hacer seguimiento a la implementacidn del modalo institucional de focalizacion para
la operacitn de los servicios para la promocion de los derechos de la infancia v la
prevencion de sus vulneraciones, en coordinacidn con las Direcciones Regionales,
Centros Zonales y entidades territoriales,

12. Analizar y documentar los resultados de las acciones v la operacion de los
programas, para generar aprendizajes en torno al disefio y ejecucidn de las
modalidades y servicios para la promocion y prevencidn en tematicas propias de
la infancia.

13. Apoyar el desarrolio de los planes, programas y proyectos del drea, de acuerdo con
los requanmiantos y politicas instilucionales

14, Parficipar en el seguimiento técnico a planes, programas, proyectos, segln
procedimientos establecidos y teniendo en cuenta la normatividad vigente v los
lineamientos del area.

15. Gestlionar los frémites administrativos del drea que le sean asignados, teniendo an
cuenta los procesos establecidos.

16. Llevaer a cabo las actividades propias del drea y de su perfil profesional, bajo su
responsabilidad, teniendo en cuenta requenmientos, plazos, lineamientos,
procadimientos y normas vigentes.

17. Las demas funciones que sean asignadas por |a autoridad competente y que tengan
refacion directa con la naturaleza del cargo y el drea de desempefio,

V. CONOCIMIENTOS BASICOS O ESENCIALES

= Polibcas pablicas
= Normatividad de infancia y adolescencia
+« Seguridad alimentaria vy nutricional
+ Sistema Nacional de Bienestar Familiar
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ﬁ El futura Eislploron
Caciia Da la Fuente de Lleras
Direccidn Ganeral
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RESOLUCION No, .~ - 4491

-3 AGO 2020
"Por Ia cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
los empleos de la planta de personal del Inslituto Colombianc de Bienestar Eamiliar,
adoptado mediante Rasolucidén 1818 da 2019, modificads por las Resoluciones 7444 de
2019 y 4122 de 2020"

Prestacién del servicic publico de bienestar familiar
Restablecimiento de derecho

Adopciones

Servicio y atencion al ciudadano

Conocimiento basico del Estado e Institucional

Elamantos de fa comunicacidn

Sistema Integrado de Gestidn

« Manejo de herramienias ofimaticas

VI. COMPETENCIAS COMPORTAMENTALES

COMUNES POR NIVEL JERARQUICO
« Aprendizaje continuo * Aporte técnico profesional
» Orientacion a resultados » Comunicacion efectiva
» Orientacién al usuario y al cludadano « Gesticn de procedimientos
« Compromiso con la organizacion * Instrumentacion de decisiones

 Trabajo en equipo
» Adaptacidn al cambio

VIl. REQUISITOS DE FORMACION ACADEMICA Y EXPERIENCIA
GENERALES

FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA

Titulo profesional en una de las siguientes | Treinta (30) meses de experiencia
disciplinas academicas: profesional relacicnada.

« Tiulo profesional en disciplina
académica del Nicleo Basico de
Conocimiento ADMINISTRACION.

* Titulo profesional en disciplina
académica del Nicleo Basico de
Conocimiento de  CONTADURIA

PUBLICA,
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar

Cecilia De |a Fuente de Lleras
R Direccién General
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RESOLUCION No.

4431 =3 AGO 2020

"Por la cual se modifica &l Manual Especifico de Funciones y Compelencias Laborales de
oz emplaos de [a planta de personal dal Instituto Colomblano de Blenestar Familiar.
adoptado mediante Resolucidn 1818 de 2019, modificado por las Resoluciones T444 de

2019 y 4122 de 2020

« Titulo profesional en disciplina
académica del Nuicleo Basico de
Conocimiente ECONOMIA,

 Tituke profesional en disciplina
academica del Nicleo Baslco de
Conocimiento DERECHO Y AFINES.

= Titulo profesional en disciplinas
académica del Nuicleo Basico de
Conocimiente CIENCIA POLITICA,
RELACIONES INTERNACIOMNALES.

= Titule profesional en disciplina
académica del MNicleo Basico de
Conocimiente  en INGEMIERIA
INDUSTRIAL ¥ AFINES,

= Titule profesional en disclplina
académica del Nocleo Basico de
Conocimiento PSICOLOGIA.

= Tiule profesional en  disciplinag
academica del MNuicleo Basico de
Conocimiento SOCIOLOGIA,
TRABAJO SCOCIAL ¥ AFINES.

= Titulo profesional en discipling
académica del MNucleo Basico del
Conocimianta ANTROPOLOGIA,
ARTES LIBERALES.

* Titulo profesional en  discipling
académica del Muclec Bdsico de
Conocimiento NUTRICION Y
DIETETICA.

* Tiuwlo profesional en  disciplina
academica del Nicleo Basico de
Caonocimiento EDUCACION.

Tarjela profesional en los casos
conteamplados por la Ley
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ﬁ Elfuturo | isoblens
Cecilia De la Fuenie de Lleraz
A Direaccién General
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RESOLUCIONNo. -~ =~ 4491 -5 AGD 2020

"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones vy Compefencias Laborafes de
fos emplecs de la planta de personal del Instituto Colombiano de Bienastar Familiar,
adoplado medianle Resolucidn 1818 de 2019, modificado por las Resoluciones 7444 da
2018 y 4122 de 20207

FORMACION ACADEMICA ' EXPERIENCIA

Titulo profesional en una de las discipliinas | Seis (B) meses de experiencia profesional
académicas mencionadas an  |os | relacionada.
requisitos generales de este empleo y
area funcional

Titulo de posgrado en la modalidad de
especializacion en areas relacionadas con
las funciones del cargo.

Tarjeta profesional en los casos
contemplados por la Ley.
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w Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ﬁ cotur . R
m Cecilia De la Fuente de Lleras nUL
Direccion General

RESOLUCION No, 4451 -5 AGD 2020

"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competancias Laborales de
los empleos de fa planta de personal del Instifuto Colombiano de Bienestar Familiar
adoptado mediante Resolucidn 1818 de 2019, modificado por las Resoluciones 7444 de
2019 y 4122 de 2020"

I. IDENTIFICACION DEL ENPLEOD

Nacional y/'o Regional

Profesional Universitario

2044 | Grado: | 08

377 (Planta Giobal)

Donde se ubique &l Cargo

Quien ejerza la supervisién directa

Direccion de Infancia
[, PROPOSITO PRINCIPAL

Prestar asistencia técnica y profesional en desarrollo de los planes, programas,

proyectos y procedimientos que desarrolla la Direccién de Infancia, tenlendo en cuenta

linearientos técnicos y normatividad aplicable, con el fin de contribuir al logro de los

propasitos y cumplimiento de la mision institucional.

V. DESCRIPCION DE LAS FUNCIONES ESENCIALES

1. Ejecutar programas y proyectos para la promocion y garantia de los derechos de
la infancia y la prevencidn de su vulneracién, de acuerdo con las disposicionas
vigentas sobre la materia.

2. Ejecutar en proyectos gue gestionen la vinculacién de actores piblicos y privados
para la cualificacion de la atencién v la ampliacién de cobertura en los servicios de
infancia, y recomendar las acciones que deban adoptarse para el logro de los
objativas y las metas propuestas,

3. Participar en |a definicion de estudios & investigaciones tendientes a la definicion
de lineamientos técnicos para la promocidn y garantia de los derechos de la
infancia y la prevencién de su vulneracién. '

4. Proponer y desarrollar estudios tendientes a la definicion de esquemas de
operacidn de los servicios de la Direccién de Infancia orientados a garantizar la
calidad, eficiencia y eficacia en el marco de fa atencidn.

5. Proponer & implantar procesos, procedimientos, métodos e instrumentos que
permitan verificar la aplicacion de los proyectos que gestionen la vinculacidn de
actores plblicos y privados para la cualificacién de la atencidn y la ampliacion de
cobertura an los senicios de |a infancia, en los programas del Institute, dentro dal
marco de las normas vigentes y los parametros definidos por la Consejeria
Presidencial para la Niflez v la Adolescencia.

6. Contribuir en la implementacién de acciones para promover la gestion del
conocimiento an temas relacionados con la infancia

wrwichi gov.co
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar $ El futuro
Cecha De la Fuante de Lleras
Direccion General

RESOLUCIONNo. =~ 4451 -3 AGO 2020

“Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
los empleos de la planta de personal del Instituto Colombianc de Bienestar Familiar,
adoptado mediante Resolucidn 1818 de 2019, madificado por las Resoluciones 7444 de

20719 y 4122 da 2020°

10

1.

11.

12,

13

Apoyar la implementacion de estrategias de parlicipacion significativa y
movilizacion social, a nivel nacional y territorial para promaover el gjercicio da los
derachos de [a infancia y |a prevencion de sus vulneraciones.

Implementar procesos, procedimientos, metodos e instrumentos requeridos en las
estrategias de asistencia técnica dirigidas a Direccicnes Regionales, Centros
Zonales, entidades territoriales y prestadores de los sarvicios para la divulgacian
y aproplacion de lineamientos técnicos y rutas de atencién para los programas y
sanicios de infancia.

Participar en la actualizacion de las bases de datos que le sean designadas,
propias de los temas de responsabilidad de la dependencia, siguiendo
lineamientos técnicos v necesidades del servicio.

Suministrar informacion de base a los planes, programas y proyectos del area
teniendo en cuenta lineamientos, nommatividad y criterios de bdsqueda
previamente astablecidos.

Gestionar |las actividades propias del area y de su perfil profesional, bajo su
responsabilidad, teniendo en cuenta requenmientos, plazos, lineamiantos,
procedimientos y normas vigentes,

Proyectar los documentes y preseniaciones gue requiera el jefe inmedialo,
respecto a los temas de competencia de la Direccion de Infancia, en los (érminos
de calidad y oportunidad requeridos.

Las demas funciones gque sean asignadas por la autoridad competente y que
tengan relacion directa con la naturaleza del cargo y el drea de desempefio,

ROL: SOPORTE FINANCIERD

Ejecutar programas y proyecios para la promocidn y garantia de los derechos de
la infancia ¥ la prevencidn de su vulneracion, de acuerdo con las disposiciones
vigentes sobre la materia,

2. Adelantar el manejo del presupuesto de los planes, programas y proyectos
asignados que sean responsabilidad de la dependencia. teniendo en cuenta los
procedimientos establecidos.

3. Estimar los costos involucrados en el desamollo de los planes, programas y
proyectos que sean responsabilidad de la dependencia. siguienda lineamientos
institucionales.

4, (Gestionar |08 recursos para las necesidades de contratacion de la dependancia
teniendo en cuenta las fuentes internas y externas disponibles y las prioridades
institucionales.

www.lchi.gav.co
B} corcoomba £ @icerCoonbia B @ictrolambiaoficial
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RESOLUCION No. - = 4491 =35 AGO 2020

"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
los empleos de la plants de personal del Instiiito Colombiano de Bienestar Familiar
adoptado mediante Resalucidn 1818 de 2018, modificado por las Resoluciones 7444 de
2019 ¥ 4122 de 2020

5. Participar en la consclidacién y programacion del Programa Anual de Caja - PAC
de los recursos a cargo de la dependencia, de acuerde con los procedimiantos
astablecidos.

8. Apoyar la realizacion de la programacién y seguimiento de la asignacidn de los
recursos financieros de los planes, programas y proyectos de la dependencia, de
acuerdo con los parametros establecidos.

7. Paricipar en la elaboracion de reportes de ejecucion presupuestal segin
requerimientos, en los medios establecidos

8. Mantener actualizada la informacion de los planes, programas y proyectos y
demas actividades profesionales bajo su responsabibidad en los medios
establecidos.

9. Gestionar las actividades propias del drea y de su perfil profesional, bajo su
responsabilidad, teniendo en cuenta requerimientos. plazos, lineamientos,
procedimientos y normas vigentes.

10. Las demas funciones que sean asignadas por la autoridad competente y que
tengan relacidn directa con la naturaleza del cargo y el drea de desempefio.

ROL: SOPORTE LEGAL Y PARA LA CONTRATACION

1. Ejecutar programas y proyectos para |la promocién y garantia de los derechos de
ta infancia y la prevencion de su vulneracion, de acuerdo con las disposiciones
vigentes sobre la materia.

2. Participar en la elaboracién de informes y documentos relacionados con sus temas
de su responsabilidad teniendo en cuenta informacion de referencia y politicas
institucionales.

3. Proyectar respuestas a las solicitudes de ciudadanos, derechos de peticién y
tutelas formuladas a la dependencia, en los tiempos establecides y conforme a los
linearmientos de las dreas competentes.

4.  Elaborar proyectos de actos administrativos relacionados con la gestion de
dependencia, teniendo en cuenta asignacién y marco legal pertinents.

2. Gestionar la contratacion que requiera la dependencia, de acuerdo con los
Iineamientos establecidos.

6. Realizar estudios previos de los procesos de contratacién gque sean

responsabilidad de la dependencia, temiendo en cuenta criterios técnicos ¥
normativos,

wawiebl.gov.co
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ﬁ El futuro P
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2% de todos the Colnmibln

RESOLUCION No. .~ = - 4451

- 5 AGO 2020
"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
los empleos de la planta de personal del Instifufo Colombiano de Brenestar Familiar,
adoptado madiante Resolucion 1818 de 2019, modificado por las Resoluciones 7444 de
2019 y 47122 de 2020"

7. [Elaborar las actas de liquidacion de los contratos yio convenios gue sean
responsabilidad de la dependencia, teniendo en cuenta los repores de
cumplimiento suministrados por los respectivos superviscres,

8. Gestionar las actividades propias del area y de su perfil profesional, bajo su
responsabilidad, teniendo en cuenia requerimientos, plazos, lineamienios,
procedimientes y normas vigentes.

8. Las demas funcicnes que sean asignadas por la autoridad competente y que
tengan relacion directa con la naluraleza del cargo y el area de desempefio.

V. CONOCIMIENTOS BASICOS O ESENCIALES

Politicas pdblicas

Mormatividad de infancia y adolascencia
Segunidad alimentaria y nutricional

Sisterma Nacional de Bienestar Familiar
Prestacion del servicio plblico de bienestar familiar
Restablecimiento de deracho

Adopcionas

Servicio y atencidn al ciudadana
Conocimiento basico del Estado e Institucional
Elementos de |la comunicacién

Sistema Integrado de Gestion

Manejo de herramientas ofimaticas
VI. COMPETENCIAS COMPORTAMENTALES
COMUNES POR NIVEL JERARQUICO

« Aprandizaje continuo = Aporte técnico profesional
» Orientacion a resultados » Comunicacién efectiva
- Crientacidn al usuario y al cludadana * Gestion de procedimientos
« Compromisg con la organizacion * Instrumentacion de decisiones
* Trabajo én eguipo
Adaptacion al cambio _
Vil. REQUISITOS DE FORMACION ACADEMICA Y EXPERIENCIA

GEMERALES
FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA
Titulo profesional en una de las siguientas | Veinticuatro (24) meses de experiencia
disciplinas académicas: profesional relacionada.
www.ichf.gov.co
ICBF Calombia & @ICsFCaiombia B @itieoamtiaoficsl
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Institute Colombiano de Bienestar Familiar @ El futuro abiarno
Cecilia De la Fuanta de Lleras
Direccion General

RESOLUCION No. ~ = 4451 -5 AGO 2020

“Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Compelencias Laborales de
Ios emplecs de la pianta de personal del Institulo Colombiano de Bignestar Familiar,
adoplado mediante Resolucién 1818 de 2019, modificado por las Resoluciones 7444 de
2019 y 4122 de 2020"

= Titule profesional en disciplina
académica del Nacleo Basico de
Conocimiento ADMINISTRACION,

« Tiulo profasional en disciplina
académica del Nicleo Basico de
Conocimiente de CONTADURIA
PUBLICA.

» Titulo profesional en disciplina
académica del Nicleo Basico de
Conocimiento ECONOMIA

= Titulo profesional en disciplina
academica del Micleo Basico de
Cenocimiento DERECHO ¥ AFINES.

= Tiulo profesional en disciplinas
académica del Nocleo Basico de
Conocimiento  CIENCIA POLITICA,
RELACIONES INTERNACIOMNALES.

= Titulo profesional en disciplina
académica del Micleo Béasico de
Conocimientos en  INGENIERIA
INDUSTRIAL ¥ AFINES.

= Titulo profesional en disciplina
académica del MNicleo Basico de
Conocimiento PSICOLOGIA

= Tituwle profesional en disciplina
académica del Ndicleo Bésico de
Conocimianto SOCIOLOGIA,
TRABAJO SOCIAL ¥ AFINES.

= Titule profesional en disciplina
académica del Nicleo Basico del
Conocimianio ANTROPOLOGIA,
ARTES LIBERALES,

= THule profesional en disciplina
academica del Micleo Basico de |
Conocimianto NUTRICION Y |

DIETETICA.
www.lchf. gov.eo
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar @ El futuro Gisbluima
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Direccién General

8% de todos de Colomlila

RESOLUCION No. .~~~ 4401  _ 5 AGO 2020

“Por fa cual 58 modifica ef Manual Especifico de Funcionas y Competencias Laborales de
las empleos da la planta de personal del Institute Colombiano de Bienestar Familiar,
adoptado mediante Resalucion 1818 de 2018, madificado por las Resolucionas 7444 de
2019 y 4122 da 2020”

S
L]

Titulo profesional en disciplina
académica del Niclea Basico de
Conocimiento EDUCACION,

« Titule profesional en disciplina
academica del Micless Basico de

Conocimiento LENGUAS
MODERMAS, LITERATURA,
LINGUISTICA Y AFINES.

Taneta profesional en los casos
contemplados por la Lay.

ROL: SOPORTE FINANCIERO

# Titulo profesional en disciplina
académica del MNocleo Basico de
Conocimiento ADMINISTRACION.

« Tiule profesional en disciplina
académica del Mucleo Basico de
Conocimiento de CONTADURIA
PUBLICA.

« Titule profesional en disciplina
académica del MNucleo Basico de
Conocimiento ECONOMIA.

« Titule profesional en disciplina
académica del Nicleo Bdsico de
Conocimienta en  INGENIERIA
INDUSTRIAL ¥ AFINES.

« Titulo profesional en disciplina
académica del Mucleo Basico de

Conocimiento INGENIERIA
ADMIMISTHATIVA Y AFINES.
K} icBFCaiombia [} &icercoicmba B @ictteclombiacfical
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ﬁ flfutaro.  [SEatime
Ceciba De ia Fuente de Lieras LR
Direccion General

-+ 4451 5 AGD 2020

RESOLUCION No.

"Por fa cual se modifica i Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
los emplecs de la plants de personal del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar,
adoptado madiante Resolucidn 1818 de 2019, modificado por las Resoluciones 7444 de
2019 y 4122 de 2020"

| Tarjeta profesional en lo8 casos
contemplados por la Ley.

ROL: SOPORTE LEGAL Y PARA LA
CONTRATACION

= Titwlo profesional en disciplina
académica del Nicleo Basico de
Conocimiante DERECHO ¥ AFINES.

Tarjeta profesional en los  casos
cantemplados por la Ley

ALTERMNATIVA
FORMACION ACADEMICA ' EXPERIENCIA

Tiulo prefesional en una de las disciplinas | No se requiere.
academicas mencionadas en  los
requisitos generales de este empleo, drea
y rol funcional.

Titwlo de posgrade en la modalidad de
espeacializacion en areas relacionadas con
las funciones del cargo.

Tarjeta profesional en los casos
contemplados por la Ley
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ﬁ' El futuro T
Ceclia De la Fueple de Lleras
AMILIAR  pireccién General

NESOLUGIONNa: -+~ §451 ~9AGD 2020

"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
los ampleos de la planta de personail del Instifute Colombiano de Bienestar Familiar,
adoptado mediante Resaiucidn 1818 de 2018 modificado por las Resoluciones 7444 de

2019 y 4122 de 2020°
| Mivel: Nacional y/o Regional
D'HE- ”P'I “:“dﬁ" 9el | Profesional Universitario
Codigo: 2044 | Grado: | 09
Mumero de Cargos: | 377 (Planta Global)
 Depend Donde se ubigue el Cargo
Cargo del Jefe Q
il

et uien ejerza la supervision directa
Direccion de Infancia - Subdireccién de Promocidn y Fortalecimiento a la
Atencién de la Infancia
Il. PROPOSITO PRINCIPAL

Prestar asistencia técnica y profesional en desarrollo de los planes, programas,
proyactos y procedimientos que desarrolla la Subdireccldn de Promocidn y
Fortalecimiento a la Atencién de la Infancia, teniendo en cuanta lineamientos técnicos vy
normatividad aplicable, con el fin de contribuir al logro da los propésitos y cumplimiento
de la mision institucional.

IV. DESCRIPCION DE LAS FUNCIONES ESENCIALES

1. Apoyar técnicamente (@ formulacion de instrumentos de politica en matena de
promocion de derechos y prevencidn de vulneraciones de los derechos de
la infancia.

2. Definir, en arficulacidn con las instancias compatentes, los lineamiantos técnicos
para la implemantacion de la oferta en materia de promocion v prevencion en el
marco de la proteccidn integral de la infancia

3. Acompanar técnicamente el desamollo de investigacionas sobre lamaticas proplas
de la infancia que s adelanten an &l Instituto

4. Propener lineas técnicas para las campafias formativas en el nivel nacional y
territorial para la promocién y prevencion en tematicas propias de la infancia.

5 Implementar el esguema de supervision de los senicios de |a Direccién de infancia, |

6. Liderar acciones para garantizar el acceso y permanencia de nifias y nifios en los
sBervicios de infancia

7. Realizar y promover estudios para implementar los esquemas de operacidn de
servicios, de acuerdo con lineamientos técnicos y de operacion definidos.

8 Contribuir al establecimiento, en coordinacion con la Direccion de Planeacidn y
Contro! de Gestidn, de las estralegias, variables e indicadores para realizar el

wrw.ichl.gov.co
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W Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ﬁ Elfituro, S
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Direccién General

RESOLUCIONNo. - - 4451 =9 AGD 2020

"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Caompetencias Laborales de
los empleos de fa planta de personal del Instituto Colombisno de Bienestar Familiar,
adoplado mediante Resolucidn 1818 de 2019, medificado por las Resoluciones 7444 de
2010 y 4122 de 20207

saguimiento, manitoren y evaluacion de la operacidn de los servicios de infancia del
Instituto,

8. Implementar, hacer seguimiento y evaluacién al proceso de formacidn y
cualificacion de los agentes educativos, con el propésito de asagurar la calidad en
los servicios para la infancia de la Direccién,

10. Brindar asistencia técnica a las Direcciones Regionales, Ceniros Zonales, entidades
territoriales, prestadores de los servicios y demas agentes del SNBF, para la
ejecucion, seguimiento, divulgacién y apropiacion de los lineamientos técnicos y
orientaciones para la atencion en el marco de la Ruta Integral de Atenciones para
la Infancia y Adolescencia,

11. Hacer seguimiento a la implementacion del modelo institucional de focalizacion para
la operacion de los servicios para la promocitn de los derachos de |a infancia v la
prevencidn de sus vulneraciones, en coordinacion con las Direcciones Regionales, |
Centros Zonales y entidades temitoriales. I

12. Analizar y documentar los resultados de las acciones y la operacion de los
programas de la Direccion, para generar aprendizajes en torne al disefio y ejecucion
de las modalidades y servicios para la promocidn y prevencion en tematicas propias
de la infancia.

13. Gestionar los tramites administrativos del area que le sean asignados, teniendo en
cuenta los precesos establecidos

14. Lievar a cabo las actividades propias del drea y de su perfil profesional, bajo su
responsabilidad, teniends en cuenta requermientos, plazes, lineamientos,
procedimientos y normas vigentes.

15, Las demas funciones que sean asignadas por la autoridad competente v que tengan
relacién directa con la naturaleza del cargo y el rea de desempefio

~Politicas plblicas
Normatividad de infancia y adolescencia
Segundad alimentaria y nutricicnal
Sistema Macional de Bienestar Familiar

Prestacion del servicio piblico de bienestar familiar
Restablecimiento de derecho

»  Adopciones
woanar e bl gov.ea
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar a £l futuro A

Cecilia De la Fuente de Lleras
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RESOLUCION No. ==~ %401 -3 AGO 2020

"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
los empleos de la planta de personal del institute Colombiano de Blenestar Familiar,
adoplado mediante Resolucion 1818 de 2019, modificado por las Resolucionas 7444 de
2019 y 4122 de 2020°

= Servicio y atencidn al ciudadano

= Elemeantos de [a comunicacidn
» Sistema Integrado de Gastidn

« Mangjo de herramientas ofiméticas

COMUNES

« Aprendizaje continuo

* Orientacion a resuliados

* Origntacion al usuario y al ciudadano
* Compromiso con la arganizacitn

= Trabajo an equipo

= Adaptacién al cambio

Vil. REQUISITOS DE FORMACI

« (Conocimiente basico del Estado e Institucional

Vi. COMPETENCIAS COMPORTAMENTALES

POR NIVEL JERARQUICO

« Agorte técnico profesional

« Comunicacion efectiva

« Gestion de procedimientos

* Instrumentacion de decisiones

DN ACADEMICA ¥ EXPERIENCIA

GENERALES
FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA
Titulo profesional en una de las siguienies | Veinticuatro (24) meses de experiencia
disciplinas académicas: profesional relacionada
= Titulo profesional en disciplina
académica del MNicleo Basico de
Conocimients ADMINISTRACION.
*» Tiulo profesional en disciplina
académica del Nicleo Basico de
Conocimiento  de  CONTADURIA
PUBLICA. |
www el gov.co
B (cBFCoiombia [ @icarcoomss B qcotolormtesubiis
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ﬁ El futuro Tublerna
Cecilia De la Fuente de Lieras
Diraccidn General

gs de todos Bu Colimbeg

RESOLUCION No. - - 4451 -3 AGO 2020

“For la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Compelencias Laborales de
os empleos de la planta de personal del Instifuto Colombiano de Bieneslar Familiar
adopltado mediante Resolucidn 1818 de 2019, modificada por las Resoluciones 7444 de
2019 y 4722 de 2020"

*» Tiulo profesional en disciplina
académica del Mucleo Basico de
Conocimiento ECONOMIA.

#* Titulo profesional en disciplina
académica del Niclec Basico de
Conocimienta DERECHO Y AFINES,

= Tiulo profesional en disciplinas
académica del Nicleo Basico de
Conocimiente CIENCIA POLITICA,
RELACIOMNES INTERNACIONALES.

= Titulo profesional en disciplina
académica del MNdcleo Basico de
Conocimiento en  INGENIERIA
INDUSTRIAL ¥ AFINES

= Thulo profesional en disciplina
académica del MNucleo Bdsico de
Conocimianto PSICOLOGIA.

* Titulo profesional en disciplina
académica del Nicleo Bésico de
Conocimiento SOCIOLOGIA,
TRABAJO SOCIAL Y AFINES,

* Titulo profesional en disciplina
academica del Mdcleo Basico del
Conocimiento  ANTROPOLOGIA,
ARTES LIBERALES.

* Titule profesional en discipling
académica del MNicleo Basico de
Conocimienta  NUTRICION Y
DIETETICA.

* Tiulo profesional en disciplina
academica del Nicleo Bdsico de
Conocimiento EDUCACION.

| |

Tarjeta profesional en los casos
contemplados por la Ley,

www.ichl.gov.co
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RESOLUCIONNo. 451 -5 AGO 2020

"Por la cual se modifica el Manual Especlfico de Funciones y Compefencias Laborales de
los empleas de la planta de personal del Instituto Colombianc de Bienestar Familiar,
adoptado mediante Resolucion 1818 de 2019, modificado por las Resoluciones 7444 do
2079 ¥ 4122 de 2020"

ALTERNATIVA
FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA

| Titulo profesional en una de las | Nose requiers.
disciplinas académicas mencionadas en

| log requisitos generales de este empleo y
area funcional.

Titulo de posgrado en la modalidad de
especializacion en dreas relacionadas
con las funciones del cargo.

Tarjeta profesional en los casos

contempiados por la Ley.
wrw.ichl gov.co
) cercaombia [ qceFcoembe Bl @ictteciombinticial
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ﬁ' El futuro Gokisrma
Cecilia De la Fuente de Lieras 3
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RESOLUCIGN NG -~ - 4431 =5 AGO 2020

“For la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Compelencias Laboralas de
los emplecs de la planta de personal del Institute Colomblane de Bienestar Famiiar,
adoptade mediante Resolucion 1818 de 2019, modificado por las Resoluciones 7444 de
2018 y 4122 de 20207

LIDENTIFICACION DEL EMPLED

Nacional y/'o Regional
Profesional Universitano

2044 [ Grada:! | 08 '

628 (Planta Global) '
Donde se ubigue el Cargo
Quien ejerza la superyisidn directa
Il. AREA FUNCIONAL
Direccidn de Infancia

lll. PROPOSITO PRINCIPAL

Prestar asistencia técnica y profesicnal en desarrollo de los planes, programas,
proyectos y procedimientos gue desarrolla la Direcelén de Infancia, teniendo en cuenta
lineamientos técnicos y normatividad aplicable, con el fin de contribuir al logro de los
propositos ¥ cumplimiento de la misidn institucional.

V. DESCRIPCION DE LAS FUNCIONES ESENCIALES

. Apoyar la implementacién y seguimiento de los programas y proyectos para la

promocion y garantia de los derechos de la infancia y la prevencidn de su

vulneracion, de acuerdo con las disposiciones vigentes sobre la materia.

2. Parficipar en proyectos que gestionen la vinculacién de actores publicos y privados
pafm la cualificacion de la atencion y la ampliacién de cobertura en Ios senvicios de
infancia.

3. Participar en la definicién de estudios e investigaciones lendientes a la definicién de
lineamientos técnicos para la promocién y garantia de los derechos de la infancia y
la prevencion de su vulneracion

4. Proponer e implantar procesos, procedimientos, métodos e instrumentos que
permitan verificar la aplicacidn de los proyectos que gestionen la vinculacién de
actores publicos y privados para fa cualificacion de la atencion y la ampliacién de
cobertura en los servicios de la infancia, en los programas del Instituto, dentro del
marco de |las normas vigentes y los parametros definidos por la Consejeris
Presidencial para la Nifiez y la Adclescencia

5. Contribuir en la implementacién de acciones para promover la gestién del
conocimiento en temas relacionados con la infancia,

6. Apoyar la implementacion de estrategias de participacian significativa y movilizacién

social, a nivel nacional y territorial para promover el ejercicio de los derechos de la

rias

wianaLicbf. gowvico
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RESOLUCIONNo. -~ 4451 -3 AGO 2020

"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funclones y Competencias Laborales de
los empleas de la planta de parsonal del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar,
adoptado medianfe Resciucidn 1818 de 20718, modificado por las Resoluciones 7444 de
2079 y 4122 de 2020°

7. Implantar procesos, procedimientos, métodos & instrumenios regueridos an las
estrategias de asistencia técnica dirigidas a Direccionss Regionales, Centros
Zonales, entidades teritoriales y prestadores de los servicios para la divulgacion y
apropiacién de lineamiantos técnicos y rutas de alencidn para los programas v
senvicios de infancia.

8. Participar en la actualzacidn de las bases de datos que le sean designadas, propias
de los temas de responsabilidad de |a dependencia, siguiendo lineamientos técnicos
y necesidades del senvicio.

8. Suministrar informacion de base a los planes, programas y proyectos del drea
teniendo en cuenta lineamientos, normatividad y criterios de blsqueda previamenta
establecidos,

10. Gestionar las actividades propias del area y de su perfil profesional, bajo su
responsabilidad, teniendoc en cuenta requernmientos, plazos, lineamientos,
procedimientos y nomMmas wgenies.

11. Proyectar los documentos y presentaciones que requiera el jefe inmeadiato, respecto
a los temas de compeifencia de la Direccidén de Infancia, en los {&rminos de calidad
y oportunidad reguerndos.

12. Las demas funcionas que sean asignadas por |a autoridad competente y que tengan |
relacién directa con la naturaleza del cargo vy el area de desampeafio.

ROL: SOPORTE FINANCIERO |

1. Apoyar la implementacién y seguimiento de los programas y proyecios para la
promocion y garantia de los derechos de la infancia y la prevencién de su
vulneracion, de acuerdo con las disposiciones vigentes sobre la materia.

2. Apoyar el manejo del presupuesio de los planes, programas y proyectos asignados |
que sean responsabilidad de la dependencia, leniendo en cuenta los procedimientos
establecidos,

3. Apoyar la gestidn de recursos para |as necesidades de contratacion de la
dependencia teniendo en cuenta las fuentes internas y extemas disponibles v las
prioridades instiiucionales,

4. Participar en la consolidacion y programacion del Programa Anual de Caja - PAC
de los recursos a cargo de la dependencia, de acuerdo con los procedimientos
astablacidos,

5. Apocyar la realizacidn de la pregramacion y seguimiento de la asignacion de los
recursos financieros de los planes, programas y proyectos de la dependencia, de
acuerdo con los pardmetros establecidos.

wenwichl.gov.co
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RESOLUCIONNo. .. 4451 ~9 AGO 2020

“Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Compelancias Laborales de
los empleos de /a planta de personal del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar,
adoptada mediante Resolucion 1818 de 2018, modificado por las Resoluciones 7444 da
2019 y 4122 da 2020"

6. Participar en la elaboracion de reportes de ejecucion presupuestal segun
requerimientos, en los medios astablecidos.

7. Mantener actualizada la informacién de los planes, programas y proyectos y demas
actividades profesionales bajo su responsabilidad en los medios establecidos.

8. Geslionar las actividades propias del area y de su perfil profesional, bajo su
respansabilidad, teniendo en cuenta requerimientos, plazos, lineamientos,
procedimientos ¥ normas vigentes.

8. Las demas funciones que sean asignadas por la autoridad competente y que tengan
relacion directa con la naturaleza del cargo y el drea de desempefo.

ROL: SOPORTE LEGAL Y PARA LA CONTRATACION

1. Apoyar la implementacion y seguimiente de los programas y proyectos para la
promocion y garantla de los derechos de la infancia v la prevencién de su
vulneracion, de acuerdo con las disposiciones vigentas sobra la materia

2. Proyectar respuestas a las solicitudes de ciudadanos, derechos de peticion y tutelas
formuladas a la dependencia, en los tiempos establecidos vy conforme a los
lineamiantos de las dreas competentas.

3. Elsborar proyectos de actos administrativos relacionados con la gestibn de
dependencia. teniendo en cuenta asignacién y marco legal pertinante.

4. Apoyar la gestion de la contratacion que requiera la dependencia, de acuerdo con
los ineamientos establecidos.

5. Proyectar los estudios previos de los procesos de contratacion Qque sean
responsabilidad de la dependencia, teniendo en cuenta criterios técnicos ¥
normatvos.

6. Proyectar las actas de liquidacién de los contratos ylo convenios gue sean
responsabirdad de la dependencia, teniendo en cuerta los reportes de
cumplimiento suministrades por los respectivos supervisoras,

7. Gesticnar las actividades propias del drea y de su perfil profesional, bajo su
responsabilidad, teniendo en cuenta requerimientos, plazos, lineamientos,
procedimientos y normas vigentes. |

8. Las demas funciones que sean asignadas por la autoridad competente v que tengan
relacion directa con la naturaleza del cargo y el drea de desempefio.

V. CONOCIMIENTOS BASICOS O ESENCIALES

*  Politicas pablicas
| « _ Normatividad de infancia y adolescencia
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FAMIL Direccién General
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RESOLUCION N0, -~~~ 4491 =3 AGD 2020

“Por ia cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Compstencias Laborales da
fos emplecs de la planta de personal dei Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
adoptado mediante Resolucidn 1818 de 2018, modificado por las Resoluciones 7444 de

2018 y 4122 de 2020"
+«  Seguridad akmentana y nutricional
« Sistema Nacional de Bienestar Familiar
*  Prestacibn del servicio plblico de bienestar familiar
» Restablecimiento de derecho
= Adopciones
«  Sericio y atencidn al ciudadano
» Conocmiento basico del Estado e Institucional
« Elementos de la comunicacion
«  Sistema Integrado de Gastian
« Manejo de herramientas ofimaticas
Vi. COMPETENCIAS COMPORTAMENTALES
COMUNES POR NIVEL JERARQUICO
« Aprendizaje continuo + Aparte técnico profesional
* Drientacién a resultados « Comunicacion efectiva
* Orientacion al usuano y al ciudadano + Gastidn de procedimientos
« Compromisg con la organzacion * Instrumeantacion de decisiones

* Trabajo en equipo
« Adaptacidn al cambio

Vil. REQUISITOS DE FORMACION ACADEMICA ¥ EXPERIENCIA
GENERALES
FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA

Tituio profesional en una de las siguientes | Veintidn (21) meses de experiencia
disciplinas académicas prefesional relacionada

* Titula profesional en disciplina
academica del Ndcleo Bdsico de
Conocimiento ADMINISTRACION.

* Titulo profesional en disciplina
académica del Ndicleo Basico de
Conocimiento de CONTADURIA

PUBLICA.
‘wwweishl gevico .
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RESOLUCION No, -~ 4401 -5 AGO 2020

"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
los empleos de fa planta de personal del Instituto Colombiano de Bienastar Familiar,
adoplads mediante Resolucidn 1818 de 2019, modificado por las Rescluciones 7444 de
2018 v 4122 de 2020"

= Tiulo profesional en disciplina
académica del Nlcleo Basico de
Conocimiento ECONOMIA.

* Tilulo profesional en disciplina
académica dal Nicleo Basico de
Conocimiento DERECHO Y AFINES.

= Tilule profesional en disciplinas
académica del Nicleo Basico de
Conocimientc CIENCIA POLITICA
RELACIOMNES INTERNACIOMALES.

= Tiule profesional en discipling
acadeamica del Nicleos Basico de
Conocimiento en  INGENIERIA
INDUSTRIAL ¥ AFINES,

= Titulo profesional en disciplina
académica del Nicleo Basico de
Conocimiento PSICOLOGIA,

= Tiulo profesional en discipling
acadamica del MNuclec Bédsico de
Conocimiento EGCIDLDGM,
TRABAJO SOCIAL ¥ AFINES,

= Tiule profesional en disciplina
académica del Nocleo Basico del
Conccimiento ANTROPOLOGIA,
ARTES LIBERALES.

= Tiule profesional en  disciplina |
académica del Ndicleo Basico de
Conocimiento NUTRICION Y
DIETETICA.

= Tiule profesional en  disciplina
académica del Nacleo Basico de
Conocimienta EDUCACION.

*» Thulo profesiocnal en disciplina
academica del MNucleo Basico de
Conocimiento LENGUAS
MODERNAS, LITERATURA,
LINGLISTICA Y AFINES.

www.ichigov.co .
B3 rcercoome B @icsFooombi B Gicoiiomtiachicasl
Sede da la Direccidn General Pagina 118 de 363
Awvenidas camera B8 Mo B4c - T5 Linsa gratuita naciona! |CBF

FBX: 437 7630 01 8000 91 8040



Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ﬁ EBfturo (R
Eﬁﬁ!ﬂ Cecjlia Dea la Fuente de Lleras
LUAR  Direccién General

&% de todas du Colwmlim

RESOLUCION Nox - - 4451 -5 AGO 2020

“Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Compelencias Laborales de
los empleos de la planta de personal del Instituto Cofombiano de Bienestar Familiar
adoptado medianie Resolucion 1818 de 2018, modificado por las Resolucionas 7444 de
2018 y 4122 de 2020"

Tareta profesional en los casos
contemplados por la Lay.

ROL: SOPORTE FINANCIERO

» Thulo profesional en disciplina
académica del MNicleo Basico de
Conocimianto ADMINISTRACION.

= Thulo profesional en disciplina
académica del Nicleo Basico de
Conocimiente de CONTADURIA
PUBLICA.

« Titulo profesional en disciplina
académica del Nicleo Basico de
Conocimignto ECONCOMIA.

= Titulo profesional en disciplina
académica del Mucleo Bésico de
Conocimiente en  INGENIERIA
INDUSTRIAL ¥ AFINES

» Titulo profesional en disciplina
académica del Micleo Béasico de
Conocimianto INGENIERIA
ADMINISTRATIVA Y AFINES.

Tarjeta profesional en fos casos
contemplados por la Ley.

ROL: SOPORTE LEGAL Y PARA LA
CONTRATACION

« Titula profesional en disciplina
académica del Niclea Basico de
Conocimiente DERECHO Y AFINES.

Tarjeta profesional en los casos
contemplados por la Lay.
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ﬁ Hhtuo (RN
Cecilia De la Fuente de Lieras
F Direccidn General

Ui T -5 GO 2020

"Per la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Compelencias Laborales de
Iog empleas de la planta de personal del Institufo Colombiano de Bienestar Familiar,
adoptado mediante Resolucion 1818 de 2012 modificado por las Resolucionas 7444 de
2019 y 4122 de 2020°

FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA

Thtula profesional en una de las disciplinas | No se requiere.
académicas mencionadas en los
requisitos generales de este emplao, drea
y rol funcional.

Titulo de posgrade en la modalidad de
aspecializacion en areas relacionadas con
las funciones del cargo.

Tarjeta profesional en los casos

contemplados por la Ley.
www.ichf.gov.co
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Institute Colombiano de Bienestar Familiar ﬁ El futuro
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ﬁﬁﬁ Direccién General
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RESOLUCIONNo.  _ .. 4451  _g pg0 2000

*Por la cual se modifica of Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
los empleos de fa planta de personal del Instituto Colombianao de Blenestar Familiar,
adoptado mediante Resolucion 1818 de 2019, modificado por las Resoluciones 7444 de
2018 y 4122 da 2020"

I. IDENTIFICACION DEL EMPLEO
Niveal. Nacional y/o Regional

Dencminacion del Empleo: Profesional Universitanio
Codigo: 2044 | Grado: |08
_Numero de Cargos: 628 (Planta Global)

Cependencia: Donde se ubigue el Cargo
Cargo del In Quien ejerza la supervision directa
Il. AREA FUNCIONAL

Direccion de Infancia - Subdireccion de Promocién y Fortalecimiento a la

Atencion de la Infancia
lIl. PROPOSITO PRINCIPAL
Prastar asistencia técnica y profesional en desarrollo de los planes, programas,
proyecios y procedimientos que desamolla la  Subdireccién de Promocidn vy
Fortalecimiento a la Atencién de |a Infancia, teniendo en cuenta lineamientos técnicos y
normatividad aplicable, con &l fin de contribuir al lagro de 108 propdsilos y cumplimiento
de la misidn institucional.

IV. DESCRIPCION DE LAS FUNCIONES ESENCIALES

1. Participar en la formulacion de instrumentoes de politica en materia de promocidn
de derechos y prevencién de vulneraciones de los derechos de la infancia

2. Acompafiar el desarrollo de investigaciones sobre fematicas propias da la infancia
que se adalanten en &l Instituta

3. Participar en la implementacién del esquema de supervision de los servicios de la
Direccitn de infancia.

4. implementar los esquemas de oparacidn para garantizar el acceso y permanencia
de nifias y nifios en los servicios de infancia, de acuerdo con lineamientos técnicos
y de operacion definidos.

6 Participar en la implementacidn, seguimiento y evaluacién al procesa de formacidn
y cualificacion de los agentes educativos, con el proposito de asegurar la calidad
en los servicios para la infancia de la Direccidn,

6. Brndar asistencia técnica a las Direcciones Regionales, Centros Zonales,

, entidades territoniales, prestadores de los servicios y demas agentes del SNBF,

para la gjecucion, seguimiento, divulgacion y apropiacion de los lineamientos

técnicos y orientacionas para la atencidn en el marco de la Ruta Integral de

Atenciones para la Infancia.

wenwlobl gov.co
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ﬁ El futuro e hind
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RESOLUCIONNo.~ © 4401 -3 AGO 2020

"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
los empleos de la planta de personal del Instifuto Colombiana de Bienestar Familiar,
adoptade mediante Resolucidn 1818 de 2019, modificado por las Resoluciones 7444 de
2019 y 4122 de 2020"

I, Hacer seguimiento a la implementacion del madelo Institucional de focalizacian
para la operacion de los servicios para la promocién de los derechos de la infancia
y la prevencion de sus wvulneraciones, en coordinacion con las Direcciones
Regionales, Centros Zonales y entidades territoriales,

8. Documentar los resultados de las acciones y la operacion de los programas de la
Direccion, para generar aprendizajes en tomo el disefio y ejecucién de las
modalidades y servicios para la promocion y prevencidn en tematicas propias de
la infancia.

9. Proyectar los documentos y presentaciones que requiera el jefe inmediato,
respecto @ los temas de competencia de la Subdireccién de Promocién vy
Fortalecimiento a la Atencidn de la Infancia. en los términos de calidad ¥
oportunidad requeridos.

10. Gestionar los tramites administratives del érea gque le sean asignados, tenlendo en
cuenta los procesos establecidos,

11. Suministrar informacion de base a los planes, programas vy proyvectos del drea
teniendo en cuenta lineamientos, normatividad y criterios de blsqueda
previamenie establecidos

12 Gestionar las actividades propias del area y de su perfil profesional, bajo su
responsabilidad, lemiendo en cuenta reguermientos, plazos, lineamientos,
procedimientos y normas vigentes. Las demas funciones que sean asignadas por
la autoridad competente y que tengan relacidn  directa con la naturaleza del cargo
y &l area de desempefio.

V. CONOCIMIENTOS BASICOS O ESENCIALES

Politicas publicas

Normatividad de infancia y adolescencia
Seguridad alimentaria y nutricional

Sistema Nacional de Bienestar Familiar
Prastacidn del servicio piblico de bienestar familiar
Restablecimiento de derecho

Adopciones

Serviclo y atencién al ciudadanc
Conocimiento basico del Estado e Institucional
Elementos de la comunicacion

Sistema Integrado de Gestion

Manegjo de herramientas ofimaticas
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El futuro
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RESOLUCION No.

-~ 4451

“Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Compefencias Labarales de
log empleos de la planta de parsonal def Instituto Colombiano de Bienastar Familiar,
adoptado mediante Resolucion 1818 de 2018, modificado por las Resoluciones T444 de

2018 y 4122 de 2020"
VI. COMPETENCIAS COMPORTAMENTALES
COMUNES POR NIVEL JERARQUICO
= Aprendizaie continuo * Aporte tacnico profesional
* Drientacion a resultados » Comunicacién efactiva
* Orientacién al usuario y al cludadana = Gestion de procedimientos

« Compromiso con la organizacidn
« Trabajo en eguipo
Adaptacion al cambic

Vil. REQUISITOS DE FORMACION ACADEMICA Y EXPERIENCIA
GENERALES

= Instrumentacidn de decisiones

FORMACION ACADEMICA

Titulo profesional en una de las siguientes
disciplinas académicas

= Tilulo profesional en  disciplina
académica del Nuiclec Basico de
Conocimiento ADMINISTRACION.

« Tiulo profesional en disciplina
academica del MNuclec Basico de
Conocimiento  de CONTADURIA
PUBLICA.

« Tiulo profesional en
academica del Mlcleo
Caonocimiento ECONOMIA.

« Titule profesional en disciplina
academica del Mucleo Basico de
Conocimiento DERECHO Y AFINES.

« Titulo profesional en disciplinas
académica del MNocleo Basico de
Conocimients CIENCIA POLITICA,
RELACIOMNES INTERMACIOMNALES.

s« Titule profesional en disciplina
academica del MNucleo Basico de
Conocimiente en  INGENIERIA
INDUSTRIAL ¥ AFINES.

disciplina
Basico de

EXPERIENCIA

Vaintiin {21} mesas de experiencia
profesional relacionada,

e ichf.gov.co

ICEFCoiambin
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RESOLUCION No. 4451 -5 AGO 2020

"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competancias Laborales de
los emplecs de la planta de personal dal Instituto Colombianc de Bienestar Familiar
adoptade mediante Resolucidn 1818 de 2019, modificado por las Resoluciones 7444 de
2019 y 4722 da 2020"

= THulo profesional en disciplina
académica del Nicleo Basico de
Conocimianto PSICOLOGIA.

* Titulo profesional en disciplina
académica del Mucleo Basico de
Conocimienta SOCIoLOGIA,
TRABAJD SOCIAL Y AFINES.

= Titulo profesional en discipling
académica del Noiclec Basico del
Conocimiento ANTROPOLOGIA,
ARTES LIBERALES.

« Titulo profesional en disciplina

| académica del Micleo Béasico de

Conocimiento NUTRICION Y
DIETETICA.

| = Titulo profesional en disciplina

academica del MNicleo Basico de

Conocimiento EDUCACION,

Tareta profesional en los casos

NATIVA
ADEMICA EXPERIENCIA

Titulo profesional en una de las | No se requiere.
disciplinas académicas mencionadas en
los requisitos generales de esta empleo y
area funcional.

Tiulo de pesgrado en la modalidad de
especializacion en areas relacionadas
con las funciones del carge.

Tarjeta profesional en los casos
contemplados por la Lay.

www.ichf.gov.co
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RESOLUCIONNo. _  ,,eq -5 AGD 2020

"Por la cual 38 modifica el Manual Especifico de Funciones y Compelencias Laborales de
log empleos de la planta de personal del Instituto Colombiano de Bienastar Familiar,
adoptado mediante Resolucidn 1818 de 2018, modificado por las Resoluciones 7444 da
2019 y 4122 de 2020"

I. IDENTIFICACION DEL EMPLED

Mivel. Nacional y/o Regicnal
inacion del Empleo: Profesional Universitario
Cadigo. 2044 | Grado; | 07
Numero de Cargos: 3.028 (Planta Global)
ncia: Cionde se ubique al Cargo
Cargo de Quien ejerza la supervisidn directa

Direccion de Infancia

. PROPOSITO PRINCIPAL

Prestar asistencia técnica y profesional en desarrcllo de los planes, programas,
proyectos y procedimientas gue desarrolia la Direceién de Infancia, teniendo en cuenta
lineamientos técnicos y normatividad aplicable, con el fin de contribuir al logro de los
propdsitos y cumplimients de la misidn institucional.

IV. DESCRIPCION DE LAS FUNCIONES ESENCIALES

1. Apoyar la implemeantacidén y seguimiento de los proyectos para la promocion vy
garantia de los derechos de la infancia y la prevencién de su vulneracién, de
acuerdo con las disposiciones vigentes sobre la materia,

2. Participar en proyectos que gestionen la vinculacidn de actores publicos y privados
para |a cualificacion de la atencion v la ampliacién de cobertura en los servicios de
infancia,

3. Participar en la definicidn de estudios e investigaciones tandientes a la definicion
de lineamientos teécnicos para la promecion y garantia de los derechos de la
infancia y la prevencion de su vulneracion,

4, Proponer e implantar procesos, procedimientos. métodos e instrumentos gque
permitan verificar la aplicacion de los proyectos que gestionen |a vinculacién de
actores publicos y privados para la cualificacion de la atencién y la ampliacién da
cobertura en los servicios de la infancia, en los programas del Instituto, dentra del
marco de las normas vigentes y los parametros definidos por la Consejeria
Presidencial para la Nifiez y la Adolescencia,

5. Confribuir en la implementacién de acciones para promover la gestidn del
conocimiento en temas relacionados con la infancia.

6 Apoyar la implementacion de estrategias de participacidn significativa vy
mavilizacion social, a nivel nacional v territorial para promover &l gjercicio de los
derachos da la infancia y |a prevencién de sus vulnaraciones.

warw bl gov.co
ICBFCalomiia [ @icercoiemba B @icbleciomiiactcal
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RESOLUCION No. - - 4451

"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
ins emplecs de la planta de personal del Institute Colombilano de Bienestar Familiar,
adoptado mediants Resolucion 1818 de 2019, modificado por las Resoluciones 7444 de
2019 y 4122 de 2020"

[ 7. Implantar procescs, procedimientos, métodos e instrumentos requendos en 1as
estrategias de asistencia técnica dirigidas a Direcciones Regionales, Centros
Zonales, entidades temitoriales y prestadores de los servicios para la divulgacian y
apropiacion de lineamientos técnicos y rutas de atencion para los programas y
servicios de infancia,

8. Parlicipar en la actualizacion de las bases de datos que le sean designadas,
propias de los temas de responsabilidad de la dependencia, siguiende
linearigntos técnicos y necesidades del servicio,

8. Suministrar informacién de base a los planes, programas v provectos del area
teniendo en cuenta lineamientos, normatividad y criterios de bdsgueda
previamente establecidos

10. Gestionar las aclividades propias del drea y de su perfil profesional, bajo su
responsabilidad, teniendo en cuenta requerimientos, plazos, lineamientos,
procedimientos y normas vigentes

11. Las demds funciones que sean asignadas por la auteridad competente y que
tengan relacién directa con fa naturaleza del cargo y el drea de desempeiio.

H‘f‘

ROL: SOPORTE FINANCIERO

1. Apoyar la implementacidn y seguimiento de los proyectos para la promeocian y ]
garantia de los derechos de la infancia y la prevencidn de su vulneracion, de |
acuerdo con las disposiciones vigentes sobre la materia

2. Apoyar el manejo del presupuesto de los planes. programas y proyectos asignados
gue sean responsabilidad de la dependencia, teniendo en cuenta los
procedimientos establecidos,

3. Apoyar la gestion de recursos para las necesidades de contratacidn de la
dependencia teniendo en cuenta las fuentes internas y externas disponibles y las
prioridades institucionales.

4. Participar en la censolidacion y programacion del Programa Anual de Caja - PAC
de los recursos a cargo de la dependencia, de acuerdo con los procedimientos
establecidos.

5. Participar en |la elaboracion de repories de ejecucitn presupuestal segln
requerimientos, en los medios establecidos.

6. Mantener actualizada la informacidn de los planes, programas y proyectos y demas
actividades profesionales bajo su responsabilidad en los medios establecidos.

www.ichl gov.co
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RESOLUCIONNo. 4451 -5 AGO 2020

"Por ia cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
ios empleos ae la planta de personal del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar,
adeplado mediante Resolucidn 1878 de 2018, modificado por las Resoluciones 7444 de
2019 y 4122 de 2020°

7. Gestionar las actividades propias del area y de su perfil profesional, bajo su
responsabilidad, teniendc en cuenta requermientos, plazos, linearmientos.
procedimientos ¥ normas vigentas.

8. Las demas funciones que sean asignadas por la autoridad competente v que
tengan relacion directa con la naturaleza del cargo y el drea de desempeiio.

ROL: SOPORTE LEGAL Y PARA LA CONTRATACION

1. Apoyar la implementacion y seguimiento de los proyectos para la promecian y
garantia de los derechos de la infancia y la prevencidn de su vulnaracidn, de
acuerdo con las disposiciones vigentes sobre la materia

2. Proyectar respuestas a las solicitudes de ciudadancs, derechos de peticién vy
tutelas formuladas a la dependencia, en los tiempos establecidos v conforme a los
lineamientos de las areas compeatantas.

3. Elaborar proyectos de actos administrativos relacionados econ la gestion de
dependencia, tenlendo en cuenta asignacidn y marco legal pertinente

4 Apayar a gestidn de la contratacidn que reguiera la dependencia, de acuerdo a los
lineamientos establecidos.

5. Proyectar las actas de liquidacidn de los contratos y/io convenios gue sean
responsabiiidad de la dependencia, teniendc en cuenta los reportes de
cumplimiento suministrados por los respectivos supervisores,

B. Gestionar las actividades propias del area y de su perfil profesional, bajo su

responsabilidad, teniendc en cuenta requerimientos, plazos, lineamientos,

procedimientos y normas vigentas.

7. Las demas funcicnes que sean asignadas por la autoridad competente y que

tengan relacidn directa con la naturaleza del cargo v el drea de desempefio.

V. CONDCIMIENTOS BASICOS O ESENCIALES

Paliticas publicas

MNormatividad de infancia y adolescencia

Seguridad alimentaria y nutricional

Sistema Nacional de Bienestar Familiar

Prestacién del servicio pliblico de bienastar farmiliar

Restablecimiento de derecho

Adopciones

Servicio y alencion al cludadanc

Conocimiento basico del Estado a Institucional

Elementos de |s comunicacién

- W O O W O O W O W
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"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Compelencias Laborales de
log empleos de la planta de personal del Instituto Colombigno de Bienestar Familiar,
adoptade medianle Resolucidn 1818 de 2019, modificads por las Resoluciones 7444 de
2019 y 4122 da 20207

RESOLUCION No.

« Sistema Integrado de Gestion |
= Manejo de herramientas ofimaticas

Vi. COMPETENCIAS COMPORTAMENTALES

COMUNES POR NIVEL JERARQUICO
« Aprendizaje continug * Aporte tacnice profesional
« Orientacion a resultados » Comunicacion efectiva
= Orientacion al usuario y al ciudadano « Gestion de procedimientos
= Compromiso con la organizacidn * Instrumentacién de decisiones
= Trabajo en equipo
= Adaptacion al cambio

Vil. REQUISITOS DE FORMACION ACADEMICA Y EXPERIENCIA
GENERALES
FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA

Titulo profesional en una de las | Dieciocho (18) meses de experiencia
sigulentes disciplinas académicas: | profesional relacionada.

= Tilwle profesional en disciplina:
académica del Nicleo Basico de
Conocimiants ADMINISTRACION.

= Tiule profesional en disciplina
académica del Nicleo Basico de
Conocimiente de CONTADURIA
PLUBLICA.

= Titulo profesional en disciplina
academica del MNicleo Basico de
Conocimienta ECONOMIA.

* Titulo profesional en disciplina
académica del Nicleo Basico de
Conocimiento DERECHO ¥ AFINES.

= Tiwlo profesional en disciplinas
académica del MNicleo Bdsico de
Conocimiento CIENCIA POLITICA,
RELACIONES INTERNACIONALES,

= Titule profesional en disciplina
académica del MNdicleo Bdsico de
Conocimiento  en INGENIER(A

INDUSTRIAL Y AFINES,
; wir lehi. gov.ca
il B icsrcolombia B @icteoompiaanci
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RESOLUCIONNo. =~~~ 4451 -5 AGO 2020

‘For ia cual 58 modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
los empleas de la planta de personal del Instituto Colomibiano de Bienestar Familiar,
adoptado mediante Resolucion 1818 de 2018, modificado por las Resoluciones 7444 de
2019 y 4122 de 2020"

« Titulo profesional en disciplina
académica del Mucleo Basico de
Conocimients PSICOLOGIA

« Tiulo profesional en discipling
académica del Micleo Basico da
Conocimienta SOCIOLOGIA,
TRABAJO SOCIAL Y AFINES,

= Titulo profesional en disciplina
academica del Moclkeo Basico del
Conocimienta  ANTROPOLOGIA,
ARTES LIBERALES.

« Titulo profesional en discipiina
académica del Muocleo Basico de
Conocimients  NUTRICION Y
DIETETICA.

« Tiulo profesional en discipling
académica del Nicleo Basico de
Conocimientc EDUCACION.

« Titulo profesional en disciplina
académica del Micleo Basico de
Conocimiento LENGUAS
MODERNAS, LITERATURA,
LINGUISTICA Y AFINES

Tareta profesional en los casos
contemplados por la Lay,

ROL: SOPORTE FINANCIERO

* Titulo profesional en disciplina
académica del Nucleo Basico de
Conocimientc ADMINISTRACION.

# Titulo profesional en disciplina
académica del Mucleo Basico de
Conocimients de CONTADURIA |

PUBLICA. I|

£} cefcoomen B @icsriolomoia B grolcombisctcial
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RESOLUCIONNo. .. 4451

"Por la cual s modifica &l Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
los empleos de la planta de personal del instituto Colombiano de Bienastar Familiar,
adoplado mediante Resolucidn 1818 de 2019, modificado por las Resoluciones 7444 de
2019 y 4122 de 2020

* Tiulo profesional en
académica del MNucleo Basico de
Conocimiento ECONOMIA.

* Tiulo profesional en disciplina
académica del Nicleo Basico de
Conocimients en  INGENIER|A
INDUSTRIAL ¥ AFINES

« Tilulo profesional en disciplina
académica del Micleo Bdésico de
Conocimiento INGENIER/|A
ADMINISTRATIVA Y AFINES.

Tareta profesional en los

contemplados por la Ley.

CaEsas

ROL: SOPORTE LEGAL Y PARA LA
CONTRATACION

« Tiulo profesional en disciplina
academica del Nicleo Basico de
Conocimiento DERECHO Y AFINES

Tarjeta profesional los

an £ases

THulo profesional en Una de las disciplinas
académicas mencionadas  en los
requisitos generales de este empleo, drea
y rol funcional,

Thulo de posgrado en la modalidad de
especializacidén en dreas refacionadas con
las funciones del cargo.

disciplina |

contempladas por la Ley.
ALTERNATIVA
FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA

Mo se requiere.

Tareta profesional en los casos |
contemptados por la Ley. |
werw ichl.gov.oo ;
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RESOLUCION No. .~~- 4451 =9 AGD 2020

“Poar la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
las empleas de la planta de personal del Institute Colombiano de Bienestar Familiar
adoptado mediante Resolucion 1878 de 2018, modificado por las Resoluciones 7444 de
2019 y 4122 da 2020°

I. IDENTIFICACION DEL EMPLEO

Nacional y/o Regienal

Profesional Universitario

2044 | Grado; | 07

3.028 (Planta Global)

Donde s& ubigue el Cargo

(uien ejerza la supervision directa

Il AREA FUNCIONAL

Direccion de Infancia - Subdireccion de Promocion y Fortalecimiento a la
Atencién de la Infancia

li. PROPOSITO PRINCIPAL
Prestar asistencia tecnica y profesional en desamollo de los planes, programas,
proyectos y procedimientos gue desarrolla la Subdireccion Oe Promocibn vy
Fortalecimiento a la Atencidn de la Infancia, teniende en cuenta lineamientos técnicos
y normatividad aplicable, con el fin de contribuir al logro de los propdsitos y
cumplimiento de la misién institucional

IV. DESCRIPCION DE LAS FUNCIONES ESENCIALES

1 Participar en la ejecucion de instrumentos de politica en materia de promocién de
derechos y prevencion de vulneraciones de los derechos de la infancia.

2 Acompafiar el desarrollo de investigaciones sobre tematicas propias de la infancia
que se adelanten an el Instituto

3. Participar en la implementacién del esquema de supervisidn de los servicios de la
Direccidn de infancia.

4  implementar los esquemas de operacidn para garantizar el acoeso y permanencia
de nifias y nifios en los servicios de infancia, de acuerdo con lineamientos técnicos
¥ de operacion definidos

5. Participar en la implemeantacidn, seguimiento y evaluacidn al proceseo de formacion
y cualificacién de los agentes educativos, con &l proposito de asegurar la calidad
&n |0s servicios para la infancia de la Direccitn

6 Brindar asistencia técnica a las Direcciones Regionales, Centros Zonales,
entidades ferritoriales, prestadores de los servicios y demas agentes del SNBF,
para la ejecucion, saguimiento, divulgacion y apropiacion de los lineamientos
técnicos ¥ onentacionas para la atencién en el marco de la Ruta Integral de
Atenciones para Ia Infancia y Adolescencia

wiw lcBf.gov.oo 2
ICHF Colombia £] 2icBFCoomba B @icbrealombisaticial
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RESOLUCION No, -~ 4451

"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funcionas y Competencias Laborales da
los emplens de la planta de personal del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar,
adoplade mediante Resolucidn 1818 de 2019, modificado por las Resoluciones 7444 da
2018 y 4122 de 2020

7. Hacer seguimiento a la implementacién del modelo institucional de focalizacion |
para la operacion de los servicios para la promocidn de los derechos de |a infancia
¥y la prevencién de sus vulneraciones, en coordinacidn con las Direcciones
Regionales, Centros Zonales v entidades territoriales:

8. Documentar los resultados de las acciones y la operacién de los programas de la |
Direccidn, para generar aprendizajes en torno al disefio v ejecucion de las |
modalidades y servicios para la promocion y prevencion en tematicas propias de |
la infancia. Z

9. Gestionar los tramites administrativos del drea que le sean asignados, teniendo en
cuenta los procesos establecidos.

10. Suministrar informacidn de base a los planes, programas y proyectos del 4rea
teniendo en cuenta lineamientos, normatividad y criterios de blsqueda
previamenta establecidos.

11. Gestionar las actividades propias del &rea y de su perfil profesional, bajo su
responsabilidad, teniendo en cuenta requerimientos, plazos, lineamientos,
procedimientos y normas vigentes.

12. Las demas funciones que sean asignadas por la autoridad competente y gue
tengan relacion directa con la naturaleza del cargo vy el drea de desempefio.

V. CONOCIMIENTOS BASICOS O ESENCIALES
Paoliticas publicas
MNormatividad de infancia y adolescencia
Seguridad alimentaria y nutricional
Sistema Nacional de Bienestar Familiar
Prestacion del servicio publico de bienestar familiar
Restablecimiento de derecho
Adopciones
Servicio y atencién al ciudadano
Conocimiento basico del Estado & Institucional
Elementos de la comunicacian
Sistema Integrado de Gestidn
Manejo de herramientas ofimaticas

Vi, COMPETENCIAS COMPORTAMENTALES

" ® % @& @& & @ @ ® ® & @

COMUNES POR NIVEL JERARQUICO
« Aprendizaje continuo = Apore técnico profesional
* Orientacion a resultados s Comunicacion efectiva
Wi ichl gov.co
ICBFColombia O @icercoicmbae B a-<oteoiombasaticial
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RESOLUCION No. ~v- 4491 -5 AGO 2020

"Por fa cual se modifica el Manual Especifico de Funcianes y Compeltencias Laborales de
ios empleos de la planta de personal del Instiufo Colombiano de Bienestar Familar,
adoptado mediante Resolucidn 1818 de 2018, modificado por las Resolucionas 7444 de
2018 y 4122 de 2020"

+ Orientacion al usuario y al ciudadano
« Compromiso con la crganizacion

* Trabajo en equipo

» Adaptacidn al cambic

Vil. REQUISITOS DE FORMACION ACADEMICA Y EXPERIENCIA
GEMNERALES

« Gestibn de procedimientos
* Instrumentacion da decisionas

FORMACION ACADEMICA

Titulo profesional en una de las siguientes
disciplinas academicas:

« Titulo profesional en  disciplina
académica del Nuicleo Basico de
Conocimiento ADMINISTRACION.

= Titule profesional en  disciplina
académica del Moclec Basico de
Conocimiente de  CONTADURIA
PUBLICA.

» Thulo profesional en  disciplina
académica del Miclec Basico de
Conocimiento ECONOMIA.

» Titulo profesional en  disciplina
académica del Muclec Basico de
Conocimiento DERECHO Y AFIMES.

« Titule profesional en disciplinas
académica del NiOcleo Basico da
Conocimiente CIENCIA  POLITICA,
RELACIONES INTERMNACIONALES.

« Titulo profesional en  disciplina
académica del Nucleo Basico de
Conocimiento  en  INGENIERIA
INDUSTRIAL ¥ AFINES.

EXPERIENCIA

Dieciocho (18) meses de axperiencia
profesional relacionada.

www.lchi gov.co
I3 rcercaiomtia ) aioaraombe B @ictrootembiaaticini
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar @ El futuro Gobiwe
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g5 de todos ibe Cotambia

RESOLUCION No. - = 4451 -5 AGO 2020

"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Campelencias Laborales de
los emplecs de la planta de personal del Instituto Colombiana de Bienestar Familiar,
adoptada mediante Resolucidon 1818 de 2018, modificado por las Resoluciones 7444 da
20718 y 4122 de 2020°

« Titulo profesional en disciplina
académica dal MWiclss Basico de
Conocimiento PSICOLOGIA.

= Tiule profesicnal en discipling
académica del MNucles Basico de
Conocimiento SOCIOLOGIA,
TRABAJD SOCIAL ¥ AFINES.

« Titule profesional en  disciplina
académica del Nlcleo Basico ded
Conocimiento ANTROPOLOGIA,
ARTES LIBERALES,

= Thule profesional en disciplina
académica del Nicleo Basico de
Conocimiento NUTRICION ¥
DIETETICA.

= Titulo profesional en disciplina
académica del Nicleo Basico de
Conocimiento EDUCACION.

Tarjeta profesional en  los cases
contemplados porla Ley

ALTERNATIVA
FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA

Tiulo profesional en una de las disciplinas | No se requiers.
acagdémicas mencionadas en |03 requisitos
generales da este emplec y area funcicnal,

Thule de posgrade en la modalidad de
especializacion en dreas relacionadas con
las funciones del cargo

Tarjeta profesional en los casos
contemplados por la Ley.

www.ichl.gov.co
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Instituto Colombianc de Bienestar Familiar ﬁ— Elfuture. [enbie
Cecilia Ba la Fuenta de Lleras
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25 de todas i Eolambsa

RESOLUCION No. ™~ U 5 AGO 2020

"Por fa cual se madifica al Manual Especifico de Funciones y Competencias Labarales de
los empieos de la planta de personal dal Instituto Colombiano de Bienestar Familiar,
adoptado mediante Resolucion 1818 de 2018, modificado por las Resoluclones 7444 de
2019 y 4122 de 2020"

.. IDENTIFICACION DEL EMPLEO

Mivel: Nacional y/c Regional

Denominacicn dal Empleo; Profesional Especializado

Codigo. 2028 | Grado: [2a
Mumero de Cargos: 25 (Planta Global)

Dependencia: Donde se ubique el cargo

Cargo del Jefe Inmediato Quien ejerza la supervisitn directa

Il. AREA FUNCIONAL

Direccion de Adolescencia y Juventud
Il PROPOSITO PRINCIPAL

Prestar asistencia técnica y profesional en el desarrollo de los planes, programas.
proyectos v procedimientos que lidera |la Direccion de Adolescencia v Juventud, con la
participacion de actores técnicos v privados para el reconocimiento y la promocion de
los derechos de los adolescentes y |dvenes como protagonistas del Estado y la
| prevencién de vulneraciones, teniendo en cuenta el enfogue de derechos y diferencial,
| asi como la pertenancia étnica e intercultural

IV. DESCRIPCION DE LAS FUNCIONES ESENCIALES

1. Orientar y pariicipar en la fermulacidn, implementacidn y control de la politica
Institucional, planes y programas; teniendo en cuenta los planes de gobierno,
directrices institucionales, estudics y evaluaciones realizadas.

2. Proponer lineamientos técnicos para la promocidn de los derechos de los
adolescentes y jdvenes para la prevencion y garantia de sus derechos, de acuerdo
con las necesidades y lineamientos establecidos.

3. Onentar la formulacidn & implementacidn de planes, programas y proyectos en favor
de la adolescencia y la juventud, en coordinacion con las entidades del Sistema
Nacional de Bienestar Familiar, la Consejerla Presidencial para la Juventud, el
sector privado y organismos internacionales, orientados a la promocian y garantia
de los derechos de los adolescentes y jovenes. Proponer estrategias de
participacion significativa libre y eficaz de los adolescenies y jovenes en espacios
instancias adoptadas por la Ley 1622 de 2013 y las normas que la modifiquen,

www. ichf.gov.co
ICBFCoiombia 1] acercoicmba B gictrealomtisancial
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ﬁ El futuro

Gabdarna

os de todos s 3l il

Ceclia De 1a Fuenta de Lleras
Direccion General

"Per la cual 38 modifica el Manual Especifico de Funciones y Compelencias Laborales de

RESOLUCIONNo. 4451 -5 AGO 2020

Ios empleos de la planta de personal del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar,
adoptado mediante Resolucion 1818 de 2018 modificado por las Resoluciones 7444 da

2019 y 4122 de 2020

N m

10.

adicionen o sustituyan.

Ejecutar acciones para el reconocimiento y la promecién de los derechos de los
adolescentes y jovenss como profagonistas del desarrollo del Estado, desde el
ejercicio de la diferencia, la autonomia, fomentando su inclusidn en los @mbitos
sociales, econdmicos, culturales y pollticos

Apoyar tacnica y profesionaimente a la Direccién de Adolescencia v Juventud en el
desarrollo de las estrategias y acciones encaminadas al cumplimiento de los
programas y planes institucionales.

Hacer seguimiento a la gestién de la dependancia, segun lineamienios establecidos.
Analizar estadisticas e informacion de fa dependencia, atendienda los lineamientos
de |a direccion,

Elaborar los informes y estudios que le sean solicitados, respecto a los temas de
competencia de la Direccidn de Adolescencia y Juventud, en los términos de calidad
y oportunidad regueridos.

Servir de enlace de la dependencia con ofras ireas que estén involucradas en sus
proyecios o framites. siguiendo los procedimientos institucionales

Las demas funciones que sean asignadas por la autoridad competente ¥ que tengan
relacidn directa con la naturaleza del cargo y el drea de desempefio.

ROL: SOPORTE FINANCIERO

Qrientar ¥ participar en la formulacién, implementacién y control de la politica
Institucional, planes y programas; teniendo en cuenta los planes de gobierno,
directrices institucionales, estudios y evaluaciones realizadas

Elaborar los informes y estudios que le sean solicitados, respecto a los temas de su
competencia, en los iérminos de calidad y oportunidad requendos.

Adelantar el manejo del presupuestc de los planes, programas ¥y proyectos
asignados que sean responsabilidad de la dependencia, teniendo en cuenta los
procedimienios establecidos.

Estimar los costos involucrados en el desarrollo de los planes, programas y
proyecios que sean responsabilidad de la dependencia, siguiendo lineamientos
institucionales

Realizar el control financiero del presupuesto de los proyectos de la dependencia,

www.icbl.gov.co
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar @ El futuro i P,
m Ceciha De |a Fuenie de Llaras ;
ILIAR  Direccién General

4 de toaas de Calomitua

RESOLUCIONNo. -~~- 4431 =5 AGO 2020

“Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales da
fos amplaos de la planta de personal del instituto Colombiano de Bienestar Familiar,
adoptado mediante Resoiucion 1818 de 2019, modificado por las Resoiuciones T444 de
2018 y 4122 de 2020"

siguiendo inreamientos institucionalas.

6. Tramitar los recursos para las necesidades de coniratacién de la dependencia
teniendo en cuenta las fuentes intermnas y externas disponibles y las prioridades
institucionales.

7. Garantizar el respaldo presupuestal de la contratacién gue sea respensabilidad de la
dependeancia en los tiempaos regueridos y segin procadimiantos instifucionales.

B. Realizar la consolidacion y programacion del Programa Anual de Caja - PAC de los
recursos a cargo de la dependencia, de acuerdo a los procedimientos establecidos.

8 Realizar la programacién y seguimiento de |a asignacion de los recursos financieros
de los planes, programas y proyecios de la dependencia, de acuerdo con los
parametros establecidos.

10. Adelantar repories de ejecucién presupueslal segun requerimientos, en los medios
establecidos.

11. ldentificar los indicadores criticos financieros en la gestidn da I8 depandancia a partir
del seguimiento a los indicadores del tablero de control, segln lineamientos dados.

12. Las demds funciones gue sean asignadas por la autoridad competente y que tengan
relacidn directa con la naturaleza del cargo y el area de desempefio,

ROL: SOPORTE LEGAL Y PARA LA CONTRATACION

1. Orientar y paricipar &n la formutacion, implementacién y control de la politica
Institucional, planes y programas; teniendo en cuenta los planes de gobierno,
directrices institucionales, estudios y evaluaciones realizadas

2. Elaborar los infarmes y estudios gue le sean solicitados, respecto a los temas de su
compatencia, en [0S terminos de calidad y oportunidad requeridos.

3. Proyectar respuestas a las sohcitudes de ciudadanos, derechos de peticidn y tutelas
formuladas a la dependencia, en los tiempos establecidos y conforme a los
lineamientos da las areas competentas.

4, Verificar el marco normativo de los lineamientos, documentos v actuaciones bécnicas
y administrativas realizadas por la dependencia, teniendo en cuenta los referantes
Juridicos parinentes

5. Elaborar y/o revisar proyectos de actos administrativos relacionados con la gestidn
de depandencia, tﬁniEHI:!EI_ﬁ en cuenta asignacion y marco legal pertinenta.

www.ichl gov.co
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Seda da la Direccian Ganeral | Pégina 137 de 3563

Avenida carrera 68 No Bde - 75 | Linea graluita nacional 1CBF
PEX. 437 7630 171 S000 81 G0a0



w Instituto Colombiano de Bienestar Familiar El futuro Gabiarna
m Cecilia De la Fuente de Lleras
L Direccidon General
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RESOLUCION No.

-5 AGO 2020
“Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competancias Laborales de
los empleos de Ja planta de personal del Instituto Colombianc de Bienestar Familiar,

adoptado mediante Resolucidon 1818 de 2019, modificado por las Resoluciones 7444 de
2019 y 4122 de 2020

6. Gestionar la confratacién que requiera la dependencia, de acuerdo a los
lineamiantos establecidos.

7. Realizar estudios previos de los procesos de contratacion que sean responsabilidad
de la dependencia, teniendo en cuenta criterios técnicos y normativos.

B. Absolver consultas, peticiones o requerimientos de tipo juridico respecto de los
contratos que sean responsabilidad de la dependencia, de conformidad con
narmatividad, términos y procadimientos establecidos.

Y. FElaborar las actas de liquidacion de los contratos yo convenios gque sean
responsabilidad de la dependencia, teniendo en cuenta los reportes de cumplimiento
suministrados por los respectivos supervisoras,

10. Hacer seguimiento técnico a planes, programas y proyectos relacionados con la

dependencia, segin procedimientos establecidos, la normatividad vigente v los
ineamientos del area.

11. Representar los intereses juridicos de |la dependencia &n |as reuniones o eventos a
las que sea invitado o designado, leniendo en cuenta pardmetros de la delegacion,
marco juridico ¥ nivel de competencia de su cargo.

12, Servir como enlace entre la dependencia y los actores de otras instancias del ICBF
relacionadas con la gestion del drea. feniendo en cuenta las necesidades del
sanvicio ¥ los asuntes jurldicos involucrados.

13. Las demas funciones que sean asignadas por la avteridad competente y que tengan
relacion directa con ka naturalaza de! cargo v &l drea de desempefio.

V. CONOCIMIENTOS BASICOS O ESENCIALES

«  Politicas piblicas

»  Normatividad de infancia y adolescencia
« Seguridad alimentaria y nutricional
Sistema Nacional de Bienestar Familiar

Prestacién del servicio piblico de bienestar familiar
Restablecimiento de derecho

Adopcioneas

Servicio y atencion al ciudadano

* Conocimiento basica del Estado e Institucional

W iebl gov.co
ICBFCalombm [ &icErCoiomsia B @icotclombacicial
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RESOLUCIONNo, .. 4451  ~9 AGO 2020
“For la cual 38 modifica el Manual Especifico de Funciones y Compaltencias Laborales de

los emplaos de la planta de personal del Instiuto Colombiano de Bienestar Familiar,
adoptado medianle Resolucion 1818 de 20718, modificade por las Resoluciones 7444 de

2019 y 4122 de 2020"

*  Titulo

Elementos de |a comunicacion
Sistemna Integrado de Gestidn

Manejo de herramientas ofimaticas
VI. COMPETENCIAS COMPORTAMENTALES

COMUNES
Aprendizaje continuo i & Pﬂ: "I ersqumn
Crientacidén a resultados Pocin ; cn_m P vonel
: - * Comunicacion efactiva

Ornentacion al usuario y al cindadana . ClEbAn da 4 I
Compromiso con la organizacion . ik A nta;:-.:md mdé -
Trabajo en equipo b | s ok e
Adaptacion al cambio

Vil. REQUISITOS DE FORMACION ACADEMICA Y EXPERIENCIA

FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA

Thulo  profesional en  disciplina
acadéemica del Muicleo Basico de
Conocimiants ADMINISTRACION,
Titulo  profesional an  disciplina
academica del MNucleo Basico de
Conocimiento de CONTADURIA
PUBLICA.

Titulo  profesional en  disciplina
académica del Nicleo Basico de
Conocimiento de ECONOMIA.

Thulo profesional en disciplina
académica del Niclec Basico de
Conocimienta DERECHO Y AFINES.
profasional en  disciplina
academica del MNucleo Basico de
Conocimiento CIENCIA POLITICA,
RELACIONES INTERNACIONALES.

profesional relacionada.

Cuarenta y tres (43) meses de experiencia

werwiebf.gov.co
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ﬁ El futuro Qekirmd
Cecilla De [a Fuante de Lleras
Direccion General

25 de togos s Culomribia

-5 AGO 2020

RESOLUCION No.  _ _ 4451

"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
los emplecs de la planta de personal del Instituto Colombiang de Bienastar Familiar
adoptado mediante Resolucidn 1818 de 2019, modificado por las Resolucionas 7444 de
2019 y 4122 de 2020"

* Titulo profesional en disciplina
acadéemica del Micleo Basico de
Conocimienta  en  INGENIERIA
INDUSTRIAL ¥ AFINES.

* Tiulo profesional en disciplina
académica del MNucleo Bdsico de
Conocimienta PSICOLOGIA.

* Tihule profesional en disciplina
académica del MNucleo Basico de
Caonocimiento SOCIoLOGIA,
TRABAJO SOCIAL ¥ AFINES,

* Titulo profesional en discipling
académica del Nicleo Bésico del
Conccimiento  ANTROPOLOGIA,
ARTES LIBERALES.

* Titule profesional en  disciplina
académica del Nicleo Basico de
Conocimiento NUTRICION Y
DIETETICA.

*  Tiule profesional en disciplina
academica del Nuicleo Basico de
Conocimiento EDUCACION,

* Titulo  profesional en discipling
academica del Nucleo Basico de

Conocimiento LENGLUAS
MODERNAS, LITERATURA,
LINGLISTICA ¥ AFINES.

Tule de posgrado en la modalidad de
especializacion en dreas relacionadas
con las funcicnes del cargo.

Taneta profesional en los casos
contemplados por la Lay.

www jchi.gov.oo-
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-~- 4451 -3 AGO 2020

RESOLUCION No.

"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
los empleos de fa planta de personal del instituto Colombiano de Bienestar Familiar
adoptado mediante Raesolucidn 1818 de 2018, maodificado por las Resoluciones 7444 de
2018 y 4122 de 2020°

ROL: SOPORTE FINANCIERDC

* Titulo profesional en disciplina
académica del Nucleo Basico de
Conocimiento ADMINISTRACION,

* Titulo profesicnal en disciplina
académica del Nucleo Basico de
Conocimiento de CONTADURIA
PUBLICA

* Tilula profesional en disciplina
académica del MNicleo Basico de
Conocimiento de ECONOMIA,

« Titulo profesional en discipiina
académica del Miclea Basico de
Conccimients  en  INGENIERIA
INDUSTRIAL Y AFINES.

* Tile profesional en  disciplina
académica del Nucleo Basico de
Conocimiento INGENIERIA
ADMINISTRATIVA Y AFINES.

Titulo de posgrada en la modalidad de
especializacidn en areas relacionadas
con las funciones del cargo.

Tarjeta profesional en  los  casos
contemplados por la Ley.

ROL: SOPORTE LEGAL Y PARA LA
CONTRATACION

* Titulo profesionai en disciplina

£} 'ceFCaiombia [ aicercoemba B @ictokomsisafical
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar @ El futuro Sobiarns
m Cecilia De la Fuanta de Lleras
AR Direccién General

-5 G0 2020

RESOLUCION No. -~ 4451

“Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
ios emplecs de la planta de personal del Institute Colombiano de Bienestar Familiar
adoptado mediante Resolucidn 1818 de 2019, modificado por las Resoluciones 7444 de
2019 y 4122 de 2020"

académica del Nicleo Basico de
Conocimiento DERECHO Y AFINES.

Tiwie de posgrada en la modalidad de
especializacidn en areas relacionadas
eon las funciones del carge.

Tarjeta profesional en los casos
contemplados por la Lay.

ALTERNATIVA
FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA

Thule profesional en una de las | Sesenta y siete (B7) meses de experiencia
disciplinas académicas mencionadas en | profesional relacionada.

los requisitos generales de aste empleo,
area y rof funcional,

Tarjeta profesional en los  casos

contemplados por la Ley.
wWwrw ol gov.oo
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RESOLUCION No. ~~ 4451 -3 AGD 2020

"Par la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
los empleos de la planta de personal del Institute Colombiano de Bienestar Familiar,
adoptado mediante Resolucidn 1878 de 2019, modificado por las Resoluciones 7444 de

2019 y 4122 de 2020°
Macional y/o Regional
ﬂunu‘:ﬂmf&n del Emplec. Profesional Especializado
Codiga: 2028 | Grado: | 24
Namero de Gargos: 25 (Planta Global)
Dependencia Donde se ubique el cargo
Cargo del Jefe Inmediata Quien ejerza la supervision directa

Il. AREA FUNCIONAL

Direccion de Adolescencia y Juventud - Subdireccion de Gestién Técnica
para la Adolescencia y la Juventud

ill. PROPOSITO PRINCIPAL

Adelantar acciones y astrategias que permitan el desarrollo de los planes, programas,
proyectos y procedimientos de la Subdireccidon de Gestion Técnica para la Adolescencia
y Juventud, teniendo en cusnta las nomas vigentes, los lineamientos técnicos y los
requerimientos del servicio, con el fin de dar cumplimiento a la misidn institucional.

V. DESCRIPCION DE LAS FUNCIONES ESENCIALES

Orientar y participar an al disefio y desarrollo de la politica institucional del area, asi

como la formulacion y ejecucién de los planes, programas y proyectos de la
depandancia de acuerda con los lineamientos institucionales.

2, Disefiar lineamientos técnicos de acuerdo con los resultados de los estudios
realizades v las necesidades propias del drea, segun procedimientos establecidos

3. Proponer metodologias que permitan identificar la problematica de los jovenes y
adolescentes en las diferentes regiones del pais, con miras a la deteccién de sus
necesidades, segun procedimientas establecidos

4, [hisefar ineamientos tecnicos dingidos a garantizar los derachos de adolescentes y
jovenes de forma particular a aquelics en situacion de vulnerabilidad.

5. Prestar asistencia técnica a las Direcciones Regionales, Centros Zonales,
prastadores de los senvicios y demds agentes del SNBF, en la ejecucion,
seguimiento, divulgacidn y apropiacion de las onentacicnes lécnicas para la
atencion en el marco de la operacitén de los servicios para la adeolescencia v la

juventud.
www.ichl.gov.co
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Instituto Colomblano de Bienestar Familiar @ El futuro
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Direccidn Genaral
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- -- 4451 =5 Auu 2020
RESOLUCION No.

"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales da
los emplecs de la planta de personal del Instituto Colombiana de Bienastar Familiar,
adoptado mediante Resolucidn 1818 de 2018, modificade por las Rescluciones 7444 de
20189 y 4122 de 2020

6. Disefar los procesos de formacion y cualificacion de os agentes educativos con el
proposito de asegurar la calidad en los programas de Adolescencia v Juventud.

7. Analizar e identificar mecanismos complementarios que aperten en la generacion
de insumos sobre adolescencia y juventud en el marco del Sistema de Gestidn de
Conocimienta.

8. Orientar la elaboracion de los informes y estudios que le sean solicitados, respecto
@ los temas de competencia de la Subdireccion, en los térmings de calidad y
oportunidad requeridos.

9. Las demas funciones que sean asignadas por la autoridad compatente y quetengan
relacion directa con la naturaleza del cargo y el drea de desempefio.

V. CONOCIMIENTDS BASICOS O ESENCIALES
= Politicas publicas

* Normatividad de infancia y adelescancia

Seguridad alimentaria y nutricional

Sistema Nacional de Bienastar Familiar

Prestacién del servigio publico de bienestar famillar

Restablecimiento de derecho

*  Adopciones

&= Servicio y atencidn al ciudadano

* Conocimiento basico del Estado e Institucional

« Elementos de la comunicacion

* Sistema Integrado de Gestitn

*  Mansjo de herramientas ofimaticas

VI. COMPETENCIAS COMPORTAMENTALES

COMUNES POR NIVEL JERARQUICO

«  Aprendizaje continuo *  Aporte téenico profesional

Qrientacién a resultados *  Comunicacion afactiva

Orientacién al usuario y al ciudadano | = Gestidn de procedimientos

*  Campromiso con la organizacién ' *  Instrumentacién de decisiones

Trabajo en equipo

Adaptacion al cambio

-
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RESOLUCIONNo. =7~ 4401

"Por la cual se modifica el Manual Especifice de Funciones y Competencias Laborales de
los empileos de la planta de personal del instituto Colomblano de Bienestar Familiar
adoptado mediante Resolucidn 1818 de 2018, modificado por lag Resoluciones 7444 de
2018 y 4122 de 2020"

FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA

* Titulo profesional en disciplina | Cuarenta y tres (43) meses de experiencia
académica del Nicleo  Bdsico de | profesional relacionada
Conocimiento ADMINISTRACION,

* Tiulo profesional en disciplina
académica del Nacleo Basico de
Conocimiente de CONTADURIA
PUBLICA.

* Tiule profesional en disciplina
académica del Nicleo Basico de
Conocimiento de ECONOMIA

« Titulo profesional en disciplina
académica del Nucleo Basico de
Caonccimiento DERECHO Y AFINES

* Tiwle profesional en  disciplina
académica del MNucleo Basico de
Conocimiento  CIENCIA POLITICA,
RELACIONES INTERNACIONALES

*« Titulo profesional en discipling
académica del Muicleo Basico de
Conocimienta en  INGENIERIA
INDUSTRIAL Y AFINES.

* Tiule profesional en disciplina
académica del Nicleo Béasico de
Conocimiento PSICOLOGIA.

« Titule profesional en disciplina
académica dal Muicleo Basico de
Conocimiento socioLOGla,

- TRABAJD SOCIAL ¥ AFINES

|__* Tiulo profesional en disciplina
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RESOLUCION No.

-~ 4451

"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Compeftancias Laborales de
los empleos de /a planta de personal del instituto Colombiano de Bienesiar Familiar,
adoptado madiante Resolucion 1818 de 2018, modificado por las Resoluciones 7444 de
2079 y 4122 de 2020°

académica del Niclea  Basica  del
Conacimiento ANTROPOLOGIA,
ARTES LIBERALES.

* Titule profesional en disciplina
académica del Nuclec Basico de
Conccimiente  NUTRICIOM ¥
DIETETICA.

» Titulo profesional en disciplina |
academica del Muclec Basico de
Canocimiento EDUCACION

Thule de posgradoe en la modalidad de
especializacibn en areas relacionadas con
las funciones del cargo.

Tarjeta profesional an
contemplados por la Ley.

los  casos

Titule prefesional en una de las disciplinas
académicas mencionadas an los requisitos
generales de este empleo y drea funcional.
los

Tarjeta profesicnal  en casos

FORMACION A.EAD!HIEA ‘ EXPERIENCIA

contemplados por la Ley.

Sesenta y siete (67) mesas de expariencia
profesional relacionada.

www.ichl.gov.co
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Instituto Colombianoc de Bienestar Familiar ﬁ El futuro Gobirna
Cecilla De la Fuente de Lieras
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RESOLUCION No. - - - 4451 =3 AGO 2020

"Por la cual se madifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Labaralas de
108 empleos de la planta de personal del Instituto Colombiano da Bienastar Familiar
adoptado mediante Resolucidn 1818 de 2019, modificado por las Resoluciones 7444 de
2019 y 4122 de 2020"

I IDENTIFICACION DEL EMPLEO

Nivel Nacional y/o Regional
Denominacion del | Profesional Espacializado
Emplec:

Cédige: 2028 | Grado!| 24

MNumern de 25 (Planta Global)

Cargos:

fhpanﬂunﬁ_la: Donde se ubigue el cargo

Cargo del Jefe Quien ejerza la supervisién directa
Inmadiato

Il. AREA FUNCIONAL

Direccion de Adolescencia y Juventud - Subdireccion de Operacién de
Programas para la Adolescencia y Juventud

. PROPOSITO PRINCIPAL

Adelantar acciones en desarrolio de los planes, programas, proyectos y procedimientos
de la Subdireccién de Operacién de Programas para la Adolescencia y Juventud,
teniendo en cuenta las normas vigentes, los lineamiantos técnicos v los requerimientos
del servicic, con &l fin de contribuir al logro de los propositos y cumplimients de la misién
institucional

IV. DESCRIPCION DE LAS FUNCIONES ESENCIALES

1. Qriantar y participar en &l disefio y desarrollo de la politica institucional del drea, asi
como la formulacidn y ejecucidn de los planes, programas y proyectos de la
dependencia de acuerdo con los lineamientos institucionales.

2. Disefiar lineamientos de politica de acuerde con los resultados de evaluaciones,
estudios y necesidades del drea, en favor de la adolescencia y la juventud que
propendan por su formacién integral, la consolidacién de proyectos de vida, el
fortalecimients de los vinculos familiares y la construccion de capital sodial, desde
el gjercicio de la ciudadania juvenil

3. Disefiar estrategias para |la operacion de los servicios y modalidades para la
atencion de la ciudadania juvenil y el goce de sus derechos.

4. Brindar asistencia técnica a las direcciones regionales, centros zonales, prestadores

wwwichf.gov.co
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar @ fluturo, -
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RESOLUCION No. = = 4431 -5 AGO 2020

"Por la cual 38 modifica el Manual Especifico de Funciones y Compelencias Laborales de
los empleos de la planta de personal del Institufo Cofombiano de Bienastar Familiar,
adoptado mediante Resolucidn 1818 de 2019, madificado por las Resoluciones 7444 de
2018 y 4122 de 2020"

de los senvicios. para la divulgacidn y apropiacion de lineamientos, estandares de
calidad, y rutas de atencion de adolescencia y juventud

5. Proponer directrices para los criterios de focalizacion y los referentes de atencién,
concepluales y operativos, que se requieran para la promocion y realizacion de los
derechas de los jovenes.

G. Adelantar acciones para garantizar el acceso y permanencia de los Adolescentes y
Jovenes atendidos en los diferentes programas, de acuerde con |as necesidades y
lineamientos establecidos.

7. Acompafiar la elaboracién de los Informes y estudios gue le gean solisitados,
respecto a los lemas de competencia de la Subdireccion, en los temminos de calidad
¥ oportunidad requeridos

8. Lasdemas funciones que sean asignadas por la auteridad competente v que tengan
relacion directa con la naturaleza del cargo y el drea de desempefio.

* Politicas pdblicas

» Normatividad de infancia v adolescencia

 Seguridad alimentaria y nutricional

» Sistema Nacional de Bienestar Familiar

* Pragtacidn del senvicio pdblico de bienestar famillar

» Restablecimiento de derecho

* Adopcionas

» Sarvicio v atencidn al ciudadano

s Conocimiento basico del Estado e Institucional

»  Elemantos de la comunicagidn

= Sislema Integrado de Gesfitn

* Manejo de herramientas ofimaticas

VI. COMPETENCIAS COMPORTAMENTALES

COMUNES POR NIVEL JER#

RQUICO

*  Aprendizaje continuo
+  Oriertacidn a resultados

* Apone técnico profesional
*  Comunicacion efectiva
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RESOLUCIONNo. .. 4451 =9 AGO 2020

“Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales da
los emplaos de la planta de personal del Instituto Colombiano de Bisnestar Familiar,
adoptade medianfe Resolucidn 1818 de 2019, modificado por las Rescluciones 7444 de
2019 y 4122 de 2020°

«  Orientacidn al usuario y al cludadano *  (Gestion de procedimientos
*  Compromiso con la organizacion *  Instrumentacién de decisiones
*  Trabajo en equipa
Adaptacién al cambio
Vil. REQUISITOS DE FORMACION ACADEMICA Y EXPERIENCIA

FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA

+  Titule profesional en discipiina académica | Cuarenta y tres (43} meses de
del Nucleo Bésico de | experiencia profesional relacionada.
Conocimiento ADMINISTRACION. .

*  Thulo profesional en discipling academica l
del Micleo Basico de Conocimiento de |
CONTADURIA PUBLICA.

* Titulo profasional en disciplina académica |
del Nicleo Basico de Conocimianto de |
ECONOMIA,

* Titulo profesional en disciplina academica |
del Nugleo Bésico de Conocimiento |
DERECHO ¥ AFINES. .

+  Titulo profesional en disciplina académica |
del Micleo Bésico de Conocimiento |
GIENCIA POLITICA, RELACIONES |
INTERNACIOMNALES

*  Titulo profesional en disciplina académica |
del Nicleo Basice de Canocimiento en
INGENIERIA INDUSTRIAL ¥ AFINES.

= Thtulo profesional en disciplina acagémica |
del Mucleo Bésico de Conocimiento |
PSICOLOGIA.

*  Titulo profesional en disciplina acadgémica |
del Nicieo Bdsico de Conocimiento |
SOCIOLOGIA, TRABAJO SOCIAL Y |

www.icbf.gov.oo
3 rceFcaiombia 3 aicerconmbis B siciocimosotcia
Sede de la Direccion General . Fagina 148 de 353
Aerida camera 68 Mo Bdc - T6 [ Linea gratuts nacional ICBF

PEX: 437 Fol) I 01 BODD 81 BOBO



Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ﬁ El futuro Bobigmni
m Cecilia Oe la Fuenta de Lieras
Direccion General

s de todos di Cakuimibia

RESOLUCION No. .-~ - 4451 -5 AGO 2020

“For la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Compelencias Laborales de
los empleos de la planta de personal del Instituto Colombiano de Bienasiar Familiar,
adopltado mediante Resolucidn 1818 de 2019, medificado por las Resolucionas 7444 de
2019 y 4122 de 2020"

AFIMES.

*  Titulo profesional en disciplina académica
del Nicleo Basico del
Conocimiento ANTROPOLOGIA, ARTES
LIBERALES.

*  Titulo profesional en disciplina académica
del Nucleo Basico de Conocimiento
NUTRICION ¥ DIETETICA.

* Titulo profesional en disciplina académica
del MNicleo Basico de Conocimiento
EDUCACION.

Thulo de posgrado en [fa modalidad de
especializacion en dreas relacionadas con las
funciones del carga.

Taneta profesional en |08 casos
contemplados por la Ley,

ALTERNATIVA

FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA
Titulo profesional en una de las disciplinas | Sesenta y siate (67) meses de
academicas mencicnadas en log requisitos | experiencia profesional relacionada.
generales da este emples v area funcional,

Tarjeta  profesional en los  casos

contemplados por la Ley,
www.ichi.gov.co
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RESOLUCION N -5 AG
" v 4451 -8

“Por la cual se mod.l.ﬂca &l Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales da
los emnpleas de la planta de personal del Institufo Colambiano de Bienestar Familiar,
adoptado mediante Resolucidn 1818 de 2019, modificado por las Resoluciones 7444 de
2019 y 4122 de 2020"

L. IDENTIFICACION DEL EMPLEOQ

L_f':l'ul'all Nacional y/o Regional

Denominacién del Emplen: Profesional Especializado

Cédigo: 2028 | Grado: | 21
I"'Elmnm de Cargos: 2B (Planta Global)

D&pﬂndanﬁn. Donde se ubigue el cargo

':m'ga del Jefe Inmediato Quien ejerza la supervision directa

Il. AREA FUNCIONAL

Direccion de Adolescencia y Juventud
Ill. PROPOSITO PRINCIPAL

Prestar asistencia técnica y profesional en el desarrolle de los planes, programas,
proyecios y procaedimientos que lidera la Direccion de Adolescencia v Juventud, con la
participacion de actoras técnicos y privados para el reconocimiento y la promocion de
los derechos de los adolescentes y jovenes como protagonistas del Estado vy la
pravencién de vulneraciones, teniendo en cuenta el enfoque de derechos y diferencial,
asi como la pertenencia étnica e intercultural.

IV, DESCRIPCION DE LAS FUNCIONES ESENCIALES

1. Qrientar y brindar apayc en la implemantacién y control de |a politica Institucional,
asi come, la formulacidn y ejecucion de los planes, programas y proyectos de |a
dependencia de acuerde con los lineamientos institucionales.

2. Proponer fineamientos técnicos para la promocion de los derechos de los
adclescantes y jovenes para la prevencion y garantia de sus derachos, de acuerdo
con las necesidades y lineamientos establecidos,

3. Prestar asistencia técnica para la implementacion de planes, programas y proyectos
en favar de la adelescencia y la juventud, en coordinacidn con las enfidades del
Sistema Nacional de Bienestar Familiar, la Consejeria Presidencial para la
Juventud, el sector privade y erganismos internacionales, orientados a la promocion
y garantia de los derechos de los adolescentes y |ovenes,

4, Proponer estrategias de parbicipacion significativa libre y eficaz de los adolescenies
y jovenes en espacios e instancias adoptadas por la Ley 1622 de 2013 y fas normas

v ichl gov.co
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w Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ﬁ flfuturo (el
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Direccion General

RESOLUCION No. == 4451
- 5 AGO 2020
“Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
los empleos de la planta de personal del Insiituto Colombiano de Bienestar Familiar,
adoplado medianle Resolucién 1818 de 2018, modificado por las Resoluciones 7444 de
2015 v 4122 da 2020"

que la modifiquen, adicionen o sustituyan,
9. Crear estrategias para el reconocimiento y la promocién de los derechos de los
adolescentes y jovenes como prolagonistas del desarrollo del Estado, desde el
| ejercicio de la diferencia, la autonomia, fomentando su inclusion en los dmbitos
sociales, econdmicos, culturales y politicos.

8. Brindar asesoria técnica y profesional a la Direccién de Adolescencia y Juventud en
el desarrolio de las estrategias y acciones encaminadas al cumplimiento de los
programas y planes institucionales.

7. Realizar seguimiente a la gestibn de la dependencia, segln lineamientos |
establecidos. I

B. Realizar estadisticas y brindar informacion de la dependencia, atendiendo los
lineamientos de la direccion.

9. Elaborar los informes y estudios que le sean solicitados, respecto a los temas de
compatencia de |la Direccidn de Adelescencia y Juventud, &n los términos de calidad
¥ oportunidad requeridos.

10. Servir de enlace de la dependencia con ofras dreas que estén involucradas en sus
proyecios o irdmites, siguienda los procedimientos institucionales

11. Las demas funciones que sean asignadas per la autoridad competente ¥ que tengan
relacién directa con la naturaleza del cargo y el drea de desempefio.

ROL: SOPORTE FINANCIERD

1, Crientar y brindar apoyo en la implementacién y control de la politica Institucional,
asi como, la formulacion y gjecucitn de los planes, programas y proyectos de la

| dependencia de acuerdo con los lineamientos institucionales.

2. Acompafiar en la implementacién de programas, proyectos y actividades de la
dependencia, segun |os objetivos, necesidades institucionales y perfil profesional,
de acuerdo con protocolos institucionales y en los tiempos establecidos

3. Elaborar los informes y estudios que le sean solicitados, respecto a los temas de
SuU competancia, en los términos de calidad y oportunidad requeridos

4. Adelantar el mansjo del presupuesto de los planes, programas y proyectos
asignados que sean responsabilidad de |a dependencia, teniendo en cuenta los
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RESOLUCIONNo. ... 4451  «d AGO 2001

“FPor Ia cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
los empleos de la planta de personal del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
adoptado mediante Resolucion 1818 de 2019, modificado par las Resoluciones 7444 da
2019 y 4122 de 2020°

procedimientos establecidos.

5. Estimar los costos involucrados en el desarrollo de los planes, programas y
proyecios que sean responsabilidad de la dependencia, siguiendo lineamientos
institucionales.

B. Realizar el control financiero del presupuesto de los proyectos de la dependencia,
siguiendo lineamientos institucionales,

7. Tramitar los recursos para las necesidades de contratacién de |a dependencia
teniendo en cuenta las fuentas internas y externas disponibles vy las pricridades
institucionales.

8. Garantizar el respaldo presupuestal de la contratacion que sea responsabilidad de
la ¢ependencia en los tiempos requeridos y segln procedimientos institucionales.

9. Realizar la consolidacién y programacion del Programa Anual de Caja - PAC de
los recursos a cargo de la dependencia, de acuerdo a ios procedimientos
establecidos.

10. Realizar la programacion y seguimiento de |a asignacién de los recursos
financieros de los planes, programas y proyectos de la dependencia, de acuerdo
con los parametros establecidos.

11. Adelantar reportes de ejecucién presupusstal segun requerimientes. en los medios
establecidos.

12. Identificar los indicadores criticos financieros en la gestién de la dependencia a
partir del saguimiento a los indicadores del tablero de control, segun lineamientos
dados,

13. Las demds funciones que sean asignadas por la autoridad competente y que
tengan relacion directa con la naturaleza del cargo y el drea de desempefio,

ROL: SOPORTE LEGAL Y PARA LA CONTRATACION

1. Orientar y brindar apoyo en la implementacién v control de la politica Institucional,
asi como, la formulacién y ejecucitn de los planes, programas y proyectos de la
dependencia de acuerdo con los lineamientos institucionales,

2. Elaborar los informes y estudios que le sean solicitados, respecto a los temas de
su compelencia, en los tirminos de calidad y oportunidad requeridos,

3. Proyectar respuestas a las solicitudes de ciudadanos, derechos de peticion y
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RESOLUCIONNo. . 4451 =9 RGO 2020

“Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Compefencias Laborales de
los empleos de ia planta de personal del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar,
adoplado mediante Resolucidn 1818 de 2019, modificade por las Resoluciones 7444 de
2018 y 4122 da 20207

tutelas formuladas a la dependencia, en los tiempos establecidos y conforme alos |
lineamientos de |as dreas competentes

4. Verificar el marco normativo de los lineamientos, documentos vy actuaciones
tecnicas y administrativas realizadas por la dependencia, teniendo en cuenta los
referantes juridicos pertinentes.

9. Elaborar proyectos de actos administrativos relacionados con la gestibn de |
dependencia, teniendo en cuenta asignacién y marco legal pertinente; |

6. Gestionar la contratacién que requiera la dependencia, de acuerds a los
lineamientos establecidos.

7. Realizar estudios previos de los procesos de coniratacién guea sean
responsabilidad de la dependencia, teniendo en cuenia criterios técnicos v
normativos.

B. Absolver consultas, peticionas o requerimientos de tipo jurdico respecto de los
contratos que sean responsabilidad de la dependencia, de conformidad con
normatividad, érmines y procedimientos establecidos,

9. Elaborar las actas de liquidacion de los contratos yio convenios gue sean
responsabilidad de la dependencia, teniendc en cuenta los reportes de
cumplimiento suministrados par les respectivos supervisares.

10, Hacer seguimiento técnico a planes, programas y proyectos relacionados con la
dependencia, segin procedimientos establecidos, la normatividad vigente vy los

' lineamientos del drea.

11. Representar los intereses juridicos de la dependencia en las reuniones o eventos
a las que sea invitado o designado, teniendo en cuenta parametros de la
delegacién, mared juridico ¥ nivel de competencia de su cargo.

12. Las demds funciones que sean asignadas por la autoridad competentes y que
tengan relacidn directa con la naluraleza del cargo v el drea de desempefio.

V. CONQCIMIENTOS BASICOS O ESENCIALES

* Politicas plblicas

* Normafividad de infancia y adolescencia

* Seguridad alimentaria y nutricional
Sistema Nacional de Bienestar Familiar

* Prestacion del servicio plblico de bienastar familiar

wanaLichi. gov.co
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m Ceolia Da ia Fuente da Liergs
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es de todos e Colgriine

RESOLUCION No, =~ 44351 -3 AGO 2020

“Poar la cual se modifica &l Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
los empleos de la planta de personal dal Instituto Colomblano de Bienestar Familiar
adoptade mediante Resolucion 1818 de 2019, modificado por las Resoluciones 7444 de
2019 y 4122 do 2020°

= Hestablecimiento de derecho

s Adopciones

# Senvcio y atencidn al ciudadano

* Conocimiento basico del Estado e Institucional

s  Elamentos de [a comunicacidn

« Sistema Integrado de Gestion

Mangjo de herramientas ofimaticas

V. COMPETENCIAS COMPORTAMENTALES

COMUNES POR NIVEL JERARQUICO
»  Aprendizaje continuo *  Aporte técnico profesional
»  Orentacién a resultados * Comunicacién efectiva ]
«  Orentacion al usuario v al ciudadano +  Gestion de procadimientos
* Compromiso con la organizacion *  |nstrumentacion de decisionas

*  Trabajo en equipo
*  Adaptacion al cambia

EXPERIENCIA

« Tiule profesional en  discipling | Treinta y cuatro (34) meses de
académica del Micleo Basico de | expenencia profesional relacionada.
Conocimiento ADMINISTRACION,

« Titulo profesional en  disciplina
académica del Mucleo Basico de
Conocimiente de  CONTADURIA
PUBLICA.

+ Titule profesional en disciplina
académica del MNuclen Basico de
Cenocimiento de ECONOMIA,

* Titulo profesional en  discipiina
académica del MNucleo Basico de

ICBFColomtie ) aicarcoicmba B @icoieainmsiactics
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
Cecilia Da |a Fuenta de Lieras
Direccion General

El futuro Gobksrng
i 25 de todos e Cilismbia

-3 AGO 2020

RESOLUCION No.- - 4451 - & 400 2020

"Paor la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
los empleos de la planta de personal del Instituto Colombiana de Blenestar Familiar,
adoptado mediante Resolucion 1818 de 2019, modificado por las Resoluciones 7444 de

2019 y 4122 de 2020"

Conocimiento DERECHO Y AFINES.

* TiHule profesional en disciplina
académica del MNiclkeo Basico de
Conocimients CIENCIA POLITICA,
RELACIONES INTERNACIONALES,

* Tiulo profesional en disciplina
academica del Nicleo Basico de
Conocimiento en INGENIERILA
INDUSTRIAL Y AFINES.

* Tiule profesional en discipling
académica del MNicleo Basico de
Conocimiento PSICOLOGIA.

* Thuls profesional en disciplina
académica del Nicleo Basico de
Conocimiento SOCIOLOGIA,
TRABAJO SOCIAL ¥ AFINES.

|+ Tiulo  profesional en disciplina
academica del MNoOcleo Basico del
Conccimiento ANTROPOLOGIA,
ARTES LIBERALES.

* Titwlo ° profesional en disciplina
academica del MNiclee Basice de
Conocimianto NUTRICION ¥
DIETETICA.

* Tiule profesional en disciplina
académica del MNicleo Basico de
Conocimiento EDUCACION.

* ThHulo  profesional en disciplina
académica del MNicleo Basico de
Conocimiento LENGUAS MODERNAS,
LITERATURA, LINGUISTICA Y AFINES

_T[tulcr de posgrado en la modalidad de

www.iehil gov.oo
WCBFColombis [ @micercdomba
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w Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ﬁ El futuro Elibnr e

m Cecilia Da ia Fuante da Llaras
Direccion General

g5 de todos dn Ceinashis

RESOLUCIONNo, -~ 4491 -5 G0 2020

"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Compefencias Laborales de
fos ampleos de la planta de personal del Institute Colombiano de Bienestar Familiar,
adoptadc mediante Resolucidn 1818 de 2019, modificado por las Resolucionas 7444 de
2019 y 4122 da 2020°

especializacion en areas relacionadas con
lag funciones dal cargo.

Tarjata profesional en los  casos
contemplados por la Lay.

ROL: SOPORTE FINANCIERO

+« Titulo profesional en discipling
académica del Nicleo Béasico de
Conacimienta ADMINISTRACION.

* Tiule profesional en  discipling
académica del Ndicleo Basico de
Conocimiento de  CONTADURIA
PUBLICA

* Tilulo profesional en disciplina
académica del MNoOcleo Basico de
Conocimienta de ECONOMIA,

* Tilule profesional en - disciplina
académica del Nicleo Basico de
Conocimiento en INGENIERIA
INDUSTRIAL Y AFINES,

* Tilulo profesional en disciplina
académica del Nocleo Basico de
Conocimianto INGENIERIA
ADMINISTRATIVA Y AFINES.

Thulo de pcsgrade en la modalidad de
especializacion en areas relacionadas con
las funciones del cargo

Tarjeta profesional en los casos

www.icbi.gov.oo
@ cercoomta [ aicarcoemba B a@ibrooraichss
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
Cecilia De |a Fuante de Lleras
A Direccién General

&5 de todos

v

-- 4451

"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
ios emplecs de Ja planta de personal del Institute Colombiana de Bienestar Familiar,
adoptado mediante Resolucion 1818 de 2019, modificado por las Resoluciones 7444 de
2019 y 4122 de 2020"

-5 AGO 2020

RESOLUCION No.

contemplados por la Ley

ROL: SOPORTE LEGAL ¥ PARA LA
CONTRATACION

Tiulo profesional en disciplina académica

del MNicleo Bésico de Conocimiento
DERECHO Y AFINES.

Tiulo de posgrado en la modalidad de
aspecializacidn en areas relacionadas con
las funciones del cargo,

Tarjeta profesional en
contemplados por la Ley,

' FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA

Titule profesional en una de las disciplinas
academicas mencionadas en los requisitos
generales de este empleo, drea y rol

log  casos

Cincuenta y ocho (58) meses de
experiencia profesional relacionada,

funcional.
Taneta profesional en los casos
contempiados por la Ley

www.ichf gov.co

3 ceFcoomia B @icerCaombia B mictieolomaiaotcn
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Instituto Colombiano de Bienestar Famillar ﬁ Elfuture [
Cecilia De la Fuente de Lleras
Direccién Genaral

g5 de todos | e Calismiie

RESOLUCIONNo. . - 4451 =9 AGO 2020

“Por la cual se modifica &f Manual Especifico de Funciones y Compelenciss Laborales de
los empleos de la planta de personal del Institute Colombiano de Bienestar Familiar,
adoptado mediante Resolucion 1818 de 2019, modificado por las Rasoluciones 7444 de
2019 y 4122 de 2020"

I. IDENTIFICACION DEL EMPLEO
Nivei: N

} acional y'o Regional
Denominacion del Empien: Profesional Especializado
Cédigo: 2028 [ Grado! [21
Numero de Cargos: 28 {Planta Global)
'Dependencia: Donde se ubique el cargo
Cargo del Jefe Inmadiato Quien ejerza la supervision direcla

Il. AREA FUNCIONAL

Direccién de Adolescencia y Juventud - Subdireccion de Gestion Técnica

para la Adolescencia y Juventud
Ill. PROPOSITO PRINCIPAL

Adelantar acciones en desarrollo de los planes, programas, proyectos y procedimientos
de la Subdireccion de Gestién Técnica para la Adolescencia y Juventud. teniendo en
cuenta las normas vigentes, los lineamientos técnicos y los requerimientos del servicio,
con el fin de contribuir allogro de los propésitos y cumplimienta de la misin institucional.

IV. DESCRIPCION DE LAS FUNCIONES ESENCIALES

Brindar asislencia técnica en el disefio y desarroflo de |a politica institucional del

area, asl como la formulacion y ejecucian de los planes, programas y proyectos de

la dependencia de acuerdo con los lineamientos institucionales.

2. Participar en la realizacion de estudios, investigaciones y analisis para determinar
las problematicas de |a adolescencia y juventud en las diferantes regiones del pais.
con miras a establecer las necesidades urgentes y prioritanas a nivel nacional y
ragional.

3. Implementar lineamientos técnicos de acuerdo con los resultados de los estudios
realizados y las necesidades propias del drea, segln procedimientos establecidos.

4. Proponer matodologias que permitan identificar la preblemética de los jdvenes y
adolescentes en las diferentes regiones del pais, con miras a la deteccion de sus
necasidades, segun procedimientos establecidos.

5. Proponer lineamientos técnicos dirigidos a garantizar los derechos de adolescentes
y jdvenes de forma particular a aguellos en situacion de vulnerabilidad.

6. Prestar asistencia técnica a las Direcciones Regionales, Centros ZFonales,

wiywwl.lchl . gav.co
[} rcercoomta [ @rc6rcoambls B @icttociombisatcia
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Instituto Colombianoc de Bienestar Familiar El futuro
Cecilia Da la Fuente de Lieras
Direccion Ganeral

25 de todos

- 5 AGD 2020

RESOLUGION No.

- - 4451

"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Compefencias Laborales da
fos empleos de la planta de personal del instituto Colombiano de Bienestar Familiar,
adoplado mediante Resolucidn 1818 de 2019, modificado por las Resoluciones 7444 de
2019 y 4122 de 2020

prestadores de los servicios y demas agentes del SNBF, en la ejecucion, |
seguimiento, divulgacion y apropiacion de las orientaciones técnicas para Ia|
atencion en el marco de la operacion de los senicios para la adolescencia y la
juventud.

7. Participar en el disefio de los procesos de formacitn y cualificacion de los agentes

educativos con el propdsito de asegurar la calidad en los programas de
Adolescencia vy Juventud.

B. Apoyar en la generacidn de insumos sobre adolescencia y juventud en al marco del
Sistema de Gestion de Conocimiento

8. Elaborar los informes y estudios que le sean solicitados, respecto a los temas de

competencia de la Subdireccidn, en los términos de calidad y oporiunidad
requendos.

10. Las demds funciones que sean asignadas por la autoridad competente y que tengan
relacion directa con la naturaleza del cargo y 8l drea de desempefio

V. CONCCIMIENTOS BASICDS O ESENCIALES

Politicas publicas
Normatividad de infancia y adolescencia
Seguridad alimentaria y nutricional
Sistema Nacional de Bienestar Familiar |
Prestacién del servicio publico dé bisnestar familiar '
Restablecimiento de derecho
Adopciones
Servicio y atencidn al ciudadano
Conocimiento basico del Estado e Institucicnal
Elementos de la comunicacion
Sisterna Integrado de Gestion
Manajo de herramientas ofimaticas

VI. COMPETENCIAS COMPORTAMENTALES
COMUNES POR NIVEL JER

ARQUICD

*  Aprendizaje continuo *  Aporte técnico profesional

wiwwLichl.govice

R B @lcarcanmin B aiotoompmons:
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@ Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
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RESOLUCION No..~ « - 4451 -3 AGD 2020

"Por la cual se modifica’sl Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales da
los empleos de la planta de personal del instituto Colombiano de Bienastar Familiar
adoptado mediante Resolucidn 1818 de 2018, modificado por las Resoluciones 7444 de

20108 y 4122 de 2020"
+  Orientacion a resultados *  Comunicacion efectiva
*  Orientacion al usuario y al ciudadano |+ Gestion de procedimientos

Instrumentacidn de decisiones

*  Compromiso con |la organizacion .
*  Trabajo en equipo
*  Adaptacion al cambio

Vil. REQUISITOS DE FORMACION ACADEMICA ¥ EXPERIENCIA

FORMACION ACADEMICA

*« Titule profesional en disciplina
académica del Nocleo Basico de

EXPERIENCIA

Treinta y cuatro (34) meses de experiencia
profesional relacionada.

Conocimienta ADMINISTRACION.

*« Titule profesional en disciplina
académica dal Micleo Basico de
Conocimianto de  CONTADURIA
PUBLICA

* Titulo profesional en disciplina
académica del Nocleo Basico de
Conocimiento de ECONOMIA.

* Titulo profesional en disciplina

académica del Ndcleo Basico de
Conocimianto DERECHO Y AFINES.

* Titulo profesional en disciplina
academica del Nacleo Basico de
Conocimiento CIENCIA POLITICA,
RELACIONES INTERNACIONALES.

* Titula profesional en disciplina
académica del Micleos Basico de
Conacimianto en INGENIERIA
INDUSTRIAL ¥ AFINES.

* Titulo profesional en disciplina

académica del Nicleo Basico de
Conocimiento PSICOLOGIA.

wwnw.iebf.gev.co

K cerconmsa [ @iceFColombia
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Institute Colombiano de Bienestar Familiar ﬁ El futuro Gobinrea

Cecilia De la Fuente de Lleras
Direccion General

RESOLUCION No.

.--4451

-5 AGO 2020

"Por la cual se modifica of Manual Especifico de Funciones y Compelencias Laborales de
los empleos de la planta de personal del Instituto Colombilano de Bienestar Familiar,
gdoptade mediante Resolucién 1818 de 2019, modificado por las Resoluclones 7444 de

2010 y 4122 de 20207

* Titulo profesional en disciplina
acadamica del MNucleo Basico de
Conocimiento SOCIOLOGIA
TRABAJO SOCIAL ¥ AFINES.

* Titulo profesional en disciplina
academica del Nucleo Basico del
Conocimiento ANTROPOLOGIA.
ARTES LIBERALES.

* Titulo profesional en disciplina |
scademica del Mocleo Basico de
Conocimiento  NUTRICION ~r|
DIETETICA I

* Tiwlo profesional en disciplina
academica del Nicleo Basico de
Conocimiento EDUCACION.

Tiulo de posgrado en fa modalidad de
especializacién en areas relacionadas con
las funciones del cargo.

Tareta profesional en  los  casos
contemplados por la Ley.

ALTERNATIVA

FORMACION ACADEMICA

Titulo profesional en una de las disciplinas
academicas mancionadas en los requisitos
generales de este empleo y area funcional,

Tarjeta profesional en log  casos
contemplados por la Ley.

EXPERIENCIA

Cincuenta y ocho (58)

experiencia profesional relacionada

mesas de

www ichl.gov.co
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ﬁ El futuro Gabierns
m Cecilia De |a Fuente de Lieras
Direcciton Ganaral

5 de todos e Cadnimbbli.

. RESOLUCIONNo.  __ ,scq =3 AGD 2024

"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales da
los emplecs da la planta de personal del Instiluto Colombiano de Bianestar Familiar,
adaplado mediante Resolucion 1818 de 2019, modificado por las Resolucionas 7444 de

2018 y 4122 de 2020"

|. IDENTIFICACION DEL EMPLEQ
Nivel: X MNacional yio Regional
Denaminacidn del Emples: Profesional Especializado
Codigo: 2028 | Grado: [ 21
MNumero de Cargos: 28 (Planta Global)
Dapandencia: Donde se ubique el carga
Cargo del Jefe Inmediato Quien ejerza la suparvision directa

: . Il AREA FUNCIONAL

Direccion de Adolescencia y Juventud - Subdireccion de Operacion de
Programas de la Adolescencia y Juventud

lil. PROPOSITO PRINCIPAL

Adelantar acciones en desarrollo de los planes, programas, proyectos y procedimientos
de [a Subdireccion de Operacion de Programas de la Adolescencia y Juventud, teniendo
en cuenta las normas vigentes, los lineamientos técnicos v los requerimientos del servicio,
con &l fin de contribuir al logro de los propasitos y cumplimiento de la misidn institucional.

IV. DESCRIPCION DE LAS FUNCIONES ESENCIALES

Brindar asistencia técnica en el disefio y desarrollo de |la politica institucional del
area, asi como la formulacion ¥ gjecucién de los planes, programas y proyectos de
la dependencia de acuerdo con los lineamientos institucionales.

2. Elaberar lineamientos de politica de acuerdo con los resultados de evaluaciones,
estudios y necesidades del area, en favor de la adolescencia y la juventud que
propendan por su formacidn integral, la consolidacién de proyectos de vida, el
fortalecimiento de los vinculos familiares v la construccidn de capital social, desde
el ejercicio de la ciudadania juvenil,

| 3. Proponer estrategias para la operacion de los servicios y modalidades para la
atencion de la ciudadania juvenil y el goce de sus derechos.
prastar asistencia técnica a las direccionas regionales. centros zonakes, prestadoras

- &

de los servicios, para la divulgacidn v apropiacidn de lineamientos, estandares de
calidad, y rutas de atencidn de adolescencia y juventud
9. Participar en la definicidn de directrices para los criterios de focalizacién v los

whrw lcbl gov.co
B cercombia [ gicercuemba B @icttonraisaficsl
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W Cecilia De la Fuente de Lleras i =
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RESOLUCION No, ~~ 4451 - 5 AGO 2020

"Por fa cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Compelencias Laborales de
ios empleos de la planta de personal de! Instituto Colombiano de Bienestar Familiar,
adoptado mediante Resolucion 1818 de 2018 modificado por las Rasolucionas 7444 da
2019 y 4122 de 2020"

referentes de atencién, conceptuales y operativos, que se requieran para la
promeocien y realizacidn de los derechos de los jovenes.
6. Adelantar acciones para garantizar el aceesa y parmanencia de los Adolescentes y

Jovenes atendidos en los diferentes programas, de acuerdo con las necesidades y
lineamientos establacidos.

7. Elaborar los informes y estudios gue le sean solicitados, respecto a los temas de
competencia de la Subdireccion, en los términos de calidad y. oportunidad
reguerides.

8. Lasdemas funciones que sean asignadas por la autoridad competente y que tengan

relacidn directa con ia naturaleza del cargo y el drea de desempefio

V. CONOCIMIENTOS BASICOS O ESENCIALES

Politicas publicas

Mormatividad de infancia y adolescencia

Seguridad alimeniaria y nutricional

Sistema Macional de Bienestar Familiar

Prestacion del servicio publico de bienestar familiar

Restablecimiente de derecho

Adopciones

*  Servicio y atencidn al ciudadanc

Conocimiento basico del Estada & Institucional

Elementos de la comunicacitn

Sistema Integrado de Gestion

Manejo de herramientas ofimaticas

VI. COMPETENCIAS COMPORTAMENTALES

COMUNES POR NIVEL JER#

RQUICO

*  Aprendizaje continuo *  Aporte técnico profesional

*  Orientacion a resultados | *  Comunicacién efectiva
*  Qriantacién al usuario y al ciudadanao *  (Gestion de procedimientos
= Compromiso con la organizacion * Instrumentacian de decisiones

*  Trabajo en equipo

www.iobl.gov.oo _
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar @ El futuro AR

Cecilia De |a Fuante da Lleras
Direccion General

g% de todos de Codiembiin

RESOLUCION No. -~~~ 4491 _5 po0 2020

"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Compelencias Laborales de
los empleos de la planta de personal del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar,
adopltade mediante Resolucion 1818 de 2019, modificado por las Rasoluciones 7444 de

2079 y 4122 de 2020°

Adaptacién al cambio

Vil. REQUISITOS DE FORMACION ACADEMICA ¥ EXPERIENCIA

FORMACION ACADEMICA

Titule  profesional en  disciplina
académica dal Niclea Basico da
Conocimiento ADMINISTRACION.
Tiwla  profesional  en  discipling
gcadémica del Mucleo Basico de
Conocimiento de  CONTADURIA
PUBLICA

Titulo  profesional en  disciplina
académica del Nicleo Basico de
Conocimiento de ECONOMIA.

Tiulo  profesional en  disciplina
académica del MNiacleo Basico de
Conocimiento DERECHO Y AFINES.

Titula  profesional en  disciplina
académica del Niclec Basico de
Conocimiento CIENGIA  POLITICA,
RELACIONES INTERMACIOMALES.
Titulo  profesicnal en  disciplina
academica del Miclec Basico de
Conocimiento  en  INGENIERIA
INDUSTRIAL Y AFINES.

Titulo  profesional en  disciplina
academica del Mucleo Bésico de
Conacimienta PSICOLOGIA

THule profesional en  disciplina
academica del Nucleo Bdsico de

EXPERIENCIA

Treinta y cuatre (34) meases de
experiencia profesional relacionada.

Conacimienta SOCIOLOGIA,
wrw.ichi.gov.co
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar @ El futuro oot
Cecilia De la Fuente de Llieras .

Direccion General

RESOLUCIONNo. ~- 445] -5 AGO 2020

"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
oz empleas de la planta de personal del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar,
adeptado mediante Resolucidn 1818 de 2019, modificado por las Resoluciones 7444 de
2019 y 4122 de 2020"

TRABAJO SOCIAL Y AFINES. ]

* Titulo profesional en disciplina
académica del Nicleo Basico del
Conocimiento ANTROPOLOGIA,
ARTES LIBERALES.

# Titulo profesional en disciplina |
académica del Micleo Basico da

| Conocimiento NUTRICION Y
DIETETICA

e Tiulo profesional en disciplina
académica del MNlclec Basico de
Conocimiento EDUCACION

Titulo de posgrado en la modalidad de
especializacion en dreas relacionadas con
las funciones del cargo.

Tarjeta profesional en  los  casos
contemplados por [a Ley.

ALTERNATIVA
FORI ION ACADEMICA - EXPERIENCIA

Titulo profesional en una de las disciplinas | Cincuenta y ocho (58) meses de
academicas mencionadas en |os requisitos | experiencia profasional relacionada.
generales de este empleo y drea funcional

Tarjeta profesional en los casos
contemplados por la Ley
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RESOLUCIONNo. - -4451 =5 AGO 2070

"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
los empleos de la planta de personal del Institufo Colombiano de Bienastar Familiar,
adoptado mediante Resolucion 1818 de 2019, modificado por las Rasoluciones 7444 de
2019 y 4122 de 2020

L. IDENTIFICACION DEL EMPLEO

Nacional y/o Regional
Elnnnin&nﬁﬂ del Eﬂ'l;:l!ﬂ“ Profesional Especializado
Codigo: 2028 [ Grada: EE
‘Mimero de Enrgnu: 75 (Planta Glcbal)
Dependencia: Donde se ubique el cargo
Cargo del Jefe Inmediato Quien ejerza |a supenvision directa

= oerEn T i. AREA FUNGIONAL

Direccion de Adolescencia y Juventud

. PROPOSITO PRINCIPAL

Prestar asistencia técnica y profesional en el desarrollo de los planes, programas,
proyectos y procedimientos que lidera la Direccidn de Adolescencia y Juventud, con la
participacion de actores técnicos y privados para el recanocimiento y la promocidn de
lps derechos de los adolescentes y jovenes como protagonistas del Estado y la
prevencion de vulneraciones, teniendo en cuenta el enfoque de derachos y diferancial,
asl como la pertenancia inhica e intercultural.

IV. DESCRIPCION DE LAS FUNCIONES ESENCIALES

Brindar apoyo en la implementacion y control de la politica Institucional, asl come,
la ejecucién da los planes, programas y proyectos de la dependencia de acuerdo
con les lineamientos institucionales.

2. Participar an la implementacidn de ineamientos técnicos para la promocidn de los
derechos de los adolescentes y jovenes para la prevencion y garantia de sus
derechos, de acuerdo con las necesidades y lineamientos establecidos,

3. Prestar asistencia técnica para la implementacion de planes, programas vy
proyectos en favor de la adolescencia y fa juventud, en coordinacidn con las
entidades del Sistema Nacional de Bienestar Familiar, la Consejeria Presidencial
para |la Juventud, el sector privado y organismos Internacionales, orientados a la
promaocion y garantia de los derechos de los adolescentes y jdvenes.

4. Ejecutar estrategias de participacidn significativa libre y eficaz de los adolescentes
y jovenes en espacios e instancias adoptadas por la Ley 1622 de 2013 y las normas

www ichl gov.co
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-5 AGO 2020
RESOLUCION Na. . 4251

"For la cual se modifica o/ Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
ios emplecs de la planta de personal del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar,
adoptado mediante Resolucidn 1818 de 2019, modificado por las Rescluciones 7444 de
2019 y 4122 de 2020°

que la modifiquen, adicionan o sustituyan,

5. Desarrollar estrategias para el reconocimiento v la promocién de los derechos de
los adolescentes y jévenes como protagonistas del desarrollo del Estado, desde el
ejercicio de la diferencia, la autonomia, fomentando su inclusién en los ambitos
sociales, econdmicos, culturales y pollticos

6. Realizar los informes y estudios que le sean solicitados, respecio a los temas de
competencia de la Direccion de Adolescencia y Juventud. En los férminos de
calidad y oportunidad requeridos

7. Servir de enlace de la dependencia con otras areas gue estén involucradas en sus
proyectos o tramites, siguiendo los procedimientos institucionales.

8. Las demas funciones que le sean asignadas por la autoridad competente ¥ gue
tengan relacidn directa con la naturaleza del cargo y el drea de desempefio.

ROL: SOPORTE FINANCIERD

1. Brindar apoyo en la implementacion y control de la politica Institucional, asi comao,
la ejecucion de los planes, programas y proyectos de |a dependencia de acuerde
con los ineamientos institucionales.

2. Apoyar la implementacion de programas, proyectos y actividades de la
dependencia, segun los objetivos, necesidades institucionales v perfil profesional,
de acuerdo con profocolos institucionales y en los tiempos establecidos.

3. Elaborar los informes y estudios que le sean solicitados, respecto a los temas de
su competencia, en los terminos de calidad y eporunidad requeridos.

4. Adelantar el manejo del presupuesto de los planas, programas y proyectos
asignados que sean responsabilidad de la dependencia, teniendo an cuanta los
procedimientos establacidos.

3. Estimar los costos involucrados en el desarrollo de los planes, programas ¥
proyectos que sean responsabilidad de la dependencia, siguiendo lineamientos
institucionales.

6. Realizar el contrel financiero del presupuesto de los proyectos de la dependencia,
siguiendo lineamientos institucionales.

7. Gestionar los recursos para las necesidades de contratacion de la dependencia

| teniendo en cuenta las fuenies internas y externas dispenibles y las prioridades

wivw.ichf.gov.co _
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RESOLUCIONNo. .. z451 -9 AGU 2020

“Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Compefencias Laborales da
los empleos de fa planta de personal del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar,
adoptada madiante Resolucidn 1818 de 2018, modificado por las Resoluciones Td44 de
2019 y 4122 de 2020°

institucionales

8. Asegurar el respaldo presupuestal de la contratacién que sea responsabilidad de
la dependencia en los tiempos requeridos y segln procedimientos instilucionales,

8. Realizar la consolidacién y programacion del Programa Anual de Caja - PAC de
los recurscs a cargo de la dependencia, de acuerdo a los procedimientos
establecidos.

10. Realizar la programacion y seguimienio de la asignacidn de los recursos
financieros de los planes, programas y proyectos de |a dependencia, de acuerdo
con los parametros establacidos.

11. Adelantar repories de ejecucion prasupuestal segin requerimientos, en los madios
astablecidos.

12. |dentificar los indicadores criticos financieros an la gestién de la dependencia a
partir del seguimiento a los indicadores del tablero de control, segdn lineamientos
dados.

13. Las demas funciones que sean asignadas por la autoridad competente y que
tengan relacidn directa con |a naturaleza del cargo vy el drea de desempefio.

ROL: SOPORTE LEGAL Y PARA LA CONTRATACION

1. Bnndar apoyo en la implementacion y control de la politica Institucional asi come,
la ejecucidn da los planes, programas y proyectos de la dependencia de acuerdo
con los lineamientos institucionales.

2. Preparar los informeas y estudios que le sean solicitados, respecto a los temas de
su competencia, en los terminos da calidad y oportunidad requeridos.

3. Proyectar respuestas a las solicitudes de ciudadanos, derechos de peticion vy
tutelas formuladas a la dependencia, en los tiempos establecidos y conforme a los
lineamiantos de las areas competenies.

4 Analizar & marco nomative de los lineamientos, documenios y actuaciones
técnicas y administrativas realizadas por |la dependencia, feniendo en cuenta los
referantes juridicos pertinentes.

5. Elaborar proyectos de aclos administrativos relacionados con la gestion de
dependencia, teniendo en cuenta asignacion y marco legal pertinenta.

6. Gestionar la contratacion que requiera la dependencia, de acuerdo a |os
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- 5 AGO 2020

RESOLUCION No. . . 4451

"For la cual se medifica ef Manual Especifico de Funciones y Compelencias Laborales de
los empleos de la planta de personal del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar,
adoptado mediante Resolucidn 1818 de 2018, medificado por las Resoluciones 7444 de
2019 y 4122 de 2020"

Iineamentos establecidos.

7. Realizar estudios previos de los procesos de coniratacidn que sean
responsabilidad de la dependencia, teniendo en cuenta criterios técnicos y
normativos,

B Absolver consultas, peticiones o requerimientos de tipo juridico respecto de los
contratos que sean responsabilidad de la dependencia, de conformidad con
normatividad, términes y procedimientos establecidos.

9. Elaborar las actas de liguidacién de los contratos yo convenios gue sean
responsabilidad de la dependencia, teniendo en cuenta locs reportes de
cumplimiento suministrados por los respectivos supervisores.

10. Hacer seguimiento técnico a planes, programas y proyectos relacionados con la
dependencia, segun procedimientos establecidos, la normatividad vigente y los
lineamientos del area.

11, Representar los intereses |uridicos de la dependencia en las reuniones o eventos
a las gue sea invitado o designado, teniendo en cuenta parametros de la
delegacion, marco juridico y nivel de competencia de su cargo.

12. Las demas funciones que sean asignadas por la autoridad competente y que
tengan relacion directa con la naturaleza del cargo v el drea de desempefio.

V. CONOCIMIENTOS BASICOS O ESENCIALES

« Politicas publicas

* Normatividad de infancia y adolescencia
Seguridad alimentaria y nutricional

= Gistema Macional de Bienestar Familiar

*  Prestacion del serviclo pdblico de bienestar familiar

+ Restablecimiento de derecho

« Adopelones

=  Servicio y atencidn al ciudadano

* Conocimiento basico del Estado e Institucional

« Elementos de la comunicacion

« Sistema Integrado de Gestidn

*  Manejo de herramientas ofimaticas
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Institute Colombiana de Bienastar Familiar ﬁ El futuro ity
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Direccion General
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RESOLUCIONNo, '~ 4491 _g AGC 2020

“Por la cual 88 modifica el Manual Especifico de Funciones y Compelencias Laboralas de

las emplecs de la planta de personal del Instituto Colomblano de Blenestar Familiar,
adoptado mediante Resolucidn 1818 de 2018, modificado por las Resoluciones 7444 de

2018 y 4122 de 20207
Vi. COMPETENCIAS COMPORTAMENTALES
COMUNES POR NIVEL JERARQUICO
«  Aprendizaje continuo = Aporte técnico profesional
*  QOrientacidn a resultados * Comunicacion efectiva
*  Qrientacion al usuario v al ciudadano | *+ Gestién de procedimientos
*  Compromiso con la organizacion * Instrumentacion de decisiones

«  Trabajo en equipo
*  Agaptacion al cambio

Vil. REQUISITOS DE FORMACION ACADEMICA Y EXPERIENCIA

FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA

Tituwie profesional en disciplina | Veintiocho (28) meses de experiencia
académica del Mucleo Basico de | profesional ralacionada.

Conocimients ADMINISTRACION.
Tilule profesional en disciplina
académica del Ndcleo Bésico de
Conocimiento de CONTADURIA
PUBLICA

Tiluie profesional en  disciplina
academica del Micleo Basico de
Conocimiento de ECONOMIA,

Tiluio profesional en disciplina
académica del Nicleo Basico de
Conoccimiento DERECHO Y AFINES,
Titulo  profesional en disciplina
academica del MNucleo Basico de
Conocimienta  CIENCIA POLITICA,
RELACIONES INTERNACIONALES

www_ichl.gov.co
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w Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ﬁ & 1;_-;:'31(;1'1”.1_ St
IENESTAR ~ Cecilia De la Fuente de Lleras e v

Direccidn General

RESOLUCION No. 4451 -3 AGO 2020

"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
los empleos de ia planta de personal del Instituto Colomblane de Bienestar Familiar
adoptado mediante Rasolucién 1818 de 2019, modificado por las Resoluciones 7444 de
2070 y 4122 de 20207

« Titulo profesional en disciplina
académica del Micleo Bdsico de
Conccimiento  en  INGENIERIA
INDUSTRIAL ¥ AFINES.

¢« Titulo profesional en disciplina
académica del Nicleo Basico de
Conocimiento PSICOLOGIA.

« Tiule profesional en disciplina
académica del Nicleo Bésico de
Conocimiento SOCIOLOGIA,
TRABAJO SOCIAL ¥ AFINES.

= Titulo profesional en disciplina
académica del Nuicleo Basico dal
Conocimiento ANTROPOLOGIA,
ARTES LIBERALES.

= Titulo profesional en disciplina
académica del Nicleo Basico de
Caonocimiento NUTRICION Y
DIETETICA.

« Tituio profesional en discipling
académica del MNicleo Basico de
Conocimiento EDUCACION,

« Titule profesional en disciplina
académica del Nucleo Basico de

Conacimiento LEMNGUAS
MODERNAS, LITERATURA,
LINGUISTICA ¥ AFINES

Titule de posgrado en la modalidad de
especializacion en a@reas relacionadas con
las funciones del carge

Tarjeta profesional en los  casos |
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RESOLUCIONNo. ~~ 4491 5 002000

"Por la cual se modifica el Manusl Especifico de Funciones y Compelencias Laboralas de
los empleas de la planta de personal del Instifuto Colomblang de Brenestar Familiar,
adopfado mediante Resoiucidn 1818 de 2019, modificado por las Resoluciones T444 de
2018 y 4122 de 2020

contemplados por [a Ley,
ROL: SOPORTE FINANCIERO

« Titulo profesional en disciplina
académica del Nucleo Basico de
Conocimiento ADMINISTRACION,

» Titulo profesional en disciplina
academica del Mucleo Basico de
Conocimiento de CONTADURIA
PUBLICA.

s« Titulo profesional en disciplina
académica del Nucleo Basico de
Conocimiento de ECONOMIA

» Tiulo profesional en disciplina
academica del MNucleo Basico de
Conocimiento  en  INGENIERIA
INDUSTRIAL ¥ AFINES.

» Titulo profesional en disciplina
acadeamica de! MNucleo Basico de
Conocimiento INGENIER|A
ADMINISTRATIVA Y AFINES.

Titulo de posgrado en la modalidad de
aspecializacion en areas relacionadas con
las funciones del cargo.

Tareta profesional en  los  casos
| contemplados per |a Ley,

ROL: SOPORTE LEGAL Y PARA LA

CONTRATACION
[ rcarcaonsia [J @icarCaiomtia @ grshciomesteal
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RESOLUCION No. - - 4451 -5 AGO 2020

"For la cual se modifica ef Manual Especifico de Funciones y Compelencias Laboralas de
los empleos de la pianta ae personal del Institute Colombiano de Bienestar Familiar,
adoptado mediante Resolucidn 1818 de 2018, modificade por las Resoluclones 7444 da
2019 y 4122 de 2020"

' » Tiulo profesional en disciplina |
. académica del Nicleo Basico de
| Conocimiento DERECHC Y AFINES. |

Titulo de posgrado en la modalidad de
especializacion en dreas relacionadas con
las funciones del cargo. |

Tarjeta profesional en Ios casos
contemplados por [a Ley.

NATIVA

FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA

Titulo profesional en una delas disciplinas | Cincuenta y dos (52) meses de experiencia
academicas mencionadas en  los | profesional relacionada.

requisitos generales de este empleo, drea
y rol funcional.

Tarjeta profesional en  los  casos '
contempiados por la Ley.
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RESOLUCIONNo. - - - 4451  ~ 5 AGO 2020

"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales da
los empleas de la planta de personal del Instituto Colombiano de Bienestar Eamiliar,
adoptado medianle Resolucidn 1818 de 2018, modificado por las Resoluciones 7444 de
2019 y 4122 da 2020"

I. IDENTIFICACION DEL EMPLEO

Nivel: ” Macional y/o Regicnal
minacidn del Empleo: Profesional Especializado
Codigo: 2028 | Grado: [ 19
Nimerc da Cargos: 75 (Planta Global) j
Eapendunda: Donde se ubique al cargo i
argo del Jefe inmediato Quien ejerza la suparvision directa :

Il. AREA FUNCIOMNAL

Direccion de Adolescencia y Juventud - Subdireccion de Gestion Técnica
para la Adolescencia y Juventud
lil. PROPOSITC PRIMCIPAL

Adefantar acciones en desarrollo de los planes, programas, proyectos v procedimientos
de la Subdireccidn de Gestion Técnica para la Adolescencia y Juventud, teniendo en
cuenta las normas vigentas, log lineamientos técnicos vy o8 requenmientos del servicio,
con el fin de contribuir al logro de los propdsitas y cumplimiento de la misidn institucional.

IV. DESCRIPCION DE LAS FUNCIONES ESENCIALES

1. Brindar apoyo en |a implementacidn y control de la politica Institucional, asl como
la ejecucian de los planes, programas y proyectos de la dependencia de acuerdo
con los lineamientos Institucionales.

2. Desarroliar Iineamientos técnicos de acuerdo con fos resultados de los estudios
realizados y ias necesidades propias del area, segun procedimientos establecidos.

3. Ejecutar metodologias que permitan identificar la problemdtica de los [dvenes y
adolescentes en las diferantes regiones del pais, con miras a la deteccion de sus
necesidades. segun procedimientos establecidos,

4. Desarrollar lineamientos técnicos dirngidos a garantizar los derechos de
adolescentes y jovenes de forma particular a aquellos en situacidn de
vulnerabilidad.

| 5. Prestar asistencia técnica a las Direcciones Regionales, Centros Zonales,

prestadores de los servicios y demds agentes del SNBF, en la ejecucion,
seguimiente, divulgacidn y apropiacién de las cnentaciones técnicas para la
atencion en el marco de la operacion de los servicios para la adolescencia v la

—
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar a El futuro Gokigrmd
Cecilia De la Fuente de Lleras
LIAR  Direccidn General

RESOLUCIONNo. .. gssq1 5 AGO 2020

“Par la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
los empleos de la planta de personal def instituto Colombiano de Bienestar Familiar
adoptado mediante Resolucién 1818 de 2018, modificada por las Resoluciones 7444 de
2019 y 4122 de 20207

Juventud.

8. Participar en el disefio de los procesos de formacion y cualificacion de los agentes
educativos con el proposito de asegurar la calidad en los programas de
Adolescencia y Juventud,

7. Elaborar los informes y estudios que le sean solicitados, respecto a los temas de

competencia de la Subdireccién, en los términos de calidad y oportunidad
requeridos,

8. 8. Las demas funciones que sean asignadas por la autoridad competente vy gue
tengan relacion directa con |a naturaleza del carge y el drea de desempefio.

V. CONOCIMIENTOS BASICOS O ESENCIALES
+ Pyliticas publicas
+ Normatividad de infancia y adolescencia -
* Seguridad alimentaria y nutricional \\
« Sistema Nacional de Bienestar Familiar :
* Prestacion del servicio piblico de bienestar familiar
* Restablecimiento de derecho
*  Adopciones
*  3ervicio y atencién al ciudadano
« Conocimiento basico del Estado e Institucional
*» Elementos de la comunicacion
« _Sistema Integrado de Geshion
= Manejo de herramienias ofimaticas

VI. COMPETENCIAS COMPORTAMENTALES

COMUNES POR NIVEL JERARQUICO
*  Aprendizaje continuo *  Apore técnico profesional
*  Orientacidn aresultados «  Comunicacién efectiva
* Orientacion al usuario y al ciudadano | +  Gestion de procedimientos
* Compromiso con la organizacian «  Instrumentacion de decisiones
* Trabajo en equipo

www.ichi,gov.co .
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RESOLUCIONNo. =~-44351 -5 AGD 2020

“For la cual 38 modifica el Manual Especifico de Funciones y Compalencias Laborales de
tos empleos de fa planta de personal def Instituto Colombiano de Bignestar Familiar,
adoplado mediante Resolucion 1818 de 2018, modilicado por las Resoluciones 7444 dea
2019 y 4122 de 2020°

*  Adaptacion al cambio

VIl. REQUISITOS DE FORMACION ACADEMICA ¥ EXPERIENCIA

FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA

« Titulo profesional en disciplina | = Veintiocho (28) meses de experiancia
académica del Nuicleo Basico de profesicnal relacionada.
Conocimiento ADMINISTRACION.

+ Titulo profesional en disciplina
académica del Mocleo Basico de
Conocimiente de  CONTADURIA
PUBLICA.

« Titulo profesional en disciplina
académica del Mocleo Basico de
Conocimiento de ECONOMIA,

« Titulo profesional en disciplina
académica del Nucleo Basico de
Conocimiento DERECHO Y AFINES.

« Titule profesional en disciplina
académica del Nicleo Basico de
Conocimiente CIENCIA POLITICA,
RELACIONES INTERMACIOMNALES,

« Titulo profesional en disciplina
académica del Nucleo Basico de

| Conocimientc en  INGENIERIA

INDUSTRIAL Y AFINES.
« Titula profesional en discipling

‘ académica del MNucleo Basico de

Conocimiento PSICOLOGIA

‘- Thulo profesional en  disciplina

| academica del Nicleo Basico de
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RESOLUCIONNo. - - 4451 =5 AGO 2020

"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
los empleocs de la planta de personal del Instifuto Colombiano de Bienestar Familiar,
adoplade mediante Resolucidn 1818 de 2018, modificado por las Resoluciones 7444 de

20718 v 4722 da 2020"
Conocimiento SOCIOLOGIA,
TRABAJD SOCIAL ¥ AFINES,

* Titulo profesional en disciplina
académica del Nicleo Basico del
Conocimignto ANTROPOLOGIA.
ARTES LIBERALES.

= Titulo profesional en disciplina
académica del Micleo Basico de
Conocimiento NUTRICION ¥
DIETETICA.

» Thulo profesional en disciplina
academica del Nicleo Basico de
Conocimiento EDUCACION.

Titulo de posgrado en la medalidad de

especializacion en reas relacionadas con

las funciones del cargo.

Tarneta profesional en los casos
contemplados por [a Lay.

ALTERNATIVA
‘FORMACION ACAD : EXPERIENCIA

Titulo profesional en una de las disciplinas | Cincuenta y dos (52) meses de experiencia
académicas . mencicnadas en los | profesional relacionada.

requisitos generales de este empleo v drea
funcional.

Tarjeta profesional en los casos
LI contermnplados por la Ley,
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resoLucionns,” 4491 -5 KGO 2020

“Por Ia cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Compelencias Laborales de
los ampleos de la planta de personal del Instifuto Colombiano de Bienestar Familiar
adoptade mediante Resolucion 1878 de 2019, modificado por las Resoluciones 7444 de

2019 y 4122 de 2020"

|. IDENTIFICACION DEL EMPLEO
Mivel: Macional y/o Regional
Denominacién del Emplaa: Profesional Especializado
Codige: 2028 | Grado: | 19
Mumera de Cargos: 75 (Planta Global)
Dependencia; : Donde se ubigue el cargo
Cargo del Jefe Inmadiato Quien ejerza la supervision directa

Il AREA FUNCIONAL

Direccion de Adolescencia y Juventud - Subdireccion de Operacidn de
Programas de la Adolescencia y Juventud

lll. PROPOSITO PRINCIPAL

Adelantar accicnes en desarrollo de los planes, programas, proyectos y procedimientos
de la Subdireccidn de Operacién de Programas de la Adolescencia y Juveniud, teniendo
en cuenta las normas vigentes, los lineamientos técnicos y los requerimientos del
servicio, con el fin de contribuir al logro de los propésitos y cumplimients de la misidn
institucional.

IV. DESCRIPCION DE LAS FUNCIONES ESENCIALES

Brindar apoyo en la implementacion y control de la polltica Institucional, asl como la
ejecucitn de los planes, programas y proyectos de la dependencia de acuerdo con
los lineamiantos institucionales

2. Ejecutar lineamientos de politica de acuerdo con los resultados de evaluaciones,
estudios y necesidades del area, en favor de |la adolescencia y la juventud gue
propendan por su formacion integral, la consolidacidn de proyectos de vida, el
fortalecimiento de los vinculos familiares y la construccion de capital social, desde
el ejercicio de la ciudadania juvenil.

3. Ejecutar estralegias para la operacion de los servicios y modalidades para la
atencion de la ciudadania juvenil y el goce de sus derechos

4, prestar asistencia técnica a las direccicnes regicnales, centros zonales, prestadores
de los servicios, para la divulgacion y apropiacion de lineamientos, estdndares de
calidad, y rutas de atencidn de adolescencia v juventud.

5, Participar en la definicion de directrices para los criterios de focalizacion y los
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RESOLUCIONNo. .. 4451

“Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funcionas y Compelencias Laborales de
los emplecs de ia planta de personal del instifuto Colombiano de Bignastar Familiar,
adoptado mediante Resolucidn 1818 de 2019, modificado por las Resolucionas T444 de

2018 y 4122 de 2020°

11

10.

12,

13,

referentes de atencion, conceptuales y operativos, que se requieran para la
promocidn y prevencién de los derechos de los jdvenes.

Adelantar acclones para garantizar el acceso y permanencia de los Adolescentes y
Jovenes atendidos en los diferentes programas, de acuerdo con las necesidades y
lineamientos establecidos

Participar en el desarrollo de direclrices para la focalizacién e |dentificacion de
beneficiarios, de acuerdo con los lineamientos técnicos v de operacién.

Adelantar acciones para garantizar el acceso y permanencia de adolescentes y
jovenes atendidos en los diferentes programas, de acuerdo con fas necesidades y
lineamientos establecidos.

Realizar seguimiento al acceso, permanencia y continuidad de adolescentes vy
Jjovenes en |as diferentes modalidades de atencidn, de acuerdo con los
procedimientos establecidos.

Apaoyar en |a toma de decisiones a que haya lugar a partir de |a aplicacion de los
instrumentos de wverificacion de estandares definidos para las diferentes
modalidades de alencidn, de acuerdo con las necesidades y lineamientos
establacidos

Apoyar la vinculacidn de actores publicos y privados para la atencién vy la
ampliacion de cobertura en los programas de adolescencia y juventud, de acuerdo
con los lineamiantos definidos.

Elaborar los informes y estudios que le sean solicitados, respecto a los temas de
competencia de la Subdireccidén, en los términos de calidad y oporiunidad
requendos.

Las demas funciones que le sean asignadas por la autoridad competente y que
tengan relacion directa con la naturaleza del cargo y el area de desempefio.

V. CONDCIMIENTOS BASICOS O ESENCIALES

Politicas publicas
MNormatividad de infancia y adolescencia
Seguridad alimentana y nutricional

Sistema Naclonal de Bienestar Familiar

Prestacion del senicio piblico de bienestar familiar
Restablecimiento de derecho

Adopciones
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RESOLUCION No..~~ - 4451 - 5 AGO 2020

"Por la cual s modifica el Manual Especifico de Funciones y Compslencias Laborales de
los empleos de la planta de parsonal del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar,
adoplado medianie Resolucidn 1818 de 2018, modificado por las Resoluciones 7444 de
2018 y 4122 de 2020"

* Senvicio v atencion al cludadano

¢ Conocimiente basico del Estado e Institucional
« Elementos de la comunicacidn

= Sisterna Integrado de Gestion

Manejo de herramientas ofimaticas
V0. COMPETENCIAS COMPORTAMENTALES

COMUNES
POR NIVEL JEH&EI:HIEU
+ Aprandizaje continua
»  Origntacion a resultados * Aporte técnico profesional
» Orientacidn al usuaric y al ciudadano « Comunicacion efectiva
» Compromiso con la organizacidn »  Gestion de procedimienios
» Trabajo en equipo * Instrumentacién de decisiones

» Adaptacion al cambio

EXPERIENCIA

ACADEMICA
Veintiocho (28) meses de expenencia
« Titule profesicnal en disciplina | profesional refacicnada.
académica del Nicleo Basico de
Conocimiento ADMINISTRACION

= Titule profesional en disciplina
académica del Micleo Basico de
Conocimiente de CONTADURIA
PUBLICA.

« Titulo profesional en disciplina
académica dal MNucleo Basico de
Conocimients de ECONOMIA.

» Titulo profesional en disciplina
académica del Mucleo Basico de
Conocimiento DERECHO Y AFINES.
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RESOLUCIONNo. - - 4451 -5 AGD 2020

“Por la cual se modifica el Manwal Especifico de Funciones y Competencias Laborales da
los empleos da la planta de personal del Instituto Colombiano de Bienastar Familiar,
adopfade mediante Resolucidn 1818 de 2019, modificado por las Resoluciones 7444 de

2010 y 4122 de 2020

* Titulo profesional en disciplina
academica del Nicleo Basico de
Conocimiento  CIENCIA POLITICA,
RELACIONES INTERNACIONALES.

= Tiulo profesional en disciplina
académica del Nicleo Basico de
Conccimiente en  INGENIERIA
INDUSTRIAL Y AFINES.

« Titulo profesional en disciplina
académica del MNucleo Basico de
Conocimiento PSICOLOGIA.

« Tiule profesional en disciplina
academica del MNocleo Basico de
Conocimiento SOCIOLOGIA,
TRABAJO SQCIAL Y AFINES

= Titule profesional en disciplina
académica del Nicleo Basico del
Conocimienta ANTROPOLOGIA,
ARTES LIBERALES.

= Thulo profesional en  disciplina
académica del MNocleo Basico de
Conocimiento NUTRICION Y
DIETETICA.

» Tiwule profesional en disciplina
academica del Nicleo Basico de
Conocimiento EDUCACION.

Tiulo de pesgrado en la modalidad de |
especializacibn en dreas relacionadas con
las funcicnes del cargo,

Tarjeta profesional en Ios casos
contemplados por la Ley
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RESOLUCION No.-=~- §451 -5 pG0 2020

“Por [a cual 58 modifica el Manual Espscifico de Funciones y Competancias Laborales de
ios emplecs da la planta de personal del instituto Colombiano de Bienestar Familiar,
adoptado mediante Resolucion 1818 de 2019, modificado por las Resoluciones 7444 de
2018 y 4122 dae 2020"

ALTERNATIVA

FORMACION ACADEMICA

EXPERIENCIA

Titulo profasional en una de las disciplinas
académicas mencionadas en  los
requisitos generales de este empleo y drea
funcional.

Tareta profesional en los casos
contemplados por la Ley.

Cincuenta y dos (52) meses de experiencia
profesional relacionada.

W ebl.gov oo
B3 cercoombia £l eicBFCoiemba [E @icociomtiacficsl

Sede de i@ Direccitn General
HAanida camera 68 No B4c - T5
PEX: £37 7630

Fagina 183 de 353

Linea gratuita nacional ICEF
s 3000 &1 80A0



W Instituto Colombiano de Bienestar Familiar $ El futuro Bablernn
m& Cecilia De la Fuente de |leras il Fidetodos RN iy
Direccion General

RESOLUCIONNo.  ~- 4451 -3 AGD 2020

“Por la cual se modifica &f Manual Especlfico de Funclones y Competencias Laborales de
los ampleos de la planta de personal del instituto Colombiano de Bisnestar Farmiliar
adoptado maediante Resclucidn 1818 de 2018, modificado por las Resoluciones Td44 de
2019 y 4122 de 20207

I. IDENTIFICACION DEL EMPLED

Nivel: Macienal y/o Regional

Denominacién del Emple:; Profesional Especializado

(Cédige. 2028 [Grado: [17
Nimero de Cargos. 551 (Planta Global)

Dependencia; Donde se ubique el cargo

Em‘gn del Jefe Inmediato Quien gjerza la supenvision directa

Il. AREA FUNCIONAL

Direccion de Adolescencia y Juventud
lil. PROPOSITO PRINCIPAL

Prestar asistencia técnica y profesional en el desarrollo de los planes, programas,
proyectos y procedimientos que lidera la Direccidn de Adolescencia v Juventud, con la
participacidn de aclores técnicos y privados para el reconocimiento y la promocitn de
los derechos de los adolescentes y jovenes como protagonistas del Estado vy la
prevencion de vulneraciones, teniendo en cuenta el enfogue de derechos y diferencial,
asi como |a pertenencia etnica e intercultural

IV. DESCRIPCION DE LAS FUNCIONES ESENCIALES

Apoyar en la implementacion de la politica institucional, planes, programas y

proyeclos ge la dependencia de acuardo con Ios lineamientos institucionales

4. Apoyar en el disefo de linsamiantos técnicos para la promacidn de los derechos de
los adolescentes y jdvenes para la prevencidn y garantia de sus derechos, de
acuerdo con las necesidades y lineamientos establecidos.

3. Desarrellar planes, programas y proyectos en favor de la adolescencia y la juventud,
en coordinacién con [as entidades del Sistema Nacional de Bienestar Familiar, |a |
Consejerfa Presidencial para la Juveniud, el sector privado y organismos |
internacionales, orientados a la promocion y garantia de los derachos de los |
adolescentes y jovenes. :

4. Ejecutar estrategias de participacion significativa libre y eficaz de los adolescentes |
¥ jovenes en espacios e instancias adoptadas por la Ley 1622 de 2013 y las normas |

que la modifiquen, adicionen o sustituyan
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RESOLUCIONNo. _ /51 -5 AGO 2020

“Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
fos emplecs de la planta de personal del Instifuto Colombiano de Sienestar Familiar
adoptada mediante Resofucion 1818 de 2018, modificado por las Resoluciones 7444 de
2019 y 4122 de 2020°

5. Consolidar y analizar estadisticas e infermacidn de la dependencia, atendienda los
lineamientos del drea.

6. Elaborar les informes y estudics que le sean solicitades, respecto a los temas de
competencia de [a Direccion de Adolescencia y Juventud, en los términos de calidad
y aportunidad regueridos.

7. Senvir de enlace de la dependencia con otras dreas gue estén involucradas en sus
proyecios o tramites, siguiendo procedimientos institucionales,

8. Las demas funcicnes que les sean asignadas por la autoridad competente v gue
tangan refacidn directa con la naturaleza del cargo y el drea de desempefio,

ROL: SOPORTE FINANCIERD

1. Apoyar en la implementacidn de |la politica institucional, planes, programas y
proyectos de la dependencia de acuerdo con los lineamiantos mstitucionales.

2. Elaborar los informas y estudios que le sean solicitados. respacto a los temas de su
competencia, en los términos de calidad vy oportunidad requeridos.

3 Adelantar el manejo del presupuesto de los planes, programas y proyectos |
asignados gque sean rasponsabilidad de la dependencia, teniendo en cuenta los
procadimientos establecidos,

4 Estimar los costos involucrados en el desarmrollo de los planes, programas y |
proyecios que sean responsabilidad de la dependencia, siguiendo Iinaamiamusl'
institucionales.

5. Realizar el contral financlers cel presupuesto de los proyectos de la dependencia,
siguiendo ineamientos inslfitucionales

6. Gestionar los recursos para las necesidades de coniratacion de la dependencia
teniendo en cuenta las fuentes Internas y externas disponibles y las prioridades
insttucionales.

7. Asegurar el respaldo presupuestal de la contratacién gue sea responsabilidad de la
dependencia en los tiempos requeridos v segun procedimiantos institucionales.

8. Realizar la consolidacion y programacién del Programa Anual de Caja - PAC de los
recursos a cargo de la dependencia, de acuerdo a los procedimientos astablecidos,

9. Realizar la programacién y seguimienio de la asignacidn de los recurscs financieros
de los planes, pragramas y proyectos de la dependencia, de acuerdo con los
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RESOLUGION No, ~~ 4491 -5 AGO 2020

"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Compatencias Laborales de
los emplecs de la planta de personal del Instifufo Colombiano de Bienestar Familiar,
adoptado mediante Resolucidn 1818 de 2079, modificado por las Resoluciones 7444 de
2018 y 4122 de 2020"

| parametros establecidos.

10. Adelantar reportes de ejecucién presupuestal segun reguerimientos, en los medios
establecidos.

11. ldentificar los indicadores criticos financieros en la gestién de la dependencia a partir
del seguimiento a los indicadores del tablero de control, segun lineamientos dados |

12. Las demas funciones que sean asignadas per |a autoridad competente v que tengan
relacion directa con la naturaleza del cargo y el d4rea de desempefio.

ROL: SOPORTE LEGAL Y PARA LA CONTRATACION

1. Apoyar en la implementacién de |a politica institucional, planes, programas
proyectos de la dependencia de acuerde con los lineamientos institucionales.

2. Preparar los informes y estudios que le sean solicitados, respecto a los temas de su
competencia, en los términos de calidad y oportunidad requeridos.

3. Proyectar respuestas a las solicitudes de ciudadanos, derechos de peticitn y tutalas
formuladas a la dependencia, en los tiempos establecidos y conforme a los
lineamientos de las areas competanies,

4. Analizar el marco normativo de los lineamientos, documentos y actuaciones técnicas
y administrativas realizadas por la dependencia, teniendo en cuenta los referentes
jurtdices pertinentes.

5. Elaborar proyectos de actos administrativos relacionados con la gestion de
dependencia, teniendo en cuenta asignacion y marco legal pertinente.

6. Gestionar la contratacién que requiera |a dependencia, de acuerdo a los
lineamigntos establecidos.

7. Realizar estudios previos de los procesos de contratacion que sean responsabilidad
de la dependencia, leniendo en cuenta criterios técnicos y narmativos,

8. Absolver consultas, peticiones o requermientos de tipo juridico respecto de los
contratos gue sean responsabilidad de la dependencia, de conformidad con
normatividad, términos v procedimiantos establecidos,

9. FElaborar las actas de liquidacion de los contratos ylo convenios gque sean
responsabilidad de la dependencia, teniendo en cuenia los reportes de cumplimiento
suministrados por los respectivos supervisores,

10. Participar en las reuniones y eventos gue tengan relacién con los temas de su
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RESOLUCION No. ... 4451 -3 AGO 2020
"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Compelancias Laborales da
los empleos de la planta de personal del Instituto Colombiano de Bienastar Familiar,
adoptado mediante Resolucion 1818 de 2019, modificado por las Resoluciones T444 de
2019 y 4122 de 20207

competencia, seqln la designacion de su jefe inmediato.
11, Las demas funcionas que sean asignadas por la autondad competente y que tengan
relacién directa con la naturaleza del cargo y el area de desempefio.

» Politicas publicas

« Normatividad de infancia v adolescencia

& Sgguridad alimentaria v nutricional

« Sistema Macional de Bienestar Familiar

* Prestacion del servicio publico de bienastar familiar
*« Restablecimiento de derecho

s Adopciones

« Servicio y atencion al ciudadano

» Conocimiento basico del Estade e Institucional
s« Elamentos de la comunicacion

» Sistema Integrado de Gestion

« Manejo de herramientas ofimaticas

V9. COMPETENCIAS COMPORTAMENTALES

ES
S, POR NIVEL JERARQUICO

«  Aprendizaje continuo ; :
*  Drientacidn a resultados Aperts !kh.lm pn::fe_smnal
*  Comunicacion efectiva

+  Qrientacitn al usuario i

1 Y al. mad sicll (1 Gestitn de procedimientos
«  Compromiso con la organizacion v Gk R
«  Trabajo en equipo E
*  Adaptacion al cambio

EXPERIENCIA

Veintidés (22) meses de experiencia
profesional relacionada.

* Titulo profesional en  disciplina
académica dael Miclec Basico de
Conocimiento ADMINISTRACION,
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RESOLUCION No.

"Por la cual 8 modifica el Manual Especifice de Funciones y Campalencias Laborales de

fos empleos de la planta de personal del Inslitute Colombiano de Bienestar Familiar,
adoptado mediante Resolucidn 1818 de 2018, moedificado por las Resolucionas 7444 de
2018 y 4122 da 2020"

* Titule profesional en disciplina
acadéemica del Nicleos Basico de
Conocimienta de  CONTADURIA
PUBLICA,

= Titulo profesional en  disciplina
académica del MNocleo Basico de
Conocimiento de ECONOMIA,

* Titulo profesional en disciplina
académica del MNocleo Basico de
Conocimiento DERECHO ¥ AFINES.

* Titulo profesional en disciplina
académica del Nucleo Basico de
Conocimients CIENCIA POLITICA,
RELACIONES INTERNACIONALES.

* Tiulo profesional en disciplina
academica del Nicleo Béasico de
Conocimients  en  INGENIERIA
INDUSTRIAL ¥ AFINES,

* Tilulo profesional en disciplina
acadéemica del Nicleo Bdsico de
Conocimiento PSICOLOGIA

* Titulo profesional en  discipling
atadémica del Nucleo Basico de !
Canocimiento SOCIOLOGIA,
TRABAJO SOCIAL Y AFINES.

* Thule profesionai en disciplina
académica del Niclea Béasico del
Conocimiento ANTROPOLOGIA,
ARTES LIBERALES.

* Tile profesional en disciplina
académica del Ndcleo Basico de
Conocimiento NUTRICION ¥

DIETETICA.
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RESOLUCION No,

-5 AGD 2020
"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales da
los empleos de la planta de personal del Instiluto Colombiano de Bienestar Familiar,

adopltade mediante Resolucidn 1818 de 2019, madificada por las Resoluciones 7444 de
2019 y 4122 da 2020"

| = Titulo profesional en disciplina
académica dal Nuclea Basico de
Conocimiento EDUCACION.

* Titule profesional en disciplina
académica del Niclea Basico de
Coanocimiento LENGUAS
MODERMAS, LITERATURA,
LINGUISTICA ¥ AFINES

Titulo de posgrado en la modalidad de
especializacion en dreas relacionadas con
las funciones del cargo.

Taneta profesional en los casos
cantemplados por la Ley.

| ROL: SOPORTE FINANCIERO

* Titulo profesional en descipiina
academica del MNacleo Basico de
Conocimiento ADMINISTRACION

« Tiulo profesional en  disciplina
académica del Nicleo Basico de
Conocimiento de CONTADURIA
PUBLICA.

* Titulo profesional en discipiina
acagémica del Nacleo Basico de
Conosimiento de ECONOMIA

* Tiulo profesional en  disciplina
académica dal Nucleo Basico de
Conocimianto an INGEMNIERIA
INDUSTRIAL ¥ AFINES.

* Titulo profesional en  discipling
académica del MNicleo Basico de
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w Instituto Colombiano de Bienestar Familiar $ El r;#urad ot
m Cecilia De la Foente de Lieras . @5 de Lodos whirmbsin

Direceion General

-5 AGO 2020

RESOLUCION NS, =~ & 451

“Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
los emplecs de la planta de personal del Instituto Colomblano de Bienestar Familiar
adoptado mediante Resclucion 1818 de 2018, modificado por las Resoluciones 7444 de
2019 y 4122 de 2020"

Conccimiento T INGENIERIA
ADMINISTRATIVA Y AFINES,

ThHula de posgrado en la modalidad de
especializacion en dreas relacionadas con
las funciones del cargo.

Tarjeta profesional en los casos
contemplados por la Ley,

ROL: SOPORTE LEGAL Y PARA LA
CONTRATACION

* Titule profesional en disciplina
gcadémica del Nicleg Basico de
Conocimiento DERECHO ¥ AFINES.

Titulo de posgrado en la modalidad de
aspecializacién en dreas relacionadas con
las funciones del carga.

Tarjeta profesional en los casos
contempiados por ia Ley.

ALTERNATIVA
FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA

Titule profesional en una de las disciplinas [Cuarenta y seis (46) meses de experiencia
académicas  mencionadas en los |profesional relacicnada.

requisitos generales de esle empleo, drea
y rod funcional.

Tarjeta profesional en los casos
contemplados por [a Ley
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar El futuro
BIENESTAR Cecilia De la Fuernts de Lleras
FAMILIAR  Diraccién General

&5 da todas

RESOLUCIONNo. - - 4451 -5 AGD 2020

“Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laboraies de
los emplecs de ia planta de personal del (nstifuto Colombiano de Bienestar Familiar,
adoplado mediante Resoiucion 1818 de 2019, modificado por las Resoluciones 7444 de

2019 y 4122 de 2020"

L. IDENTIFICACION DEL EMPLEQ
Mivel: Macicnal y'o Regional
Denominacién det Emplea: Profesional Especializado
Codigo: 2028 | Grado: | 17
_I:Iﬁmnru de Cargos: 591 (Planta Global)
Dependencia; Donde s& ubigue el cargo
Cargo del Jefe Inmadiato Quien ejerza la supervision directa

Il. AREA FUNCIONAL
Direccion de Adolescencia y Juventud - Subdireccién de Gestion Técnica

para la Adolescencia y Juventud

lll. PROPOSITO PRINCIPAL

| Adelantar acciones en desamollo de los planes, programas, proyectos y procedimientos
de la Subdireccion de Gestion Técnica para la Adclescencia y Juventud, teniendo en
cuenta las normas vigentas, los lineamientos técnicos v kos requerimientos dal servicio,
con el fin de contribuir al logro de los propésitos y cumplimiento de la mision institucional

IV. DESCRIPCION DE LAS FUNCIONES ESENCIALES

Participar en &l desarrollo de la politica institucional del area, asi como la ejecucidn
de los planes, programas y proyeclos de la dependencia de acuerdo con los
lineamientos institucionales.

2. Apoyar en |a realizacion de estudios, investigaciones v analisis para determinar las
problematicas de la adolescencia y juventud en las diferentes regiones del pais, con
miras a establecer las necesidades urgentes y pricritarias a nivel nacional y regional,

3. Participar en el disefio de metodologias que permitan identificar la problematica de
los [dvenes y adolescentes an las diferentes regiones del pais, con miras a la
deteccidn de sus necesidades, segun procedimentos establecidos.

4. Ejecutar lineamientos técnicos dirigidos a garantizar los derechos de adolescentas
y jovenas de forma particular a aquellos en situacidn de winerabilidad,

5. Asistir tecnicamente a las Direcciones Regionales, Centros Zonales, prestadores de
los servicios y demas agentes del SNBF, en la ejecucidn, seguimiento,
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ﬁ El futuro - Gobiemn
m Cecilia De la Fuenta de Lleras g ©s detodos  eeEstambss
Direccién General

-5 AGO 2020

RESOLUCIONNo. . . 451

“Por fa cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Compelencias Laborales de
los empleos de la planta de personal del Instituta Colombiano de Bienestar Familiar,
adoplade mediante Resolucidn 1818 de 2019, modificade por las Resoluciones 7444 de
2019 y 4122 de 2020°

divulgacion y apropiacion de las orientaciones técnicas para la atencion en el
marco de la operacidn de los servicios para la adolescencia y la juventud.

6 Realizar sequimiento a los procesos de formacidn y cualificacion de los agentes
educativos con el proposito de asegurar |a calidad en los programas de
Adolescencia y Juventud.

7. Apoyar en |a generacidn de insumos sobre adelescencia y juventud en el marco dal
Sistema de Gestidn de Conocimiento

8. Elaborar los informes y estudios que le sean solicitados, respecte a los temas de
competancia de [a Subdireccion, en los términos de calidad y oportunidad
requeridas.

8. Las demas funciones que le sean asignadas por la auloridad competente y que
tengan refacién directa con la naturaleza del cargo v &l drea de desempefio.

# Politicas pdblicas

« Normatividad de infancia y adolescencia

s  Seguridad alimentania y nutricional

# Sisterna Nacional de Bienesiar Familiar

* Prestacion del servicio publico de bienestar familiar

| = Restablecimienio de deracho

; s  Adopciones

| = Servicio y atencidn al ciudadano

| = Conocimienta bisico del Estado e Institucional
« Elementos de la comunicacion

| »  Sisterna Integrado de Gestidn

.« Manajo de herramientas ofimaticas

COMUNES POR MIVEL JERARQUICO

*  Aprendizaje continuo =  Apprie técnico profesional
= Ornentacion a resultados » Comunicacion efectiva
*  Onentacion al usuario y al ciudadano | * Gestidn de procedimientos

wisnwichfgov.co
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar $ El futuro e
Cecilla De la Fuente de Ligras
Direccion Genearal

&5 de todas di Sulemiie

RESOLUCION Now . - 4451 -5 AGO 2020

"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
ios empleos de la planta de personal del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
adoptado mediante Resolucion 1818 de 2019, madificade por las Resoluciones 7444 de
2019 y 4122 de 2020"

«  Compromiso con la organizacion » Instrumentacién de decisiones
* Trabajo en equipo
*  Adaptacidn al cambio

Vil. REQUISITOS DE FORMACION ACADEMICA ¥ EXPERIENCIA
FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA

1

» Titulo profesional en disciplina | + Veintidos (22) meses de experiencia
académica del Mucleo  Basico de profesional relacionada.
Conocimientc ADMINISTRACION

* Titulo profesional en disciplina
académica del Mucleo Basico de
Conocimiento de CONTADURIA
PUBLICA,

* Titulo profesional en discipling
académica del Niclec Basico de
Conocimiento de ECONOMIA.

* Titulo profesional en disciplina
académica del Nicleo Basico de
Conocimiento DERECHO ¥ AFINES.

* Tiulo prefesional en disciplina
académica del Nicleo Basico de
Conocimients  CIENCIA POLITICA,
RELACIOMES INTERMACIONALES,

* Tilulo profesienal en  disciplina
académica del Nicleo Basico de
Conocimiento  en  INGENIERIA
INDUSTRIAL ¥ AFINES.

* Tile profesional en  disciplina
académica del MNucleo Basico de
Conacimianto PSICOLOGIA

| = Titulo profesional en disciplina
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ‘$ Elfuture [
Cecilia De la Fuente de Lieras
Direccidén General

-5 AGO 2020

RESOLUCION No. - - 4451

"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funclones y Compelencias Laborales de
los emplecs de la planfa de personal del Instituto Colombiano de Blenestar Familiar
adoptado mediante Resolucion 1818 de 2019, modificado por las Resoluciones T444 de
2019 y 4122 e 2020"

académica del Nicleo Bdsico de
Conocimiento SOCIOLOGIA,
TRABAJO SOCIAL Y AFINES.

* Titule profesional en disciplina
académica del Nicleo  Basico
delConocimiento  ANTROPOLOGIA,
ARTES LIBERALES.

* Titule profesional en disciplina
academica del Nicleo Basico de
Conocimiento NUTRICION Y
DIETETICA.

* Titulo profesional en disciplina
academica del MNicleo Basico de
Conocimianto EDUCACION,

Titulo de posgrade en la modalidad da
especializacion en areas relacionadas
con las funciones del cargo.

Taneta profesional en los casos
contemplados por la Ley.

ALTERNATIVA
FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA

Titulo profesional en una de las [Cuarenta y seis (46) meses de experiencia
disciplinas académicas mencionadas en |profesional relacionada.

los requisitos generales de este empleo v
area funcional,

Tarjeta profesional en  los  casos
contempiados por la Ley.
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W Instituto Colombiano de Bienestar Familiar %ﬁ Eifuturo SR
W Cecilia De la Fuente de Lleras es de todos (e Enlomiss
ILIAR  Direccion General

L5 AGO 2020

RESOLUCION No. -= = - 44901

“Por la cual se modifica &l Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
log ampieos de la planta de personal del Instituto Colombiano de Bienastar Familiar,
adoptado medianle Resolucion 1818 de 2019, modificado por las Resoluciones T444 de
2019 y 4122 de 2020

IDENTIFICACION DEL EMPLEO

Macional y/o Regional
Danummncbﬁn del Emplac. Profesional Especializado
Codigo: 20268 | Grado, | 17
Nimero de Cargos: 581 (Planta Global) ]
Tl'apnndnn::ia: Donde se ubique el cargo
Carge del Jefe Inmadiate Quien ejerza la supervisidn direcla

Il. AREA FUNCIONAL

Direccion de Adolescencia y Juventud - Subdireccién de Operacién de
Programas de la Adolescencia y Juventud

lil. PROPOSITO PRINCIPAL

Adelantar acciones en desamallo de |os planes, programas, proyecios y procedimientos
de la Subdireccion de Operacién de Programas de la Adolescencia y Juventud, teniendo
en cuenia las normas vigentes, los lineamientos técnicos y los requerimientos deal
servicio, con &l fin de contribuir al logro de los propdsitos y cumplmiento de la mision
institucional,

IV. DESCRIPCION DE LAS FUNCIONES ESENCIALES

. Participar en &l desarrollc de la politica msiilucional del drea, asl coma la ejecucion
de los planes, programas y proyvectos de la dependencia de acuerdo con los
lineamienios institucionales,

2. Apoyar en la realizacidn de estudios, investigaciones y andlisis para detarminar las
protlamaticas de la adolescencia y juventud en las diferenies regiones del pais, con
miras a establecer las necesidades urgentes y priontanas a nivel nacional y regional_

3. Ejecutar lineamientos de politica de acuerdo con los resultados de evaluaciones,
esludios y necesidades dal area, en favor de la adolescencia v la juventud que
propendan por su formacién integral, la consolidacién de proyectos de vida, el
fertalecimiento de los vinculos familiares v la construccidn de capital secial, desde
el ejercicio de la ciudadania juvenil.

4. Asislir técnicamente a las direcclones regionales, centros zonales, prestadores de
los servicios, para |a divulgacién y aproplacion de lineamientos, estandares de
calidad, y rutas de atencién de adolescencia v juventud
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w Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ﬁ E::Lf;ﬁ”:ﬁnr Gubderis
ecilia e la Fuenie de Lleras - MHES Rrismin

FAMILIAR  pireccion General

RESOLUCION No.- - 4451 - 5 AGO 2020

"Par fa cual se modifica sl Manwval Especifice de Funciones vy Compelencias Laborales de
los empleos de la planta de personal de! instituto Colombiano de Bienestar Eamiliar,
adoptado maediante Resolucidn 1818 de 2019, modificado por las Resoluciones 7444 da
2019 y 4122 de 2020°

5 Participar en la divulgacién de directrices para los criterios de focalizacién v los
referentes de atencidn, conceptuales y operatives, que se reguieran para la
promocicn y prevenciin de los derechos de los jovenes.

8. Desarrollar acciones para garantizar el acceso y permanencia de los Adolescentes
y Jovenes atendidos en los diferentes programas, de acuerdo con las necesidades
y lineamientos establecidos.

7. Acompafar el sequimiento al acceso, permanencia y continuidad de adolescentes y
jovenes en las diferentes modalidades de atencidn, de acuerdo con los
procedimientos establecidos,

B. Administrar la informacion y apoyar en la toma de decisiones a que haya lugar a

partir de la aplicacion de los instrumentos de verificacion de estandares definidos

para las diferentes modalidades de atencién, de acuerdo con las necesidades v

lineamientos establecidos.

Apoyar la vinculacion de actores publicos y privades para la atencion y la ampliacian

de coberfura en los programas de adolescencia v juventud, de acuerde con los
lineamientos definidos.

10. Elaborar los informes y estudios que le sean solicitados, respecto a los temas de
competencia de la Subdireccion, en los términos de calidad v oportunidad
requeridos.

11. Las demas funciones que sean asignadas por la sutoridad competenta y que tengan
relacion directa con la naturaleza del cargo y el drea de desempefio,

o

V. CONOCIMIENTOS BASICOS O ESENCIALES
= Politicas pdblicas
*  Normatividad de infancia v adolescencia

*  Seguridad alimentaria y nutricional

+  Sistema Nacional de Bienestar Familiar

= Prestacidn del servicio plblico de bienestar familiar

* Restablecimlento de derecha |

* Adopciones

s Searvicio y atencidn al cludadano

* Conocimiento basico del Estado e Institucional |
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RESOLUCION No. »~- 4451 =9 AGO 2020

"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones v Compefencias Laborales de
los emplecs de la planta de personal del Institulo Colombiane de Bienestar Famillar,
adaplado mediante Resolucién 1818 de 2019, madificado por las Resoluciones 7444 de
2010 y 4122 de 2020"

+ Elementos de la comunicacion
* Sistema Integrado de Gestion
« Manejo de herramientas ofiméticas

Vi. COMPETENCIAS COMPORTAMENTALES

COMUNES POR NIVEL JER
*  Aprendizaje continuo | « Aporte técnico profesional
*  Qrientacion a resultados * Comunicacidn efectiva
*  Onentacion al usuario y al cludadane | *+ Gestién de procedimientos
*+  Compromiso con la organizacion | * Instrumentacién de decisiones

« Trabajo en equipa
« Adaptacién al cambio

EXPERIENCIA

* Titule profesional en  disciplina | = Veintidds (22) meses de experiencia
academica del Nicleo  Basico de profesional relacionada.
Conocimiento ADMINISTRACION,

* Titule profesional en disciplina
académica del MNucleo Basico de
Conocimiento de  CONTADURIA
PUBLICA.

= Titule profesional en disciplina
académica del MNucleo Bésico de
Canocimiento de ECONOMIA

* Titule profesional en disciplina
académica del MNucleo Basico de
Conocimiento DERECHO Y AFINES.

* Titulo profesional en  discipling
académica del MNuclec Basico de
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
m Cecilia De ia Fuente de Lieras
Direccién General

1 El futura flshigen
@5 de todos de Cobamibua

RESOLUCION No.

-~ 4451 -5 AGD 2020

"For ia cual se modifica ef Manual Especifico de Funciones y Compelencias Laborales de
los empleas de la planta de personal del Insttufo Colombiano de Bienestar Famifiar,
adoptado mediante Resolucidn 1818 de 2019, modificado por las Resoluciones 7444 de

2019 y 4122 de 2020

Conocimienta CIENCIA POLITICA,

_ RELACIONES INTERNACIOMNALES.

* Titwlo profesional en disciplina
académica del Micleo Basico de
Conocimiento an INGENIERIA
INDUSTRIAL ¥ AFINES.

* Titulo profesional en disciplina
académica del Niclec Basico de
Conocimiento PSICOLOGIA.

* Titulo profesional en disciplina
académica del Nucleo Bésico de
Conocimiente SOCIOLOGIA,
TRABAJO SOCIAL Y AFINES.

* Tiule profesional en disciplina
academica del Micleo  Basico del
Conocimiento ANTROPOLOGIA,
ARTES LIBERALES.

* Titulo profesional en disciplina
academica del Nucleo Basico de
Cenocimiento NUTRICION Y
DIETETICA.

* Titulo profesional en  disciplina
académica del MNucleo Bésico de
Conocimiento EDUCACION.

Thulo de poasgrado en la modalidad de
especializacidn en dreas relacicnadas con
las funciones del cargo,

Tarjeta profesional en los  casos
contemplados por la Ley.
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ﬁ El futuro Cnbileno

m Cecilia De la Fuente de Lleras

Direccion General

g5 de todos e Colmmbis

RESOLUCIONNo. w«./s51 -5 AGO 2020

“Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones ¥ Competencias Laborales de
los emplecs de fa planta de personal del instituto Colombiano de Bienestar Familiar,
adoplado mediante Resolucidn 1818 de 2018, modificado por fas Resolucionas 7444 de
2019 y 4122 de 20207

ALTERNATIVA
FORMACION ACADEMICA

EXPERIENCIA
Titulo profesional en una de tas disciplinas

académicas mencionadas en  los |
requisitos genarales de este emplao y drea | Cuarenta y sais (46) meses de experiencia
funcional. profesional relacionada

Tarjeta profesional en los casos
contempladas por la Ley. |
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ﬁ El futuro Golierna
Cecilia De la Fuente de Lleras esde todos RN

Diraccion Ganaral

RESOLUCION No. - - 4451 -5 AGO 2020

"Por a cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competancias Laborales de
los empieos de ls planta de personal del Instituto Colombiano de Bienastar Familfar,
adoptada medianle Resolucidn 1818 de 2018, modificado por las Resoluciones 7444 de

2019 y 4122 de 2020"
I. IDENTIFICACION DEL EMPLEOD
el 3 Macional y/o Regional
Denominacidn del Empleo: Profesional Especializado
Codigo: 2028 | Grado: | 18
 Nimero de Cargos: 51 (Ptanta Global)
 Dependencia: ' Donde se ubique el cargo
Cargo del Jefe Inmediato | Quien ejerza la supervisicn directa

Il. AREA FUNCIONAL

Direccion de Adolescencia y Juventud
i, PROPOSITO PRINCIPAL

Prestar asisiencia lécnica y profesional en el desarrollo de los planes, programas, |
proyectos y procedimientos gue lidera la Direccion de Adolescencla v Juventud, con la
participacion de actores técnicos y privados para el reconocimiento y la promocion de
los derechos de los adolescentes y dvenes como protagonistas del Estado y la
prevencion de vulneraciones, teniendo en cuenta el enfoquee de derechos y diferencial,
asi como la pertenencia étnica e intercultural,

V. DESCRIPCION DE LAS FUNCIONES ESENCIALES

1. Ejecutar la politica Institucional, asi como los planes, programas y proyectos de |a
dependencia de acuerdo con protocolos institucionales

2. Apoyar en el disefio de los lineamientos técnicos para la promocion de los derechos
de los adolescentes y los jévenes v la prevencitn de su vulneracion, de acuerdo con
las necesidades y los procedimientos establecidos,

3. Prestar asistencia técnica en la implementacion de planes, programas v proyectss en

, favor de la adolescencia y la juventud, en coordinacién con las entidades del Sistema
Nacional de Bienestar Familiar, la Consejeria Presidencial para la Juventud, el sector
privado y organismos inmemacionales, orentados a la promocidn v garantla de los
derechos de los adolescentes y jovenes,

4. Adelantar acciones para el reconocimientc v la promocién de los derechos de los
adelescentes y jovenes como protagonistas del desamollo del Estado, desde el
ejercicio de Ia diferencia, la autonomia, fomentando su inclusidn en los dmbitos
sociales, econdmicos El:lJIIUI'HLEE y paliticos.
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Hmﬁﬁ Cecilia De la Fuenie de Lleras B5 00 Todos
FAMIL Direccion General

RESOLUCION No... . - 4451 -3 AGO 2020

"Por la cual s& modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
los empieos de la planta de personal del Instituto Colombiano de Bianestar Familiar,
adoplado mediante Resolucidn 1818 de 2019, modificado por las Resaluciones 7444 de
20718 v 4122 de 20207

e L

5. Paricipar en el disefic de estrategias de participacion significativa libre y eficaz de
los adolescentes y jdvenes en espacios & instancias adopladas por la Ley 1622 de
2013 y las normas que la madifiquen, adicionen o sustituyan.

6. Hacer seguimento técnico a planes, programas, proyectos, de la Direccitn de
Adolescencia y Juventud, en el desarrclic de las esiralegias y acciones
encaminadas al cumplimiento de los programas y planes institucionales.

7. Participar en el segwmienio a la gestidn de |la dependencia, segin lineamientos
establecidos

8. Consclidar las estadisticas e (nformacién de la dependencia, atendiendo
linearmientos del drea.

9. Apoyar la elaboracion de los informes y estudios que le sean sclicitades, respecto a
los temas de competencia de la Direccién de adolescencia y juventud, en los
términos de calidad y oportunidad requeridos.

10. Servir de enlace de la dependencia con otras areas que estén involucradas en sus
proyectos o tramites, siguiendo procedimientos mstitucionales.

11 Las demas funciones que sean asignadas por la autoridad competente y que tengan
relacion directa con la naturaleza del cargo y el drea de desempefio.

ROL: SOPORTE FINANCIERO

1. Ejecutar |la politica Institucional, asi como los planes, programas y proyectos de la
dependencia de acuerdo con protocolos institucionales

2. Elaborar los informes y estudios gue le sean solicitados, respecio a los temas de U
competencia, en los terminos de calidad y cportunidad requerides.

3. Adelantar el manejo del presupuesto de los planes, programas y proyectos
asignados gque sean responszabilidad de la dependencia, teniendo en cuenta los
procadimientos establecidos.

4. Estimar los costos involucrados en el desarrollo de los planes, programas vy
proyectos que sean responsabilidad de la dependencia, siguiendo lineamientos
institucionales.

3. Realizar el control financiero del presupuesto de los proyectos de la dependencia,
siguiendo linearmientos institucicnales.

B. Gestionar los recursos para las necesidades de contratacian de la dependencia |

T
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RESOLUCIONNo, - 4401 -5 AGO 2020

"Por fa cual se modifica ef Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
los empleos da la planta de personal del Institulo Colombiano de Bienestar Familiar
adoptado mediante Resolucidn 1818 de 2019, modificado por las Resoluciones 7444 da
2019 y 4122 de 2020"

teniendo en cuenta las fuentes internas y externas disponibles y las prioridades
institucicnales.

7. Asegurar el respaldo presupuestal de la contratacion gue sea responsabilidad da la
dependencia en los tiempos requeridos y segun procedimientos institucionales.

B.  Realizar |a conselidacion y programacicn del Programa Anual de Caja - PAC de los
recursos a cargo de la dependencia, de acuerdo a los procedimientos establecidos,

8. Realizar la programacion y seguimienta de la asignacion de los recursos financieros
de los planes, programas y proyectos de la dependencia, de acuerds con los
parametros establecidos.

10. Adelantar reportes de ejecucidn presupuestal segun requerimientos, en los medios
establacidos

11. Identificar los indicadores criticos financieras en la gestidn de la dependencia a partir
del seguimiento a los indicadores del tablero de control. segun lineamientos dados,

12. Las demas funciones que sean asignadas por la autoridad competente v que tengan
relacion directa con la naturaleza del cargo vy el area de desempefio.

ROL: SOPORTE LEGAL ¥ PARA LA CONTRATACION

1. Ejecutar |a politica Institucional, asi como los planes, programas y proyectos de la
dependencia de acuerdo con protocolos institucionales,

2. Participar en la elaboracion de estrategias, documentos & instrumentos t&cnicos
relacionados con sus temas de su responsabilidad teniendo en cuenta informacian
de referencia y politicas institucionales.

3. Proyectar respuestas a las solicifudes de ciudadanos, derechos de paticién y tutalas
formuladas a la dependencia, en los tiempos establecidos v conforme a los
linearmientos de las dreas competentes.

4. Analizar el marco normativo de los lineamientos. documentos y actuaciones técnicas
y administrativas realizadas por la dependencia, teniendo en cuenta los raferantes
juridicos pertinentes.

5. Elaborar proyectos de actos administrativos relacionados con la gestidn de |=.
dependencia, teniende en cuenta asignacidn y marco legal pertinente.

6. Gestionar la contratacion gue requiera la dependencia, de acuerdo a los
fineamiantos establecidos.
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RESOLUCIONNo. .. 4451 ~2 AC0 2070

“Por la cual se modifics el Manual Especifico de Funciones y Compelencias Laborales de
las empleos de la planta de personal del Instfituto Colombiano de Blenestar Familiar,
adoptado medianle Resolucion 1818 de 20109, modificado por las Resoluciones 7444 de
2019 y 4122 de 2020"

7. Realizar estudics previos de los procesos de contratacion que sean responsabilidad
de |a dependancia, taniendo en cuenta criterios técnicos y normativos,

B. Absclver consultas, peticiones o requerimienios de tipo juridico respecto de los
confralos que sean responsabilidad de la dependencia, de conformidad con
normatividad, términos y procedimientos establecidos.

8. Elaborar las actas de liguidacién de los contratos y/o convenios que sean
responsabilidad de la dependencia, teniendo en cuanta los repories de cumplimiento
suministrades por los respectivos supervisores,

10, Participar &n las reuniones y eventos que tengan relacidn con los temas de su
competencia, segun la designacion de su jefe inmediato.

11. Las demas funciones que sean asignadas por Ia auteridad competente y gue tengan
relacion directa con la naturaleza del cargo y el drea de desempefio.

V. CONOCIMIENTOS BASICOS O ESENCIALES
+ Pollticas publicas
« Normatividad de infancia y adolescencia
« Seguridad alimentaria y nutricional
«  Sisterma Nacional de Bienestar Familiar
*  Prestacion del servicio publico de bienastar familiar
* Restablecmiento da derecho
»  Adopciones
s Saenvicio y atencion al ciudadano
» Conocimiento basico del Estade e Institucional
+ Elementos de la comumicacion
«  Sistena Integrado de Gestidn
«  Manejo de herramientas ofiméiticas

Vi. COMPETENCIAS COMPORTAMENTALES

OMUNES POR NIVEL JERARQUICO
«  Aprendizaje continua *  Aporie técnico profesional
*  Orientacion a resultados * Comunicacion efectiva
*  Drientacion al usuario y al ciudadano | = Gestidn de procedimientos
www.ichl.gov.co
B3 carcoomba £] @xcarcoombia B @etreaomtishicial
Seda de la Direccian Genscal ' Pagina 203 de 353
Awenida carrera 68 NoBds - TH | Linea gratuita nacional ICEF

PE: 437 Th30 1 BOOO 8% 8080



Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ﬁ El futuro Bebiarno
Cecilia De la Fuents de Lleras gl 5 Ce todos

FAMILIAR  Direccion Genaral

RESOLUCIONNo. - - 4451 -5 AGOD 2020

"Por la cual se modifica ef Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
los empleas de la planta de personal del Insiffulo Colombiano de Bienastar Familiar
adoptado mediants Resolucidn 1818 de 2018, modificado por las Resoluciones 7444 de
2019 y 4122 de 2020"

i »  Compromisc con la organizacién * Instrumentacion de decisicnes
*  Trabajo en equipo

*  Adaptacidn al cambio |
FORMACION ACADEMICA j EXPERIENCIA

* Tiulo profesional en disciplina | *+ Diecinueve (1%) meses de experiencia
académica del MNdcleo Bésico de profesional relacionada.
Conocimiento ADMINISTRACION.

* Thule profesional en disciplina
academica del Nucleo Basico de
Conocimiente de CONTADURIA
PUBLICA

* Titulo profesional en disciplina
academica del Muicleo Basico de
Conocimiento de ECONOMIA,

* Tiwlo profesional en  digciplina
académica del Nicleo Bésice de
Congcimiento DERECHO Y AFINES.,

= Titwlo profesional en disciplina
académica del MNiclea Bésico de
Conacimients . CIENCIA POLITICA,
RELACIONES INTERNACIONALES.

*  Thule profesional en  disciplina
académica del Nucleo Basico de
Conogimiente  en  INGENIERIA
INDUSTRIAL ¥ AFINES.

* Titulo profesional en disciplina
académica dal Micleo Basico de
Conocimiento PSICOLOGIA.

* Titwlo profesional en disciplina
académica dal Nicleo Basico de
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Direccion General

RESOLUCION No. .-~ 4451 -9 AGD 2020

“Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Compelencias Laborales de
los empleos de la plania de personal del Instituto Colombiano de Blenestar Familiar,
adoptada mediante Resolucion 1818 de 2018, modificado por las Resoluciones 7444 de
2019 y 4122 de 20207

Conocimiento SOCIOLOGIA,
TRABAJO SOCIAL ¥ AFINES.

¢ Thulo profegional en discipling
académica del Nicleo Basico del
Conocimiento ANTROPOLOGIA,
ARTES LIBERALES.

* Titulo profesional en disciplina
académica del Nicleo Basico de
Conocimiento NUTRICION Y
DIETETICA

* Titulo profesional en disciplina
academica del Ndcleo Basico de
Conocimiento EDUCACION.

* Titulo profesional en disciplina
academica del MNucleo Basico de
Conocimients LENGUAS
MODERMAS, LITERATURA,
LINGUISTICA Y AFINES,

Titulo de posgrado en la modalidad de
especializacion en areas relacionadas con
las funciones del cargo.

Tarjeta profesional en los casos
contemplados por la Ley,

ROL: SOPORTE FINANCIERO

« Titulo profesional en  disciplina
academica del Nocleos Basico de
Conacimiento ADMINISTRACION.

= Titule profesional en  disciplina
academica del Miclec Basico de
Conocimienta de CONTADURIA

PUBLICA. I
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RESOLUCION No. ~ 2491 -3 AGD 2020

"Por la cual 58 modifica ef Manual Especifice de Funciones y Competencias Laborales de
los empleas de la planta de personal del Institulo Colombiano de Bienestar Familiar
adoptade mediante Resolucion 18718 de 2019, modificado por las Resoluciones 7444 de
2019 y 4122 de 2020"

* Tiulo profesional en disciplina
académica del Mucleo Béasico de
Conocimienta de ECONOMIA.

* Tiwlo profesional en disciplina
académica del MNicleo Bésico de
Conocimienta  en  INGENIERIA
INDUSTRIAL ¥ AFINES,

* Titwlo profesional en disciplina
académica del MNicleo Basico de |
Conocimienta INGENIERIA |
ADMINISTRATIVA Y AFINES.

Tiulo de posgrado en la modalidad de
especializacién en éreas relacionadas con
las funciones del cargo.

Tarjeta profesional en los  casos i
contempiados por la Lay,

ROL: SOPORTE LEGAL Y PARA LA [
CONTRATACION i

* Tihule profesional en disciplina
académica del Nucleo Basico de
Conocimlente DERECHO Y AFINES,

Titulo de pesgrado en la modalidad de
aspecializacidon en dreas relacionadas con
las funciones del cargo.

Tarjeta profesional en los  casos

contemplados por fa Ley.
wwww lchl, gov oo
B crcoionss 3 @iceFcoomse B uoroiomsisohcis
Sede de la Direcclon General Pagina 206 de 3563
Avenida carrara 88 No Bdc — 75 Linea gratuia nacional ICEF

PBE: 43T 7630 01 8000 91 BO&D



Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ﬁ Eifuturo [ abisema
Cecilia De la Fuente de Lieras

" Direccion General

5 de todas din Carlsarritia

RESOLUCIONNo. -~ - %431 -5 AGD 2020

"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de

ins empleos de la planta de personal del instifuto Colombiano de Bienestar Familiar,
adapfado medianfe Resolucidn 1818 de 2019, modificado por fas Resoluciones 7444 de
2018 y 4122 de 2020"

FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA

Titulo profesional en una de las disciplinas | Cuarenta y tres (43) meses de experiencia
académicas mencicnadas en los | profesional relacionada.

requisitos ganerales de esta empleo, drea
y rol funcional

Tarjeta profesional en los casos
contemplados por la Lay.
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g5 de todos e Colamibii

RESOLUCION Nao. --- 4151 i 5 AGD 2[}2{}

"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
los empleos de la plantfa de personal dal Institulo Colombiano de Bienastar Familiar,
adoptade mediante Resolucidn 1818 de 2018, modificado por las Resoluciones 7444 de
2019 y 4122 de 2020°

L IDENTIFICACION DEL EMPLEO

Nival; = MNacional yfo Regional
Denominacion del Emplea; Profesional Especialzado

Cadigo: 2028 [Grado, | 16
MNurmero de Cargos: 51 (Planta Global)

'Dependencia; Donde se ubique el cargo

Cargo del Jefe Inmediato Quien ejerza |a supenvision directa

Il. AREA FUNCIONAL

Direccion de Adolescencia y Juventud - Subdireccién de Gestion Técnica
para la Adolescencia y la Juventud
lll. PROPOSITO PRINCIPAL

Adelantar acciones y estrategias que permitan el desarroflo de los planes, programas,
proyectos y precedimientos de la Subdireccién de Gestign Técnica para la Adolescencia
y Juventud, teniendc en cuenta las normas vigentes, los lineamientos técnicos y los
requerimientios del servicio, con el fin de dar cumplimienta a Ta misién institucional.

V. DESCRIPCION DE LAS FUNCIONES ESENCIALES

1. Hacer aportes al desarrollo de la politica institucional del area, de los planes,
programas y proyectos, asl como al analisis para determinar las probleméticas de
la dependencia a nivel nacional y regional acorde con los lineamientos
institucionales.

2. Aplicar metodologias que permitan |a identificacién de problematicas de los jovenes
y adolescentes en las diferentes regiones del pals, con miras a la deteccitn de sus
necesidades, segin procedimientos astablecidos.

3. Participar en el disefio & implementacién de lineamientos técnicos dirigidos a
garantizar los derechos de adolescentes y jovenes de forma particular a aguelios
en situacion de vulnerabilidad

4. Prestar asistencia técnica a las Diwecciones Regionales, Centros Zonales,
prestadores de los servicios y demas agentes del SNBF, en la ejecucion,
seguimiento, divulgacion y apropiacidn de las orientaciones técnicas para la
alencion en el marco de la operacidn de los servicios para la adolescencia y la

juventud
wararichy gov.co
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- 4451 -3 AGO 2020

RESOLUCION No.*

“Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Compelencias Laborales de
ins empleos de la planta de personal del Instituto Colombiane de Bienestar Familiar,
adoptado mediante Resolucidn 1818 de 2019, modificado por las Resoluciones T444 de
2019 y 4122 de 20207

5. Participar en la implementacién de los procesos de formacion de los agentes
educativos con el proposito de asegurar la caldad en los programas de
Adolescencia y Juventud de acuerdo con los lineamientos establecidos,

6. Participar en el analisis e identificactn metanismos complementanos gue aporten en s
generaciin de nsumes scbre adolescenca v juventud en & marco del Sislema de Gestién de
Conocimiento

7. Hacer seguimiento a las metas, planes de accion e indicadores, en coordinacién
con las @reas compelentes.

8. Paricipar an la alaboracidn de informes y estudios, respecto a los temas de
competencia de la Subdireccidn, en los términos de calidad y oportunidad
requeridos.

9. Lasdemas funciones gue sean asignadas por la autoridad competente y que tengan
relacién directa con la naturaleza del cargo v el 4rea de desempefio.

V. CONOCIMIENTOS BASICOS O ESENCIALES

s Politicas pdblicas

» Normatividad de infancia y adolescencia

* Seguridad alimentaria y nutricional

» Sistemna Nacional de Bianestar Familiar

» Prestacién del servicio pdblico de bienastar familiar
» Restablecimiento de derecho

» Adopciones

» Servicio y atencion al ciudadano

¢« Conocimiento basico del Estado e Institucional

» Elementos de la comunicacion

«  Sistema Integrado de Gestidn

Mangjo de harramiantas ofimaticas

Vi. COMPETENCIAS COMPORTAMENTALES

COMUNES POR NIVEL JERARQUICO
*  Aprendizaje continuo * Aporte técnico profesional
+  Qrientacidn a resultadas + Comunicacién efactiva
*  Qrlantacidn al usuario y al ciudadano « Gestion de procedimientos
www.ichl.gov.oo
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Cecilia De la Fuente de Lleras es de todos S Ppn,
Direccion General

RESOLUCIONNo. -- 4451  —9 AGO 2020

"Par la cual s modifica el Manual Especifico de Funciones y Compelencias Laborales de

los empleos de la planta de personal del instituto Colombiano de Bienestar Famifiar,

adoplado mediante Resoiucion 1818 de 2018, modificado por las Resoluciones 7444 de

2019 y 4122 da 2020”

Compromise con la organizacion
Trabajo an equipo
Adaptacion al cambio

Vil. REQUISITOS DE FORMACION ACADEMICA ¥ EXPERIENCIA

FORMACION ACADEMICA,

Titule
académica del Nucleo
Conecimiento ADMINISTRACION. |

profesional  en  disciplina

Basico de

Tihulo  profesional en  disciplina |
académica del MNicleo Basico de
Conoccimienta de  CONTADURIA
PUBLICA.

Titulo  profesional en  disciplina
académica del Mucleo Basico de
Conocimiento de ECONOMIA.

Titulo  profesional  en  disciplina
académica del Mucleo Basico de
Conocimiento DERECHO Y AFINES.
Titulo  profesional  en  disciplina
acagdémica del Mucleo Basico de
Conecimients CIENCIA  POLITICA,
RELACIONES INTERMNACIONALES.

Titule  profesional  en  disciplina
académica del Nicleo Basico de
Conocimients  en  INGENIERIA
INDUSTRIAL ¥ AFINES,

Titulo  profesional  en  disciplina
académica del Nucleo Basico de
Conocimienta PSICOLOGIA.

Titule  profesional en  disciplina

gcademica del MNicles Basico de

¢ Instrumentacién de decisiones

* Diecinueve (19) meses de
experiencia profesjional relacionada,

K3 rcorcaiomtia
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RESOLUGIONNo. .-~ 4451 ¢ yon 9090

“Por la cural se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
las empleos de la planta de personal del Instituto Colombiano de Bienastar Familiar,
adoptado mediante Resolucion 1818 de 2019, modificada por las Resolucionas 7444 de
2019 y 4122 de 2020"

Conocimiento SOCIOLOGIA. TRABAJD
SOCIAL Y AFINES

* Tilulo profesional en  disciplina
académica del Nucleo  Basico del
Caonacimiento ANTROPOLOGIA,
ARTES LIBERALES.

* Tiule profesional en  disciplina
académica del MNiclea Bdsico de
Canocimiento NUTRICION ¥
DIETETICA.

* Title profesional en disciplina
académica del Nucleo Basico de
Conocimiento EDUCACION

Titulo de posgrado en la modalidad de
espacializacion en areas relacionadas con
las funcicnes del cargo.

Tarjeta profesional en los  casos
contemplados por [a Lay,

ALTERNATIVA
FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA

Titulo profesional en una de las disciplinas | Cuarenta y tres (43) meses de
academicas mencionadas en |os | experiencia profesional ralacionada.
requisitos generales de este emplec y drea
funcional.

Tarjeta profesional en los casos
contemplados por la Ley.
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w Instituto Colombiano de Bienestar Familiar @ El futuro Gobverna
m Cecilia De la Fuenta de Lleras esdetodos  [REEEEEEE.

Direccicn General

RESOLUCION No, 4kl -5 AGO 2020

“Por la cual se madifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
los empleos de la planta de personal del Institite Colombiano de Bienestar Familiar,
adoplado mediante Resolucidn 1818 de 2018, modificado por las Resoluciones 7444 de
2019 y 4122 de 2020°

| IDENTIFICACION DEL EMPLEO
Mivel: Nacional y/o Regional

Denominacién del Empleo: Profesional Especializado
Codigo: 2028 | Grado. | 16
HI‘.'HTHI‘D de C:nmnl 51 {Plania Giobal)

Donde se ubigue el carge

C:aruu del JH'FH inmadiato Quien ejerza |a supervision directa
I AREA FUNCIOMNAL

Direccion de Adolescencia y Juventud - Subdireccién de Operacion de
Programas para la Adolescencia y Juventud

Ill. PROPOSITO PRINCIPAL

Adelantar acciones en desarrollo de los planes, programas, proyectos y procedimientos |
de |la Subdireccion de Operacion de Programas para la Adolescencia y Juventud,
teniendo en cuenta las normas vigentes, los lineamientos écnicos v los requerimientos |
del servicio, con el fin de contribuir al logro de los propdsitos y cumplimiente de la
misidn institucional,

IV, DESCRIPCION DE LAS FUNCIONES ESENCIALES

Hacer aportes al desarrollo de |a politica institucional del drea, de los planes,
programas y proyectos, asi como al analisis para determinar las problematicas de
la dependencia a nivel nacional y regional acorde con los lineamientos
institucionales

2. Participar en el desarrcllo de lineamientas de politica de acuerdo con los resultados
de evaluaciones, estudios y necesidades del area, en favor de la adolescencia v la
juventud que propendan por su fermacion integral, la consolidacién de proyectos
de vida, el fortalecimiento de los vinculos familiares v la construccidn de capital
social, desde el gjercicio de |a ciudadania juvenil

3. Prestar asistencia técnica @ las direcciones regionales, centros zonales,
prestadores de los servicios, para la divulgacion y apropiacién de lineamientos,
estandares de calidad, y rutas de atencidn de adolescencia y juventud

4. Participar en la definicién de directrices para la focalizacidn e identificacian de
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RESOLUCION No. 4451 -5 AGO 2020

“Par la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laboralas de
fos empleas de la planta de personal del Institute Colombiano de Bienestar Familiar,
adoptado mediante Resolucidn 1818 de 2019, modificado por las Resoluciones 7444 da
2018 y 4122 de 20207

beneficiarios, de acuerdo con los lineamientos técnicos y de operacion que se
requieran para la promocidn y realizacion de los derechos de los adolescentes y
jovenes.

5. Adelantar acciones para garantizar el acceso y permanencia de los adolescentes
y jovenes atandidos en los diferentes programas, de acuerdo con las necesidades
y lineamientos establecidos,

6 Administrar la informacion resultante de la aphcacidn de los instrumentos de
verificacién de estdndares para las diferentes modalidades de atencion, de
acuerdo con los lineamientos establecidos

T. Apoyar la vinculacidn de actores publices y privados para la atencién vy la
ampliacidn de cobertura en los programas de adolescencia y juventud, de acuerdo
con los hneamientos definidos.

8. Hacer seguimiento técnico a planes, programas, proyectes, instituciones yio
personas relacionadas con la dependencia, segun procedimientos establecidos y
teniendo en cuenta la normatividad vigente y los lineamientos del &rea,

8. Hacer seguimiento a las metas. planes de accion e indicadores, en coordinacion
con las areas competanies.

10. Participar en la elaboracion de informes y estudios, respecto a los temas de
competencia de la Subdireccién, en los l&rminos de calidad y oportunidad
requeridos.

11, Las demas funciones gue sean asignadas por la autoridad competente y que
tengan relacion diracta con la naturaleza del cargo y el drea de desempefio.

V. CONOCIMIENTOS BASICOS O ESENCIALES

* Politicas piblicas

«  Nommatividad de infancia y adolescencia

« Segundad alimentaria y nutricional

» Sistema MNacional de Bienestar Familiar

Prestacicn del servicio publico de bienestar familiar

= Restablecimento de derecho
& Adopciones
o«  Semvicio y atencidn al ciudadano |
wwhw iehi,gov.ca
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RESOLUCIONNo.  _ sscq ” 5 AGO 2020

"Par la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
lns empleos da la pianta de personal del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar,
adoptado mediante Resolucidn 1878 de 2018 modificado por las Resoluciones 7444 de
2019 y 4122 de 2020"

* Conocimiento basico del Estado e Institucional
#  Elementos de la comunicacion

«  Sistema Integrado de Gestion

* Manejo de herramientas ofimaticas

VI. COMPETENCIAS COMPORTAMENTALES

COMUNES POR NIVEL JERARQUICO
*  Aprendizaje continug * Aporte técnico profesional
«  Orientacién a resultados * Comunicacitn afectiva
*  Orientacidn al usuario y al ciudadano * Gestidn de procedimientos
«  Compromiso con la organizacion * Insfrumentacién de decisiones

*  Trabajo en equipo
* Adaptacidn al cambia

VIl. REQUISITOS DE FORMACION ACADEMICA Y EXPERIENCIA

EXPERIENCIA
FORMACION ACADEMICA
* Diecinueve {18) meses de
= Tiule profesional en  disciplina experiencia profeasional relacionada.
académica del Niclee  Basico de
Conocimiento ADMINISTRACION,

* Tiule profesional en  disciplina
académica oel MNuocleo Basico de
Conocimiento de CONTADURIA
PUBLICA,

* Tiulo profesicnal en  disciplina
academica del Mucleo Basico de
Conscimiento de ECONOMIA.

* Tiulo profesicnal en  disciplina
academica del MNucleo Basico de

www.lchl.gov.co
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4451

RESOLUCION No.'

-5 AGO 2020

"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competancias Laborales da
los ampleos de la planta de personal del Instituto Colombiana de Bienestar Familiar
adoptado maedianfe Resoiucidn 1818 de 2019, modificade por las Resoluciones 7444 de
2019 y 4122 de 2020"

Conocimiento DERECHO ¥ AFINES,

* Tiulo profesional en  disciplina
academica del MNuclkeo Basico de
Conoeimiento CIENCIA POLITICA,
RELACIONES INTERNACIONALES.

* THulo profesional ean  disciplina
académica del Micleo Basico de
Conccimianio &n INGENIERIA |
INDUSTRIAL ¥ AFINES '

* Thule profesional en discipling |
académica del Nicleo Bésico de
Conocimiento PSICOLOGIA

* Titule profesional en  disciplina
académica del Nicleo Basico de
Conocimiento SOCIOLOGIA, TRABAJD
SOCIAL Y AFINES.

* Titulo  profesional en disciplina
académica del Nicleo  Basico  del
Conocimiento ANTROPOLOGIA,
ARTES LIBERALES.

* Titulo  profesional en  disciplina
academica del MNucles Basico de
Conocimiento NUTRICION Y
DIETETICA.

* Titulo profesional en  disciplina
académica del MNocleo Basico de
Caonocimiento EDUCACION.

Titulo de posgrado en la modalidad de
especializacidn en areas relacionadas con
las funciones del cargo.

Tareta profesional en los casos
contemplados par la Lay,

wwiw ichi.gov.co
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| RESOLUCION No. 4401 =3 AGO 2020

"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de

los empieas de la planta de personal del instituto Colombiano de Bieneslar Familiar,
adoptado mediante Resolucidn 1818 de 2019, modificado por lag Resoluciones 7444 de
2018 y 4122 de 20207

ALTERNATIVA
FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA |

Thulo profesional en una de las disciplinas | Cuarenta vy fres (43) meses de
académicas mencionadas en los requisitos | experiencia profesional relacionada.
generales de este emplea y drea funcional,

Tarjeta profesional en los  casos
contemplados por la Lay,
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RESOLUCIONNo. yycy  ~ 5 AGD 2020

“Par ia cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales deo
los empleos de la planta de personal del Instifute Colornbiano de Bienestar Familiar
adoptado mediante Resolucion 1818 de 2018, modificado par las Resoluciones 7444 de
2019 y 4122 de 20207

I. IDENTIFICACION DEL EMPLED

Nivel: Nacional y/o Regional
| Denominacion del Emplec: Profesienal Especializado

Codigo: 2028 | Grado: | 15
MNumero de Cargos: 84 (Planta Global)

Dependencia: ' Donde se ubique el Cargo
"Cargo del Jefe Inmediato Quien ejerza la supervisién directa

Il. AREA FUNCIONAL
Direccion de Adolescencia y Juventud

lll. PROPOSITO PRINCIPAL
Prestar asistencia tecnica y profesional en el desarrollo de los planes, programas,
proyectos y procedimientos gue lidera la Direccion de Adolescencia y Juventud, con |a
participacion de actores técnicos y privados para el reconocimiento y la promocion de
los derachos de los adolescentes y jovenes como protagonistas del Estado y la
prevencion de vulneracicnes, teniendo en cuenta el enfogque de derechos v diferencial,
asi coma la pertenancia étnica e intercultural.
IV. DESCRIPCION DE LAS FUNCIONES ESENCIALES

1. Ejecutar la pelitica institucional. planes, programas y proyectos de la dependencia
de acuerde con los ineamentos institucionales.

2. Apoyar en el disefio de estrategias y lineamientos técnicos para la promocién de
los derechos de los adolescentes y jdvenes para la prevencidn y garantia de sus
derechos, de acuerdo con lag necesidades vy lineamientos establecidos

3. Participar en la implementacion y seguimiento de planes, programas y proyectos
en favor de la adolescencia y la juventud, en coordinacidn con las entidades dal
oistema Macional de Bienestar Familiar, la Consejeria Presidencial para la
Juventud, el sector privado y organismos internacionales, onentados a la
promecién y garantia de los derechos de los adolescentes y [Gvenes.

4. Adelaniar acciones para el cumplimiento de convenios y tratados internacionales
relacicnados con [a promocion de los derechos de los adolescentes y jdvenes para
la prevencion de su vuinaracion, de acuerdo con los procedimientos establecidos.

wrw.icbl.gov.co
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“Por la cual se modifica el Manual Especifice de Funciones y Compelencias Laborales de

Daobwrm
o5 de todas du Colpmies

RESOLUCION No.

-- 4451

los emplecs de a planta de personal del instituto Colombiano de Bignesiar Familar,
adoptado mediante Resolucidn 1818 de 2019, modificado por las Resolucionas 7444 de

2019 y 4122 de 2020"

10.

1.

2.

11.

12

Apoyar en el disefio de esirategias de participacian significativa libre y eficaz de |

los adolescentes y jovenas en espacios e instancias adoptadas por la Ley 1622 de
2013 y las normas que la modifiquen, adicionan o sustituyan.

Apoyar en la ejecucion de acciones para el reconacimiento y la promocion de los
derechos de los adolescentes y jdvenes como protagonistas del desarrollo del
Estado, desde el ejercicio de |a diferencia, la autonomia, formmentando su inclusion
&n los ambitos sociales, econdmicos, culturales v politicos.

Hacer seguimiento técnico a planes, programas. proyectos, segin procedimientos
establecidos y teniendo en cuenta la normatividad vigenie y los lineamientos del
area.

Fanticipar en el seguimiento a |a gestién de |a dependencia. segun lineamiantos
establecidos.

Consoclidar estadisticas e informacion de la dependencia, atendiendo lineamientos
del drea.

Apoyar |3 elaboracion de los informes y estudios que le sean solicitados, respecto
a los temas de competencia de la Direccion de adolescencia ¥ juventud, en los
terminos de calidad y oportunidad requeridos.

Sanir de enlace de la dependencia con otras areas que estén involucradas en sus
proyectos o tramites, siguiendo procedimientos institucionales.

Las demas funciones que sean asignadas por la autoridad competente y que
tengan relacién directa con la naturaleza del cargo y el 4rea de desempefio,

ROL: SOPORTE FINANCIERD

Ejecutar la politica mstitucional, planes, programas y proyectos de la dependencia
de acuerdo con los lineamientos institucionales.

Elaborar los informes y estudios que le sean solicitados, respecto a los temas de su
compelancia, en los términos de calidad y oportunidad requeridos.

3. Adelantar el manejo del presupuesto de los planes, programas y proyectos

asignados que sean responsabilidad de la dependencia, teniendo en cuenta los
procedimientos establecidos,

www, ichf.gov.co
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ResoLiiciENaG: > 4451 =5 AGC 2020

“Por la cual se madifica el Manual Especifico de Funciones ¥ Competencias Laborales do
los emplecs de la planta de persenal del Instituto Colormbiano de Bienestar Familiar,
adoptado mediante Resclucion 1818 de 2018, modificado por las Resoluciones 7444 de
2019 y 4122 de 2020"

4. Estimar los costos involucrados en el desarmolic de los planes, programas y
proyecios que sean responsabilidad de |a dependencia, siguiendo lineamientos
institucionalas.

5. Realizar el control financiero del presupuesto de los proyectos de la dependencia,
siguendo lineamientos institucionales.

6. Geslionar los recursos para las necesidades de contratacion de la dependencia
teniendo &n cuenta las fuentes intermas y extarnas disponibles y las prioridades
institucionales.

7. Realizar la consolidacidn y programacidn del Programa Anual de Caja - PAC de los
recursos a cargo de la dependencia, de acuerdo a los procedimientos establecidos.

B. Realizar |la programacidn y seguimiento de la asignacion de los recursos financieros
de los planes, programas y proyectos de la dependencia, de acuerdo con los
parametros establecidos.

8 Adelantar reportes de ejecucion presupuestal segln requerimientos, en los medios
establecidos,

10. Identificar los indicadores critcos financieros en la gestidn de la dependencia a partir |
del seguimiento a los indicadores del tablero de contral, segln lineamientos dados.

11 Las demas funciones gue sean asignadas por la autoridad competente y que tengan
relacion directa con la naluraleza del cargo y el drea de desempeno.

ROL: SOPORTE LEGAL ¥ PARA LA CONTRATACION

1. Ejecutar la politica institucional, planes, programas y proyactos de la dependencia
de acuerdo con los lineamientos institucionales

£, Paricipar en la elaboracion de estrategias, documentos e Instrumentos técnicos
relacionados con sus temas de su responsabilidad teniendo en cuenta informacion
de referancia y politicas institucionales

3. Proyectar respuestas a las solicitudes de ciudadancs, derechos de peticién vy
tutelas formuladas a la dependencia, en los tiempos establecidos y conforme a los
ineamientos de las dreas competentes,

4. Analizar el marco normative de los lineamientos, documentos y actuaciones
lécnicas y adminsirativas realizadas por la dependencia, teniendo en cuenta los
referentas juridicos pertinentes

www.lchlgov.ao
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RESOLUCIONNo. .. 4451 -5 AGD 2020

"For la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
ing empleos de la planta de personal del Institulo Colomibiana de Bienestar Familiar,
adoptado mediante Resolucién 1818 de 2019, modificads por las Resoluciones 7444 de
2019 y 4122 de 2020"

5. Elaborar proyectos de aclos administrativos relacionados con la gestion de
dependencia, feniendo en cuenta asignacion y marco legal pertinente.

6. Geslionar la contralacion que requiera la dependencia, de acuerdo a los
lineamientos astablecidos.

7. Realizar estudios previos de los procesos de contratacidn que sean
responsabilidad de la dependencia, teniendo en cuenta criterios técnicos v
normativos,

8. Proyectar respuestas a consultas, peticiones o requerimientos de tipo juridico
respecto de los confratos que sean responsabilidad de la dependencia, de
conformidad con normatividad, términes vy procedimientos establecidos.

9. Elaborar las actas de liguidacién de los confratos ylo convenios gque sean
responsabilidad de la dependencia, feniendo en cuenta los repories de
cumplimiants suministrados por los respectivos supervisores.

10. Participar en las reuniones y eventos que tengan relacidn con los temas de su
competencia, segun la designacién de su jefe inmediato.

11. Las demas funciones que sean asignadas por la autoridad competente y que
tengan relacion directa con la naturaleza del cargo y el drea de desempedio.

V. CONOCIMIENTOS BASICOS O ESENCIALES
Politicas publicas
Mormatividad de infancia y adolescencia
Seguridad alimentaria y nutricional
Sistama Nacional de Bienestar Familiar
Prestacidon del servicio plblico de bienastar familiar
Restablecimients de dereche
« Adopciones
Servicio vy atencion al ciudadano
=  Conocimiento basico del Estado e Institucional
Elementos de la comunicacian
Sistema Integrado de Gestidn
Mangjo de herramientas ofimaticas

Vi. COMPETENCIAS COMPORTAMENTALES

L

COMUNES | POR NIVEL JERARQUICO
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RESOLUCIONNo. ... 4451 =5 AGO 2020

"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Compelencias Laborales de
ilos emplecs de la planta de personal del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar,
adoplado mediante Resolucion 1818 de 2019, modificado por las Resoluciones 7444 de

2019 y 4122 de 2020°
« Aprendizaje continuo = Aporte técnico profesional
* Orientacion a resultados * Comunicacion efectiva
* Origntacion al usuario y al civdadano = Gastion de procedimientos
= Compromiso con la organ@acion * Instrumentacidn de decisionas
* Trabajo en equipo
« Adaptacion al cambio

VIl. REQUISITOS DE FORMACION ACADEMICA Y EXPERIENCIA

GENERALES
FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA

Titulo profesional en una de las siguientes | Diecissis (16) meses de experiencia
disciplinas académicas: prafesional relacionada.

» Titulo profesional en disciplina
académica del Mdclec Basico de
Conocimientc ADMINISTRACION,

« Titulo profesional en  disciplina
académica del Muiclec Basico de
Conocimiento  de  CONTADURIA
PUBLICA.

« Thule profesional en  disciplina
académica del MNucleo Basico de
Conocimiento ECONOMIA.

« Tiulo profesional en  discipling
académica del Micleo Bdsico de
Conaocimiento DERECHO Y AFINES.

« Titulo profesional en disciplinas
académica del HNucleo Basico de
Conocimiento  CIENCIA  POLITICA,
RELACIONES INTERNACIONALES.

¢+ Titube profesional an discplina

| acadeémica del Nucleo Basico de

ICBFCHombE £ @carcaomsle B geoteciombisotcis
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RESOLUCION No. _ .- 4451 -3 AGO 2020

"Par la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Compeltencias Laborales de
los empleos de la planta de personal del Insiituto Colombiano de Bienestar Familiar,
adoptado mediante Resolucidn 1818 de 2018, modificado por las Resoluciones 7444 de
2019 y 4122 de 2020"

[ Conocimiento  en  INGENIERIA
INDUSTRIAL ¥ AFINES

« Tiulo profesional en  disciplina
académica del MNicleo Basico de
Conocimiento PSICOLOGIA,

= Thulo profesional en disciplina
gcadémica del Nocleo Basico de
Conocimiento SOCIOLOGIA,
TRABAJO SOCIAL ¥ AFINES.

« Titule profesional en disciplina
académica del MNiclea Basico del
Canacimiento ANTROPOLOGIA,
ARTES LIBERALES.

« Titule profesional en  disciplina
académica del Nucleo Basico de
Conocimiento NUTRICION Y
DIETETICA.

« Titulo profesional en disciplina
académica del Nacleg Basico de
Conocimiento EDUCACION.

= Titulp profesional en  disciplina
académica del Niclea Basico de
Congcimiento LENGUAS MODERNAS,
LITERATURA, LINGUISTICA Y
AFINES.

Titulo de posgrado en la modalidad de
especializacion en areas relacionadas con
las funciones del carga

Tarjeta profesional en los  casos
contemplados por la Ley
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RESOLUCION No, *~ ~ 4431 -5 AGD 2020

"Por fa cual se modifica el Manual Especifico de Funcianes y Competencias Laborales de
los emplecs de la planta de personal del instituto Colombiano de Bignestar Familiar,
adoptado madiante Resolucion 1818 de 2018, modificado por las Rasoluciones T444 de
2019 y 4122 de 20207

ROL: SOPORTE FINANCIERO

« Titule profesional en disciplina
académica del Niceo Bdsico de
Conocimiento ADMINISTRACION,

« Titulo profesional en disciplina
acadamica del MNucleo Basico de
Conocimiento de CONTADURIA
PUBLICA,

« Tiule profesional en  disciplinag
académica del MNdiclec Basico de
Conocimiento ECONOMIA.

s«  Titulo profesional en  disciplina
académica del Muclec Basico de
Conocimiento an INGENIERIA
INDUSTRIAL ¥ AFINES.

= Tiulo profesional en  disciplina
academica del Mucleo Bdsico de
Conocimiente INGENIERIA
ADMINISTRATIVA Y AFINES

Tiulo de posgrade en la modalidad de
aspecializacién en areas relaclonadas con
las funciones del cargo.

Taneta profesional ean los casos
contemplados por a Lay.

ROL: SOPORTE LEGAL ¥ PARA LA

CONTRATACION
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RESOLUCIONNo. - 4431 =5 AGD 2020

"‘Par la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales da
los empleos do ia planta de personal del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar,
adoptado mediante Resolucidn 1818 de 2018, modificade por las Resoluciones 7444 de
2018 v 4122 de 20207

5. Participar en la implementacion de los procesos de formacion y cualificacion de los
agentes educativos con el propésito de asegurar la calidad en los programas de
Adolescencia y Juventud, de acuerdo con los lineamientos establecidos.

6. Identificar mecanismos complementarios que aporten en la generacion de insumos
sobre adolescencia y juventud en el marco del Sistema de Gestidn de Conocimiento,

7. Participar en el analisis e identificacién de mecanismos complementarios que
aporten en la generacion de insumos sobre adolescencia y juventud en el marco del
Sisterma de Gestion de Conocimiento,

B. Hacer seguimiento técnico a planes, programas, proyectos, instituciones y/o |
personas relacionadas con la dependencia, segun procedimientos establecidos v |
teniendo en cusnta la normatividad vigente v los lineamientos del area.

9. Apoyar |a elaboracion de informes y estudios, respecto a los temas de competencia
de la Subdiraccién, en los términos de calidad y oportunidad requeridos.

10. Las demas funciones que sean asignadas por la autoridad competente y que tengan

relacién directa con la naturaleza del cargo y el drea de desempefic,

V. CONOCIMIENTOS BASICOS O ESENCIALES

Politicas publicas

Normatividad de infancia y adolescencia

Segunidad alimentaria y nuiricional

Sistema Macional de Bienestar Familiar

Prestacion del servicie publico de bienestar familiar

Festablecimiento de derecho

* Adopciones

Servicio y atencion al ciudadano

Conccimiento basico del Estado e Institucional

Elementas de la comunicacion

Sistema Integrado de Gestién

Manejo de herramiantas ofimaticas

Vi, COMPETENCIAS COMPORTAMENTALES

- = = @

COMUNES POR NIVEL JERARQUICO
* Aprendizaje continuo = Apore tacnico profesional
* Orientacion a resultados » Comunicacién efectiva

*= QOrientacion al usuario vy al ciudadano » Gestidn de procedimientos

www.lchi,gov.co .
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar 8l El futuro
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Direccion General
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RESOLUCIONNo. ~ 4451  _5 pcg 2020

“Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Compelencias Labarales de
los emplens de fa planta de personal del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar,
adoplado madiante Resolucion 1818 de 2018, modificado por las Resoluciones 7444 de
2019 y 4122 de 2020°

—

« Compromisa con la arganizacién * Instrumentacitn de decisiones

« Trabajo en equipo

+ Adaptacidn al cambio

VIi. REQUISITOS DE FORMACION ACADEMICA Y EXPERIENCIA

[ GENERALES

' FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA

| Titule profesional en una de las siguientes | Dieciséis (16) meses de expenencia

| disciplinas académicas: profesional relacionada

= Titwla profesional en  discipling
geademica del MNaclkeo Basico de
Conocimiento ADMINISTRACION,

= Titulo profesional en  discipling
académica del Micleo Basico de
Conocimientc de  CONTADURIA
PUBLICA,

= Titulo profesional en  discipliina
académica del Niclec Basico de
Conocimiente ECONOMIA

= Tiulo profesional en  discipling
academica del MNuoclec Basico de
Conocimienta DERECHO ¥ AFINES.

» Titulo profesional en  disciplinas
academica del Moiclec Basico de
Conocimients  CIENCIA  POLITICA,
RELACIONES INTERMNACIONALES,

« Titulo profesional en disciplina |
académica del Muclec Basico de
Conocimiento an INGENIERIA
INDUSTRIAL ¥ AFINES.

« Titulo profesional en disciplina
acagemica del Nlclec Basico de
Conacimiento PSICOLOGIA

wrw iebf.gov.eo
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m Cecilia Da la Fuenta da Llerss es de todos dw Errlamifin
Direccion General
RESOLUCION No.- - 4451 -5 AGO 2020

"Por la cual se modifica el Manual Especilico de Funciones y Competencias Laborales de
los emplecs de la planta de personal del Institulo Colombiano de Bienestar Familiar,
adoptado mediante Resclucion 1818 de 2018, modificado por las Resoluciones 7444 da
2019 y 4122 de 2020"

Tiulo profesional en  disciplina
académica del Nacleo Basico de
Canocimiento DERECHO ¥ AFINES.

Tiulo de pesgrado en la modalidad de
espacializacion en areas relacionadas con
las funciones del cargo

Tarjeta profesicnal en los casos
contemplados porla Ley.
ALTERNATIVA
FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA

Titulo profesional en una de las disciplinas
acadeémicas mencionadas en los requisilos
genarales de este empleo, area y rol
funcional,

Cuarenta (40} meses de experiencia
profesional relacionada.

Tarjeta  profesional en  los  casos
contemplados por la Ley.
wwwichi.gov.oo
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Institute Colombiano de Bienestar Familiar ﬁ £l futuro
m Cedlia Da la Fuante de Lleras
Direccion General

- Sillger
g5 de todos e Culmniin

RESOLUCIONNo. _ _ 2451 - 5 AGO 2020

“Por fa cual se modifica el Manual Especifico de Funciones v Compefencias Laborales de
los empleos de la planta de personal del Insiiluto Colombiane de Bienestar Familiar,
adoplado mediante Resolucion 1818 de 2019, medificado por las Resoluciones 7444 de

2019 y 4122 de 2020°
L IDENTIFICACION DEL EMPLED
Mivel: 3 Macional y/io Regional
Denominacién del Emplag: Profesional Especializado
Codiga: 2028 | Grade: [ 15
 Numero de Cargos! 94 (Planta Global)
Dependencia: Donde se ubique el Cargo

Cargo del Jefe Inmediato Quien ejerza la supervisian directa
Il AREA FUNCIONAL
Direccion de Adolescencia y Juventud - Subdireccién de Gestién Técnica
para la Adolescencia y la Juventud

. PROPOSITO PRINCIPAL

Adelantar acciones y astralegias que permitan el desarrollo de |os planes, programas,
proyectos y procedimientos de la Subdireccién de Gestion Técnica para la
Adolescencia y Juventud teniendo en cuenta las narmas vigentes, los lineamientos

| técnicos y los requernimientos del servicia, con el fin de dar cumplimiento a la misién
| institucional

IV. DESCRIPCION DE LAS FUNCIONES ESENCIALES

1. Ejecutar estudios e investigaciones para determinar las problemdticas de la
adolescencia y juventud en las diferentes regiones del pais. con miras a establecer
las necesidades urgentes y priotitanias a nivel nacional y regional.

2 Aplicar mefodologias de identificacion de problemdticas de los jdvenes y
adolescentes en las diferentes regiones del pals, con miras a [a deteccidn da sus
necasidades, segun procadimientos establacidos,

3. Participar en la implementacidn de lineamientos técnicos de acuerdo con los
resultados de los estudios realizados y las necesidades proplas del area, segun
procedimientios establecidos.

4. Prestar asistencia técnica a las Direcciones Regicnales, Centros Zonales,
prestadores de los servicios y demas Agentes del SNBF, en la ejecucion,
seguimiento, divulgacidn y apropiacion de las orientaciones técnicas para la
atencidn en el marco de la operacidén de los servicios para la adolescencia vy la

Juventud.
wianaichi gov.co
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar $ El futuro Gobinrm
w Cecilia De la Fuenta de Lieras esdetodos SN
ILIAR  Direccién General

RESOLUCION No. 4‘;51 i 5 AGEI ﬂ}zi]

"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
ios emplecs da la planta de personal del Instifute Colombiano de Bienestar Familiar
adoptado mediante Resolucidn 1818 de 2019, modificado por las Resoluciones 7444 de
2019 y 4122 de 2020"

» Tilulo profesional en disciplina
academica del Nicleo Bésice de
Conocimiento SOCIOLOGIA,
TRABAJO SOCIAL ¥ AFINES.

« Titulo profesional en  disciplina
academica del Mucieo Basico del
Canocimiento ANTROPOLOGIA,
ARTES LIBERALES.

= Tilule profesional en disciplina
académica del Nicleo Basico de
Conacimiento NUTRICION Y
DIETETICA.

= Tiule profesicnal en disciplina
acadamica del MNdclea Basico de
Conocimients EDUCACION.

Thulz de posgrade en la modalidad de
especializacién en areas relacionadas con
las funciones del cargo.

Tarjeta profesional en los  casos

contemplados por la Ley. i
ALTERNATIVA

FORMACION ACADEMICA, EXPERIENCIA

Titulg profesional en una de las disciplinas | Cuarenta (40) meses de experiencia
académicas mencionadas en los requisitos | profesional relacionada.
generales de este empleo y area funcional,

Tarjeta profesional en los casos
contemplados por [a Ley.

wiww.ichl.govico.
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w Instituto Colombianc de Bienestar Familiar ﬁ El futuro Gl ||
m Cecilia De ta Fuente de Lleras es de todos e M_
Direccion General

§451 -5 AGO 2020

RESOLUCION No.

"Por la cual ga modifica el Manual Especifico de Funciohes y Compelencias Laborales de
fos emplecs de la planta de personal del Instituto Colomblane de Bienestar Familiar,
adoptado mediante Resolucion 1818 de 2018 modificado por las Resoluciones 7444 de

2019 y 4122 de 2020"

L IDENTIFICACION DEL EMPLED
Nival: Macional y/o Regional
Dan_nrrinﬂdﬁﬂ dal Emplaa: Profesional Especializado
Cédigo: 2028 | Grado! | 15
Mumero de Cargos: 84 (Planta Global)
Dependencia: Donde se ubique el Cargo
Cargo dei Jafa Inmediato Quien ejerza la supervision directa

Il AREA FUNCIONAL

Direccion de Adolescencia y Juventud - Subdireccion de Operacién de
Programas para la Adolescencia y Juventud

lll. PROPOSITO PRINCIPAL
Adelantar acciones en desarrollo de los planes, programas, proyectos y procedimientos
de la Subdireccion de Operacidn de Programas para la Adolescencia y Juventud,
teniendo en cuanta las normas vigentes, los lineamientos técnicos y los requerimientos
del servicio, con el fin de contribuir al logro de los propdsitos y cumplimients de la
mision institucional,

IV. DESCRIPCION DE LAS FUNCIONES ESENCIALES

1. Ejecutar estudios e investigaciones para determinar las probematicas de la
adolescencia y juventud en las diferentes regiones del pais, con miras a establecer
las necesidades urgentes y prioritarias a nivel nacional y regicnal

2. Apoyar en el disefio de lineamientos de politica de acuerdo con los resultados de
evaluaciones, estudios y necesidades del area, en favor de |a adolescencia v la
juventud que propendan por su formacion integral, la consolidacidn de proyectos
de vida, el fortalecimiento de los vinculos familiares y la construccidn de capital
social, desde el ejercicio de la ciudadania juvenil.

3. Prestar asistencia técnica a las direcciones reglonales, centros zonales,
prestadores de los servicios, para la divuigacion y apropiacion de lineamientos,
estandares de calidad, y rutas de atencidn de adolescencia v juventud.

4. Paricipar en la definicion de directrices para los criterios de focalizacién y los
referentes de atencién, conceptuales y operatives, que se requieran para la
promacion y realizacion de los dearachos de los jowenas,

vt ic bl gov.co
K Icercaoman [ @' caFcoomia B feotosiombastcial
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Instituto Colombiane de Bienestar Familiar a Efuturo (R
m Cecilia De |a Fuente de Lleras os de todos | e Edleiia
Direccion General

RESOLUCIONNo. -- - 4451 =9 AGD 2020

"‘Por la cual se modifica &l Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
los empleos do la planta de personal del Instituto Colambiano de Bienestar Familiar,
adoplade mediante Resolucidn 1818 de 2019, modificado por las Resoluciones 7444 de
2019 y 4122 de 2020"

5. Participar en el disefio de esirategias para la operacién de los servicios vy
modalidades para la atencion de la ciudadania juvenil y el goce de sus derechos.

6. Adelantar acciones para garantizar el acceso, permanencia y confinuidad de los
Adolescentes y Jovenes atendidos en los diferentes programas, de acuerdo con
las necesidades vy lineamientos establecidos

7. Apoyar la vinculacidn de actores publicos y privados para la atencién v la
ampliacion de cobertura en los programas de adolescencia y juventud, de acuerdo
con los lineamientos definidos,

B. Administrar la informacidn resultante de la aplicacidn de log instrumentos de
verificacion de estandares para las diferentes modalidades de atencion, de
acuerdo con los lineamientos establecidos

8. Hacer seguimiento técnico a planes, programas, proyectos, instituciones yio
personas relacionadas con la dependencia, segln procedimientos establecidos v
teniende en cuenta la normatividad vigente y los lineamientos del drea

10. Apoyar la elaboracién de Ios informes y estudies que le sean solicitados, respacto
a los temas de competencia de la Subdireccién, en los términos de calidad y
opariunidad requeridos.

11, Las demas funciones que sean asignadas por la autoridad competente y que
tengan relacion directa con |a naturaleza del cargo y el drea de desempefio.

V. CONOCIMIENTOS BASICOS O ESENCIALES

= Puoliticas publicas

* MNormatividad de Iinfancia y adolescencia

= Segundad alimentaria y nutricicnal

« Sisterna Nacicnal de Bienestar Familiar

« Prestacion del serviclo piblico de biensstar familiar
+« Reslablecimiento de derecho

= Adopciones

«  Servicio y atencién al ciudadana

» Conocimiento basico del Estade e Institucional
« [Elementos de la comunicacian

» Sistema Integrado de Gestitn

*» Manejo de herramientas ofiméticas

B icarcakmtia E icBroalomiia B arotcoomblachos
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Institute Colombiano de Bienestar Familiar ﬁ El futuro Gndriurna
Cecilia De la Fuente de Lleras o5 de todos | e Colembie
! Direccién General
- 4451
RESOLUCION No. £ -5 AGO 2020

“Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Compelfencias Laborales de
los emplecs de la pianla de personal del Instituto Colombiano de Bianestar Familiar.
adoplado mediante Resolucion 1818 de 2018, modificado por las Resolucionas 7444 de
2019 y 4122 de 2020

VL. COMPETENCIAS COMPORTAMENTALES

COMUNES

» Aprendizaje continuo

» Orientacidn a resultados

+ Orientacion al usuario y al cludadano
« Compromiso con ia organizacion

» Trabajo en equipo

« Adaptacion al cambio

POR NIVEL JERARQUICO

= Aporte técnico profesional

» Comunicacion efectiva

* Gestion de procedimientos

* Instrumentacién de decisiones

— e

Vil. REQUISITOS DE FORMACION ACADEMICA ¥ EXPERIENCIA

GENERALES

FORMACION ACADEMICA

Titulo profesional en una de las siguientes

disciplinas académicas:

Thulo  profesional en  disciplina

académica del MNuclec Basico de

Conocimienta ADMINISTRACION.

Tiulo  profesional en

académica dal

Conocimiento

PUBLICA.

* Titubo profesional en
académica del Niclea
Conocimiento ECONOMIA.

« Titule profesional en  disciplina
académica del Niclea Basico de
Conacimiento DERECHO ¥ AFINES.

de

disciplina
Basico de

* Titulo profesional en disciplinas
académica del Niclea Basico de
Conocimients CIENCIA POLITICA,

RELACIONES INTERNACIOMALES

disciplina |
Micleo Basico de |
CONTADURIA, |

EXPERIENCIA

. Dieciséis {16) meses de experiencia
| profesional relacicnada.

|

wWww.ichl gov.co
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RESOLUCION No. 4451 -5 AcO 2020

"Por la cual se modifica &f Manual Especifico de Funciones y Compelencias Laborales de
oz empleos de la planta de personal del instifuto Colombiano de Bisnestar Farmiliar,
adoptado mediante Resolucion 1818 de 2018, modificada por las Resolucionas 7444 de
2019 y 4122 de 2020

*» Thulo profesional en discipling
académica del Nicleo Basico de
Conocimiento  en  INGENIERIA
INDUSTRIAL ¥ AFINES.

» Titulo profesional en disciplina
académica del Nicleo Basico de
Conocimienta PSICOLOGIA,

» Titulo profesional en  disciplina
academica del MNicleo Basico de
Conocimiento SOCIOLOGIA,
TRABAJD S0OCIAL ¥ AFINES.

* Titulo profesional en disciplina
académica del MNicleo Basico del
Conocimiento ANTROPOLOGIA,
ARTES LIBERALES.

* Titulo profesional en disciplina
académica del Nlicleo Basico de
Conocimiento NUTRICION ¥
DIETETICA.

* Titulo profesional en disciplina
académica del Nicleo Basico de
Conocimientc EDUCACION.

Titula de posgrade en la modalidad de

especializacion en dreas relacionadas con

las funciones del cargo.

Taneta profesional en los casos

contermplados por la Ley.
wiww.ichi. gov.co
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4451 -5 760 2020

"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
los emplecs de la planta de personal del Institute Colomblano de Bienestar Familiar,
adoplado mediante Resoluciin 1818 de 20719, modificade por las Resolucionas T444 de
20710 v 4122 de 20207

FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA

RESOLUCION No.

Titulo profesional en una de |as disciplinas
académicas mencionadas en los requisitos
generales de este empleo v area funcional

Cuarenta (40) meses de experiencia
profesional relacionada.

Tarjeta profesional en oz casos
contemplados por la Ley
www.ichi.gov.co .
A ceFcoiomeis B &carcoomaia B gicttostembaaticial
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ﬁ El futuro “Goblems
Cecilia De 1a Fuente de Lleras esdetodos [

BIEMESTAR
FAMILIAR  Dijreccion General

== 4451 -5 AGO 2020

RESOLUCION Mo,

"Par la cual sa modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
ios empleas de la planta de personal del Instituto Colombiano de Bienestar Eamiliar,
adoptado mediante Resolucidn 1818 de 2019, modificado por ias Resoluciones 7444 de

2019 y 4122 de 2020°
L IDENTIFICACION DEL EMPLED
Nivel: ST Nacional ylo Regional
Denominacion dal Emplec: Profesional Especializado
Cédigo: 2028 | Grado: [ 13
Nimero de Cargos: 138 (Planta Glabal)
Eup-arn:lanma: DConde se ubique &l Cargo
Carge del Jefe Inmediato Quien ejerza la supervision directa

Il AREA FUNCIONAL
Direccion de Adolescencia y Juventud

Il PROPOSITO PRINCIPAL
| Frestar asistencia técnica y profesional en el desarrclio de los planes, programas,
proyectos y procedimientos que lidera la Direccién de Adolescencia y Juventud, con la
participacién de actores técnicos y privados para el reconocimiento v la promocion de
los derechos de los adolescentes y jovenes como prolagonistas del Estado y la
prevencion da vulneraciones, tenlendo en cuenta el enfoque de derechos y diferencial,
asi como la pertenancia étnica a intercultural,

V. DESCRIPCION DE LAS FUNCIOMNES ESENCIALES

1. Participar en el desamolle de la politica institucional, temendo en cuenta los planes
de Gobierno, directrices institucionales, estudios y evaluacicnes realizadas.

2. Apayar el disefic de lineamientos técnicos para la promocian de los derechos de los
adolescentes y jovenes para la prevencion y garantia de sus derechos, de acuerdo
con las nacesidades v ineamientos establecidos.

3. Participar en la implementacién de estralegias de participacion significativa libre y
eficaz ce los adolescentes y jovenes en espacios e instancias adoptadas por la Ley
1622 de 2013 y las normas que la modifiguen, adicionen o sustituyan

4. Adelantar acciones encaminadas a la implementacion de planes, programas y
proyectos en faver de la adolescencia y la juventud, en coordinacién con las
entidades del Sistema Nacional de Bienestar Familiar, la Consejeria Presidencial
para la Juventud, &l secior privado y organismos internacionales. orientados a la
promocion y garantia de los derechos de los adolescentes y [dvenes

5. Participar en la ejecucion de acciones para el reconocimiento y la promocion de los
derechos de los adolescentes y jdvenes como protagonistas del desarrollo del |

wraichi gy co
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Institute Colombiano de Bienestar Familiar ﬁ El futuro Bokinsrio
Ceclla De la Fuente de Lleras
FAMILIA Direccién General

RESOLUCION No. - 4451 -5 AGO 2020

‘For fa cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
los empleos de ia planta de personal del Instiiuto Colombiano de Bienastar Familiar,
adoptado medianfe Resolucion 1818 de 2018 modificado por las Resoluciones 7444 de
2019 y 4722 de 2020"

Estado, desde el ejercicio de la diferencia, la autonomia, famentando su inclusion en
los ambitos sociales, econémicos, culturales y politicos.

8. Hacer seguimiento &cnico a planes, programas, provectos, segin procedimientos
establecidos y teniendo en cuenta la normatividad vigente y los lineamientos del
area.

7. Participar en la consolidacién y andlisis de estadisticas e informacién de la
depandencia, atendiznda ineamientos del drea.

8. Apoyar [a elaboracién de informes y estudios que le sean solicitados, respecto a los
temas de competencia de la Direccién de Adolescencia y Juventud, en los términos
de calidad y oportunidad requeridos.

9. Realizar seguimiento a la ejecucién de los planes, programas, proyectos y
esirategias segln los criterios establecidos.

10. Sanvir de enlace de la dependencia con otras dreas que estén involucradas en sus
proyectos o tramites. siguiendo procedimientes institucienales.

11. Las demas funciones que sean asignadas por la autoridad competente y que tengan
relacion directa con la naturaleza del cargo y el drea de desempefio.

ROL: SOPORTE FINANCIERO

1. Participar an el desarrollo de la politica institucional, teniendo en cuenta los planes
de Gobierna, directrices institucionales, estudics v evaluaciones realizadas

2. [Elaborar los informes y estudios que le sean solicitados, respecto a los ternas de
su competencia, en los términos de calidad y oportunidad requeridos,

3. Adelantar el manejo del presupuesto de los planes, programas y proyectos
asignados que sean responsabilidad de la dependencia, teniendo en cuenta los
procedimientos establecidos.

4. Estimar los costos involucrados en el desarrollo de los planes, programas vy
proyectos que sean responsabilidad de la dependencia, siguiendo lineamientos
institucionales.

5. Gesticnar los recursos para las necesidades de contratacién de la dependencia
teniendo en cuenrta las fuentes intermas y externas disponibles y las prioridades

institucionales,
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RESOLUCION No. =~ 4451 -5 AGO 2020

"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
los emplecs de la planta de personal del Institulo Colombiano de Bienestar Familiar,
adoptade mediante Resolucidn 1818 de 2019, modificado por las Resoluciones 7444 de
2019 y 4122 de 2020"

8. Realizar la consolidacion y programacion del Programa Anual de Caja - PAC de
os recursos a cargo de la dependencia, de acuerdo a los procedimientos
establecidos.

7. Realizar la programacidn y seguimiento de la asignacion de los recursos
financieros de los planes, programas y proyectos de |a dependencia, de acuerdo
con les parametros establecidos.

8. Adelantar reportes de ejecucién presupuestal segin requerimientos, en los madios
establecidos.

9. Identificar los indicadores criticos financieros en |a gestion de la dependencia a
partir del seguimiento a los indicadoras del {ablero de control, segln lineamientos
dados.

10. Las demas funciones que sean asignadas por la autoridad competente y que
tengan relacion directa con la naturaleza del cargo y el drea de desempefio

ROL: SOPORTE LEGAL Y PARA LA CONTRATACION

1. Panticipar en el desarrollo de la politica institucional, teniendo en cuenta los planas
de Gobierno, directrices institucionales, estudios y evaluaciones realizadas

2. Parhicipar en la elaboracidn de informes y decumentos relacionados con sus termnas
de su responsabilidad temendo en cuenta informacién de referencia y politicas
institucionales.

3. Proyectar respuestas a |as solicitudes de ciudadanos, derechos de peticién y
tutelas formuladas a la dependencia, en los iempos establecidos y conforme a los
lineamientos de las &reas competentes.

4. Elsborar proyecios de actos administrativos relacionados con la gestion de
dependencia, teniendo en cuenta asignacion y marco legal pertinante.

5. Gestionar la confratacidn que requiera la dependencia, de acuerdo a los
lineamientos establecidos,

6. Realizar estudios previos de los procesos de contratacidn que sean
responsabilidad de la dependencia, teniendo en cuenta criterios técnicos vy

normativos
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RESOLUCIONNo. , ey =5 AGO 2000

“Por Ia cual se modifica 8! Manual Especlfico de Funciones y Compelencias Laborales de
los empleos de la planta de personal del Instifuto Colombiano de Bienestar Familiar
adoptado medianfe Resolucion 1818 de 2018, modificado por las Resoluciones 7444 de
2019 y 4122 de 2020"

7. Proyectar respuestas a consultas, peticicnes o requenmientos de tipo juridico
respecto de los contratos que sean responsabilidad de la dependencia, de
conformidad con normatividad, términos y procedimientos astablacidos,

8. Elaborar las actas de liguidacién de los contratos yo convenios que sean
responsabilidad de la dependencia, teniendc en cuenta los reportes de
cumplimianta suministrados por los respectivos supervisoras,

8. Parficipar en las reuniones y eventos que tengan relacién con los temas de su
competencia, segun la designacion de su jefe inmediato.

10. Las demas funciones que sean asignadas por la autoridad competente y que
tengan relacién direcia con la naluraleza del cargo y el area de desempefio.

V. CONOCIMIENTOS BASICOS O ESENCIALES
s Politicas piblicas
= Nermatividad de infancia y adelescencia
s Seguridad alimentara y nutricional
=  Sisterma Nacional de Bienestar Familiar
s Prestacidn del servicio publico de bienastar familiar
| = Restablecimiento de derecho
» Adopciones
s  Servicio y atencion a! ciudadano
= Cecnocimiento basico del Estado e Institucional
» Elementos de la comunicacion
« Sistema Integrado de Gestidn
= Manejo de herramientas ofimaticas

¥i. COMPETENCIAS COMPORTAMENTALES
- COMUNES POR NIVEL JERARQUICO

‘ = Aprendizaje continuo » Aporte téenico profesional
* Orignfacién a resultados » Comunicacidn afactiva
* Orientacién al usuanc y al ciudadanc * Gestion de procedimientos
« Compromiso con la organizacian * Instrumeantacion de decisiones

* Trabajo en equipo
|« Adaptacion al cambio

www.lehi.gov.co
E3 caFcaiombis [ aicarcouomba B @reticslonisiastcial
Sede de la Cirecciin Genaral [ Pagina 237 de 353
Awenida camars B8 NoBde - 75 Linea grauila nachonal |CBF

PBRX: £37 &30 07 8000 97 8080



Instituto Colombiano de Bienestar Familiar

Cecilia D2 la Fuante de Lieras
Direccién General

El futunn
o5 de todos

RESOLUCION No.

2019 y 4122 da 2020"

- 4451

GEMNERALES

Vil. REQUISITOS DE FORMACION ACADEMICA Y EXPERIENCIA

FORMACION ACADEMICA

Thulo profesional en una de las
siguientas disciplinas académicas:

Titulo profesional en disciplina
académica del Mucleo Basico de
Conocimiento ADMINISTRACION.
Titule profesional en disciplina
académica del Nicleo Basico de
Conocimiento de CONTADURIA
PUBLICA.

Titulo profesional en  disciplina
académica del Mucleo Basico de
Conocimienta ECONOMIA.

THule profesional en disciplina
académica del Nicleo Basico de
Conocimiento DERECHO ¥
AFINES.

Thule profesional en disciplinas
academica del Nuclee Basico de
Conocimiento CIENCIA POLITICA,
RELACIONES
INTERNACIONALES.

Titwlo profesional en disciplina
academica del Ndicleo Basico de
Conocimienta  en  INGENIERIA
INDUSTRIAL ¥ AFINES,

Diez (10) meses de experiencia profesional

relacionada.

EXPERIENCIA
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"Por la cual se modifica ef Manual Especifico de Funcionaes y Compaltencias Laborales de
los empleos de la pianta ae personal de! Institute Colombiano de Bienastar Familiar,
gdoplado medianie Resolucidn 1818 de 2018, modificade por las Resoluclones 7444 da




Instituta Colombiano de Bienestar Familiar @ El futuro Getdarnio
Cecllia Da la Fuante de Lleras
Direccidn General

a5 de todos i Cobhivisla

RESOLUCION No.. 4401 -5 AGO 2020

"For [a cual se modifica ef Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
los empleos ae la planta de persanal del Instituto Colomblano de Bienastar Familiar,
adoplado mediante Resolucidn 18718 de 2019, modificado por las Resoluciones 7444 de
2079 y 4122 de 20207

. Tiula profesional en disciplina
acadamica del Nicleo Basico de
Conocimiento PSICOLOGIA.

. Titulo profesional en disciplina
academica del Nucleo Basico de
Conocimiento SOCIOLOGIA,
TRABAJO SOCIAL Y AFINES.

. Titulo profesional en disciplina
academica del Micleo Bdsico def
Conccimiento  ANTROPOLOGIA,
ARTES LIBERALES.

«  Thulo profesional en disciplina
gcadémica del Micleo Basico de
Conocimiente  NUTRICION ¥
DIETETICA.

«  Tiulo profesional en disciplina
académica del Micleo Basico de
Conocimiento EDUCACION.

«  Thulo profesional en disciplina
académica del Mucieo Basico de

Conocimiento LENGUAS
MODERNAS, LITERATURA,
LINGUISTICA ¥ AFINES,

Titulo de posgrado en la modalidad de
especializacidon en areas relacionadas
con las funciones del cargo.

Tareta profesional en los casos
contemplados por la Ley

ROL: SOPORTE FINANCIERO
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RESOLUCIONNo. - 44301  _5 acp 2020

"Par la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
fos empleos de la planta de personal del Institute Colombiano de Biensstar Famillar,
adoptado mediante Resolucion 1818 de 2019, modificado por las Resolucionas 7444 de
2018 y 4122 de 2020

»  Tiulo profesional en disciplina
académica del Nicleo Béasico de
Canocimiento ADMINISTRACION,

. Titule profesional en disciplina
académica del Nicleo Basico de
Conccimientc de CONTADURIA
PUBLICA.

. Tiule profesional en disciplina
académica del MNicleo Basico de
Conocimiento ECONOMIA.

= Titulo profesional en disciplina
académica del Nucleo Basico de
Conocimientc  en  INGENIERIA
INDUSTRIAL ¥ AFINES.

. Thule profesional en disciplina
académica del MNuicleo Basico de
Canacimiento INGENIERA, |
ADMINISTRATIVA Y AFINES.

I

Titulo de posgrado en la modalidad de
aspecializacion en @reas relacionadas
con las funciones del cargo.

Tarjeta profesional en los casos
contemplados por fa Ley,

ROL: SOPORTE LEGAL ¥ PARA LA
CONTRATACION

. Titula profesional en disciplina
académica del Micleo Basico de
Conocimiento DERECHO Y

AFINES.
wwrlebhlgov.eo ]
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RESOLUCIGNNo. ~* 4431 g 100 9y

"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales da
los empleas de la planta de personal del Instifufo Colombiano de Bienestar Familiar,
adoptado mediante Resolucidn 1618 de 2019, modificado por las Resoluciones 7444 de
2019 y 4122 de 2020”

Titulo de posgrado en la modalidad de
especializacion en areas relacionadas
con las funciones del cargo

Tarjeta profesional en los casos |
caontamplados por la Ley

FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA

Titule profesional en una de las disciplinas | Treinta y cuatro (34) meses de experiencia
académicas mencionadas an los requisitos | profesional relacionada.

generales de este empleo, area y rol
funcional

Tarjeta profesional en los casos
contemplados por la Ley.
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RESOLUCION No.

*For la cual se modifica ef Manual Especifico de Funciones y Compefencias Laborales de
108 empleos de la planta de personal del Instituto Colombiano de Bienestar Famifiar,
adoplado mediante Resoiucidn 1818 de 2018, modificade por las Resoluciones 7444 de
2019 y 4122 de 2020”

l. IDENTIFICACION DEL EMPLEO

Mivel: Nacional y/'o Regional
Denominacion del Empleo: Profesional Especializado
Cedigo: 20268 | Grado: | 13
Mumero de Cargos: 138 (Planta Global)
Dependencia: B Donde se ubique el Cargo
- Cargo del Jefe Inmediate Quien ejerza la supervision directa

I AREA FUNCIONAL
Direccién de Adolescencia y Juventud - Subdireccion de Gestion Técnica
para la Adolescencia y la Juventud
lil. PROPOSITO PRINCIPAL

Adelantar acciones y estrategias que permitan &l desarrollo de los planes, programas

proyectos y procedimientes de la Subdireccién de Gestién Técnica para la

Adeolescencia y Juventud, teniendo en cuenta las normas vigentes, los lineamientos

técnicos v los requerimientos del servicip, con el fin de dar cumplimiento a la misién

institucional
IV. DESCRIPCION DE LAS FUNCIONES ESENCIALES

1. Participar en el desarrolle de la politica institucional, teniendo en cuenta los planes
de Gobierno, directrices institucionales, estudios y evaluaciones reallzadas,

2. Apoyar la implementacion de metodologias de identificacién de problemdticas de
los jdvenes y adolescentes en las diferentes regiones del pais, con miras a la
deteccion de sus necesidades, seglin procedimientos establecidos

3. Participar en la implementacion de lineamientos técnicos de acuerde con los
resultados de los estudios realizados v las necesidades propias del area, segln
procedimientos establecidos

4. Asistir técnicamente a las Direcciones Regionales, Centros Zonales, prestadores
de los servicios y demzs agentes del SNEF, en la ejecucibn, seguimiento,
divulgacion y apropiacidon de las orientaciones técnicas para la atencidén en el
marco de [a oparacion de los servicios para la adolescencia v la juventud.

5. Apoyar los procesos de farmacién y cualificackin de los agentes educativas con el
proposito de asegurar |a calidad en los programas de Adolescencia y Juventud, de
acuerdo con los fineamiantos establecidos.
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Sede da la Direccian General _ Paginz 242 de 153
Argnida carrera 98 No Bdc - 75 | Linea gratuita nackonal ICBF

PRX 427 7630 | 01 000 04 8080



W Instituto Colombiano de Bienestar Familiar @ EE futuro Goblerna
BENESTAR  Cecilia De fa Fuente de Lieras es e todos U
Direccion General

RESOLUCION No. 4451 -5 AGO 2020

“For la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales do
los empleos de la planta de personal dal Instituto Colombiano de Bienestar Famifiar,
adoptado mediante Resolucion 1818 de 2018, modificado por las Resoluciones T444 de
2019 y 4722 de 2020"

6 Desarrollar mecanismos complementanos que aporten en la generacion de
insumos sobre adolescencia y juventud en &l marco del Sistema de Gestitn de
Conocimiento

7. Apoyar en la elaboracion de informes y estudios, respecto a los temas de
competencia de la Subdireccidn, en los términos de calidad y oportunidad
requeridos.

8. Las demas funciones que le sean asignadas por la autoridad competente y que
tengan refacion directa con la naturaleza del cargo y el drea de desempefio

V. CONOCIMIENTOS BASICOS O ESENCIALES
Paliticas publicas
*  Mormatividad de infancia y adolascencia
Segundad alimentaria y nutricional
s  Sisterma Macional de Bienestar Famihar
Prestacidn del servicio plblico de bienestar familiar
Restablecimiento de derecho
Adopgiones
Servicio ¥ atencion al ciudadano
Conecmiento basico det Estado e Institucional
Elementos de |la comunicacion
Sistema Integrado de Gestién
Manejo de herramientas ofimaticas

¥i. COMPETENCIAS COMPORTAMENTALES
COMUNES POR NIVEL JERARQUICO

« Aprendizaje continuo « Aporte técnico profesional

« Orientacion a resultados » Comunicacién afectiva

= Orientacion al usuario y al ciudadano » Gestidn de procedimientos

= Compromisa con la erganizacion * Instrumeantacidn de decisicnes

www.ichl.gov.co
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RESOLUCIONNo.  _  sp5y  ~ 5 AGO 2020

"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
fos empilecs de la planta de personal del Instituto Colombiano de Blenestar Familiar,
adoptado mediante Resolucidn 1818 de 2019, modificado por las Resoluciones 7444 de

2019 y 4122 de 2020"

* Trabajo en equipo

- Adaptacidn al camblo
Vil. REQUISITOS DE FORMACIO

GENERALES

ACADEMICA Y EXPERIENCIA

FORMACION ACADEMICA

Titulo profesional en una de las siguientes
disciplinas académicas:

Tiulo  profesional en  discipiina
académica del NOcleo Baésico de
Conocimiento ADMINISTRACION.
Titule profesional en  disciplina
académica del MNdcleo Basico de
Conocimiento de CONTADURIA
PUBLICA

Titulo  profesional en disciplina
academica del Nicleo Basico de
Conacimisnta ECONOMIA.

Thule  profesional en disciplina
academica del Micleo Basico de
Conocimiento DERECHO Y AFINES.
Thula profesional en disciplinas
académica del MNicleo Basico de
Conocimiento  CIENCIA POLITICA.
RELACIONES INTERMNACIONALES.
Titulo  profesional en  disciplina
académica del Nicleo Bésico de
Conocimiento en  INGENIERIA
INDUSTRIAL ¥ AFIMNES

Tiulo profesional en  disciplina
académica del Nicleo Basico de
Conocimiento PSICOLOGIA.

EXPERIENCIA

Diez (10) meses de experiancia
prafesional relacionada.

ICBFCalombla
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RESOLUCIONNo. - 445!

=3 AGO 2020

"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales da
los emplecs de la planta de personal del Instilulo Colombiano de Bienestar Familiar.
adoplado mediante Resolucidn 1818 de 2019, modificade por las Resoluciones T444 de
2010 y 4122 de 20207

« Titulo profesional en disciplina |
académica del Micleo Bésico de
Conocimiento SOCIOLOGIA,
TRABAJO SOCIAL ¥ AFINES,

= Titwle profesional en disciplina
academica del Nuicleo Basico del
Conccimienta ANTROPOLOGIA,
ARTES LIBERALES.

= Titulo profesional en disciplina
académica del Mucleo Basico de
Conocimiento NUTRICION ¥
DIETETICA.

» Titulo profesional en disciplina
académica del Nuclec Bésico de
Conocimiento EDUCACION,

Titule de pesgrado en la modalidad de
especializacion en areas relacionadas con
las funcionas del cargo.

Tarjeta profesional en los casos
centemplades por la Ley.

F‘.'JHHA'I:HH AC M:r!hlll:A | EXPERIENCIA

Titulo profesional en una de las disciplinas | Treinta y cuatro (34) meses de
academicas mencionadas en los requisitos | experiencia profesional relacionada
generales de este empleo y area funcional,

Tarjeta profesional en los  casos |
comtemplados por la Ley

Wiriiebl.gov.co
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RESOLUCIONNo. ~- 4451  —3 AGO 2020

“Por la cual se modifica el Manual Especifica de Funciones y Competencias Laborales de
los empleos de ia planta de personal del Institulo Colombiang de Blenestar Familiar
adoptado mediante Resolucidn 1818 de 2019, modificado por las Resoluciones 7444 de
2019 y 4122 de 2020"

|. IDENTIFICACION DEL EMPLEO

Nivel: Nacional y/o Regional

Denominacion del Empleo; Profesional Especializado !
codgo: 2028 [ Grado! [13
Numero de Cargos: 138 (Planta Global)

Dependencia;, Donde e ubique el Cargo

Cargs del Jefe Inmediato Quien ejerza la suparvision directa

I. AREA FUNCIONAL

Direccion de Adeclescencia y Juventud - Subdireccion de Operacion de

Programas para la Adolescencia y Juventud
lll. PROPOSITO PRINCIPAL

Adelantar acciones en desamollo de los planes, programas, proyecios y procedimientos

de la Subdireccidn de Operacidn de Programas para la Adolescencia y Juventud,

teniendo en cuenta las normas vigentas, las lineamientos técnicos v los requenmientos
del servicio, con &l fin de contribuir al logro de los propasitos y cumplimianto de la misidn
institucional

IV. DESCRIPCION DE LAS FUNCIONES ESENCIALES

1. Participar en el desarrollo de la politica institucional, teniendo en cuenta los planes
de Gobierno, directrices institucionales, estudios y evaluaciones realizadas.

2. Ejecutar lineamientos de palitica de acuerdo con los resultados de evaluacionas,
estudios y necesidades del area. en favor de |a adolescencia y |a juventud que
propendan por su formacidn integral, la consclidacién de proyectos de vida, el
fortalecimiento de los vinculos familiares y la construccion de capital social, desde
el ejercicio de la ciudadania juvenil.

3. Asistir thcnicamente a las direcciones regionalas, centros zonales, prestadores de
los servicios, para la divulgacion y apropiacion de lineamientos, eslandares da
calidad, y rutas de atencidn de adolescencia y juventud.

4, Desarrollar directrices para los criterios de focalizacion y los referentes de atencian,
conceptuales y operatives, que se requieran para la promocion y realizacion de los
derechos de los jovenes

5. Participar en &l disefio de estralegias para |la operacion de los servicios y
modalidades para la atencidn de la ciudadania juvenil y 8l goce de sus derechos.

wanw.ichl, gov.co
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RESOLUCION Ne. 4451

"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales da
los empleos de la planta de personal del Instituto Colembiano de Bienestar Familiar,
adaptado medlante Resolucidn 1818 de 2019, modificada por las Resolucionas 7444 de
2079 y 4122 de 2020°

6. Adelantar acciones para garanlizar el acceso, permanancia y continuidad de los
Adolescentes y Jovenes atendidos en los diferentes programas, de acuerdo con
las necesidades y lineamientos establacidos

7. Apoyar la vinculacidn de actores plblicos y privados para la atencidn v la
ampliacion de cobertura en los programas de adolescencia y juventud, de acuerdo
con los lineamientes definidos,

8 Hacer seguimiento tecnico a planes, programas, proyectos, instituciones y/o
parsonas relacionadas con la dependencia, segln procedimientos establecidos y
leniendo en cuenta la normatividad vigente y los lineamientas del area.

8. Apoyar |a elaberacién de los informes y estudios que le sean solictados, respecto
a los temas de competencia de la Subdireccidn, en los términos de calidad v
oportunidad requeridos

10. Las demas funciones gue sean asignadas por la autoridad competente v gue
tengan relacion directa con |a naturaleza del cargo y el rea de desempefio,

V. CONOCIMIENTOS BASICOS O ESENCIALES
= Politicas pablicas

« Normatividad de infancia y adolescencia

« Seguridad alimentana y nutricional

« Sistema Nacional de Bienestar Familiar

= Prestacidn del senicio publico de bienestar familiar

=« Restablecimiento de derecho

= Adopciones

= Sendcio v atencion al ciudadano

« Conocimiento basico del Estado e Institucional

« Elemeantos da la comunicacion

« Sistema integrado de Gestion

s« Mangjo de heramiantas ofimdticas

VI. COMPETENCIAS COMPORTAMENTALES

COMUNES POR NIVEL JERARQUICO
+ Aprendizaje continuo * Aporte técnico profesional
* Drientacion a resultados « Comunicacion efectiva
« Orientacion al usuario y al cludadano « Gestidn de procedimientos
* Compromiso con la organizacidn * Instrumentacién de decisiones
wanw.ichi.gov.co
ICEFColomtia Bl @icarcaiomtia @ micttfoiombiachcis
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“Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funcionss y Campelencias Laborales de
los emplecs de la pfanta de personal del Institute Colombiano de Bienestar Familiar,
adoptado mediante Resclucidn 1818 de 2019, modificade por las Resoluciones 7444 de

2019 y 4122 da 2020"

- Trabajo en equipo
« Adaptacion al cambio

Vil. REQUISITOS DE FORMACIO
FORMACION ACADEMICA

Thulo profesional en una de las siguientes
disciplinas académicas;

Tituloe profesional en disciplina
académica del Niclkeo Basico de
Conocimiento ADMINISTRACION.
Titule profesional en  discipling
académica del Ndicleo Basico de
Conccimients de CONTADURIA
PUBLICA.

Titule profesional en  disciplina
académica del Nicleo Bd&sico de
Conocimiento ECONOMIA.

Titulo  profesional en disciplina
academica del MNicleo Basico de
Conocimiento DERECHO Y AFINES.
Titulo profesional en  disciplinas
académica del MNucleo Basico de
Conocimiento  CIENCIA POLITICA.
RELACIONES INTERNACIONALES,
Titulo  profesional en disciplina
académica del Micleo Basico de
Conocimiento en  INGENIERIA
INDUSTRIAL ¥ AFINES.

Tiule profesional en disciplina
académica del Micleo Bésico de
Conocimiente PSICOLOGIA.

Titulo  profesional en  disciplina
academica del MNucleo Bdsico de

B corcoomsi

ACADEMICA Y EXPERIENCIA
EXPERIENCIA

Diaz (10) meses de experiencia

profesional relacionada.

wan ke bl gov. eo

Sede de la Direccidn General
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RESOLUCIONNo. 2491 =3 AGO 2028

"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
fos emplecs de la planta de personal del Instituto Colombiano de Bienastar Familiar,
adoptado medianle Resolucion 1818 de 2019, modificado par las Resoluciones 7444 de

2019 y 4122 de 2020"
Conocimiento SOCICLOGIA
TRABAJD SOCIAL Y AFINES.

» Titulo profesional en disciplina
academica del MNicleo Basico dal
Conocimiento ANTROPOLOGIA,
ARTES LIBERALES.

= Titulo profesional en disciplina
academica del Ndcleo Basico de
Conocimiento NUTRICION Y
DIETETICA

= Titulo profesional en disciplina
académica del Ndcleo Basice de
Conocimiento EDUCACION

Tiulo de posgrado en la modalidad de
especializacidn en dreas relacionadas con
las funciones del cargo.

Tarjeta profesional en los  casos

contemplados por la Ley.
FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA

Thula prefesional en una de las disciplinas | Treinta y  cuatra  (34) meses de
académicas mencionadas en los requisitos | experiencia profesional relacionada,
generales de este empleo y drea funcional.

Taneta profesional en los casos
contemplados porla Ley

www.lobl gov.ca
B cercaicmbia [ @icercoiombis B ictrotombisufivial
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RESOLUCION No. ~- 442l -5 AGO 2090

*Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funclones y Compelencias Laborales de
los empleos de la planta de personal de! Instituto Colombiano de Bieneslar Familiar,
adoptado mediante Resolucion 1818 de 2018, modificado por las Resolucionas 7444 de
2019 y 4122 de 2020°

I. IDENTIFICACION DEL EMPLEOQ

Nacional y/o Regional
Profesicnal Universitario

2044 | Grado: 11
208 (Planta Global)

Donde se ubique &l Cargo

Quien ejerza la superision directa
Il. AREA FUNCIONAL

Direccion de Adolescencia y Juventud

. PROPOSITO PRINCIPAL

Prestar asistencia técnica y profesional en el desarrollo de los planes, programas,

proyectos y procedimientos que lidera la Direccion de Adolescencia y Juventud, con la

participacidn de actores técnicos y privados para el reconacimiento y la promocion de
los derechos de los adolescenies y jovenes como protagonistas del Estado y la
prevencion de vulneraciones, teniendo en cuenta el enfoque de derechos y diferencial,
asi como la pertenencia éinica & intercultural,

IV. DESCRIPCION DE LAS FUNCIONES ESENCIALES

1. Ejecutar las politicas. planes, programas y proyectos para la promocidn y garantia
de los derechos da la adolescencia y juventud y la prevencidn de su vulneracién,
de acuerdg con las disposiciones vigentes sobre la materia.

2. Participar en la implementacién y seguimiento del modela de focalizacion para la
promocion de los derechos de adolescentes y jovenes y la prevencién da
vulneraciones, teniendo en cuenta el enfoque de derechos vy diferencial. asi como
la pertenencla étnica e intercultural, de acuerdo con los procedimientios
establecidos.

3. Adelantar acciones para el cumplimiento de convenios y tratados intermacionales
relacionados con la promocion de los derachos de adolescentes y jévenes vy la
prevencion de vulneraciones, de acuerdo con los procedimientos establecidos

4. Apoyar el disefic de acciones de gestion del conocimiento en temas de
adolescencia y juventud sobre los procesos de seguimiento y evaluacion de los
programas del ICBF, que sirvan de insumo al Sistema Nacional de Informacicn y
Gestidn de Conocimiente de Adolescencia y Juventud- SNIGCAJ, segin politicas

institucionales |
wienw. lobl. gov.co
ICEFCalomtia [ aicorcolombe B @icbissiombiesficis!
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RESOLUCIONNo. 4451 _5 aco 9020

“For la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Compelencias Laborales da
los empleos de la planta de personal del Instituto Colombiano de Bienastar Familiar,
adoptada mediante Resolucién 1818 de 2019, modificado por las Resoluciones 7444 de
2018 v 4122 de 2020°

5. Apoyar el disefioc de acciones de gf'é'al'tt:n del conocimiento en temas de
adolescencia y juventud scbre los procesos de seguimiento v evaluacidn de los
programas del ICBF, que sirvan de insumo al Sistema Nacional de Informacién y
Gestion de Conocimiento de Adolescencia y Juventud- SNIGCAJ, segdn politicas
institucionales.

6. Participar en el disefio de eslrategias y acciones para realizar el seguimiento,
monitorec y evaluacion de la operacitn de los programas de adolescencia y
juventud del ICEF, como insumo para el Sistema Nacional de Informacién y
Gestion de Conccimiento en Adolescencia y Juventud SNIGCAJ, teniendo en
cuenta la normatividad vigente y los ineamientos del drea

7. Consclidar estadisticas e informacidn de la dependencia, atendiendo lineamientos
del area,

8. Proyeciar los documenios y presentaciones que requiera el jefe inmediato,
respacto a los temas de competencia de la Direccidn Adolescencia y Juventud, en
los términos de calidad y oportunidad requeridos.

8. Gestionar los tramites administrativos del drea que le sean asignados, teniendo en
cuenta los procesos establecidos,

10. Llevar a cabo las actividades propias del drea y de su perfil profesional, bajo su
responsabilidad, tenlendc en cuenta requerimientes, plazos, lineamientos.
procedimientos ¥y normas vigentes.

11. Las demas funciones gue sean asignadas por la autoridad competente y gue
tengan relacien directa con la naturaleza del cargo y el drea de desempefio.

ROL: SOPORTE FINANCIERO

1. Ejecutar las politicas, planes, programas y proyecios para la promocién y garantia
de los derechos de la adolescencia y juventud y la prevencidn de su vulneracion,
de acuerdo con las disposiciones vigentes sobre la materia,

2. Elaborar los informeas y estudios gue le sean soclicitados, respecito a los temas de
su competencia, en los términos de calidad y oportunidad requeridos.

3. Adelantar el mangjo del presupuesto de los planes, programas y provectos
asignados gue sean responsabilidad de |la dependencia. teniendo en cuanta los

procadimientos establecidos,
“www ichbf.gov.co
ICBFCaiomiee [ a@carcaiombia @B @ebtooiomtsaancisl
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RESOLUCION No.

"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
fos empieos de fa plania de personal del Institufo Colombiano de Bienestar Familiar,
adoptado mediante Resofucion 1818 de 2018, modificado por las Resoluciones 7444 de
2019 y 4122 de 2020

4. Estimar los costos involucrados en el desarrollo de los planes, programas v
proyectos que sean responsabilidad de [a dependencia, siguiendo lineamientos
institucionales

5. (Gestionar los recursos para las necesidades de contratacion de la dependencia
temiende en cuenta las fuentes intermas y externas dispenibles vy las prieridades
inslitucionales

6. Parficipar en la consolidacion y programacion de! Programa Anual de Caja - PAC
de los recursos a cargo de la dependencia, de acuerdo con los procedimientos
establecidos.

f. Apoyar la realizacion de la programacidn y segumiento de la asignacién de los
recursos financieros de log planes, programas y proyectes de la dependencia, de
acuerdo con los parametros establecidos.

8. Participar en la elaboracion de reportes de ejecucidn presupuestal segln
requerimientos, en los medios establecidos

9. Mantener actualizada la informacidn de los planes, programas y proyectos y demas
actividades profesionales bajo su responsabilidad en los medics establecides.

10. Gestionar las actividades propias del area y de su perfil profesional, bajo su
responsabilidad, teniendo en cuenta reguerimientos, plazos, lineamientos,
procedimientos y normas vigentes,

11. Las demas funciones que sean asignadas por la autoridad competente y que
tengan relacion directa con la naturaleza del cargo y el drea de desempefio.

ROL: SOPORTE LEGAL ¥ PARA LA CONTRATACION

1. Ejecutar las politicas, planes, programas y proyectos para la promocion y garantia
de los derechos de la adolescencia vy juventud vy la prevencion de su vulneracion,
de acuerdo con las disposiciones vigentes sobre |a materia

2. Participar en el seguimiento bécnico a planes, programas, proyecios de la
dependencia, segun procedimientos establecidos y teniendo en cuenta la
normatividad vigente y los ineamientos del area.

3. Participar en |a elaboracidn de informes y documentos relacionados con sus temas
de su responsabllidad teniendo en cuenta informacidn de referencia y politicas |
institucicnales. |

wiwrw lcbl gov.co
ICEFCalomtia ] @icarcoiomba B @micbiosiombischicisl
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RESOLUGIONNo. - 4451 -5 AGO 2020

"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
los emplens da la plarta de personal del Instituto Colomblano de Bienestar Familiar,
adeptado mediante Rasalucidn 1818 de 2019, modificada por las Rescluciones 7444 de
2019 y 4122 de 2020°

4. Proyectar respuestas a las solicitudes de ciudadanos, derechos de peticion y
tutelas formuladas a la dependencia, en los tiempos establecidos y conforme a los
lineamientos de las areas competentes.

5 Elaborar proyectos de actos administrativos relacionados con la gestion de
dependencia, tenlendo en cuenta asignacién y marco legal perfinente.

6 Gestlionar la contratacion que requiera la dependencia, de acuerdo con los
lineamientos establacidos.

7. Realizar estudios previos de los procesos de contratacion que sean
responsabiiidad de la dependencia, teniendo en cuenta criterios técnicos y
narmativos.

8. FElaborar las actas de liquidacidn de los contratos ylo convenios gque sean
responsabilidad de la dependencia, teniendo en cuenta los reportes de
cumplimiento suministrados por los respectivos supervisores.

8 Gestionar |las actividades propias del drea y de su perfil profesional, bajo su
responsabilidad, teniendo en cuenta requerimientos, plazos, lineamientos,
procedimientos y Normas: vigentas.

10. Las demas funciones que sean asignadas por la auloridad competente y que
tengan relacion directa con la naturaleza del cargo y el area de desempenio.

V. CONOCIMIENTOS BASICOS O ESENCIALES

* Politicas publicas

»  Normatividad de infancia y adolescencia

*  Seguridad alimentaria y nutricional

»  Sisterna Nacional de Bienestar Familiar

=  Prastacidn del servicio pdblico de bienestar familiar
« Restablecimiento de derecho

=  Adopciones

»  Senicio y atencion al ciudadano

* Conocimiento basico del Estado e Institucional
» Elementos de la comunicacion

= Sistema Integrado de Gestidn

=  Mangjo de herramientas cfimaticas

www.ichl.gov.co
£ caFcoiomna B @icarcaiombia B & eoteciombastcnm
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RESOLUCION No.

-- 4401

"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funclones y Competencias Laborales de
log emplecs de la planta de parsonal daei Institute Colomblano de Bienesfar Familiar
adoptado mediante Resolucidn 1818 de 2018, modificado por las Resoluciones 7444 de
2019 y 4122 de 2020"

VI. COMPETENCIAS COMPORTAMENTALES

COMUNES
* Aprendizaje continua

» Orientacidn a resultados

* Orientacion al usuario y al ciudadano
« Compromisa con la grganizacion

« Trabajo an equipa

« Adaplacién al cambio

Vil. REQUISITOS DE FORMACION ACADEMICA Y EXPERIENCIA
GENERALES

POR NIVEL JERARQUICO
« Aporte 1&cnico profesional

« Comunicacion efectiva
» Gastién de procedimientos
* Instrumentacion de decisiones

FORMACION ACADEMICA

' Titulo profesional en una de las siguientes

disciplinas académicas:

* Tiwle profesional en  disciplina
académica del MNiclee Bdsico de

Conocimiento ADMINISTRACION.

= Tiwlo profesional en  discipling
académica del Nicleo Basico de
Conocimiento de  CONTADURIA

PUBLICA.

+« Titulc profesional en  discipling
académica del Mlclana Basico de

Conocimiento ECONOMIA.

= Tiule profesional en  discipling
académica del Nicleo Bésico de

Conocimianto DERECHO Y AFINES.

= Tiule profesional en  disciplinas
acadermnica del MNicleo Basico de

EXPERIENCIA

Treinta (30) meses de experiencia
profesional relacionada.

www.icbf.gov.co
ICBF Colombia [ aicBrSeiombea @ @ecoteotombaoncial
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RESOLUCION No.

4451 =5 AGO 2020

“Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de

los empleos de la planta de personal del Institufo Colombiano de Bienestar Familiar,
adoptado mediante Resolucidn 1818 de 2019, modificado por las Resoluciones 7444 de

2019 y 4122 de 20207

Conccimiente CIENCIA  POLITICA,
RELACIONES INTERNACIONALES.

» Thule profesional en  disciplina
académica del Nicleo Basico de
Conocimiento an INGENIERIA
INDUSTRIAL ¥ AFINES.

» Titule profesional en  disciplina
académica del Nicleo Basico de
Conocimiento PSICOLOGIA,

* Titule profesional en  disciplina
académica del Nuceo Basico de
Conocimiento SOCIOLOGIA, TRABAJD
SOCIAL Y AFINES.

« Tiwle profesional en  disciplina
acadamica del Niclkeo Basico dal
Conocimianto ANTROPOLOGIA,
ARTES LIBERALES.

« Titwle profesional en  disciplina
académica del MNicleo Basico de
Conocimiento NUTRICION Y
CIETETICA.,

« Tituie profesional en  disciplina
académica del MNucleo Basico de
Conocimiento EDUCACION.

* Titulo profesional en  disciplina
académica del MNicleo Basica de
Conocimiento LENGUAS MODERNAS,
LITERATURA, LINGUISTICA Y AFINES.

Tarjeta profesional en  los casos
cantemplados por la Ley

v ichi gov.co
ICBF Colombia [ aiceFcoiomba
Sepe de by Direccun General |
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RESOLUCION No. - - 4451 -3 AGO 2020

"Far la cual s modifica &l Manual Especifico de Funcionas y Compatencias Laborales de
los empleos de fa planta de personal del Institufo Colombiano de Bienestar Familiar,
adoptado mediante Resolucidn 1818 de 2019, modificado por las Resolucionas 7444 de
2013 y 4122 de 2020

ROL: SOPORTE FINANCIERD

« Tiulo profesional en  disciplina
académica del MNuicleo Basico de
Conocimiento ADMINISTRACION.

« Titulo profesional en  disciplina
académica del MNucleo Basico de
Conccimiente de  CONTADURIA
PUBLICA.

= Titulo profesional en  disciplina
académica del MNiclec Basico de
Conocimiento ECONOMIA.

« Tiule profesional en disciplina
académica del MNucleo Basico de
Conocimiento an INGEMIERIA
INDUSTRIAL ¥ AFINES.

« Tiule profesional en  disciplina
académica del MNucleo Basico de
Conocimiento INGENIERIA
ADMINISTRATIVA Y AFINES,

Tarjeta  profesional en los  casos
contemglados por la Ley.

ROL: SOPORTE LEGAL ¥ PARA LA
CONTRATACION

Titulo profesional en disciplina académica del |
Nicleo Basico de Cenocimiento DERECHO |
¥ AFINES.

Tarjeta  profesional en los  casos
contemplados por la Ley.

www.ichi.gov.oo
WCEFCriomia [ @csrcdomsia B @ratolombiscecis
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RESOLUCION No. 4451 =9 AGO 2020

"Por ia cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
las emplecs de la planta de personal del Insfilute Colombiano de Bienesiar Familiar,
adoplado mediante Resolucidn 1818 de 2019, modificado por las Resolucionas 7444 de
2018 y 4122 de 2020"

ALTERNATIVA
FORMACION ACADEMICA I EXPERIENCIA

Titulo profesional en una de las disciplinas | Seis  (6) meses de experiencia
académicas mencicnadas en los requisitas | profesional relacionada.

generales de este empleo, drea y rol
funcional.

Titulio de posgrado en la modalidad de
especializacion en reas relacionadas con
las funciones del cargo.

Tarjgta profesional en |os casos
contemplados por la Ley.

wiww. okl gov.oo
B i<ercaiomya ) acercaonnia @ @cosinmbasncisl
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RESOLUCION No.” ~ 2491 -5 AGO 2020

"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
log empleos de ls planta de personal dal Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
adoptado maediante Resolucion 1818 de 2019, modificado por las Resolucionas 7444 de
2019 y 4722 de 2020"

I. IDENTIFICACION DEL EMPLEO

Nivel: Nacional y'o Regional
Denominacion del Empleo: Profesional Universitario

Cadigo: 2044 | Grado, [ 11
| Numero de Cargos: 208 (Planta Global)
Dependencia: Donde se ubique el Cargo

Cargo del Jefe Inmediato Quien ejerza la supenvision directa

Il. AREA FUNCIONAL

Direccion de Adolescencia y Juventud - Subdireccion de Gestion Técnica
para la Adolescencia y la Juventud

. PROPOSITO PRINCIPAL

Adelantar acciones y estrategias que permitan el desarrollo de los planes, programas,
proyeclos y procedimienios de la Subdireccion de Gestion Técnica para la
Adolescencia y Juventud, teniendo an cuenta las normas vigentes, los lineamientos
tecnicos y los requerimientos del servicio, con el fin de dar cumplimiento a la misidn
institucional.

IV. DESCRIPCION DE LAS FUNCIONES ESENCIALES

1. Participa y apoyar técnicamente en los estudios que permitan identificar desde el
enfoque de derechos y diferencial, los programas, planes, agendas politicas o
proyectos de inversidn social dirigidos a la garantia de los derschos de los
adolescente y |dvenes y de manara particular a aquellos en situaciones de alla
vulnerabilidad

2. Apoyar tecnicamente el desarollo de estudios que permitan identificar y desarrollar,
en @ marco del Sistema de Gestibon de Conocimiento, mecanismos
complementarios que aporten en la generacién de insumos sobre adolescencia v
Juvantud.

3. Apoyar el desarrollo de instrumentos gue orienten la implementacion de las politicas
y directrices nacionales y regionales para el desarrollo de los derechos de la
adolescencia y la juventud, con enfoque diferencial v pertenencia étnica e
intercultural

4. Brndar asistencia técnica a los entes terrtoriales, sobre la implemantacion de las
politicas publicas y promocidn y garantias de los derechos de los adolescentes v
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-3 AGO 2020

RESOLUCION No. i AR 51

"Por la cual se modifica el Manual Especilico de Funciones y Compelencias Laborales de
los empleos de la planta de personal del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
adoptado medianie Resolucion 1818 de 2018, modificado por las Resolucionas 7444 de
2019 y 4122 de 2020"

javenes y [a prevencion de vulneraciones, incorporando el enfogue de derechos y
diferancial y pertenencia £tnica e intercultural, en coordinacion con la Consejeria
Presidencial para la Juventud y en el marco del Sistema MNacional de Bienestar
Familiar - SNBF de acuerdo con las necesidades, segin procedimientos
establecidos

3. Implementar, hacer seguimiento y evaluar &l proceso de formacién y cualificacién
de los Agentes educativos con el proposito de asegurar |a calidad en los programas
de adolescencia y juventud, de acuerdo con los lineamientos establecidos.

6. Apoyar la generacion de espacios e instancias participativas para la formulacidn,
gjecucion, seguimento y evaluacion de las politicas de adolescencia y juventud y
su articulacidn con otras politicas pablicas.

7. Mantener actualizada la informacidn de los planes, programas, proyectes y demds
actividades profesionales bajo su responsabilidad en los medios establecidos,

8. Proyectar los documentos y presentaciones que requiera el jefe inmadiato, respecto
8 los temas de competencia de la Subdireccion de Gestion Técnica para la
Adelescencia y Juventud, en los lérminos de calidad y apartunidad requeridos.

8. Suministrar informacién de base a los planes, programas y proyectos del area
taniendo en cuenta lineamientos, normatividad y criterios de blsgueda previamenia
establecidos.

10. Gestionar las actividades propias del drea y de su perfil profesional, bajo su
responsabilidad, teniende en cuenta requerimientos, plazos. lineamiantos,
procadimientos y narmas vigentes,

11. Las demas funciones que sean asignadas por la auteridad competente y que tengan
relacidn directa con la naturaleza del cargo y el drea de desempenio

V. CONOCIMIENTOS BASICOS D ESENCIALES

Politicas plblicas

Mormatividad de infancia y adolescencia

Seguridad alimentaria y nutricional

Sistema Nacional de Bienestar Familiar

Prestacion del servicio plblico de bienestar familiar

= Restablecimiento de derecho
« Adopciones
Wiy lehf gov.co
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1451 -5 AGO 2020

RESOLUCION No.

“Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Compeltencias Laboraies de
los empleos de la planta da personal del inshituto Cofombiano de Bienastar Familiar,
adopfado mediante Resolucidn 1818 de 2079, modificade por las Resolucionas 7444 de
2019 y 4122 de 2020"

» Servicio y atencion al cludadano

= Conocimiento basico del Estado e Institucional
» FElementos de la comunicacion

« Sistema Integrado de Gestion
= Manejo de herramientas ofimaticas

Vi. COMPETENCIAS COMPORTAMENTALES

COMUNES POR NIVEL JERAR
« Aprendizaje continuo » Aporte tecnica profesional
» Onientacion a resultados » Comunicacion efectiva
» Orientacion al usuario y al ciudadane | - Gestién de procedimientos
» Compromiso con la organizacidn * Instrumentacion de decisiones
» Trabajo en equipo

» Adaptacion al cambio

Vil. REQUISITOS DE FORMACION ACADEMICA ¥ EXPERIENCIA

GENERALES

FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA

Titulo profesional en una de las siguientes | Treinta (30) meses de experiencia
disciplinas academicas: profesional relacionada.

* Titule profesional en disciplina
académica del MNucleo Basico de
Conocimiento ADMINISTRACION.

*» Tiulo profesional en disciplina
academica del MNuicleo Basico de
Conocimiento de  CONTADURIA

PUBLICA,
waneLichy, gov.co
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RESOLUCIONNo. = 4431 -5 AGO 2029

"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
los empleas de la planta de personal del instituto Colombiane de Bienestar Familiar,
adoptado mediants Resolucidn 1818 de 2018, modificado por las Resoluciones 7444 da
2019 y 4122 de 2020"

= Tiuelo profesional en  disciplina
académica del Nucleo Basico de
Conecimiento ECONOMIA.

= Thule profesional en  disciplina
academica del Muiclec Basico de
Conocimiento DERECHO ¥ AFINES,

« Titulo profesional en disciplinas
academica del Micieo Basico de
Conocimiento CIENCIA POLITICA,
RELACIONES INTERNACIONALES.

* Titulo profesional en disciplina
acadéemica del Mucleo Basico de
Conocimiento an INGENIERIA
INDUSTRIAL ¥ AFINES.

* Titulo profesional en disciplina
academica del Micleo Basico de
Conocimiento PSICOLOGIA.

* THulo profesional en disciplina
académica del MNicleo Basico de
Conocimiento SOCIoLOGIA,
TRABAJO SOCIAL Y AFINES.

* Titulo profesional en  disciplina
académica dal Mucleo Basico del
Conccimiento ANTROPOLOGIA,
ARTES LIBERALES,

+ Titulo profesional en discipling
académica del Mucleo Basico de
Conocimiento NUTRICION Y
DIETETICA.

» Titule profesional en disciplina
académica del Niclea Basico de
Conocimiento EDUCACION.
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-3 AGO 2020

RESOLUCION No. ~ = - 451

"Par Ia cual se madifica el Manual Especifico de Funciones y Compefencias Laborales de
los empleos de la planta de personal del Institule Colomblano de Bienestar Familiar,
gdoplade mediante Resolucién 1818 de 2019, medificado por las Resoluclones 7444 da
2019 y 4122 de 2020"

' Tarjeta  profesional en los  casos |
| contemplados por la Ley.

FORMACION ACADEMICA I EXPERIENCIA

Thuls profesional en una de las disciplinas | Seis (8) meses de experiencia profesional
academicas mencionadas en los requisitos | relacionada.
generales de este empleo y area funcional,

I

Titulo de posgrado en la modalidad de
especializacicn en dreas relacionadas con
las funciones del cargo. I

Taneta profesional en los casos
contemplados por la Ley.
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RESOLUCION No. 4451 5 AGO 2020

"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
los emplecs de fa planta de personal del instituto Colombiano de Bienestar Familiar,
adoplado mediante Resolucidn 1818 de 2018, modificado por fas Resoluciones 7444 de
2019 y 4122 de 2020"

|, IDENTIFICACION DEL EMPLEO

| Niw Nacional yio Regional |
Denominacion del Emplea: Profesional Universitario |
Cadigo: 2044 | Grado; | 11 |
Numero de Cargos! 208 {Planta Giobal) '
Depandencia: i Donde se ubiqua el Cargo

'Cargo del Jefe inmediata Quien ejerza la supervision directa

Il. AREA FUNCIOMAL
Direccion de Adolescencia y Juventud - Subdireccion de Operacidn de
Programas para la Adolescencia y Juventud
Il PROPOSITO PRINCIPAL

Adelantar acciones en desarmollo de los planes, programas, proyectos y procedimientos
de la Subdireccion de Operacién de Programas para la Adolescencia y Juventud,
teniende en cuenta las normas vigentes, los lineamiantos técnicos y los requerimiantos
del servicio, con &l fin de contribuir al logro de los propdsitos v cumplimiento de la misidn |
Institucional. '

V. DESCRIPCION DE LAS FUNCIONES ESENCIALES

1. Apoyar técnicamente en coordinacion y articulacidn con la Consejeria Presidencial
para la Juventud y con al Sistema Naclonal de Bienastar Familiar - SMBF, &l disefio
de criterios de focalizacion y refarentes de atencidn, concepluales y operativos
para la promocion y realizacion de los derechos de los jévenes, el desarrollo de
habilidades, la consolidacion de proyectos de vida, el fortalecimiento de lazos
familiares y la construccitén da capital social

2. Apoyar la implementacidn de acciones gue permitan el acceso de los adolescentes
y jovenas a la diversidad de la oferta institucional del Estado en lo relacionado con
la garantia y el goce efectivo de sus derechos,

3. Apoyar la implementacién de estrategias de asistencia técnica dirigidas a las
direcciones regionales, centros zonales, prestadores de los servicios, para la
divulgacidn y apropiacidn de lineamientos, estandares de calidad y rutas de
atencion de adolescencia y juventud, medicion v control de los avances en la
atencion y seguimientc y asesoria de acuerdo con los procedimientos
establecidos.
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-5 AGO 2020

RESOLUCION No. 4431

“FPor fa cual se modifica el Manual Especifico de Funciones v Compalencias Laborales de
los empleos de la planta de personal de! Institute Colombigno de Bienestar Familiar,
adopltado medianfe Resolucidn 1818 de 2018, modificado por las Resoluciones F444 de
2018 w4122 da 2020”7

| 4. Participar en la formulacion de estrategia. planes, programas, proyectos y
actividades a favor de la adolescencia y la juventud que propenden por su
formacion integral, &l desarrollo de habilidades, capacidades y competencias tanto
individuales como colectivas, la consolidacidn de proyectos de vida el
fortalecimiento de los vinculos familiares y la construccidn de capital social. desde
el ejercicio de la ciudadania juvenil.

3. Participar en la actualizacion de las bases de datos que le sean designadas,

. propias de loz lemas de responsabilidad de la dependencia, siguiende

' ineamientos técnicos y necesidades del servicio.

6. Promover y parlicipar en estudios e investigaciones que permitan mejorar las
estralegias, variables e indicadores para el seguimiento, monitoreo y evaluacian
de los programag para cumplr con las metas establecidas propias de la
Subdireccion de Operacion de Programas para la Adolescencia y Juventud.

7. Proyectar les documentos y presentaciones que requiera e jefe inmediato
respecto a los lemas de competencia de la Subdireccion, en los términos de calidad
y aporiunidad requeridos.

8. Gasticnar los tramites administrativos del area que le sean asignados. teniendo en
cuenta los procesos establecidos.

9. Surninistrar informacidn de base a los planes, programas y proyectos del draa
teniendo en cuenta lineamientos, normatividad y criterios de bdsqueda
previamenie establecidos

10. Gestionar las actividades propias del area y de su perfil profesional, bajo su
responsabilidad, teniendo en cusnta requerimienfos, plazos, lineamientos,
procedimientos y normas vigentes.

11. Las demas funciones gue sean asignadas por la autoridad competente y que

tengan relacién directa con la naturaleza del cargo y el drea de desempefio.

V. CONOCIMIENTOS BASICOS O ESENCIALES

« Politicas pdblicas

+ MNormatividad de infancia y adolescencia

» Seqguridad alimentaria y nutricional

« Sistema Macional de Bienestar Familiar

= Prestacién del servicio plblico de bienastar familiar

» Restablecimiento de derecho
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RESOLUCION No. 445

-5 AGO 2020

“Por fa cual se madifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
las ampieos de la planta de personal del Instituto Colormbiano de Bienestar Famifiar,
adoptado maediante Resolucidn 1878 de 2018, modificado por las Resolucionas 7444 de
2019 y 4122 de 2020

« Adopciones
s Servicio y atencién al ciudadano

+ Elemanios de |a comunicacitn
« Sistema Integrado de Gestion
« Manejo de harramientas ofimdticas

COMUNES

« Aprendizaje continuo

» Drientacion a resultados

« Orientacion al usuario y al ciudadano
« Compromiso con la organizacion

« Trabajo en eqguipo

» Adaptacion al cambio

GE

¢ Conocimiento basico del Estado e Institucional

Vi. COMPETENCIAS COMPORTAMENTALES

Vil. REQUISITOS DE FORMACION ACADEMICA Y EXPERIENCIA
ALES

POR NIVEL "
« Aparte técnico profesional

» Comunicacion efectiva

« Gestion de procedimientos

* |nstrumeantacion de decisiones

FORMACION ACADEMICA

Titule profesional en una de las sigulentes

EXPERIENCIA

Treinta (30) meses de experiencia
profesional relacionada

disciplinas académicas:
» Titulo profesional en  disciplina
académica del Muclec Bésico de
Conocimiento ADMINISTRACION,
= THulo profesional en  disciplina
académica del Miciec Baésico de
Conccimiente de  CONTADURIA
PUBLICA.
W el gov.co
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-5 AGD 2020

RESOLUCION No. -~ 4451

"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Compelencias Laborales de
los empleos de la planta de personal del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar,
adoptado medianfe Resolucion 1818 de 2019, modificado por las Resoluciones 7444 de
2018 y 4122 de 20207

« Tiwlo profesional en  disciplina '
académica dal Miclea Bésica de
Conocimiento ECONOMIA.

« Titulo profesional en disciplina
académica del Nucleo Basico de
Conocimiento DERECHO ¥ AFINES.

« Titule profesional en disciplinas
académica del Nicleo Béasico de
Conocimiento CIENCIA POLITICA,
RELACIONES INTERNACIONALES.

« Titulo profesional en disciplina
académica del MNicleo Basico de
Conocimiento en INGENIERIA
INDUSTRIAL Y AFINES

« Titulo profesional en  disciplina
académica del Nicleo Bdésico de
Conocimiento PSICOLOGIA.

» Titulo profesional en  disciplina
académica del Nicleo Basico de
Conocimiento SOCIOLOGIA,
TRABAJO SOCIAL ¥ AFINES.

« Tiulo profesional en disciplina
académica del Mucleo Basico dal
Conocimiento ANTROPOLOGIA,
ARTES LIBERALES.

= Titulo profesional en disciplina
académica del Nicleo Basico de
Conocimients NUTRICION Y
DIETETICA.

= Tilo profesional en  disciplina
académica del MNuicleo Basico de
Conocimiento EDUCACION.
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RESOLUCION No. 4451 -5 AGO 2020

"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Compelencias Laborales de
los emplecs de la planta de personal del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
adopfado mediante Resolucion 1818 de 2019, madificado por las Resolucionas 7444 da
2019 v 4122 de 2020"

rTHrjal:a profesional en  los casos |
Imntemphdus por la Ley

R e T S

FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA

Titulo profesional en una de las discipinas | Seis (6) meses de experiencia profesional
académicas mencionadas en los requisitos | relacionada.
generales de este emplea y area funcional.

Tiule de posgrade en la modalidad de
especiglizaciin en areas relacionadas con
las funciones del cargo

Tarjeta profesional en los  casos
contemplados por la Lay,

ICEFCaiomibia [ @iceFcoiombia B gitooroscicat
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RESOLUCION No. =~ 4451 -5 AGO 2020

"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
los empleos de la planta de personal del Instifute Colombianc de Bienestar Famillar,
adoptado mediante Rescfucion 1818 de 2018, modificado por las Resolucionas 7444 de
2019 y 4122 de 2020"

I. IDENTIFICACION DEL EMPLEOQ

Nivel: Nacional yio Regional
"Denominacién del Empleo: Profesional Universitario

Codigo: 2044 | Grado: | 09
“Namero de Cargos: 377 (Planta Global)

 Dependencia: Donde se ubique el Cargo

 Cargo del Jefe inmediate Quien ejerza la supervision diracta

AREA FUNCIONAL
Direccion da Adolescencia y Juventud
lll. PROPOSITO PRINCIPAL

Prestar asistencia técnica y profesional en el desarrollo de los planes, programas,
proyectos y procedimientos que lidera la Direccidn de Adolescencia y Juventud, con fa
participacion de actores técnicos y privados para el reconocimianto y la promocion de
los derechos de los adolescentes y jévenes como protagonistas del Estado y la
prevencion de vulneraciones, teniendo en cuenta el enfogue de derechos y diferencial,
asi como la pertenencia étnica & intercultural,

IV. DESCRIPCION DE LAS FUNCIOMES ESENCIALES

1. Participar en la sjecucion de programas y proyectos para la implementacion y
seguimiento del modelo de focalizacién para la premocién de los derechos de
adolescentes y jovenas y la prevencion de vulneraciones, teniendo en cuenta el
enfogue de derechos y diferencial. asi como la pertenencia étnica e interculiural,
de acuerdo con los procedimientos establecidos

2. Adelantar acciones para el cumplimiento de convenios y tratados intemacionales
relacionados con la promocién de los derechos de adolescentes y jovenes vy la
prevencion de vulneraciones. de acuerdo con los procedimientos establecidos.

3. Apoyar el disefio de estrategias de oportunidades para el acceso de adolescentes
¥ jovenes en programas y proyectos para la innovacion productiva y social del pais,
segun politicas institucionales.

4. Apoyar el disefic de acciones de gestion del conccimiento en temas de
adolescencia y juventud scbre los procesos de seguimiento y evaluacién de los
programas del ICBF, que sirvan de insumo al Sistema Nacional de Informacian v

Gestion de Conocimiento de Adelescencia y Juventud- SNIGCAJ, segun paliticas
ingtitucionales

B icesuombis [) @icsrecanrsia B @xstcoombactcs
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RESOLUCION No. 4491

- 5 AGD 2020
"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Compelencias Lﬁabura.'es de
fos emplecs de la planta de personal del Instituto Colombianc de Bienestar Familiar
adoptado mediants Resolucion 1818 de 2019, modificado por las Resoluciones 7444 de
207189 v 4122 da 2020"

requenmianios y politicas institucionales.

6. Mantener actualizada la informacidn de los planes, programas y proyectos y demas
actividades profesionales bajo su responsabilidad en los medios establecidos,

7. Proyectar los documentes y presentaciones que reguiera el jefe inmediato,
respeacto a los temas de competencia de la Direccion de Adolescencia y Juventud,
en los términos de calidad v oportunidad requeridos,

8. Gestionar los ramites administrativos del area que le sean asignados, teniendo en
cuenta los procesos establecidos.

9. Llevar a cabo |las achividades propias del drea y de su perfil profesional, bajo su
responsabilidad, teniendo en cuenta requeriméentos, plazos, lineamentos,
procedimientos y normas vigentes

10. Las demas funciones que sean asignadas por la autoridad competente y que
tangan relacion directa con la naturaleza del cargo y el area de desempafo,

ROL: SOPORTE FINANCIERO

1. Participar en la ejecucion de programas y proyectos para la implementacion y
seguimiento del modelo de focalizacion para la promocién de los derechos de
adolescentes y jdvenes y |a prevencion de vuineraciones, teniendo en cuenta el
enfeque de derechos y diferencial, asl como la partenencia étnica e intercultural
de acuerdo con los procedimientos establecidos.

2. Estimar los costos involucrados en el desarrollo de los planes, programas y
proyectos gue sean responsabilidad de la dependencia, siguiendo lineamientos
nstitucionales.

d. Gesbonar los recursos para las necesidades de contratacion de la dependencia
teniendo en cuenta (as fuentes internas y externas disponibles y tas pricridades
institucionales.

4. Participar en la consolidacidn y programacion del Programa Anual de Caja - PAC
e los recursos a cargo de la dependencia, de acuerdo con los procedimientos
establecidos,

5. Apoyar la realizacion de la programacion y seguimienta de la asignacién de los
recursos financieros de los planes, programas y proyectos de la dependencia,
de acuerdo con los pardmetros establecidos.

www.ichl.gov.co
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RESOLUCIONNo.  -. Z451 -5 AGO 2020

"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Compelencias Laborales de
fog empleos de la planta de personal de! Insfituto Colombiano de Bisnestar Familiar
adoptado mediante Resolucidn 1818 de 2019, modificado por las Resoluciones 7444 de
2018 y 4122 de 2020°

6. Participar en la elaboracidn de rﬂpmﬁmde gjecucion presupuestal segin
requerimientos, en los medios establecidos.

7. Mantener actualizada la informacion de los planes, programas y proyectos y
demas achtvidades profesionales baje su responsabilidad en los medios
establecidos.

8. Gestionar las actividades propias del drea y de su perfil profesional, bajo su
responsabilidad, teniendo en cuenta requerimlentos, plazos, lineamientos,
procadimientos y normas vigentes.

9. Las demds funciones que sean asignadas por la autoridad competente y que
lengan relacion directa con la naturaleza del cargo y &l érea de desempefio,

ROL: SOPORTE LEGAL Y PARA LA CONTRATACION

1. Participar en la ejecucion de programas y proyectos para la implementacion vy
seguimients del modele de focalizacidn para la promocidn de los derechos de
adolescentes y jovenas y la prevencion de vulneraciones, teniando an cuenta el
enfoque de derechos y diferencial, asi como la pertenencia &tnica e intercultural,
de acuerdo con los procedimientos establecidos.

2. Proyectar respuestas a |as solicitludes de ciudadanos, derechos de paticidn y
tutelas formuladas a la dependencia, en los tiempos establecidos y conforme a
los lineamientas de las areas competantas.

3. Elaborar proyectos de aclos administrativos relacionados con la gestidn de
depencencia, teniendo an cuenta asignacion y marco legal pertinente.

4. Gestionar la contratacion gue requiera la dependencia, de acuerdo con los
lineamientos establecidos,

3. Realizar estudios previos de los procesos de contratacidn gque sean
responsabilidad de la dependencia, teniendo en cuenla crilerios técnicos y
naormativos,

G. Elaborar las actas de liquidacion de los contratos yio convenios gue sean
responsabilidad de la dependencia, teniendo en cuenta los reportes de
cumplmiente suministrados por los respectivos supervisores.

7. Geslionar las actividades propias del area y de su perfil profesional, bajo su
responsabilidad, teniende en cuenta requerimientos, plazos, lineamientes,
procedimientos y normas vigentes.

www.ichl.gov.co
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ﬁ Eifuuro  [iCieg
m Cecilia Da la Fuante da Lleras : pheioa ol 00
Direccion General

RESOLUCION No.. . 4451 _ 5 AGO 2020

“Por ia cual se modifica el Manual Especifico de Funcionas v Competencias Laborales de
loz empleos de fa planta de personal def Institutc Colombiano de Bienestar Eamiiiar
adoptado mediante Resofucidn 18718 de 2018, modificado por las Resoluciones 7444 de
2018 y 4122 de 2020”

=

8. Las demas funciones que sean asignadas por la autoridad competenta y gue
tengan relacitn directa con la naturaleza del cargo y el 4rea de dessmpefo.

V. CONOCIMIENTOS BASICOS O ESENCIALES
« Pollticas publicas
= Normatividad de infancia y adolescencia
« Saguridad alimentaria y nutricional
= Sistema Nacional de Bienestar Famihar
=« Frestacion dal servicio pablico de bienestar familiar
» Restablecimiento de derecho
= Adopciones
« Sanvicio y atencidn al ciudadana
= Conocimento basico del Estado e Institucional
« Elmantos da la comunicacidn
« Sistema Integrado de Gestion
Manejo de herramientas ofimaticas
VI. COMPETENCIAS COMPORTAMENTALES

COMUNES i POR NIVEL JERARQUICO
* Aprandizaje continuo « Aporte 1&cnico profesional
« Orientacion a resuftados » Comunicacién efectiva

« Gestion de procedimiantos

- Orientacion al usuario y al ciudadano o iibiunaricitn - de docisanss

= Compromiso con la organizacibn

- Trabajo en equipo |

« Adaptacion al cambio
Vil. REQUISITOS DE FORMACION ACADEMICA Y EXPERIENCIA

GENERALES
FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA
wiwvw.ichi gov.oo
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4 8 : El futuro Goleerna
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Cecilia De |a Fuente de Lleras
Direccidon General

RESOLUCION No. ~--4451 -5 AGD 2020

"Por fa cual se modifica el Manual Especifico de Funcionas y Compelencias Laborales de

los emplecs de la planta de personal del Instituto Colombiana de Bienestar Familtar,

adoptado mediante Resolucidn 1818 de 2019, modificado por las Resoluciones 7444 de
2018 y 4122 de 2020"

Thulo profesional en una de las siguientes
disciplinas académicas:

Titulo  profesional en  disciplina
académica del MNucleo Bésico da
Conocimiento ADMINISTRACION.

Tiule  profesional en  disciplina
acadéemica del Nuocleo Basico de
Conocimiente de  CONTADURIA
PUBLICA.

Titulo  profesional  en  disciplina
academica del Miclec Bésico de
Conocimiento ECONOMIA.

Titulo  profesional  en  disciplina
academica del MNuciec Basico de
Conocimienio DERECHO ¥ AFINES.
Titulo  profesional en  disciplinas
academica del MNiceo Béasico ds
Conocimiento  CIENCIA  POLITICA,
RELACIOMES INTERMACIONALES,
Thulo  profesional en disciplina
académica del MNucleo Basico de
Conocimiento en INGEMIERIA
INDUSTRIAL Y AFINES,

Thule  profesional en  disciplina
acadéemica del WNiclec Basico de
Conocimiento PSICOLOGIA.

Thulo  profesional en  disciplina
acagemica del MNuclec Basico de
Conocimiento SOCIOLOGIA, TRABAJD
SOCIAL ¥ AFINES.

Titulo  profesienal en  disciplina

académica del Nicleo Bdsico d-EI_!

Veinticuatro (24} meses de experiencia
profesional relacionada.

ICBFCalombia

wwwichigov.eo
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar

m Cecilia Da la Fuente da Llaras
L Direcelén General

i El futuro o
&5 de todas da Eularibia

RESOLUCION Mo,

- 4451 -5 AGO 2020

"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
los empiecs de la planta de personal del instituto Colombiana de Bienestar Familiar,
adoptado mediante Resolucidn 1818 de 2018, modificado por las Resoluciones 7444 da

2019 y 4122 de 2020"

‘Conocimiento ANTROPOLOGIA.
ARTES LIBERALES.

« Tiwlke profesional en  disciplina
academica del Nicleo Basico de
Conocimiento NUTRICION Y
DIETETICA.

*» Tiulo profesional en  disciplina
académica del Micleo Basico de
Conocimiento EDUCACION.

« Titulo profesional en  discipiina
académica del Mlicleo Basico de
Conocimiento LENGUAS MODERMNAS,
LITERATURA, LINGUISTICA ¥ AFINES

Tarjeta  profesional en los  casos
contemplados por la Ley.

ROL: SOPORTE FINANCIERO

= Titule profesicnal en  disciplina
académica del MNlcleo Basico de
Conocimienta ADMINISTRACION.

= Titulo profesional en disciplina
académica del Nicleo Basico de
Conocimiento de  CONTADURIA
PUBLICA.

= THulo profesional en disciplina
academica del MNucleo Basico de
Conocimignte ECONCMIA

* Titulo profesional en  disciplina
académica del MNicleo Basico de
Conocimients en  INGENIERIA

INDUSTRIAL Y AFINES. [
www ichi gov.co
B ceFcoomtis [J aicBrcoomsia B @coteclombiachcs
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar a El futuro Gilbhorria
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Cecilia De la Fuente de Lleras - st

FAMILIAR  Direccidn General

-5 AGG 2020

RESOLUCION No. 451

‘For fa cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Compefencias Laborales de
los empleos de la planta de personal del Institute Colombiano de Bienestar Familiar,
adoptado mediante Resolucion 1818 de 2019, modificado por fas Resolucionss 7444 de
2019 v 4122 de 2020"

[« Titulo profesional en  discipiina |

1 académica del Nucleo Basico de |

' Conocimiento INGENIERIA |
ADMINISTRATIVA Y AFINES.

Tarjeta profesional en los  casos |
contemplados por la Ley.

ROL: SOPORTE LEGAL ¥ PARA LA
CONTRATACION

' Titulo profesional en disciplina académica del
Mucleo Basico de Conocimiento DERECHO
AFINES.

Tarjeta profesional en los casos
contemplados por la Ley.

Fﬂﬂﬂ.ﬂﬂg AEA.D!MIG! EXPERIENCIA

Titulo profesional en una de las disciplinas | No se requiere
academicas mencionadas en los requisitos
generales de esle emplec, drea y rol
funcional.

Titulo de posgrado en |la modalidad de
especializacion en dreas relacionadas con las
funciones del carge.

Tarjeta profesional en  los  casos
contempiados por la Ley.

www i gov, oo
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Sede de la Direccidn General | Pagina 274 de 353
dvenida camera &8 Mo Bde = 75 Linea gratulla nacional |CBF

PEX: 437 TEI0 01 8000 91 BOED



Instituto Colombiano de Bienestar Familiar $ fiuture, Kol
Cecilia Da la Fuente de Lleras o5 de todos - nm

Direccion General

RESOLUCION No. 4 45 1
-9 AGO 2020
"Por Ia cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
los empreos de la planta de personal del instituto Cofombiano de Brenesiar Familiar,
adoplado mediante Resolucion 1818 de 2018, modificado por las Resoluciones 7444 de

2019 vy 4122 de 2020"
L IDENTIFICACION DEL EMPLEO
Mivel: Macional y/a Regional
 Denominacitn del Emplea: Profesional Universitario
Codigo! 2044 | Grado: | 08
NGmero da Cargos: 377 (Planta Global)
_Enpundunu]a: Donde se ubigue el Cargo
Carge del Jefe Inmediato Quien ajerza la suparvision directa

li. AREA FUNCIONAL

Direccion de Adolescencia y Juventud - Subdireccién de Gestion Técnica
para la Adolescencia y la Juventud

ill. PROPOSITO PRINCIPAL

Adelantar acciones y estrategias que permitan el desarrollo de los planes, programas,
proyectos y procedimientos de la Subdireccion de Gasfidn Técnica para la
Adolescencia y Juventud, teniendo an cuenta las normas vigentes, las lineamientos
técnicos y los requenmientos del servicio, con el fin de dar cumplimiento a la misién
institucional.

IV. DESCRIPCION DE LAS FUNCIONES ESENCIALES

1. Apayar el desarrollo de estudios gue permitan identificar, en el marco del Sistema
de Gestion de Conocimiento, mecanismos complementarios que aporten en |a
genaracion de insumos sobre adaolescencia v juventud.

2, Apoyar el desarrollo de instrumentos que crienten la implementacidn de las politicas
y directrices nacionales y regionales para el desarrclic de los derechos de la
adolescencia vy la juventud, con enfoque dfferencial y pertenencia étnica e
infercultural

3. Brindar asistencia técnica a los entes territoriales, sobre |la implementacién de las
politicas pablicas y promocion y garantias de los derschos de los adolescentes y
jovenes y la prevencitn de vulneraciones, incorporando el enfogue de derechos y
diferencial y pertenancia étnica e intercultural, en coordinacidn con fa Consejeria
Presidencial para la Juventud y en &l marco del Sistema MNacional de Bienestar
Familiar - SNBF, de acuerde con las necesidades, segun procedimientos

estableckdos.
www.ichlgov.co
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ﬁ El futuro Gohisimni
Ceciia Dea la Fuente de Lieras
MILIAR  Direccién General

o5 de todos Ho Colnmisa

-5 AGD 2020

RESOLUCIONNo. _ _ 4451

“Por la cual se modifica el Manual Especifice de Funciones y Compelencias Laboralas de
tos empleos de la planta de personal del instituto Cofombiano de Bienestar Familiar,
adoplado mediante Resolucidn 1818 de 2019, modificads por las Resoluciones 7444 de
2018 y 4122 da 20207

4. Apayar la Implementacion y evaluacion de el proceso de formacion y cualificacion
de los agentes educativos con el propdsio de asegurar |a calidad en los programas
de adolescencia y juveniud, de acuerdo con los lineamientos establecidos,

§. Apoyar la generacion de espacios & instancias participativas para la formulacién,
ejecucion, seguimiento y evaluacion de las politicas de adolescencia y juventud y su
articulacién con otras politicas publicas.

8. Mantensr actualizada la informacién de los planes, programas, proyectos y demas
actividades profesionales bajo su responsabilidad en los medios establecides

7. Proyectar los documentos y presentaciones que requiera el jefe inmediato. respecto
a los temas de competencia de la Subdireccidon de Gestién Técnica para la
Adolezcencia y Juventud, en los términos de calidad y oporfunidad requeridas

8. Apoyar el desarrollo de los planes, programas y proyectos del area, de acuerdo con
los requerimientos y politicas institucionales.

8. Suministrar informacién de base a los planes, programas y proyectos del drea
teniendo en cuenta lineamientos, narmatividad y criterios de blisqueda previamenie
establecidos.

10. Gestonar las aclividades propias del drea y de su perfil profesional. bajo su
responsabilidad, teniendo en cuenta requenmientos, plazos, lineamientos,
procegimeentos y normas vigentes.

11. Las demas funciones que sean asignadas por la autoridad competente v gue tengan
relacion directa con la naturaleza del cargo y el drea de desempefio.

V. CONQCIMIENTOS BASICOS O ESENCIALES

» Politicas pdblicas

» MNormatividad de infancla y adolescencia
» Seguridad alimentaria y nutricional

« Sistema Nacional de Bienestar Familiar
» Prestacion del servicio piblico de bienestar familiar
« Restablecmiento de derecho

« Adopciones

= Servicio y atencion al ciudadano

» Conocimiento basico del Estado e Institucional

wanw el gov.co
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w Instituto Colombiano de Bienestar Familiar @ El futuro PRI
es de todos | s Cetimiee

Cecilia De la Fuania de Lleras
I Direccion General

RESOLUCION No. 4451 _ 5 AGU 2020

"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
los emplaos do la planta de personal del Instifufo Colombiana de Bienestar Familiar,
adoplado mediante Resolucion 1818 de 2019, modificado por las Resoluciones 7444 de
2079 vy 4722 de 2020"

p—r

s Elementos de la comunicacion
= Sistema Integrado de Gestidn
= Manejo de herramientas ofimaticas

VI. COMPETENCIAS COMPORTAMENTALES
COMUNES POR NIVEL JERARQUICO

= Aprandzaje continug = Aporie técnico profesional
« Onentacidn a resultados » Comunicacion efectiva
+ Orientacion al usuario y &l cludadano » Gestidn de procedimientos
= Compromiso con la organizacién * Instrumentacion de decisiones
 Trabajo en equipo
« Adaptacién al cambio
b GEMERALES
FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA

Titule profesional en una de las siguientes | Veinticuatro (24) meses de experiencia
disciplinas académicas profesional relacionada.

« Tiulo profesional en disciplina
academica del Nucleo Basico de
Conocimignto ADMINISTRACION.

« Tiulo profesional en disciplina
académica del Nucleo Basico de
Conocimiente de CONTADURIA
PUBLICA.

= Titula profesional en  disciplina
academica del MNuicleo Basico de
Conocimiento ECONOMIA.

www.ichl.gov.co
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ﬁ El futuro Gt nis
m Cecitia Da la Fuente de Llaras
Direccion Geaneral

RESOLUCIONNo. - - 4451 =3 AGO 2020

"Por la cual se modifica el Manual Especifice de Funcionas y Competencias Laborales de
los empleas de la planta de personal del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar,
adoplada medianle Resolucidn 1818 de 2019, modificado por las Resoluciones 7444 de
2018 y 4122 da 2020"

» Titule profesional en disciplina
académica del Nicleo Bdasico de
Conocimiento DERECHO Y AFINES.

» Tilulo profesional en disciplinas
academica del MNicles Basico de
Conocimiente CIENCIA POLITICA,
RELACIONES INTERNACIONALES.

= Tiule profesional en disciplina
academica del Ndcleo Basico de
Conocimiente en  INGENIERIA
INDUSTRIAL ¥ AFINES.

= Titule profesional en disciplina
académica del Nicleo Basico de
Conocimiente PSICOLOGIA

= Tiule profesional en disciplina
academica del MNicleo Basico de
Conocimianta SOCIOLOGIA,
TRABAJD SOCIAL Y AFINES

= Titulo profesional en disciplina
académica del Muclec Basico del
Conocimianta ANTROPOLOGIA,
ARTES LIBERALES.

= Tiuls profesional en  disciplina
academica del Nicleo Basico de
Conocimienta NUTRICION ¥
DIETETICA.

= Titulo profesional en disciplina
academica del Nlcleo Basico de
Conocimiento EDUCACION.

Tarjeta profesional en los  casos
| contemplados por la Ley.

www lelil.gov.co
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RESOLUCION No, ~~ 4491 -5 AGO 2020

"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
los empieos de la planta de personal del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar,
adopfado mediante Resolucion 1818 de 2019, modificada por las Resoluciones 7444 de
2019 y 4122 de 2020"

FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA

Tltulo profesional en una de las disciplinas | Mo se reguiera.
académicas mancionadas en los requisitos
generales de este empleo y drea funcional.

Titulo de posgrado en la modalidad de
especializacidn en areas relacicnadas con
las funciones del cargo.

Tarjeta profesional en los casos
contempiados porla Ley.

‘warw el gev.co
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar % El futuro Culsiatng
Cecllia e la Fuenta de Lleras
IAR  Direccidn General

&5 de todos e Colpenbia

RESOLUCIONNo.  __ sycy -5 AGO 2020

"Por la cual s modifica of Manual Especifico de Funciones y Compeatancias Laborales de
los emplecs de la planta de personal del Instituto Colombiana de Bienestar Familiar,
adoplado mediante Resolucidn 1818 de 2013, modificado por las Resoluciones 7444 de
2018 w4122 de 20207

I. IDENTIFICACION DEL EMPLEO
Mivel Macicnal y/o Regional

Denominacion del Empleo: Profesional Universitario
Cadigo: 2044 | Grada: | 09
Numero de Cargos: 377 (Planta Global)
Dependencia Donde se ubique el Cargo
Cargo del Jefe Inmediato Quien ejerza la supervision directa |

|l. AREA FUNCIONAL

Direccion de Adolescencia y Juventud - Subdireccién de Operacion de
Programas para la Adolescencia y Juventud
lil. PROPOSITO PRINCIPAL
| Adelantar acciones en desarrollo de los planes, programas, proyectos y procadimientos
dela Subdireccién de Operacion de Programas para la Adolescencia v Juventud, feniendo
| en cuenta |as normas vigentes, los lineamientos técnicos vy Ios requerimientos del

servicio, con el fin de contribuir al logro de los propdsitas y cumplimianto de la misidn
institucional,

IV, DESCRIPCION DE LAS FUNCIONES ESENCIALES

1. Apoyar en coordinacidn y articulacién con la Consejerla Presidencial para la
Juveniud y con el Sistema MNacional de Bienestar Familiar - SNBF, al disefio de los
criterios de focalzacién v referentes de atencion, conceptuales y operativos para la
promocion y realizacion de los derechos de los jdvenes, el desarrollo de habilidades,
la censolidacidn de proyectos de vida, el fortalecimiento de lazos familiares y la
construccion de capital social,

2. Participar en |a ejecucion de acciones que permitan el acceso de los adolescenies
¥ jovenes a la diversidad de la oferta institucional del Estado en lo relacionado con
la garantia y el goce efectivo de sus derechos.

3. Apoyar la implementacién de estrategias de asistencia lécnica dirigidas a las
direccionas ragionales, centros zonales, prestadores de los servicios. para la
divulgacion y apropiacidn de lineamientos, estandares de calidad y rutas de atencidn
de adolescencia y juventud, medicién y control de los avances en la atencidn vy
seguimiento v asasorla, de acuerdo con los procedimientos establecidos,

werw.ichi.gov. co
ICOFColomts B qicercoomba B @icttosiombiachcial
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&% de todas du Cabarmbis

Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ﬁ El futuro
Cecilia De la Fuente de Lisras =
AMILIAR  Direccion General

RESOLUCION No. -~ 2491 =5 AGD 2020

"For la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
los emplecs da la planta de personal del Institute Calombiano de Blenestar Familiar,
adoptado mediante Resolucién 1818 de 2019, modificado por las Resoluciones 7444 do
2010 y 4122 de 2020"

4. Participar en la formulacion de estrategia, planes, programas, proyecios y
actividades a favor de la adelescencia y la juventud que propenden por su formacién
integral, el desarrollo de habilidades, capacidades y competancias tanto individuales
como colectivas, |la consolidacién de proyectos de vida, el fortalecimientoe de los
vinculos familiares y la construccion de capital social, desde el gjercicio de la
ciudadania juvenil,

3. Participar en la actualizacién de las bases de datos que le sean designadas, propias
de los temas de responsabilidad de la dependencia, siguiendo lineamientos técnicos
v necasidades del senvcio,

6. Promover y paricipar en estudios e investigaciones que permitan mejarar las
estrategias, variables e indicadores para el seguimiento, monitoreo y evaluacion de
los programas para cumplic con las metas establecidas propias de la Subdireccion
de Operacion de Programas para la Adelescencia y Juventud,

7. Proponer e implantar procesos, procedimientos, métodos e instrumentos requeridos
para mejorar la prestacidn de los servicios de la Subdireccién de Operacién de
Programas para la Adolescencia y Juventud

B. Proyectar los documentos y presentaciones que requiera el jefe inmediato, respecto
a los temas de competencia de la Subdireccién, en los términos de calidad y
oportunidad requeridos.

8. Gestionar los tramites administrativos del drea que le sean azignados. teniendo en
cuenta los procesos establecidos,

10. Suministrar informacion de base a los planes, programas y proyectos del &rea
teniendo en cuenta ineamientos, normatividad y criterios de busqueda previamente
establecidos.

11. Gestionar las actividades propias del area y de su perfil profesional, bajo su
responsabilidad, teniends en cuenta requerimientos, plazos, lineamientos,
procedimientos ¥ normas vigenies.

12. Las demas funcicnes que sean asignadas por la auteridad competente y que tengan
relacidn directa con la naturaleza del cargo y el drea de desempefio.

V. CONOCIMIENTOS BASICOS O ESENCIALES

« Paoliticas piblicas
« Normatividad de infancia y adolescencia |

wwrw.iobl.gov.co
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*Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones v Competencias Laborales de
los empleos de la planta de personal del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
adaplado mediante Resolucidn 1818 de 2019, modificado por las Resoluciones 7444 de
2018 y 4122 de 2020"

RESOLUCION No. 4451

Seguridad alimentaria y nutricional

Sistema Nacional de Bienestar Familiar

Prestacidn del servicio plblico de bienastar familiar
Restablecimiento de derecha

Adopciones

Sanvicio y atencion al ciudadano

Conocimiento basico del Estado e Institucional
Elemantos de la comunicacion

Sistema Integrado de Gesfidn

Manejo de herramientas ofimaticas

VI. COMPETENCIAS COMPORTAMENTALES

@ & & & & = & @® ® W

COMUNES POR NIVEL JERARQUICO
« Aprendizaje continuo « Aporte técnico profesional
* Orientacién a resultados » Comunicacion efectiva
* Orientacion al usuario v al ciudadana + Gastidn de procedimientos
« Compromiso con la arganizacion « Instrumentacidn de decisiones
* Trabajo en equipo
= Adaptacion al cambio
; GEMERALES
FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA

Titulo profesional en una de las siguientes | Veinticuatro (24) meses de experiencia
disciplinas académicas, profesional relacionada.

« Titulo profesional en  disciplina
acagemica del MNicleo Bésico de
Conocimienta ADMINISTRACION.

« Thulo profesional en disciplina
academica del MNucleo Basico de

www.ichf.gov.co
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RESOLUCION No. - 4451 -5 AGO 2090

"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Compelencias Laborales de
los emplecs de la planta de personal del Instituto Colomblane de Bienestar Familiar,
adoptado mediante Resolucidn 1818 de 2019, madificado por las Resoluciones 7444 da
2019 y 4122 de 2020"

Conocimiento de  CONTADURIA
PUBLICA.

» Titule profesional en  discipiina
academica del Nicleo Basico de
Conocimienta ECONOMIA,

« Titulo profesional en disciplina
académica del Nicleo Basico de
Conocimiento DERECHOD Y AFINES.

= Titula profesional en disciplinas
academica de! Nocleo Basico de
Conocimiento  CIENGIA  POLITICA,

_ RELACIONES INTERNACIONALES.

« Titulo profesional en disciplina
gcademica del MNicles Bésico de
Conocimiento en INGENIERLA
INDUSTRIAL ¥ AFINES.

= Titulo profesional en  disciplina
académica del Mliclec Basico de
Conocimiento PSICOLOGIA.

« Thulo profesional en disciplina
académica del Nicleo Basico de
Conocimiento SOCIOLOGIA,
TRABAJO SOCIAL ¥ AFINES.

= Titule profesional en  disciplina
academica del Micleo Basico dal
Canocimiento ANTROPOLOGIA,
ARTES LIBERALES.

* Titulo profesional en disciplina
academica del MNicleo Basico de
Canocimiento NUTRICION ¥
DIETETICA.
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RESOLUCION No,

"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
fos empieos de la planta de personal del institute Colombiano de Bienestar Familiar,
adoplado mediamie Resolucidn 1818 de 2019, modificado por las Resoluciones 7444 de
2019 v 4122 de 2020"

» Titule profesional en  disciplina |
académica del MNicleos Basico de
Conocimiento EDUCACION.

Tarjeta  profesional en los casos
contemplados por la Ley.

ALTERNATIVA
FORMACION ACADEMICA ’ EXPERIENCIA

Titulo profesional en una de las disciplinas | No se requiare,
academicas mencicnadas en los requisitos l
generales de este empleo y drea funcional.

Titulo de posgrado en la modalidad de
especializacion en areas relacionadas con
las funciones del carge.

Taneta profesional en los casos
contemplados por la Lay.

wrw.lehl.gov.co ;
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RESOLUCIONNo. - 4451 -5 AGO 2020

"Paor la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
los empiaos de la planta de personal del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
adopliado mediante Rasolucidn 1818 de 2019, modificada por las Rescluciones 7444 da
2019 y 4122 de 2020"

.IDENTIFICACION DEL EMPLED

Mivel: Macional y/o Regional
Denominacién del Emplea: Profesional Universitario
Cédigo; 2044 | Grado: | 08
Numero de Cargos: 628 (Planta Global)
lﬁlpﬂnﬂmlﬂ‘- Donde se ubique el Cargo
argo del Jafe Inmediato Cluien ejerza la supervision directa

Il. AREA FUNCIONAL

Direccion de Adolescencia y Juventud
HL PROPOSITO PRINCIPAL

Prestar asistencia técnica y profesional en el desarrollo de los planes, programas.

proyectos y procedimientes que lidera la Direccidn de Adolescencia y Juventud, con

la participacion de actores écnicos y privados para el reconacimiento v la promocién
de los derechos de los adofescentes y jdvenes como protagonistas del Estado vy la
prevencion de vulneraciones, teniendo an cuenta el enfeque de derachos y diferencial,
asl como la pertenancia étnica e intercuftural.

IV. DESCRIPCION DE LAS FUNCIONES ESENCIALES

1. Apoyar la implementacién y seguimiento del modelo de focalizacién para la
promocion de los derechos de adolescentes y jdvenes y la prevencion de
vulneraciones, taniendo en cuenta el enfogue de derechos y diferencial, asi como
la pertenencia &tnica e intercultural, de scuerdo con los procedimientos
establacidos.

2. Apayar la implementacidn de acciones para el cumplimiento de convenios y
tratados infernacionales relacionados con la promocidn de los derechos de
adolescentes y jGvanes y la prevencién de vulneraciones, de acuerdo con los
procadimianios establecidos.

3. Mantener actualizada la informacién de los planes, programas y proyectos y
demas actividades profesionales bajo su responsabilidad en los medios
establecidos.

4. Participar en la actualizacion de las bases de dalos que le sean designadas,
proplas de log temas de responsabilidad de la dependencia, siguienda
ineamientos técnicos y necesidades del servicio.

W dchf .gov oo
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RESOLUCION No. - 445{

“Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
tos emplecs de la planta de personal del instituto Colombiano de Bienesiar Familiar,
adoptado mediante Resclucion 1818 de 2019, modificado por las Resoluciones 7444 de
2019 y 4122 de 2020"

5. Proyectar los documentos y presentaciones que requiera el jefe inmediato,
respecto a los temas de competencia de la Direccion de Adolescencia y Juventud,
en los términos de calidad y oportunidad requeridos.

€. Gestionar los tramites administrativos del drea que le sean asignados, teniendo
en cuenta los procesos establecidos.

7. Llevar a cabo las actividades propias del 4rea y de su perfil profesional, bajo su
responsabilidad, teniendo en cuenta requerimientos, plazos, lineamientos,
precedimientos y normas vigantes

8. Las demas funciones que sean asignadas por la autoridad competente y que
tengan relacion directa con la naturaleza del cargo y el drea de desempefio,

ROL: SOPORTE FINANCIERO

1. Apoyar la implementacion y seguimiento del modelo de focalizacién para la
promocion de los derechos de adolescentes y jdvenes y la prevencién de
vulneraciones, tenienda en cuenta el enfoque de derechos y diferencial, asi como
la pertenencia élnica e intercultural, de acuerdo con los procedimientos
establecidos.

2. Apoyar el manejo del presupuestc de los planes, programas y proyectos
asignados que sean responsabilidad de la dependencia. teniende en cuenta los
procadimientos establecidos

3. Apoyar la gestién de recursos para las necesidades de conftratacidn de la
dependencia teniendo en cuenta las fuentes internas y externas dispanibles y las
pricridades institucionales.

4. Participar en la consolidacion y programacion dal Programa Anual de Caja - PAC
de los recursos a cargo de la dependencia, de acuerdo con los procedimientos
establecidos.

3. Apoyar |a realizacion de la programacién y seguimiento de la asignacién de los
recursos financieros de los planes, programas y proyectos de |a depandencia, de
acuerdo con los pardmetros establecidos.

6 Parlicipar en la elaboracion de reportes de ejecucién prasupuestal segun
requerimientos, en los madios establecidos.

www,iebi.gov.co _
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RESOLUCION Na. ~ %451 -5 AGD zueu

"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
los empleos de fa planta de personal del Instilufo Colombiano de Bienestar Familiar
adoptado mediante Resolucidn 1818 de 2018, modificado por las Resoluciones 7444 de
2018 y 4122 de 2020"

7. Mantener actualzada la informacién de los planes, programas y proyectos ¥
demas actividades profesionales bajo su responsabifidad en los medios
establecidos,

8 Gestionar las actividades propias del drea y de su perfil profesional, bajo su
responsabllidad, teniendo en cuenta requerimientos, plazos, lineamientos,
procedimientos y normas vigentes.

§ Las demas funciones gue sean asignadas por la autoridad competente y que
tengan relacion directa con la naturaleza del cargo vy el drea de desempefio.

ROL: SOPORTE LEGAL ¥ PARA LA CONTRATACION

1. Apoyar la implementacion y seguimientc del modelo de focalizacién para la
promocicn de los derechos de adolescentes y jovenes y la prevencidn de
vulneracionas, teniendo &n cuenta el enfoque de derechos y diferencial, asl como
la pertenencia étnica e intercullural, de acuerdo con los procedimientos
eslablecidos.

4, Proyectar respuestas a las solicitudes de ciudadanos, derechos de peticién vy
tutelas formuladas a la dependencia, en los tiempos establecidos y conforme a los
lineamientos de las dreas competentes

3. Elaborar proyectos de acios administrativos relacionados con la gestién de
dependencia, teniando en cuenta asignacién y marco legal pertinente.

4. Apoyar la gestion de |a contratacidn gque requiera la dependencia, de acuardo con
los lineamientos establecidos.

5. Proyectar los estudios previos de los procesos de coniratacion gque sean
responsabilidad de la dependencia, teniendo en cuenta criterios técnicos vy
narmatnvos.

6. Proyectar las actas de liquidacidon de los contrates ylo convenios que sean
responsabilidad de la dependencia, leniendo en cuenta los reportes de
cumplimienio suministrados por los respectivos supearvisores,

7. Gestionar las acltividades propias del area y de su perfil profesional, bajo su
responsabilidad, teniendo en cuenta reguerimientos, plazos, lineamientos,
procedimientos y normas wigentes.
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RESOLUCION No. 4451 -5 AGO 2020

"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
ios empieos de fa planta de personal del Instifuto Colombiano de Bienestar Familiar,
adoptade mediante Resolucidn 1818 de 2019, modificado por las Resoluciones 7444 de
2019 y 4122 de 2020"

B. Las demas funciones gue sean asignadas por la autoridad competente y gue
tengan relacién directa con la naturaleza del cargo y el drea de desempeno.

« Paoliticas pL'JhHl:-aE

« Mormatividad de infancia y adolescencia

= Seguridad alimentaria y nutricional

» Sisterma Macional de Bienestar Familiar

= Prestacidn del servicio piblico de bienestar familiar

» Restablecimiento de derecho

» Adopciones

= Servicio y atencién al ciudadano

» Conocimiento basico del Estado e Institucional

» Elementos de la comunicacién

» Sistema Infegrado de Gestion

* Mangjo de herramigntas cfimaticas

V. COMPETENCIAS COMPORTAMENTALES
COMUNES POR NIVEL JE

ARQUICO

« Aprendizaje continuo = Aporie técnico profesional

» Orientacion a resultados * Comunicacion efectiva

» Orientacidn al usuario y al cludadano » Geslion de procedimientos

* Compramiso con [a organizacién * Instrumentacién de decisiones
* Trabajo en equipo

- Adaptacidn al cambio
VIl. REQUISITOS DE FORMACION ACADEMICA ¥ EXPERIENCIA

L GENERALES
' FORMACION ACADEMICA i EXPERIENCIA
Titulo profesional en una de las siguientes | VeintiGin (21) meses de experiencia
disciplinas académicas: profesional relacionada,
wwne e bf.gev.oo
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RESOLUCIONNo. -- 4451 =5 AGO 2020

“Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funcionas y Compelencias Laborales de
los empieos de la planla de personal del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
adoptado mediante Resolucion 1818 de 2019, modificado por las Resoluciones 7444 de
2019 y 4122 da 20207

« Thulo profesional en disciplina
académica del Nicleo Basico de
Conecimiento ADMINISTRACION.

« Tiulo profesional en disciplina
académica del Nuocleo Basico de
Conccimiento de  CONTADURIA
PUBLICA

» Titulo profesional en disciplina
aoadérica del Miclee Bisico de
Conocimiento ECONOMIA.

« Titule profesional en disciplina
acadéamica del Mucleo Basico de
Conocimiento DERECHO ¥ AFINES.

» Titulo profesional en disciplinas
académica del Mucleo Basico de
Conocimiente CIENCIA POLITICA,
RELACIONES INTERNACIOMNALES.

« Titule profesional en disciplina
académica del MNiclec Basico de
Conocimiente  en  INGENIERIA
INDUSTRIAL ¥ AFINES.

» Titulo profesional en disciplina
académica del Nicleo Basico de
Conocimiente PSICOLOGIA

» Titulo profesional en disciplina
académica del Nicleo Basice de
Conocimiento SOCIOLOGIA,
TRABAJO SOCIAL Y AFINES.

= Titulo profesional en discipling |
académica del Nicleo Basico del
Conocimients ANTROPOLOGIA,
ARTES LIBERALES.
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RESOLUCION No. _ 44 91

"Par la cual sa modifica & Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
fog empleos de la planta de personal del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar,
adoplado medianfe Resolucidn 1818 de 2019, modificado por las Resoluciones 7444 de
2019 y 4122 de 20207

» Titulo profesional en  discipling
académica del Mucleo Baésico de
Conocimiento NUTRICION Y
DIETETICA.

» Tiwlo profesional en  discipling
académica dal Mucleo Baésico de
Conocimiento EDUCACION,

= Tilo profesional en disciplina
académica del Mucleo Basico de
Conocimiento LENGUAS
MODERNAS, LITERATURA,
LINGUISTICA Y AFINES.

Tarjeta profesional en los casos
contemplados por la Ley.

ROL: SOPORTE FINANCIERO

= Titulo profesional en  disciplina
academica del MNucleo Basico de
Conocimiento ADMINISTRACION. '

= Tiule profesional en disciplina
académica del Micleo Basico de
Conocimiento de CONTADURIA
PUBLICA.

« Titulo profesional en disciplina
académica del Nicleo Basico de
Conocimiento ECONOMIA.

« Titulo profesional en disciplina
académica del Nicleo Bdésico de
Conocimiente  en  INGEMNIERIA

. INDUSTRIAL ¥ AFINES.
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L451 -5 AGO 2020

RESOLUCION No.

"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funcionas y Compatencias Laborales de
08 ampieos de la planta de personal del Instifufo Colombiano de Bienestar Familiar,
adoptado mediante Resolucion 1818 de 2018, modificado por las Resoluciones 7444 de
2018 y 4722 de 2020"

« Titulo profesional en discipling |
academica del Mucleo Basico de
Conocimianto INGENIERIA
ADMINISTRATIVA'Y AFINES.

Taneta profesional en los  casos
contemplados por la Ley,

ROL: SOPORTE LEGAL ¥ PARA LA
CONTRATACION

Tiulo profesional en disciplina académica
del Mucleo Basico de Conocimiento
DERECHO ¥ AFINES.

Tarjeta profesional en los casos
contemplados por la Ley,
ALTERMATIVA
FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA

Titulo profesional en una de las disciplinas | Mo se requiere.
académicas mencionadas en |os requisitos
generales de esle empleo, drea y rol
funcional.

Titulo de posgrado en |2 modalidad de
especializacion en dreas relacionadas con
las funciones de| cargo

Tarjeta profesional en los  casos

contemplados por la Ley
www ichf goveo
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RESOLUCION No.

"Por ia cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laboralas de
los empleos de la plania de personal del Instituio Colombiano dae Bienestar Familiar,
adoptado mediante Resolucion 1818 de 2018 modificado por las Resoluciones 7444 de
2018 y 4122 de 2020"

|. IDENTIFICACION DEL EMPLEO

Nivel. Nacional y'o Regional
Denominacion del Empleo: Profesional Universitario
Cédigo: 2044 [Grade: | 08
Nimero de Cargos: 628 (Planta Global)
Dependencia: - Donde se ubigue el Cargo

Cargo del Jefe Inmediato Quien ejerza la supervision directa
IL AREA FUNCIONAL
Direccion de Adolescencia y Juventud - Subdireccion de Gestién Técnica
para la Adolescencia y la Juventud
lil. PROPOSITO PRINCIPAL

Adelantar acclones y estrategias que permitan el desampllo de los planes, programas,
proyectos y procedimientos de l@ Subdireccion de Gestion Técnica para la
Adolescencia y Juventud, teniende en cuenta las normas vigentes, los lineamientos
técnicos ¥ los requerimientos del servicio, con el fin de dar cumplimiento a la misidn
institucional.

IV. DESCRIPCION DE LAS FUNCIONES ESENCIALES

1. Bringar asistencia técnica a los entes teritoriales, sobre la implementacidn de
las politicas poblicas y promocion y garantlas de los derechos de los
adolescentes y jovenes y la prevencion de vulneraciones, incorporande el
enfoque de derechos y diferencial v pertenencia étnica e intercultural, en
eoordinacidn con la Consejeria Presidencial para la Juventud y an el marco del
Sistema Nacional de Bienestar Familiar, de acuerdo con las necesidadaes, segin
procedimientos establecidos.

2. Apoyar la Implementacidén, seguimiento v evaluacion del proceso de formacion
y cualificacion de los agenies educatives con el propasito de asegurar Ia calidad
en los programas de adolescencia v juventud, de acuerdo con los lineamiantos
eslablecidos.

3. Apoyar la generacidn de espacios e instancias participativas para la farmulacidn,
ejecucidn, seguimiento y evaluacion de las politicas de adolescencia y juventud
¥ su articulacidn con otras pollticas publicas

4. Mantener actualizada la informacion de los planes, programas, proyectos y
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RESOLUCION No. - - 4451 -5 AGD 2020

"Por la cual s& modifica el Manual Especifico de Funciones y Competancias Laborales de
los empleos de la planta de personal del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
adoptadoe mediante Resclucidn 1818 de 2019, modificado por lags Resoluciones 7444 da
2019 y 4122 de 2020"

demas actividades profesionales bajo su responsabilidad en los medios
astablecidos.

5 Proyectar los documentos y presentaciones que requiera el jefe inmediato,
respecto a los lamas de competencia de la Subdireccién de Gestidn Técnica
para la Adclescencia y Juventud, en los términcs de calidad y oportunidad
requeridos,

6. Gestionar los trdmites administrativos del drea que le sean asignados, teniendo
en cuenta |0s procesos establecidos

7. Suministrar informacion de base a los planes, programas y proyectos del drea
teniende en cuenta lineamientos, normatividad y criterios de blsqueda
préviamente establecidos.

8. Gestionar las actividades propias del drea y de su perfil profesional, bajo su
responsabilidad, teniendo en cuenta reqguerimientos, plazos, lineamientos,
procedimientos y normas vigentes,

9. Las demas funciones que sean asignadas por la autoridad competente v que
tengan relacion directa con la naturaleza del cargo y el rea de desempefo

V. CONOCIMIENTOS BASICOS O ESENCIALES
Follticas publicas
Normatividad de infancia y adolescencia
Seguridad alimentaria y nutricional
» Bistama Nacional de Bienestar Familiar
Prastacion del servicio publico de bienestar familiar
Restablecimiento de derecho
= Adopciones
Serviclo vy atencién al ciudadano
Conocimiento basico del Estada e Institucional
Elementos de la comunicacidn
Sisterna Integrade de Gestidn
Manejo de herramientas ofimaticas
V. COMPETENCIAS COMPORTAMENTALES
COMUNES POR NIVEL JERARQUICO
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ﬁ El futuro Gesihermis
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-5 AGO 2020

RESOLUCION No. ~~ 4451

"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Compefencias Laborales e
los empleos de la planta de personal del instituto Colombiano de Bienestar Familiar,
adaptada mediante Resolucidn 1818 de 2019, modificado por las Resoluciones 7444 de

20718 v 4122 da 20207
« Aprendizaje continug * Aporte técnico profesional
« Orientacion a resultados | * Comunicacion efectiva
* Orientacion al usuarnio y al ciudadano « Gestion de procedimientos
+ Compromiso con la erganizaciéon * Instrumentacién de decisiones

+ Trabajo en equipo
« Adaptacion al cambio

VIl. REQUISITOS DE FORMACION ACADEMICA Y EXPERIENCIA

- GENERALES
FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA

Titulo profesional en una de las siguientes | Veintiun (21) meses de experiencia
disciplinas académicas: profesional relacionada.

» Tiulo profesional en disciplina
académica del Nicleo Basico de |
Conccimiento ADMINISTRACION. |

» Titulo profesional en discipling
académica del Mucleo Basico de
Conocimiento de CONTADURIA
PUBLICA.

« Titwlo profesional en disciplina |
academica del MNucleo Basico de
Conocimlento ECONOMIA,

= Tilwlo profesional en disciplina
académica dal Micleo Basico de
Conocimiento DERECHO Y AFINES.

= Titule profesional en disciplinas
académica del Nucieo Basico de |
Conocimiento CIENCIA POLITICA. |
RELACIONES INTERNACIONALES. |
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B El futuro e sy
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RESOLUCION No.

4451 =5 AGO 2020

"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
los empleas de la planta de personal del Instifuto Colombiano de Bienestar Familiar,
adoptado mediante Resolucion 1818 de 2019, modificado por las Resaluciones 7444 de

2019 y 4122 de 2020"

« Titulo profesional en disciplinag
academica del Mucleo Basico de
Conocimiento  en  INGENIERIA
INDUSTRIAL ¥ AFINES.

* Thulo profesional en disciplina
académica del MNicleo Bésico de
Conocimiento PSICOLOGIA.

* Titulo profesional en disciplina
académica del Mdcleo Basico de
Conocimientio SOCIOLOGIA,
TRABAJD SOCIAL ¥ AFINES,

# Titulo profesional en discipling
académica del Micleo Basico del
Conccimiento  ANTROPOLOGIA,
ARTES LIBERALES

= Tiwlo profesional en discipling
académica del Micleo Basico de
Conocimients  NUTRICION ¥
DIETETICA.

= Titulo profesional en disciplina
académica del Nicleo Basico de
Conocimiento EDUCACION,

Tarjeta profesional en los casos
contemplados por 1a Ley.
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-3 AGD 2020

RESOLUCION No.

-. 4451

"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
los emplecs de Ja planta de personal del Instituto Cofombiano de Bienestar Familiar
adoplade mediante Resclucidn 1818 de 2019, modificado por las Resoluciones 7444 de

2018 y 4122 de 2020"

Titulo profesional en una de las
disciplinas académicas mencionadas en
los reguisitcs generales de este empleo y
area funcional

Titulo de posgrado en la modalidad de
especializacién en &reas relacionadas
con las funciones del cargo.

Tarjela profesional en Ilos casos
| contemplados por la Ley.

No se requiere,

FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA i
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resoLucionne, - 4291 -5 Aco 2020

"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones v Compelencias L aborales de
los emplecs de la pianla de personal del Instituto Colomblanc de Bienestar Familiar
adoptado mediante Resolucidn 1818 de 2019, madificado por las Resolucionas 7444 de

Il. AREA FUNCIONAL

Direccion de Adolescencia y Juventud - Subdireccidén de Operacion de
Programas para la Adolescencia y Juventud

ll. PROPOSITO PRINCIPAL

Adelantar acciones en desarrollo de los planes, programas, proyectos y procedimientos

de la Subdireccion ce Operacion de Programas para la Adolestencia y Juventud,

teniendo en cuenta las normas vigentes, los lineamientos técnicos ¥ los requerimientas

del servicio, con el fin de contribuir al logro de los propasitos y cumplimiento de Ia
migian institucional.

IV. DESCRIPCION DE LAS FUNCIONES ESENCIALES

1. ndar asistencia técnica a los entes lemitoriales, sobre la implementacién de las
paliticas publicas y promocion y garantias de los derechos de los adolescentes y
jovenes y la prevencion de vulneraciones, incorporande el enfoque de derechos y
diferencial y pertenencia étnica e intercultural, en coordinacién con la Consejeria
Presidencial para la Juventud y en &l marco del Sistema Nacional de Bienestar
Familiar, de acuerdo con las necesidades. segun procedimientos establecidos

2. Adelantar acciones que permitan el acceso de los adolescentes y jovenes a la
diversidad de la oferta institucional del Estado en lo relacionado con la garantia y el
goce efectivo de sus derechos

3. Apoyar la implementacién de esirategias de asistencia técnica dirigidas a las
direcciones regionales, ceniros zonales, prestadores de los servicios, para la
divulgacion y apropiacion de lineamientes, estdndares de calidad y rutas de atencion
de adolescencia y juventud, medicién y control de los avances en la atencidn y
seguimiento y asasoria, de acuerdo con los procedimiantos establecidos,

4. Participar en la formulacion de estralegias, planes, programas, proyectos y
actividades a favor de |a adolescencia y la juventud que propenden por su formacion

2019 y 4122 de 2020°

Nivel: Nacional y/o Regional
Denominacién del Emplea. Profesional Universitanio

Cédige: 2044 | Grade: [ 08
| Nimero de Cargos: 628 (Planta Global)

Dependencia. Donde se ubique el Cargo

|T:arnu del Jefe Inmediato Quien ejerza la supervision directa
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RESOLUCION No.. . 4451 =3 AGD 2020

"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Compelencias Laborales de
los emplecs de la planta de personal del Instituto Colombiana de Bienestar Familiar,
adopfado medianle Resolucidn 1818 de 2013, modificado por las Resoluciones 7444 de
2019 y 4122 de 2020"

integral, el desarrolio de habilidades, capacidades y competencias tanto individuales
como colectivas, la consolidacion de proyectos de vida, el fortalecimienio de los
vinculos familiares y la construccion de capital social, desde el ejercicic de Ia
ciudadania juvenil.

5. Participar an la actualizacion de las bases de datos que le sean designadas, propias
de los temas de responsabilidad de la dependencia, siguiendo lineamientos técnicos
¥y necesidades del servicio.

8. Promover y parficipar en estudios e investigaciones que permitan mejorar las
estralegias, varables & indicadores para el seguimiento, monitoreo y evaluacion de
los programas para cumplir con las metas establecidas propias de la Subdireccitn
de Operacion de Programas para la Adolescencia y Juveniud.

7. Proyectar los documentos y presentacicnes que requiera el jefe inmediato, respecto
a los temas de competencia de la Subdireccién, en los términos de calidad y
oportunidad requaridas.

8. Gestionar los tramites administrativos del area que le sean asignados, teniendo an |
cuenta los procesos establecidos,

8. Suministrar informacién de base a los planes, programas y proyectos del drea
teniende en cuenta lineamientos, normatividad y criterios de bdsqueda previamente
establecidos.

10. Gestionar las actividades propias del &rea v de su perfil profesional, bajo su
responsabilidad, teniendo en cuenta requerimientos, plazos, lineamiantos,
procedimiantos y normas vigentes

11. Las demas funciones que sean asignadas por la autoridad competente y que tengan
relacion directa con la naturaleza del cargo y el drea de desempefio.

V. CONOCIMIENTOS BASICOS O ESENCIALES

Foliticas pdblicas

Normatividad de infancia y adolescencia
Seguridad alimentaria y nutricional
Sistema Nacional de Bienestar Familiar

* Prestacion del servicio pdblico de bienestar familiar
= Restablecimiento de derecho
# Adopciones
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RESOLUCION No. 4451

"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales da
fos empleos de la planta de personal del Instiiute Colombiano de Bienastar Familiar
adopiado mediante Rasolucion 1818 de 2019, modificada por las Resolucionas 7444 de
2019 y 4722 de 2020

Servicio y atencion al ciudadano
Conocimiento basico del Estado e Institucional
Elameantos de |a comunicacién

Sistema Integrado de Gaestion

« Manajo de herramientas ofimaticas

VI. COMPETENCIAS COMPORTAMENTALES

COMUNES POR NIVEL JERARQUICO
« Aprendizaje confinuo * Aporte técnico profesional
* Orientacion a resultados « Comunicacion efectiva
- Orientacién al usuaric y al ciudadano - Geslidn de procedimientos
« Compromiso con la organizacion » Instrumentacidn de decisiones

| = Trabajo en eguipo
+ Adaptacion al cambio

Vil. REQUISITOS DE FORMACION ACADEMICA Y EXPERIENCIA
GENERALES

FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA

Titulo profesional en una de las siguientes | Veintidn {21) meses de expenencia
disciplinas académicas profesional relacionada.

= Titulo profesional en disciplina académica
del Ndicleo Basico de Conocimienio
ADMINISTRACION.

» Titulo prafesional en disciplina académica
del Micleo Basico de Conocimiento de
CONTADURIA PUBLICA.

» Titule profesional en disciplina académica
del Mucleo Basico de Conocimiento

ECONOMIA,
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RESOLUCION No. - - - 4451 =3 AGO 2020

"‘Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Compelencias Laborales de
los empleos de la planta de personal del institute Colormbiano de Bienastar Familiar,
adopladeo mediante Resolucidn 1818 de 2019, modificado por las Resoluciones 7444 de
2018 v 4122 da 2020"

= Titulo profesional en disciplina académica
dal Nicleo Basico de Conocimiento
DERECHO ¥ AFINES,

#= Titulo profesional en  disciplinas
académica del MNicleo Basico de
Conocimiento  CIENCIA  POLITICA,
RELACIOMNES INTERNACIOMNALES.

= Tiulo profesional en disciplina académica
del Micleo Basico de Conocimiento en
INGENIERIA INDUSTRIAL Y AFINES,

» Titulo profesional en disciplina académica
del Niclec Basico de Conocimiento
PSICOLOGIA.

= Titule profesional en disciplina académica
del Micleo Basico de Conocimiento
SOCIOLOGIA, TRABAJO SOCIAL Y
AFINES.

« Titule profesional en disciplina académica
dael Nicleo Basico del Conocimiento
ANTROPOLOGIA, ARTES LIBERALES.

* Titulo profesional en disciplina académica
del Mucleo Basico de Conocimiento
NUTRICION Y DIETETICA.

| = Titulo profesional en disciplina académica

| del Muicleo Basico de Conocimiento

' EDUCACION.

Tarjeta profesional en los casos contemplados

por la Lay,
L
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4451 _5 pGO 2020

"Por la cual se modifica el Manual Ezspecifico de Funciones y Competencias Laborales de
los empleos de la planta de personal del Instiufo Colombiano de Bienestar Familiar,
adoptado mediante Resolucidn 1818 de 2018, madificado por las Resoluciones 7444 de
2019 y 4122 de 2020"

FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA

Titulo profesional en una de las disciplinas
académicas mencionadas en los requisitos
generales de esie ampleo v drea funcional,

RESOLUCION No.

Mo se reguiers,

Titulo de posgrado en la modalidad de
especializacion en dreas relacionadas con las
funciones del cargo.

Taneta profesional en los casos contemplados
par la Ley
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ICBF Colombia [ @icercoomsis

B gicttosiombacticial

Sede da la Dureccian General
Awenida carmera 68 Nio fde = TS
PEX: 437 7630 |

Pégina 301 de 353

Linea gratuila nacional ICBF
07 8OO0 91 BOBO
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Direccion General

RESOLUCION No. + .- 4451 -5 AGO 2020

“Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales do
fos empleos de la planta de personal del institute Colombiano de Bisnestar Familiar,
adaplado mediante Resolucidn 1818 de 2019, modificado por las Resoluciones T444 de
2019 v 4122 de 2020"

I IDENTIFICACION DEL EMPLED

Mivel: Nacional y/o Regional
Derominacién del Emplea: Profesional Universitario
| Codigo: 2044 [Grado: |07
NUmera de Cargos: 3.028 (Planta Global)
Dependencia: Donde se ubigue el Cargo
: Quien ejarza |a superasion directa

Il. AREA FUNCIONAL
Direccion de Adolescencia y Juventud
. PROPOSITO PRINCIPAL

Prestar asistencia técnica y profesional en el desarrollo de los planes, programas, |
proyeclos y procedimientos que lidera |a Direccion de Adolescencla y Juventud, con la
participacion de actores técnicos y privades para el reconocimiento y 1a promocidn de
los derechos de los adolescentes y jovenes como. prolagonistas del Estado y la
prevencion de vulneraciones, teniendo én cuenta el enfogue de derechos y diferancial,
asi como la pertenancia éinica e intercultural,

IV. DESCRIPCION DE LAS FUNCIONES ESENCIALES

Apoyar el seguimiento del modelo de focalizacién para la promocion de los

derechos de adolescentas y jovenes y la prevencidn de vulneraciones, teniendo en

cuenta el enfoque de derechos y diferencial, asi como la pertenencia étnica e

intercultural, de acuerdo con los procedimientos establecidos.

2. Apoya laimplementacion de acciones para el cumplimiento de convenios y tratados
internacionales relacionados con la promocién de los derechos de adolescantes ¥
jovenes y la prevencion de vulneraciones, de acuerdo con los procedimientos
establecidos.

3. Participar en la actualizacion de las bases de datos gue le sean designadas,
propias de los temas de responsabilidad de la dependencia, siguiendo lineamientos
tecnicos y necesidades del servicio

4. Proyectar los documentos y presentaciones que requiera el jefe Inmediato,
respecio a los temas de competencia de la Direccitn de Adolescancia v Juventud,
en los terminos de calidad y oportunidad regueridos.

5. Gestionar los tramites administrativos del drea que le sean asignados, teniendo en
cuenta los procesos establacidos,
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RESOLUCIONNo. *~ 4451  _5 AGO 2020

“Por la cual se modifica e Manual Especifico de Funciones y Competancias Laboraies de
los empleos de la planta de personal del Instifufo Colombiano de Bienastar Familiar,
adoptado mediante Resolucién 1818 de 2019, modificado por las Resoluciones 7444 de
2019 y 4122 de 2020"

6. Suministrar informacidn de base a los planes, programas y proyectos del area
teniendo en cuenta lineamientos, normatividad y criterios de busgueda
previamente establecidos.

7. Gestionar las actividades propias del area y de su perfil profesional, bajo su
respongabilidad, teniendo en cuenta requerimientos, plazes, lineamientos,
procadimientos y normas vigentes.

B. Las demas funciones gque sean asignadas por la autoridad competente y que
tengan relacidn directa con la naturaleza del cargo y el 4rea de desempefio.

ROL: SOPORTE FINANCIERO

1, Apoyar el seguimiento del modelo de focalizacidn para la promocion de los
derachos de adolescentes y jdvenes y la prevencidn de vulneraciones, teniende en
cuenta el enfogque de derechos y diferencial, asi como la parenancia élnica e
intercultural, de acuerdo con los procadimientos establecidos

2, Apoyar el manejo del presupuesto de los planes, programas y proyectos asignados
gue sean responsabilidad de la dependencia, teniendo en cuenta los
pracedimientos establecidos.

3. Apoyar la geslion de recursos para las necesidades de contratacidn de la
dependencia teniendo an cuenta las fuentes inlernas y externas disponibles y las
prioridades institucionales.

4, Participar en |a consclidacion y programacion del Programa Anual de Caja - PAC
de ios recursos a cargo de la dependencia, de acuerdo con los procedimientos
eslablecidos.

5. Participar en la elaboracidn de reportes de ejecucidn presupuestal segin
requenmientos, en los medios establecidos,

6. Mantener actualizada la informacidn de los planes, programas y proyectos y demads
actividades profesionales bajo su responsabilidad en los madios establacidos.

7. Gestionar las actividades propias del drea y de su perfil profesional, bajo su
responsabilidad, teniendo en cuenta requerimientos, plazos, lineamientos.
procedimientos y normas vigentes.

8. Las demas funciones gque sean asignadas por la autoridad competente y que
tangan relacion directa con la naturalaza del cargo y el drea de desempefio.

www ichf gov.co
[} iceFcoiomea [ @aicarcaiomtia B ratedombiactes
Sede de la Direccian Ganaral Pagina 303 de 353
Awenida carrera 64 Ma Bde — 75 Lines gratuita nacional ICBF

PRX. 43T 7630 07 800d 87 80ad



w Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ﬁ €l futura,  ESk—
m Cecilia Da |a Fuente de Llaras 3 ¥ e
Direccién General

=3 AGO 2020

RESOLUCION No. .. 4451

"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
los emplecs de la planfa de personal del Instituto Colombiana de Bienestar Familiar
adoptado medianle Resolucidn 1818 de 2019, modificado por fas Resoluciones 7444 de
2019 y 4122 de 2020"

ROL: SOPORTE LEGAL Y PARA LA CONTRATACION

1. Apoyar el seguimiento del modelo de focalizacion para la promocion de los
derechos de adolescentes y jévenes y la pravencidn de vulneraciones, teniendo en
cuenta el enfoque de derechos y diferencial, asi como la pertenencia éinica e
intercultural, de acuerdo con los procedimientos establecidos.

2. Proyectar respuestas a las solicitudes de ciudadanos derechos de peticion y
tutelas formuladas a la dependencia, en los tiempos establecidos y conforme a los
lineamientos de las dreas competentes.

3. Elaberar proyectos de actos administrativos relacionados con la gestion de
dependencia, teniendo en cuenta asignacién y marco legal partinente,

4. Apoyar la gestién de la contratacidn que reguiera |a dependencia, de acuerdo a los
lineamientos establecidos.

5. Proyectar las actas de liquidacion de los contratos y/o convenios que sean
responsabilidad de la dependencia, teniende en cuenta los reportes de
cumplimiento suministrados por los respectivos supervisores.

6. Gestionar las actividades propias del drea y de su perfil profesional, bajo su
responsabilidad, teniende en cuenta requerimientos, plazos, lineamientos,
procedimientos y normas vigentes.

7. Las demas funciones que sean asignadas por la autoridad competente ¥ que
tengan relacion directa con la naturaleza del cargo y &l drea de desempefio.

V. CONOCIMIENTOS BASICOS O ESENCIALES

= Politicas piblicas

= MNormatividad de infancla y adolescencia

Seguridad alimentaria y nutricional

Sistema Nacional de Bienestar Familiar

Prestacitn del servicio publico de bienestar familiar
Restablecimiento de derecho

« Adopciones

= Servicio y atencién al ciudadana
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RESOLUCION No. 4401 -5 AGbu 2020

"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
los empleos de la planfa de personal del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
adoptado mediante Resolucion 18718 de 2019, modificado por las Resolucionas 7444 de
2019 y 4122 de 2020"

» Conocimiento basico del Estado e Institucional 1
s Elementos de la comunicacién
« Sistema Integrado de Gestion
= Manejo de herramientas ofimaticas

Vi. COMPETENCIAS COMPORTAMENTALES
COMUNES POR NIVEL JERARQUICO

- Aprandizaje continuo = Aparie técnico profesional

« Orientacion a resultados « Comunicacian efectiva

= Orientacion al usuario v al ciudadano « Gestitn de procedimientios

= Compromiso con |a organizacion * Instrumentacion de decisiones

* Trabajo en equipo
* Adaptacidn al cambio

Vil. REQUISITOS DE FORMACION ACADEMICA Y EXPERIENCIA
GENERALES

FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA

Titule profesional an una de las siguentes | Dieciocho (1B) meses de experiencia
disciplinas academicas; profesicnal relacionada.

« Tiulo profesional en disciplina
académica del Nacleo Basico de
Conocimiento ADMINISTRACION.

» Thulo profesional en  disciplina
académica del Nucleo Basico de
Conccimiente de CONTADURIA
PUBLICA.

* Titulo profesional en disciplina
académica del Muclec Basico de

Conocimiento ECONOMIA, |
wnecbl.gov.co
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El futuro

Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ﬁ 1 Gl 1
Cecilia De la Fuenta de Lieras es de tados | e Eolombsls
Direccion General
RESOLUCION No. -5 AGO
4451 5 60 2020

"Por ila cual se modifica ef Manual Especifico de Funciones y Compsfencias Laborales de
los emplecs de ja planta de personal del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar,
adoptade mediante Resglucion 1818 de 2019, modificads por las Resoluciones 7444 de

2019 y 4122 de 2020"

ICBFCalombia

Tiulo  profesional en  disciplina
academica del Niclec Basico de
Cenocimiento DERECHO Y AFINES.
Titulo  profesional  en  disciplinas
académica del Naclec Basico de
Conocimients CIENCIA POLITICA,
RELACIONES INTERNACIONALES.
Titulo  profesicnal en  disciplina
académica del Nicleo Basico de
Conccimianto &n INGEMIERIA
INDUSTRIAL ¥ AFINES.

Titulo  profesional en  disciplina
académica del MNucleo Basico de
Conocimiento PSICOLOGIA.

Titulo  profesional en  disciplina
académica del Nucleo Bdsico de
Conocimiento SOCIOLOGIA,
TRABAJD SOCIAL Y AFINES.

Thulo  profesional en  disciplina
académica del MNdcleo Basico del
Conocimiento ANTROPOLOGIA,
ARTES LIBERALES,

Titulo  profesional  en  disciplina
académica del Nicleo Basico de
Conocimiento NUTRICION Y
DIETETICA.

Titulo  profesional en  disciplina
académica del MNicleo Basico de
Conocimiento EDUCACION,

Thule profesional en  disciplina
académica del Nuicleo Basico de
Conocimianto LENGUAS MODERNAS,

www.lchl.gov.oo
£ aicercoomsia
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w Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ﬁ El futuro
84 de todos

Ceciia De I3 Fusnte da Lieras
m Direccion General

Boalrwrne
i Eoinmbig

RESOLUCIONNo. 4451 -5 AGD 2020

"Por la cual se modifica &l Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
fos empleas de la planta de personal dal Instituto Colombiano de Bianestar Familiar
adoptado mediania Resolucion 1818 de 2019, modificado por las Resoluciones 7444 da
2018 y 4122 de 2020"

LITERATURA,  LINGUISTICA Y
AFINES

Tarjeta profesional en  los  casos
contemplados por la Ley,

ROL: SOPORTE FINANCIERO

« Tiwle profesional en disciplina
académica del MNicleo Basico de
Conacimiento ADMINISTRACION

= Tiule profesional en discipling
académica del Mucleo Basico de
Conocimiento de CONTADURIA
PUBLICA.

» Titulo profesional en disciplina
academica del Nicleo Basico de

| Conocimiento ECONOMIA.

« Titulo profesional en  disciplina
academica del Nlcleo Basico de
Conocimientc en  INGENIERIA
INDUSTRIAL ¥ AFINES,

« Titulo profesional en disciplina
académica del Nicleo Basico de
Caonocimiento INGENIERIA
ADMINISTRATIVA Y AFINES

Tarjeta  profesional en los casos
contemplados por la Ley.

ROL: SOPORTE LEGAL Y PARA LA

CONTRATACION
www.lchifgov.co
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ﬁ Elfutore  MGoieme
Cecilia De la Fuente de Lleras s de todos [ e Estisa

Direccion Ganeral

-~ 4451 -3 AGD 2020

RESOLUCION No.

“Por la cual se modifica ef Manual Especifico de Funclones y Competencias Laborales de
ios emplecs de la planta de personal del Institule Colomblano de Bienesiar Familiar
adoptado mediante Resolucidn 1818 de 2019, modificado por las Resoluciones 7444 de
2018 ¥ 4122 de 20207

Tiulo profesional en disciplina académica |
del MNucleo Basico de Conocimiento |
DERECHO Y AFINES.

Tarjeta profesicnal en los casos
contemplados por la Ley.

Titulo profesional en una de las disciplinas | No se requiere.
académicas mencionadas en los requisitos
generales de esle empleo, area y rol
funcional.

Titule de posgrade en la modalidad de
especializacidn en areas relacionadas con
| las funciones del cargo.

Tarjeta profesional en los casos

contemplados por la Ley.
Wbl gov.oo _
3 ceFcoomss [ @/cBFColomtia o ——
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W Instituto Colombianc de Bienestar Familiar 4 El futuro Gobinrin
m Cecilla De la Fuante de Lisras i €5 detodos e
Direcclon General

RESOLUCION No, ~ 4401 -5 AGO 2020

“Por la cual 2e modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laboralas da
tos emplecs da la planta de personal del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
adoplado mediants Resolucicn 1878 de 2018, modificado por las Resolucionas 7444 de

2019 y 4122 de 2020°
IDENTIFICACION DEL EMPLEG
| Nivel: Nacional y/o Regional
Denominacion del Emplea: Profesional Universitario '
Codigo: 2044 [ Grado: 67
MNumero de Cargos 3.028 (Planta Global)
 Dependencia: Donde se ubique el Carge
Cargo del Jefe Inmedialo Quien ejerza la supervision directa

Direccion de Adolescencia y Juventud - Subdireccion de Gestidn Técnica
para la Adolescencia y la Juventud
lil. PROPOSITO PRINCIPAL
Adelantar acciones y estrategias que permitan el desarmollo de los planes, programas,
proyectos y procedimientos de la Subdireccidn de Gestisn Técnica para la
Adolescencia y Juventud, teniendo en cuenta las normas vigentes, los lineamientos

tecnicos y los requerimienios del servicio, con el fin de dar cumplimiento a la misién
institucicnal

IV. DESCRIPCION DE LAS FUNCIONES ESENCIALES

1. Brindar asistencia técnica a los entes territoniales, sobre la implementacién de
las politicas piblicas y promocidn y garaniias de los derechos de los
adolescentes y jévenes y la prevencidn de wvulneraciones, incorporando el
enfoque de dereches y diferencial y pertenencia étnica e interculiural, en
coordinacion con la Consejeria Presidencial para la Juventud y en &l marco dal
Sistemna Nacional de Bienestar Familiar SNBF, de acuerdo con las necesidades,
segin procedimientos establecidos.

Z. Implementar, hacer seguimiento y ewvaluar el procesc de formacion y
cualificacién de los agentes educativos con el propisite de asegurar |a calidad
en los programas de adolescencia y jJuventud, de acuerdo con los lineamientos
eslablecidos.

3. Apoyar la generacidn de espacios e instancias participativas para la formulacion,

glecucion, saguimiento y evaluacidn de las pollticas de adolescencia v juventud
y su articulacién con ofras politicas plblicas.

4. Participar en la actualizacion de las bases de datos que le sean designadas,

www lchf gov co
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Inatituto Colombianc de Bienastar Familiar ﬁ El futuro s

Hﬂ?ﬂ Cecilia De la Fuenie de Lleras £ de todos = :
FAMILIAR  Direccién General

RESOLUCION No. . . 4451 -5 AGO 2020

“Par la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
los empleos de la planta de personal del institute Colombiano de Bienesiar Familiar
gdoplado mediante Resolucidn 1818 de 2018, modificads por las Resoluciones 7444 de
20719 y 4122 de 20207

propias de los temas de responsabilidad de |a dependencia, siguiendo
lineamientos tecnicos y necesidades del servicio,
Proyeciar los documentos y presentaciones que requiera el jefe inmediato,
respecto a los temas de competencia de la Subdireccidn de Gestion Técnica
para la Adolescencia y Juventud, en los términos de calidad y oportunidad
requeridos
6. Gestionar los tramites administrativos del drea que le sean asignados, tenienda |
en cuenta los procesos establecidos.
7. Suministrar informacion de base a los planes, programas y proyectos del drea
tenlendo en cuenta lineamientos, normatividad y eriterios de busgueda
previamente astablecidos.
Gestionar las actwidades propias del drea y de su pedfil profesional, bajo su
responsabilidad, teniendo en cuenta requerimientos, plazos, lineamientos,
procedimientos y normas vigentes
9. Las demas funciones que sean asignadas por la autoridad competente y gue
tengan relacidn directa con la naturaleza del cargo y el drea de desempefio,
V. CONOCIMIENTOS BASICOS O ESENCIALES
Politicas pdblicas
MNormatividad de infancia y adeolescencia
Seguridad alimentana y nutricional
Sistema Nacional de Bienestar Familiar
Prestacién del servicic publico de bienestar familiar
Restablecimiento de derecho
Adopciones
OE
rvicio v atencion al ciudadane
Conocimiente basico del Estado e Institucional
Elementos de la comunicacidn
Sistema Integrade de Gestidn
Manejo de herramientas ofimaticas
VI. COMPETENCIAS COMPORTAMENTALES

COMUNES FOR NIVEL JERARQUICO

= Aprendizaje continua * Aporte técnico profesional

=

o

- - @ & & @ = ® ® &

www.ichil.govico
ICEFColambia B @icarcoioniie [ e e e
Seda de iz Dweccidn Goneral Pagina 310 o= 383
Avenida carrera 68 Mo Gec — 75 Linea gratuita nacional ICBF

PEX: 437 7530 09 8000 51 a0H80



Instituto Colombiano de Bienestar Familiar @ El futuro Enlsbarnh
BEMESTAR Cecilia De la Fuente de Lleras
FAMILIAR  Dijreccién Ganeral

gt de todos dp Colorishin

RESOLUCIONNo, 2491 =5 AGO 2020

*Par la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
los empleos de la planta de personal dal Instituto Calomblanco de Bienestar Familiar
adoptado mediante Resolucion 1878 de 2019, modificado por las Resoliciones 7444 de

2019 y 4122 de 20207
+ Crientacion a resultados « Comunicacian efectiva '
« Orientacién al usuario y al ciudadano = Geslion de procedimianios
* Compromiso con la organizacion * Instrumentacion de decisiones

* Trabajo en equipo
« Adaptacién al cambio
Vil. REQUISITOS DE FORMACION ACADEMICA Y EXPERIENCIA

GENERALES
FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA
Titulo profesional en una de |as siguientes
disciplinas académicas: Dieciocho (18) meses de experiencia

profesional relacionada

« Titwle profesional en  disciplina
académica del MNoclea Basico de |
Conocimiento ADMINISTRACION,

« Titulo profesional en  disciplina
academica del Nicleo Basico de
Conocimiento de  CONTADURIA
PUBLICA.

« Titule profesional en  disciplina
académica del MNucleo Basico de
Conocimiento ECONOMIA,

« Titube profesional en disciplina
académica del MNucleo Basico de
Conacimiento DERECHO ¥ AFINES.

« Titule profesional en disciplinas
academica del MNicleo Basico de
Conocimients  CIENCIA  POLITICA.
EELACIONES INTERNACIOMALES,

« Titulo profesional en  disciplina
académica del Nocleo Basico de
Conecimiento en INGENIER[A
INDUSTRIAL ¥ AFINES.

www okl gov.co
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar @ el futuro  WSgklheng
Cecilia De |a Fuente de Lieras ; et detodos | e Edkanbile
Direccion General

-5 AGD 2020

RESOLUCION No. 4451

“Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
los empleos de la planta de personal del Institute Cofombiano de Bienestar Familiar
adaplade mediante Resolucidn 1818 de 2019, modificado por las Resoluciones 7444 da
2018 y 4122 de 2020

= Titule  profesional en ﬂﬂmnﬂ
académica del MNuicleo Basico de
Conecimiento PSICOLOGIA. |

= ThHule profesional en disciplina
académica del Micleo Bésico de
Conocimiento SOCIOLOGIA, TRABAJO
SOCIAL ¥ AFINES,

= Tiule profesional en disciplina
académica del Nicleo Basico dal
Conocimiento ANTROPOLOGIA,
ARTES LIBERALES.

= Thulo profesional en discipling
académica del Nicleo Basico de
Conocimiento NUTRICION ¥
DIETETICA.

= Titule profesional en  disciplina
académica del Nicleo Basico de
Conccimiento EDUCACION

Tarjeta profesional en los  casos

contemplados por la Ley.

ALTERNATIVA
FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA

Tiwlo profesional en una de las disciplinas | No se requiere
academicas mencionadas en los requisitos
generales de aste empleo y drea funcional

Titulo de posgrado en la modalidad de
especializacion en areas relacionadas con
las funciones del cargo.

Tarjeta profesiona! en los  casos
contemplados por la Ley.

wanw bl gov. oo
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ﬁ El futuro Doliluens
Ceacilia D& |a Fuente de Lieras Felembn
R Direccién General

s de todos e

RESOLUCION No. 440l 5 AGO 2020

"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
fos empleos de la planta de personal del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
adoptado medianle Resolucion 1818 de 2019, modificado por las Resoluciones 7444 da
2019 y 4122 de 2020°

I. IDENTIFICACION DEL EMPLEQ

Nival: Macional y/o Regional

 Denominacion del Empleo: Profesional Universitario

| Cadigo: 2044 [ Grade: |07
Nimera de Cargos! 3.028 (Planta Glcbal)

| Dependencia; Donde se ubigue el Cargo
Cargo del Jefe Inmediato Quien ejerza la supervision directa

Il. AREA FUNCIONAL
Direccion de Adolescencia y Juventud - Subdireccién de Operacién de
Programas para la Adolescencia y Juventud

lil. PROPOSITO PRINCIPAL

Adelantar acciones en desarrolio de los planes, programas, proyectos y procedimientos
de la Subdireccidn de Operacidon de Programas para la Adolescencia y Juventud.,
teniendo en cuenta las normas vigentes, los lineamientos técnicos y los requerimientos
del sarvicio, con el fin de contribuir al logro de los propésitos v cumplimiento de la
misién institucional,

IV. DESCRIPCION DE LAS FUNCIONES ESENCIALES

1. Apoyar la definicion de directrices para la focalizacion y los referentes de atencion,
concaptuales y operatives que se requieran para la promocion y realizacion de los
derechos de los jovenes, el desarrolic de habilidades, la consolidacién de
proyectos de wda, @l fertalecimiento de lazos familiares y la construccion de capital
social, de acuerdo con los lineamientos técnicos y de operacion, en coordinacion y
articulacion con la Consejeria Presidencial para la Juventud y con el Sistema
Macional de Bienestar Familiar - SNBF.

2. Apoyar |la implementacidn de acciones que permitan el acceso de los adolescentes
¥ jovenes a |a diversidad de |a oferta institucional del Estade en lo relacionado con
la garantia y el goce efectivo de sus derechos.

J. Apoyar la implementacion de estrategias de asistencia técnica dirigidas a las
direcciones regionales, centros zonales, prestadores de los servicios, para la
divulgacion y apropiacion de lineamientos, estandares de calidad y rutas de

ICBFColombda ] @icercoicmbs B @icthoiorsiacheal
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ﬁ El futuro Subierra
!ﬂﬂﬁn Cecilia De la Fuente de Lleraz
FAMILIAR  Direccion General

s de todos ibs Cinlamibila

- 5 AGD 2020
RESOLUCION No, ~ - 4431 - we0 2020

"Por la cual s8 modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
ing emplens de la planta de personal del Instifuto Colombiano de Blenestar Familiar,
adoptado mediante Resolucién 1818 de 2019, modificado por las Resoluciones 7444 de
2019 y 4122 de 2020"

atencion de adolescencia y juventud, medicidn y control de los avances en la
atencion ¥y seguimiento y asesoria, de acuerde con los procedimientos
esfablecidos.

4. Participar en la formulacion de estrategias, planes, programas, proyectos y
actividades a favor de |a adolescencia y la juveniud que propenden por su
formacién integral, el desarrolic de habilidades, capacidades y competencias tanto
individuales como coleclivas, la consolidacion de proyectos de vida, el
fortalecimiento de los vinculos familiares y la construceidn de capital social, desde
el ejercicio de la ciudadania juvenil.

o. Apoyar la realizacién de esiudios e investigaciones para establecer, en
coordinacion con la Direccion de Planeacion y Control, las estrategias, variables e
indicadores para realizar el seguimiento, monitoreo y evaluacion de los programas
y acciones del Institute para cumplir con las metas establecidas en la atencidn y
acceso a beneficios o servicios de |a poblacién adolescente y joven

6. Apoya ol astablecimiento de acciones conjuntas con la Direccidn del Sistema
Nacional de Bienestar Familiar- SNBF que promuevan la ciudadania juvenil y el
goce efectivo de derechos para los adolescentes y jovenes

7. Paricipar en la actualizacicn de las bases de datos que le sean designadas,
propias de los temas de responsabilidad de la dependencia. siguiendo lineamientos
técnicos y necesidades del servicio.

8. Proyectar los documentos y presentaciones que requiera el jefe inmediate,
raspecto a los temas de competencia de la Subdireccion, an los términos de calidad
y oportunidad requeridos.

8. Gestionar los iramites administrativos del drea que le sean asignados, teniendo an
cuenta los procesos eslablecidos.

10. Suministrar informacién de base a los planes, programas y proyectos del arsa
teriendo en cuenta lineamientos, normatividad y criterios de bdsgueda
previamente esiablecidos.,

11, Gestionar las actividades propias del drea y de su perfil profesional, bajo su
responsabilidad, teniendo en cuenta requerimientos, plazos, lineamientos,
procedimientos y normas vigentes,

12, Las demas funciones gue sean asignadas por la auteridad competente y que
tangan relacidn directa con la naturaleza del cargo y el drea de desempefio,
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ﬁ El futuro
Cecilia Da la Fuenta da Lleras
Direccion General
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RESOLUCION No.. . 151 -5 AGO 2020

"For la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
tos emplecs de la plania de personal del Instifuio Colombiano de Bienestar Familiar
adoplado medianta Resolucidn 1818 de 2018, modificado por las Resoluciones 7444 de
2019 y 4122 de 2020"

V. CONOCIMIENTOS BASICOS O ESENCIALES
+ Politicas publicas
« MNormatividad de infancia y adolescencia
« Segundad alimentana y nutricional
« Sisterna Nacional de Bienestar Familiar
» Prestacidn del servicio piblico de bienestar familiar
+ Restablecimiento de derecho
» Adopcionas
»  Servicio y atencidn al civdadano
« Conocimiento bdsico del Estado e Institucional
» Elamentos de la comunicacion
« Sistema Integrado de Gestidén
» Manejo de herramientas ofimaticas

Vl. COMPETENCIAS COMPORTAMENTALES

COMUNES POR NIVEL JERARQUICO
- Aprendizaje continuo * Aporte técnico profesional
* Orientacion a resultados » Comunicacion efectiva
= Orientacion al usuario y al ciudadano = Gestion de procedimientos
= Compromiso con la organizacidn * Instrumentacion de decisiones
* Trabajo en equipo

« Adaptacion al cambio

Vil. REQUISITOS DE FORMACION ACADEMICA Y EXPERIENCIA

GENERALES
FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA

Titule profesional en una de las siguientes | Dieciocho (18) meses de experiencia

disciplinas académicas: profesional relacionada
wwwlichil gov.ca
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FAMILIAR

Direcciton General

-~ 4431 -5 AGD 2020

RESOLUCION No.

"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
fos emplens de la planta de personal del Insiftulo Colombiano de Blenestar Familiar
adoptade mediants Resolucion 1818 de 2018, modificado por las Resoluciones 7444 de
2019 y 4122 de 2020

* Titulo profesional en discipkna académica |
del MNicleo Basico de Conocimienta
ADMINISTRACION

* Titule profesional en disciplina académica
del Nacleo Basico de Conocimiento de
CONTADURIA PUBLICA.

* Tiulo profesional en disciplina académica
del Nucleo Basico de Conocimiento
ECONOMIA,

= Titulo profesional en disciplina académica
del Nicleo Basico de Conocimiento
DERECHO Y AFINES.

« Titwle  profesicnal en  disciplinas
académica del Nicleo Basico de
Conotimiente  CIENCIA  POLITICA,
RELACIONES INTERNACIOMALES.

« Titulo profesional en disciplina académica
dal Micleo Basico de Conocimiento en
INGENIERIA INDUSTRIAL ¥ AFINES

* Titulo profesional en disciplina académica
del MNuicleo Bdsico de Conocimiento
PSICOLOGIA.

» Tiwlo profesional en disciplina académica
del Micleo Basico de Conocimiento
SOCIOLOGIA, TRABAJO SOCIAL Y
AFINES

* Titulo profesional en disciplina académica
de! Micleo Basico del Conocimiento
ANTROPOLOGIA, ARTES LIBERALES

= Thulo profesional en disciplina académica
del Mucleo Basico de Conocimiento

NUTRICION Y DIETETICA.
wwrnichi.gov.oo
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ﬁ El futuro Bolsiaing
m Ceciha De |a Fuants de Lleras
Direccion General
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. RESOLUCION No. 4451 -5 AGO 2020

"Por la cual s modifica el Manual Especifice de Funciones y Competancias Laborales de
los empleos da la planta de personal del Inshituto Colombiano de Bienesfar Familiar,
adaplado mediante Resolucidn 1818 de 2018, modificada por las Resoluciones 7444 de
2019 y 4122 de 2020°

» Titulo profesional en disciplina académica
del Micleo Basico de Conocoimiento
EDUCACION.

Tarjeta profesional en los casos contemplados
por la Ley

FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA

Thulo profesional en una de las disciplinas | Mo se requiere.
academicas mencionadas en los raqulsllﬁi
generales de este empleo y drea funcional.

Titulo de posgrado en fa modalidad de
espacalizacion en areas relacionadas con las
funciones dal cargo.

Taneta profesional en los casos contemplados |

por |a Ley
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar

m Caclia e la Fuente de Lleras
Direccién Geanaral
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; es5 de todos e Cobisrdi

RESOLUCIONNo._ 4251 =9 AU 2020

“Por la cual se modifica ef Manual Especlfico de Funciones y Compelencias Laborales de
los empleos de la planta de personal dal Institufo Colombiano de Blenestar Familiar
adoplado medianfe Resolucion 1818 de 2018, modificado por las Resoluciones 7444 de
2019 y 4122 de 2020°
ANEXD
ARTICULO 3
MODIFICACION FUNCIONES

EMPLEC SUBDIRECTOR GENERAL CODIGO 0040 GRADO 24

I. IDENTIFICACION DEL EMPLED
Mivel MNacional

“Denominacion del Empleo. Subdirector General
Cédigo: 0040 [Grada: | 24
“Nimero de Cargos: 1
Dependencia: 5 Subdireccién General
argo del Jefe Inmediato Director General

Il AREA FUNCIOMNAL

Subdireccion General

lll, PROPOSITO PRINCIPAL
Asesorar a la Direccidn General y a las dreas misionales, en la formulacién, disefio,
articulacion, seguimiento y control de las politicas, ineamientos, planes, programas y
proyectos, an materia de primera infancia, infancia. adolescencia. juventud, familia,
poblaciones especiales, nutricién y proteccidn, asi come en la definicion de politicas de
articulacion interinstitucional al interior del Sector de la Inclusion Social v Reconcibiacion
¥ con otros sectores, asi como con el Sistema Nacional de Bienestar Familiar SNBF
velando pergue se cumplan |os objetivos v metas establecidos en el plan estratégico
del Instituto.,
IV. DESCRIPCION DE LAS FUNCIONES ESENCIALES
1. Asescrar a la Direccion General an la formulacidn de politicas, lineamientos,
planes y/o programas relacionados con el Instituto.

2. Apoyar al Director General en las funcicnes de direccidn, coordinacidn y control
de los procesos misionales.

wnricbhl.gov.eo
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RESOLUCIONNo. - 4451 =3 AGO 2020

Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Compelencias Laborales de
ias empleos de la planta de personal del Instituto Colombiano de Bienesiar Farmiliar,
adoptado medianie Resolucitn 1818 de 2019, modificado por las Resoluciones 7444 de
2019 y 4122 de 2020"

3. Asesorar a la Direccidn Ganeral en la definicion de politicas de ariculacidn
interinstitucional al interior del sector de la Inclusion Social y Reconciliacién y con
otros seclores

4, Asistr a la Direccidn General en sus relaciones con el Congreso de la Repdblica

y vigilar el curso de los proyectos de ley relacicnados con el Servicio Publico del
Bienestar Familiar.

3. Dirigir los procesos de implementacidn, seguimiento v evaluacién del modelo de
enfogue diferencial y proponer los ajustes requeridos para su adecuada operacién,
en coardinacién con la Direccidn de Planeacian y Control de Gestidn i

6, Coordinar con las direcciones misionales, la definicidn y el desarrollo de politicas
¥ lineamientos, planes y programas en materia de primera infancia. Infancia,
adolescencia, juventud, familia, poblaciones especiales, nulricion, proteccion y los
demas lamas que le sean asignados por la Direccidn General.

7. Dirigir, orientar, coordinar y controlar el funcionamiento del Observatoric del
Bienestar de |a infancia y demas observatorios gue se creen en el Instituto.

8. Coordinar la interaccién entre las Dependencias de la Entidad en materia de
primera infancia, infancia, adolescencia, juventud, familia, poblaciones especiales,
nutricién, proteccién, medicas de proteccion integral, y sistemas de coordinacitn.

9. Coordinar las acciones para & cumplimiento en la implementacién de la ley de

atencion, asistencia y reparacién integral a las victimas del conflicte armado
internc, en la que le compate a la Entidad.

10. Crientar la elaboracidn de los diagndsticos de la situacion de la poblacion de
primera infancia, Infancia, adolescencia, juveniud, familia y poblaciones
especiales.

11. Dafinir y hacer seguimiento a sus metas, planes de accién e Indicadores, en
coordinacién con la Direccién de Planeacion y Control de Gestion y los planes de
compras ¥ de contratacién, en coordinacién con la Direccidn de Logistica v

Abastecimiento.
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RESOLUCIONNo.  _  ,yeq -5 AGO 2020

"For la cual se modifica ef Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
los emplecs de la planta de personal del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar,
adoptado medianie Resolucidn 1818 de 2019, modificado por las Resoluciones 7444 de
2019 y 4122 de 20207

12. Coordinar con las Direcciones Regionales las actividades gque sean de su |
competencia, en trabajo conjunte con la Oficina de Gestién Regional,

13. Asegurar la implementacion, mantenimiento y mejora del Sistema Integrado de
Gestion, en coordinacidn con la Direccidn de Planeacion y Control de Gestion.

14. Atender las peticiones v consultas relacionadas con asuntos de su competancia.

15. Preparar y presentar informes de seguimiento vy gestién de los procesos a su
cargo,

16. Adelantar las funciones de la Dependencia dentro del marco de las normas
vigentes y de los lineamientos del Sector de |a Inclusidn Social y la Reconciliacidn,

17, Asegurar el gjercicio de la supervision de los contratos a cargo de su Dependencia.
18. Las demds inherentes a la naturaleza y funciones de la dependencia.
V. CONOCIMIENTOS BABICOS O ESENCIALES
» Constitucion Politica de Colombia
= Plan Nacional de Desarrollo
= Politica Publica de Bienastar Familiar
» Codigo de Infancia y Adolescencia
» Administracion Piblica
# (Gesftion de planes y proyectos
s 5Sistema integrado de gestitn
» Contratacion Estatal
VI. COMPETENCIAS COMPORTAMENTALES
COMUNES POR NIVEL JERARQUICO
« Aprendizaje continuo « Visidn estratégica
* Drientacién a resultados * Liderazgo efective
+ Orientacidn al usuario y al ciudadano | * Planeacién
« Compromiso con la organizacian * Toma de decisiones
« Trabajo en egquipo . Easﬁzpn ﬁl{gaﬁ-ﬁ:‘r;u"ﬂ; nd& las personas
E 25 . * Pens
Adnptacional cambio * Resclucion de Conflictos
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RESOLUCION No. ol -5 AGO 2020

"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
los empleas de la planta de personal del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
adoptado madiante Resclucidn 1818 de 2018, modificado por las Resoluciones 7444 de
2019 y 4122 de 2020"

Vil. REQUISITOS DE FORMACION ACADEMICA Y EXPERIENCIA
FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA

Titulo profesional en disciplinas | Sesenta y ocha (BB) meses de experiencia
académicas del nlcles basico de | profesional relacionada.
conocimiento an:

o Administracidn

« Contaduria Plblica

» Economia

=« Derecho y afines

= Ciancia Poiitica, Relaciones
Internacionales

= Psicologia

* Sociologia, Trabajo Social y afines

# Filosofia, Teclogla y afines

= Antropologla, Anes Liberales

= Comunicacidn social, Periodismo vy
afines

= Ingenieria Industrial y afines

» Ingenieria Administrativa y afines

« Medicina

« Odontologia

s Nutricidn y Dietética

« Educacidn

Titulo de posgrade en |la modalidad de
Masstria en areas relacicnadas con las
funciones del cargo.

Tarjeta profesional en  los  casos
contemplados por la Ley

|
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RESOLUCIONNo. . . 4/ -5 AGO 2020

“Paor la cual 58 modifica e Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
los emplecs de Ja planta de personal del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar,
adoptado mediante Resolucion 1818 de 2019, modificado por las Resoluciones 7444 da
2019 y 4122 de 2020°

ALTERNATIVA 1
FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA

Titulo profesional universitario en una de | Ochenta (B0) meses de experiencia
las disciplinas académicas contenidas en | profesional relacionada.

los Micleos Basicos de Conocimiento -
NBC, definidos en los reguisitos minimos
dei cargo

Tiulo de posgrade en la modalidad de

Especializacion en dreas relacionadas con
las funciones del cargo.

Tareta profesional en Ios  casos
contemplados por la Ley.

ALTERNATIVA 2
FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA

Titulo profesional universitario en una de | Ciento Cuatro (104) meses de experiencia
las disciplinas académicas contenidas en | profesional relacionada.

los MNucleos Basicos de Conocimiento -
NBC, definidos en los requisitos minimos |
del cargo

Tarjeta profesional en los  casos
contempliados por la Lay.
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RESOLUCION No.

“Por la cual 8 modifica el Manual Especifico de Funciones y Compelancias Laborales de
fos empleos de fa planta de personal def Instituto Colombiano de Bisnestar Familiar,
adoptado mediante Resofucion 1818 de 2019, modificado por las Resolucionas 7444 de
2019 y 4122 de 2020"

ALTERNATIVA 3

FORMACION ACADEMICA | EXPERIENCIA

Titulo profesional universitario en una de ;1. Cincuenta vy Sels (56) meses de
las disciplinas académicas contenidas en i experiencia profesional relacionada.

los MNicleps Basicos de Conocimiento —
NBC, definidos en los requisitos minimos

del cargo,

Titulo de posgrado en la modahdad de
Doctorado en areas relacionadas con las
funciones del carga.

Tareta profesional en los  casos

| contemplados por la Ley
wwhw ichif. gov.co
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W Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ﬁ El futuro =l-h-r-u

Cecilia D= la Fuente de Lleras es de todos
IUAR  Direccion General

RESOLUCIONNo, ~ - 4401 -5 AG0 2090
“Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
fos empleos de la planta de personal del Institute Colombiano de Bienestar Famifiar,
adoptado mediante Resoiucidn 1818 de 2019, modificado por las Resoluciones 7444 de
2019 y 4122 de 2020
ANEXO ARTICULO 4
MODIFICACION FUNCIONES

EMPLEQ DIRECTOR REGIONAL CODIGO 0042 GRADOS 1918 Y ©

I. IDENTIFICACION DEL EMPLED
Nivel: Regional

Denominacian del Emplea: | Director Regional
T 0042 | Grade: | 19
Namero de Cargos: 5
Dependencia: A Direccion Regional
Cargo del Jefe Inmediato Director General

EA FUNCIONAL

Direccion Regional

. PROPOSITO PRINCIPAL

Dirigir la implementacion del servicio piblico de bienestar familiar en su respective

departamenic, de acuerdo con las directrices de la Direccidn General del Institulo

Colombiano de Bienestar Familiar, ia politica publica para la proteccitn integral de la

primera infancia, infancia, adolescencia, juventud y el bienestar de la familia.

IV. DESCRIPCICN DE LAS FUNCIONES ESENCIALES

1. Adelantar las actividades estratégicas, misionales, técnicas, administrativas y
juridicas de la Regional, de confermidad con las instrucciones impartidas por la
Direccion General v cada una de sus Dependencias.

2. |mplementar, en coordinacién con la Direccién General, la Politica Publica para
la proteccion integral de la primera infancia, infancia, adolescencia, juventud v el
bianastar de la familia, desarmrollar el Sisterna de Responsabilidad Penal para
Adolescentas y demas asuntos de naturaleza misional en el respectivo
departamento, en lo que sea competencia del ICBF

3. [Ejercer la coordinacion y funcicnamiento efectivo del Sistema Nacional de
Bienestar Familiar - SNBF con las entidades del nivel territorial v brindar
asistencla técnica para su operacidn, en coordinacion con la Direccidn MNacional |
del Sistema Nacional de Bienestar Familiar y en los términos seflalados en el

www, ihigov.co
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ﬁ El futuro
II%EEB Ceciha De |la Fuenta de Lleras
FAMILIAR  Direccion General

RESOLUCIONNo, -- 4451 =9 AGl 2020

"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Compelencias Laborales de
los amplaos da la planta de personal del Inshitute Colombiano de Bisnastar Familiar,
adoplado mediante Resoiucion 1818 de 2018, modificado por fas Resolucionas 7444 de
20718 y 4122 de 20207

Decreto nimero 936 de 2013 y demas normas que lo modifiquen, adicionen
sustituyan o deroguen

4. Aplicar los ineamiantos técnicos formulados por la Dreccion General del Instituto
en materia de proteccion integral de la primera infancia, infancia, adolescencia,
juventud, familias y comunidades colombianas, en la respectiva jurisdiccidn
territorial,

5. Difundir y retroalimentar la aplicacién de los ineamientos técnicos de proteccisn
integral de |a primera infancia, infancia, adolescencia, juventud, familias y
comunidades colombianas en los céntros zonales y antidades dal nivel territonal.

6. Coordinar, confrolar y monitorear la operacion de los Centros Zonales y sus
puntos de atencion

7. Aplicar log lingamientos juridicos y de representacion judicial formulados por la
Oficina Asesora Juridica del ICBF,

8. Ejecutar y hacer seguirvento de los recursos financieras para la operacion de los
programas de proteccion integral de la primera infancia, infancia, adolescencia,
Juwentud, familias y comunidades colombianas, en al respectivo departamanto de
conformidad con la delegacion gque le olorgue la Direccién General,

8. Supervisar la ejecucion de los programas para la proteccitn integral de |a primera
infancia, infancia, adolescencia, juventud, familias y comunidades colombianas,
que se adelanten en la jurisdiccion territorial,

10, Adelantar los proceses requeridos de recaudo y de Gestidn del Talento Humano
competantes a la Direccidn Reglonal.

11. Prestar asistencia técnica a los Goblermos Departamentales v Municipales en
materia del servicic publico de bienestar familiar, en coordinacion con la
Direccidn Nacional del Sislema Nacional de Bienestar Familiar y en los términos
sefialados en el Decreto ndmero 936 de 2013 y demds normas que lo modifiguen,
adicionan sustituyan ¢ deroguen.

12. Aricular y coordinar en los deparamentos. distritos y municipios con las
autoridades ftradicionales de organizaciones é&lnicas reconocidas  en
cumnplimiento de lo establecido en la Ley 21 de 1991 que aplica a los grupos
étnicos, y demas normas que la modifiquen, adicionen, sustituyan o deraguen,
en o atinente a la competencia del [CBF

uuuuu =
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RESOLUCION No. — ~ 4451 =5 AGO 2020

"For Ia cual se modifica ef Manual Especifico de Funciones y Compstencias Laborales de
los empleos de la planta de personal del Instifulo Colombiano de Bienestar Familiar,
adaptado mediante Resolucidn 1818 de 2018 modificado por las Resoluciones 7444 de

13,

. Definir y hacer seguimiento a sus metas, planes de accion, indicadores, y plan

. Atender |las peliciones y consultas técnicas relacionadas con asuntos de su

. Las demas funciones asighadas que corespondan a la naturaleza de la

2019 y 4122 de 2020"

Implementar en la Direccién Regional y coordinar en los Centros Zonales la
aplicacion de las politicas de servicio y atencidn a cargo del ICBF, formuladas
por la Direccibn de Servicio y Atencién

Promover la mejora continua y la innovacién para fortalecer |a calidad de los
servicios y la gestion del Instituto en el respectivo departamento.

de compras y contratacién, en coordinacion con las dependencias compatentes
de la Direccién General.

Asegurar la implementacion. mantenimiento y mejora del Sistema Integrado de
Gestién, en coordinacidn con [a Direccion de Planeacién y Control de Gestidn,

competencia.

Preparar y presentar informes de seguimiento y gestidn de los procesos a su
cargo.

Asegurar el ejercicio de la supervision de los contratos a cargo de la
dependencia.

dependencia”.

V. CONOCIMIENTOS BASICOS O ESENCIALES

» Las leyes, decretos y normas vigentes que rigen su actuar Directivo
« Politica piblica de Bianestar Familiar.

Cédigo de infancia y adelescencia.

Administracidn publica.
Sisternas de gestidn v calidad institucional
VI. COMPETENCIAS COMPORTAMENTALES
COMUNES POR NIVEL JERARQUICO

* Aprendizaje continuo * Vision estratégica
» Orientacién a resultados * Liderazgo efectivo
» Orientacidn al usuario v al * Planeacidn
ciudadanno * Toma de decisiones
. cnmpmmﬂ con la organizacion * Geslidn dEL desarrolio de las cersonas
» Trabajo en equipe * Pensamiento Sistémico
» Adaptacisn al cambio * Resolucion de Conflictos

www ichl.gov.co
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Cecilia De la Fuenis de Llsras
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Vil. REQUISITOS DE FORMACION ACADEMICA Y EXPERIENCIA
| FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA

RESOLUCIONNo. - - 4451 =3 AGO 2020 -

“Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Labaoralas de
ks emplecs de la planta de personal del Instituto Colomblano de Bienastar Familiar,
aedoptado mediante Resolucion 1818 de 2018, modificado por fas Resoluciones 7444 de

2019 y 4122 de 2020°

Titulo profesional en las disciplinas
académicas de Administracion,
Administracion  de  Empresas,
Administracion Publica,
Administracion Poblica Territorial.
Administracion Financiera, Finanzas
y Reilaciones Internacionales, del
Muclec Basico de Conocimienta
ADMINISTRACION.

Titulo profesional en la discipling
academica de Contaduria Publica
del Mucleo Basico de Conocimiento
de CONTADURIA PUBLICA.

Titulo profesional en las digciplinas
académicas de Economia,
Economia ¥ Finanzas
Internacionales, Profesional an
Relaciones Econdmicas
Internacionales del Niclec Basico de
Conocimiento ECONOMIA.

Thule profesional en las disciplinas
académicas de Derecho,
Jurisprudencia, Derecha y Clencias
Politicas, del Nocleo Bésico de
Coenogimiento DERECHO Y
AFINES,

Thulo profesional en las disciplinas
académicas de Politdlogo. Gobiemo
¥  Relaciones  Internacionales,
Giencia  Polltica, Politica y

Sesenta (60) meses de experiencia
profesional relacionada

3} ceFcoiomba
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RESOLUCIONNo. .. 4451 -3 AGO 2020

“For la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
tos empleos de la planta de personal del Instilute Colombiano de Bienestar Familiar,
adoplado mediante Resolucidn 1818 de 20719, modificado por las Resoluciones 7444 de
2018 y 4122 de 2020

Relaciones Internacionales  del
Mucleo Basico de Conocimiento
CIENCIA POLITICA, RELACIONES
INTERMNACIONALES.

» Titulo profesional en la disciplina
académica de Ingenlerla Industrial
del Nucleo Basico de Conocimiento
en INGENIERIA INDUSTRIAL Y

AFINES.

= Titulo profesional en la disciplina
académica de Ingenieria
Agministrativa Ingenieria

Adminisiraliva y de Finanzas,
Ingenieria Financiera del MNuclea
Basico de Conocimientc en
INGENIERIA ADMINISTRATIVA,

* Titulo profesional en la disciplina
acadamica de Psicologla del Nicieo
Basico de Conocimienta
PSICOLOGIA,

* Titulo profesional en las disciplinas
academicas de Sociclogla, Trabajo
Social, Desarrollo  Familiar del
Nicleo Bésico de Conocimiento
SOCIOLOGIA, TRABAJO SOCIAL Y
AFINES.

» Titulo profesional en la disciplina
académica de Antropologia del
Mucleo Basico del Conocimiento
ANTROPOLOGIA, ARTES
LIBERALES.

# Thulo profesional en las discipliinas
académicas de Licenciatura en
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Psicopedagogia, Licenciatura en |
Psicologia v Pedagogia, Licenciatura
&n Pedagogia Readucativa,
Licenciatura en Pedagogia Infantil,
Licenciatura an Educacion
Preescolar, Licenciatura B
Educacién Especial, Licenciatura en
Pedagogla Social y Comunitaria,
Licenciatura en Educacién, del
Micleo Basico de Conocimenta
EDUCACION.

= Titulo profesional en la disciplina
académica de MNutricion y Dietética
del Muclen Basico da Conocimianio
NUTRICION ¥ DIETETICA,

s Thula profesional en la discipling
académica de Medicina del Nucleo
Basico de Conocimianto MEDICINA.

Titulo de posgrado en la modalidad de
Especializacion en areas relacionadas con
las funciones del cargo.

Tarneta profesional en (o casos
contemplados por |a Ley.
ALTERNATIVA 1

FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA

Thulo profesional en una de las disciplinas | Cuarenta y Ocho (48) meses de
académicas, definidas en los requisitos | experencia profesional relacionada
minimos del cargo.
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Titulo de posgrado en la modalidad de
Maestria en areas relacionadas con las
funciones del carge.

Tarjeta profesional en  los

contemplados por la Ley,

Casng

Thule profesional en una de las disciplinas
académicas, definidas en los requisitos
minimos del cargo

Titule de posgrade en la modalidad de
Doctorado en areas relacionadas con las
funciones del cargo.

en los  casos

Taneta profesional

Titulo profesional en una de las disciplinas
académicas, definidas en los requisitos
minimos del cargo

Tarjeta  profesional en
contemplados por la Ley.

los casos

F{JHHABI!H Aﬂﬁ.ﬂglﬂﬂ EXPERIENCIA

contermplados por la Lay,
F{}EMﬁ.ﬂl!H M:AD!HIE# EXPERIENCIA |

Treinta y Seis (368) meses de experiencia
profesional relacionada

Ochenta y cuatro (B4) meses de

experiencia profesicnal relacicnada
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|. IDENTIFICACION DEL EMPLED
)

| Nivel J Regional
Denominacion del Emples: Director Regional
Cadigo: 0042 | Grado: | 18
| Numera de Cargos! 23
 Dependencia Direccion Regional
Cargo del Jefe Inmedialo Director General

Il. AREA FUNCIONAL
Direccion Regional

lil. PROPOSITO PRINCIPAL
Dirigir la implementacidn del servicio publico de bienestar familiar an su respectivo
departamento, de acuerdo con las directrices de la Direccion General del Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar, la politica publica para |a proteccion integral de la
primera infancia, infancia, adolescencia, juventud y &l bienestar de fa familia.
IV. DESCRIPCION DE LAS FUNCIONES ESENCIALES

1. Adelantar las actividades estrategicas, misionales, t&cnicas, administrativas y
juridicas de la Regional, de conformidad con las instrucciones impartidas por la
Direccion General y cada una de sus Depandancias.

2. Implementar, &n coordinacidn con la Direccidn Genearal, la Politica Publica para la
proteccidn integral de la primera infancia, infancia, adolescencia. juventud y =l
bienestar de la familia, desarrollar el Sistema de Responsabilidad Penal para
Adolescentes y demas asuntos de naturaleza misional en el respectivo
departamenta, en lo que sea competencia del ICBF.

3. Ejercer |a coordinacidn y funcicnamiento efectiva del Sistema Nacional de
Bienestar Familiar con las entidades del nivel territorial v brindar asistencia i&écnica
para su operacidn, an coardinacidn con la Direccion Macional del Sisterma Nacional
de Bienestar Familiar y en los términos seflalados en el Decreto nbmero 936 de
2013 y demas normas que lo modifiguen, adicionen sustituyan o deroguen.

4 Aplicar los lineamientos técnicos fermulados por la Direccidn General del Instituto
en materia de proteccion integral de la primera infancia, infancia, adolescencia,
juventud, familias v comunidades colombianas, en la respectiva jurisdiccion

territarial.
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5. Difundir y refroalimentar |a aplicacién de los lineamientos 18cnicos de proteccién
integral de la primera Iinfancia, infancia. adolescencia, juventud, familias y
comunidades colombianas en los centros zonales y entidades del nivel territorial.

6. Coordinar, controlar y monitorear la operacian de los Centros Zonales y sus puntos
de atencidn.

7. Aplicar los lineamientos juridicos y de representacion judicial formulados por la
Oficina Asesora Juridica del ICBF,

8. Ejecutar y hacer seguimiento de los recursos financieros para la operacién de los
programas de proteccidn integral de la primera infancia, infancia, adolescencia,
juveniud, familias y comunidades colombianas, en el respectiva departamento de
canformidad con la delegacién que le olorgue la Direccion General,

8. Supervisar |la ejecucién de los programas para la proteccion integral de la primera
infancia, infancia, adolescencia, juventud, familias y comunidades colombianas,
gue se adelanten en la jurisdiccidn territorial,

10, Adelantar los proceses requeridos de recaudo y de Gestion del Talento Humano
competentes a la Direccidn Regional,

11. Prestar asistencia técnica a los Goblernos Departamentales y Municipales en
materla del servicio plblico de bienestar familiar, en coordinacién con la Direccisn
Nacional def Sistema Nacional de Bienestar Familiar y en los términos seflalades
en el Dacreto nimero 936 de 2013 y demas normas que lo modifiquen, adicionen
sustituyan o deroguen,

12. Anticular y coordinar en los departamentos, distritos y municipios con las
autcridades tradicionales de organizaciones étnicas reconocidas en cumplimiento
de lo establecido en la Ley 21 de 1991 que aplica a les grupos é&tnicos, y demds
narmas que la modifiquen. adicionen, sustituyan o deroguen, en lo atinente a la
compeatencia del ICBF.

13. Implementar en la Direccion Regional y coordinar en los Centros Zonales la
aplicacion de Ias politicas de servicio y atencién a cargo del ICBF, formuladas por
la Direccidn de Servicio y Atencién.

14, Promover la mejera continua y 1a innovacion para fortalecer |a calidad de los

| servicios y la gestion del Instituto en el respectivo departamento.
wwnwichi.gov.co
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15. Definir y hacer seguimiente a sus metas, planes de accian, indicadores, y plan de
compras y contratacion, en coordinacién con las dependencias compelentes da la

Direccian General

16, Asegurar la implementacién, mantenimiento y mejora del Sistema Integrade de
Geslién, an coordinacién con la Direccidn de Planeacitn y Control de Gestidn.
17. Atender las peliciones y consultas técnicas relacionadas con asuntos de su

competencia,

18. Preparar y presentar informes de seguimienta y gestion de los procesos asu carngo.
19, Asegurar al ejercicio de la supervision de los contratos a cargo de la dependancia.
20. Las demas funciones asignadas que corespondan a la naturaleza de la

dependencia”

V. CONOCIMIENTOS BASICOS O ESENCIALES
Las leyes, decretos y normas vigentes que rigen su actuar Directivo.

» Politica publica de Bienestar Familiar.
« Codigo de infancia y adolescencia.
» Administracien publica

» Sistemas de gestidn y calidad institucional

VI. COMPETENCIAS COMPORTAMENTALES
COMUNES POR NIVEL JERARQUICO

- Aprandizaje continuo

« Orientacion a resultados

= Orientacion al usuario y al ciudadano
* Compromiso con 1a erganizacidn

- Trabajo en eguipo

= Adaptacion al cambic

* \ision estratégica

* Liderazgo efectivo

* Planeacian

* Toma de decisiones

+ Gestitn  del desarrollo de las
pErsonas

* Pensamiento Sistémico

* Resolucién de Conflictas

Vil. REQUISITOS DE FORMACION ACADEMICA ¥ EXPERIENCIA

FORMACION ACADEMICA

« Tiulo profesional en las disciplinas

EXPERIENCIA

Cincuenta y Seis (56) meses de

académicas u 2] Administracion, | experiencia profesional relacionada
www.ichf.gov.co
B} icercaomsia B micercaamaia B meotcoombiacteia

Sedo da la Direcckn Genaral
fvenida carrera 68 Mo Gdc - 75
PBX: 437 T30

Pagina 333 de 353

Linea gratuita nacional (CBF
07 80040 91 808



Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ﬁ' El futuro
l% Cecilia De la Fuente de Lieras
FAMILI Direccién General

s
es de todos d Sedirmbea

-5 AGD 2020

RESOLUCION No. v« 4451

"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funclones y Competencias Laborales de
los empleos da la planta de personal del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar,
adoptado mediante Resolucidn 1818 de 2019 modificado por las Resoluciones 7444 de
2019 y 4122 de 2020°

Administracikin de Empresas,
Administracién Publica,
Administracién  Poblica  Territorial.
Administracién Financiera, Finanzas y
Relacionas  Internacionales,  del
MNaclec Basico de Conocimiento
ADMINISTRACION.

* Titulo profesional en la disciplina
academica de Contaduria Plblica del
MNicleo Basico de Conocimiento de
CONTADURIA PUBLICA.

= Thule profesional en las disciplinas
académicas de Economia, Economia
¥ Finanzas Internacionales,
Profesional en Relacionas
Econdmicas  Internacionales  del
Mucleo Basico de Conocimiento

ECONOMIA.
* Titulo profesicnal en las disciplinas
académicas de Derecho,

Jurisprudencia, Derecho y Clencias
Politicas, del Micleo Basico de
Cenocimiento DERECHO Y AFINES.

» Titulo profesional en las disciplinas
academicas de Politdlogo, Gobiemeo y
Relaciones Internacionales, Ciencia
PFelitica, Poltica y Relaciones
Internacionales del Nicleo Basico de
Conocimignte CIENCIA POLITICA,
RELACIONES INTERNACIOMALES

= Titulo profesional en la disciplina
academica de Ingenieria Industrial del |
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Micleo Basico de Conocimiento en |
INGENIERIA INDUSTRIAL ¥ AFINES,

» THulo profesional en la discipling
academica de Ingenieria
Administrativa Ingenieria
Administrativa y de  Finanzas,
Ingenieria  Financiera del Nocleo
Basico de Conocimignto en
INGENIERIA ADMINISTRATIVA,

» Tiulo profesional en la disciplina
académica de Psicologia del Nicleo
Basico de Conocimiento
PSICOLOGIA.

» Titula profesional en las disciplinas
académicas de Sociologla, Trabajo
Social, Desarrollo Familiar da! Nicleo

Basico de Conocimiento
SOCIOLOGIA, TRABAJO SOCIAL ¥
AFINES.,

» Titulo profesional en la disciplina
académica de Anfropologia del Nuclee

Basico del Conocimiento
ANTROPOLOGIA, ARTES
LIBERALES.

# Thulo profesional en fas disciplinas
academicas de Licenciatura en
Psicopedagogia, Licenciatlura en
Psicologla y Pedagogia, Licenciatura
an Pedagogia Reeducativa,
Licenciatura en Pedagogia Infanhl,
Licencialura en Educacitn Preescolar,
Licenciatura en Educacién Especial,
Licenciatura en Pedagogla Social y
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Comunitaria, Licenciatura en
Educacion, del Muicleo Basico de
Conocimiento EDUCACION,
= Titulo profesional en la disciplina
acadeémica de Nutricién y Dietética del
Naclec Basico de Cenocimiento
NUTRICION Y DIETETICA.
« Titulo profesional en la discipling
academica de Medicina del Nocleo
Bazico de Conocimienta MEDICINA.

Titulo de posgrado en la modalidad de
Espeacializacion en areas relacicnadas con
| las funciones del cargo.

Tarjeta  profesional en les  casos
contemplados por la Le

ALTERNATIVA 1

FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA

Titulo profesional en una de las disciplinas | Cuarenta y Cuatro (44) messs de

academicas, definidas en los requisitos | experiencia profesional relacionada
minimas del cango

Titulo de posgrado en la modalidad de
Maestria en dreas relacionadas con las
funciones del cargo.

Tarjeta  profesional en  los  casos
contemplados por la Ley.

ALTERNATIVA 2
FORMACION ACADEMICA

EXPERIENCIA

Treinta v Dos (32} meses de expenencia
| profesional relacionada
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Titulo profesional en una de las disciplinas |
academicas, definidas en los requisitos
minimos del cargo,

Thule de posgrado en la modalidad de
Doctorado &n areas relacionadas con las
funciones del cargo

Tareta profesional en  los  casos
contemplados por la Lay,

FDEM&CIEH ACAD! MICA EXPERIENCIA

Titulo profesional en una de las disciplinas | Ochenta (80) meses de expenencia
académicas, definidas en los requisitos | profesional refacionada
minimos del cargo .

Tarjeta profesional en |08 casos
contemplados por la Ley. |
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“Por la cual se modifica el Manual Especifice de Funcionss y Caompetencias Laboralas de
los emplens de la planta de parsonal del institulo Colombiano de Bienestar Familiar,
adoptado mediants Resolucidn 1818 de 2019, modificade por las Resoluciones 7444 de
2018 y 4122 da 20207

l. IDENTIFICACION DEL EMPLEO

Nivel: . Regional

Denominacién del Empleo: Director Regional

Cédigo: 0042 [ Grado: | 09
Numero de Carges: 5
 Dependencia: Direccidn Regional

argn del Jefe Inmediato Director General

NCIONAL

Direccidn Regional

. PROPOSITO PRINCIPAL
Drrigir la implementacidn del servicio piblice de blenestar familiar en su respactivo
departamento, de acuerdo con las directrices de la Direccion General del Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar, la politica plblica para la proteccion integral de la
primera infancla, infancia, adolescancia, juventud y &l bienestar de la familia,
IV. DESCRIPCION DE LAS FUNCIONES ESENCIALES
1. Adelantar las actividades estratégicas, misionales, técnicas. administrativas ¥
juridicas de |la Regional, d& conformidad con las instrucciones impartidas por fa
Direcelén General y cada una de sus Dependencias,

2. Implementar, en coordinacién con la Direccidn General. la Politica Pablica para la
proteccion integral de la primera infancia, infancia, adolescencia, juventud y al
bienestar de la familia, desarrollar el Sistema de Responsabilidad Penal para
Adolescentes y demas asuntos de naturaleza misional en el respective
departamenteo, en lo que sea competencia del ICBF.

3. Ejercer la coordinacién y funcionamiento efectivc del Sistema Macional de
Bienestar Familiar con las entidades del nivel territonial y brindar asistencia técnica
para su operacion, en coordinacion con la Direccidn Nacional del Sistema Nacianal
de Bienestar Familiar y en los términos sefialados en el Decreto numero 936 de
2013 y demas normas que lo modifiquen, adicionen sustituyan o deroguen.

4. Aplicar los lineamientos tecnicos formulados por la Direccidn General del Instituto
en materia de proteccidn integral de la primera infancia, infancia, adolescencia, |

wisalichl. gov.co
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i juventud, familias y comunidades colombianas, en la respectiva |urisdiccion
territorial.

5. Difundir y retroalimentar |a aplicacion de los linearmientos técnicos de proteccion
integral de la primera infancia, infancia, adolescencia, juventud, familias vy
comunidades colombianas en los centros zonales y entidades del nivel territorial,

6. Coaordinar, controlar y monitorear la operacidn da los Centros Zonales y sus puntos
de atencion.

1. Aplicar los lineamientos juridicos y de representacion judicial formuladas por la
Oficina Asesora Juridica del ICBF.

8. Ejecutar y hacer saguimianto da los recursos financieros para |@ operacion de los
programas de proteccion integral de la primera infancia, infancia, adolescencia.
juventud, famibas y comunidades colombianas, en el respectivo departamento de
conformidad con la delegacion gue le otorgue |a Direccion General.

8. Supervisar la ejecucion de los programas para la proleccidn integral de la primera
infancia, infancia, adelescencia, juventud, familias y comunidades colombianas,
que s adelantan en la jurisdiccidn termtorial,

10. Adelantar los procasos requeridos de recaudo y de Gestidn del Talento Humano
competentes a la Direccion Regional.

11, Prestar asistencia técnica a los Gobiernos Departarmentales y Municipales en
mataria del servicio publico de bienestar familiar, en coordinacion con la Direccidn
Macional del Sistema Macional de Bienestar Familiar y en los términos sefialados
en &l Decreto numera 836 de 2013 y demas normas gue lo modifiqguen, adicionan
sustituyan o deroguen.

12. Articular y coordinar en los departamentos, distritos y municipios con las
autoridades tradicionales de organizaciones étnicas reconocidas en cumplimiento
de lo establecido en la Ley 21 de 1991 que aplica a los grupos &tnicos, y demas
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normas que la modifiqguen, adicionen, sustifuyan o dercguen, en lo atinente a fa
competencia del ICBF

13. Implementar en la Direccidn Reglonal y coordinar en los Centros Zonales la
aplicacion de las politicas de servicio y atencidn a cargo del ICBF, formuladas por
la Direccion de Sarvicia y Atencion,

R

- Promover |a mejora continua y la innovacian para fortalecer la calidad de los
servicios y la geshion del Instituto en el respectivo departamento.

15. Definir y hacer seguimiento a sus metas, planes de accién, indicadores, y plan de
comgpras y contratacidn, en coordinacion con las dependencias competentes de la
Direccion General.

16. Asegurar la implementacién, mantenimiente y mejora del Sistema Integrado de
Gestion, en coordinacién con la Direccidn de Planeacion y Control de Gestién,

17, Alender las peficiones y consultas técnicas relacionadas con asuntos de su
compeatencia.

18, Preparary presentar informes de seguimiento y gestitén de los procesos a su cargo.
19. Asegurar el ejerciclo de la supervisién de los contratos a cargo de la dependencia.

20. Las demas funciones asignadas que correspondan a la naturaleza de la
dependencia,

V. CONOCIMIENTOS BASICOS O ESENCIALES
Las leyes, decretos y normas vigentes que rigen su actuar Directive,
Politiea publica de Bienestar Familiar.
Codigo de infancia y adolescencia,
s Administracion piblica.
Sistemas de gestién y calidad institucional
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RESOLUCIONNo. . - 4451 -3 AGO 2020

“For la cual se modifica 8l Manual Especlfico de Funciones v Compelencias Labarales de
tos emplecs de ia planta de personal del instituto Colombiane de Bienastar Familiar,
adoptadoe medianfe Resolucion 1818 de 2019, modificado por las Resoluciones T444 de
2019 v 4122 de 20207

V. COMPETENCIAS COMPORTAMENTALES

COMUNES POR NIVEL JERARQUICO
» Aprendizaje continuo = Visidn estratégica
» Orientacidn a resultados * Liderazgo efectivo
|« Orientacién al usuaria y al ciudadano * Planeacidn
* Compromiso con |a organizacion +* Toma de decisiones
| = Trabajo en equipo + Gestion del desarrolio de las
| = Adaptacitn al cambio personas
* Pensamignto Sistémico
* Resolucion de Conflictos

FORMACION ACADEMICA - EXPERIENCIA
I

» Titulo profesional en las disciplinas  Cuarenta y Cuatra (44) meses de
academicas de  Administracion = experiencia profesional relacionada
Administracion de Emprasas,
Administracion Publica, Administracion |
Publica Territorial  Administragion
Financiera, Finanzas y Relaciones
Internacionales, del Micleo Basico de
Conocimiento ADMINISTRACION.

= Titube profesional en la disciplina
académica dé Contaduria Plblica del
Mucles Basico de Conocimiento de
CONTADURIA PUBLICA.

» Tiule profesional en las disciplinas
académicas de Economia, Economia y
Finanzas Internacionales, Profesional

&n Relaciones Econémicas
Internacionales del Micleo Basico de
Conocimiente ECONOMIA
» Titulo profesional en las disciplinas
académicas de  Derecho,
www.ichf.gov.co
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"Por la cual se modifica el Manual Especifice de Funcionas y Competencias Laborales de
los empleos de la planta de personal del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar,
adoptado mediante Resolucidn 1818 de 2018, modificado por las Resoluciones 7444 de
2019 y 4122 de 2020"

Junsprudencia, Derecho y Ciencias
Politicas, del Nocleo Basico de
Conocimiento DERECHO ¥ AFINES.

+ Titule profesional en las disciplinas
académicas de Politdlogo, Goblerno y
Relaciones Internacionales, Clencia
Politica, Politice vy  Relaciones
Internacicnales del Nicleo Basico de
Conocimiento CIENCIA POLITICA,
RELACIONES INTERMNACIONALES.

= Titulo profesional en la disciplina
académica de Ingenieria Industrial def
Nicleo Basico de Conocimiento en
INGENIERIA INDUSTRIAL ¥ AFINES.

= Tilwlo profesional en la disciplina |
académica de Ingenieria Administrativa
Ingenieria  Administratva y de
Finanzas, Ingenieria Financiara del
Nucleo Basico de Conocimiento en
INGENIERIA ADMINISTRATIVA.

= Tituio profesional en la disciplina
académica de Psicologia del Nicleo
Basico de Conocimiento PSICOLOGIA.

« Titulo profesional en las disciplinas
acadernicas de Soclolegia, Trabajo
Soclal, Desarrollo Familiar del Nicleo

Basico da Conoccimiento
SOCIOLOGIA, TRABAJO SOCIAL ¥
AFIMES.

= Tiule profesional en la disciplina
academica de Antropologia del Nicleo

Basico del Conocimiento
www.ichl.gov.co i
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“Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funcionaes y Competencias Laborales de
los emplecs de la planta de personal del Instituto Colombiano de Bienastar Familiar,
adopfado madiante Resolucion 1818 de 2018, modificado por las Resoluciones 7444 do

2019 y 4122 ds 2020"

ANTROPCLOGIA, ARTES
LIBERALES

s Tilulo profesional en las disciplinas
académicas de Licenciatura en
Psicopadagogia, Licenciatura en
Psicologia v Pedagogia, Licenciatura
en Pedagogia Reeaducativa,
Licenciatura en Pedagogia Infantil,
Licenciatura en Educacién Preescolar,
Licenciatura en Educacion Especial,
Licenciatura en Pedagogia Social y

Comunitana, Licenciatura en
Educacidn, del Nicleo Basico de
Canocimiento EDUCACION.

» Tilo profesional en la  disciplina
académica de Nutricion y Dietatica del
MNicleo Basico de Conocimiento
NUTRICION ¥ DIETETICA,

» Thulo profesional en la disciplina
académica de Medicina dasl Ndcleo
Basico de Conocmiento MEDICINA.

Tareta profesional en los casos
contemplados por [a Lay

wwwlchi gov.co
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"Por la cual 58 modifica el Manual Especifico de Funciones y Compelencias Laborales de
los empleas do le planta de personal dei Instifuto Colombiang de Bieneslar Farmiliar
adoptado mediante Resolucién 1818 de 2019, modificado por las Resoluciones 7444 de
2019 y 4122 de 2020"

Titulo profesional en una de las disciplinas
academicas, definidas an los requisitos
minimos del cargo

Titulo de posgrade en la modalidad de
Especializacion en areas relacionadas con
las funciones del cargo.

Tarjeta profesional en los
contemplados por la Ley,

casos

ALTERNATIVA 1
FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA

Vainte (20) meses de experencia
profesicnal relacionada

wwrw.ichl gov.co

ICBF Calombia
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RESOLUCION No. . - 4451 =9 AGD 2020

“Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Compelencias Laborales de
los empleas de la planta de personal del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
adoptado mediante Resoiucion 1818 de 2019, modificado por las Resoluciones 7444 de
2018 y 4122 de 2020°

ANEXO ARTICULO 6
SUPRESION EMPLECS
QCHO (8) CONDUCTOR MECANICO CODIGO 4103 GRADO 15 Y UNC (1)
CONDUCTOR MECANICO CODIGO 4103 GRADD 13

I. IDENTIFICACION DEL EMPLED

Nivel: Nacional yo Regional

Danominacién del Emgplan: Conductor Mecanico

Cédiga: 4103 _ | Grade: |15
Mumero de Cargos: 27 - Planta Global

Dependencia: Donde se ubique el cargo

Cargo del Jefe Inmediato Qulen ejerza la supervision directa

IIl. AREAS FUNCIONALES

Direccion General; Subdireccion General; Secretaria General:
Direcciones y
Subdirecciones; Oficinas; Oficinas Asesoras; Direcciones Regionales

lil. PROPOSITO PRINCIPAL

Conducir los vehiculos gue componen la flota automotriz de la entidad asegurando la
Integridad de las personas y la custodia de los bienes que transportan, para apoyar el
desarrollo de las actividades misionales da la Institucidn.

IV. DESCRIPCION DE LAS FUNCIONES ESENCIALES

1. Conducir el vehiculo asignado de acuerdo a las normas de transito vigentes.

2. Velar paor la perfecta conservacion y mantenimiento de las condiciones
mecanicas del vehiculo a8 su cargo, tomandoe las medidas preventivas y
comaectivas que se requieran,

3. Mantener en regla y disponibilidad los documentos del vehiculo v los propios,
teniendo en cuenia las disposicicnes y normas que al respecto dictaminen las
autoridades de Transito v Transporte.

4. Responder por el buen usa y custodia del vehiculo, herramientas y demas
glementos a su cargo.

www.ichigov.co
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"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
los empleos de fa planta de personal del Institute Colombiano de Bienestar Familiar,
adopfado medianle Resolucidn 18718 de 2019, modificado por las Resolucionas 7444 de
2018 y 4122 da 2020"

5. Cumplir oportunamente con los itinerarics, horarios y rutas asignadas

6. Retirar y guardar el vehiculo dentro de los horarios y sitios establecides por el
ICBF,

7. Realizar diligencias de apoyo a la labor administrativa del &rea segun
procedimiantos y programacion establecida,

8. Mantener bajo absoluta reserva las rutas. horarios, conversaciones y demas
informacion a la que tenga acceso, respetando la confidancialidad del personal
que moviliza v de las situaciones del ICEF.

9. Informar a las autoridades competentes sobre los accidentes y damas
novedades relacionadas con el funcionamiento del vehiculo y el desempefio da
las funciones,

10. Las demas funciones gue sean asignadas por la autoridad competente y que
tengan relacion directa con la naturaleza del cargo y e &rea de desempefio.

V. CONOCIMIENTOS BASICOS O ESENCIALES
« Conocimientos bdsicos del Estado e institucional

* Mecanica automotriz y normas nacionales de transito y transporte
e 3ervicio y atencidén al cludadano

* Elementos de la comunicacién

= Sistema integrado de gastion

+« Manejoa de herramientas ofimaticas

VI. COMPETENCIAS COMPORTAMENTALES

COMUNES POR NIVEL JERARQUICO
= Aprendizaje continuo +« Manejo de la informacién
* Origntacion a resultados * Relaciones Interpersonales
«  Orientacién al usuario y al ciudadano « Colaboracién
= Compremise con la organizacion
= Trabajo en equipo .
= Adapfacidn al cambio
v lebl gov oo
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RESOLUCION No. 4401

“Por la cual se modifica el Manual Especlfico de Funciones y Compelencias Laborales de
los empleas de fa planta de personal del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar,
adoptado medianta Resolucion 1818 de 2019, modificado por las Resoluciones Td44 de
2019 y 4122 de 2020"

VIl. REQUISITOS DE FORMACION ACADEMICA Y EXPERIENCIA
FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA

Diplorma de bachiller y licencia de conduccidn Mo se requiere expenencia.
categoria minima C2
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RESOLUCION No. -+ 4451

"Por la cual s8 modifica el Manual Especifico de Funciones y Compelencias Laborales de
los empleos da la planta de personal del Instituto Colombiano de Bienesfar Familiar,
adoptade mediante Resolucion 1818 de 2019, modificado por las Resoluciones 7444 de
2019 y 4122 da 2020"

I, IDENTIFICACION DEL EMPLEQ

Nivel: Nacional ylo Regional

Dencminacién del Empleo: Conductor Mecdnico

Cédiga: 4103 | Grado: | 13
Numero de Cargos: B - Planta Global

Dependencia: Donde se ubigue el cargo

Cargo del Jefe Inmediato Quien ejerza la supervision directa

Il. AREAS FUNCIONALES
Direccidn General; Subdireccion General; Secretaria General: Direcclones y
Subdirecciones; Oficinas; Oficinas Asesoras; Direcciones Regionales

Ill. PROPOSITO PRINCIPAL

Conducir los vehiculos gue componen |a flota automotriz de |a entidad asegurando |a
integridad de las personas y la cusiodia de los bienes que transportan, para apoyar e

desarrollo da las aclividades misionales de la Institucisn.
V. DESCRIPCION DE LAS FUNCIOMNES ESENCIALES

1. Conducir el vehiculo asignado de acuerdo a las normas de transito vigentes

2, Velar por la perfecta conservacidn ¥ mantenimiento de las condiciones mecanicas
dal vehicule a su cargo, tomande las medidas preventivas y comectivas que se
requieran.

3. Mantener en regla y disponibilidad los documentos del vehiculo y los propios,
teniendc en cuenta |38 disposiciones y normas que al respecto dictaminen las
autondades de Transito y Transporte.

4. Responder por el buen uso y custodia del vehiculo, herramientas y demas
elementos a sucargo.

5. Cumplir oporiunamente con los itinerarios, horarios y rutas asignadas
B.  Retirar y guardar el vehiculo dentro de los horarios y sitios establecidos por el ICBF.

7. Realizar diligencias de apoyo a la labor administrativa del &rea segin
procedimientos y programacidn establecida.

wanw icbf.gov oo
B cerconmei B aicercalombia B guctoiomuaatcia
Sade de la Direccitn General Pagina 348 de 353
Awvonida carrers 68 No Bde = T5 Linea gratuita nacional ICEF

FBX: 437 TG0 | 01 800 By 80480



w Instituto Colombiano de Bienestar Familiar $ El futuro Aoty oy
Iﬁlﬁfm Cecilia De la Fuante de Lisras i s detodos S )
darel Direccion General

RESOLUCION No. -~ 4451 -5 AGO 2020

“For la cual se modifica al Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
los empleos de la planta de parsonal dal Instituto Colombiano de Bienestar Familiar,
adoptado mediante Resolucion 18718 de 2018, medificado por las Resoluciones 7444 de
2019 y 4122 de 2020"

B. Prestar el sarvicio de transporte a pasajeros de acuerdo con normas éticas y del
Convivencia,

8. Informar a las autoridades competentes sobre los accidentes y demas novedades
relacionadas con &l funcionamienta del vehiculo y el desempenio de las funciones.

10. Las demas funciones que sean asignadas por la autoridad competente y que
tengan relacion directa con |a naturaleza del cargo y el drea de desempefio.

V. CONOCIMIENTOS BASICOS O ESENCIALES

Conocimientos basicos del Estado e institucional

Mecanica automotriz y normas nacionales de fransito y transporte
sarnvicio y atencidn al ciudadano

Elementos de la comunicacidn

Sistema integrado de gestién

Manejo de herramientas ofimaticas

e

VI. COMPETENCIAS COMPORTAMENTALES

COMUNES POR NIVEL JERARQUICO
«  Aprendizaje continuo
» Ornentacién a resultados * Manejo de la informacian
» Orientacién al usuario y al ciudadang + Relaciones Interpersonales
» Compromiso con la organizacion » Colaboracion
» Trabajo en aquipo
s Adaptacion al cambio

Vil. REQUISITOS DE FORMACION ACADEMICA Y EXPERIENCIA
FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA

Aprobacidn de cinco (5) afios de educacion | No se reguiere experiencia,
basica secundaria y licencia de conduccion
categoria minima C2
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RESOLUCION No. ~+~ 4451

"Por la cual se modifica ef Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales de
Ios emplens da la planfa de personal dael Instifuto Colomibiano de Bienestar Familiar,
adoptado mediante Resolucidn 1818 de 2019, modificado por las Resoluciones 7444 de
2019 y 4722 de 2020°

ANEXO ARTICULD 7

MODIFICACION EMPLEO
JEFE DE OFICINA DE CONTROL INTERNO CODIGO 0137 GRADO 22

|. IDENTIFICACION DEL EMPLEQ

Nivel: Nacional

Denominacitn del Empleo: Jefe de Oficina

Cédigo; 0137 | Grado; | 22
de Cargos: 5

Dependencia; Dande se ubigue el cargo

Cargo del Jefe Inmediato Quien ejerza la supervisitn directa

Il. AREA FUNCIONAL

Oficina de Control
Interno

ll. FROPOSITO PRINCIPAL

Verificar el Sistema de Control Inferne del Institulo Colombiano de Bienestar Familiar
mediante el disefio y aplicacion de técnicas de auditoria en la evaluacidon de los
procesos, planes, pregramas ¥ proyectos de la organizacidn y fomentar la cultura de
autocontrol y control, segin |a normativa vigente, las politicas emanadas del Gobierno
nacional ¥ 13 Direccidn Ganaral,

V. DESCRIPCION DE LAS FUNCIONES ESENCIALES

1. Planear, dirigir y organizar la verificacion y evaluacion del sistema de control
Interno

2. Verificar gue el Sistema de Control Interno esté formalmente establecido dentro de
la organizacién y que su ejercicio sea intrinseco al desarrollo de las funciones de
todos los cargos y, en particular, de aguellos que tengan responsabilidad de
mandag,

3. Verificar que los controles definidos para los procesos y actividades de la
organizacion se cumplan por los responsables de su ejecucién y en especial, que
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adoptado mediante Resolucidn 71818 de 2018 modificado por fas Resoluciones 7444 de
2019 y 4122 de 20207

las areas o empleados encargados de la aplicacion del régimen disciplinanio
gjarzan adecuadamente esta funcian.

4. Verificar que los controles asociados con fodas y cada una de las aclividades de
la organizacidn estén adecuadamente definidos, sean apropiados v se mejoren
parmanentemente, de acuerdo con ia eveolucidn de la entidad

5. Velar por el cumplimiento de las leyes. normas, politicas, procedimientas, planes,
programas, proyectos y metas de la organizacion y recomendar los ajustes
necasarios

B. Servir de apoyo a los directivos en el proceso de toma de decisiones, a fin de que
s& obtengan los resultados esperadas.

7. Merificar los procesos relacionados con &l manejo de los recursos, bienes y los
sistemas de informacion de la entidad y recomendar los correctivos que sean
necesarios,

8. Fomentar en toda la organizacion la formacion de una cultura de control que
contribuya al majoramienta continue én 8l cumplimiento de la misién institucional

9. Ewvaluar y verificar la aplicacién de los mecanismos de participacion ciudadana.
que, en desarrollo del mandato constitucional v legal, disefie la entidad
corraspondiante,

10. Mantener permanentemente informados a los directivos acerca del estado del
control intermo dentro de la entidad, dando cuenta de las debilidades detectadas y
de las fallas en su cumplimiento.

11. Verificar que se implanten las medidas réspectivas recomendadas.

12. Las demas que le asigne el jefe del organismo o entidad, de acuerdo con el
caracter de sus funciones.
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“Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Compelencias Laborales de
oz empleos de la planta de personal dal Instituto Colombiana de Bienesiar Familiar,
adoplado medianfe Resolucidn 1818 de 2018, modificado por las Resoluciones 7444 de
2019 y 4122 de 2020"

V. CONOCIMIENTOS BASICOS O ESENCIALES

= Constitucion Politica de Colombia

= Estructura del Estado

« Sisterna de Confral Interno

= Sistemas de Gestion

* Normas Internacionales para el ejercicio profesional de la auditoria interna
emitidas por el Instituto de Auditores Imernos = 1A Giobal

Gulia técnica — directrices para la auditoria de los Sistemas de Gestidn
Geasfion de riesgos

Régimen disciplinario

Transparencia y anticorrupcion

L-odigo de infancia y adolescencia

Atencion y servicio al ciudadano

Herramiantas ofimaticas

VI. COMPETENCIAS

Orentacion a resultados
Liderazgo e iniciativa
Adaptacion al cambio
Planeacidn
Comunicacion efecliva

Conductas Asociadas, sequn, Decreto 589 de 9 de julio de 2020, Articulo 1

Vil. REQUISITOS DE FORMACION ACADEMICA Y EXPERIENCIA

FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA
Titule Profesional.

Cuarenta y seis (48) meses de expenencia
Titule de pesgrado en la modalidad de profesional relacionada en temas de control
maesiria intemao.

Tarjeta profesional en los casos
contemplados por [a Ley
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Instituto Colombianc de Bienestar Familiar ﬁ Elfuturo  [Skiae
es de todos et b

mg Cecilia Dz ia Fuente da Lleras
Direccion General

RESOLUCIONNo. .. 4481 =5 AGD 2020

"Por la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y Compelencias Laborales de
los empleos de la planta de personal dal instituto Colombiano de Bienestar Familiar,
adoptado mediante Resolucidn 1818 de 2019, modtficado por las Resoluciones 7444 da
2019 y 4122 de 2020°

ALTERMNATIVA 1

FORMACION ACADEMICA

Titula Profesional

Titulo de posgrado en la modalidad de
especializacién

Tarjeta profesional en los casos
contemplados por la Lay.

EXPERIENCIA

Cincuenta y ocho (58) meses de
gxperiencia profesional relacionada en |
temas de confrol intarno,

wiww.lehlgov.co
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