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1. OBJETIVO

Establecer las actividades a desarrollar para facilitar la busqueda y consecucién de familia
para nifios, nifas y adolescentes con caracteristicas y necesidades especiales y aptitud
legal para ser adoptados, presentados al Comité de Adopciones. Esto, con el propdsito de
promover la garantia de derechos de los nifos, nifas y adolescentes mediante la
vinculacion con familia adoptiva colombiana, y de manera subsidiaria, su participacion en
las estrategias que promueven la adopcion internacional.

2. ALCANCE

Inicia con el registro en el Sistema de Informacién Misional SIM “Médulo Adopciones” de
los nifios, nifias y/o adolescentes presentados al Comité de Adopciones, por parte del
Secretario del Comité de Adopciones Regional o de las Instituciones Autorizadas para
desarrollar el Programa de Adopcion (IAPAS) y finaliza con el analisis de la documentacion
de la familia propuesta y la decisidn sobre la asignacién correspondiente por parte del
Comité de Adopciones de la Regional o IAPA.

Este procedimiento aplica para el nivel Zonal y Regional, de acuerdo con la dinamica de
operacion particular de las 33 Regionales, y en el nivel Nacional en la Subdireccion de
Adopciones.

3. POLITICAS DE OPERACION

3.1. Este procedimiento tiene como poblacion objetivo a nifios, nifias y adolescentes con
caracteristicas y necesidades especiales sin familia asignada, remitidos por el Comité
de Adopciones, cuyo rango de edad se encuentre entre los 0 afios y los 17 afos 11
meses.

3.2. De acuerdo con el Lineamiento Técnico Administrativo del Programa de Adopcion, la
remision de la historia de atencion del nifio, nifia o adolescente al comité de
adopciones implica la elaboracion del Informe Integral y la remision de este junto con
sus anexos (Registro civil de nacimiento, acto administrativo mediante el cual se
definio la situacion juridica para adopcion y/o sentencia de homologacion) Imagenes
(fotografias y video) y Examenes médicos). Una vez sean presentados a comité nifios,
nifas y adolescentes con caracteristicas y necesidades especiales y no les sea
asignada familia, el Secretario del comité de cada Regional podra implementar, de
manera articulada con la lista de espera nacional la ruta de actividades de busqueda
y consecucion de familia nacional, y en caso de no darse una autorizacion de
valoracion a familia colombiana, remitira el Informe integral y sus anexos a la
Subdireccion de adopciones.
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3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

Para cada beneficiario remitido, los profesionales responsables de cruces y traslado y
busqueda y consecucion de familia de la Subdireccion de Adopciones verificaran
previamente en las listas de espera de solicitudes de adopcidn aprobadas, si existen
familias colombianas, y de manera subsidiaria, familias residentes en el extranjero,
que tengan idoneidad para adoptar y asumir las caracteristicas y necesidades
especificas del nifio, nifa y/o adolescente presentado en el Comité de Adopciones. Si
como resultado de la verificacion se encuentran familias con la apertura e idoneidad
que se ajustan a las caracteristicas de los nifios, nifias o adolescentes se procedera
a la remision de los expedientes, mediante cruce a la Regional correspondiente.

En caso de no contar con familias, el nifio, nina o adolescente sera registrado en el
consolidado de beneficiarios con caracteristicas y necesidades especiales.

La busqueda y consecucion de familia para nifos, nifias y adolescentes, remitidos por
el Comité de Adopciones a la Subdireccion de Adopciones se adelantara mediante la
participacion de Organismos internacionales acreditados en Colombia e Instituciones
Autorizadas para desarrollar el Programa de Adopcion (IAPAS) con licencia de
funcionamiento vigente.

Con una periodicidad mensual se remitira desde la Subdireccion de Adopciones
comunicacion electronica al listado de Organismos Internacionales Acreditados e
IAPAS vigentes, en donde se anexara el consolidado de nifios, nifias y adolescentes
con caracteristicas y necesidades especiales en lista de espera, remitidos por los
Comités de Adopciones. Dicho consolidado se conformara tanto del listado de
beneficiarios para los que se solicitara valoracion orientada a la busqueda y
consecuciéon de familia sin la participacién en estrategias de acogimiento, como del
listado correspondiente a nifos, nifas y adolescentes postulados para participar en
las estrategias que promueven la adopcion. En dicha comunicacion electronica, se
expondran  las reglas contenidas en el presente procedimiento para el
pronunciamiento por parte de los Organismos Internacionales acreditados e IAPAS,
para cada listado. Los Organismos Internacionales acreditados e IAPAS revisaran la
informacién y manifestaran la intencién de valoracion a través de correo electronico
en la fecha y hora indicada para tal fin.

Se entiende por valoracién, el proceso mediante el cual una Familia Colombiana en
Lista de espera, un Organismo Acreditado en Colombia y/o una IAPA con Licencia de
Funcionamiento vigente desarrollan acciones para determinar la situacién actual a
nivel médico, psicologico y nutricional del nifio, nifia o adolescente adoptable que
presenta caracteristicas y necesidades especiales, a fin de precisar su diagndstico y
posibilitar su vinculacion adoptiva o de manera subsidiaria su participacion, en alguna
de las estrategias que promueven la adopcion.
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3.8.

3.9.

3.10.

3.11.

3.12.

Teniendo en cuenta el término maximo para el desarrollo de actividades de valoracion,
y en aras de promover que se agoten las gestiones necesarias que permitan precisar
el diagndstico y determinar la situacion actual del nifio, nifia o adolescente adoptable
que presenta caracteristicas y necesidades especiales, cada Organismo o |IAPA,
podra solicitar autorizacidon para valorar maximo hasta 15 nifios, nifias o adolescentes,
por cada envié mensual. Los beneficiarios integrantes de grupos de hermanos se
entenderan en su individualidad, para efectos de precisar la cantidad de valoraciones,
por lo que igualmente no podran superar los 15 nifios, nifias o adolescentes.

Los Organismos Internacionales acreditados e IAPAS interesados en desarrollar las
modalidades de Acogimiento, revisaran la informacion y manifestaran su intencion de
adelantar la caracterizacion, previo a la autorizaciéon que otorgue la Subdireccion de
Adopciones a través de correo electronico como respuesta en la fecha y hora indicada
para tal fin.

Se entiende por caracterizacion, el conjunto de acciones que adelanta el Organismo
o la IAPA interesados en desarrollar las modalidades de Acogimiento, para identificar
la dinamica particular (percepcion, recursos emaocionales, repertorio comportamental
entre otros) de los nifos, nifas y adolescentes postulados para participar en las
Estrategias de Acogimiento, asi. como la implementacién de herramientas
metodoldgicas y didacticas virtuales que permitan, la aproximacién y/o interaccion
entre los nifios, nifas 'y nifias y adolescentes, con caracteristicas y necesidades
especiales, y familias residentes en Colombia o en el extranjero.

Teniendo en cuenta el término maximo para el desarrollo de actividades de
caracterizacion, y en aras de promover que se agoten las gestiones necesarias que
permitan facilitar el proceso de seleccion de los nifos, nifias o adolescentes, cada
Organismo Internacional "acreditado o IAPA, podra solicitar autorizacion para
caracterizar. maximo hasta 20 nifios, nifas o adolescentes, por cada envio. Los
beneficiarios integrantes de grupos de hermanos se entenderan en su individualidad,
para efectos de precisar la cantidad de caracterizaciones, por lo que igualmente no
podran superar los 20 nifios, nifias o adolescentes.

Una vez recibidas las intenciones de valoracion y/o caracterizacion por parte de los
Organismos Internacionales Acreditados e IAPAS, y de acuerdo con el orden de
llegada de las comunicaciones electrénicas, se verificara desde la Subdireccién de
Adopciones el cumplimento de los criterios de autorizacion de acuerdo con la
metodologia establecida en el presente procedimiento y se emitira comunicacion
electronica dirigida al Secretario del Comité de Adopciones de la Regional
correspondiente con conocimiento al representante legal del Organismo Internacional
acreditado o IAPA. En dicho correo se autoriza a este ultimo a recibir los documentos,
examenes, fotografias y video del nifio, niha o adolescente para proceder con la
valoracion integral, la busqueda y consecucion de familia, o la caracterizacion, segun
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3.13.

3.14.

3.15.

3.16.

sea el caso. La comunicacion informa que para ello se cuenta con un tiempo maximo
(30) treinta dias calendario, término contado a partir de la recepcion de la informacion.
En caso de contar con los archivos en formato digital, en dicha comunicacién se
remitiran los documentos; en caso de no contar con los mismos, los representantes
legales podran solicitar directamente a los Secretarios de Comité el envio de dicha
informacion, unicamente a partir de la autorizacion entregada por la Subdireccion de
Adopciones.

El informe integral sera actualizado por los equipos biopsicosociales que conformen
la Defensoria de Familia a cargo del proceso de nifo, niAa o adolescente vy
responderan a los términos de actualizacidon que sefala el Lineamiento Técnico
Administrativo del programa de Adopcion. No-obstante, en caso de presentarse
novedades que puedan impactar el proceso de valoracion o caracterizacion, las
mismas deberan reportarse de manera inmediata a la Subdireccion de Adopciones.

Los Organismos Internacionales acreditados e IAPAS que manifestaron su intencion
para adelantar valoracion y/o caracterizacién, asumen el compromiso de desarrollar
acciones encaminadas a determinar la situacion actual del nifno, nifia o adolescente,
las cuales deben ir mas alla dela revision del informe integral y sus correspondientes
anexos. Todas las gestiones desarrolladas durante el término maximo deberan ser
autorizadas por la autoridad administrativa y deberan contar con un soporte que hara
parte de la historia integral del nifio, nina o adolescente. Estos soportes podran ser
revisados, por todos los organismos a quienes, posteriormente, se les autorice
proceder con la valoracién y/o caracterizacion del nifio, nifia o adolescente.

Si durante el proceso de busqueda y consecucion de Familia adoptante ingresa a lista
de espera una familia colombiana o extranjera con apertura para nifos con
caracteristicas y necesidades especiales, esta se remitira al Comité de Adopciones
correspondiente con miras a una posible asignacion. Esta prelacion generara que el
proceso de busqueda y consecucién a través de Organismo o |IAPA sea suspendido.

En caso de que el Organismo Internacional acreditado o IAPA postule familia
interesada en hacer el proceso de adopcion, debe enviar a la Subdireccién de
Adopciones comunicacion escrita (carta de intencion) motivada, en la que la familia
expresa conocer, aceptar y contar con los recursos personales y familiares para la
atencion del nifio, nifa o adolescente, conforme con las condiciones, caracteristicas y
necesidades encontradas durante el proceso de valoracion, identificadas en el informe
integral, y recogidas a través de las preguntas previas a la carta de intencion. En este
mismo documento la familia debe referir su intencion de continuar con el tramite de
adopcidn. La carta de intencién es la manifestacion de una familia que expresa su
interés en adoptar, es un documento informativo que contiene un compromiso que se
da a conocer, mas solo se formalizara con la refrendacion de idoneidad y su posterior
asignacion.
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3.17.

3.18.

3.19.

3.20.

3.21.

3.22.

Tras la carta de intencion, el organismo o IAPA sera informado de las novedades que
llegase a presentarse sobre el proceso del nifio, nifia o adolescente y podra formular
inquietudes que se deriven al respecto de dichas novedades. Es preciso sefialar que,
al contar con carta de intencion, no se autorizara al organismo a continuar verificando
informacion o buscando informacion adicional sobre los nifios, nifias o adolescentes.

Si la carta de intencién es de una familia que aun no cuenta con expediente radicado
en la Subdireccién de Adopciones del ICBF o de alguna IAPA, dicha carta debera
estar acompanada de constancia de radicacion de la solicitud de tramite de adopcién
internacional para Colombia expedida por el representante legal del organismo del
pais de recepcion, la cual la podran allegar .maximo dentro<del mes calendario
siguiente a la fecha del envi6 de la carta de intencion. Dichos documentos (constancia
y carta de intencion) deben ser remitidos via correo electronico, oficialmente
traducidos, teniendo en cuenta que, si pasado este tiempo no se allega, se entendera
como no recibida y el nifio, nifia o adolescente podra ser valorado por otro Organismo
Internacional acreditado o IAPA.

Se contara con un plazo maximo de ocho (8) meses para que sea radicado el
expediente completo, conforme Lineamiento Técnico Administrativo del Programa de
Adopcion vigente, de la familia solicitante de adopcién que haya enviado y/o radicado
la carta de intencién previamente en la Subdireccién de Adopciones del ICBF o de
alguna de las IAPAS. Este tiempo se contara a partir de la fecha del envio via correo
electronico'de la constancia expedida por el Representante Legal del Organismo del
pais de recepcion, de lo contrario, una carta de intencion que no se concrete con el
expediente completo de la familia, se entendera como no recibida.

Si la solicitud se encuentra en estudio para refrendacion, se aplica el “Procedimiento
de Adopciones para Familias Residentes en el Exterior”, otorgandose la prioridad de
“‘caso especial”’, valorando las caracteristicas de la familia de acuerdo con las
necesidades de los nifios, nifas o adolescentes.

Si tras la radicacion de la Carta de intencion, la familia manifiesta el desistimiento de
esta, el Organismo acreditado debera reportar de manera inmediata a la Subdireccion
de Adopciones, quien suspendera la autorizacion de valoracién para dicho Organismo
y publicara nuevamente al nifio, nifia o adolescente en el consolidado nacional.

Cuando el Organismo Internacional Acreditado o IAPA que tenga un nifo, nifa o
adolescente en valoracion no encuentre familia adoptante, y considere su postulacion
para las estrategias de acogimiento, debera notificar previamente a la Subdireccion
de Adopciones, quien estudiara, dentro del marco del interés superior del nifio, nifia o
adolescente, la viabilidad de la postulacion de conformidad con el Lineamiento
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Técnico Administrativo de las estrategias que promueven la adopcion, para nifios,
nifas y adolescentes en condicion de adoptabilidad y caracteristicas o necesidades
especiales.

3.23. Para aquellos casos en los que se haya autorizado por parte de la Subdireccién tanto

la viabilidad de la postulacién a las estrategias de acogimiento, como las acciones de
caracterizacion, se mantendra la condicion que sefala: “Si durante el proceso de
busqueda y consecucion de Familia adoptante ingresa a lista de espera una familia
colombiana o extranjera con apertura para nifios con caracteristicas y necesidades
especiales, esta se remitira al Comité de Adopciones correspondiente con miras a una
posible asignacion. Esta prelacion generara que el proceso- de busqueda y
consecucion a través de Organismo o IAPA sea.suspendido”

3.24.Una vez trascurridos los treinta (30) dias calendario para el desarrollo de la

caracterizacion, cada Organismo Internacional Acreditado o IAPA, debe remitir
comunicacion a la Subdireccion de Adopciones en la que se relacionen los nifios,
nifas o adolescentes preseleccionados para participar en las estrategias de
Acogimiento y preseleccionados para continuar con las actividades virtuales,
indicando nombres completos y regional respectiva.

3.25.La Subdireccion de Adopciones y el Defensor de Familia analizara la participacion en

las actividades Virtuales de caracterizacionde cada uno de los nifios, nifas y
adolescentes preseleccionados. Para este analisis, se debe tener en cuenta las
caracteristicas de'cada uno de los nifios participantes y su apertura a la adopcion. Del
mismo modo, se debe indagar si la Institucion u Hogar Sustituto donde se encuentre
ubicado en nifo, nifa o adolescente, cuenta con las herramientas tecnolégicas
necesarias para los encuentros virtuales con las familias, como lo son celular o
computador y acceso a internet.

3.26. La Subdireccion de Adopciones informara a cada Organismo Internacional Acreditado

0 IAPA, a los Comités de Adopciones y la Defensoria de Familia competente el listado
de los nifios, nifas y adolescentes que podrian participar en la Actividad Virtual, de
acuerdo con sus caracteristicas y condiciones. Para el desarrollo de las actividades
virtuales se ejecutaran las actividades definidas en el INSTRUCTIVO DE
IMPLEMENTACION VIRTUAL DE ACCIONES DE CARACTERIZACION DE NINOS,
NINAS 'Y ADOLESCENTES POSTULADOS PARA PARTICIPAR EN LAS
ESTRATEGIAS QUE PROMUEVEN LA ADOPCION.

3.27.Finalizada la implementacion de actividades virtuales las familias participantes e

interesadas en acoger al nifio, nifa o adolescente con quienes tuvieron los encuentros
virtuales podran participar conforme lo reglado en el Lineamiento Técnico
Administrativo de las Estrategias que promueven la adopcién. De igual manera si
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existe el deseo de adoptar al nifio, nifia o adolescente participante de esta actividad
lo podra realizar iniciando con la carta de intencion y dando cumplimiento a los
requisitos de adopcion internacional reglada en el Lineamiento Técnico Administrativo
del Programa de Adopcion vigente.

3.28.Si un nifo, nifia o adolescente es solicitado nuevamente en valoracién por un

Organismo que con antelacién ya tuvo autorizacion para realizar este procedimiento,
sin que dentro de los términos se haya obtenido la consecucién de familia, se dara
prelacion a otro Organismo o IAPA que también haya solicitado a dicho nifio, nifia o
adolescente y sea la primera vez que lo solicita.

3.29. Solo se podra publicar una fotografia cuando se requiera complementar las acciones

tendientes a la busqueda de alternativas para encontrar la familia adoptante idénea
para los nifos, nifas y adolescentes con situacion de adoptabilidad en firme y en lista
de espera, por lo cual, el profesional designado por la Subdireccion de Adopciones
previamente revisara la viabilidad de tramitar la solicitud de autorizacion para publicar,
la cual estara unica y exclusivamente en potestad del Defensor de Familia competente
en los siguientes términos:

“En ningun caso se publicaran datos o imagenes de caracter sensible, tales como su
historia familiar y proceso-adelantado en el ICBF, asi como todos aquellos que puedan
exponer o lesionar la intimidad de los nifios, nifias y adolescentes, con el objetivo de
evitar la revictimizacion de los sujetos de derechos cuya proteccion se debe
garantizar”:

Solo se tramitara para publicar, lo siguiente:

* Una fotografia del nifio, nifia y/o adolescente

* Numero de peticion del SIM (cédigo de identificacion del nifo, nifia o adolescente,
que reemplaza el nombre y apellido del nifio, nifia o adolescente)

* Fecha de nacimiento del nifio, nina o adolescente

* Nombre de la Regional del ICBF

+ Breve historia del nifio, nifia o adolescente en cuanto sus gustos y habilidades

3.30.En caso de presentarse dos (2) o0 mas cartas de intencion procedentes de familias de

diferentes Organismos Internacionales acreditados o IAPAS, durante los treinta (30)
dias calendario del organismo autorizado, los términos para la recepcion del
expediente seran distintos a los establecidos en el numeral 3.19 del presente
procedimiento. Las cartas de intenciéon se remitiran al Secretario del Comité de
Adopciones correspondiente para que éste, desde sus funciones, remita respuesta de
recibido a cada organismo, aclarando que alguna de las familias sera asignada una
vez se cuente con los dos (0o mas) expedientes completos y refrendados, y tras el
debido analisis, que permita que el Comité tome la mejor decisién, de acuerdo con las
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3.31.

necesidades de los nifios, nifias o adolescentes. Una vez se refrende el primer
expediente, desde la Subdireccion de Adopciones se comunicara este hecho a los
demas organismos que presentaron carta de intencioén, informando que se esperara
maximo 30 dias habiles, para la recepcién del otro u otros expedientes.

Si el representante legal del Organismo Internacional Acreditado o IAPA no cuenta
con carta de intencion y el nifo, nifa o adolescente se encuentra en tratamiento por
VIH, tuberculosis, psiquiatria, psicologia, entre otras, debera demostrarlo en el término
de tres (3) dias habiles a partir del vencimiento de los treinta (30) dias calendario
inicialmente autorizados para la valoracion. La Subdireccién de Adopciones, analizara
y decidira si otorga prorroga o procede la nueva divulgacion del nifio, nifa o
adolescente en el consolidado.

3.32.El representante del Organismo Internacional Acreditado o IAPA remitira por correo

electronico al Secretario del Comité la informacion de los examenes médicos
practicados para que reposen en la historia de atencion del proceso de
restablecimiento de derechos del nifio, nina o adolescente valorados. Lo anterior, con
copia al profesional designado por la Subdireccién de Adopciones.

3.33.Los organismos acreditados y las |APAS autorizados para valoracion o

caracterizacion, podran solicitar prorroga del término inicialmente autorizado. Sin
embargo, esta prorroga solo podra ser otorgada en los casos en que se demuestre
que los nifos, nifas, adolescentes o grupos de hermanos asignados para la
consecucion de familia y valoracion integral, dadas sus condiciones y resultado de las
gestiones realizadas necesitan mas tiempo en el proceso. Durante el término de esta
prorroga, el autorizado informara semanalmente los avances del proceso.

3.34.Si el Organismo o IAPA no encuentra familia para un grupo de hermanos, se postulara

a todos los Organismos Internacionales Acreditados con el propésito de mantener el
vinculo filial, enmarcado dentro del interés superior de cada uno de los nifios, nifias o
adolescentes.

3.35.Cuando el Organismo Internacional Acreditado o la IAPA no haya realizado las

gestiones necesarias para la valoracion integral del nifo, nifa o adolescente o la
seleccién para participar en las estrategias de Acogimiento en el tiempo establecido,
se retirara la autorizacion otorgada sin previo aviso al representante legal y se incluira
nuevamente al nifio, nifia o adolescente en el consolidado mensual de la Subdireccién
de Adopciones.

3.36. El contenido del informe integral del nifio, nifia o adolescente es confidencial, para uso

responsable y restringido del Organismo Internacional Acreditado o IAPA autorizada
para adelantar valoracién o caracterizacion, conforme a Ley 1098 de 2006, la
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Convencién Internacional sobre los Derechos del nifio y la Guia de

practicas, entre otros.

4. DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES

las buenas

No.

Nombre de la
Actividad

Actividad

Responsable

Registro

Inicio

Registrar
informaciéon de NNA
en el SIM

Tras la sesion de Comité de Adopciones
Regional se registra en el SIM “Mddulo
Adopciones” los nifios, nifias y/o adolescentes
presentados.

Registrar la informacion de los nifios, nifias-y/o
adolescentes presentados al Comité de
Adopciones, por parte del Secretario del Comité
de Adopciones en el Sistema de Informacion
Misional SIM “Mddulo Adopciones”

Secretario del
Comité de
Adopciones
Regional

Registro SIM
Médulo de
Adopciones

Autorizar valoracion
para familia
Colombiana

Previa a la solicitud de expedientes de familia a
la Subdireccion de Adopciones, para los casos
en donde debido a las caracteristicas o
necesidades del nifo, la nina o el adolescente
presentado en sesién, no fue posible la
asignacion de una familia y con el fin de dar
prelacion a familias colombianas en lista de
espera, el Comité podra elegir.una familia para
presentar la informacion del nifio, la nifa, el
adolescente, o el grupo de hermanos. La familia
elegida para estudio sera aquella con mayor
apertura a algunas de las caracteristicas y
necesidades identificadas, siempre y cuando se
encuentre aprobada y en lista de espera. Esta
presentacion. no se. configura como una
asignacion 'y en ningun caso los solicitantes
podran conocer personalmente al nifio, nifia o
adolescente.

De no tener familias candidatas a valoracion en
la lista de espera Regional, el profesional de la
Subdireccion de Adopciones a cargo de la lista
de espera podra remitir una candidata a
valoracién, siempre y cuando se cumplan los
requisitos expuestos en el parrafo anterior.

Sera decision del Comité de Adopciones si hace
la presentacion a la familia remitida como
candidata. Esta presentacion no se configura
como una asignacion y en ningun caso los
solicitantes podran conocer personalmente al
nifo, niRa o adolescente.

Comité de
Adopciones
Regional

Profesional a
cargo de la lista de
espera nacional

Acta de comité
de Adopciones

Presentar la
informacion y recibir
respuesta de la
familia

Se citara a la familia y se hara una presentacion
de la informacion del informe integral y sus
anexos, y se establecera el término de 10 dias
calendario para informar si asumen el

Comité de
Adopciones
Regional

Acta de reunién

Registro SIM

Antes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.




L)

BIENESTAR
FAMILIAR

PROCESO
PROTECCION

PROCEDIMIENTO BUSQUEDA Y CONSECUCION DE FAMILIA

P15.P

31/05/2021

Version 2

Pagina 10 de 17

No.

Nombre de la
Actividad

Actividad

Responsable

Registro

compromiso de desarrollar acciones
encaminadas a determinar la situacion actual
del nifo, nina o adolescente, las cuales deben ir
mas alla de la revision del informe integral y sus
correspondientes anexos.

De tener una respuesta positiva sobre la
aceptacion de la propuesta de valoracion, la
familia contara con 30 dias calendario para
gestionar acciones que permitan determinar la
situacion actual a nivel médico, psicoldgico y
nutricional del nifio, niha o adolescente
adoptable que presenta caracteristicas y
necesidades especiales, a fin de precisar su
diagnostico y prognosis.

Los costos de las gestiones adelantadas por la
familia seran asumidos directamente por ellos,
con el compromiso de entregar los. resultados
que se deriven al respecto.

Si la familia no acepta la propuesta de
valoracién, continuara en la lista de espera y la
informacién del nifio, nifa;, adolescente o grupo
de hermanos sera remitida a la Subdireccion de
Adopciones..Se continuara con la actividad 5.

Analizar la intencion
de la familia sobre
apertura frente a
eventual asignacion
y solicitar ampliacién
para viabilidad de
cambio de
preseleccion

Si como resultado de la valoraciéon de un nifio,
nina o< adolescente, la. familia colombiana
manifiesta su apertura frente. a una eventual
asignacion, el Comité de Adopciones solicitara
al equipo psicosocial evaluador de idoneidad
que allegue, en un tiempo no superior a 30 dias
calendario, las ampliaciones a que haya lugar
para determinar la viabilidad de un cambio de
preseleccion.

Si lafamilia que valoro pertenece a otra regional,
se solicitara al Comité de Adopciones respectivo
la gestién para acceder a las ampliaciones.

Después de esta actividad se continua con el
Procedimiento P4.P en la actividad 7.

Comité de
Adopciones
Regional

Memorando/
Comunicacioén
Electrénica
/Registro SIM

Remitir Informe
Integral a la
Subdireccion de
Adopciones

Si no fue viable la valoracién por familia
Colombiana y tampoco fueron remitidos en
cruce, tramites internacionales, se remite a la
Subdireccion de Adopciones el Informe Integral
de los nifios, nifias y/o adolescentes con
caracteristicas y necesidades especiales sin
familia asignada, junto con los respectivos.

Secretario del
Comité de

Adopciones
Regional

Comunicacién
Electrénica
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Nombre de la - .
No. Actividad Actividad Responsable Registro
Identificar en el SIM Semanalmente se revisa e identifica la
los nifios, nifias y/o informacioén de los nifios, nifias y adolescentes Profesional
adolescentes con sin asignacion de familia presentados al Comité responsable de c L
" . . . omunicacion
caracteristicas y de Adopciones Regional con caracteristicas y cruces y traslado .
6 . . . ; . - Electrénica
necesidades necesidades especiales, registrados en el de la Subdireccion
especiales sin aplicativo SIM, para la remisién al grupo de de Adopciones.
familia asignada. Busqueda y consecucién de familia.
Ingresar los datos
de nifios nifas y
adolescentes con .
" L . Profesional
caracteristicas y Tras la lectura y revision de los informes
. . " : responsable de
necesidades integrales remitidos por los secretarios de .
. ; "y . ; - Busqueday .
especiales sin Comité, se registra en el consolidado Nacional, c ! Consolidado
o - . . ) X . A onsecucion de .
7 familia asignada en la informacion correspondiente a identificacion y Familia de la Nacional
el consolidado diagnosticos actuales de los nifios, nifas y . .
. Subdireccion de
nacional de adolescentes. X
. Adopciones.
bdsqueda y
consecucion de
familia
Comunicacién
Electrénica
Con una periodicidad mensual se remite .
S . . Profesional
s . comunicacion  electrénica al listado de Formato
Remitir Consolidado . - . responsable de .
; Organismos Internacionales acreditados e . Consolidado
Nacional de - Busqueda y s
s IAPAS vigentes, en donde se anexa el . Valoracién
8 Valoracién a . o L Consecucion de L e
: consolidado de los nifios, nifias y adolescentes s Nifos, Ninas Y
Organismos e y . 4 ; Familia de la
con caracteristicas y necesidades especiales sin ) - Adolescentes
IAPAS it . o . Subdireccioén de
familia asignada, reportados por los Comités de : Con
: Adopciones. e
Adopciones. caracteristicas Y
Necesidades
Especiales
De acuerdo con las politicas de operacion 3.8, . Formgto
39 310 311 o o Profesional Consolidado
.9, 3.10, 3.11y 3.12, se verifica el cumplimiento .
o . A, i responsable de Valoracion
Verificarel de los criterios de autorizacion para valoracién . L o
- y B . Busqueda y Nifios, Nifias Y
9 cumplimiento de los y/lo  caracterizacion, se registra en el S
N \ : . Consecucion de Adolescentes
P.C Criterios de Consolidado'Nacional la fecha y el organismo a Familia de la Con
Autorizacion autorizar y se confirma si se cuenta con los - ) e
) . . Subdireccion de caracteristicas Y
informes integrales vigentes para anexar en la : .
L . Adopciones. Necesidades
comunicacién correspondiente. E ;
speciales
Se emite comunicacion dirigida al Secretario del
Comité de Adopciones de la Regional con
conocimiento al representante legal del
Organismo Internacional acreditado o IAPA, en Profesional
Remitir donde se autoriza a este ultimo a recibir los responsable de
comunicacion de documentos, y proceder con la valoraciéon Busqueda y c L
o ) , . " - omunicacion
10 autorizacion de integral, la busqueda y consecucion de familia, Consecucion de .
. R . P Electrénica
Valoracion o o la caracterizacion, segun sea el caso, y se Familia de la
Caracterizacion registra la actuaciéon correspondiente en el Subdireccion de
Sistema de Informacion Misional — SIM. Sien la Adopciones.
Subdireccion de Adopciones se cuenta con el
Informe Integral vigente, se anexan los soportes
correspondientes, en la comunicacion. De no
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Nombre de la - .
No. Actividad Actividad Responsable Registro
contarse con la informacién el Secretario del
Comité de Adopciones (gestionara la
consecucion de la actualizacion de informacion,
teniendo en cuenta la autorizacion otorgada por
la Subdireccion de Adopciones.
Cuando en la Subdireccién de Adopciones no se
cuenta con version vigente del informe integral,
. el Secretario del Comité de Adopciones articula
Gestionar la . .
- las acciones con el nivel Zonal, para contar con .
consecucion del L . . e Secretario del
Informe intearal de una version actualizada de la informacién o con Comité de Comunicacion
11 9 el reporte de novedades a que haya lugar con \ e
acuerdo con la ” o Adopciones Electronica
R relacion al nifio, nifla o adolescente. Una vez se .
Autorizacién . ! Regional
cuente con la informacién se procede con la
otorgada L .
remision al representante legal del Organismo
Acreditado tanto de las novedades, como del
informe integral mas sus anexos.
Si el Organismo acreditado o.IAPA solicita .
A . . Profesional
prorroga para el término autorizado en la responsable de
Estudiar y autorizar actividad 10, se estudiaran los términos de p
s " . . Busqueda y C s
12 solicitudes de solicitud y si cumple con las condiciones Consecucién de Comunicacion
prorroga de IAPAS y establecidas en la politica de operacion 3.33, Familia de la Electrénica
Organismos sera autorizado mediante la remision  de . -
L A o s Subdireccion de
comunicacion electronica dirigida al Comité con ;
. ) Adopciones.
copia al representante legal del Organismo.
Una de las_consecuencias de la Autorizacion
otorgada .a los Organismos o IAPAS en la
actividad 10, es que -de encontrar familia
interesada en adelantar un tramite de Adopcion,
estas entidades presenten a la Subdireccion de
Adopciones una carta de intencion. En este caso
procede verificar ‘el cumplimiento de los
requisitos del documento; su debida traduccion Profesional
cuando aplique y el estado de radicacion del responsable de
expediente de la familia. Tras esto se remitira la Busqueda y
. carta y su traduccion al Comité de Adopciones Consecucion de Comunicacién
Verificar el ; - it A
- que corresponda y se registra la actuacion en el Familia de la Electronica
cumplimiento de la ) -
. SIM. Subdireccioén de
cartade Intencién :
13 alleqada por los Adopciones. Formato Carta
P.C Organisr?wos e Si la carta no_se encuentra ajustada se de Intencion De
IAPASgautorizados remitira comunicacion al representante del Profesional Adopcién
i y Organismo con la respectiva retroalimentacion y responsable de
remitir el documento , . PR ) . -
S no se dara el tramite de notificacion ni de registro evaluacién y Oficio sobre
al Comité de . o > A
. en el sistema. Durante el término autorizado seleccion de concepto o
adopciones : L - o
para adelantar las acciones de valoracion, la familias de la ampliacion
carta puede ser ajustada. De no recibirse el Subdireccion de la
ajuste correspondiente se continua con la Subdireccion de
actividad 18. Adopciones.
Si la solicitud de Tramite de adopcion de la
familia_que allega su carta de intencion se
encuentra refrendada y en lista de espera, el
representante del Organismo Internacional
Acreditado debe enviar complemento del
Informe Social y Psicologico el cual debe
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No. N?Arztt;‘r’?d:‘tzla Actividad Responsable Registro
contener los elementos que indiquen los
recursos personales, de pareja y materiales para
asumir la adopcion del nifio, nifia o adolescente
para el cual se postulan. El equipo de evaluacion
y seleccion de familias de la Subdireccion de
Adopciones revisara el complemento aportado y
conceptuara al respecto. En caso de ser
necesario, podra solicitar ampliacion de estudio.
Teniendo en cuenta que, durante la activacion
de la busqueda de familia a favor de un nifio,
nifia o adolescente, el ciclo de autorizacion ya se
efectud en varias ocasiones, esto puede derivar
en que eventualmente se reciban dos cartas de
intencién por parte de distintos organismos:
Cuando esto ocurre el profesional responsable
de Busqueda y Consecucion de Familia de la
Subdireccion de Adopciones, . verifica ' los
Comunicar la criterios establecidos en Ia.actividad 12'para Secretgrio del o
existencia de dos cada una de las cartas y remite al Secretario del Comité de Comunicacion
14 cartas de intencion Comité de Adopciones. Adopciones Electrénica
Regional
El Secretario del Comité de Adopciones, una vez
abordadas las cartas en Sesion de Comité de
Adopciones, remitira respuesta de recibido a
cada organismo, aclarando que alguna de‘las
familias sera asignada una vez se cuente con los
dos (o0 mas) expedientes completos y
refrendados, y tras el debido analisis, que
permita que el Comité tome la mejor decision, de
acuerdo con las necesidades de los nifios, nifias
0 adolescentes.
En aras de verificar los términos y proceder con Profesional
Comunicar la las debidas comunicaciones para los casos en responsable de
refrendacion de un _donde”se cusqlg con dos o mas cartas de evaluacion y C
15 expediente que |ntenC|o.n', el profgsmnal rtle'sponsable. dg seleccion de familias Comunlf:a.mon
cuente con carta de evaluacion y selecciéon de .f'amlllas comunicara de la Subdireccion Electrdnica
Intencion sobre lafecha de refrendacion de un expediente de la Subdireccion
al profesional de Busqueda y consecucion de de Adopciones
familia. )
Comunicar la Una vez se refrende el primer expediente, desde rest:gLesSallz?:lde
refrendacion de un la Subdireccion de Adopciones se comunicara Blsqueda
expediente que este hecho a los demas organismos que C oa y Comunicacion
16 | cuente con carta de resentaron carta de intencion, informando que onsecucion de Electronica
; e P s RN q Familia de la
intencion, a otros se esperard maximo 30 dias habiles para la Subdireccion de
organismos radicacion del otro u otros expedientes. Adonci
opciones.
Efectuar A partir de la fecha de envio de la constancia del rezgg;ess;gv:lde
seguimiento al Representante Legal del Organismo del pais de Busqueda y
17 término de recepcion, se hara el seguimiento a que la Consecucion de Comunicacion
radicacion de radicacion del expediente no supere el término Familia de la Electrénica
expedientes tras de ocho meses establecido en el presente Subdi i
. . L ubdireccion de
carta de intencion procedimiento. Adopciones
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Nombre de la

No. . Actividad Responsable Registro
Actividad P g
Sin previo aviso al representante del Organismo
Internacional acreditado o la IAPA que no haya Profesional
. o realizado las gestiones necesarias para la responsable de
Retirar autorizacion Lo T o .
. . valoracién integral del nifio, nifia o adolescente Busqueda y o
e incluir nuevamente S L . ) Comunicacion
. L o la seleccién para participar en las estrategias Consecucion de e
al nifo, nifa o - . . i Electrénica
18 de Acogimiento en el tiempo establecido, se Familia de la
adolescente en el e "y : " ) )
P.C . retirard la autorizacion otorgada e incluira Subdireccion de
consolidado o - ;
nuevamente al nifio, nina o adolescente en el Adopciones.

consolidado quincenal.
Fin

5. RESULTADO FINAL:
Nifos, nifas y adolescentes con derechos restablecidos.
6. DEFINICIONES

Adopcion: La adopcion es, principalmente y por excelencia, una medida de proteccion a
través de la cual, bajo la suprema vigilancia del Estado, se establece de manera irrevocable,
la relacién paterno filial entre personas que no la tienen por naturaleza.

Caracteristicas y necesidades especiales: La definicion de nifos, nifas y adolescentes
con caracteristicas y necesidades especiales se ha recopilado en funcién de la existencia
/disponibilidad de familias idoneas para aquellos nifios, nifias y adolescentes que las
poseen. Es decir, se considera como de necesidad o caracteristica especial, cuando por
ciertas condiciones no existe familia en lista de espera para su adopcién.

De esta manera para el Programa de Adopcidn, se considera de necesidad o caracteristica
especial estar en una o varias de las siguientes circunstancias:

v’ “Tener diez (10) afos o0 mas.

v Pertenecer a un grupo de dos hermanos, donde el mayor de ellos tenga diez (10)
afos 0 mas.

v" Pertenecer a un grupo de tres (3) o mas hermanos.

v Ser un nifio, nifa o adolescente con discapacidad

v' Tener cualquier edad y presentar alguna enfermedad cronica, grave y permanente o
condicién que requiera atencion especializada del sistema de salud.

Caracterizacion: Se entiende por caracterizacion, el conjunto de acciones que adelanta el
Organismo o la IAPA interesados en desarrollar las modalidades de Acogimiento, para
identificar la dinamica particular (percepcidén, recursos emocionales, repertorio
comportamental entre otros) de los nifios, nifias y adolescentes postulados para participar
en las Estrategias de Acogimiento, asi como la implementacidon de herramientas
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metodologicas y didacticas virtuales que permitan, la aproximacion o la interaccion, entre
los nifios, nifias y nifias y adolescentes, con caracteristicas y necesidades especiales, y
familias residentes en Colombia o en el extranjero.

Carta de Intencion: Documento presentado por una familia interesada en la adopcioén de
un niflo, nifa o adolescente en proceso de valoracion o que haya participado en las
Estrategias de Acogimiento. Esta carta no genera compromiso directo de una asignacion
por parte del Comité de Adopciones. (Ver Formato Carta de Intencion de Adopcion).

Informe Integral: Documento técnico interdisciplinario que recoge informacion de cada
nifio, nifia y adolescente con sus datos de identificacion, el acto administrativo que lo
declara en situacion de adoptabilidad, algunos aspectos sociales, la ‘evolucion personal,
social y del estado de salud fisica y mental, fotografias y videos, asi como las necesidades
particulares del nifio, nifia o adolescente que ingresa al Programa de Adopcion.

Institucion Autorizada para desarrollar el Programa de Adopcion en Colombia (IAPA):
Entes de naturaleza privada, sin animo de lucro, con licencia de funcionamiento expedida
por el ICBF y autorizados por la Ley 1098 de 2006, para desarrollar el Programa de
Adopcion con familias colombianas y extranjeras residentes dentro y fuera de Colombia. El
Articulo 73 de la citada Ley reconoce la existencia de Instituciones privadas en Colombia
para adelantar tramites de .adopcion nacionales -e internacionales y reconoce el
funcionamiento de Comités de Adopciones al interior de estas instituciones.

Lista de esperaNacional: Documento consolidado que contiene los Tramites de Adopcion
aprobados o refrendados de Familias Colombianas residentes en territorio Colombiano o
en el exterior, que cuentan con disponibilidad para ser asignados a un nifio, nifa,
adolescente o grupos de hermanos, con independencia de la regional donde hayan sido
presentados. La consolidacion de la informacién tiene como parametro la fecha de
aprobacion de la solicitud por parte de un Comité de Adopciones o de Refrendacion por
parte de la Subdireccion de Adopciones.

Organismos Internacionales acreditados: Ente de naturaleza publica o privada que ha
cumplido con el tramite de acreditacion de conformidad con los articulos 10 y 11 del
Convenio de La Haya en materia de Proteccion y en lo relativo a la Cooperacion en
Adopcidén Internacional, que cumple con cualquier criterio adicional impuesto por el pais
que emite la acreditacién y que ejerce ciertas funciones del Convenio en lugar de, o junto
con, la Autoridad Central. En Colombia, el ICBF como Autoridad Central en materia de
adopciodn, tiene a su cargo el otorgamiento y renovacién de la autorizacion para prestar
servicios de adopcion internacional, la cual esta sujeta a la necesidad del servicio.

Prelacion de Adoptantes Colombianos: La Ley 1098 de 2006, en los articulos 71 y 73,
ordena la prelacion para adoptantes colombianos “El Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar y las instituciones autorizadas por este para adelantar el programa de adopcion,
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preferiran, en igualdad de condiciones, las solicitudes presentadas por los y las
colombianas, cuando llenen los requisitos establecidos en el presente Codigo. Si hay una
familia colombiana residente en el pais o en el exterior y una extranjera, se preferira a la
familia colombiana, y si hay dos familias extranjeras una de un pais no adherido a la
Convencion de La Haya o a otro convenio de caracter bilateral o multilateral en el mismo
sentido y otra si, se privilegiara aquella del pais firmante del convenio respectivo.”. [...] “En
la asignacion de familia que realice el Comité de Adopcion, se dara prelacion a las familias
colombianas de conformidad con lo establecido en el articulo 71 de este codigo. El
incumplimiento de esta norma dara lugar a las sanciones disciplinarias del caso e invalidara
la citada asignacion.”

Al respecto, el Comité de la Convencion de La Haya relativo a' laproteccion del nifio
y a la cooperacion en materia de adopcién internacional ha confirmado que %(...) la
adopcion internacional solo puede tener lugar después de haber  examinado
adecuadamente las posibilidades de colocacion del nifio en su Estado de origen’.
Profesional responsable de busqueda y consecucion de Familia: profesional de la
Subdireccion de Adopciones encargado de Autorizar la valoracion o Caracterizacion a los
diferentes Organismos Internacionales acreditados y a las IAPAS los nifios, nifias y/o
adolescentes reportados por el Comité de Adopciones a la Subdireccion de Adopciones.

Profesional responsable de cruces y traslado: Profesional de la Subdireccién de
Adopciones responsable de la consolidacion de informacién y del traslado de la
documentacion de las solicitudes de adopcion aprobadas a las diferentes Regionales del
ICBF.

Programa de Adopcioén: Es el conjunto de actividades tendientes a restablecer el derecho
de los nifios, niAas y adolescentes a tener una familia.

Valoracidn Integral: Proceso mediante el cual una Familia Colombiana en Lista de espera,
un Organismo Acreditado en Colombia y/o una IAPA con Licencia de Funcionamiento
vigente desarrollan acciones para determinar la situacion actual a nivel médico, psicoloégico
y nutricional del niflo, nifa o adolescente adoptable que presenta caracteristicas y
necesidades especiales, a fin de precisar su diagndstico y posibilitar su vinculacion adoptiva
o de manera subsidiaria su participacion, en alguna de las estrategias que promueven la
adopcion.

7. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

e (Cadigo de la Infancia y la Adolescencia

e Convenio de 29 de mayo de 1993 relativo a la Proteccion del Nifio y a la Cooperacion
en materia de Adopcion Internacional

e Declaracién Internacional de los Derechos del nifio, nifia y adolescente.

e LM16.P Lineamiento Técnico Administrativo del Programa de Adopcion

Antes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.




& PROCESO P15.P 31/05/2021
Q) PROTECCION

BIENESTAR - A

BIENESTAR PROCEDIMIENTO BUSQUEDA Y CONSECUCION DE FAMILIA Version2 | Pagina 17 de 17

e LM23.P Lineamiento Técnico Administrativo de las Estrategias que promueven la
Adopcién

e P5.P Procedimiento de Adopciones para Familias Residentes en el Exterior
e P4.P Procedimiento de Adopciones para Familias Residentes en Colombia
e |T5.P Instructivo Cruce de informacioén y traslado de solicitudes de adopcién

e IT9.P Instructivo Lista de espera nacional

8. RELACION DE FORMATOS

CODIGO NOMBRE DEL FORMATO

F21.LM16.P FORMATO ACTA DE COMITE DE ADOPCIONES

F2 IT6.P FORMATO CONSOLIDADO VALORACION NINOS, NINAS Y ' ADOLESCENTES CON
T CARACTERISTICAS Y NECESIDADES ESPECIALES

F42.LM16.P FORMATO CARTA DE INTENCION DE ADOPCION

9. CONTROL DE CAMBIOS:

Se incorporan disposiciones asociadas a la publicacion de las versiones 4 y 1 de los
Lineamientos Técnicos Administrativos del Programa de Adopcién y de las Estrategias que

promueven la adopcion, respectivamente.

Fecha Version Descripcion del Cambio
Se ajusta el nombre del procedimiento, pasa a PROCEDIMIENTO BUSQUEDA Y
CONSECUCION DE FAMILIA.
Ajuste e incorporacion de actividades para la prelacion de adoptantes Colombianos, mediante
09/09/2019 V1 la Autorizacién de Valoracion de Familia Colombiana.
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