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INTRODUCCION

El aplicativo F18 ACUERDOS DE PAGO, es una plantilla de Excel habilitada para Macros que
se debe utilizar en el momento en el cual el empleador solicite una proyeccion de pagos dentro
de una facilidad de pago para poder cancelar la deuda.

Este aplicativo permite hallar el valor de la cuota mensual de dicha facilidad. En él se deben
consignar unos datos béasicos y de forma automatica, éste realizaré el célculo respectivo.

Consta de dos hojas de céalculo: CONVENIO y TEA.

1. OBJETIVO

Dar a conocer el procedimiento que se debe tener en cuenta en el registro de informacién en
el aplicativo F18 ACUERDOS DE PAGO, de tal forma que el usuario del ICBF pueda registrar
los datos de forma correcta, y obtener el valor de la cuota a pactar en el caso de que un deudor
solicite y tramite un acuerdo de pago para facilitar la cancelacion periodica de la obligacion
parafiscal.

Es importante tener en cuenta que la Resolucion 5003 de 2020 en su Titulo V establece los
acuerdos de pago a los cuales podran acceder los deudores del ICBF para facilitarles la
cancelacion de la deuda. Por tal motivo, se hizo necesario implementar esta herramienta
tecnolégica que permite determinar el valor de una cuota a cancelar periddicamente
ajustandose al marco legal establecido que permite pactar un tiempo maximo de cinco afos.

2. ALCANCE

El aplicativo F18 ACUERDOS DE PAGO, es un archivo tipo plantilla de Excel habilitada para
macros que se debe utilizar para determinar el valor de la cuota periddica que se pactara en el
caso de que un deudor solicite un acuerdo de pago ante el ICBF y éste le sea aprobado, con
el fin de facilitarle la cancelacién de la obligacion.

Esta aplicacion debe ser utilizada por todos los Grupos de Recaudo del pais para determinar
el valor de la cuota periddica en los acuerdos de pago regulados por la Resolucion 5003 de
2020.
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DEFINICIONES

3.1 Accion de cobro persuasivo: Actuacion de la administracion tendiente a la
recuperacion total e inmediata de las obligaciones a su favor, previa a la ejecucion por
cobro coactivo.

3.2 Acta de verificacion: Es el documento suscrito por el asesor de aportes del ICBF y
el representante legal o delegado del aportante debidamente autorizado, en el cual se
expresa el resultado final de la verificacion documental y los calculos matematicos, se
consigna la existencia de una inconsistencia en los aportes parafiscales a favor del ICBF,
se solicita su correccion mediante la normalizacion del pago por planilla PILA y se informa
al aportante que la falta de correccion en el término sefialado conducira al reporte a la
UGPP. Si como resultado de la verificacidbn no aparece inconsistencia alguna, se dejara
constancia de este resultado en el acta.

3.3 Agotamiento de la actuacion administrativa: Se entiende agotada la actuacion
administrativa cuando un acto administrativo queda en firme como consecuencia del
vencimiento de los términos establecidos para presentar el recurso de reposicion o
cuando no fue interpuesto, ya fue resuelto, o el interesado renuncia a este.

3.4 Aportante moroso: Es el empleador que no realiza de manera regular y oportuna el
pago de aportes a favor del ICBF segun lo dispuesto por la ley o no ha presentado la
autoliquidacion ni efectuado el pago de los aportes a su cargo.

3.5 Asesor de aportes: Es el servidor publico del ICBF que realiza la verificacion de la
exactitud y consistencia de la informacién contenida en las declaraciones de
autoliquidacion de aportes parafiscales a favor del ICBF.

3.6 Contribuciones parafiscales: Son los pagos que deben realizar los usuarios de
determinados organismos publicos, mixtos o privados para asegurar el financiamiento de
ciertas entidades de manera autbnoma. Es una obligacion econdémica establecida por ley
y de caracter obligatorio.

3.7 Cobro persuasivo: Procedimiento mediante el cual, una vez determinada la
obligacion, se requiere el pago al deudor por escrito o telefénicamente, con el fin de lograr
el pago voluntario de la obligacion y asi evitar el cobro coactivo.

3.8 Empleador: Toda persona natural o juridica, publica, privada o de economia mixta,
sin limite alguno en cuanto a capital y tamafo, que tenga como minimo un trabajador a
Su servicio.
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3.9 Facilidad de pago: Documento mediante el cual el ICBF otorga a los deudores, una
facilidad de pagar en un término definido las obligaciones parafiscales adeudadas junto
con los intereses.

3.10 Inexactitud: Es cuando se presenta un menor valor declarado y pagado en la
autoverificacién de aportes frente a los aportes que efectivamente el aportante estaba
obligado a declarar y pagar, segun lo ordenado por la ley.

3.11 Interés moratorio: Es el porcentaje o tasa que se aplica como sancion por el no
pago oportuno de las obligaciones parafiscales, de conformidad con la normativa vigente.

3.12 Mora: Es el incumplimiento que se genera cuando existiendo afiliacion no se genera
la autoverificacion acompafada del respectivo pago de las Contribuciones Parafiscales
de la Proteccién Social en los plazos establecidos en las disposiciones legales vigentes.

3.13 Novedad: Es la justificacion vélida y pertinente de la falta de pago del aporte
parafiscal del 3% a favor del ICBF presentada por el empleador por alguna de las
siguientes razones:

El aportante est4 exonerado del pago del aporte parafiscal a favor del ICBF.
El aportante cancel6 su matricula mercantil o tiene acta final de Verificacion.
El aportante no generé gasto de nédmina por retiro del(os) empleado(s).

3.14 Normalizacion de pagos con el ICBF: Actividad mediante la cual el aportante
realiza la declaracién y el pago mediante planilla PILA de la inconsistencia detectada en
el proceso de verificacion.

3.15 Omision en la afiliacion: Es el incumplimiento de la obligacién de afiliar o afiliarse
a alguno o algunos de los subsistemas que integran el Sistema de la Proteccion Social y
como consecuencia de ello, no haber declarado ni pagado las respectivas contribuciones
parafiscales, cuando surja la obligacién conforme con las disposiciones legales vigentes.

3.16 Omisién en la vinculacion: Es el no reporte de la novedad de ingreso a una
administradora del Sistema de la Proteccion Social cuando surja la obligacion conforme
con las disposiciones legales vigentes y como consecuencia de ello no se efectta el pago
de los aportes a su cargo a alguno o algunos de los subsistemas que integran el Sistema
de la Proteccion Social.

3.17 Planilla Integral de Verificacion de Aportes - PILA: Es un formulario inteligente
gue permite a los responsables liquidar y pagar los aportes al Sistema de la Proteccion
Social de manera integral.
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3.18 Promocidn del recaudo: Es el conjunto de actividades mediante las cuales el ICBF,
utilizando diferentes estrategias, garantiza la orientacion e informacion a los aportantes
para promover el pago adecuado y oportuno del aporte parafiscal sobre el valor de la
nomina mensual de salarios, dandoles a conocer la obligatoriedad de su pago y la
inversion que se hace de los mismos en la asistencia social a nifios, nifias, jévenes y
familias colombianas que lo requieran.

3.19 Salario: Constituye salario no sélo la remuneracion ordinaria, fija o variable, sino
todo lo que recibe el trabajador en dinero o0 en especie como contraprestacion directa del
servicio, sea cualquiera la forma o denominacién que se adopte, como primas,
sobresueldos, bonificaciones habituales, valor del trabajo suplementario o de las horas
extras, valor del trabajo en dias de descanso obligatorio, porcentajes sobre ventas y
comisiones”. Art. 127 Codigo Sustantivo del Trabajo Modificado por el art. 14 de la Ley
50 de 1990.

3.20 Solicitud de documentos para verificacion: Comunicacién escrita por medio de
la cual el ICBF solicita al aportante los documentos necesarios para verificar la exactitud
y consistencia de la informacién contenida en las declaraciones de auto liquidacion del
aporte parafiscal a favor del ICBF, con el fin de que explique las inconsistencias
detectadas.

3.21 Trabajador: Es la persona natural que presta su servicio personal a otro,
denominado empleador, mediando una subordinacion respecto de este y a cambio de
una remuneracion denominada salario.
3.22 Verificacion: Verificacion documental y célculos matematicos que permiten
establecer la exactitud y consistencia de la informacion de pago del aporte parafiscal a
favor del ICBF contenida en las declaraciones de autoliquidacion.

4. DESARROLLO

4.1. HOJA: CONVENIO

Hoja inicial, la cual debe ser totalmente diligenciada de forma correcta para poder visualizar la
proyeccién de los periodos.

CELDA E7
Digite en esta celda el nombre o razon social del empleador.
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CELDA R7
Digite el NIT del empleador. Utilice Unicamente nimeros, sin comas, sin puntos y sin digito de
verificacion.

CELDA E8
Digite el numero de la facilidad de pago.

F18_MES_2023_NOMBRE_REGIONAL1 - Excel £ Buscar I

Archivo Inicio Insertar Disposicion de pagina Farmulas Datos Revisar Vista Automatizar Programador
Autoguardado (@ ) E55] = B~ Y & B o=
EB - Je
A B c D E F G H | J K L M N 0 P Q R S T [uv
i L =E B |
. ﬁ' Republica de Colombia _~
. . . - GOBIERNO DE COLOMBIA
3 ) Instituto Colombiano de Bienestar Familiar f{j
4 BIENESTAR . (.'.:’ecm_a de I'fa Fuente de Lleras
5 FAMILIAR Direccion Financiera - Grupo de Recaudo
6
7 | |Razén Social | ne [ ]
3 Acuerdo No. | Fecha |
9 Capital | Intereses | Total | |
10 Periodos TEA Marzo
4 Proyectar‘ Nuevo ‘
11 Tasa Mensual
12 Proyeccion Periodos
13
o No. | Fecha de Pago | Cuota Mensual | Aporte a Capital Intercap“:Iobre Inte;ir.lisc:ela:;fcha Saldo Capital ‘
84
CELDA L8

Digite la fecha en la cual se inicia la Facilidad de Pago. El formato a utilizar debe ser: dd-mm-
aaaa.

CELDA D9
Digite el valor total del capital de la deuda sobre el cual se pretende otorgar la facilidad de

pago.

CELDA K9
Digite el valor total del interés de la deuda sobre el cual pretende otorgar la facilidad de pago.

CELDA D10
Digite el numero de periodos (cuotas) que se pretende otorgar a la facilidad de pago. Los
valores permitidos son de 1 al 60.

Antes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!
Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA CONTROLADA



" PROCESO
PAMILIAR MANUAL USUARIO DE SOFTWARE Version 2 Pagina 7 de 7
FACILIDADES DE PAGO FI-18

Botdn Proyectar

Si la anterior informacién ha sido totalmente diligenciada en forma correcta, al dar clic sobre
este botdn aparecera de forma automatica la proyeccién de meses con sus respectivos pagos.

Si falta por diligenciar algun dato inicial, al dar clic sobre el botén aparecera un mensaje
anunciando la inconsistencia respectiva.

Boton Nuevo

Al presionar este botén borraré toda la informacion consignada y dejaré la plantilla lista para
trabajar de nuevo.

4.2. HOJA: TEA

En esta hoja se ingresan mes a mes la Tasa de Usura TEA, esta hoja se encuentra protegida
y solo la modificara el administrador de la Sede de la Direcciébn General asignado para esta
tarea.

5. ANEXOS

N/A

6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

e Aplicativo Acuerdos de Pago

7. RELACION DE FORMATOS

CODIGO NOMBRE DEL FORMATO
N/A N/A

8. CONTROL DE CAMBIOS

Fecha Versién Descripcion del Cambio

19/07/2023 1 Se realiz0 ajuste redaccién en introduccion, objetivo y alcance
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