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1. OBJETIVO  
 
Definir las instrucciones que permita facilitar el registro de los pagos por aportes parafiscales en 
regional efectuados por los empleadores con obligaciones en estado de verificación, fiscalización 
y cartera constituida para su posterior registro en SIIF NACION. 
 
2.  NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO EN EL QUE SE ENCUENTRA LA ACTIVIDAD.   
 

Código Nombre del procedimiento  

P26.GF Procedimiento Recaudo del Aporte Parafiscal 3% por canales. 

 
3. NOMBRE DE LA ACTIVIDAD:   
 
 Efectuar la conciliación de ingresos. 
 
4. DESARROLLO 
  
El formato está conformado por cinco (5) hojas. 3 de estas hojas corresponden a Cartera PILA, 
CUN y Bancos, que diligenciamos de la siguiente manera: 
 

 
 
 
En la Celda O1  1 se escoge de la lista desplegable el nombre de la regional.  
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En la Celda 1S, escoge el mes del reporte. 
 

 
 
En la Celda 1U, escoge el año del reporte. 
 

 
 
COLUMNA A 
 
Campo BANCO 
 
Se digita el nombre del banco de la cuenta recaudadora por la cual ingreso el pago.  
 
COLUMNA B 
 
Campo Fecha de Pago 
 
Se digita la fecha de la consignación que aparece en el extracto. 
 
COLUMNA C  
 
Campo Razón Social 
 
Se digita la razón social o nombre y apellidos del aportante. 
 
COLUMNA D  
 
Campo Nit 
 
Se digita el número de identificación del aportante. 
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COLUMNA E  
 
Campo Tipo Documento Soporte 
 
Elegir de la lista desplegable documento al cual le están haciendo el abono 

• Acuerdo de Pago 

• Liquidación Mora 

• Pagare 

• Resolución 

• Verificación 

• Auto 
 

 
 

COLUMNA F  
 
Campo Número de documento soporte 
 
Se digita el número del Acuerdo de Pago, Liquidación mora, Pagare, Auto, Resolución o Verificación 
 
COLUMNA G 
 
Campo Fecha de documento soporte 
 
Se digita la fecha del Acuerdo de Pago, Liquidación mora, Pagare, Auto, Resolución o Verificación 
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COLUMNA H 
 
Campo Periodo 
 
Se digitan los periodos de la obligación que están cancelando con e el pago.  
 
COLUMNA I 
 
Campo Aporte Corriente 411402001 
 
Se digitan los valores que identificamos y que corresponden a aporte corriente. 
 
COLUMNA J 
 
Campo LIQUIDACIÓN MORA 819090001 
 
Se digitan los valores que identificamos y que corresponden a pagos de Liquidaciones por mora 
 
COLUMNA K 
 
Campo VERIFICACIÓN INEXACTOS / OMISOS 819090001 
 
Se digitan los valores que identificamos y que corresponden a pagos de Verificaciones por 
inexactitud y omisión  
 
COLUMNA L 
 
Campo RESOLUCION PERSUASIVO 131202001  
Se digitan los valores que identificamos y que corresponden a pagos de Resoluciones en cobro 
persuasivo 
 
COLUMNA M 
 
Campo ACUERDOS DE PAGO 131202001 
Se digitan los valores que identificamos y que corresponden a pagos de Acuerdos de Pagos en 
cobro persuasivo 
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COLUMNA N 
 
Campo DEMANDADOS ANTE EL CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO  138516002  
 
Se digitan los valores que identificamos y que corresponden a pagos por procesos que se 
encuentran demandados ante el contencioso administrativo. 
 
COLUMNA O 
 
Campo JURISDICCION COACTIVA 138516002  
 
Se digitan los valores que identificamos y que corresponden a pagos de Cobro Coactivo. 
 
COLUMNA P 
 
Campo PROCESOS CONCURSALES 138516002 
 
Se digitan los valores que identificamos y que corresponden a pagos de Procesos Concursales. 
 
COLUMNA Q 
 
Campo  
JURISDICCION LABORAL ORDINARIA Y CIVILES 831535001 812001001 
 
Se digitan los valores que identificamos y que corresponden a pagos de Procesos Jurisdicción 
Laboral Ordinaria y civiles. 
 
COLUMNA R 
 
Campo INTERES CARTERA Y LIQUIDACIONES / VERIFICACIONES 819003001 819090001 
 
Se digitan los valores que identificamos y que corresponden a pagos de intereses de cartera  
 
COLUMNA S 
 
Campo INTERES APORTE 48023301 
 
Se digitan los valores que identificamos y que corresponden a pagos de intereses que no tienen 
cartera constituida. 
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COLUMNA T 
 
Campo COSTAS 480862001 
 
Se digitan los valores que identificamos y que corresponden a pagos por costas generadas en los 
procesos de cartera por parafiscales 3%. 
 
COLUMNA U 
 
Campo Total 
 
Refleja el saldo del total de la consignación realizada por el aportante. 
 
En la columna D filas 31 a la 34 registra el resumen del recaudo por el banco concepto capital e 
intereses. 
 
En la columna E filas 31 a la 34 registra el espacio para las firmas de envió Recaudo y recibido de  
Pagaduría. 
 
 
En el libro denominado Recaudo Mes. Genera el valor recaudado por cada concepto de manera 
automática 
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En el libro denominado Ingresos por Identificar. Registramos los casos de los ingresos cuya 
identificación del aportante no haya sido posible determinar con la información reportada en el 
extracto y distintas bases de datos. 
 

 
 

 
COLUMNA A 
 
Campo Documento de Recaudo 
 
Se digita el número de la transacción en Pagaduría. 
 
COLUMNA B 
 
Campo Fecha de Pago 
 
Se digita la fecha de la consignación que aparece en el extracto. 
 
COLUMNA C Y D 
 
Campo OBSERVACIONES 
 
Se digita el nombre del banco en el cual registra la consignación y demás datos que considere 
relevantes 
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COLUMNA E  
 
Campo Total 
 
Se digita el valor de la consignación. 
 
 
5. CONTROL DE CAMBIOS 
 
 

Fecha Versión Descripción del Cambio 

 N/A N/A 
Se crea el instructivo Movimiento Ingresos Cajas de Compensación Familiar y Bancos de 
acuerdo con el nuevo Modelo de Operación por procesos, según resolución 8080 del 11 
de agosto de 2016. 

28/12/2016 V1 
Se efectúa cambios a la estructura del formato, se actualizan los códigos de las cuentas 
contables  

 


