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	 Hora: 
	Fecha:   
	

	Número del ticket asociado
	
	

	Lugar: 
	 
	

	Proceso: 
	 
	

	Datos del equipo (serial)
	
	

	Medios suministrados para la copia
	
	

	Descripción de la información: 
· Ubicación
· Tamaño 
· Tamaño en disco
· Contenido

Observaciones:

Nota: En caso de que el equipo deba ser formateado, el colaborador a través de esta acta garantiza que su información se encuentra guardada en el repositorio de almacenamiento en la nube definido por el ICBF, haciéndose responsable de esta, con el objeto de que el soporte en sitio o ingeniero regional proceda a realizar el formateo de su equipo y borrar la información sin afectar la seguridad de la información. 

	Jefe Inmediato o supervisor



_________________________
Firma

Nombre:


	Colaborador a cargo del equipo



__________________________
Firma

Nombre:

	Soporte en sitio



__________________________
Firma

Nombre:



Antes de imprimir este documento… piense en el medio ambiente!  
Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
LOS DATOS PROPORCIONADOS SERÁN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLÌTICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DE 2012
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