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MANUAL USUARIO PROGRAMA EMPLEO JOVEN 
 

RECOMENDACIONES: 
 

1. Todo el proceso se debe realizar en el mismo formulario, ya que contiene un 
código de verificación único por pantalla, si se cierra el formulario y se ingresa el 
código generado no servirá, por lo que tendrá que generar un nuevo código, 
realice el proceso en el mismo instante, para ello tener preparada la hoja de vida a 
cargar y registrar el código al instante de ser recibido en el correo. 
 

2. El correo electrónico registrado debe ser real, revisar la cuenta en correos no 
deseados por si no recibe el correo. 
 

3. Habilitar el uso de cookies en su navegador según las siguientes instrucciones: 
 

a. Navegador Microsoft EDGE:  
 

En configuración → Privacidad y Seguridad → Datos de exploración → 
Cookies 
 

Marcar no bloquear cookies y en  Borrar datos de exploración → Elegir lo que se 
va a borrar, cookies, datos y archivos en cache y activar borrar datos al cerrar 
explorador. 

 
 

 
 

 
Use una ventana en tipo IN-PRIVATE para evitar otro tipo de configuraciones de cookies. 
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b. Navegador Google Chrome:  
 

En configuración → Privacidad y Seguridad → Cookies y otros datos de sitios 
 

Marcar permitir todas las cookies, cookies y activar Borrar las cookies y los datos 
del sitio Web al salir de Chrome. 

 
 
Use una ventana en tipo incognito para evitar otro tipo de configuraciones de cookies. 
 
ACTIVIDADES 

 
 
Para el debido cargue de información y hoja de vida del aspirante al empleo, se debe 
tener en cuenta que se debe realizar en el formulario Empleo Joven: 
 
El cual se puede acceder a través del vinculo en el portal Web Empleo Joven, o 
directamente en el siguiente vinculo. 
 
https://sim.icbf.gov.co/SEACOnline/Page/SEACOnline/EmpleoJoven/ListEmpleo.aspx 
 

 
 
 
 

https://sim.icbf.gov.co/SEACOnline/Page/SEACOnline/EmpleoJoven/ListEmpleo.aspx
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Se debe diligenciar cada uno de los datos básicos que se visualizan en el formulario y 
asegurar la correcta información en los campos obligatorios para que permita guardar, es 
de anotar que la comunicación de la pagina se realiza al correo electrónico registrado, por 
lo que debe ser real, a través de él se remitirá la confirmación de las etapas del proceso. 
 
Luego de haber diligenciado toda la información; para que habilite la opción Guardar, el 
aspirante debe seleccionar la opción SI en la aceptación de los términos de protección de 
datos personales, que se visualiza en la siguiente imagen; con el fin de generar el código 
de verificación que el formulario enviara al correo electrónico suministrado en la página: 

 
El formulario envía al correo electrónico un código de 4 dígitos que debe ingresar en el 
campo código de verificación como se observa en las imágenes a continuación, para que 
le permita adjuntar su hoja de vida al formulario, se debe tener en cuenta que solo 
permite cargar documentos en formato PDF que no pesen más de 4 MB: 
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El sistema habilita las opciones para el cargue de archivo, se da click en “seleccionar 
archivo”, se selecciona el archivo en formato PDF que se debe subir a la página teniendo 
en cuenta que solo permite cargar documentos en formato PDF que no pesen más de 4 
MB, cuando se selecciona erróneamente otro tipo de formato el sistema muestra el 
mensaje Tipo de Archivo no Valido: 
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Una vez seleccionado se da click en la opción Adjuntar, el formulario muestra el archivo  
adjunto: 
 

 
 
Si el usuario por error cargo el archivo que no era, el sistema permite realizar la 
eliminación del archivo adjunto e intentar cargar nuevamente el archivo correspondiente: 
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Finalmente, se da click en guardar para que quede diligenciado el registro en el formulario 
WEB, una vez realizado el formulario muestra un mensaje en la pantalla “Se realizó 
exitosamente el registro” en la parte inferior izquierda de la página: 
 

 
 
Posteriormente le llegará al correo electrónico la notificación del registro exitoso de la hoja 
de vida: 

 


