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"Por la cual se Iédbbta‘el Reglamento Interno de Cartera en el ICBF y se deroga la Resolucién
5003 de 2020”

LA DIRECTORA GENERAL DEL INSTITUTO COLOMBIANG DE BIENESTAR
FAMILIAR CECILIA DE LA FUENTE DE LLERAS

En uso de sus facultades legales y en espacial las conferidas por el articulo 78 de la
Ley 489 de 1998, el articulo 113 de la Ley 6 de 1992, articulos 2 y 5de la ley 1066
de 2006 y el Decreto Reglamentario 4473 de 20086, v

CONSIDERANDO:

Que el articulo 209 de la Constitucién Politica preceptia que la funcién administrativa
esta al servicio de.los intereses generales y se desarrolla. con fundamento en los
principios de igualdad, moralidad, eficacla, economia, celeridad, imparcialidad y
publicidad,

Que el Instituto Colomblano de Bienestar Familiar <-ICBF es un establecimiento publico
descentralizado, con: personerfa juridica, autonomia administrativa y patrimonio
propio, creado mediante.la Ley 75:'de:1968 y su:Decreto Reglamentario 2388 de 1979,
reorganizado a través de la'Ley 7 de 1979 reglamentada por el Decreto 1137 de 1999,
normas compiladas en el DUR 1084 de 2015, adscrito al Ministerio de Igualdad y
Equidad mediante Decreto 1074 de 2023, cuyo objeto es propender por la integracién
y desarrollo-armdnico de la familia, la proteccién a los nifios, nifias, adolescentes y
jévenes y la.garantia de sus derechos, _ o .

Que la Ley 1066 del 29 de julio de 2006 dicta normas relacionadas con la
normalizacion de la cartera pablica para que la Gestién de Recaudo se realice de
manera &gil, eficaz, eficlente y oportuna. o

Que-el articulo § de la-mencionada Ley, otorga a las entidades publicas, entre eilas al
ICBF, .la facultad .de ejercer la jurisdiccidén coactiva para hacer efectivas las
obligaciones- exigibles a su favor. Para tal efecto, establece que el procedimiento de
cobro coactivo administrativo que deben observar las entidades publicas es el previsto
en. el Estatuto Tributario,

Que el articulo 2 de la Ley 1066 de 2006 determind la obligacidén dé las entidades
encargadas del'recaudo de recursos publicos de establecer mediante normatividad de
caracter general sus Reglamentos Internos de Recaudo de Cartera.

Que el articulo 3.1.1 de la parte 1 del libro 3 del Decreto 1625 de 2016 “Por medio
del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario en materia tributaria” consagra la
facultad de los representantes legales de las mencionadas entidades para expedir el
Reglamento Interno de Recaudo de Cartera.

Que el artfculo 3.1.2 de la parte 1 del libro 3 del Decreto 1625 de 2016 sefiala el
contenido minimo del Reglamento de Recaudo de Cartera de cada entidad; a su vez,
el artfculo 3.1.5 de la misma norma reglamentaria Indica que las entidades de que
trata la Ley 1066 de 2006 aplicarén en su'integridad, para ejercer el cobro coactivo,
el procedimlento establecido por el Estatuto Tributario Nacional.

Que el paragrafo primero del articulo 178 de la Ley 1607 de 2012, establécié que las
administradoras del Sistema de la Proteccién Social continuaran adelantando las
acciones de cobro de la mora registrada de sus afiliados, para tal efecto las
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administradoras estaran obligadas a aplicar los estdndares de procesos que fija la
UGPP.

Que el Decreto 445 del 16 de marzo de 2017 reglamentd la forma en la que las
entidades publicas del orden nacional podrdn depurar la cartera a su favor cuando
sea de imposible recaudo, con el propésito de que sus estados financieros revelen en
forma fidedigna la realidad econdmica, financiera y patrimonial,

Que mediante la Resolucidn 5003 del 17 de septiembre de 2020 se derogd la
Resolucion 384 del 11 de febrero de 2008 y adoptd el reglamento interno de cartera
en el ICBF,

Que mediante la Resolucién 1702 de 2021 expedida por la Unidad Administrativa
Especial de Gestion Pensional y Contribuciones Parafiscales de {a Proteccién Soclal
UGPP, se establecieron los estandares de procesos de cobro que deben implementar
las entidades administradoras del sistema de la proteccion social y expidid un nuevo
anexo técnico Incorporando algunos requisitos de cardcter obligatorio exigidos
respecto de cada estdndar de cobro para facilitar su cumplimiento,

Que, por su parte, la Resolucién 205 de 2024 de la Unidad Administrativa Especial de
Gestidn Pensional y Contribuciones Parafiscales de la Proteccidn Social UGPP, modifico
algunos articulos de la Resolucidn 1702 de 2021; y establecié la posibilidad para que
las Administradoras del Sistema de la Proteccién Social documentaran en su manual
de cobro, las causales para la depuracién de imposible recaudo en el marco de la
normatividad que les aplique.

Que en atencién a las modificaciones normativas previamente citadas, que impactan
diractamente las disposiciones contendidas en la Resolucion 5003 del 17 de
septiembre de 2020, resulta pertinente su derogatoria y, como consecuencia, la
adopcidon de un nuevo reglamento interno de cartera en el ICBF, que incluya los
avances regulatorios en la materia.

Que dando cumplimiento a lo establecido en el articulo 4 y en el pardgrafo 3 del
articulo 6 de la Resolucion 0353 de 2023 del ICBF, el presente acto administrativo fue
publicado para consulta ciudadana del 4 al 17 de septiembre -de 2024, en el botdn
“Participa” y. en el enlace “Consulta Ciudadana”, sin recibir observaciones sobre su
contenido,

En mérito de lo expuesto,
RESUELVE:

TITULO I.
DISPOSICIONES GENERALES.

ARTICULO 1. OBJETO. Adoptar el reglamento interno de cartera del Instituto
Colomblano de Bienestar Familiar -ICBF, segln las disposiciones previstas en esta
Resolucidn y en la Ley.

ARTICULO 2, PRINCIPIOS. Canforme lo dispuesto en los articulos 29 y 209 de la
Constitucién Politica y el articulo 3 del Cédigo de Procedimiento Administrativo y de
lo Contencioso Administrativo - CPACA, la gestién de recaudo de cartera que realice
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el ICBF se orientard por los principios de transparencia, igualdad, celeridad, eficacia,
moralidad, = debido proceso, eficiencia, economia procesal, imparclalidad,
contradiccion, publicidad, buena fe, participacién, rasponsabliidad v coordinacién.

PARAGRAFO. Las acciones de.cobro que adelante-el ICBF deberan cumplir con la
proteccion del derecho de habeas data y.ala intimidad; de conformidad a lo dispuesto
en las leyes 1268 de 2008, 1581 de 2012, Ley 2300 de 2023 y demds normas que
adicionen, modifiquen o sustituyan. :

ARTICULO 3. AMBITO DE APLICACION. Las disposiciones de la presente
Resolucidn aplican para el recaudo de la cartera a favor del Instituto Colombiano de
Blenéstar Familiar. -ICBF-, derivadas ‘de obligaciones —provenientes 'del aparte
. parafiscal de 3% a favor.del ICBF, sanciones impuestas por el Ministerio de fas
Tecnologlas de la Informacion y las Comunicaciones derivadas de la infraccién a los
deberes estipulados en la Ley 679 de 2001, sentencias cordenatorias  de pago de
prueba cientifica de ADN en los procesos de filiacién e impugnacion de paternidad,
y/o actas suscritas por-el deudor, costas procesales, sanciones administrativas por
incumplimiento.parcial o total o .por caducldad:de:contratos suscritos por la Entidad,
reintegro de recursos por contratos cuya ejecucidn financiera reporte saldos a favor,
asi como para hacer efectivas las sanciones, garantias contractuales o pdlizas de
seguros, multas y demas obligaciones:que se causen a favor del ICBF o que éste
administre. '

Se excluyen.del campo de aplicacién del presente reglamento las deudas generadas
en contratos de mutuo o aquellas derlvadas de obligaciones civiles o comerciales en
las que el ICBF desarrolla una actividad de cobranza similar o igual a los particulares,
en desarrolio del régimen privado que se aplica al ‘giro princlpal de sus negocios,
cuando dicho régimen esté establecido en la ley o en los estatutos soclales de la
sociedad. ay : o

ARTICULO 4. COORDINACION Y ASESORIA PARA LA IMPLEMENTACION DE
LAS DISPOSICIONES DEL REGLAMENTO. Corresponde a la Direccidn Financiera y
a la Oficina Asesora Juridica, coordinar y asesorar a las regionales del ICBF en la
aplicacién de las politicas que establezca la Direccion General para llevar a cabo las
gestiones de cobro persuasivo, cobro coactivo y de procesos concursales, de acuerdo
con lo establecido en el presente Reglamento; ello sin perjuicio de la autonomia y
responsabilidad que le asiste a cada funcionario ejecutor.

En tratdndose de procesos concursales, el funcionario acatard lo dispuesto en las
normas especiales que rigen los procesos concursales y procesos de Iintervencidn para
liquidar o reestructurar entidades.

ARTICULO 5. REQUISITOS PARA INICIAR EL PROCESO ADMINISTRATIVO DE
COBRO:PERSUASIVO Y COACTIVO., Para iniciar el proceso administrativo de cobro
persuasivo y coactivo se debe verificar:

1. La existencla de un titulo ejecutivo que contenga la obligacién de. pagar una
suma. liquida de dinero a favor del ICBF, la cual debe ser clara, expresa y
actualmente exigible, de conformidad con el articulo 99 del CPACA,
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En tratandose de titulos ejecutlvos complejos, es decir, de aquellos que se
encuentran conformados por varios documentos, estos se deberadn acomparfiar
para dar cuenta de la existencia de una obligacién clara, expresa y exigible.

2. El tituio ejecutivo debe contener los datos completos del deudor o sancionaco,
tales como: nombre o razén social e identificacién (cédula de ciudadania,
extranjeria o NIT).

3. La constancla de ejecutoria del tltulo ejecutive, salvo que en el mismo
documento que fundamenta el cobro se establezca que estd ejecutoriado,

4. Encontrarse registrado contablemente el respectivo titulo ejecutivo.

PARAGRAFO 1, Para tal efecto, el drea en la cual se genera la obligacion remitira al
Coordinador Financiero o de Gestion de la Regional, o al Coordinador del Grupo de
Recaudo para el caso de la Regional Bogotd, copia del respectivo titulo y certificacion
de ejecutoria del acto administrativo.

PARAGRAFO 2. Previa realizacién del cobro persuasivo, la Direccidn Financiera cel
ICBF y las Coordinaclones Financieras o de Gestién de Soporte en las Regionales,
deberan realizar el registro contable de la obligacidn a favor del Instituto.

PARAGRAFO 3, Una vez culminada la etapa de cobro persuasivo, el expediente se
debe remitir a2 cobro coactivo con la certificacidn del saldo de la obligacién, expedida
por la Coordinacion Financiera o de Gestidn de Soporte en las Regionales o Grupo de
Recaude de la Regional Bogota. En el caso de la Sede de la Direccién General dicha
certificacidn serd expedida por el Grupo Financlero.

ARTICULO 6. CLASE DE TiTULOS EJECUTIVOS.

1. TITULO SIMPLE, Es‘aquel en el que la obligacidn estd contenida en un solo
documento,

2. TITULO COMPLEJO. Es aquel que consta de varios documentos que forman una
unidad juridica necesaria para llevar a cabo su cobro.

En titulos complejos -con mltiples actuaciones administrativas, el titulo . estars
integrado por los documentos que crearon la obligacidn y los documentos que
rasueiven los recursos por la via administrativa.

ARTICULO 7. EJECUTORIA DE LOS ACTOS. Se entienden ejecutoriados los actos
administrativos que sirven de fundamento al cobro coactivo, de conformidad con el
articulo 829 E,T., en los siguientes casos:

1. Cuando contra ellos no proceda recurso alguno.
. Cuando vencido el términe para interponer los recursos, no se hayan Interpuesto
0 no se presenten en deblida forma.
3. Cuando se renuncie expresamente a los recursos o se desista de ellos, y
4. Cuando los recursos interpuestos en la via administrativa o las acciones de

restablecimiento del derecho o de revislén de impuestos se hayan decidido en forma
definitiva, segln el caso, .

ARTICULO 8. IMPUTACION DE LOS PAGOS. Todo pago efectuado al ICBF por
concepto def aporte parafiscal del 3%, sanciones impuestas por el Ministerio de las
Tacnologias de la Informacién y las Comunicaciones derivadas de la infraccién a los
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deberes estipulados en la Ley 679 de 2001, sentencias condenatorlas de pago de
prueba cientifica de ADN en los procesos de filiacién e impugnacién de paternidad y/o
actas suscritas por el deudor, costas procesales, sanciones administrativas por
incumnplimiento parcial o total o caducidad-de contratos suscritos por la Entidad,
reintegro de recursos por contratos cuya ejecucién financiera reporte saldos a favor,
sanciones, garantias contractuales o pélizas de seguros, multas y demas obligaciones
que se causen a favor del ICBF o que éste administre, realizado con posterioridad al
vencimiento de la oportunidad legal, se imputara tanto a capital como a intereses,
en la misma proporcién en que cads uno de estos rubros participa en el total de la
obligacién, buscando con ello garantizar-una amortizacion equitativa de las deudas.

Los pagos por aportes parafiscales, realizados voluntariamente por-el deudor, se
aplicaran al periodo que este determine, siempre y cuando lo solicite en forma expresa
y opartuna. En caso de que no soliclte una aplicacion especifica o lo haga en forma
extemporénea, el pago se imputard’ proporcionalmente a capltal e intereses,
comenzando por el periodo vencido més antiguo. Se considera opertuna la solicitud
anterior a la aplicacién contable del pago por parte del ICBF y extemporanea la
posterior. :

Las sumas recaudadas por la via de cobro coactivo como resultado de la practica de
medidas cautelares o del remate de bienes serdn imputadas a la obligacién
comenzando por el periodo vencido mas antiguo 'y sin tener en cuenta ninguna
manifestacién que haga el deudor. En todos los casos se aplicard la proporcionalidad
de'que trata el primer inciso de este articulo. (Articulo 804 del E.T). '

PARAGRAFO 1. Los pagos a cartera por aportes parafiscales, recibidos por el canal
de PILA - Planilla' Integrada de Liquidacién de Aportes- serdn aplicados a capital e
intereses moratorios, de conformidad con lo registrado en la misma planilla.

PARAGRAFO 2. En todo evento de. pago, y siempre que dentro del proceso de cobro
coactivo se hayan causado gastos proceséles, estos seran cubiertos una vez se haya
pagado en su totalidad el valor del capital y de intereses moratorios de la obligacién.

PARAGRAFO 3. Tratandose de obligaciones reconocidas én procesos concursales, la
imputacién del pago a capital e intereses serd ‘la ‘establecida en el acuerdo de
reorganizacién o de adjudicacion informado por el Grupo Juridico.

PARAGRAFO 4. En los eventos de dacién en pago, sdlo se afectaran los informes de
cartera en todas las dreas, hasta tanto el bien haya ingresado efactivamente a los
activos de la-entidad y registrado en los estados financieros.

, TITULO XX
ESTANDARES PARA EL COBRO DE LA MORA POR APORTES PARAFISCALES

ARTICULO 9. ESTANDARES PARA EL COBRO DE LA MORA POR. APORTES
PARAFISCALES. '

Los estandares que defina la UGPP y las modificaciones que sean determinadas por
esta, en todo tiempo, hardn parte integral del presente reglamento, los cuales estan
‘contenidos en el mapa de procesos ICBF del Sistema Integrado de Gestidn, en los
siguientes documentos:
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1. P25. GF Procedimiento verificacion y cobro aporte parafiscal 3% determinacion
mora.

2. P27. GF Procedimiento de cobro persuasivo de la cartera por aportes parafiscales
a favor del ICBF,

3. G1.P28.GF Gula para la Elaboracidén y Envio de Reportes a la Unidad Administrativa
Especial. ‘

Estos seran actualizados, formalizados y soclalizados, cada vez que haya
modificaciones ordenadas por la UGPP.

PARAGRAFO. Para efectos de la cartera parafiscal se entiende por:

Cartera presunta: Las liquidaciones de la obligacidn parafiscal 3% a favor del ICBF,
contenida en las actas de verificacién y actas de fiscalizacién que no cuentan con un
titulo que preste merito ejecutivo,

Cartera Real: Las resoluciones de determinacion de las obligaciones parafiscal 3%
a favor del ICBF debidamente ejecutoriadas.

TITULO 11X
COMPETENCIAS PARA EL RECAUDO DE CARTERA,

ARTICULO 10. COMPETENCIA PARA GESTIONES DE COBRO PERSUASIVO.
Corraesponde al Coordinador Financiero o quien hage sus veces en cada Regional,
coordinar y adelantar las gestiones administrativas de cobro persuasivo para cbtener
el recaudo de la cartera del ICBF, por las obligaciones sefialadas en el articulo 3 de
este Reglamento.

En tratdndose de la Sede de la Direccidon General y la Regional Bogota, el funcionario
competente para adelantar las gestiones administrativas de cobro persuasivo sera el
Coordinador de Recaudo,

PARAGRAFO. La competencia para el cobro persuasivo estard definida por el
domicilio principal del deudor,

ARTICULO 11. COMPETENCIA FUNCIONAL PARA GESTIONES DE COBRO
COACTIVO, Corresponde al Funcionario Ejecutor de cada Regianal, coordinar vy
adelantar las gestiones administrativas de cobro coactivo para obtener el recaude de
la cartera del ICBF de las obligaciones sefialadas en el articulo 3 de este Reglamento.

El Director General y los Directores Reglonales deberdn designar, con acto
administrativo, a los Funcionarios Ejecutores para la correspondiente sede
administrativa.

PARAGRAFO. Los Funcionarios Ejecutores deberén ostentar la calidad de servidor
publice y ebogado titulado, ejercerdn las funciones sefialadas en este Reglamento y
las propias del cargo del cual son titulares.

ARTICULO 12. COMPETENCIA TERRITORIAL PARA GESTIONES DE COBRO
COACTIVO. El preocedimiento coactivo se adelantard por el servidor publico
competente tante en la Sede de la Direccidén General como en las Regionales, segln
el lugar en donde se hayan originado las respectivas obligaciones o por el lugar donde
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se encuentra domlcn!iado el deudor, prevaleciendo este dltimo criterio, para conocer
del proceso de cobro.

La Oficina Asesora Juridica, de manera residual, serd competente para adelantar los
procesos de cobro coact;vo de los titulos generados o provenientes de las Regionales
en las que no se haya designado Funcionario Ejecutor por no existir en la regional
profesional en derecho de planta. Asimismo, . podra -solicitar a las Reglonales el
trasiado de expedientes para asumir su ejecucién por necesidades dal servicio y, a su
criterio, sin perjuicio de que en.cualquier momento se envien nuevamente a la
respectiva Regional de origen para proseguir con su gestién de cobro.

Cuando el domicilio principal del deudor sea un lugar diferente a donde se ongmaron
las obligaclones, y con el fin de garantizar el derecho de defensa y contradiccién del
ejecutado, el Funcionario Ejecutor, mediante auto, ordenard el traslado del
‘expediente contentivo del proceso admimstratwo de cobro coactivo'a la Regional de
dicho domlcmo, con el fin de que esta Ultima contintie con las accidnes dé cobro.

Cuando se adelanten varios procesos coactlvos respecto de un mismo deudor, en
diferentes Regionales, deberd ordenarse su remision mediante Auto a la Regional en
donde se encuentre el domicilio principal de! deudor.

PARAGRAFO., En. cualquier. evento en que proceda- la _remision del expediente
original, la Regnonal de. ongen conservara copia, en medio magnenco o fisico, del
expediente enviado.

ARTICULO 13. FUNCIONES DE LOS EJECUTORES. Para el ejerciclo de la
competencia: aS|gnada a los Funcionarios. Ejecutores, estos tendran las siguientes
funciones, ademas de las propxas del cargo del cual son titulares:

1. Adelantar los procesos de. cobro coactivo, de acuerdo con el procedimiento
sefialado en el Estatuto Tributario Nacional y demés normas que lo modifiquen,
reglamenten y/o adicionen.
2. Dictar los actos administrativos-para desarrollar el procedimiento de cobro
coactivo, en orden numerico segun fecha de expedicién, y deméds actuaciones
requeridas.
‘3. Declarar de oficio o a solicitud de parte, segln cor:esponda, el saneamlento de la
cartera por alguna.de las siguientes causales: prescripcién de la accién de cobro,
remision.de la obllgacion, pérdida de fuerza ejecutoria del acto que fundamenta el
_cobro, la inexistencia probada del deudor o-su insolvencia demostrada que Implda la
reahzacron del cobro o la aplicacién costo benaficio.
4. Llevar registro de los procesos en curso y-archivados.
5., Velar por |a Integridad del archivo de los expedientes.
6. Rendir los informes que se le soliciten.
7. Suscribir acuerdos de pago.
8. Las demads que sean propias del ejercicio de la funcidn de cobro coactivo.

ARTECULO 14. GRUPO DE PERTENENCIA. Los Funcionarios Ejecutores deslgnados
en las diferentes reglonales perteneceran a los Grupos Juridicos, 'y en la Sade de la
Direccion General perteneceran a la Oficina Asesora Juridica.
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PARAGRAFO. Para efectos de la presente Resolucidn, es importante sefialar que los
Funcionarios Ejecutores son auténomas en todas sus decisiones, sin embargo, estaran
sujetos al control y asesorfa administrativa por parte la Oficina Asesora Juridica.

TiTULO IV
ETAPAS DEL PROCESO DE RECAUDO DE CARTERA.

CAPITULO I
ETAPA DE COBRO PERSUASIVO,

ARTICULD 15. ACTUACIONES EN LA ETAPA DE COBRO PERSUASIVO. Con el
“fin de obtener el pago veluntario de las obligaciones, antes de iniciar el proceso de
cobro coactivo, el Coordinador Financiero o quien haga sus veces en la respectiva
Reglonal, deberd contactar al deudor dos (2) veces, invitdndolo a que realice el pago
de su obligacion o, en su defecto, para que concurra a las oficinas del ICBF y celebre
un acuerdo de pago, so pena de proseguir con el proceso administrativo de cobro
coactivo, conforme al siguiente procedimiento:

1. Para deudas de aporte parafiscal:

Dentro de los quince (15) dias calendario siguientes a la ejecutoria de la
Resolucién que determina la obligacion en mora, se deberd enviar el primer
cobro persuasivo al deudor mediante correo fisico, lo cual deberd constar en-el
comprobante de entrega o recibe de la comunicacidn, debidamente certificada
por la empresa que presta el servicio de correos. El segundo cobro persuasivo,
dentro de los treinta (30) dias calendarlo siguientes a la fecha en que se realizé
el primer cobro, mediante cualqulera de los siguientes canales: correo
certificado, correo electronico o netificacion personal, Se conservara evidencia
de la entrega de la comunicacién, seglin lo previsto en el procedimiento de
cobro persuasivo. :

2. Para deudas diferentes al aporte parafiscaly: ‘

Dentro de los treinta (30) dias calendario siguientes al recibo de la
comunicacién formal del titulo ejecutivo vy su respectiva constancla de
ejecutoria, se deberd enviar el primer cobro persuasivo al deudor mediante
correo fisico, lo cual deberd constar en el comprobante de entrega o recibo de
la comunicacién, debidamente certificada por la empresa que presta el servicio
de correos. El segundo cobro persuasivo, dentro de los treinta (30) dias
calendario sigulentes a la fecha en que se realizd el primer cobro mediante
cualquiera de los slgulentes canales: correo certificado, correo electrénico, o
notificacion personal. Se conservard evidencia de la entrega de la
comunicacidn, segtin lo previsto en el procedimiento de cobro persuasivo.

Se constituira deudor moroso a partir del dia sigulente a la fecha de finalizacién
del plazo establecido dentro del titulo y a partir de esta fecha, se causaran
Intereses de mora.

PARAGRAFO 1. Una vez se tenga conocimiento del acto administrativo o titulo
ejecutivo con su respectiva constancia de ejecutoriedad, el drea de Recaudo o el
Grupo Financlero, segun corresponda, deberd enviar al drea de contabilidad, para que
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dentro de los quince (15) dias calendario siguientes al recibo de los actos
administrativo o titulos ejecutivos, efectué el respectivo registro contable.

PARAGRAFO 2, En los casos en que el acto administrativo no contenga el plazo para
pago-.de |a obligacidn, se calculard indexacién desde 1a fecha de ejecutoria hasta la
fecha del primer cobro persuasivo. Igualmente, se constituird deudor moroso al
cumplir quince (15) dfas hébiles después de enviada la comunicacidn de! primer
cobro persuasivo, sin que se hubiese recibido el pago, y a partir del dia dieciséis (16)
y hasta |a fecha de pago se causaradn intereses de mora,

‘PARAGRAFO 3. La comunicacién de cobro persuasivo deberd ser enviada a la
direccién del domicilio principal de lz persona natural o juridica deudora 0, en su
defecto, a la direccidn registrada en el expediente o que se logre obtener después de
una bisqueda en la base de datos de RUES, -

PARAGRAFO 4. En la Regional Bogots y en la-Sede de la Direccién General, se
© realizard la gestién expuesta en el presente articulo por el Coordinador del Grupo de
Recaudo, : ) C

ARTICULO 16. PRESENTACIéN DEL 'DEUDOR EN COBRO PERSUASIVO. §j el
deudor manifiesta voluntad en la celebracién de un acuerdo de pago de la obligacidn
a su cargo, el Coordinador Financiero deberd adelantar los trémites pertinentes para
la celebracion del respectivo acuerdo, de conformidad con lo dispuesto en el Titulo VI
de este Reglamento vy las disposiciones legales vigentes.

ARTICULO 17. TERMINO DE LA ETAPA PERSUASIVA. E| término maximo para
adelantar la gestidn persuasiva serd el siguiente: )

1. Para déudas de aporte parafiscal: Cuarenta y cinco (45) dias calendario,
contados a partir de la ejecutoria del titulo.

2. Para "deudas diferentes al aporte parafiscal: Tres (3) meses, contados a
partir de la fecha del conocimiento del titulo ejecutivo debidamente
ejecutoriado. ' ‘

Vencido este término sin que el deudor haya pagado la obligacién a su cargo o haya
suscrito acuerdo de pago, el Coordinador Financiero o Coordinador da Recaudo, segln
el caso, deberd remitir el expediente al Funcionarioc Ejecutor, quien debera dar Inicio
al procedimiento ‘administrativo de cobro coactivo dentro de los diez (10) dfas
calendarios siguientes al recibo de este, profiriendo el Auto de avoque,

PARAGRAFO. Cuando en esta etapa se suscriba un acuerdo de pago con el deudor,
se’ entendera que el término maximo de la etapa persuasiva estd sujeta al plazo
pactado, condiciones que en todo caso se someteran a lo regulado frente al acuerdo
de pago en la presente Resolucién. :

ARTiCULQ 18. IMPROCEDENCIA DE LA ETAPA PERSUASIVA: No pod&é iniclarse
etapa persuasiva en los siguientes casos:

1. Cuando enviada la comunicacién de cobro a la direccién suministrada por el
deudor o a la registrada como domicilio principal en la base de datos RUES no
haya sido posible comunicar al deudor el inicio de cobro persuasivo. Para tal
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efecto, se tendra como prueba la constancia o certificado de no ubicacion
emitida por la empresa que preste el servicio de correo,

2. Las obligaciones en mora con titulo ejecutive constituido que presenten riesgo
de incobrabilidad. Se considera que existe riesgo de incobrabilidad cuando se
presentan las sigulentes condiciones:

a. La cartera tenga una antigliedad superior a tres (3) afios desde la
ejecutoria del titulo.

b. El apcrtante es sujeto de un proceso de naturaleza concursal, de

liquidacion, o de sucesidn para el caso de personas naturales,

El aportante o deudor no tiene voluntad de pago, de acuerdec con la

manifestacion expresa que haga en este sentido al ICBF por cualquier

medlo.

d. Cursa proceso judicial o coactivo por concepto de la misma obligacion.

La obligacion en mora supera los noventa (90) SMLMV, correspondiente a

la mayor cuantia definida en este reglamento.

c

o

En estos casos, el Coordinador de recaudo o Coordinador financiero, segin
corresponda, remitird en forma directa los titulos ejecutivos al competente para gue
se inicie el procedimiento de cobro coactivo,

CAPITULO II.
ETAPA DE COBRO COACTIVO.

ARTICULO 19. COBRO COACTIVO. S| surtida la etapa de cobro persuasivo, el
deudor no cancela, nl suscribe un acuerdo de pago que normalice sus obligaciones,
acreencias o aportes a la Entidad o lo incumple, se iniciard el proceso de cobro
coactivo librando el mandamiento de pago y decretando las medidas preventivas.

ARTICULO 20. CAPACIDAD Y REPRESENTACION. En el proceso de cobro
administrativo coactivo, el ejecutado podrd comparecer personalmente o por
conducto de ahogado Inscrito y facultado mediante poder debidamente otorgado. Las
personas juridicas podran Intervenir por medio de sus representantes legales o
mediante apoderado facultado para tal fin.

ARTICULO 21. PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO COACTIVO, Para el cobro
coactivo de las deudas y/o acreencias a2 favor del ICBF, deberd seguirse el
procedimiento administrativo coactlvo regulado en el Estatuto Tributario en los
articulos 823 v sigulentes, de conformidad con lo indicado en el articulo 5 de la Ley
1066 de 2006, reglamentado en el Decreto Unico Reglamentario 1625 de 2016, libro
3 parte 1 artfculo 3.1.1 y sigulentes, Se exceptlan de este procedimiento las deudas
generadas en contratos de mutuo.

PARAGRAFO. En lo no previsto en el Estatuto Tributario, se aplicaran las normas del

Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrative, el Cédigo
Genera! del Proceso vy las demds normas que adicionen, modifiquen o sustituyan.

ARTICULO 22. YRREGULARIDADES EN EL PROCEDIMIENTO., Las irregularidades
procesales que se adviertan en el procedimiento administrativo de cobro deberdn
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subsanarse de oficio en cualquier tiempo, de plano, antes de que se profiera la
actuacién que aprueba el remate de los bienes,

La irregularidad se conslderard saneada cuando a pesar de ella el deudor actua en el
proceso y no la alega y, en todo caso, cuando el acto cumplié su finalldad y no se
violé el derecho de defensa. (Articulo 849-1 del E.T.) .

ARTICULO 23. RESERVA DEL EXPEDIENTE EN LA ETAPA DE COBRO, En virtud
de lo establecido en el articulo 74 de la Constitucién Polftica regulado porla Ley 1712
de 2014 en el articulo 25 y Ley 1755 de 2015 articulo 24, los expediantes sélo podrén
ser examinados por el deudor .o su apoderado legftimamernte constituido, 0 abogados
autorizados mediante memorial . presentado -personalmente por el deudor, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 849-4 del Estatuto Tr;butarlo

ARTICULO 24. AUTO QUE AVOCA CONOCIMIENTO. El Funcionarlo. Ejecutor,
previo a adelantar el procedimiento, deberd avocarconocimiento y, para ello,
efectuaré andlisis sobre competencia, ejecutividad y ejecutoriedad del-titulo. Emitido
el Auto correspondiente, ordenard la conformacién del expediante, su radicacién y
registro contable. En el evento en gue el expediente recibido no cumpla con los
requisitos antes mencionados, se devolverd la documentacion a la dependencia de
origen y se abstendra de emitir el Auto que avoque-canacimiento.

Cuando-se trate de titulos ejecutivos que determinen el pago de diferentes vigencias
o petiodos, la certificacién: del saldo de la obligacién expedida por el funcionario
competente establecerd las obligaciones vigentes y susceptibles de cobro que avocara
el funcionario ejecutor, discriminando-el valor'de cada periodo vigente, el valor total
por dichos periodos e indicando los periodos prescritos,

ARTICULO 25. MANDAMIENTO DE PAGO, El Funcionario Ejecutor, para exigir el
cobro coactivo, librard mandamiente de pago mediante Resolucién, ordenando el
pago de las obligaciones pendientes, més los intereses respectivos.

La notificacién del mandamiento de pago se realizard de la siguiente manera:

1.Personalmente- al deudor, pravia citacién por correo ‘certificado para que
comparezca en un término de diez (10) dfas. Sl vencido el término no comparece, el
mandamiento depago se notificard por correo certificado. (Articulo 826 del E, T.)

2. Los actos administrativos enviados por correo certificado, que por cualquier razén
sean devueltos, serdn notificados mediante aviso publicado en el portal web del ICBF
(Articulo 568 del E. T.). De la misma forma se notificard el mandamiento, de pago a
:los herederos.del deudor y a los deudores solidarios, cuando haya lugar.

Cuando la notificacién del mandamiento de pago se haga por correo certiﬁcado,
deberd informarse de ello por cualquier medio de comunicacidn del lugar. -La omisién
de esta formalidad no invalida la notificacion efectuada.

3. Sera vélida la notificacién del mandamiento de pago por conducta concluyente,
cuando el deudor manifieste que conoce la orden de pago o lo menciona en el escrito
que lleva su firma o proponga excepciones, En este caso, se tendrd notificado
personaimente el deudor, en la fecha de presentacién del escrito respectivo,

www.mhf _;ov.co
[ eictieatonbiaoficial EAeicarcotombia (B eicbicolombiaaficia IcBFColombia -1

Sede de la Direccion General Linea gratulta naclonal ICBF
Teléfono: 4377630 - Colombia B 01 8000 918080




Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ‘ g;” !

Cecilia De ia Fuente de Lleras 3 é&)
Direccidn General ‘?;%]“
Plblica BIENESTAR

RESOLUCION No. ! § 4 () 2 1 ERHE

"Por la cual se adopta el Reglamento Interno de Cartera en el ICBF y se deroga la Resolucidn
5003 de 2020”

PARAGRAFO 1. El mandamiento de pago podrd referirse a mas de un titulo ejecutivo
del mismo deudor,

PARAGRAFO 2, En cualquler evento, siempre que se cuente con la autcrizacion
expresa del deudor, procedera la notlificacidn de las actuaciones administrativas via
correo electrénico certificado. (Articulo 566-1 del E. T.).

ARTICULO 26. TERMINO PARA PAGAR O PRESENTAR EXCEPCIONES. Dentro
de los quince (15) dias siguientes a la notificacién del mandamiento de pago, el
deudor debera cancelar el monto de la deuda con sus respectivos intereses. Dentro
del mismo término, podrdn proponerse mediante esctito las excepciones
contempladas en el articulo 831 del E.T., en concordancia con el articulo siguiente del
presente reglamento,

ARTICULO 27. EXCEPCIONES. Contra el mandamiento de pago procederdn las
siguientes excepclones:

1. £l pago efectivo,

2, La existencia de acuerdo de pago.

3. La de falta de ejecutoria del titulo,

4. La pérdida de fuerza ejecutoria del titulo por revocacién o suspensién provisional
del acto administrativo, hecha por autoridad competente, y demas causales sefialadas
en el articulo 91 del Cédigo de Procedimiento Administrative y de lo Contencioso
Administrativo.

5. La interposicién de demandas de restablecimiento del derecho o de proceso de
revision de impuestos, ante la jurisdiccion de lo contencioso administrativo.

6. La prescripcién de la accidon de cobro, y

7. La falta de titulo ejecutivo o incompetencia del funcionario que lo profirid.

PARAGRAFO. Contra el mandamiento de pago que vincule los deudores solidarios
procederan, ademas, las siguientes excepciones:

1. La calidad de deudor solidario.
2. La indebida tasacién del monto de la deuda.

ARTICULO 28. TRAMITE DE EXCEPCIONES. Dentro del mes siguiente a la
presentacién del escrito mediante el cual se proponen las excepciones, el Funcionario
Ejecutor decidird sobre ellas a través de una Resolucién, ordenando previamente la
practica de las pruebas, cuando sea del caso y la notificard por correo certificado.

ARTICULO 29. EXGEPCIONES PROBADAS. Si se encuentran probadas las
excepciones presentadas, el Funcionario Ejecutor asi lo declarard por Resolucidn y
ordenara la terminacidn del procedimiento, cuando fuere del caso, y el levantamiento
de las medidas preventivas que se hubieren decretado. En igual forma procederd, si
en cualquier etapa del procedimiento el deudor cancela la totalidad de las
obligaciones.

Cuando la excepcién probada lo sea respecto de uno o varios de los ttulos
comprendidos en el mandamiento de pago, el proceso continuarad en relacién con los
demas, sin perjuicio de los ajustes en el proceso, a que haya lugar.
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ARTICULO 30. RECURSOS EN EL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DE
COBRO, Las actuaclones - administrativas - realizadas en el procedimiento
administrativo de' cobro son de-trémite y contra ellas no procede recurso alguno,
excepto los que en forma expresa se senalan en este procedlmlento, para las
actuaciones definitivas. :

ARTICULO 31, :RECURSO CONTRA LA RESOLUCION QUE DECIDE LAS
EXCEPCIONES. En la Reso!ucaon que rechace las excepciones propuestas, se
ordenara seguir adelante con la ejecucion y remate de los bienes embargados y
secuestrados. Contra dicha Resolucién procede tinicamente el récurso de reposicidn
ante el Funcionario -Ejecutor, dentro del mes siguiente a:su notificacién, quizn tendra
un mes para resolverla, contado a partir de su mterposncnon en debida forma. (Artucu
834 del E: T.).

PARAGRAFO :El acto administrativo que decnde el recurso interpuesto contra la
Resolucidn que decide las excepciones, se notificard: personalmente; en el avento en
que el deudor no comparezca a dicha dI!xgencia, se notificard en el portal web del
ICBF. (Articulo:568:del E, T.).

ARTfCULO :32. EFECTOS DE LA REVOCATORIA DIRECTA. En el procedimiento
administrativo de cobro coactivo, no podran debatirse cuestiones que debieron ser
objeto de discusidn-en la actuacidon administrativa que dio origén al titula ejecutivo.

La Interposicion de la‘solicitud de revocatoria directa del titulo, o la petlcson de que
trata el articulo 567 del Estatuto Tributario (para efectos de corregir el error cuando
se hublere enviado correspondencia a diraccién distinta a la registrada en el proceso
o informada posteriormente por el deudar):no suspende el proceso de cobro, pero el
remate no se realizard mientras no exista pronunciamiento definitivo.

La procedenciay tramite de la revocatoria directa debera sequir lo establecido en el
articulo 93 y siguientes ‘del ‘Cédigo "de Procedimiento Administrativa y de lo
Contencioso Administrativo y compete resolverla al funcionario-que lo proﬁno o al
superior jerdrquico de-este dentro de los dos (2) meses siguientes a su prasentacidn.

ARTICULO 33. INTERVENCION DEL CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO. Dentro
dal proceso de cobro administrativo coactivo, solo serdn demandables ante la
Jurisdicclon Contencioso Administrativa las Resoluciones que deciden’las excepciones
y ordenan llevar-adelante la‘ejecucidn, la liquidacidn del crédito; y demds actuaciones
que puedan constituir decisiones diferentes-a la-simple e;ecucxén de la obligacién y
creen una obligacién distinta a la cobrada; la admision de la demanda no suspende
el .proceso. de cobro, pero el remate no se realizard mlentras no exista
pronunciamiento definitivo de dicha jurisdiccién..

L.a admisién de la. demanda contra los anteriores-actos o ‘contra el que constituye el
titulo-ejecutivo no suspende el procedimiento de cobro coactivo. Unicamente habra
lugar a la suspension del procedimiento administrativo de cobro coactivo:

1. Cuando el acto administrativo que constrtuye el titulo ejecutivo haya sido
suspendido provisionalmente por la Jurisdiccion de lo Contencioso Administrativo; y
-2.:A 'solicitud del ejecutado, ‘cuando proferldo el acto que decida las excepciones o el
que ordene seguir adelante la ejecucién, segin el caso, esté pendiente gl resultado
de un proceso contencloso administrativo de nulidad contra el titulo ejecutivo, sdlvo
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lo dispuesto en leyes especiales. Esta suspension no dard lugar al levantamiento de
medidas cautelares, ni impide el decreto y prictica de medidas cautelares.

PARAGRAFO. De conformidad con lo previsto en el parégrafo del articulo 101 del
CPACA, los procesos judiciales contra los actos administrativos proferidos en al
procedimiento administrativo de cobro coactivo tendrén prelacién, sin perjuiclo de Ia
que corresponda, segun la Constitucidn Politica y otras leyes, para otros procesos.

ARTICULO 34, ORDEN DE EJECUCION, Si vencido el término para excepcionar no
se hubleren propuesto excepciones o el deudor no hubiere pagado, el Funcionario
Ejecutor proferira Resolucion ordenando seguir adelante con la ejecucién v el remate
de los bienes embargados y secuestrados, Esta Resalucidn se notificard por correo
certificado y contra esta no procede recurso alguno. En caso de no materializarse la
notificacion por correo certificado, se procederd a notificar mediante aviso en el portal
web del ICBF, de conformidad con lo previsto en el articulo 568 del E.T.

Cuando previamente a la orden de ejecucién de que trata el presente articulo, no se
hubieren dispuesto medidas preventivas, en ef acto de lievar adelante la ejecucién se
decretard el embargo y secuestro de los bienes del deudor si estuvieren identificados;
en caso de desconocerse los mismos, se ordenard la investigacién de ellos para que
una vez |dentificados se embarguen y secuestren y se prosiga con su remate.,

ARTICULO 35. AVALUO DE BIENES EMBARGADOS. El avaltio de los bienes
muebles embargados lo hard el ICBF directamente a través de la Direccidn
Administrativa en la Sede de la Direccidn General v de las Coordinaciones
Administrativas o quienes hagan sus veces en las Direcclones Reglenales, segin
corresponda, teniendo en cuenta su valor comercial.

Para el avalto de bienes inmuebles se podra designar perito de la lista de auxiliares
de la justicia del Consejo Superior de Ia Judicatura o adelantarse por el Instituto
Geogréfico Agustin Codazzi o por cualquier persona natural o juridica de cardcter
privado. que se encuentre registrada y autorizada para tal efecto por la lonja de
propiedad ralz del lugar donde estén ubicados los bienes, de conformidad con el
articulo 27 del Decreto Ley 2150 de 1995,

Si el deudor no estuviere de acuerdo con el avallo, podra solicitar, dentro de los dlez
(10) dias slguientes a la natificacién, un nuevo avallo con intervencién de un perito
particular designado por el ICBF. Contra este avallio no procede recurso alguno. Para
tal efecto, el deudor deberd pagar dentro de los tres (3) dlas siguientes a la
designacién del perito, el monto de sus honorarios; no hacerlo constituye
desistimiento de [a actuacién y quedard en firme el primer avallo.

ARTICULO 36. INVESTIGACION DE BIENES. El Funcionario Ejecutor, mediante
Auto motivado, podrd ordenar la investigacién de los bienes del deudor, antes,
durante y después de haber librado mandamiento de pago, slempre que no se hubiera
efectuado el pago total de la obligacidn. Lo anterior en concordancia con el articulo
837 cel E. T,

ARTICULO 37. GASTOS EN EL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
COACTIVO, En el procedimiento administrativo de cobro, el deudor debera canceler,
ademas del monto de la obligacién, los gastos en que hubiere incurrido la
administracidn para hacerla efectiva.
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ARTICULO 38. LIQUIDACION DEL CREDITO Y LAS COSTAS. Ejecutoriada la
Resolucidn que ordena seguir adelante la ejecucién, se procederd a liquidar el crédito
y las costas, La liquidacién estard contenida en un Auto de tramite, contra el que no
procede recurso alguno, dentro del cual se liquidaran por separado. los valores del
crédito y de las costas, asi: en el crédito se incluird con especificacién del capital y
los intereses causados a la fecha de la liquidacion, y en las costas todos los gastos en
que haya incurrido hasta ese momento la administracion dentro del proceso
administrativo coactivo, tales como citaciones por correo certificado, honorarios del
secuestre, peritos, gastos de transporte, entre otros.

De la hqu;dacmn se dara traslado al ejecutado por el término de tres (3) dias, para
que formule las objeclones a que haya lugar y aporte las pruebas que estime
necesarias. Para tal efecto, dicha prcvndencna se comunicard por correo certificado.
En caso de no lograrse, se procederd a dar traslado mediante aviso en el portal web
del ICBF, de conformidad con lo previsto en‘el’articulo 568 del E.T.

Posteriormente, mediante Auto que no admite recurso, se aprobard la liquidacién vy,
si hubo objeciones que resultaron viables, se hardn las ' modificacionas y ajustes a que
haya lugar dando curso a la aprobacmn, dicha providencia se notificard por correo
certificado,

PARAGRAFO. Aprobada la Ilquidacxon del crédito, siempre gue en esta se hayan
liquidado costas procesales, se remitira al drea contable para efectuar su registro.

ARTICULO 39. REMATE DE BIENES. En firme el avallo, se efectuard el remate de
los bienes directamente o a través de entidades de derecho publico o pnvado y se
adjudicaran los blenes a favor del ICBF, en caso de declararse desierto el remate
despuds de la tercera licitacidn.

~ Para reahzar el procedimiento ‘de remate de bienes se tendran an cuenta las reglas
establecidas en el articulo 448 y siguientes del Cédigo General del Proceso.

ARTICULO 40, TERMINACION DEL PROCESO ADMINISTRATIVO DE COBRO

~ COACTIVOQ. El Funcionario Ejecutor daré por terminado el proceso admmlstratlvo de
cobro coactivo y ordenaré el archivo del expediente, cuando se establezca plewamente
la ocurrencia de alguna de las siguientes causales:

1. Pago total de la obligacidn.
2. Prescripcidn total de la accién de cobro,
-3, Remislbilidad-de la obligacién.
- 4. Cuando los recursos o las excepciones hayan sido resueltos a favor del ejecutado.
5. Nulidad del acto administrativo que preste mérito ejecutive.
6. Anélisis y aprobacién del Costc ~ Beneficio.
7. Pérdida de fuerza ejecutoria del acto que fundamenta el cobro,
8. Inexistencia probada del deudor o su. insolvencla demostrada que impida la
realizacién del cobro.

PARAGRAFO 1. En la misma Resolucién que ordene la terminacion del proceso, se
decretara el levantamiento de las medidas cautelares y se comunicara esta decisién
a las entidades a quienes les fueron comunicadas inicialmente las medidas. Esta
Resolucion se notificard por correo certificado y contra ella no procede recurso alguno.
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PARAGRAFO 2. Si en desarrolio del proceso coactivo administrativo, el Funcionario
Ejecutor tlene conocimiento de que el deudor se encuentra incurso en procesos de
reestructuracion de la Ley 550 de 1999, procesos de reorganizacién vy liquidacion
judicial de que trata la Ley 1116 de 2006, debera remitir e} expediente a la autoridad
competente en el estado que se encuentre.

PARAGRAFO 3. En |os procesos judiciales donde se cobre cartera a favor del ICBF y
exista un pronunciamiento donde se decrete la terminacién del proceso y/o declare
el desistimiento técito, se deberd remitir copia de esta decisidn judicial, mediante
memorando, al grupo financlero en caso de las reglonales o al grupo de recaudo
cuando se trate de la Sede de la Direccién General, o la Reglonal Bogota, para el
respectivo descargue contable., El envio de la declaracion del desistimiento tacito
procede cuando se encuentre prescrita la acreencia o se prescriba durante los seis
meses siguientes al pronunciamiento judicial.

Frente a estos casos, no se requlere ninguna resolucién para actualizar e registro
contable.

capiTuLo 111
MEDIDAS CAUTELARES.

ARTICULO 41, MEDIDAS PREVENTIVAS. Son aquellas que se adoptan antes de
notificar el mandamiento de pago al deudor e, incluso, antes de que este se dicte,
Para este efecto, los Funcionarios Ejecutores podran identificar dichos bienes por
medio de las informaciones tributarias o de las informaciones suministradas por
entidades pablicas o privadas, que estardn obligadas en todos los casos a dar pronta
y cumplida respuesta a la Administracion, so pena de ser sancionadas al tenor del
articulo 651 literal a) del Estatuto Tributario,

PARAGRAFO 1. Cuando la investigacion de bienes arroje la existencia de vehiculos
y motocicletas, se limitara el registro de la medida cautelar a la antigiiedad de dichos
blenes, no obstante, si el modelo del vehiculo o motocicleta es superior a cinco afios
al momento del embargo, no se considerard viable ordenar y realizar su
inmovilizacion, toda vez que, los trémites de remate de blenes pueden tardarse, con
lo cual se disminuiria el valor comercial,

PARAGRAFO 2. Cuando se hubieren decretado medidas cautelares y el deudor
demuestre que se ha admitido demanda contra el tftulo ejecutivo Yy que esta se
encuentra pendiente de falio ante la Jurisdiccidn de lo Contencioso Administrativo, no
se levantan dichas medidas.

PARAGRAFO 3. Las medidas cautelares también podrédn levantarse cuando,
admitida la demanda ante la Jurisdiccidn de lo Contencioso Administrativo contra las
resoluciones que fallan las excepciones y ordenan llevar adelante la ejecucion, se
preste garantia bancaria o de compafia de seguros, por el valor adeudado.

ARTICULO 42. LIMITE DE LOS EMBARGOS. El valor de los blenes embargados no
podra exceder del doble de la deuda mas sus intereses. Si efectuado el avaltio de los
bienes estos excedieren la suma indicada, debera reducirse el embargo si ello fuere
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posible, hasta dicho valor, oficiosamente o a solicitud del interesado. También se
tendra como limite de los embargos los bienes inembargables descritos en el articulo
594 del Cddigo General del Proceso.

ARTICULO 43. REGISTRO DEL EMBARGO. El embargo de bienes sujetos a registro
se comunicaré a la oficina encargada del mismg, por oficio que contendrd los datos
necesarios para el registro; si aquellcs pertenecleren al ejecutado, lo inscribird y
remitird el certificado donde: figure la inscripcidn, al funcionario que .ordend el
embargo. Si el bien no perteriece al ejecutado, el registrador se abstendra de inscribir
el embargo y asf lo comunicara enviando la prueba correspondlente Sl lo registra, el
funcionario que ordend el embargo de oficio o a petnclon de parte ordenard la
cancelaciéon de este.

Cuando.sobre ‘dichos blenes ya existiere otro embargo registrade, se inscriblrd vy
comunicard a la entidad y/o - autondad judicial que haya ordenado el embargo
anterior. (Articulo 839-1 del'E, T.).

La prevalencia‘de embargos es-una figura-de cardcter procesal a ser aplicada por el
registrador, que se materializa en el registro de instrumentos plblicos y atiende la
finalidad propia de las medidas cautelares, la de garantizar el cumplimiente de la
obligacién debida y evitarla insolvencia del deudor, para tal fin, corresponde a los
Funcionarios ejecutores verificar la aplicacién de las normas de Cddigo General del
Proceso que regulan la prelacién'y acumulacién -de embargos.

PARAGRAFO 1. El embargo de saldos bancarios, depdsitos de ahorro, titulos de
contenido crediticio y de los demas valores de que sea titular o beneficiario el deudor,
depositados en establecimientos bancarios, crediticios, financieros o similares, en
cualquiera de sus oficinas o agencias en todo el pafs se comunicard a la respectiva
entidad, informéandole que la suma retenida deberd ser consignada al dia habil
siguiente en la cuenta de depdsitos qué se sefiale. En caso de la no existencia de
sumas de dinero, la entidad financiera 1gualmente debera informarlo.

PARAGRAFO 2. Cuando el embargo se refiera a salarios, se informara al patrono o
pagador respectivo, quien consignara dichas sumas a érdenes de la Administracién y
reésponderd solidanamente con el deudor en caso de no hacerlo,

PARAGRAFO 3. Los embargos no contemplados en el Estatuto Tributario se
tramitaran y perfeccionaran de acuerdo con lo dispuesto en el amculo 593 Cddigo
General del Proceso.

PARAGRAFO 4. Las entidades bancarias, crediticias financieras y las demas personas
y entidades, a quienes se les comunique los embargos, que no den cumplimiento
oportuno con las obligaciones impuestas por las normas, responderan solidariamente
con el aportante por el pago de la obligacidn. (Artlculo 839-1 del E.T.).

ARTICULO 44. EMBARGO, SECUESTRO, AVALUO Y REMATE DE BIENES. En los
aspectos compatibles y no contemplados en el Estatuto Tributario, se observaran las
disposiciones del Cddigo General de! Proceso que regulan el embargo, secuestro,
avallo y remate de bienes.

ARTICULO 45, OPOSICION AL SECUESTRO. En Ia dllugenaa de secuestro se
practicardn las pruebas conducentes y se decidird la oposicidn presentada, salvo que
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existan pruebas que no se puedan practicar en la misma, caso en el cual se resolverd
dentro de los (5) dias siguientes a la terminacidn de la diligencia.

ARTICULO 46, APROPIACION DE DEPGSITOS. Los titulos de depésito que se
efectlien a favor del ICBF y que correspondan a procesos administrativos de cobro
adelantades por la Entidad, que no fueren reclamados por el deudor dentro del afio
siguiente a la terminaclén del proceso, asi como aquelios de los cuales no se hubiare
localizado su titular, ingresardn como recursos de la Entidad,

Previo a la apropiacion de los titulos de depdsito, se le pondra en conocimiento del
deudor la existencia de dichos titulos, con el fin de que proceda con su reclamacién.

ARTICULO 47. AUXILIARES DE LA JUSTICIA. Para el nombramiento de auxiliares,
el ICBF utllizara la lista de auxillares de ia justicia o creard su propia lista. Para todo
lo relacionado a su actividad, se seguira lo establecido en los articulos 47 y siguientes
del Cadigo General del Proceso, Los honorarios se fijardn por el Funclonario Ejecutor,
de acuerde con las tarifas que establezca el Consejo Superior de la Judicatura.

TiTULO V
CLASIFICACION DE LA CARTERA.,

ARTICULO 48. CLASIFICACION DE LA CARTERA.

1, Seglin su Naturaleza. Las deudas deben clasificarse teniendo en cuenta ias
siguientes categorias:

1.1. Deudas per concepto del aporte parafiscal sobre el valor de némina mensual
que deben pagar los empleadores.

1.2, Deudas que se originen por el uso del poder sancionatorio, tales como multas Y%
sancienes disciplinarias.

1.3. Deudas que s originen en materia de contratacién estatal,

1.4. Deudas administradas por el ICBF, como las establecidas a favor del Fondo
contra la Explotacion Sexual de Nifios, Nidas y Adolescentes, cuenta adscrita al ICEF.
1.5, Deudas provenientes de obligaciones impuestas en sentencias u otros actos
administrativos: ADN y/o costas procesales, cuota alimentaria etc.

1.6. Las demds deudas a favor del ICBF, que se originen en obligaciones legales.

2, SegOn su Cuantia. La cartera se ordena de mayor a menor segun el saldo de la
deuda de cada sujeto pasivo, valor que incluye capital e intereses. Esta clasificacidn
permite detectar las deudas de mavyor valor con el fin de priorizar su gestion, sin
perder de vista su prescripcidn. La cartera se clasificara asi:

2.1. MInima Cuantia: hasta 7,23 SMLMV
2.2. Menor Cuantia: de 7,23 SMLMV hasta noventa (90) SMLMV
2.3. Mayor Cuantla: Sumas superiores a noventa (90) SMLMV

3. Segln su Antigliedad. Clasificar la cartera seglin su antigledad permitira
orientar las acciones frente a la mas reciente, priorizar la cartera que estd cerca de
prescribir y, por ¢ltimo, identificar las deudas en las cuales ya no se pueda hacer
exigible la obligacidn por parte de la entidad, con e! fin de depurar la cartera por
cualquiera de las causales establecidas para su saneamiento. La cartera se clasifica
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3.1. De 0 a 3 meses contados a partir de la ejecutoria de la sentencia, de la resolucién
que declara deudor moroso, o de la que impone la sancién o la multa, o de la
declaratoria de vencimiento del crédito.

3.2, De 3 a 12 meses contados a partir de la ejecutoria de la sentencia, de la
resolucién que declara deudor moroso, o de la que impone la sancién o la muita, o de
la declaratoria de vencimiento del crédito.

3.3. De 12 a 60 meses contados a partir de la ‘ejecutoria de la sentencia, de la
resolucién que declara deudor moroso, o de la que Smpone la sancidén o la muita, o de
la declaratoria de vencimiento del crédito,
3.4. Més de 60 meses contados a partir‘de la ejecutoria de la sentencia, de la
resolucién que declara deudor moroso, o de la que impone la sancién o la muita, o de
l2 declaratoria de vencimiento del crédito,

4, Segin su Gestnon Adelantada. Se claslﬂcan en esta categoria, las obligaciones
en funcién del tipo de gestxon de cobro:

4.1. Obligaciones en Cobro Persuasivo

4.2, Obligaciones en Cobro-Coactivo

4.3, Obligaciones en procasos concursales
4.4, Obligaciones en otro tipo de cobro juridico

5. Segun el grado de dificultad para la recuperacién de la cartera. El criterio
para esta clasificacién se basa en las circunstanclas particulares del deudor que
determinan el grado de dificultad ‘para la recuperacion de esta cartera. Segln ello,
las obligaciones se clasifican en:

5.1 Obligaciones Corrientes. Son aquéllasobligaciones que se encuentran incluidas
en acuerdos de pago con un plazo menor de 12 meses.

5.2 Obligaciones de Dificil Cobra, Dentro de esta. categoria, se clasifican todas
-aquellas “obligaciones que se encuentren surtiendo- alglin tipo de cobro juridico
(Coactivo, Concursal u otro Cobro juridico) al deudor; que rednan alguna de las
siguientes caracteristicas:

« Obligacionies en las que no se identificaron bienes de propiedad del deudor,
cuentas, ubicacién laboral u otros productos financleros.

« Obligaclones reconocidas dentro de procesos gue se adelantan contra el deudor
en otras unidades administrativas o despachos judiclales, para ser canceladas
con‘el producto de remanentes.

» Obligaciones respecto de las cuales no se ha localizado al deudor, & pesar de
haberse agotado las opciones de blsqueda ante otras entidades, especnalmente
con-la base de datos de'la Dlreccxon de Impuestos y Aduanas Nacionales DIAN
y'la-del SGSS:

o El deudor es una persona natural o juridica de aquellas que sefiala.la Ley 1116
de 2006, por encontrarse en procesos de reorganizacion o liquidacidn judicial
y sus pasivos superan a los activos.
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» Eldeudor es una persona juridica de aquellas & las que se les aplicara en forma
permanente la Ley 550 de 1999 para adelantar procesos de reestructuracion
de pasivos por autorizacidn de la Ley 1116 de 2006, e igualmente sus pasivos
superan a los activos.

+ Obligaciones de deudores con procesos vigentes en despachos judiciales en los
que se hayan reconocido obligaciones con prelaciéon a la del ICBF, como
laborales y de familia.

» Obligaciones respecto de las cusles se haya celebrado acuerdo de pago y se
verifica que el deudor se encuentra con mas de dos (2) cuotas en mora,

5.3 Obligaciones de imposible recaudo. Se clasifican en esta categoria aquelias
obligaciones que redinan cualquiera de las siguientes caracteristicas:

- Obligaclones con una antigliedad superior a cinco (5) afios contados a partir de su
exigibilidad, sin que haya sido interrumpida la prescripcidn, y sin importar la cuantia.

- Obligaciones con una antigliedad superior a cinco (5) afios contados a partir de la
interrupcion de la prescripcidn, y sin importar la cuantia,

- Inexistencia del deudor, siempre y cuando se posea el acto administrativo que as/
lo declare y se encuentre registrado en la Cdmara de Comercio, segtin corresponda.

- Muerte del deuder sin dejar bienes que garanticen la obligacidn,

TiTULO VI
ACUERDOS DE PAGO,

ARTICULO 49. COMPETENCIA. En la etapa de cobro persuasivo, el servidor
competente para celebrar acuerdos de pago, seréd el Director Regional o quien haga
sus veces y durante la etapa de cobro coactivo la competencia estara en cabeza del
Funcionario Ejecutor, respecto de las obligaciones de que trata el articulo 3 de Ja
presente Rescluclon, asi como el pago de (os intereses y demds sanciones a que haya
lugar, slempre que el deudor constituya garantia u ofrezca bienes para su posterior
embargo y secuestro, garantias personales, reales, bancarias, de compafilas de
seguros, o cualquiera otra que respalde suficientemente la deuda a satisfaccidn del
1C8BF, hasta por el término de cinco (5) afios.

Respecto de las solicitudes de acuerdo de pago por términos Inferiores a un (1) afo,
no se requerira la constitucidn de garantfa alguna, salvo en tratdndose de obligaciones
provenientes del aporte parafiscal del 3% v de origen contractual en las que el deudor
deberd denunciar bienes de su propiedad o del garante o solidario, para su posterior
embargo y secuestro, con el compromiso expreso de no enajenarlos ni afectar su
dominio en cualquier forma durante el tiempo de vigencia del acuerdo, acompafiada
de los documentos que permitan estimear el valor comercial de los bienes que la
Integran,

PARAGRAFO. En etapa persuasiva de la Sede de la Direccion General, se realizard
la gestién expuesta en el presente articulo por el Director Financiero.
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ARTICULO 50, SOLICITUD Y TRAMITE. El deudor moroso interesado en obtener
un acuerdo de pago deberd presentar solicitud por escrito dirigida al Director Reglonal
o Director Financiero o al Funcionario Ejecutor, dependiendo de la etapa enla que se
encuentre la obligacién, adjuntando el comprobante del abono inicial, que no puede
ser inferior al diez por ciento (10 %) del-valor de la deuda incluidos los interesas y el
plazo solicitado.

El Coordinador Financlero o el Coordinador del Grupo-de Recaudo para la Regional
Bogotd, de consuno con el Director Regional, o el Cogrdinador del'Grupo de Recaudo
de la Sede de la Direccion General.y el Director Financiero, cuando se tratare de
deudas en cobro persuasivo, o el Funcjonario Ejecutor, en el caso de deudas que se
encuentran en cobro coactivo, deberan estudiar, verificar y analizar los documentos
y requisitos necesarios teniendo en cuenta los parametros definidos ‘en la presente
resolucién sobre -plazos y garantfas, para su-otorgamiento en caso de que los
requisitos se encuentren: debidamente cumplidos; st no es asi, se concedera al
peticionarlo un plazo no mayora quince (15) dias para que adlcmne, aclare, modifique
o complemente su-solicitud.

Sin perjuicio delo anterior; las garantias ofrecidas deberdn ser revisadas y‘aprobadas
por el Jefe de-la Oficina Juridica, el Coordlnador Juridico de las Regxonales 0 quien
haga sus veces en las Seccionales.

Vencido el término anterior sin que hubiere respuesta por parte del peaticionario, se
considerara que ha desistido de su peticion y se podra iniciar el proceso administrativo
coactivo sicel:cobro se encuentra en etapa persuasiva, o continuarlo siya se encuentra
en cobro coactivo, :

PARAGRAFO 1. Dentro de los quince (15) dfas siguientes a la presentacién de la
solicitud, el funcionario competente adelantara el analisis de |legalidad y procedencia
de la facilidad solicitada y de ser procadente, se suscribird el documento respectivo.

PARAGRAFO 2.:Sicon ocasién del embargo sobre cuentas bancarias del deudor, se
constituyen ‘titulos de* depésito judicial a favor de la entidad, podré el obligado
autorizar su aplicacién, ya sea para el pago de la cuota inicial, abono a cuctas o
cuando con el monto del titulo judicial se pueda pagar el total de la obligacién. En
ninglin caso se ordenard devolver dinero de depdsitos Judlclaies alos deudores, sl la
obligacidn no se ha cancelado en su totalidad.

ARTICULO 51, REQUISITOS PARA SUSCRIBIR LOS ACUERDOS DE EAGO. Para
suscribir los acuerdos de pago dentro de procesos de cobro persuasivo y cobro
administrativo coactivo, deberd encontrarse debidamente ejecutoriada la Resolucién
que determina la obligacién y suscribirse por parte del Director Regional o Director
Financiero o-del Funcionario Ejecutor dependiendo la etépa en la que se encuentre la
solicitud,

La decisiéon de aceptar el Acuerdo de Pago deberd comunicarse al petlcionario por el
Director Reglonal o el Director Financlero, o por el Funclonarlo Ejecutor, segln sea el

- caso, mediante escrito que se notificard personalmente 0 por correo; de no aprobarse
la solicitud, deberd invitarse al deudor en la comunicacidn respectiva, a cancelar sus
obligaciones de manera inmediata, advirtiéndole que de no hacerlo sé iniciara o
continuaré el proceso-de cobro administrativo coactivo.
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En todos los casos, el ICBF se abstendré de suscribir acuerdo de pago con deudores
que aparezcan reportados en el Boletin de Deudores Morosos del Estado por el
incumplimiento de acuerdos de pago, salva gue se subsane el incumplimiento v Ia
Contaduria General de la Nacidn expida ia correspondiente certificacion,

ARTICULO 52, PROHIBICION DE REBAJAS O CONDONACIONES. En las
obligaciones pendientes de pago del ICBF tanto en la etapa persuasiva como en la
coactiva, no se podran conceder rebajas o condonaciones por ningtn concepto, salvo
los beneficios y exenciones ordenados por la ley.

ARTICULO 53. CLAUSULA ACELERATORIA. En los acuerdos de pago deberd
incluirse la cldusula aceleratoria, en la que las partes manifiesten expresamente que
en el evento de incumplimiento de dos (2) cuotas, se entendera vencido el plazo y
sera exigible el total de la obligacién, debiendo de inmediato iniclarse o reanudarse
el proceso de cobro administrativo coactivo, haciendo efectivas las garantfas vy si no
son suficientes, decretando las medidas cautelares a que haya lugar.

ARTICULO 54. SUSPENSION POR ACUERDO DE PAGO. En cualquier etapa del
procedimiento administrativo coactivo el ejecutado podrd celebrar un acuerdo de
pago con el ICBF, en cuyo casc se suspenderd el procedimiento mediante acto
administrativo, manteniendo las medidas de embargo decretadas, salvo que se
presente garantfa que respalde la obligacién.

ARTICULO 55. CONTROL Y SEGUIMIENTO A LOS ACUERDOS DE PAGO,
Responden por el seguimiento y control de los acuerdos de pago, el Coordinador
Financiero o quien haga sus veces o el Funcionario Ejecutor, segln el caso,

El érea de Recaudo apoyara en todo lo relacionado con la liquidacién e imputacién de
pagos.

PARAGRAFO, En la Direccién Regional Bogotd vy en la Sede de la Direccién General
serd respensable de realizar la gestion expuesta en el presente articulo, el
Coordinador del Grupo de Recatido.

ART]':CUL'O 56. INCUMPLIMIENTO DEL ACUERDO DE PAGO Y COBRO DE
GARANTIAS, Cuando el deudor no cancele dos (2) o mas cuotas dentro de los plazos
fijados para el efecto, el funcionario competente declarara el incumplimiento de la
facilidad de pago y aplicard la cldusula aceleratoria de pago dejando sin vigencia el

plazo concedido.

Configurade el incumplimiento en etapa de cobro persuasivo, el Coordinador
Financiero de la Regional o quien haga sus veces, dejard constancia del hecho
declarando sin vigencla el plazo concedido, certificard los pagos efectuados y el saldo
de la obligacion y remitird el expediente al Funcionario Ejecutor para que inlcle el
proceso de cobro administrativo coactivo. Sin embargo, esta situacion la podra
subsanar el deudor si se pone al dia en el pago de aportes o de las cuotas pactadas
en el acuerdo de pago, dentro del mes siguiente al incumplimiento o, si demuestra ei
pago de lo adeudado,

Si el Incumplimiento se configura en etapa de cobro coactive, el Funcionario Ejecutor,

mediante Resolucién motivada, dejard sin vigencia el mismo y de inmediato
reanudard el proceso coactivo, ordenando hacer efectiva la garantia otorgada, Dicha
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Resolucion se notificard por correo certificado, en caso de devolucién se procederd a
notificar medlante aviso en el portal web del ICBF.

Contra la Resolucion de incumplimiento procede el recurso-de reposicmn dentro de
los cinco (5) dias hablles siguientes a la notificacién, ante el funcionario que la expidio,
quien deberd resolverlo dentro del mes siguiente a su interposiclén en debida forma.

Cuando el deudor ha incumplido un acuerdo de pago, no podra suscribir un nuevo
acuerdo por la. misma obligacxon. Este hecho deberd reportarse a la Contaduria
General de la Nacion en ias condiciones establecidas en la Ley 901 de 2004, con el
fin de que dicha entidad los incluya en el Boletin de Deudores Morosos del Estado,
por esta causal.

ARTICULO 57. INTERESES MORATORIOS. los aportes parafiscales, las
obligaciones dinerarias contenidas en sentencias judiciales, las sanciones pecuniarias
de orden disciplinario, los Actos ‘Administrativos en los que se imponga multa o
reintegros a favor del ICBF o a favor de fondos que este administre y cualquier otro
documento que constbtuya titulo ejecutivo, que no sean liquidados y pagados
oportunamente, causaran untereses moratornos asi:

- Para obligaciones: provenientes del aporte paraﬁscal 3%, se liquidard el interés
moratorio  conforme lo establezca la Ley 1066 de 2006, en concordancia con las
remisiones normativas que esta haga.

- En tratdndose de las sanciones administrativas, los intereses moratorios se
liquidaran, conforme alo dispuesto en el inciso anterlor, dando’ cumphmxento ala
remisién que efectta el articulo 62 de la Ley 633 de 2000

- Con respecto a las obligaciones civiles se atenderd -a lo establecido en el articulo
1617 del Cédigo Civil o las normas que este remjta.

- En materia contractual, se causaré interés de mora'a la tasa acordada por:las partes.’
En caso. de no haberse pactado contractualmente el interés de miora, este serd el
previsto en el inciso 2 del numeral 8 del articulo 40.de'la Ley 80 de 1993.

PARAGRAFO 1. En tratdndose de obligaciones reconocidas en procesos concursales,
los Intereses moratorios se-causaran hasta la fecha de admisién.del deudor al proceso
concursal; y quedaran sujetos a lo definido en el acuerdo de acreedores. .

PARAGRAFO 2. Para efectos de cobro persuasivo de otras carteras diferentes a
aporte parafiscal, se constituird deudor moroso a partir del dia siguiente a la fecha de
finalizacién del plazo establecido en el titulo y a- partir de ésta fecha, se causaran
intereses de mora. .

En los casos en-que el acto administrativo no contenga el plazo para pago de la
obligacidn; se calculard la indexacion desde la fecha de ejecutoria hasta la fecha del
‘primer cobro persuasivo. Igualmente, se constitulrd deudor moroso al cumplir quince
(15) dias hébiles después de enviada la comunicacién del primer cobro persuasivo sin

_que se hubiese recibido el pago, y a partir del dia dieciséis (16) y hasta la-fecha de
pago se causaran intereses de mora
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ARTICULO 58. PERDIDA DE VIGENCIA DEL ACUERDO DE PAGO, El acuerdo de
pago quedard sin vigencia en los eventos en que el deudor inicie trédmite de
reorganizacion, liquidacion judicial, o acuerdo de reestructuracion, caso en el cual el
ICBF, a través de las Coordinaciones Juridicas o quienes hagan sus veces en las
Regionales, debera hacerse parte dentro de dicho proceso, allegando prueba de la
existencia de la obligacidn y su liquidacién actualizada, incluyendo tanto intereses
como capital, asi como la liquidacion que se genere con respecto a los aportes que se
hubiesen causado y que no hayan sido pagados con posterioridad al acuerdo de pago.

TiTULO VII
GARANTIAS.

ARTICULO 59. CLASES DE GARANTIAS. Para conceder acuerdos de pago, serdn
admisibles garantias que cubran el capital de la obligacidn, las sanciones, los intereses
causados y los calculados para el plazo que se va a conceder, y que ofrezcan un
respaldo econémicamente eficaz al pago de la obligacidn garantizada. Entre las
garantias admisibles que pueden ser ofrecidas por los solicitantes de acuerdos de
pago se encuentran las sigulentes:

1. Garantias Bancarias o p6liza de cumplimiento de Compaifiias de Seguros o
de Corporaciones Financieras: Se podré exiglr la constitucién previa de garantias
otorgadas por una compafifa aseguradora o por una entidad financiera que deberdn
constituirse a favor del ICBF,

El aval bancario o la pdliza de una compafifa de seguros es una garantia ofrecida por
una entidad sutorizada por el Gobierno Nacional, para respaldar el pago de las
obligaciones por parte del deudor. La entidad que otorgue la garantfa debe indicar
claramente el monto y el concepto de la obligacién garantizada y el tiempo de
vigencia, mediante la expedicién de una pdliza de seguros o de un aval bancario.

Cuando se trate de garantlas bancarias o pélizas de cumplimiento de compafifas de
seguros, el monto de estas deberd cubrir la obligacidn principal mas los intereses
moratorios en caso de incumplimiento del acuerdo de pago en cualquiera de las cuotas
pactadas.

2. Fideicomiso en Garantia: El deudor podrd transferir la propledad de uno o varios
bienes a tftulo de flducia mercantil para garantizar con ellos el cumplimiento de la
deuda, designando como beneficiario al ICBF. Si se presenta incumplimiento, el ICBF
podré solicltar a la entidad fiduciaria la venta de los mismos, para que con su producto
se cancelen las cuotas de la obligacion o el saldo insoluto de la acreencia.

En estos casos, el funclonario competente que concede el acuerdo de pago

garantizado por el fideicomiso deberd exigir que el encargo fiduciario sea irrevocable
hasta el pago total de la obligacidn pendiente,
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3. Garantias Reales: Los acuerdos de pago pueden respaldarse con garantfas reales
como la hipoteca o garantfas- mobiliarias, si la deuda supera el monto méximo
establecido para admitir garantias personales, teniendo en cuenta lo siguiente:

a) Hipoteca: Con -el fin de garantizar el monto de la obligacion, el deudor puede
constitulr a favor del ICBF hipoteca sobre un bien.de su propiedad. Para ¢l efecto, el
solicitante deberd presentar el certificado de tradicidén y llbertad del bien, el certxﬂcado
del avallio catastral del bien a hipotecar.

Los gastos de constitucion y registro de la Escritura Pdblica de hipotec¢a a favor del
ICBF serdn asumidos por el solicitante., Cuando la hipoteca fuese de segundo grado,
ademas de lo anterior, deberd aportar el deudor para protocolizacién con la escritura
publica, documento otiginal donde el acreedor hipotecario de primer grado autoriza
su otorgamiento con indicacidn del monto permitido.

b) Garantfas mobliiarias: El'deudor podra constituir garantias mobiliarias, tales como
prenda civil o comercial, con tenencia o sin tenencia, prenda de establecimiento de
comercio, prenda de acciones, anticresis, bonos de prenda, prenda agraria, prenda
minera, prenda del .derecho a explorar y explotar.’ El perfecclonamnento de esta
garantia se efectuard consu :nscripcnon en‘el Registro-de Garantfas Mobulnauas

Para la aceptacién de esta garantia es indispensable que quien solicitd el acuerdo de

-pago-presenté documentos autentlcos que acrediten -que el bien ofrecido es de su
propiedad, (en-aguellos casos en que el bien no esté sujeto a registro). Para el caso
de bienes muebles sujetos a registro, tales como vehiculos, el solicitanteé debera
presentar con la solicitud, certificado de tradicidn y libertad del mismo y el certificado
de avallo: correspond;ente Si se trata de'vehiculo de servicio plblico deberé aportar,
ademas, la certificacion y avallo del cupo correspondiente, y en el contrato se hara
mencion de que este Gltimo quedara incluido en el gravamien, circunstancia de la que
en su oportunidad se dara aviso a la empresa afiliadora.

En todo caso, previamente a la aceptacion de la garantia ofrecida, se verificard su
estado en-el Reglstro de Garantias Mobillarias, con el fin de requerir, de sen necesario,
la constitucidn de pdliza todo riesgo como amparo de la garantia,

4. Garantfas Personales: podran aceptar garantias personales cuando la cuantia de la
deuda no sea superior a clen (100) salarios minimos legales mensuales vigentes.

El-garante debe tener un: patrimonlo liquide 'y no podrd ser deudor del ICBF. Deberd
presentar la relacién detallada de los bienes en que estd representado su patrimonio,
anexando la prueba de propiedad de estos. Para el caso de las personas juridicas, el
representante legal debe estar autorizado por el organlsmo competente de la empresa
para comprometerla en su patrimomo

NOTA. En todo caso, los costos que represente el otorgamiento de la garantla para
la suscripcién del acuerdo de pago deben ser cubiertos por el deudor o el tercero que
suscriba el acuerdo de pago en su nombre.

5. Garantfa para entidades publicas: Deberd exigirse que acrediten la existencia del
raspectivo- Certificado’ de Disponibilidad Presupuestal, junto con la autorizacién de
vigencias futuras, de ser el caso, deberd exigirse el Registro Presupuestal respective.
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"\ ARTICULO 60. ACUERDOS DE PAGO SIN GARANTIA. Podran concederse plazos
para cancelar la obilgacién, independientemente de la cuantfa, sin que sea necesario
constituir garantfa alguna, cuando el término del acuerdo no sea superlor a un (1)
afio; salvo en tratandose de obligaciones provenientes del aporte parafiscal 3% y de
origen contractual en las que el deudor deberd denunciar bienes de su propiedad o
del garante o solidario, para su posterior embargo y secuestro, con el compromiso
expresc de no enajenarlos ni afectar su dominio en cualquier forma durante el tiempo
de vigencia del acuerdo, acompafiada de los documentos que permitan estimar el
valor comercial de los bienes que la integran.

TiTULO VIII
DEPURACION DE CARTERA

ARTICULO 61. CAUSALES DE DEPURACION DE CARTERA. Serdn causales de
depuracion de cartera de imposible recaudo las siguientes:

1. Prescripcion de la acclon de cobro: Aplica para aquellas obligaciones en las cuaies
se presento el vencimiento del plazo previsto en la Ley sin que la Administracién
obtuviera el pago efectivo de la obligacién,

2. Costo - Beneficio: Aplica para aquellas obligaciones en las que, después de
realizarse el anélisis, se determina que el cobro de la deuda o la continuacidon del
proceso de cobro de la deuda sea mas oneroso que el desistimiento de la accién.

Este estudlio se realizaré con fundamentc en la determinacidn del costo del cobro de
una obligacion dentro de un proceso en etapa de cobro persuasivo, coactivo vy
procesos concursales, que haya realizado la Diraccidon de Abastecimiento del Instituto.

3. Pérdida de fuerza ejecutoria del acto que fundamenta el cobro: Aplica para aquellas
obligaciones en las que el acto administrativo en el que se funda el cobro ha perdido
su obligatoriedad, de conformidad con lo previsto en el articulo 91 de la Ley 1437 de
2011 o la que la modifique o sustituya.

4. Remision, Aplica para obligaciones a carge de personas que hubieren fallecido sin
dejar bienes o garantias que respalden la obligacién; para poder hacer uso de esta
facultad, deberdn encontrarse incorporadas en el expediente del deudor Ia partida de
defunciéon y las pruebas gue acrediten satisfactoriamente la circunstancia de que no
haya dejado bienes.

Igualmente, se podrén suprimir las deudas, siempre que el valor de la obligacién
principal no supere los 159 UVT, sin incluir otros conceptos como intereses,
actualizaclones, ni costas del proceso; y cuando, las diligencias que se hayan
efectuado para su cobro estén sin respaldo alguno por no existir bienes embargados,

ni garantia alguna y tengan un vencimiento mayor de cincuenta y cuatro {54) meses.
(Articulo 820 del E.T.),

5. Inexistencia probada del deudor o su insolvencia demostrada que impida la
realizacién del cobro: Aplica respecto de obligaciones donde se demuestre la
inexistencla probada del deudor o su Insolvencia demostrada que impida la realizacién
de! cobro, (Decreto 445/17 incorporado en el Decreto Reglamentario Unice 1068 de

2015).
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Para efectos de lo anterior, en materia de procesos de liquidacldn voluntaria,
liquidacién judicial, toma de posesidn para liquidar y cualquier otro proceso que
conlleve a la extincidn del deudor, se expedira el acto administrativo donde se extinga
fa obligacién por la Inexistencia probada del deudor-o insolvencia demostrada que
impida el cobro, siempre y cuando se acredite Ja prueba del inicio del proceso, la
presentacién del crédito, el acto que reconoce a los acreedores de la concursada, el
acto que declara insoluta la obligacion y el acto de terminacién del proceso de cobro
ante la imposibilidad -absoluta de exigir el cobro'de la obligacidén. En caso de gue e!
crédito no sea presentado oportunamente-al proceso de insolvencia, se remitirad la
actuacién a. la Oficina de Control Interno Disciplinario de la Seda de la Direccidon
Nacional,

PARAGRAFO 1. En la apllcauén de la causal de prescripcion, sl esta fuere total, se
debera ordenaria terminacidn.del procesoy el archwo del expediente, si fuere parc:al
contlnuar la eJecucion por el saldo. :

‘PARAGRAFO 2. En todo caso, se-deberd ordenar a:la Coordinacién Fmanciera de la
Regional o a la Direccidn Financiera, segun corresponda, ‘suprimir los registros
contables a que haya Iugar

ARTICULO 62, TERMINO DE PRESCRIPCION DE LA ACCION DE COBRO. La
accidn de cobro delas obligaciones a favor del ICBF-prescribe en ef término de cinco
(5) afios contados a partir de la ejecutoria del respectwo acto administrativo o
sentencia.

Para obligaciones de otra naturaleza, se aplicaran las normas que la regwen.

PARA‘GR'AFowi. Declarada la prescripcién, se remitird copia del acto administrativo
que la declara a la Oficina de Control Interno Disciplinario de la Sede de la Direccién
General, para lo de su competencia, :

PARAGRAFO 2. Cuando se trate de titulos ejecutives que comprendan diferentes
vigencias o pericdos y que sobre algunos de ellos haya acaecido el fendmeno de la
prescripcién, ésta ‘serd decretada por el funcionario de la etapa en que sobrevino
dicho fendmeno; continudndose asf con el cobro de las obligaciones vigentes.

ARTICULO 63. INTERRUPCION Y SUSPENSION DEL TERMINO DE
PRESCRIPCION. De conformidad con el articulo 818 del Estatuta Tributario y la Ley
1116 de 2006, el térmiro de la prescripcién dela accién de cobro se Interrumpe por:

1. La notificaclén del mandamiento de pago.

2. La suscripcién de acuerdo de pago.

3, Admisién de la solicitud de proceso de reorgamzacnon, reestructurac:én y
liquidacién judicial.

4, Por la declaratoria oficlal de la liquidacion forzosa administrativa.

Interrumpida la prescripcion en la forma aqui prevista, el término empezara a correr
de nuevo desde el dia sxgunente a la notificacion del mandamiento de pago, el dia
siguiente” a la suscripcidn del acuerdo de pago, la terminacidén del proceso de
reestructuracidén, reorganizaciéon o liquidacidn judicial o la terminacién de la
liquidacién forzosa administrativa.

www.lcbf gov.co

@icbleclombiaoficial @ICBFCvon‘bla m@xub{co}g{nbianﬁcim 27

{74 iChFColombla

Seda da ia Dirsccién General Linea gratuita nacional ICBF
Teléfono: 4377630 - Colombia 01 8000 91 8080




Cecilia De la Fuente de Lleras
Direccion General
Plblica BIENESTAR

Instituto Colombiano de Bienestar Familiar é‘i}b

RESOLUCION No. <! § ,
"Por la cual se adopta el Reglamento Interne de Cartera en el ICBF y se deroga la Resolucion
5003 de 2020”

El término de prescripcién se suspende desde que se dicte el auto de suspension de
la diligencia de remate y hasta:

1. l.a ejecutoria de la providencia que decide la revocatoria.

2. La ejecutoria de la providencia que resuelve la situacién contemplada en el articulo
567 del Estatuto Tributario, es decir, por correccién de las actuaciones enviadas a
direccién errada,

3. El pronunciamiento definitivo de la Jurisdiccidn Contenciosa Administrativa en el
caso contemplado en el articulo 835 del Estatuto Tributario, cuando fuere demandado
el acto que falla las excepciones y ordena seguir adelante la ejecucién.,

~
™ ARTICULO 64. COMPETENCIAS PARA LA DEPURACION DE CARTERA.

1. El Director Financiero, para el caso de la Sede de la Direccidn General, o los
Directores Reglonales son competentes para decretar la terminacidn de! cobro de la
obligacién por la ocurrencia cde alguna de las causales de depuracion de cartera,
excepto par Costo-Beneficio, para las obligaciones generadas en su correspondiente
rerritorio y que se encuentren en etapa de cobro persuasivo.

2. El Director de Gestién Humana, es competente para decretar la terminacién del
cobro de la obligacién por la ocurrencia de alguna de las causales de depuracion de
cartera, para las obligaciones de créditos de vivienda y calamidad doméstica,

3. Los Funcionarios Ejecutores, son competentes para decretar la terminacién de!
cebro de la obligacidn por la ocurrencia de alguna. de las causales de depuracién de
cartera de las obligaciones que se encuentre en la etapa de cobro coactivo, de las
cuales conozcan de acuerdo con lo sefialado en el presente acto administrativo.

4. El Director de Gestlén Humana, es competente para proferir el acto administrativo
de depuracion de las obligaciones por concepto de incapacidades que se hayan
gestionado en la sede de la Direccién General.

5. Los Directores Reglonales, son competantes para proferir el acto administrativo de
depuracion de las obligaciones por concepto de incapacidades que se hayan
gestionado en su Regional.

PARAGRAFO 1: Para el caso de las incapacidades, se debera remitir a la coordinacion
financiera donde se encuentre el registro contable, copia del acto administrativo que
declara la depuracidn, junto con los soportes de la gestién realizada, asf como también
la ficha técnica y acta del Comité de Cartera.

PARAGRAFO 2. Para el ejercicio de las anteriores competencias, entiéndanse
delegadas las funciones para la expedicién de los correspondientes actos
administrativos necesarios para la aplicacién de las causales de depuracidn de cartera.

PARAGRAFO 3. Los Directores Regionales y para el case de la Sede de la Direcclén
General, la Oficina Asesora Juridica, expediran los actos administrativos que decreten
la terminacidn del cobro por la ocurrencia de alguna de las causales de depuracién de
cartera, en procesos concursales.

ARTiCULO 65. PROCEDIMIENTO PARA LA DEPURACION DE CARTERA. Para lg
aplicacion de las causales de depuracién de cartera, se seguird el siguiente
procedimiento:

1. Cuando en desarrollo de las gestiones que se adelantan en la etapa de cobro

persuasivo, se encuentre configurada alguna de las causales de depuracion de
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cartera, excepto la de costo beneficio, el funcionario competente remitird, mediante
oficio motivado, un informe detallado al Comité de Cartera en la Sede de la Direccién
General o Regional, seguin corresponda, quienes efectuaran la. recomendacion, luego
de lo cual se expedird el acto administrativo correspondiente.

2. Cuando en desarrollo de-las gestiones que se adelantan-en la etapa de cobro
coactlvo, el Funcionario Ejecutor encuentre configurada la causal de Costo-Beneficlo,
remitird un informe detallado, mediante oficio motivado, af Comité de Cartera en la
Sede de la Direccion General o Reglonal, segin corresponda, quienas .efectuaran la
recomendacion, luego de lo cual expedira el acto administrativo correspondlente.

3. Cuando en desarrollo de las gestiones que se adelantan en la etapa de cobro
coactivo, el Funcionario Ejecutor encuentre configurada la causal de prescripcion,
pérdida de fuerza ejecutoria del acto que fundamenta el cobro; remisién, Inexistencia
probada del deudor o su insolvencia demostrada que impida la realizacién del cobro,
expedird el acto administrativo correspondiente, sin necesidad de someter rlo a
consideracidon del Comité de Cartera.

4, Cuando en desarrollo de las gestiones que se adelantan en e! cobro. de procescs
concursales; :el Coordinador del Grupo de Representacién Judicial -0 el Coordinador
Jurldico encuentre configurada la causal de Costo-Beneficio o Inexistencia probada
del deudor 0 su Insolvencia demostrada que impida la realizacién del cobro, previo
concepto del apoderado del caso, remitird el proceso- mediante oficio’ motivado al
Comité de Carteraen la Sede dela Direccién General o'Regional, sequn corresponda,
quienes efectuardn la recomendacidn, luego de lo cual se expedird el acto
administrativo correspondiente.

ARTICULO 66. OBLIGACIONES SUSCEPTIBLES DE DEPURACION POR LA
CAUSAL COSTO-BENEFICIO. Son susceptlbles de depuracldn de cartera mediante
la causal Costo-Beneficio, aquellas obligaciories cuya cuantia sea inferior a sigte punto
veintitrés (7.23) salarios minimos legales mensuales vigentes correspondiente a
capital y se obtenga resultado negativo al restar a su valor, el valor de gastos
causados y los que se puduesen causar con la continuacién del cobro, haciendo
evidente que los gastos en que incurre la administracién para procurar el pago
efectivo de la obligacién son superiores al valor de la misma.

ARTICULO 67. RELACION COSTO-BENEFICIO. Cuando se hayan realizado todas
las gestiones administrativas para el cobro coactlvo de una obligacién en favor del
ICBF y se observare que [a continuacién del proceso conlleva a generar. un mayor
costo a la obhgacaon a cobrar, el Funcionario Ejecutor, siempre que sa hubiere
demostrado gestién de cobro en las cbligaciones, procederd a la verificacion de la
aplicabilidad de la causal Costo-Beneficio, para determinar si.los costos relacionados
con el proceso de gestién de cobro de cartera son superiores a los beneficios
estimados, es decir, que no se obtenga beneficio algune, por lo que procedera a
ordenar su depuracidn’ contable al resultar desfaverable para las finanzas del
Instituto.

ARTICULO 68, DEPURACION POR LA CAUSAL DE COSTO- BENEFICI@ Se podra
declarar la depuracion de cartera por la causal de Costo-Beneficio y, en consecuencia,
suprimir de la contabllidad y de los demds registros, frente a las obligaclones cuyo
valor total sin incluir intereses nl costas del- proceso, sea inferior al costo unitario
fijado de gestién de cobro para la recuperacién de cada partida, segln ef Estudio de
Costos reallzado por el ICBF. .
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PARAGRAFO 1. El funcionario competente seguird el procedimiento descrito en el
articulo 65 de esta Resolucion.

PARAGRAFO 2. La causal de Costo-Beneficio es de caracter residual, de acuerdo con
lo cual antes dar su aplicaclén, se verificard la ocurrenciz de otras causales de
depuracién de cartera, tales como: prescripcién, remisibilidad o la pérdida de fuerza
ejecutoria.

ARTICULO 69, REQUISITOS PARA LA DEPURACION DE OBLIGACIONES POR
COSTO-BENEFICIO. Para la depuracion de las obligaciones a que se refiere el
articule precedente, no se requerird determinar la existencia de bienes del deudor,
sin embarge, deberén concurrir los siguientes requisitos:

a) Antigledad de la obligacion: Haber transcurrido mas de doce (12) meses de
exigibilidad de la obligacidn.

b) Valor de la obligacién: Inferior a siete punto velntitrés (7.23) salarios minimos
legales mensuales vigentes por concepto de capital.

¢) Debe obrar prueba de las acciones de cobro ya realizadas y/o Requerimientos de
pago al deudor por cualquier medio.

d) Librarse y notificarse en debida forma mandamiento de pago para que el deudor
satisfaga las obligaciones.

e) Que la obligacién no se encuentre prescrita.

f) Que la obligacién no tenga acuerdo de pago vigente.

PARAGRAFO. En todo caso, cuando s2 hayan decretado medidas cautelares de
embargo y secuestro sobre bienes del deudor, tales obligaciones serdn susceptibles
de depuracién por costo beneficio, evento en el cual se ordenard el levantamiento de
estas.

ARTICULO 70. PROCEDIMIENTO PARA LA APLICACION DE LA CAUSAL DE
DEPURACION POR COSTO-BENEFICIO, Para la aplicacién de la causal de
depuracién por costo beneficio se adelantardn las siguientes actividades:

1. FICHA TECNICA DE DEPURACION. El Funcionario Ejecutor serd el responsable
de elaborar una ficha en la gue se sefialen las acciones de cobro que se adelantaron
v que sirven de soporte al Comité de Cartara en la Sede de la Direccién General como
en las Direcciones Regionales, para poner en su conocimiento la gestion adelantada
dentro del proceso y el costo de las futuras actuaciones con base en la tasacion de
estas, registrada en el estudio de estimacién del costo para el recaudo de la cartera.

2, SOMETER A ESTUDIO DEL COMITE DE CARTERA, Una vez elaborada !a ficha
técnica, se someterd el caso a estudio, evaluacion y consideracion del Comité de
Cartera, de la Sede de la Direccién General o de la Direccidn Regional, segiin
corresponda, qulen levantard un acta que consignard la decision.

3. EXPEDICION DEL ACTO ADMINISTRATIVO QUE ORDENA DEPURACION. El
Funcionario Ejecutor emitiré el acto administrativo que ordena la terminacion de los
procesos de cobro coactive por la ocurrencia de la causal de depuracidon de Costo-
Beneficio v solicitard a la Direccidn Financiera o a la Coordinacidn Financiera de la
Regional que realice los ajustes contables requeridos.
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4, SUPRESION DEL REGISTRO CONTABLE. Con fundamento en el acto
administrativo que ordene la terminacién del proceso de cobro coactivo, la Direccion
Financiera o Coordinacién Financiera de la Regional procederd a suprimir los registros
contables pertinentes.

- TituLo 1x ,
RELACION COSTO-BENEFICIO

ARTICULO 71. APLICACION DE ANALISIS DE RELACION COSTO- BENEFICIO
PREVIO A LA DILIGENCIA DE SECUESTRO. En concordancia con'lo dlspuesto en
el articulo 839-4 del Estatuto Tributario Nacional, modificado por la'Ley 1819 de 2016,
cuando en el proceso de cobro coactivo se haya decretado medida cautelar sobre un
bien, antes de fijar fecha para la préactica de 12 diligencia de secuestro, se verificara
la viabilidad de realizar dicha diligencia con fundamento en el andlisis de relacidn
Costo- -Beneficio, con respecto.al valor del bien frente al valor potencial a recaudar y
los gastos en que se pudiese incurrir para ello. Dicho andlisis se dejard consignado
en un documento suscrito por-el Funcionario. Ejecutor.

Con fundamento-en este documento, ‘el Funcionario Ejecutor procederd, en caso de
que el resultado de la relacién Costo-Beneficio sea negative, a emitir Auto de tramite
que -ordena abstenerse ‘de practicar la-‘diligencia’ de secuestro y decreta el
levantamiento de la medida cautelar, dejando el bién a dxsposmon del deudor o de la
autoridad competente y continuard-con las demas actividades del proceso de cabro,
procurando otros mecanismos que permitan obtener un ‘mayor beneficio para la
Admimstraclén

El'secuestro-o aprehension de vehicuios automotorés deberd realizarse teniendo en
cuenta el Costo-Beneficio de decretar la-medida cautelar, es decir, que se deberd
conocer un precio promedio en el mercado o un precie que establezca alguna

autoridad ‘sobre ‘la materia y la factibilidad de venta para el remate del bien. La
viabilidad -del embargo dependers de analizar que el-bien se deprecia con el paso del
tiempo y que no ptede ser custodiado por tiempo prolongado. Tembien deberd
incluirse en el estudio de beneficio de la medida el monto a que ascienden los
impuestos adeudados sobre el bien, los gastos que se pudiesen generar por su
custodia y mantenimiento, de acuerdo con el tiempo que se estime para efectuar al
remate del blen.

ARTICULO 72. CRITERIOS A TENER EN' CUENTA PARA CALCULAR LA
RELACIGN COSTO-BENEFICIO. El funcionario ejecutor que, dentro de.un proceso
de cobro coactivo, deba decidir si-se abstiene de practicar la diligencla de secuestro
Y, en consecuencia, ordenar el levantamiento de la medida cautelar con base en el
cédlculo de la relacidn Costo-Beneficlo, debera tener enscuenta los slguientes criterios,
independientemente del bien de que se trate:

1. Establecer el valor comercial del bien; para ello, de ser posnble, debe ldentiﬂcar la
clase, las caracteristicas fisicas, de conservacion, obsolescencia y gonsultar el precio
que un bien en condiciones similares puede tener.

Para obtener las evidencias necesarias que sirvan de soporte en la identificacion plena
del estado del bien, se pueden usar las facultades otorgadas én el articulo 825-1 del

E.T.
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2. Obtener el valor de las obligaciones a cargo del bien; En este item se inclulran los
valores pendientes de pago en la fecha del célculo de la relacién Costo-Beneficio v
que deberfan ser cancelados con cargo al producto del remate o que el Instituto debe
asumir en caso de adjudicacidon, tales como impuesto predlal, administracidn,
serviclos publicos, impuestos por valorizacidn, parqueadero, multas, bodegaje,
transporte, desmonte, renovacién de autorizaciones o licencias, entre otros.

3. Definir cudles de los valores a cargo del bien se causan periddicamente durante un
término maximo de sels meses (6) e incrementarlo en el IPC anual del afio anterior
al del célculo, con el fin de obtener su actualizacion.

4, Calcular las costas en que se incurriria en el procesc de cobro si el bien se rematara.
ARTICULO 73. ASPECTOS COMUNES A LOS DIFERENTES TIPOS DE BIENES,

- Al valor comercial determinado segtn los parametros fijados en el articulo anterior,
se restara el 30%, de manera que el valor de referencia para el calculo de la relacién
Costo-Beneficio sea el equivalente al porcentaje de la venta forzada, es decir el 70%.

- B valor comercial de los bienes en condiciones similares se puede encontrar en las
revistas especializadas para la comercializacién de los bienes, Informacién de
agremiaciones, medios electrénicos, investigacion en el mercado especializado,
informacidén de las autoridades que regulan el tipo de bien.

- Realizar la comparacion de los diferentes precios encontrados y con criterios de la
sana critica definir cudl se-acerca mas a la realidad econdmica del bien, documentando
el andlisis en el acto administrativo con los respectivos soportes de la decision.

- Et valor comercial del bien puede verse afectado por factores como: antigliedad,
uso, estado de conservacion, ubicacién y porcentaje de propiedad del bien que se
embargé.

TiTULO X
COMITE DE CARTERA

ARTICULO 74, DEL COMITE DE CARTERA. Conformacién del Comité de Cartera en
la Sede de ia Direccion General y en las Direcclones Regionales del ICBF.

a) INTEGRACION DEL COMITE: Los Comités de Cartera, estaran integrados asf:
En la Sede de la Direccidon General:

1.Secretario(a) General o su delegado, quien lo presidira

-Ef (La) Director(a)Financlero o quien haga sus veces.

£l Jefe de la Oficina Asesora Jurldica, quien actuard como Secretario del Comité.
.El (la) Director(a)de Gestion Humana

.El (1a) Coordinador(a) Financiero de la Sede de la Direccién General.

2
3.
4
5
En la Regional Bogota:

1.Director Regional, quien lo presidira.

2.El Coordinrador del Grupo Juridico, quien actuara como secretario del comité. .
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3.El Coordinador del Grupo Flnariciero.
4,El Coordinador del Grupo Administrative.
5.El Coordinador del Grupo de Recaudo para la Regional Bogota.

e En las Regionales Amazonas, Guaima, Guaviare, Putumayo, Vaupés, y
Vichada;

1.Director Regional, qmen lo-presidira.
2.El Coordinador de Gestidon y Soporte, quien acLuara como secretario del comité.
3.El Profesional responsable de Recaudo, ~

En las demas Reguonales.

1. Dlrector Reglonal quien lo presidira.

2.El Coordinador del Grupo Juridico, quien actuara como secretario del comité,
3.El Coordinador dgl Grupo Financiero.

4,El Coordinador del Grupo Administrative.

5.El Contador.

b)FUNCIONES DEL COMITE: El Comité de Cartera, tendra las siguientes ifunciones:
En la Sede de la Direccién Genearal:

1. Hacer seguimiento a la constitucién de cartera y a los indicadores de gestién para
~ la recuperacién de la cartera en las diferentes etapas.

2. Hacer seguimiento a los lineamientos establecidos por la Direccién General, para
la aplicacién de las politicas de administracion, recuperac:on, castigo y depuracion de
la cartera del ICBF.

3. Estudiar y evaluar los procesos de saneamiento de cartera que se adelantan en las
diferentes-dreas de la Sede de-la Direccién -General, con base en el informe técnico
detallado dé la causal o causales por las cuales se depura.

4, Enviar las actas que recomiendan el saneamiento de cartera al Funcionario
Competente para proferir el acto administrativo de terminacién del proceso, de
conformidad con la recomendacion del Comité.

5. Recomendar la declaratoria de prescripcion, remision y pérdida de fuerza ejecutoria
de las obligaciones que se encuentren en etapa de cobro persuasivo que se adelanten
en las diferentes areas de la Sede de la Direccién General.

6. Recomendar la depuracién de cartera cuando la relacidn costo - beneficio al realizar
el cobro, sea mds oneroso que el desistimlento de la accién, de las obligaciones que
sea adelantan en las diferentes dreas de la Sede de la Dlreccxén General.

7. Recomendar la depuracion de cartera cuando se acredite la inexistencia probada
del deudor o su insolvencia demostrada que impida la realizacién del cobro o imposible
recaudo de las obllgacmnes que se adelantan en las diferentes dreas de la Sede de la
Direccion General.

En las Regionales:
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1. Hacer seguimiento a la constitucion de cartera y a los indicadores de gestidn para
la recuperacién de la cartera en las diferentes etapas.

2, Estudiar y evaluar las carteras que se consideren de imposlble recaudo por cuanto
cumple con elguna de las causales de depuracién de cartera, con base en el informe
técnico detallado de la causal o causales por las cuales se depura.

3. Recomendar o no la declaratorla de prescripcidn, remisién o pérdida de fuerza
ejecutoria de las obligaciones que se encuentren en etapa de cobro persuasivo.

4. Recomendar la depuracién de cartera cuando la relacidn costo - beneficio al realizar
el cobro sea mas oneroso que el desistimiento de la accion.

5. Recomendar la depuracion de cartera cuando se acredite la inexistencia probada
del deudor o su insolvenclia demostrada que impida la realizacién del cobro.

6. Enviar las actas que recomiendan el saneamiento de cartera a los Grupos Juridicos
de las Regionales, para que proyecten el acto administrativo debidamente motivado
para firma del Director Regional,

7. Recomendar la depuracion de la cartera presunta por las causales definidas en este
reglamento,

8, Dar trémite y abordar los puntos especificos requeridos por el Comité de la Sede
de la Direccion General a través del secretario.

c) FUNCIONES DEL SECRETARIO: El Secretario del Comité de Cartera, tendrd las
siguientes funciones:

1, Convocar las reuniones ordinarias del Comité con una antelacion no menor a 8 dlas
habiles, la cual se hard por medio electrénico y suministrard los decumentos e
informacidn de los temas a tratar en el mismo.

2. Convocar a las reuniones extraordinarlas por instruccidn del presidente del Comité,
por solicitud de alglin érea o cuando las circunstancias lo ameriten.

3. Verificer la asistencia de los integrantes del Comité y el-Quérum requerido.

4. Verificar el curnplimiento de los compromisos adquiridos en las sesiones anteriores
y solicitar los respectivos informes para estudio del Comité,

5. Preparar el orden del dfa y presentar al Comité los temas a tratar.

6. Elaborar las actas de las sesiones del Comité, las cusles serdn suscritas por el
presidente v la secretaria técnica de! Comité.

d) SESIONES: E| Comité de Cartera se reunird de manera ordinaria, por lo menos

una vez cada seis (6) meses y de manera extraordinaria cuando sea citado por su
secretario, .
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Sesionara con todos sus miembros permanentes minimos para que exista qudrum, y
con sus invitados, segln corresponda, y se levantard un acta de cada reunidn
celebrada, la cual serd firmada por los miembros asistentes y reposara en un archivo
del cual serd responsable el secretario del Comité.

e) QUORUM DELIBERATORIO Y DECISORIO: En la Sede de la Direccién General
y en las Direcciones Reglonales, se constituird quorum deliberatorio y decisorio
cuando estén presentes la mayoria simple de los miembros permanentes del comité
de cartera.

PARAGRAFO 1. En los Comités de Cartera participardn en calidad de invitados
permanentes con voz, pero sin voto:

» El funcionario ejecutor.

« El Coordinador del Grupo de Recaudo, o el responsable de recaudo, seglin sea
el caso en las regionales donde no sea integrante del comité,

+ El Jefe la Oficina de Controf Interno. (en la Sede de la Direccidn General)

PARAGRAFO 2. Temas ante el Comité: Cuando se pretenda presentar ante el Comité
de Cartera un tema o caso espemﬁco, debe asistir y socializarlo el responsable del
drea solicitante.

TITULO XI
VIGENCIA Y DEROGATORIA

ARTICULO 75. VIGENCIA Y DEROGATORIAS. La presente Resolucidn rige a partir
de la fecha de su publicacién, deroga la Resolucion 5003 de 2020 y las dermds
disposiciones que le sean contrarias.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE 9 7

’?'54" 7
TRID ELIANA CACERES CARDENAS
Directora General

Aprobo: Diana Parra Cardona , z8ecretaria Genera / Dlana Baloy-Asesora Diracclon General 6 3 Leonardo
Alfonso Pérez Medina-lefe Of“clna Asesora Juridica /é./_’ / Oscar Javier Manrique Ladino-Diraector Financlero 2.

Espinosa-~ Secretarid General / Martha Elena Garcla Capera ‘f\&*coordlnado'a Grupo de Recaudd / Julio César

Gamba Ladino

Revisé: Angelica Ortiz-Oficina Aspsara Jurfdica_* 7 Juan Esteban Tovar Tovar- Oficina Asesora Jurldlcf‘ Alcides
# irecclod Financlera.

Proyectd: Diana Carolina Blanco Redriguez -Oficina Asesora Jurldlca@ﬂ.
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