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SEGUIMIENTO Y CONTROL DE PRESUPUESTO
1. OBJETIVO:

Realizar el andlisis, seguimiento y control a la ejecucién del presupuesto asignado al ICBF para

la vige

ncia fiscal respectiva, y establecer requisitos para la expedicion de los Certificados de

Disponibilidad Presupuestal - CDP y los Registros Presupuestales de Compromisos - RPC.

2. ALCANCE:

Inicia: con la elaboracion y trdmite de la solicitud del certificado de disponibilidad presupuestal

(CDP).

Termina: Con la solicitud de créditos y contracréditos.

Aplica para Direccién General y Direcciones Regionales.

3. POLITICAS DE OPERACION:

3.1 De acuerdo con las directrices impartidas por la Direccion Financiera, el Grupo de
Presupuesto de la Direccion Financiera (GPDF), se realizara el analisis y el seguimiento
presupuestal tanto por las Direcciones Regionales como en la Sede de la Direccion
General (SDG).

3.2 Se deben tener en cuenta las disposiciones generales que han establecido tanto el
Ministerio de Hacienda y Crédito Pdblico como el Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar para el tramite de vigencias futuras y vigencias expiradas, asi como lo
determinado dentro de la normativa legal y presupuestal vigente.

3.3 Se debe dar cumplimiento a las recomendaciones propuestas por el Comité de
Seguimiento a la Ejecucion Presupuestal de la Direccién General - DG, especialmente
con lo relacionado con créditos y contra créditos a efectuarse a las Direcciones
Regionales y SDG.

3.4 Eluso del Modulo de Andlisis y Seguimiento Presupuestal (ASP — NMF) es de obligatorio

cumplimiento para las Direcciones Regionales y la SDG, por cuanto los analisis alli
registrados servirdn de base para la toma de decisiones por parte de los Gerentes de
Proyecto y de Recurso de la Direccion General - DG.

La habilitacion del modulo ASP para cada mes, se realizara por medio de correo
electronico enviado por el coordinador del Grupo de Presupuesto, se exceptian los
meses de enero, febrero, marzo y diciembre de cada vigencia, en los cuales no sera
habilitado el médulo ASP, debido a los procesos de inicio y cierre de vigencia, teniendo
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3.5

3.6

3.7

3.8

3.9

3.10

3.11

en cuenta que la informacion en estos meses no proporciona valor agregado a los
analisis que se generan mediante el modulo ASP.

A partir del mes de abril, se habilitan los saldos del cierre del mes inmediatamente
anterior, es decir, en abril se habilitan los saldos del cierre del mes de marzo y asi
sucesivamente y para diciembre se habilitan los saldos del cierre del mes de noviembre,
se analizaran los saldos de los componentes de ejecucidon presupuestal, saldos de
apropiaciéon, CDP, RPC, cuentas por pagar y reservas, asi como el consolidado de la
programacién de pagos.

Todos los actos administrativos o procesos contractuales que afecten el presupuesto de
gastos del ICBF deben contar previamente con el CDP generado en el SIIF Nacion.

Las solicitudes de CDP en SIIF Nacion seran registradas en la Direccion General por
parte del profesional designado en las respectivas Areas como gerentes de recursosy en
las Direcciones Regionales por los responsables de las tareas o actividades de
presupuesto.

No se podran registrar solicitudes de CDP para procesos contractuales, sin sus
respectivos soportes: F1.P3.GF Formato Solicitud de CDP y certificacion PACCO (aplica
la certificacion PACCO para los procesos programados en el Plan Anual de
Adquisiciones), con fecha de publicacion en SECOP.

Las solicitudes de expedicién de CDP que se registran en SIIF Nacion, se tramitaran en
la SDG con la firma del Gerente de Proyecto y/o el Gerente de Recurso, mientras que en
las Direcciones Regionales se adelantara con la firma de los coordinadores de grupo (o
guien haga sus veces).

En las regionales y en las areas de SDG, el enlace de area en la Regional o de la
Direccién General deben verificar en el SIIF Nacion, que exista saldo en la apropiacion
del identificador presupuestal y dependencia de gasto del cual se va a tramitar la solicitud
del CDP.

La solicitud de expedicion de CDP, debe ir acompafiada por el correspondiente
clasificador del gasto, el cual viabiliza la asuncion de compromiso para posterior
ejecucion, se exceptia de adjuntar el clasificador del gasto para los conceptos de
servicios publicos, comisiones de servicios o desplazamiento.

Los actos administrativos y demas gastos en que proyecte incurrir el ICBF, que no son
objeto de suscripcion de contratos, deberan ser programados en PACCO extendido y
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3.12

3.13

3.14

3.15

para registrar las solicitudes y expedicion de CDP de este tipo de gasto, no se requerira
certificacion PACCO..

Se exceptuan de solicitar certificado PACCO para la expedicion de CDP, los gastos que
se amparen por resolucion, factura, oficio, pdliza, entre otros actos administrativos, como
son los gastos de acompafiamiento hospitalario, pagos a instituciones educativas, los
gastos asociados a los procesos académicos, servicios publicos, viaticos, cajas
menores, impuestos, gravamenes, pagos de remuneracion al personal de ndémina,
gastos judiciales, entre otros, los cuales se programan por rubro en un consecutivo
PACCO Extendido.

Cuando se requiera CDP que afecte la apropiacion asignada al ICBF para amparar
traslados presupuestales a nivel de Decreto (entre cuenta y/o catalizador) u otra gestién
con entes externos que asi lo requiera, sera generado a nivel de Decreto de liquidacion
y firmado por el profesional del Grupo de Presupuesto de la Direccion Financiera que
realice el registro en el SIIF Nacién y por el Coordinador de este mismo Grupo.

La solicitud y expedicion de CDP para amparar comisiones de servicios y/o gastos de
desplazamiento, las debe adelantar en la Direccion General y en las Regionales los
responsables de recurso, de acuerdo con lo establecido en la resolucion por la cual se
designen los Gerentes de Recursos; esta solicitud debe amparar la anualidad desde el
inicio de vigencia, con la proyeccion de los valores ejecutados en la vigencia que se cierra,
guedando como responsable de hacer el seguimiento y control en la Direccién General y
en las Regionales los responsables de los recursos, conforme a lo establecido en la
mencionada resolucion y la politica de operacién 3.47 4 del presente procedimiento.

En todo caso se debe adelantar la programacion de las comisiones y desplazamientos,
las cuales deben ser avaladas por el Ordenador del Gasto correspondiente, acorde con
la normatividad vigente. Asi mismo, en el objeto de la solicitud del CDP se recomienda
gue se incluya el siguiente texto propuesto: “Amparar los viaticos, gastos de viaje y/o
autorizaciones de desplazamiento a los servidores publicos y/o contratistas de las
comisiones que se autoricen en la Regional para la presente vigencia”.

La solicitud y expedicion de CDP para amparar gastos de personal y sus inherentes, se
efectuara cubriendo la anualidad, desde el inicio de vigencia y sera responsabilidad del
Director de Gestion Humana efectuar su seguimiento y control.

La solicitud y expedicion de CDP para amparar el pago de servicios publicos deberan ser
solicitados para cubrir la respectiva anualidad por la Direccién Administrativa en la SDG,
y en las Direcciones Regionales por la Coordinacion del Grupo Administrativo o quien
haga sus veces.

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.




()

PROCESO P3.GF 20/05/2025
GESTION FINANCIERA

BIEMESTAR PROCEDIMIENTO EJECUCION, ANALISIS Version 13 | Fagina 4 de
SEGUIMIENTO Y CONTROL DE PRESUPUESTO 20
3.16 La solicitud y expedicion de CDP para amparar el pago de sentencias, conciliaciones y

3.17

3.18

3.19

laudos arbitrales, deberan ser solicitados para cubrir la respectiva anualidad por la Oficina
Asesora Juridica en la SDG.

La solicitud y expedicion de CDP para amparar el pago del Gravamen Movimiento
Financiero - GMF deberan ser solicitados para cubrir la respectiva anualidad por parte de
las areas correspondientes en la Direccion General y en cada una de las Regionales por
parte de los coordinadores de grupo, con base en la proyeccion de los valores ejecutados
al cierre de la vigencia anterior.

La solicitud y expedicion de CDP para amparar los contratos de prestacion de servicios,
deberan ser solicitados para cubrir la respectiva anualidad por parte de las areas
correspondientes en la Direccién General y en cada una de las Regionales por parte de
los coordinadores de grupo, se exceptluan aquellos contratos que su ejecucion de los
servicios no se dé por toda la vigencia fiscal.

Los documentos requeridos para la expedicién de un CDP son:

Nuevo:

Solicitud del CDP, debidamente firmado.

Certificacion —PACCO, publicado en el SECOP, para los rubros contratables, los
cuales hacen parte del Plan Anual de Adquisiciones.

Para la Sede de la Direccién General-SDG, es necesario que se tenga el aval dado
por el Coordinador del Grupo Financiero Sede de la Direccion General, en el cual se
da viabilidad al objeto contractual con el rubro vinculado de acuerdo a la pertinencia
con base a lo establecido en los lineamientos de programacion de la vigencia.

» Para las regionales diferentes a la SDG, se debe adjuntar el clasificador del gasto,
que viabiliza la asuncién de compromiso y posterior ejecucion.

vV Vvve

Modificacion:

» Solicitud de modificacion (adicion, reduccion o anulacion) del CDP, debidamente
firmado.

» Para adiciones si se modifica el rubro presupuestal se debe adjuntar el Clasificador
del gasto, que viabiliza la asuncion de compromiso y posterior ejecucion, cuando se
trate de incluir un nuevo rubro o dependencia de gasto.

»  Certificacion - PACCO, modificado, para los rubros contratables los cuales hacen

parte del Plan Anual de Adquisiciones.
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3.20 Los CDP seran expedidos en SIIF Nacién, por el responsable para realizar esta labor en

3.21

3.22

3.23

las coordinaciones financieras regionales y la sede de la Direccion General, de acuerdo
con la solicitud presentada por el &rea responsable de los recursos y la Certificacion -
PACCO (para procesos contractuales los cuales hacen parte del Plan Anual de
Adquisiciones).

ElI CDP debe ser firmado por quien lo expide en el SIIF Nacion y el Coordinador del Grupo
Financiero o quien haga sus veces. El tramite de solicitud, modificacion y anulacion del
CDP se efectuard con el formato de solicitud modificacion CDP, debidamente
diligenciado.

Cada CDP deberd amparar un unico proceso contractual o acto administrativo y un
Unico Registro Presupuestal. El responsable de Presupuesto que tenga a su cargo la
expedicion del RPC, debera luego de hacer el registro, liberar el saldo del CDP que le dio
vida al compromiso, siempre y cuando el compromiso ampare la prestacion del
servicio hasta el 31 de diciembre, sin requerir el diligenciamiento del formato de
modificacion expedicion de CDP, se debe elaborar acta en la que se registren las
modificaciones gue se realicen y la misma debe ir firmada por el coordinador
financiero o el gue haga sus veces vy el responsable de presupuesto. Se exceptian
de hacer un registro presupuestal por CDP aquellos actos administrativos que por su
naturaleza justifican la expedicibn de mas de un registro presupuestal, por ejemplo:
ndémina, servicios publicos, viaticos, resoluciones de hogares sustitutos o gestores, y
demas actos administrativos que asi lo ameriten.

Cuando se solicita la expedicién de un CDP, para amparar un proceso contractual, se
debe verificar en la certificacion PACCO la fecha de publicacién en el SECOP (para
adiciones no se requiere publicacion en SECOP), con lo que se garantiza que esta
debidamente programado y publicado en el Plan Anual de Adquisiciones - PAA, de igual
forma se debe incluir en el formato de solicitud de CDP el nimero de consecutivo SITCO.
Es conveniente tener presente que, para los procesos de seleccion aprobados con cupos
de vigencias futuras, el borrador de pliego podra publicarse sin la expedicion de CDP
previo, segun lo estipulado en el articulo 6° del a Ley 1882 del 15 de enero de 2018.

Los CDP que amparen procesos de nOmina, servicios publicos, viaticos, hogares
sustitutos, hogares gestores, entre otros, que por su naturaleza se requiere amparar toda
la vigencia fiscal, se podran expedir por la totalidad del presupuesto asignado para que
cubra todo el afio.

Los CDP podran ser modificados tanto para adicion como para reduccién, para ser
adicionados el objeto amparado debe corresponder a lo inicialmente pactado y no superar
el 50% del valor inicial del contrato, solo se podran anular aquellos que no se les haya
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3.24

3.25

3.26

3.27

realizado ningun registro presupuestal (Para adiciones no se requiere publicacion en
SECOP). Cuando se requiera hacer anulacion de un CDP, el cual se haya expedido con
algun error o inconsistencia del accionar del responsable de presupuesto y no por alguna
otra situacion, se debera realizar un acta indicando las razones por las que se realiza la
anulacion de este, el cual sera el soporte para realizar dicha anulacién.

Cuando un contrato o acto administrativo, este amparado con diferentes identificadores
presupuestales, debe reflejarse en los mismos los identificadores presupuestales,
recursos, dependencia de afectacion de gasto y fuente de financiacién, que van a
amparar la suscripcion del contrato o acto administrativo. En todo caso, cuando un CDP
ya esté expedido y se requiera que otra area adicione recursos para la misma
contratacion o acto administrativo, se debera efectuar la solicitud afectando el CDP
existente, siempre y cuando el clasificador del gasto del identificador presupuestal, objeto
de la adicidén, este contemplado en los lineamientos de programacion (documentos
soporte) y sea acorde con el objeto contractual o del acto administrativo.

Para tramitar procesos de contratacion o acto administrativo con recursos de vigencias
futuras, se debe realizar la solicitud del CDP y la expedicion del CDP que ampara el
apalancamiento de la presente vigencia, de igual forma para la solicitud del certificado de
vigencias futuras, debe discriminarse el rubro presupuestal, dependencia de gasto, fuente
de financiacién y valor.

Los Coordinadores Financieros en las Direcciones Regionales y en la SDG o el que haga
sus veces, con el apoyo de los responsables de las actividades de presupuesto, deberan
hacer seguimiento y control a los CDP recurrentes, es decir aquellos que tienen saldos
sin utilizar por mas de 90 dias, para lo cual informaran al area respectiva con el propésito
gue adelanten las gestiones pertinentes tendientes a utilizar los saldos, de no recibir
informacién al respecto por parte del responsable del CDP, al término de tres dias habiles
se liberara el saldo sin comprometer del CDP, sin requerir el diligenciamiento del formato
de solicitud modificacion de CDP, Se exceptuan aquellos CDP que estén amparando
procesos de seleccién, gastos de personal, servicios publicos, gravamen a los
movimientos financieros, sentencias y conciliaciones, impuestos y viaticos (se debe
elaborar acta que soporte las modificaciones a registrar en SIIF Nacion).

Conforme a los horarios establecidos para la jornada laboral habitual en el ICBF, el grupo
financiero Regional y el GFSDG, tendra los siguientes plazos para expedir CDP: aquellas
solicitudes que se reciban en la mafiana, hasta las 12:00 m, se expediran en el transcurso
del dia, entregandolos en la tarde del mismo dia a las areas solicitantes, y los que se
reciban en la tarde, desde las 2:00 pm hasta las 5:00 pm, se expediran en el transcurso
de la mafana del dia habil siguiente, entregandolos antes del mediodia a las areas
solicitantes, se exceptua el plazo de entrega para aquellos procesos de contratacién o
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3.28

3.29

3.30

3.31

3.32

3.33

actos administrativos con alto volumen y por ende imposibilidad de ser registrados en el
SIIF Nacion.

Se podran solicitar y expedir CDP y RPC que contengan centavos.

El responsable de las actividades de presupuesto en la Regional y SDG deberan generar
por lo menos dos veces al mes el reporte de la unidad ejecutora y listado de CDP con
saldos por comprometer de la Regional o de la SDG y enviarlos a los responsables de
recursos para que realicen el seguimiento y depuracién correspondiente.

Todos los actos administrativos o procesos contractuales que afecten el presupuesto de
gastos del ICBF deben contar previamente con el RPC generado en el SIIF Nacion.

Los RPC seran expedidos en SlIF Nacién, por el responsable de realizar esta labor en
las coordinaciones financieras regionales y la sede de la Direccién General, segun
corresponda. EI RPC debe ser firmado por quien lo expide en el SIIF Nacién y el
Coordinador del Grupo Financiero o quien haga sus veces (Paralos casos de no contar
con coordinador financiero, el Director Regional debera firmar este documento). El
tramite de expedicién, modificacibn o anulacion del RPC se efectuara con acto
administrativo o su equivalente.

Los RPC podran ser modificados tanto para adicion como para reduccién, para ser
adicionados el objeto amparado debe corresponder a lo inicialmente pactado y no superar
el 50% del valor inicial del contrato. Cuando se requiera hacer anulacion o modificacién
de un RPC, el cual se haya expedido con algun error o inconsistencia del accionar del
responsable de presupuesto y no por alguna otra situacién, se debera realizar un acta
indicando las razones por las que se realiza la anulacién de este, el cual sera el soporte
para realizar dicha anulacion o modificacion.

El RPC generado desde el SIIF Nacién, debe firmarse y entregarse segun el siguiente
detalle:

» Contratos: a la Direccion de Contratacion o a las Coordinaciones Juridicas en las

Regionales, segun corresponda.

» Solicitudes de comisiones de servicios de servidores o desplazamientos de

contratistas (para avances), actos administrativos de reconocimientos de pagos,
servicios publicos, impuestos, etc..: a las pagadurias regionales o del SDG, segun
corresponda.
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3.34 El numero del documento fuente del contrato, es una de las llaves para la integracion con

los diferentes sistemas, internos y externos, por lo cual es de caracter obligatorio que se
registren con la numeracion igual como esta en el contrato, por ejemplo: para los
contratos este correspondera al nimero consecutivo que arroja el sistema SITCO,
01000502020, para este caso, los dos primeros digitos corresponden al cddigo de la
regional (01 Sede de la direccion General), los 5 digitos siguientes corresponden al
consecutivo del sistema (00050) y los ultimos cuatro digitos corresponden a la vigencia
actual (vigencia 2020).

3.35 Los documentos requeridos para poder expedir un RPC son:

Nuevo:
Prestacion De Servicios Profesionales

» Informacion General del Contrato Generado por Secop Il firmado por ambas partes. (En
este se evidencia Numero de Contrato, Clase de Contrato, Objeto, Fecha de Inicio y
terminacién, Tercero, Cedula, Cuenta Bancaria, Valor del Contrato y Fecha, Hora y
firmas de las Partes), en formato PDF.

» Informacion presupuestal de SECOP Il en formato PDF, en el cual se evidencie
especialmente el nimero de CDP

» Copia del CDP.

» Rut actualizado.

» Si es Union Temporal-UT o Consorcio adjuntar acta de conformacién y RUT de
Representantes Legales.

» Certificacion bancaria.

» Formato de flujo de pagos, en el cual deben discriminar el mes en que se realizara el
pago, por cada rubro, recurso y dependencia de afectacion de gasto, valor total y debe
estar firmado por el coordinador de grupo responsable de recursos de la regional o
supervisor o interventor de Contrato. Para los actos administrativos que estén
amparados por vigencias futuras, se debe diligenciar el flujo pago para cada una de las
vigencias comprometidas.

Proveedores

» Informacion General del Contrato Generado por Secop Il firmado por ambas partes,
Contrato o acto administrativo debidamente firmado y fechado (este contiene el nimero
de CDP, Valor Total, Plazo).

» Informacion presupuestal de SECOP Il en formato PDF en el cual se evidencie
especialmente el numero de CDP.
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» Copia del CDP.

» Rut actualizado o Camara de Comercio, Si es Union Temporal-UT o Consorcio adjuntar
acta de conformacion y RUT de Representantes Legales.

» Certificacion bancaria.

» Formato flujo de pagos, en el cual deben discriminar el mes en que se realizaréa el pago,
por cada rubro, recurso y dependencia de afectacion de gasto, valor total y debe estar
firmado por el coordinador de grupo responsable de recursos de la regional o supervisor
o interventor de Contrato o Coordinador Zonal para el caso de hogares sustitutos y
gestores, para los actos administrativos que estén amparados por vigencias futuras, se
debe diligenciar un flujo de pago para cada una de las vigencias comprometidas.

Modificacion (Cesion y Adicion/reduccion)

» Informacion General del Contrato Generado por Secop Il, Acto administrativo o Minuta
firmada electrénicamente y fechada el cual debe decir:

ADICION/REDUCCION: Valor a adicionar o reducir, CDP Y RPC a afectar, Valor total
del Contrato.

CESION: Valor ejecutado, valor cedido, Valor pendiente por pagar, valor total del
Contrato, CDP y RPC.

Para la modificacion debe discriminarse el detalle de cada valor por rubro presupuestal,
dependencia de gasto y fuente de financiacion.

» Informacion de bienes y servicios de SECOP Il en formato PDF (Adicion/reduccidn).
» Modificaciones del contrato de SECOP Il en formato PDF.

» Formato de flujo de pagos el cual deben discriminar el mes en que se realizara el pago,
por cada rubro, recurso y dependencia de afectacion de gasto, valor total y debe estar
firmado por el supervisor o interventor de Contrato, para los contratos que estén
amparados por vigencias futuras, se debe diligenciar un flujo de pago para cada una de
las vigencias comprometidas.

» Para las reducciones de contratos de prestacion de servicios profesionales y apoyo a la
gestion, se debe aplicar lo establecido en el documento P32.ABS Procedimiento
liberacion de recursos de contratos de prestacion de servicios profesionales y apoyo a la
gestion y el F1.P32.ABS Formato Liberacion Saldos Registros Presupuestales
Compromisos.
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Acta de Liquidacion, Suspension, Liberacion y Terminacién unilateral

Acto administrativo o Minuta firmada y fechada el cual debe decir el valor a liberar, CDP y
RPC.

Cesiones de contratos paratener en cuenta Grupo Presupuesto de cada regional:

» Se debe de realizar reduccién al RPC del cedente por el tiempo de prestacion de
servicios o entrega de bienes, con lo cual se garantiza tanto el pago correspondiente e
informacion ya registrada en el SIIF Nacion.

» La apropiacion reducida regresa al CDP.

» Se realiza un nuevo RPC para el cesionario, con las apropiaciones correspondientes a
la prestaciéon de servicios o bienes pendientes por entregar.

Actos administrativos:

» Resolucion, solicitud, memorando y demdas tipos de actos administrativos
parametrizados en el SIIF Nacion.

» Documento de identidad del tercero beneficiario.

» Certificacion bancaria.

» Formato flujo de pagos en el cual deben discriminar el mes en que se realizara el pago,
por cada rubro, recurso y dependencia de afectacion de gasto, valor total y debe estar
firmado por el coordinador de grupo responsable de recursos de la regional o
Coordinador Zonal para el caso de hogares sustitutos y gestores, para los actos
administrativos que estén amparados por vigencias futuras, se debe diligenciar un flujo
de pago para cada una de las vigencias comprometidas.

Modificacion (Adicién - reduccién)
» Acto administrativo:

ADICION/REDUCCION: Valor a adicionar, CDP Y RPC a afectar, Valor total del acto
administrativo.

Para la modificacion debe discriminarse el detalle de cada valor por rubro presupuestal,
dependencia de gasto y fuente de financiacion.

» Formato de flujo de pagos (Soporte para registrar plan de pagos en SlIF Nacion) en el
cual deben discriminar el mes en que se realizara el pago, por cada rubro, recurso y
dependencia de afectacion de gasto, valor total y debe estar firmado por el responsable
de los recursos o Coordinador Zonal para el caso de hogares sustitutos y gestores, para
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los actos administrativos que estén amparados por vigencias futuras, se debe diligenciar
un flujo pago para cada una de las vigencias comprometidas.
3.36 EI RPC para Amparar los viaticos, gastos de viaje y autorizaciones de desplazamiento, a

los servidores publicos y contratistas, deberan ser solicitadas con dos (2) dias habiles
antes del inicio de la comisién autorizada.

3.37 Para los gastos correspondientes a Servicios publicos, se realizara una resolucion que
ampare la anualidad, en dicha resolucion se debe discriminar cada prestador de servicio y

la

programacion de gasto correspondiente.

En la resolucion que ampara la anualidad del gasto, se debe ordenar el registro

pr
re

esupuestal y el pago, para este Ultimo se recomienda establecer que los pagos se
alizaran con memorando enviado por la coordinacién administrativa o quien haga sus

veces en regionales y en la Sede de la Direccion General mediante memorando enviado
por el Director Administrativo.

3.38

3.39

3.40

Conforme a los horarios establecidos para la jornada laboral habitual en el ICBF, el grupo
financiero Regional y la SDG, tendr& los siguientes plazos para expedir RPC: aquellas
solicitudes para RPC que se reciban en la mafiana, hasta las 12:00 m, se expediran en
el transcurso del dia, entregandolos en la tarde del mismo dia a las areas solicitantes, y
los que se reciban en la tarde, desde las 2:00 pm hasta las 5:00 pm, se expediran en el
transcurso de la mafiana del dia habil siguiente, entregandolos antes del mediodia a las
areas solicitantes, se exceptiua el plazo de entrega para aquellos procesos de
contratacién o actos administrativos con alto volumen y por ende imposibilidad de ser
registrados en el SIIF Nacion.

El responsable de las actividades de presupuesto en la Regional y la SDG deberan
generar por lo menos dos veces al mes, el listado de RPC con saldos por obligar de la
Regional o de la SDG y enviarlos a los responsables de recursos, supervisores 0
interventores de contratos y Coordinadores Zonales y a estos ultimos se le enviaran los
RPC de los contratos o actos administrativos bajo su supervision, para que realicen el
seguimiento correspondiente.

Los Coordinadores Financieros en las Direcciones Regionales y en la SDG, con el apoyo
de los responsables de las actividades de presupuesto, deberan hacer seguimiento y
control a los RPC recurrentes, es decir aguellos que tienen saldos sin utilizar por mas de
90 dias, para lo cual informaran al area o grupo respectivo con el propésito que adelanten
las gestiones pertinentes tendientes a ejecutar o liberar los saldos.
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3.41

3.42

3.43

3.44

3.45

3.46

El Director General del ICBF o sus delegados como Ordenadores del Gasto en la SDG,
los Directores Regionales como ordenadores del gasto en las Direcciones Regionales,
los Gerentes de Recursos y Proyectos asignados por la Direccion General y los
Coordinadores de Grupos en las Regionales, deberan ejecutar los recursos del
Presupuesto de Gastos con criterios de planeacion, austeridad y racionalidad,
observando lo dispuesto en el Estatuto Organico del Presupuesto, decretos
reglamentarios, Ley Anual que decrete el presupuesto de cada vigencia, Decreto de
Liguidacion, Lineamientos de Programacion y los Clasificadores del Gasto del Instituto,
asi como las demas normas emanadas para tal fin.

Los ordenadores del gasto no podran contraer compromisos sin existir apropiacion
presupuestal o por un mayor valor al de las apropiaciones asignadas en el presupuesto.
Igualmente, no podran autorizar pagos que no estén respaldados con compromisos
presupuestales debidamente constituidos y que no cuenten con disponibilidad de
Programa Anual de Caja (PAC). Quien no cumpla con estas condiciones respondera
disciplinaria, fiscal y penalmente, por las obligaciones que contraiga o los pagos
realizados sin respaldo presupuestal y tesoral.

La responsabilidad de la ejecuciéon de los conceptos de gastos de funcionamiento y de
inversion en las Direcciones Regionales, se debera realizar conforme con lo establecido
en la resolucion de asignacion de Gerentes de Recursos y Gerentes de Proyectos en la
SDG.

Es responsabilidad de los Gerentes de recursos, Gerentes de Proyectos en la SDG y
Coordinadores de Grupo en las regionales el garantizar la planeacién, el control,
seguimiento, evaluacion y la correcta ejecucion del presupuesto del ICBF de cada uno de
los identificadores presupuestales y sus dependencias de gasto, de forma individual,
tanto en funcionamiento como en inversion del presupuesto de la presente vigencia,
rezago presupuestal y vigencias futuras, conforme a lo establecido en la resolucion de
asignacion de Gerentes de Recursos y Gerentes de Proyectos y politica de operacién
3.46 del presente procedimiento.

Es responsabilidad de los Directores Regionales llevar a cabo en forma permanente el
analisis a la gestion de recaudo y el seguimiento mensual a la ejecucion presupuestal de
acuerdo con los parametros y herramientas establecidas por la Direccién General.

Para la ejecucion de los recursos que se llegaren a manejar a través de fiducias, se
debera desarrollar para cada proceso de contratacion, el tramite presupuestal establecido
en el Estatuto Organico de Presupuesto, es decir el mismo que se realiza con los recursos
gue se ejecutan directamente en el ICBF. Lo anterior, teniendo en cuenta que la fiducia
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no ejecuta el objeto de la apropiacién, ya que este es solo un mecanismo de
administracion de recursos.

3.47

En los contratos de administracion de recursos, los desembolsos deberan ser pactados

acorde con la ejecucion del contrato y las certificaciones de cumplimiento expedidas por
el supervisor o interventor del contrato.

3.48

En las regionales, los Coordinadores de Grupo se asemejan a los Gerentes de recursos

y Gerentes de Proyectos de la SDG, en cuanto a la programacién, ejecucion, seguimiento
y control de los recursos que les correspondan.

3.49

Para el archivo de documentos de ejecucion presupuestal, se deben ceiiir por la TRD-

Tabla de retencién documental vigente en la entidad y directrices que imparta la entidad
en tal sentido.

3.50

Para los traslados presupuestales (Créditos o Contracréditos) tramitados en los meses

de noviembre y diciembre, deberdn estan debidamente justificados y venir aprobados

segun

corresponda a las siguientes situaciones:

» Contracréditos de regionales a la unidad, el gerente de recursos debera certificar

>

gue los recursos se reinvertiran.

Créditos del Nivel (unidad) a regionales, el ordenador de gasto regional debera

certificar que los recursos recibidos van a ser ejecutados.

» Traslados entre regionales, el ordenador de gasto de la regional a la que se le
acreditan los recursos, debera certificar que dichos recursos van a ser ejecutados

en su regional.

4. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES:

No.

Nombre de la

Descripcion de la actividad Responsable

Registro

Actividad
Inicio
Vigencia actual y vigencia expirada Formato
En las Direcciones Regionales: elaborar y tramitar solicitud de eioalalglit:uigndge
CDP en el formato “Solicitud de expedicién de CDP F1.P3.GF” el Coordinador de P
. o f ) . - CDP -
cual debe estar debidamente diligenciado y firmado, adjuntando la Grupo Regional F1.P3.GF
Elaborar y tramitar la | certificacion del Plan Anual de Compras y Contratacién (PACCO) T
1 solicitud y/o formato | publicado, cuando se trate de tramites contractuales y enviar al

de expedicion-del

CDP

responsable de presupuesto. En lo referente a PACCO extendido
no se requiere la certificacion expedida por dicho sistema para
anexar a la solicitud de CDP, se aplica expedicion de la
certificacion PACCO segun lo establecido en la politica 3.7 del
presente procedimiento. La solicitud ante el area financiera puede
adelantarse por memorando o por correo electronico institucional
por parte del Coordinador de Grupo Regional.

Gerente de Recurso

Certificacion
PACCO.

Memorando o
Correo
electrénico
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Nombre de la . .. :
No. Actividad Descripcion de la actividad Responsable Registro
En la SDG: una vez registrada la solicitud en el SIIF Nacién,
elaborar y tramitar la solicitud de CDP en el formato “Solicitud de
expedicion de CDP F1.P3.GF”, que incluya el nimero de solicitud
de CDP que emite el SIIF Nacién, adjuntar al formato de la
certificacion del Plan Anual de Compras y Contratacién (PACCO) | Gerente de Recurso
publicado, en lo referente a PACCO extendido no se requiere la
certificacion expedida por dicho sistema para anexar a la solicitud
de CDP, se aplica expedicion de la certificacion PACCO segun lo
establecido en la politica 3.7 del presente procedimiento. La
solicitud ante el area financiera puede adelantarse por correo
electronico institucional por parte del Gerente de recurso.
Vigencia Futura:
En la SDG: una vez registrada la solicitud en el SIIF Nacion,
radicar en el GPDF, la solicitud de CDP, adjuntando el formato | Gerente de Recurso
“Solicitud de expedicion de CDP - F1.P3.GF”. La solicitud ante el
GPDF puede adelantarse por memorando o por correo electrénico
institucional por parte del Gerente de Recurso.
Vigencia actual y vigencia expirada
Recibir el formato solicitud de expedicién de CDP debidamente | Responsable de las
firmado y la certificacion de PACCO publicado y soporte de aval actividades del F
de la viabilidad del objeto-rubro (aplica solo para la SDG), cuando | registro en el SIIF el
se trate de tramites, los cuales hacen parte del Plan Anual de | Nacién Direccién SO"Z‘FU_‘? dz
Adquisiciones, los cuales deben tener los objetos coherentes,| Regional o SDG 240150 1B ol
verificando que el objeto del gasto esté incluido en los CDP
Recibir y verificar la | Lineamientos de Programacion. Certificacié
2. | solicitud y/o formato P:élclgac:rg
P.C de expedicion de ¢ Esta contemplado el gasto y coincide con certificacion PACCO, rubros (s)ue
CcDP para los rubros contratables y recursos que hacen parte del Plan aplique
Anual de Adquisiciones?
Memorando o
Si: Pasa a la actividad No.3. Correo
electrénico
No: Se justifica el por qué no se acepta y regresa a la actividad
No.1.
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Nombre de la . . :
No. Actividad Descripcion de la actividad Responsable Registro
Vigencia futura
Recibir el formato solicitud de expedicion de CDP debidamente Responsable
firmado y memorando o correo electronico con la informaciéon | encargado de las
solicitada. funciones
actividades del
¢ Existe apropiacion disponible en el identificador presupuestal? registro en el SIIF
Nacion del GPDF
Si: Pasa a la actividad No.3.
No: Se justifica el por qué no se acepta y regresa a la actividad
No.1.
Responsable de las
actividades de
presupuesto en la
Regional.
Enlaces de area en Reporte
Registrar la solicitud | Registrar la solicitud de CDP en SIIF Nacién. la Direccion General. nep
3. solicitud CDP
de CDP >
de SIIF Nacién
Responsable
encargado de las
funciones
actividades del
registro en el SIIF
Nacién del GPDF
Una vez registrada la solicitud de CDP en SIIF Nacion, el
; . Responsable de las Formato
. 0 el encargado de presupuesto de la regional, debera colocar a mano . P
Registro N° Solicitud - . actividades de Solicitud de
4. en el formato de solicitud entregado por las diferentes L
CDP en SIIF . 3 ey X presupuesto en la expedicion de
coordinaciones, el N° Solicitud CDP SlIF, en la casilla ; ”
. Regional. CDP”.
correspondiente.
Registrar y generar en SIIF Nacion el CDP. Posteriormente,
firmarlo y entregarlo al area solicitante.
Nota: los CDP seran entregados en medio fisico o electronico por Respc_)r_lsable de las
; . . ) actividades del
. parte de SDG o Grupos Financieros de las Regionales a las areas :
Registrar, generar y N . . . - registro en el SIIF
5. solicitantes, para que las mismas lo remitan a la Direccion de ” . CDP
entregar el CDP iy ) o . , Nacion Regional,
Contratacion o las areas Juridicas Regionales, segun sea el caso. SDG y
(ver politica de Operacion 3.33) GPDF
Nota: para vigencia futura y expirada se continGa con el tramite
establecido en los procedimientos correspondientes.
Unidad
ejecutora por
Por lo menos dos veces al mes del SIIF Nacion, se debe extraer Responsable de las dependencia
- el reporte de la unidad ejecutora y listado de CDP por pon de afectacion
Generar y remitir . I actividades de
6. - comprometer de la Regional o la SDG, enviandolos a los enlaces de gasto.
reportes SIIF Nacion. S . . . - presupuesto en la
de cada coordinacion Regional o &rea de la Direccién General Regional v SDG
(politicas de operacién 3.29). 9 y Listado de CDP
por
comprometer.
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No. N%\"{:g\rﬁdizla Descripcion de la actividad Responsable Registro
Direccion de
contratacién en la
SDG, Grupos
Juridicos en las
regionales, para
0 do el CDOP g | contratos. Correo
. na vez generado e se envia mediante correo electronico A
7 Egvgpse%[?;gﬁ SZIra los soportes d_e sus_cripcién del contrato generadp en el SECOP 11, Coordinadores de glectronico
RPC 0 acto admlnlstratlvo cprrespondlent'e_, con el fin c_ig elaborar el ) )
RPC, segun lo establecidos en la politica de operacién 3.35 Grupo en reglonfales Formato flujo
y Directores de Area de pagos
u oficina asesora
Juridica en la SDG,
para actos
administrativos,
segun corresponda.
Elaborar el RPC de los contratos de acuerdo con el soporte
remitido mediante correo electronico. Para los actos
8 Elaborar y entregar el | administrativos debe elaborarse con base en la copia del mismo, Rezgg\;zgzlgsdselas RPC
) RPC la cual puede ser recibida de forma fisica o via correo electrénico, presupuesto.
de acuerdo con los documentos requeridos para expedir RPC,
establecidos en la politica de operacion 3.35.
Encargado de las
actividades en los
Registrar, validary | pegistrar el nlimero de RPC en la pestafia ‘informacion | Grupos Juridicos de .
9. cargar RPC en @ presupuestal” y subir en la pestafia “ejecucion del contrato” el RPC Ia_Reg!QnaI Y Registro en
SECOP ' d Direccion de SECOP
escaneado, en el aplicativo del SECORP II. contratacion en la
SDG, segun sea el
caso.
Por lo menos dos veces al mes del SIIF Nacion, se debe extraer | Encargado de las Li
- . - - . istado de RPC
10. Generary remlt'l( el listado de_ ,RPC con saldos por utilizar de Ia_ Regllonal 0 del funciones de con saldos por
reportes SIIF Nacion. | GFSDG, enviandolos a los enlaces de cada coordinacion Regional | presupuesto en la utilizar
o0 area de la Direccidn General (Politica de operacion 3.39). Regional y GFSDG )
Realizar mensualmente el analisis y seguimiento a los saldos de
apropiacion, CDP, RPC, obligaciones, pagos, rezago presupuestal Responsable
Anali_za_r y hacer (reservg pr_esupuestal y cuenta por pagar) en el Médulo de Analisis | asignado para tal fin Acta de analisis
11 segu_lmlen_tp ala y Segwmlgnto Prc_asupuestal (ASP — NMF), generar el Acta en Ios',Grupos_ de la y seguimiento
’ ejecucion correspondiente y firmarla. Direccion Regional y
presupuestal en las Areas de la presupuestal
Aplicar las politicas de operacion de acuerdo con lo establecido en SDG
el numeral 3.4.
Realizar mensualmente la consolidacion de las actas de andlisis
de cada regional por Area y/o Gerente de recurso en el Médulo de
. Andlisis y Seguimiento Presupuestal ASP — NMF, generar el acta | Enlace financiero de
12. Consolidar consolidada y entregarla firmada al GPDF. cada Area de la Acta de Area

informacion por Area

Aplicar las politicas de operacion de acuerdo con lo establecido

en el numeral 3.4.

SDG.
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No NEo T 812 [k Descripcion de la actividad Responsable Registro
: Actividad
Presentar mensualmente ante el Comité Estratégico Regional (o Coordinador
Presentar el la instancia establecida por la normatividad vigente) y en la SDG, Financiero en
13. resultado del en el Comité de seguimiento a la ejecucion presupuestal, los Direcciones Acta de reunion
seguimiento y control | resultados obtenidos en el analisis y seguimiento a la ejecucion Regionales /
presupuestal. Coordinador GPDF
Determinar en el Comité Estratégico Regional (o la instancia Co_mlte estratgqlco
blecid | vidad Vi | e d regional y comité de
14. | Toma de decisiones establecida por la normaﬂw ad vigente) y en e Comlt.e € seguimiento ala | Acta de reunion
) Seguimiento a la Ejecucion Presupuestal de la SDG, las acciones eiecuCion
a seguir con respecto al andlisis de saldos a liberar presentados. )
presupuestal.
Con base en las determinaciones tomadas en los Comités, las
Direcciones Regionales podran solicitar a las areas o Gerentes de Formato
15 Solicitar créditos y | recursos de la SDG la solicitud de adicién o disminucion de | Coordinador Grupo créditos o

contracréditos.

apropiaciéon de recursos enviando para ello, el Formato
establecido para créditos o contracréditos de recursos y los
soportes correspondientes.

Regional.

contra créditos
de recursos”

FIN

P.C.: Punto de Control

5.

RESULTADO FINAL:

Minimizar la pérdida de apropiacion, generar reinversion oportuna de recursos y mitigar la
constitucién de posibles reservas presupuestales inducidas.

6.1

DEFINICIONES:

Apropiaciones: Son autorizaciones maximas de gasto que el Congreso de la Republica

aprueba para ser comprometidas durante la vigencia fiscal respectiva. Después del 31 de
diciembre de cada afio estas autorizaciones expiran y en consecuencia no podran
comprometerse, adicionarse, transferirse ni contracreditarse.

6.2

Certificado de disponibilidad presupuestal (CDP): Es el documento por el cual se

garantiza la existencia de Apropiacion disponible y libre de afectacion para la asuncion de
compromisos con cargo al presupuesto de la respectiva vigencia fiscal.

6.3

Comité estratégico regional: Comité de caracter Regional cuyo fin es el de promover,

posibilitar y articular la acciéon de las Direcciones Regionales con el Direccionamiento
Estratégico y el Cadigo de Buen Gobierno que orienta la gestién puablica del Instituto.

6.4

Comité de seguimiento a la ejecucién presupuestal: Comité credo en cumplimiento de

la resolucion 3480 de 2016, con el objeto de direccionar y decidir sobre los procedimientos
gue se deben seguir para lograr la ejecucién del ciento por ciento 100% del presupuesto
asignado para cada vigencia fiscal y realizar el seguimiento al uso de vigencias futuras
autorizadas, en cumplimiento de las normas que regulan la materia.
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6.5

6.6

6.7

6.8

6.9

6.10

6.11

6.12

Decreto de Liquidacion: Por el cual se liquida el Presupuesto General de la Nacion para
la vigencia fiscal, se detallan las apropiaciones, se clasifican y se definen los gastos.

Identificador presupuestal: Es el codigo establecido en la Ley de Presupuesto a Nivel de
Programa y Subprograma, en el Decreto de Liquidacion a nivel de Proyecto y en la
estructura presupuestal del ICBF a nivel de: cuenta, subcuenta, articulo, ordinal, subordinal,
subproyecto, modalidad y cédigo, segun sea el caso. A través de este, se identifica el tipo
de gasto a ejecutar. El identificador presupuestal es utilizado tanto en el proceso de
programacién como de ejecucion presupuestal para un determinado periodo de tiempo.

Médulo de anélisis y seguimiento ala ejecucion (ASP — NMF): M6dulo del nuevo modelo
financiero - NMF en el cual se realiza el seguimiento y analisis de los saldos de la ejecucion
presupuestal del ICBF.

PACCO Extendido: La programacion en el sistema de informacion PACCO, es la accion
de proyectar el uso y destinacion de los recursos asignados para la adquisicion de bienes 'y
servicios en Regionales y dependencias de la Sede de la Direcciébn General del ICBF. El
proposito de la funcionalidad denominada “PACCO EXTENDIDQ”, es proyectar los recursos
gue se ejecutan directamente, sin la mediacion de proceso contractual

Registro presupuestal del compromiso (RPC): Es la imputacidén presupuestal mediante
la cual se afecta en forma definitiva la apropiacion presupuestal, garantizando que soélo se
utilizara para ese fin. Con este acto se perfecciona el compromiso.

Vigencia fiscal: Periodo para el cual le fue asignado el presupuesto al ICBF. Por Ley, esta
vigencia va desde el 1° de enero al 31 de diciembre del mismo afio.

Sistema Integrado de Informacion Financiera (SIIF Nacién): Es un sistema que coordina,
integra, centraliza y estandariza la gestidn financiera publica nacional, con el fin de propiciar
una mayor eficiencia y seguridad en el uso de los recursos del Presupuesto General de la
Nacién y de brindar informacién oportuna y confiable.

TRD-Tabla de retencion documental: Listado de series, con sus correspondientes tipos
documentales, a las cuales se asigna el tiempo de permanencia en cada etapa del ciclo vital
de los documentos.

7. DOCUMENTOS DE REFERENCIA:

v" Ver Matriz de verificacion de requisitos legales.

v

Ley por la cual se decreta el Presupuesto de Rentas y Recursos de Capital y Ley de
Apropiaciones para la cada vigencia fiscal, Congreso de la Republica.

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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Decreto por el cual se liquida el Presupuesto General de la Nacion para la cada vigencia
fiscal, Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

Resolucion por la cual se distribuye y asigna el Presupuesto de Gastos del ICBF para cada
vigencia fiscal, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar.

Resoluciones por la cual se comunica el Presupuesto de Gastos del ICBF para cada vigencia
fiscal a las Regionales del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar.

Resolucién por la cual se aprueban los Lineamientos de Programacion y Ejecucion de Metas
Sociales y Financieras para cada vigencia, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar.
Resolucion por la cual se designan los Gerentes de Recursos, Gerentes de Proyectos y se
delega la Ordenacion de gasto del ICBF para la respectiva vigencia y se establecen sus
obligaciones.

MO1.ABS Manual de Contratacion.

TRD-Tabla de retencion documental.

Procedimiento P32.ABS Procedimiento liberacion de recursos de contratos de prestacion de
servicios profesionales y apoyo a la gestion.

8. RELACION DE FORMATOS:
CODIGO NOMBRE DEL FORMATO
F1.P3.GF Formato Solicitud de expedicion de certificado de disponibilidad presupuestal
F2.P3.GF Formato Solicitud de modificacién de certificado de disponibilidad presupuestal
F1.P38.GF Formato créditos o contra créditos de recursos
F3.P3.GF Formato flujo de pagos
F1.P32.ABS Formato liberacion saldos registros presupuestales compromisos
9. ANEXOS:
No aplica.

10.CONTROL DE CAMBIOS:

Fecha Versién Descripcion del Cambio

N/A N/A N/A

30/09/2016 1 actividades.

Una vez adoptado el nuevo Modelo de Operacién por procesos, segun resolucién 8080 del
11 de agosto de 2016, se realiza el cambio de formato del procedimiento y ajuste de

El cédigo anterior del procedimiento era el PR1 MPA1 P2

16/01/2019 2

Se ajusta el nombre y las actividades teniendo en cuenta que se incorporan y retiran
algunas actividades.

Se modifica el alcance, politicas de operacién, descripcion de actividades, definiciones,
documentos de referencia y formatos.

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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1106/12/2019 3 Se ajustan las politicas de operacion y descripcion de actividades.

14/09/2020 4 fSe ajusta el objetivo, alcance, politicas de operacion, actividades y creaciéon de nuevo
ormato
Se modifica la politica 3.33 debido a que el supervisor o interventor de contrato se le
asignan las funciones, una vez se cumpla la suscricién, expedicion de RPC y aprobacion

06/10/2020 5 de las garantias, por lo cual quedara la firma del formato de flujo de pagos asi: firmado por
el coordinador de grupo responsable de recursos de la regional o supervisor o interventor
de Contrato

02/12/2020 6 Se realiza modificacion a la politica de operacion 3.20
Se modifica la politica 3.33, relacionada con los documentos del proveedor se crea la
politica 3.43 Es responsabilidad de lo Gerentes de Proyecto garantizar el control,
seguimiento, evaluacion y la correcta ejecucion del presupuesto del ICBF, de cada uno de

10/12/2020 7 los identificadores presupuestales, de forma individual, en funcionamiento e inversion, tanto
del presupuesto de la presente vigencia, rezago presupuestal y vigencias futuras, lo anterior
conforme a lo establecido en la resolucion de asignacion de Gerentes de Recursos y
Gerentes de Proyectos en la SDG, y en la politica 3,35 se elimina la palabra RPC por CDP

26/01/2021 8 Se realiza actualizacion de la politica de operacion 3.12

09/03/2021 9 Se Actualizan las politicas de operacion.
Se realiza actualizacion de las politicas de operacion 3.7, 3.10, 3.12, 3.18, 3.19, 3.21, 3.24,

10/08/2023 10 3.25 y se adiciona la politica de operacion 3.47.
Se realiza actualizacion de las politicas de operacion 3.1, 3.8, 3.12, 3.13, 3.19, 3.22, 3.23.
3.24, 3.26, 3.29, 3.31 3.35 se adiciona politica 3.10, 3.48 y se modifica numeracion

01/11/2023 11 . - - o L
consecutiva, se aguantan politicas de operacién de las actividades 5, 6, 7, 8, 10, se adiciona
la definicién de TRD — tabla de retencion documental y como documento de referencia.
Se realizan modificaciones a las politicas de operacion y actividades, eliminando la
obligatoriedad de presentar certificado PACCO para los servicios de hogares sustitutos y

09/12/2024 12 gestores que se pagan por resolucion.

En la politica de operacion 3.35 se incorpora el procedimiento P32.ABS, para liberacién de
recursos de contratos de prestacion de servicios profesionales y apoyo a la gestion y su
formato F1.P32.ABS

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.




