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1. OBJETIVO

Establecer las actividades a desarrollar para adelantar el cobro de obligaciones a favor del ICBF en
tomas de posesion para liquidar regidas por las normas especiales y Estatuto Organico del Sistema
Financiero, para recuperar la cartera del ICBF.

2. ALCANCE
Inicia con verificacion de los avisos que den apertura a los procesos de tomas de posesion para liquidar
y finaliza con la verificacion de traslado de cuenta final. Aplica a nivel Nacional y Regional.

3. POLITICAS DE OPERACION:
3.1 Todas las actividades que se desarrollen en el marco de este procedimiento deben ser registradas
en la Base de datos de Procesos Concursales, que permite realizar un monitoreo y seguimiento
estratégico para asegurar un control estricto y evitar la pérdida de recursos del ICBF.
3.2 La Base de Datos de Procesos Concursales debe ser alimentada de acuerdo con el avance de cada
proceso y el inicio de los nuevos y enviada mensualmente a la Oficina Asesora Juridica los primeros
cinco (5) dias habiles del mes siguiente.

4. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES:

No Nombre de la Actividad Descripcion de la actividad Responsable Registro
Inicio
Profesionales
Identificar las entidades que tienen| Una  vez identificadas las Jun%c;gsc()jse 105 | Base de datos
obligaciones con el ICBF que entidades, se registran en la Base 2rup Procesos
; . Juridicos y de
estan en procesos de liquidacion| de datos Procesos Concursales la Oficina Concursales
judicial de acuerdo Ley 1116. F1.P6.GJ Asesora F1.P6.GJ
Juridica
El equipo de la Oficina Asesora
. L Juridica, remite a los Grupos | Profesionales
Enviar comunicacién a las P 4 .
) Juridicos de las Regionales correo Grupo de Correo
Regionales de las nuevas - . . o
electréonico informando de las | Representacion electrénico
aperturas. : -
nuevas aperturas, con el fin de Judicial
que sea verificado por ellos.
Las entidades en procesos de
liquidaciéon publican avisos que .
- . Profesionales
Verificar los avisos que den dan apertura a los procesos de "
. S Juridicos de los
apertura a los procesos de tomas| tomas de posesion para liquidar. Grupos Base de datos
de posesion para liquidar en las Jun’dicc?s de Procesos
P.C.diferentes entidades competentes| ¢ Existen procesos de tomas de S ¥ Concursales
. - . la Oficina
de estos procesos y registrar en la| posesiéon que vinculen al ICBF? Asesora F1.P6.GJ
base de datos. Juridica
Si: continua actividad 3.
No: fin del procedimiento
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Solicitar a los grupos financieros-
recaudo de las regionales o a la

Una vez verificada la existencia de

Coordinadores
del Grupo

UGPP la realizacion de Ia o -
X . procesos de tomas de posesion | Juridico de la Memorando o
fiscalizacibn o el adecuado o ; .
4 o para liquidar el profesional | Regional o Jefe correo
acompafamiento y pago de L . "
responsable proyecta la solicitud de la Oficina electronico
aportes de la persona natural o . )
N para firma del coordinador. Asesora
juridica en proceso de tomas de Juridi
ol o uridica
posesién para liquidar.
Acta liquidacién
de aportes —
Financiera o
Con la solicitud del Grupo Juridico Profesiggal documepto que
) Responsable constituya
, , o la UGPP o el Profesional .
Realizar la fiscalizacion de Ia de Recaudo en | prueba sumaria
5 R Responsable de Recaudo en el S
persona natural o juridica. ' . el Grupo de la obligacion.
Grupo financiero de las financiero de
Regionales realiza la fiscalizacion. las Regionales | Base de datos
Procesos
Concursales
F1.P6.GJ
Coordinador de
Grupo Juridico
De acuerdo con las competencias de las
de los abogados que hacen parte Direcciones Base de Datos
6 |Efectuar asignacion del proceso al de los Grupos Juridicos y del Regionales
s . Reparto v2
abogado. Grupo de Representacion Judicial,
; . o , F1.P1.GJ
se realiza la asignacion del Coordinador
proceso. grupo
Representacion
Judicial
Analizar el proceso y verificar si es
competencia de la Direccion
Regional o de la Sede de la
Direccion General que recibi6 el
proceso.
7 Verificar competencia de la Profesionales Base de Datos
PC Direccion Regional o de la Sede ¢ Aplica traslado por competencia? | Juridicos de los Reparto v2
"~’lde la Direcciéon General. designado. F1.P1.GJ
Si: Seleccionar Direccion
Regional de traslado y fin de
procedimiento para esta Regional.
No: pasa a la actividad 7.
8 Verificar la existencia de I|a Una vez revisada la competencia, Profesional Demanda de
PC certificacion de crédito a favor del se revisa el contenido de la Abogado presentacion de
"~lInstituto certificacion del crédito a favor del designado. crédito
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ICBF, segun la deuda que tenga la
entidad. Base de datos
Procesos
¢ Existe certificacion de crédito a Concursales
favor del Instituto? F1.P6.GJ
Si: Elaborar el poder al abogado
designado y este presentara el
crédito ante la entidad o persona
competente. Continuar actividad
9.
No: Se hara el registro en la base
y se procedera a su respectivo
archivo. Continuar actividad 18.
Presentar el crédito a favor del El abogado - con .el PORNS® Profesional .
. presenta ante la entidad o persona Crédito a favor
9 [ICBF ante la entidad o persona : o Abogado
que tiene el crédito a favor del . del ICBF
competente. ICBF designado.
El abogado revisa que el acto
administrativo que fue expedido
por la entidad competente Conia acto
reconozca el crédito a favor del a dmi?w istrativo
ICBF y de acuerdo con las P

‘L de calificacion y
condiciones que le son favorables raduacion de
para el Instituto. 9 .

créditos
Revisar el acto administrativo de| ¢ Se reconoce el crédito como fue Profesional
10 L y Base de datos
reconocimiento y graduacion dell presentado por el ICBF? Abogado
P.C.| = ) . Procesos
crédito por la entidad competente. designado.
Si: Continua a la actividad 13 Conciizaies
: ' F1.P6.GJ
No: presentar recurso de :

L . : Memorial de
reposicion al acto administrativo recurso de
de reconocimiento y graduacion repoSicion
del crédito por Ila entidad P '
competente. Continua a Ia
actividad 10.

Elaborado y presentado el Acto
Recurso de Reposiciéon contra al administrativo
acto administrativo de Profesional que resuelve el
11 \Verificar la respuesta al recurso de| reconocimiento y graduacion del Abogado recurso de
P.C.Reposicion. crédito por la entidad competente, desi %ado reposicion
se revisa si la respuesta dada por 9 : interpuesto.

la entidad competente:

Base de datos
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¢, Confirma la decision? Procesos
Si: Iniciar Accién de Nulidad y Concursales
Restablecimiento pasa actividad F1.P6.GJ
12.
No: Es decir, que resolvio a favor Escrito de
del ICBF, Continua a la actividad demanda.
14.
. Demanda de
Elaborar y presentar demanda de EIa_borar la demanda de accion de Profesional accion de
9 ; nulidad y presentarla a |Ia .
12 |accion de nulidad Y N : Abogado nulidad y
I Jurisdiccion contenciosa : -
restablecimiento del derecho. L . designado. restablecimiento
administrativa.
del derecho.
Elaborada y presentada la Accion
de Nulidad y Restablecimiento, se
revisa si la respuesta dada por la Sentencia.
entidad competente:
Base de datos
) , RPPS .
13 \Verificar la respuesta de la Accién ¢,Confirma la decision? Profesional Procesos
P.C.de Nulidad y Restablecimiento Abogado Concursales
T : Si:  Interponer recurso de designado. F1.P6.GJ
apelacion, continua a la actividad
14. Recurso de
No: Es decir, que resolvio a favor apelacion.
del ICBF, Continta a la actividad
15.
Elaborado y presentado el recurso
de apelacion, se revisa si la
respuesta dada por la entidad
competente:
¢ Confirma la decision? SEIEMEE) ¢
segunda
e Si: Termina por inexistencia de la Profesional IS ETEEL
Verificar la respuesta al recurso de L . L
- obligacion, continua a la actividad Abogado
14 |apelacién (o] la . Base de datos
) . 17. designado.
confirma/parcialmente ) . s Procesos
No: Es decir, que resolvio a favor C
- L oncursales
del ICBF, Continta a la actividad
15, F1.P6.GJ
Realizar los desplazamiento y
asistencia a las audiencias a que
haya lugar.
Registrar contablemente la Reg|str_a,r contablemente la Profesional del .
15 lobligacion en proceso concursal y obligacién en proceso concursal Grupo Registro
para reporte SIIF Nacion. Contable

en los formatos de cartera.

Financiero de la
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Registrar el detalle de Ia Direccion
obligacion en formatos de Cartera. Regional
Enviar liquidaciéon y acta de
verificacion al Grupo Juridico por
parte de la oficina de Recaudo
para que el ICBF se haga parte en
las acreencias ante la Entidad Profesional Liquidacion
15 Enviar liquidacion y acta de competente. Financiero de la g y
verificacion. Direccién a_cfca d(_a’
: Co . verificacion
Enviar liquidacién y acta de Regional
verificacion a Cartera y
Contabilidad, para su
correspondiente registro  en
formato de cartera y SIIF Nacion.
Memoriales de
cobro.
De acuerdo con lo reconocido se PA%fgs;odnoal Certificacion de
16 Reali . verifica el cumplimiento del pago 100G Tesoreria.
ealizar monitoreo de pago. X o designado y de
efectivamente recibido por el G d
ICBF. Rrupo © Base de datos
ecaudo.
Procesos
Concursales
F1.P6.GJ
Acta de cierre
de liquidacion.
Realizar conformidad del traslado | El profesional una vez verificado el Profesional
17 de Rendicion de cuenta final. pago elabora acta de cierre de Abogado Base de datos
liquidacion. designado. Procesos
Concursales
F1.P6.GJ
Expediente
Se procede al cierre del Profesional Base de datos
18 |Archivar expediente expediente de acuerdo con las Abogado Procesos
tablas de retencion documental. designado. Concursales
F1.P6.GJ

Fin

P.C.:

5.

6.

6.1.

Punto de Control

RESULTADO FINAL

Recuperacion de cartera o extincion de la obligacion.

DEFINICIONES:

Toma de posesion para liquidar. Es una medida administrativa adoptada por las entidades publicas
con funciones de supervision, vigilancia y control sobre aquellas entidades que por sus manejos
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inadecuados debe realizarse su liquidaciéon organizada para evitar mayores perjuicios y procurar el pago

de los acreedores.

6.2. Referente Normativo:

Estatuto Organico del Sistema Financiero, CPACA, la Ley 510 de 1999, el Decreto 2418 de 1999 y demas
disposiciones que lo modifican y desarrollan, Decreto 756 de 2000, decreto 254 de 2000, ley 1105 de
2006, ley 142 de 1994.

6.3. Entidades Competentes: Superintendencia Financiera de Colombia, Superintendencia Nacional de
Salud, Superintendencia de Servicios Publicos.

6.4. UGPP: Unidad de Gestién Pensional y Parafiscales

7. DOCUMENTOS DE REFERENCIA:

7.1.  Matriz de requisitos legales
8. RELACION DE FORMATOS:

CODIGO NOMBRE DEL FORMATO
F1.P1. GJ Base de Datos de Reparto
F1.P6.GJ Base de datos Procesos Concursales

9. ANEXOS: N/A

10. CONTROL DE CAMBIOS:

Fecha Version Descripciéon del Cambio
Se identificaron las politicas de operacion, se ajustaron
26/12/2016 01 las actividades y se establecieron tiempos para dar mayor
claridad al procedimiento.
Cémo resultado del ejercicio de cargas de trabajo de
07/02/2020 02 2020, se incluyeron actividades que permiten especificar
el procedimiento.
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