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INTRODUCCION

La programacion en el Sistema de Informacion PACCO, es la accion de
proyectar el uso y destinacion de los recursos asignados para la adquisicion de
bienes y servicios en Regionales y dependencias de la Sede de la Direccion
General del ICBF. El propésito de la funcionalidad denominada “PACCO
EXTENDIDO?”, es proyectar los recursos que se ejecutan directamente, sin la
mediacion de proceso contractual.

. OBJETIVO

Describir la adecuada programacion en el Sistema de Informacion PACCO, de
los recursos que no son sujetos a procesos contractuales, y con esta informacion
poder tener un seguimiento detallado de la programacion del 100% de los
recursos asignados al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar en el
cumplimiento de metas y objetivos institucionales.

. ALCANCE

Inicia con la adecuada programacion de todos los recursos que no se ejecutan
mediante un proceso contractual, a través de la funcionalidad PACCO
EXTENDIDO, por parte de las areas de la Sede de la Direccion General y
Regionales y finaliza con las respectivas validaciones por parte de cada usuario
con diferentes roles, en el Sistema de Informacion PACCO.

. DESARROLLO

3.1 CONSIDERACIONES IMPORTANTES EN EL INGRESO AL SISTEMA DE
INFORMACION PACCO

Los usuarios habilitados para el ingreso de informacién en la funcionalidad
PACCO EXTENDIDO, deben cumplir todo el procedimiento establecido por
el Grupo del Plan de Compras y Contratacion - PACCO de la Direccion de
Abastecimiento de la Sede de la Direccion General del ICBF.

Las responsabilidades de la programacion y ejecucion del registro de los
recursos son mencionadas en la circular No.002 del 8 de febrero de 2018

Para acceder al Sistema de Informacion PACCO el usuario lo hace a través
de internet, cumpliendo los siguientes pasos:

e Digitar la direccién: https://pacco.icbf.gov.co/. El acceso puede ser
fuera o dentro del ICBF.

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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e En la ventana “Inicio de Sesion”, registrar el usuario y contrasefia.

El usuario utilizado en PACCO, es el mismo que cada colaborador utiliza para
el ingreso a sus respectivos equipos de computo y el rol asignado es
“Coordinador PC”.

&

3
;

3 . El futuro Gabierna
es de todos e Colomibia

PACCO - V. 2.2
Plan Anual de Adquisiciones

Inicio de sesidn

; Ursuario
,_':_ b L 1|
EOM,  Contrasedia
55 Y | [ vamaar ]

Dhvido su Contraseria?
Version: 2.2.0.25

Luego de digitar su usuario clave y dar clic en validar, ingresara a la siguiente
pantalla:

¢ | %

£ l

Conestado como: mariap gomezp
linador de Area Regional y/o Sede Nacional

PACCO - PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES.

SEDE NACIONAL.

Agosto 2022

05/08/2022 8:37:00 3. m.

EVALUACION PACCO CORTES PAC
AGOSTO 2022 RECURSOS

1.Primer pre corte: 1 septiembre PROPIOS

2.Segundo pre corte: 7

septiembre (am) 1,Corte Asignacion PAC agosto: 29

B 3.Corte: 7 septiembre (pm) julio
2,Corte Asignacion PAC
septiembre: 31 agosto

3.2 PROGRAMACION - ENCABEZADO DEL CONSECUTIVO

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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El registro de datos, especificamente en la seccidbn encabezado del
consecutivo de la fase de programacion, se realiza de la siguiente forma:

Primer usuario a ingresar: CoordinadorPC.

Para crear un consecutivo, ir a la barra del menu, opcion: “Programacion” y
dar clic en la pestafa “Crear Consecutivo”.

&
Iﬁn -~ Banco de oferentes - Reportes Ayuda Cambiar Contrasefia Sugerencias de Mejora Cerrar Sesion ‘ 'J'

{ Programacion ~ | Ejecuci
Crear Consecutivo

NOTA: Al dar clic en la palabra “programacion” se muestra un resumen de los
diferentes estados de los consecutivos en PACCO. Si esto ocurre, vuelva a pasar
el mouse sobre la palabra programacion teniendo cuidado de no dar clic, cuando
aparezca “Crear Consecutivo” dar clic sobre esta palabra.

Seleccionar el afio de la vigencia para la cual se esta programando el consecutivo.

Modulo Programacion : Crear Consecutivo

Afio de la Vigenda: [ ]~
Regional 0 Area de la Direccion General:

2023 PACCO Extendido
0

Seleccionar la opcién PACCO Extendido.

Aiio de la Vigendia: 123 -]

Regional d Area de la Direccion General: 0101 -SEDE NACIONAL

PACCO - Plan Anual de adquisciones PACCO Extendido

Para los rubros no contratables sujetos a ser programados en el PACCO
EXTENDIDO, soélo tendran habilitado la meta institucional, “Lograr una adecuada y
eficiente gestion institucional, a través de la articulacion entre servidores, areas y
niveles territoriales; al apoyo administrativo a los procesos misionales, la
apropiacion de una cultura de evaluacion y la optimizacién del uso de los recursos”.
Por lo tanto, so6lo se podra seleccionar esta meta.

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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Meta Institucional:

[ [

| 6.Lograr una adecuada y eficente gestién institucional, a través de la ariculacién entre senvidores, reas y niveles teritoriales; al apoye administrativo  los procesos misionales, | apropiacién de una cultura de la evaluacidn y la optimizacién del uso de los recurs )

=1 |

La meta institucional que se observa se encuentra establecida por el ICBF en el
Plan Indicativo Institucional vigente para el afio programable.

Objeto parametrizado PACCO: Son los objetos en el cual se homogenizaron los
rubros que no son sujetos de procesos contractuales. El usuario que realiza la
programacion debera analizar previamente la tabla de rubros parametrizados con
sus objetos, productos y unidad de medida respectivos.

En esta opcion el usuario PACCO debera seleccionar el objeto donde se ubica el
rubro que va a ser programado.

Meta Institucional:

6.Lograr una adecuada y eficente gestidn institucional, a través de la articulacion entre servidores, dreas y niveles tenitoriales; al apoyo administrativo alo [ |

Objeto parametrizado PACCO:

Para hacer mas facil la busqueda, digitar en el espacio en blanco, una de las
palabras que contiene el objeto, de tal forma que el sistema de informacién hace
filtro y muestra solo aquellos objetos que contienen la palabra escrita. El usuario
ubica el cursor sobre el objeto correspondiente y da clic.

Para asegurar la seleccion del objeto correcto, en la parte inferior de la barra “Objeto
parametrizado PACCQO”, se encuentra parametrizado a manera de informacion, la
opcién Rubros v productos asociados al Objeto contractual seleccionado al hacer clic en este

vinculo, se abre una ventana emergente donde se muestran, Unicamente los rubros

que permiten su financiacion y los productos que es permitido adquirir a través del
objeto contractual que se esta seleccionando.

Es importante enunciar que los cddigos de productos en PACCO EXTENDIDO
tienen un cero entre paréntesis, para ser diferenciados de los productos del Plan
Anual de Adquisiciones.

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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o pt ettt
Arrastre aqui la(s) Columna(s) por la que desea Agrupar
Codigo Rubro MNombre Rubro Codigo Producto Nombre Producta
£-02-02-02-006-
et SERVICIOS DE APOYO AL TRANSPORTE - DIRECCION ADMINISTRATIVA | 19999030004(0) PEATE
£-02-02-02-006-
et SERVICIOS DE APOYO AL TRANSPORTE - DIRECCION ADMINISTRATIVA | 29999050001(0) TRAMITES DE TRANSITO
A-02-02-02-006-  SERVICIOS DE DISTRIBUCIGN DE ELECTRICIDAD, GAS Y AGUA (POR | 20088050001(0) GAS DOMESTICO POR
009-302 CUENTA PROPIA) - DIRECCION ADMINISTRATIVA CILINDRO
A-02-02-02-0D6- | SERVICIOS DE DISTRIBUCION DE ELECTRICIDAD, GAS ¥ AGUA (POR L
009-302 CUENTA PROPIA) - DIRECCION ADMINISTRATIVA 29955020002(0) ENERGIA ELECTRICA
A-02-02-02-0D6- | SERVICIOS DE DISTRIBUCION DE ELECTRICIDAD, GAS ¥ AGUA (POR
009-302 CUENTA PROPIA) - DIRECCION ADMINISTRATIVA 29955020004(0) GAS NATURAL

Objeto contractual/gasto: En esta seccion se debe diligenciar el objeto del gasto
gue debera tener el Certificado de Disponibilidad Presupuestal - CDP y el Registro
Presupuestal - RP.

IObjeto Contractual/Gasto: y

Atencidén: En el Objeto Contractual no se debe especdificar nombres de terceros, ni de contratistas

contrato/gasto: |$0,00 |

Valor estimado de vigencia actual del contrato/gasto: Se debe registrar el valor
total de la programacioén del bien o servicio que seré proporcionado durante toda la
vigencia y que afectaré la totalidad del CDP a solicitar. El valor debe tener un andlisis
de precio-cantidad de producto. Por ejemplo, para la programacién de los rubros de
servicios publicos en un centro zonal, se debe registrar el valor total de los servicios
a pagar durante todo el afio.

Es decir, si se estima que el primer semestre del afio el gasto por servicio de energia
eléctrica podra ser de $100.000 cada mes y para los otros 6 meses de $200.000
respectivamente; entonces, se debera registrar en este campo $1.800.000 como
producto, a un precio promedio del Kilowatio de $18 pesos y un consumo estimado
de 100.000 kilowatios.

Valor estimado de la vigencia actual del $0,00
contrato/gasto: d

Tiempo de duracion estimado contrato/gasto : | |T| Nimero

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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Tiempo de duracion estimado contrato/gasto: En esta casilla se selecciona la
duracion del gasto en la vigencia. Si se proyecta realizar el gasto durante todo el
afio, mes a mes como es el caso de los servicios publicos o viaticos se debe
seleccionar la unidad de tiempo meses y la cantidad 12.

Si se realiza el gasto una sola vez como por ejemplo impuesto predial o la cuota de
auditaje se debe seleccionar igualmente la unidad de tiempo meses y cantidad 1.

vann uS 1 viyTLa avtuar uc 0,00
contrato (VM $

Tiempo de duracién estimado contrato/gasto : |T Nimero I

=

Fecha proye

Justificacion (Por que es necesario crear un nuevo consecutivo):

Fecha proyectada de registro del contrato/gasto: Se debe seleccionar la fecha
en la cual se requiere el CDP que ampara el gasto a efectuar. Para el caso de los
rubros programados en PACCO EXTENDIDO esta fecha no se tomaré para realizar
evaluacion de los recursos comprometidos.

Tiempo de duracion estimado contrato/gasto : | | E | Nimero

Eecha proyectada de registro del contrato/fgasto: j I

Justificacion (Por que es necesario crear un nuevoe consecutivo):

Justificacion (Por que es necesario crear un nuevo consecutivo): Es una breve
justificacion de gasto a efectuar, este campo se habilita una vez se haya publicado
el primer PAA en el SECOP.

reuld PIuysLidud Ut TEYISL U uel Luliu duef yasiu. B

Justificacion (Por que es necesario crear un nuevo consecutivo): I

Luego de diligenciar los campos mencionados debera dar clic en guardar y el
sistema lo llevara a la siguiente pantalla:

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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Modulo de programacion: Modificacion Encabezado

Consecutivo 0oaoo
Aifio de la vigencia 2018
Regional o area de la direccion general 0500 - REGIONAL ANTIOQUIA

Pacco Extendido

RECURSOS DESTINADOS A LA ATENCION DE SUELDOS DE PERSONAL DE NOMINA DENTRO DE LOS CUALES SE
Objeto parametrizado PACCO INCLUYEN LOS SALARIOS, LAS VACACIONES Y LOS AUXILIOS DE INCAPACIDAD POR ENFERMEDAD Y LICENCIAS DE
MATERNIDAD.

6.Lograr una adecuada y eficiente gestion institucional, a través de |a articulacién entre servidores, dreas y niveles

Meta institucional territoriales; al apoyo administrative a los procesos misionales, |a apropiaddn de una cultura de la evaluacdidn v la
optimizacidn del u

Objeto Contractual[Gasto kjhdsjhaslkd askakdkwadkj

Valor estimado de la vigencia actual del contrato/gasto | $200.000,00

Tiempo de duracion estimada del contrato/gasto 4,00 MES(S)

Fecha de registro del contrato/gasto 08/02/2018

Fecha inicio proceso 08/02/2018

Observaciones

Editar Encabezado

Si la informacion registrada en el encabezado es correcta, el usuario al dar clic en
Guardar aparecera la ventana con la informacion registrada, se observa un botén
“Editar Encabezado” con el cual se habilita la opcion de ajustes en los datos
registrados hasta el momento, excepto, en el “Objeto parametrizado PACCO”;
remplazarlo es otro contrato, por tanto, implica crear un nuevo consecutivo.

3.3PROGRAMACION — DETALLES

3.3.1 ADICIONAR DETALLE DE OBJETO CONTRACTUAL

En esta pantalla se tendra que diligenciar el detalle del objeto de gasto.

Descripcion del producto: En este campo se debe seleccionar el producto que
esta asociado al gasto a realizar de acuerdo con el objeto parametrizado PACCO
EXTENDIDO que se selecciond previamente. En ese sentido, al desplegar este
campo solo se podra ver los productos que estan asociados al objeto parametrizado
de PACCO EXTENDIDO como se muestra en la siguiente pantalla:

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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Detalles

Adicionar detalle de objeto contractual

Recuerde que la Cantidad, y Valor Unitario debe guardar coherencia con |a Unidad de medida del bien o
servicio.

Descripcion del
Producto

Centro zonal

ACUEDUCTO ALCANTARILLADO Y ASEO

Municipio
Tipo - Cod. ENERGIA
Naciones Unidas | cas NATURAL
Unidad de .
Medida TELEFONIA MOVIL CELULAR
|Cantidad OTROS SERVICIOS PUBLICOS

Centro zonal: Se debe seleccionar el centro zonal, donde se va a realizar el gasto,
se visualizan anicamente los que corresponden a la Regional donde se encuentre

logueado el usuario.

Detalles

Adicionar detalle de objeto contractual

Recuerde que la Cantidad, y Walor Unitario debe guardar coherencia con |a Unidad de medida del bien o
servicio.

Descripcion del : -

Producto EMERGIA | |
Centro zonal | - |
Municipio =

Tipo - Cod. Regional Antioguia

Maciones Unidas .

Unidad de CZ Integral Mororiental

Medida CZ Integral Moroccidental

Cantidad .

Fetimada CZ Integral Sur Qriental

Valor Unitario CZ Oriente

Estimado

CZ Occidente Medio

Municipio: se debe seleccionar el municipio donde se va a realizar le gasto.

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.




BIENESTAR
FAMILIAR

PROCESO
ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS

MANUAL DE USUARIO PACCO EXTENDIDO
FASE DE PROGRAMACION

M6.ABS

11/05/2023

Version 2

Pagina 9 de 31

Detalles

Adicionar detalle de objeto contractual

Servicio.

Recuerde que la Cantidad, y Valor Unitario debe guardar coherencia con la Unidad de medida del bien o

Descripcion del

|ENERGIA

Producto
Centro zonal CZ Integral Nororiental
Municipio Medellin)

Tipo - Cod.

Naciones Unidas o

Unidad de Medellin

Medida NfA

Tipo — Cod. naciones unidas: El sistema trae automaticamente segun la
parametrizacion mostrando el segmento, es decir, el nUmero para clasificar si es un
bien o servicio; de un digito.

Unidad de medida: Al seleccionar la descripcion del producto muestra
automaticamente las unidades de medida asociada en este campo. Por lo tanto, no
se debe realizar ninguna seleccion. Para el ejemplo estamos asociando servicios
publicos, producto energia, por lo tanto, la unidad de medida es Kilowatio.

Detalles

Recuerde que |a Cantidad, y Valor Unitario debe guardar coherencia con la Unidad de medida del bien o
SENAICIO.
Descripcion del | =
E A -
Producio |ENERGI
Centro zonal CZ Integral Nororiental
Municipio Medellin
Tipo - Cod. 2
Naciones Unidas |~
Unidad de
Madida KILOWATIO
Cantidad [
Estimada | 1000
Valor Unitario [
Fotimadn 1800

Cantidad estimada: Se debe estimar la cantidad de la unidad de medida que sera
utilizada durante la vigencia del concepto del gasto a programar.

Valor unitario estimado: Es el valor estimado de la cantidad del producto asociado.
Tiempo estimado: Es el tiempo estimado en el que se proyecta realizar el gasto,

en el caso de los servicios publicos o viaticos se debe seleccionar meses y la

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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cantidad 12, debe ser coherente con la informacion registrada en el encabezado del
consecutivo.

Valor total vigencia actual: Este campo lo registra de manera automatica el
sistema y se refiere a la cantidad estimada de producto frente al valor unitario
estimado. Este valor debe ser igual al valor estimado de la vigencia actual del
contrato/gasto. Si el valor no coincide se debe modificar la cantidad estimada o el
valor unitario estimado o ambos.

Valor total: El valor total de la vigencia actual se calcula automaticamente al
ingresar el valor unitario, la cantidad y el tiempo. El valor total se calcula sumando
el valor de la vigencia actual.

eetalles

Adicionar detalle de obifrte contractual

-*:".url.'-' gt [ Cantudad, v Valo! Unitano Sebs guardai coberenda o i Unedad de medida del beem o
PR
'Dnl:ﬂpldnndd i 1 =
Producte |ensnsia
Centro zonal | CZ [ntegral Mosorental
Rl bbb Mapgela
Wipo - Caod. 2
Imm I
Wnkdad e
e <ILOWATIO
Canthlad
Estimada
Walor Uinitasks
Estimada

i1l'.\CL'.h'lD

[12

Theampo Eslhw:lu-l

I'|.I'll|:-|' Toiad ] 1 e ]

wigssecla actual

Walor vigencia |

futura !
LBMOGH0 Cabtulin Bimps & parter del waloe 108l y Lid dermuid viarabiss

seaa ] valer 1otal 88 L1 Ageniia 14 £alcull Jutematcanaats 3l ngteiar o valar untans, ) caendad y ol
[ermpe. B vader 1003l o0 calula sumands o valar de L vigencia atual y Lin vigensias Tuturs

Walor Total

Guards detale | | Canoals

D L] 14 Untacdn Prodhato - e, Rbedida Tips - Cédiga O Canti

Ll Ll ] Cad, Rubns Pigmitre IRy Salde del rubeo y neoerss Walor & programar

En seguida se tienen dos opciones:

“Guardar” al tener seguridad de que la informacion es correcta, o

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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“Limpiar Informacién”, si es errénea.

Guardar | | Limpiar Informacion

NOTA: El tiempo que se digite NO debe superar la vigencia anual que se esta
programando, y/o la fecha de la presentacion de la propuesta debe ser previa al
inicio de ejecucion de la proyeccion en el consecutivo, si algunas de estas
situaciones ocurren, el sistema alerta al usuario con una ventana emergente
indicando la razén por la cual no puede guardar la informacion y debera ser
corregida por el usuario.

Una vez validada la informacion por el sistema, se observa la siguiente pantalla:

Detalles

.~ o = T i - |
# Id Estado Producto E Und. Medida Tipo - Cadigo O Cantidad Estimada
I I I I I
Editar 795573 ENERGIA ELECTRICA SERVICIO 2-0

Eliminar selecdonados

( Rubros y fuentes de financiacién

1d Cod. Rubro Nombre Recurso Saldo del rubro y recurso Valor a programar Enero Febrero
ADMINISTRACION

DE PLANTA

51‘;19%95;132?1335? FISICA - 27 $106.103.600,00
SERVICIOS
PUBLICCS

632082

3.3.2 DETALLE DE OBJETO CONTRACTUAL

En esta seccidn no se realiza modificaciones. No obstante, se observan 2 link
“Eliminar” y “Editar” que le permitiran eliminar esa linea de detalle o editarla, en este
altimo caso la informacion se regresa al paso anterior para que sea modificada y se
vuelva a guardar el detalle.

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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Eiminge  Edim | 445072 weacacsn ¢+ ENERGIA ELECTRICA SERVICIO 2-0
£ >

Existe también la opcidén de eliminar varios productos si es el caso con el boton
Eliminar seleccionados.

3.4RUBROS Y FUENTES DE FINANCIACION

En esta seccion aparecen los rubros que estan asociados con el objeto y producto
parametrizados PACCO. Se debe buscar el rubro al cual se le va a realizar la
proyeccion del plan de gasto.

Para que PACCO muestre los rubros presupuestales, estos deben:

1. Estar asociados al objeto y productos seleccionados.
2. Tener saldo disponible para programar.

Deben cumplirse las dos condiciones para que sean visibles.

Debe dar clic en el vinculo de la palabra “Editar’ del rubro seleccionado a ser
programado.

| Rubros y fuentes de financiacion

# # Id Cod. Rubro Nembre Recurso Salde del rubro y recurso Valor a programar

Eliminar Editar 0 A-2-0-4-8-2 ENERGIA 27 $189.500.000,00

En la columna valor a programar se debe registrar el valor total del gasto a realizar
y debe coincidir con el valor total, valor total vigencia actual y valor estimado de la
vigencia actual del contrato/gasto.

Luego, hacia la derecha se debera proyectar el plan de gasto mensual en las
columnas del mes correspondiente. Para seguir con el ejemplo se estimé que los
primeros 6 meses del afio el valor a pagar es de $100.000 y para los proximos 6
meses el valor es de $200.000.

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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| Rubros y fuentes de financiacion

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto

Valor a programar
| 1800000 |[ 100000 |[ 100000 |[ 100000 |[ 100000 || 100000 || 200000 || 200000 || 200000

$0,00

Validar cambio de . Solicitar modificacidn de -
Cambiar Estado ; Excluir consecutivo
estado consecutivo

Regresar al extremo izquierdo de la venta “fuentes de financiacion”, y dar clic en la
palabra “actualizar” como se muestra en la siguiente pantalla:

f Rubros y fuentes de financiacién

# # Id Cod. Rubro Nombre Recurso Saldo del rubro y recurso Valor a programar

Actualizar Cancelarf 0 |A2-0482 || EnERGIA |[27 || 189500000 | 1800000

Verificar que la informacion del plan de pagos de las fuentes de financiacion que
acaba de registrar coincida con el valor total del gasto de la seccién de encabezado

y la seccién de detalles.

3.5ASIGNACION DEL NUMERO DEL CONSECUTIVO

Para obtener el nimero del consecutivo, es necesario haber ingresado la
totalidad de los datos que exige la programacion y que estos guarden
consistencia y coherencia; es decir, es preciso verificar que el total de “Valor a
programar”, “Valor Total de los Detalles” y “Valor Estimado de la Vigencia Actual
del Contrato”, sean iguales.

Cuando se cumple la condicion de igualdad en los tres valores, se activa
inmediatamente el boton: “Cambiar Estado” dar Clic;

Fubros y fusntes de Hnanctackin

Vot » pragramar e Perere Murze Abcd Mo Janio b _ Agavo
23€cco

1800000 2ecco 10022) 1932¢0 § 100000 102200 300000 200003
wee

Wabdar carsbéa de | Sodckhar - e =
T3 = b e cackn e
LGOI SChar coneascuthvoe

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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Se obtiene el mensaje que lleva a confirmar el cambio de estado:

e PACCO o x

£ Esta seguro que desea Cambiar el objeto contractual de REGISTRO a PROCESQ 7

Aceptar Cancelar

Ratificarlo dando clic en “Aceptar”. En ese momento se produce el mensaje que
le indica el nimero de consecutivo que ha sido asignado.

o PACCO @i, x

e ha generado el consecutivo Mamera: 34

Aceptar

En las Regionales, agotado el ingreso de todos los datos y el numero de
consecutivo asignado, la informacion queda habilitada para que el perfil
ApoyoPC, la verifique. Entonces se produce el cambio del estado “Registro” a
“En Proceso”, continuando con el proceso establecido en PACCO para llegar a
plan definitivo.

En la Sede de la Direcciébn General, el consecutivo queda listo para la
Aprobacién del Gerente de Recurso, pasando del estado “Registro” al de
“Aprobacion”.

En lo sucesivo, cualquier accién a realizar, como: modificacion, exclusion,
asociacion de contrato, reporte de ejecucion, tendra como llave de entrada el
ndmero de consecutivo asignado. Por tanto, es importante tenerlo muy
presente.

Los consecutivos deben cumplir todo el ciclo de programaciéon pasando por los
diferentes estados hasta llegar al plan definitivo, es decir, debe ser analizado y
aprobado por el ApoyoPC, el Director Regional y el Gerente de Recurso para
aguellos que han sido creados en las regionales.

Para los consecutivos de la Sede de la Direccion General debe ser aprobado y
en plan definitivo por el Gerente de Recurso.

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.




BIENESTAR
FAMILIAR

PROCESO
ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS M6.ABS 11/05/2023
MANUAL DE USUARIO PACCO EXTENDIDO o .
FASE DE PROGRAMACION Version 2 Paglna 15 de 31

Para ubicar los numeros de consecutivos asignados en cada proyeccion de
contratacion, ubicarse en la barra superior del mena y dar clic sobre la opcién
“Programacion”.

¢
Ejecucion - Banco de oferentes - Reportes Ayuda Cambiar Contrasefia Sugerencias de Mejora Cerrar Sesion ?

Inmediatamente se genera la pantalla que muestra el total de consecutivos
creados y el estado en el que se encuentran, para poder verificar los
correspondientes a PACCO EXTENDIDO se debe seleccionar la opcion y dar
clic en buscar.

..............

Modulo Programacién

(] <2

Digite Iz vigencia 3 Consultar 2022 PACCO PAY (@] PACCO Ext | PACCO Total

Estado =

Si se recuerda el numero ubicarlo en la celda blanca debajo del titulo “No.
consecutivo” y el sistema muestra la informacion exclusiva correspondiente a la
busqueda, mostrando el objeto parametrizado PACCO, objeto contractual,
usuario creador, centro zonal, municipio, razén de la no exclusion, usuario, fecha
de solicitud de la modificacion, justificacion, justificacién otro y estado.

Modulo Programacion

Digite la vigendia a Consultar | 2022 ‘ PACCO PAA PACCO Ext PACCO Total ‘

Estado
No. Consecutive  Afio Vigenda Objeto parametrizade PACCO: Objeto Contractual
1) Estado: Aprobacién (Cantidad =Consecutivos 16)
1+) Estado: Modificacion (Cantidad =Consecutivos 10)
1+) Estado: Plan definitivo (Cantidad =Consecutives 1712)
|- Estado: Registro (Cantidad =Consecutivos 8) (Continuz en |a siguiente pagina)

PRESTAR SERVICIOS PROI

) LA DIRECCION ADMINISTI

PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION, SOPORTE ADMINISTRATIVO, FINANCIERQ ¥ DE  TECNICA, GESTION Y SEG
ASISTENCIA TECNICA A LOS PROGRAMAS ¥ PROYECTOS A CARGO DEL ICBF PROYECTOS DE INFRAEST
ENCUENTRAN A CARGO D

TNFRAESTRUCTURA TNMO)

PRESTAR SERVICIOS DE A
SUBDIRECCION DE OPERS
PRIMERA INFANCIA, PARA
LAS ACTIVIDADES ADMIN
PROPIAS DE LA SUBDIRE(
CUMPLIMIENTO DE LOS |
EN EL PLAN NACIONAL DE
LAS METAS DEL PLAN IND,
- 2022,

PRESTAR SERVICIOS PROI
TECNICO AL GRUPQ DE IN

Ir 0 2022

PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION, SOPORTE ADMINISTRATIVO, FINANCIERO ¥ DE

Ir 0 2022 pSISTENCIA TECNTCA A LOS PROGRAMAS ' PROYECTOS A CARGO DEL ICBF

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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O puede buscarlo con la opcion “Ir” ubicada al lado izquierdo para ver y tener
toda la informacion del consecutivo.

La otra forma de ubicar un consecutivo es: abrir el boton ubicado al lado
izquierdo, de esta forma se observan todos los consecutivos que estan en un

mismo estado.

detallada del consecutivo.

Igual dar clic en la opcion “Ir” para observar la informacion

Estado ~

O || || B

No. Consecutivo  Afio Vigendia Objeto parametrizado PACCO:

0Objeto Contractual

Estado: Aprobacion (Cantidad =Consecutivos 16)

Estado: Madificacidn (Cantidad =Consecutivos 10)

Estado: Plan definitive (Cantidad =Consecutivos 1712)

Estado: Registro (Cantidad =Consecutivos 8) (Continua en |a siguiente pagina)

PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION, SOPORTE ADMINISTRATIVO, FINANCIERO Y DE

Q 0 2022 | ASISTENCIA TECNICA A LOS PROGRAMAS Y PROYECTCS A CARGO DEL ICBF

PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION, SOPORTE ADMINISTRATIVO, FINANCIERO Y DE

0 2022 ASISTENCIA TECNICA A LOS PROGRAMAS ¥ PROYECTOS A CARGO DEL ICBF

PRESTAR SERVICIOS PROI
LA DIRECCION ADMINISTI
TECNICA, GESTION Y SEG
PROYECTOS DE INFRAEST|
ENCUENTRAN A CARGO D
INFRAESTRUCTURA INMO

PRESTAR SERVICIOS DE A
SUBDIRECCION DE OPERA
PRIMERA INFANCIA, PARA
LAS ACTIVIDADES ADMIN
PROPIAS DE LA SUBDIRE(
CUMPLIMIENTO DE LOS C
EN EL PLAN NACIONAL DE
LAS METAS DEL PLAN IND
- 2022,

ARFCTAR CERLTATAC Nl

NOTA: Teniendo en cuenta lo mencionado en la Circular No.002 del 8 de febrero
de 2018, para la expediciéon de los CDP's se debe adjuntar el certificado PACCO,
el cual se genera con el médulo de reportes del Sistema de Infoamcion PACCO,
en la seccién de reportes de programacion, dar clic en el ndmero 6,
correspondiente a los Certificados PACCO.

3.6 CONSIDERACIONES IMPORTANTES PARA TENER EN CUENTA

Por cada proyeccion que se registra, el sistema de informacion asigna un
namero consecutivo, el cual es continuo y sucesivo independiente de la
Regionales o Dependencia de la Sede de la Direccion General que lo

programe.

Para obtener el consecutivo es necesario registrar toda la informacién de los

campos disefiados en el sistema.

Para la programacion de los recursos en PACCO EXTENDIDO, se debe
realizar un consecutivo por rubro, por lo que se sugiere que el objeto
contractual digitado por el usuario sea amplio y permita el pago de todos los

servicios y/o productos, que se necesitan para el cumplimiento del

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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teniendo en cuenta que cumpla con los lineamientos del rubro y que se
encuentren codificados en el catadlogo de productos de Colombia Compra
Eficiente.

e En el Sistema de Informacion PACCO se proyecta por anualidad, para
consecutivos con vigencias futuras en cada vigencia se debe programar los
recursos que se ejecutaran en dicho afio. Es decir, en ningin momento se
registran vigencias futuras.

e Solo se deben crear consecutivos en el sistema que tengan definido la
destinacion de los recursos.

3.7VERIFICACION DE LA PROGRAMACION — PERFIL APOYOPC

3.7.1 CONSIDERACIONES IMPORTANTES EN LA VERIFICACION DE LA
PROGRAMACION - PERFIL APOYOPC

En las Sedes Regionales una vez finalizado el ingreso de toda la informacion, inicia
su actuacion el usuario con perfil “ApoyoPC”, con lo cual el consecutivo ha pasado
del estado “Registro” a “En Proceso”.

NOTA: En la Sede de la Direccion General el estado “En proceso”, no esta
configurado, el consecutivo de “Registro” pasa directamente a “Aprobacion”, por el
Gerente de Recurso. Es decir, no se cumple el procedimiento de verificacion
“ApoyoPC”.

Conectado el ApoyoPC, en la barra de herramientas, sefalar la pestafia
“Programacioén” y hacer clic en la opcién “Pasar a Validacion del Director”.

Programacion - Reportes Ayuda i
Awtorizar Modificaciones
Conectado coormo: [F'Er_r.ar a Vvalidacion del Director ]
Perfil: Apoyo al Aodomg - N

Aprobar Acceso Usuarios
Asignar Uswearios a Centro Zonal

Digitar la vigencia y oprimir el boton “Buscar”.

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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Programacion : Pasar a Validacion del Director

Afio de Vigencdia Buscar

El sistema trae la relacion de objetos contractuales listos para realizar la verificacion,
alli se observa:

No. del consecutivo, meta institucional, objeto parametrizado PACCO, objeto
contractual, usuario, valor del contrato, modalidad de contratacion, fecha de inicio
de ejecucion y fecha de inicio del proceso.

] ‘Consecutivo Meta Institucional Objeto parametrizado PACCO:

6.Lograr una adecuada y eficiente gestidn

institucional, a través de Ia articuladion entre PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION ¥ SOPORTE ADMINIS

Ver Historico | Ver Detalle  Validar 16859  Servidores, dreas v niveles temitoriales; al apoyo FINANCIERD Y DE ASISTENCIA TECNICA A LOS PROGRAMAS Y PROYI
administrativo a los procesos misionales, la CARGO DEL ICBF

apropiacidn de una cultura de la evaluacidn vy la
optimizacion del u

6.Lograr una adecuada v efidente gestion

institucional, a través de Ia articuladién entre PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION ¥ SOPORTE ADMINIS

Ver Historica  Ver Detalle  Validar 168g9  Servidores, Sress v niveles temitoriales; al apayo FINANCIERO Y DE ASISTENCIA TECNICA A LOS PROGRAMAS Y PROYI
administrative a los procesos misienales, la CARGO DEL ICEF

apropiacién de una cultura de la evaluacicn y la
optimizacion del u

6.Lograr una adecuada v efidente gestion

institucional, a través de la articulacidn entre PRESTAR EL SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORREC

Ver Historico ~ Ver Detalle  Validar 1g7gg  Servidores, dreas y niveles territoriales; al apoyo INCLUIDO EL SUMINISTRO DE REPUESTOS PARA EL PARQUE AUTOM
administrativo a los procesos misionales, la ICBF

apropiacidn de una cultura de la evaluacidn vy la
optimizacion del u

< >

Walidar consecutivos
seleccionados

Al lado izquierdo se encuentran los comandos que le permiten actuar al ApoyoPC.

“Ver Histérico” Opcién fundamental cuando se estan verificando modificaciones del
consecutivo, muestra los cambios en el encabezado, los detalles de productos y las
modificaciones en los rubros y fuentes de financiacion.

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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Concaoutive  Cbjeto parsmedrizado PACCO Objeto contractual Tipoconirato  Modalidad Thempo Inloic Valor contrato Usuario Fecha Autorizazion Usuario Autorizasion Estada
ajecunion Moamoazion MoaMzanon
BEST| PRESTAR SERVICIOS [ AFCRO ALAGESTION Y | FRESTAR SUS SERVICIDS PROFESCMALES FARA 7 CONTRATD 1 DONTRATACON 30 WHEHT | SEM000000 cm poroaker D107 | Ragisim achusd EnProcesn
el e el s oy e o ey o
ASISTENCA TECMICA A LOS PROGRAMAS Y EL EDPORTE A LA REGIONM, CENTROS ZDHALES PRESTACKM
febdlalithintercetiligiass e e s i |
e T I -
INFORMAL KON ELISCANDO LA VERAL)
L D et
EISTEMA CUENTAME ¥ DEMAS HERRAMIENTAS
TECNOLOGICAS DEL ICSF, BN LOS EERVICIDE DE
ety
FRESTAR SUS SERVIC/OS FROFESCRALES PARA | TCONTRATD 1. DONTRATAGIN 450 ST §97E333800 oo gormaer W ey gesa Fan aetnitia
R e e s | e P
EL SEDPCORTE A LA REGIONAL, CENTROS ZDNALES  PRESTACKN
. ORTE A LAREICN CENTRIE WAL |
FARA EL CORRECTO DILGENCIAMENTO DE LA EERVICHDE
INFORMAL KON BUSCANDO LA VERACIDAD,
DPORTUNDAD Y CALIDAD DF LOS DATOS ENEL
EISTEMA CUENTAME ¥ DEMAS HERRAMIEN TAS
ICAS DEL ICBF, EN LOE EERNICIDE DE
e
FRESTAR SLIS EERVICIOS PROFESCMALES FARL | 7 CONTRATD 1 CONTRATACTON ASD GMDDIT | SATEI3TAN0 jeancatrers FrOnT e — Plan defritie
e ST S R o i P

REG CENTROSZONALES  PRESTACKI
PARAEL CORRECTO DIUGERCIMMENTO DE LA, SERVICIDS
K B RACIDAD,

A0 DE 105 DATOS ENEL
EISTEMA CLENTAME ¥ DEMAS HERRAMIENTAS
TECH CAS DEL ICHF, EN LOS SERVICIDS DE
FRIMERA NFANCU.

FRESTAR SUIS SERVICI08 FROFESIOMALES FARS | T CONTRATD 1 CONTRATACON 450 SZOMT E11.THA33300 jeancatrera BOAZOIT Iy garcia Apraackn
ADMNIETROR, ANALIZAR, GESTONAR ¥ ERINDAR | DE o 10000 A1

EL SOPORTE A LA RECICHAL, CENTROSZONOLES | FRESTACKSN

FARAEL CORRECTO DIUCENCIRMENTO DELA  SERVICIOS
ELISCANDC LA VERACIDAD,

OFORTUNDAD ¥ CALDAD DE LOS DATOS EN EL

EISTENY CLENTAME Y DEMAS HERFAMIEN 105

TECNDLOGICAS DEL GEF,

. EN LOS BERVICIDE DE
FRIMERA NFANG

FRESTAR SLIS SERVICIOS DE APOYO A LA TCodmalode  1.Conttackn 450 BMEEOIT E12.05333300 demgorgaier SCAZ01T ey garcia Flan defritiea
GESTION PARA AN TRAR, ANALIZAR, prestciénde | Dimcts 120000 M

CESTIONAR ¥ BFRINDAR EL SOFDRTE A LA saniios

REGICHAL C 3 v

ADMMNIETRADORAS DEL SERVICKL. PARA EL

OORFECTO DLIGENC UMENTD [

WERACIDAD.
OPORTUNDAD ¥ CALDAD [E |08 DATOS EN EL
EISTEMV CLENTAME Y DEMAS HERFAMIENTOS
TECH CAS DEL ICEF, N LOS SERVICIDS DE
FRIMERA NFANCUL

Modincacionse en oetalles 08 proguctos

Contsoutve  Fecha Autorlzacion  Unaric Estdo Dadiga products nmbr produoto: odign UNSFC  unidsd oanficad tiompa wallor uniterlo wakor total
Mofozcion Autorizaoke medica
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6558 01A1@0T Regstmactual  En Prooess, 201 110015 SERVICIONE FERSOMAL TEMFORAL 280111600 SERMICIO 100 310 25000000 860000000
[PROFESIONAL |
1STBR0TT ey, garca Faan defvive. 201 11E01s EERVICIDLE FERSONAL TEMFORAL 250111600 | BERWIDID 100 I =2 500000 =ty
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IPROFESHONAL |
AT leisy parcia Fan defivtive. 201 1160015 SERVICIONE FERSOMAL TEMFORAL 280111600 SERMICIO 100 i 2500000 4763333 00
[PROFESIONL |
¥
Focka Estdo scdigo rubeo Rsourss Tkl programeso e Enero Fabrern Marzo bl Meys, Junis
Mofozcion Modiicagicn ol rubro
5250 OAM1/Z017 | Fsghsira actusl En Proceso CH10815004-0:405 | 27 sam0000.00 5000 £ a0 50,00 a0
ABOAZONT ety garcia Flan defivive 02150040408 | 27 £1205333200 000 00 a0 E B
SOOI ety garcia Agroactn CH10215004-0103 | 27 51175233200 3000 Er) sac0 3000 a0
FENT Ity garcia Fan defivtve 0B A0 40405 | 37 576333300 000, mon a0 3000 san
NI ety garcia Flan defivive 02150040408 | 27 STEaIA00 000 ;o0 a0 0,00 500

“Ver detalles”, permite que el ApoyoPC, observe los detalles de la programacion y
la forma como se financiara el objeto proyectado por el CoordinadorPC.

Con el despliegue de la opcidn “Ver detalles” el sistema muestra:

Walar Total Produsta Und, Madids Cod. UNSPT Cantidad Walar Unitaria
e §8.9790 D00 .0 HLRYECID 3 - L e 1, DO 525000 D000
€ >
Ciotl, Rk Moy & RELursD Sabdo ol fubdD y TeCUTEE W PrOgraMmads Ersiv Feleaid
Ajgntar G40 150040108 PO LR F L §8.550 000, 20 .00 .00
L4 >

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.




PROCESO
@» ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS M6.ABS 11/05/2023
BIENESTAR MANUAL DE USUARIO PACCO EXTENDIDO y n
FAMILIAR FASE DE PROGRAMACION Version 2 Paglna 20 de 31
. Detalle del objeto contractual: Todos los detalles del producto

programado: valor total, producto, unidad de medida, codigo UNSPC,
cantidad, valor unitario y tiempo.

o En la seccion fuentes de financiacion muestra codigo del rubro,
nombre del rubro, recurso, saldo del rubro y recurso, valor programado, plan
de pagos mensualizado que esta asociado al consecutivo programado.

El ApoyoPC, puede solicitar correcciones, por detalle registrado; para ello, al lado
izquierdo de la ventana encuentra el botén “Ajustar”, al dar clic se abre la ventana
emergente donde debe identificar: El motivo por el cual se debe realizar el ajuste y
registrar en el espacio “Observaciones” las instrucciones para que el
CoordinadorPC efectlue los cambios respectivos.

1 PACCO @:. >

For favor ingrese los motivos por los que desea ajustar el item:

- wvalor Objetivo
[ cantidad [ Unitario [ miempo [ | Producto I:I-II'ISII-IIZUE-H}I'IE“
Observaciones:

£ Esta Accion conlleva a ajustes en su programacion ?

Aceptar || Cancelar

Al tener la seguridad de los ajustes solicitados, dar clic en “Aceptar”, de lo contrario
“Cancelar”.

Con la aceptacion, PACCO informa que la observacién se ha registrado con éxito,
nuevamente dar clic en “Aceptar’ dando paso a realizar una nueva identificacion de
cambios, en otro detalle, si fuera necesario.

La observacidn se ha registrado con exito, Cuando termine de registrartodas las Observaciones presione el botan Enviar a Ajustar!

Al terminar de identificar todos los ajustes, dar clic en el botdn “Enviar a Ajustar”, de
esta forma se asegura el envio del consecutivo al CoordinadorPC, para que éste,
realice los cambios solicitados.

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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—_— e |

‘Walksr Total Prodisctio il diela Col. Cuibss Canticlad Walsr Usiars
e 5 A9 65800 Cuota de auditaje . TR AR § 1L, X3

Codl. Ruben Salde del nubve Weker Edagnede 10 - Rubforses Cod 11 - Dtres recufs 16 - Fomdes #sped D) - lngresos coir
[57: 1 IR0 1HH-4-0- 10 5 ¥R 147,77 § PR Q1FAH00 :5““. OIS, 00 53,0 E0.m 5000
§ TR AF AL
Emier o A

Si al verificar la informacion, el ApoyoPC encuentra que el consecutivo esta bien
programado, ubicarse en la “Lista de objetos contractuales” y dar clic en el recuadro
ubicado al lado izquierdo del consecutivo en andlisis, seleccionarlo y dar las
instrucciones: “Validar”.

Al dar clic en “Aceptar” el consecutivo pasa de estado “En Proceso” a, estado
“Validacion”.

Emdados a Verificacién del Director Regionall

3.8 VALIDACION DE LA PROGRAMACION - PERFIL DIRECTOR REGIONAL

3.8.1 CONSIDERACIONES IMPORTANTES EN LA VALIDACION DE LA
PROGRAMACION - PERFIL DIRECTOR REGIONAL

En las Regionales una vez agotada la verificacion del ApoyoPC, los consecutivos
programados quedan a disposicion del Director Regional.

NOTA: En la Sede de la Direccion General, no se da la intervencion de “ApoyoPC,
tampoco la de Director Regional. Es decir, los consecutivos no agotan el estado en
“Validacion”, Como se preciso antes, el consecutivo de “Registro” pasa directamente
al estado de “Aprobacion”, por el Gerente de Recurso.

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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Conectado el Director Regional, en la barra de herramientas sefialar la opcion
“Programacion” y hacer clic en “Validar consecutivos”.

£

Conectado co Excluir Consecutivos

Perfil: Direct
PACCO - PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES.

Programaciﬁn-' Reportes Ayuda Cambiar Contrasefia Sugerencias de Mejora Cerrar Sesion |

El"alidar mnsecuﬁ\msj_

Digitar la vigencia y oprimir el boton “Buscar”.

Afio de Vigencia  [2023 ]] Buscar

El sistema trae la relacion de objetos contractuales listos para realizar la validacion,
alli se observa:

Nombre de la Regional; No. del consecutivo; objeto parametrizado PACCO; objeto
contractual, modalidad, valor del contrato, fecha de inicio de ejecucion y fecha de
inicio de proceso.

Aiio de Vigendia Buscar

Aiio de la Vigencia:
Regional 6 Area de la Direccién General:

[ Consecutivo Objeto parametrizado PACCO: 0bj
critel

No existen datos con este ¢

< >
Validar consecutivos
seleccionados

Al lado izquierdo se encuentran los comandos que le permiten actuar al Director
Regional.

“Ver Historico” Importante consultar esta opcién cuando se estan verificando
modificaciones del consecutivo, muestra los cambios en el encabezado, en los
detalles de productos y en rubros y fuentes de financiacion.

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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L PACED) =

Historico de modificaciones,

Fan definitve

Fan detvo

Fan definitvo

WA Jai e b @ {— T R T ]
Modificaciones al encabezado
Consecutiva  Dbfatn paramatrizss PACCO Cinfat pomtrackual Tiee pontratn Modslidsd Tiempo nicio Ususria st st
#inzasion ModHfizacicn Modfinzsian
1BBSS FREETAR SERVICICS DE APOYD ALA GESTION ¥ | FREETAR SIS SERVICIOS PROFESICHALES FARL | 7.00NTRATO 1 CONTRATACION 310 GE0T | SAS6000L00 ongesler D120 Regitro actual
SOPORTE ADMINSTRATIID, FNANCIERD Y DE  ADMNSTRAR, TIOHAF ¥ BRNDAR DFECTA 120000 A
AEISTEMCIA TECHICA ALCE EL SOFCRTE A L REGIINAL CENTROS ZOWALES FRESTACICN
EANESTOOA CARED LI v ENTIADES ADMING DEL EERVICIC)
EORi EL OORRECTODLIGENCAMIENTO DELA  SERVICKIS
NECRMACICN L 3
TURIDAD ¥ CALIDAD DF LG DACS EN EL
‘SISTENA, CLENTAE ¥ DEMAS HE
TECRCL CCIGAE DEL CEF £N 108 SERMCIDS P
ERIMERA INEANCLA
PRESTAR SUS SERVICOS PROPEEICNAEE PARL | TOONTRATO | CONTRATACON 450 @07 S07EAID00 o gose FUDET ey garca
SNALIZAR. GEETIONAR ¥ BRNDAR  DE DRECTA 120000 A
£ SORRTE A LA REHAL CENTROSZOMALES | FRESTACICN
v ENTIDADES ADMING DELESRVICI  DE
EORAL EL OORRECTO DLIGENGAMIENTO DE LA SERVICKDS
NFCRLWCNEUEG«N:DLAVMEAE
TUNIDAD ¥ CALIDAD DE LOS DATOS EN EL
SIETENA CLENTAVE ¥ CEUE FEHRAAENTAS
TECHOLOGICAS DEL ICEF, EN LOS SERVICIOS DE
FRMERA NEANCLA,
EREETAR SIS SERVICIOS PROFESICNALES FARL | 7OONTRATO 1 CONTRATACION 450 10T 20763 37,00 jean cabnen FNDET ey garca
ADWINETRAR, ANALIZOR, GEETICNAR ¥ BRNDAR DFECTA 120000 A
EL SOFCRTE A L REGIINAL CENTROS ZOMALES FRESTACICN
¥ ENTIADES ADMINSTRADCRAS DEL SSRVIGD,  DE
FARAFLODFRECTODLIGENCRUENTODE LA SERVICIS
NFCRMACICH B
CECATUNDAD ¥ CALIDAD R LG DATCE EN EL
SISTERA CLENTAE ¥ DEMAS HERRAMENTAS
TECHOLOGICAS DEL ICEF, EN LOS SERVICIOS DE
FRMERA INEANCLA,
FREETAR ELIS SERVICIOS FROFESICNALES FARA | T.OONTRATO 1 CONTRATACION 450 GNPMT § 7933300 jewn.coknen STRE0TT ey garca
INSETRAR, TIOHA ¥ BRNDGR  DE DFECTA 120000 A
EL SOFCRTE A LA FEGIINAL CENTROS ZOMALES  FRESTACION
v ENTIDADES 5 EERVICID)
FOFRi EL OORRECTO DLIGENGAMIENTO DELA | SERVICKDS
HECRMACICH B
SECATNGAD v ALIDAD e LES DA B
‘SISTEMA, CUENTAME ¥ DEMAS HERRAN
DL CEF E1 L SERIEIE pE
FRMERA NEANCLA,
FREETAR SIS SERVICIOS DE AFCYO ALA TOommnde 1 Coratactn B SAEEOT $1296335.0 o eruaier ASTRE0T ey garca
GESTICH FARA ADMNIETRAR, ANAUZAR, prestacen de | Directa 120000 81
GEETICHAR ¥ BRI EL SCFORTE A senvcos
R CENTRIS ZONALES ¥ ENTDACES
ADAINETRADCAAS DEL ERY
CORRECTD DILGENCIAMENTO CE Ly
NFoﬁwaouaus L ,
TLNDAD ¥ CALIDADCE LS DTS ENEL
SETOA LR A Y EBE 1
TEENDLOCICAS DR CEF, E1 105 SERVICIOS PE
FRIMERA INEANCLA,
Modifcacionss en detalles de productos
Congeoutiva  Feohs Autorizanlon  Ususrio Estado sodige producto mamees produsts ccdigo UNERC  unicad santidea fampo. valcr nitaric walor fatzl
ModHlcasion Autorlzasion medids
ModMcanicn
1885 CUNENT Fegsimadual En Foces 26011160015 SERVICKIDE FERSCNOL TENFORAL  Z.B011600  SERWCKD 10 a1 5280000000 58.950.000,00
(FROFESCHAL |
ABCAZONT Iy garda PFlandefnihe ZB0111B0015 SERVICKIDE FERSCNOL TENFORAL  2.B011600  SERWCKD 10 a7 280000000 $12963333,00
(FROFESOHAL |
ABCAZOT Iy garda Aprtackn ZB0111B0015 SERVICKIDE FERSCNOL TENFORAL  Z.B011600  SERWCKD 10 407 5280000000 §11753333,00
(FROFESTNAL |
ST ety ania PFlandefnihe ZB0111B0015 SERUCOCEPERSCNIL TENFORAL 2801180 SERVCK 10 EE: 280000000 EIEIIT0
HMALZOT Ity garda PFlandefnihe ZB0111B0015 SERVICKIDE FERSCNOL TENFORAL  Z.B011600  SERWCKD 10 EE: 5280000000 ETEIIT00
(FROFESTNAL |
Moifcaciongs en rubros y fusntes de inanclackon
o o Estado Dodiga rubro | sswrso Tofal programado en Ensro: Fetrar Marzo Abrll Maya
odHicasicn Moafiossion #l nabrn
1805 1113017 Regiaro actual En Frocesa C-4102-1500-5.0- 108 27 $H.500.000,00 5000 5000 e 00
1SISE0T ey garca Fiandefrtre C-4102.1500-5.0- 108 | 27 $1296333,00 5000 00 = =00
ASIBENT ety garca Apmtacin C-4102.1500-5.0- 108 | 27 511 79333,00 000 5000 e 000
FDENT ey garca Piandefnthe C-4102-1500-5.0- 108 | 27 EEEET 000 5000 e 000
Fn0@T ey garca Fan aenne G402 1500-5.0- 108 | 27 EECEEET sa00 sa00 mm soo

Con el despliegue de la opcién “Ver detalles” el sistema muestra:

Detalle del objeto contractual:

Todos los detalles del producto

programado: Unidad de medida, codigo, cantidad, valor unitario y tiempo.

En la seccion fuentes de financiacion muestra cédigo del rubro,

nombre del rubro, recurso, saldo del rubro y recurso, valor programado y
plan de pagos mensualizado que se esta asociado al consecutivo
programado.

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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tic ded Drjrtes Comtracis —

Walor Totsl Freducin Lind. Mldids Cod. INWPC Canbdasd Valor Unitaric
I - 93141500
At ai § 1581184556 99 1612030000 § 108557 80
Aarigar § TE5F.222.00 z TEA, L0000 § 108873, 00
Eanaa § TP, 540,00 1 0, 00000 § 10RATY, 10
"
. Rubig heamizre [T ey Sakiy 2l (ubd o y Felaiae aler pregramads Ercia Febrero
Santer  C-IDS-1S04--0-102 17§ 14RO T § 0RO 1059 #0.00 § 049
i [
Erreusr & Ajuntss |

Al abrir la opcién “Ver detalles” el director, puede solicitar correcciones, por detalle
registrado; para ello, al lado izquierdo de las ventanas encuentra el botén “Ajustar”

Valor Total

L

Ajustar

Al dar clic se abre la ventana emergente donde debe identificar:
El motivo por el cual se debe realizar el ajuste.

Registrar en el espacio “Observaciones” las instrucciones para que el Coordinador
efectle los cambios.

t: PACCO :@:. >

FPor fawvor ingrese los motivos por los que desea ajustar el iterm:

- “Wabor Objetivo
[ cantidad Dun'l o [1 miempo [ ] Producto Dinst'rtuc'lonal

Observaciones:

£ Esta Accion conllewva a ajustes en su programacidn 2

| Aceptar || Cancelar |

Al tener la seguridad de los ajustes solicitados, dar clic en “Aceptar”, de lo contrario
“Cancelar”.

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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Con la aceptacion PACCO informa que la observacién se ha registrado con éxito,

nuevamente dar clic en “Aceptar” para dar paso a realizar una nueva solicitud de
cambios, en otro detalle, si fuera necesario.

La observacidn se ha registrado con exito, Cuando termine de registrar todas las Observaciones presione el botén Enviar a Ajustar!

Al terminar de identificar todos los ajustes, dar clic en el botdn “Enviar a Ajustar”, de

esta forma se asegura el envio del consecutivo al CoordinadorPC, para que éste,
realice los cambios solicitados.

Wiskar Tatal Prodects Ul Mol Tl Cubrs Castalad Warker Uniarss
-
Ansia § PRI TR0 #1630
£ L
el sy Sy (e L Bl ROtk e 11 - (AP0 Dhlarie LS - Fiseiins @iged 25 - iyl Dore
Apaiiad  CoNE0-UB-4-0-102 § J1BE TR 14T, TT § FETALRA ;:a:uuw 50,00 F0,00 0,00
3 FETEI R AN
.1 3
Loviae @ A jusbor

Con el envio a ajustes, el consecutivo queda en estado “Ajuste-V” (ajuste en la
validacion). En ese estado el consecutivo queda habilitado para que el
CoordinadorPC realice los cambios, pasarlo al ApoyoPC a la nueva verificacion y al
Director Regional para que compruebe que se atendieron las observaciones.

Si al verificar la informacién, el Director Regional encuentra que el consecutivo esta
bien programado, ubicarse en la “Lista de objetos contractuales” y dar clic en el
recuadro ubicado al lado izquierdo del consecutivo en andlisis, seleccionarlo y dar

las instrucciones: “Validar”, aparece el mensaje de enviados a aprobacion del
Gerente de Recurso.

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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Mensaje de pagina web

l 3 Enviados a Aprobacidn del Gerente de Recurso!

Aceptar

El consecutivo queda en estado de ‘Aprobacion’.

3.9 APROBACION DE LA PROGRAMACION - PERFIL GERENTE DE RECURSO

3.9.1 CONSIDERACIONES IMPORTANTES EN LA APROBACION DE LA
PROGRAMACION - PERFIL GERENTE DE RECURSO

El Gerente de Recurso realiza la aprobacién de las proyecciones a contratar,
Gnicamente, sobre los identificadores presupuestales que administra; es decir,
aquellos que afectan la gestion de los proyectos bajo su responsabilidad.

El Sistema de Informacion PACCO, muestra exclusivamente lo que le compete
aprobar a cada Gerente de Recurso, dentro del proyecto respectivo.

Conectado el Gerente de Recurso, en la barra de herramientas sefialar la opcion
“Programacién” y hacer clic en “Aprobar consecutivos”

&

Conectado co Excluir consecutivos
Perfil: Gereneoerecursg——
PACCO - PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES.

Programacion - | Reportes Ayud:

| Aprobar consecutivos

Digitar la vigencia y oprimir el botén “Buscar”

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.




BIENESTAR
FAMILIAR

ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS

PROCESO

MANUAL DE USUARIO PACCO EXTENDIDO

FASE DE PROGRAMACION

M6.ABS

11/05/2023

Version 2

Pagina 27 de 31

Conectado como: mariap.gomezp
Perfil: Gerente de Recurso
PACCO - PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES.

Programacion : Aprobar consecutivos

Aprobacicn de consecutivos

Ario de Vigencia

2023

El sistema trae la relacién de Regionales, con el nimero de consecutivos a Aprobar.
Seleccionar una a una, segun en el orden a analizar.

Aprobacion de consecutivos

Seleccionar
Seleccionar
Seleccionar
Seleccionar
Seleccionar
Seleccionar
Seleccionar
Seleccionar
Seleccionar
Seleccionar
Seleccionar
Seleccionar
Seleccionar
Seleccionar
Seleccionar

Seleccionar

Codigo MNombre Consecutivos a aprobar
I |
0101 SEDE MACIONAL 0
1500 REGIOMAL BOYACA 1
1900 REGIOMNAL CAUCA 1]
2500 REGIOMAL CUNDINAMARCA, 0
4400 REGIONAL LA GUAIIRA 0
5000 REGIOMNAL META 1
&&00 REGIONAL RISARALDA 0
8100 REGIOMAL ARAUCA 1]
5100 REGIOMAL AMAZONAS 1]
1300 REGIOMAL BOLIVAR 1]
4100 REGIOMAL HUILA 1]
G800 REGIONAL SANTANDER 0
2400 REGIONAL GUAINIA 0
5900 REGIOMAL VICHADA 1]
0500 REGIOMAL ANTIOQUIA 1]
1100 REGIOMAL BOGOTA 0

Al dar “Seleccionar”, se observa: Nombre de la Regional seleccionada; Nombre del

area que aprueba; Objeto parametrizado PACCO vy el valor del contrato.

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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Aprobacién de consecutivos
Regional Selecdonada: REGIONAL SAN ANDRES
Area Objeto parametrizado PACCO: Valor Programado
Il |
AMPARAR EL PAGO DE VIATICOS PARA SERVIDORES PUBLICOS, CONTRATISTAS O INTERVENTORES PARA ATENDER
Ver Aprobar DIRECCION DE NINEZ = ASISTENCIA TECNICA, SEGUIMIENTO Y CONTROL, CAPACITACION, INTERVENTORIA, COMISION DE DILIGENCIAS O $9.500.000,00
Consecutivs  =2r2020 Y ADOLESCENCIA REQUERIMIENTOS FORMULADOS POR AUTORIDADES, CUANDO DEBAN ADELANTAR ACTIVIDADES PROPIAS DEL PROYECTO, I

EN DESTINQS NACIONALES /O INTERNACIONALES.

Al lado izquierdo se encuentran los comandos que le permiten actuar al Gerente de
Recurso.

Para el Gerente de Recurso, la informacion materia de analisis est4 agrupada por
objeto contractual, en donde estan involucrados uno o varios consecutivos.

El detalle de la programacion y las opciones de solicitar cambios debe realizarse por
consecutivo, para ello, dar clic en “Ver consecutivos”; al desplegarla, muestra la
relacion de consecutivos que estén programados con el objeto parametrizado
PACCO que se tiene a la vista.

Alli se muestra: No. del consecutivo; Meta Institucional; Objeto contractual;
Modalidad, Tipo de Contrato; Tiempo; Fecha de inicio de ejecucion; Fecha de inicio
de proceso; Valor programado; Usuario que programa.

Con el despliegue de la opcion “Ver Plan Pagos” el sistema muestra:

o La seccion fuentes de financiacion donde se observa: ID, “codigo y
nombre del rubro”, “recurso”; “saldo del rubro y recurso”, “valor programado”

y “proyeccion de pagos mensualizada” que se le ha asociado al consecutivo

programado.

o Para pedir cambios, sea en el plan de pagos o cualquier informacion
de los detalles, dar clic en “Ajustar”.

o Se genera la ventana emergente “Confirmar Ajustar objeto

contractual”, para que sean registradas las solicitudes de ajuste.

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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Confirmar Ajustar Objeto Contractual X

Por favor ingrese los motivos por los que desea ajustar el item:

_ Valor Meta
[] Cantidad [] Unitario L Tiempo [] Producto [ ] institucional
Observaciones:

é Esta Accion conlleva a a ajustes en su programacion ?

‘ Aceptar || Cancelar ‘

Existen dos opciones:
“Cancelar”. Al ser utilizada, no procedera ninguna orden de cambio, y,

“‘Aceptar”. Con la cual se confirman las observaciones y la informacion se devuelva
al CoordinadorPC.

Ademas de pasar las observaciones, es necesario garantizar el cambio de estado,
de lo contrario el CoordinadorPC no podra visualizar las solicitudes, ni realizar los
cambios, para ello dar clic en el boton ubicado en la parte inferior izquierda:

Enviar a Ajustar

“‘Enviar a Ajustar”. Al oprimir este boton, el consecutivo cambia al estado “Ajuste-A”
(ajuste en la aprobacion) y queda a disposicion del CoordinadorPC que haya
programado el consecutivo, de tal forma que éste pueda realizar los cambios y se
cumpla el ciclo de: Verificaciéon de ApoyoPC, Validacion del Director Regional y de
nuevo Aprobacién del Gerente de Recurso.

Si al verificar la informacion, el Gerente de Recurso encuentra que la programacion
es correcta, puede “Aprobar”’ uno a uno cada consecutivo, o, todos los consecutivos
agrupados en un solo objeto contractual.

Aprobacién por consecutivo. Ubicarse en la seccion “Detalle de consecutivos™ y dar
clic en “Aprobar”.

Aprobacion por objeto contractual. Ubicarse en la seccién “Objetos Contractuales”
y dar clic en “Aprobar”.

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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Se genera la ventana emergente “Confirmar aprobar objeto contractual”.

Confirmar Aprobar Objeto Contractual

& Esta Seguro quee desea validar el Objeto Contractual, para pasar a
un estado de plan Definitivo?

Aceptar Cancelar

Al “Cancelar” el consecutivo queda en estado “Aprobacién” y no pasa al estado de

Plan Definitivo.

‘Aceptar” es pasar la programacion a Plan Definitivo, generando el mensaje de éxito

en la operacion. Dar nuevamente “Aceptar’.

Mensaje de pagina web

l ., Se haaprobado el consecutivo, y ha pasado a estado de plan definitivo

Cuando la Aprobacion es por objeto contractual, el mensaje relaciona los nimeros

de consecutivos aprobados.

Mensaje de pagina web

r . definitivo:
16070
16287
20521

l los siguientes consecutivos han sido pasados a estado de plan
LN

Para volver a la péagina principal a observar otra Regional y repetir el mismo
procedimiento de andlisis, dar clic en el botdn “Regresar’.

Regresar

Enviar a Ajustar
. — 7

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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Con la “Aprobacién” del Gerente de Recurso, se concluye con el ciclo completo de
programacion para obtener el Plan Anual de Adquisiciones definitivo y ser publicado

en el SECOP.

4. CONTROL DE CAMBIOS

Fecha

(De la Version del
documento que se
esta actualizando)

Version

(Relacionar la ultima
version y cadigo del
documento que se esta
actualizando)

Descripcion del Cambio

15/02/2018

Version 1

Se ajusta el numeral 3.2 PROGRAMACION
ENCABEZADO DEL CONSECUTIVO para PACCO
Extendido todos los productos iniciaran con el nimero 1
seguido de cero si es un bien y si se programa un
servicio es 2 seguido de cero.

Se actualizan pantallazos en todo el documento.

Se incluyen:

3.6 CONSIDERACIONES IMPORTANTES PARA
TENER EN CUENTA

3.7 VERIFICACION DE LA PROGRAMACION -
PERFIL APOYOPC

3.8 VALIDACION DE LA PROGRAMACION — PERFIL
DIRECTOR REGIONAL

3.9 APROBACION DE LA PROGRAMACION — PERFIL
GERENTE DE RECURSOS.

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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