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INTRODUCCION

El presente Manual de usuario expone las funcionalidades del médulo Unidades de Servicio
para programas, proyectos, subproyectos y modalidades, cédigos y subcddigos, que
posibilitan la prestacion de los servicios del ICBF. El médulo permite crear los contratos de
aportes y tipo acta, asi como registrar los datos basicos para identificar cada Unidad de
Servicio, el tipo de servicio que presta, la poblacion objetivo y demas datos que caracterizan
a una Unidad de Servicio con el fin de hacer mas rapidas las tareas de informes y consultas.
A través de las funcionalidades de ubicacion y liquidacion de pago a los operadores se puede
consultar en tiempo real los beneficiarios que se atienden en cada una de las unidades de
servicio y generar las planillas de pago mensual de manera automatica y reemplazar la
planilla manual la informacién de los nifios atendidos en el periodo.
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1. OBJETIVOS

» Describir el registro de los datos para identificar en cada una de las Unidades, los
datos basicos como responsables, servicio, contrato, usuarios y los campos
requeridos para determinar las caracteristicas de la atencion.

» Guiar a los usuarios para el correcto registro del nifio, nifia o adolescente en cada una
de las Unidades de Servicio, ligada a la modalidad de atencién del ICBF previamente
registrada en la linea de metas sociales y financieras. En los procesos de traslado es
necesario contar con la fecha de ingreso a la institucién, adicionalmente, el sistema
debe permitir registrar el traslado del nifo, nifa o adolescente entre las diferentes
Unidades de Servicio existentes, el reingreso y los motivos del mismo.
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2. ALCANCE

Inicia con la consulta de las entidades contratistas registradas en el Sistema de Informacion
Misional y finaliza con las ubicaciones de los beneficiarios en los servicios de Proteccion del
ICBF, asimismo se ilustran las configuraciones necesarias para poder realizar los registros
de los contratos y las ubicaciones. Aplica para el nivel Regional y Zonal.
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3. DEFINICIONES

SIM - Sistema de Informacion Misional: Software desarrollado a la medida, para cubrir las
necesidades de informacién del ICBF que se originan en sus procesos misionales. Es una
herramienta que sirve de apoyo a las acciones realizadas para la prestacion de los servicios
del ICBF, cuya finalidad es facilitar el registro, la consolidacion y reporte de informacién local,
regional y nacional de manera oportuna y confiable.

Capacidad Instalada: Hace referencia a la capacidad maxima de atencion de una
institucion/entidad en relacidn con la infraestructura fisica y demas recursos disponibles
destinados a la prestacion del servicio y atendiendo lo establecido en los lineamientos
técnicos administrativos de cada modalidad.

Entidades contratistas/operadora de servicios: En general la entidad contratista, debe
ser una entidad sin animo de lucro, legalmente constituida, con fines de interés social y de
utilidad publica, de reconocida solvencia moral, con comprobada experiencia en el manejo y
desarrollo de programas sociales y de promocién comunitaria. Los estatutos que la rijan
deben estar enmarcados en el Sistema Nacional de Bienestar Familiar y ser congruentes con
los objetivos de la modalidad.

Institucion de Proteccion: Es un centro de atencion integral a la nifiez y la familia que ofrece
servicios de proteccion representados en acciones que promueven, previenen o restablecen
el ejercicio de los derechos.

Modalidades: Son las formas en las que se presta un servicio diferenciados por la poblaciéon
objetivo-atendida o por las condiciones técnicas.

Programa: Conjunto ordenado de actividades, operaciones y servicios necesarios para
atender a un segmento de la poblacion en uno o mas de los ejes institucionales. La
especializacion de los programas debe definirse a partir de estudios diagndsticos que
permitan determinar la naturaleza y el alcance de estos. Los programas deberan obedecer a
las problematicas sociales que afectan a los nifios, las nifias, los adolescentes y jévenes, y
ser formulados en el marco de las politicas publicas de infancia y adolescencia dentro del
Sistema Nacional de Bienestar Familiar.

Antes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.




A2

BIENESTAR
FAMILIAR

PROCESO
PROTECCION M4.P 27/09/2021
MANUAL DE USUARIO MODULO ADMINISTRACION UNIDADES DE B o
SERVICIO - FUNCIONALIDAD UBICACIONES - SIM Version 1 Pagina 9 de 66

4. DESARROLLO

4.1 ADMINISTRAR ENTIDADES CONTRATISTAS

Ruta de acceso

Unidades de Servicio > Entidades Contratistas > Administrar Entidades Contratistas (Ver

ilustracion 1)

£ SIM - Sistema de Inforr

& Atencién al Ciudadano A
@ Beneficiarios
[ Actuaciones
[# Adopciones
B Pruebas Genéticas
B Unidades De Servicio
E Entidades Contratistas
2 Administrar Entidades Contratistas
Contratos De Aporte
3 Contratos Tipo Acta
@ Unidades de Servicio

llustracién 1- Ment unidades de Servicio

Descripcién general

Esta seccion del SIM le permite al usuario consultar los datos basicos de las Entidades
Contratistas Prestadoras de Servicios, registradas en la aplicacién Proveedores ICBF y que
hayan suscrito un contrato de aportes con el ICBF, dicho contrato de aportes debe estar

registrado en la aplicacion SITCO.

La consulta de la Entidad Contratista se puede realizar por cualquiera de las siguientes las

variables (Ver ilustracion 2):
e Nombre de la Entidad
e Tipo y numero de identificacion

e Departamento
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1acién Misional

Entidades Administradoras de Servicio

Z 5o e

[ Consultar

!(MAusauscw

Entidad Administradora de Servicios

Nombre de |a Entidad

Tipo de documento

~]

Numero de identificacion

Departamento

]

ALVARQ JOHAN SAAVEDRA SANCHEZ - SEDE NACIONAL

i1, BLS Ltda. Copyright 2006 .::.

llustracién 2- Entidades Administradores de Servicio — modo consulta

Al consultar una Entidad Contratista el sistema muestra la siguiente informacion (Ver

ilustracion 3).

1acién Misional

Entidades Administradoras de Servicio

-

6/16/2020

Q@

[ Detalle IcbfAus3usn|
Tipo de documento Namero de identificacion
NIT 8600672947 N
Nombre de la Entidad
Fundacion CRAN
Departamento Municipio
BOGOTA DC BOGOTA DC
Direccign Teléfone
TrANSV. 77 No. 162-06 6814940 ext 104
Correo Electrénico
an@cran.org.co
Representante Legal
Tipo de Documento Nimero de identificacion
Bt 79157289
Nombres Apellidos
Gonzalo Gulierrez Leras v
Teléfono Caorren Flectranico
< >
Creado por Carol.Hemrera - 5/29/2015 8:49:54 AM .2, BLS Ltda, Copyright 2006 .::.

llustracion 3 - Entidades Administradores de Servicio — modo detalle
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5 CONTRATOS DE APORTE

Ruta de acceso

Unidades de Servicio > Entidades Contratistas > Contratos de Aporte (Ver ilustracion 4)

\i" SIM - Sistema de Inform:

® Atencién al Ciudadano A
® Beneficiarios
 Actuaciones
# Adopciones
@ Pruebas Genéticas
B Unidades De Servicio
[ Entidades Contratistas
> Administrar Entidades Contratistas
»Contratos De Aporte
»Contratos Tipo Acta
[& Unidades de Servicio

[ Pardmetros "
[ Liquidacién de Servicios .
[ Parametrizacién Contrates Proteccion

[ Reportes

llustracion 4- Menu Unidades de Servicio

Descripcién general

Esta seccion del SIM le permite al usuario consultar los datos basicos de uno o varios
Contratos de Aportes, registrados en la aplicacion SITCO. La informacién solo estara

disponible para consulta a excepcion de la variable sucursal del contrato.

La consulta de uno o varios contratos se puede realizar por cualquiera de las siguientes las

variables (Ver ilustracion 5):
e Numero identificacion Entidad Contratista
e Nombre Entidad Contratista
e Vigencia
e Regional
e Numero del Contrato

e Estado del Contrato
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1acion Misional

AW 00 a

Contrato @ @
["Consultar IcbfAusao7c|

Identificacién Entidad Contratista

Vigendia Regional

[ Seleccione V| [seleccione v
Nimero del contrato Estado del contrato

‘ ‘ | Seleccione Vl

ALVARO JOHAN SAAVEDRA SANCHEZ - SEDE NACIONAL

llustracién 5- Contrato — modo consultar

Al consultar un contrato de aporte, el sistema muestra la
ilustracion 6):

1acion Misional

Contrato

+2, BLS Leda. Copyright 2006 .::.

siguiente informacién

Oy o @
000 ®

["Detalle

Contrate

Identificacion Entidad Contratista

Regional

Tipo Contrato

Vigencia Nimero del contrato

llustracion 6- Contrato — modo detalle

Estado del contrato Sucursal
Fecha Inicio Fecha final
Valor Inicial Cupos Iniciales
Valor Actual Cupos Actuales
Supervisor
<
ALVARO JOHAN SAAVEDRA SANCHEZ - SEDE NACIONAL Crezdo por CambioMismaVigencia2019 - 12/16/2019 9:00:06 PM

Asi como los servicios asociados y registrados en SITCO por vigencia.
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Para asociar una unidad de servicio, se debe ingresar al servicio en la vigencia actual a
través de los 3 puntos en la parte izquierda (Ver ilustracion 7).

1acién Misional '@ ©a

Contrato Q0 ®
[ Detalle Tebtauws307D|
~
Valor Inicial Cupos Iniciales
Valor Actual Cupos Actuales
Supervisor
! p __Cargo_|
) CEDULA DE CIUDADANTA 36157733 CARMENZA GUTIERREZ DECAMACHO
'
Servicios

|__Valor | Cupos | _ Vigencia |

INTERNADO VULNERACION 0 160 2019 Inactivo
EINTERNADO VULNERACION 0 160 2020 Activo
otro Si
Valor Otro Si Cupas Otro Si
v
< >
ALVARO JOHAN SAAVEDRA SANCHEZ - SEDE NACIONAL Creado por CambioMismaVigencia2019 - 12/16/2019 9:00:06 PM .::. BLS Lrda. Copyright 2006 .::.

llustracién 7- Contrato — modo detalle

Se debe dar clic en el botén agregar @ ingresar a la lupa @ para buscar la unidad de
servicio que se va asociar al contrato, registrar los cupos contratados y dar clic en el botdn

guardar @ (Ver ilustracion 8 e ilustracion 9).

- -
12clén Misional - alandmze R @J a
" 1 h R
Asociar Contrato a Unidad de Servicio r] + X
Lista de Resultados S

Datos dal contratn
Raegloral : REGIDHAL BOGOTA Vigenda : 2020 Humaers ;| 11012992019

: INTERHADSD VULNERACIGH - 2030 - Adtiva Seypiver 3 contrain

llustracion 8 - Asociar contrato a unidad de servicio — modo lista de resultados
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acion Misional @ @ @

Asociar Contrato a Unidad de Servicio @ @ @
['Lista de Resultados Dwhuz0131 |
Datos del contrato
Regional : REGIONAL BOGOTA Vigencia : 2020 MNumero : 11012992019
Servicio : INTERNADO VULNERACION - 2020 - Activo &= Vaolver a contrato
| | codigo unidad servicio | Nombre unidad servicio Cupos contratados
.. | US-0000074152 FUNDACION HOGAR SAN MAURICIO 160

llustracion 9- Asociar contrato a unidad de servicio — modo lista de resultados

5.1 ELIMINAR UNA UNIDAD DE SERVICIO DEL CONTRATO DE APORTE

En la pantalla asociar contrato a unidad de servicio, donde esta la unidad o las unidades
asociadas al contrato, se debe seleccionar la unidad que se requiere eliminar (solo aplica
si no tiene beneficiarios ubicados en la unidad), haciendo clic en los tres puntos que estan
a la izquierda del cédigo de la unidad (Ver ilustracién 10).

acion Misional @ @ @

Asociar Contrato a Unidad de Servicio @ @ @
[Lista de Resultados Owhus13L|
Datos del contrato
Regional : REGIONAL BOGOTA Vigencia : 2020 MNumero : 11012992019
Servicio : INTERNADO VULNERACION - 2020 - Activo &=Volver a contrato
Codigo unidad servicio Nombre unidad servicio Cupos contratados
H 5-0000074192 FUNDACION HOGAR SAN MAURICIO 160

llustracion 10 - Asociar contrato a unidad de servicio — modo lista de resultados

Al dar clic en los tres puntos, el sistema habilita el boton eliminar ® enla parte superior
derecha de la pantalla (Ver ilustracion 11).

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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@ SIM - Sistema de Informacion Misional / w3230 N J @ @
® Atenci6n al Cludadano ~ || Asociar Contrato a Unidad de Servicio ePed @
® Beneficiarios Detalle k130
Actuacione:
Adoj vigenda
Pruebas Genéticas Servidio: 7000001 - INTERNADO V!
Unidades De Servicio Contrato: 2082019 Q=Volver a Servicio Contratado
Unidad de servicio: [us-ooooa74192 EUNDACION HOGAR SAN MAURICIO
Cupos contratados: [160

ociales y Financieras

# Seguimiento Planes, Programas y
Proyectas
® Profesionales
® Capacitacion

# Generales

® Desvinculados

® Responsabilidad Penal para .
Adolescentes ALVARD OWAN SAAVEDRA SANCHEZ - SEDE NACIOHAL

llustracion 11- Asociar contrato a unidad de servicio — modo detalle

Se debe dar clic en el botén eliminar © y luego clic en aceptar (Ver ilustracion 12).

W SIM - Sistema de Informacion Misional M Q @ @
@ Atencion al Cludadano ~ Asoclar Contrato a Unidad de Servicio @ @ @
Lista de Resultades s
Datos del contrato
Regional : REGIONAL BOGOTA Vigendia : 2020 Numero : 11012952019
Serviclo : INTERMADO VULNERACION - 2020 - Adthvo Qeyalver 3 contrate
.
-
.
% M sy eras
@ Seguimiento Planes, Programas y
Proyectos
® Responsabilidad Penal para )
L adolescentes - SEDE RACIORAL reryRrara—nr

llustracion 12 - Asociar contrato a unidad de servicio — modo lista de resultados

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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6 CONTRATOS TIPO ACTA

Ruta de acceso

Unidades de Servicio > Entidades Contratistas > Contratos Tipo Acta (Ver ilustracion 13)

) SIM - Sistema de Inform

@ Atencién al Ciudadano ~
@ Beneficiarios
B Actuaciones
[# Adopciones
@ Pruebas Genéticas
B Unidades De Servicio

[ Entidades Contratistas

3 Administrar Entidades Contratistas

llustracion 13- Menu unidades de servicio

Descripcién general

Esta seccidn del SIM le permite al usuario crear, editar y consultar los datos basicos de uno
o varios Contratos Tipo Acta. Este tipo de registro es exclusivo para las modalidades de
Hogar Sustituto ICBF — Vulneracién y Hogar Sustituto ICBF — Discapacidad, se debe crear
cada servicio contratado y asociar la unidad de servicio con los cupos contratados.

La consulta de uno o varios contratos se puede realizar por cualquiera de las siguientes las

variables (Ver ilustracion 14):

e Tipo y Numero de identificacion Entidad Contratista (Madre / Padre sustituto)

e Nombre Entidad Contratista (Madre / Padre sustituto)
¢ Vigencia

e Numero del Acta

e Regional

e Sucursal

e Estado del Acta

Antes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!
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acion Misional

Contratos Tipo Acta

A~ 5 @

O® @

[ Consultar

DwAusMsnmc]

Tipo E identificacién

Entidad Contratista

[seleccione V||

Vigencia

Nimero del Acta

‘ Seleccione

vl

Regional

Sucursal

vl

|

Estado Acta

‘ Seleccione

vl

ALVARO JOHAN SAAVEDRA SANCHEZ - SEDE NACIONAL

llustracién 14- Contratos tipo acta — modo consultar

5, BLS Leda. Copyricht 2006 .i:.
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6.1 CREAR NUEVO CONTRATO TIPO ACTA

Crear la Madre Sustituta como Persona - Entidad Contratista

Ruta de acceso

Generales > Parametros > Registrar Persona (Ver ilustracion 15)

@) SIM - Sistema de Inform

® Atencion al Ciudadano ~

® Beneficiarios

B Actuaciones

& Adopciones

B Pruebas Genéticas

® Unidades De Servicio

B Metas Sociales y Financieras

B Seguimiento Planes, Programas y

Proyectos

@ Profesionales

® Capacitacién o

E Generales .
[ Seguridad y Control de Acceso

= Parametros

llustracién 15- Ment Generales — Parametros — Registrar persona

Descripcion general

Esta opcion es para las madres o padres sustitutos directos (as) nuevos (as) que no tienen
ningun registro en el SIM y pueden prestar uno o los dos servicios: “Hogar Sustituto ICBF
— Vulneracion” y “Hogar Sustituto ICBF — Discapacidad”.

La madre o padre sustituto (a) se debe crear como persona en el modulo Generales —
parametros — registrar persona. Se debe consultar por la variable identificacién con el numero
de la cédula de la madre o padre (Ver ilustracion 16).

Antes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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acion Misional @ @ @

. A
Registrar Persona < @ @
["Consultar DwGenpersonac |
[ Digite los criterios de consulta disponibles que desee. Pusde utilizar (%) antes o despugs de un conjunto de caracterss para bu por similitud de palabras. |
Identificacion: [20631405

Primer nombre: |

Segundo nombra:

[
Primer apellido: [
[

Segundo apellido:

Sexo: [ v

Fecha nacimiento: |

Resguardo: [ v|
Lengua: [ ]
Pafs: ‘ Vl
ALVARO JOHAN SAAVEDRA SANCHEZ - SEDE NAGIONAL . BLS Ltda. Copyright 2006 .-

llustracion 16- Registrar persona — modo consultar

Si la madre esta registrada en la base de datos por cualquier otro motivo, al consultar el
sistema muestra el registro como persona, por esta razén no se requiere crearla otra vez. Si
no existe, debemos dar clic en el boton agregar @ y registrar unicamente tipo y numero de
documento, nombres y apellidos, estado civil, sexo y la variable “condicion desplazamiento”
y dar clic en el boton guardar, asi (Ver ilustracion 17):

Registrar Persona @ @@ @ @ &

Agregar [ —
Informacion Persona i
Nimero documento: [ v||20631405

Lugar de expedidin: |

Naconaldad: COLOMBIAND v
Nombres: LAURA | [caroLina
Aoelidos: IMENEZ | ArTEAGA
Estado divil: [Cesadola) |
sex0: [Femenine v

Tdioma / dialecto:

Sefiales particulares: ‘

Fecha de nacimiento: =

Ma sido victima? Seleccione v

Grupo étnico pertenece: SELECCIONE hd

Condidion desplazamiento:  ([TERRRN

Presenta lgin too de Selocdone o

Observadones persana: "

llustracion 17- Registrar persona — modo agregar

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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Crear La Madre o Padre Sustituto Como Responsable De La Unidad De Servicio

Ruta de acceso

Unidades de Servicio > Unidades de Servicio > Administrar Personal Unidades de Servicio

(Ver ilustracion 18)

\“‘ SIM - Sistema de Inform

[ Atencion al Ciudadano

® Beneficiarios

 Actuaciones

& Adopciones

B Pruebas Genéticas

E Unidades De Servicio
[ Entidades Contratistas

e Servicio

¥ Registrar Inhabilidades Personal AUS
[# Pardmetros
[# Liguidacién de Servicios

[# Parametrizacién Contratos Proteccion

llustracion 18- Menu unidades de servicio

~

Se debe realizar la consulta por el numero de identidad, si existe el registro no es necesario
realizar un nuevo registro, si no existe el registro damos clic en el botén agregar ( + )y
registrar Unicamente las variables que se relacionan a continuacion (Ver ilustracion 19):

e Tipoy numero de documento
e Nombres y Apellidos

o Estado civil

e Sexo

e Fecha de vinculaciéon

Antes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!
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2 ¢
Administrar Personal Unidsd de Servicio B a&S% ¢
Agregar et
.l_::-:-".-::-cm.

e i, [ W | R e

llustracion 19- Administrar personal unidad de servicio — modo agregar

Crear La Madre o Padre Sustituto Como Unidad De Servicio

Ruta de acceso

Unidades de Servicio > Unidades de Servicio > Definir Unidades de Servicio (Ver ilustracion

20)

@E’ﬁ SIM - Sistema de Inform

® Atencién al Ciudadano A
® Beneficiarios
® Actuaciones
# Adopciones
@ Pruebas Genéticas
B Unidades De Servicio
[& Entidades Contratistas

?Registrar Inhabilidades Personal AUS -

[# Pardmetros .

[# Liquidacién de Servicios

llustraciéon 20- Menu unidades de servicio

Se debe dar clic en el botén agregar & y realizar el registro de la pantalla asi:

e Nombre Unidad de Servicio: Se debe registrar el nombre completo de la madre

0 padre sustituto.

e Tipo Unidad de servicio: Seleccionar la opcion Hogar sustituto.

Antes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!
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Sucursal: Seleccionar la sucursal a la cual pertence la madre sustituta.

Ubicacion: Se debe seleccionar la opcion rural o urbana, luego a través de la lupa
buscar el barrio y municipio, direccion, teléfono y correo electrénico, este ultimo
campo se debe registrar con el correo de la funcionario o colaborador ICBF que
realiza la asignacion del cupo para que le llegue la boleta de ingreso y egreso a
ese correo.

Profesional ICBF: Se debe buscar al coordinador del CZ o supervisor a través de
la lupa.

Responsable Unidad Servicio: Se debe buscar la madre o padre sustituto a
través de la lupa.

Periodos de atencion: Se debe registrar el numero 12.
Unidad Periodos: Se debe selccionar la opcion meses.
Tenencia: Se debe seleccionar la opcion propia.

Estado: Se debe seleccionar la opcion Activa.

Una vez se registren estos datos, se debe dar clic en el boton guardar @]y el sistema
automaticamente le asigna un cédigo a la unidad de servicio (Ver ilustracion 21).

T 0 @
Definir Unidad de Servicio ra. v QEPES® @
Detalle DwAus010D
~
Cédigo unidad servicio: US-0000083262
Mombre unidad servicio: LAURA CAROLINA JIMENEZ ARTEAGA
Tipo unidad servicio: v
Considerar Unidad Nueva: &
Sucursal: 9505 CZ SAN JOSE DE GUAVIARE
Ubicacion
Zona: Rural  ® Urbana
Pals: 169 COLOMBIA
Departamento: 95 GUAVIARE
Municipio: 95001 SAN JOSE DEL GUAVIARE
Zona urbana:
Localidad: 2504 LOCALIDAD SAN JOSE DEL GUAVIARE
Barrio: BARRIO L. SAN JOSE DEL GUAVIARE
v TS - S r—
< >

llustracion 21- Definir unidad de servicio — modo detalle

Crear EIl Contrato Tipo Acta

Ruta de acceso:

Antes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!
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Unidades de Servicio > Entidades Contratistas > Contratos Tipo Acta (Ver ilustracion 22)

&) SIM - Sistema de Informi

® Atencién al Ciudadano A
® Beneficiarios
 Actuaciones
& Adopcicnes
B Pruebas Genéticas
E Unidades De Servicio
) Entidades Contratistas
¥ Administrar Entidades Contratistas
>Contratos De Aporte
¥Contratos Tipo Acta
[ Unidades de Servicio
B Pardmetros "
[ Liquidacién de Servicios .
[& Parametrizacién Contratos Proteccion

[ Reportes

llustracion 22- Menu unidades de servicio

*

Se debe dar clic en el botén agregar y diligenciar las siguientes variables:

¢ Numero Acta: Numero de la cédula de la madre o padre sustituto.
e Fecha Acta: Fecha de inicio del hogar sustituto para la vigencia actual.
¢ Fecha finalizacién: Fecha de fin del hogar sustituto para la vigencia actual.

e Supervisor: Ingresar a la lupa y buscar el supervisor del contrato tipo acta quien
normalmente es el coordinador del CZ.

e Ubicacion: Debe seleccionar si es urbano o rural y luego ingresar a la lupa para
buscar el municipio y el barrio.

e Sucursal: Debe seleccionar la lupa y buscar por cdédigo o nombre la sucursal del
contrato tipo acta.

e Responsable Servicio: Debe ingresar a la lupa de la variable “Entidad Contratista”
y registrar el numero de la cédula de la madre o padre que se registr6 como
persona en el punto anterior y seleccionarlo para que cargue la informacion.

e Valor Acta: Debe registrar el valor total que aparece en la resolucion de creacién
del hogar sustituto para la vigencia actual.

Finalmente se debe dar clic en el botdon guardar @ (Ver ilustracion 23).

Antes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!
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@) s - sistema de Informacion Misional

Contratos Tipo Acta

08 ©

Agregar

10000000

llustracién 23- Contratos tipo acta — modo detalle

Una vez creada la pantalla con la informacion basica del contrato tipo acta, se debe asociar
los servicios a contratar, dando clic en el botén editar @ (ubicado en la parte superior

derecha de la pantalla), para habilitar el boton agregar@ en la grilla de servicios (Ver
ilustracion 24).

Contratos Tipo Acta

acién Misional ' @) @ @
DwAusAfs019D

Editar
Vigencia Nimero Acta
Fecha de Inicio Fecha Finalizacion
Regional Sucursal
[GuavIare v| [ cz san 10sE DE GuAVIARE ~
Entidad contratista Supervisor
[cc. | [20631405 1 Q [cc. v| [a0s72717 | Q
LAURA CAROLINA JIMENEZ ARTEAGA BLANCA ATDE BAQUERO MARTINEZ
Valor Acta
Servicios
@ Servicio L Valor | Cupos_________ Vigencia_____| ____Estado ___|
Greado por aivarn.saavedra - 5/28/2020 9:23:35 PM .11, BLS Ltda. Copyright 2006 .31,

llustracién 24- Contratos tipo acta — modo editar

Se debe diligenciar los campos requeridos y dar clic en el botén guardar @ .

e Sucursal: Seleccionar la sucursal asociada al contrato tipo acta.

¢ Municipio: Seleccionar el municipio asociado a la sucursal.

Antes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!
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e Servicio: Seleccionar el servicio a contratar Hogar Sustituto ICBF Vulneracion u
Hogar Sustituto ICBF Discapacidad. Si la madre o padre sustituto presta los dos
servicios hay que hacer un registro por servicio.

e Cupos: Se debe registrar el numero de cupos que va a atender el hogar sustituto.

e Valor contratado: Se debe registrar el valor que corresponde al servicio para la
vigencia. Es importante tener en cuenta que si hay uno o los dos servicios
contratados, la suma de estos no puede ser mayor al valor del Acta o contrato que

se registro.

Una vez creado el servicio, se debe dar clic en el botén editar @ (ubicado en la parte

superior derecha de la pantalla), para que se habilite el boton agregar @

en la grilla

unidades de servicio, el sistema automaticamente trae la unidad de servicio que se cred con
el numero de documento del responsable de la unidad de servicio y el numero del contrato
tipo acta, se debe dar clic en el botdn editar, registrar el numero de cupos contratados (Ver

ilustracion 25).

1acion Misional

Servicios contratados
Editar

Vigendia:
2020

Valor Acta:
10000000

Sucursal:

0 Q®

IchfAus309D

& Volver a Contrato

Nimero Acta:
20631405

Entidad contratista:
20631405 LAURA CAROLINA JIMENEZ ARTEAGA

Municipio:

[z 5N 10SE DE GUAVIARE v

['sAN 10SE DEL GUAVIARE v

Servicio:

‘420027000001 - HOGAR SUSTITUTO ICBF - DISCAPACIDAD

]

Cupos:

Valor contratado:

I |

[ 3000000

Unidades de servicio

O Editar
o US-0000083262
Eliminar

LAURA CAROLINA JIMENEZ ARTEAGA

ALVARQ JOHAN SAAVEDRA SANCHEZ - SEDE NACIONAL

| | Codigo unidad servico Nombre unidad servicio Cupos contratados.

b ]

aro,saavedra - 5/28/2020 9:41:12 PM ;2. BLS Lida, Copyright 2006 .:2

llustracion 25- Servicios contratados — modo editar

Finalmente se debe dar clic en el botén guardar =) para finalizar con el registro del contrato

Tipo Acta (Ver ilustracion 26).
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acién Misional DG &
Servicios contratados @ @ @
Detalle IchfAus309D
&= Volver a Contrate
Vigendia: Ndmero Acta:
2020 20631405
Valor Acta: Entidad contratista:
Sucursal: Municipio:
Cupos: Valor contratado:
Unidades de servicio
|________ Cédigo unidad servico . ____________Nombre unidad servicio__|__Cupos contratados __|
Editar
Eliminar US-0000083262 LAURA CAROLINA JIMENEZ ARTEAGA

llustracion 26- Servicios contratados — modo detalle

6.2 CREAR UNIDAD DE SERVICIO

Generalidad: Esta seccién del SIM le permite al usuario crear, editar y consultar los
datos basicos de una o varias Unidades de Servicio. Dichas unidades son los puntos de
atencion donde estan los nifios beneficiarios de un servicio de proteccion, por lo tanto, se
registran los datos de ubicacion geografica y de contacto.

Ruta de acceso

Unidades de Servicio > Unidades de Servicio > Administrar Personal Unidades de Servicio
(Ver ilustracién 27)

Antes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!

Crear al Responsable de la Unidad de Servicio

@2’/‘ SIM - Sistema de Inform

B Atencion al Ciudadano ~
& Beneficiarios
B Actuaciones
@ Adopciones
E Pruebas Genéticas
El Unidades De Servicio
[ Entidades Contratistas
= Unidades de Servicio

efinir Unidades de Servicio

= r Servicios a la Unidad

nhabilidades Personal AUS

de Servicios

[# Parametrizacién Contrates Proteccion

llustracion 27- Menu unidades de servicio

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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En el caso de las modalidades institucionales, se registra como responsable de la unidad de
servicio al director o coordinador. , Para el caso del hogar sustituto, el responsable es la

madre o padre sustituto.

Primero, se debe realizar la consulta por el numero de identidad, si existe no es necesario
realizar un nuevo registro, si no existe se debe dar clic en el boton agregar @ y registrar

unicamente las variables que se relacionan a continuacion (Ver ilustracion 28):

e Tipo y numero de documento
e Nombres y Apellidos

o Estado civil

e Sexo

e Fecha de vinculacion

Administrar Personal Unidsd de Sardcio B QS =
Agregar

[

o Qe s JriT e p——

Db APscaben

g - 3

llustracion 28- Administrar personal unidad de servicio — modo agregar

Crear la Unidad De Servicio

Ruta de acceso

Unidades de Servicio > Unidades de Servicio > Definir Unidades de Servicio (Ver ilustracion

29)

Antes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!
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) SIM - Sistema de Inform
@ Atencion al Ciudadano ~
® Beneficiarios
B Actuaciones
# Adopciones
® Pruebas Genéticas
E Unidades De Servicio
[ Entidades Contratistas
B Unidades de Servicio
> Administrar Personal Unidad de Servicio
¥ Definir Unidades de Servicio

¥ Asocial rvicios a la Unidad

¥ Registrar Inhabilidades Personal AUS "

[ Pardmetros .

[# Liquidacién de Servicios

llustracion 29- Menu unidades de servicio

Se debe dar clic en el botén agregarf‘E’ y realizar el registro de la pantalla asi:

Nombre Unidad de servicio: Se debe registrar el nombre de la unidad de servicio
si es una instituciéon de proteccion, o el nombre completo de la madre o padre
sustituto, si la unidad de servicio corresponde a un hogar sustituto.

Tipo Unidad de servicio: Seleccionar la opcién Institucion de Proteccion u Hogar
Sustituto dependiendo el tipo de unidad que esta registrando.

Sucursal: Seleccionar la sucursal a lacual pertence la institucion u hogar sustituto.

Ubicacion: Se debe seleccionar la opcion rural o urbana, luego a través de la lupa,
buscar el barrio y municipio, registrar direccion, teléfono y correo electrénico, este
ultimo corersponde al correo del operador si es una institucién u hogar sustituto
ONG, o el correo del funcionario o colaborador ICBF para el servicio hogar sustituto
ICBF que realiza la asignacion del cupo, para que via correo electronico sea
enviada la informacion de la boleta de ingreso o egreso.

Profesional ICBF: Se debe buscar al coordinador del CZ o supervisor a través de
la lupa.

Responsable Unidad Servicio: Se debe buscar la madre o padre sustituto a
través de la lupa.

Periodos de atencion: Se debe registrar el numero 12.
Unidad Periodos: Se debe seleccionar la opcion meses.

Tenencia: Se debe seleccionar la opcién propia o Propiedad del ICBF (esta opcion
aplica para cualquier inmueble que sea propiedad del estado en todos sus niveles).

Estado: Se debe seleccionar la opcion Activa.

Antes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!
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Una vez se registren estos datos se debe dar clic en el boton guardar ®y el sistema
automaticamente le asigna un cédigo a la unidad de servicio (Ver ilustracion 30).

1acién Misional

Detalle

Sucursal:
Ubicacion
Zona:

Pais:
Departamento:

Municipio:

Localidad:

Barrio:

<

Definir Unidad de Servicio

Cédigo unidad servicio:
Nombre unidad servicio:
Tipo unidad servicio:

Considerar Unidad Nueva:

Zona urbana:

——— o @

Ira.

US-0000083262

LAURA CAROLINA JIMENEZ ARTEAGA

v

z

€Z SAN JOSE DE GUAVIARE

Rural  ® Urbana

169 COLOMBIA

95 GUAVIARE

95001 SAN 10SE DEL GUAVIARE
2504 LOCALIDAD SAN JOSE DEL GUAVIARE
BARRIO L. SAN JOSE DEL GUAVIARE

v v

ALVARO JOHAN SAAVEDRA SANCHEZ - SEDE NACIONAL

llustracion 30- Definir unidad de servicio

7 LIQUIDACION DE SERVICIOS

Novedades Liquidacién de Servicios

Ruta de acceso

vip ]

r alvare.szavedra - 5/28/2020 9:02:32 PM

QEePE® @

DwAus010D

v [12 v

>

2. BLS Lida. Copyright 2006 .::,

Unidades de Servicio > Liquidacion de Servicios > Novedades Liquidacion de Servicios

(Ver ilustracién 31)

Descripcién general

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

@ Atencién al Ciudadano

@ Beneficiarios

B Actuaciones

[# Adopciones

@ Pruebas Genéticas

B Unidades De Servicio

[@ Entidades Contratistas
[# Unidades de Servido

[ Parametros

() Liquidacién de Servicios

[ Parametrizacio

llustracion 31- Menu unidades de servicio

ntratos Proteccion
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Este programa le permite al usuario registrar novedades de un contrato de aportes para
adicionar un valor por conceptos de atencion adicional como por ejemplo
acompafamiento hospitalario, beca estudiantil, apoyo escolar entre otros.

Al ingresar a la pantalla novedades liquidacion de servicios, el sistema muestra la pantalla
en modo consulta donde se puede realizar la consulta de alguna novedad registrada, o
validar que a un contrato no se le ha registrado alguna novedad de liquidacion (Ver
ilustraciéon 32).

acién Misional M @ @ @

Registro Novedades liquidacion Servicios < @u @
Consultar IchfAus301C
Digite los criterios de consulta disponibles que desee. Puede utilizar (¥) antes o después de un conjunto de caracteres para biisquedas por similitud de palabras.

Regional: [ seleccione v/

Consecutivo: | |

Afio: [ |

Mes: [seleccione V|

Entidad Contratista: [ |

Contrato: [ |

Servicio: [ ]

Tipo: |5e\eccione V\

Concepto Novedad: | V\

llustracion 32- Registro novedades liquidacion servicios — modo consultar

Para registrar una novedad de liquidacion de servicios se debe dar clic en el botén

agregar ® que esta ubicado en la parte superior derecha de la pantalla, el sistema
habilita la pantalla en modo agregar y se debe diligenciar, la siguiente informacién (Ver
ilustracién 33):

Antes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!
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acion Misional E L) @ @
Registro Novedades liquidacion Servicios @\ @ @ @ @
Agregar TchfAus301A

Fecha registro:

Profesional:

Regional [seleccione v

Consecutivo

Novedad Aplica a Seleccione

II

Afio: 2019

Entidad Contratista: |Eeleccinne hd

Contrato: [seleccione v

Servicio: [ seteccione v

Periodicidad: Seleccione
Mes: Seleccione
Estado: Activa

Tipo: Seleccione

ALVARD JOHAN SAAVEDRA SANCHEZ - SEDE NACIONAL 12, BLS Lrda. Copyright 2006 .::.

llustracién 33- Registro novedades liquidacion servicios — modo agregar

Regional: Por defecto el sistema trae la regional registrada al usuario que esta
logueado.

Novedad aplica a: Se debe seleccionar si la novedad aplica a nivel de unidad de
servicio o a nivel del contrato.

Aio: Se debe seleccionar el afio actual o del mes que se esta liquidando.
Entidad Contratista: Se debe seleccionar la entidad contratista del contrato al
cual se le va a aplicar la novedad.

Contrato: El sistema trae por defecto el contrato o los contratos que tiene esa
entidad con la regional, para que seleccione uno.

Servicio: El sistema le trae el servicio o los servicios que tiene relacionado el
contrato seleccionado, para que seleccione el servicio en el que se va a registrar
la novedad.

Valor: El sistema habilita un campo numérico para que registre el valor de la
novedad.

Periodicidad: Debe seleccionar si la novedad es de tipo mensual y/o anual.

Mes: Si seleccion6 periodicidad mensual debe seleccionar el mes en el que se va
a aplicar la novedad.

Estado: Seleccionar activa.

Tipo: Se debe seleccionar si es una novedad de adicién o deduccion.

Programa: Dependiendo del tipo de novedad que selecciond, se habilitan los
programas y debe seleccionar uno.

Tipo Gasto: Dependiendo del programa seleccionado, se habilitan los tipos de
gasto y se debe seleccionar uno. Una vez selecciona un tipo de gasto se habilitan
todos los gastos y se debe chequear los gastos que estan incluidos en la novedad.

Finalmente se debe dar clic en el botdon guardar © (Ver ilustracion 34 e ilustracién
35).

Antes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!
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Registro Novedades liquidacion Servicios @ @ @ @ @

["Agregar Lcbinus30in |
Fecha registro: 2

~
Profesional: 1
Regional [BOGOTA &
Consecutivo 1
Novedad Aplica a
Entidad Contratista: ‘FUNDAEIDN HOGAR SAN MAURICIO v
Contrato: hd
Servicio: ‘ INTERNADO VULNERACION hd
Periodicidad:
Programa: ‘C741027150073—ﬂ—108 - ORIENTACION PARA LA VIDA PERSONAL, SOCIAL Y VOCAC ¥
Tipo Gasto: ‘ GASTOS UNICOS v| [+
< >

ALVARO JOHAN SARVEDRA SANCHEZ - SEDE NACIONAL 11, BLS Leda. Capyright 2006 .::,

llustracion 34- Registro novedades liquidacion servicios — modo agregar

Registro Novedades liquidacién Servicios @ @ @ @ @

["Agregar TebtAus301A|
Tipo: Cobro Adicional v

Programa: [C-4102-1500-3-0-108 - ORIENTACION PARA LA VIDA PERSONAL, SOCIAL Y VOCAC V|
Tipo Gasto: [GasTos Onicos v|

~

Gasto M Seleccionar
Adqui n y/o compra de los pines y formularios requeridos para el
proceso de admisién a las instituciones de educacién superior y/o de O
formacién para el trabajo y el desarrollo humano de los adolescentes y
jovenes que se encuentran en las diferentes modalidades de proteccion
Pago de cursos preuniversitarios de los adolescentes y jévenes que se
encuentran en las di i de p i6
Pago de exdmenes de inglés como requisito para grado de educacion
superior y/o formacién para el trabajo y el desarrollo humanao.
Pago de gastos asociades a la ob i6n del titulo de Bachiller.
Pago de las Tarjetas Profesionales para las carreras que requieran
acreditarlo para el ejercicio de la profesién de conformidad con la Ley.
Pago de los derechos de grado para el proceso de terminacion de los
estudios de educacién media, superior y de fermacién para el trabajo y e
desarrollo humano.
Pago de los pines para la presentacion de las pruebas de Estado Saber.
Pago de tramite de la expedicion del Pasaporte Colombiano y VISA en los
€asos que se requiera y previa evaluacién del caso especifico.
Uso de herramientas de orientacién socio-ocupacional para la eleccion de la
carrera de los adolescentes y jovenes de grado décimo y once que se
encuentran en las di i de proteccion.

< >

&3]

]

&

O

©

O |oo

llustracién 35- Registro novedades liquidacion servicios — modo agregar
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Reporte Liquidacion Servicios Proteccion.

Ruta de acceso

Unidades de Servicio > Liquidacion de Servicios > Reporte Liquidacién de Servicios

Proteccioén (Ver ilustracion 36)

@ Atencién al Ciudadano

@ Beneficiarios

B Actuaciones

[# Adopciones

@ Pruebas Genéticas

B Unidades De Servicio
@ Entidades Contratistas
[ Unidades de Servicio

[ Parametros

() Liquidacién de

[ Parametrizacién Contratos Proteccion

llustracion 36- Menu unidades de servicio

Descripcioén general

Este médulo del SIM le permite al usuario generar el reporte de Liquidacién de pago de
un mes especifico para un contrato de proteccion, siempre y cuando primero se haya
realizado o generado la preliquidacion del contrato.

Al ingresar a la pantalla Reporte liquidacion servicios de proteccion, el sistema muestra
la pantalla donde se puede realizar la consulta de una liquidacion de un contrato que haya
sido previamente generado en el sistema, una vez generado el reporte se puede
descargar a varios formatos como por ejemplo PDF, Excel, Word entre otros (Ver

ilustracion 37).

Reporte Liquidacion Servicios proteccion
Reporte

Vigencia: [2020 v

Regional: [seleccione v
vl

Entidad Contratista

ALVARQ JOHAN SAAVEDRA SANCHEZ - SEDE NACIONAL

Mes:
Sucursal

Contrato

®®

IchfAus306

[seleccione

i

v

v

llustracién 37- Reporte liquidacion servicios proteccion

Antes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!
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Se debe ingresar la informacion que solicita el sistema para generar la preliquidacion del

contrato.

¢ Vigencia: Se debe seleccionar la vigencia del contrato del cual requiere generar

el reporte.
e Mes: Se debe seleccionar el mes que requiere generar el reporte.

¢ Regional: por defecto el sistema le muestra la regional registrada en el usuario

que requiere generar el reporte.
e Sucursal: Se debe seleccionar la sucursal del contrato.
¢ Entidad Contratista: Se debe seleccionar la entidad contratista.
e Contrato: Se debe seleccionar el numero del contrato.

H
e Dar clic en el boton “Imprimir” = para generar el reporte (Ver ilustracion 38).
Reporte Liquidacion Servicios proteccion @ @
Reporte TchfAus306
Vigencia: (2020 v] Mes: [Abril v|
Regional: [anTioQuUIA V| sucursal [cz aBURRA NORTE v
Entidad Contratista [ ACARPIN HOGAR DE NINEZ Y JUVENTUD v Contrato v

llustracién 38- Reporte liquidacion servicios proteccion

El sistema genera el reporte en una ventana emergente, donde lo puede descargar en

el formato que requiera (Ver ilustracion 39).

1 Jefa b owl v | H- & &

Repiibiica do Colombia

# Ut —
.4

Cacilin 9 1 Fusnte o Lioras

E

iLiA

Senicia: INTERNADO VULNERACION

xxxxx a oA 11828023

M e Toms3z B0 W00 aron

12082000 M ICBF 1246 20042018 30,00 aron 1412118

12082005 F  1CBF 12012399 3012020 30,00 arons 1412118

6 T 1023634355 DALILASALOME RAMIREZ 17032008 F  IGBF 11141852 19022020 30,00 aront 1412118
GARCIA

llustracién 39- Reporte liquidacién servicios proteccion
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Se debe dar clic en el botén “Exportar” - y seleccionar el formato en el que
requiere descargar el reporte (Ver ilustracion 40).

Republica de Colombia

Instituts Colombizno de Bienestar Familiar em

Cecilia de la Fuente de Lieras

ANTIOQUIA - GZ ABURRA NORTE
Tips liquidacisn PRELIQUIDACION
Periodo: Abril 2020

Contrato No.: 05007242018 Entidad contratists: ACARPIN HOGAR DE NIREZ Y JUVENTUD Periodo a liquidar: 04/0172020 31 04/30/2020
800080435

Total cupos contratades: 51 Total cupos dia contratados: 1530 Dias 3 liquidar: 30

Servicio: INTERNADO VULNERACION

Unidad de servicio: ACARPIN HOGAR DE NINEZ Y JUVENTUD - US-0000063205

Cupos contratados: 51 Cupos dia contratados: 1530 Valor cupo mes: 1412118

47.071 Cupes dia NO Atendidos: 120.00 Cupos dia novedad: 0
1.410,00 Casto Fijo 100%: 2740

Fecha egreso  No.dias  Valor Cupo
(sarmeminans) dia

1T 1010200464 ANGELICA YULIETH 03/DN2006 F CEF 10854003 100712018 20,00 47.071 1412.118
MOSQUERA MOREND

2 T 1035010344 Angie Manuela Garcia 10082004 F OA 11826023 120062018 30.00 47071 1412118

special
3 sD SD- BRAINNER ALEJANDRO 20022008 M ICBF 10854362 0102018 30,00 47071 1412118
231888000317311 ZAPATA GONZALEZ

4T 1040574502 Breiner Giron Tomes 120092008 M ICBF 11242338 241042018 20,00 47.071 1412.118

5 T 1032101142 Cielo Maria Henao Quintero 121082005 F = 12012300 3110112020 30,00 47071 1412118

8 T 1023634355 DALILA SALOME RAMIREZ 17102008 F coF 11141682 10i02/2020 30,00 47071 1412.118
GARCIA

70T 1028883023 edier alonso cano hemandsz 28012010M  OA 11050020 011042018 30,00 47071 1412118

T 1025660012 EMANUEL LARARIOS DADS010 M ICBF 10856431 2410112020 20,00 47.071 1412.118

2 R 1025660508 EMANUEL CQUENDO 24/02/2008 F cEF 10844560 271062018 20,00 47.071 1412.118
MONTOVA

llustracion 40- Reporte liquidacién servicios proteccion

Generar Liquidacién Servicios

Ruta de acceso
Unidades de Servicio > Liquidacion de Servicios > Generar Liquidacion Servicios (Ver
ilustracion 41)

@ Atencién al Ciudadano ~
# Beneficiarios
@ Actuaciones
# Adopciones
@ Pruebas Genéticas
B Unidades De Servicio
[ Entidades Contratistas
[ Unidades de Servicio
[ Pardmetros
[ Liquidacién de Servicios

¥ Novedades liquidacién de servicios

.
¥Reporte Liquidacién servicios proteccin .
¥ Generar Liquidacién de Servicios i

Y Registrar costos Servicios

¥ Reversar liquidaciones definitivas

[ Parametrizacién Contratos Proteccion

llustracion 41- Menu unidades de servicio

Descripcién general

Esta seccion le permite al usuario generar, consultar y editar la Liquidacion de uno o
varios contratos de proteccion para un periodo o mes determinado, tomando como base

Antes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!
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las ubicaciones registradas en el SIM y los términos y condiciones establecidos en los
lineamientos y minutas contractuales.

Modo Agregar

Al ingresar a Generar Liquidacion de Servicios, se debe dar clic en botén agregar & y
registrar los datos requeridos para generar una nueva liquidacion (Ver ilustracion 42).

¢ Regional: El sistema por defecto trae la regional registrada del usuario que esta
generando la liquidacion.

e Ano: Se debe seleccionar el afo de la liquidacion a generar.
e Mes: Se debe seleccionar el mes de la liquidaciéon a generar.
¢ Tipo Liquidacion: Se debe seleccionar siempre Preliquidacion
e Sucursal: se debe seleccionar la sucursal del contrato a liquidar
e Dar clic en el botén Listar Contratos.
Generar Liquidacion de Servicios @ @@ @
Agregar IcbfAus302A
Fecha Generacién:
Profesional:
Regional [WORTE DE SaNTANDER v
Afio: [2020 v
Tipo Lquidadis [Preliguideden V]
Sucursal [cz cucuta 3 V|
[ o vt | PSS | g cmrtsta G obsoaconss
54002382019 2020 cz CL;CUTA 805020621-1 DNGFEZEIEFAR En

llustracién 42- Generar liquidacion de servicios — modo agregar

El sistema muestra el o los contratos que la sucursal seleccionada tiene
parametrizados para liquidar, al final de la grilla se habilita la variable tipo check
“Liquidar”, el usuario debe seleccionar el o los contratos a los cuales requiere generar

la liquidacién, finalmente debe dar clic en el botéon Guardar ® . El sistema a traves
de una ventana emergente notifica la creacion de las liquidaciones seleccionadas y
muestra todas las liquidaciones, incluyendo las que ya se habian generado antes (Ver
ilustracion 43).

Antes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!
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Generar Liquidacion de Servicios @ @ @ @ @

[ Detalle TcbfAus3020)
Regional v
Afio:
Mes: b
Tipo Liquidacién v
~

Sucursal

|| No. Contrato| _Sucursal | Documento Entidad contratista| _Entidad contratista

ONG CRECER EN FAMILIA | Preliquidacién 6/26/2020 4:26:51 PM

4002382019 CZ CUCUTA 3 805020621-1
4002402019 CZ CUCUTA 2 890500623 INSTITUTO LA ESPERANZA | Definitiva 6/1/2020 1:10:19 PM

Modificado por jorge.mogollon - 6/1/2020 1:10:19 PM .z:, BLS Ltda. Copyright 2006 ,::.

ALVARO JOHAN SAAVEDRA SANCHEZ - SEDE NACIONAL

llustracién 43- Generar liquidacién de servicios — modo detalle

Para consultar la liquidacion se debe dar clic en los 3 puntos del contrato, el sistema le
muestra el servicio y la unidad asociados al contrato (Ver ilustracion 44).

I, . Fen
Generar Liquidacion de Servicios @ @ @ @
[Detalle tebfausaoz0|
&= Volver
Regional:
Afio:
Mes:

Tipo Liquidacion:
Sucursal:
Entidad Contratista:

Contrato:

Codigo UDS Nombre UDS
ONG CRECER EN FAMILIA CUCUTA (VIDA EN CALLE)

420047000007 INTERNADO - STTUACION DE VIDA EN CALLE UsS-0000078210

420047000007 INTERNADO - SITUACION DE VIDA EN CALLE US-0000079624 INTERNADO-SITUACION VIDA EN CALLE NIRAS

llustracién 44- Generar liquidacion de servicios — modo detalle

)

Finalmente debe dar clic en el boton “Imprimir” ¥ para generar el reporte de la
liquidacion.
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Modo Consulta

Al ingresar a Generar Liquidacion de Servicios, el sistema habilita la pantalla donde se
deben ingresar los datos requeridos para consultar la liquidacion de uno o varios contratos

(Ver ilustracion 45).

acién Misional @ @ &

Generar Liquidacién de Servicios QP @
Consultar IcbfAus302C
Digite los criterios de consulta disponibles que desee. Puede utilizar (*) antes o después de un conjunto de caracteres para buisquedas por similitud de palabras.

Regional: [anTIOQUIA v|

Affo: [z020 |

Mes: [Mayo v

Tipo liquidacion: [Pr v

llustracién 45- Generar liquidaciéon de servicios — modo consultar

¢ Regional: El sistema por defecto trae la regional registrada del usuario que esta

generando la liquidacion.
e Ano: Se debe digitar el afio de la liquidacion a consultar.
e Mes: Se debe seleccionar el mes de la liquidacién a consultar.

e Tipo Liquidacion: Se debe seleccionar Preliquidacion o Definitiva segun el caso.

« Dar clic en el boton consultar & (Ver ilustracion 46)

Generar Liquidacion de Servicios @ @ @ @
Lista de Resultados IcbfAus302L
Cod Regional __________ _Regiomal | ____Afo | _____Mes |
5 ANTIOQUIA 2020 Mayo

llustracién 46- Generar liquidacion de servicios — modo lista de resultados

Antes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!
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Se debe hacer clic en los 3 puntos para ingresar a las liquidaciones que previamente
fueron generadas (Ver ilustracion 47 ).

Generar Liquidacion de Servicios @ @ @ @ @

Detalle TcbfAus3020
Regional v 2
Afio:
Mes: hd
Tipo Liquidacién v
Sucursal ~
No. Documento Entidad g 5 e Fecha
| comtne Sl PO Ertided conratita___ Tpatiidacion. genciation |
5007222019 MEDELLIN 800190245 CORPORACION HOGAR Definitiva glgizggopw\
CZ INTEGRAL 3 m 6/2/2020
. 05007232019 NORORIENTAL 811006057-9 CORPORACION CRESER Definitiva 3:52:05 PM
ACARPIN HOGAR DE NINEZ Y . N 6/1/2020
w2 05007242019 CZ ABURRA NORTE 890980435 JUVENTUD Preliquidacién 7:33:55 AM
CZ INTEGRAL CORPORACION CASA DE MARIA Y EL . 6/4/2020
w2 05007252019 NORORIENTAL 8909842101 NINO Definitiva 1:20:01 PM
CZ INTEGRAL P . 6/1/2020
.. 05007262019 NORORIENTAL 8110137536 Hogar la Colina Amigd Definitiva 1:09:05 PM
CZ INTEGRAL . . 6/4/2020
... 05007272019 NORORIENTAL 890983748-7 LA CASITA DE NICOLAS Definitiva 1:33:38 PM v
nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn - e S T S Yo 6/1/2020
< >
Medificada por Alexander Solorzan - /2/2020 3:52:05 PM iz, BLS Lida. Copyright 2006 i1,

llustracién 47- Generar liquidacioén de servicios — modo detalle

Para consultar una liquidacioén se debe dar clic en los 3 puntos del contrato, el sistema
les muestra el servicio y la unidad de ese contrato, y finalmente clic en el boton

=)

“Imprimir” =" para generar el reporte de la liquidacion(Ver ilustracion 48).
Generar Liquidacion de Servicios @@ @ @
Detalle IcbfAus302D
&= Volver
Regional:
e

Tipo Liquidacién:
Sucursal:
Entidad Contratista:

Contrato:

Codigo UDS Nombre UDS
420047000001 INTERNADO VULNERACION US-0000069205 ACARPIN HOGAR DE NINEZ Y JUVENTUD

llustracién 48- Generar liquidacion de servicios — modo detalle
Modo Editar o Actualizar

Para editar o actualizar una liquidacion se realiza la consulta de la liquidacion tal como
se realiz6 en el paso modo consulta pagina 39, cuando estan relacionadas todas las

liquidaciones en la pantalla modo Detalle, se debe seleccionar el boton “Editar” @ ,
Antes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!
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el sistema muestra al final de la grilla la variable tipo check “Liquidar”, pero solo para
las liquidaciones de tipo “Preliquidacién”, el usuario debe seleccionar el o los contratos

que requiere actualizar y dar clic en el botén “Guardar” @' (Ver ilustracién 49)

Generar Liquidacién de Servicios @ @I @
Editar IcbfAus302D
Fecha Generacion: ~
Profesional:
Regional v
Afio:
Mes: v
Tipo Liquidacion Preliquidacién v
Sucursal |5e\eccione V‘
Listar Contratos
No. = Documento Entidad 5 5 P e -
ACARPIN HOGAR DE I
05007242019| 2020 €Z ABURRA NORTE 890980435 NINEZ Y JUVENTUD Preliquidacién | []
ALDEAS INFANTILES S0S A
05007282019| 2020 CZ ORIENTE 860024041-6 GO preliquidacién | []
CZ INTEGRAL CONGREGACION SIERVAS A,
05007332019| 2020 NORORIENTAL 860007314-1 DE CRISTO SACERDOTE preliquidacién | [J
05007352019 2020 CZ SUR ORIENTE | SD - 20190321090845 ComitSlRIvsUDkde preliquidacién | [
Asistencia a la Nifiez >
05007372019| 2020 CZ ORIENTE 9002716608 Clinica del Oriente Preliquidacién | []

< >
ALVARO JOHAN SAAVEDRA SANCHEZ - SEDE NACIONAL wodifica nder.

- Sclorzans - 6/2/2020 3:52:05 PM _:1. BLS Ltda. Copyright 2006 .2

llustracién 49- Generar liquidacion de servicios — modo editar

Cambiar Tipo De Liquidacion a Definitiva

Una liquidacion Tipo “Pre-Liquidacion” permite realizar modificaciones para ajustar la

liquidacién, estas modificaciones son: egresos, ingresos y cambios de fechas de ingresos
y egresos.

Una liquidacion Tipo “Definitiva”, ya no permite realizar ninguna modificacién en la
liquidacion, este es el tipo de liquidacion que se debe imprimir y radicar con los demas
documentos requeridos para el pago por el servicio prestado.

Para realizar el cambio de tipo de liquidacién a “Definitiva”, se debe realizar la consulta
de la o las liquidaciones asi como se realiz6 en el paso “Modo Consulta” pagina 39, una
vez estén relacionadas todas las liquidaciones en la pantalla modo Detalle, el usuario

debe dar clic en el botén editar @ , €l sistema habilita la variable tipo check “Liquidar” y
se selecciona la o las liquidaciones que se requieren cambiar de tipo liquidacion a
“Definitiva”, una vez seleccionadas se debe cambiar la variable “Tipo liquidacion” de

“Preliquidacion” a “Definitiva”, finalmente el usuario debe dar clic en el boton Guardar @'
(Ver ilustracién 50).
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Generar Liquidacion de Servicios I @ I@ @ @ @

{ Editar chfAus3DZD]

Fecha Generacidn:

Profesional:

Regional ~

Afio:

. v

ﬁ:uqmdacién [Definitiva v| I

Sucursal \Se\eccione Vl

54002382019 2020 cz CL;CUTA 805020621-1 ONGngEEIiR EN Preliquidacién

Modifcado por jorge.mogollon - 6/1/2020 1:10:13 PM .sx, BLS Leds. Copyright 2006 .

llustracién 50- Generar liquidacion de servicios — modo editar

El sistema a través de una ventana emergente le notifica sobre el cambio a realizar
en las liquidaciones seleccionadas y el usuario debe hacer clic en aceptar.

Reversar Liquidaciones Definitivas.

Ruta de acceso
Unidades de Servicio > Liquidacion de Servicios > Reversar Liquidaciones Definitivas
(Ver ilustracién 51)

@ Atencién al Ciudadano ~
@ Beneficiarios
@ Actuaciones
[# Adopciones
@ Pruebas Genéticas
B Unidades De Servicio
@ Entidades Contratistas
[ Unidades de Servicio
[ Pardmetros
[ Liquidacién de Servicios
»Novedades liquidacién de servicios .
¥Reporte Liquidal
¥Generar Liquidacién de Servicios L

Y Registrar costos Servicios

»Reversar liquidaciones definitivas

[ Parametrizacién Contratos Proteccion

llustracion 51- Menu unidades de servicio

Descripcién general
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Este modulo le permite al usuario reversar una Liquidacion Definitiva para realizar algun
cambio o modificacion que hizo falta.

Al ingresar a Reversar Liquidaciones Definitivas, el sistema habilita la pantalla donde se
deben ingresar los datos del contrato a reversar (Ver ilustracion 52).

1acién Misional M o @ @

Reversar @I @
Agregar IchfAus304A
Regional [seleccione v
Mes:
Sucursal \ v

Listar Contratos
i BLS L, Copyrighe 2006

llustracién 52- Reversar — modo agregar

e Regional: El sistema por defecto trae la regional registrada del usuario que esta
generando la reversion del contrato.
Ano: Se debe digitar el afo de la liquidacion a reversar.

[ ]

e Mes: Se debe seleccionar el mes de la liquidacion a reversar.

e Sucursal: Se debe seleccionar la sucursal del contrato.

e Dar clic en el botén “Listar Contratos” (Ver ilustracion 53 e ilustracion 54)
9‘ SIM - Sistema de Informacién Misional E u’\j @ @

M Reversar @ @

Agregar TcbfAus304A
Regional [anTIOQUIA V]

v

llustracion 53- Reversar — modo agregar

Antes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!
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Reversar @ @
Agregar 4A
Regional [anTIoQUIA v
Sucursal [cz aBURRA NORTE v|

Listar Contratos

No. Documento Enhdad
I T

CZ ABURRA 860007314-1

05007322019 2020 Mayo NORTE SACERDOTE

ALVARO JOHAN SAAVEDRA SANCHE - SEDE NACIONAL

llustracion 544- Reversar — modo agregar

8 PARAMETRIZACION DE CONTRATOS

Ruta de acceso
Unidades de Servicio > Liquidacién de Servicios > Parametrizaciéon Contratos Proteccion
(Ver ilustracion 55)

@}/ SIM - Sistema de Inforr

@ Atencion al Ciudadano ~
# Beneficiarios
@ Actuaciones
# Adopciones
@ Pruebas Genéticas
B Unidades De Servicio
[# Entidades Contratistas
[ Unidades de Servicio
[ Pardmetros
[# Liquidacién de Servicios
[ Parametrizacién Contratos Proteccion
¥ Creacion de Contratos
¥ Creacion de Contratos ICBF a ONG
@ Reportes
@ Metas Sociales y Financieras

CONGREGACION SIERVAS DE CRISTO

Definivita

5, BLS Luda. Copyright 2006 .,

El sistema lista todos los contratos que estan en tipo liquidacion “Definitiva” y al final de la
grilla muestra la variable tipo check “Reversar”,

requiere reversar y dar clic en el botéon guardar ®, el sistema le mostrara una ventana
emergente con el mensaje si esta seguro de reversar la liquidacion y se le debe dar clic en
aceptar, una vez se acepte la reversion la liquidacion cambia a tipo “Preliquidacion” y
permitira realizar cambios.

el usuario debe seleccionar el contrato que

Antes de imprimir este documento...

llustracion 555- Menu unidades de servicio

piense en el medio ambiente!
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Descripcion general

Este programa le permite al usuario parametrizar un contrato de proteccion que ya ha
finalizado, para que el sistema cree el nuevo contrato y traslade a los beneficiarios ubicados
al nuevo contrato.

Creacion Contratos

Al ingresar a Creacion Contratos, el sistema habilita la pantalla donde se deben ingresar los
datos solicitados (Ver ilustracion 56):

Vigencia: El usuario debe seleccionar la vigencia del contrato a parametrizar.

Regional: El sistema por defecto trae la regional registrada al usuario que esta realizando la
parametrizacion.

Sucursal: El usuario debe seleccionar la sucursal del contrato que se va a parametrizar.

#) s1v - sistema de Informacién Misional m L /‘% &

A | Consultar Cambio de Vigencia [
Lista de Resultados

2019

llustracién 56. Consultar cambio de vigencia — modo lista de resultados

La pantalla de parametrizacién de contratos contara con un semaforo en la columna derecha,
donde el color rojo “Pendiente parametrizacién” quiere decir que el contrato no se ha
modificado o parametrizado, el color amarillo “Parametrizado” indica que ya se realiz6 la
parametrizacion del contrato, y el color verde “procesado” indica que el procedimiento se
ejecutd con éxito y el nuevo contrato ya esta creado con los beneficiarios que tenia ubicados
el contrato anterior.

El sistema despliega el listado de contratos a parametrizar, validando que la fecha fin del
contrato sea menor a la fecha del sistema, de lo contrario no permite parametrizar y mostrara
el siguiente mensaje: No se permite la parametrizacion del contrato porque la fecha del
sistema debe ser mayor a la fecha final del contrato (Ver ilustracion 57).

Antes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!
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3] e - e e nfere,

Securdad= Hersmientas +

':,;,“é) SIM - Sistema de Informacion Misional

& Atencién al Ciudadano
[ Beneficiarios
& Actuacicnes
[# Adopciones
& Pruebas Genéticas
= Unidades De Servicio
[l Entldades Contratistas
[ Unidades de Servicia
[ Parametros
[ Uiquidacién de Servicios
=l Parametrizacion Contratos Proteccion
YCren
»Creacién de Contratos ICRF 2 ONG

[# Reportes
[ Metas Sociales y Financieras

[# Seguimiento Planes, Programas y

Proyectos
@ Profesionales

oo a

A Consultar Cambio de Vigencia

Lista de Resultados

vigencia:
MNombre Regional:
Nombre Sucursal:

B
Contrato

2019 v
BOGOTA v
REGIONAL BOGOTA V‘

Mensaje de piging web

e e el tare deo e

FUNDACION FEI

L Nombre Codigo | Nombre Estado Elim|
Entidad Sucursal| Sucursal Paramet]

e

| REGIONAL %

: ©7 | 0372 FAMILIA ENTORNO | 1100 frg b1

o T | 1220 g FUNDACION CRAN | 1100 SE(EIEL));\,‘:L b

7 | 1330 2019 12/3/2018 | L0/3L/2019 | BODOBF2047 FUNDACION CRAN | 1100 AL )/

T | 1231 2019 12/1/2018 | 10/31/2010 | 860035764 Sr?éﬁ:r[izécm" 1100 ek 3
INDEFENSA - OPNI

E7 | 1332 2019 12/1/2018 | 10/31/2019  B60515777-5 lié%téﬁ%%" 1100 ggcslggm ]

llustracion 567- Consultar cambio de vigencia — modo lista de resultados

Una vez ingresa al contrato que requiere parametrizar el sistema le muestra las siguientes

opciones:

Crear Contrato

Esta opcion permite configurar un nuevo contrato de la misma Entidad, en el mismo servicio
y con la misma unidad de servicio, trasladando los beneficiarios ubicados en el contrato
origen al contrato destino (Ver ilustracion 58).

(9‘//' SIM - Sistema de Informacion Misional

E Atencién al Ciudadano
E Beneficiarios
B Actuaciones

B Metas S
E Seguimi
Proyectos

P Contratos
Lista de Resultados

| nformaciin Bisica

Planes, Programas y

Nombre Unidad de Servicios
FUNDACION FEI * FAMILLA, ENTORNO INDIVIDUO (REDENTOR}

llustracion 58 - Contratos — modo lista de resultados

Debe dar clic en el botén “Crear contrato” y diligenciar los campos en la opcion Contrato

Destino y dar clic en el botén Guardar @ (Ver ilustracién 59).

Numero contrato: El usuario debe registrar el nuevo niumero de contrato.
Fecha Inicio: El usuario debe registrar la nueva fecha de inicio.
Fecha Fin: El usuario debe registrar la nueva fecha de fin del contrato.
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@) SIM - Sistema de Informacién Misional M O &

 Atencién al Ciudadano ~ | Creacion de Contrato (7] e
[ Beneficiarios Creaciénde Contrate T puaucnons. |
@ Actuaciones
® Adopciones
CONTRATO ORIGEN CONTRATO DESTINO
vigencin 2010 2019
Nomero Contrato: (0372 97
o 1/16/2019 02/01/2019 =
s o —
.
o Nembre Frtidad. FUNDACION FFT FAMILTA FNTORNO INDIVIDUO FUNDACTON FFT FAMILTA FNTORNO INDIVIDUO
.
B Metas Sociales y Financieras
® Seguimiento Planes, Programas y
Proyectos USD - UNIDAD DE SERVICIOS
@ Profesionales Cédigo Unidad | Nombre Unidad de Servicios | Codigo Unidad | Nombre Unidad de Servicios Destino.
[ Capacitacién de Serwcws Origen da Sslvlcvos
[ Generales U; 0005081374 FUNDACION FEI " FAMILIA, US 0005081874 FUNDACION FEI " FAMILIA, ENTORNO
ENTORNQ INDIVIDUO INDIVIDUQO (REDENTOR)
(REDENTOR)

llustracion 59 - Creacién de contratos

Al dar clic en guardar y volver a realizar la consulta por regional y sucursal debe mostrar el
semaforo en color amarillo indicando que fue parametrizado (Ver ilustracion 60).

(\“) SIM - Sistema de Informacion Misional M w @’) @

@ Atencién al Ciudadano ~ Consultar Cambio de Vigencia @
B Beneficiarios Lista de Resultados
B Actuaciones
A

= Adopciones
4 Pruebas Genéticas Vigendia 2019 ~

Nombre Regional BOGOTA v|

Nombre Sucursal: REGIONAL BOGOTA v

Eliminar

NGmero | . [Fecha = Fecha Identificacién| Nombre | Codigo | Nombre | ... .
Contrate V"9 1nicio  Fin Entidad Enlldld Sucursal| Sucursal _EStade
n

- Tl
& | o2 019 182019 1731/2019 | S00001786-4 FAMIL A ERTORNO | 1100 aratomAL
moVIDUD
. | 120 2019 12/1/2018 | 10/31/2019 8600672547 FUNDACION CRAN | 1100 ﬁf{?‘“‘:‘ R
® Reportes . | 13 . 1/2019] 86006725 REGIONAL %
Mt Sovintes Lo | 1330 2019 24112018 10/31/2019 | 8600672547 FURDACION CRAN | 1100 iy b}
® Metas Sociales y Financieras - ORGANIZAGION =
O 1331 2019 12112018 10/31/2019 860036764 PRO NINEZ 1100 Bocota R
# Seguimiento Planes, Programas y INDEFENSA - OPNI X
Provectos - Ll RFGIONAL i

llustracién 60 - Consultar cambio de vigencia — modo lista de resultados

Si el registro de los datos fue erroneo tiene la opcion de eliminar la parametrizacion
realizando clic en la X de la columna “Eliminar Parametrizacion”, esta opcion esta habilitada
hasta el momento en que se ejecute el procedimiento automatico, este procedimiento se
ejecuta a las 20:00 del dia en que se realiza la parametrizacion, por lo tanto se puede eliminar
hasta las 19:59. Al dar clic en la “X” al realizar de nuevo la consulta de los contratos el
semaforo debe estar nuevamente en rojo (Ver ilustracion 61).

\‘) SIM - Sistema de Informacién Misional M O® a

& Atencién al Ciudadano ~ Consultar Cambio de Vigencia @
& Beneficiarios Lista de Resultados —
& Actuaciones

~
@ Adopciones
2019 v
wocoTA v
(Recions socom

& Pruebas Genéticas
ElUnidades De Servicio

<

Niimero Fecha | Fecha  Identificacion
vigencia jnicio  Fin Entidad

Nombre
Entidad

Codigo | Nombre
Sucursal Sucursal

Eliminar

Estado | parametrizaci

Contrato

FURDACION 1 -
Y| o372 2019 116/2019 1312019 | 900001 7864 FAMILIA ENTORNO | 1100 REGIONAL R
¢ R 1A
nenoue
- R ) 3019 13/1/3018 10/31/2019 600673947 FUNDACION CRAN | 1160 REGIONAL b3
eportes S| @lme e [ ooums|sceme | reosaovaaan e R R
[ Metas Sociales y Financieras CRGANIZACION
[P ws | arens | e sossie PRO MR e |RECIONAL R
# Seguimiento Planes, Programas vy INDEFENSA - OPNL v
FLROACION
Proyectas @ 1un 019 12/1/2018 | 1073172019 860515777-5 10GAR SAN 1ieo [ R’
# Profesionales MAURICIO .

llustracién 61 - Consultar cambio de vigencia — modo lista de resultados
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Dividir Contrato

Esta opcidén permite generar un contrato nuevo por cada servicio o unidad de servicio del
contrato origen con los correspondientes beneficiarios (Ver ilustracion 62).

‘ SIM - Sistema de Informacion Misiona M ©Q d
@ | Ciudadano

Contratos

‘0

Lista de Resultados

llustracién 62 57- Contratos — modo lista de resultados

Debe dar clic en el boton “Dividir Contrato” y diligenciar los campos para cada uno de los

servicios o0 unidades a las que ahora se les debe crear un contrato y dar clic en guardar @

Numero de contrato: El usuario debe registrar los nuevos numeros de contrato.
Fecha de inicio: El usuario debe registrar las nuevas fechas de inicio de los contratos.

Fecha Final: El usuario debe registrar las nuevas fechas de inicio de los contratos (Ver
ilustracion 63).

‘? SIM - Sistema de Informacion Misional ﬂ D% &
encién al Ciudadano ~ Dividir Contrato por servicios y/o por unidad de servicio (“fr) e
T [

s Dividir Contrato

Fecha Final

Codigo Nombre Codigo Nombre Nimero Contrato Fecha Inicio Contrato

. unidad de | unidad de servicios Servicios (MM/DD/YYYY)

. N Servicios | Servicios
. . Us- v, 420047000002 INTERNADO - [ 251820183699 )2/01/2019

e ociales y Financiera; DISCAPACIDAD

= 0000079458 CUNDINAMARCA
iento Planes, Programas y SEDE BT,
COGNITIVA
us- MYA 420047000002 INTERNADO - (m]
0000079459 CUNDINAMARCA DISCAPACIDAD
SEDE CALERA

COGNITIVA

llustracion 583- Dividir contrato por servicios y/o por unidad de servicio
Cambio de Entidad

Esta opcidn permite generar un nuevo contrato con los beneficiarios ubicados para una
nueva Entidad Contratista.

Debe dar clic en el boton “Cambio de Entidad” y diligenciar los campos en la opcion
Contrato Destino y dar clic en el boton Guardar & .

Antes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!
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Numero Contrato: El usuario debe registrar el nuevo numero de contrato

Fecha Inicial: El usuario debe registrar la nueva fecha de inicio del contrato.

Fecha Final: El usuario debe registrar la nueva fecha fin del contrato.

Nombre entidad: El usuario debe ingresar a la lupa y buscar la Nueva Entidad (la entidad

ya debe estar creada en el SIM) y dar clic en el boton guardar ) (Ver ilustracion 64)

5?5\ SIM - Sistema de Informacidn Mislonal M D@ é
& Atencin ol Ciudadano A | Creacion de Contrato @ @6
& Beneficiarios Cambio Entidad e ——
& Actuaciones
E Adopciones
© Pruebes Genéticas CONTRATO ORIGEN CONTRATO DESTINO
Vigencia: 2019 2019
HUmEro Contrato: 0372 2605 ]
Fecha Inlcal 1162019 eopors ]
Fecha Final 1/31/2019 06/20/2019

tembre Entidad [FUNDACION FFI FAMILIA ENTORNO INDIVIDUG CONGREGACION RFLIGIOSA MISIONERAS SOMAXCY,

USD - UNIDAD DE SERVICIOS

Cadigo Unidad | Nombre Unidad de Servicios

de serviclos | Origen

Origen

US-0000081874 FUNDACION FEI " FAMILIA, US-0000081874 FUNDACION FEI " FAMILL

A,
ENTORNO INDIVIDUO INDIVIDUO (REDENTOR)
(REDENTOR)

# Proarama Especializado de

llustracién 64 - Creacion de contrato — modo cambio entidad

Finalizar Contrato

Esta opcion finaliza el contrato y egresa automaticamente a los beneficiarios ubicados con
la fecha de finalizacion del contrato.

Debe dar clic en el botén “Finalizar Contrato” y clic en aceptar (Ver ilustracion 65).

;.‘.}/.' SIM - Sistema de Informacién Misional M e @‘ @
en

llustraciéon 595 - Contratos — modo lista de resultados

9 UBICACIONES

Ruta de acceso
Beneficiarios > Informacién del Beneficiario > Registro Beneficiario (Ver ilustracion 66)

Antes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!
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\i“ SIM - Sistema de Infon

@ Atencion al Ciudadano ~
& Beneficiarios
¥ Mis Peti 125 Pendientes

> Admini:

[ Informacion del Beneficiario
?Registrar Beneficiario

¥ Nivel de Escolaridad

[ Valoracién Beneficiarios

llustracion 606 - Menu beneficiarios

Descripcién general

Esta opcidn le permite al usuario registrar una ubicacion de un beneficiario que previamente
ha sido creado con su proceso PARD y/o beneficiarios de otra Autoridad Administrativa
diferente a Defensor de Familia, asi mismo el contrato de aportes con la entidad contratista
donde se prestara el servicio de proteccion debera estar registrado en el Médulo AUS.

SOLICITUD DE CUPO

Pantalla Beneficiario — Ir a Ubicar Beneficiario (Ver ilustracion 67)

llustracion 67 - Beneficiarios — modo detalle

Para realizar una solicitud inicial se debe dar clic en el boton agregar ® (Ver ilustracién
68)
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N/ SIM - sistema de Inrormacion Misional ﬂ

Ubicar Beneficiario
Lista de Resultados

Beneficarie: 6515 i Matioes

llustracién 68 - Ubicar beneficiario — modo lista de resultados

Seleccionar el servicio de proteccion donde se requiere ubicar el beneficiario a través de

la lupa de busqueda Q del Servicio Solicitado y dar clic en guardar (Ver ilustraciéon 69,

70y 71).

Ubicar Beneficiario 6 8¢
Agregar
=
® fdun Fabarey Maringg Caneds
- Q
llustracién 69 - Ubicar beneficiario — modo agregar
N/ SiM - SISIema ge LNermacion MIsional ANy Y v -
Ubicar Benefciario B - - XX
Agregar | == - - r— = | o
(2 soliceud de cupo () Assgnar cupo Q;m-_-.l Consulta de Servicio Vigencia ©® G‘..

GENERAL DEL
JE

oeoca; 2 1
o
. 22 aza0ssocooo | SUNTERNACO P S ——
S Femoe
oATos misicos PRorestonaL sowcrTa usicac| |13 P I T
) pr— oo
E DiRCArACTOAD i G fomAL o)
SeunTERADa - ConsuM i aeowy
22 470037000001 OF SUSTANCIAS a1 10470 FORTALECHIENTOA LA
P Coacmude i

420047000002 | INTES CIBAD | 2015

6. VULNERABILIDAD O
ADOPTABILIDAD

103
eTrENAnN . piGranarinan €320y meoann man

llustracion 70 61- Ubicar beneficiario — modo agregar
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E— .

INFORMACION GENERAL DEL BENEFICIARIO
Nners petici AZSM63435

SERVICIO SOLICITADO

P!

DATOS BASICOS PROFESTONAL SOLICITA UBICACIGN

llustracién 71 - Ubicar beneficiario — modo agregar

La actuacion AEG_019 Solicitud de cupo se genera de manera automatica al guardar la
solicitud. Una vez se guarde la solicitud de cupo se habilita el boton de Asignar Cupo.

El estado de la solicitud es Ingreso Solicitado

La pantalla de ubicacion Beneficiario en modo “Lista de Resultados” muestra el registro de
la solicitud de cupo que se registro en el estado actual (Ver ilustracion 72).

Ubicar Beneficiario F0OE
Lista de Resultados p—
St sacios
|| Hamero Solicited | _Himero Peticon _|_Fecha ngress | Nombre Uniiad Senvicin __Fecha Egresa Nombre Servicio Estaro Solicitud
211 1758463635 INTERNADO) OF ATENCION ESPECIALIZADA e Ingreso Sobcicado

llustracién 72 - Ubicar beneficiario — modo lista de resultados

ASIGNACION DE CUPO

Ingresar al Boton Asignar Cupo y dar clic en editar para buscar la unidad de servicio a

ubicar a través de la lupa Q del segmento datos basicos asignacién ubicacién, seleccionar
la unidad y dar clic en guardar® . (Verilustracion 73, 74,75y 76, 77 y 78)

A — v -

e ¢

SERVICIO SOLICITADO

llustracion 623 - Ubicar beneficiario — detalle solicitud cupo

Antes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!
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Ny’ >Im - ISIeMma oe INIermacion rusiona E W -
Ubicar Beneficiario
Detalle Asignacién Cupo

Dsengscose  [asomam (B confermar Cupo Bsotndebrene [ Contrrar fnesn

GENERAL DEL
imero peticn: PR
T petiion: e 0
Tipode lestifcackn del
e
Himern de Documents de
Benetissro:

R 0908 iy o G

SERVICIO SOLICITADO

g s

- oo | TN O AERCION ESFECALAS

DATOS BASICOS ASIGNACION UBICACION
imero Contrate:

‘Sucurssi Contrata

Ciign Unidag de Servico

ombre Unitad de Senvion:

o

llustracién 74 - Ubicar beneficiario — detalle solicitud cupo

W/ U7 " SLEINIG UK LIUHIGU FSIUa)

ey v -
Ubicar Beneficiario

Editar

Bsmosos [asmom Bommron — Bssoeom 5ot

INFORMACION GENERAL DEL BENEFICIARIO

NAIETD PRKION. 1258462635

Tips petion: e
Tips de Identiicacin del
Bereteizre:

Nimera de Decumento del
reficari: 56101651540

Nomibees y Apelicss del
Berefiians:
SERVICIO SOLICITADO

vgencia

Edmin Fabianny Martinez Caceds

Servica: s20047000001 NTERNADO DE ATENCION ESPECIALIZAN
? DATOS BASICOS ASIGNACION UBICACION

Nimero Coniraa:

Sorursa! Comrats

Cadgo Lnicat de Serviie

- [

Nombre Departamento

llustracién 75 - Ubicar beneficiario — modo detalle solicitud cupo

W/ 4% " MMEIIA UL LU FIERIE

Ubicar Beneficiaci

Ediar [T T ————r———

Psamasmag Titulo @ G-
nrormacion SubTiEUlo it
N petcin: | ygencn - "

oo pescon:

Servcio (20047000001
Chaigo Unidad de Sarvice:

Mimern de Documed|  Membre Unidad e Servck

Nommbie Degartamento Unidad g Servos

Nommbre Musiopio Uridad de Senvics

SERVICIO SOL|  Cédigo Sucurssl undsd de Servco:

Vigeaci: Normbre Sucussal Unidad de Servioe

Nomero 0l Contrato Asecind:

INTERMADO DE ATENCIgN ESPECIALZA
Tigo de Idertifcacid
Benetcana:

sServci:
* DATOS BAsICq ©90 swunal Cootrato hsconde: 11"

Smero Contrate: ||| MEmbre Sucursal Controto Asaciodo

Nombre Codigo
ipioSucursal Nombre 4
Unidad Unidad de Ndmero Contrato 3

‘Sucursal Contrato: Codigs Mombre
Cidgo Unidad de 54 Unidad de Unidad
Servicio  Servicio

o nissd o

i 3
s
Nomsre Departames] . JUDITH  ANTIOQUIA  BELLD 0505  ABURRA  PENDIENTE2015233 1
Uridad de Sarvoe: Q000065 JagaMiLL0 NORTE
Nombre Muricps U H
Servio: us MERCEDES  VALLE DEL REGIONAL
DATOS BASIC 0000069859 OF JE AU e e wic g IR 7
MOLINA
Fecha Asignscsn L NUEVO ¥
e amen " -
< >

066

llustracion 76 - Ubicar beneficiario — modo editar
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Ubicar

Editar -

[ solictad de o 7 asanar azo B confirmar Capa D soons ge geese (I Confomar 0reso

INFORMACION GENERAL DEL BENEFICIARIO
Nimero pet 1258463635

s b FEHany Marte Canede
SERVICIO SOLICITADD

¢ DATOS BASICOS ASIGNACION UBICACION

DATOS BASICOS PROFESIONAL ASIGNA UBICACION

llustracion 637 - Ubicar beneficiario — modo editar

Ubicar Beneficiario ae® G
Detalle Asignacion Cupo

B solicnud de cupo = Asgnar apo 2 confirmar Ge B sobonugge corese. [ confionie coress

INFORMACION GENERAL DEL BENEFICihGEG
imero pe -

SERVICIO SOLICITADO

% DATOS BASICOS ASIGNACION UBICACION

DATOS BASICOS PROFESIONAL ASIGNA UBICACION

llustracion 78 - Ubicar beneficiario — modo detalle asignacion de cupos

e La actuacion AEG_021 Asignacion Manual de Cupo se genera de manera automatica
al guardar la asignacion.

e Una vez se guarde la solicitud de cupo se habilita el botén de Confirmar Cupo.

o El estado de la solicitud es Ingreso Asignado.

e La Boleta de Ingreso se genera en el link Generar boleta de Ingreso que esta
ubicado al frente del numero de la peticion.

e Al generar la boleta de ingreso, el sistema automaticamente envia un correo
electrénico a la unidad de servicio informando la novedad. La cuenta de correo
electronico de la unidad es la que se registrdo en la pantalla Definir Unidad de
Servicio del Modulo Unidades de Servicio.
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La pantalla de ubicacién Beneficiario muestra el registro de la solicitud de cupo que se

registro en el estado actual (Ver ilustraciéon 79).

W/ SiM - Sistema ge Informacion Misiona

Ubicar Beneficiario
Lista de Resultados

Edwin Martinez

|| _Nomero Solicitud | _Numero Peticién | _Fecha Ingreso _|
e 40211 1758463635

i Nombre Servicio
FUNDACION PRUEBAS DIC 10 INTERNADO DE ATENCION ESPECIALIZADA

llustraciéon 649 - Ubicar beneficiario — modo lista de resultados

CONFIRMACION DE CUPO

El operador debe ingresar a la pantalla Beneficiarios, Ir a.. Ubicacion Beneficiario (Ver

ilustracion 80)

@) SIM - Sistema de Informacién Misional

@
@
®

ol
»

DemncRs PO
BENEFICIARID EN ATENCION

BEGIONAL POGOTA

FOTOGRAFIA

llustracion 80 - Beneficiario — modo detalle

Ingresar a los 3 puntos ubicados a la izquierda de la pantalla, donde se encuentra la

asignacion en la unidad de servicio del operador (Ver ilustracién 81y 82).

'\’.‘.; SIM - Sistema de Informacién Misional

Ubicar Beneficiario

Lista de Resultados

1758463635

llustracion 81 - Beneficiario — modo lista de resultados
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- &
600 ¢
Detalle Asignacion Cupo e

™ = =

| Soenud de cioo ™ Asgrar o Confirme Cuge P scboa o £ ) Confemar fqre

GENERAL DEL

Jra-ti (T cenmrae Boleta de Iogrese

0 Eadiaeey Martines Caceld

DATOS BASICOS ASIGNACION UBICACION

llustracion 82 - Beneficiario — modo detalle asignacioén de cupo

Ingresar al icono Confirmar Cupo y dar clic en Guardar (Ver ilustracion 83 y 84).

N/ S1M - Sistema ge InTormacion Misional v

r A

Ubicar Beneficiario

Detalle Confirmacion Cupa

Psnseos  Pssrom Moo Psscuesee (o

INFORMACION GENERAL DEL BENEFICIARIO
TesE

o peticds

llustracion 83 - Beneficiario — modo detalle confirmacién cupo

¥ SIM - Sistema ge Intormacion Misional T YV -
Ubicar Beneficiario
Detalle Confirmacion Cupo

™

(! sobtuxt e cupo [} Asanar cugo (™) contiemar cupo B

INFORMACION GENERAL DEL BENEFICIARIO

1758462635

aci6n del —

Documento del (oo oo
Apeligos sel = S

0 SOLICITADO

* DATOS BASICOS UNIDAD DE SERVICIO UBICACION
000 nidad de Servc: 5
Nombre Unad de Servion: FUNDACION P

Nombre Deparcamens

o Unidad de
Servicio =

DATOS BASICOS PROFESIONAL CONFIRMA UBICACION
Fecha Confrmaciin

llustracién 84 - Beneficiario — modo detalle confirmacién cupo
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La actuacién AEG_022 Ubicar Beneficiario se genera de manera automatica al guardar la
confirmacion.

Una vez se guarde la confirmacion de cupo se habilita el boton de Solicitud de Egreso, para
los usuarios que tienen el permiso habilitado.

El estado de la solicitud es Ingreso Confirmado y aparece la fecha de ingreso.

La pantalla de ubicacion Beneficiario muestra el registro de la solicitud de cupo que se
registro en el estado actual (Ver ilustraciéon 85).

§9 SIM - Sistema de Informacién Misional “TTTy I &
D ——
Ubicar Beneficiario *0OE
Lista de Resultados Pa———
Edwin Matinez
|| Nomero Solicitud ___Nimero Peticion Fecha Ingreso Nombre Unidad Servicio Fecha Egreso Hombre Servicio Estado Solicitud Tipo Solicitud
40211 1758463635 12/15/2015 2:57:53 PM___ FUNDACION PRUEBAS DIC 10 INTERNADO DE ATENCION ESPECIALIZADA Activa Ingreso Confirmado

llustracion 85 - Ubicar beneficiario — modo lista de resultados

SOLICITUD DE EGRESO

En la pantalla de Beneficiarios se debe ingresar por Ir a.. Ubicacion Beneficiario (Ver
ilustracion 86).

§¥ SIM - Sistema de Informacion Misional

Beneficiario
Detalle

Informacién Bisica

roToGRAFIA

llustracion 656 - Beneficiario - modo detalle

Ingresar por los 3 puntos de la ubicacién activa del Beneficiario y dar clic en el boton
Solicitud de Egreso (Ver ilustracion 87 y 88).
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Ubicar Beneficiario ®OE

llustracion 667 - Ubicar beneficiario - modo lista de resultados

W SIM - Sistema e LNfOrmacion Misiona ATy Y

Ubicar Beneficiario

@

Detalle Confirmacian Cupo

llustracion 678- Ubicar beneficiario - modo detalle confirmacién cupo

Dar clic en el boton Editar @ para registrar el motivo de egreso y Guardar (Ver
ilustracion 89 y 90).

gy’ SIM - Sistema de Informacion Misional “SrTrra— W W @
Detalle Solicitud Egreso ..

P sons e 0

P asoner e P conomer cupe s ge e [P cooremar eovess

INFORMACION GENERAL DEL BENEFICIARIO
izshaade3s

Serv s2008 v
DATOS BASICOS UNIDAD DE SERVICIO UBICACION

llustracién 689 - Ubicar beneficiario - modo detalle solicitud egreso
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Editar =

SERVICIO SOLICITADO

DATOS BASICOS UNIDAD DE SERVICIO UBICACION

DATOS BASICOS SOLICITUD EGRESO UBICACION
- s Egres:

llustracién 90 - Ubicar beneficiario - modo detalle solicitud egreso

La actuacion AEG_034 Solicitud de Egreso se genera de manera automatica al guardar la
Solicitud.

Una vez se guarde la solicitud de egreso se habilita el botén de Confirmacion de Egreso,
para los usuarios que tienen el permiso habilitado.

El estado de la solicitud es Egreso Solicitado.

La Boleta de Egreso se genera en el icono Generar boleta de Egreso que esta ubicado al
frente del numero de la peticidon (Ver ilustracion 91).

i st Satianny Macines Caced
SERVICIO SOLICITADO

DATOS BASICOS UNIDAD DE SERVICIO UBICACION

DATOS BASICOS SOLICITUD EGRESO UBICACION
Fecha Scheitud Eg .

llustracion 91 69- Ubicar beneficiario - modo detalle solicitud egreso

Al generar la boleta de ingreso, el sistema automaticamente envia un correo electronico a la
unidad de servicio informando la novedad. La cuenta de correo electronico de la unidad es

la que se registré en la pantalla Definir Unidad de Servicio del Médulo Unidades de
Servicio.
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La pantalla de ubicacion Beneficiario muestra el registro de la solicitud de cupo que se
registro en el estado actual (Ver ilustraciéon 92).

g SIM - Sistema de Informacion Misional ATy W O W
Ubicar Beneficiario oL+ 1V
Lista de Resultados [

[T ero |
40211 1758463035 12/15/2015 2:57:93 PM FUNDACION PRUEBAS DIC 10 INTERNAGO DE ATENCION ESPECIALIZADA Active Egress Sohcitado

llustraciéon 92 - Ubicar beneficiario — modo lista de resultados

CONFIRMACION DE EGRESO

El operador debe ingresar a la pantalla Beneficiarios, Ir a.. Ubicacién Beneficiario (Ver
ilustracion 93)

W SIM - Sistema de Informacién Misional

llustracion 93 - Beneficiario — modo detalle

Ingresar a los 3 puntos de la solicitud donde se encuentra la ubicacion en la unidad de
servicio del operador (Ver ilustracion 94).

W/ 31 - JISIEIa Ue AN0FTIaUON PIsIenal Ay YW -

.Y
Ubicar Beneficiario ®0 ¢
Lista de Resultados —
s aces

Namero Peticion | Fecha Ingrssa Fecha Eareso Humbes Serdcio Lstado Solinad | Tipo Solictud
it 175863835 a/15(2015 257534 PUNDHCION PRUEBAS DIC 10 INTERNADD 08 ATENCICH ESPECIALIZAOK o o Sbctde

llustracion 704 - Ubicar beneficiario — modo lista de resultados

Ingresar al icono Confirmar Egreso y dar clic en Guardar (Ver ilustracion 95, 96 y 97).
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gy SIM - Sistema de Informacion Misional “arr— W@ &
Ubicar Beneficiario & ;?6

Detalle Salicitud Egreso

Blsocnddeom  (Blasorom ) confiomar g

INFORMACION GENERAL DEL BENEFICIARIO
sée PP 7 oo Bt de Faresn

i Fabiarery Motive? Cace)
SERVICIO SOLICITADG

05 UNIDAD DE SERVICIO UBICACION

llustracién 715 - Ubicar beneficiario — modo solicitud egreso

llustracion 726 - Ubicar beneficiario — modo detalle egreso cupo

W 5IM - Sistema de Informacion Misiona T YWY o
Ubicar Beneficiario
Detalle Egreso Cupo

INFORMACION GENERAL DEL BENEFICIARIO
JrorTeney

Edvin Fabianny Marties Cacedo
ADO

DATOS BASICOS UNIDAD DE SERVICIO UBICACION

DATOS BASICOS CONFIRMACION EGRESO UBICACTON

llustracién 737 - Ubicar beneficiario — detalle egreso cupo

La actuacion AEG_035 Finalizacién de ubicacidn se genera de manera automatica al guardar
la confirmacion.

El estado de la solicitud es Egreso Confirmado y aparece la fecha de Egreso.
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La pantalla de ubicacion Beneficiario muestra el registro de la solicitud de cupo que se
registro en el estado actual (Ver ilustracidon 98).

W/ SIM - Sistema de Informacién Misional Ty YW [
Ubicar Beneficiario f&; {} rg
Lista de Resultados

Beneficiario

Estado Solicitud

Egresada Egreso Confirmado

Namero Solicitud | Namero Peticién Fecha Ingreso. Fecha Egreso
2| 40211 1758463635 12/15/2015 2:57:53 PM FUNDACION PRUEBAS DIC 10 12/15/2015 3:34:23 PM INTERNADO DE ATENCION ESPECIALIZADA

llustracion 748 - Ubicar beneficiario — modo lista de resultados

UBICACION ADICIONAL O NUEVA

Pantalla Beneficiario — Ir a.. Ubicacion Beneficiario (Ver ilustracion 99)

¥ 51 - Sistema oe Informacion MISIon
Beneficiario
Detalle

6@ OC

Informacion Basica
AISHE3IS

Do PO
BENEFICIARIO EN ATENCION

BEGIONAL BCGOTA

llustracion 99 - Beneficiario — modo detalle

Para realizar una solicitud adicional o nueva se debe dar clic en el boton agregar ® (Ver
ilustracion 100)

——
Ubica Benefciario P

Lista de Resultados.

llustracién 100 - Ubicar beneficiario — modo listo de resultados

Seleccionar el servicio de proteccion donde se requiere ubicar el beneficiario a través de

la lupa de busqueda Q del Servicio Solicitado y dar clic en guardar (Ver ilustracion 101,
102, 103 y 104).
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Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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llustracion 101 - Ubicar beneficiario — modo agregar
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llustracion 102 - Ubicar beneficiario — modo agregar
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llustracion 7503 - Ubicar beneficiario — modo agregar

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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llustraciéon 104 - Ubicar beneficiario — modo detalle solicitud cupo

La pantalla de ubicacién Beneficiario muestra el registro de la solicitud de cupo que se
registro en el estado actual (Ver ilustracion 105).

&% SIM - Sistema de Informacién Misional Ty -]

Ubicar Beneficiario
Lista de Resultados

®0E

Benefician it : Echein Martinez

HOGAR SUSTITUTO ONG - VULNERACION

Activa
12/15/2015 2:57:53PM _ FUNDACION PRUEBAS DIC 10 12/15/2015 3:34:23PM | INTERNADO DE ATENCION ESPECIALIZADA Egresada

llustracion 105 - Ubicar beneficiario — modo lista de resultados

El proceso de asignacion de cupo, confirmacion de cupo, solicitud de egreso y
confirmacién de egreso se realiza de acuerdo con los capitulos anteriores, solo hay que
tener presente ingresar por la solicitud correspondiente.

CONFIGURAR USUARIO DE OPERADOR PARA CONFIRMAR CUPO

Para poder confirmar el cupo el operador debe existir una relacion entre usuario y unidad
de servicio, por lo tanto, se requiere realizar la siguiente configuracion:

Ingresar al Modulo Unidades de Servicio — Parametros — Permisos Confirmar Cupo.
Dar clic en el boton agregar + (Ver ilustracién 106)

Antes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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llustracién 766 - Permisos solicitud cupo — modo consultar

Ingresar a la lupa de profesional autoriza y registrar el usuario que va a confirmar el

cupo (Ver ilustracion 107 y 108).

Permisos Solicitud Cupo XTI Y

Agregar

fel

llustracién 777 - Permisos solicitud cupo — modo agregar

Consulta de Usuario Q @

llustracién 788 - Permisos solicitud cupo — modo consultar

Seleccione el numero del contrato que corresponde a la unidad de servicio que se
requiere configurar, el servicio y la o las unidades de servicio que tiene relacionado el

contrato y dar clic en guardar (Ver ilustracién 109y 110).

Antes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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¥/ SIM - Sistema e Informacion Misional AT\

Permisos Solicitud Cupo
Agregar

Y

llustracién 799 - Permisos solicitud cupo — modo agregar

1M - SISTeMma g Informacion Misional ~E—TT—
Permisos Solicitud Cupo
Detalle

llustraciéon 110 - Permisos solicitud cupo — modo detalle

Antes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!
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10. CONTROL DE CAMBIOS

Fecha Version

Descripcion del cambio

NA NA

NA

Antes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!
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