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El manual operativo de ejecución se desarrolla para realizar el seguimiento de la ejecución contractual 
que está determinada por la Contraloría General de la República, a través de la resolución orgánica 
7350 de 2013 “Rendición Anual de cuentas”. 
 
La información registrada y reportada en el  sistema de información PACCO, es fundamental para el 
mejoramiento de la gestión institucional.  La ejecución se define por el “valor del contrato que se ha 
obligado financiera en el SIIF Nación”. 
 
 
1. OBJETIVO 

Dar las indicaciones a los usuarios funcionales del Sistema de Información PACCO, para realizar el 
registro de los valores ejecutados, por contrato, por identificador presupuestal y por productos. De 
igual forma precisar conceptos, criterios y directrices para realizar el trabajo y dar cumplimiento de 
metas y objetivos institucionales plasmados en el PAA del ICBF. 

 

2. ALCANCE 

El reporte de Ejecución en el Sistema de Información – PACCO inicia con la selección de un contrato 
de un consecutivo habilitado para reportar ejecución, continúa con el diligenciamiento en los meses 
que fueron registrados en la fase de programación y termina con el diligenciamiento del o los valores 
en los rubros que financian la contratación.  

 

3. DESARROLLO 

Para el reporte en el  de Información PACCO, se entiende como ejecución al “Valor del bien y/o servicio 
recibido con registro de obligación financiera en el SIIF Nación”. 

Si el consecutivo se encuentra en estado de Modificación, el sistema PACCO no permitirá el registro 
de ejecución. 

El diligenciamiento en el  sistema se realiza mensualmente durante los primeros días del mes, con el 
fin de registrar la información consistente entre los sistemas financieros y el sistema PACCO con corte 
de información registrada del mes inmediatamente anterior. 

3.1 GENERALIDADES PARA EL REPORTE DE EJECUCIÓN 

El usuario con perfil coordinador selecciona en el módulo de ejecución la opción “Ingreso al informe 
de Ejecución” 
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El sistema solicita el diligenciamiento de la vigencia. 
 

 
 
En la pantalla del módulo de ejecución, el usuario ingresa a la lista de consecutivos habilitados para 
reporte de ejecución y selecciona el consecutivo al cual desea registrar información. 
 

 
 
Una vez seleccionado el consecutivo se mostrará los valores proyectados (Programados) en el 
consecutivo, se visualiza el encabezado con toda la información registrada y las pestañas de las fases 
que contiene el módulo de ejecución. 
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 3.2  EJECUCION REPORTE MES 
 
La ejecución se inicia seleccionando la pestaña “Fase Ejecución”, donde se mostrará el mismo 
contrato que se relacionó en la fase de contratación al consecutivo, es de aclarar que para poder 
reportar la ejecución es necesario que se termine de reportar toda la contratación.  
 

 
 
También es necesario que la contratación reportada sea consistente antes de pasar a la fase 
Ejecución, ya que si no lo es, el  sistema no lo dejará continuar, entendiendose como No consistente, 
que en algún paso en el registro de la información del contrato no tiene una relación adecuada en los 
valores, es decir, que no tiene una relación lógica entre el total de los valores reportados en el (los) 
producto(s) contratado(s) y el (los) rubro(s) que financian la contratación,  mostrando el siguiente 
mensaje: 
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Para continuar con el registro en la ventana “Contratos Asociados al consecutivo”, debe presionar 
el botón “Iniciar Ejecución”, para cada contrato asociado al consecutivo en ejercicio, por lo que el 
sistema mostrará una franja color naranja en toda la fila del contrato permitiendo que el usuario 
visualmente se ubique sobre el contrato que esta reportando. 
 

 
 
Se despliega la ventana de Fase de Ejecución (Meses) que se encuentra al lado izquierdo de la 
pantalla, donde se visualizan los meses del año y el valor total por mes reportado como ejecución. 
 

 
 
Si ya se ha reportado en la ventana de fase de ejecución, se observará el valor digitado en cada uno 
de los meses, pero si es primera vez que se va a reportar ejecución en el contrato seleccionado, todas 
las celdas se encuentran vacias, en ésta ventana solo están activos los  filtros de búsqueda y el botón 
“Seleccionar” para escoger el mes a registrar ventana, como se observa a continuación: 
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3.3 EJECUCIÓN REPORTE PRODUCTO 

 
Una vez el usuario escoja el mes en que desea reportar la ejecución, se habilitarán las ventanas de 
“Detalle Reportado en Ejecución” para el mes activo, como se observa a continuación: 

 
 
Para iniciar el registro el usuario presiona el botón “Editar” en la ventana “Productos contratados” 
y el  activa las celdas correspondientes a cantidad, valor unitario, tiempo y la unidad de tiempo, con el 
fin de reportar los datos, el sistema trae los productos que fueron registrados en la fase de 
programación. 
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Una vez el usuario ingresa la ventana y verifica que es la correcta, al presionar el botón “Guardar”se 
realizará la operación para calcular el valor total, multiplicando cantidades, valor unitario y tiempo,si 
es un servicio o cantidad y valor unitario, si es un bien. 
 

 
 
Si el usuario observa errores en los datos registrados, da clic en el botón “Cancelar” y el sistema 
borra los datos ingresados, habilitando nuevamente las celdas de cantidad, valor unitario , tiempo y 
unidad de tiempo, para registrar los nuevos datos.  
 
Cuando el sistema haya realizado la operación internamente, le permitirá al usuario agregar la 
ejecución de mas productos en el mismo mes, tantos como se hayan registrado en la fase de 
contratación, como se observa en la pantalla a continuación: 
 

 
 
El botón “Nuevo Item Producto” es utilizado en el evento de reportar ejecución del mismo producto 
que tiene diferentes valores unitarios; al dar clic allí se activa otra  fila para el mismo producto 
seleccionado, con el fin de que se digite la cantidad, valor unitario, tiempo y unidad de tiempo.  
 



 
PROCESO 

ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS 
 

MANUAL DEL USUARIO PACCO –  
FASE DE EJECUCIÓN 

M3.ABS 13/12/2024 

Versión 2 Página 8 de 12 

 

¡Antes de imprimir este documento… piense en el medio ambiente!   
 

     Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA. 

 
 
De ésta forma el sistema busca que el usuario registre el valor real del bien o servicio recibido en el 
mes acorde a la información registrada en el SIIF Nación (obligación financiera) y no un promedio, que 
permita el análisis de la ventana para la posterior toma de decisiones. 
 
El botón “Calcular Tiempo”. Al dar clic se obtiene la ventana emergente “Calculadora PACCO”, donde 
a partir de las cifras reales a ejecutar en: valor total, valor unitario y cantidades, el sistema calcula el 
tiempo que le permita llegar al valor total exacto.      
 

 
 

                                                 
 
Al verificar que se tiene la información correcta oprimir “Aceptar”. El tiempo calculado se carga en el 
“Detalle del Objeto a Contratar”. Esto evita que el usuario realice cálculos de ensayo y error con 
decimales para obtener el valor total del producto. 
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Es importante mencionar que para que se active la calculadora PACCO, se debe estar reportando 
Servicios (producto cuyo código inicie con 2), ya que para productos NO se debe activar y debe 
mostrar el siguiente mensaje: 
 

 
 
3.4 EJECUCIÓN REPORTE RUBRO 

Una vez el usuario reporte los datos de los productos, debe proceder a registrar en la ventana “Rubros 
con financiación al contrato” por el cual se financió  la ejecución del contrato,presionando el botón 
“Editar”  

 

 
 
De ésta manera se activan las celdas para ingresar la ventana correspondiente al Valor ejecutado. 
 

 
 
El usuario digita el valor ejecutado en cada identificador presupuestal que afecta el contrato. 
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Se debe tener en cuenta que la suma de los productos registrados en el mes activo, debe ser igual al 
valor registrado en en los Rubros con financiación al contrato, para que la ejecución sea consistente, 
si está correcta la información el usuario presiona el botón “Guardar”, de lo contrario el sistema 
permite eliminar o editar, si existió algún error en el registro de la ventana dando clic en el botón 
“Cancelar”.  
 

 
 
El  sistema guarda la información del usuario que realiza la ejecución y la fecha en que ingresó el 
registro con el fin de mostrar la trazabilidad de los pagos. 
 
Una vez realizado este procedimiento se debe presionar el botón “Validar Ejecución”, para garantizar 
que se guarde toda la ventana de ejecución de un contrato.  
 

 
 
Cuando el usuario presiona el botón, el sistema realiza las validaciones correspondientes con el fin de 
verificar que los datos ingresados sean consistentes, validando que el valor de la ejecución debe ser 
igual o menor al valor contratado, pues de lo contrario no deja avanzar, de ser así se visualiza el  
siguiente mensaje: 
 

 
 
En caso contrario, es decir, que los valores no coincidan o se presente incosistencia se visualiza una 
ventana al final del cuadro de ejecución  “Lista de inconsistencias”, recordando que el término 
inconsistente se refiere a que algun(os) de los paso(s) en el registro de la información no tiene una 
relacion adecuada en los valores, del valor total ejecutado de los productos contratados y el valor total 
ejecutado de los rubros que financian la contratación,  visualizando el siguiente mensaje: 
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Por último, para visualizar la ventana registrada en el mes en la ventana de Fase de Ejecución, el 
usuario debe presionar el botón “Refrescar” y de ésta forma se concluye con el reporte en el Módulo 
de Ejecución. 
 
En caso que el usuario escoja un mes que no este activo para reportar, el sistema controla para que 
sólo se pueda reportar en el mes activo o según lo defina la parametrización realizada por el 
administrador del sistema PACCO, visualizando el siguiente mensaje: 
 

 
 
En este punto también el  sistema controla que el mes que el usuario escoge para reportar, esté acorde 
a  la fecha de registro presupuestal (RP) del contrato en el área de Financiera, ya que si el usuario 
intenta hacerlo antes de la fecha allí descrita el sistema no le permite continuar, mostrando una 
advertencia con el mes en el cual puede iniciar la ejecución. 
 

 
 

3.5 VERIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN REGISTRADA 

 
Si la información es correcta el sistema valida y refresca la información del saldo a ejecutar del contrato 
en la ventana Contratos asociados al consecutivo, como se observa en la siguiente imagen: 
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De igual forma se visualiza en la pantalla  de la lista de consecutivos habilitados para el reporte de 
ejecución, la información registrada. 
 
 
4. CONTROL DE CAMBIOS 
 

Fecha Versión Descripción del Cambio 

12/10/2016 Versión 1 – M3.ABS  

 
- Se actualiza los pantallazos y las imágenes del sistema 
de información PACCO. 

. 
- Se actualiza el formato del manual. 
 

19/11/2015 Versión 1 – MO6.MPA1.P4 

- Cambio de formato para el Manual 
 

- Se modifica el nombre del Manual 
 

- Se modifica el texto de la introducción - Numeral 3 
 

 
 


