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1. OBJETIVO:

Brindar instrucciones para la elaboracion de la conciliacion de ingresos por areas del aporte
parafiscal 3% canal Bancos

2. NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO EN EL QUE SE ENCUENTRA LA ACTIVIDAD:

Caodigo Nombre del procedimiento
P26.GF Recaudo del Ingreso Parafiscal 3% por canales.

3. NOMBRE DE LA ACTIVIDAD:
Efectuar la conciliacion de ingresos.
4. DESARROLLO:

El responsable en el Grupo de Recaudo elaborara la conciliacion de los ingresos recibidos por
aporte parafiscal 3% por saldos segun corresponda, utilizando las herramientas disefiadas para
tal fin y efectuando los ajustes pertinentes.

A continuacion, se detallan cada una de las actividades a desarrollar
4.1. Documentos requeridos para elaborar la conciliacion

Reporte de SIREC INT 8221 - Recaudo.

Documentos de Recaudo SIIF NACION- Pagaduria
Reporte cuentas 411402001 y 480233001 - Contabilidad
Unidad Ejecutora de Ingresos - Presupuesto

Causacion de cartera cuenta 1312 y 1385- Recaudo
DRXC documentos de Recaudo cartera Pila

Relacién de pagos de intereses otras carteras.

a. Reporte de SIREC INT8221

Este reporte se genera desde el modulo Intercambio con la Sede Nacional
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b. Documentos de recaudo de ingresos SIIF NACION

El segundo reporte se genera con el perfil “Entidad — Gestién Presupuesto Ingresos” o “Entidad
— Consulta” por la ruta:

CEN/ ING/ Consulta Documentos de Ingresos en SIIF NACION, informe suministrado por
el area de Contabilidad.

CBF SEDE NACIONAL (41-06-00-001)
EVELYN MOLINA (MHemolina)

Manual de usuario | Cambiar Contrasena | SALR
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c. Reporte de Contabilidad cuenta 411402001 y 480233001

Reporte generado desde SIIF NACION, suministrado por el area de Contabilidad.

d. Unidad Ejecutora

Reporte generado desde SIIF NACION, suministrado por el area de Presupuesto.

Reporte Ejecucion Presupuestal por Entidad

Usuario Selicitante: IHeolvare ELSA lARIA OLIVARES NETO
Unidad 6 Subunidad 41-08-00-011 ICBF DIRECCION REGIONAL BOGOTA
Fecha y Hora Sistema 2023-08-02-4:16p.m.

. L
5 20,

I]ls 2023-07-m Has 123
de: w A
Ranga de fecha 3

41-06-00-011 - ICBF DIRECCION REGIONAL BOGOTA

Desagregado

Nacidn y Propios

CSF yS5F

AUDD
RECAUDOEN | RECAUDOEN |DEVOLUCIONE| EFECTIVO | SALDODE
MODIFICACION | AFORD EFECTVO | EFECTIVO | SPAGADAS | ACUMULADO | AFORDFPOR
Desvnpclun AFIJHD INICIAL | ES AFORO YIGENTE PERIODO | ACUMULADD |ACUMULADAS|  NETO RECAUDAR
0,007 35472.779.007 256.175.513,007 0,007 256.175513,007 -266.175.513,00
inA i B oM FINANCIERDS 0.007 3B47TI79.007 256175513007 0.007 256.175.513.007 -256.175.513.00
BB A M2 A e CONTRIBUCIONES 4 00 or 0,00 "32.438.498.749, 7 159.892.036 825 0,00 7159.892.036.825, 7
INHERENTES A LA n u 2 159.892.036.825,
NOMINA
BRMA A kW ICBF r 000 14 0,00 732.438.498.749, 7.159.882.036.825 7 0,00 7159.692.036.825,”
n 24 169.892.036.825,

e. Causacion de cartera cuenta 1312 y 1385- Recaudo

Corresponde al valor acumulado que recaudo envia a contabilidad tanto por resoluciones
ejecutoriadas, traslados a procesos concursales.

f.

DRXC documentos de Recaudo cartera Pila

Reporte remitido a cada regional desde el Grupo de Recaudo de la Direccién Financiera

g. Relacion de pagos de intereses otras carteras.

Corresponde al valor por intereses que se generan y registran por carteras diferentes a aportes
parafiscales 3%
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4.2. ESTRUCTURA DEL FORMATO

Este formato esta compuesto por 7 hojas, las cuales se detallan a continuacion:

ANENEN

<\

Hoja CONCILIACION

En la fila Al a la U1 digitar el nombre de la regional y el afio.

En la Celda A4 digite el mes de la conciliacion.

De la celda B4 hasta la U4 la informacidon es automatica siempre y cuando se diligencie la
informacion en total de las hojas que conforman el formato.

Cada una de las justificaciones por diferencias que se presenten con las areas se diligencian
de forma manual en las respectivas celdas asi:

e JUSTIFICACION DIFERENCIAS PAGADURIA: De la Celda C9 hasta la N9.
e JUSTIFICACION DIFERENCIAS PRESUPUESTO: De la Celda C13 hasta la N13.
e JUSTIFICACION DIFERENCIAS CONTABILIDAD: De la Celda C17 hasta la N17.

. Hoja VALOR RECAUDO BANCOS SIREC

En el informe INT8221 filtrar por canal 11, luego por concepto capital, seleccionar y copiar toda
la informacioén, pegar desde la celda A4 hasta la celda WA4.

En el informe INT8221 filtrar por canal 11, luego por concepto intereses, seleccionar y copiar
toda la informacion, pegar desde la celda Y4 hasta la celda AU4.

Si la regional recibe ingresos por aportes parafiscal 3% en la cuenta Unica Nacional — CUN se debe:

v

v

C.

En el informe INT8221 filtrar por canal 60, luego por concepto capital, seleccionar y copiar toda
la informacién, pegar desde la celda AW4 hasta la celda BS4.

En el informe INT8221 filtrar por canal 60, luego por concepto intereses, seleccionar y copiar
toda la informacion, pegar desde la celda BU4 hasta la celda CQ4.

Hoja VALOR DRXC POR PILA ASIGNADOS

Digitar en las columnas A hasta la K, la informacién que ha sido reportada por concepto de pagos de
cartera PILA, por el Grupo de Recaudo de la Direccion Financiera, desde el inicio de la vigencia hasta
el mes de la conciliacion que se va a realizar.
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. Hoja VALOR RECAUDO CUN

En el informe Ingresos por compensacion por deducciones generado por pagaduria filtrar por
Posicion Ingresos, rubro 3-3-01-1-02-1-02-01-ICBF, seleccionar y copiar toda la informacion,
pegar desde la celda A4 hasta la celda AB4.

En el informe Ingresos por compensacién por deducciones generado por pagaduria filtrar por
Posicion Ingresos, rubro 3-1-01-1-02-3-02-02-FINANCIERQOS, seleccionar y copiar toda la
informacion, pegar desde la celda AD4 hasta la celda BEA4.

. Hoja INFO RDO PAGADURIA

En el informe Reporte de Ingresos bancos generado por pagaduria filtrar por Posicion Ingresos,
rubro 3-3-01-1-02-1-02-01-ICBF, seleccionar y copiar toda la informacién, pegar desde la celda
A4 hasta la celda ALA4.

En el informe Reporte de Ingresos bancos generado por pagaduria filtrar por Posicion Ingresos,
rubro 3-1-01-1-02-3-02-02-FINANCIERQOS, seleccionar y copiar toda la informacion, pegar
desde la celda AN4 hasta la celda BY4.

Digitar en las celdas CA4 hasta la CD4, la informacién de ingresos recibidos por concepto de
intereses otras carteras.

Hoja PRESUPUESTO

En el informe REP_ING026_InformeEjecPptalingreso RangoFecha, generado por presupuesto,
buscar en la Posicion Ingresos el rubro 3-3-01-1-02-1-02-01-ICBF, y en la columna RECAUDO
EN EFECTIVO ACUMULADO seleccionar y copiar toda la informacién, pegar en la celda L19.
En el REP_INGO026_InformeEjecPptalingreso RangoFecha, generado por presupuesto, buscar
en la Posicion Ingresos el rubro 3-1-01-1-02-3-02-02- FINANCIEROS y en la columna
RECAUDO EN EFECTIVO ACUMULADO seleccionar y copiar toda la informacion, pegar en la
celda L18.

g. Hoja CONTABILIDAD

En el reporte auxiliar por PCI generado por Contabilidad filtrar por la cuenta contable
411402001, seleccionar y copiar desde el saldo inicial hasta el saldo final y pegar desde la celda
C9 hasta F9

En el reporte reporte auxiliar por PCI generado por Contabilidad filtrar por la cuenta contable
480233001, seleccionar y copiar desde el saldo inicial hasta el saldo final y pegar desde la celda
C10 hasta F10

Luego se registra la informacion correspondiente a CAUSACION LIQUIDACIONES A
PROCESOS CONCURSALES Y RESOLUCIONES, generadas desde el inicio de la vigencia
actual al mes de corte de la conciliacion, informacion que se obtiene de los aplicativos FS,
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filtrando por la fecha de ejecutoria y en el caso de los concursales se obtiene de la relacion del
cambio codigo a procesos concursales.

v' De la celda 118 a la Celda M18, se digita la informacién correspondiente a los INGRESOS A
CARTERA CAUSADA EN VIGENCIAS ANTERIORES.

v Digitar en las celdas 018 hasta la S18, la informacién de ingresos recibidos por concepto de
intereses otras carteras.

CONTROL DE CAMBIOS

Fecha Version Descripcion del Cambio
Se crea el instructivo para elaborar la conciliacion de ingresos por aportes parafiscal 3% -
N/A N/A cajay bancos por areas, de acuerdo con el nuevo Modelo de Operacién por procesos, segun
resolucion 8080 del 11 de agosto de 2016.
28/12/2016 Vi Se actualiza todo el instructivo de acuerdo con la nueva estructura del formato.
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