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1. OBJETIVO

Describir el paso a paso para la implementacion y puesta en marcha de la oferta institucional
encaminada a promover el acceso de los nifios, nifias, adolescentes y jovenes que se
encuentran en los servicios de proteccion del ICBF, a oportunidades en el marco de los
componentes de la iniciativa Proyecto Suefios: 1. identidad, 2. educacion, 3. cultura,
recreacion y deporte, 4. empleabilidad, 5. emprendimiento, y 6. voluntariado, también
descritos en el LM20.P “Lineamiento de atencion para el desarrollo y fortalecimiento de los
proyectos de vida, de los nifios, nifias, adolescentes y jovenes atendidos en los servicios de
proteccion del ICBF”.

2. ALCANCE

Inicia con la definicion de la actividad, programa o proyecto en el marco de la iniciativa
Proyecto Suefios y finaliza con el seguimiento y evaluacién de las actividades descritas. Aplica
para el nivel nacional, regional y centro zonal.

3. DESARROLLO

La iniciativa de Proyecto Suefios se sustenta sobre la necesidad de intervenir las distintas
dimensiones que constituyen el ser, entendiendo que el abordaje integral sobre estas,
posibilita el desarrollo de competencias que permitan a la poblacion atendida formular
proyectos de vida saludables de manera auténoma e independiente.! En ese sentido, se
desarrollan acciones que fortalezcan el desarrollo de sus capacidades y competencias,
preparandolos para su egreso y para su transito a la vida adulta.

Segun el lineamiento citado, la implementacion de la iniciativa Proyecto Suefios e
intervenciones de los componentes, se llevara a cabo mediante la articulacion y concertacion
entre el plano nacional® y el plano territorial, con el apoyo de profesionales de las regionales
gue han sido designados como “enlaces regionales Proyecto Suefios” y otras areas que
aporten a consolidacion de la estrategia a nivel pais.

Los enlaces regionales apoyardn en la convocatoria y el desarrollo de las actividades
propuestas por la Direccion de Proteccion de la Sede de la Direccién General y gestionaran
con las entidades territoriales del sector publico y privado, alianzas que permitan el despliegue

1 Instituto Colombiano de Bienestar Familiar. Direccién de Proteccion. “Lineamiento de atencién para el desarrollo y
fortalecimiento de los proyectos de vida, de los nifios, nifias, adolescentes y jovenes atendidos en los servicios de proteccion
del ICBF”. (2020).

2 Subdirecciones técnicas de la Direccién de Proteccion del ICBF, como restablecimiento de derechos o de responsabilidad
penal, segun sea el caso.
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de estrategias para alcanzar los objetivos propuestos en cada uno de los componentes,
siguiendo lo aqui estipulado.

Se debe resaltar, que las actividades sefialadas no son obligatorias, permanentes ni Unicas.
Esto quiere decir que son complementarias a las obligaciones de los operadores de acuerdo
con lo sefialado en los contratos y lineamentos del ICBF. Por esto, se tendra en cuenta la
disponibilidad presupuestal, la focalizacion técnica, entre otros elementos propios de cada
componente e intervencion para la implementacion de las mismas?.

4. DESTINATARIOS

Este es un material de consulta para los profesionales del ICBF, operadores de los servicios
de proteccion, defensores de familia y demas profesionales que acompafan las actividades
descritas relacionadas con el Proyecto Suefios.

5. POBLACION GENERAL OBJETO:

Los beneficiarios del Proyecto Suefios son nifios, nifias, adolescentes y jovenes, desde los 6
aflos en adelante, con o sin discapacidad, que estén en: a) Proceso Administrativo de
Restablecimiento de Derechos — PARD* o b) en atencién en las modalidades de
Restablecimiento en Administracion de Justicia.

6. PROCEDIMIENTO GENERAL

A continuacion, se presenta un procedimiento general para la implementacién de la oferta en
los diversos componentes.

No Actividad Responsable Registro
Inicio

Plan de accién y/o
1. Identificar o disefiar estrategias para el desarrollo de los . cronograma de
. : Profesional =
diferentes componentes del proyecto, teniendo en cuenta su Proyecto Suefios

3Instituto Colombiano de Bienestar Familiar. Direccién de Proteccion. “Lineamiento de atencién para el desarrollo y
fortalecimiento de los proyectos de vida, de los nifios, nifias, adolescentes y jovenes atendidos en los servicios de proteccion
del ICBF”. (2020). P. 23.

4 Adicionalmente se podran beneficiar aquellos jévenes que cumplieron su mayoria de edad estando al cuidado del ICBF con
declaratoria de adoptabilidad o en vulneracion de derechos y que no cuenten con referentes familiares que puedan asegurar
su cuidado y apoyo, segun los establecido por el concepto emitido por el ICBF el 20-08-2015 Radicado No. 061179, con previa
aprobacion del defensor de familia y concepto del equipo interdisciplinario.
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No Actividad Responsable Registro
viabilidad y pertinencia de implementacion en las diferentes | Proyecto Suefios de
regionales y operadores. la Direccion de
Proteccion
Nota: Se debe definir la edad y el tipo de poblacién que puede
aplicar. Profesional Grupo
Asistencia Técnica -
Enlace Regional
Proyecto Suefios
Definir el proceso, programa o proyecto a desarrollar con los
nifios, nifias, adolescentes y jovenes, realizando en articulacion Profesional
con las subdirecciones de restablecimiento de derechos y/o | Proyecto Suefios de
responsabilidad penal, la caracterizaciéon de la poblacion que la Direccion de
) gﬁer(t:lﬁclzri)grr]ade){ nl;'?lsr:}doe-ntlflcacmn de posibles aliados para la Proteccion Correo electréqif:o o
acta de reunion
Nota: La focalizacion de la poblacién beneficiaria la realizaran Profesional de las
las subdirecciones de restablecimiento de derechos y/o subdirecciones de
responsabilidad penal, segln las necesidades que identifiquen Proteccion
en los territorios.
Profesional
Proyec_to Sl_Jgnos de Citacion a la
la Direccion de reunién de
Realizar socializacion a la regional y al operador de la actividad, Proteccion socializacion
3 programa o proyecto que se busca implementar, con el fin de
’ dar a conocer cudl es el objetivo, los requisitos técnicos, Act rabacién de
administrativos y logisticos para su implementacion®. Profesional Grupo ctaog X
) P reunion y/o listado
Asistencia Técnica - ’ .
) de asistencia
Enlace Regional
Proyecto Suefios
Solicitar al enlace regional de Proyecto Suefios el listado de
beneficiarios que participaran de la actividad, programa o
proyecto. Correo electronico
Profesional
4 Nota: El listado de beneficiarios debe contener: nombre y | Proyecto Suefios de

apellidos de los beneficiarios, tipo y nimero de identificacion,
fecha de nacimiento, edad, ndmero de SIM, nombre del
operador, nombre de la regional, tipo de poblacién a la cual
pertenece el nifio, nifla, adolescente o joven y nombre de la
actividad o proyecto.

la Direccién de
Proteccion

Listado poblacién
beneficiaria

5 Habra casos que se sabra con antelacién en qué operador o la poblacion beneficiaria con la que se realizara la actividad,
programa o proyecto.
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No Actividad Responsable Registro
Profesional Grupo Listado de
5 Identificar la poblacion beneficiaria, teniendo en cuenta los | Asistencia Técnica - poblacion
’ objetivos y caracteristicas de la actividad, programa o proyecto. Enlace Regional beneficiaria
Proyecto Suefios
Consolidar y remitir al Profesional de Proyecto Suefios de la . Correo electronico
. - ” - . L Profesional Grupo
Direccion de Proteccién el listado de la poblacién beneficiaria . RS .
. ; . Asistencia Técnica Listado de
6. por componente (1. identidad, 2. educacién, 3. cultura, Enlace Regional oblacién
recreacion y deporte, 4. empleabilidad, 5. emprendimiento, y 6. Provecto S%eﬁos b?aneficiaria
voluntariado). Y
Realizar la programacion y coordinar con el profesional de la
Regional y el operador, la logistica necesaria, los
requerimientos técnicos, los horarios y demas aspectos Profesional
indispensables para el desarrollo de las actividades. A partir de ~
) ; Proyecto Suefios de
este momento se conforma un equipo de trabajo con a Direccion de Cronoarama
representantes de cada una de las partes (Direccion Proteccion 9
Proteccion, Regional y Operador) con el fin de designar
7. responsables, roles y competencias. Profesional Grupo
Asistencia Técnica - | Acta o grabacion de
Notas . o ;
. . a ~ Enlace Regional reunion y/o listado
a. El profesional asignado por el operador deberd acompariar Provecto Suefios de asistencia
esta actividad. y
b. Se deberan tramitar ante la autoridad administrativa o
judicial, asi como con la supervision del contrato, los
permisos requeridos para la implementacion de la actividad.
Divulgar el proyecto y promover la asistencia de los nifios, Correo electronico
nifias, adolescentes y jovenes a dichos encuentros de Profesional Grupo
8 socializacion en las diferentes regionales. Asistencia Técnica Acta de Reunion o
’ Enlace Regional grabacion de
Nota: El profesional asignado por el operador debera Proyecto Suefios reunion y/o listado
acompanfar el desarrollo de los procesos. de asistencia
Registrar en el Sistema de Informacion Misional SIM la Sistema
9. vinculacion de los nifios, nifias, adolescentes y jovenes al Defensor de familia Informacion
componente elegido cuando aplique. Misional
Desarrollar la actividad, programa o proyecto segun las . Registro fotografico
- ) ) Profesional
condiciones acordadas en el numeral 7 en articulaciéon con los =
) . AT - Proyecto Suefios de :
10. | €auipos interdisciplinarios de las regionales y del operador. | Direccion de Actas de reuniones

Nota: El profesional asignado por el
acompafar esta actividad.

operador debera

Proteccion

Listados de
asistencia
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No Actividad Responsable Registro
Profesional Grupo
Asistencia Técnica -
Enlace Regional
Proyecto Suefios
Registrar el listado final de cada nifio, nifia, adolescente y joven Profe5|on~al Base de datos
. . Proyecto Suefios de ;
11. | vinculado a los diferentes componentes del proyecto en la base ; S nacional Proyecto
X o la Direccion de o
de datos nacional de Proyecto Suefios. ” Suefios
Proteccion
Realizar por cada convocatoria, seguimiento al proceso de Correo
vinculacion y evolucion del nifio, nifia, adolescente y joven al o
- . g . Electronico
proyecto o actividad, en articulacion con los equipos
interdisciplinarios del operador aliado e informar al Profesional . . .
Proyecto Suefios de la Direccion de Proteccion el estado de Profesional Grupo Listas de asistencia
1o | avancesy logros. Asistencia Técnica - Informe de
) Enlace Regional sequimiento
Notas: Proyecto Suefio 9
a.Recoger las evidencias durante el desarrollo de las diferentes . -
o Registro fotografico
actividades.
b.El profe_sn_onal asignado por el operador debera acompafiar Actas de reuniones
esta actividad.
Profesional
Evaluar el desarrollo de las estrategias ejecutadas (actividad Proyecto Sggnos de
o . o . . P la Direccion de :
N°1) e identificar los posibles aspectos a mejorar. Asi mismo, P i Informe final
. h . - - roteccion
junto al aliado, se realizard un balance de las actividades
13. | realizadas y lecciones aprendidas.
Nota: El profesional asignado por el operador debera Pl_’ofespnal ,G”.Jpo Encuesta a
~ . Asistencia Técnica - - -
acompafar esta actividad. ) satisfaccion
Enlace Regional
Proyecto Suefios

Criterios Operativos Generales

Mensualmente se realizara una reuniéon de equipo con los enlaces regionales de
Proyecto Suefios para exponer asuntos relacionados con el desarrollo de los
componentes aca descritos y demas temas que involucren el fortalecimiento de los
proyectos de vida de la poblacién beneficiaria de la iniciativa.

Los operadores seran los encargados de tramitar ante la autoridad administrativa o
judicial, asi como a la supervision del contrato, los permisos requeridos para la
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implementacion de la actividad, programa o proyecto segun las condiciones especificas
de cada poblacién priorizada cuando aplique.

e Durante la ejecucion de las actividades se deberan tener en cuenta los reglamentos
internos de cada operador, los criterios operativos de cada modalidad de atencién y
documentos reglamentarios del ICBF para la planeacion e implementacion de cada
iniciativa.

7. PROCEDIMIENTOS ESPECIFICOS POR COMPONENTE

Dada las particularidades en desarrollo en la implementacion de algunos de los componentes,
se sefialaran por aparte, como es el caso del componente identidad, educacién o
emprendimiento que cuentan con precisiones para su puesta en marcha.

7.1 IDENTIDAD

Este componente involucra tanto los procesos subjetivos e individuales, como los colectivos;
procurando fortalecer aquellas herramientas y competencias que puedan contribuir a la
construccion y fortalecimiento de la personalidad.

En lo relacionado a los documentos de identificacién, a continuacion se mencionaran los pasos
necesarios para la obtencion de la tarjeta de identidad de nifios, nifias, adolescentes y jovenes,
de siete (7) a dieciocho (18) afios que se encuentran bajo medida de proteccion y de tarjeta
militar para los jovenes mayores de dieciocho (18) afios declarados en adoptabilidad y
vinculados al Sistema de Responsabilidad Penal para Adolescentes del ICBF®, a través de la
articulacion con la Registraduria Nacional del Estado Civil y del Comando de Reclutamiento y
Control de Reservas del Ejército de Colombia.

DOCUMENTO DE IDENTIFICACION

No | Actividad Responsable Registro
Inicio
. o . Profesional
Realizar socializacién a los enlaces regionales, defensores de o . .
" . - o Proyecto Suefios de | Citacion electronica
1. familia y operadores sobre las jornadas de identificacion que se . i S
Y o la Direccion de a la socializaciéon
realizaran durante el afio. "
Proteccion

8 Para el caso de la poblacion migrante que requiera tramitar el documento de extranjeria o el permiso especial de permanencia
se deberan tener en cuenta las consideraciones y legislacion vigente para dichos tramites.
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Solicitar durante el segundo mes del afio el listado del Sistema
de Informacion Misional — SIM, de los nifios, nifas, Profesional

adolescentes que no poseen documento de identificacion,

Proyecto Suefios de

2. . - Correo electrénico
la Direccion de
Nota: este listado se solicita al profesional SIM de la Sede Proteccion
Direccién General a través de correo electrénico.
Correo electrénico
con listado de
. . , . nifios, nifias,
Enviar al enlace regional a través de correo electrénico, el Profesional adolescentes
listado de los nifios, nifias, adolescentes y jovenes que no o - >S Y
Proyecto Suefios de jovenes sin

3. presentan documento de identificacion en el sistema, con el
propdsito de solicitar la actualizacion del mismo al defensor de
familia.

la Direccion de
Proteccion

documento de
identificacién o
necesidad de
actualizacién del
mismo

Corroborar que la informacién enviada por el enlace regional de
Proyecto Suefios sea consistente con la situacion del
beneficiario y asi registrar la actualizacion en el SIM.
4. Posteriormente debera enviar el listado final con los nombres
de los nifios, nifias, jovenes y adolescentes que no presentan
documento de identificacion o necesitan de actualizacion del
mismo.

Defensor de familia

Correo electrénico

Listado de nifios,
nifias, adolescentes
y jovenes sin
documento de
identificaciéon o
necesidad de
actualizacién del
mismo

Remitir via correo electronico al enlace regional de Proyecto
Suefios la informacion relacionada en los formatos.

Profesional
Proyecto Suefios de
la Direccion de
Proteccién

Listado de nifios,
nifias, adolescentes
y jovenes sin
documento de
identificacién o
necesidad de
actualizacién de
este

Formato de
“Solicitud de
documentos de
nifios, nifias y
adolescentes
Regional ICBF/
Registraduria”

Formato
“Coordinacion
jornada de
identificacion”
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Diligenciar los formatos con el fin de consolidar el listado final
de los nifios, nifias, adolescentes que no cuentan con
documento de identificacion.

Estos formatos deberan remitirse via correo electrénico al
Profesional de Proyecto Suefios de la Direccion de Proteccién
dentro de los primeros cinco dias habiles a la recepcion de dicho
correo, con el fin de iniciar el acercamiento con la Registraduria
Departamental y coordinar jornada.

Nota: Se establece un minimo de 50 beneficiarios para
programar las jornadas de identificacion con la participacién del
equipo coordinador. Seguir a paso 7.

De lo contrario, sera responsabilidad de los defensores de
familia la coordinacién para la obtencién de estos documentos.

Sequir a paso 13.

Profesional Grupo
Asistencia Técnica -
Enlace Regional
Proyecto Suefios

Formato de
“Solicitud de
documentos de
nifios, nifias y
adolescentes
Regional ICBF/
Registraduria”

Formato de
“Coordinacion
jornada de
identificacion”

Concertar con el delegado de la Registraduria Departamental
segun la informacién recibida, el cronograma o calendario
establecido para las jornadas de identificacién de los nifios,
nifias, adolescentes y jovenes sin documento de identificacion.

Profesional
Proyecto Suefios de
la Direccion de
Proteccion

Correo Electrénico

Cronograma

enlace de la
relacionados

Remitir a través de correo electrénico al
Registraduria correspondiente, los formatos
anteriormente.

Profesional
Proyecto Suefios de
la Direccion de
Proteccion

Correo Electrénico

Formato de
“Solicitud de
documentos de
nifios, nifias y
adolescentes
Regional ICBF/
Registraduria”

Formato de
“Coordinacion
jornada de
identificacion”

Enviar al enlace regional, una vez confirmada la jornada de
identificacion por parte de la Registraduria:

e Cronograma de las jornadas y actividades que se realizaran
con cada regional.

Profesional
Proyecto Suefios de
la Direccion de
Proteccién

Cronograma

Correo electrénico
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e Lista con el apoyo logistico requerido como: espacio para
llevar cabo las jornadas, mesas, sillas, puntos de acceso a
internet habilitando los sitios web utilizados para dicho proceso.

Profesional Grupo
Asistencia Técnica -

10. | Confirmar con operadores la asistencia de los beneficiarios . Correo electronico
Enlace Regional
Proyecto Suefios
Profesional
Proyecto Suefios de
la Direccion de
Realizar el desplazamiento con el equipo de la Registraduria a Proteccion .
- . . ; Informe de jornada
11. | la regional o espacio designado y llevar a cabo la jornada de . L
. A . de identificacion
identificacion. Profesional Grupo
Asistencia Técnica -
Enlace Regional
Proyecto Suefios
Verificar que durante el desarrollo de la jornada se presenten .
los nifios, nifias, adolescentes y jévenes con los documentos Profe5|on~al
e ’ . 2 . Proyecto Suefios de Formato de
requeridos por la Registraduria para obtener la tarjeta de : > ot
. ; 4 la Direccion de Solicitud de
identidad o cédula. ”
Proteccion documentos de
12. | Nota: Tomar el registro fotogréafico de la jornada de y remitirlas nino, nihas y
. A : ~ adolescentes
via correo electronico al Profesional Proyecto Suefios de la . .
; L, i Profesional Grupo Regional ICBF/
Direccion de Proteccién. . P ; o »
Asistencia Técnica - Registraduria
Sequir paso 15 Enlace Regional
guirp ‘ Proyecto Suefios Registro fotografico
Gestionar con el operador que se agende la cita en los casos en
que se requiera para adelantar el tramite, a través de la pagina .
web de la Registraduria Nacional del Estado Civil. . Constgnma
13. Defensor de Familia agendamiento de
Nota: El profesional asignado por el operador debera acompafiar cita
esta actividad.
Acudir con el beneficiario con los documentos requeridos en el
lugar, fecha y hora agendada para el cumplimiento de la cita.
Copia de la
Notas: . contrasefa del
14. Defensor de Familia

a. El profesional asignado por el operador debera acompafiar
esta actividad

b. Una vez completada la cita, se har4 entrega de una
contrasefia 0 comprobante de documento en tramite, el cual
tiene una vigencia de seis (6) meses.

documento de
identidad
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15.

Realizar el seguimiento hasta la entrega del documento fisico. En
la pagina web de la Registraduria Nacional del Estado Civil se
puede consultar el estado del tramite.

Nota. El profesional asignado por el operador debera
acompafar esta actividad

Defensor de Familia

Pantallazo del
estado del tramite

16.

Recibir copia de la cédula o tarjeta de identidad remitida por el
operador, para realizar la actualizacion en el campo del SIM
correspondiente a tipo de documento.

Defensor de Familia

Correo electrénico

17.

Realizar actualizacién en el SIM de la informacién verificada por
los operadores.

Defensor de Familia

SIM

LIBRETA MILITAR

No

Actividad

Responsable

Registro

Verificar con el apoyo del Operador que los adolescentes y
jovenes asociados al Proyecto Suefios cuenten con libreta
militar. ¢ Se identifican adolescentes y jovenes sin libreta militar?

e Sl: Efectuar la consulta en la pagina web del Comando de
Reclutamiento y Control de Reservas del Ejército Nacional,
pestafia Consulta, opcién Consulte el estado de su
situacion militar. Seguir con la actividad No.2

e NO: Se cierra el proceso debido a que porta dicho
documento.

Nota. El profesional asignado por el operador debera
acompafar esta actividad.

Defensor de Familia

Listado de jovenes

sin libreta militar
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Apoyar al operador para realizar el acompafiamiento al
adolescente o joven sin tarjeta militar en el proceso de

inscripcion, en la pagina web del Ejército Nacional. Pantallazo de la

inscripcion

Nota: El acompafiamiento durante el proceso de inscripcion - .
realizada a través

2. debe realizarlo el operador en coordinacién con las defensorias Defensor de Familia P
i de la pagina web
de familia. A
del Ejército
Nacional

Es importante tener en cuenta que el correo que se debe
registrar en el proceso es el correo electronico del joven que
definird su situacion militar.

Registrar, una vez verificada la inscripcién del adolescente o
joven en la péagina web del Ejercito Nacional, la actuacion
correspondiente en el SIM, bajo el PRD _495 SOLICITUD DE
TARJETA MILITAR. -

Defensor de Familia
3. SIM
Nota: Para todo lo relacionado con este proceso, remitirse al
anexo No. 1 “Ruta paso a paso para la definicion de la situacion
militar Poblacion de Adoptabilidad’ en el cual se citan todos los
pasos para registrar la actuacion en el sistema.

Gestionar con el operador que se realice el acompafiamiento al

adolescente o joven sin libreta militar en el proceso de Pantallazo del

inscripcion y cargar los documentos en formato PDF y JPG.” cargue de los

4 L Defensor de Familia dogumentos
’ Nota: Para el caso de los adolescentes y jovenes declarados en realizado en la
adoptabilidad con resolucion de adoptabilidad en firme, por pagina web del
consentimiento o por autorizacion, no deberan diligenciar las Ejército Nacional

opciones de informacién laboral y familiar.

Realizar seguimiento al joven para confirmar la notificacion por
parte del Comando de la Jefatura de Reclutamiento, para
practicar los examenes de aptitud psicofisica que se realiza a
través del correo electrénico que el joven registré en el proceso
de inscripcion. Confirmacion de
. Defensor de Familia mtaaoq a_I correo
5. | Notas: electrénico del
a.El profesional asignado por el operador deberd acompafiar beneficiario
esta actividad.

b.De no realizase estos examenes, el joven queda como remiso
y se generara multa a su nombre.

7 Fotografia de 2.5 X 4.5 cm. de frente (fondo azul claro/ formato JPG); Cédula de ciudadania o Tarjeta de Identidad por los
dos lados (formato PDF), Cédula de Ciudadania de los padres por los dos lados — (Formato PDF); soporte de exencién de
Ley, en los casos que aplique (Formato PDF).
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En caso de que el joven pague la multa, podra retomar el
proceso para la definicién de la situacién militar.

Descargar de la plataforma la certificacion de definicién de

situacion militar, una vez el adolescente o joven haya presentado Copia de

los exdmenes y documentos correspondientes. certificacion de

definicion de
6 Notas: Defensor de Familia situacion militar
’ a. Parala obtencion de la tarjeta militar en fisico, esta tendra un expedida por la
costo, que debe cubrir el joven. Direccion de
b. El profesional asignado por el operador debera acompafiar Reclutamiento.
esta actividad.

7. Realizar la actualizaciéon PRD _ 495 en el sistema de informacién | Defensor de Familia SIM

misional - SIM de Tarjeta Militar.

FIN

Criterios Operativos - Componente Identidad

e El equipo coordinador de las jornadas de identificacion en cada region estd compuesto
por: el Director de Regional, el enlace Profesional Grupo Asistencia Técnica Proyecto
Suefios de la Regional y el profesional de la Direccion de Proteccién de Proyecto Suefios.

En la jornada de identidad se podran tramitar los siguientes documentos:

- Tarjeta de identidad para nifios y nifias de 7 a 17 afios: para el tramite de este documento
de identidad se requiere obligatoriamente la presentacion personal del NNAJ y del registro
civil de nacimiento, de igual forma certificado RH y grupo sanguineo, en caso de que no
figure en el registro civil de nacimiento

- Cédula de ciudadania para mayores de edad: la solicitud debe hacerse una vez el o la
joven haya cumplido la edad de 18 afios, ya que una vez se cumple la mayoria de edad,
la tarjeta de identidad pierde su validez. Para dicho trdmite se quiere presentacion
personal del joven y que conozca su grupo sanguineo y R.H. La expedicion de este
documento por primera vez no tiene costo. De igual forma se debera presentar copia del
registro civil de nacimiento o la tarjeta de identidad original.

e Los defensores de familia deben actualizar en el Sistema de Informacion Misional -SIM- el
tipo y numero de documento. Para los jovenes mayores de 18 es indispensable esta
actualizacion para su definicién de situacion militar.
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Tarjeta Militar

e Se debe tener en cuenta que el proceso para obtener la libreta militar empieza con la
inscripcion y que segun el articulo 17 de la Ley 1861 del 4 de agosto de 2017 es responsable
la Organizacion de Reclutamiento y Movilizacion de inscribir anualmente a los colombianos
qgue en dicho periodo estén llamados a definir su situacion militar, una vez hayan cumplido
la mayoria de edad. A su vez establece que, realizada la inscripcion, el ciudadano podra
obtener certificado en linea que acredite el inicio del proceso de definicion de situacion
militar.

e Para los jévenes y adolescentes con discapacidad se realizan los mismos pasos para
obtener el documento de tarjeta militar y deberan anexar los documentos que certifiquen la
discapacidad del joven o adolescente por medio de las epicrisis 0 historias clinicas.

e Paralos jévenes y adolescentes vinculados al Sistema de Responsabilidad Penal, una vez
cumplida la sancion deben continuar con su proceso para definir su situacién militar, para
ello se debe tener en cuenta los documentos de liquidaciéon segun cuota de compensaciéon
militar, que rige la ley 1861 del 4 de agosto de 2017, "Por la cual se reglamenta el servicio
de reclutamiento, control de reservas y movilizacion".

e Revisar las exenciones de ley para prestar el servicio militar y las causales de aplazamiento
en la Ley 1861 del 4 de agosto de 2017.

e El proceso de definicién de situacion militar se termina con la expedicion del certificado de
su tarjeta militar que se puede descargar de la plataforma del Comando de la Jefatura de
Reclutamiento.

e El Defensor de Familia debera realizar la actualizacion PRD _ 495 en el sistema de
informacion misional - SIM solicitud de Tarjeta Militar.

e Para informacion especifica sobre el trdmite de libreta militar tener en cuenta y revisar los
siguientes documentos de referencia:

- Sentencia N°C-586 de 2014

- Ley 1861 del 4 de agosto de Por la cual se reglamenta el servicio de reclutamiento, control
de reservas y movilizacion”.

- Anexo 1 “Ruta paso a paso para la definicibn de la situacion militar Poblacion de
Adoptabilidad”.
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7.2 EDUCACION

A continuacion, se describira el proceso para el acceso al componente de educacion de la
iniciativa Proyecto Suefios a programas de Educacion Superior o Formacion para el Trabajo y
Desarrollo Humano de adolescentes y jovenes en proteccion y que se encuentran con
declaratoria de adoptabilidad® o vinculados a al Sistema de Responsabilidad Penal para
Adolescentes-SRPA.

No |

Actividad

Responsable

Registro

Inicio

Enviar semestralmente via correo electronico al Enlace
Regional de Proyecto Suefios, la informacién de convocatoria
sobre el proceso de postulacion a este componente, y convocar
a una reunion para socializar fechas importantes y aspectos
para tener en cuenta para el proceso de postulacion de ese
semestre.

Profesional
Proyecto Suefios de
la Direccion de
Proteccion

Correo Electrénico
para postulacion al
Programa de
Educacién Superior
o Formacion para el
trabajo y Desarrollo
Humano

Registro video
llamada

Solicitar a los operadores de las modalidades y servicios de
proteccion el listado de los jévenes que cuenten con los criterios
y la documentacién requerida en el Lineamiento de
Programacion para la orientaciéon de la vida personal, social,
profesional y vocacional aprobado cada vigencia por resolucion
por el ICBF.

Nota: Esta actividad debe realizarse de acuerdo con el
cronograma enviado por profesional de Proyecto Suefios de la
Direccién de Proteccion.

Profesional Grupo
Asistencia Técnica -
Enlace Regional
Proyecto Suefios

Correo Electrénico

Lineamiento de
Programacion para
la orientacion de la

vida personal,
social, profesional y

vocacional
aprobado cada
vigencia por
Resolucién por el
ICBF

Recibir y revisar que la informacion se encuentre completa de
acuerdo con los criterios definidos en el Lineamiento de
Programacion para la Orientacion de la vida personal, social,
profesional y vocacional aprobado en cada vigencia por
resolucion por el ICBF.

Profesional Grupo
Asistencia Técnica -
Enlace Regional
Proyecto Suefios

Validacion en el
aplicativo de
Proyecto Suefios de
la documentacién
completa

8 Adicionalmente se podran beneficiar aquellos j6venes que cumplieron su mayoria de edad estando al cuidado del ICBF con
declaratoria de adoptabilidad o en vulneracion de derechos y que no cuenten con referentes familiares que puedan asegurar
su cuidado y apoyo, segun los establecido por el concepto emitido por el ICBF el 20-08-2015 Radicado No. 061179, con previa
aprobacion del defensor de familia y concepto del equipo interdisciplinario.
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No Actividad Responsable Registro
. - . . Aplicativo/plataform
Realizar el proceso de creacién y registro de las postulaciones
e 2 . a parala
en el aplicativo de Proyecto Suefios de acuerdo con los Profesional Grupo .
I . e . . - S postulacién de
requerimientos establecidos y definidos en el Lineamiento de | Asistencia Técnica - - .
4. L, : - h . . Educacién Superior
Programacion para la orientacion de la vida personal, Social, Enlace Regional .
; - . - L . o Formacion para el
profesional y vocacional aprobado cada vigencia por resolucion Proyecto Suefios .
Trabajo y Desarrollo
por el ICBF. H
umano
Profesional
5 Convocar el Comité Operativo para la revision y evaluacion de | Proyecto Suefios de | Agenda electrénica
) las postulaciones. la Direccion de / citacion reunion
Proteccion
Revisar y aprobar las solicitudes de postulacion de los
6. adolescentes y jévenes y los pagos de las matriculas y de los Comité Operativo Acta de reunion
gastos asociados a estas.
Solicitar la creacion como tercero de la institucion educativa en
el SIIF nacion, en caso de no estar registrado, de acuerdo con Profesional Grupo Memorando al area
7 el procedimiento establecido por el ICBF. Asistencia Técnica - financiera del ICBF
) Enlace Regional o correo electrénico
Nota: Este proceso se debe articular con el &rea financiera de Proyecto Suefios
cada regional.
Profesional Grupo
Solicitar a la institucion educativa la factura electrénica de las | Asistencia Técnica - -
8. . R . Correo electrénico
matriculas para la realizacién del pago por parte del ICBF Enlace Regional
Proyecto Suefios
Adelantar el proceso de pago de las matriculas de acuerdo con .
b . Profesional Grupo
el procedimiento establecido por el ICBF. - P
Asistencia Técnica - .
9. . Resolucion de pago
- . Enlace Regional
Nota. Remitirse al memorando de pago de matriculas de la ~
. 9 - Proyecto Suefios
Direccion de Proteccion.
Profesional Grupo
Enviar a las instituciones educativas los comprobantes del pago | Asistencia Técnica - -
10. P . . Correo electrénico
de las matriculas realizadas. Enlace Regional
Proyecto Suefios
Profesional .
. . N o ~ Acta de reuniones
11 Reallz_ar seguimiento y acompafiamiento académico a los Proyecto Sl_Jenos de
" | estudiantes postulados y vinculados al componente de la Direccion de
" I Informes
educacion. Proteccion
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No Actividad Responsable Registro
Nota: Este acompafiamiento lo realiza el profesional de la
Direccion de Proteccion en coordinacion con el asociado o
aliado estratégico de acompafiamiento académico.
Lineamiento de
Programacion ICBF
Profesional para cada vigencia
Proyecto Suefios de
Validar el valor de la asignacion de la ayuda econdmica para la Direccion de Procedimiento para
12 cubrir los gastos de sostenimiento, de acuerdo con el nivel de Proteccion la asignacion de
" | formacion de los adolescentes y jovenes, verificada la ayuda economica
disponibilidad presupuestal del ICBF para cada vigencia®. Profesional Grupo para adolescentes y
Asistencia Técnica - jévenes vinculados
Enlace Regional a la Alianza
Proyecto Suefios Estratégica y
Proyecto Suefios.
Elaborar semestralmente un informe sobre los avances y Profesional Grupo
13, resultados en el proceso de_ desglrrollo e |mple_r]1enta0|op del | Asistencia Técnica - Informe de gestion
componente y enviarlo a la Direccion de Proteccién a través de Enlace Regional
Orfeo. Proyecto Suefios
Informe consolidado
Consolidar la informacion recibida por los enlaces regionales en Profesional compongpte
. . ” A ~ educacion
14 un informe semestral y registrar el total de jévenes beneficiarios | Proyecto Suefios de
" | en el componente de educacion de la base de datos nacional la Direccion de
~ i Base de datos
del Proyecto Suerios. Proteccion ;
nacional Proyecto
Suerfios
FIN

Criterios Operativos - Componente Educacion

e EI Comité Operativo debe estar compuesto por: el profesional designado por la Direccién
de Protecciéon - Proyecto Suefios y por el profesional del convenio del asociado o aliado
estratégico.

9 Remitirse al Lineamiento de Programacion para la orientacién de la vida personal, Social, profesional y vocacional aprobado cada vigencia
por resolucién por el ICBF y al Procedimiento para la asignaciéon de ayuda para adolescentes y jévenes vinculados a Proyecto Suefios”,

disponibles en la intranet del ICBF.
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e EI| propésito del Comité Operativo es revisar y aprobar las postulaciones de los
adolescentes y jovenes al Programa de Educacion Superior, Formacion para el Trabajo y
Desarrollo Humano, de acuerdo con lo previsto en el Lineamiento de Programacion para la
orientacién de la vida personal, Social, profesional y vocacional aprobado cada vigencia por
Resolucién por el ICBF, y efectuar la aprobacion a los pagos asociados a la matricula.

e Los adolescentes y jovenes podran ser postulados a ciclos propedéuticos de educacion,
siempre y cuando la institucion educativa donde el estudiante inicia su formacioén la oferte y
el estudiante siga el ciclo dentro del mismo campo del conocimiento.

e EIICBF cubre para el pago de la matricula hasta 7.5 SMMLYV. Este limite sera contemplado
sélo para el pago de matricula del primer semestre.

e EIl adolescente o joven, podra perder el apoyo econémico por parte del ICBF para la
continuidad de sus Estudios Superiores o Formacion para el Trabajo y Desarrollo Humano
por las siguientes situaciones:

- Cumplimiento de la sancion para los adolescentes y jovenes del Sistema de
Responsabilidad Penal.

- Evasién de la medida de proteccion.

- Terminacion de la medida de proteccion.

- En cuanto al ingreso y permanencia de los beneficiarios en los diferentes niveles de
formacién educativa, se tendra en cuenta lo establecido en el reglamento de la institucion
educativa con relacion a promedios requeridos y perdidas de materias para la
permanencia en los programas académicos.

- No cumplir con los compromisos establecidos en los pactos de convivencia que cada
Casa Universitaria ha definido en un acuerdo de voluntades.

En relacién con los Programas de Aprendizaje a la Medida, en adelante” PAM”, que tienen
lugar en el desarrollo de este componente, y que buscan robustecer las herramientas de los y
las beneficiarias dentro de los sistemas de Proteccion y ofrecer programas de formacion que
se ajusten a las particularidades, condiciones y necesidades de los NNAJ, se debera tener en
cuenta lo establecido en el documento técnico “Guia de Programas de Aprendizaje a la Medida”
“Programas de Formacion a la Medida” donde se establecen los requerimientos, generalidades
y responsabilidades que deberan ser considerados y garantizados por los diferentes actores
en el proceso de implementacion de los mismos.

7.3CULTURA, RECREACION Y DEPORTE
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Segun lo estipulado en la ley 1098 de 2006, los nifios, las nifias, los adolescentes y jévenes
tienen derecho al descanso, esparcimiento y demas actividades recreativas propias de su
momento vital. La recreacion se considera un espacio donde las personas exploran y aprenden,
a través de lo ludico, a integrarse como ser social y a desarrollar capacidades para superar
dificultades.

Para la ejecucion de acciones para el fortalecimiento del componente de recreacién en nifios,
adolescentes y jovenes se establecen alianzas estratégicas para la implementacion de
actividades en el &mbito cultural, deportivo y recreativo, idéneas para el contexto y la poblacion
de los servicios de proteccion del ICBF,

En torno a la cultura, se busca que los NNAJ participen en actividades culturales relacionadas
al arte, la masica, la comunicacion, el teatro, el cine y el uso de tecnologias de ultima
generacion, que les generen placer y les permita establecer lazos de contacto y de pertenencia.

En la parte recreativa, se busca ofrecer actividades para el aprovechamiento de tiempo libre y
demas actividades de ocio propias del ciclo vital. Finalmente, en el &mbito deportivo se quiere
fortalecer las habilidades y destrezas de NNAJ en deportes como el futbol, tenis, hockey,
natacion o otras disciplinas deportivas avaladas por estructuras administrativas cuya practica
supone entrenamiento y estan enmarcadas en unas normas y reglamentos deportivos.

Para la implementaciéon de actividades recreativas, deportivas y culturales seguir el paso a
paso establecido en el Procedimiento General descrito del numeral 6.

7.4 EMPLEABILIDAD

Se propone implementar el componente de empleabilidad a través de acciones encaminadas
a la preparacion para el mundo laboral, haciendo especial énfasis en el descubrimiento de
habilidades y competencias, asi como en la formacion de los adolescentes y jévenes en
tematicas acordes a las necesidades del mercado laboral, buscando esta vez, la participacion
de la poblacién en la identificacion de sus areas o campos laborales de interés, en linea con
su proyecto de vida.

Este tipo de acompafamiento deber ser orientado a implementar actividades enfocadas en la
preparacion para el egreso y vida autbnoma, en el cual se desarrollen aspectos claves para la

10 Instituto Colombiano de Bienestar Familiar. Direccién de Proteccion. “Lineamiento de atencién para el desarrollo y
fortalecimiento de los proyectos de vida, de los nifios, nifias, adolescentes y jévenes atendidos en los servicios de proteccion
del ICBF”. (2020). P. 28.
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inclusién social como la empleabilidad, el manejo de los recursos y el acceso a la salud y
vivienda entre otros.

En ese sentido, en articulacion y con el acompafiamiento de actores del sector publico y
privado, se desarrollardn actividades practicas y/o de tipo experiencial que brindaran las
herramientas para guiar a los beneficiarios en el descubrimiento de sus fortalezas y areas de
desarrollo, las cuales les permitiran acceder y mantenerse en el mundo laboral.

Para el caso de temas de empleabilidad se debe seguir el paso a paso establecido en el
Procedimiento General descrito del numeral 6.

7.5 EMPRENDIMIENTO

Adicional a que los adolescentes y jévenes se vinculen o permanezcan en el mercado laboral,
se considera igual de relevante que desempefien actividades productivas u oficios que les
permitan tener o generar un ingreso a titulo personal.

En la tabla a continuacién, se describe el procedimiento para presentar y desarrollar
emprendimientos en el marco de iniciativa Proyecto Suefios, segun los intereses y habilidades
de los jévenes y adolescentes de los servicios de proteccion. Para tal fin, el ICBF ha credo el
curso virtual “Quien quiere ser emprendedor”, que tiene como objetivo brindar bases y
practicas a los estudiantes para la planeacion de sus proyectos productivos o de servicios a
través de la generacion de ideas de negocio.

No Actividad Responsable Registro

Realizar la socializacién a operadores del diplomado “Quien
quiere ser emprendedor” con el fin que identifiquen dentro de
la institucion jovenes interesados en presentar sus ideas de

neqocios Profesional
1. 9 ’ Proyecto Suefios de la Registro de
Nota: Las fechas de apertura del diplomado, se realizan de DlreCC|or_1,de videoconferencia
Proteccion

acuerdo con el cronograma enviado por la Escuela Virtual del
ICBF.

Replicar la informacion recibida por el profesional de Proyecto P(ofespnal Qrgpo Registro de
Asistencia Técnica -

2. | Suefios de la sede Direccion General a los operadores para videoconferencia o

. . - o Enl regional e
difusion del diplomado a los jévenes que desean participar. ace regiona acta de reunién
Proyecto Suefios
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No Actividad Responsable Registro

Gestionar el acompafiamiento por parte del operador al
proceso de inscripcion en la plataforma de la escuela virtual

del ICBF del diplomado “Quien quiere ser emprendedor”, en Profesional Grupo L
T . . I Inscripcion en
coordinacion con el joven. Asistencia Técnica -
3. . plataforma Escuela
Enlace regional Virtual del ICBF
Nota: Cada participante al momento de la inscripcion debe Proyecto Suefios

registrar sus datos personales: nombre, completo, numero de
documento y correo electrénico personal.

Solicitar el listado al lider de la escuela Virtual del ICBF, de los Profe5|o~na|
o . . . i . Proyecto Suefios de la o
4. | adolescentes y jévenes inscritos al diplomado “Quien quiere Direccion de Correo electrénico
ser emprendedor”. p.
Proteccion
Profesional
5 Remitir al enlace de cada regional, el listado de la poblacién | Proyecto Suefios de la | Correo electrénico
inscrita al diplomado “Quien quiere ser emprendedor”. Direccion de y listado
Proteccion

Profesional Grupo

Asistencia Técnica - Correo electrénico
Enlace regional y listado

Proyecto Suefios

Realizar reunion con los enlaces regionales, operadores y los
6. | jovenes inscritos para verificar el inicio y desarrollo del
diplomado.

Profesional
Proyecto Suefios de la
Direccion de

Proteccion -
. . Correo electronico
7 Coordinar con el o la adolescente la presentacion del plan de

negocios en la plataforma de la Escuela Virtual.

. Cronograma
Profesional Grupo 9
Asistencia Técnica -
Enlace Regional
Proyecto Suefios
Realizar reunion con el joven emprendedor para presentacion Profesional
de su plan de negocio y prototipado, con el fin de preparar el <
P L Proyecto Suefios de la
encuentro con el dngel mentor para la socializacion de su : - -
rovecto Direccion de Correo electrénico
g. | POy ) Proteccion
. Cronograma
Nota: En esta fase se tendran en cuenta los planes de 9

Enlace Regional

negocios que cumplan con la metodologia desarrollo o
g d P gia y Proyecto Suefios

indicado en la formacion del diplomado.
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No Actividad Responsable Registro
Profesional
Proyecto Suefios de la
Direccion de
9 Coordinar los encuentros regionales de emprendimiento con Proteccion Correos
" | el fin que los jovenes presenten sus planes negocio. p . electronicos
rofesional Grupo
Asistencia Técnica -
Enlace Regional
Proyecto Suefios
Profesional
Proyecto Suefios de la
Direcciér_l de
Analizar la informacion recibida y concertar la busqueda de ProteC c
f . orreos
10. | angeles mentores que apoyen los proyectos y orienten los

diferentes planes de negocio.

Profesional Grupo
Asistencia Técnica -
Enlace Regional
Proyecto Suefios

electrénicos

11.

Coordinar encuentros entre jovenes y angeles mentores con
el fin de generar compromisos y plan de trabajo de
acompafiamiento.

Profesional
Proyecto Suefios de la
Direccion de
Proteccion

Profesional Grupo
Asistencia Técnica -
Enlace Regional
Proyecto Suefios

Correos
electrénicos

12.

Acompafar encuentros entre jévenes y angeles mentores.

Profesional
Proyecto Suefios de la
Direccion de
Proteccion

Profesional Grupo
Asistencia Técnica -
Enlace Regional
Proyecto Suefios

Acta de reunién
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No Actividad Responsable Registro
Profesional
Proyecto Suefios de la
Realizar la busqueda de angeles financieros con el fin de Direccion de
gestionar capital semilla o socio para poner en marcha el Proteccion
proyecto. Correos
13. L
electronicos
Nota: Esto depende de las gestiones que también realice el Profesional Grupo
operador y el joven emprendedor. Asistencia Técnica -
Enlace Regional
Proyecto Suefios
o o Certificado de
14 Descarga}r el certificado de participacion en Ig plataforma, una Adolescente o joven participacion del
" | vez culminen y completen los mddulos del diplomado. )
diplomado
Solicitar el listado al lider de la escuela Virtual del ICBF, de los Pro e?{ggjg’;&' de la
15. | adolescentes y jévenes que culminaron el diplomado “Quien yDireccién de Correo electrénico
quiere ser emprendedor”. Proteccion
Registrar el total de jovenes que culminaron el diplomado, en Pro eitrc?fgjff?c?sl de la Base de datos
16. | el componente de emprendimiento de la base de datos yDireccic’)n de nacional Proyecto
nacional del Proyecto Suefios. Proteccion Suefios

7.6 VOLUNTARIADO

Este componente busca fomentar actividades de voluntariado donde el adolescente o joven
pueda intervenir en su contexto de manera propositiva, creativa, reflexiva y democratica. Se
incentiva a los jévenes a pensar en cdmo pueden convertirse en agentes sociales de cambio y
aportar con acciones solidarias a sus contextos mas préximos.

Las acciones que se desarrollen en el marco de este componente deben fomentar el principio
de corresponsabilidad, puesto que estando en un proceso administrativo de restablecimiento
de derechos, también pueden asumir el liderazgo a través del servicio y la transformacién
social. Para cumplir su objetivo, el componente se divide en dos lineas de ejecucion: “semillero
de voluntariado” y “pasantias de voluntariado”.

Por un lado, el “semillero de voluntariado” busca motivar a los adolescentes y jovenes de los
servicios de proteccion del ICBF a desarrollar un proyecto duradero y estructurado frente a una
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problemética que los movilice, orientados a alguna cuestion social que surja dentro o fuera de
la comunidad del ICBF y/o que atiendan las problematicas sociales, ambientales, etc.

Por otro lado, las “pasantias de voluntariado” consisten en generar alianzas con
organizaciones, fundaciones etc., que desarrollan actividades de voluntariado en los diferentes
campos, para que los adolescentes y jovenes de los servicios de proteccion del ICBF se
vinculen a estos grupos y participen de los voluntariados propuestos y puedan apoyar los
programas ya existentes.

Para el desarrollo de estrategias que aborden el presente componente se debe seguir el paso
a paso establecido en el Procedimiento General descrito del numeral 6.

8. DEFINICIONES

e Aliado: Entidades publicas o privadas mediante las cuales el ICBF a través de la firma de
convenios y/o el relacionamiento continuo busca aunar esfuerzos para el logro de objetivos
comunes. Los aliados pueden ser empresas, fundaciones, organismos nacionales o
internacionales, academia, entre otras.!!

e Angel mentor: Es una persona o grupo de personas que tienen el deseo de ayudar a otros,
dedicando tiempo a esta relacién, y orientando el proyecto empresarial hacia un camino
prospero. El angel mentor transfiere conocimiento y es capaz de incentivar cambios
positivos en los emprendedores.

e Angel financiero: Persona natural sin relacion cercana con el emprendedor, que act(ia en
su propio nombre o en representacion de un grupo de interés, y que siendo empresario,
ejecutivo o profesional exitoso invierte su propio capital en una oportunidad de negocio o
empresa que se encuentra en la etapa temprana de existencia.

e Asociado o aliado estratégico académico: Es una entidad autbnoma, con la cual se
establece un convenio con el propésito de promover procesos de articulacién e
interlocucion entre las Instituciones de Educacion Superior (IES) y Formaciéon para el
trabajo y desarrollo humano, los adolescentes y jovenes y el Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar.

11 Instituto Colombiano de Bienestar Familiar. “Proceso Coordinacion y Articulacion del SNF y agentes”. (2010). P. 5
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e (Gastos de sostenimiento: una ayuda econdémica que brinda el ICBF a los nifios, nifias,
adolescentes y jovenes que se encuentran en las diferentes modalidades de Proteccion en
el marco del Restablecimiento de Derechos, que contribuye con una parte de los gastos en
los que incurren durante el desarrollo de su proyecto de vida en los diferentes componentes
de Proyecto Suefos. Se debera verificar la disponibilidad presupuestal de cada vigencia,
para reconocer el valor de la ayuda econémica mensual para cubrir los gastos de
sostenimiento, de acuerdo con el tipo de formacién!*

e Formacién para el Trabajo y Desarrollo Humano: La Educacion para el Trabajo y el
Desarrollo Humano hace parte del servicio publico educativo y responde a los fines de la
educacion consagrados en el articulo 5° de la Ley 115 de 1994. Esta se ofrece con el objeto
de complementar, actualizar, suplir conocimientos y formar, en aspectos académicos o
laborales y conduce a la obtencion de certificados de aptitud ocupacional.

e Plan de negocio: Documento escrito que define con claridad los objetivos de un negocio
y describe los métodos que se van a emplear para alcanzar dichos objetivos. Sirve como
el mapa con el que se guia una compafiia, es decir que se convierte en el punto de partida
para el desarrollo del emprendimiento o actividad empresarial.

e Programas de Educacién Superior: Se entiende como educacion superior los niveles de
formacion técnico, tecnoldgico y universitario (programas de pregrado).

9. ANEXOS

Anexo No. 1 “Ruta paso a paso para la definicion de la situacion militar Poblacion de
Adoptabilidad.’

10. RELACION DE FORMATOS

CODIGO NOMBRE DEL FORMATO
F1.G23.P Formato de “Solicitud de documentos de nifios, nifias y adolescentes Regional ICBF/ Registraduria”
F2.G23.P Formato Coordinacion jornada de identificacion

12 | ineamiento de Programacion para la orientacion de la vida personal, Social, profesional y vocacional aprobado cada vigencia por resolucion
por el ICBF y al Procedimiento para la asignacion de ayuda para adolescentes y jovenes vinculados a Proyecto Suefios”, disponibles en la
intranet del ICBF.
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11.CONTROL DE CAMBIOS

Fecha Version Descripcion del Cambio
Se realizan los siguientes ajustes a la Guia:
- Se incluye un pie de pagina con la aclaracion de los beneficiarios PARD con
declaratoria de adoptabilidad. Item N° 5 Poblacién general objeto.
15/09/2022 1 - Se incluye un pie de pagina con la aclaracion de los beneficiarios PARD con

declaratoria de adoptabilidad. item N° 7.2 Educacién
- Se ajusta el nombre del documento “Programas de Formacion a la Medida”
por " Guia de Programas de Aprendizaje a la Medida" en la pagina 17
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ANEXO NO. 1 , ,
“RUTA PASO A PASO PARA LA DEFINICION DE LA SITUACION MILITAR POBLACION
DE ADOPTABILIDAD.

Tener en cuenta la siguiente informacién descrita en el presente anexo al momento de iniciar
el proceso de definiciébn miliar con poblacion de adoptabilidad:

- Es de obligatoriedad la inscripcion en la plataforma Fénix www.libretamilitar.mil.co el
diligenciamiento de los médulos de informacion del ciudadano

- Diligencie unicamente los modulos de informacién personal y académica.

- Escanee previamente en formato PDF. los documentos necesarios en cada sesion para
adjuntarlos en los campos correspondientes, estos documentos deben ser legibles y
presentar la totalidad de la informacion.

M Recbidos 4.624) - jcm3i2@ge X % nros w Kbretamita x |+ - o IEN
& C @ libretamilitar.mil.co/M es/E E ment o ‘ H
Inicio Como Definir Stuacin Miltar En El Extenor ConsuRas Inscribase Mi Perfi L JEANNETTE AHIXA CAICEDO MERCHAN Saiwr
6 Tenga en cuenta que Para cOMPetar suU Proceso de INSCripcion debe escanedr previamente los sigulentes documentos siguiendo las sugersncias
indicadas de tamano y formatos permitidos de archivo para luego adjuntarios haciendo click en el boton “seleccionar archivo™ de cada casilla
« Fotografia de 2.5 X 4.5 cm, de frente, con fondo azul claro.
« Cédula de Ciudadania o Tarjeta de identidad por los dos fados
« Cédula de Ciudadania de 103 padres por los dos lados.
« Soporte de Exencion de Ley, si aplica
El formulario de inscripcion se encuentra diligenciado enun 7 % fm—)

+ Informacién Personal

» Informacién Académica

» Informacién Laboral

» Informacion Familiar

- Informacidén personal: en exenciones de ley y causales de aplazamiento debe seleccionar
ninguna
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_ & g/ oretamitarmilce.

libretamilitar.mil.co/Modules/Enraliment/Enroliment v =&

€ c a

Exenciones de ley y causales de aplazamiento (*)

causales de aplazamiento, como ser hermano de quien esté
rificacian por |as autoridades com fes

sar el siguiente listado si cumple con alguno de los
las autoridades competentes.

@ (En este listado ademas de las exanciones que aparecan en |a Ley 48, aparecen unas
prestando servicio m Privilegio que la exime para la cién del servicia militar, pr
Una exencién es un privilegic que lo exime para la prestacidn del servicio militar, adem

casecs de aplazamiento de su proceso de definicidn de la situacidn militar, previa verificacion po

Seleccione... v
Seleccione...
Ninguna
MY Beneficiario de la ley 1448 Junio 10 del 2011 (Ley de Victimas).

Condenados a penas que tengan como accesorias la pérdida de los derechos politicos mientras no obtenga su rehabilitacion.
El hijo tnico, hombre o mujer.
Los hijos de oficiales, suboficiales, soldados e infantes de Marina profesionales, agentes, nivel ejecutivo y de la Fuerza Publica que hayan fallecido, o que los organismos y autori
Hermano o hijo de quien haya muerto o adquirido una inhabilidad absoluta y permanente en combate, en actos del servicio 0 como consecuencia del mismo, durante la presta
Hijo de padres incapacitados para trabajar o mayores de 60 afios, cuando éstos carezcan de renta, pension o medios de subsistencia, siempre que dicho hijo vele por ellos.

v Infor Huérfano de padre o madre gue atienda con su trabajo a la subsistencia de sus hermanos incapaces de ganarse el sustento.
Los casados que hagan vida conyugal.

[T s Clérigo o Religioso.

Los indigenas que acrediten su integridad cultural, social y economica.

[y Es desmovilizado

Ciudadano es aspirante a ingresar a las escuelas de formacion de Cficiales, Suboficiales y Agentes
Ciudadano con hermano prestando servicio militar

Quienes acrediten la existencia de unién marital de hecho legalmente declarada.

Las personas en situacién de discapacidad fisica, psiquica, o sensorial permanente.

—) 05 varones colombianos que después de su inscripcion hayan dejado de tener el componente de sexo masculino en su registro civil.

Los ciudadanos incluidos en el programa de proteccion a victimas y testigos de |a Fiscalia General de la Nacion.
Los ciudadanos objetores de conciencia.
e v e Sl

BBl Fuerzas Militares HHH en Linea

PO T}

- En el moédulo de Informacién personal se encuentra Informacién adicional se
encuentra:

Tipo de vivienda: Familiar,

Direccidn: colocar la direccion de la regional
Pertenece a Red Unidos: NO

Tiene Sisbén: NO

Esta a cargo del ICBF: Sl
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Informacién Adicional

Datos de la Residencia (Diligencie los siguientes campos para formar la direccion de la residencia)

Tipo de via (*):

Seleccione...

o

omplemento via secundaria:

Seleccione...

Direccidn de residencia:

Pais de residencia (*):
Canada

Adjunte copia del Pasaporte o Visa ()
Sug i tamario de archivos
oju]

Otros Datos Personales
Tipo de vivienda (=):

Propia
Tiene sisbén (*):

No
;Esta a cargo del ICBF? (*):

Si
Estatura (cm) {*): Peso (Kg) (*):
170 70

Estado civil (=)

Soltero

Nombre o nimero de via (+)

Nimero de casa:

Departamento de residencia (*):
Estado - Canada

9 Adjunte copia de consignacian (*):

en tamario de archivos

ow

Estrato (=)

0

Grupo sanguineo (*): Factor RH (#)

A ¥ RH+

Complemento via principal:
Seleccione... v
Complemento:
Seleccione... v

Municipio de residencia {*):

Vancouver

;Pertenece a Red Unidos? (%)

No v

Nimero de hijos (*):

Ninguno hd

Nimero de via secundaria:

Barric o Vereda (=):

Teléfona fijo:

3125835370

Teléfono mawil (*):

Se debe tener en cuenta que, al momento de registrar la informacién personal del

ciudadano, en el item de informacién adicional, en la casilla denominada Esté a cargo del

ICBF se debe seleccionar la opcién de Sl. Ya no es necesario adjuntar la resolucion de
adoptabilidad toda vez que esta sera consultada al a través del Web Service al momento
de validar la informacion.

Los mAdulos de informacién laboral y familiar NO se deben diligenciar.
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M Recibidos {4,624) - jacm312@gr X \ B3 (45) Bienvenidos a wwwlibretam X | M https:/fwww.libretamilitarmilco. X [ o g

&« C & libretamilitar.mil.co/Modules/Enroliment/Enroliment w = & H
" a . :
! y Control Reservas L =9 GO 200 -
Ejército Nacional * = § J

Mapa del Sitio f Facebook . Twitter

Inicio Co6mo Definir Situacién Militar En El Exterior Consultas Inscribase Mi Perfil A JEANNETTE AHIXA CAICEDO MERCHAN

El formulario de inscripcion se encuentra diligenciado en un 7 % |
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- Al finalizar haga clic en Validar si la informacion es correcta se habilitara el botén Enviar
Inscripcién se da clic, inmediatamente visualizara un mensaje de advertencia sugiriendo
que verifique la informacién diligenciada, y después de hacer clic a la opcion si, el sistema
presenta la declaracion de veracidad de la informacion, la cual debe aceptar, de esta
manera a quedado inscrito en el sistema.

- Tener en cuenta los siguientes articulos para Definicion Situacion Militar:

LEY 1861 DE 2017. del 4 de agosto de 2017 CONGRESO DE LA REPUBLICA “Por la cual
se reglamenta el servicio de reclutamiento, control de reservas y la movilizacién”

ARTICULO 11. OBLIGACION DE DEFINIR LA SITUACION MILITAR. Todo varén colombiano
esta obligado a definir su situacién militar como reservista de primera o segunda clase, a partir
de la fecha en que cumpla su mayoria de edad y hasta el dia en que cumpla 50 afios de edad.

ARTICULO 17. INSCRIPCION. La Organizacién de Reclutamiento y Movilizacion es la
responsable de inscribir anualmente a los colombianos que en dicho periodo estén llamados a
definir su situacion militar, una vez hayan cumplido la mayoria de edad.
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Realizada la inscripcion, el ciudadano podra obtener certificado en linea que acredite el inicio
del proceso de definicién de la situacion militar.

ARTICULO 18. EVALUACION DE APTITUD PSICOFISICA. El personal inscrito se sometera
a tres evaluaciones de aptitud psicofisica practicadas por oficiales de sanidad o profesionales
# de la salud al servicio de la Fuerza Publica.

ARTICULO 19. PRIMERA EVALUACION. La primera evaluacion de aptitud psicofisica sera
practicada en el lugar y hora fijada por la autoridad de reclutamiento. Esta evaluacion
determinara la aptitud para el servicio, de acuerdo con la normatividad vigente.

Si no se presenta a la citaciéon del Ejército para definir su situacion militar sera declarado
remiso. Esto le acarreard una multa de dos salarios minimos por cada afo de infraccion, sin
gue supere los 20 salarios minimos vigentes.

ARTICULO 26. CUOTA DE COMPENSACION MILITAR. El inscrito que no ingrese a filas y
sea clasificado, debera pagar una contribucion ciudadana, especial y pecuniaria al Tesoro
Nacional.

PARAGRAFO. Estan exonerados de pagar cuota de compensacion militar, los siguientes:

* Las personas en situacion de discapacidad fisica, psiquicay neurosensoriales con afecciones
permanentes graves e incapacitantes no susceptibles de recuperacion;

* Quienes al cumplir los 18 afios estuvieren en condicion de adoptabilidad, encontrandose bajo
el cuidado y proteccion del Instituto Colombiano del Bienestar Familiar (ICBF);

ARTICULO 34. APLAZAMIENTOS. Son causales de aplazamiento para la prestacion del
servicio militar por el tiempo que subsistan, los siguientes:

Estar matriculado o cursando estudios de educacion superior.

ARTICULO 37. TARJETA DE RESERVISTA MILITAR O POLICIAL DE SEGUNDA
CLASE. Es el documento que se otorga al ciudadano que no presta servicio militar por estar
incurso en una causal de exoneracion o inhabilidad, de conformidad con lo establecido en el
articulo 12 de la presente ley. La tarjeta de reservista de segunda clase sera expedida por la
Direccion de Reclutamiento del Ejército Nacional.

PARAGRAFO 1o0. A las Tarjetas de Reservista se le asignara el nimero correspondiente al
documento de identidad vigente.
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ARTICULO 40. DOCUMENTO PUBLICO. Las tarjetas de reservista se clasificaran como
material reservado adquiriendo el caracter de documento publico, una vez hayan sido
expedidas legalmente por la respectiva Direccién de Reclutamiento.

PARAGRAFO 1o0. A partir de la vigencia de la presente ley, el ciudadano podra expedir
certificado digital que acredita la definicion de la situacién militar como reservista de segunda
clase a través del portal web dispuesto para tal fin, el cual gozara del caracter de documento
publico.

PARAGRAFO 20. En todo caso la expedicion de este certificado digital sera gratuita.

PARAGRAFO 30. Los derechos de expedicion del documento que acredita la definicion de la
situacion de la libreta militar como reservista de segunda clase, tendra un costo que no podra
exceder el quince por ciento (15%) del salario minimo legal mensual vigente.

Se exceptian de este pago las personas en situacion de discapacidad fisica, psiquica, o
sensorial permanente con afecciones permanentes graves e incapacitantes no susceptibles de
recuperacion contemplados en el paragrafo del articulo 26 de esta ley, asi como los ciudadanos
que al cumplir los 18 afios estén en condicion de adoptabilidad y que se encuentren bajo el
cuidado y proteccion del Instituto Colombiano del Bienestar Familiar (ICBF)

ARTICULO 42. ACREDITACION DE LA SITUACION MILITAR PARA EL TRABAJO. La
situacién militar se debera acreditar para ejercer cargos publicos, trabajar en el sector privado
y celebrar contratos de prestacidén de servicios como persona natural con cualquier entidad de
derecho publico.

Las entidades publicas o privadas no podran exigir al ciudadano la presentacion de la tarjeta
militar para ingresar a un empleo. Las personas declaradas no aptas, exentas 0 que hayan
superado la edad maxima de incorporacion a filas podran acceder a un empleo sin haber
definido su situacion militar. Sin embargo, a partir de la fecha de su vinculacion laboral estas
personas tendran un lapso de dieciocho (18) meses para definir su situacion militar. En todo
caso, no se podran contabilizar dentro de los dieciocho (18) meses, las demoras que no le sean
imputables al trabajador.

Los ciudadanos que accedan a los beneficios previstos en el presente articulo deberan tramitar
ante las autoridades de reclutamiento una certificacion provisional en linea que acredite el
tramite de la definicion de la situacion militar por una Gnica vez, que sera valida por el lapso de
tiempo indicado anteriormente.
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