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El texto azul orienta como se debe diligenciar el informe, por tanto, debe ser eliminado de la versión entregable del documento. El tipo de letra a utilizar es Arial tamaño 12 puntos.


Nombre del evento del canal itinerante: Registre el nombre completo del evento del canal itinerante
Entidad encargada: Registre el nombre completo de la entidad que organizó el evento del canal itinerante
Departamento: Registre el nombre del departamento donde se realizó el evento de canal itinerante
Municipio: Registre el nombre del municipio donde se realizó el evento de canal itinerante
Lugar: Registre el nombre completo del lugar donde se realizó el evento de canal itinerante
Fecha: Registre la fecha en la que se realizó el evento de canal itinerante
Hora de inicio: ________     Hora de finalización: _________
Número de ciudadanos adultos atendidos en la carpa del ICBF: Registre el número total de adultos que fueron atendidos en las diferentes actividades que se realizaron en el stand del ICBF
Número de niñas, niños y adolescentes atendidos en la carpa del ICBF: Registre el número total de niñas, niños y adolescentes que fueron atendidos en las diferentes actividades que se realizaron en el stand del ICBF

1. DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES EN EL CANAL ITINERANTE 

1.1. ATENCIÓN A LOS CIUDADANOS POR ENTIDAD: En el siguiente cuadro registre el número de ciudadanos que fueron atendidos por tipo de tramite o servicio.

	No. 
	Trámite o Servicio
	Número de ciudadanos atendidos por trámite o servicio

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	




1.2. PETICIONES RECIBIDAS Y RADICADAS: En el siguiente cuadro registre las peticiones radicadas por tipo de petición, motivo y numero de radicado. En caso de no registrar la petición en el día del evento por temas tecnológicos, registrar la petición en el Formato Contingencia y al siguiente día hábil del evento, registrar en SIM las peticiones las cuales se deben registrar en el cuadro.

	No. 
	Tipo de petición
	Motivo
	Número de Radicado SIM

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



1.3. ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL CANAL ITINERANTE: En el siguiente cuadro registrar las actividades que el ICBF realizó el día del evento del canal itinerante.
	Tipo de actividad
	Número de ciudadanos participantes

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	



2. CONCLUSIONES DEL EVENTO DEL CANAL ITINERANTE: Registre las conclusiones del evento del canal itinerante indicando los puntos positivos que se tuvieron en la jornada, y los temas que se pueden mejorar tanto del ICBF como de la entidad organizadora para futuros espacios del canal itinerante.
3. ANEXOS

· LISTADO DE USUARIOS ATENDIDOS. 
· REGISTRO FOTOGRÁFICO DEL EVENTO.

NOMBRE COMPLETO RESPONSABLE DEL INFORME:
CARGO: 
FECHA DE ELABORACIÓN:


Antes de imprimir este documento… piense en el medio ambiente!  

     Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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