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REPORTE Y ANÁLISIS DE EJECUCIÓN PLAN DE ASISTENCIA TÉCNICA TRIMESTRAL

REGIONAL ___________ / SEDE DE LA DIRECCIÓN GENERAL

El presente informe recoge a modo de balance, las acciones de asistencia técnica realizadas en la (nombre de la Dependencia SDG, Regional o Centro Zonal) entre los meses de (nombre de los meses del periodo a reportar), en concordancia con lo establecido en la G1.DE Guía para el Desarrollo de la Asistencia Técnica en el ICBF y las demás orientaciones que buscan conocer el panorama de la ejecución trimestral del plan de asistencia técnica -PAT-.

Instrucciones de diligenciamiento: 

1. Todas las instrucciones se encontrarán en color morado.
2. Cuando se diligencie el formato todas las instrucciones que se encuentren en color morado deberán ser BORRADAS, esto quiere decir que en el reporte y análisis de ejecución del PAT trimestral que se estructure usando este documento no deberá relacionar ninguna instrucción del diligenciamiento.

3. La notación XX en las tablas indica que se debe diligenciar con valores numéricos.

4. La notación XX% en las tablas indica que se debe diligenciar con valores porcentuales.

5. El reporte deberá ser máximo de 30 páginas.

6. No elimine ningún numeral, ni las tablas que se relacionan en el formato, en caso de que no se tenga información para reportar, indique en los campos que no aplica con la sigla “NA”.

7. Recuerde, este documento debe consolidar la información por proceso misional (Promoción y Prevención, y Protección) y componente de proceso para cada nivel Regional y Zonal. Ejemplo 1: Regional Meta debe diligenciar un único formato con la información de los dos procesos y sus respectivos componentes de proceso. Ejemplo 2: El CZ Villavicencio 2 (especializado en protección) debe diligenciar un único formato con la información del proceso de protección y sus respectivos componentes de proceso. 

8. Una vez diligencie el formato y tenga la versión final del documento, guárdelo en formato pdf y proceda a cargarlo en la ruta establecida para tal fin.

1. Estado de las acciones de asistencia técnica del trimestre inmediatamente anterior.

Tabla 1. Cumplimiento actividades plan asistencia técnica trimestre anterior
	Proceso 
	Componente Proceso
	No. de actividades cumplidas
	No. de actividades pendientes por cumplir
	Justificación

	Promoción y Prevención
	Primera Infancia
	XX
	XX
	

	Promoción y Prevención
	Niñez y Adolescencia
	XX
	XX
	

	Promoción y Prevención
	Familias y Comunidades
	XX
	XX
	

	Promoción y Prevención
	Nutrición
	XX
	XX
	

	Protección
	Adopciones
	XX
	XX
	

	Protección
	Restablecimiento de Derechos
	XX
	XX
	

	Protección
	Responsabilidad Penal Adolescente
	XX
	XX
	


Instrucción Tabla 1: Relacionar por proceso misional y componente de proceso el número de actividades del plan de asistencia técnica cumplidas en el trimestre inmediatamente anterior y el número de actividades que quedaron pendientes al corte del trimestre. Ejemplo: Si el trimestre que está reportando es el primero del año (enero – marzo) en este cuadro se debe reportar la información del trimestre inmediatamente anterior, es decir el de (octubre – diciembre). Si se incumplió una actividad deberá justificarse para poder tomar decisiones sobre la actividad, las cuales deberán quedar establecidas en los compromisos del presente informe.

2. Número de acciones de asistencia técnica 

Tabla 2. Cumplimiento actividades plan asistencia técnica trimestre actual

	Proceso 
	Componente Proceso
	No. de actividades programadas para el trimestre
	No. de actividades realizadas en el trimestre
	% de cumplimiento
	Justificación

	Promoción y Prevención
	Primera Infancia
	XX
	XX
	XX%
	

	Promoción y Prevención
	Niñez y Adolescencia
	XX
	XX
	XX%
	

	Promoción y Prevención
	Familias y Comunidades
	XX
	XX
	XX%
	

	Promoción y Prevención
	Nutrición
	XX
	XX
	XX%
	

	Protección
	Adopciones
	XX
	XX
	XX%
	

	Protección
	Restablecimiento de Derechos
	XX
	XX
	XX%
	

	Protección
	Responsabilidad Penal Adolescente
	XX
	XX
	XX%
	


Instrucción Tabla 2: Relacionar por proceso misional y componente de proceso el número de actividades del plan de asistencia técnica programadas para el trimestre que está reportando y el número de actividades que fueron ejecutadas en el trimestre, así mismo, indicar con base a esta información el porcentaje de cumplimiento de las actividades programadas para el trimestre (recuerde es el número de actividades realizadas sobre el número de actividades programadas en el trimestre). En caso de que no se logre el 100% de cumplimiento se debe indicar en el campo justificación las causas que se presentaron y que afectaron la gestión oportuna de las actividades. Ejemplo: Si el trimestre que estoy reportando es (enero – marzo) en este cuadro se debe registrar la información asociada a este trimestre. 

Tabla 3. Resultados de indicadores asociados a Asistencia Técnica (Aplica sólo para los componentes de proceso que tienen indicadores de Asistencia Técnica)
	Indicador/ índice
	Meta (%)
	Avance trimestre (%)
	Avance trimestre anterior (%)
	Dificultades para su cumplimiento
	Acciones por realizar

	Nombre del indicador
	XX%
	XX%
	XX%
	
	


Instrucción Tabla 3: Diligenciar la tabla con los resultados obtenidos de acuerdo con la meta propuesta para la vigencia, el avance del trimestre actual y el avance obtenido para el trimestre anterior teniendo en cuenta los cortes de seguimiento y evaluación del Plan de Asistencia Técnica. Así mismo identificar las dificultades que se han presentado y las acciones que se deben tomar para mejorar los resultados. 

Nota: Los indicadores son los establecidos por la SDG para medir la gestión del proceso, bien sea mediante indicadores estratégicos (se relacionan en SIMEI) o indicadores operativos. Ambos tienen una hoja de vida, un nombre e índice, una meta para la vigencia y una periodicidad para su medición. Previo a registrar la información, analice si el indicador se relaciona con el objetivo de la asistencia técnica en el ICBF, y si este tiene como población objetivo a los colaboradores del ICBF y a los operadores del SPBF. Evite confundir la asistencia técnica con la atención o asistencia que se brinda a NNA y sus familias.
3. Quiénes y cuántas personas recibieron la asistencia técnica: 

Tabla 4. Población y cantidad de personas que recibieron asistencia técnica en el trimestre
	Proceso 
	Componente Proceso
	Población beneficiaria AT
	Número de personas

	Promoción y Prevención
	Primera Infancia
	
	XX

	Promoción y Prevención
	Niñez y Adolescencia
	
	XX

	Promoción y Prevención
	Familias y Comunidades
	
	XX

	Promoción y Prevención
	Nutrición
	
	XX

	Protección
	Adopciones
	
	XX

	Protección
	Restablecimiento de Derechos
	
	XX

	Protección
	Responsabilidad Penal Adolescente
	
	XX


Instrucción Tabla 3: Por proceso y componente de proceso, de acuerdo con los soportes de la gestión de las actividades de asistencia técnica realizadas durante el trimestre (actas de reunión o comité, correos electrónicos), relacionar la población beneficiaria de la asistencia técnica y el número de personas a las que se les brindó asesoría o acompañamiento.
Nota: Recuerde que la población beneficiaria puede ser colaboradores del ICBF, operadores, EAS y UDS, para estos últimos, si es posible relacione el nombre.
4. Modalidades o servicios de atención que se fortalecieron durante el trimestre
Tabla 5. Modalidades o Servicios de Atención que se fortalecieron durante el trimestre

	Proceso 
	Componente Proceso
	Modalidad o Servicio de Atención
	Temas abordados

	Promoción y Prevención
	Primera Infancia
	
	

	Promoción y Prevención
	Niñez y Adolescencia
	
	

	Promoción y Prevención
	Familias y Comunidades
	
	

	Promoción y Prevención
	Nutrición
	
	

	Protección
	Adopciones
	
	

	Protección
	Restablecimiento de Derechos
	
	

	Protección
	Responsabilidad Penal Adolescente
	
	


Instrucción Tabla 5: Relacionar en la tabla las modalidades y servicios de atención en los cuales se enfocaron los temas abordados mediante la aplicación de la estrategia de asistencia técnica durante el trimestre. Así mismo, relacionar los temas en los que se brindó asistencia técnica durante el trimestre.
5. Logros y dificultades en el desarrollo de la asistencia técnica durante el trimestre

Tabla 6. Logros y dificultades que se presentaron en el desarrollo de la AT durante el trimestre

	Proceso
	Logros
	Dificultades

	Promoción y Prevención
	
	

	Protección
	
	


Instrucción Tabla 6: Por proceso, con base en los resultados obtenidos del desarrollo de la asistencia técnica en el trimestre, identifique y relaciones los más importantes y recurrentes logros y dificultades. Nota: Evite cortar y pegar información de los anteriores informes, se trata de hacer un balance crítico y real de la estrategia.

6. Temas prioritarios para abordar en la asistencia técnica en el próximo trimestre

Tabla 7. Temas que se deben priorizar y fortalecer durante el siguiente trimestre 
	Proceso 
	Componente Proceso
	Temas a abordar

	Promoción y Prevención
	Primera Infancia
	

	Promoción y Prevención
	Niñez y Adolescencia
	

	Promoción y Prevención
	Familias y Comunidades
	

	Promoción y Prevención
	Nutrición
	

	Protección
	Adopciones
	

	Protección
	Restablecimiento de Derechos
	

	Protección
	Responsabilidad Penal Adolescente
	


Instrucción Tabla 7: Por proceso y componente de proceso se deberá relacionar en que temas considera necesario brindar asistencia técnica durante el siguiente trimestre. Esta priorización se debe hacer con base en: 

· Resultados de procesos de supervisión. 

· Necesidades manifiestas de Centros zonales, Operadores, EAS y UDS. 

· Compromisos o necesidades manifiestas en las diferentes instancias.

· Situaciones propias de la región.

· Alertas identificadas mediante los resultados de los indicadores de los procesos. 

· Informes de auditoría interna o externa

· Informes de acciones de inspección (hallazgos recurrentes a los operadores, EAS y UDS identificados por la Oficina de Aseguramiento de la Calidad)

7. Compromisos

Tabla 8. Compromisos Asistencia Técnica
	Compromiso
	Responsables

(Director – Coordinador)
	Fecha Programada
(/MM/AAAA) 

	
	
	

	
	
	


Instrucción Tabla 8: Con base en la información revisada para cada una de las entradas analizar cuales deberán ser las decisiones por tomar con el fin de pactar los compromisos ligados a la mejora y sostenibilidad del desarrollo de la asistencia técnica, estos compromisos deben ser concretos y claros, relacionar el responsable y la fecha programada para su cumplimiento en el formato (Mes - Año, sin día).

Informe elaborado por:
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