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1. OBJETIVO

Realizar la identificacion, viabilidad, formulacion, asistencia técnica, supervision, seguimiento, terminacion
y etapa post-contractual de los proyectos de infraestructura de acuerdo con los lineamientos institucionales,
documentales y normatividades legales vigentes, para la operacién y funcionamiento de los servicios de
Bienestar Familiar a cargo del ICBF.

2. ALCANCE

Contribuir con la Direccién General, Direcciones Misionales y Regionales en la formulacion, planeacion,
ejecucion y mantenimiento de proyectos de infraestructura para la operacién de los servicios del ICBF a
nivel nacional, financiadas con recursos del Instituto o de terceros.

Aplica: Sede de la Direccion General y las Direcciones Regionales a nivel nacional.

3. POLITICAS DE OPERACION:

3.1Se deben identificar las necesidades de las infraestructuras con el fin de estructurar el proyecto conforme
a la normatividad aplicable y los lineamientos del ICBF (Primera Infancia, Sistema de Responsabilidad
Penal, Sedes Administrativas y Sedes de Adolescencia y Juventud), bajo los parametros de la
normatividad vigente y los documentos, “Guia técnica de infraestructura para centros zonales con
calidad’, “Guia Infraestructura del Sistema de Responsabilidad Penal para Adolescentes en Colombia
v1”, “Guia de Implementacion de Proyectos de Infraestructuras de Atencion a Primera Infancia -GIPI-
v2”, “Guia Operativa Casas Atrapasuenos”y “Guia para apertura, traslado y cierre de centros zonales y
equipos de atenciéon o traslado de Direcciones Regionales”, con el fin de elaborar los documentos
técnicos para el proceso de contratacion. Lo anterior sin perjuicio de incluir nuevas versiones o nuevos
lineamientos que se puedan expedir al interior del ICBF.

3.2Se requiere que las intervenciones a realizar en las infraestructuras estén debidamente identificadas
como: Intervenciones que no requieren licencia de construccion u otros permisos expedidos por
entidades estatales:
¢ Mantenimientos, adecuaciones, y/o reparaciones locativas.
¢ Intervenciones que requieren de estudios y disefos, y/o licencias y permisos:
» Estudios y disenos especializados
» Obranueva
=  Ampliacion
= Modificacién
= Restauracion
» Reforzamiento estructural
= Demolicién
= Reconstruccion
= Cerramiento
= Urbanizacion
=  Ambiental
= Mitigacion de impactos (urbanisticos y/o ambientales)
= De tipo Patrimonial
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» Estudios Catastrales y de Cabida y Linderos

= Ocupacion e intervencion de espacio publico (Construccion, rehabilitacion, reparacion,
sustitucion, modificacion y/o ampliacion de instalaciones y redes para la provision de
servicios publicos domiciliarios y de telecomunicaciones).

. Oftros, (Segun normatividad vigente, planes de ordenamiento territorial (POT),
esquemas de ordenamiento territorial (EOT), Planes de Ordenamiento Territorial (PBOT)
y demas normas de caracter municipal, distrital o nacional).

3.3 Para el caso de obras nuevas a nivel nacional o regional, la Direccion Administrativa a través del Grupo
de Infraestructura Inmobiliaria procedera a emitir concepto de viabilidad técnica e identificar la fuente de
recursos para soporte de las acciones de mantenimiento que sean determinadas, la revision de la
documentacién legal del inmueble objeto de intervencién estara a cargo del Grupo de Gestién de Bienes
asi como la asignacion y distribucion del recurso a las regionales se encuentra a cargo del Grupo de
Planeacion de la Direccién Administrativa, previa verificacion con el area misional que origind el proceso,
emitira segun corresponda un concepto de sostenibilidad financiera, en cuanto al soporte para el pago
de gastos de funcionamiento de la infraestructura.

3.4 La ejecucion de proyectos de infraestructuras propias del ICBF, financiadas con recursos del Instituto o
de terceros, solo podra darse mediante contratos y/o convenios publicos para tal fin.

NOTA: En los contratos y/o convenios suscritos por el ICBF, se realizara un seguimiento técnico,
financiero, administrativo y juridico, de conformidad con el manual de contratacion vigente, los
procedimientos y formatos que suministre la entidad para tal fin, garantizando que estos se suscriban en
calidad y oportunidad.

3.5 Para la supervision y seguimiento de los procesos contractuales de infraestructura en sus diferentes
etapas (Precontractual, contractual y post-contractual), se debera atender lo sefialado en la “Guia
General para el Ejercicio de Supervision e Interventoria de Contratos y Convenios suscritos por el ICBF”.

3.6 Dado que la operacion del servicio es responsabilidad del area competente a cargo de cada Direccion
misional del Instituto, una vez sean recibidas a satisfaccién las obras por parte de la correspondiente
interventoria o supervisidon designada, debera adelantarse la entrega a la Direccion Regional
responsable a través de la dependencia misional delegada por la regional a cargo de la operacion,
mediante acta de entrega y recibo de infraestructuras.

3.7 Para operar las modalidades del Sistema de Responsabilidad Penal para Adolescentes, que se van a
desarrollar en Inmuebles de propiedad del Instituto, se requerira de manera previa al otorgamiento de la
licencia de funcionamiento, concepto de operabilidad emitido por la Direccién Administrativa; en el
evento en que dicha dependencia emita concepto negativo, al considerar que la infraestructura no
cumple con los requisitos exigidos por el ICBF para la modalidad y poblacion, la misma, en aras de
determinar la fecha en la que el inmueble se encontrara listo para ser operado, elaborara un plan de
accién en coordinacién con la Direccion Regional correspondiente, en el que se fijara el plazo para su
seguimiento y cumplimiento, conforme con lo establecido en la resolucion No. 8113 del 2019 en el
paragrafo del articulo 13.3 licencia de funcionamiento provisional.
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3.8 Para operar la modalidad de Primera Infancia, que se pretenda desarrollar en Inmuebles de propiedad

del Instituto se realizara una validacion de acuerdo con los lineamientos establecidos en la “Guia de
Implementacién de Proyectos de Infraestructura de Atencion a la Primera Infancia - GIPI”.

Por lo cual se emitira por parte de la Direccién Administrativa aval de la infraestructura; en el evento en
que se emita aval negativo, al considerar que la infraestructura no cumple con los requisitos exigidos por
el ICBF para la modalidad y poblacion, el gestor del proyecto debera subsanar las observaciones a que
haya lugar y radicar nuevamente ante la Direccion Administrativa solicitud de aval de infraestructura.

3.9 Para la operacion de infraestructuras propias de Infancia y de Adolescencia y Juventud, como lo son las

Casas Atrapasuefios se, debera tener en cuenta el lineamiento establecido por las Direcciones
misionales, atendiendo las condiciones normativas urbanisticas vigentes nacionales y municipales con
el fin de construir nuevas infraestructuras o adecuar infraestructuras existentes vy, a su vez, atendiendo
lo indicado en la “Guia Operativa Casas Atrapasuerios”. Teniendo en cuenta lo anterior, es fundamental
que las areas misionales incluyan dentro de sus guias y procedimientos los lineamientos.

La definicidén de la tipologia (A para atencion mensual de 330 nna, y de la tipologia B para atencién
mensual de 240 nna, o de la tipologia C para atencién mensual de 180 nna) de las infraestructuras a
implementar en los territorios debera definirse desde el area misional, ya que deberan contar con la
focalizacion de la poblacién a atender.

Para las infraestructuras nuevas, se debera tener en cuenta:

Tipologia A, area construida de 500 m2 a 650 m2, preferiblemente el lote debe tener un area de 1200
m2; no obstante, si el predio es de un area menor, debe garantizar dar cumplimiento a la normativa
vigente y que permita el desarrollo de la totalidad del programa arquitecténico requerido.

Tipologia B, area construida de 290 m2, preferiblemente, el lote debe tener un area de 900 a 1200 m2;
no obstante, si el predio es de un area menor, debe garantizar dar cumplimiento a la normativa vigente
y que permita el desarrollo de la totalidad del programa arquitectonico requerido.

Tipologia C, area construida de 120 m2, preferiblemente, el lote debe tener un area de 500 a 900 m2;
no obstante, si el predio es de un area menor, debe garantizar dar cumplimiento a la normativa vigente
y que permita el desarrollo de la totalidad del programa arquitecténico requerido.
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4 DESCRIPCION DE ACTIVIDADES:
Inicio
4.1 ASISTENCIA TECNICA
Nombre de la L . .
No Actividad Descripcion de la actividad Responsable Registro
Profesional o}
contratista Grupo
Elaboracion de| Elaborar y presentar a la Direccion de Infrge_structura
X - - d . o Inmobiliaria
411 informes soI,mtac!os Admlnlstratlva informes de seguimiento, Informes
e por la  Direccion| gestidn y resultado de los procesos a cargo .
- . . - Coordinador
IAdministrativa del Grupo de Infraestructura Inmobiliaria.
Grupo de
Infraestructura
Inmobiliaria
Profesional o}
contratista Grupo
Atencion por parte del Grupo de | de Infraestructura
Infraestructura Inmobiliaria de la Direccion | Inmobiliaria
4.1.2 Recepcion y tramite] Administrativa a solicitudes de las diferentes Oficios e informes
T de solicitudes dependencias del ICBF y Entes de control, | Coordinador
en relacién con la gestion de Infraestructura | Grupo de
inmobiliaria y dotacion del ICBF. Infraestructura
Inmobiliaria
Profesional o}
contratista Grupo
El grupo de Infraestructura Inmobiliaria de la | de Infraestructura | Memorando P67.SA
A Direccion Administrativa solicitara mediante | Inmobiliaria “Procedimiento de
Apoyar tramite de s ; o
o . memorando al Grupo de Gestién de Bienes, legalizacién de obras
4.1.3. |legalizacion de bienes 9 : ; . . :
X la legalizacion de infraestructuras propias | Coordinador en inmuebles propios
inmuebles : )
para el registro y control de los bienes | Grupo de y a cargo de la
inmuebles propiedad del ICBF. Infraestructura Entidad”
Inmobiliaria
Profesional o}
El grupo de Infraestructura Inmobiliaria de la | contratista Grupo
Direccion Administrativa apoya al area | de Infraestructura
quyo al ’arf-:‘a r’r’uspnal, reallzgndo acpmpanam|ento Inmobiliaria F6.P47 SA Formato
misional en el tramite| técnico para validar condiciones de la .
4.1.4. Ficha concepto de

de

licencia de

operabilidad SRPA

infraestructura y elaborando concepto de
operabilidad de la infraestructura en
cumplimiento de lo establecido en la
resolucion 8113 de 2019.

Coordinador
Grupo
Infraestructura
Inmobiliaria

de

operabilidad SRPA

FIN
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Inicio

4.2 IDENTIFICACION

Recibir las siguientes solicitudes:

Solicitudes de intervencion de acuerdo
con las actividades relacionadas en el

Comunicaciéon Oficial
mediante memorando
dirigido a la Direccién
Administrativa

Resolucién 8939 del
28 septiembre de
2017.

Guia para apertura,
traslado y cierre de

documento “Procedimiento Ejecucion y Cen_tros Zonale_s' y
, Equipos de atencion o
Control de las Intervenciones
, traslados de
Infraestructuras Propias ICBF v6 - direcciones
P64.SA.” Regionales.
- - . Direccion
Recibir solicitudes | ® Solicitudes de apertura, traslado y . F1.P64.SA Formato
: . ) Regional, Grupo e
4.2.1 | internas o] cierre de centros zonales y equipos de . . Identificacion
A : . Administrativo .
externas atencion o traslado de Direcciones Regional Necesidades
Regionales eglona Infraestructuras
Propias ICBF.
e Solicitudes de aval de infraestructura F6.PBA4SA F ¢
para la operabilidad de nuevas o : ormato
. . Lista Chequeo
unidades de servicio para el Documentos
funcionamiento de programas del ICBF Requeridos
Mantenimiento
e Solicitud de dotaciébn de bienes Infraestructuras
muebles. Priorizadas
Correo electrénico
Comunicacion Oficial
mediante oficio
dirigido a la Direccién
Administrativa
oo e solcludes de veniead s | prfesinal
422 Asignar rofesionalp o} P contratista contratista Grupo Comunicacion Oficial
B solicitudes P . de Infraestructura
correspondiente del grupo de L
) ) M Inmobiliaria
infraestructura inmobiliaria.
- e Adelantar la identificacion de . - o
Identificar la . Direccion Concepto técnico
4.2.3. : necesidades de acuerdo con el :
necesidad P .. Regional
documento Procedimiento
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Ejecucién 'y Control de las
Intervenciones Infraestructuras
Propias ICBF v6 - P64.SA.”.

El Grupo de Infraestructura Inmobiliaria
debera dar respuesta a cada pregunta
de la Direccién Regional, que permitira
diagnosticar el estado del inmueble.
Remitir al Grupo de Infraestructura
Inmobiliaria las necesidades
identificadas en las infraestructuras
propias del ICBF.

La fecha de entrega de los diagndsticos
sera en el mes de octubre de cada
ano.

Direccion
regional,
Coordinacion,
apoyo técnico y
apoyo de la
coordinacién de
Gl

Una vez se tenga el resultado de las
encuestas, el Grupo de Infraestructura
Inmobiliaria iniciara con la
consolidacion desde cada una de las
especialidades.

Para el caso de la misionales se debera
remitir por correo institucional las
necesidades identificadas a los
procesos misionales para su
verificacion.

Las misionales verificaran y si es
necesario complementaran la
informacion consolidada de
necesidades identificadas en las
infraestructuras propias del ICBF.

El Grupo de Infraestructura Inmobiliaria
recibira la informacion verificada por
parte de los Procesos Misionales por
medio de correo institucional.

El Grupo de Infraestructura
Inmobiliaria, presentara a la Secretaria
General, la priorizacion de necesidades
a intervenir en la siguiente vigencia.

El Grupo de Infraestructura Inmobiliaria
de la Direccion  Administrativa,
socializara a cada una de la regionales
para el inicio de la estructuraciéon y
procesos de contratacion que se
requiera.

Grupo de
Infraestructura
Inmobiliaria —

Direccién
Administrativa

Los procesos
misionales
Direccién de
Proteccion
(Subdireccion de
Responsabilidad
Penal,
subdireccién de
Restablecimiento
de Derechos y
Direccién de
Primera infancia)

Para el caso de solicitudes de apertura,
traslado y cierre de centros zonales y
equipos de atencion o traslado de
Direcciones Regionales, realizar

Profesional y/o
contratista Grupo
de Infraestructura

Inmobiliaria

F1.P64.SA Formato
Identificacion
Necesidades

Infraestructuras
Propias ICBF

F1.P47.SA Formato
de revision de areas
programa
arquitectonico segun
requerimiento ICBF
para proyectos de
Primera Infancia

F2.P47.SA Formato
de verificacion de
requisitos para
proyecto

F3.P47.SA Formato
de Revision de
infraestructuras para
la atencioén a la
Primera Infancia

F17.P5.GTH Formato
Informe de comisién o
Desplazamiento

F16.P47.SA Ficha
técnica de
diagnostico de
infraestructura de
Centros Zonales para
el fortalecimiento de
las defensorias de
familia

Resolucién 8939 del
28 septiembre de
2017.

Guia para apertura,
traslado y cierre de
Centros Zonales y
Equipos de atencién
o traslados de
Direcciones
Regionales.|
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identificacién de la necesidad acorde a
lo establecido en Resolucion 8939 del
28 septiembre de 2017 y Guia para
apertura, traslado y cierre de Centros
Zonales y Equipos de atencion o
traslados de Direcciones Regionales.

¢ Sila solicitud es de conceptos técnicos
para adelantar estudios y/o disefios o la
construccion de obras segin modalidad
de licencia de construccién o permiso
requerido y de acuerdo con la politica
de operacion 3.1.

e Solicitud de dotacion
muebles.

de bienes

4.2.

Proyeccion de
respuesta a

e Proyectar la respuesta a las solicitudes
en los términos establecidos.

Nota: Si hay necesidad de intervencion
inmediata en alguna regional, se evalia desde la
Direccion ~ Administrativa - Grupo de

Profesional o
contratista Grupo

Comunicacion oficial

PC solicitud de infraestructura Inmobiliaria la urgencia de la | de Infraestructura
’ intervencion intervencion y los recursos disponibles. Inmobiliaria
De ser el caso, se realiza el traslado del recurso
ala Regional, o, se inicia proceso de formulacion
y estructuracion del proceso precontractual.
Revisar en términos juridicos y Técnicos
Control de respueste_a proyectada por los profesionales Profesional o
. o contratistas del Grupo de Infraestructura : C -
4.2.5. Legalidad a e o ) contratista Grupo | Comunicacion oficial
Inmobiliaria, Grupo Administrativo o de
P.C. respuesta de : . de Infraestructura
. Soporte de la Regional para la firma del o
solicitudes . : Inmobiliaria
Coordinador de Infraestructura o Director
Administrativo.
Coordinador del
Revisién y Revisar y firmar la proyeccion de la o ct
L . Infraestructura L -
4.2.6. aprobacion respuesta proyectada por los profesionales o Comunicacion oficial
: Inmobiliaria o
P.C. respuesta a o contratistas del Grupo de Infraestructura .
- e Director
solicitudes Inmobiliaria.

Administrativo.
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Con las solicitudes entregadas por las
areas misionales o Regionales, el
profesional o contratista del Grupo de Profesional y/o
S o . F1.p64.sa formato
427 Priorizacién de Infraestructura Inmobiliaria establece los contratista Grupo identificacion
e proyectos a proyectos a ejecutar, teniendo en cuenta, de Infraestructura ; e
; e . e necesidades_infrae
ejecutar todas las condicionantes que puedan existir Inmobiliaria .
R DR structuras_propias
sobre un proyecto en términos, juridicos,
técnicos, econdémicos, sociales y
compromisos institucionales.
4.3 PRECONTRACTUAL
Nombre de la L - .
No. Actividad Descripcion de la actividad Responsable Registro
Profesional y/o
contratista
Grupo de Comunicacion
Consolidacion de documentos de los Infraestructura oficial
. predios para la verificacion del Inmobiliaria
Verificar la o . . .
S cumplimiento de requisitos, riesgos, uso del Certificados
viabilidad o .
4.31. Técnica suelo, normatividad urbana o rural, Profesional y/o
ecnica y disponibilidad de servicios, titularidad del contratista F2.P47.SA Formato
juridica - o .
lote entre otros para la viabilidad técnica y Grupo de verificaciéon de
juridica. Administrativo requisitos para
o de Apoyo proyecto
Técnico de la
Regional
Profesional y/o
contratista
Estimacion de costos del proyecto vy Grupo de
especificaciones técnicas requeridas bajo un | Infraestructura F13.P3.ABS
referente de costo de metro cuadrado de Inmobiliaria Formato Solicitud
432 Estimar costos | obras similares ejecutadas por el ICBF o de Tramites

del proyecto.

entidades del sector de acuerdo con el
documento “P3.ABS Procedimiento para
Solicitar Realizar o Revisar Estudios de
Sector y Costos”.

Profesional o
contratista
Grupo
Administrativo
de Soporte de
la Regional

Relacionados con
Estudios de Sector
y Costos
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F1.P3.ABS Formato
Ficha de
condiciones
Técnicas FCT y sus
anexos
F13 P47.SA
Formato de Analisis
de Precios Unitarios
F12.P3.ABS
Formato Estudio de
Sector
Elaboracion de fichas técnicas, estudios del Supervisor :nséig .I\Slz.triAzBdSe
sector, matriz de riesgos y estudios previos designado por Identificacion
de acuerdo con los documentos “P3.ABS ol ordenador Valoracion y
Procedimiento para Solicitar Realizar o del gasto Asignacion de
Revisar Estudios de Sector y Costos” y Riesgos
“P5.ABS Procedimiento para la Solicitud e Profesional o
Inicio del Proceso de Contratacion” los contratista F3.P5.ABS Formato
Elaboracion de cuales deberan ser aprobados por la Grupo de E.stu-dios revios
43.3.P.C d . Direccion de contratacion, la Subdireccion de P P
ocumentacion Mei . o , . Infraestructura
ejoramiento Organizacional y la Direccion o
precontractual Inmobiliaria Memorando de

de Abastecimiento.

El Grupo de Infraestructura Inmobiliaria
podra prestar soporte técnico
precontractual a la Direccion de
Contratacién y abastecimiento, asi como a
las Direcciones Regionales segun
corresponda.

Profesional o
contratista
Grupo
Administrativo
o de Soporte
de la Regional

remision de
documentos a la
Direccion de
Abastecimiento y
Direccion de
Contratacion. En el
caso de la
contratacién que
adelante las
Direcciones
Regionales se
suscribiran los
memorandos y
documentos entre
sus dependencias
segun corresponda

Respuestas a
observaciones a
pliegos de
condiciones y
pliegos definitivos
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Profesional o
contratista
Grupo
Administrativo

para la
adjudicacion y
suscripcion de
contrato segun

la seleccion del proponente que ejecutara
el proyecto.

Nota: El comité técnico evaluador técnico
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Se define por la Direcciéon Administrativa el
comité técnico evaluador para la realizacién Documento
de evaluaciones técnicas para la selecciéon Evaluacién Técnica
del proponente que ejecutara el proyecto. Profesional o consolidado
Realizar contratista preliminar y
evaluaciones Nota: En cuanto a procesos adelantados Grupo de definitivo. traslado a
para la por las Direcciones Regionales, las mismas Infraestructura propo’nentes
contratacion y definen el grupo evaluador para la Inmobiliaria respuestas a Iés
434 acompanamiento | realizacién de evaluaciones técnicas para observaciones a la

evaluacion y al acto
de adjudicacion si a

ello hay lugar en
relacion con el

corresponda designado debera realizar las actuaciones o de soporte de o
) N . componente técnico
correspondientes hasta la adjudicacion vy la Regional
o . del proceso.

suscripcién del contrato, segun

corresponda.

P.C.: Punto de Control
Inicio

4.4 CONTRACTUAL - SEGUIMIENTO (SUPERVISION / INTERVENTORIA)

El supervisor emitira y enviara oficio de
designacion para el apoyo a la .
gnaci P poy Supervisor del
supervision a los contratistas de
o e : contrato de
. e prestacion de servicios profesionales o .
Designacién de . prestacion de
de apoyo a la gestion, para el - .y -
4.4.1 apoyo a la N . servicios Comunicacion oficial.
L seguimiento del contrato a supervisar; .
supervision . . . profesionales o
previa verificacion del contrato de
. - . | deapoyoala
prestacion de servicios el cual debera .
- . gestion.
contener la obligacion relacionada con
el apoyo a la supervisién.
Profesional o
. . contratista
La Supervision designada  y/o o
. . . . Grupo de Suscripcion del acta de
interventoria, debera revisar y aprobar L .
- Infraestructura | inicio cuando se requiera
la documentacion aportada por el o )
; , Inmobiliaria y el por el contratista,
contratista (Obra, Interventoria, . .
. . supervisor del supervisor o
consultoria, entre otros), asi como . .
o o - contrato interventoria.
Revision y verificar el cumplimiento de requisitos
i segun lo estipulado en el contrato,
aprobacion, 9 estip - o Interventor F11.P47.SA Acta de
. anexos y pliego de condiciones, para el L
442, previo a la s - ; - Inicio contrato y/o
. cumplimiento de requisitos de ejecucion . \
suscripcién del ., Profesional o convenio
N segun cada contrato. .
acta de inicio contratista
i . . Grupo Documento de
Nota: La supervision podra contar con - . N .
. . Administrativo | verificacion realizado por
contratistas designados como apoyo a o
S o de Soporte | la supervision o]
la supervisioén en la presente etapa. . . .
de la Regional | interventoria de  los
y supervisor requisitos para inicio del
del contrato contrato (Personal
minimo,  programacion,
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analisis de precios
unitarios, documentos
linea base)
Suscripcion del acta de
Una vez revisados los requisitos Contratista, |n|C|ooc:ru:|néioontsr(;t|;§tc1;|era
Suscribir actas | establecidos en el numeral anterior y si | Supervisor del su :rvisor o interven7tor|'a
443 de inicio (cuando | fue prescrito como requisito contractual contrato o P
corresponda) proyectar y suscribir el acta de inicio. interventor. F11.P47 SA Acta de
Inicio contrato y/o
convenio
e El supervisor o interventor debera
remitir a los contratistas un oficio en
el cual se le comuniquen los
manuales, procesos,
procedimientos y actas internas del
ICBF para la ejecuciéon de su
contrato, asi como los canales de
comunicacion, demas Comunicacion oficial
documentacién relativa con los ;
procesos y procedimientos del ICBF Supervtlscir del
y datos de contacto del equipo de contrato F17.P5.GTH Formato de
seguimiento. Profesional o Informe de Supervision
contratista del Contrato o Convenio
e Elaborar, revisar y aprobar desianado por
comunicaciones,  conceptos y el CQSrupo dpe F9. P1.Ml Acta de
Realizar requerimientos a los contratistas. Infraestructura reunion o comite
actividades de Inmobiliaria
seguimiento e Efectuar visitas técnicas de .F17'P5'GTH Fo.”?‘,atO
444P.C. o : informe de Comisién o
contractual seguimiento a los proyectos para la Profesional o

(supervisiéon o
interventoria)

verificacion del estado, avance y
programacion.

Elaborar informes de supervision
acorde con lo establecido en el
Manual de contrataciéon Vigente del
ICBF, donde se evidencie el
seguimiento de cada una de las
obligaciones contractuales, en los
casos en que se delegue la mismay
cuando exista interventoria ésta

debera elaborar los
correspondientes informes.

Revisar aspectos técnicos,
financieros, juridicos y

administrativos de ejecucién en los

contratista
designado por

el Grupo
Administrativo
o de Soporte
de la Regional

O Interventor

Desplazamiento

Y los demas formatos del
Sistema integrado de
Gestion que apliquen y
que podran ser
consultados en el
numeral 9 “Relacion de
Formatos

iAntes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!
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informes de supervision o)
interventoria proyectados por los
apoyos a la supervision o la
interventoria segun corresponda
para la firma del supervisor o
interventor.

e Asistencia a comités técnicos y
operativos de los proyectos para la
verificacion de aspectos
contractuales, programacion,
avances, requerimientos entre otros.

e Elaboracion (cuando  aplique)
revision y suscripcion de actas de
recibo parcial y actas de recibo final.

e Elaboracion  (cuando  aplique),
revision y suscripcion de actas de
reconocimiento de menores y
mayores cantidades de obra.

e Elaboracion (cuando  aplique)
revisién y suscripcién de actas de
items no previstos.

e Elaboracion, revision y suscripcion
de actas de terminacién cuando
aplique.

4.45.

Solicitar la
realizacion de

pago

Revisar y suscribir documentos
necesarios para tramites de pagos
(Verificacion de condiciones de acuerdo
con los requisitos del convenio o
contrato) ante la Direccion Financiera
y/o Grupo Financiero de la Regional, el
supervisor del contrato o supervisor de
interventoria segun corresponda.

Nota: Cuando el contrato tenga
interventoria para su seguimiento sera
ésta la encargada de verificar las
condiciones de pago y su respectivo
aval, la dependencia encargada por el
ICBF del proyecto solamente realizara
el tramite de pago ante el area
financiera del Instituto.

Supervisor del
contrato

Profesional o
contratista
designado
Grupo de

Infraestructura

Inmobiliaria,
con Apoyo

financiero a
cargo del

proceso

Profesional o
contratista
Grupo
Administrativo
o de Soporte
de la Regional

Se solicitara la
documentacion que sea
establecido en el correo,

memorando y/o
resolucién expedida por
la Direccion Financiera

del ICBF.

Para los documentos que
estén codificados y
Que hacen parte del

Sistema Integrado de
Gestion, se relacionan:

e F1.P18.ABS -
Formato de
Informe de
Supervision del
Contrato o
Convenio v5
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O interventor

o F11.P47.SA
FORMATO
ACTA DE INICIO
CONTRATO
Y_O CONVENIO
(cuando aplica)

Nota: En las Direcciones
Regionales, se realizaran
los pagos acordes a los
lineamientos que se
establezcan en cada una
de estas para el tramite
de estos

Nota2: Dependiendo los
términos pactados en el
contrato y/o convenio, los
documentos para solicitar
y tramitar pagos puede
ser diferente y esto solo
lo define cada contrato
y/o convenio, sin
embargo, esto no excluye
a los contratistas y/o
funcionarios de usar la
documentacion
establecida en el Sistema
de la entidad (cuando
aplique)

4.4.6.
P.C.

e Revisar en términos contractuales,
técnicos y financieros, los
documentos y soportes entregados
por los profesionales o contratistas
del Grupo de Infraestructura
Inmobiliario o Grupo Administrativo
o de Soporte de la Direccion
Regional para la revision por parte
del Grupo de Planeacién
Administrativa de la Sede Nacional o
el area de Planeacion Administrativa
de la Direccion Regional para la
entrega del tramite a la Direccién
Financiera segun corresponda

Realizar
acciones de
tramite para pago

e Radicar documentacién en la
Direccién Financiera o Grupo
financiero de la Direccion Regional y
realizar el seguimiento a los pagos,
hasta que se haga efectivo.

Supervisor del
contrato

Profesional y/o
contratista
Grupo de

Infraestructura

Inmobiliaria,

con Apoyo

financiero a
cargo del
proceso

Profesional y/o
contratista
Grupo
Administrativo
o soporte de la
Direccion
Regional

Se realiza la revision
técnica, juridica y
financiera de los
documentos adjuntos a la
solicitud de pago y se
valida que cumplan con
los criterios establecidos
por la entidad para surtir
el proceso de pago.

Nota: En las Direcciones
Regionales, se realizaran
los pagos acordes a los
lineamientos que se
establezcan en cada una
de estas para el tramite
de estos

Nota2: Dependiendo los
términos pactados en el
contrato y/o convenio, los
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O interventor | documentos para solicitar
y tramitar pagos puede
ser diferente y esto solo
lo define cada contrato
y/o convenio, sin
embargo esto no excluye
a los contratistas y/o
funcionarios de usar la
documentacion
establecida en el Sistema
de la entidad (cuando
aplique)
Elaborar documentos y recopilar
soportes para el tramite de solicitudes
de modificaciones, suspensiones,
reinicios, prorrogas y adiciones de
convenio o contratos en ejecucion
elaborando el formato correspondiente | profesional ylo
al tramite especifico y anexando los contratista o .
soportes correspondientes a: designado Comunicacion oficial
¢ Justificacion (a cargo de quien Grupo de
realice el seguimiento). Infraestr.L'Jct.ura F1.P10.ABS Formato
« Solicitud del contratista. Inmobiliaria justificacion para
e Documentacién soporte de la . modificacion de
Realizar tramites licitud Profesional y/o | contrato- convenio-carta
447 de solicitua. . contratista de aceptacién (aplica
e modificaciones | ® Documentos requeridos por la Grupo para prorrogas y
contractuales Direccién de Contratacion. Administrativo adiciones)
- . o de Apoyo .
Nota: En el caso de solicitar adicion al Técnico de la Documentacion soporte
valor del contrato se deberan allegar los Regional de la justificacion de la
documentos que evidencien la 9 modificacion.
ejecucion financiera del contrato a la .
fecha de solicitud y los correspondientes | SuPervisor y/o
documentos requeridos para el tramite Interventor
correspondiente, que evidencien la
disponibilidad presupuestal.
El tramite se debe realizar acorde con lo
establecido en los manuales vy
procedimientos de gestion contractual
vigentes.
Organizacion, foliacidon y proyeccion de | Profesional y/o
memorando para la remision de contratista
; expedientes de ejecucién de proyectos designado .
Orrgr?"lri]tlizr?arl y a la Direccion de Contratacion. Grupo de EELIEN ComiEEEl
448 P.C. . Infraestructura L
expediente Revi o L e Memorando de remisién
contractual evisar en términos juridicos y legales Inmobiliaria de documentacion

la remision del expediente contractual
proyectado por los profesionales del
Grupo de Infraestructura Inmobiliario y/o

Profesional y/o
contratista
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Grupo Administrativo para la entrega del Grupo
expediente contractual a la Direccion de | Administrativo
Contratacién o Grupo Juridico de las o de Apoyo
Regionales. Técnico de la
Regional
Revision, aprobacion de memorando de
remision de expediente contractual. O Interventor
Nota: La documentacién contractual
debera ser cargada en el repositorio
digital de la dependencia responsable
del proyecto y publicada en Ia
plataforma SECOP I
FIN
P.C.: Punto de Control
Inicio
4.5 LEGALIZACION
Nombre de la s . .
No. Actividad Descripcion de la actividad Responsable Registro
Profesional y/o
contratista
designado Grupo
de Infraestructura
Realizar las Realizar las actividades de legalizacion de Jiligelellcla:2
actividades de | infraestructuras propias de acuerdo con lo Profesional v/o
451 legalizacion de | establecido en el procedimiento “P67.SA contratista GI}:J o Documentacion
P.C. infraestructuras | PROCEDIMIENTO DE LEGALIZACION DE A dministrativori) relacionada en
propias —obra | OBRAS EN INMUEBLES PROPIOS Y A de Apovo procedimiento
nueva CARGO DE LA ENTIDAD” de Apoy P67.SA
Técnico de la
Regional

Supervisor del
contrato

4.5.1 LIQUIDACION

iAntes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!
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Nota: La documentacion contractual debera ser
cargada en el repositorio digital de la dependencia
responsable del proyecto y publicada en la
plataforma SECOP correspondiente.

contratista Grupo
Administrativo o
de Apoyo
Técnico de la
Regional
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Comunicacion
o Realizar las actividades de liquidacion de Prggistgt]iz{g fo oficial
contratos de acuerdo con lo establecido en designado Grupo Memorando
manual de contratacion vigente y el | de Infraestructura | Direccion de
procedimiento “PZOABS PROCEDIMIENTO Inmobiliaria Contratacién [0}
PARA LA LIQUIDACION DE CONTRATO, Coordinacion de
Realizar CONVENIO Y/O ORDENES DE COMPRA Y Profesional y/o Grupo Juridico
4511 actividades de CIERRE DE CONVENIOS DE contratista Grupo Direccion
D liquidacién de COOPERACION INTERNACIONAL” Administrativo o Regional
contratos de Apoyo
e Verificacion y seguimiento para la liquidacion Técnico de la Documentacion
de las partes contractuales en la plataforma Regional relacionada en
SECOP correspondiente. . e (.j,e
Supervisor del contratacién
contrato y/o vigente y
Interventor procedimiento
P20.ABS
Organizacion, foliacion de la documentacion y | Supervisor del
suscripcion de memorando para la remisiéon del contrato
informe final de supervision o de interventoria para
liquidacion o cierre de expediente contractual con | Profesional y/o
todos los soportes que evidencien la ejecucién del contratista
contrato a la Direccion de Contratacion o | designado Grupo Memorando
Organizar y Coordinacion de Grupo Juridico de la Direccion | de Infraestructura Direccion de
4.51.2. remitir el Regional. Inmobiliaria Contratacién
P.C. expediente con soportes de
contractual Profesional y/o ejecucion del

contrato

FIN

P.C.: Punto de Control
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Inicio
4.6 POST - CONTRACTUAL
Nombre de la s - .
No. Actividad Descripcion de la actividad Responsable Registro
Director Regional
Realizar Coordinador
o . . Administrativo de Manual de mantenimiento
mantenimiento | Se deberan realizar y documentar la Direccion
de los bienes periédicamente los mantenimientos )
s Regional Formato de Informe mensual
muebles e preventivos que correspondan e
. . . L de avance - Intervencion de
inmuebles de | derivados de la ejecucién de los o .
- Profesion al y/o infraestructuras v1- F7.P64.SA
acuerdo con el | contratos de obra, suministro o .
- L contratista
4.6.1. manual de prestacion de servicio de la obra o : L .-
o . - : . designado de Comunicacion oficial
mantenimiento | bien recibido a satisfaccion por el DO
suministrado ICBF, segun lo indicado en el grupo ; s
; ) administrativo Formato informe de comisién
por el respectivo manual a fin de no
. . para temas de F17.P5.GTH
contratista perder el amparo de la garantia | .
. . - infraestructura o
segun Unica de cumplimiento. -
de soporte Conceptos técnicos
corresponda
(todero) de la
Direccién
Regional
Manual de mantenimiento
SegiBFio por e _d_eI _Grupo plo Formato de Informe mensual
Infraestructura Inmobiliaria de la e
. - I . . de avance - Intervencion de
Hacer Direccion Administrativa, al Profesional y/o .
L . N . infraestructuras v1- F7.P64.SA
seguimiento al | cumplimento de mantenimientos | contratista Grupo
4.6.2 | cumplimiento de | periédicos realizados por parte de | de Infraestructura L -
e ; . : L Comunicacion oficial
mantenimientos | las Direcciones Regionales a los Inmobiliaria
preventivos bienes derivados de la ejecucion de . _
L Formato informe de comisién
contratos de obra, suministro o
- o F17.P5.GTH
prestacion de servicio.
Conceptos técnicos
e Verificar  cumplimiento  de
mantenimientos periédicos por Profesional y/o
parte de las Direcciones contratista Manual de mantenimiento
Tramite de Regionales, acorde a los designado Grupo
afectacion de manuales de mantenimiento de Infraestructura Formato de Informe mensual
amparo por respectivos. Inmobiliaria de avance - Intervencion de
estabilidad de la ) . infraestructuras v1- F7.P64.SA
463 obra, calidad | ® Revisar  requerimientos vy Profesional y/o
e del bien o de realizar visitas con el fin de | contratista Grupo Comunicacién oficial
servicio, de la yerlflcar los danosi en las Administrativo o
garantia Unica infraestructuras o bienes, en de Apoyo Técnico Formato informe de comisién
de cumplimiento donde se hayan realizado los de la Regional F17.P5.GTH
de contratos debidos mantenimientos, a fin
de solicitar la afectacion del Supervisor del Conceptos técnicos
amparo correspondiente de la contrato
garantia unica de
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cumplimientos del contrato de
obra, suministro o prestacién de
servicio.
e Realizar los tramites de
solicitud de atencién del dafo
ante el interventor y/o
contratista.
e Realizar seguimiento a la
intervenciéon realizada por el
contratista para atender |la
afectacion.
Nota: Los tramites dispuestos en
esta actividad aplicaran
dependiendo de la supervision
del contrato.
Profesional y/o
Realizar apoyo técnico en los contratista
tramites de siniestros ocurridos en | designado Grupo
infraestructuras cubiertas por la | de Infraestructura
pdliza todo riesgo dafios materiales Inmobiliaria
(TDRM) del ICBF. Lo anterior,
acorde al procedimiento “P8.SA Profesional y/o
PROCEDIMIENTO TRAMITE 'Y contratista de Formato de Informe mensual
A RECLAMACION POR Apoyo Técnico e
~Poyo en SINIESTROS” que se encuentre Grupo . de avance - Intervencion de
tramite ante ; Administrativo en infraestructuras v1- F7.P64.SA
aseguradora vigente. ; e
or medio de la Dwegmon Comunicacion oficial
464. | P i d Nota: El Grupo de Infraestructura Regional
poliza to~o Inmobiliaria de la  Direccion ; .
riesgo danos Administrativa o e  Grupo Directores Formato informe de comision
materiales il | orup : ’ F17.P5.GTH
(TDRM) Adm|n|strat|v_o de la Dlrecmon’a _ subdlrec_to_res,
cargo de la infraestructura, segun | jefes de oficina de C o
onceptos técnicos
corresponda, prestan apoyo la sede de la
técnico a la aseguradora en la Direccién
elaboracion del informe técnico del General,
siniestro, seguimiento y recibo de Coordinador
las reparaciones cuando son Grupo
siniestros relacionados con bienes | Administrativo o
inmuebles. soporte de la
Direccién
Regional.
Realizacion de tramites ante la Supervisor F1.P14.ABS Formato Informe
Direccion de Contratacion y/o | designado por el de Inicio Proceso
465 Realizar Grupo Juridico de las regionales ordenador del Administrativo Sancionatorio
|5 C ’ tramites posts- | para sancionatorios e gasto
T contractuales incumplimientos que requieran F2.P14.ABS Formato de
contratos y/o convenios de acuerdo Profesional y/o Certificacion Procesos
con el documento “P14.ABS contratista Sancionatorios
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PROCEDIMIENTO MULTAS, | designado Grupo
SANCIONES Y DECLARATORIAS | de Infraestructura
DE INCUMPLIMIENTO?”. Inmobiliaria

Profesional y/o
contratista Grupo
Administrativo o

de Apoyo Técnico
de la Regional

Consolidaciéon

Consolidacion y actualizacién de
informacion de legalizaciones vy

Asistencial del
Grupo de

Base de datos legalizaciones,

4.6.6. de informacion | liquidaciones, con el fin de dar liquidaciones y expediente
. - . Infraestructura
contractual informes de gestion a la Secretaria o contractual
Inmobiliaria
General
Profesional y/o
contratista
designado del
. L Grupo de
Realizar la formulacion, P
I . It Infraestructura
Formular seguimiento e implementacion de .
’ . Inmobiliaria . .
46.7. Planes de planes de mejoramiento de ; Plan de mejoramiento
. . Profesional y/o
mejoramiento | acuerdo con los  hallazgos

contratista del
Grupo
Administrativo o
de soporte de la
Regional

planteados por los entes de control.

FIN

P.C.: Punto de Control

5 RESULTADO FINAL

Infraestructuras de prevencion, proteccion, primera infancia, adolescencia y juventud y administrativas
habilitadas funcionalmente para la operacion de los programas del ICBF y la prestacion de servicios
administrativos, de acuerdo con los lineamientos institucionales.

6 DEFINICIONES

6.1 FOCALIZACION Y PRIORIZACION DE PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA: Se establece a partir
de la identificacién de necesidades de la poblacién objetivo, requerimientos especiales, lineamientos
técnicos necesarios para la ejecucion del proyecto, hasta garantizar la puesta en operacion y
sostenibilidad de las infraestructuras.

6.2 CESPA: Centro de Servicios Judiciales son espacios donde confluyen los actores que participan en la
ruta juridica del SRPA, tales como Policia de Infancia y Adolescencia, Fiscalia General de la Nacién,
Instituto Nacional de Medicina Legal y Ciencias Forenses, Registraduria Nacional del Estado Civil,
Juzgados Penales para Adolescentes con Funcién de Garantias y con Funcion de Conocimiento para
Adolescentes, Defensorias de Familia, Defensoria Publica y Procuraduria General de la Nacion.
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6.3 CETRA: Centro Transitorio es un servicio de atencion donde permanecen los adolescentes o jévenes
luego de la aprehension en flagrancia o de la materializacion de la orden de aprehension emitida por un
juez, mientras que la Fiscalia delegada para el Sistema de Responsabilidad Penal para Adolescentes
en la jurisdiccion define la presentacion del adolescente o joven ante el juez con funcién de control de
garantias.

6.4 CIP: Centro de Internamiento Preventivo es el servicio que presta atencion a los adolescentes y/o
jévenes que presuntamente han incurrido en una conducta punible y el juez de control de garantias,
determina que puede presentarse alguna de las siguientes situaciones:

¢ Riesgo razonable de que el adolescente se evadira el proceso.
e Temor fundado de destruccion u obstaculizacion de pruebas.
e Peligro grave para la victima, el denunciante, el testigo o la comunidad (...)".

6.5 CAE: Centro de Atencion Especializada es el establecimiento educativo especializado con condiciones
para la privacién de la libertad en el cual el adolescente que ha sido sancionado por un Juez con sancion
de privacion, en el cual desarrolla un proceso pedagdgico y especializado.

6.6 CDI: Centro de Desarrollo infantil es una infraestructura proyectada y construida en el marco de las
acciones planificadas de la Estrategia de Cero a Siempre, para promover y garantizar el desarrollo infantil
de las nifias y nifios en primera infancia.

6.7 Hogares Infantiles — HI: fueron creados en 1974 bajo el nombre de Centros de Atencién Integral al
Preescolar (CAIP). La Ley 7 de 1979 establecié recursos para su financiamiento con el objetivo de
atender a nifios y nifias desde los 6 meses hasta los 4 afios y 11 meses y los hijos de padres y madres
trabajadores. Busca garantizar una atencion integral de calidad durante 210 dias habiles del afio en
jornada completa (8 horas diarias). Esta modalidad se desarrolla en Infraestructuras del ICBF, de la
Entidad Territorial o del prestador del servicio.

6.8 INFRAESTRUCTURA ADMINISTRATIVA: Se refiere a los inmuebles de propiedad o en uso del ICBF,
que albergan los colaboradores del ICBF, entre los que se cuentan: Sede de la Direccién General,
Regionales, Centros Zonales, Unidades Locales y otras unidades administrativas, tales como: CESPA,
CASAS DE JUSTICIA, CAIVAS, JUZGADOS DE FAMILIA, etc., desde donde se atienden usuarios del
Sistema Nacional de Bienestar Familiar o que hacen seguimiento a los diferentes programas del ICBF a
nivel nacional.

6.9 GIl: Se refiere a las siglas de Grupo de Infraestructura Inmobiliaria.

6.10 NNA: Se refiere a las siglas de Nifias. Nifios y Adolescentes.

7 DOCUMENTOS DE REFERENCIA

e Procedimiento Gestion Ambiental de Proyectos de Infraestructura
e Procedimiento de adquisicién de bienes y servicios
e Manual de contratacion V6 ICBF
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o Guia General para el Ejercicio de Supervision e Interventoria de Contratos y Convenios suscritos por
el ICBF V3.

e P67.SA Procedimiento de legalizacion de obras en inmuebles propios y a cargo de la entidad.

¢ P20.ABS Procedimiento para la liquidacion de contrato, convenio y/o érdenes de compra y cierre de
convenios de cooperacion internacional.

e P14 .ABS Procedimiento multas, sanciones y declaratorias de incumplimiento.

e Lineamientos hogares multiples

e Lineamientos jardines sociales

e Lineamiento ICBF (GIPI) hogar agrupado

o Guia de ejecucion de infraestructura jardines infantiles para la atencion a la primera infancia, version
03 de fecha abril 2011 (Anexo 1 descripcidn espacial de los ambientes Centro de Desarrollo Infantil
temprano, anexo 2 programa arquitecténico Centros de Desarrollo Infantil temprano por capacidad
operativa, anexo 3 Guia de transiciéon de Infraestructura de estrategia de Cero a Siempre)

o Guia de implementacion de proyectos de infraestructura de atencion a la primera infancia “GIPI”

¢ Norma Técnica Colombiana NTC 6199 planeamiento y disefio de ambientes para la educacion inicial
en el marco de la atencién integral de fecha 07 diciembre de 2016.

o Guia para la elaboracion de conceptos minimos y estandares arquitecténicos para la infraestructura
del Sistema de Responsabilidad Penal para Adolescentes en Colombia V1. (y/o el documento que
se encuentre vigente).

e Lineamientos técnicos de infraestructura para centros zonales.

o Resolucion 8113 del 13 de septiembre de 2019.

e Resolucién 8939 del 28 septiembre de 2017.

e Guia para apertura, traslado y cierre de Centros Zonales y Equipos de atencién o traslados de

Direcciones Regionales.
Resolucion ICBF No. 3333 de 2015

8 RELACION DE FORMATOS:

CODIGO NOMBRE DEL FORMATO
F4.P47.SA Formato de Revision para determinar las necesidades de mantenimiento y adecuacion de la
infraestructura ICBF
F3.P47.SA Formato de Revision de infraestructuras para la atencion a la Primera Infancia
F2.P47.SA Formato de verificaciéon de requisitos para proyecto
F1.P47.SA Formato de revision de areas programa arquitecténico segun requerimiento ICBF para
proyectos de Primera Infancia
F9.P1.MI Formato Acta de reunion o comité
F1.P18.ABS Formato de Informe de Supervisidon del Contrato o Convenio
F12.P5.GTH Formato Informe de Comisién o Desplazamiento
F1.P3.ABS Formato Ficha de Condiciones Técnicas FCT
F5.P2.ABS Formato Matriz de Riesgos para Contratos de Prestacién de Servicios Profesionales y de
Apoyo a la Gestién
F1.P14.ABS Formato Informe de Inicio Proceso Administrativo Sancionatorio
F2.P14. ABS Formato de Certificacién Procesos Sancionatorios
A4.F1.P3.ABS | Anexo FCT — Personal minimo requerido para la prestacion del servicio y/o entrega del bien
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F3.P5.ABS Formato Estudios Previos
F5.P47.SA Formato acta de entrega y recibo de infraestructuras
F6.P47.SA Formato ficha concepto de Operabilidad SRPA
F7.P47.SA Formato plan de mejoramiento SRPA
F5.P17.GF Certificacion pago contratos prestacion de servicios y programas diferentes a honorarios y
viaticos
F1.P64.SA Formato Identificacion Necesidades Infraestructuras Propias ICBF
F6.P64.SA Formato Lista Chequeo Documentos Requeridos Mantenimiento Infraestructuras Priorizadas
F13.P3.ABS Formato Solicitud de Tramites Relacionados con Estudios de Sector y Costos
F12.P3.ABS Formato Estudio de Sector
A3.F1.P3. ABS | Anexo Matriz de Identificaciéon Valoracién y Asignacion de Riesgos
F1.P20.ABS Formato Acta de Liquidacion — Contratos
F2.P20.ABS Formato Acta de Liquidaciéon — Convenios
F3.P20.ABS Formato Acta de Finalizacion y Cierre Financiero
F4.P20.ABS Formato Lista de Chequeo Liquidacion de Contratos
F5.P20.ABS Formato Acta Cierre de Convenios Internacionales
F1.P18.ABS Formato de Informe de Supervisiéon del Contrato o Convenio
F1.P64.SA Formato Identificaciéon Necesidades Infraestructuras Propias ICBF
F8.P47.SA Acta de Mayores y Menores Cantidades
F9.P47.SA Acta de Terminacion
F10.P47.SA Comparacién y Fijacion de Precios No Previstos
F11.P47.SA Acta de Inicio contrato y/o convenio
F1.P10.ABS Formato justificaciéon para modificacion de contrato- convenio-carta de aceptacién (aplica
para prorrogas y adiciones)
F12.P47.SA Formato de analisis de precios unitarios
Documentacion relacionada en la resolucion ICBF No. 3333 de 2015
F6. P47SA V2. Formato Ficha concepto de operabilidad SRPA
F2.P47.SA Formato de verificacidon de requisitos para proyecto
F13.P3.ABS Formato Solicitud de Tramites Relacionados con Estudios de Sector y Costos
F3.P5.ABS Formato Estudios previos
F11.P47.SA Acta de Inicio contrato y/o convenio
F1.P10.ABS Formato justificacion para modificacion de contrato- convenio-carta de aceptacion (aplica
para prorrogas y adiciones), y documentacion soporte de la justificacion de la modificacion.
F1.P64.SA formato identificacion_necesidades_infraestructuras_propias
ANEXOS:
No aplica
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10 CONTROL DE CAMBIOS:

Fecha Version Descripcion del Cambio
21/03/2019 Version 1 Se_ |pcluye la polltlpa de_ _operacion 3.8, ajuste de agtlwdadeg’ inclusién de
actividades nuevas, inclusion de documentos de referencia y relacion de formatos
19/11/2019 Versién 2 Se ajustan registros del numeral 4 “Descripcion de Actividades”, se relacionan
formatos en el numeral 8.
El procedimiento gestion infraestructura inmobiliaria y dotacién para el desarrollo
de proyectos de bienestar familiar del ICBF - infraestructuras propias P47.SA, fue
modificado en su totalidad.
Se estructuré un nuevo flujo de trabajo durante las etapas de Apoyo a la
supervision, Supervision y/o interventoria de proyectos.
Se crearon nuevos formatos para apoyar la ejecucion y seguimiento de proyectos,
permitiendo fortalecer la eficiencia, transparencia y trazabilidad en todas las
11/12/2019 Versién 3 etapas, desde la identificacion y fqrmulamon hasta la supervision y cierre post-
contractual, asegurando que las infraestructuras cumplan con estandares de
calidad, sostenibilidad y accesibilidad.
A continuacion se relacionan:
F8.P47.SA - Acta de Mayores y Menores Cantidades.
F9.P47.SA - Acta de Terminacion.
F10.P47.SA - Comparacion y Fijacion de precios no Previstos
F11.P47.SA - Acta de Inicio contrato y/o convenio
F12.P47.SA - Formato de Aprobaciéon de Personal Minimo Requerido.
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