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1. OBJETIVO
Elaborar, consolidar y archivar Reporte del Analisis de Variaciones Significativas de la
Direccion General, Direcciones Regionales, y el Grupo Financiero Sede de la Direccién
General, requerido por la Contaduria General de la Nacién CGN
2. ALCANCE

Inicia con la generacion del Reporte de saldos y movimientos por PCI en el Sistema SIIF
Nacién del presente periodo y del periodo inmediatamente anterior y finaliza con el cargue

del formato Analisis y Variaciones significativas.

Aplica: para Direcciéon General, Direcciones Regionales y Grupo Financiero Sede de la

Direccion General.

3. POLITICAS DE OPERACION:

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

Elaborar Mensualmente el informe Analisis de Variaciones Significativas de acuerdo con
el criterio de variacion segun los rangos definidos por la regional.

Los Coordinadores del Grupo interno de trabajo financiero o grupo interno de trabajo de
gestion de apoyo segun el caso, deben velar por que mensualmente se elabore y se envie
de manera oportuna, el Formato Analisis y Variaciones Significativas, el cual debe ser
diligenciado y firmado por el Servidor publico a quien se le asigno las responsabilidades
de contador, y coordinador financiero, en las Direcciones Regionales y en el Grupo
Financiero Sede de la Direccién General.

Es responsabilidad del Coordinador del Grupo interno de trabajo financiero o grupo interno de
trabajo de gestion de apoyo segun el caso, y del Servidor publico a quien se le asigno la
responsabilidad de contador, validar las variaciones significativas de la Direccién Regional
o del Grupo Financiero sede de la Direccion General con las areas que generan la
diferencia e informar oportunamente.

De acuerdo con lo estipulado en el Régimen de Contabilidad Publica de la Contaduria General de
la Nacion, Anexo “NORMA DE PROCESO CONTABLE Y SISTEMA DOCUMENTAL CONTABLE”
numeral 5. CONSERVACION DE LOS DOCUMENTOS CONTABLES”, de la resolucion 222 del 6
de agosto de 2025, “La tenencia, conservacién y custodia de los soportes, comprobantes y libros
de contabilidad tiene como finalidad la consulta y verificacion de la informacion financiera, asi
como su reproduccion de acuerdo con las necesidades de informacion”.

La unidad de medida sera en pesos

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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4. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

No Actividad Descripcion de la actividad Responsable Registro

Inicio

Generar Reporte
1 saldos y movimientos
por PCI periodo actual

Generar del Sistema SIIF Nacién el
Reporte Saldos y Movimientos por PCI
del mes actual.

Profesional que
desempenfa las funciones
de Contador en la
Direccion Regional y/o
Grupo Financiero Sede de
la Direccion General

Reporte Saldos y
Movimientos por PCI
actual

Generar Reporte

2 | saldos y movimientos
por PCI, mismo mes
del periodo anterior

Generar del Sistema SIIF Nacion, el
Reporte Saldos y Movimientos por PCI
del mismo mes del periodo anterior.

Profesional que
desempefia las funciones
de Contador en la
Direccion Regional y/o
Grupo Financiero Sede de
la direccion General

Reporte Saldos y
Movimientos por PCI
anterior

Ingresar informacion al
formato

Ingresar informacion en todos los
campos requeridos por el formato
oficial de Analisis y Variaciones
significativas y realizar las
aclaraciones a las variaciones a que
haya lugar.

Profesional que
desempefia las funciones
de Contador en la
Direccion Regional y/o
Grupo Financiero Sede de

Formato Analisis y
Variaciones
significativas en Excel

Enviar formato de
4 | Analisis y Variaciones
Significativas

Verllflcar que las cifras estén la.Direccién General
registradas en pesos con dos

decimales.

Enviar el formato de Andlisis y Profesional que

Variaciones Significativas en Excel
diligenciado, y remitirlo al profesional
de apoyo en el Grupo de Contabilidad
en la fecha establecida segun el
cronograma de actividades del Grupo
de Contabilidad.

desempefa las funciones
de Contador en la
Direccion Regional y/o
Grupo Financiero Sede de
la Direccion General

Formato Analisis y
Variaciones
significativas en Excel

Revisar Formato

Revisar el Formato de Analisis y
Variaciones significativas en Excel
remitido por la Direccién Regional o
Grupo Financiero Sede de la Direccion
General.

Una vez revisada la informacion
remitida por la Direccién Regional o
Grupo Financiero Sede de la Direccion

Profesional de Apoyo
Asignado Grupo de

Formato Analisis y

significativas

Regionales y Grupo Financiero Sede

General

i Variaciones
5. | Analisis y Variaciones| Séneral, se debe verificar que la | ¢, apilidad/Direccion vanact
PC (.. .- 7 misma sea consistente. significativas en
Significativas en Excel General
Excel
¢, Cumple?
SI: Pasa a la actividad 6.
NO: Se informara al profesional
encargado quien debera realizar las
correcciones  correspondientes, y
vuelve a la actividad 1.
Consolidar Formato | Consolidar la informacién del Formato . g
. - . L Profesional Grupo Formato Analisis y
de Andlisis y Oficial  Analisis y  Variaciones o ; - gl
6. o L Contabilidad/Direccion Variaciones
Variaciones significativas en Excel de todas las

significativas en Excel

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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No Actividad Descripcion de la actividad Responsable Registro
de la Direccion General
Generar reporte saldos y movimientos Reporte Saldos y
por ECP, de los periodos movimientos por ECP
Gen:arla;rorssorte correspondientes para justificar la Profesional Grupo en SIIF NACION
7. o variacion presentada en el periodo, en Contabilidad/Direccion
movimientos por ) . - .
ECP. concordancia con la mform;amon General Fo[mgto cons_ohgiado
reportada del Formato consolidado Anadlisis y Variaciones
Analisis y Variaciones significativas. significativas en Excel
Verificar los saldos del Formato
consolidado Andlisis y Variaciones
significativas
Reporte Saldos y
\Verificar la informacién| Si la informacion es suficiente y movimientos por ECP
8 recibida en los adecuada pasa actividad 9 Profesional Grupo en SIIF NACION
P.C formatos de Analisis y Contabilidad/Direccion
. Variaciones Si no: General Formato consolidado
Significativas Analisis y Variaciones
Devolver al profesional de Apoyo de la significativas en Excel
Regional o al Grupo Financiero Sede
de la Direcciéon General para ser
corregida y regresa a la actividad 5.
Enviar el Formato Oficial del Analisis y | Profesional que desempefia Formato Analisis
Enviar Formato de | Variaciones significativas, con todas |las funciones de Contador en y Variaciones
9 |Analisis y Variaciones | las firmas de los responsables, al la Direccion Regional y/o significativas, con
significativas firmado | profesional encargado del grupo de | Grupo Financiero Sede de la firmas de
Contabilidad direccion General responsables PDF
Verificar el Formato Analisis y
Variaciones significativas en PDF,
remitido por la Direccién Regional o
Grupo Financiero Sede de la Direccion
General que contenga todas las firmas
de los responsables (Profesional que
Verificar Firmas del desempefia las  funciones de Profesional de Apoyo Formato Analisis y
Formato de Andlisis y Contador, y Coordinador Financiero) Asignado Grupo de Variaciones
10.P.C Variaciones Contabilidad/Direccion significativas, con
significativas ¢,Cumple? General firmas de
responsables PDF
SI: Pasa a la actividad 11.
NO: Devolver al profesional quien
debera realizar las correcciones
correspondientes, y vuelve a la
actividad 9.
Formato de
: Analisis y
Cargar en Share I’Dlo[nt Cargar el Formato Andlisis vy Profesionales de Apoyo Variaciones
el formato de Analisis e Cn ) L
11 Variaciones Variaciones significativas en Excel y Asignados Grupo de significativas en
y variacic PDF Contabilidad/Direccion PDF y Excel,
significativas G .
eneral archivado en el
Share Point.
Fin

P.C: Punto de Control

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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5. RESULTADO FINAL: Consolidado del Reporte en el Formato CGN2016C01
VARIACIONES SIGNIFICATIVAS.

6. DEFINICIONES
6.1 CGN: Contaduria General de la Nacion
6.2 ECP: Entidad Contable publica
6.3 PCI: Posicion de Catalogo Institucional
6.4 SIIF: Sistema Integrado de Informacion Financiera. Herramienta modular autorizada
que integra y estandariza el registro de la gestién financiera publica, con el fin de propiciar
una mayor eficiencia en el uso de los recursos de la nacion y de sus entidades
descentralizadas y de brindar informacion oportuna y Confiable.
7. DOCUMENTOS DE RFERENCIA
¢ Resolucion 138 del 5 de junio de 2025

8. RELACION DE FORMATOS:

cODIGO NOMBRE DEL FORMATO

F1.P43.GF Formato Analisis y Variaciones Significativas.

9. ANEXOS: N/A

10. CONTROL DE CAMBIOS:

Fecha Version Descripcion del Cambio
N/A N/A Se establece el procedimiento inicial para el reporte de Andlisis y Variaciones Significativas
15/08/2019 1 Se actualizan las politicas de operacion y descripcion de Actividades de acuerdo con la
Resolucion 138 de 2025 de la CGN

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.



