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1. OBJETIVO

Verificar y conciliar los valores contenidos en el Reporte Auxiliar Contable Detallado y por PCI
de todas las cuentas bancarias del SIIF Nacién ahorros y corrientes, contra los valores del
extracto bancario, con el fin de garantizar el registro de las transacciones que afectan la
operatividad de la entidad y de esta manera reflejar la realidad financiera, tesoral y contable de

la entidad.

2. ALCANCE

Inicia con la generacion de extractos bancarios y finaliza con el archivo y custodia de las

Conciliaciones Bancarias por cada una de las cuentas bancarias ahorros y corrientes.

Aplica: Para todas las cuentas bancarias ahorros y corrientes de las Direcciones Regionales,
Grupo Financiero Sede de la Direccién General y Grupo de Tesoreria de la Direccion Financiera.

3. POLITICAS DE OPERACION:

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

Las Conciliaciones Bancarias se deben generar en forma fisica o digital en el Formato
Conciliacion Bancaria establecido por el ICBF.

El Coordinador Grupo interno de trabajo Financiero o de Gestidon de apoyo de la Direccion
Regional, segun sea el caso, el Coordinador del Grupo Financiero Sede de la Direccion
General y el Coordinador del Grupo de Contabilidad de la Direccion Financiera
respectivamente, deben velar por la elaboracién mensual y el envio de manera oportuna de
las conciliaciones bancarias.

La responsabilidad de elaborar las Conciliaciones Bancarias de cada una de las cuentas de
bancos ahorros y corriente de la PCI corresponde al Grupo interno de trabajo Financiero o
de Gestion de apoyo de la Direccion Regional, segun el caso, Grupo Financiero Sede de la
Direccion General y el Grupo de Contabilidad de la Direccion Financiera, los cuales deben
enviar el Formato de Conciliacion Bancaria al Servidor Publico con funciones de Pagador en
la Direccion Regional, Grupo Financiero Sede de la Direccion General y al Coordinador del
Grupo de Tesoreria de la Direccidn Financiera, para que se realicen las gestiones de
depuracion correspondientes.

El formato de conciliacién bancaria debe ser firmado por el Servidor publico a quien se le
asigno las responsabilidad de contador en la Direccion Regional, Grupo Financiero Sede de
la Direccién General o el profesional asignado en el nivel nacional, quien es el encargado de
la elaboracion; profesional con funciones de pagador en la Direccidén Regional, Grupo
Financiero Sede de la Direccién General y Grupo de Tesoreria de la Direccion Financiera
quien es el encargado de la revision por el Coordinador del Grupo interno de trabajo
Financiero o de Gestion apoyo de la Direccion Regional, segun sea el caso, el Coordinador
del Grupo Financiero Sede de la Direccion General y el Coordinador del Grupo de
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3.5.

3.6.

Contabilidad de la Direccion Financiera respectivamente, quien es el encargado de la
revision y aprobacion.

Es responsabilidad del Coordinador del Grupo interno de trabajo Financiero o de Gestién de
apoyo de la Direccién Regional, segun sea el caso, y del Servidor Publico con funciones de
Pagador de la Direccion Regional; Coordinador Financiero y Servidor Publico con funciones
de Pagador del Grupo Financiero Sede de la Direccion General y del Coordinador del Grupo
de Tesoreria de la Direccion Financiera, la depuracién de las partidas conciliatorias de cada
una de las cuentas bancarias ahorros y corriente de la Direccion Regional, Grupo Financiero
Sede de la Direccion General y Grupo de Tesoreria de la Direccion Financiera, la cual se
realizard maximo en el mes siguiente a aquel en que se generan.

De acuerdo con lo estipulado en el Régimen de Contabilidad Publica de la Contaduria
General de la Nacion, Anexo “NORMA DE PROCESO CONTABLE Y SISTEMA
DOCUMENTAL CONTABLE” numeral 5. CONSERVACION DE LOS DOCUMENTOS
CONTABLES®, de la resolucién 222 del 6 de agosto de 2025, “La tenencia, conservacion y
custodia de los soportes, comprobantes y libros de contabilidad tiene como finalidad la
consulta y verificacion de la informacion financiera, asi como su reproduccion de acuerdo
con las necesidades de informacién”.

4. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES:

No

Nombre de la

Actividad Registro

Descripcion de la actividad Responsable

Inicio

1. | Generar los Extractos
Bancarios

Generar los Extractos Bancarios en fisico y
en medio digital por cada una de las
cuentas de la Direccion Regional, Grupo
Financiero Sede de la Direccion General y
Grupo de Tesoreria de la Direccidn
Financiera, para ser entregado al area de
Contabilidad.

Servidor Publico con
Funciones de Pagador en
las Direcciones Regionales,
Grupo Financiero Sede de la
Direccion General y Grupo
de Tesoreria de la Direccion
Financiera.

Extracto bancario de cada
una de las cuentas
bancarias de la PCI

(subunidad ejecutora).

Generar Reporte
2. auxiliar detallado y
Reporte auxiliar
contable por PCI

Generar del Sistema SIIF Nacion el Reporte
Auxiliar Contable por PCIl y el Reporte
Auxiliar Detallado por Cuenta Bancaria del
ICBF.

Profesional del Grupo de
Contabilidad de la Direccién
Financiera, Profesional con
Funciones de Contador en
las Direcciones Regionales y
Grupo Financiero Sede de la

Direccion General

Reporte Auxiliar Contable
por PCl y el Reporte
Auxiliar Detallado por
Cuenta Bancaria
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No e Ol Descripcion de la actividad Responsable Registro

Actividad

Realizar comparacion y cruce entre los
registros del Reporte Auxiliar Detallado por
Cuenta Bancaria y los valores reportados
en Extracto Bancario, para establecer las
diferencias y asi generar la Conciliacion
Bancaria por cada una de las cuentas

Profesional del Grupo de
Contabilidad de la Direccion

. Financiera y profesional con g
3. . .. | bancarias de la PCI. - yp Formato Conciliacién
Realizar comparacion Funciones de Contador en Bancaria
P.C . . . las Direcciones Regionales y
¢,Se puede realizar la comparacién de los . .
Grupo Financiero Sede de la
valores reportados con el extracto (cuentas . C s
Direccion General
pagadoras)?
NO: Se devuelve a la actividad 1
Sl: Continua
Elaborar el Formato de la Conciliacion
Bancaria de cada una de las cuentas .
. ; Profesional del Grupo de
bancarias del ICBF, para ser enviada al " . -
. . . Contabilidad de la Direccion
Grupo de Tesoreria de la Direccion . ! .
. . . Financiera y profesional con b
Elaborar Formato Financiera y las Pagadurias de las . Formato Conciliacién
4. c . . . . . . Funciones de Contador en .
Conciliacion Bancaria | Direcciones Regionales o Grupo Financiero . : ) Bancaria
) L las Direcciones Regionales y
Sede de la Direccion General para su . .
ST o Grupo Financiero Sede de la
depuracién junto con la Coordinacion . o
! : - . Direccion General
financiera o de gestion soporte, segun
corresponda.
. EnV|ar. el formato_. de . conciliaciones Profesional que desempefia Format.o Conciliacion
Enviar Formato bancarias en Excel diligenciado, y en PDF : Bancaria Excel y PDF
Conciliacién B ia | firmad tod | bl las funciones de Contador
5 onciliacién Bancaria wmgt_lo ;i)or fo_os lgs responsaI gs Y | en la Direccion Regional y/o
remitirio al protesional de apoyo en €1 5rupo Grupo Financiero Sede de la
de Contabilidad en la fecha establecida ; ”
., . N Direccion General
segun el cronograma de actividades del
Grupo de Contabilidad.
Profesional del Grupo de
Depurar las partidas conciliatorias maximo Tesoreria de la Direccion
Depurar partidas en el mes siguiente a aquel en que se Financiera; Pagadurias . .
6. - . . : Registros de la depuracion
conciliatorias generan con la realizacion de los Regionales y Grupo
respectivos ajustes. Financiero Sede de la
Direccion General
Profesional del Grupo de
Contabilidad de la Direccion | Formato de la Conciliacion
7. Archivar y custodiar las Conciliaciones Financiera, profesional con Bancaria; Extracto y

Archivar y custodiar
conciliaciones

Bancarias con sus respectivos soportes, en
el area de Contabilidad.

Funciones de Contador en
las Direcciones Regionales y
Grupo Financiero Sede de la

Direccion General.

Reporte Auxiliar Detallado
y por PCI de las Cuenta
Bancaria

Fin

P.C.: Punto de Control

5. RESULTADO FINAL:

Conciliacion Bancaria Mensual por cada cuenta bancaria ahorros y corriente.
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6. DEFINICIONES:

6.1 Conciliacion bancaria: Es el resultado del cruce de las transacciones y movimientos
que se registran en el extracto bancario y libro auxiliar contable, con el objeto de
establecer las partidas conciliatorias.

6.2Cuenta corriente y cuenta de ahorros: Es el producto que ofrece una entidad bancaria
para realizar las transacciones financieras.

6.3 Cuenta corriente: Es un contrato bancario donde el titular efectua ingresos de fondos.
Con una cuenta corriente se puede disponer de los depdsitos ingresados de forma
inmediata a través de talonarios, cajeros automaticos o la ventanilla de la caja o banco.
Una cuenta que no genera intereses a favor del titular.

6.4Cuenta de ahorro: Es un depdsito ordinario a la vista (producto pasivo), en la que los
fondos depositados por la cuenta habiente tienen disponibilidad inmediata y generan
cierta rentabilidad o intereses durante un periodo determinado segun el montén ahorrado.

6.5Extracto bancario: Es un servicio bancario que entrega la entidad financiera
peridodicamente al titular o titulares de cuentas corrientes o de ahorros, como documento
idéneo, suficiente y valido para registrar y soportar las operaciones (movimientos) que
hemos realizado.

6.6 Reporte Auxiliar Contable por PCI: Es el reporte del Aplicativo SIIF NACION donde se
refleja el saldo inicial, movimiento débito, movimiento crédito y saldo Final por cuenta
bancaria.

6.7 Reporte Auxiliar Detallado por Cuenta Bancaria: Es el reflejo diario de las
transacciones y movimientos financieros del ICBF bajo el Aplicativo SIIF NACION.

6.8Sistema Integrado de Informacién Financiera SIIF Naciéon: Es un sistema que
coordina, integra, centraliza y estandariza la gestion financiera publica nacional, con el
fin de propiciar una mayor eficiencia y seguridad en el uso de los recursos del
Presupuesto General de la Nacién y de brindar informacién oportuna y confiable.
También podemos consultarlo por internet si nos hemos dado de alta en la banca online
de nuestra entidad de crédito.

7. DOCUMENTOS DE REFERENCIA:

Ver Matriz de verificacion de requisitos legales.
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8. RELACION DE FORMATOS:

CcODIGO

NOMBRE DEL FORMATO

F1.P4.GF

Formato Conciliacion Bancaria.

9. ANEXOS: N/A

10. CONTROL DE CAMBIOS:

Fecha Version Descripcion del Cambio
Una vez adoptado el nuevo Modelo de Operacién por procesos, segun
resolucion 8080 del 11 de agosto de 2016, se realiza el cambio de formato
n/a n/a del procedimiento y ajuste de actividades.

El codigo anterior del procedimiento era el PR13 MPA1 P2 V3.
Actualizacion de normatividad en la tenencia, conservacion y custodia de
libros; se adiciona reporte auxiliar por PCl y se eliminé archivos de giros del

25/11/2016 y portal bancario
Se eliminé de los documentos de referencia Instructivo para la conciliacién
bancaria de movimientos SIF ICBF vs SIIF Nacion.

07/11/2018 2 Se modifica objetivo, alcance, politicas de operacion.

29/10/2019 3 Se actualiza de acuerdo con la resolucion 4444/2025 del ICBF, se modifican

las politicas de operacién y se actualiza la normatividad.
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