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1. OBJETIVO

Definir las actividades necesarias para realizar la conciliacion de las cuentas de
operaciones interinstitucionales relacionadas con los ingresos de Recursos Nacion

2. ALCANCE

Inicia con la generacion y remision de reportes de los pagos realizados a través de
Tesoreria de la regional y la comparacion con los registros contables por este
concepto y finaliza con el archivo de formatos conciliados.

Aplica al Grupo Financiero Sede de la Direccién General y a las Regionales.

.3. POLITICAS DE OPERACION:

3.1 La clasificacion de los ingresos por concepto de recursos nacion sera
realizada por los grupos de Contabilidad y Tesoreria en regionales y por el
Grupo Financiero Sede de la Direccion General.

3.2. La conciliacidon de los ingresos de Recursos Nacion sera realizada por
Los colaboradores asignados en los grupos de Tesoreria y Contabilidad en
la regional y en el Grupo financiero Sede de la Direccion General.

3.3. La depuracion de las partidas conciliatorias estard a cargo del
Funcionario responsable asignado en la Tesoreria de la regional y en el
Grupo Financiero Sede de la Direccion General.

4. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES:

Nombre de la Descripcion de la .
No Actividad Actividad Responsable Registro
INICIO

Generar  Reporte  de
6rdenes de pago de la
vigencia y de las cuentas
por pagar, organizando Responsable de
por Fuente de financiacion |  Tegoreria en la

(Nacion) del aplicativo Regional y Grupo Reportes SIIF Nacién

Generar y remitir

1 SIIF Nacién. ; ;
Reportes Financiero Sede Correo electronico.
Enviar reporte mediante de la Direccion
General.

correo  electronico  al
responsable del area
contable de la Regional y
GFSDG.
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No Nc;rgz‘r’tie dtizla DesZTt)i(\:’lizr;:e = Responsable Registro
Generar Reporte de las
cuentas relacionadas con RC°|ab°ri?°B
ingresos de Operaciones: C Oﬁggﬁz d een ?a
2 Generar Reportes interinstitucionales, Regional y Grupo Reportes SIIF Nacion.
cuentas 470508-470510- F|nanc|ero Sede
472201-472081 del aplicativo de la Direccién
General.
SIIF Nacién.
Conciliar la informacion
recibida de tesoreria en
Regional con los datos Colaborador
generados en la| Responsable de
3 contabilidad Contabilidad en la Formato de Conciliacion de
PC Conciliar Informacion | Al no presentar partidas | Regional y Grupo Ingresos Recursos Nacion
T conciliatorias, se debe| Financiero Sede Regional
generar el formato de| de la Direccion
conciliacion de Ingresos General.
Recursos Nacién
Regional.
En el caso de presentarse
partidas conciliatorias, R(Ssoplgr?:;i(ljg;e
remitir correo electrénico Contabilidad en la
4 Remitir las partidas con el resultado de la Regional y Grupo
conciliatorias conciliacion, remitir correo Fir?ancier)g Sede Correo electrénico.
a Tesoreria de la de Ia Direccion
Regional, para realizar la General
depuracién. )
Analizar y depurar las
partidas conciliatorias
S ntes de Colaborador
iden.tificacic')n de la Responsable de
. Reg.|onal. Tesoreria en . .
5 Ana!lzary Depprarllas Enviar .r’esultagio de la Regional y Grupo Partidas conC|I!aQas.
partidas conciliatorias | depuracién via correo Financiero Sede Correo electrénico
electrénico a contabilidad de la Direccion
Regional, para generar el General
formato de Conciliacion ’
de Ingresos Recursos
Nacién Regional.
En la Regional y en el Grupo Colaborador
Financiero Sede de |la respor‘1‘sable en
Archivar formatos Direccién General ~ archivar Contabilidad de la Formato de Conciliacion de
6 - electrénicamente los Regional y Grupo Ingresos Recursos Nacion
conciliados formatos de conciliacién de | Financiero Sede de la Regional
Ingresos Recursos Nacion | Direccion General
debidamente firmados

FIN

P.C: Punto de Control

5. RESULTADO FINAL: Conciliacion de Ingresos Recursos Naciéon Regional
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6. DEFINICION

6.1 OPERACIONES INTERINSTITUCIONALES: incluyen las cuentas que
representan: a) los fondos recibidos por la entidad en efectivo y/o equivalentes
al efectivo, de la tesoreria centralizada del mismo nivel, para el pago de los
gastos incluidos en el presupuesto; b) las operaciones de enlace realizadas
entre la entidad y la tesoreria centralizada; y c) las operaciones sin flujo de
efectivo realizadas entre la entidad y otras entidades, con independencia del

sector vy

nivel

al que pertenezcan. (CGC Marco Normativo par

a entidades de Gobierno)

7. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

N/A

8. RELACION DE FORMATOS

CODIGO NOMBRE DEL FORMATO
F1.P35.GF Formato de Conciliacion de Ingresos Recursos Nacion Regional.
9. ANEXOS:

N/A

10. CONTROL DE CAMBIOS:

Fecha Version Descripcion del Cambio
Se disefia el procedimiento inicial de registro de Ingresos Nacion, en respuesta al
N/A N/A Hallazgo 128, Actividad 2 del Plan de Mejoramiento de la Contraloria, cuya

accion de mejora plantea Realizar la depuraciéon y conciliacion mensual de los
ingresos provenientes de los recursos de la nacién.

22/03/2019 1 Actgglizacién procedimiento por cambio en la estructura presupuestal del SIIF
Nacion.
1.Se modifica en Politicas de Operacion las areas por grupos encargados de
clasificar.
2. En conciliacién de ingresos de agrega la palabra grupo de tesoreria.

05/06/2020 2 3. En descripcion de actividades se centra la palabra INICIO.
4. En la actividad 2,3,4 y 5, se cambia profesional responsable por colaborador
responsable.
5. En la actividad 6, se cambia la palabra profesional por Coordinador.
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Fecha Version Descripcion del Cambio
6. Se genera una nueva actividad 7 y deja de ser punto de control.
7. La actividad 8 pasa a ser un punto de control.
8. La actividad 8 pasa a ser la actividad 9.
9. En documentos de referencia se elimina la referencia Decreto 111 de 1996 —
Decreto 1068.
16/07/2020 3 Se actualiza redaccion actividad 8
se modifica las politicas de operacion y actividades, eliminando a presupuesto y
24/02/2021 4 . . ~ o
dejando a contabilidad como duefia del procedimiento
21/11/2024 5 Se modifica el procedimiento con el objeto de dejar la conciliacién de recursos

nacion en las regionales y al GFSDG
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