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INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

PROMOCION Y PREVENCION

SISTEMA DE INFORMACION CUENTAME
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1. OBIJETIVO

Describir de forma secuencial la funcionalidad y el entorno del Sistema de Informacién
implementado para el registro de informaciéon de las diferentes modalidades y servicios de la
Direccion de Nutricién, Direccion de Primera Infancia, Direccion de Infancia, Direccion de
Adolescencia y Juventud y la Direccion de Familias y Comunidades.

2. ALCANCE

El manual para el Sistema de Informacién CUENTAME inicia con la descripcién del Sistema de
Informacidn y finaliza con la descripcién de la generacidn de reportes arrojados por el sistema segln
registro.

3. DEFINICIONES

Archivo Plano: es un archivo de texto simple, sin formato, que contiene solo caracteres alfabéticos,
numéricos y de puntuacién. No incluye informacidon sobre formato de letra, negrita, cursiva,
tamanio, o cualquier otro aspecto visual que pueda afectar la presentacion del texto.

Cadigo DANE: es un numero Unico e irrepetible de 12 digitos que identifica a una institucién o centro
educativo en Colombia. Este cddigo es asignado por el Departamento Administrativo Nacional de
Estadistica (DANE).

Concurrencia: usuario vinculado a mas de una unidad de servicio o servicio contratado en un mismo
periodo de atencion.

Contrato: acuerdo juridico celebrado por el Instituto Colombiano de Bienestar Familiar con el
objetivo de generar obligaciones determinadas en normas de derecho publico o privado.

Cuéntame: Es una herramienta a través de la cual se permite el registro, consolidacion,
actualizacidn, seguimiento y gestidn de la informacién de los servicios de Promocién y Prevencion
del ICBF, de las direcciones de Nutricién, Primera Infancia, Infancia, Adolescencia y Juventud y
Familias y Comunidades.

Duplicado: Registro de usuario con el mismo tipo y nimero de documento de identidad.

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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Entidad Administradora del Servicio - EAS: es una organizacion identificable que realiza actividades
econdmicas, constituida por combinaciones de recursos humanos, recursos naturales y capital,
coordinados por un Representante legal que toma decisiones encaminadas a la consecucion de los
fines para los cuales fue creada. La entidad puede ser una persona natural o una persona juridica, o
una parte o combinacidn de ellas. Su objeto social contemple el fortalecimiento de la familia y la
nifiez para el mejoramiento de calidad de vida de los nifos y familias usuarios del Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar.

Grupo Etnico: un grupo étnico es aquel que se diferencia en el conjunto de la sociedad nacional o
hegemodnica por sus practicas socioculturales, las cuales pueden ser visibles a través de sus
costumbres y tradiciones. Estas ultimas le permiten construir un sentido de pertenencia con
comunidad de origen.

Los grupos étnicos constituidos legalmente en Colombia son cuatro estan conformados por los
pueblos Indigenas, los Afrocolombianos (incluye afrodescendientes, negros, mulatos, palenqueros
de San Basilio), los Raizales del archipiélago de San Andrés y providencia y los ROM / Gitanos.

Hogar comunitario: estos funcionan en casas particulares, perteneciente a la familia de la madre
cuidadora, quiénes son amas de casa propuestas por los padres usuarios y lideres comunitarios,
quienes tienen bajo su responsabilidad el cuidado de y atencién de grupos de 10 a 12 nifias o nifios
menores de 7 anos de edad; funciona de lunes a viernes en horario diurno, en una vivienda familiar
previamente seleccionada.

Madre comunitaria: mujeres que prestan sus servicios al Estado cuidando nifios y nifias que
pertenecen a los niveles 1, 2 y 3 del Sisben, bajo la coordinacidn de una organizacién comunitaria.

Su labor la adelanta bajo la supervisidn del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y, en el caso
del Distrito Capital, también estan a cargo de las madres vinculadas a las casas vecinales.

MEN: Ministerio de Educacién Nacional.

Otro Si: es un documento anexo a un contrato principal que permite realizar modificaciones,
adiciones o aclaraciones a las condiciones originales sin la necesidad de redactar un nuevo contrato.
Es una herramienta legal que facilita la adaptacién de un acuerdo a nuevas circunstancias.

PACCO: Plan Anual de Compras y Contratacién. Documento que detalla las necesidades de
adquisicion de bienes y servicios de una entidad publica durante un afio fiscal. Este plan incluye
informacidn sobre la cantidad, el valor, el tipo de contratacidn y la fuente de los recursos.

RAM: es una funcionalidad del aplicativo CUENTAME, que permite ingresar o actualizar la asistencia
de los usuarios atendidos en los programas de las direcciones de prevencion del ICBF.

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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Reporte: es un documento, generado por el Sistema, que presenta de manera Estructurada y/o
Resumida datos relevantes guardados o generados por la misma aplicacidn. Los reportes agrupan

los datos de acuerdo a una seleccidn de busqueda especificada.

SITCO: “Sistema de Informacién y Tramite Contractual” SITCO, herramienta disefiada por el Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar - ICBF, para registro, trdmite y reporte de los procesos de
contratos y/o convenios que se suscriben en las Direcciones Regionales y en Sede de la Direccidon

General y sus novedades

Talento Humano: grupo interdisciplinario, encargado de la atencién de las nifas y los nifios en la

Unidad de Servicio.

Unidad de Servicio: es el punto donde son atendidos los Usuarios de todos los programas ofrecidos

por el Instituto Colombiano de Bienestar Familiar.

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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4. SISTEMA DE INFORMACION CUENTAME

a. ¢Qué es CUENTAME?

CUENTAME es un sistema de Informacién orientado a apoyar la recoleccién de informacién de los
servicios que presta el ICBF en las direcciones Misionales (Nutricién, Primera Infancia, Infancia,
Adolescencia y Juventud y Familias y Comunidades). Es una herramienta de gestidn institucional
que permite la recoleccidn de los datos a través del cargue de informacién uno a uno, en linea por

parte de las Entidades Administradores de Servicio.

El sistema integra la operacion Nacional, Regional y Zonal. Permite controlar la oferta institucional
y los servicios prestados. Genera informacion relevante para el analisis y toma de decisiones que

contribuyen a la priorizacidn de la atencién a los usuarios.

b. CONSIDERACIONES GENERALES

e El Sistema de Informacion se encuentra en funcionamiento en ambiente de produccién en la

direccién IP https://rubonline.icbf.gov.co/

e Todos los campos que tienen un asterisco (*), son datos obligatorios que deben ser ingresados

para que el sistema permita guardar la informacidn correctamente.

e Se debe habilitar el uso de las ventanas emergentes en el navegador seleccionado.

e Sialgun dato del formulario no se diligencia de manera correcta, el sistema mostrara un mensaje

de alerta en color rojo “Campo Requerido”:
c. ICONOS DE NAVEGACION
Comando Descripcidn

O Aplicar: este comando se utiliza para validar el ingreso del usuario y

"f,- contrasefia del Sistema de Informacion.

'E--g Consultar: al pulsar sobre este icono permite al usuario ejecutar
" 4 consultas. El resultado dependerd de los criterios de busqueda

establecidos por el usuario, en cada uno de los médulos.

(_F-I Agregar: permite al usuario crear un nuevo registro de informacién
= en el sistema, por ejemplo: Ingresar una Entidad Administradora del

Servicio, agregar un Contrato, Beneficiario, etc.
@ Editar: permite modificar la informacion de un registro previamente
b creado en el sistema.

Modo de
Operacion
Aplicar

Consultar

Agregar

Editar

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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Comando Descripcién Modo de
Operacion
@'; Guardar: permite guardar un registro por primera vez o actualizar | Guardar
N los cambios cuando se realice una edicion.
@ Eliminar: permite eliminar de manera permanente un registro | Eliminar
: creado en el sistema.
@. Exportar Excel: permite exportar el resultado de la consulta a un | Exportar
<& archivo Excel.
1)) Exportar PDF: permite exportar el resultado de la consulta a un | Exportar
v archivo PDF.
4 Limpiar Campos: permite limpiar los campos diligenciados de una | Limpiar
£/ consulta y la consulta realizada.
=) Generar Grafica: permite generar las graficas de métricas de @ Generar
- beneficiario Metrix.
i Ir al Inicio: permite regresar al menu inicio. Inicio
L4
@\.‘ Ayuda: a través de este comando podra consultar ayuda sobre la | Ayuda
A pantalla que esté trabajando actualmente.
@ Cerrar Sesion: indica que el usuario puede cerrar la sesién de trabajo | Cerrar
y salir de forma correcta del sistema.
q Buscar: al pulsar sobre este icono permite al usuario habilitar | Buscar
busqueda de informacién previamente registrada.
i‘ Listar: permite aumentar o disminuir una cantidad numérica Listar
A Calendario: permite seleccionar una fecha de acuerdo al formato | Calendario
establecido en el Sistema de Informacidn.
T Detalle: botén que permite visualizar el detalle de Detalle
La informacidn registrada.
[¥] Historial: Permite ver el Histérico de modificaciones que se han | Historial

d.

realizado sobre los datos de la persona consultada.

INGRESO AL SISTEMA DE INFORMACION

Para ingresar al Sistema de Informacion se debe escribir la siguiente direccion
navegacion del navegador de internet seleccionado:

https://rubonline.icbf.gov.co

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.

en la barra de

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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Al digitar la direccidon del Sistema de Informacién el sistema visualiza la ventana que permite
autenticarse en el sistema con el usuario y contrasefia correspondientes:

S \) 3 ) '\:’.) ) Usuario
MO
¢Olvidaste tu Contrasena?

) l / Cambiar Contrasena

Politica de Tratamiento de Datos
2 para Operadores
W Version: 3.2.4

Imagen 1. Ingreso al Sistema de Informacion

Para ingresar al Sistema de Informacion se debe digitar el Usuario y Contrasefia asignados; una vez
digitado el usuario y contrasefa se debe pulsar la tecla Enter o hacer clic en el botdn Iniciar Sesion

_ S el sistema validara los datos proporcionados y permitira ingresar al Sistema
de Informacion para registrar, modificar o consultar la informacién correspondiente.

Olvidaste tu clave

Cuando el usuario haya olvidado su clave de ingreso al Sistema de Informacidn, debe hacer clic en
la opcidn Olvidaste tu contrasefa que aparece en la pantalla inicial del Sistema de Informacion.

El aplicativo solicitara el Usuario y el correo registrado cuando se realizé la creacién del Usuario (es
importante que este se encuentre actualizado y conozca la contrasefia); una vez ingresados estos
datos el aplicativo enviara un correo electrdnico recordando la clave para el ingreso al Sistema de
Informacién.

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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Si realiza la autenticacion al sistema de manera correcta, el sistema mostrara la pantalla inicial:

Imagen 2. Pantalla inicio Sistema de Informacion

e. Olvidaste tu clave

Cuando el usuario haya olvidado su clave de ingreso al Sistema de Informacién, debe hacer clic en
la opcidn Olvidaste tu contrasefia que aparece en la pantalla inicial del Sistema de Informacion.

El aplicativo solicitara el Usuario y el correo registrado cuando se realizé la creacién del Usuario (es
importante que este se encuentre actualizado y conozca la contrasefia); una vez ingresados estos
datos el aplicativo enviard un correo electrénico recordando la clave para el ingreso al Sistema de
Informacién.

Si realiza la autenticacion al sistema de manera correcta, el sistema mostrara la pantalla inicial:

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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Imagen 3. Pantalla inicio Sistema de Informacion

f.  Mddulo CONTRATOS

El médulo de Contratos es una funcionalidad del aplicativo CUENTAME, que permite al
administrador (sincronizar los contratos de las direcciones de prevencién del ICBF que se
encuentran creados en sistema de informacion SITCO y tienen un PACCO asignado)

» Rub online  Contrato ®
Gonttes Identificacion Entidad Contratista
Cormn I : :
Entioad samnezadors 8 servco
Conmats rmacen Vigancia Regional
[Selecdone - [Seteccions <
» Unidad de senvicia
ro del con
Edeion talosbaskos personss Mo Estado del contrata
[ ] [Seiecions <

» Talrto humano.
e Areas Misionales
inloracidn benetcimin T iraccién da Primara nfancia

e 71 Direccin s Nifez v adsiescendis
 Componants 3ot ) Direccién de Familias y Comaridades
Segumario fomacion &
patesicutatorss O Direccién de Infancia

) pireccion de Nutricion

Forlslecimients agentss soucativos L Dinsceién de Adolescencia y Juventud
indicador pa-162

Imagen 3. Mddulo Contratos

i. Consultar Contrato

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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Para consultar los contratos debe diligenciar por lo menos dos criterios de busqueda. Una vez
registrados los criterios de busqueda se da clic en el botdn consultar que se encuentra en la parte

superior derecha de la pantalla identificado con el icono Lupa C

El sistema realiza la consulta, por los criterios seleccionados y visualiza la grilla con el resultado de

la consulta con en el icono Ver Detalle ~ al lado izquierdo de cada registro. En caso de no
encontrar datos registrados de acuerdo con los criterios de busqueda seleccionados, el sistema
genera un mensaje “No se encuentran datos, verifique por favor.”

Identificacion Entidad Contratista

Regional
- Arauca ~
Estado del contrata

Selecdone ~

Imagen 4. Grilla salida Consultar con la opcidn Detalle

ii. Detalle Contrato

Para ver el detalle de los registros presentados, debe dar clic sobre el botén izquierdo del inicio del

registro representado con el simbolo (i) “* vy el sistema desplegara la informacién detallada del
contrato seleccionado. Se muestra la informacion adicional del contrato como: Supervisor, Servicios
contratados y modificaciones (Otro Si) realizadas al contrato.

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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Imagen 5. Detalle Mddulo Contrato

iii. Contrato servicio

En la parte inferior de la pantalla de contratos se visualiza la seccién de los servicios, donde
visualiza la informacién basica de los servicios, cada registro cuenta con la opcidn Ver Detalle,

representada con el simbolo (i) “" , al seleccionarla el sistema desplegara la informacion del
Servicio consultado.

Imagen 7. Grilla de servicios

g. MODULO UNIDAD DE SERVICIO

El mdédulo permite administrar (crear, consultar y editar) la informacién de las UDS y de las
Comunidades Unidades de Atencién de las direcciones de prevencidn del ICBF.

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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Imagen 8. Mddulo UDS

i. Consultar UDS o Comunidad Unidad de Atencién

Para consultar una UDS o Comunidad Unidad de Atencién se debera seleccionar el Tipo de Unidad
e ingresar los criterios de busqueda marcados con asterisco (cédigo de la UDS, y Nombre de la UDS)
y de clic en el botdn consultar de la parte superior derecha de la pantalla identificado con el icono
Lupa

El sistema consulta en base de datos y visualiza la grilla con el resultado de la consulta segun los

. . . , ¥ . . .
criterios ingresados, con el icono Ver Detalle " al lado izquierdo de cada registro. En caso de no

encontrar datos registrados, el sistema genera un mensaje “No se encuentran datos, verifique por
favor.”

~ Unidad @ @ @

Regional
Seleccione ~]
Departamento geogrfico de UDS Municipio de UDS

LA GUAJIRA ~| i ~
Tipo de Unidad Relacion Unidad de Atencibn

Comunidad Unidad de Atencién ~] |

Codigo de la UDS * Nombre de la UDS *

Vigencia Serviclo

2024 ~ Seleccione ~

Cantidad Registros
10~

Cupos Estado mu—-n-lm

ATENCIGH PROPL
as-001- cepuLA DE INTERCULTURAL WODELD
O ety CEIBACAL 053003 La Guajen Richachs  KOM 4 VIA MAICAD 200 acTva SDULADE igaissi  KEIA  LEONOR  FREWE  SARMIENTO 3013356186 MUCRCULTURAL MODELC
(Man)
ATENCIGN PROPLA E
44-430- CEDULA DE INTERCULTURAL MODELOD
) i, WURRACHICHON 0544705 La Guajin Manaurs 164 acTva SEOULADE. iisascosss pams EptEVy 326031654 NTERCULTURAL MODELC
(M)

Imagen 9. Consulta aplicando criterios de busqueda

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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Codigs  Nombre 5 Unidadde  Deparfamento Municipic Direccion  Cupos Estado Elp)s;mam = o & A= e Teléfono  Servicio
DESARROLLO INFANTIL EN
05-128- Unidad ge £l Carmen De B CEDULA DE ) N 205 MEDIO FAMILIAR SIN
@ Jiotes  AURDRAI i, Antisquia i AURORA3 20 macTiva CEOUTARE 1036392505 ADRIANA MILENA  GALLEGD  ALZATE 3208616446 peo 10 DMILAR ST

INTEGRAL

Imagen 10. Grilla salida Consultar con la opcidn Detalle

1. Detalle UDS o Comunidad Unidad de Atencion

Para ver el detalle de los registros presentados, de clic sobre el botén izquierdo del inicio del registro

representado con el simbolo (i) v el sistema desplegara la informacién de la UDS o Comunidad
Unidad de Atencidn consultada.

o Unidad Ira. v @ @ @
Tipo de Unidad Relacién Unidad de Atencién -
Comunidad Unidad de Atencion v 05-30-03
Cédigo de la UDS * Nombre del UDS *
44-001-00000028 CEIBACAL
Regional de la UDS * Centro Zonal del UDS *
LA GUAJIRA v CZ RIOHACHA 1 v

Datos Ubicacién

Pais de Residencia * Departamento de Residencia *

COLOMBIA v LA GUAJIRA v
Municipio de Ubicacion * Rancheria:

RIOHACHA v Seleccione ~
Zona de Ubicacion de Residencia * Centro Poblado

RESTO v Seleccione ~
Tipo Cabecera Comuna/Localidad*

Seleccione v Seleccione v
Barrio Nombre Zona Resto

Seleccione v OTRO ~
£Cual?

CEIBACAL

Imagen 11. Detalle consulta

a. Mendu Ir a. Servicio por Unidad de Servicio

Para consultar los servicios registrados a la UDS por favor ingrese a la opcidn Servicio por Unidad de
Servicio de la lista desplegable en la parte superior derecha y de clic en el botdn consultar de la parte

superior derecha de la pantalla identificado con el icono Lupa @

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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9@

Unidad de servicio

€ COMUNAL EL PARAISO

ESARROLLO INFANTIL EN MEDIO FAMILLAR SIN ARRIENDO - FAMILIAR

Imagen 12. Pantalla Consulta Servicio por Unidad de Servicio

El sistema consulta en base de datos y visualiza la grilla con el resultado de la consulta segun los

criterios ingresados, con el icono Ver Detalle " al lado izquierdo de cada registro. En caso de no
encontrar datos registrados, el sistema genera un mensaje “No se encuentran datos, verifique por

favor.”
O Servicios por Unidad de Servicio “y @ @ @
Codigo * Unidad de Servicio *
050791114912 C COMUNAL EL PARAISO
Servicio
DESARROLLO INFANTIL EM
Imagen 6. Pantalla Consulta Detalle Servicio por Unidad de Servicio
b. Menu Ir a. Dotacién Unidad de Servicio
En esta opcidn podra consultar la dotacion de la Unidad de servicio aplica solo para las UDS
9@

No existe informaciin de Dotacion para esta Unidad de Servicio, le invitamos a registrarta ‘

Imagen 14. Consultar Dotacion Unidad de Servicio

c. Menu Ir a. Infraestructura de la Unidad de Servicio

En esta opcidn podra consultar la Infraestructura de la Unidad de Servicio aplica solo para las UDS

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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N\ Infraestructura de la Unidad de Servicio @ @

Codigo de la Unidad de Servicio * Nombre de la Unidad de Servicio *
9154000125605 20 DE JULIO

Departamento de la unidad de servicio * Municipio de Ia unidad de servicio *
Amazonas Puerto Narifio

Estado de la unidad de servicio *
ACTIVA

Cantidad
23
23

(1] MESA DE LECTURA
o PUNTO VIVE DIGITAL

Imagen 15. Infraestructura de la Unidad de Servicio

d. Mendu Ir a. Datos Adicionales

En la funcionalidad ir a / Datos Adicionales (solo para Comunidades Unidades de Atencidn). Se

consultara informacidn adicional correspondiente a la comunidad que se encuentra registrada:

Imagen 16. Pantalla Datos Adicionales

h. Registro de Asistencia Mensual

El médulo Registro de asistencia mensual - RAM es una funcionalidad del aplicativo CUENTAME, que

d

e Primera Infancia del ICBF.

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.

permite ingresar o actualizar la asistencia de los usuarios atendidos en los servicios de la Direccion
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\ Registro de Asistencia Mensual - RAM f\y

Area misional* Regional*

Direccion de Primera Infancia ~ [seleccione ~]

Vvigencia* Contrato*
[2024 v [ v~

Nombre del servicio*® Nombre de la UDS*

[ v] [ v]

Mes*

[seleccione v

Imagen 17. Pantalla registro de asistencia Mensual

Para realizar el Registro de Asistencia Mensual-RAM se deberan ingresar todos los criterios de
"

gj;;

busqueda que se encuentran marcados con asterisco y el el botdon de busqueda ™=

Area misional: Dato obligatorio. Por defecto se encuentra seleccionada la Direcciéon de
Primera Infancia.

Regional: Dato obligatorio. Seleccione la Regional asociada al contrato.

Vigencia: Dato obligatorio. Seleccionar de la lista desplegable el afo de vigencia del contrato
Contrato: Dato obligatorio. Seleccione el nimero del contrato.

Nombre del servicio. Dato Obligatorio. Seleccione el nombre del servicio.

Nombre de la UDS: Dato Obligatorio. Seleccione la UDS.

Mes: Dato obligatorio. Seleccione el mes al cual le va a realizar el registro de asistencia

Una vez seleccionado los criterios de consulta, el sistema consultard en la base de datos y
presentard los beneficiarios atendidos en el servicio, Unidad de Servicio y mes seleccionados.

i. Editar Informacién Registro de Asistencia Mensual — RAM

Para realizar el registro de asistencia de los usuarios, seleccione el botdn Editar @ ubicado en la
parte superior derecha.

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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N\ Registro de Asistencia Mensual - RAM @

Area misional* Regional®

6n de Primera Infancia v [cauca v
vigencia*® Contrato™
[2018 v (19262018472 M
Nombre del servicio* Nombre de la UDS*
[HCB AGRUPADOS - COMUNITARIO - 42000500000301-2020 v [HOGAR AGRUPADO CREANDG SUEROS - 1974300077961 V]
Mes™
[Enere v

JUAN DAVID CASTAREDA RISUERO 15/01/2020 -

JOSEPH FARID SANCHEZ URRUTIA 15/01/2020 -

NICOLL SOFIA CUCHILLO TROCHEZ 15/01/2020 -

Imagen 18. Opcion Editar

Al dar clic en el botdn editar se habilitaran los dias comprendidos en el periodo de atencion de
cada usuario para que se registre la asistencia, esto solo se puede realizar para usuarios con
atencidn en estado “Activa”. Loa usuarios con estado inactivo se mostraran con las celdas
bloqueadas y no permite seleccionar dias de asistencia.

P
/ Registro de Asistencia Mensual - RAM 0

Area misional* Rreglonal*
Direccién de Primera Infancia ~ Chocd v
Vigencia* Con!

2023 ~ 27000952023
Nombre del servicio® Nombre de la UDS*

HOGARES INFANTILES - INSTITUCIONAL - 420006-2023 v HOGAR INFANTIL YUTO - 270501140802 v
Mes™

Septiembre ~

— = o
THIANYS. DARESSY DELACRUZ PALACIOS | 06/02/2023 - sctivo [ T

LLAN HATE RAMIREZ CORDOSA 08/02/2073 - 10/04/2023 macte
Z0F YAELY BEIARANO CORDORA | osoarzoa3 - tvo | @] | a g [ ] -] [ G ] o a| T
ZAHARA JASMIN ROCENDO PONCE ["os/o2r2023 - adive | @] L] [ | | [ [ | IR [ =] [ I

Imagen 19. Registro de asistencia mensual

Una vez se registre la asistencia, es necesario guardar los cambios con la opciéon Guardar @
ubicada en la parte superior derecha de la pantalla, el sistema visualiza el siguiente mensaje: “La
informacién ha sido guardada”

i.  Mddulo Informacidn del Talento Humano

Después de haber ingresado al aplicativo con el usuario y contrasefia asignados, seleccione la
opcion del menud RUB ONLINE > Talento Humano > Informacién Talento Humano, el sistema
mostrara la siguiente pantalla:

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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& x|
F— ~ Informacion del Talento Humano 0@

Tipo de Documenta de Identidad
> Unidad de servicio Selecelone
Edicion datos bisicos personas

Niimers de Documento da Identidad =
~
> Talento humana

Talenta numana

Vinculaciondesvinculacion masiva ¢
taleni humano

Formacib y ouaificacion

Maodulo Informacién Talento Humano
i

Consultar Informacion Talento Humano

Para consultar la informacion de un talento humano seleccione uno de los dos criterios de consulta
(Numero de documento o Nombres y/o apellidos) presentados:

A Informacién del Talento Humano

Consulta por: =

~
e
® Ndmero de Documento () Nombres y/o Apellidos

Tipo de Documento de Identidad
T

Numero de Documento de Identidad *

v

Criterios de consulta

1. Numero de documento

Al seleccionar el criterio nimero de documento el sistema muestra dos campos de consulta:

\ Informacién del Talento Humano

s
CJs
Consulta por: *
® Nimero de Documento | ) Nombres y/o Apellidos

Tipe de Documento de Identidad

NUmero de Documento de Identidad *

~

Criterio de consulta nimero de documento

Tipo de documento de identidad: Seleccione el tipo de documento del talento humano.

Numero de documento de identidad: Dato obligatorio. Ingrese el nimero de documento del
talento humano.

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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2. Nombres y/o apellidos

P
N Informacion del Talento Humano Q @

Consulta per: =

O Nimero de Decumento |® Nombres y/o Apellidos

Primer Nombre Talento Humana Segundo Nombre Talento Humano

Primer Apellido Talento Humano Segundo Apellido Talento Humano

Criterio de consulta nombres y/o apellidos

Al seleccionar el criterio nombres y/o apellidos el sistema muestra los siguientes campos, debe
seleccionar minimo dos (2) de los cuatro (4) criterios de consulta:

Primer nombre talento humano: diligencie el primer nombre del talento humano.
Segundo nombre talento humano: diligencie el segundo nombre del talento humano.
Primer apellido talento humano: diligencie el primer apellido del talento humano.
Segundo apellido talento humano: diligencie el segundo apellido del talento humano.

Una vez seleccionado el criterio de consulta e ingresado los datos del talento humano de clic en el
botdn consultar ubicado en la parte superior derecha de la pantalla, identificado con el icono Lupa

& el sistema consultar en la base de datos y mostrara los resultados en la grilla, para cada

registro presenta la opcion Ver Detalle “* en la parte izquierda:

SISTEMA DE INFORMACION CUENTAME Version4 | Pagina 19 de 78

£
 Informacion del Talento Humano Q @

Consulta per: =

@ Nimero de Documento (' Nombres y/o Apellides

Tipo de Documento de Identidad Nimero de Documento de Identidad

[CEDULA DE CruDADANIA v 1098670899

Tipode  Nimerade Primer Scguade Primer

Servicie Bocumento Documents Nembre Nembre
DESARROLLO
CORPORACION ELEEFIRAL IESNTILEN oe PROFESIONAL
€ solivar 2015 02712016 JOVENESY 132441111378 ritiocii remaaR-  cluDAbanis 1999670899 YIRA  LILIANA CARDONA LARROTTA DEAPOYO  UNIVERSITARIA 01/02/2016 31/10/2015  INACTIVO
MARANA PSICOSOCIAL
1 FAMILIAR
INTEGRAL
i semsranpo COTEON e PROFESIONAL
@ Aténtico 2017 595 oMUNIDAD 0875800088956 VALORES  puid b0 C SIOURASE . 1008670899 YIRA  LILIANA  CARDONA LARROTTA DE APOYO  UNIVERSITARIA 25/01/2018 25/01/2018  INACTIVO
SOLEDAD PSICOSOCIAL
DIGNA INTEGRAL
DESARROLLO
FUNDACION NEANTILEN
INSTITUCION Hoevo CEDULA DE PROFESIONAL
©  Atlintico 2018 173 087581144604 AMANECER FAMILIAR CON 1055670895 YIRA  LILIANA CARDONA LARROTTA DE APOYO  UNIVERSITARIA 14/02/2018 31/07/2018  INACTIVO
ANTONIO CIUDADANLA
S 4 ARRIENDO - PSICOSOCIAL
FAMILIAR
INTEGRAL
DESARROLLO
FUNDACIGN INFANTIL EN
INSTITUCION HUEVD) CEDULA DE BROEESIONSS
@ Atlantico 2018 173 087581144605 AMANECER FAMILIAR CON 1098670899 YIRA  LILIANA CARDONA LARROTTA DE APOYO  UNIVERSITARIA 14/02/2018 31/07/2018  INACTIVO
ANIGNIO 5 ARRIENDO @IEIEETH PSICOSOCIAL
NARIFO °
FAMILIAR
INTEGRAL

Grilla de consulta

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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Ver Detalle Talento Humano

Para ver el detalle de alguno de los registros del talento humano presentados en la grilla, de clic

sobre el botdn izquierdo del inicio del registro representado con el simbolo (i) “* vy el sistema
presentara la informacion:

Consulta por: =

Tipe de Documente de Identidad

 Informacién del Talento Humano

® Nimero de Documento () Nombres v/o Apellidos

Nimero de Documento de Identidad =

[CEDULA DE clUDADANIA

0

~ 1008670899

NARINO

Tipsde  MNimersde Primer Saguade Primer

Documents Documents Nombre Nombre

DESARROLLO
Corsoracion EESPRAL EATLEN
Bolivar 2016 02712016 JOVENES Y 132441111378 CIUDADELA FAMILIAR CIUDADANIA 1098670899 YIRA LILIANA CARDONA LARROTTA DE APOYO UNIVERSITARIA 01/02/2016 31/10/2016
MANANA . PSICOSOCIAL
INTEGRAL
FUNDACION CDIL CON
N POR UNA SEMBRANDOD) RIENDO - CEDULA DE EROEESIONAL
o Atlantico 2017 596 COMUNIDAD 0875800098959 VALORES INSTITUCIONAL CIUDADANIA 1098670899 YIRA LILIANA CARDONA LARROTTA DE APOYOQ UNIVERSITARIA 25/01/2018 25/01/2018
SOLEDAD PSICOSOCIAL
DESARROLLO
4 INFANTIL EN
s} WEVO MO
o Atlantico 2018 173 ANTONIO 087581144604 AMANECER FAMILIAR CON CIUDADANIA 1098670899 YIRA LILIANA CARDONA LARROTTA DE APOYO UNIVERSITARIA 14/02/2018 31/07/2018

PSICOSOCIAL
FAMILIAR
INTEGRAL

INACTIVO

INACTIVO

INACTIVO

Opcidn Detalle Registros

() Informacion del Talento Humano

Regional del contrato
Nimero del Contrato
Unidad de Servicio
Tipo de documento
Primer Nombre
Primer Apallido
Cargo

Fecha vinculacién

Estado

Vigencia del Contrato

Entidad Contratista

Servicio

Nimero de documento

Segundo Nombre

Segundo Apellido

Nivel educativo

Fecha desvinculacién

O

Pantalla Detalle Informacion Talento Humano

Editar Informacion Talento Humano

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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Se debe dar clic en la opcién Editar representada con el simbolo “Lapiz” @ ubicada en la parte
superior derecha de la pantalla.

(1] Informacién del Talento Humano rcy
Regional del contrato Vigencia del Contrata
Nimero del Contrato Entidad Contratista
Unidad de Servicio Servicio
Tipo de documento Nimero de documento
Primer Nombre Segundo Nombre
Primer Apellido Segundo Apellido
Cargo Nivel educativo
Fecha vinculacion Fecha desvinculacién
Estado

Pantalla Detalle Informacion Talento Humano

Al dar clic en la opcién Editar se habilita el campo fecha de desvinculacién y se visualizan las
opciones Guardar y Consultar.

7 2 0 @
Informacién del Talento Humano =4

Regional del contrato Vigencia del Contrato

Nimero del Contrato Entidad Contratista

Unidad de Servicio Servicio

Tipo de documento Numero de documento

Primer Nembre Segundo Nombre

primer Apellido Segundo Apellido

Cargo Nivel educativo

Fecha vinculacién Fecha desvinculacién

[30/11/2018 ] @
Estado

Pantalla Editar Informacién Talento Humano

e
Una vez se edite la informacion, es necesario guardar los cambios con la opcién Guardar =
ubicada en la parte superior derecha de la pantalla, el sistema visualiza el siguiente mensaje:

La informacion ha sido guardada.

Mensaje al guardar la informacion

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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j.  Mddulo Vinculacién/Desvinculacion Masiva de Talento Humano

Después de haber ingresado al aplicativo con el usuario y contrasefa asignados,
seleccione la opcion del mend Vinculacién/Desvinculacion Masiva de Talento
Humano, el sistema mostrara la siguiente pantalla:

Cédigo del servicle Nombre del servico

Médulo Vinculacién/Desvinculacién Masiva Talento Humano

i. Consultar talento humano vinculado a un contrato
Puede consultar de forma individual o masiva el talento humano vinculado a un
contrato, a continuacion, se describen las formas de consulta:

ii. Consultar talento humano de forma masiva

De clic sobre la lupa @ bisqueda contrato ubicada al lado derecho del campo
Numero de contrato, el sistema presenta la siguiente pantalla:

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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2| :ICBF - RUB OnlLine: - Didlogo de pagina web X

@& hittps://rubonline.icbf.gov.co/Page/RUBONLIME/Lupas/LupaContratoUDS aspx

b
..:?m RUB OnLine
“ Lupa Contrato i}/

Area Misional * Regional *

‘ Seleccione V| Seleccione A

Mimero de contrate =

\ vl

Cddigo del Servicio * Mombre del Servicio *

\ vl v

Wigencia de operacién *

Pantalla Busqueda Contrato

Ingrese o seleccione de las listas los siguientes datos:

Area misional

Regional

Numero de contrato

Cddigo del servicio

Nombre del servicio

Vigencia operacion: dato no editable, el sistema muestra la vigencia de
operacion del contrato seleccionado

Cédigo de la UDS: este campo Unicamente se muestra cuando el contrato
seleccionado corresponde a la Direccion de Primera Infancia o a la Direccion
de Nutricion.

Nombre de la UDS: este campo Unicamente se muestra cuando el contrato
seleccionado corresponde a la Direccion de Primera Infancia o a la Direccion
de Nutricion.

Departamento de la UDS: este campo Unicamente se muestra cuando el
contrato seleccionado corresponde a la Direccion de Primera Infancia o a la
Direccion de Nutricion.

Municipio de la UDS: este campo Unicamente se muestra cuando el contrato
seleccionado corresponde a la Direccion de Primera Infancia o a la Direccion
de Nutricion.

F

Una vez ingresados los datos seleccione la opcion consultar < ubicada en la parte
superior de la pantalla, el sistema consulta en base de datos y visualiza la grilla

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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con el resultado de la consulta segun los criterios ingresados, con el icono Ver

Detalle

al lado izquierdo de cada registro. En caso de no encontrar datos

registrados, el sistema genera un mensaje “No se encuentran datos, verifique por

favor.”

Pantalla Resultado Busqueda Contrato

2 : ICBF - RUE OnLine: - Disloge de pagina web ke
@ nttps://rubenline.ichf.gov.co/Page/RUBONLINE/Lupas/LupaCentratolDS.aspx &)
@) _
¥ RUB OnLine
FAMILIAR
&
N Lupa Contrato l_)
Area Misional = Regional = A
| Direccién de Primera Infancia V‘ Atldntico v
Nimero de contrato =
[126-2019 V]
Cadigo del Servicio = Nombre del Servicio =
|48]221000057 V‘ DESARROLLO INFANTIL EN MEDIO FAMILIAR CC Vv
igencia de operacién =
Cédigo de la UDS Nombre de la UDS
Departamento de la UDS Municipio de la UDS
|Se\eccione V‘ ‘ V‘
() 087531144538 NUEVO AMANECER 1 E02021821 FUNDACION INSTITUCION ANTONIO NARIRO  Atlsntico 2019 128
LV 087581144593 MNUEVO AMANECER 2 EB02021821 FUNDACION INSTITUCION ANTONIO NARIRO Atlantico 013 126
€D 087521144601  NUEVO AMANECER 3 802021821 FUNDACION INSTITUCION ANTONIO NARINO  Atlsntico 2019 126
€ 087581144604  NUEVO AMANECER 4 E02021821 FUNDACION INSTITUCION ANTONIO NARINO  Atldntico 2019 126
LV 087581144805 NUEVO AMANECER 5 E02021821 FUNDACION INSTITUCION ANTONIO NARING Atlantico 013 126
LV pe7581144808 MNUEVO AMANECER & EB02021821 FUNDACION INSTITUCION ANTONIO NARINO Atlantico 013 126
() 087531148638 NUEVO AMANECER 7 E02021821 FUNDACION INSTITUCION ANTONIO NARIRO  Atlsntico 2019 128 v
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar . © Todos los

Seleccione el registro requerido y de clic sobre el botdn izquierdo del inicio del
registro representado con el simbolo (i) “* y el sistema desplegara la informacion
del talento humano vinculado al contrato, servicio y/o Unidad de Servicio
Seleccionados.

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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\ Vinculacion / Desvinculacion masiva de Talento Humano

O

Nimero de contrato = Area misional =

126 53 [Direccién de Primera Infancia |
Regional * Vigencia de operacion =

[Atlantico ] [2019 |
Cédigo del Servicio Nombre del Servicio

‘451221000057 ‘ ‘DESARROLLO INFANTIL EN MEDIO FAMILIAR CON ARRIENDO - FAMILIAR INTEGRAL |
Cédigo de la UDS Nombre de la UDS

(087581144508 ] [MUEVO AMANECER 1 |
Departamento de la UDS Municipio de la UDS

[attantico | [soledad |
Talento Humano Documento

CEDULA DE CIUDADANIA 1140832892 LAURA MILENA AGUIRRE ARRAZOLA COORDINADOR / DIRECTOR 01/02/2019 06:00:00
CEDULA DE CIUDADANIA 72195874 LEONARDO J0se SARMIENTO PACHECO AUXILIAR ADMINISTRATIVO 01/02/2019 06:00:00
CEDULA DE CIUDADANIA 1088670899 YIRA LILIANA CARDONA LARROTTA PROFESIONAL DE APOYO PSICOSOCIAL 01/02/2019 00:00:00
CEDULA DE CIUDADANIA 55233809 GINA PAOLA OROZCO RAGO PROFESIONAL EN SALUD Y NUTRICION 01/02/2019 00:00:
CEDULA DE CIUDADANIA 1140858882 NAHILEEN NAJUD NIETO MACIAS AGENTE EDUCATIVO/DOCENTE 01/02/2019 00:
CEDULA DE CIUDADANIA 45370569 ARLETH PATRICIA TORRENEGRA VEGA AUXILIAR PEDAGOGICO 01/02/2019 00:

CEDULA DE CIUDADANIA 1143120082 ADA wz BARCELO DELAHOZ PROFESIONAL DE APOYO PSICOSOCIAL 01/02/2015 00:00:00

Pantalla consulta Talento Humano Vinculado

iii. Consultar talento humano de forma individual

a : ICBF - RUB Online: - Didlogo de pagina web X
& https://rubonline.icbf.gov.co/Page/RUBONLINE/Lupas/LupaTalentoHumano.aspx a

RUB OnLine

BIENESTAR
FAMILIAR

 Talento Humano GV

Tipo de Documento Namero de Identificacion

|Se\eccione V| | ‘

Primer Nombre Segundo Nombre

Primer Apellido Segundo Apellido

Cantidad de Registros
10 hd

Pantalla Consultar Talento Humano

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.

Para consultar un talento humano especifico ingrese los datos del contrato de
acuerdo con lo descrito en el numeral 4.4.1.1. posteriormente de clic sobre la lupa
Q buscar ubicada al lado derecho del campo documento, el sistema presenta la
siguiente pantalla:
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Ingrese o seleccione de las listas los siguientes datos:

Tipo de documento de identidad
Numero de identificacion

Primer nombre

Segundo nombre

Primer apellido

Segundo apellido

Una vez ingresados los datos seleccione la opcién consultar ' ubicada en la parte
superior de la pantalla, el sistema consulta en base de datos y visualiza la grilla
con el resultado de la consulta segun los criterios ingresados, con el icono Ver

Detalle

al lado izquierdo de cada registro. En caso de no encontrar datos

registrados, el sistema genera un mensaje “No se encuentran datos, verifique por

favor.”

@ : ICBF - RUB Online: - Dialoge de pagina web had
& https://rubonline.ichf.gov.co/Page/RUBOMLINE/Lupas/LupaTalentoHumano.aspx a

@}? RUB OnLine

BIENESTAR
FAMILIAR

i
“ Talento Humano LE*)
Tipo de Documento Mumero de Identificacion
| CEDULA DE CIUDADANIA v [1140832802 |
Primer Nombre Segundo Nombre
Primer Apellido Segundo Apellido

Cantidad de Registros
10 A

CEDULA DE
CIUDADAMNIA

v 1140832892 LAURA MILENA AGUIRRE ARRAZOLA NO

Instituto Colombiano de Bienestar

Pantalla Resultados Consulta Talento Humano

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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Seleccione el registro requerido dando clic sobre el botdn izquierdo del inicio del
registro representado con el simbolo (i) “* y el sistema mostrara la informacion
del talento humano vinculado al contrato, servicio y/o Unidad de Servicio

Pagina 27 de 78

Seleccionados.

\ Vinculacién / Desvinculacién masiva de Talento Humano

Nimero de contrato
[126 | Q

Regional *

[atiantico |

Cédigo del Servicio
(481221000057 |

Codigo dela UDS
(087581144508 ]

Departamento de la UDS

Are:

[oire

Vigencia de operac
[2019 |

MNombre del Servicio

DESARROLLO INFANTIL EN MEDIO FAMILIAR CON ARRIENDO - FAMILIAR INTEGRAL |

Nombre de 3 UDS
[NUEVO AMANECER 1 ]

Municipio de la UDS

0P

[Atiantico ] [soledad ]
Talento Humano Document to
[LAURA MILENA AGUIRRE ARRAZOLA ] [1140832892 ] Q

Pantalla consulta Talento Humano Vinculado

iv. vincular Talento Humano

Para vincular un talento humano se da clic a la opcion Nuevo, representada con

el simbolo mas ® se busca el contrato, servicio y/o unidad de servicio (ver
numeral 4.1.1.), el sistema muestra los resultados en la grilla de la siguiente
manera:

# Vinculacién / Desvinculacién masiva de Talento Humano 6O
Q
Regional = Vigendia de operacién =
[attantico 2019
Codigo del Servido Nombre del Servicio
[481221000057 DESARROLLO INFANTIL EN MEDIO FAMILIAR CON ARRIENDO - FAMILIAR INTEGRAL
Cédigo de |a UDS Nombre de la UDS
7 NUEVO AMANECER 1
Municipio de la UDS
Soledad
Talento Humano Decumento
[ANA DEBORA CAMACHO 25653086 Q
T o Mimers S e Nombr P dpelie  Seemsefpeie ______________Cewe ___________ rechaVececen |
CEDULADE ClUDHDAMIA 25683586 ™ DEBORA camacHo [eiecdone <] | =

Pantalla consulta Talento Humano Vinculado

Ingrese los siguientes datos requeridos en el registro presentando en la grilla:

Cargo: seleccione un valor de la lista

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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Fecha vinculacién: ingrese la fecha de vinculacion del talento humano al contrato

Una vez diligenciada la informacion de clic en el boton guardar, el sistema mostrara

el siguiente mensaje:

La informacién ha sido guardada.

Mensaje de Guardado

v. Editar vinculaciéon de Talento Humano

Para editar un registro de talento humano se debe dar clic en la opcion Editar

representada con el simbolo “Lapiz” @ ubicada en la parte superior derecha de

la pantalla.

A\ Vinculacién / Desvinculacién masiva de Talento Humano
Numera de contrato =
126

Regional *
Attanti

YeE®
Area Misional =

1 Direcdion de Primera Infancla

Vigencia de operacién =

2019

Cédigo
[481221000057

Servicio

Cédigo de la UDS
[087581144508
Departamento de la UDS
adantico

Hombra del Servicio

[DESARROLLO INFANTIL EN MEDIQ FAMILIAR CON ARRIENDO - FAMILIAR INTEGRAL
Hombra de la UDS

[NUEVO AMANECER 1

Hunidipio de la UDS

Talento Humano

CEDULA DE CIUDADANIA 1140832852 LAURA

CEDULA DE CIUDADANIA 72195874 LEONARDO

CEDULA DE CIUDADANIA 1088670855 YIRA

ceou HLA 55233809 GINA
1140858582 NAHILEEN
45370669 ARLETH

CEDULA DE CIUDADANIA 1143120082 oA

Soledad
Documento
unde Hombre _Primes Rpellids_Scaunde Apcllde ____________ Cae ______________ Fecha o Mativs de 4 -
MILENA AGUIRRE ARRAZOLA COORDINADOR / DIRECTOR 01/62/201% 00:00:00
Jose PACHECO AUXILIAR AOMINISTRATIVO 01/02/201 00:00:00
LILIAN LARROTTA PROFESIONAL DE APOYG PSICOSOCIAL 01/62/201% 00:00:00
PAOL RAGO PROF NUTRICION 9 00:00:00
Ao MACIAS AGEN NTE 5 00:00:00
PATRICIA VEGA ¢ 9 00:00:00
wz BARCELO DELAHOZ FROFESIONAL DE APOYQ PSICOSOCIAL 01/02/2019 00:00:00

Pantalla Editar Talento Humano

Al dar clic en la opcion Editar se muestra en la parte izquierda de cada registro las
acciones editar y desvincular, seleccione la opcion Editar:

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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Nimera de contrato =

126

/ Vinculacién / Desvinculacion masiva de Talento Humano

Area Misional

Q Girecdon de Primera Infancia

Regional *

Vigencia de operacidn *

\Atlzntico

2019

Cédigo del Servido

Mombre del Servido

481221000057

Cédigo de la UDS

DESARROLLO INFANTIL EN MEDIO FAMILIAR CON ARRIENDO - FAMILIAR INTEGRAL

Hombre de la UDS

[o87581144508

Departamento de la UDS

NUEVO AMANECER 1

Municipio de la UDS

CIUDADANLA

Desvincular

\Atlantico Soledad
e = [— [R—
CEOUADE  genms:  Lwma  muens AU aeazous | [CooRDmapoR/oiv]  (0uezanis | | v

Desvnaar
Ftar jCRDaCAIDE] 72195674 LEONARDO  JOSE SARMIENTO PACHECO hd hd

0e®

Pantalla Editar Talento Humano

Al seleccionar la opcion Editar se habilitan los campos cargo y fecha vinculacion,

modifique la informacion requerida y seleccione la opcion Guardar

ubicada en

la parte superior derecha de la pantalla, el sistema visualiza el siguiente mensaje:

La informacién ha sido guardada. ‘

Vi.

Mensaje de Guardado

Desvincular Talento Humano

Para desvincular un talento humano de un contrato, servicio y/o unidad de servicio
se debe dar clic en la opcion Desvincular representada con el simbolo “Lapiz”

ubicada en la parte superior derecha de la pantalla.

Y @Rl

“ Vinculacion / Desvinculacion masiva de Talento Humano

Himero de contrato =
fizs 1 I
Regional *

Atidntica | |
Cadigo del Servicio Hombre del Servicio

481221000057 ] DESARROLLO INFANTIL EN MEDIO FAMILIAR CON ARRIENDO - FAMILIAR INTEGRAL |
Cadigo de Ia UDS Hambre de la UDS
(087581144508 ] HUEVO AMANECER 1 |
Departamento de la UDS Huniciplo de la UDS

Adintico ] Soledad |
Talento Humano Documenta

y o mes Rpeitids _ Scqunda

CEDULA DE CIUDADANIA 1140832692 LaRa MiLENA AGUIRRE ARRAZOLA COORDINADOR / DIRECTOR 01/02/2019 00:00:00

CEDULA BE CIUDADANIA 72185874 LEONARDS 1088 SARMIENTO FACHECD AUXILIAR ADMIMISTRATIVG 01/02/2018 00:00:00

CEDULA DE CIUDADANIA 1038570899 viRa uuana CARDONA LsRROTTA PROFESIONAL DE APOYO PSICOSOCIAL 01/02/2015 00:00:00

CEDULA DE CIUDADANIA 55233809 Gina PADLA 0ROZCO RAGO PROFESIONAL EN SALUD ¥ HUTRICION 01/02/2015 00:00:00

CEDULA DE CIUDADANIA 1140858562 NAHILEEW e NEETO MACIAS AGENTE EDUCATIVO/DOCENTE 01/02/2015 00:00:00

CEDULA DE CIUDADANIA 45370665 PATRICIA TORRENEGRA VEGA AUXILIAR PEDAGOGICO 01/02/201% 00:00:00

CEDULA DE CIUDADANIA 1143120082 ADA wz BARCELD DELAHOZ PROFESTONAL DE APOYO PSICOSOCIAL 01/02/2013 00:00:00

Pantalla Desvincular Talento Humano

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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Al dar clic en la opcion Editar se muestra en la parte izquierda de cada registro las
acciones editar y desvincular, seleccione la opcion Desvincular:

00e

#_ Vinculacién / Desvinculacién masiva de Talento Humano
Nimero de contrata = Area Misional =
126 Q Direccion de Primera Infancia
Regional = Vigencia de operacion *
Atlantico 2018

Cadigo del Servicio Hombra del Servicio

481221000057 ] DESARROLLO INFANTIL EN MEDIO FAMILIAR CON ARRIENDO - FAMILIAR INTEGRAL
Cédigo de s UDS Hombre d la UDS

087581144598 NUEVO AMANECER 1

Departamento de la UDS Municipio de la UDS

Atldntico Soledad

Editar

CEDULA DE

CIUDADANIA Seleccione W |

1140832892 LAURA MILENA AGUIRRE ARRAZOLA v

CEDULA DE = - - = e ¥ ¥
CIUDADANIA 72195874 LEONARDO  JOSE SARMIENTO  PACHECO

Pantalla Desvincular Talento Humano

Al seleccionar la opcién Desvincular se habilitan los campos motivo desvinculacién
y fecha desvinculacion, ingrese la informacion requerida y seleccione la opcion

Guardar @ ubicada en la parte superior derecha de la pantalla, el sistema
visualiza el siguiente mensaje:

‘ La informacién ha sido guardada.

Mensaje al guardar la informacién

k. Moddulo Beneficiario

Después de haber ingresado al aplicativo con el usuario y contrasefa asignados,
seleccione la opcibn del menu Beneficiario (Dentro del mend
RubOnline/RubOnline/Beneficiario), el sistema mostrara la siguiente pantalla:

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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Médulo Beneficiario

El modulo Beneficiario cuenta con las siguientes funcionalidades (pantallas):

e Datos Basicos

e Datos de ubicacion

e Datos especificos (Direccién de Familias y Comunidades, Direccién de
Adolescencia y Juventud, Direccidn de Infancia)

e AutoReconocimiento Etnico

e Condiciéon de Discapacidad (Si en Datos Béasicos se responde Sl a la
discapacidad)

e Grupo Familiar

e Bienestarina (Direccion de Nutricion y Direccion de Familias y Comunidades)

i. Consultar Beneficiarios

Para consultar los datos de un beneficiario por favor diligenciar o seleccionar
minimo 2 criterios de busqueda y de clic en el boton consultar de la parte

superior derecha de la pantalla identificado con el icono Lupa 9

El sistema consulta en base de datos y visualiza la grilla con el resultado de la

consulta segun los criterios ingresados, con el icono Ver Detalle " al lado
izquierdo de cada registro. En caso de no encontrar datos registrados, el sistema
genera un mensaje “No se encuentran datos, verifique por favor.”

ii. Detalle Beneficiarios

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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Para ver el detalle de alguno de los registros presentados, de clic sobre el boton
izquierdo del inicio del registro representado con el simbolo (i) “* y el sistema
desplegara la informacion del beneficiario consultado.

TARJETA DE GENERACION 2021

) PARTICIPANTE

i

IDENTIDAD 1037543073 ANNIE SALOME BUESAGUILLO Inactivo EXPLORA

Grilla salida Consultar con la opcién Detalle

Al dar clic en la opcion Detalle, en la parte superior se visualizan las diferentes
funcionalidades (pestafias, acorde a la dependencia por cada direccién) asociadas
al beneficiario. Par conocer los datos registrados se debe ingresar dando clic a
cada una de las pestafas.

D'atos Basicos || Datos de Ubicacidn | AutoReconodimiento Etnico EAnEiIisis F‘Dblaciunali Grupo Familiar
I

Funcionalidades Mddulo Beneficiarios

iii. Editar Beneficiarios

Unicamente se pueden editar los datos de aquellos beneficiarios que al consultar
en la grilla de salida se visualiza en estado de atencion Activo, para lo cual se debe

dar clic en la opcidn Editar representada con el simbolo “Lapiz” @ ubicada en la
parte superior derecha de la pantalla. Si el estado de atencion se encuentra
Inactivo solo se permite la consulta de la informacion y no se presenta la opcion
Editar. Esto aplica tanto para los datos basicos del beneficiario, como de cada una
de las pestafias que se visualicen.

Al dar clic en la opcién Editar se habilitan aquellos campos que son editables y se
visualizan las opciones Guardar, Consultar y Nuevo.

Una vez se edite la informacion, es necesario guardar los cambios con la opcién

Guardar @ ubicada en la parte superior derecha de la pantalla, el sistema
visualiza el siguiente mensaje:

La informacién ha sido guardada.

Mensaje al guardar la informacién

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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A Beneficiario

Datos Basicos} | Datos de Ubicaci

Contrato

Regional *

™~ [Caldas v
vigencia = Contrato =
[2023 ™ [17001042023 v
Nombre del servicio *
ICDI SIN ARRIENDO - INSTITUCIONAL - 420168000001-2023 ﬂ
Nombre de la UDS *
[COI PULGARCITO - 1700100019958 5]

Beneficiario
Tipo de beneficiario *
NINO O NINA ENTRE 6 MESES ¥ 5 ANOS Y 11 MESES ™
Tipo de Documento de Identidad * Nimero de Documento de Identidad
REGISTRO CIVIL ] e
Primer Nombre * Segundo Nombre
CAROLINA
Primer Apellido = Segundo Apellido
BOTIA
Fecha de Nacimiento * Sexo:®
01/02/2022 [Muger ™
Archivo
Cargar foto

Imagen Edicion Beneficiario

iv. Registrar Beneficiario

1. Forma vinculacion del beneficiario: Uno a uno.

Esta seccion explicard el registro de los datos de un nuevo beneficiario (Uno a
Uno).
Ingresando por la opcién del Mend RUB ONLINE > Beneficiario > Beneficiario, se

da clic a la opcién Nuevo, representada con el simbolo mas ® se selecciona uno
a uno en la Forma de vinculacién del beneficiario y se ingresan o seleccionan los
datos requeridos en la pantalla Datos Basicos.

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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/S . \ f
/" Beneficiario @.‘ 9®
F Datos Basicos A

Contrato
Forma vinculacidn de! beneficiario =

O Masivo @ Uno a uno

Area misional = Regional =
Seleccione v Selecdione M
Vigendia * Cantrato =

Seleccions v v

MNombre del servidio =

Selecciona

El campo nombre de la UDS se habilitard para aquellos servicios cuya
parametrizacion (actividad realizada por un administrador) indican que requiere
UDS, en caso contrario no se visualiza.

| Datos Basicos |
Contrato
Forma vinculacién del beneficiario *

O Masivo ® Uno a uno

Area misional * Regional *

[Direccién de Primera Infancia v [eleccione v
Vigencia * Contrato *

[seleccione v [seleccione v

Nombre del servicio *

[seleccione v
Nombre de la UDS ™
[seleccione N

Pantalla Seccion Contrato Datos Basicos Campo nombre de la UDS

En el caso de seleccionar en Area Misional: Direccion de Familias y Comunidades
en la secciébn Contratos solicitara el diligenciamiento de un campo adicional
llamado Beneficiario a registrar (Jefe Grupo Familiar o Integrante familia) el cual
es obligatorio seleccionar uno de ellos:

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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Forma vinculacion del beneficiario *
O Masive ® unoauno
Area misional = Regional *

[Direccién de Familias y C idad v [seleccione v|

Vigencia * Contrato *

[seleccione v [seleccione v

Nombre del servicio *

[seleccione v

Beneficiario a registrar =

O Jefe Grupo Familiar O Integrante familia

Pantalla Seccién Contrato Datos Béasicos Direccién Familias y Comunidades

Adicionalmente, si el Area Misional es Direccion de Nutricion o Direccion de
Familias y Comunidades, dependiendo del servicio seleccionado se solicita el
diligenciamiento de un campo adicional llamado “El beneficiario recibe
bienestarina: SI o No” Este campo aparece una vez selecciona el tipo de
beneficiario.

Cuando el tipo de beneficiario corresponde Adulto (Mujer o Hombre), Mujer
Gestante o Madre Lactante el sistema habilita un campo llamado El beneficiario es
cabeza de hogar: Sl o No

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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Beneficiario

Tipo de beneficiario *

|MADRE LACTANTE v

Tipo de Documento de Identidad = Nimero de Documento de Identidad *

‘CEDULA DE CIUDADANIA V‘ 28548534

Primer Nombre =

[PaoLa

Primer Apellido *

[FRanco

Fecha de Nacimiento *

Segundo Nombre

Segundo Apellido
VARGAS

Sexo:®

[25/09/1879 @

Persona Fallecida
Focalizado *

Pais nacimiento * Departamento nacimiento *

Colombia v

Bogota D.C.

v

Municipio nacimiento *

[Bogota D.C. v|

Fecha de atencidn

El beneficiario presenta discapacidad =

[25/11/2016 &= [si

~

Edad (Afios - Meses) (Fecha atencién - Fecha nacimiento)

[37 afio(s) 2 mes(es)

El beneficiario es cabeza de hogar El beneficiario recibe bienestarina

[si v [si

~

Pantalla Datos Basicos Direccion Nutricion

Al registrar la informacion de datos bésicos de un beneficiario el sistema solicita el
diligenciamiento de las siguientes pantallas (pestafias), segun el area misional
seleccionada en Datos Basicos, el sistema valida que los campos requeridos de
cada una de las pestafias se encuentren diligenciados, teniendo en cuenta la

siguiente matriz:

Autoreco
Area Misional I?a_tos Datp; Datos _Qe nocimien Discapacidad Grupo Bienestarina
béasicos Especificos ubicacién P Familiar
to Etnico
Primera R N R R R3 R N
Infancia
Nutricién R N R R R3 R R5
Familias y R R1 R2 R R3 R N
Comunidades
Infancia R N R R R3 R
Adolescencia y
Juventud R R R R3 R

Pantallas requeridas por area misional

R = Requerido
O = Opcional
N = No se visualiza

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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R1 = Su diligenciamiento es obligatorio Unicamente cuando el area misional
seleccionada es Familias y Comunidades.

R2 = Unicamente se visualiza si seleccion6 que es Jefe de Grupo Familiar, si es
integrante la informacion de ubicacion se hereda del Jefe de Grupo Familiar.

R3 = Su diligenciamiento es obligatorio Unicamente cuando se seleccion6 Si en la
pregunta El beneficiario presenta discapacidad, de lo contrario esta pestafia no
se debe visualizar.

A continuacién, se detalla cada una de las pantallas (pestafias) mencionadas en
la matriz.

a. Datos Basicos

Datos Basicos es la pantalla que permite el inicio del registro del beneficiario donde se
hace necesario ingresar la informacion en las secciones de contrato y Beneficiario.

Pantalla Datos Basicos

Se ingresan los datos de la seccion contratos, con la siguiente informacion:

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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Contrato
Forma vinculacién del beneficiario =
O Masive ® Uno a uno

Area misional * Regional *

[Direccién de primera Infandia v [seleccione ~|

Vigencia * Contrato *

[seleccione v [seleccione v

Nombre del servicio *

[seleccione v

Nombre de la UDS =

[seleccione v

Pantalla Datos Basicos — Seccién contratos

Area misional: Dato obligatorio. Seleccione la Direccion asociada al contrato.
Direcciobn de Familias y Comunidades, Direccion de Nutricion, Direccion de
Primera Infancia, Direccion de Infancia y Direccion de Adolescencia y Juventud.
Regional: Dato obligatorio. Seleccione la Regional asociada al contrato.

Vigencia: Dato obligatorio. Seleccionar de la lista desplegable el afio de vigencia
del contrato

Contrato: Dato obligatorio. Seleccione el nimero del contrato.

Nombre del servicio. Dato Obligatorio. Seleccione el nombre del servicio.

Nombre de la UDS: Dato Obligatorio. Aplica para el area misional Direccion
Primera Infancia y Direccion Nutricional. Seleccionar el nombre de la UDS.
Beneficiario a registrar: Dato Obligatorio. Aplica para el area misional: Direccion
de Familias y Comunidades. Seleccionar entre Jefe Grupo Familiar o Integrante
familia

Posterior se ingresan los datos de la seccion beneficiarios, una vez se ingresa el
tipo de documento y el nimero de documento de identidad, el sistema buscara un
beneficiario registrado previamente, en caso de encontrarlo se carga la
informacion de los datos basicos, si no lo encuentra deja habilitados los campos
para su diligenciamiento:

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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Edad al mementa de la atencidn Edad Actual

Pantalla Datos Basicos — Seccién Beneficiario

Tipo de beneficiario: Dato obligatorio. Seleccione el tipo de beneficiario, esta lista
desplegable depende del servicio seleccionado.

Tipo de documento de identidad: Dato obligatorio. Seleccione el tipo de
documento. Para este campo se manejan las siguientes opciones de acuerdo a
los parametros configurados para el campo Tipo de Beneficiario: C.C. Cedula De
Ciudadania, CE Cedula De Extranjeria, SD Sin Documento, PA Pasaporte, RC
Registro Civil, T.I. Tarjeta De Identidad, VISA Visa(Solo aplica para las consultas
de beneficiarios, no aplica para para Creacion y/o modificacion de Beneficiario),
PEP Permiso Especial De Permanencia, TMF Tarjeta De Movilidad Fronteriza,
ANM Partida o Acta De Nacimiento(Aplica para personas de origen venezolano,
menores de 18 afios y ademas, este tipo de documento se combina con los
campos Primer Nombre y primer apellido para efectos de creacién de registro).
Numero de documento de identidad: Dato obligatorio. Ingrese el niumero de
documento. Presenta validaciones de acuerdo con el tipo de documento
seleccionado. Cuando se indica un Tipo de documento de identidad ANM, se
verifica que el numero en sus 4 primeros caracteres identifique el dia y el mes, por
lo tanto, los dos primeros, deben de permitir los nimeros del 01 al 31 y los dos
siguientes deben de permitir del 01 al 12.

Primer nombre: Dato obligatorio. Diligencie el primer nombre del beneficiario. Se
debe de validar cuando el Tipo de documento es ANM junto con los campos
numero de documento y primer apellido la existencia del beneficiario.

Sequndo nombre: Diligencie el segundo nombre del beneficiario.

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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Primer apellido: Dato obligatorio. Diligencie el primer apellido del beneficiario. Se
debe de validar cuando el Tipo de documento es ANM junto con los campos
namero de documento y primer nombre la existencia del beneficiario.

Segundo apellido: Diligencie el segundo apellido del beneficiario.

Al ingresar los datos béasicos y realizar la verificacién del beneficiario que se esta
diligenciando, si este ya existe con el mismo nimero pero diferente primer nombre
y apellido, y si, el rol es el de Operador, no es posible el ingreso del beneficiario,
los Unicos que autorizan el ingreso, son los roles en Sede Nacional y Sede
Regional.

Fecha de nacimiento: Dato obligatorio. Seleccione la fecha de nacimiento del
beneficiario.

Sexo: Dato obligatorio. Seleccione de la lista desplegable Femenino o Masculino.
Cargar foto: Dato obligatorio, para la Direccion de Primera Infancia, para las demas
direcciones es opcional.

Persona Fallecida: (Dato automatico)

Fecha de expiracién del documento. Dato obligatorio, Unicamente se visualiza si
el tipo de documento seleccionado corresponde a Permiso Especial de
Permanencia — PEP o Tarjeta migratoria Fronteriza — TMF.

Focalizado: (Dato automatico)

Pais nacimiento: Dato obligatorio. Seleccione el pais de nacimiento del
beneficiario.

Departamento nacimiento: Dato obligatorio, seleccione el departamento de
nacimiento del beneficiario. Cuando el pais es diferente a Colombia por defecto se
visualiza Extranjero.

Municipio nacimiento: Dato obligatorio, seleccione el municipio de nacimiento del
beneficiario. Cuando el pais es diferente a Colombia por defecto se visualiza
Extranjero.

Fecha atencion: Dato Obligatorio. Seleccione la fecha de atencién.

El beneficiario presenta discapacidad: Dato obligatorio. Seleccione Si o No

Edad al momento de la vinculacion: Dato calculado por el sistema. Fecha
vinculacion — Fecha nacimiento.

Edad actual: Dato calculado por el sistema. Fecha sistema — fecha de nacimiento
¢Desea responder algunas preguntas sobre su género y orientacion sexual?:
Check list, se habilita si el beneficiario tiene minimo 14 afos.

Género: dato obligatorio si selecciona el check list de la pregunta ¢Desea
responder algunas preguntas sobre su género y orientacion sexual?

Orientacion sexual: dato obligatorio si selecciona el check list de la pregunta
¢ Desea responder algunas preguntas sobre su género y orientacién sexual?

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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El beneficiario es cabeza de hogar: Unicamente se muestra si el area misional

seleccionada es Direccion de Nutricion y si el tipo de beneficiario seleccionado es
alguno de los siguientes:

e Adulto (Mujer o Hombre)

e Mujer Gestante

e Madre Lactante

El beneficiario recibe bienestarina: Unicamente se muestra si el area misional

seleccionada es Direccion de Nutricion o Direccién de Familias y Comunidades y
el servicio seleccionado entrega bienestarina.

b. Datos de ubicacion

Esta pantalla se visualiza una vez se hayan ingresado los datos basicos del beneficiario y
se seleccione la opcion Guardar, con el fin de continuar con el registro de la informacion
de ubicacion del beneficiario. Se visualiza la siguiente pantalla con los siguientes datos:

fi
E
B
H
)
i
i
H

Pantalla Datos de Ubicacion

Pais _de residencia: Dato obligatorio. Seleccione el pais de residencia del
beneficiario.

Departamento de residencia: Dato obligatorio. Seleccione el departamento de
residencia del beneficiario. Cuando el pais es diferente a Colombia se visualiza
el valor Extranjero.

Municipio de residencia: Dato obligatorio. Seleccione el municipio de residencia
del beneficiario. Cuando el pais es diferente a Colombia se visualiza el valor
Extranjero.

Rancheria: Solo se habilita cuando se selecciona La Guajira en el departamento
de residencia.

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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Zona de ubicacidon de residencia: Dato obligatorio. Seleccione la zona de
ubicacion de residencia del beneficiario.
Centro poblado: Solo se habilita cuando se selecciona cabecera en zona de
ubicacion de residencia. Se muestran los Centros Poblados de acuerdo con el
departamento y municipio seleccionados.
Tipo _cabecera: Solo se habilita cuando se selecciona cabecera en zona de
ubicacion de residencia.
Comuna/Localidad: Solo se habilita cuando se selecciona cabecera en zona de
ubicacion de residencia y en el tipo cabera se selecciona comuna o localidad.
Se muestran las comunas o localidades de acuerdo con el departamento,
municipio y centro poblado seleccionados.
Barrio: Solo se habilita cuando se seleccionan los valores comuna o localidad en
el campo tipo cabecera. Se muestran los Barrios de acuerdo con el
departamento, municipio y centro poblado seleccionados. Seleccione el barrio
de residencia del beneficiario.
Nombre zona resto: Solo se habilita cuando se selecciona el valor resto en el
campo zona de ubicacion de residencia. Se muestran las zonas de acuerdo con
el departamento y municipio seleccionados.
Direccién de residencia: Ingrese la direccion del beneficiario.
Rural: Se selecciona automaticamente cuando es cabecera en zona de
ubicacion
Urbano: Se selecciona automaticamente cuando es resto en zona de
ubicacion.
Numero de Teléfono: Dato obligatorio. Ingrese el niumero de teléfono del
beneficiario, debe tener 7 o 10 digitos numéricos.
Correo_electronico: Texto abierto. Debe tener el formado de correo valido
(Ejemplo: prueba@hotmail.com).
Es Georefenciado: Se debe seleccionar la opciéon cuando se cuenta con
informacion de Georeferenciacion del beneficiario:
Latitud: Obligatorio. Valores Sy N. Unica Seleccion.
Grados ° Latitud: Dato obligatorio. Texto abierto. Valores entre 0 y 13.
Solo numeérico.
Minutos ° Latitud: Dato obligatorio. Texto abierto. Valores entre 0 y 59.
Solo numeérico.
Segundos ° Latitud: Dato obligatorio. Texto abierto. Valores entre 0 y 59.
Solo numeérico.
Longitud: Obligatorio. Valores S y N. Unica Seleccion.
Grados ° Latitud: Dato obligatorio. Texto abierto. Valores entre 66 y 81.
Solo numeérico.
Minutos ° Latitud: Dato obligatorio. Texto abierto. Valores entre 0 y 59.
Solo numeérico.

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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Segundos ° Latitud: Dato obligatorio. Texto abierto. Valores entre 0 y 59.

Solo numérico.
Cdédigo de Captura: Texto abierto.

Fecha de Captura: Dato obligatorio. Debe tener un formato de fecha valido

(DD/MM/AAAA).

Hora de Captura de la coordenada (Sistema horario 24 horas): Dato obligatorio.

Debe tener un formato de hora valido (Sistema horario 24 horas).

c. Datos Especificos

i. Datos Especificos Direccion de Familias y Comunidades

Esta pantalla permite registrar la informacion adicional de los beneficiarios
atendidos por la Direccion de Familias y Comunidades, Unicamente se visualiza y

es de diligenciamiento obligatorio para esta direccion.

1. Siel beneficiario a registrar es Jefe de Grupo Familiar, el formulario contiene

los siguientes datos:

Consultar Educador

ALCANTARILLADO

ENERGIA ELECTRICA

SAS NATURAL

INTERNET

RECOLECCION DE BASURAS

TELEFONIA FLIA

Pantalla Datos Especificos de Familias y Comunidades — Jefe de grupo familiar

Datos Adicionales del beneficiario

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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En el sistema general de seqguridad social en salud (SGSSS) es: dato
obligatorio, seleccione un valor de la lista.

Grado de escolaridad: dato obligatorio, seleccione de la lista el grado de
escolaridad del beneficiario

Ocupacién: dato obligatorio, seleccione de la lista la ocupacion del
beneficiario.

Actualmente asiste a establecimiento educativo: dato obligatorio, seleccione
un valor de la lista.

Cuédles son sus ingresos mensuales: dato obligatorio, seleccione de la lista
los ingresos mensuales del beneficiario.

Agente/Facilitador/Psicosocial

Tipo de documento: dato obligatorio, seleccione de la lista desplegable el tipo
de documento del talento humano.

Numero de identificacion: dato obligatorio, ingrese el nimero de documento
y seleccione la opcién Consultar.

Nombre del Educador Familiar: dato no editable, muestra el resultado de la
consulta del Agente/Facilitador/Psicosocial.

Datos de la vivienda

Tipo de vivienda: dato obligatorio, seleccione de la lista el tipo de vivienda.
Tenencia de la vivienda: dato obligatorio, seleccione de la lista la tenencia de
la vivienda.

Tiene acceso a servicios basicos: dato obligatorio, seleccione de los servicios
a los que tiene acceso la vivienda.

Si el beneficiario a registrar es Integrante, el formulario contiene los
siguientes datos:

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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Pantalla Datos Especificos de Familias y Comunidades - Integrante

Datos Adicionales del beneficiario

En el sistema general de seguridad social en salud (SGSSS) es: dato
obligatorio, seleccione un valor de la lista.

Grado de escolaridad: dato obligatorio, seleccione de la lista el grado de
escolaridad del beneficiario

Ocupacion: dato obligatorio, seleccione de la lista la ocupacion del
beneficiario.

Actualmente asiste a establecimiento educativo: dato obligatorio, seleccione
un valor de la lista.

Cudles son sus ingresos mensuales: dato obligatorio, seleccione de la lista
los ingresos mensuales del beneficiario.

Parentesco con respecto al jefe de grupo familiar: dato obligatorio, seleccione
de la lista el parentesco con respecto al jefe de grupo familiar.

Jefe de Grupo Familiar

Tipo de documento: dato obligatorio, seleccione de la lista desplegable el tipo
de documento.

Numero de identificacion: dato obligatorio, ingrese el nimero de documento
y seleccione la opcién Consultar.

Nombre Jefe Grupo Familiar: dato no editable, muestra el resultado de la
consulta del Jefe de Grupo Familiar.

ii. Autoreconocimiento Etnico

Esta funcionalidad permite registrar la informacion de autoreconocimiento étnico

de los beneficiarios.

Al ingresar a la pestafia el sistema muestra la siguiente pantalla:

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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Pantalla Autoreconocimiento Etnico

Los campos de la pantalla se habilitan y se hacen obligatorios de acuerdo con el
valor ingresado en la variable “Autoreconocimiento grupo étnico del beneficiario”
de la siguiente manera:

Autoreconocimiento Etnico del
Beneficiario

Campos por diligenciar

RROM/GITANO

Si el beneficiario se autoreconoce como
Rom/Gitano, indique la comunidad Kumpany a la
gue pertenece

RAIZAL DEL ARCHIPIELAGO DE
SAN ANDRES, PROVIDENCIA'Y
SANTA CATALINA

Si el beneficiario se autoreconoce como
afrocolombiano comunidad negra, palenquero o
raizal indique los siguientes datos:

A que territorio pertenece

e Nombre del consejo comunitario al que
pertenece

e Comunidad a la que pertenece

Si el beneficiario se autoreconoce como
afrocolombiano comunidad negra, palenquero o
raizal indique los siguientes datos:

PALENQUERO e A que territorio pertenece
Nombre del consejo comunitario al que
pertenece
e Comunidad a la que pertenece
Si el beneficiario se autoreconoce como indigena
indique los siguientes datos:
INDIGENA

¢ Reside en la misma zona de origen del pueblo
e Pueblo indigena
e Resguardo

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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¢ Comunidad Indigena

COMUNIDAD NEGRA

Si el
raizal indique los siguientes datos:

e A que territorio pertenece
e Nombre del
pertenece
e Comunidad a la que pertenece

beneficiario se autoreconoce como
afrocolombiano comunidad negra, palenquero o

consejo comunitario al

que

AFROCOLOMBIANO

A que territorio pertenece
e Nombre del
pertenece
e Comunidad a la que pertenece

consejo comunitario al

que

NO SE AUTORECONOCE EN
NINGUNA DE LAS ANTERIORES

No se habilita ningin campo

iii. Discapacidad

Esta funcionalidad permite registrar la informacién de la condicion de discapacidad
de los beneficiarios y se visualiza si en la pantalla Datos Basicos se seleccioné Si
en el campo El beneficiario presenta discapacidad.

Al ingresar a la pestafia el sistema muestra la siguiente pantalla:

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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, PN
7 Beneficiario (DX
asicos

URIEL ALEJANDRO FERNANDEZ MOSQUERA Identificacion: 1000257636 Fecha Nacimiento: 09/09/2003

icacion | Datos Especificos || AutoReconocimiento Etnico | Discapacidad

certifica la discapacidad *

v]

ayuda de otra persona *

M [s¢ ~]

Requiere ayuda técnica / producto de apoyo Cuenta con Ia Ayuda Técnica / producto de apoyo

[Seleccione V] [Seleccione v

Requiere terapia y/o rehabilitacién = Recibe atencién en terapia y/o Rehabilitacién

[Seleccione V] [Seleccione v

Tiene Proceso de Interdiccion

[seleccione v

Categorias de discapacidad * Nivel de dificultad en el desempeiio =

% de valores de nivel de Desemplefio
Global
Movilidad

Cuidado Personal

Relaciones

[ piel pelo y ufias

Actividades Cotidianas
[ sensorial gusto, olfato o tacto Participacién

[ sistémica
[ serdeceguera

[ voz y habla

Pantalla Discapacidad

La discapacidad esta certificada: dato obligatorio, seleccione un valor de la lista.
Entidad que certifica la_discapacidad: Se habilita y es obligatoria cuando se
selecciona Sl en el campo “La discapacidad esta certificada”.

Esta inscrito en el reqistro para la localizacion y caracterizacion de personas con
discapacidad: dato obligatorio, seleccione un valor de la lista.

Requiere la ayuda de otra persona: dato obligatorio, seleccione un valor de la lista.
Requiere ayuda técnica / producto de apoyo: dato obligatorio, seleccione un valor
de la lista

Cuenta con la ayuda técnica / producto de apoyo: Se habilita y es obligatoria
cuando se selecciona Sl en el campo “Requiere ayuda técnica / producto de
apoyo”.

Requiere terapia y/o rehabilitacién: dato obligatorio, seleccione un valor de la lista.
Recibe atencién en terapia y/o rehabilitacion: Se habilita y es obligatoria cuando
se selecciona Sl en el campo “Requiere terapia y/o rehabilitacion”.

Tiene Proceso de Interdiccion: dato obligatorio, seleccione un valor de la lista.
Categorias de discapacidad: seleccione la o las categorias de discapacidad del
beneficiario.

Nivel de dificultad en el desempefio: este campo Unicamente se habilita cuando se
selecciona en valor EPS — Resolucion 583 de 2018 en el campo “Entidad que
certifica la discapacidad”. Ingrese los valores solicitados.

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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iv. Grupo Familiar

Esta funcionalidad permite agregar, consultar y editar la informaciéon de los
responsables y/o acudientes de los beneficiarios atendidos en los programas de
prevencion, asi como también la totalidad de su grupo familiar, es de
diligenciamiento obligatorio.

Este formulario contiene los siguientes datos:

Datos Basicos
Nombre Beneficiario CAROLINA BOTIA Identificacion 1098676904 Fecha Nacimiento: 1/02/2022

Datos de Ubicacion | AutoReconocimiento Etnico | Discapacidad | Grupo Familiar

‘Acudiente del Beneficiario No Hace parte del Grupo Fa

respecto al Jefe de Grupo Familiar * esco con respecto al beneficiari

[Seleccione. N

Tipo de Documento de Identidad *

[selecdione

Primer Nombre *
Primer Apellido *

Fecha de Nacimiento *

=

Niimero de Documento de Identidad *

Segundo Nombre

Segundo Apellide

Sexo:*

[Seleccione

v

Persona Fallecida

Departamento nacimiento = Municipio nacimiento *
V) v v

Estado:
[acTva V] Limpiar Pantalla Adreqar Persona

Familia/Responsables
Tipo Identificacion  Identificacion Nombre Parentesco con respecto al Jefe  Parentesco con respecto al Beneficiario Responsable No Hace parte Grupo familiar Estado Familiar

Imagen X. Funcionalidad Responsable o Acudiente

Responsable/Acudiente del Beneficiario: dato obligatorio, seleccion tipo
checkbox, permite asignar a la persona que se esta agregando la tipificacién de
si es el responsable y/o Acudiente del beneficiario

Parentesco con respecto al jefe del grupo familiar: Dato obligatorio, seleccione
de la lista el parentesco del con relacion al jefe del grupo familiar.

Parentesco con respecto al beneficiario: dato obligatorio, seleccione de la lista
el parentesco del responsable o acudiente con respecto al beneficiario.

Tipo de documento: dato obligatorio, seleccione de la lista desplegable el tipo de
documento del responsable o acudiente.

Numero de documento: dato obligatorio, ingrese el numero de documento del
responsable o acudiente, el valor ingresado se valida de acuerdo con el tipo de
documento seleccionado. En este campo se visualiza una lupa de consulta (%)
gue nos permite validar si la persona ingresada ya se encuentra registrada en el

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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sistema y visualiza los campos cargados y sin posibilidad de edicion. Si el
sistema no encuentra informacion visualiza los campos habilitados para su
respectivo diligenciamiento.

Primer nombre: dato obligatorio, ingrese el primer nombre del responsable o
acudiente.

Segundo nombre: ingrese el segundo nombre del responsable o acudiente.
Primer_apellido: dato obligatorio, ingrese el primer apellido del responsable o
acudiente.

Segundo apellido: ingrese el segundo nombre del responsable o acudiente.
Fecha de nacimiento: dato obligatorio. Ingrese la fecha de nacimiento del
responsable / acudiente Formato dd/mm/aaaa.

Sexo: dato obligatorio. Seleccione de la lista el sexo del responsable o acudiente.
Persona Fallecida: campo no editable, informa si la persona se encuentra en
estado fallecido, de ser asi no podra ser vinculada como responsable o
acudiente de un beneficiario.

Pais de nacimiento: dato obligatorio. Seleccione de la lista el pais de nacimiento
del responsable o acudiente.

Departamento _de nacimiento: dato obligatorio. Seleccione de la lista el
departamento de nacimiento del responsable o acudiente cuando el pais de
nacimiento seleccionado es “Colombia”.

Municipio de nacimiento: dato obligatorio. Seleccione de la lista el municipio de
nacimiento del responsable o acudiente cuando el pais de nacimiento
seleccionado es “Colombia”.

Estado: dato obligatorio, por defecto se visualiza “Activo”

Limpiar pantalla: funcionalidad que nos permite realizar la limpieza de todos los
campos de la opcién, para posteriormente si es necesario volverlos a diligenciar
Agregar Persona: funcionalidad que nos permite adicionar a la persona de la
cual acabamos de diligenciar la informacion y que pertenece al “Grupo Familiar”
Familia/Responsable: Tabla o rejilla donde podemos visualizar las personas que
pertenecen y/o son responsables del beneficiario con su respectiva informacion,
las personas adicionadas al grupo familiar tendrdn dos opciones adiciones
adicionales:

o Detalle: se visualiza el icono detalle (**) el cual en la misma pestafia de
“grupo familiar” carga la informacion de la persona para su respectiva
edicion.

o Eliminar: Se visualiza el icono eliminar (€) el cual nos permite eliminar la
persona que no pertenezca al grupo familiar.

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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v. Bienestarina

Esta funcionalidad permite agregar, consultar y editar la informacion de la
bienestarina entregada a los beneficiarios y solo se visualiza si se selecciond “SI”

en el campo “El beneficiario recibe bienestarina”

Este formulario contiene los siguientes datos:

Identificacion:

Entrega”

~ Diario

1000257636

tensual

Cantidad de bolsas de bienestarina entre:

gadas en el periodo, al beneficiario™

Fecha Nacimiento:

Pantalla Bienestarina — Entrega Diaria

Para el diligenciamiento de esta pantalla se debe tener en cuenta la siguiente

informacion:

Periodo de atencion: Se muestran los meses del afio. Unicamente se visualizan
los meses que se encuentren en el rango de la fecha del servicio seleccionado.
Ejemplo: Fecha inicio del servicio = 25/03/2016 fecha fin del servicio = 30/08/2016,
los meses a mostrar deben ser marzo, abril, mayo, junio, julio y agosto. Se pueden
agregar tantas entregas de bienestarina, como periodos de atencién se visualicen.

Entrega: seleccione si la entrega de bienestarina se realiza diaria 0 mensual.

Dias de atencién: Unicamente se visualiza y es obligatoria si la entrega
seleccionada es Diaria. El valor debe corresponder a un valor de los dias del
periodo (mes) seleccionado, por ejemplo, si selecciona noviembre se visualizan

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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los valores del 1 al 30. Seleccione el nimero de dias en los cuales se le entregd
bienestarina al beneficiario.

Cantidad de bienestarina diaria entregada al beneficiario: Unicamente se visualiza
y es obligatoria si la entrega seleccionada es Diaria. Seleccione la cantidad de
bienestarina entregada al beneficiario.

Cantidad de bienestarina _mensual entregada al beneficiario: si la entrega
seleccionada es Diario, este dato no es editable, lo calcula el sistema multiplicando
los dias de atencion por la cantidad de bienestarina diaria entregada. Ejemplo: 4
gramos * 10 (dias) = 40 gramos.

Si la entrega seleccionada es Mensual se debe seleccionar un valor de la lista.

Cantidad de bolsas de bienestarina _entregadas en el periodo, al beneficiario:
Unicamente se visualiza si la entrega seleccionada es Mensual, es un dato no
editable, lo calcula el sistema dividiendo la cantidad de bienestarina mensual
entregada al beneficiario entre 900. Ejemplo: 3600 gramos / 900 gramos = 4.

Después de diligenciar los datos de bienestarina dar clic en la opcién “Agregar
Bienestariana”.

d. Desvincular Beneficiarios

Esta funcionalidad permite desvincular del contrato y sus servicios, los
respectivos beneficiarios.

Después de haber ingresado al aplicativo con el usuario y contrasefia asignados,
seleccionando la opcion del menlu Beneficiario < Beneficiario se mostrara la
siguiente pantalla:

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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Pantalla consultar — Opcién Desvincular

Para desvincular beneficiarios se selecciona la opcion de “Desvincular” boton con

el simbolo menos (-) (;, el sistema presenta la siguiente pantalla:

#  Beneficiario - Desy
Contrat
~| 2
~| ~
Je
Mimero documenta *
[ Cansultar Jefe
Beneficiaric
Benefic
Rt
Fecha retiro = Mativi
Seleccione v
Retirar tada la familia
Consultar beneficiario (a)

Pantalla Desvincular
Esta pantalla esta dividida en las siguientes secciones:

e Contrato

e Jefe grupo familiar: esa opcion unicamente se visualiza para el area misional

Direccion de Familias y comunidades
e Beneficiario
e Retiro

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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Contrato

Area misional: dato obligatorio. Seleccione el area misional.
Regional: dato obligatorio. Seleccione la regional del contrato.
Vigencia: dato obligatorio. Seleccione la vigencia del contrato.
Contrato: dato obligatorio. Seleccione el contrato.

Nombre del servicio: dato obligatorio. Seleccione el servicio.

Jefe de grupo familiar (estos datos solo aplican para la Direccién de Familias
y Comunidades)

Tipo de documento: dato obligatorio. Seleccione el tipo de documento del jefe de
grupo familiar.

Numero de documento: dato obligatorio. Ingrese el nimero de documento del jefe
de grupo familiar.

Jefe de grupo familiar: dato no editable, una vez se de clic en la opcion

el sistema mostrara en este campo los datos del jefe.

Retirar toda la familia: seleccione este campo si desea retirar toda la familia, en
caso contrario solo seleccione los integrantes que desea retirar

Beneficiario

Beneficiario: esta opcion se usa si el usuario quiere buscar un beneficiario
especifico, puede ingresar primer nombre o segundo nombre o primer apellido o
segundo apellido o numero de documento.

Retiro

Fecha de retiro: dato obligatorio. Ingrese o seleccione la fecha de retiro para el o los
beneficiarios.
Motivo de retiro: dato obligatorio. Seleccione el motivo de retiro para el o los
beneficiarios.

Una vez haya ingresado la informacion de clic en el boton Consultar beneficiario (a)
| consultar beneficiario (3) | @| sistema presentard la informacién de los beneficiarios
vinculados actualmente, teniendo en cuenta los criterios de busqueda ingresados.

Una vez se encuentre resultados en la blusqueda, seleccione el check list que se
encuentra al lado izquierdo de cada registro de los beneficiarios que se requieren
desvincular.

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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15/08/2019

RC 1048505560 ROSMAR  PEREZ  CUADRADO  Mujer

032016 05/06/2018

Pantalla desvincular — Resultados de consulta

. . , N .
Posteriormente se da clic en el boton guardar © donde el sistema genera
siguiente mensaje:

el

La informacidn ha sido guardada.

Mensaje al guardar la informacién

v. Opcion Consultar Hoja de Vida del Beneficiario

Después de haber ingresado al aplicativo con el usuario y contrasefia asignados,
seleccione la opcién del menu Beneficiario y posteriormente la opcion Hoja de Vida

del Beneficiario, el sistema mostrara la siguiente pantalla:

Himere Documents de Identided

Funcionalidad Consulta Hoja de Vida del Beneficiario

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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La opcion del mena Hoja de vida del Beneficiario cuenta inicamente con la
opcion Consultar.

a. Consultar Hoja de vida del Beneficiario

Para consultar los datos de un beneficiario ingrese los dos (2) criterios de
busqueda solicitados (tipo de documento y nimero de documento) y de clic en el
boton consultar ubicado en la parte superior derecha de la pantalla, identificado

con el icono Lupa “='.

Pantalla Consulta Hoja de Vida del Beneficiario
Los criterios de consulta son:

Tipo _de documento de identidad: Dato obligatorio. Seleccione el tipo de
documento del beneficiario.
Numero de documento de identidad: Dato obligatorio. Ingrese el numero de
documento del beneficiario.

El sistema consulta en base de datos y despliega los datos basicos del beneficiario
gue se esta consultando, se visualiza siguiente informacion: Foto del Beneficiario,
Nombre completo, tipo y numero de documento, edad exacta y genero. Adicional
se generan las siguientes grillas:

Informacién de Poblacion Prioritaria: presenta informacion del grupo étnico,
condicion de discapacidad, sisben, unidos y victimas en caso de que corresponda.

Informacion de Residencia: presenta informacion de direccion y teléfono.
Responsable de “Nombre del beneficiario”: presenta informacién del grupo

familiar que tiene el beneficiario registrado en la pestafia de Grupo Familiar en el
registro de Benefiarios (padre, madre, jefe de grupo familiar y acudiente)

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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Atenciones en el ICBF: presenta una grilla con el historial que existe de las

atenciones prestadas en el icbf con datos de departamento, municipio, vigencia,

nombre uds, servicio, fecha de atencion, fecha de desvinculacion y estado.

Datos Nutricionales: presenta datos del beneficiario de la fecha de la ultima toma
nutricional, flag, estado nutricional peso — talla, perimetro branqueal y por ultimo

la grafica de peso - talla de metrix.

Cumplimiento de las atenciones priorizadas: presenta datos del beneficiario con

respecto a Documento de identidad, Afiliacién vigente en salud, Esquema de
vacunacion completo, Consultas de crecimiento y desarrollo, Valoraciéon de
seguimiento nutricional, Formacion de padres y cuidadores, Acceso a libros y
colecciones y Modalidad de educacion inicial.

Pantalla Resultado de Consulta Hoja de Vida del Beneficiario

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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@e

de THIAGD REVELD

GPesoTalla

Pantalla continuacién de Consulta Hoja de Vida del Beneficiario

En caso de no encontrar datos registrados, el sistema genera un mensaje “La
Hoja de vida de esta persona no corresponde a un beneficiario en el ICBF”

! - B Herceriz - f
,.}.?; Cubndame
el

Pantalla Consulta Hoja de Vida del Beneficiario — Sin Resultados

vi. Moddulo Informacion del Beneficiario

Después de haber ingresado al aplicativo con el usuario y contrasefia asignados,
seleccione la opcion del mend RUB ONLINE y posteriormente la opcion
Informacién del Beneficiario, el sistema mostrara la siguiente pantalla:

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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Médulo Informacién del Beneficiario

1.1.1. Consultar Informacién del Beneficiario

Para consultar la informacion de un beneficiario seleccione uno de los dos criterios
de consulta (Numero de documento o Nombres y/o apellidos) presentados:

p
. (&
. Informacion del Beneficiario 9 e

Cansulta por: *
Nimero de Documento ) Hombres y/o Apsllides
Tipa de Dacumento de Identidad Nimero de Documento de Identidad =

Seleccions ~

Criterios de consulta

NUmero de documento

Al seleccionar el criterio nimero de documento el sistema muestra dos campos de
consulta:

9@

o] O Hombres v/o Apellidos

Tipo de Documento de Identidad | Nimero de Documento de Identidad =

Seleccione

Informacién Atencién Beneficiarios

Informacién Bases Focalizacion

Criterio de consulta nimero de documento

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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Tipo de documento de identidad: Seleccione el tipo de documento del beneficiario.
Numero de documento de identidad: Dato obligatorio. Ingrese el numero de
documento del beneficiario.

Nombres y/o apellidos

*
N\ Informacién del Beneficiario S

Consulta por: *

Nimero de Documento |® Nombres v/o Apellidos

Primer Nombre Beneficiarlo Segundo Hombre Benefidario

primer apellido Beneficiario Segundo Apellido Beneficiario

Informacién Atencién Beneficiarios

Criterio de consulta nombres y/o apellidos

Al seleccionar el criterio nombres y/o apellidos el sistema muestra los siguientes
campos, debe seleccionar minimo dos (2) de los cuatro (4) criterios de consulta:

Primer nombre beneficiario: diligencie el primer nombre del beneficiario.
Segundo nhombre beneficiario: diligencie el segundo nombre del beneficiario.
Primer apellido beneficiario: diligencie el primer apellido del beneficiario.
Segundo apellido benéeficiario: diligencie el segundo apellido del beneficiario.

Una vez seleccionado el criterio de consulta e ingresado los datos del beneficiario
de clic en el boton consultar ubicado en la parte superior derecha de la pantalla,

identificado con el icono Lupa ‘<, el sistema consultara en la base de datos y
mostrara los resultados en dos grillas:

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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N Informacién del Beneficiario @ @

Consulta por: =

® Nimero de Documento ) Nombres y/o Apellidos

Tipo de Documento de Identidad nimero de Documento de Identidad =

REGISTRO CIVIL v 1089380983

Informacién Atencién Beneficiarios

DESARROLLO

AL B -
MEd MzMcs1s NINOO
coopeave wos  MEIS T MIMCSIS e G
Risaralda  MULTIACTIVA 2017 66262017326 6617000123891 FAMILIAR cop ™ CASETA 6MESES Y 5 RC 1089399983 SALOME FLOR  VERGARA 13/02/2018 31/10/2018 Desvinculado
Cooedsatn e SRty
ARRINDO - ComnAL 2405
AT
BrrEciAL
besuaRouo
e, -
o0
coopensTve wos  mEio o mzmcsis JR G
Risaralds  MULTIACTIVA 2016 66262016308 6617000123851 FAMILIAR Fh CLEETANES & MESES ¥ 5 R 1085389983 SALOME FLOR  VERGARA 01/02/2017 15/12/2017  Deswinculade
Conassan el - T
N o MESES

FAMILIAR
INTEGRAL

= e moEmmEm o & o B o o mes G
B

Grillas de consulta

Informacién atencién beneficiario

Muestra las atenciones que tiene o ha tenido el beneficiario que se consultd, para
cada registro presenta la opcién Ver Detalle “* en la parte izquierda.

Informacion bases focalizacion

Muestra los registros base de focalizacion del beneficiario consultado, para cada
registro presenta la opcion Ver Detalle “* en la parte izquierda.

vii. Ver Detalle Beneficiarios

Para ver el detalle de alguno de los registros presentados en la grilla de atencién
beneficiarios o en la grilla bases focalizacion, de clic sobre el botdn izquierdo del
inicio del registro representado con el simbolo (i) “* y el sistema presentara la
informacion del beneficiario consultado:

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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~ Informacion del Beneficiario

Consulta por: *

® Hdmera de Documenta

Tipo de Dacumanto de Identidad

[ReGisTRo crviL

0ee

Nombres /o Apellidos

Nimero de Documento de Identidad =

v 1089335383

-
Contratings VTS Sentrate T uos. uos wos Decuments Decuments Mombre  Nombire 12 S
TR
COOPERATIVA ups ;":;’SM 5 ::A(ri«:f:s HINA ENTRE
[B] rowi Sim oy  cscorrn svroorzson bgnaan e BRGNS BETE o mon venoann e suinos  peieinde
e
=
i
v FAMILIAR GuavaCangs INA ENTRE
o Risaralde  MULTIACTIVA 2016 66262016308 6617000123891 FAMILIAR con CASETA & MESES Y 5 RC 1085385583 SALOME FLOR. VERGARA 01/02/2017 18/12/2017 Desvinculado
(COOASOBIEN 16 o ANDS ¥ 11

ARRIENDO - COMUMAL
FAMILIAR (==
INTEGRAL

Diraccidn
de

RC 1083369953 SALOME FLOR  VERGARA SISBEN WO SI no HO WO N 1660%  gn

Infancia

Opcion Detalle Registros

O 1nformacion Beneficiario

Cédigo UDS
Direcdén UDS
Vigendia del Contrato
Hombre de la EAS
i
Tipo de Baneficiario
Tipo de Documento de Identidad
i
Primer Nombre Beneficiario
Primer Apslido Bensficiaria

Facha de Nacimiento

Edad Meses

Facha de Atencién

Estade

8

Hombre UDS
Regianal del Contrato
Himero del Contrato

servico de Iz UDS

Himero de Documenta de Identidad *

v
Segundo Nombre Beneficiario
segundo Apellido Beneficiaric
Edad Afios
Edad Dias
Etnia
Fechs de Desvinculacidn
Creado: maoda.valencia el 24/02/2017 11:43:31 - Modficado: felive aaliege el 01/03/2018 09:30:25

Pantalla Detalle Informacién Atencién Beneficiarios

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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Tipo de Documento

Frimer Nambre

Frimer Apelido

Fecha de Nacimiento

anilisis Pablacional

Reglstro Unico de Victimas - RUV

Sisben

Rad Unidos

Mas Familias en Accion - MFA

Vivienda Gratuitas (Habitadas)

Fuente de Registro

Municiple d ublcacién

Nimero de Documenta

Segunda Nombre

segundo Apsllido

Hecha victimizante

Puntaje

Folio

1d Familia MFA

Nombre del Proyects

Lista de espera PI Porcentaje Priorizacién

Pantalla Detalle Bases de Focalizacién

viii. Editar Informacidon Atencidon Beneficiarios

Unicamente se pueden editar los registros de atencion de beneficiarios, para lo

cual se debe dar clic en la opcion Editar representada con el simbolo “Lapiz” @
ubicada en la parte superior derecha de la pantalla.

Al dar clic en la opcion Editar se habilitan los campos fecha de atencion y fecha de
desvinculacién y se visualizan las opciones Guardar y Consultar.

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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Informacion Beneficiario ® ®
Cédigo UDS Nombre UDS
Direccién UDS Regicnal del Contrato
Vigencia del Contrato Nimero del Contrato
Primer Nombre Beneficiario Segundo Nombre Beneficiario
Primer Apellido Beneficiario Segundo Apellido Beneficiario
Edad Meses Edad Dias
Fecha de Atencidn | |re:na de Desvinculacion =
Est;ﬂ;l ‘ —

Pantalla Editar Informacién Atencion Beneficiarios

Una vez se edite la informacion, es necesario guardar los cambios con la opcion

Guardar @ ubicada en la parte superior derecha de la pantalla, el sistema
visualiza el siguiente mensaje:

l 'S IWoLWSCiou pg 2iIqo dngigaqe- ‘

Mensaje al guardar la informacién

ix. Generar Grafica Metrix

Al seleccionar esta opcién el sistema presenta graficamente los indicadores

nutricionales del beneficiario consultado, cuando este cuenta con seguimiento

m

nutricional, de clic sobre icono grafica &' ubicado en la parte superior derecha de

la pantalla:

N\ Informacién del Beneficiario L‘r‘\

Consulta por:

® Nimero de Decumento () Nombres y/o Apellidos

Tipo de Documento de Identidad Nimero de Dacumento de Identidad *

REGISTRO CIVIL ~ 1089389983

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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Al dar clic sobre la opcién grafica =, el sistema muestra la pantalla Salud y
Nutricibn — Metrix, donde el sistema presenta los indicadores nutricionales del
beneficiario consultado, de acuerdo con el tipo de grafica (indicador) seleccionado:

@ salud y Nutricién - Metrix

Tipo Grafica:

Talla Edad
Peso Edad

MC
IMC Gestante

GPesoTalla

kiogramos

Peso en

€ 7 7 80 & %0 £ 100 103 110 13 120

Valores Mediciér
Nombre: SALOME FLOR VERGARA
Edad: 1 afios 9 meses 4 dias

Edad Corregida:

Py o
Fecha Macimiento: 28/12/2016 Pesa/Edad
a 110/ Zscore
Fecha Valoracién: 02/10/2018 Peso/Edad: 1104
G Femenino <l

Pantalla Salud y Nutricion — Grafica Metrix

Al seleccionar nuevamente la opcion gréfica @ esta vez en la pantalla Salud y

Nutricidbn — Metrix el sistema presenta una pantalla con los datos del beneficiario y
con las opciones exportar PDF & y Generar gréfica @:

D salud y Nutricién - Metrix )

Tipas de Grafica :

| Peso Talla ¥ Talla Edad ¥l Pesa Edad e < IMC Gestante
Unidad De Servicio: U
ﬁ Nombre: SALOME FLOR VERGARA
tdentificaci REGISTRO CIVIL / 1089389983 mmm;ﬂ
lentificacidn: NUEVO!
BIENESTAR € g
FAMILIAR Fecha Nacimienta 28/12/2016
Sexos Femenino.

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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Seleccione el tipo de gréfica (indicador) que desea visualizar y seleccione la opcion

grafica = ubicada en la parte superior derecha de la pantalla, el sistema mostrara
la grafica de cada uno de los indicadores seleccionados en el capo tipo de gréfica:

(1} Salud y Nutricion - Metrix

Tipos de Grafica :

Peso Talla Talla Edad Peso Edad ™C IMC Gestante
Unidad Da Sarvicio: u
$ Nombre: SALOME FLOR VERGARA
dentif ; TODOS PORUN
Identificacion: REGISTRO CIVIL / 1089389933 uumrlb
BIENESTAR QH‘ tuans mcsotn
FAMILIAR Fecha Nacimiento: 28/12/2016

Sexo: Femenino

Peso Talla

Indicador Peso/Talla

Peso en kiogramos

65 7 L 8 85 %0 95 100 105 10 s 120

Talls en centimetros

Grafica Peso Talla

(1] Salud y Nutricién - Metrix

Talla Edad

Indicador TallasEdad

Talla en centimetros

Grafica Talla Edad

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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Gréfica Peso Edad
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Fecha Toma Valoracién Nutricienal | Peso | Tama | Edadados Edad Meses
14/02/2017 45 58 1
05/05/2017 6.6 64 4

08/08/2017 g 70
08/11/2017 52 73

0

RERDED

15/02/2018 108 7 1
17/04/2018 1082 |81

05/07/2018 1168 |83 1 3 0
02/10/2018 24 85 1 5 T

Gréfica IMC y Datos Seguimiento Nutricional

Si selecciona la opcién PDF ® el sistema exportara la informacion de la pantalla

a un archivo en formato PDF.

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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X. Maodulo Seguimiento Nutricional

Después de haber ingresado al aplicativo con el usuario y contrasefia asignados,
seleccionado la opcién del menu Seguimiento Nutricional se mostrara la siguiente
pantalla, donde podra realizar la Busqueda por UDS o por Servicio:

A N o
2 Rub online \ Seguimiento Nutricion

Cédige de la UDS/Servicic = Nombre de la UDS =
Departamento de |2 UDS Municipio

Contrato Vigencia

Servicio

Médulo Seguimiento Nutricional
1. Consultar Seguimiento Nutricional

Para consultar el Seguimiento Nutricional por favor diligenciar los criterios de
busqueda y de clic en el boton consultar de la parte superior derecha de la

pantalla identificado con el icono Lupa 9,

El sistema consulta en base de datos y visualiza la grilla con el resultado de la

consulta segun los criterios ingresados, con el icono Ver Detalle * al lado
izquierdo de cada registro. En caso de no encontrar datos registrados, el sistema
genera un mensaje “No se encuentran datos, verifique por favor.”

2. Detalle UDS

Para ver el detalle de los registros presentados, de clic sobre el botén izquierdo

del inicio del registro representado con el simbolo (i) “* y el sistema desplegara
la informacién de la UDS consultada.

Tips Documenta

- F1BSFB1AFES6447B9368F42FCEE252E122523 AARON JOSUE GARCIA COLINA 5

Grilla salida Consultar con la opcién Detalle

Al dar clic en la opcion Detalle, se muestra la informacion de las tomas nutricionales
realizadas al beneficiario seleccionado.

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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Y —
€9 seguimiento Nutricion CY 6:‘ G

Informacién Contrato / Servicio / UDS / Beneficiario

Regional / Afio vigencia / Contrato Contrato / Servicio
Cédigo / Nombre de la UDS Departamenta/Municipio
Tipo Documento / Nimero Hombre Beneficiario
Fecha nacimiento / Sexo Tipa de Beneficario

Seguimiento nutricién Unidad de servicio Actual

[u] osioa/2019 24/07/2019 18 o 16 s0.50 158.80 13
a7j09/2019 20/08/2019 18 1 2 5150 158.80 18
24/09/2019 18/08/2019 1 2 1 s3.00 159.40 2

|m} 25/10/2019 24/10/2015 18 3 17 54.40 159.40 27

] 21112018 nnvane 18 4+ 13 s3.40 159.40 n

Seguimiento nutricién histérico

Bolivar 2019 GUSTAVO_CAFFYN_MIL_DIAS 130011150281 211112019 211172019 18 a 53.40 159.40
Bolivar 2019 GUSTAVO_CAFFYN_MIL_CIAS 130011150281 251072019 2471072019 16 El 54.40 159.40
Bolivar 2019 GUSTAVO_CAFFYN_MIL_DIAS 130011150281 24/08/2019 18/09/2015 18 2 53.00 159.40
Bolivar 2019 GUSTAVO_CAFFYN_MIL_DIAS 130011150281 07/08/2019 29/08/2019 18 1 51.50 158.80
Bolivar 2019 GUSTAVO_CAFFYN_MIL_DIAS 130011150281 08/08/201% 24/07/2019 18 [ 50.50 158.80

Grilla tomas nutricionales con la opcion Detalle

Al dar clic en la opcion Detalle, se muestra la informacion nutricional de la toma
seleccionada.

/" seguimiento Nutricion ()

{ Contrato Contrato / Servicio
DESARROLLO INFANTIL

Cédigo / Nombre de la UDS Departamento/Municipio
9126300122811 / EL Bl Amazonas / El Encanto

NUmero de Documents

=) 1123690680

Segundo Nombre del Beneficiarie

JESSIKA
Primer Apellido del Beneficiario Segundo Apeliido del Beneficiario
PALOMARES ERAZO
Fecha de registro datos salud y nutricién Enel neral de sequidad socisl en salud (SGSSS) el beneficiario es? %

16/10/2015 Selecc

Nombre de la EPS ¥
[MALLAMAS v

Detalle Seguimiento Nutricional

3. Detalle Servicios

Para ver el detalle de los registros presentados, de clic sobre el botén izquierdo del

inicio del registro representado con el simbolo (i) “* vy el sistema desplegara la
informacion de los servicios consultada.

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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- a-n A ]
~ Lupa Unidades de Servicio / Servicios S
Regional Vigencia
[ Antioquia v| [2021 ~|
Contrato Mombre del Servicio
[0s007422021 v| [ 1.000 DiAS PARA CAMBIAR EL MUNDO - 481221 V|
() Antiequia 03007422021 2021 481221000063 1.000 DIAS PARA CAMBIAR EL MUNDO
(0 Antioquia 05007422021 2021 481221000063 1.000 DIAS PARA CAMBIAR EL MUNDO
() Antiequia 03007422021 2021 481221000063 1.000 DIAS PARA CAMEIAR EL MUNDO
() Antiequia 03007422021 2021 481221000063 1.000 DIAS PARA CAMBIAR EL MUNDO
Grilla salida Consultar con la opcién Detalle servicios
. ., . ., L
Al dar clic en la opcion Detalle, se muestra la informacion de los beneficiarios.

\ Seguimiento Nutricién @
Bisqueda por: ~
O ups ® servicio
Cédigo de la UDS/Servicio * Nombre de I UDS *

PriCD Q

Departamento de la UDS Municipio

Contrato Vigencia

05007422021 021

€% RC 1028486637 AARON REGINDG ACOSTA 2 1
€% RC 1022194544 AARON ARTURO MENDOZA CABRALES 1 1
€% RC 1038549773 ABIGAIL ARANGO CARD 4 o
€% RC 1037136624 ABIGAIL NOBLES GALLEGO z o
€ RC 1066576721 ABIGAIL RICO RUIZ 2 o
€ RC 1032191273 ABRAHAM MATEQ 50TO TEHERAN 2 1
€% RC 1028487520 ABRAHAN URIBE FIGUERCA 3 1
€% RC 1038486886 ABRAHAN DAVID LEGIA CARDENAS 2 o
€ RC 1023663610 ADALYN FONNEGRA MAZO o 1
€ RrC 1032196676 ADAN DAVID QUINTERO LOPEZ 2z 1 hd

Grilla salida Consultar con la opcién Detalle Beneficiarios

Al dar clic en la opcion Detalle, se muestra la informacién de las tomas nutricionales
realizadas al beneficiario seleccionado.

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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9 saguimients Nutricién

Informacién Contrato [ Servicio / UDS ( Bensliciaria

Oee®

Regisnal / Afia wigentia | Cantrata Contrats ] Seriti !
Céiige / Nomire de fa UDS Degartamento/Municigi
Tipo Documents / Nimero Nombre Beneficiario
Fecha natimienta | Sexo Tigo de Beneficierio
Seguimients nutrieion Unidad de servicio Actual
o0 122020 1112020 a [ s 400 .00 [
o0 24/02/2021 280142021 L] 2 17 510 56.70 o
o O 27/0320m1 a2p0202021 o a 2 600 so10 o
o0 28032011 03,2021 a a E 670 6200 [
o0 20/05/2021 1310442021 o s ' 7.40 a2 o
o0 24/05/2021 217052021 o & B 670 6170 o
o0 15/07/200 8072021 a 7 1(. 750 .00 o
o0 waien a0 1 0 s =00 75 [
@0 /022022 27012022 1 2 1 250 78.00 o
o 0 24/02/2022 1410242022 L E) 8 10.00 79.00 o
o0 21032022 o022 ' a . 150 s0.00 o
o0 28/08/2022 25/04/2022 L 5 13 10.60 8040 o
Seguimients nutrieion histdrien
| Regional __Vigenc _____ Wemeredeuns ___ CodigeUDS  Fechaioma  Fecha Valoracie Edud Ao EdsdMesss FPewoiKs) __Tllaicms |
antoqua 2021 uDs AmaL EsaB0LI071S 270412022 2510472022 1 5 1060 e0.20
Antoqus 2021 s A DsaB0L14071S 210372022 170372822 1 4 10.50 e0.00
antoqua 20m s A bsssoL1a071S 2a/02/2022 1840212022 ' 1 10,00 72.00 -
antoquia 2021 DS AMALFT D5aB0L14071S 10/02/2022 270172022 1 2 s 78.00
Al dar cli I ion Detall tra la informaci6 tricional de la tom
ar Clic en la opcion betalle, s€ muestira la Intformacion nutricional de la toma
Y-
/" Seguimiento Nutricién [XET)
Informacién Contrata / Servicia / UDS
A
Regionsl / Ao vigencia / Contrate Contrato / Servicio
Amazonas / 2015 / 008 DESARROLLO INFANTIL
Cadigo / Nombre de la UDS Degartamento/Municipio
5126300122611 / ELEI Amazonas / €l Encanto
Tipe de Dosumento Nimero de Documento
[REGISTRG GV =] 1123690690
Frimer Nombre del Beneficiario Sequndo Nombre del Beneficario
aa JessIA
primer Apellida del Beneficiario Sequnds Apeliide del Beneficiaria
PALOMARES ERAZO
Fecha de registre dates salud y nutricién = ¢En ¢l sistema general de sequridad social en salud (SGSSS) ef beneficiari es? *
16/10/2015 Seleccione V]
Nombre de la EPS *
[MALLAMAS 32
&6l beneficiaria cuenta con ol camet de vacunacién? * Fecha de verificacién del esquema de vacunacin
®©si O N 01/09/2015 -
£l camet de vacunacién se encuentra al dia en las vacunas y dosis que comesponden a la edad del nifio o nifia? *
®si O mo
el beneficiario presenta camet de crecimiento y desarrollo? =
®si O no
Si el nifio cuenta con el camet, verifique Lcusntos controles de crecimiento y desarollo ha recibido el iAo, £n los ditimos 6 meses?
[z v
Antecedente de prematurez
si o
Edad Gestacional al nacer Edad Corragica
]
Fecha de valoracién sntrapometrica *
[0s/08/2015 12
Peso (En Kilogrames) =
12.00
Talla (En Centimetros) * g

Detalle Seguimiento Nutricional

4. Grafica Metrix

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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Para generar la grafica Metrix de la toma nutricional, se selecciona el registro

9 [

pantalla identificado con el icono @

y de clic en el botdn Generar Grafica de la parte superior derecha de la

2
( 7 Salud y Nutricién - Metrix

Tipo Gréfica
[Talla Edad v

Grafica:

GTallaEdad

Nombre: ALCENIA OSPINO PUERTAS

Edad: 18 afios 0 meses 20 dias

08/07/2001

24/07/2019

Gréfica Metrix

5. Editar Seguimiento Nutricional

Se debe dar clic en la opcion Editar representada con el simbolo “Lapiz”

ubicada en la parte superior derecha.

@

Al dar clic en la opcién Editar se habilitan aquellos campos que son editables y se

visualizan las opciones Guardar, Consultar y Nuevo.

Una vez se edite la informacion, es necesario guardar los cambios con la opcion

] : @ :
Guardar representada con el simbolo Diskette & en la parte superior derecha.

Una vez se hayan realizado las modificaciones necesarias, dar clic en el botén

Guardar donde el sistema visualiza el siguiente mensaje:

La informacion ha sido guardada.

Mensaje al guardar la informacién

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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6. Eliminar Seguimiento Nutricional

Se debe dar clic en la opcion Eliminar representada con el simbolo “Menos” @

ubicada en la parte superior derecha.

Mensaje de la pagina web >

o Esta seguro de que desea eliminar el registro?

nf

pr

F

Mensaje eliminar Otro Si

Al dar clic en la opcion Eliminar se muestra un mensaje de confirmacion.

Al seleccionar la opcion “Aceptar”, el sistema visualiza el siguiente mensaje:

La informacién ha sido eliminada.

Mensaje al eliminar la informacién

7. Registrar Seguimiento Nutricional

Para registrar una toma se debe dar click en la opcién “Nuevo” ® ubicado en la

parte superior derecha.

GEe®

Registrar uds

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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Una vez se ingrese la informacion, es necesario guardar con la opcion Guardar

representada con el simbolo Diskette @ en la parte superior derecha.
xi. Modulo Reportes

Después de haber ingresado al aplicativo con el usuario y contrasefia asignados,
seleccionando la opcién del menu Reportes se mostrara la siguiente pantalla:

‘oscar.morenc _p P 1
'RUB ONLINE il
REPORTES Cuéntams
> Indicadsres nutci A
Reportes.
Beneficiarios focalizados atendido: ) ¢

Lista para busqueda aciva

> Beneficiarios
> Seguimlento nutriconal
> Talento humano

> Unidad de seniclo
> Owos
> Atencion Integral y tradicional

Médulo Reportes

Para consultarlos ingrese al reporte que desea consultar, seleccione los criterios de
busqueda y de clic en la opcion Generar :

 INFORMACION DE CONTRATOS

Direcsion Direcsiin de Primera Infanc Regionsl [Antioguia v
*Raportes

201
Beneficianos focalizados atencioos. pRE B

Lista para busgueda achva
» Calidad de datos - primera infanci

Ao de Becuion (2018 ~ Estado Service [activs I

WA ozr b b @ 100% v/ Find Inext e 3 &

Nombre Entidad Contralista e — ipa de Cadigo PE— Municipio EC Direccion EC
C ] dala

46607  ASOCIACION DE PADRES DE FAMILLA DE LOS

% NUMERODE 800013845  ASOCUACIONES 3 Antioguia 05190 Cisnaros AV 5632063 SONRISITASCISGHOT
» Alencion ntegral y radcional NIFIOS USUARIOS DEL HOBAR INFANTIL IDENTIFICACION DE PADRES DE FERROCARRIL
SONRISITAS TRIBUTARIA 1557
NINEZ ¥ ADOLESCENGIA
FAMILIAS ¥ COMUNIDADES 46515 ASOCIACION DE PADRES Y MADRES DE FAMILIA HUMERO DE 800086587  ASOCIACIONES 05 Antioquia 05001 Medeliin KR 8155 160 4436629 HILAPLAYITA@HOTA
- DE LOS NINGS USUARIOS DEL HOGAR INFANTIL  IDENTIFICACION DE PADRES DE
PARAMETRICA !
LA PLAYITA TRIBUTARIA
46620 COMITE PRIVADO DE ASISTENCIA A LA NIREZ PAN _ NUMERQ DE 390980942 ONG 05 Antioquia 05001 Medslin CL4916AA S 2692723 COMITEPAN@COMITE
IDENTIFICACION
TRIBUTARIA
46620 COMITE PRIVADO DE ASISTENCIA A LANIREZ PAN NUMERODE 890380542 onG o5 Antioquia 05001 Medelin  CLASIGAASS 2692723 COMITEPAN@COMITE

DENTIICACION

Pantalla generacién reporte

El sistema consulta en base de datos y genera el reporte con el resultado de la
consulta segun los criterios ingresados.

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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Es posible exportar el reporte en los formatos XML, CSV, PDF, MHTML, Excel,

TIFF, Word, seleccionado la opcién Exportar e, - .
La opcion Zoom permite ajustar el tamafo de reporte.

La opcidén Print o permite imprimir el reporte.

\ INFORMACION DE CONTRATOS

Direccion [Direccién de Primera Infanciz | Regional [Antioguia ~|

Vigencia del contrato [2019 |~ Entidades Contratistas |ACCION SOCIAL FAC NUESTRA | v|
Afio de Ejecucién [z012 v| Estado Servicio |Acti\c'o |v
4 4 [1__Jofzz b bl < [100% v] | |Find I next  [EL-| @& &

E Archivo XML con datos de informe

PDF
MHTML {archivo web)
Excel

Archivo TIFF

Id Contrato Nombre Entidad Contratista Tipo Documento It

EC Word

Pantalla Exportar

CSV (delimitado por comas)

A continuacién se describe cada uno de los reportes del sistema de informacién

Cuéntame:

1. Indicador Nutricidon

- Indicador Centros de Recuperacion Nutricional: Permite consultar la informacién
de los beneficiarios registrados en el servicio de Centros de Recuperacion

Nutricional, visualizando los datos basicos, seguimiento nutricional y ubicacion.

a. Indicador 1000 dias para cambiar al mundo

- Mujeres Gestantes: Permite consultar la informacion del indicador 1000 dias para

cambiar al mundo del tipo de beneficiario mujer gestantes.

- Nifios Y Nifas: Permite consultar la informacion del indicador 1000 dias para

cambiar al mundo de los beneficiario.

2. Reportes

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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a. Calidad de datos — Primera Infancia

- Unidades de Servicio: Permite consultar los beneficiarios que presentan
inconsistencias en los datos registrados. Visualizando datos basicos, contrato,
servicio y ubicacion.

- Beneficiario: Permite consultar los beneficiarios que presentan inconsistencias en
los datos registrados. Visualizando datos bésicos, contrato, servicio y ubicacion.

b. Entidad Administradora de Servicios

- Entidad Administradora _de Servicios: Permite consultar la informacion de las
Entidades Contratistas registradas, visualizando los datos de la Entidad Contratista,
Ubicacién, Representante legal, y personas de contacto.

c. Contratos

- Contratos: Permite consultar la informacion de los contratos registrados,
visualizando los datos del Contrato, Entidad Contratista, Representante legal,
servicios y Otro Si.

- Contratos Unicos: Permite consultar la informacién de los contratos registrados,
visualizando los datos del Contrato, Entidad Contratista, Representante legal.

d. Beneficiarios

- Benéeficiarios Vinculados: Permite consultar la informacion béasica de los
beneficiarios que estan recibiendo una atencién Activa.

- Beneficiarios con Discapacidad: Permite consultar la informacién basica de los
beneficiarios que registran una discapacidad con estado Vinculado/Desvinculado.

- Beneficiarios por Unidad de Servicio: Permite consultar los datos basicos de los
beneficiarios asociados a la UDS visualizando su Fecha de
Vinculacion/Desvinculacion y el estado de la Atencion.

- Formaciones a Padres y/o Cuidadores: Permite consultar los beneficiarios que
cuentan con padres o cuidadores a los cuales se les ha realizado formacion.
Visualizando datos basicos del Beneficiario, formacion realizada e informacion de la
UDS.

- Detallado duplicidad y no complementarios: Permite consultar los beneficiarios que
se encuentran registrados en servicios no complementarios en el mismo periodo de
tiempo. Visualizando datos basicos, servicio, fechas de atencion y ubicacion.

- Beneficiarios servicios complementarios 2017: Permite consultar los beneficiarios
que estuvieron vinculados en el servicio Estrategias de Desarrollo Alimentario o
Nutricional (con servicio complementario para las nifias y niflos a riesgo y con
desnutricion aguda en la primera infancia), durante la vigencia 2017.

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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- Beneficiarios atendidos infancia: Permite consultar la informacién de los usuarios
atendidos de la Direccion de Infancia para asi poder controlar el flujo del proceso y
brindar un mejor seguimiento.

- Beneficiarios diagnostico infancia: Permite consultar la informacién de los usuarios
atendidos y que cuentan con diagnostico de la Direccion de Infancia para asi poder
controlar el flujo del proceso y brindar un mejor seguimiento.

e. Seguimiento Nutricional

- Tomas nutricionales por beneficiario: Permite consultar la informacion registrada
de Tomas nutricionales para el beneficiario a través del histérico de tomas.
Visualizando datos basicos, Seguimiento Nutricional, datos de ubicacion y controles
de crecimiento y desarrollo.

- Sequimiento nutricional de nifios y nifias por toma: Permite consultar la informacién
registrada de Tomas nutricionales del beneficiario entre 0 y 5 afios y 11 meses.
Visualizando datos basicos, Seguimiento Nutricional, datos de ubicacion y controles
de crecimiento y desarrollo.

- Seguimiento nutricional de mujer gestante y en periodo de lactancia: Permite
consultar la informacion registrada de Tomas nutricionales de las mujeres
gestantes. Visualizando datos bésicos, Seguimiento Nutricional y datos de
ubicacion.

- Comparativo tomas por indicador: Permite consultar la informacion de Seguimiento
Nutricional de la Toma inicial y la Toma final por atencién de cada beneficiario.
Visualizando datos basicos, Seguimiento Nutricional y ubicacion.

- Seguimiento nifios y nifias ubas: Permite consultar la informacion de los de nifios
y nifias pertenecientes a las unidades de basqueda activa para realizar el respectivo
seguimiento nutricional.

- Sequimiento_madres gestantes ubas: Permite consultar la informacién de las
Mujeres Gestantes pertenecientes a las unidades de blusqueda activa para para
realizar el respectivo seguimiento nutricional.

f. Talento Humano

- Talento Humano por_servicio: Permite consultar de forma masiva el equipo
interdisciplinario que conforma cada una de las UDS, datos basicos del TH, datos
de ubicacion, grupo étnico y formacién académica.

- Formacion y cualificacidon de talento humano: Permite consultar la informacion de
la formacién realizada el Talento Humano. Visualizando datos basicos del TH, datos
de ubicacion y formacion académica.

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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g. Unidad de servicio

- Unidades de Servicio: Permite consultar la informacioén registrada de la UDS, datos
de la EAS, Contrato, Servicio, ubicacion y responsable.

- Informe de Regqistro de Asistencia Mensual: permite conocer por Unidad de
Servicio el registro de asistencia mensual — RAM de los beneficiarios atendidos por
la Direccion de Primera Infancia.

h. Otros

- Variables contraloria: Permite consultar el conteo por campo de los registros que
presentan inconsistencias en los datos ingresados.

- Reporte usuarios del sistema: Permite consultar los usuarios activos e inactivos
registrados en el sistema, utilizando los filtros de Regional, Rol y estado.

- Reporte registros cuéntame -rnec: Permite consultar el reporte por pantalla de las
personas que no cruzan o presentan diferencias con la base de Registraduria
Nacional del Estado Civil — RNEC.

-_Informe avance registro cuéntame: Reporte cuantitativo que permite conocer el
avance de registro de informacién en Cuéntame, por cada una de las areas
funcionales.

i. Atencion integral y tradicional

- Tipo documento: Permite consultar los beneficiarios de la Direccién de Primera
Infancia que cuentan con un tipo de documento diferente a SD, utilizando los filtros
de Regional, Centro Zonal, Municipio, Contrato, EAS, UDS, Servicio, Tipo de
Servicio.

- Bibliotecas: Permite consultar los beneficiarios de la Direccién de Primera Infancia
asociado a una UDS que cuenta con biblioteca infantil, utilizando los filtros de
Regional, Centro Zonal, Municipio, Contrato, EAS, UDS, Servicio, Tipo de Servicio.
- Formaciones: Permite consultar los beneficiarios de la Direccién de Primera
Infancia que cuentan con una formacién, utilizando los filtros de Regional, Centro
Zonal, Municipio, Contrato, EAS, UDS, Servicio, Tipo de Servicio.

- Tablero integral y tradicional: Permite consultar el consolidado de indicadores
(Afiliacion a salud, Carnet de crecimiento y desarrollo, Seguimiento nutricional,
Vacunacion, Tipo documento, Bibliotecas, Formaciones) de los beneficiarios de la
Direccion de Primera Infancia, utilizando los filtros de Regional, Centro Zonal,
Municipio, Contrato, EAS, UDS, Servicio, Tipo de Servicio.

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.




