Rutina diaria en el trabajo

® Everyday | wake up at 6:00 am.

Todos los dias me levanto a las 6 de la manana.
® | get ready brushing my teeth, taking a shower and eating

my breakfast.
Me alisto, cepillando mis dientes, tomando una ducha y comiendo

mMI desayuno.
® | work online at home
Trabajo en linea en casa.
® | turn on my computer and | check my e-mail.

Enciendo mi computador y reviso mi e-mail.

® | have meetings with my supervisor and coworkers.

Tengo reuniones con Mis supervisores y companeros de trabajo.

| write letters and answer e-mails

Escribo cartas y respondo correos.

I make the week report for my boss.

Hago el informe semanal para mi jefe.

I call people who request information.

Llamo personas que requieren informacion.

I have a training.

Tengo una capacitacion.

I have a break.

Tomo un Descanso. '

I finish the rest of duties of the work.

Termino el resto de tareas del trabajo.
I turn offmy computer and go to rest.

Apago mi computador y voy a descansar.




