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INSTRUCTIVO PARA EL TRAMITE DE OTORGAMIENTO
O RECONOCIMIENTO DE PERSONERIA JURIDICA DEL ICBF

Si es una institucion sin animo de lucro y desea realizar la solicitud de
otorgamiento o reconocimiento de personeria juridica, debera realizar
el tramite Unicamente en linea ante la Oficina de Aseguramiento
a la Calidad, de acuerdo con los siguientes pasos:

Nota: antes de iniciar el proceso, debes estar previamente registrado
en SIA Proveedores ICBF. En el siguiente enlace puedes
encontrar el instructivo:

https://www.icbf.gov.co/system/files/icbf-co-regmanualusuario_proveedores_ruo_2023_-_ajustado_2.pdf

e Acceder al enlace de solicitud

Desde cualquier navegador ingrese al sitio
web OAC Online, a través del siguiente
enlace https://oac.icbf.gov.co/

2.

Si no esta registrado, haga clic en
«Registrarme» y diligencie todos
los campos requeridos. Tenga en
cuenta lo siguiente:

ma
Aseguramiento de la Calidadt!!

En  caso  de  Preguntas
relacionadas con el aplicativo
llamar a la linea nacional:

01 8000 11 28 80. Horario de
atencién de lunes 3 viernes de 7
a.m.a 7 p.m, y los sibados de 8
am.azp.m.

Crear cuenta

S¢ INFORMA que TODOS los tramites de Licencias de Funcionamiento son GRATUITOS y Ni
REQUIEREN intermediarics, Los colaboradores del ICBF SOI,D pueden brindar asistencia técnica

en el cuya verificacién ha side i ¥ a través de los canal

en Cualquier que desee poner en conocimiento del
ICBF, le agradecemos realizarla por los medios ofidales que encontrard  en
Intzps: /v cbf. aov.co/servicios hitps:/iwww ich.aoy cofsenvicios/solicitudes-pards
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Ingrese el correo electrénico de notificacidn institucional, en el cual
pueda consultar las notificaciones o respuestas acerca del tramite.

En tipo de persona seleccione «Juridica».
Lea y acepte términos y condiciones.

Ingrese codigo captcha — validacion.

Dar clic en botdn «Crear cuentan.

InstFuto Colombiano de Benastar Familiar
Cacilia de la Fuerts da Llams

Oficina de Aseguramiento de (a Calidad

Cormeo eledtrinico =
ifum:imelm-eﬂ-.rmlil-mh

Confirmacién de cormeo electronico =
[fundacionelpepe & vopmailcom

Tipo de persony =

[JuRIDICA

Mimero de documento *
(12345678

Coler -

| 3001234567

Tipo dit identificacion =

| NIT
H'._amn_mg:l-al =
[Funpacton eL pEPE |

Confirmar contrasenia

E Aceplar Témminds y oondicadnes del ICEF

K .".r-'-.'—un-.\IJ
By b I
..... of IV L RVE

Enter the code shown abose:

Una vez creada la cuenta, al correo electrénico que registro
le llegara un codigo de activacion que utilizara por una vez
cuando acceda nuevamente a la herramienta.

Nota: el proceso se debera realizar una sola vez; con el usuario
y contrasena registrado sera suficiente para tramitar
las solicitudes que requiera la institucion
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Apreciadofa): FUNDACION EL PEPE

Hemes recibide tu informacidn para el regisiro al sistema de Aseguramiento De La Calidad del Institute Colombiano de Bienaestar Famdiar, tus
datos de SCORSO SaN ot siquiamtes

Codigo de activacion: B52820175a8%47a
Activa tu owents para empezar a utiizar el sistoma, &= muy Bacil y répide

1.- Ingresa a la pigina del kcbl, haciendo dic aqui

2. Ingresa pod la apcidn de ingreso al sisbema.

3.- Ingresa tus credenciales de acceso

4.- Ingresa los demds datos solicitados por ol sistema

vl www ichi gov.ca

e v lichf gow, oo




e Acceder al aplicativo

e Ingrese el usuario que corresponde al correo electrénico
y la contrasena definida al momento del registro.

OAC OM

fundacioneipepe S ropmail. com

Eeglstrarme

iiiBlenvenidos al sistema de LObvidaste by contrasedia?

Aseguramients de la Calidadin Qbn tu cidigo de activackin
Consylta de reclamos [WC

En CARD e Praguntas Manuabes v yideos

rélacionadas <con @l aplicative

lamar a la linea maclonal: S ng pusdd vidualizer Ly imsgen vaeled b recargarla

01 BN 11 78 B0, Horado de G_
atanckdn & lines 5 vierned de 7
a.m, a T poam, ¥ ke sdbados de B B 8 T W
.22 pam. WIBG8V
Entad they Sode shawim
aboyve | wassa |

THFORMA que TODOS los trdmites de Licenclas de Funclonamiento son GRATUITOS v Hui
QUIEREM intermediaricd. Los colaboradones del ICBF SOLO pueden brindsr asistencs béoni
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Ingrese el codigo de activacion que llego al correo electronico
de registro; en caso de alguna dificultad, verificar la bandeja de
correo no deseado. Este paso solo se realiza una vez.

“TOAC &

Codigo de activacion
Ingrese ol cédigo de activacién de su cuenta el cual fue
enviado a su correo

B62B201752554Ta

O indique si es fundacién[[ ]

Aceptar  Cancelar

i Sade de la Diccén General

h 5
L pmaarmcra 22

e Realizar solicitud

Antes de iniciar con la solicitud, debe tener en cuenta los siguientes documentos:

Para tramite de otorgamiento:

1. Estatutos vigentes que contengan:

Objeto social.

Domicilio principal.

°
°

o Término de duracion de la constitucion legal

e Facultades y obligaciones de los érganos de administracion.
°

Quorum decisorio y régimen de mayorias.

2. Documento que acredite la constitucion:

® Documento de eleccion o nombramiento del representante legal.

® Documento de eleccién o nombramiento de los drganos directivos.
e Documento de aceptacion del cargo representante legal

e Documento de aceptacién del cargo miembros de Junta de Directiva

e Documento de identidad del representante legal.

® Documento de identidad miembros Junta directiva

® Documento de eleccidon o nombramiento de revisor fiscal
(en caso de que el cargo esté previsto en la ley).

3. Documentos que acrediten que cuenta con bienes y patrimonio para el
cumplimiento del objeto social:

e Balance de apertura (cuando aplique).
® Manual de politicas financieras

® Estados financieros completos
o Certificado de antecedentes junta central de contadores.

® Tarjeta profesional del revisor fiscal (fundacidn).
4. Inscripcién en el Registro Unico de Oferentes (RUO) del Bienestar Familiar

Para tramite de reconocimiento:

1. Estatutos o documento que haga sus veces.

2. Documento o acto administrativo que otorgd o reconocié la personeria
juridica expedida por la autoridad competente.

3. Inscripcién en el Registro Unico de Oferentes (RUO) del ICBF.
4. Documento de identidad del representante legal y 6rganos directivos.

5. Certificado o solicitud debidamente radicada en la que se indique que
la institucidn interesada no presenta sanciones impuestas por parte de la
autoridad que reconoce la personeria juridica.

Nota: para las entidades reconocidas por Camara de Comercio, certificado
de existencia y representacion legal.

Al interior de la herramienta encontrara el menud donde debera seleccionar la opcion
«Personerias» y siga los siguientes pasos:

® Seleccionar la opcion «Solicitar personeria».
® Dar clic en botdn «+»,
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® A continuacion, debera diligenciar cada uno de los campos del formulario.

oA Doiormbierd e Nt VTl
o o P e v
O chi Asingarimigrto o ka Calickd

U

< Solicitud tramite u
™ TPl B -
‘grafas ipraipeperdrreerrsl 1ge b
g Ciafign Vit
[T =
S D INTR T LTI S ATV

0 i et i i i e il i e ekl il
Fompuael arrmsin i i ™ gt e s g ™
Peaggotia 5L - Bl GG -
P U g i LRI
Benqgeka Jipdein Cagatal - Bl s Cinbribes Cagiad -
Ford g Reraion oma 08 LRSLERT
(R0 - ]
Dirmuides da skl ™ [ weridon o Lbsie poin ™
Lulle § #4-3 Cuile 3 w83
o Ol -

e Debera adjuntar los documentos en cada una de las pestafas
del formulario que se observan en la parte inferior.

e Encasode que no le aplique alguno de los documentos para su tipo de tramite,
debera cargar un archivo PDF indicando qué no le aplica.
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SEGURIDAD
PERSONERIAS

/" Solicitud trdmite

1 LEGAL SOLICITUD DE OTORGAMIENTS DE LICENCIA DE 'OFICIO MEGIANTE EL CUAL EL REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO SOLICITA  ~
1 1] INFORMACION CARGUE APLICATIVO
FUNCIONAMIENTO EL OTORGAMIENTO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO INICIAL O INICIAL
LICENCIAS . - OAC ONLINE_img.pdf ve
2 LEGAL PERSONERIA JURIDICA VIGENTE DOCUMENTO EXPEDIDO POR LA AUTORIDAD COMPETENTE EN EL QUE SE OTORGUE O
i it 1 1] INFORMACION CARGUE APLICATIVO
RECONOZCA LA PERSONERIA JURIDICA
‘OAC ONLINE_img.pdf ee
3 LEGAL ESTATUTDS VIGENTES EJEMPLAR DE LOS

EL CUMPLIMIENTD DE = 0

VIGENTES QUE DEMUESTREN
LOS REQUISITOS EXIGIDOS POR EL NUMERAL 1 DEL ARTICULD 6 DE LA NEOR HACION CARGUE ARICU VDRSS

OAC ONLINE_img.pdf

4 LEGAL DOCUMENTOS DEL REPRESENTANTE LEGAL VIGENTE IDE ELECCION © NO DEL CARGO DE =
: 2 1] INFORMACION CARGUE APLICATIVO
LEGAL DOCUMENTO DE ACEPTACION DEL CARGO DEL REPRESENTANTE LEGAL - OAC ONLINE. g pdf o8
S LEGAL DOCUMENTOS CONFORMACION DE JUNTA DIRECTIVA CONSEID DOCUMENTO VIGENTE MEDIANTE EL CUAL SE ELIGE A LA CONFORMACION DELA  ~
2 1] INFORMACION CARGUE APLICATIVO
DE FUNDADORES JUNTA DIRECTIVA © DE QUIEN HAGA DE SUS VECES DOCUMENTOS DE - OAC ONLINE_img. pdf ee
)
7 LEGAL ANTECEDENTES JUDICIALES DISCIPLINARIOS FISCALES MEDIDAS LA OFICINA DE ASEGURAMIENTO DE LA CALIDAD REALIZARA LA VALIDACIGN DE  ~
2 ] INFORMACION CARGUE APLICATIVO
ANTECEDENTES -
CORRECTIVAS LoS ¥ REGISTROS RELACIONADOS CUANDO HUBIEREN OAC ONLINE_img.pdf ee
8 FINANCIERO REVISOR FISCAL ¥ O AUDITOR EXTERNO TITULO PROFESIONAL TARJETA PROFESIONAL CERTIFICADO DE ANTECEDENTES  ~ = o

INFORMACION CARGUE APLICATIVO
ee

DISCIPLINARIOS VIGENTE EXPEDIDO POR LA JUNTA CENTRAL DE CONTADORES A DAC ONLINE_img.pef

16 FINANCIERO MANUAL DE POLITICAS CONTABLES MANUAL DE POLITICAS Q)ﬂTABlfli“DIEBI:AMENTE AP?;D[EADCI DC:I:EK : 2 u :)"“CFU;NUNE II:;’;S‘UE APLICATIVO ° e
gmmum COMPLETO DE ESTADOS FINANCIEROS DEPENDI_EN?ID".?‘E;.:i::: ALQUE mﬂl-tk PRESENTAR 1 m; : 2 [I g:\cwmﬁuz e &€
ACTA DE CONSTITUCION mDONDE SE EVIDENCIE LA CONSTITUCION DE LA PERSONA JURIDICA 1 n :)’:cng::‘:fug APLICATIVO e®
Oficina de Asegrarmiento de ta Calidad O C w“
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AK 11020 Limgiar AK 110 20
Documentos Obligatorios Adjuntos
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5 LEGAL DOCUMENTOS CONFORMACIEN DE JUNTA DIRECTIVA CONSEID DE FUNDADORES %’:ﬁﬁ&ﬂ‘ﬂ%ﬁ"&ﬂ;ﬁ’;ﬂ:&m&ﬁ NTh DIRECTIVA © = 0 B e i ox . e
& LEGAL LICENCIA YO AUTORIZACIGN DE FUNCIONAMIENTO DE EDUCACION Ducunz::%nz LICENCIA ;::mﬂ?;ﬂﬁ:ﬁjig:nmwggm : n o ];“ms iwa::rms ATV A o6
7 LEGAL ANTECEDENTES, SUDICIALES DISCIPLINARIOS FISCALES MEDIDAS CORRECTIVAS :‘n?;.:‘;r:‘nsm:im;;mu:n;?u:m?;ifvx‘mﬁg:angxxmu?mm : T o :u_"( Imm” APLICATIVG AT e
e D e e (= 0 mromuc o momO s
e W [ R T o Ml o o e e et e e | 0 oo s oo
:‘gv\we A0 DECLARACION DE RENTA O DE INGARESOS Y PATRIMONIO CON AECISO OF m gurmﬁmﬁﬂu?%;:g‘:ﬁ.mm:ﬂlm l'w;uu_:?‘!'babhh 1ue B o ma;smz APLICATIVO OAE e
. .
Nota: los archivos deben cargados en formato
PDF t N IXi de 4MB
@ Al finalizar dar clic en botdn «Guardar y enviar» en la parte superior
derecha de la ventana, y acepte las condiciones.
incidentes.icbf.gov.co dice
. . : . :
Senor Solicitante: si la documentacion adjunta se encuentra
Incompleta o No Corresponde con la modalidad o poblacion
solicitada, es motivo para que la solicitud sea DEVUELTA, desea
Continuar:
Aceptar Cancelar
SEGUIEIDATL ) Delalle Radicado
PERSONERIAS
Solicitar personeria
Consuttar estado | o e
LCENCIAS | Radicado Estado Solicitud
1874 Radicado
Tipo Tramite Regional
Personerias Bogota D.C.
Fecha Radicacion
28/02/2025
SEDE ADMINISTRATIVA SEDE OPERATIVA
Departamento de Ubicacion Departamento de Ubicacion
Bogota D.C v Bogota D.C, A
Municipio de Ubicadién ¢ Desea realizar la Encuesta en jgién
Bogota Distrito Capital v Linea OAC Online? ital v
Zona de Ubicacién Sl || NO
RESTO v =
Direccién de Ubicadion
Calle S #4-3 Calle 5 #4-3
Documentos Obligatorios Adjuntos
[Mombre del Documento [T ——) No. Miximo Cargue Archivo Nombre Archivo
1 LEGAL SOLICITUD DE OTORGAMIENTO DE LICENCIA DE OFICIO MEDIANTE EL CUAL EL REPRESENTANTE LEGALO - 1 INFORMACION CARGUE
FUNCIONAMIENTOD APODERADO SOLICITA EL OTORGAMIENTO DE LICENCIA DE ~ APLICATIVO OAC &
ONLINE_img.pdf
2 LEGAL PERSONERIA JURIDICA VIGENTE DOCUMENTO EXPEDIDO POR LA AUTORIDAD COMPETENTE - 1 INFORMACION CARGUE
EN EL QUE SE OTORGUE 0 RECONOZCA LA PERSONERIA  ~ APLICATIVO DAC &
- ONLINE_img.pdf
Finali licitud
- - - - / 4 -
Al finalizar la solicitud, se generara un numero de radicado con el cual
7 . - 7 . . .
podra consultar y hacer seguimiento del tramite en el aplicativo.
S U Datalle Radicado
PERSONERIAS
Solicitar perscnerin Radicada Estado Solicitud
G A 1674 Radicado
Tipa Trdmite Regional
LICENGIAS Pefsonerias Bagota D.C.
Fecha Radicaditn
26/02/2025
SEDE ADMINISTRATIVA SEDE OPERATIVA
Departamento d= Ubicacion Departamento d= Ubicacion
Bogolta D.C. - Bogola D.C. -
Mumdipie de Utdcaddn Municipio de Ublcadén
Bagota Distrito Capital » Bogoka Distrite Capital -
Zona da Ubicacion Zona de Ubicacian
RESTO A RESTO A
Dirsccidn de Ubicacidn Direccidn de Ubicacién
Calle 5 #4-3 Calle 5 #4-3
Documentos Obhigatonos Adjuntos
e e — D g tel Docwmmnio o, MO L G AT Mombre Archivn
1 LEGAL SCLICITUD DE DTORGAMIENTD DE LICENCIA DE OFICH> MEDIANTE EL CUAL EL REPRESENTANTE LEGALD = 1 INFORHMACION CARCUE
FURNCIONAMIENTO APODERADD SOLICITA EL OTOAGAMIENTD DE LICENCIA DE - APLICATIVO OWC &
ONLINE_img. pdl
2 LEGAL PERSOMNERIA JURIDICA VIGENTE DOCUMENTO EXPEDIDO POR LA MUTORIDAD COMPETENTE = 1 IMFOFRMACION CARGUE
EN EL QUE SE OTORGUE O RECOMOZCA LA PERSONERIA - APLICATIVD C;:f @
DNLINE_img, |

Soporte y asistencia
En caso de dudas sobre el tramite de

la personeria juridica, pueden contactar
a la Oficina de Aseguramiento a la
Calidad a través del correo electronico
Aseguramiento.calidad@icbf.gov.co.

Para cualquier inquietud sobre el
diligenciamiento de la informacion
en la plataforma, las instituciones
pueden escribir a
mis.aplicaciones@icbf.gov.co.




