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Para: Directores de Sede Nacional, Gerentes de Recurso de la Sede de la

Direccién General, Directores Regionales, Coordinadores de los Grupos
Financieros, Personal de Gestion de Apoyo y Soporte y demds Grupos de
las Regionales, Coordinadores de Centros Zonales, Supervisores e
Interventores de Contratos y demas Colaboradores

Asunto; Cronograma de Cierre Financiero Vigencia 2024 _yi--Apertura Vigencia
Fiscal 2025 a

Estimados Colaboradores,

La Secretaria Generai comunica a todas las areas y niveles del Instituto Colombiano

de Bienestar Familiar - ICBF, las siguientes instrucciones Yy cronograma,
correspondientes al cierre de la vigencia fiscal 2024 y apertura de la vigencia fiscal
2025. o

Se solicita a los Directores de Sede Nacional, Gerentes de Recurso de la Sede de la
Direccién General, Directores Regionales, Coordinadores de los Grupos Financieros,
Personal de Gestién de Apoyo y- Soporte y demds Grupos de ias Regionales,
Coordinadores de Centros Zonales, Supervisores e Interventores de Contratos, dar
estricto cumplimiento a las fechas aqui sefialadas. Lo anterior, en el marco de las
directrices y tiempos que para este proceso sefiala el Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico (MHCP). g

1.CIERRE GESTIéN FINANCIERA 2024

1.1 CIERRE DE PRESUPUESTO VIGENCIA FISCAL 2024 Y APERTURA 2025.

La normatividad aplicable al ICBF por ser parte del Presupuesto Generzl de la Nacién
(PGN), corresponde al Decreto 111 de 1996, Decreto 2674 de 2012, Decreto 1068 de
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20151, Ley 2342 de 20232, Decreto 2295 de 20233, Decreto 0163 de 20244, asi como
la Resolucion 5360 de 2023° los procedimientos vigentes, la G1.GF Guia de Cierre
Financierc Vigencia 2024 y Apertura Vigencia Fiscal 2025, todo effo en concordancia
con las Circulares que emite el MHCP para tal efecto. Es importante tener presente
que las actividades a realizar y los conceptos técnicos que la soportan se encuentran
plenamente detallados en la Gula de Cierre Financiero Vigencia 2024 y Apertura
Vigencia Fiscal 2025, de la cual se desprende el cronograma relacionado en la
presente circular.

Se reitera a todos, la necesidad de difundir y realizar con sus equipos de trabajo,
buenas practicas para lograr una ejecucion presupuestal que demuestre la dptima
utilizacion de los recursos que han sido asignados al ICBF, en concordancia con el
cumplimiento oportunc de metas y compromisos correspondientes a vigencia actual.

Especial atencidon debe otorgarse a la ejecucion del rezago presupuestal de la vigencia
2023, como a la proyeccién de reservas y cuentas por pagar al cierre del presente
aitic (denominado rezago presupuestal 2024), dado que no solo impactan los
indicadores de eficiencia del Instituto, sino la calificacién de la Contraloria General de
la Replblica {CGR) en virtud de las auditorias financieras.

Los invito a aprovechar al maximo este proceso de cierre, para que de manera
conjunta identifiquemnos dificultades que afecten la ejecucidén presupuestal y de
manera concertada realicemos acciones de mejora sobre la marcha, en asuntos
contractuales, de gestién financiera, de planeacion, si es del caso.

Con fundamento en lo anterior, a continuacién, se presenta el cronograma
presupuestal asi:

! Por medio def cural se expide ef Decrelo Unfco Reglamentario det Sector Hacienda y Crédite Pubfico.

% Por ta cual se decreta el presupueslo de rentas v recursos de capital y ley de apropiaciones para fa vigencia fiscal del 1 0. de enero af 31 de diciembre
de 2024,

? Por ef cual se liguida ef Presupuesto Generaf de fa Nacién para fa vigencia fiscal de 2024, se detalfan las apropiationes v se clasifican y definen los
gastas,

4 Por of cuat se madifica el Decreto 2295 de 2023 "Por ef cual se liquide ef Presupuesto General de la Nacion para Ia vigancia fiscal de 2024, se detalan
las apropiaciones y 5e clasifican y dafinen los gastos”

5 Se aclualizan, estabiecen y unifican los requisitos y documenios seporle para of pago de las obligacignes conlraldas por ef Institite Colombians de
Bienestar Farmiliar.
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1.1.1 Cierre Presupuestal Vigencia 2024

1.1.1.1 Traslados Presupuestales

Solicitud de traslados ¥ modificaciones en el presupuesto que ;. Direcciones l .
1 , no afectan el Anéxo del Detreto-de Liquidacién, més espeuflcamente 1 Regsonales y/o Areas i 29/11/2024
.7 Jos contracréditos de recursos desde lag Subunldades (Dlreccmnes I Séde de’'la Direcc:o !
i Regionales) hacia el Nivel Naciorial, - - 1 General Ao
. Traslados y modificaciones en el presupuesto que no afectan el |
| Anexo del Decreto de Liquidacion, mas especificamente los :
| contracréditos de recursos desde las Subunidades {Direcciones
| Regionales) hacia el Nivel Nacional.
{ ;- Soticitud .de traslados y modificaciones en el Presupuesto que
no afectan el Anexo del Decreto de Liquidacién; més, especificarnente . :
: los créditos: de recursos a las ‘Subunidades desde Nivel Nacional. .g:g:;r(lja;elsa yé?re?:;?gi
i.Condiciones | para:esto dadas en 1a G1.GF Guia de Clerre Fananuero ‘ General ;
3 Vigencia 2024 y Apertura Vigencia Fiscal 2025, . §
Traslado y modificaciones en ¢l Presupuesto que no afectan el TAreas Sede de la .
4 | Anexo del Decreto de Liquidacidn, mds especificamente los créditos | Direccidn General ¥y | 21272024
de recursos a las Subunidades desde Nivel Nacional. =~ Grupo de Presupuesto !

Areas Sede de la !
Direccion General y | 2f1272024
Grupo de Presupuesto

Direi:cidnes : _
29/11/2024

Nota: En caso que se requiera realizar trastados extraordinarios’ de recursos, estos deberdn contar con viabilidad de
la Direccién de Planeacién y Control de Gestidn y de la Diréccién Financiera,

1.1.1.2 Certificados de Disponibilidad Presupuestal - CDP

Encargado - de- las - funciones de ; - - .
| presupuestc en las  Direcciones [ 15/11/2024
-} Regionales v GFSDG - : b ' i

l 14 Uttirna fecha dé expedicién dé COP™

-

1.1.1.3 Registros Presupuestales de Compromiso - RPC

; e .COMPromisos rupc de Juridicos en las Direcciones i
1. presupuestales de todos: los contratos, prewa 'Regionales - Direccién de Contratacmn 1/11/2024
i .. modificacién contractual. - ¢ an-|a Sede Nacional !

i | Reduccion de saldos  de compromlsos . . . .
i 2 presupuestales de todos los contratos, previa | gru;_:osalFmanél:Sr%sGen las Direcciones
.., modificacién contractual. | e cORTAES Y L
el o . . o : I Encargade de las- funciones de’!

[ 31 Uitlma fecha de expedicidn de RPC -~ . . - j"presupuesto’-". en las Dlrecciones 22/11/2024
b : : ¥ : : s Regionales y GESDG . . -

15/11/20249
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1.1.1.4 Rezago Presupuestal

i Remitir el F2.P5.GF Formato Acta Cancelacién de
1| Reservas Presupuestales, para los compromisos
constituidos en la vigencia 2023,

1 de Gasto y Supervisores.

Grupos Financieros en las |

. Sede de Ja Direccidn General

" Solicitud v justificacién de constitucidn de reservas .
i presupuestales debidamente autorizada por Ordenador |

Gerente de recurso y Supervisor

| Constitucién automética de reservas presupuestales de

desplazamientos que se generen entre el 24 y el 31 de
: diciembre de 2024, |

4 Pago de Reservas Presupuesta]es constntundas al cierre
i de la vigencia fiscal 2023.

1.1.1.5 Vigencias Futuras

las comisiones de servicios y/o auterizaciones de [ . . .
v/ i Direcciones Regionales y Grupo

Direcciones Regicnales y Grupo | '

29/11/2024

24 /1272024

Grupos Financieros en  las

! Grupos  Financieros ‘en las

| Sede de la Direccién General
!
! Direcciones Regionales v Grupo

| Sede de la Direccion General |

31/12/2024

2871172024

| Expedicién de CDP para el apalancamiento de contrato
! o acto administrativo con Vigencia Futura®

e

| Registro  Presupuestal

I
|
i
i
Lo
I
|
|
I

1 Vigendcia Futura*

cdfﬁb'roh"i'i"éd . 'b'a"r'éu oy >CCIoN |
i apalancamiento de contrato o acto administrative con !

Grupos Ftnancneros en

i Sede de la Direccibn General

Grupos Financieros  en

las
| Direcciones Regionales y Grupo !

ke
Direcciones Regionales y Grupo

09/12/2024

24/12/2024

. Sede de la Direccion General [ .
*Sujeto a fecha de aprobacion de’ vlgenma futlira- Circular MHCP No 023 del 25 de julio de 2024,

1.1.2 Apertura Presupuestal Vigencia Fiscal 2025

Cargue de Apropiaclones 2025

B Grupo de resupuesto

| Finangiera

Realizar validacién de resolucidén de comunicacion de
presupuesto vigencia 2025

Realizar traslado de documentos en SHF Nacién de

compromisos que amparan las vigencias futuras, con lo

cual se realizard automaticamente la expedicion de la :
de ;

ici ex icion del Certificado
* Dispeonibilidad Presupuestal y del Registro Presupuestal
de Compromise.*

Realizar cuncnl:acmn para verlﬂcar Ios saldos de

areas de Contabilidad, Presupuesto y Tesoreria

B iceFcelombia
Sede de la Direccion General I

Avenida carrera 68 No.84c — 75
PBX. 437 7630 ]

- Cuentas por Pagar y reservas presupuastales, entre las -

www.icbf.govico " -
[ @cBFcolombia

al ;

Grupos  Financieros en las

: Direcciones Regionales y Grupo ;
: Sede de la Direccion General !

i (Rol SIIF presupuesto} .

! Grupos Financieros en las
Diracciones Regionales y Grupo
; Sede de la Direccion General

* (Rel SIIF presupuesto)

i Sede de la Direccion General

"Responsables de Contabilidad,
Presupuesto y Tesoreria, en las :
i Direcciones Regionales y Grupo :

/12/ ;
02/01/2025_

2/01/2025

15/01/2025

6/01/2025 |
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Grupos  Financieros en  las :

Realizar el traslado de documentos de Reservas | Direcciones Regionales y Grupe | 15/01/2025

Presupuestales, constituidas en la vigencia 2024. . | Sede de la Direccién General | ;
: : : {Rol SIIF presupuesto) : ;
; Envio de Informe respecto de ia utilizacion de los cupos | Grupos Financieros en las i :
; 6! autorizados de las Vigencias Futuras al Grupo de | Direcciones Regionales y Grupo | 2770172025
: Presupuesto de la Direccién Financiera, ....._oede de la Direccion General !
! | Realizar la liberacién de Registros Presupuestales de | Grupos . Financiercs . en las 0
| 5 Compromises de reservas-constituidas en el 2024, una | Direcciones Regicnales.y Grupo - -~ A partir del
71 vez se cuente con el documento soparte para dicho Sede de la Direccién General . 3/02/2025 |
i1 trdmite. o i L (ROl STIE presipuesto) i i
Realizar expedicién de CDP y RPC vigencia 2025. | Grupos  Financieros en.-las |
g =€ recomienda que d expedlr e manera nicial ; Direcciones Regionales y Grupo | A partir de|
: los RPC que impliguen contratacidn o actos | Sede de la Direccién General : 02/01/2025
5 adminjstratives i i tura; (Rol SIIF presupuesto) :

*Acorde con la G1.GF Gula de Ciefre Financiero Vigencia 2024 y Apertura Vigencla Fiscal 2025, es importante al
realizar los registros de CDP y RPC de Vigencia Futura que para facilitar su identificacién se coloque la sigla “VF” en
el objeto. :

1.2CIERRE DE TESORERIA VIGENCIA FISCAL 2024 Y APERTURA 2025

Siendo el Programa Anual de Caja PAC, un instrumento mediante el cual se define el
monto maximo mensual de fondos disponibles para cumplir con los compromisos
adquiridos por la entidad, se insta, a que las areas ejecutoras tramiten sus pagos o
constitucion de cuentas por pagar con el lleno de los requisitos exigidos incluyendo ia
entrega del bien o servicio a satisfaccion.

1.2.1 Cierre de Tesoreria Vigéncia Fiscal 2024

Solicitud extraordinaria de PA re ; para | Directores y enlaces. del | 1071272024
gestionar ante el Ministeric de Hatienda 'y Crédito | Nivel Naciona!
Pablico - MHCP para el mes de diciembre 2024, * : : : _ _ . L
2 i Generacién PAC de recurso propios con base en PACCO Grupe Tesorerla de a 0271272024 !
: L Direccion  Financiera vy |
S . | Direccion de Abastecimiento ©
3 | Reintegros’ de Recursos. Nacidn correspondientes a | Direcciones - Regionales v |- 1371272024
rendimientos financieros, ingjecuciones, entre otros. Grupo Financiero Sede de |
_____ T R I Direccién General - o e
4 | Reintegros de Recursos Propios correspondientes a | Direcciones Regionales vy 11/12/2024
rendimientos financieros, inejecuciones, entre otros. Grupo Financiero Sede de ia :
Direccidn General
‘5.1 Generacion de orden de pago presupuestal®* - -. - Direcciones. -Regionales . y | - 24/12/2024
' o ' Grupo Financiero Sede de la
i . : Cireccién Genera) b e
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CIRCULAR No. [1 \-}U
6 ! 'Radicacion de documentos para el tramite de | Direcciones Regionales | 13/12/2024

Idevolucsones de Ingresos por Mayores Valores por :
i concepto de Parafiscal 3% PILA, " i

. 7 | Ejecucion de PAC Recursos Propios y Nacion*** ! Direcciones  Regionales y T 3171272024
: !r ‘ Grupo Financiero Sede de la :
0 v e erin... | Direccion General

*{a aprobacidén de los Recursos de PAC Nacién dependen exclusivarnente de su aprobacidn por parte del MHCP.
** Sujeto a el memorando de Cierre Financiero 2024 emitido por el MHCP
#xxGujeto a Ia disponibilidad operativa del SIIF Nacién y la disponibilidad de PAC

1.2.2 Apertura de Tesoreria Vigencia Fiscal 2025

Registro de Ingresos Presupuestales recibidos av31 de Grupo de Tesorerla del - :
1\ diciembre, : Nivel 17/01/2025

i Remtegros ‘de Recursos Nacién y Proplos correspond|entes i .
: a rendimientos financieros, inejecuciones, entre otros, . ; glrlfcgloi:r:::ncfll;ggoggclje: dé
! generados en el mes de diclembre de la vigencia 2024 y ! i D?recmon General .
. enero de la_vigencia 2025.

Realizar ¢! traslado de documentos de cuentas por pagar ; Direcciones Regionales y 15/01/2025
! constituidas al 31 de diciembre de 2024 i GFSDG :
: ! Remitir ¢l Formatc F2.G1.GF *Formato Certificacidn |
3 i Cuentas por Pagar ai cierre de la vigencia®, al Coordinador |
: del Grupo de Tesoreria de la Sede de la Direccion General,

i una vez efectuado el traslade de documentos

A partir de)
03/02/2025 |

. Diracciones Regionales yE
| Grupe Financiero Sede de | 27/01/2025
Ia Direccion General

1.3 GESTION DE PAGOS CIERRE DE VIGENCIA FISCAL 2024.

Para la gestién de radicacién de documentos y pago, debe tenerse en cuenta lo
dispuesto en los procedimientos, incluida la Guia de Cierre Financiero 2024 Apertura
Vigencia Fiscal 2025, y.lo contemplado en |la Resoclucion 5360 del 2023¢.

) Supervisores, lefes |
. Radicacldn de documentos para pago contratos de | de Oficina, | 10/12/2024%

¢ prestacién de servicios -honorarios mes de Diciembre 1 Directores y Enlaces | UNICAMENTE
R ...} Financieros_

—————— — { Jefes de Of.ic‘l..na:. e e = e e m e e e
i Directores y Enlaces 10 /12 /2024

2 Rad|cacmn de documentos para el pago Proveedores para

| Gue e vea refiefado en &) mes de diciembre. .. . ...Finandieros . UNTCARMENTE
: Jefes de  Oficina,

: Radlcaaon de documentos para pago de 1| ri

H admimstraciones, servicios publlcos, arrendamentos | gg:;i?;?ﬁsy Enlaces ; 13/12/2024

% Por medio de la cual, {...) Se establecen los requisitos y documentos soparte para el pago de ias obligaciones contraidas por el
Institute Colombiano de Bienestar Familiar.
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CIRCULAR No, 403D

i Jefes de Oficina
: Directores y Enlaces ° 18/12/2024
; Financieros '

: Radicacién de documentos para pago de Indemnizaciones,
- Sentencias y Conciliaciones,

: Recepcidn de documentos de legalizacidn de'las comisiones

5 | de servicios y/o autorizaciones de desplazamientos que se | Cada comisionado - - 10/12/2024 .
;. generen hasta el 9 de diclembre de 2024, . . i . :
Recepcion de documentos de legalizacion de las comisiones i
de servicios y/o autorizaciones de desplazamientos gue se - i
6 generen entre el 10 y el 31 de diciembre de 2024 para Cada comisionado 31/12/2024
canstitucién como reserva. _ .
7 | Radicacién de documentos para la conistitucion de las | SURSTVISOreS,  Jefes | g0,15 /9074
- 1" cuentas por pagar de proveedores {personas juridicas). - | B SUicina Lirecore UNICAMENTE

: ) - _y Enlaces Financieros .
Pago de la bonificacion, (Sujeto al cumplimiento de Grupo Financiero
8 radicacién de documentos establecidos en ef cronograma | Sede de la Direccién | 09/12/2024
_de némina liderado por ia Direcclén de Gestion Humana) | General . L

- i Pago de. la Pago Nomina: (Sujeto al cumplimiente de | Grupo . : Financiero... . . .
- 231272024

9 lradicacidon de documentos establecidos en ef cronograma | Sede de la Direccién !

.. de ndmina liderado por la Direccidn de Gestion Humana) | General I )
Pago de Inherentes de Nomina (Sujeto al cumplimiento de | Grupe Financiero i

10 | radicacién de documentos establecidos en el cronograma. | Sede de la Direccién | 2471272024

de némina fiderado por ja Direccién de Gestion Humana) | General

*En caso que la supervision del contrato de prestacién de servicios profesionales o apoyo a /a gestion decida que el
pago no se debe realizar, deberd hacer la soficitud formal rmediante correo electrénico al Grupe Financiero indicando
2 no continuidad del proceso. Fecha méxima para realizar lo previamente expuesto: 23 de diciembre de
2024 hasta las 5:00 p.m. S¢ precisa que esta solicitud de devolucion ¥ NG pago generard una reserva presupuestal
la cual se deberd justificar y avalar por el ordenador de gasto mediante el formato dispuesto para elfo.

NOTA: Es importante que los grupos financieros o quienes hagan sus veces, realicen un seguimiento y control
detallado de las solicitudes de pago que sean radicadas, acorde con los procedimientos internos, de personas naturales
Y juridicas y demds obligaciones de la entidad a fin de evitar contratiempos y reprocesos en e cierre de |2 vigencia.

1.3.1 Gestién de pag}bs rezago presupuestal constituido al cierre de la
vigencia fiscal-2024.

; Pago de Cuentas por Pagar cons . . . . i
[ ‘vigencia 2024, de acuerdo con los documentos | Grupos Financieros en " las : , i
b1 § radicados por el supervisor en el mes de diciembre de gg;gﬂgqgsﬁfgég%ﬂ?eﬁgﬁpo ¢ 28/02/2025
' la vigencia anterior*, ) L o i
! ; i i :
2 Radicacién de documentos para el pago de reservas girruepcz?onermRa:cifn:g?es sr};ru!ag Hasta

Presupuestales constituidas al clerre de la vigencia 2024 Sede de Ia Dirgcc]c'un Generalp ; 31/10/2025

@ichicalombiacficial
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CIRCULAR No. - (1{}5
1.4 LEGALIZACION Y CIERRE DE CAJAS MENORES VIGENCIA FISCAL 2024,

El proceso de legalizacion y cierre de las cajas menores para la vigencia fiscal 2024,
se rige por el Titulo 5 de la parte 82 del Decreto 1068 del 26 de mayo de 2015, en la
cual la Direccion General del Presupuesto Publico Nacional del Ministerio de Hacienda
y Crédito Publico, reguld la constitucién y funcionamiento de las cajas menores y
conforme lo dispuesto por la Guia para el Manejo.

i[ 1 | Justificacion de necesidad de Caja Menor : igg'ln?rrn}zl?;iva, g'{;ggg:gz 91272024
i . - i_General y Secretaria General 1 .
. 1 Radicacién de documentos para la legalizacién I
. . | definitiva de las Cajas Menores, teniendo en cuenta | .
r 2 que ya se deben haber generado los cierres Tesoral, | Cuentadante de la caja menor 12/12/2024
. ..i.Contable y Presupuestal. SN D

! Grupos Financieros en las |

’ aza:;e;;]a legalizacién y Clerre Definitive de las Cajas Dlrecciones Regionales y Grupo | 18/12/2024

: Sede de la Direccion General 0

1.5 CIERRE CONTABLE.

Las fechas y actividades consignadas en este documento cumplen con lo establecido
en el Marco Conceptual, incorporado ai Régimen de Contabilidad Publica (RCP)
mediante la Resolucién 533 de 2015 vy sus modificaciones, para la preparacion y
presentacion de la informacion financiera por parte de las entidades de gobierno v la
Resolucién 211 de 20217,

Es de tener en cuenta que para el registro de los hechos econdmicos se debe cumplir
con el principio de devengo?, razon por la cual se requiere a las dreas proveedoras de
informacion, cumplir las fechas relacionadas con los documentos que correspondan.

7 Por ta cual se modifican ef Marco Conceplual para la Preparacion v Presentacion de Informacion Financiera y las Normas para ef
Reconecimiento, Medicion, Revefacién y Presenfacion de los Hechos Econémicos, def Marco Normative para Entidades de Gobierno.
® Devengo: fos hechos econdmicos se reconocen en ef momento en que suceden, con independencia del instante en que se produce
el flujo de efectivo o equivalentes al efactivo que se derfva de estos, es decir, el reconocimiento se efectta cuando surgen fos derechos
y obfigaciones, o cuando ef hecho econdmico incide en los resultados def periodo.
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_;“35

A

1.5.1 Envio De Informaciéon Por Las Diferentes Areas A Los Grupos
Financieros

 Ingreso de Blenes por compra, donaaén en _ , IR _ . -
aplicativo SEVEN o R -Direcc_zon Admlnlstrativa _ 9__/12/_2924

2 ; Certificacion de Toma Fisica de Inventarios Dlreccion Admm1stratwa 26/12/2024

o |Entréga informacién de saldos de PPE para N Cmrrq:

3 elaboracidn de conciliaciones (sin depreciacién) - ’ Dlrecuén Admlnistratlva 27/12/2024
Remisién del detalle de la identificacion de los

4 | Préstamos de Vivienda e Incapacidades de Direccién de Gestidn Humana o érea 16/01/2025
manera detallada, por tercero, valor y cuenta responsable en la Direccién Regional
contable, _ _ S _

5 |[Informe sobre el célculo actuarial para-registro | Direccién-de Gestion Humana - GFSDG | - 23/01/2025
Remisign de informacidn para actualizacion de - i’ .

5 los Proceses Juridicos a favor y en contra, Oficina Asesora Juridica 7/01/2025
Remisidn del consolidado nacional de los S .

7 | procesos a favor y en contra al clerre de la - Oficina Asesora .Juridica o - 10/01/2025
vigencia para elaboracién de conciliacion e L N -
Cierre de registros contables para los Almacenistas de las Direcclones

8 | movimientos de almacén del mes de diciembre Regionales y Sede de la Direccién 8/01/2025
de 2024 General

Grupo Financiero Sede de la Direccién | .
9 Solicitud de estados de cuenta de’ Ios encargos . General - Direccién Administrativa 7/01/2025
" | fiduciarios y Patrimonios -auténomos . {Grupo de Infraestructura - Grupo de’ T s
Gestién de Bienes)
Remision de las conciliaciones de Fiducias y

10 | Patrimonios autdnomos al cierre de diciembre de Direccidn Administrativa 13/01/2025

2024

1.5.2 Mediciones Posteriores

1 Remision  del- informe - de . las - mediciones ! Oficina . Asesora Juridica, Grupo de | 15/01/2025 .
o __P_Qg_terlores a Deudas de dificil gp_lgro ~. - Contabilidad, Dlreccion Generat {o_ormeemme—
i Remision del informe de las mediciones |

[ 2 | posteriores Incapacidades y Préstamos por | Direccién de Gestidn Humana 16/01 /2025
|__..cobrar . - _

i : Remision del informe de las mediclones I Grupo Admlnlstrativo, D:reccmnes i

i 3 | Posteriores Inventarlos, Prop|edad Planta y  'Regionalgs, Diréccion 16/01/2025
:___ i Equipo . - ! Admipistrativa, Dirgccion General © [ . - .

. i Grupo  Administrativo, Direcciones

L4 sgsr?;m?es g?;ne;naogaflcoge cllatiraggdmones  Regionales, Direccion 16/01/2025
L osEriores t ‘ Yo | Administrativa, Direccién General |

B @icBrColombia.
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1.5.3 Revelaciones

) 7 2 oy : s, S o
Reunidn preliminar para revisar informacion @ = Grupo de Contabilldad vs Grupo de
1 _revelar de Efectivo y equivalentes al efectivo - Tesoreria ___}_.7/01/2025 S
. 2 TErectivo y____I_S_qm\ralentes_‘_c'_g“l__g_fectwo _ Grupo de Tesorer;a - B o 1..23 f2025
Reunién preliminar para revisar informacién a -

3 | revelar de incapacidades y préstamaos por cobrar | S;uggsgsncﬁ:ﬁ::‘gdad vs Direccion 1770172025
... .Y beneficios a los empleados | U S RO
"4 | Incapacidades y Préstamas por cobrar de Gestion Humana __ ...23/01/2025 °

* Direcclén de Gestién Humana, o area | :

5. | Beneficios a los empleados _responsable  en  la | Dlrect:lén i 23/01/2025

e e e e e e e oo ReEGHORE]

" Reunién preliminar para revisar informacién a | Grupo de Contabilidad vs Grupo de”
® | revelarde cuentasporcobrar . Recaudo R A 27/ 01/ 2025
. Grupo de Recaudo, Direccion !
7| Cuentas por cobrar ... General, Oficina Asesora Juridica__ | >°/%/ 202?
Reunion preliminar para revisar informacién a .
8 revalar de inventarics, Propiedad Planta y ; Grupo de Contabilidad vs Direccitn | 1370172025
Equipe, Bienes Historicos y culturales, Fiducias y i Administrativa (GGB y GAl)
i_Patrimonios Auténomos : SRS S
Grupo Administrative, Direcciones |
{ 9 ! Inventarios, Propiedad Planta y Equipo ¢ Reglonales, Direccién i 2370172025
e e . Administrativa, Direccidn General | .
. Grupo Administratlve, Direcciones :
10 : Blenes histdricos y culturales * Regionales, Direccion 1 23/01/2025
e o _i Administrativa, Direccién General
| Recursos Entregados en Administracién REA | g;{ggc(';“ Administrativa - DGH. - -1 2370172025
Grupos  Financieros  Direcciones |
12 : Cuentas por Pagar Regionales, Grupo Financiero Sede : 23/01/2025
e e e e _delaDireccion General G
: 2 Grupos  Financieros  Direcclones |
| Recursos recbidos en adminstiacién | Reglonales | aajor/aeas
: . Grupo  Financiero Sede de  la |
, Ingresos recibidos por anticpado _ Direceion General !___.,3319}{39??
i 1 Reunidn preliminar para revisar informacién a : i ; ’
I 15 | revelar de Provisiches y actives y pasivos ¢ Oficina Asesora Juridica 1770142025
i contingentes S
. Provisiones, Activos y Pasivos contingentes  ; Oficina Asesora Juridica T TTa370172025

1.5.4 Otros Informes

! de diciembre {cuenta 131202}
; P © Reporte de Operaciones Reciprocas.

E3 IcBFColombia
Sede de la Direccion General

Avenida carrera 68 No.64¢ ~ 75
PBX: 437 7630

AT 3
1 i Informe Causacion aportes sobre la nomina del mes !

- wwwiehf.govigo
3 @icBFCotombia

Grupo de Recao, :reccmn

i General

31/01/2025

Grupos “Financieros Direcciones .
i

:..R@g‘!qna!@s._ .

3/02/2025 |

- [E] @cbfoolombiaoficial
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! Formato * de seguimiente de ‘concillaciones de | Grupos Financieros Direcciones
| ? | operaciones Recipg'rocas' o Regionales o 5/0z/2025
! é Retencion de ICA (Bogotd, Sede, Cundinamarca), | Grupos Financieros Direceiones :
: 4 ¢ Retencion en la fuente, Estampilla, Fonsecon con sus Regionales, Grupo Financiero 270172025
[ | respectivos DRXC Y OPNP Sede de Ia Direccidn General E

1.5.5 Presentacién Estados Financieros

onsolidacién y reporte de Operaciones Reciprocas. - Grupo de Contabilidad,- - 3/02/2025
b e e . ... .. _DirecciénGeneral i |
2 | Consolidacién del Informe de notas y revelaciones de Grupo de Contabilidad, 7/02/2025 !
. las Direcciones Regionales Direccién General
2 | Transmision Reporte de informacién Contable Pablica | Grupo de Contabilidad, . ! .
| a’la CGN! (transmision Estados Financieros'sin - - ~ - Direccion General .1 14/02/2025
_drevelagignes) . e Te e e T R
4 ! Presentacién de estados financieros vigencia 2024. | Grupo de Contabilidad, 20/02/2025
_ I . Direccién General __  § e g
7 Transmision a'la CGN del juego compieto de estados = | - Grupo de Contabilidad, ; ’ ’ !
| financieros que incluyen las notas v revelaciones én | Direccién General | 26/02/2025
i archivo PDF (firmado por los responsables) Lo : . . :
;6 . Publicacion Estados Financieres vigencia 2024 ! Direccldn Financiera, Direccion | 2770272025 |
i : L General ‘

Nota: Se recomienda que los Grupos Financieros de las Direcciones Regionales y Grupo Financiero de la
Sede de la Direccion Regional, requieran a las dreas transversales proveedoras de informacion a registrar
en los estados financieros con la debida oportunidad, a fin de cumplir con las fechas establacidas para
cada actividad incluyendo fa presentacidn de revelaciones.

*Estas fechas estan sujetas a cambios de acuerdo con ef cronograma de cierre que determine la
Contaduria General de la Nacidn, si estas varian se dard alcance a este punto por parte de la Direccidn
Financiera - Coordinacion Grupo de Contabilidad,

1.6 CIERRE DE CARTERA

Entrega informe preliminar de cartera con corta o 2 | Profesional, téenico o Auxil
ggt;i%?éEgor;n‘éee%rgg?'ha.."- de cartera con corte a.29 “asignado-en el drea de Recaudo de | 13/12/2024 |
[ : . e ;. la Direccién Regicnal e
[
|

Profesional, técnico o Auxiliar |
5 | Entregar los actos administrativos y/o documentos | asignado en el drea de Recaudo de | 30/12/2024
soporte pertinentes a contabilidad regional para el | la Direccién Regional, y del Grupo | :
reconocimiento de la cartera en SIIF NACION, de Recaudo Direccién Financiera

{ Realizar . las - preconciliaciones  de  cartera : Profesional, técnico © Auxil

L. . : ’
i 3.1 conjuntamente. entre. las areas de .concursales, | asignado-en el drea-de-Recaudo de , 20/12/2024 |
{__.[ laborales, cobro coactiva, y contabilidad, i la Direccién Regional E

@ICBFColombia. " ‘B @icioalomblaoticial
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s s AT Y 3 :
e recibiran soportes para aplicacién de los registros

. de tiulos judiciales en los formatos de cartera FS, v
i se remitird a las areas de Pagaduria y Contabilidad
. correspondientes - . B
| parafiscales 3% y otras carteras en el Grupo Recaudo
i de la Direccidn Financiera.

. por reclasificaciones de abones, asi como aplicacién :

: ! y dreas oficina Asesora juridica
. para que en estas dreas reslicen los registros -

. Recepcion de los soportes para ajustes de cartera . asignado en el 4rea de Recauda de |

; la Direccidn Regional, y del Grupo |
. de Recaudo Dlreccion Finenclera .

Areas de juridicas de las Regionales 30/12/2024

Profesional, téenico o  Alxiliar .
27/12/2024

Remitir a Contabilidad las revelaciones de las cuentas
por cobrar,

-
b
i
i

registro.

CRemitir los
i reclasificaciones de abonos, asi como aplicacidén de

e G oy
Envlar a Contabilidad liquidaciones de aportes para ' asignado en el area de Recaudo de |
 la Direccion Regional . i

" movimientes  generados  por |

Profesional, técnico o Auxiliar |
asignado en el area de Recaudo de
la Direccién Regional, y del Grupo
de Recaudg Direccion Financiera |
téenico o Auxiliar

02/01/2025

30/01/2025

Profesional, técnico o Auxiliar |
asignado en el drea de Recaudo de

"8 tiwlos judiciales a las dreas de Pagaduria y 12do € . | 03/01/2025
. X : . la Direccién Regional, y del Grupo !
: (Ziggzablhdad, los cuales haran parte de la vigencia | de Recaudo Direccién Financiera |
: Se recibiran nuevamente, para movimiento en los : :
! formatos de la siguiente vigencla, las reclasificaciones | Profesional, técmico o Auxitiar |
g de abonos, asi como aplicacion de titulos judiciales en : asignado en el drea de Recaudo de | 31/01/2025

los formatos de cartera FS, y se remitird a las areas

realicen los registros correspondientes.

: la Direccién Regional, y del Grupo :
de Pagaduria y Contabilidad para que en estas areas :

de Recaudo Direccion Financiera

1.7 CIERRE DE INGRESOS PARAFISCALES

¢ Enviar a pagaduria la discriminacién de los pagos
1 I* recibidos por bancos, para que en esta drea se
i realice la respectiva imputacion de los Documentos

i de Racaudo por Clasificar "DRXC”,

fg Realizar registro de ingresos recibidos por bancos en
- el sisterna SIREC.

Profasional, técnico o Auxilia

Auxitiar |

Profesional, técnico- o .
} 0370172025

asignado en el drea de Recaudo de
Ja Direccion .

asignade en el drea de Recaudo de
la Direccién Regional.

07/0172025

| Al dia siguiente |
I del envio del

Profesional, técnico o Auxiliar

Aprobacion de los ingresos Pila v clasificacién de A ; cargue de

P 3 . asignado en el area de Recaudo de | .
i ; cartera en el sisterna SIREC ) < . i ingresos del
H H | . H
; | 2 Direccion Regional | mes

; S . . ..J diciembre2024. |
E Realizar preconciliaciones de ingresos g;?fisalgga;h Itgcrnac% Fol do d
: 4 ! copjuntamente entre las areas de Pagaduria, g @' area ge Kecaude de 20/12/2024

! Contabilidad, y Presupuesto.
&3 csFeolombia
Sede de la Direccidn Generai

Avenida carrera 68 No.64¢c — 75
PBX: 437 7630

i i@ Direccidn Regional, v del Grupo

L wwwicbf.gov.eo . ¢
7] @IcsFcolombia

de Recaudo Direccién Financiera

{8 @icvlcolombiaficial

Linea gratuita nacional ICBF
01 8000 91 8080



- - " Y LI e
-5 COLOMBIA Instituto Colombiano de Bienestar Familiar “')
4 ﬁ; POTENCIA DE LA Cecilia De la Fuente de Lleras
e VIDA Direccién General BIENESTAR
Secretaria General
3US
CIRCULAR No.
- Usuario  Funcional con  perfil .
5 . Realizar en el sistema SIREC el proceso de cierre | administrador del sistema SIREC 30/12/2024
vigencia 2024 y apertura 2025 " asignado en el drea de Recaudo de
la Direccién Regional f
~ Profesional, técnico o  Auxiliar
Generar y enviar a Contabilidad el Reporte de asignado en el area de Recaude de -
6 operaciones reciprocas, - la Direccion Regional, y del Grupo 31/01/2025
o _ . de Recaudo Direccidn Financiera
* Verificacion y envio a Contabilidad del reporte de Profesional, en el Grupo de Recaudo
-7 causacién de ingresos Pila. . Direccion Financiera . >4/ 9_1_/.2.02.5
. Profesional, técnico o  Auxiliar
g | Se remitiran a Contabilidad las revelaciones de los * asignado en el area de Recaudo de 07/02/2025

- ingresos la Direccion Regional, y del Grupo -
de Recaudo Direccion Financiera

Nota 1. Se expediran CDP excepcionalmente cuando estos correspondan a cumplimientos de fey.

Nota 2: Se realizard liberaciones de CDP no comprometidos hasta las fechas agui autorizadas,
exceptuando gastos de personal y servicios publicos.

Nota 3: Cuando se requiera realizar algin registro en el SHF Nacidn, que supere las fechas aqui
establecidas, se debera contar con autorizacién por escrito del ordenador de gasto correspondiente, es
decir, Director Regional u ordenador de gasto de la Sede de la Direccion general segtin corresponda, (a
excepcion de traslados presupuestales).

Cordialmente,

(arlien

IANA MIREYA PARRA CARDONA
Secretaria General <,
Aprobd; Oscar Javier Manrique Ladino - Director Financierorg&}’

Elvira Pinilla Molanc - Coordinadora Grupo de Presuﬁuesto @Ia?

Alba Patricia Castellanos Ramirez — Coordinadora Grupo de oniﬁi@‘d{ﬁ&-

Martha Elena Garcia Capera - Coordinadora Grupo de Recaudo

Tarcisic Andrés Osorio Rodriguez - Coordinador Grupo de Tesoreria /./3 .

Carlos Mauricio Herran Cadena - Coordinador Grupe Financiero Sede de la Direccién General .+ L
Reviso: Diego Alexander Romero Porras - Contratista Secretaria General

Proyecté: Richard Henry De Lima Restrepo -Contratistas Grupo de Presupueglo %‘
Jenny Paola Camargo Camargo — Contratista Direccidn Financieras

Sharon Montenegro Camargo-Grupe de Planeacidn y seguimiente financiero v de Gestio’né%\«amm AT

. . www.ichf.gov.co :
€3 icBFColombia : £ @IcBFColombia @icbfoolombiaciicial

|
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