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Radicado No: 202412000000066653

Para: Directora General, Subdirectora General, Secretaria General, Directores
Regionales, Directores Misionales, Jefes de Oficina, Coordinadores
Financieros Regionales, Pagadores Regionales, Contadores Regionales,
Enlaces Financieros, Supervisores, Contratistas ‘

Asunto: Lineamientos para la entrada en produccién de los Sistemas SIA
PROVEEDORES y SIGEPCYP y acciones a tener en cuenta en el periodo
de transicién para el tramite de documentos de cobro y generacién de

pagos
Fecha: Bogota, D.C., 2024-05-27

Apreciados todos,

El Plan Nacional de Desarrollo “Colombia potencia mundial de la vida” define como una
de sus bases la necesidad de modernizar la estructura organizacional y los procesos bajo
los principios y enfoques de trasformacién digital, gestion del conocimiento e innovacién,
integridad, transparencia, reduccién del riesgo de corrupcién, vocacion por el servicio
publico y servicio ciudadano.

El Instituto Colombiano de Bienestar Familiar Cecilia de la Fuente de Lleras, se acoge a lo
alli dispuesto y plasma en su Plan Indicativo Institucional definiendo el objetivo 9.
Modernizar la gestiébn de la entidad a través de la adecuacién de la arquitectura
institucional, infraestructura tecnolégica y el redisefio de sus programas desde una
perspectivé territorial, asegurando procesos técnicos y administrativos que soporten su
gestién misional y garantizando el uso eficiente y transparente de los recursos.

Las Direcciones Financiera, de Abastecimiento, de Contratacién y de Informacion y
Tecnologia, aunaron esfuerzos para mejorar los sistemas de gestiéon e informacion que
soportan los procesos de Adquisiciéon de Bienes y Servicios, especificamente los sistemas
SIA PROVEEDORES', SIGEPCYP?, NMF y SITCO.

! https://proveedores.icbf.gov.co/DefaultF.aspx

2 https://admonsigepcyp.icbf.gov.co/Sigepcyp/Default.aspx

Los datos proporcionados seran tratados de acuerdo con la politica de tratamiento de datos personales del ICBF y la Ley es 1581 de 2012.
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1. SIAPROVEEDORES

Con el objeto de contar con informaciéon primaria veraz, oportuna y confiable de los
proveedores de bienes y servicios del ICBF en aspectos basicos, financieros, tributarios y
de experiencia, se hicieron mejoras las cuales estaran disponibles acorde con la siguiente

programacion:
ACTIVIDAD FECHA EN PRODUCCION
Registro de informacién de proveedores 4 de junio de 2024

(honorarios) Sede de la Direccién General

Registro de informacion de proveedores
(honorarios) regionales

18 de junio de 2024

Es importante destacar que las actualizaciones realizadas a SIA PROVEEDORES
permitiran que el sistema sea fuente de informacién contractual, financiera y tributaria
para los diferentes actores del proceso de Adquisicion de Bienes y Servicios y de Gestién

Financiera.

Para efectos de evitar la saturacion del sistema durante el registro de la documentacion,
se dispone el siguiente cronograma para la actualizacién de la informacién de los
proveedores ICBF, de manera que esta se encuentre disponible para la gestién de las

cuentas a tramitar en el mes de julio.

SEDE DE LA DIRECCION GENERAL FECHA REGIONAL FECHA
Direccion administrativa Bogota 18/06/202
Grupo de almacén e inventarios Antioquia
Grupo de infraestructura inmobiliaria San Andrés 19/06/202
4/06/2024 4

Grupo de apoyo logistico Amazonas
Grupo de gestién de bienes Cundinamarca

— — X — 20/06/202
Grupo de planeacién administrativa Narifio 4
Direccién de primera infancia Caqueta
Direccion de infancia Valle del cauca
Subdireccion de operacion de la atencién a la|5/06/2024
primera infancia Sucre 21/06/202
Subdireccion gestién técnica para atencion primera Guaviare 4
infancia vavia
Direccion de adolescencia y juventud Arauca
Subdireccion de gestion técnica para la
adolescencia 6/06/2024 | Cauca 24/06/202
Sub. De oper. De prog. Para la adolescencia y la Atlantico 4

Los datos proporcionados seran tratados de acuerdo con la politica de tratamiento de datos personales del ICBF y la Ley es 1581 de 2012.
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SEDE DE LA DIRECCION GENERAL FECHA REGIONAL FECHA
juventud
Direccion de familias y comunidades Quindio
gufk;(ri];riﬁgc;ogogi rﬂsztéc;r; técnica para la atencién a Vichada
Subdireccion de operacion de la atencién a la Norte de
familia y comunidades Santander
Oficina de gestién regional Cérdoba 25/06/202
Oficina de cooperacién y convenio Meta 4
Direccion de proteccion Bolivar
Subdireccion de adopciones Magdalena
Subdireccion de restablecimiento de derechos 7/06/2024 Huila
. . — 26/06/202
Subdireccion de responsabilidad penal Caldas 4
Dfrecpfon de nutricion _ 11/06/2024 Boygc'a :
Direccion de contratacion Guainia
Direccion de abastecimiento La guajira
Direccion de gestiéon humana 12/06/2024 | Cesar
Direccion de informacién y tecnologia Choco 27/06/202
Direccion financiera Risaralda
Grupo de contabilidad Casanare
Grupo de presupuesto Tolima
Grupo de recaudo Putumayo 28/06/202
Grupo de tesoreria 13/06/2024 Santander 4
Grupo financiero sede de la direccién general Vaupés
Oficina asesora de comunicaciones
Oficina asesora juridica
Oficina de aseguramiento a la calidad
Oficina de control interno
Oficina de control interno disciplinario
Juzgamiento disciplinario 14/06/2024
Direccion general
Secretaria general
Subdireccion general
Direccion de planeacion y control de gestion
Subdireccion de mejoramiento organizacional 17/06/2024
Subdireccion de monitoreo y evaluacién

Los datos proporcionados seran tratados de acuerdo con la politica de tratamiento de datos personales del ICBF y la Ley es 1581 de 2012,
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SEDE DE LA DIRECCION GENERAL FECHA REGIONAL | FECHA

Subdireccion de programacion

Subdireccién de promocion y fortalecimiento

Grupo de coordinaciéon de  autoridades
administrativas

Direccion de servicios y atencién

Direccion de sistema nacional de bienestar familiar

Es importante que los contratistas de prestacién de servicios profesionales y apoyo a la
gestién preparen y tengan organizados los documentos relacionados en el F14.P2.ABS
Lista de chequeo contratos de prestaciébn de servicios profesionales y de apoyo a la
gestién o trabajos artisticos con persona natural y los documentos que soportan la
declaracién juramentada para deducciones y retenciones de ley en formato PDF y sin
contrasefias, esto con el objeto de optimizar el tiempo de cargue de su documentacion en
el sistema.

2. SIGEPCYP

Con el objeto de optimizar la gestién de los grupos financieros de todas las regionales en
el proceso de gestion de pagos a proveedores de bienes y servicios, la Direccién
Financiera ha llevado a cabo la actualizacion del sistema SIGEPCYP, a través del cual se
podré realizar la gestién de los informes de obligaciones, cuentas de cobro y declaracién
juramentada en linea, sin que esto impacte las gestiones a realizar por contratistas y
supervisores en el SECOP Il

Las actualizaciones realizadas al sistema son:

1. La cuenta de cobro, informe de obligaciones y declaracién juramentada seran
diligenciados y aprobados en el sistema.

2. Laradicacion del informe de obligaciones y la cuenta de cobro se llevara a cabo a
través del sistema, generando un nimero consecutivo de radicado.

3. Elsistema permitira hacer una preliquidacion tributaria de la cuenta.

4. El contratista y supervisor podran ver en tiempo real en qué paso del flujo de pago
se encuentra la cuenta.

El SIGEPCYP y sus nuevas funcionalidades estaran disponibles para la Sede de la
Direccion General y Regionales a partir del 2 de julio de 2024, para la gestién de pagos de
honorarios.

Los datos proporcionados seran tratados de acuerdo con la politica de tratamiento de datos personales del ICBF y la Ley es 1581 de 2012.
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Teniendo en cuenta lo anterior la Direccién Financiera llevara a cabo un ciclo de
capacitaciones para los usuarios del sistema (contratistas, supervisores, enlaces PAC y
grupos financieros), en las siguientes fechas:

ACTIVIDAD FECHA EN PRODUCCION
Capacitaciéon contratistas, supervisores | 14 de junio de 2024
(honorarios) y enlaces financieros Sede
de la Direccién General

Capacitacion contratistas, supervisores | 18 de junio de 2024
(honorarios) 'y  enlaces financieros
Regionales

Capacitacion grupos financieros | 28 de junio de 2024
regionales

Las actualizaciones realizadas al SIGEPCYP permitirdan a los Grupos Financieros
visualizar los documentos cargados en el sistema SIA PROVEEDORES, lo que se traduce
en que los documentos soportes descritos en el anexo del articulo 2 de la resolucion 5360
de 2023, no deberan adjuntarse nuevamente para lo correspondiente a la primera cuenta
de cobro, a excepcion de los siguientes documentos:

a) Copia del numeral 1 “informacion General” del contrato publicado en Secop I

b) Copia de los estudios previos

c) Copia del Registro Presupuestal

d) Certificacion de afiliacion o planilla de pago al sistema de segurldad somal
(Salud, Pensién, ARL). , :

e) Factura electrénica (cuando aplique)

f) Captura de pantalla de la aprobacién de la factura en el sistema dispuesto por
el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico (Aplica para facturadores
electrénicos)

g) Copia de la verificacion CUFE (Aplica para facturadores electrénicos).

h) Modificaciones contractuales y/o terminaciones anticipadas de contrato.

Asi mismo, para las cuentas de cobro sucesivas, deberan adjuntarse los siguientes

documentos:

a) Planilla de pago al sistema de seguridad social (Salud, Pensién, ARL).

b) Factura electronica (cuando aplique).

c) Captura de pantalla de la aprobacién de la factura en el sistema dispuesto por
el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico (Aplica para facturadores
electrénicos).

d) Copia de la verificacion CUFE (Aplica para facturadores electrénicos).

e) Modificaciones contractuales y/o terminaciones anticipadas de contrato
(Cuando haya lugar a ello).

Los datos proporcionados seran tratados de acuerdo con la politica de tratamiento de datos personales del ICBF y la Ley es 1581 de 2012.
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Frente a lo dispuesto en el memorando 202412400000059163 del 14 de mayo de 2024
expedido por la Direccion de Contratacion, donde comunica los cambios realizados al
procedimiento P2.ABS Procedimiento para la Contratacion de Prestacion de Servicios
Profesionales y de Apoyo a la Gestion, y en especifico con lo relacionado al oficio de
perfeccionamiento y legalizacion y su no expedicion a partir del 14 de mayo de la
vigencia, los grupos financieros deberan identificar en el adjunto de los documentos para
pago “Copia del numeral 1 “informacion General” del contrato publicado en Secop Il” que
se encuentre en estado En ejecucidn, de lo contrario el informe y cuenta de cobro no
podran ser gestionados para pago.

Para el periodo de transicion de la implementacion de las funcionalidades del nuevo
SIGEPCYP, la Direccién Financiera tendra disponible el procedimiento actualizado a
aplicar desde el 2 de julio de 2024, el cual podré presentar ajustes a medida que salgan
en operacion nuevas funcionalidades del sistema.

En caso de requerir informacion o guia frente a situaciones que se presenten durante la
implementacion de estos dos sistemas, por favor realizar el escalamiento a través del
correo Mis.Aplicaciones@icbf.gov.co

Por ultimo, los invitamos a participar en este proceso de cambio y mejora de la gestion del
ICBF, su apoyo es fundamental para que los esfuerzos realizados en pro de nuestros
grupos de valor sean efectivos y exitosos.

rdial saludo,

RA CARDONA

0
*DIANA MIREYA P
Secretaria General

NELSON r(NR E MOLANO ROZO LUIS FERNANDO BUQUE
Director Fihanciero Director de Log;

is6: Diego Alexander Romero Porras — Asesor Secretaria General
evisd: Marlon Felipe Gonzalez Forero — Contratista Direccion de Logistica y Abasteci ientoﬁ
Ruth Ximena Pefia Acero - Contratista Direccién de Logistica y Abastecimiento&’“
Rubiela Ledn Lara - Contratista Direccion de Logistica y Abastecimignto* 3
Revisé: Alba Patricia Castellanos Ramirez — Coordinadora GFSDG (E.)
Proyecté: Jenny Paola Camargo Camargo — Contratista Direccién FlnanC|era«-&
Claudia Yanira Vargas Cardenas — Contratista Direccion Fmancnera

‘ ICBFColombia £3 @icBFColombia @icbfcolombiaoficial
Los datos proporcionados seran tratados de acuerdo con la politica de tratamiento de datos personales del ICBF y la Ley es 1581 de 2012,
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