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CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA

INVITACION NUMERO MC-001-2021-ARA

Articulo 94 Ley 1474 de 2011 — Subseccion 5 decreto 1082 de 2015.

OBJETO:

SERVICIO DE PUBLICACION DE AVISOS Y EDICTOS PARA LOS TRAMITES DE NINOS, NINAS Y
ADOLESCENTES EN PROCESO ADMINISTRATIVO DE RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS, A CARGO DE
LAS DEFENSORIAS DE FAMILIA DE LOS CENTROS ZONALES ARAUCA, SARAVENA Y TAME DE LA
REGIONAL ARAUCA DEL ICBF, DURANTE LA VIGENCIA 2021.

PRESUPUESTO OFICIAL DISPONIBLE:

NUEVE MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y SEIS MIL PESOS MCTE ($ 9.996.000)

Febrero de 2021
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CRONOGRAMA DEL PROCESO

ACTIVIDAD FECHA LUGAR
PUBLICACION DE LA INVITACION 08 de febrero de 2021 | SECOP ii www.colombiacompra.gov.co

Publicacion de estudios previos 08 de febrero de 2021 | SECOP ii www.colombiacompra.gov.co
El 09 de febrero de
Presentacion de Ofertas 2021 hasta las 5:00 [ SECOP ii www.colombiacompra.gov.co
pm |
El 09 de febrero de |
Apertura de sobres. 2021 hastalas 5:01 | gE00p i www.colombiacompra.qov.co. |

pm

SECORP ii www.colombiacompra.qov.co

E1 09 de febrero de El ICBF podra solicitar subsanacion por

Informe de presentacién de ofertas. 2021 hasta las 07:00 | °™e° electronico, de conformidad con los
' datos suministrados en la propuesta por los

pm oferentes y publicara las solicitudes de
subsanacion en el SECOP.

3 o i .| 10 de febrero de 2021
S:?:sz?:r?agel infgrme) de, evetgagion hasta las 12:00 pm | SECOP ii www.colombiacompra.gov.co
Presentacion de observaciones al| 11 de febrero de 2021
informe de evaluacion. SECOP ii www.colombiacompra.gov.co

hasta las 12:00 pm

Aceplacion de ofertas. 11 de febrero de 2021

SECOP ii www.colombiacompra.gov.co

hasta las 07:00 pm
Entrega de la garantia (nica de | Hastael 12 de febrero

cumplimiento. de 2021 hastalas | SECOP ii www.colombiacompra.gov.co

03:00 pm
Aprobacion de la garantia Gnica de| Hasta el 12 de febrero
cumplimiento de 2021. hastalas | SECOP ii www.colombiacompra.gov.co

07:00 pm
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NOTA 1: El oferente debe radicar a través del Sistema Electronico para la Contratacion Publica- SECOP |l los
documentos que acreditan los requisitos habilitantes y de experiencia y las Ofertas econdmicas hasta la fecha y
hora limite establecida en la invitacion.

NOTA 2: Las horas establecidas en el presente proceso de seleccion, hacen referencia a la hora legal de la
Republica de Colombia sefialada por el Instituto Nacional de Metrologia.

NOTA 3: Cualquier modificacion para extender las etapas previstas en el cronograma o el contenido de la presente
invitacién sera realizada mediante adendas, las cuales se publicaran en el Sistema Electronico para la Contratacion
Puablica- SECOP [, a més tardar el dia habil anterior al vencimiento del plazo para presentar ofertas.

NOTA 4: Para efectos de solicitar a los oferentes la subsanacién de documentos o errores, y para atender
respuestas a observaciones, se publicaran avisos, en el Sistema Electronico para la Contratacion Piblica- SECOP
Il.

NOTA 5: Todos los formatos anexos deben ser descargados, diligenciados y firmados por el oferente junto con la
ficha de condiciones técnicas, los cuales deben ser montados escaneados en la plataforma Sistema Electronico para
la Contratacion Pablica- SECOP ||

CAPITULO | ]
GENERALIDADES DEL PROCESO DE SELECCION

EL ICBF invita a personas naturales, personas juridicas, consorcios 0 uniones temporales, nacionales o extranjeras
con representacion en Colombia o que constituyan un apoderado domiciliado en el pais, a participar con sus ofertas
en la invitacién que se adelanta con el fin de contratar sin exceder el 10% de la menor cuantia de la Entidad, la
adquisicion de bienes, servicios y obras con el [nstituto Colombiano de Bienestar Familiar.

1.1. REGIMEN JURIDICO APLICABLE

Soportan el procedimiento de la presente modalidad de contratacion, las siguientes disposiciones legales: (i) Ley 80
de 1993, (ii) Articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, (iii) Articulo 2° Ley 1150 de 2007, (iv) Secciéon 1 Modalidades de
Seleccion, Subseccion 5 del Decreto 1082 de 2015, y demas disposiciones reglamentarias.

1.2. OBJETO
SERVICIO DE PUBLICACION DE AVISOS Y EDICTOS PARA LOS TRAMITES DE NINOS, NINAS Y

ADOLESCENTES EN PROCESO ADMINISTRATIVO DE RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS, A CARGO DE
LAS DEFENSORIAS DE FAMILIA DE LOS CENTROS ZONALES ARAUCA, SARAVENA Y TAME DE LA
REGIONAL ARAUCA DEL ICBF, DURANTE LA VIGENCIA 2021.

www.icbf.gov.co Pégina 3 de 53
3 cBFCalombia £2 @!cBFColombia @icbfcolombiacficial
Carrera 21 No. 1-24, Barrio Fundadores, Arauca Linea gratuita nacional ICBF

Teléfono: 8851826, 8851827 01 8000 91 8080



i‘i‘ Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
Cecllia De la Fuente de Lleras

BIENE Regional Arauca
—'——'—'FLM|§2§ Sede Direccion Regional - Grupo Juridico

1.3. PLAZO DE EJECUCION

El Plazo de ejecucion del contrato, sera de Diez (10) meses y Quince (15) Dias o hasta agotar recursos, contados a
partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y legalizacién.

Se perfecciona con la firma del ordenador del gasto y requiere para su legal ejecucion la aprobacion de las garantias
y la expedicion del Registro Presupuestal de conformidad con lo dispuesto en el articulo 41 de la Ley 80 de 1993 y
en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

1.4. PRESUPUESTO ESTIMADO Y RUBRO PRESUPUESTAL AFECTADO Y VALOR DEL CONTRATO A
CELEBRAR

El presupuesto Oficial para la presente contratacion es de NUEVE MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA
Y SEIS MIL PESOS ($ 9.996.000) MCTE Incluido IVA, amparado con el Certificado de Disponibilidad
Presupuestal No. 6121 del 29 de enero/2021 y los rubros presupuestales afectados corresponden a: C-4102-1500-14-
0-4102037 ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS.

El valor de la propuesta debera cubrir el valor total de los bienes y servicios objeto del proceso, incluido el IVA y los
demés impuestos, costos y gravamenes a que haya lugar para la suscripcion, legalizacion y ejecucion del contrato
(IVA, ICA, retencidn en la fuente, péliza, entre otros, de acuerdo con la ley).

1.41. VALOR DEL CONTRATO A CELEBRAR

El valor del contrato a suscribir sera por el valor del Presupuesto oficial equivalente a NUEVE MILLONES
NOVECIENTOS NOVENTA Y SEIS MIL PESOS ($ 9.996.000) MCTE , los valores de las ofertas
economica de los proponentes seran tenidos en cuenta con el fin de que la que represente el menor valor ofertado y
cumple con todos los requisitos habilitantes, de acuerdo con lo establecido en el numeral 6° del Articulo 2.2.1.2.1.5.2
del Decreto 1082 de 2015, valor que debe incluir los costos directos e indirectos asociados a la ejecucion del contrato y
demas impuestos de ley sea la seleccionada.

NOTA: La propuesta solo debe incluir el valor unitario por publicacion de edictos en prensa y radio (conforme al
estudio de sector y ficha de condiciones técnicas. (las propuestas deben presentarse solo por el valor de la
publicacion en prensa y radio)

NOTA 2: El valor total del contrato sera por el valor total del presupuesto oficial, el cual se usara conforme la
necesidad de publicacion que sean solicitadas mensualmente por la misma.

1.4.2. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
El valor del contrato resultado del presente proceso se encuentra respaldado por la siguiente disponibilidad
presupuestal y/o vigencia Futura que se relaciona a continuacion:
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No de Fecha de i oy
Posicion
CDPo CDPo A i Valor en
Vigencia | Vigencia Dependencia| Catalogo de |Fuente Valor en Letras Ndimeros.
Gasto
Futura Futura
41-06-00-081 | C-4102-1500- NUEVE MILLONES
ICBF 14-0-4102037 NOVECIENTOS
6121 29/01/2021 | DIRECCION | ADQUISICION| 27 NOVENTA Y SEIS MIL $9.996.000
REGIONAL | DEBIENES Y PESOS ($ 9.996.000)
ARAUCA | SERVICIOS MCTE

1.5. FORMA DE PAGO:

El valor del contrato a suscribir ser4 por en ninglin caso podra superar el presupuesto oficial por NUEVE
MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y SEIS MIL PESOS ($ 9.996.000) MCTE, incluidos
todos los costos directos e indirectos asociados a las actividades para el cumplimiento del plan de gestion
ambiental en la regional del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar Regional Arauca; el IVA, demas impuestos
de ley.

El ICBF cancelara al contratista la suma total de la propuesta presentada en PAGOS PARCIALES BIMESTRALES ,
previa entrega de respectiva factura que debera cumplir con todos los requisitos de Ley, acompafiada del informe de
cumplimiento y recibo a satisfaccion del supervisor y la certificacion del revisor fiscal o representante legal, seglin
corresponda, sobre el cumplimiento en el pago de los aportes parafiscales y de seguridad social de sus empleados
de acuerdo a lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

Si la(s) factura(s) no ha(n) sido correctamente efaborada(s), o no se acompaiian los documentos requeridos para €l
pago, el término para éste solo empezara a contarse desde la fecha en que se presenten debidamente corregidas, o
desde que se haya aportado el Gltimo de los documentos solicitados. Las demoras que se presenten por estos
conceptos seran de responsabilidad del contratista y no tendra por ello, derecho al pago de intereses o
compensacion de ninguna naturaleza.

Nota: De conformidad con lo establecido en la Ley 828 de 2003, en caso de incumplimiento de esta disposicién
ICBF informara al Ministerio de la Proteccion Social o a la Superintendencia de Salud, para que procedan de
conformidad..

El pago se realizara dentro de los treinta (30) dias habiles siguientes a la radicacion de la factura y la certificacion
de cumplimiento, previa aprobacién del PAC (Programa Anual Mensualizado de Caja).

Si la(s) factura(s) no ha(n) sido correctamente elaborada(s), 0 no se acompafian los documentos requeridos para el
pago, el término para este solo empezara a contarse desde la fecha en que se presenten debidamente corregidas, o
desde que se haya aportado el ultimo de los documentos solicitados. Las demoras que se presenten por estos
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conceptos seran de responsabilidad del contratista y no tendra por ello, derecho al pago de intereses o
compensacion de ninguna naturaleza. Todos los pagos se realizaran conforme al PAC del Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar.

Nota: No obstante, la forma de pago prevista, ésta queda subordinada a la aprobacion del programa anual
mensualizado de caja — PAC y su giro respectivo por parte de la Direccion General del Tesoro Nacional del
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

1.6. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

Sitlo Direccién Inmueble
Sede Regional Arauca - 01 : %
Departamento de Arauca Carrera 21 N° 1 — 24 Barrio Fundadores Arauca — Arauca. |

1.7. SUPERVISION DEL CONTRATO

La supervision del contrato estara a cargo del Coordinador del Grupo Juridico de la Regional Arauca o quien
haga sus veces, quien ejercera la supervision de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de 2011, el Manual
de Contratacion, el Manual de Supervision, y demas normas internas expedidas del Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar ICBF. En todo caso, el ordenador del gasto a través de la Coordinacion del Grupo Juridico de la
Regional podra modificar unilateraimente la designacion del supervisor, para lo cual comunicara por escrito al
supervisor designado, con copia al contratista.

1.8. SANCIONES POR INCUMPLIMIENTO

El ICBF podra imponer multas por los retardos presentados, de conformidad con lo establecido en el articulo 17 de
la Ley 1150 de 2007, articulo 40 de la Ley 80 de 1993, articulo 86 de la Ley 1474 de 2011 y el articulo 2.2.1.2.3.1.19
de Decreto 1082 de 2015 y demés normas aplicables, asi:

. MULTAS POR INCLUMPLIMIENTO A). Si durante la ejecucién del contrato se produce un cumplimiento tardio
o defectuoso de cualquiera de las obligaciones asumidas por el contratista, el ICBF podra conminar su cabal
cumplimiento a través de la imposicion de multas diarias y sucesivas, del cero punto uno por ciento (0.1%) del
valor del contrato, por cada dia transcurrido desde la fecha en que se debié ejecutar la prestacion contractual
debida, hasta que se verifique su cumplimiento. B). El valor acumulado de las multas impuestas al Contratista
no podra superar el diez por ciento (10%) del valor del contrato. C) El pago o compensacion del valor de las
sanciones impuestas no exonerara al contratista de la obligacion de cumplir con el objeto contratado. D). La
imposicion de multas como mecanismos coercitivo sancionatorio no impedira la reclamacion de perjuicios por
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parte de la entidad contratante. E). El contratista autoriza que el ICBF descuente del saldo a su favor, el valor
correspondiente a las multas que se llegaren a causar.

. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA. A) En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento total del
contrato, el ICBF podra hacer efectiva una pena, como tasacion anticipada de perjuicios, por un monto del 20%
del valor del contrato. B) En el evento que el contrato sea ejecutado de manera parcial y el contratista incumpla
de manera absoluta cualquiera de las obligaciones derivadas del contrato, el ICBF podra hacer efectiva una
pena equivalente al 3% del valor del contrato, como tasacion anticipada de perjuicios, por cada obligacién
especifica incumplida de manera absoluta. C) Si el contratista incumple de manera absoluta diferentes
obligaciones especificas del contrato, la imposicion de las penas no podra en todo caso superar el 21% del
valor del contrato. D) Si el contratista ejecuta de manera parcial o defectuosa cualquiera de las obligaciones
derivadas del contrato y la entidad acepta recibir parcialmente la obligacion adeudada, en dicho caso el
contratista tendra derecho a que se reduzca proporcionalmente la pena del 3%, tomando en consideracion el
grado de ejecucion de la obligacion ejecutada imperfectamente. E) Si el contratista ejecuta de manera tardia
cualquiera de las obligaciones derivadas del contrato, el ICBF podréa hacer efectiva una pena, como tasacion
anticipada de perjuicios, por un monto del cero punto uno por ciento (0.1%) del valor del contrato, por cada dia
transcurrido desde la fecha en que se debid ejecutar la prestacién contractual debida, hasta que se verifique su
cumplimiento, sin que el valor de la pena pueda exceder el 3% del valor del contrato. F). El cobro de la clausula
penal pecuniaria no impedira que el ICBF reclame judicialmente la totalidad del valor de los perjuicios causados
en lo que exceda del valor de la clausula penal pecuniaria. G) El contratista autoriza que el ICBF descuente de
las sumas que le adeude, los valores correspondientes a la clausula penal pecuniaria.

" CAPITULO I
INFORMACION GENERAL DEL PROCESO

24.  SISTEMA ELECTRONICO PARA LA CONTRATACION PUBLICA - SECOP I

Una de las funciones de Colombia Compra Eficiente es desarrollar y administrar el Sistema Electronico para la
Contratacion Publica ~SECOP |I-, implementar nuevos desarrollos tecnologicos e integrar el SECOP licon los
sistemas electrénicos de gestién de la administracion publicat .

ElI SECOP Il es el sistema que Colombia Compra Eficiente ofrece a las Entidades Estatales, el sector privado y a la
ciudadania en general para adelantar el Proceso de Contratacion en linea. El uso del SECOP Il permite ganar en
eficiencia y transparencia, reducir los costos de transaccion optimizando asi los recursos publicos y generando
mayor valor por dinero en el sistema de compra publica.

En caso de presentarse dudas respecto al manejo del Sistema Electronico de Contratacion Piblica — SECOP I,
especialmente las relacionadas con la radicacion de la oferta, él envi6 de observaciones o mensajes y el

1 Articulo 2, numeral 8 del articulo 3 y numerales 7 y 8 del articulo 13 del Decreto Ley 4170 de 2011.
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seguimiento del desarrollo del proceso en la plataforma SECOP I, estas seran resueltas por Colombia Compra
eficiente a través de la mesa de servicio en: Linea Gratuita Nacional: 018000520808. - Linea en Bogota: (+57) (1)
5954333 y 7456788. - Mail: soporte@secop.gov.co

2.2.  PUBLICACION Y LUGAR DE CONSULTA

Todos los actos y documentos de la presente invitacion se publicaran en el Sistema Electronico para la Contratacion
Publica - SECOP Il dentro de los tres (3) dias siguientes a su expedicion, de conformidad con el Articulo 2.2.1.1.1.7.1
del Decreto 1082 de 2015. La presente Invitacion se publicara por un término no inferior a un dia habil de
conformidad con el Literal (a) del articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, y con el numeral 3, articulo 2.2.1.2.1.5.1 del
Decreto 1082 de 2015.

La Invitacion a ofertar podrd ser consultada en cualquier tiempo a través del Sistema Electronico para la
Contratacion Publica- SECOP Il.

La apertura de las ofertas se llevard a cabo de acuerdo al cronograma de la Invitacion a Participar, a través del
Sistema Electronico para la Contratacion Pablica —~ SECOP |I.

El Acta de Apertura de Ofertas se publicara en el SECOP |l.
23.  OFERTAS

Los oferentes deberan elaborar las Ofertas por su cuenta y riesgo, incluyendo dentro de ellas toda la informacion
exigida de conformidad con lo solicitado en la presente invitacion.

Las ofertas deberan tener en cuenta las siguientes reglas:

a. DEBERAN SER RADICADAS DIGITALMENTE A TRAVES DEL SISTEMA ELECTRONICO PARA LA
CONTRATACION PUBLICA- SECOP I, HASTA LA FECHA Y HORA PREVISTA COMO LIMITE PARA LA
RADICACION DE LAS MISMAS de conformidad con el cronograma de la presente invitacion.

b. La oferta debera estar suscrita por el oferente cuando se frate de personas naturales o su representante
legal cuando se trate de personas juridicas, consorcios y/o uniones temporales.

¢. La oferta debera permanecer vigente por un periodo igual al plazo de ejecucion del contrato y cuatro (4)
meses mas.

d. Laoferta es irrevocable en los términos del articulo 846 del Cadigo de Comercio.

e. Los documentos de la oferta no pueden presentar tachaduras, borrones o enmendaduras que den lugar a
diferentes interpretaciones o inducir a error.
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f.  Los oferentes deberan tener en cuenta que:

» No se aceptan ofertas radicadas en fisico, enviadas por fax u otro medio electronico distinto al Sistema
Electronico para la Contratacion Publica- SECOP 1.

» Una vez presentada la oferta econdmica, No podra ser completada, adicionada, modificada, mejorada, o
reformulada.

» Se guardara confidencialidad durante el proceso de seleccion en relacion con los documentos que tengan
caréacter de reservados.

24. EVALUACION DE LAS OFERTAS

El INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR revisara las ofertas, y verificara que la de menor precio
cumpla con las condiciones de la invitacion. Si ésta no cumple con las condiciones de la invitacion, el INSTITUTO
COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR - ICBF - verificara el cumplimento de los requisitos de la oferta con el
segundo mejor precio, y asi sucesivamente de conformidad con el numeral 4° del articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto
1082 de 2015. .

En el Informe de Evaluacion de Oferta se verificara el cumplimiento de los requisitos habilitantes del oferente cuya
oferta econémica se encuentre en el primer lugar del orden de elegibilidad, y se publicara en el Sistema Electronico
para la Contratacién Publica — SECOP II.

En el evento en que el oferente que presentd el menor precio cumpla con los requisitos habilitantes se procedera a
la aceptacion de la oferta, de lo contrario se verificaran los requisitos habilitantes del oferente que presenté el
segundo menor precio y asi sucesivamente.

Nota 1: El ICBF podra realizar las correcciones aritméticas que sean necesarias, y en caso de que exista diferencia
entre el valor incluido en la plataforma y el valor resultante de las correcciones aritméticas, la entidad ajustara el
valor en la plataforma y adjudicara el contrato por ese valor.

2.5. REGLAS DE SUBSANABILIDAD

En todo proceso de seleccion de contratistas primara lo sustancial sobre lo formal. En consecuencia, no podra
rechazarse una propuesta por la ausencia de requisitos o la falta de documentos que verifiquen las condiciones del
proponente o soporten el contenido de la oferta, y que no constituyan los factores de escogencia establecidos por el
ICBF de conformidad con lo previsto en los numerales 2, 3 y 4 del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007.

En consecuencia, de lo sefialado en el articulo articulo 5° de la Ley 1882 del 15 de enero de 2018, tales requisitos o
documentos de acuerdo con el podran ser requeridos por la entidad en condiciones de igualdad para todos los
proponentes, sin que tal prevision haga nugatorio el principio contemplado en el inciso anterior.
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Por anterior, el comité evaluador del ICBF sefialara un plazo durante el periodo de la evaluacion, para subsanar la
ausencia de requisitos o la falta de documentos habilitantes, sin embargo, la presentacion de dicha documentacion
podré realizarse hasta de la terminacion del termino de traslado al informe de evaluacion.

2.6.

OFERTA UNICA HABIL

En el caso que se presente unica oferta o en el evento en que de las varias ofertas presentadas sélo una sea habil y
ésta cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, y satisfaga los requerimientos contenidos en la Invitacion, la
Entidad procedera a la aceptacion de la misma.

2.7.

1.

10.
1.

12

2.8.

CAUSALES DE RECHAZO CON RELACION A LAS OFERTAS

El proponente se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar
establecidas en la Constitucion o en la ley.

La propuesta sea presentada. por personas juridicamente incapaces para obligarse.

Existan varias propuestas presentadas por el mismo proponente ya sea en forma individual o en calidad de
integrante de un consorcio o unidn temporal.

EI ICBF detecte inconsistencias que no puedan ser resueltas por los proponentes mediante pruebas que aclaren
la informacion presentada.

El proponente sefiale su desacuerdo o imposibilidad de cumplir las obligaciones y condiciones previstas en la
invitacidn publica, o presente condicionamiento para la adjudicacion u oferta parcial.

En atencion a lo establecido en el Articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015, cuando de conformidad con
la informacion con la cual cuenta la entidad, se estime que el valor de una oferta resulta artificialmente bajo y no
logre demostrar que el valor de su propuesta responde a circunstancias objetivas tanto del proponente como de
su oferta.

La omision en el diligenciamiento de la oferta econdmica en el Sistema Electronico para la Contratacion Plblica-
SECOPIL.

En el evento en que el proponente no diligencie algln item de la oferta econémica para la Contratacion Publica-
SECOP I,

Cuando se supere el valor techo conforme se especifico en la oferta econdmica publicada directamente en la
plataforma.

Cuando el valor total corregido y/o de la lista de precios supere el presupuesto oficial destinado para el presente
proceso de seleccién, conforme se especifico en la lista de precios.

Cuando el proponente no subsane lo solicitado por la entidad hasta el término previsto para el traslado del
informe de evaluacion.

Las demas sefialadas en el estudio previo y/o anexo técnico y/o en este documento.

PUBLICIDAD DEL PROCEDIMIENTO EN EL SECOP lI

De conformidad con el Articulo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de 2015, el ICBF garantiza la publicidad de todos los
procedimientos y actos asociados al presente proceso de contratacion a través del SECOP |I.
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2.9. DEBER DE DILIGENCIA E INFORMACION SOBRE EL CONTRATO

Sera responsabilidad del proponente conocer todas y cada una de las implicaciones para el ofrecimiento del objeto
del presente proceso.

Por la sola presentacion de la propuesta se considera que el proponente ha realizado el examen completo de todos
los aspectos que inciden y determinan la presentacion de la misma. El Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
publica la presente Invitacion Plblica con sus respectivos anexos, los cuales hacen parte integral de la misma; por lo
cual es obligacion de los proponentes conocer su contenido.

Asi mismo, se deja expresamente manifestado que es responsabilidad del proponente, el asumir los deberes de
garantia asociados con la jecucion del contrato que se derive de este proceso, conocer plenamente las condiciones
econdémicas de los sitios donde se ejecutara el contrato, sin perjuicio de la facultad que asiste a los interesados de
solicitar por escrito informacion puntual que le permita precisar los aspectos que puedan incidir en la formulacion de
su propuesta.

2.10. DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO DE SELECCION

El proceso de seleccion se declarard desierto cuando no sea posible garantizar el deber de seleccion objetiva,
cuando ninguna de las ofertas se ajuste a la presente invitacién, o cuando no se presente oferta alguna, y se
realizara mediante comunicacion motivada que se publicara en el SECOP Il.

2.11. OFERTA ECONOMICA

El oferente debe tener en cuenta dentro del contenido de la oferta econdmica, que estaran a su cargo todos los
impuestos, tasas y contribuciones establecidos, si a ello hubiere lugar.

Asi mismo, deberé tener en cuenta los gastos directos e indirectos que ocasione la ejecucion del objeto contractual.
La oferta economica debera presentarse de conformidad con los sefialado a través de la plataforma de SECOP .
El ICBF est4 facultado para realizar las correcciones aritméticas necesarias para determinar el valor de la oferta.

NOTA 1: El oferente de igual manera debe observar los valores establecidos por el Estudio de Mercado realizado,
para estructurar su oferta economica, la cual en ningln caso podra superar los valores techo establecidos en dicho
documento.

NOTA 2: El menor valor de la oferta, ser4 el ofertado dentro de la oferta econémica que se diligencia directamente
en la plataforma del SECOP I (tener en cuenta que esto puede variar)

PROCEDIMIENTO EN CASO DE EMPATE
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Se entendera que hay empate cuando dos o més ofertas presenten un idéntico precio de oferta econémica, bajo el
anterior criterio, el ICBF aceptaré la oferta que haya sido presentada primero en el tiempo.

La Entidad aplicara el criterio de desempate establecido en el numeral 7 del articulo 2.2.1.2.1.5.2.del Decreto 1082
de 2015. '

212, DOCUMENTOS DEL PROCESO

Hacen parte del presente proceso de seleccion los siguientes documentos:

El Certificado de Disponibilidad Presupuestal

La Invitacion Puablica.

Las observaciones presentadas a la invitacion y sus respuestas.

El acta de cierre del termino para presentacion de propuestas, apertura de ofertas y verificacion de menor valor.
Las propuestas presentadas.

Las solicitudes de aclaracion a las propuestas y sus respectivas respuestas.

Elinforme de evaluacion de las propuestas y las observaciones presentadas en relacion con él.

La Aceptacion de la Oferta.

® & o & o o o o

213 PROCEDIMIENTO EN CASO DE INDISPONIBILIDAD DE LA PLATAFORMA DEL SECOP Il
2.14.1 DEFINICION

Una indisponibilidad es aquella que afecta la presentacion de las ofertas; la presentacién de manifestaciones de
interes; la elaboracion o aplicacion de Adendas en el SECOP II; o, la realizacion de una subasta,
cuando la indisponibilidad se presenta dentro de las cuatro (4) Ultimas horas previstas para el
evento correspondiente o durante la realizacion de una subasta.

Los Certificados de Indisponibilidad son publicados en la pagina web de Colombia Compra Eficiente en un plazo
méaximo de 24 horas en https://www.colombiacompra.gov.co/soporte.

2.14.2. PROCEDIMIENTO

En caso de presentarse una indisponibilidad el ICBF se regira por las instrucciones para compradores y proveedores
sefialados en la “GUIA PARA ACTUAR EN CASO DE UNA INDISPONIBILIDAD DEL SECOP |1 “.

En cumplimiento de lo establecido en la Guia el correo Dispuesto por el Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
para eventos de indisponibilidad es: direcciondecontratacion@ichf.qov.co.

NOTA: El correo sefialado solo ser4 tenido en cuenta por la entidad en eventos de indisponibilidad.
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CAPITULO Il
REQUISITOS DE HABILITACION

Los interesados en participar en el presente proceso de seleccion, bajo la modalidad de minima cuantia, deberan
presentar en su oferta, los documentos de habilitacion de la capacidad juridica y la capacidad técnica establecida en
el presente capitulo.

De conformidad con lo sefialado en el numeral 4° del articulo 2.2.1.2.1.5.2.del Decreto 1082 de 2015, se debe
verificar que la oferta de menor precio cumpla con las condiciones de la Invitacion. Si esta no cumple con las
condiciones de la invitacion se verificara el cumplimiento de los requisitos de la Invitacion con el segundo menor
precio, y asi sucesivamente.

Seran objeto de verificacion los siguientes requisitos minimos habilitantes:

REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES RESULTADO
CAPACIDAD JURIDICA. Cumple /No cumple.
CAPACIDAD TECNICA (EXPERIENCIA) Cumple / No cumple

La capacidad juridica del oferente y la acreditacion de la capacidad técnica no tiene ponderacion alguna; se efectlia
con el fin de garantizar el cumplimiento de los requisitos minimos legales del oferente e indica si éste se encuentra o
no habilitado.

Al respecto, es necesario tener en cuenta que no hay lugar a puntajes para evaluar las ofertas sobre las
caracteristicas del objeto a contratar, su calidad o condiciones, de conformidad con lo previsto en el literal A, del
item 4 del Manual de Modalidad de Seleccion de Minima Cuantia — Colombia Compra Eficiente.

3.1 CAPACIDAD JURIDICA (CUMPLE/ NO CUMPLE)

341  PERSONAJURIDICA

3.1.1. Persona Juridica.

La persona juridica debe anexar con su oferta la siguiente documentacion.
a)Fotocopia legible de documento de identidad del representante legal.

b)Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara de Comercio de su domicilio (o por la
entidad que tenga la competencia para expedir dicho certificado), dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores
a la fecha de presentacion de la oferta.
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c)El oferente debera estar inscrito en Registro Mercantil bajo el régimen del Decreto 1082 de 2015, deberan allegar
el Registro Mercantil expedido por la Camara de Comercio con fecha de expedicion no superior a treinta (30) dias
calendario anteriores a la estipulada como fecha limite para presentar propuestas

d)Carta de Presentacion de la Oferta

Los interesados deberan anexar carta de presentacion firmada por el representante de la persona juridica, a la
Invitacion Publica a Participar. En el evento que la propuesta sea presentada y suscrita por apoderado, se debera
adjuntar el poder que asi lo faculte.

En la carta de presentacion, el oferente debe indicar cual de la informacion suministrada en la propuesta, es de
caracter reservado, sefialando la norma que le otorga tal naturaleza.

e)Certificacién de cumplimiento de pago de aportes de Seguridad Social y Parafiscales

Segun lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, el articulo 15 de la Ley 797 de 2003, ley 828 de 2003 y
el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, el proponente debera acreditar el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones, cajas de compensacion familiar, ICBF y SENA, cuando a ello haya
lugar. Nota: La acreditacion de aportes parafiscales queda sujeta a lo establecido en la Ley 1607 de 2012 y el Art. 8
del Decreto 862 del 26 de abril de 2013.

Cuando el interesado sea una persona juridica, debera presentar una certificacién, en original, expedida por el
Revisor Fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de la Ley, o por el Representante Legal
cuando no se requiera Revisor Fiscal, donde se certifique el pago

de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las Cajas de
Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar - ICBF y Servicio Nacional de Aprendizaje -
SENA. Dicho documento debe certificar que, a la fecha de presentacion de su propuesta, ha realizado el pago de los
aportes correspondientes a la nomina de los Ultimos seis (6) meses, contados a partir de la citada fecha, en los
cuales se haya causado la obligacion de efectuar dichos pagos. En el evento en que la sociedad no tenga mas de
seis (6) meses de constituida, debera acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitucion.

f)Registro Unico Tributario RUT y formato de informacion tributaria de proveedores.
g)Boletin de responsables fiscales.

El ICBF verificara si el interesado se encuentra sefialado en el Gltimo Boletin de Responsables Fiscales de la
Contraloria General de la Republica. En todo caso, el proponente podra adjuntar dicha certificacion a su propuesta.

h)Certificado del Sistema de Informacion y Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad —SIRI- vigente, expedido
por la Procuraduria General de la Nacion.
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El ICBF consultara y verificara, de la pagina Web de la Procuraduria General de la Nacion, los antecedentes
disciplinarios de quienes van a participar en el presente proceso de conformidad con lo establecido en la Ley 1238
de 2008. En todo caso el proponente podra anexar a la propuesta dicho certificado actualizado.

i)Certificado de antecedentes judiciales.

El ICBF consultara y verificara, de la pagina Web de Policia Nacional de Colombia, los antecedentes penales de
quienes van a participar en el presente proceso.

j)Certificado de titularidad de cuenta bancaria y formato de autorizacion de abono en cuenta bancaria.
El ICBF verificara la capacidad juridica de una persona juridica revisando los siguientes aspectos:

|.Objeto Social, para determinar si esta autorizada para cumplir con el objeto del contrato.

Il.Calidad del representante legal que suscribe la oferta.

lll.Facultades del representante legal para presentar la oferta y obligarse con el objeto del contrato.

IV.Que la existencia legal de la persona juridica no sea inferior a la duracion del contrato y un (01) afio més contado
a partir de la fecha de liquidacion del mismo.

Nota 1.: La entidad debera consultar la citada informacién tanto para la oferente persona juridica, como para su
representante legal, en concordancia con lo establecido en el literal d), del numeral 1°, del punto D, del item 4 -
Requisitos Habilitantes, del Manual de Modalidad de Seleccién de Minima Cuantia - Colombia Compra Eficiente.

Nota 2: Las personas juridicas que pretendan participar en el presente proceso de seleccion, deberan certificar que
ni la persona juridica, ni su representante legal, estan incursos en inhabilidades, incompatibilidades, ni prohibiciones
para contratar con el estado, requisito verificable con la declaracién de la persona juridica en la Carta de
Presentacién de Oferta, contenida en el Anexo No. 1 de la Invitacion Publica a Participar.

Allegara certificacion donde manifieste de una manera clara y expresa que cuenta con talento humano, con
experiencia e idoneo para desarrollar las actividades aqui convocadas.

Nota 3: El futuro contrato no genera vinculo laboral alguno entre el personal del oferente 0 sus dependientes o
subcontratistas con el ICBF; sus derechos se limitaran de acuerdo con la naturaleza del contrato a cumplir
cabalmente las obligaciones derivadas del mismo en su calidad de gerente integral del proyecto y a exigir las que
correspondan al ICBF, teniendo en cuenta que los compromisos y obligaciones adquiridos por el futuro oferente son
independientes y diferentes de las actividades que desarrolla el ICBF. El personal que emplee para la ejecucion del
contrato tendra la vinculacion correspondiente con el oferente y por ninguna causa generara con el ICBF relacion
laboral o contractual alguna. Si por cualquier razén dicho personal, ya sean sus trabajadores o los de sus
subcontratistas, demandan al ICBF, se compromete a pagar las condenas, los costos, los gastos y las costas del
proceso, para lo cual autoriza expresamente al ICBF desde ya, para que contrate con cargo al oferente los abogados
y demas personal que necesite para su defensa, previo aviso y acuerdo con el oferente. Asi mismo y de manera
previa a la liquidacion, se dejara constancia que no existe reclamacion o solicitud alguna por cualquier concepto en
materia laboral.
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Cualquier contravencion a lo expresado, faculta al ICBF a rechazar la propuesta, sin incurrir en ninguna
responsabilidad.
.  Persona Natural.

La persona natural debe anexar con su oferta la siguiente documentacion.

a)La mayoria de edad, la cual es acreditada con la cédula de ciudadania, para nacionales, y cédula de extranjeria o
el pasaporte para los extranjeros

b)El oferente debera estar inscrito en Registro Mercantil bajo el régimen del Decreto 1082 de 2015, deberan
allegar el Registro Mercantil expedido por la Camara de Comercio con fecha de

expedicion no superior a treinta (30) dias calendario anteriores a la estipulada como fecha limite para presentar
propuestas.

c) Fotocopia legible de la libreta militar, si el oferente es persona natural hombre menor
de 50 afios. En caso de pérdida debera anexar certificacion de la Direccion de Reclutamiento donde conste que la
situacion militar se encuentra definida.

d) Cuando sea persona natural deberé presentar certificado de inscripcién en Camara de Comercio o Registro
Mercantil en el cual conste que su actividad mercantil registrada es directamente relacionada con la que se pretende
contratar. La fecha de expedicion del registro mercantil no debera ser anterior a los treinta (30) dias previos a la
fecha de cierre del presente proceso de contratacion.

e) Registro Unico Tributario RUT y formato de informacién tributaria de proveedores.

f) Formato Unico de Hoja de Vida de la Funcién Piblica para persona juridica o persona natural segun corresponda,
para los casos de contratos de prestacion de servicios y consultoria.

g) Carta de Presentacion de la Oferta

Los inferesados deberan anexar carta de presentacion firmada por la persona natural de acuerdo a la Invitacién
Publica a participar. En el evento que la propuesta sea presentada y suscrita por apoderado, se debera adjuntar el
poder que asi lo faculte.

En la carta de presentacion, el oferente debe indicar cual de la informacion suministrada en la propuesta, es de
caracter reservado, seflalando la norma que le otorga tal naturaleza.

h) Boletin de responsables fiscales

EI ICBF verificara si el interesado se encuentra sefialado en el Gltimo Boletin de Responsables
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Fiscales de la Contraloria General de la Republica. En todo caso, €l proponente podra adjuntar dicha cettificacion a
su propuesta.

i) Certificado del Sistema de Informacion y Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad -SIRI- vigente, expedido
por la Procuraduria General de la Nacion

El ICBF consultara y verificara, de la pagina Web de la Procuraduria General de la Nacion, los antecedentes
disciplinarios de quienes van a participar en el presente proceso de conformidad con lo establecido en la Ley 1238
de 2008. En todo caso el proponente podra anexar a la propuesta dicho certificado actualizado.

j) Certificado de antecedentes judiciales

El ICBF consultara y verificara, de la pagina Web de Policia Nacional de Colombia los antecedentes penales de
quienes van a participar en el presente proceso.

k) Certificacion de cumplimiento de pago de aportes de Seguridad Social y Parafiscales

Seg(in lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, el articulo 15 de la Ley 797 de 2003, ley 828 de 2003 y
el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, el proponente debera acreditar el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones, cajas de compensacion familiar, ICBF y SENA, cuando a ello haya
lugar. Nota: La acreditacion de aportes parafiscales queda sujeta a lo establecido en Ia Ley 1607 de 2012 y el Art. 8
del Decreto 862 del 26 de abril de 2013.

La persona natural debera aportar una declaracién juramentada, donde se certifique eI pago de los aportes de sus
empleados a los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar,
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje. Dicho documento debe certificar, que
a la fecha de presentacion de su propuesta, que ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la némina de
los Gltimos seis (6) meses, contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligacion de
efectuar dichos pagos.

|) Certificado de titularidad de cuenta bancaria y formato de autorizacién de abono en cuenta bancaria.

Nota 1: Las personas naturales que pretendan participar en el presente proceso de seleccion, deberan certificar la
ausencia de limitaciones a la capacidad, y que no se encuentran incursos en inhabilidades, incompatibilidades, ni
prohibiciones para contratar con el estado, requisito verificable con la declaracién de la persona natural en la Carta
de Presentacion de Oferta, de acuerdo a la Invitacion Piblica a Participar.

Nota 2: El futuro contrato no genera vinculo laboral alguno entre el personal del oferente o sus dependientes o
subcontratistas con el ICBF; sus derechos se limitaran de acuerdo con la naturaleza del contrato a cumplir
cabalmente las obligaciones derivadas del mismo en su calidad de gerente integral del proyecto y a exigir las que
correspondan al ICBF, teniendo en cuenta que los compromisos y obligaciones adquiridos por el futuro oferente son
independientes y diferentes de las actividades que desarrolla el ICBF. El personal que emplee para la ejecucion del
contrato tendra la vinculacion correspondiente con el oferente y por ninguna causa generaré con el ICBF relacion
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laboral o contractual alguna. Si por cualquier razon dicho personal, ya sean sus trabajadores o los de sus
subcontratistas, demandan al ICBF, se compromete a pagar las condenas, los costos, los gastos y las costas del
proceso, para lo cual autoriza expresamente al ICBF desde ya, para que contrate con cargo al oferente los abogados
y demas personal que necesite para su defensa, previo aviso y acuerdo con el oferente. Asi mismo y de manera
previa a la liquidacion, se dejara constancia que no existe reclamacion o solicitud alguna por cualquier concepto en
materia laboral,

Cualquier contravencion a lo expresado, faculta al ICBF a rechazar la propuesta, sin incurrir en ninguna
responsabilidad.

IIl.  Consorcios y Uniones Temporales
Los consorcios y uniones temporales deberan anexar con su oferta la siguiente documentacion:

a) Fotocopia legible de la cedula de ciudadania de cada uno de los representantes legales o quienes hagan sus
veces, de los integrantes de la figura asociativa.

b) Sila participacion es en forma conjunta, los consorcios o uniones temporales en su conformacion deberan cumplir
con los requisitos previstos en el articulo 7° de Ia Ley 80 de 1993 y deméas normas complementarias; efecto para lo
cual debe adjuntar el documento de constitucion del consocio o union temporal.

De conformidad con lo anterior, los consorcios o uniones temporales deberan aportar el documento original de
constitucion firmado por los integrantes, el cual debera contener como minimo los siguientes requisitos:

I. Si los proponentes desean participar como Consorcio o Unién Temporal, en este Ultimo caso deberan sefalar las
condiciones y extension de la participacion en la oferta y en la ejecucion del contrato, los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo del ICBF.

Il. La persona que para todos los efectos legales representara al Consorcio o Union Temporal, debera tener
facultades amplias y suficientes para obligar y responsabilizar a todos los integrantes del Consorcio o la Union
Temporal. En el documento se deben sefialar ademas, las reglas basicas que regulen las relaciones entre los
miembros del Consorcio o Union Temporal y su responsabilidad.

Ill. Los integrantes del Consorcio o Union Temporal deben cumplir los requisitos legales y acompafiar los
documentos requeridos en la presente Invitacion, para efectos legales, como si fueran a participar en forma
independiente.

IV. El objeto social de todos los integrantes del consorcio o union temporal debe comprender la realizacion de
actividades similares al objeto de este proceso de seleccion en el que cada uno acredite que se encuentra inscrito

V. La propuesta debe estar firmada por el Representante Legal que hayan designado los integrantes del consorcio o
union temporal o por intermedio de su agente comercial y/o mandatario con poder debidamente conferido para el
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efecto, de acuerdo con la ley, casos en los cuales deberan adjuntarse el (los) documentos (s) que lo acredite (n)
como tal.

VI. En caso de resultar adjudicatarios del proceso de seleccion, para la suscripcion del contrato deberan presentar el
respectivo Namero de Identificacion Tributaria — NIT, como consorcio o unién temporal.

VIl. Los integrantes del consorcio o unién temporal no pueden ceder sus derechos a terceros, sin obtener la
autorizacion previa y expresa del ICBF. En ningun caso podra haber cesion del contrato entre quienes integran el
consorcio o union temporal.

VIII. Los Consorcios o Uniones Temporales deberén presentar los documentos de existencia y representacion legal
que, para cada uno de los integrantes, expida la Camara de Comercio ¢ la autoridad competente, ya sean personas
Naturales o Juridicas, asi como el certificado de Inscripcion, clasificacion y calificacion en el Registro Unico de
Proponentes.

IX. Los representantes legales de las personas juridicas que conformen o hagan parte de un Consorcio o Union
Temporal, aportaran con la propuesta la autorizacion o poder de la Junta de

Socios, que los faculte para ofrecer, contratar y conformar Consorcios o Uniones Temporales. Este requisito se
exigira en los casos en que esta facultad se encuentre restringida. En caso que el representante legal del Consorcio
o Union Temporal o de cualquiera de los integrantes de estos exceda las limitaciones que le otorgan el érgano
competente, 0 el acuerdo de integracion, se rechazara la propuesta.

X. El documento en el que se exprese la voluntad de presentar la propuesta en consorcio 0 unién temporal, debera ir
acompafiado de los documentos (certificados de camara de comercio, actas de junta directiva, poderes, etc.) que
acrediten que quienes lo suscribieron tenian la representacion y capacidad necesarias para adquirir las obligaciones
solidarias derivadas de la propuesta y del contrato resultante.

XI. Los Consorcios o Uniones Temporales deberan tener en cuenta que, de conformidad con el Articulo 7° de la Ley
80 de 1993, la adjudicacion del contrato conlleva la responsabilidad solidaria por su celebracion y ejecucion.

XII. La duracién de las personas juridicas que se constituyan como Consorcio o Unién Temporal, debera ser por lo
menos la misma del plazo del contrato derivado del presente proceso de seleccion y un (1) afio mas.

XIIl. Los integrantes del Consorcio o Unidén Temporal no podran integrar otro Consorcio o Unién Temporal que haya
presentado propuesta para el presente proceso, ni tampoco podran hacerlo de manera independiente; en caso de
ocurrir sera causal de rechazo para las propuestas que éste integre o presente.

XIV. No se aceptan propuestas bajo la modalidad de promesa de conformacién de Consorcios o Uniones

Temporales.
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XV. Las Uniones Temporales, deberan registrar el porcentaje de participacion de cada uno de sus miembros o de lo
contrario se entendera que se presentan a titulo de consorcio.

c) Carta de Presentacion de la Oferta

Los interesados deberan anexar carta de presentacion firmada por la persona natural o el representante de la
persona juridica, consorcio o unién temporal, y diligenciada de acuerdo con el modelo suministrado en la Invitacion
Publica a Participar. En el evento que la propuesta sea presentada y suscrita por apoderado, se debera adjuntar el
poder que asi lo faculte.

d) Certificacion de cumplimiento de pago de aportes de Seguridad Social y Parafiscales

Segun lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, el articulo 15 de la Ley 797 de 2003, ley 828 de 2003 y
el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, el proponente debera acreditar el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones, cajas de compensacion familiar, ICBF y SENA, cuando a ello haya
lugar. Nota: La acreditacion de aportes parafiscales queda sujeta a lo establecido en la Ley 1607 de 2012 y el Art. 8
del Decreto 862 del 26 de abyil de 2013.

Las Personas Naturales deberan aportar una declaracion juramentada, donde se certifique el pago de los aportes de
sus empleados a los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion
Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje. Dicho documento debe
certificar, que a la fecha de presentacion de su propuesta, que ha realizado el pago de los aportes correspondientes
a la némina de los Ultimos seis (6) meses, contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la
obligacion de efectuar dichos pagos.

Nota 1. Cuando el oferente sea un consorcio 0 unidn temporal, cada parte constitutiva debera presentar los
documentos de que trata este acapite

Nota 2: Si la actividad comercial del oferente persona natural, o el objeto social de alguna de las personas juridicas
que conforman el consorcio o la union temporal, no se encuentra acorde con el objeto a contratar, la oferta sera
RECHAZADA.

Nota 3: Los consorcios o uniones temporales que pretendan participar en el presente proceso de seleccion, deberan
certificar que ni la persona juridica, ni su representante legal, estan incursos en inhabilidades, incompatibilidades, ni
prohibiciones para contratar con el estado, requisito verificable con la declaracion de la persona juridica en la Carta
de Presentacion de Oferta, contenida en el Anexo No. 1 de la Invitacion Publica a Participar.

Allegara certificacion donde manifieste de una manera clara y expresa que cuenta con talento humano, con
experiencia e idoneo para desarrollar las actividades aqui convocadas

Nota 4: El futuro contrato no genera vinculo laboral alguno entre el personal del oferente o sus dependientes o
subcontratistas con el ICBF; sus derechos se limitaran de acuerdo con la naturaleza del contrato a cumplir
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cabalmente las obligaciones derivadas del mismo en su calidad de gerente integral del proyecto y a exigir las que
correspondan al ICBF, teniendo en cuenta que los compromisos y obligaciones adquiridos por el futuro oferente son
independientes y diferentes de las actividades que desarrolla el ICBF. El personal que emplee para la ejecucion del
contrato tendra la vinculacion correspondiente con el oferente y por ninguna causa generara con el ICBF relacion
laboral o contractual alguna. Si por cualquier razon dicho personal, ya sean sus trabajadores o los de sus
subcontratistas, demandan al ICBF, se compromete a pagar las condenas, los costos, los gastos y las costas del
proceso, para lo cual autoriza expresamente al ICBF desde ya, para que contrate con cargo al oferente los abogados
y demas personal que necesite para su defensa, previo aviso y acuerdo con el oferente. Asi mismo y de manera
previa a la liquidacion, se dejara constancia que no existe reclamacion o solicitud alguna por cualquier concepto en
materia laboral.

Cualquier contravencion a lo expresado, faculta al ICBF a rechazar la propuesta, sin incurrir en ninguna
responsabilidad.

3.2. EXPERIENCIA DEL OFERENTE

El oferente debera demostrar una experiencia especifica en la ejecucion de contratos, celebrados con persona
natural o juridica, en actividades comerciales en cuyo objeto social se encuentren actividades relacionadas con el
objeto del presente proceso de contratacion.

DESCRIPCION DE LA EXPERIENCIA

Los oferentes deberan acreditar su experiencia en maximo tres (3) y minimo dos (2) certificaciones de cumplimiento
ylo actas de terminacién o liquidacion de contratos y Ordenes de Servicio ejecutadas con entidades del sector piblico
en los Gltimos Dos (2) Afos a la presente convocatoria cuyas actividades estan relacionadas con el SERVICIO DE
PUBLICACION DE AVISOS Y EDICTOS PARA LOS TRAMITES DE NINOS, NINAS Y ADOLESCENTES EN
PROCESO ADMINISTRATIVO DE RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS cuyo valor debe sumar una cifra igual o
supetior al valor del presupuesto oficial de este proceso de seleccion.

Si el contrato se encuentra en ejecucion, deberad presentarse certificacion expedida por el contratante, en la cual
conste el porcentaje y el valor ejecutado a la fecha de expedicion.

Para determinar la experiencia en valor, se hara la conversion del valor nominal del contrato a Salarios Minimos
Legales Vigentes. La entidad efectuara la conversion del valor ejecutado de cada contrato, para lo cual tomara el valor
del salario minimo legal del afio de la fecha de suscripcidn del mismo. Para efectos de calcular el valor de los contratos
en SMMLYV, se informa el salario minimo para los afios 2016 a 2021 asi:

SMMLV
11.002
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DESCRIPCION DE LA EXPERIENCIA

. Valor del
Ano SMMLV
2021 $908.526

2020 $877.803
2019 $828.116
2018 $781.242
2017 $ 737.717

En todo caso, la sumatoria del valor de los contratos con los que se acredita la experiencia, se realizara previa
actualizacion de dichos valores a pesos del afio 2021. Dicha actualizacion se hara utilizando el SMLMV asi:

e Se tomara el valor del contrato al momento de la suscripcion y se divide por el valor del SMLMV del afio
correspondiente a la misma suscripcion.
» Elnimero de salarios asi obtenido se multiplica por el valor del SMLMV del ario 2021.

Si el contrato se encuentra en ejecucion, debera presentarse certificacion expedida por el contratante, en la cual
conste el porcentaje y el valor ejecutado a la fecha de expedicion.

El oferente debera aportar la certificacion expedida por el contratante y suscrita por el funcionario o persona
competente, en la que se reflejen como minimo los siguientes requisitos:

Nombre de la empresa contratante.

Direccion

Teléfono

Nombre del Contratista

Si se trata de un Consorcio o de una Union Temporal se debe sefialar el nombre de quienes lo conforman.
Numero del contrato (si tiene)

Objeto del contrato

Valor del contrato

Si ha sido objeto de multas, declaratorias de incumplimiento o caducidad

Fecha de suscripcion, inicio (dia, mes y afio) y fecha de terminacion (dia, mes y afio).

Fecha de expedicién de la certificacion (dia, mes y afio).

) Nombre y firma de quien expide la certificacion. (La certificacion debera estar firmada por la persona competente
para suscribirla).

=IO D200 O 0 oo
o ~— e T N
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Cuando dentro del objeto del contrato del que se presente certificacion existan varias actividades, ésta debera
especificar el valor ejecutado por la actividad que se pretende contratar con el presente proceso.
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DESCRIPCION DE LA EXPERIENCIA

| Cuando exista diferencia entre la informacion relacionada y la consagrada en los soportes presentados, prevalecera la
| informacién de los soportes.

La verificacion de la experiencia se realizara con base en la informacion que reporten los proponentes en los
respectivos soportes de la informacion consignada en el mismo.

En todo caso que el oferente tuviere uno o varios contratos en que se le hubiese impuesto sancion por
incumplimiento u otra causal, y ésta se encuentre ejecutoriada dentro de los cinco (05) Ultimos afios anteriores a la
fecha de cierre del presente proceso de seleccion y dicho(s) contrato(s) se esté(n) presentando para efectos de
acreditar experiencia, éste (éstos), no sera (n) tenido(s) en cuenta para efectos de acreditacion de experiencia del
oferente.

Los oferentes deben tener en cuenta que no se permitird la acreditacion de circunstancias ocurridas con
posterioridad al cierre del proceso.

El incumplimiento de los requisitos de experiencia dara lugar a la NO HABILITACION del oferente, sin embargo, de
conformidad con lo establecido en el punto D, del item 3 del Manual de Modalidad de Seleccion de Minima Cuantia
Version M-MSM-02 Colombia Compra Eficiente, la Entidad puede solicitar a los oferentes subsanar inconsistencias o
errores, siempre y cuando la correccion de las inconsistencias o de los errores no represente una reformulacion de la
oferta.

NOTA: Los contratos verbales no seran tenidos en cuenta para acreditar experiencia. No seran vélidas las
certificaciones expedidas por el mismo contratista.

Cuando en la certificacion no se indique el porcentaje de participacion, debera adjuntarse certificacion del oferente
individual o del integrante del oferente plural que desea hacer valer la experiencia, y/o documento de constitucion del
consorcio 0 Unién Temporal, en el cual conste dicho porcentaje de participacion.

Si el contrato que se pretende hacer valer como experiencia fue cedido o recibido en cesion, la certificacion debera
especificar la fecha de la cesion y discriminar el valor del contrato ejecutado por el cedente y el cesionario.

De igual manera, y con el fin de verificar la experiencia, se tendran las siguientes reglas:

e En caso que se relacione mas de un contrato en una sola certificacion, para efectos de verificacion se
tomara la experiencia especifica del proponente directamente relacionada con los servicios y/o actividades
solicitados por la entidad, de cada contrato individualmente considerado, en orden de mayor a menor valor
ejecutado siempre que cumplan con las especificaciones establecidas en el presente documento y en el
pliego de condiciones.
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Cuando el valor de los contratos con el cual se pretende acreditar la experiencia se encuentre expresado en
moneda extranjera;

Para el caso de contratos en dolares americanos, se hara la conversion a pesos colombianos con la TRM
publicada en las estadisticas del Banco de la Republica publicadas en su pagina oficial, para la fecha de
suscripcion del contrato.

Cuando la experiencia reportada se haya facturado en moneda extranjera diferente al délar americano, se
realizara su conversion a dolares americanos de acuerdo a las tasas de cambio estadisticas publicadas por
el Banco de la Republica en su pégina oficial teniendo en cuenta la fecha de suscripcion del contrato, y
seguidamente a pesos colombianos.

Cuando la experiencia a aportar haya sido obtenida con el ICBF, el proponente podra acreditar la misma tal
como esta establecido en la presente invitacion publica de minima cuantia o aportando copia de los
contratos suscritos, sin perjuicio que el ICBF verifique intemamente la real ejecucion de los mismos.

Cuando en las certificaciones mediante las cuales se pretende acreditar experiencia se encuentren también
relacionados bienes y/o servicios de caracteristicas disimiles a las del objeto del presente proceso
contractual, se tendra en cuenta nicamente la experiencia correspondiente a la relacionada con el objeto
del presente proceso de seleccion. Para el efecto, debe discriminarse claramente el(los) valor(es)
parcial(es) de los diferentes bienes o servicios incluidos en dicha certificacion.

La experiencia a tener en cuenta sera en contratos ejecutados y liquidados a satisfaccion, entendiéndose
por ésta aquella en la cual el contratista no haya sido objeto de multas o declaratorias de incumplimiento.
En el evento en que alguna de dichas circunstancias se presente frente a la experiencia acreditada no se
tendré en cuenta la respectiva certificacion.

Forma de evaluar la experiencia de los socios y de quienes conforman los consorcios y las uniones temporales.

La experiencia de los socios: Para efectos de habilitar un proponente, la experiencia de los socios de una
persona juridica se podra acumular a la de esta, cuando ella no cuente con mas de tres (3) afios de
constituida. La acumulacion se hara en proporcion a la participacion de los socios en el capital de la
persona juridica.

Regla de proporcionalidad para el caso de consorcios y uniones temporales: Cuando la propuesta se
presente en consorcio o union temporal, la experiencia sera la sumatoria de las experiencias de los
integrantes que la tengan, de manera proporcional a su participacion en el mismo. Es decir, el ICBF
verificara que cada integrante del consorcio o unién temporal acredite el porcentaje de su participacion
frente al presupuesto oficial exigido. En caso que alguno y/o todos los integrantes de la figura asociativa no
cumplan con dicho requisito la propuesta sera evaluada como NO CUMPLE.

Sociedades escindidas: En el caso de sociedades que se escindan, tal como lo prevé el articulo 3,
numerales 1y 2 de la Ley 222 de 1995, la experiencia de la sociedad escindida acrecera en las sociedades
beneficiarias en el porcentaje de participacion que les fue reconocido en el acto de escision. Por
consiguiente, para efectos del presente Concurso la experiencia se contabilizara en el 100% de la
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experiencia asi acreditada, sin perjuicio de lo establecido en este Pliego para el caso de la experiencia
cuando se trata de Consorcios 0 Uniones Temporales.

Cuando en la certificacion no se indique el porcentaje de participacion, debera adjuntarse certificacion del oferente
individual o del integrante del oferente plural que desea hacer valer la experiencia, y/o documento de constitucion del
consorcio o Union Temporal, en el cual conste dicho porcentaje de participacion.

CAPITULO IV
OBLIGACIONES CONTRACTUALES

4.1 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

Obligaciones especificas

e Realizar la publicacion avisos solicitados en medios masivos de comunicacion, como radio, periédicos de amplia
circulacién nacional, entre otros, en las fechas que se establezcan y con las caracteristicas requeridas, previa
autorizacion del supervisor del contrato, remitiendo un ejemplar por cada publicacion, para de esta forma
certificar la publicacion ante la Coordinadora del Grupo Juridico del ICBF Regional Arauca.

e Realizar la publicacion solicitadas en forma oportuna, una vez sea enviado por el Supervisor del contrato el
oficio con el cual se comunica el texto que se necesita sea publicado ( Termino de 5 dias para publicar y
entregar certificacion de la misma ) .

e Disponer de recurso humano calificado, maquinaria, equipo y herramientas suficientes y necesarias para la
prestacion del servicio.

o Realizar entrega de ejemplares del periddico de acuerdo al nimero de publicaciones, con el fin de soportar los
expedientes de los Procesos Administrativos de Restablecimiento de Derechos, procesos civiles en juzgados de
familia o tramites interacionales, adelantados por las Defensorias de familia de los Centros Zonales de la Sede
Regional y Grupo Juridico regional.

e Mantener precios ofrecidos de acuerdo a la cotizacion, durante el plazo de ejecucion del contrato.

o Presentar oportunamente la factura, para efectos de expedicion de certificacion por parte del Supervisor del
contrato sobre su correcta ejecucion.

« El contratista ejecutara el objeto del contrato bajo su entera responsabilidad y no existira entre el personal que
contrate y el Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ninguna relacion laboral.

 Presentar junto con la factura, la certificacion de cumplimiento de pago al sistema de seguridad social y aportes
parafiscales (Articulo 50 Ley 789/2.002).

Obligaciones generales

e Cumplir con el objeto del contrato con plena autonomia técnica y administrativa y bajo su propia responsabilidad,
por lo tanto, no existe ni existird ningan tipo de subordinacion, ni vinculo laboral alguno entre el contratista y el
ICBF.

o Responder, sin perjuicio de la respectiva garantia, por el cumplimiento y calidad de los servicios prestados y bienes
entregados, por €l término previsto en el presente contrafo.
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* Responder ante terceros por fos dafios que se ocasionen y que provengan de causas que le sean imputables.
Constituir las Garantias establecidas en el presente documento.

Salvaguardar la informacion confidencial que obtenga o conozca en el desarrollo de sus actividades salvo
requerimiento expreso de autoridad competente.

e Atender los requerimientos, instrucciones y/o recomendaciones que durante el desarrollo del contrato le imparta el
ICBF, a traves del supervisor, para una correcta ejecucion y cumplimiento de sus obligaciones.

* Presentar los recibos de pago al Sistema de Seguridad Social (salud, pensiones y riesgos laborales) y parafiscales
(Caja de Compensacion, SENA, ICBF), cuando haya lugar a ellos para cada uno de los respectivos desembolsos.

»  Utilizar la imagen del ICBF de acuerdo con los lineamientos establecidos por éste. Salvo autorizacion expresa y
escrita de las partes ningun funcionario, podra utilizar el nombre, emblema o sello oficial de la otra parte para fines
publicitarios o de cualquier otra indole.

» Es responsabilidad del contratista garantizar las condiciones de seguridad de su personal, asi como los equipos
propios o de la empresa, para esto debera disponer de procedimientos estandarizados para las actividades objeto
del contrato.

* El contratista de acuerdo con la actividad desarrollada debe establecer el andlisis de los aspectos e impactos
ambientales asociados al contrato que vaya a ejecutar, establecer las acciones tendientes a reducir, mitigar y
corregir los impactos ambientales significativos.

e El contratista debe garantizar los procesos adecuados para la proteccion y confidencialidad de la informacion
suministrada por los beneficiarios.

Obligaciones del Sistema Integrado de Gestion:

Garantizar el cumplimiento de la Politica de Calidad, en virtud de la ejecucion del objeto del contrato.

Seguridad y Salud en el Trabajo:

1. Realizar los examenes médicos ocupacionales requeridos de acuerdo con las actividades propias del objeto
contratado y la normatividad vigente. (N/A)

Gestion Ambiental:

1. Cumplir con la politica ambiental del ICBF, implementando buenas practicas ambientales relacionadas con el
ahorro y uso eficiente de agua, energia y papel, y manejo de residuos.

Gestion Eje seguridad de la Informacion:

1. Garantizar el cumplimiento de la Politica de Seguridad de la Informacion, en virtud de la ejecucion del objeto del

contrato.
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4.2 Obligaciones del ICBF
Obligaciones Generales del ICBF

1. Suministrar la informacién que previamente requiera EL CONTRATISTA en refacion con el objeto del presente
contrato.

2. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucion idonea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.

Efectuar la supervision y seguimiento del presente contrato.

4. Garantizar €l cubrimiento de los gastos de desplazamiento y transporte aéreo y terrestre que EL CONTRATISTA
requiera para su traslado dentro y fuera del pais, en cumplimiento del objeto contractual, de conformidad con el
acto administrativo que regula la materia.

w

4.3 CONSTITUCION DE GARANTIAS

Teniendo en cuenta las politicas institucionales y la matriz de riesgo establecida en el literal anterior, el contratista
debera constituir como minimo a favor de ICBF una garantia que podra consistir en una péliza de seguro expedida
por una compafiia de seguros legalmente establecida en Colombia, en formato para entidades particulares, o
garantia bancaria expedida por un banco local, que otorgue los siguientes amparos y cumpla todas las condiciones
que se sefialan a continuacion:

1. Cumplimiento: Por una cuantia equivalente al Diez por ciento (10%) del valor del contrato y con una vigencia
igual al plazo de ejecucion y seis (6) meses més, contados a partir de la fecha de suscripcion del contrato.

2. Calidad del servicio y de los elementos entregados: Por una cuantia equivalente al diez por ciento (10%) del
valor del contrato con una vigencia igual al plazo de ejecucion y seis (6) meses mas, contados a partir de la fecha de
suscripcion del contrato.

NOTA: En los casos en que se prorrogue el plazo de ejecucion /o el valor del contrato, el contratista se debe
comprometer a mantener vigentes las garantias constituidas y a ampliarias por el plazo o valor resultante.

CAPITULOV
TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS PREVISIBLES INVOLUCRADOS EN LA
CONTRATACION

En atencion al Articulo 4 de la ley 1150 de 2007 las entidades en los pliegos de condiciones o sus equivalentes
deberan incluir la estimacion, fipificacion y asignacion de los riesgos previsibles involucrados en la
contratacion. Segln el Articulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de 2015, entiéndase por riesgo en materia
contractual, todas aquellas circunstancias que de presentarse durante el desarrollo y ejecucion del contrato pueden
alterar el equilibrio financiero del mismo. El riesgo sera previsible en la medida en que el mismo sea identificable y

cuantificable.
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Correspondera al contratista seleccionado la asuncion del riesgo previsible propio de este tipo de contratacion
asumiendo su costo, siempre que el mismo no se encuentre expresamente a cargo del ICBF en la presente
Invitacion Piblica.

Entiéndase por riesgo en materia contractual, la probabilidad de ocurrencia de eventos aleatorios que afecten el
desarrollo del mismo, generando una variacion sobre el resultado esperado, tanto en relacion con los costos como
con las actividades a desarrollar en la ejecucion contractual.

Correspondera al contratista seleccionado la asuncion del riesgo previsible propio de este tipo de contratacion
asumiendo su costo, siempre que el mismo no se encuentre expresamente a cargo del ICBF en la presente
Invitacién Piblica. :

Ver Documento MATRIZ DE RIESGOS — ANEXOS INVITACION.

Nota: Los anteriores riesgos estan mencionados de manera enunciativa y explicativa sin que se encuentren
agotados todos los riesgos relacionados con el objeto del proceso de seleccion, los cuales se entienden asumidos
por el contratista salvo expresa manifestacion en contrario por parte del ICBF; por consiguiente, es responsabilidad
del contratista durante la etapa del proceso y hasta antes del cierre, hacer las observaciones que estime pertinentes
en razon de su conocimiento especializado en el objeto del proceso de seleccion. El ICBF se reserva el derecho de
acoger o no las observaciones que se formulen respecto de la distribucion de los riesgos previsibles a cargo del
contratista.

Con la firma del presente documento por parte del Ordenador del Gasto, se entiende aprobada la apertura del
proceso contractual en el municipio de Arauca - Arauca.

L
ROSA AUDELINA CISNEROS GARRIDO
Directpra Regional ICBF/Arauca

NOMBRE - CARGO ___FIRMA
Aprob6 Rosa Audelina Cisneros Garrido, Directora Regional ICBF Arauca o
Revisé y Aprobd Bibian Milagros Walteros Torrealba, Coordinadora Grupo Juridico BAAPS Il DT
Proyectd Yofre Andrés Rincén Medrano, Contratista Grupo Juridico v
UV~
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ANEXO No. 1
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Arauca de de

Sefiores

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
Carrera 21 No. 1- 24 B. Fundadores

Ciudad.

El suscrito de conformidad con lo requerido en la invitacion MC

- 2021 - ARA, cuyo objeto es: SERVICIO DE PUBLICACION DE AVISOS Y EDICTOS PARA LOS
TRAMITES DE NINOS, NINAS Y ADOLESCENTES EN PROCESO ADMINISTRATIVO DE RESTABLECIMIENTO
DE DERECHOS, A CARGO DE LAS DEFENSORIAS DE FAMILIA DE LOS CENTROS ZONALES ARAUCA,
SARAVENA Y TAME DE LA REGIONAL ARAUCA DEL ICBF, DURANTE LA VIGENCIA 2021.

Declaro asi mismo

Que ninguna otra persona o entidad, diferentes de las nombradas aqui, tiene participacion en esta oferta o en el
contrato que sera el resultado de este proceso y que, por lo tanto, solamente los firmantes estan vinculados a dicha
oferta.

Que nos hemos familiarizado y hemos estudiado la Invitacion a Presentar Oferta y demas documentos, asi como las
demas condiciones e informaciones necesarias para la presentacion de la oferta, y aceptamos todos los
requerimientos establecidos en dichos documentos. Asi mismo manifestamos que el Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar facilité de manera adecuada y de acuerdo con nuestras necesidades la totalidad de la informacion
requerida para la elaboracion de la propuesta, garantizando siempre la confidencialidad de la misma.

Que nuestra oferta cumple con todos y cada uno de los requerimientos y condiciones establecidos en los
documentos del proceso. Nos comprometemos a ejecutar el objeto y la totalidad de las obligaciones contractuales
establecidas en el presente proceso.

Que entendemos que el valor del Contrato, conforme esta definido en la Invitacién a presentar oferta, incluye todos
los impuestos, tasas o contribuciones directas o indirectas que sean aplicables, asi como todos los costos directos e
indirectos que se causen por labores de administracion y las utilidades del contratista.

Que no existe ninguna falsedad en nuestra Propuesta.
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Que el (los) abajo firmante(s), obrando en nombre y representacion del Proponente manifiesto (amos) que me(nos)
obligo(amos) incondicionalmente a firmar y ejecutar el Contrato, en los términos y condiciones previstos en la
Invitacion a presentar oferta.

Que de acuerdo con lo establecido en la Invitacion a presentar oferta, adjunto se anexa la documentacion solicitada
en el mismo.

Que en caso de ser adjudicatario del contrato derivado del presente proceso, me comprometo a suscribir y legalizar
el contrato e iniciar la ejecucion del contrato, en los plazos previstos en la presente invitacion publica.

Que, a solicitud del ICBF me(nos) obligo(amos) a suministrar cualquier informacién adicional necesaria para la
correcta evaluacion de la propuesta.

Que de manera libre y espontanea manifiesto que, en el evento de resultar aceptada la presente propuesta,
renuncio(amos) a efectuar cualquier accion, reclamacion o demanda en contra del Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar por hechos o circunstancias que conozco(conocemos) o he(mos) debido conocer por razén de las condiciones
y exigencias que se establecieron en la Invitacion a presentar oferta y en el contrato, y, que manifiesto(amos) aceptar en
su totalidad.

Bajo la gravedad del juramento, que se entiende prestado al firmar esta carta manifiesto(amos), que no me(nos)
encuentro(amos) ni personal ni corporativamente, ni la sociedad que represento, incurso(s) en ninguna de las
causales de inhabilidad o incompatibilidad previstas en las normas legales; asi mismo sefialo que no me encuentro
(0 la(s) persona(s) por mi representada(s) no se encuentra(n)) en el Boletin de Responsables Fiscales de la
Contraloria General de la Republica.

Esta oferta es presentada por con cédula de ciudadania No. y quien firma la
carta de presentacion y no tiene incompatibilidades o conflictos de interés con el Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar.

Me compronieto a ejecutar el objeto y obligaciones contractuales en el término establecido en la Invitacién a
presentar oferta,

El (Los) abajo firmante(s) declaro(amos) que he(mos) recibido todos los documentos y anexos descritos en Ja
Invitacion a presentar oferta, asi como las adendas a los mismos.

De ustedes atentamente
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BIENESTAR
FAMILIAR

NOMBRE DEL PROPONENTE:
DIRECCION:

CIUDAD:

TELEFONO: FAX:
CORREO ELECTRONICO:

NIT:

FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO:

C.C.
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ANEXO No. 2

MODELO CONFORMACIONCONSORCIO i

Por medio del presente escrito hacemos constar que hemos constituido el CONSORCIO
para participar en - - __, Que tiene por objeto

seleccionar propuesta para

Integrantes del consorcio:
1. Nombre:
C.C. o NIT:
2. Nombre:
C.C. o NIT;

Aportes: Porcentaje (%) con el que participa cada integrante:

Duracién: Por el plazo del contrato y un (1) afio mas.

Compromiso: Al conformar el consorcio para participar en la , Sus integrantes se comprometen a:

1. Participar en la presentacion conjunta de la propuesta, asi como a suscribir el contrato.

2. Responder en forma solidaria e ilimitada por el cumplimiento total de la propuesta y de las obligaciones que se
originen del contrato suscrito con el ICBF.

3. Responder en forma solidaria por todas las actuaciones, hechos y omisiones que se presenten en desarrollo de
la propuesta y del contrato.

4. No ceder su participacién en el consorcio a ofro integrante del mismo.

5. No ceder su participacion en el consorcio a terceros sin la autorizacion previa de EL ICBF.

6. No revocar el consorcio durante el tiempo de duracion del contrato y un afio mas.

ORGANIZACION INTERNA DEL CONSORCIO: Para la organizacion del Consorcio, hemos designado como

Representante Legal a , quien tendra las siguientes facultades:

1.

2.

3. .

Para constancia se firma el presente documento en , alos (___) dias del mes
de de

NOMBRES Y FIRMAS:

NOTA: El presente anexo constituye solo un modelo, su contenido podré ser variado por los proponentes.
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ANEXO No. 3
MODELO CONFORMACION UNION TEMPORAL

Por medio del presente escrito hacemos constar que hemos constituido la UNION TEMPORAL
, para participar en - - , que tiene por objeto

seleccionar propuesta para
Integrantes de la Union Temporal:

1. Nombre:
C.C. o NIT:
2. Nombre:
C.C. o NIT:

Aportes: Porcentaje (%) con el que participa cada integrante:

Duracion: Por el plazo del contrato y un (1) afio més.

Compromiso: Al conformar la unién temporal para participar en , Sus integrantes se comprometen a:

1. Participar en la presentacion conjunta de la propuesta, asi como a susctribir el contrato.

2. Responder en forma solidaria e ilimitada por el cumplimiento total de la propuesta y de las obligaciones que se
originen del contrato suscrito con el [CBF.

3. Responder ante las sanciones por incumplimiento de las obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato
de acuerdo con la participacion en la ejecucion de cada uno de los miembros de la unién temporal.

4. No ceder su participacion en la union temporal a otro integrante de la misma.

5. No ceder su participacion en la unién temporal a terceros sin la autorizacion previa del ICBF.

6. No revocar la union temporal durante el tiempo de duracion del contrato y un afio mas.

ORGANIZACION INTERNA DE LA UNION TEMPORAL: Para la organizacion de la Unién Temporal hemos
designado como Representante Legal a , Quien tendra las siguientes
facultades:

1.

2.

3.

Para constancia se firma €l presente documento en , a los dias del mes de
de

NOMBRES Y FIRMAS:

NOTA: El presente anexo constituye solo un modelo. Su contenido podré ser variado por los proponentes.
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ANEXO No. 4 ,
MODELO CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002 Y LEY 828 DE 2003
PERSONA NATURAL
Yo identificado (a) con c.c de , de acuerdo con lo

sefialado en el articulo 9 de la Ley 828 de 2003, DECLARO BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO y con sujecion
a las sanciones que para tal efecto establece el Codigo Penal en su articulo 442, que he efectuado el pago por
concepto de mis aportes y el de mis empleados (En caso de tener empleados a cargo) a los sistemas de salud,
pensiones, riesgos profesionales, cajas de compensacion familiar, Instituto Colombiano de Bienestar familiar (ICBF)
y Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA), durante los Gltimos seis (8) meses calendario legalmente exigibles a la
fecha de presentacion de nuestra propuesta para el presente proceso de seleccion.

Nota: Para relacionar el pago de los aportes correspondientes al sistema de seguridad social, se deberan
tener en cuenta los plazos previstos en el Decreto 1406 de 1999 articulos 19 a 24 y Decreto 2236 de
1999. Asimismo, en el caso del pago correspondiente a los aportes parafiscales: CAJAS DE
COMPENSACION FAMILIAR, ICBF y SENA, se debera tener en cuenta los plazos dispuestos para tal efecto,
en el Decreto 1464 de 2005.

EN CASO DE PRESENTAR ACUERDO DE PAGO CON ALGUNA DE LAS ENTIDADES ANTERIORMENTE
MENCIONADAS, SE DEBERA PRECISAR EL VALOR Y EL PLAZO PREVISTO PARA EL ACUERDO DE PAGO,
CON INDICACION DEL CUMPLIMIENTO DE ESTA OBLIGACION.

Dadaen __alos () del mes de de

FIRMA

NOMBRE DE QUIEN DECLARA

NOTA: El presente anexo constituye solo un modelo. Su contenido podra ser ajustado por los proponentes.
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ANEXO No. 5
MODELO CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO ARTiCpLO 50 LEY 789 DE 2002 Y LEY 828 DE 2003
PERSONA JURIDICA

(Use la opcién que corresponda, seg(in certifique et Representante Legal o el Revisor Fiscal)
Yo, , identificado con , en mi condicion de Representante Legal de (Razén
social de la_compaiiia) identificada con Nit , debidamente inscrito en la Camara de Comercio de
, certifico el pago de los aportes realizados por la compariia durante los Gltimos seis (6) meses calendario
legalmente exigibles a la fecha de presentacion de nuestra propuesta para el presente proceso de seleccion, por los
conceptos de salud, pensiones, riesgos profesionales, cajas de compensacion familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar familiar (ICBF) y Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA). Lo anterior en cumplimiento de lo dispuesto en
el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

Yo, , identificado con , y con Tarjeta Profesional No. de la Junta
Central de Contadores de Colombia, en mi condicion de Revisor Fiscal de (Razon social de la compaiiia) identificado
con Nit , debidamente inscrito en la Camara de Comercio de , luego de examinar de acuerdo

con las normas de auditoria generalmente aceptadas en Colombia, los estados financieros de la compaiiia, certifico
el pago de los aportes realizados por la compaiiia durante los (ltimos seis (6) meses calendario legalmente exigibles
a la fecha de presentacién de la propuesta para el presente proceso de seleccion, por los conceptos de salud,
pensiones, riesgos profesionales, cajas de compensacion familiar, Instituto Colombiano de Bienestar familiar (ICBF)
y Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA)

Estos pagos, corresponden a los montos contabilizados y pagados por la compafiia durante dichos seis (6) meses.
Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

Nota: Para relacionar el pago de los aportes correspondientes a los Sistemas de Seguridad Social, se deberan tener
en cuenta los plazos previstos en el Decreto 1406 de 1999 articulos 19 a 24 y Decreto 2236 de 1999. Asi mismo, en
el caso correspondiente a los aportes parafiscales: CAJAS DE COMPENSACION FAMILIAR, ICBF y SENA, se
debera tener en cuenta el plazo dispuesto para tal efecto en el Decreto 1464 de 2005.

EN CASO DE PRESENTAR ACUERDO DE PAGO CON ALGUNA DE LAS ENTIDADES ANTERIORMENTE
MENCIONADAS, SE DEBERA PRECISAR EL VALOR Y EL PLAZO PREVISTO PARA EL ACUERDO DE PAGO,
CON INDICACION DEL CUMPLIMIENTO DE ESTA OBLIGACION.

Dadaen ,alos{ ) del mes de de
FIRMA:
NOMBRE DE QUIEN CERTIFICA
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ANEXO No. 6
RELACION CERTIFICACIONES DE EXPERIENCIA
Nombre o razén social del proponente N
Nombre del integrante del consorcio o UT que .
aporta la experiencia
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NOMBRE Y FIRMA REPRESENTANTE LEGAL:
C.C. No.
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ANEXO No. 7

PROPUESTA ECONOMICA

OBJETO: SERVICIO DE PUBLICACION DE AVISOS Y EDICTOS PARA LOS TRAMITES DE NINOS, NINAS Y
ADOLESCENTES EN PROCESO ADMINISTRATIVO DE RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS, A CARGO DE
LAS DEFENSORIAS DE FAMILIA DE LOS CENTROS ZONALES ARAUCA, SARAVENA Y TAME DE LA
REGIONAL ARAUCA DEL ICBF, DURANTE LA VIGENCIA 2021.

PROPONENTE:

LUGAR DESCRIPCION DEL SERVICIO | CANTIDAD | VALOR TARIFA VALOR UNITARIO
PRESTACION | SOLICITADO UNITARIO | IVA % INCLUIDO IVA
DEL SERVICIO

ICBF REGIONAL | Publicacion de avisos y edictos 1 $. $. $.
ARAUCA en prensa de Amplia

Circualcién Nacional
ICBF REGIONAL | Lectura de avisos y edictos en 1 $. $. $
ARAUCA radio de Amplia

Sintonia Regional en Arauca
TOTAL, PUBLICACION $

La presente oferta incluye TODOS los gastos en los que incurra el contratista para la suscripcion, legalizacién y
ejecucion el contrato, como impuestos, publicacion, constitucion de garantia Unica, efc.

VALOR TOTAL PROPUESTA 2021: § ( )

FIRMA:

NOMBRES Y APELLIDOS RI/L:
NIT N°:

C.C.N°:

DIRECCION:

TELEFONO:

FAX:

CELULAR:

Nota: solo se debe ofertar por el valor unitario de la publicacion del edicto en prensa y radio, la
adjudicacion se hara por el presupuesto oficial equivalente a NUEVE MILLONES NOVECIENTOS
NOVENTA Y SEIS MIL ($ 9.996.000) MCTE la ejecucion de este depende de la cantidad de
solicitudes realizadas por el ICBF Regional Arauca hasta agotar el presupuesto oficial. (ELIMINAR NOTA
AL MOMENTO DE PRESENTAR OFERTA).
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ANEXO No. 08 - ABONO EN CUENTA

SE ANEXA CON LOS DOCUMENTOS DEL PROCESO

(DILIGENCIAR)

Sede de la Direccién Regional
Arauca

Carrera 21 No. 1-24, Barrio
Fundadores

Linea gratuita nacional ICBF
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ANEXO 09 - PACTO DE INTEGRIDAD

El suscrito a saber , domiciliado en la ciudad de

, identificado con cédula de ciudadania namero de
, quién presta sus servicios al Instituto como contratista y en adelante se denominara el
CONTRATISTA, manifiesta su voluntad de asumir de manera unilateral, el presente PACTO DE INTEGRIDAD,
teniendo en cuenta las siguientes consideraciones:

PRIMERO: Que es interés de EL CONTRATISTA apoyar la accién del Estado Colombiano y del Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar para promover la cultura de la probidad, trabajar por la prosperidad social y
fortalecer la trasparencia en las acciones institucionales y personales, teniendo cero tolerancia con la
corrupcién.

SEGUNDOQ: Que siendo el interés de EL CONTRATISTA participar en las acciones institucionales promovidas
por el instituto, se encuentra dispuesto a suministrar la informacion que resulte necesaria para aportar
transparencia y objetividad en los procesos a su cargo y en tal sentido suscribe ef presente documento y asume
los siguientes compromisos:

1. EL CONTRATISTA no recibira, ni ofrecera ni dara sobornos, ni ninguna otra forma de halago a ningln
funcionario publico o tercero, que pueda generar posible conflicto de intereses.

2. EL CONTRATISTA no influira en las decisiones administrativas ni usara informacion privilegiada o
confidencial para adoptarlas, cuando éstas le puedan representar algun tipo de beneficio propio o de
tercero, evento en el cual se debera declarar impedido para actuar. Asimismo, tomara sus decisiones
buscando solamente el interés plblico, y no tolerara ni propiciara el abuso de poder o el trafico de
influencias.

3. EL CONTRATISTA evitara toda situacion en la que los intereses personales directos e indirectos se
encuentren en conflicto con el interés general o puedan interferir con el desempefio ético y
transparente de sus funciones.

4, EL CONTRATISTA declarara antes de suscribir contrato u orden de prestacion de servicios, los bines
que tienen en su habet, con el fin de garantizar absoluta transparencia.

5. EL CONTRATISTA no permitira que nadie, bien sea otro empleado piblico, o un tercero, actie en su
nombre.

6. EL CONTRATISTA observara en todo momento estricto cumplimiento de las Leyes de la Republica de
Colombia, en el ejercicio de sus deberes y denunciard ante autoridades competentes cualquier
ilegalidad o irregularidad que sea puesta en su conocimiento.

7. EL CONTRATISTA se compromete a verificar toda la informacion que reciba de terceros y que sea
necesaria para la toma de decisiones, si como a establecer en todo momento un dialogo constructivo.

8. EL CONTRATISTA actuara bajo los principios de la equidad, el pluralismo, la eficiencia y eficacia, la
austeridad, la ética, la moral, las buenas costumbres y la probidad.

Sede de la Direccion Regional Linea gratuita nacional ICBF Teléfono: (7) 8851826 -
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9. EL CONTRATISTA se compromete a respetar las diferencias y estar dispuesto a ceder ante
argumentos, a reconocer sus errores y equivocaciones y estar dispuesto a corregirlos, a ser solidario
con las decisiones y con el equipo de trabajo, a decir en todo momento la verdad y a cumplir
cabalmente con el objeto para el cual fue contratado.

10. EL CONTRATISTA se compromete a colaborar con los mandamientos del Gobiemno efectivo,
competitivo y con estandares de clase mundial, centrado en resultados, con permanente capacidad de
medicion, anticipativo mas que reactivo, meritocratico, al servicio de la comunidad independiente,
descentralizador, orientador y promotor, y con responsables especificos para el logro de los objetivos.

11. EL CONTRATISTA manifiesta y garantiza a través de la suscripcion del presente documento, que
conoce y respetara los principios consignados en los Cédigos de Etica y de Buen Gobierno.

El presente pacto de integridad se constituye en un pacto voluntario, para fortalecer la transparencia, la equidad
y la probidad en los procesos administrativos.

En constancia de lo anterior, se firma el mismo en la ciudad de Arauca a los dias del mes de
de
C.C.N° . : de _
Sede de la Direccion Regional Linea gratuita nacional ICBF Teléfono: (7) 8851826 -
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ANEXO 10

FICHA TECNICA DE CONDICIONES TECNICAS ESENCIALES

PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO Y/O ENTREGA DE BIEN | Fecha  02-2021

]

1. DENOMINACION DEL BIEN O SERVICIO ]

SERVICIO DE PUBLICACION DE AVISOS Y EDICTOS PARA LOS TRAMITES DE NINOS, NINAS Y
ADOLESCENTES EN PROCESO ADMINISTRATIVO DE RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS, A
CARGO DE LAS DEFENSORIAS DE FAMILIA DE LOS CENTROS ZONALES ARAUCA, SARAVENA Y
TAME DE LA REGIONAL ARAUCA DEL ICBF, DURANTE LA VIGENCIA 2021.

2. CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS
(UNSPSC)
SEGMENTOS FAMILIAS CLASES PRODUCTOS | . NOMBRE
82000000 82100000 82101500 82101504 PUBLICIDAD EN PERIODICOS
82000000 82100000 82101600 82101601 PUBLICIDAD EN RADIO
[ 3. UNIDAD DE MEDIDA ]

Publicacién efectuada (unidad).

[ 4. DESCRIPCION GENERAL

El Instituto Colombiano de Bienestar Familiar — ICBF, es un establecimiento publico
descentralizado, con personeria juridica, autonomia administrativa y patrimonio propio
adscrito al Ministerio de la Protecciéon Social, creado por la Ley 75 de 1968, reorganizado
conforme a lo dispuesto por la Ley 72 de 1979 y su Decreto Reglamentario 2388 de 1979,
sus estatutos fueron aprobados mediante Decreto 334 de 1980, modificado parcialmente
por los Decretos 1484 de 1983 y 276 de 1988, reestructurado por el Decreto 1137 de 1999
y, Su organizacion interna establecida mediante los Decretos 1138 de 1999 y 3264 de 2002.
Para el cumplimiento de su mision y objetivos institucionales, el ICBF se encuentra
organizado en tres niveles: Nacional, Departamental y Zonal.

En el Departamento de Arauca El Instituto Colombiano de Bienestar Familiar Regional
Arauca, cuenta con una Sede Regional y Tres Centros Zonales adscritos a este, considera
necesario para garantizar el debido proceso, el cumplimiento legal de informar a la
comunidad en general las actuaciones judiciales y propias de las defensoria de familia de
sus centros zonales y el grupo juridico de la regional, gastos para la gestion de documentos
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en desarrollo de los procesos administrativos de restablecimientos de derechos y/o de
administracion de justicia, procesos civiles en juzgados de familia o tramites

internacionales; publicacién de avisos emplazatorios, edictos, notificaciones y adquisicion
de peri6dicos que se generen y que se vayan a adelantar por parte de la Regional Arauca.
Por lo que se hace necesario contratar dichas publicaciones judiciales en medios masivos
de comunicacion, como radio, periédicos de amplia circulacién nacional, entre otros, en
aras, que se pueda atender las diferentes necesidades en los procesos adelantados por la
sede Regional, en la realizacién de las funciones propias e inherentes a sus cargos.

Para la prestacion de este servicio el ICBF, incluyo esta necesidad en el plan de compras y
en el plan de contratacion estableciendo los costos a través del presupuesto de la presente
vigencia.

[ 5. NORMATIVIDAD APLICABLE |

Identificacion del Contrato a Celebrar

De conformidad con el objeto a contratar y lo dispuesto en la ley 80 de 1993, ley 1150 de
2007 y Decreto 1082 de 2015 el contrato resultado del proceso que aqui se adelanté se
denominara: Contrato de Prestacién de Servicios.

Modalidad de Seleccion.

La modalidad de selecciéon es la de contratacién directa por “Prestacién de Servicios
Profesionales”, de conformidad con el literal h) del numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150
de 2007 y Articulo 2.2.1.2.1.5.1 Y s.s. del Decreto 1082 de 2015.

De conformidad con lo anterior, la modalidad de seleccion pertinente para contratar el

“SERVICIO DE PUBLICACION DE AVISOS Y EDICTOS PARA LOS TRAMITES DE NINOS, NINAS Y
ADOLESCENTES EN PROCESO ADMINISTRATIVO DE RESTABLECIMIENTO DE DERECHOS, A CARGO
DE LAS DEFENSORIAS DE FAMILIA DE LOS CENTROS ZONALES ARAUCA, SARAVENA Y TAME DE LA
REGIONAL ARAUCA DEL ICBF, DURANTE LA VIGENCIA 2021.” corresponde a:

a) Licitacion Publica

b) Seleccion Abreviada:

l. Para la Adquisicion de Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes por
subasta Inversa

i. Para la adquisicion de bienes y servicios de caracteristicas Técnicas Uniformes por
compra de catalogo derivado de la celebracion de acuerdos marco de precios

Sede de la Direccion Regional Linea gratuita nacional ICBF Teléfono: (7) 8851826 -
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il Para la adquisicion de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes en
bolsas de productos
V. Para la Seleccién Abreviada de Menor cuantia

V. Prestacion de servicio de salud

V. Declaratoria de desierta de la licitacion.

VII. Productos de origen o destinacién agropecuarios

VIIl.  Actos y contratos que tengan por objeto las actividades comerciales e industriales

propias de las EICE y de las SEM

IX. Para la ejecucion de: proteccibn de personas amenazadas, desmovilizacién e
incorporacion, atencidén a poblaciéon desplazada por la violencia, protecciéon de derechos
humanos y poblacion en alto grado de exclusién

X. Contratacion de bienes y servicios que se requieren para la defensa y seguridad
nacional

c) Concurso de méritos:

| Abierto

Il Con precalificacion
. Escogencia de intermediarios de seguros

d) Contratacién Directa:

l. Urgencia manifiesta.

1. Contratacién de empréstitos
Il Contratos interadministrativos

V. Contratos para el desarrolio de actividades cientificas y tecnolégicas
V. Encargo fiduciario

V. Inexistencia de pluralidad de oferentes. ____

VII.  Arrendamiento o adquisicién de bienes inmuebles.

Vill.  Prestacién de servicios profesionales y/o apoyo a la gestién ____

e) Minima cuantia ___ X____

| 6. INSUMOS, BIENES, PRODUCTOS, OBRAS O SERVICIOS A ENTREGAR

Las actuaciones judiciales y propias de las Defensoria de familia de los Centros Zonales, el
Grupo Juridico de la regional Arauca y las del profesional ejecutor, en desarrollo de los
procesos administrativos de restablecimientos de derechos, procesos civiles en juzgados
de familia o tramites internacionales y en la jurisdiccibn coactiva, deben surtir su
notificacion, en los términos establecidos para tal fin, lo que obliga al Instituto Colombiano
de Bienestar Familiar, deba contratar el servicio de publicacién de avisos emplazatorios,
edictos, notificaciones, entre otros en los peridédicos de amplia circulacién nacional y la
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optimizacion del servicio pubico ofrecido, dicha publicacion deberd hacerse en prensa
escrita de amplia circulacién Nacional, bajo el acatamiento pleno de las exigencias legales
para su

divulgacion y comercializacion, para lo cual el futuro contratista una vez realice la
respectiva publicacién entrega certificacion de la misma y un ejemplar del periédico en el
cual se efectuo dicho tramite, con el fin de ser allegados en forma oportuna a los diferentes
expedientes que se tramiten para cada fin.

7. CARACTERISTICAS TECNICAS O ESPECIFICAS ESCENCIALES.

Para la celebracion del contrato, el proponente debera contar, como minimo, con las
siguientes condiciones:

7.1. ALCANCE OBJETO: El futuro contrato a celebrarse va orientado a sufragar los gastos
del servicio de publicacion de avisos emplazatorios, edictos, notificaciones, entre otros en
periédicos de amplia circulacién nacional, para el cumplimiento legal de informar a la
comunidad en general las actuaciones judiciales y propias de las defensoria de familia de
sus centros zonales, el grupo juridico de la regional y el funcionario ejecutor, en el
desarrollo de los procesos administrativos de restablecimientos de derechos, procesos
civiles en juzgados de familia o tramites internacionales y en la jurisdiccidn coactiva.

Para la presentacion de la oferta y la ejecucidn del contrato, el oferente debera tener en
cuenta las especificaciones Técnicas que se describen a continuacién, las cuales serdn de
obligatorio cumplimiento en caso de resultar favorecido dentro del presente proceso de
seleccion.

Una vez presentado y suscrita la carta de presentacion se entendera obligado el proponente
a su cumplimiento.

a) Publicacion de Edictos y Judiciales en una hoja tamafio carta.

b) Publicacién ubicada en el primer cuadernillo, edictos Judiciales.

c) Publicacion se realicé en el periddico de lunes a domingo.

d) Publicacidn los 360 dias del afio y de circulacion Nacional.

e) Que la publicacion se efectué en péagina corriente.

f) La publicacion en medio radical se hara conforme a las exigencias de las autoridades que

lo soliciten.
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7.2. CRITERIO ADICIONAL DE ENFOQUE DEL ABASTECIMIENTO:

A fin de dar un enfoque correcto a la estrategia de Abastecimiento, de modo que satisfaga
correctamente las necesidades del instituto, se requiere una ponderacién bajo el modelo
ACSCIR: Modelo base de definicion de requerimientos, derivado de las mejores practicas

de suministro internacionales, que obedece a los seis aspectos del abastecimiento a tener
en cuenta, como son:

A - Aseguramiento de suministro: Existe disponibilidad garantizada en el mercado para
la contratacion de la prestacion del servicio de publicacién de avisos emplazatorios, edictos,
notificaciones, entre otros en periddicos de amplia circulacién nacional, de acuerdo al
estudio de mercado realizado.

C(a) - Calidad: Los parametros de calidad incluyen:

« Calidad en el diseiio del servicio y procesos de elaboracion: El proponente debe
presentar una propuesta ajustada a los requerimientos que el ICBF requiere.

« Calidad en el cumplimiento de especificaciones: El cumplimiento de la prestacion
del servicio debe ser garantizada con el proposito de optimizar la ejecucion del objeto
contractual.

¢ Confiabilidad: se requiere que el proponente demuestre una trayectoria y
reconocimiento en el mercado, garantizando la confiabilidad en el desarrollo del objeto
del contrato.

S - Servicio:

* Flexibilidad en tiempos de entrega: La fecha de inicio de la ejecucién de la prestacion
del servicio sera una vez se perfeccione y legalice el futuro contrato hasta el 23 de
diciembre de 2015.

EDI (Intercambio Electrénico de Datos): El proponente debe brindar la posibilidad de
intercambio de datos que garanticen la informacién y conocimiento absoluto de las
actividades a realizar durante el plazo de ejecucion del contrato.

» Agenda (cronograma) del Servicio: El proponente debe elaborar propuestas de
cronogramas de actividades de atencién con el propésito de ser estudiadas y
adoptadas segln su conveniencia y necesidades del ICBF.

» Tiempos de respuesta: El proponente debe garantizar el puntual desempefio de las
actividades del servicio y sin contratiempos por factores externos.
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* Mesa de ayuda (Help Desk) o Centro de Informacién (Call Center): El Proponente
debe establecer un servicio telefonico para informacion y recepcion de sugerencias con
el objeto de ser tenidas en cuenta para el mejoramiento continuo del servicio.

* Un Gerente de Cuenta exclusivo: El proponente debe designar una persona quien se
encargara de coordinar las actividades a realizar durante la ejecucién del contrato.

* Planes de Mejoramiento Continuo: El proponente debe sostener el valor acordado
para la ejecucion del contrato; y debe presentar alternativas con el propdsito de
mejorar o reducir costos incrementando los valores agregados.

C(o) - Costo: Los parametros de costo incluyen (entre otros):
* Reducir o evitar un costo: El proponente debe prever en no sobrepasar los costos
cubiertos por el presupuesto asignado.
* Planes de mejoramiento continuo en el costo: El Proponente debe presentar planes
a corto, mediano y largo plazo en busqueda de reduccion de costos o incremento de
los valores ofrecidos.

| - Innovacidn: Los parametros de innovacién incluyen (entre otros):

* Planes de desarrollo de nuevos productos: El proponente podra en el transcurso
comprendido entre la suscripcién del contrato y la fecha de inicio de la ejecucion del
contrato, propuestas de mejoramiento o presentacion de nuevos servicios que puedan
optimizar alin mas la ejecucion del objeto del contrato.

* Uso de tecnologia de punta: E! proponente podra aportar medios tecnoldgicos como
herramientas Utiles para el 6ptimo desarrollo de las actividades del servicio.

* Innovacion dirigida por el Mercado: El Proponente debe coordinar posibles
alternativas de contingencia de acuerdo a los posibles factores que influyan.
Innovacién conjunta con respaldo del proveedor: El proveedor debe brindar
participacién de las sugerencias impartidas por el ICBF para llevar acuerdos que
beneficien la ejecucion del contrato.

R - Regulatorio/Legal: Los parametros de cumplimiento regulatorio/legal incluyen
(entre otros):

» Cumplimiento normas legales y/o regulatorias: El Proponente debe cefiirse a las

normas y Leyes actuales y vigentes, para el desarrollo legal en los tramites pre y pos
contractuales.
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« Necesidades ambientales y otras necesidades “éticas”: El proponente debe

implementar un modelo de sistema aplicado al posible impacto ambiental que pueda
ocasionar la prestacion del servicio.

« Seguridad: El proponente tendra la necesidad de expedir poliza.

Como también debe garantizar la seguridad social en salud y riesgos profesionales de todo
el personal empleado para la realizacién de las actividades del servicio del contrato, como
también implementar y aplicar un plan de emergencia para contrarrestar posibles
eventualidades que puedan ocurrir durante la ejecucién del contrato.

8.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

8.1.

Obligaciones del Contratista

8.1.1. Obligaciones Generales del contratista.

1

Cumplir con el objeto del contrato con plena autonomia técnica y administrativa y bajo su
propia responsabilidad, por lo tanto, no existe ni existira ningun tipo de subordinacion, ni
vinculo laboral alguno entre el contratista y el ICBF.

2 Responder, sin perjuicio de la respectiva garantia, por el cumplimiento y calidad de los
servicios prestados y bienes entregados, por el término previsto en el presente contrato.

3 Responder ante terceros por los dafios que se ocasionen y que provengan de causas
que le sean imputables.

4 Constituir las Garantias establecidas en el presente documento.

5 Salvaguardar la informacion confidencial que obtenga o conozca en el desarrollo de sus
actividades salvo requerimiento expreso de autoridad competente.

6 Atender los requerimientos, instrucciones y/o recomendaciones que durante el desarrollo
del contrato le imparta el ICBF, a través del supervisor, para una correcta ejecucion y
cumplimiento de sus obligaciones.

7 Presentar los recibos de pago al Sistema de Seguridad Social (salud, pensiones y
riesgos laborales) y parafiscales (Caja de Compensacion, SENA, ICBF), cuando haya
lugar a ellos para cada uno de los respectivos desembolsos.

8 Utilizar la imagen del ICBF de acuerdo con los lineamientos establecidos por éste. Salvo
autorizacion expresa y escrita de las partes ninguin funcionario, podréa utilizar el nombre,
emblema o sello oficial de la otra parte para fines publicitarios o de cualquier otra indole.

9 Es responsabilidad del contratista garantizar las condiciones de seguridad de su
personal, asi como los equipos propios o de la empresa, para esto debera disponer de
procedimientos estandarizados para las actividades objeto del contrato.
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10 El contratista de acuerdo con la actividad desarrollada debe establecer el andlisis de los
aspectos e impactos ambientales asociados al contrato que vaya a ejecutar, establecer
las acciones tendientes a reducir, mitigar y corregir los impactos ambientales
significativos.

11 El contratista debe garantizar los procesos adecuados para la proteccion vy
confidencialidad de la informacion suministrada por los beneficiarios.

8.1.2. Obligaciones Especificas del contratista.

1 Realizar la publicaciéon avisos solicitados en medios masivos de comunicacion, como
radio, periodicos de amplia circulacion nacional, entre otros, en las fechas que se
establezcan y con las caracteristicas requeridas, previa autorizacién del supervisor del
contrato, remitiendo un ejemplar por cada publicacién, para de esta forma certificar la
publicacién ante la Coordinadora del Grupo Juridico del ICBF Regional Arauca.

2 Realizar la publicacién solicitadas en forma oportuna, una vez sea enviado por el
Supervisor del contrato el oficio con el cual se comunica el texto que se necesita sea
publicado (Termino de 5 dias para publicar y entregar certificacion de la misma ).

3 Disponer de recurso humano calificado, maquinaria, equipo y herramientas suficientes
y necesarias para la prestacion del servicio.

4 Realizar entrega de ejemplares del periddico de acuerdo al nimero de publicaciones,
con el fin de soportar los expedientes de los Procesos Administrativos de
Restablecimiento de Derechos, procesos civiles en juzgados de familia o tramites

5 internacionales, adelantados por las Defensorias de familia de los Centros Zonales de
la Sede Regional y Grupo Juridico regional.

6 Mantener precios ofrecidos de acuerdo a la cotizacion, durante el plazo de ejecucién
del contrato.

7 Presentar oportunamente la factura, para efectos de expedicion de certificacion por
parte del Supervisor del contrato sobre su correcta ejecucion.

8 EIl contratista ejecutara el objeto del contrato bajo su entera responsabilidad y no
existird entre el personal que contrate y el Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
ninguna relacioén laboral.

9 Presentar junto con la factura, la certificacion de cumplimiento de pago al sistema de
seguridad social y aportes parafiscales (Articulo 50 Ley 789/2.002).

8.1.3. Obligaciones Sistema Integrado de Gestion

8.1.3.1. Calidad
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1. Socializar con el equipo que realizara las actividades definidas en el contrato, la
informacién basica del ICBF. (Misién, Vision, Principios, Objetivos Estratégicos, y Politicas
de los Sistemas de Gestidn)

8.1.3.2. Seguridad y Salud en el trabajo
1. Afiliar a todo su personal al Sistema de Seguridad Social en riesgos laborales.

2. Reportar a la ARL y EPS, atencion en salud e investigacion de los incidentes y
accidentes de trabajo presentados durante el desarrollo de las actividades objeto del
contrato

8.1.3.3. Ambiental

1. Garantizar el cumplimiento de la Politica Ambiental del ICBF, especialmente en lo
relacionado con el ahorro y uso eficiente de agua, energia y papel y gestién de residuos.

2. Cumplir con la normativa y requisitos legales ambientales, asi como contar con las
autorizaciones y permisos ambientales requeridos para el desarrollo del contrato, siguiendo
los procedimientos adecuados estipulados segun la ley, cuando a ello haya lugar.

8.1.3.4. Seguridad de la Informacién
1. El contratista debe garantizar los procesos adecuados para la proteccion y

confidencialidad de la informacién suministrada por el ICBF.

8.2. Obligaciones del ICBF
9.21 Obligaciones Generales del ICBF

1. Suministrar la informacion que previamente requiera EL CONTRATISTA en relacion con
el objeto del presente contrato.

2. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucion idénea y oportuna de las obligaciones del
presente contrato.

3. Efectuar la supervision y seguimiento del presente contrato.

4. Garantizar el cubrimiento de los gastos de viaje, transporte aéreo y terrestre que EL
CONTRATISTA requiera para su desplazamiento dentro y fuera del pais, en
cumplimiento del objeto contractual, de conformidad con el acto administrativo que regula

la materia.
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5. Cumplir con las demas sefaladas en el articulo 4° de la Ley 80/1993 y otras normas
concordantes.

9.2.2 Obligaciones especificas del ICBF.
“‘NO APLICA”

NOTA: El supervisor esta en la obligacién de verificar el cumplimiento de las obligaciones
generales, en concordancia con el objeto del contrato.

L 9. VALOR Y FORMA DE PAGO
9.1. VALOR

El presupuesto Oficial para la presente contratacion es de NUEVE MILLONES
NOVECIENTOS NOVENTA Y SEIS MIL PESOS ($ 9.996.000) MCTE.

9.2. FORMA DE PAGO

El ICBF se compromete a pagar al contratista el valor del contrato resultante de la presente
invitacién asi:

El ICBF cancelara al contratista la suma total de la propuesta presentada en PAGOS
PARCIALES BIMESTRALES , previa entrega de respectiva factura que debera cumplir con
todos los requisitos de Ley, acompafiada del informe de cumplimiento y recibo a
satisfaccion del supervisor y la certificacion del revisor fiscal o representante legal, segun
corresponda, sobre el cumplimiento en el pago de los aportes parafiscales y de seguridad
social de sus empleados de acuerdo a lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de
2002 y articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

Si la(s) factura(s) no ha(n) sido correctamente elaborada(s), o no se acompadan los
documentos requeridos para el pago, el término para éste solo empezara a contarse desde
la fecha en que se presenten debidamente corregidas, o desde que se haya aportado el

ultimo de los documentos solicitados. Las demoras que se presenten por estos conceptos
seran de responsabilidad del contratista y no tendra por ello, derecho al pago de intereses o
compensacion de ninguna naturaleza.

Nota: De conformidad con lo establecido en la Ley 828 de 2003, en caso de incumplimiento
de esta disposicion ICBF informara al Ministerio de la Proteccion Social o a la
Superintendencia de Salud, para que procedan de conformidad.
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1. Presentacion de la respectiva factura que debera cumplir con todos los requisitos de
Ley.

2. Certificacion de cumplimiento del objeto del contrato y recibo a satisfaccion por parte
del supervisor del contrato designado por el ordenador del gasto.

3 El pago se realizara dentro de los treinta (30) dias calendario siguiente a la radicacion
de la factura acompafiada de las certificaciones requeridas, previa aprobacién del PAC
(Programa Anual Mensualidad de Caja).

4 Todos los pagos se realizaran conforme al PAC del Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar.

5 Si la(s) factura(s) no ha(n) sido correctamente elaborada(s), 0 no se acompafian los
documentos requeridos para el pago, el término para éste solo empezara a contarse
desde la fecha en que se presenten debidamente corregidas, o desde que se haya
aportado el ultimo de los documentos solicitados. Las demoras que se presenten por
estos conceptos seran de responsabilidad del contratista y no tendra por ello, derecho
al pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza.

Nota: No obstante, la forma de pago prevista, ésta queda subordinada a la aprobacién del
programa anual mensualidad de caja — PAC y su giro respectivo por parte de la Direccion
General del Tesoro Nacional del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

10. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO ‘l
El lugar de ejecucion del contrato sera en el Municipio de Arauca -capital.

11. PLAZO DE EJECUCION
El Plazo de ejecucion del contrato sera de Diez (10) meses y Quince (15) Dias o hasta
agotar recursos, contados a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento
y legalizacion.

12. SUPERVISION

12.1 Supervision.

La supervision del contrato estara a cargo del Coordinador del Grupo Juridico de la Regional I1CBF
de Arauca o quien haga sus veces. En todo caso el ordenador del gasto podra variar
unilateralmente la designacién del supervisor, comunicando por escrito alldesignado, con copia a la
Direccién de Contratacién.

i
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12.2 Interventoria.
“No Aplica”
13.SANCIONES POR INCUMPLIMIENTO

Multas: A). Si durante la ejecucién del contrato se produce un cumplimiento tardio o
defectuoso de cualquiera de las obligaciones asumidas por el contratista, el ICBF podra
conminar su cabal cumplimiento a través de la imposicién de muitas diarias y sucesivas, del
cero punto uno por ciento (0.1%) del valor del contrato, por cada dia transcurrido desde Ia
fecha en que se debié ejecutar la prestacion contractual debida, hasta que se verifique su
cumplimiento. B). El valor acumulado de las multas impuestas al Contratista no podra
superar el quince por ciento (15%) del valor del contrato. C) El pago o compensacién del
valor de las sanciones impuestas no exonerara al contratista de la obligacién de cumplir
con el objeto contratado. E). La imposicidbn de multas como mecanismos coercitivo
sancionatorio no impedira la reclamacién de perjuicios por parte de la entidad contratante.
F). El contratista autoriza que el ICBF descuente del saldo a su favor, el valor
correspondiente a las multas que se llegaren a causar.

Cldusula Penal Pecuniaria. A) En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento total del
contrato, el ICBF podra hacer efectiva una pena, como

tasacion anticipada de perjuicios, por un monto del 30% del valor del contrato. B) En el evento que
el contrato sea ejecutado de manera parcial y el contratista incumpla de manera absoluta
cualquiera de las obligaciones derivadas del contrato, el ICBF podrd hacer efectiva una pena
equivalente al 3% del valor del contrato, como tasaci6n anticipada de perjuicios, por cada obligacion
especifica incumplida de manera absoluta. C) Si el contratista incumple de manera absoluta
diferentes obligaciones especificas del contrato, la imposicién de las penas no podrd en todo caso
superar el 21% del valor del contrato. D) Si el contratista

ejecuta de manera parcial o defectuosa cualquiera de las obligaciones derivadas del contrato y la
entidad acepta recibir parcialmente la obligacién adeudada, en dicho caso el contratista tendra
derecho a que se reduzca proporcionalmente la pena del 3%, tomando en consideracién el grado de
ejecucion de la obligacion ejecutada imperfectamente. E) Si el contratista ejecuta de manera tardia
cualquiera de las obligaciones derivadas del contrato, el ICBF podra hacer efectiva una pena,

como tasacion anticipada de perjuicios, por un monto del cero punto uno por ciento (0.1%) del valor
del contrato, por cada dia transcurrido desde la fecha en que se debié ejecutar la prestacion
contractual debida, hasta que se verifique su cumplimiento, sin que el valor de la pena pueda
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exceder el 3% del valor del contrato. F). El cobro de la cldusula penal pecuniaria no impedird que el
ICBF reclame judicialmente la totalidad del valor de los perjuicios causados en lo que exceda del
valor de la cldusula penal pecuniaria. G) El contratista autoriza que el ICBF descuente de las sumas
que le adeude, los valores correspondientes a la clausula penal pecuniaria.

14 ACEPTACION CUMPLIMIENTO DE REQUERIMIENTOS TECNICOS

Sefior proveedor o contratista potencial: Al remitir cotizacion ylo propuesta, usted esta
aceptando que la misma cumple con la totalidad de los requerimientos incluidos en el
presente documento y que incluye la totalidad de costos y gastos, directos e indirectos, asi
como los impuestos, asociados a la ejecucion del contrato. Asi mismo, que, en caso de
resultar adjudicatario del proceso de seleccién correspondiente, podra prestar el servicio
ylo entregar el bien, con las condiciones técnicas descritas en el presente documento.

ACEPTO

cC
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