Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ‘)
Cecilia De la Fuente de Lleras

Direccion General . "
Oficina de Aseguramiento de la Calidad FAMILIAR

INSTRUCTIVO PARA EL TRAMITE DE OTORGAMIENTO O RECONOCIMIENTO DE PERSONERIA
JURIDICA DEL ICBF

Si usted es una institucion sin animo de lucro y desea realizar la solicitud de otorgamiento o
reconocimiento de Personeria Juridica, debera realizar el tramite Unicamente ante la Oficina de
Aseguramiento a la Calidad en linea, de acuerdo con los siguientes pasos:

Nota: Antes de iniciar el proceso usted se debe estar previamente registrado en SIA Proveedores
ICBF, en el siguiente enlace puede encontrar el instructivo: https://www.icbf.gov.co/system/files/icbf-
co-reg-manualusuario proveedores ruo 2023 - ajustado 2.pdf

1. Acceder al enlace de solicitud: ingresa al sitio web OAC ONLINE a través del siguiente enlace

https://oac.icbf.gov.co/ desde cualquier navegador.

OAC Oslise

iiiBienvenidos al sistema de

de la cali

En  caso de  Preguntas
relacionadas con el aplicativo
llamar a la linea nacional: Gl
01 8000 11 28 80. Horario de C
atencion de lunes a viernes de 7

a.m. a 7 p.m. y los sabados de 8
am.a2pm.

r la imagen vuelva a recargarla

Enter the code shown

Se INFORMA que TODOS los tramites de Licencias de Funcionamiento son GRATUITOS y NO|

EC intermediarios. Los colaboradores del ICBF SOLO pueden brindar asistencia técnical

len el componen(e cuya verificacién ha sido designada oficialmente y a través de los canales,

en el pr i Cualquier ir idad que desee poner en conocimiento del

XCBF le agradecemos reallzarla por Ios medlos of‘clale& que en:ontrara en
s-pgrds

http: www.icbf.gov.co/servicios https://www.icbf.
@

BIENESTAR
FAMILIAR

2. Crear cuenta:

Si no esta registrado, haz clic en “registrarme” y diligencie todos los campos requeridos, tenga en
cuenta lo siguiente:

a. Ingrese el correo electrénico de notificacion institucional, en el cual pueda consultar las
notificaciones o respuestas acerca del tramite.

b. En tipo de persona seleccione “JURIDICA”

C. Lea y acepte términos y condiciones

d. Ingrese cédigo captcha - validacién.

e. Dar clic en botén “crear cuenta”

www.icbf.gov.co
[@) @icbicolombiaoficial B3 eicarcolombia [8 eicbicolombiaoficial E3 (crcolombia
Sede de la Direccién General Linea gratuita nacional ICBF
Avenida carrera 68 No.64c - 75 01 8000 91 8080

PBX: (601) 437 7630 - Bogota - Colombia


https://www.icbf.gov.co/system/files/icbf-co-req-manualusuario_proveedores_ruo_2023_-_ajustado_2.pdf
https://www.icbf.gov.co/system/files/icbf-co-req-manualusuario_proveedores_ruo_2023_-_ajustado_2.pdf
https://oac.icbf.gov.co/

Instituto Colombiano de Bienestar Familiar

Cecilia De la Fuente
Direccion General

de Lleras

Oficina de Aseguramiento de la Calidad

Insttuto Colombiano de Blenestar Familiar

W%

BIENESTAR
FAMILIAR

Cecila de la Fuente de Lleras
Oficina de Aseguramiento de la Calidad
FAMILIAR
Correo electrénico * Confirmacion de correo electrénico *
|fundacionelpepe@yopmail.com | |fundacionelpepe@yopmail.com |
Tipo de persona * Tipo de identificacion *
[JuRIDICA v [NIT v
Ndmero de documento = Razdn social *
[12345678 | & |FUNDACION EL PEPE |
Celular *
(3001234567 |
Contrasefia * Confirmar contrasefia *
| P | *® R— #*
Aceptar | Términos y condiciones del ICBF
Ew E ‘3 F‘ E /
Enter the code shown above:
LMIMEPM
V)
Crear cuenta
f. Una vez creada la cuenta, al correo electrdonico que registrd le llegara un codigo de activacion que

utilizara por Unica vez cuando acceda nuevamente a la herramienta.
Nota: El proceso de registro se debera realizar una sola vez, con el usuario y contrasefia registrado sera
suficiente para realizar las solicitudes que requiera la institucion.

ICBF Activa tu cuenta de aseguramiento de la calidad ] « o & 0

[n])
2, <pruebas sim@icbf.gov.co> Deiuerabiy  Responder Trasiadar  Imprimi  Eliminare

(Oviemes, 28 de febrero de 2025 110240

iActivacion de Registro!

Apreciado(a): FUNDACION EL PEPE

Hemos recibido tu informacién para el registro al sistema de Aseguramiento De La Calidad del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, tus
datos de acceso son los siguientes:

Cédigo de activacion: 862620175a8947a
Activa tu cuenta para empezar a utilizar el sistema, es muy facil y rapido

.- Ingresa a la pagina del Icbf, haciendo clic aqu.

.- Ingresa por la opcién de ingreso al sistema.

.- Ingresa tus credenciales de acceso.

.- Ingresa los demés datos solicitados por el sistema

NOTA DE CONFIDENCIALIDAD: Este mensaje y sus anexos pueden contener informacion reservada del INSTITUTO COLOMBIAN
d

0 DE BIENESTAR FAMILIAR - ICBF que interesa solamente a
su destinatario. Si Usted no es el destinatario o totalmente de su sistema, notificar al remitente y abstenerse en todo arlo, reproducirlo o utlizarlo. Se advierte igualmente
que las opciones contenidas en este mensaje o sus anexos no necesariamente corresponden al criterio institucienal del INSTITUTO O DE BIENESTAR FAMILIAR BF. Si Usted es
el destinatario, le solicitamos tener absoluta reserva sobre el contenido, los datos e informacién de contacto del remitente o a quienes le enviamos copia y en general la informacién del mensaje o
SUS anexos, a no ser que exista una autorizacion explicita a su nombre. Sitio web: www.icbf.gov.co

CONFIDENTIALITY NOTICE: This message and any attachments may contain confdenial vf:mu on from INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR - ICBF of intarest only to the
recipient. If you are not the reci you c also wams that the options
contained in t AR -1 you are the recipient, we
request you to have absolute se sage or ifs attachments, unless there is an
explicit authorization to its name.

bout the content, data and contact information of the sender or to whom we sent b
site: www.icbf.gov.co

www.icbf.gov.co

@ichfcolombiaoficial @ICBFColombia @ichfcolombiaoficial
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3. Acceder al aplicativo:

a. Ingrese usuario que corresponde al correo electrdnico y la contrasefia definida al momento

del registro.

OAQC Oslisne

| fundacionelpepe@yopmail.com |

Registrarme

<0lvidaste tu contrasefia?
Obtén tu cédigo de activacion
Consulta de reclamos IVC
Manuales v videos

iiiBienvenidos al sistema de

Aseguramiento de la Calidad!!!

En caso de Preguntas
relacionadas con el aplicativo
llamar a la linea nacional:
01 8000 11 28 80. Horario de O
atencién de lunes a viernes de 7

a.m. a 7 p.m. y los sabados de &
a.m.a?2p.m.

Si no puede visualizar la imagen vuelva a recargarla

Enter the code shown
above [Wa6G8V ]

Se INFORMA que TODOS los tramites de Licencias de Funcionamiento son GRATUITOS y NO
REQUIEREN intermediarios. Los colaboradores del ICBF SOLO pueden brindar asistencia técnica
en el componente cuya verificacion ha sido designada oficialmente y a través de los canales|
establecidos en el procedimiente. Cualquier irregularidad que desee poner en conecimiento del
ICBF, le agradecemos realizarla por los medios oficiales que encontrard en

lhttps: //www.icbf.gov.co/servicios https://www.icbf.gov.co/servicios/solicitudes-pgrds

4
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FAMILIAR

b. Ingrese el codigo de activacion que llego al correo electrdnico de registro. (en caso de
alguna dificultad, verificar la bandeja de correo no deseado). Este paso sélo se realiza por Unica

VEeZ.

@icbfcolombiaoficial

Sede de la Direccién General
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OAC ¢ ¥

862820175a8947a |

Sede de la Direccién General
Avenida ra 68 NoG4c - 75

4377630 N
Linea gratuita nacional ICBF &
018000918080 $N

4. Realizar solicitud:

Antes de iniciar con la solicitud debe tener en cuenta los siguientes documentos:

Para tramite de Otorgamiento:
1. Estatutos vigentes que contengan:
. Objeto social.
Domicilio principal.
Término de duracion de la constitucion legal.
Facultades y obligaciones de los érganos de administracién.
Quorum decisorio y régimen de mayorias.

2. Documento que acredite la constitucion:
o Documento de eleccion o nombramiento del Representante Legal
Documento de eleccion o nombramiento de los drganos directivos.
Documento de aceptaciéon del cargo Representante Legal
Documento de aceptacion del cargo Miembros de Junta de Directiva
Documento de identidad del representante legal
Documento de identidad miembros Junta directiva
Documento de eleccidn o nombramiento de Revisor Fiscal (en caso de que el cargo esté
previsto en la ley)
3. Documentos que acrediten que cuenta con bienes y patrimonio para el cumplimiento del objeto

social:
o Balance de apertura (Cuando aplique)
o Manual de politicas financieras
o Estados financieros completos
) Certificado de antecedentes junta central de contadores

www.icbf.gov.co
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Sede de la Direccion General Linea gratuita nacional ICBF
Avenida carrera 68 No.64c - 75 01 8000 91 8080

PBX: (601) 437 7630 - Bogota - Colombia
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar @‘

o Tarjeta profesional del revisor fiscal (fundacion)
4. Inscripcion en el Registro Unico de Oferentes — RUO del ICBF.

Para tramite de Reconocimiento:

1. Estatutos o documento que haga sus veces.

2. Documento o acto Administrativo que otorgd o reconocié la Personeria juridica expedida por la
autoridad competente. )

3. Inscripcién en el Registro Unico de Oferentes - RUO del ICBF.

4. Documento de identidad del representante legal y érganos directivos.

5. Certificado o solicitud debidamente radicada en la que se indique que la institucion interesada no
presenta sanciones impuestas por parte de la autoridad que reconoce la Personeria Juridica.

Nota: Para las entidades reconocidas por Camara y Comercio - Certificado de existencia y
representacion Legal

6. Certificado que indique la composicion de la junta directiva u érgano de administracion (aplica a
grupos étnicos y otras formas y expresiones organizativas campesinas y de la sociedad civil)

Al interior de la herramienta encontrara el menu donde debera seleccionar la opcion Personerias y
siga los siguientes pasos:

v Seleccion la opcidon “Solicitar personeria”
v Dar clic en boton (+)

e e (#]7 ]O)
Oficina de Aseguramiento de la Calidad - O 0 C
FRMICIAR
, Solicitud Tramite w “
Z:‘::;E::::“ |Fecha Radicacién ‘ 3 R:::::Lne —
Sade de la Direccién General
Averida camera 68 NoB4c - 75
PEX 437 7630
e ‘i
v A continuacién, debera diligenciar cada uno de los campos del formulario
www.ichf.gov.co
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
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Cacilia de la Fuente de Lieras

Oficina de Aseguramiento de la Calidad

/ Solicitud trémite

Salicitar persanaria Usuario Facha Radicacion
Consuar s fundacicnelpape@yopmail.com 28/02/2025
Regional * Cédigo Tramite
[Bogotap.c v
SEDE ADMINISTRATIVA SEDE OPERATIVA

Departamenta de Ubicacién® Departamento de Ubicacin®
[Bogeta D.C. ~| Bogota D.C.

Municipio de Ubicadén™ Municipio de Ubicacién™
[Bogota Distrito Capital v Bogota Distrito Capital
Zona da Ubicacin® Zona de Ubicacién™

[resTo ~] RESTO

Direccién de Ubicacion™ Direccién de Ubicacién™
[calle 5 #4-3 Calle 5 #4-3

Doc bli d

&

fundaconsl 00O

Ubicacion de la sede Operativa igual o la sede Administrative.

v" Debera adjuntar los documentos en cada una de las pestafias del formulario que se

observan en la parte inferior.

v" En caso de que no le aplique alguno de los documentos para su tipo de tramite debera

cargar un archivo PDF indicando que no le aplica.

et / Solicitud tramite
PERSONERIAS ety ey &
- o oD e Corgm =
Conmreanze 1 LEGAL SOLICITUD DE GTORGAMIENT DE LICENCIA DE e L=oa 0
o s 0 INFORMACION CARGUE ARLICATIVO
LICENCIAS i) L >, OAC ONLINE_jmg.pef &e
2 LEGAL PERSONERIA JURIDICA VIGENTE son que
v ' 0 INFORMACION CARGUE ARICATVO
RECONOZCA LA PERSONERIA JURIDICA I )
3 LEcAL EsTaTUTOS ViGeNTES
e 2 0 INFORMACION CARGUE APLICATIVO
SR EL HUMERAL 1 “u v il ©e
4 ecaL pocumeNToS DL viceTe canco e -
2 0 INFORMACION CARGUE APICATIV
LEGAL \CION DEL CARGO DEL - OAC ONLINE jmg.pf Al
e oe VEDIANTE L AL 5 o o
R = OAC ONLINE jmg.paf 6e
s » = 2 0 IORMACION CARGUE ARICATIVO . &
ORI, Lo OAC ONLINE jmg.pef .
5 2 3 o INFORMACION CARGUE APICATIVO &
OAC ONLINE img.pel
16 FINANCIERO MANUAL DE POLITICAS CONTABLES. WAL DEBIDAMENTE z
2 2 o INFORMACION CARGUE ARICATIVO
EVIDENCIE ALCANCE RECONOCIMIENTO MEDICIONES INICIALES Y POSTERIORES OAC ONLINE, imeg.pf e
aRUBO AL 1 E5TADO 08
o= 2 2 o INFORMACION CARGUE ARICATIVO
CovPARATIVOS 265700 3 E5TADO OF ety “e
'ACTA OE CONSTITUCION DERSONA JURIDICA
gty ed 1 0 INORMACION CARGUE ARICATIVO.
S ol ! (OAC ONLINE_img.pdf “e
12
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NOTA: Los archivos deben cargados en formato PDF con un tamafio maximo de 4MB.

v Al finalizar dar clic en botén “guardar y enviar” en la parte superior derecha de la
ventana, y acepte las condiciones.

incidentes.icbf.gov.co dice

Serior Solicitante: =i la documentacion adjunta se encuentra
Incompleta o Mo Corresponde con la medalidad o poblacion
solicitada, es motivo para gue la solicitud sea DEVUELTA, desea

Continuar:
Cancelar
www.ichf.gov.co
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Sed_e de la Direccion General Linea gratuita nacional ICBF
Avenida carrera 68 No.64c - 75 01 8000 91 8080

PBX: (601) 437 7630 - Bogota - Colombia



Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
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icelcioad @ Detale Radicado
PERSONERIAS
Sobeisperonecia
== |
LICENCIAS Radicada
1874
Tipo Tmite
Personerias

Fecha Radicaciin
/0212025
'SEDE ADMINISTRATIVA

Documentas CBAgatarics Aguntos

Estada Solicitud
Radicado
Regional
Bogota D.C.

SEDF OPERATIVA

Desca ez I Epcuests o in
Unea OAC Galner i
st |[no)

Calle 5 843

1 LEGAL SOLICITUD DE GTORGAMIENTO DE LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTO

2 LEGAL PERSONERIA JURIDICA VIGENTE

‘Sede 59 3 Dwecdn General

Aseric carmers 68 Nof4c — 75,
FEX 437 THID
Uinea granta racoral I08F
018000 91 8080

(OFICIO MEDIANTE EL CUAL EL REPRESENTANTE LEGAL O B
APODERADD SOLICITA EL OTORGAMENTO DE LICENCIA E =

DOCUMENTO EXPEDIDG POR L AUTORIDAD COMPETENTE 1
EN EL QUE SE OTORGUE O RECONGZCA LA PERSONERIA =

INFORMACION CARGUE
APLICATIVO 0AC @
ONLINE img pdf

INFORMACION CARGUE
APLICATIVO 0AC ®
ONLINE_img.paf

i

5. Finalizar solicitud: al finalizar la solicitud se generara un nimero de radicado con el cual podra
consultar y hacer seguimiento del tramite en el aplicativo.

@) Detalle Radicado

Soporte y asistencia

No. Mixim Cargue Archive

Radicado Estado Solicitud
1874 Radicado
Tipo Tramite Regional
Personerias Bogota D.C.
Fecha Radicacion
28/02/2025
SEDE ADMINISTRATIVA SEDE OPERATIVA
Departamento de Ubicacion Departamento de Ubicacién
Bogota D.C. v Bogota D.C.
Municipio de Ubicacién Municipio de Ubicacién
Bogota Distrito Capital v Bogota Distrito Capital
Zona de Ubicacién Zona de Ubicadién
RESTO v RESTO
Direccion de Ubicacién Direccién de Ublcacién
Calle 5 24-3 Calle 5 £4-3
Documentos Obligatorios Adjuntos
ombie del Documento. Deacrpeson del Documento
1 LEGAL SOLICITUD DE OTORGAMIENTO DE LICENCIA DE OFICIO MEDIANTE EL CUAL EL REPRESENTANTE LEGALO = :
FUNCIONAMIENTO APODERADO SOLICITA EL OTORGAMIENTO DE LICENCIA DE ~
2 LEGAL PERSONERIA JURIDICA VIGENTE DDOCUMENTO EXPEDIDO POR LA AUTORIDAD COMPETENTE - 1
EN EL QUE SE OTORGUE O RECONOZCA LA PERSONERIA  ~

Nombre Archivo.

INFORMACION CARGUE
APLICATIVO OAC
ONLINE_img.pdf

INFORMACION CARGUE
APLICATIVO OAC
ONLINE_img.pdf

Para cualquier inquietud sobre el diligenciamiento de la informacién en la plataforma, las instituciones

pueden escribir a mis.aplicaciones@icbf.gov.co.

En caso de dudas sobre el tramite de la personeria juridica, pueden contactar a la Oficina de

Aseguramiento a la Calidad a través del correo electronico Aseguramiento.calidad@icbf.gov.co.

www.icbf.gov.co

@icbfcolombiaoficial @ICBFColombia
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