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INSTRUCTIVO PARA PARA EL TRAMITE DE OTORGAMIENTO O RECONOCIMIENTO DE

PERSONERIA JURIDICA DEL ICBF

Si usted es una institucion sin animo de lucro y desea realizar la solicitud de otorgamiento o
reconocimiento de Personeria Juridica, debera realizar el tramite Unicamente ante la Oficina de

Aseguramiento a la Calidad en linea, de acuerdo con los siguientes pasos:

1. Acceder al enlace de solicitud: ingresa al sitio web OAC ONLINE a través del siguiente enlace

https://oac.icbf.gov.co/ desde cualquier navegador.

2. Crear cuenta:

iiiBienvenidos al sistema de
Aseguramiento de la Cali

En  caso de  Preguntas Manuales y v

relacionadas con el aplicativo ) . )

lamar 3 la lnea nacional: Si no puede visualizar la imagen vuelva a recargarla
01 8000 11 28 80. Horario de [

atencién de lunes a viernes de 7

a.m. a 7 p.m. y los sbados de 8

a.m.a2pm

Enter the code shown

above:

'Se INFORMA que TODOS los trémites de Licencias de Funcionamiento son GRATUITOS y NO

EC i del ICBF SOLO pueden brindar asistencia técnica
en el componente cuya verificacion ha sido designada oficialmente y a través de los canales
lestablecidos en el procedimiento. Cualquier irregularidad que desee poner en conocimiento del

ICBF, le agradecemos realizarla por los medios oficiales que encontrard en

|nttps: //www.icbf.gov.co/servicios https://www.icbf.gov.co/servicios/solicitudes-pgrds
\ii)
BIEN
FAMILIAR

Si no esta registrado, haz clic en “registrarme” y diligencie todos los campos requeridos, tenga en

cuenta lo siguiente:

a. Ingrese el correo electrénico de notificacion institucional, en el cual pueda consultar las
notificaciones o respuestas acerca del tramite.
b. En tipo de persona seleccione “JURIDICA”
(o} Lea y acepte términos y condiciones
d. Ingrese codigo captcha - validacion.
e. Dar clic en botdn “crear cuenta”
www.ichf.gov.co
[@) @icbicolombiacficial £ ecarcolombia [ eicbicolombiacficial
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Correo electrénico * Confirmacion de correo electrénico *
|fundacionelpepe@yopmail.com | |fundacionelpepe@yopmail.com |
Tipo de persona * Tipo de identificacion *
[JuRIDICA v [NIT v
Ndmero de documento = Razdn social *
[12345678 | & |FUNDACION EL PEPE |
Celular *
(3001234567 |
Contrasefia * Confirmar contrasefia *
| —ne | P I *
Aceptar | Términos y condiciones del ICBF
Ew' E ‘3 F‘ E /
Enter the code shown above:
LMIMEPM
V)
Crear cuenta
f. Una vez creada la cuenta, al correo electronico que registro le llegara un cédigo de activacion que

utilizara por Unica vez cuando acceda nuevamente a la herramienta.
Nota: El proceso de registro se debera realizar una sola vez, con el usuario y contrasefia registrado sera

suficiente para

realizar las solicitudes que requiera la institucion.

ICBF Activa tu cuenta de aseguramiento de la calidad ] « o & 0
2, <pruebas sim@icbf.gov.co> Delusrsbity Responder Trsadsr  Imprimir  Elminare.

(Oviemes, 28 de febrero de 2025 110240

iActivacion de Registro!

Apreciado(a): FUNDACION EL PEPE

Hemos recibido tu informacién para el registro al sistema de Aseguramiento De La Calidad del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, tus
datos de acceso son los siguientes:

Cédigo de activacion: 862620175a8947a
Activa tu cuenta para empezar a utilizar e sistema, es muy facil y rapido

1.-Ingresa a la pagina del Icbf, haciendo clic aqu.

2. Ingresa por la opcién de ingreso al sistema.

3.- Ingresa tus credenciales de acceso.
4.- Ingresa los demés datos solicitados por el sistema

NOTA DE CONFIDENCIALIDAD: Este mensaje y anexos pueden contener informacion reservada del INSTITUTO COLOMBIAN
i ds

0 DE BIENESTAR FAMILIAR - ICBF que interesa solamente a

arlo, reproducirlo o utlizarlo. Se advierte igualmente
al criterio institucional del INSTITUTO NO DE BIENESTAR FAMILIAR — ICBF. Si Usted es
ner absoluta reserva sobre el contenido, los datos e informacién de contacto del remitente o a quienes le enviamos copia y en general la informacién del mensaje o
sta una autorizacion explicita a su nombre. Sitio web: www.icbf.gov.co

que las opciones contenidas en
el destinatario, le solicitamos
SUS anexos, a no ser que

CONFIDENTIALITY NOTICE: This message and any atiachments may contain confidential ’vfamu on from INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR - ICBF of interest only to the
recipient. If you are not the you c also warns that the options
contained in this message o
request you to have absolute se
explicit authorization to its name.

AR -1 you are the recipient, we
sage o s altachments. unless there is an

ibout the content, data and contact information of the sender or to whom we sent b
site: www.icbf.gov.co

www.icbf.gov.co

@icbfcolombiaoficial @ICBFColombia @icbfcolombiaoficial
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3. Acceder al aplicativo:

a. Ingrese usuario que corresponde al correo electrénico y la contrasena definida al momento

del registro.

OAC OM

| fundacionelpepe@yopmail.com

Registrarme

<O0lvidaste tu contrasefia?
Obtén tu cédigo de activacion
Consulta de reclamos IVC
Manuales v videos

iiiBienvenidos al sistema de

Aseguramiento de la Calidad!!!

En caso de Preguntas
relacionadas con el aplicativo
llamar a la linea nacional:
01 8000 11 28 80. Horario de G
atencién de lunes a viernes de 7

a.m. a 7 p.m. y los sabados de &
a.m. a2 p.m.

Si no puede visualizar la imagen vuelva a recargarla

Enter the code shown
above [Wa6G8V ]

Se INFORMA que TODOS los tramites de Licencias de Funcionamiento son GRATUITOS y NO
REQUIEREN intermediarios. Los colaboradores del ICBF SOLO pueden brindar asistencia técnica
en el componente cuya verificacion ha sido designada oficialmente y a través de los canales|
establecidos en el procedimiento. Cualquier irregularidad que desee poner en conecimiento del
ICBF, le agradecemos realizarla por los medios oficiales que encontrard en

lhttps: //www.icbf.gov.co/servicios https://www.icbf.gov.co/servicios/solicitudes-pgrds

4
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b. Ingrese el codigo de activacién que llego al correo electrénico de registro. (en caso de
alguna dificultad, verificar la bandeja de correo no deseado). Este paso sdlo se realiza por Unica

VEeZ.

@icbfcolombiaoficial
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4. Realizar solicitud:

Antes de iniciar con la solicitud debe tener en cuenta los siguientes documentos:

Para tramite de Otorgamiento:

1. Estatutos vigentes que contengan:
. Objeto social.
Domicilio principal.
Término de duracion de la constitucion legal.
Facultades y obligaciones de los érganos de administracion.
Quoérum decisorio y régimen de mayorias.

2. Documento que acredite la constitucion:

. Documento de eleccién o nombramiento del Representante Legal
Documento de eleccién o nombramiento de los drganos directivos.
Documento de aceptacidn del cargo Representante Legal
Documento de aceptacidn del cargo Miembros de Junta de Directiva
Documento de identidad del representante legal
Documento de identidad miembros Junta directiva

previsto en la ley)

BIENESTAR
FAMILIAR

Documento de eleccion o nombramiento de Revisor Fiscal (en caso de que el cargo esté

3. Documentos que acrediten que cuenta con bienes y patrimonio para el cumplimiento del objeto

social:
. Balance de apertura (Cuando aplique)
. Manual de politicas financieras
. Estados financieros completos
www.ichf.gov.co
[G) @icbfcolombiaoficial B9 @icBrcolombia (6] @icbfcolombiaoficial B3 (cBFColombia
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. Certificado de antecedentes junta central de contadores
. Tarjeta profesional del revisor fiscal (fundacion)

4. Inscripcion en el Registro Unico de Oferentes - RUO del ICBF.
Para tramite de Reconocimiento:

1. Estatutos o documento que haga sus veces.

2. Documento o acto Administrativo que otorgd o reconocio la Personeria juridica expedida por la
autoridad competente. ]

3. Inscripcidn en el Registro Unico de Oferentes - RUO del ICBF.

4. Documento de identidad del representante legal y érganos directivos.

5. Certificado o solicitud debidamente radicada en la que se indique que la institucion interesada no
presenta sanciones impuestas por parte de la autoridad que reconoce la Personeria Juridica.

Nota: Para las entidades reconocidas por Camara y Comercio - Certificado de existencia y
representacién Legal

6. Certificado que indique la composicion de la junta directiva u 6rgano de administracion (aplica a
grupos étnicos y otras formas y expresiones organizativas campesinas y de la sociedad civil)

Al interior de la herramienta encontrara el menl donde debera seleccionar la opcion Personerias y
siga los siguientes pasos:

v' Seleccion la opcion “Solicitar personeria”
v Dar clic en boton (+)

— # » (712 O]
FAMILIAR
| Solicitud Tramite QU
Fecha Radicacion \g Regional _
Insti bi de Bi Familiar . © Todos los derechos reservados Cc‘ong‘dezzia—' \'e\s‘cF ’Jé;‘:aﬂls 12/2024 2:27:07 p. m.
Avenida carrera 68 No64c - 76
PBX: 437 7630
L B A
www.ichf.gov.co
@icbfcolombiaoficial @ICBFColombia @ @icbfcolombiaoficial ﬂ ICBFColombia
Sede de la Direccion General Linea gratuita nacional ICBF
Avenida carrera 68 No.64c - 75 01 8000 91 8080

PBX: (601) 437 7630 - Bogota - Colombia


Luz Karime Diaz Durango
Se debe marcar la opción del menú denominada “Solicitar Personeria” y el botón (+)
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v" A continuacién, debera diligenciar cada uno de los campos del formulario

SEGURIDAD
PERSONERIAS

Solicitar personeria

/ Solicitud trémite

Usuario

Consultar estado fundacionelpepe@yopmail.com

Colombiano
Ceclia de la Fuente de Lleras
Oficina de Aseguramiento de la Calidad

de Bienestar Familiar

28/02/2025

Direccién de Ubicacion™

OAC

Fecha Radicacion

fundacionelpepe@yopmail.com

(]2 ]0]

&

BIENESTAR
FAMILIAR

Regional * Cédigo Tramite
LICENCIAS
[Bogota DC. v
SEDE ADMINISTRATIVA SEDE OPERATIVA
Ubicacitn de la sede Operativa igual a la sede Administrativa
Departamento de Ubicacién™ Departamento de Ubicacién™
[Bogota DC. <] Bogota D.C. .
Municipio de Ubicacién™ Municipio de Ubicacion™
[Bogota Distrito Capital v Bogota Distrito Capital v
Zona de Ubicacién= Zona de Ubicacion™
[rResTo v RESTO v

Direccién de Ubicacion™

[Glles=sa

Calle 5 #4-3

v' Debera adjuntar los documentos en cada una de las pestafas del formulario que se

observan en la parte

inferior.

v' En caso de que no le aplique alguno de los documentos para su tipo de tramite debera

cargar un archivo PDF indicando que no le aplica.

/ solicitud tramite

1 LEGAL SOLICITUD DE OTORGAMIENTO DE LICENCIA DE
FUNCIORAMIENTO

2 LEGAL PERSONERIA JURIDICA VIGENTE

3 LEGAL ESTATUTOS VIGENTES

4 LEGAL DOCUMENTOS DEL REPRESENTANTE LEGAL VIGENTE

5 LEGAL DOCUMENTOS CONFORMACIGN DE JUNTA DIRECTIVA CONSEIO

DE FUNDADORES.

7 LEGAL ANTECEDENTES JUDICIALES DISCIPLINARIOS FISCALES MEDIDAS
CORRECTIVAS

& FINANCIERO REVISOR FISCAL Y O AUBITOR EXTERNO

16 FINANCIERO MANUAL DE POLITICAS CONTABLES

(OFICIO MEDIANTE EL CUAL EL REPRESENTANTE LEGAL O APODERADD SOLICITA  ~
EL OTORGAMIENTO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO INICIAL O INICIAL s

POR LA AL EN EL QUE SE OTORGUE O
RECONOZCA LA PERSONERIA JURIDICA

EJEMPLAR DE LOS ESTATUTOS VIGENTES QUE DEUESTREN EL CUMPLIMIENTO DE -
LOS REQUISITOS EXIGIDOS POR.EL NUMERAL 1 DEL ARTICULO 6 DE LA -

LecaL CARGO DEL -
ELcuALSEELIGE A ONDELA ~
JUNTA DIRECTIVA O DE QUIEN HAGA DE SUS VECES DOCUMENTOS DE -

LA OFICINA DE ASEGURAMIENTO DE LA CALIDAD REALIZARA LA VALIDACION DE =

TITUL PROFESIONAL TARJETA PROFESIONAL CERTIFICADO DE ANTECEDENTES  +
L DE CONTADORES  +

MANUAL DE POLITICAS CONTABLES DESIDAMENTE APROBADO DONDE SE IS
EVIDENCIE ALCANCE RECONOGIMIENTO MEDICIONES INICIALES Y POSTERIORES  +

COMPARATIVOS.

ACTA DE CONSTITUCION

12

@icbfcolombiaoficial

B3 @icsrcolombia

GRUPO AL Qu + esmao0 0 a
SITUACIGN FINANCIERA 2 ESTADO DE RESULTADOS INTEGRAL 3 ESTADODE

MENTO DONDE SE EVIDENCIE LA CONSTITUCION DE LA PERSONA JURIDICA
DEBIDAMENTE SUSCRITA

www.ichf.gov.co

Sede de la Direccion General
Avenida carrera 68 No.64c - 75
PBX: (601) 437 7630 - Bogota - Colombia

[B eicbicolombiacficial

0 INFORMACION CARGUE APLICATIVO.

OAC ONLINE i, pef oo

o IFORMACION CARGUE APLICATIVD ()
AC ONUINE ima.pdf e

0 IFORMACION CARGUE APLICATIVD ()
‘OAC ONLINE irmg.pdf @

0 INFORMACION CARGUE APLICATIVS. ¢ &
‘OAC ONLINE irmg.pdf @

0 INFORVACION CARGUE APLICATIV o,
OAC ONLINE irmg.pdf @

0 INFORMACION CARGUE APLICATIVO o
‘OAC ONLINE,img.pdf

o INFORMACION CARGUE APLICATIVO. o
‘OAC ONLINE im.pdf

o IFORMACION CARGUE APLICATIVD ()
OAC ONUINE img.pdf i

0 IFORMACION CARGUE APLICATIVD |
OAC ONLINE irmg.pdf
INFORMACION CARGUE APLICATIVO.

o ee

AC ONLINE img.pdf

n ICBFColombia

Linea gratuita nacional ICBF
01 8000 91 8080


Luz Karime Diaz Durango
Marcar el botón en forma de carta de la parte superior derecha, así como, los números 1 2  de la parte final de la imagen
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......

NOTA: Los archivos deben cargados en formato PDF con un tamafio maximo de 4MB.

v Al finalizar dar clic en botdn “guardar y enviar” en la parte superior derecha de la
ventana, y acepte las condiciones.

incidentes.icbf.gov.co dice

Sefior Solicitante: si la documentacion adjunta se encuentra
Incompleta o Mo Corresponde con la modalidad o poblacian
solicitada, es motivo para que la solicitud sea DEVUELTA, desea

Continuar:
Cancelar
www.ichf.gov.co
@icbfcolombiaoficial @ICBFColombia [B eicbicolombiacficial E3 (carcolombia

Sede de la Direccién General
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Tipo Trémite
Personerias
Fecha Radicacion
28/02/2025

Zona de Ubicacion
RESTO

Direcci6n de Ubicacién

Estado Solicitud

Regional
Bogota D.C.

'SEDE OPERATIVA
Departamento de Ubicacion
Bogota D.C.

¢ Desea realizar Ia Encuesta en jeion
Linea OAC Oniine?  [ioital

EN EL QUE SE OTORGUE O RECONOZCA LA PERSONERIA '+

Calle s 243 Calle 5 243
Documentos Obligatorios Adjuntos
1 LEGAL SOLICITUD DE OTORGAMIENTO DE LICENCIA DE OFICIO MEDIANTE EL CUAL EL REPRESENTANTE LEGALO . INFORMACION CARGUE
FUNCIONAMIENTO 'APODERADO SOLICITA EL OTORGAMIENTO DE LICENCIA DE + APLICATIVO OAC ®
ONLINE_img.pdf
2 LEGAL PERSONERIA JURIDICA VIGENTE DOCUMENTO EXPEDIDO POR LA AUTORIDAD COMPETENTE = INFORMACION CARGUE

APLICATIVO OAC ©
ONLINE_img.pdf

5. Finalizar solicitud: al finalizar la solicitud se generara un nimero de radicado con el cual podra
consultar y hacer seguimiento del tramite en el aplicativo.

@ Detalle Radicado
Radicado
1874

Tipo Tramite
Personerias

Fecha Radicacion
28/02/2025

SEDE ADMINISTRATIVA-

Departamento de Ubicacion

Bogota D.C. v
Municipio de Ubicacion

Bogota Distrito Capital v
Zona de Ubicacion

RESTO v
Direccién de Ubicacion

Calle 5 #4-3

Documentos Obligatorios Adjuntos

12/2024 2:27:07

Soporte y asistencia

EN EL QUE SE OTORGUE O RECONOZCA LA PERSONERIA  ~

Estado Solicitud
Radicado
Regional
Bogota D.C.

SEDE OPERATIVA
Departamento de Ubicacion
Bogota D.C.

Municipio de Ubicacién
Bogota Distrito Capital
Zona de Ubicacién

RESTO

Direccién de Ubicacion
Calle 5 #4-3

1 LEGAL SOLICITUD DE OTORGAMIENTO DE LICENCIA DE OFICIO MEDIANTE EL CUAL EL REPRESENTANTE LEGALO - o
FUNCIONAMIENTO APODERADO SOLICITA EL OTORGAMIENTO DE LICENCIA DE ~
2 LEGAL PERSONERTA JURIDICA VIGENTE DOCUMENTO EXPEDIDO POR LA AUTORIDAD COMPETENTE  ~

Sade do la Direccién General.

Avenida carmera 68 Nos4c — 75
PBX 4377630

Linea gratutta nacional ICBF ;
018000 91 8080 / Q‘:‘)

INFORMACION CARGUE
APLICATIVO OAC ®
ONLINE_img.pdf

INFORMACION CARGUE
APLICATIVO OAC Y
ONLINE_img. pdf

Para cualquier inquietud sobre el diligenciamiento de la informacion en la plataforma, las instituciones

pueden escribir a mis.aplicaciones@icbf.gov.co.

En caso de dudas sobre el tramite de la personeria juridica, pueden contactar a la Oficina de
Aseguramiento a la Calidad a través del correo electrénico Aseguramiento.calidad@icbf.gov.co.

www.ichf.gov.co

@icbfcolombiaoficial @ICBFCoIombia
Sede de la Direccién General
Avenida carrera 68 No.64c - 75
PBX: (601) 437 7630 - Bogota - Colombia

[E) @icbicolombiacficial
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01 8000 91 8080


mailto:mis.aplicaciones@icbf.gov.co
mailto:Aseguramiento.calidad@icbf.gov.co
Luz Karime Diaz Durango
Marcar el número de radicado


