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Regional Putumayo BIENESTAR
Direccion FAMILIAR
CONDICIONES GENERALES

DEL PROCESO DE MINIMA CUANTIA NUMERO ICBF MC0082024PUT

Articulo 94 Ley 1474 de 2011 —el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015.

OBJETO

" Realizar compraventa de elementos de papeleria, (tiles de escritorio, oficina y servicio de Fotocopiado
para atender las necesidades administrativas del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) de la
regional Putumayo para la vigencia 2024’.

PRESUPUESTO OFICIAL DISPONIBLE:

VEINTICINCO MILLONES SETECIENTOS
CUARENTA Y OCHO MIL QUINIENTOS NOVENTA Y SIETE PESOS MDA/CTE ($25.748.597,00)
MICTE, incluido IVA, impuestos de ley y demas costos
directos e indirectos.

Precios unitarios: precios unitarios es de NOVECIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL NOVECIENTOS
VEINTISEIS PESOS CON OCHENTA Y DOS CENTAVOS MDA/CTE. ($999.926,82)

Mocoa, mayo de 2024
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GENERALIDADES DEL PROCESO DE SELECCION

EL ICBF invita a personas naturales, personas juridicas, consorcios o uniones temporales, nacionales o extranjeras
con representacién en Colombia o que constituyan un apoderado domiciliado en el pais, a participar con sus ofertas
en la invitacion que se adelanta con el fin de contratar sin exceder el 10% de la menor cuantia de la Entidad, la
adquisicion de bienes, servicios y obras con el Instituto Colombiano de Bienestar Familiar.

NOTA 1: El oferente debe radicar a través del Sistema Electrénico para la Contratacion Publica- SECOP I, los
documentos que acreditan los requisitos habilitantes y de experiencia; las Ofertas econdmicas hasta la fecha y hora
limite establecida en la invitacion.

NOTA 2: Las horas establecidas en el presente proceso de seleccion, hacen referencia a la hora legal de la Republica
de Colombia sefialada por el Instituto Nacional de Metrologia.

NOTA 3: Cualquier modificacién para extender las etapas previstas en el cronograma o el contenido de la presente
invitacion sera realizada mediante adendas, las cuales se publicaran en el Sistema Electrénico para la Contratacion
Publica- SECOP Il, a mas tardar el dia habil anterior al vencimiento del plazo para presentar ofertas.

NOTA 4: Para efectos de solicitar a los oferentes: subsanaciones y para atender respuestas a observaciones, se
publicaran mensajes, en el Sistema Electrénico para la Contratacion Publica- SECOP |I.

1.1. REGIMEN JURIDICO APLICABLE

Soportan el procedimiento de la presente modalidad de contratacion, las siguientes disposiciones legales: (i) Ley 80
de 1993, (ii) Articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, (iii) Articulo 2° Ley 1150 de 2007, (iv) Seccion 1 Modalidades de
Seleccién, Subseccion 5 del Decreto 1082 de 2015, y demas disposiciones reglamentarias.

1.2. OBJETO

“‘Realizar compraventa de elementos de papeleria, Utiles de escritorio, oficina y servicio de Fotocopiado
para atender las necesidades administrativas del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) de la
regional Putumayo para la vigencia 2024”

1.3. PRESUPUESTO ESTIMADO Y RUBRO PRESUPUESTAL AFECTADO Y VALOR DEL CONTRATO A
CELEBRAR

El presupuesto oficial para la presente contratacion es de hasta por el valor total de VEINTICINCO MILLONES

SETECIENTOS CUARENTA Y OCHO MIL QUINIENTOS NOVENTA Y SIETE PESOS MDA/CTE
($25.748.597,00), incluido IVA, impuestos de ley y demas costos directos e indirectos y por precios unitarios es de
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NOVECIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL NOVECIENTOS VEINTISEIS PESOS CON OCHENTA Y DOS
CENTAVOS MDA/CTE. ($999.926,82). impuestos de ley y demas costos directos e indirectos.-

1.3.1.  VALOR DEL CONTRATO A CELEBRAR

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccion, la Coordinadora del Grupo de Administrativo
del ICBF Regional Putumayo, adelanté un estudio de mercado, en donde se estimé que el valor para “Realizar
compraventa de elementos de papeleria, utiles de escritorio, oficina y servicio de Fotocopiado para atender
las necesidades administrativas del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) de la regional
Putumayo para la vigencia 2024” es por un valor total de VEINTICINCO MILLONES SETECIENTOS
CUARENTA Y OCHO MIL QUINIENTOS NOVENTA Y SIETE PESOS MDA/CTE ($25.748.597,00), incluido
IVA, impuestos de ley y demas costos directos e indirectos y por precios unitarios es de NOVECIENTOS NOVENTA
Y NUEVE MIL NOVECIENTOS VEINTISEIS PESOS CON OCHENTA Y DOS CENTAVOS MDA/CTE. ($999.926,82),
tal como se evidencia en el documento anexo ESTUDIO de MERCADO o de SECTOR, el cual forma parte integral
del presente documento.

1.3.2. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

Nro. de CDP Fecha de Posicion
- - CDPo Dependencia i Fuente Valor en Letras Valor en
o Vigencia Vi . Catalogo de .
igencia Numeros.
Futura Gasto
Futura
34924 07/05/2024 197 C-4699-1500-2-| Propios VEINTICINCO $25.748.597,00
53105b- 27 MILLONES
4199016-02-197 SETECIENTOS
CUARENTAY OCHO
MIL QUINIENTOS
NOVENTA'Y SIETE
PESOS MDA/CTE
CAPITULO I

INFORMACION GENERAL DEL PROCESO

2.1.  SISTEMA ELECTRONICO PARA LA CONTRATACION PUBLICA - SECOP II

Una de las funciones de Colombia Compra Eficiente es desarrollar y administrar el Sistema Electrénico para la
Contratacién Publica—SECOP l-, implementar nuevos desarrollos tecnolégicos e integrar el SECOP Il con los sistemas
electronicos de gestion de la administracion publica’ .

1 Articulo 2, numeral 8 del articulo 3 y numerales 7'y 8 del articulo 13 del Decreto Ley 4170 de 2011.
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El SECOP Il es el sistema que Colombia Compra Eficiente ofrece a las Entidades Estatales, el sector privado y a la
ciudadania en general para adelantar el Proceso de Contratacién en linea. El uso del SECOP Il permite ganar en
eficiencia y transparencia, reducir los costos de transaccion optimizando asi los recursos publicos y generando mayor
valor por dinero en el sistema de compra publica.

En caso de presentarse dudas respecto al manejo del Sistema Electronico de Contratacion Publica — SECOP |,
especialmente las relacionadas con la radicacion de la oferta, él envié de observaciones o mensajes y el seguimiento
del desarrollo del proceso en la plataforma SECOP Il, estas seran resueltas por Colombia Compra eficiente a través
de la mesa de servicio en: Linea Gratuita Nacional: 018000520808. - Linea en Bogota: (+57) 7456788 o al agente
virtual J, solucion en linea.

2.2, PUBLICACION Y LUGAR DE CONSULTA

Todos los actos y documentos de la presente invitacidn se publicaran en el Sistema Electrénico para la Contratacion
Publica - SECOP Il dentro de los tres (3) dias siguientes a su expedicion, de conformidad con el Articulo 2.2.1.1.1.7.1
del Decreto 1082 de 2015. La presente Invitacién se publicara por un término no inferior a un dia habil de conformidad
con el Literal (a) del articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, y con el numeral 3, articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de
2015.

La Invitacion a ofertar podra ser consultada en cualquier tiempo a través del Sistema Electrénico para la Contratacion
Publica- SECOP II.

La apertura de las ofertas se llevara a cabo de acuerdo con el cronograma de la Invitacion a Participar, a través del
Sistema Electrénico para la Contratacion Publica — SECOP |I.

23.  OFERTAS

Los oferentes deberan elaborar las Ofertas por su cuenta y riesgo, incluyendo dentro de ellas toda la informacion
exigida de conformidad con lo solicitado en la presente invitacion.

Las ofertas deberan tener en cuenta las siguientes reglas:

a. DEBERAN SER PRESENTADAS A TRAVES DEL SISTEMA ELECTRONICO PARA LA CONTRATACION
PUBLICA- SECOP II, HASTA LA FECHA Y HORA PREVISTA COMO LiMITE PARA SU PRESENTACION
de conformidad con el cronograma de la presente invitacion.

b. La oferta debera estar suscrita por el oferente cuando se trate de personas naturales o su representante legal
cuando se trate de personas juridicas, consorcios y/o uniones temporales; se entendera como Unica oferta
la que el proponente cargue en la “lista de precios” de la plataforma SECORP ||

c. Laoferta debera permanecer vigente por un periodo igual al plazo de ejecucion del contrato y tres (3) meses
mas.

d. La oferta es irrevocable en los términos del articulo 846 del Codigo de Comercio.
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e. Los documentos de la oferta no pueden presentar tachaduras, borrones o0 enmendaduras que den lugar a
diferentes interpretaciones o inducir a error.

f.  Los oferentes deberan tener en cuenta que:

¢ No se aceptan ofertas radicadas en fisico, enviadas por fax u otro medio electrénico distinto al Sistema
Electrénico para la Contratacién Publica- SECOP Il

¢ Una vez presentada la oferta econémica, No podra ser completada, adicionada, modificada, mejorada, o
reformulada.

¢ Se guardara confidencialidad durante el proceso de seleccién en relacion con los documentos que tengan
caracter de reservados.

24, EVALUACION DE LAS OFERTAS

El INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR revisara las ofertas, y verificara que la de menor precio
cumpla con las condiciones de la invitacion. Si ésta no cumple con las condiciones de la invitacion, el INSTITUTO
COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR - ICBF - verificara el cumplimento de los requisitos de la oferta con el
segundo mejor precio, y asi sucesivamente de conformidad con el numeral 4° del articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto
1082 de 2015.

En el Informe de Evaluacién de Oferta se verificara el cumplimiento de los requisitos habilitantes del oferente cuya
oferta econdmica se encuentre en el primer lugar del orden de elegibilidad, y se publicaré en el Sistema Electronico
para la Contratacion Publica = SECOP |I.

En el evento en que el oferente que presentd el menor precio cumpla con los requisitos habilitantes se procedera a la
aceptacion de la oferta, de lo contrario se verificaran los requisitos habilitantes del oferente que presenté el segundo
menor precio y asi sucesivamente.

Nota 1: El ICBF podra realizar las correcciones aritméticas que sean necesarias, y en caso de que exista diferencia
entre el valor incluido en la plataforma y el valor resultante de las correcciones aritméticas, la entidad ajustara el valor
en la plataforma y adjudicara el contrato por ese valor.

Para el resto de items, se debera cotizar segun las condiciones del mercado dentro del rango de la libre competencia.
Nota 2: Las unidades de medida que prevalecen son las consignadas en la ficha técnica, toda vez, que dentro del
formulario econdmico NO se encuentran configuradas todas las unidades de medida requeridas por la Entidad, por
ende, prevalecen las consignadas en este documento.

Nota 3: La evaluacion del precio para determinar el menor valor sera INCLUIDO IVA. En todo caso el valor ofertado

mas el impuesto al valor agregado a que haya lugar dependiendo del régimen aplicable, no podra superar el
presupuesto oficial Estimado establecido para la presente contratacion
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2.5. REGLAS DE SUBSANABILIDAD

En todo proceso de seleccion de contratistas primara lo sustancial sobre lo formal. En consecuencia, no podra
rechazarse una propuesta por la ausencia de requisitos o la falta de documentos que verifiquen las condiciones del
proponente o soporten el contenido de la oferta, y que no constituyan los factores de escogencia establecidos por el
ICBF de conformidad con lo previsto en los numerales 2, 3y 4 del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007.

En consecuencia, de lo sefialado en el articulo 5° de la Ley 1882 del 15 de enero de 2018, tales requisitos o documentos
de acuerdo con el podran ser requeridos por la entidad en condiciones de igualdad para todos los proponentes, sin
que tal previsién haga nugatorio el principio contemplado en el inciso anterior.

Por anterior, el comité evaluador del ICBF determina hasta la terminacion del término de traslado del informe de
evaluacion, para subsanar la ausencia de requisitos o la falta de documentos habilitantes.

2.6. OFERTA UNICA HABIL

En el caso que se presente Unica oferta o en el evento en que de las varias ofertas presentadas sélo una sea habil y
ésta cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, y satisfaga los requerimientos contenidos en la Invitacion, la
Entidad procedera a la aceptacion de esta misma.

2.7. CAUSALES DE RECHAZO CON RELACION A LAS OFERTAS

1. El proponente que se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar
establecidas en la Constitucion o en la ley.

2. Lapropuesta sea presentada por personas juridicamente incapaces para obligarse.

3. Existan varias propuestas presentadas por el mismo proponente ya sea en forma individual o en calidad de
integrante de un consorcio o union temporal.

4. Siluego de verificadas y/o evaluadas las propuestas, se encuentra contradiccion entre los documentos aportados
en la propuesta o entre ésta y lo confrontado con la realidad.

5. El proponente sefiale su desacuerdo o imposibilidad de cumplir las obligaciones y condiciones previstas en la
invitacion publica, o presente condicionamiento para la adjudicacion u oferta parcial.

6. En atencion a lo establecido en el Articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015, cuando de conformidad con la
informacién con la cual cuenta la entidad, se estime que el valor de una oferta resulta artificialmente bajo y no
logre demostrar que el valor de su propuesta responde a circunstancias objetivas tanto del proponente como de
su oferta.

7. La omisién en el diligenciamiento de la oferta econdémica en el Sistema Electronico para la Contratacion Publica-
SECORP II.

8. En el evento en que el proponente no diligencie algun item de la oferta econdmica, excepto la casilla de IVA,
cuando por el régimen tributario de la empresa, no sea responsable de este impuesto.

9. Cuando el valor total de la oferta sea superior al cien por ciento (100%) del presupuesto oficial, sefialado en el
formulario econémico del Secop .

10. Cuando la documentacion allegada carezca de veracidad y ésta no pueda ser superada por el proponente.
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2.8.

En el evento en que el Proponente no consigne o no ofrezca el valor de un precio unitario o que ofrezca como
valor de ese precio unitario CERO PESOS ($0.00), excepto la casilla de IVA, cuando por el régimen tributario de
la empresa, no sea responsable de este impuesto.

En el evento en que el proponente oferte un valor superior al valor unitario establecido por la entidad, para el caso
del proceso por valores unitarios.

Cuando el proponente no subsane lo solicitado por la entidad hasta el término previsto para el traslado del informe
de evaluacion.

Las demés sefialadas en el estudio previo y/o anexo técnico y/o en este documento.

Cuando la oferta no cumpla con los requisitos de la invitacidn, una vez realizados los requerimientos respectivos
(cuando haya lugar)

Cuando la propuesta sea presentada por el conyuge o compariero permanente o quienes se encuentren dentro
del segundo grado de consanguinidad o segundo de afinidad con cualquier ofra persona que formalmente presente
propuesta para esta contratacion. (literal g, numeral 1° del articulo 8° de la Ley 80 de 1993).

Cuando la oferta sea presentada por una sociedad distinta de las anénimas abiertas, en las cuales el representante
legal o cualquiera de sus socios tenga parentesco en segundo grado de consanguinidad o segundo de afinidad
con el representante legal o cualquiera de los socios de una sociedad que formalmente presente Oferta para esta
contratacion. (literal h, numeral 1° del articulo 8° de la ley 80 de 1993)

Cuando el proponente no subsane o subsane parcialmente lo requerido por el Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar, dentro del plazo estipulado en el cronograma del proceso o el sefialado por el comité evaluador.
Cuando el proponente no responda a cualquiera de los requerimientos efectuados por la entidad en el término
previsto en el cronograma o en la solicitud que de forma particular haga la entidad, en especial por el comité
evaluador.

En los casos en que se establezca que ha habido colusidn entre los proponentes.

En los demas casos que expresamente se indiquen en la Constitucion Politica de 1991, en la ley 0 en la presente
Invitacion Publica.

Cuando la persona juridica se encuentre en estado de disolucion.

Cuando el proponente se encuentre en estado de liquidacion judicial obligatoria.

Cuando se compruebe el incumplimiento del compromiso anticorrupcion.

Cuando el oferente presente su propuesta mediante un perfil o usurario del Secop |l distinto al proponente, tanto
en participantes singulares o plurales. Lo anterior dado que la adjudicacion del proceso y posterior celebracion del
contrato se hara al usuario electrénico que presenta la oferta.

Cuando el proponente en la presentacion de su propuesta no respete las condiciones y procedimientos
establecidos por la Agencia Colombia Compra en las guias de uso del Secop II.

Acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso.

Cuando se presente un evento de indisponibilidad del SECOP Il y el proponente no notifique tal situacion a la
Entidad o no siga el procedimiento establecido en el Protocolo de Indisponibilidad establecido por Colombia
Compra Eficiente.

PUBLICIDAD DEL PROCEDIMIENTO EN EL SECOP II

De conformidad con el Articulo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de 2015, el ICBF garantiza la publicidad de todos los
procedimientos y actos asociados al presente proceso de contratacion a través del SECOP L.

2.9. DEBER DE DILIGENCIA E INFORMACION SOBRE EL CONTRATO
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Sera responsabilidad del proponente conocer todas y cada una de las implicaciones para el ofrecimiento del objeto del
presente proceso.

Por la sola presentacion de la propuesta se considera que el proponente ha realizado el examen completo de todos
los aspectos que inciden y determinan la presentacion de la misma. El Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
publica la presente Invitacion Publica con sus respectivos anexos, los cuales hacen parte integral de la misma; por lo
cual es obligacién de los proponentes conocer su contenido.

Asi mismo, se deja expresamente manifestado que es responsabilidad del proponente, el asumir los deberes de
garantia asociados con la ejecucion del contrato que se derive de este proceso, conocer plenamente las condiciones
economicas de los sitios donde se ejecutara el contrato, sin perjuicio de la facultad que asiste a los interesados de
solicitar por escrito informacion puntual que le permita precisar los aspectos que puedan incidir en la formulacién de
Su propuesta.

2.10. DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO DE SELECCION

El proceso de seleccion se declarara desierto cuando no sea posible garantizar el deber de seleccidn objetiva, cuando
ninguna de las ofertas se ajuste a la presente invitacién, o cuando no se presente oferta alguna, y se realizara mediante
comunicacion motivada que se publicara en el SECOP |I.

2.11. OFERTA ECONOMICA
La oferta econdémica debera presentarse de conformidad con lo sefialado a través de la plataforma de SECOP I, es
decir, con las cantidades requeridas y con las condiciones técnicas de los elementos y/o servicios expuestos en la

ficha técnica.

No obstante, en caso de adjudicarse por menor valor, la Entidad podra aumentar las cantidades de los elementos y/o
servicios hasta agotar el presupuesto oficial, en caso de gue lo requiera.

Nota 1: La adjudicacién se realizara por el establecido por la Entidad ya que la comparacién de precios se realizara
por precios unitarios, asi mismo, se deberé cotizar segun las condiciones del mercado dentro del rango de la libre
competencia.

2.12. LIMITACION A MYPIME

La convocatoria del presente proceso podra ser limitada a MIPYME de acuerdo con el numeral 3 del articulo
2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1860 de 2021, esto cuando se verifique el cumplimiento de los requisitos dispuestos en los
articulos 2.2.1.24.2.2,,2.21.24.2.3.y 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1860 de 2021,

2.13. PROCEDIMIENTO EN CASO DE EMPATE

De acuerdo con lo dispuesto en numeral 8 articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto
1860 de 2021, en el evento de presentarse un empate, la entidad aplicara los criterios de que trata el articulo 35 de la
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Ley 2069 de 2020, conforme a los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del presente Decreto o las
normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

2.14. DOCUMENTOS DEL PROCESO
Hacen parte del presente proceso de seleccion los siguientes documentos:

El Certificado de Disponibilidad Presupuestal

Estudios previos.

Condiciones Generales del proceso

Las observaciones presentadas a la invitacion y sus respuestas, cuando se presenten.

El acto de apertura de ofertas y verificacién de menor valor.

El memorando por medio del cual se designa comité evaluador

Las propuestas presentadas.

Las solicitudes de aclaracién a las propuestas y sus respectivas respuestas, cuando se presenten.
El informe de evaluacion de las propuestas y las observaciones presentadas en relacién con él.
La Aceptacion de la Oferta.

2.15. COMUNICACIONES

Las comunicaciones relacionadas con el proceso de seleccion deberan radicarse a través del Secop I
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticeManagement/Index?currentLanguage=en&Page=log
in&Country=CO&SkinName=CCE buscando el proceso con su nimero de identificacién; y dentro de este la opcion de
mensaje, es alli donde se realiza cualquier comunicacién u observacion.

En caso de que la plataforma del SECOP Il presente indisponibilidad, el proponente podra allegar sus observaciones
y deméas documentacion requerida en el proceso al correo electronico: ContratacionRegPut@icbf.gov.co, adjuntando
la debida certificacidn de indisponibilidad de la pagina. (Ver guia de indisponibilidad del SECOP II).

Toda observacion o consulta debera formularse por escrito en el SECOPII, mediante la opcién de mensaje del proceso
correspondiente, no se atenderan observaciones telefonicas ni personales. Ninguna informacién verbal con el personal
del ICBF suministrada antes, durante o después de la firma del contrato, podra afectar las condiciones de la invitacion
publica y las obligaciones aqui estipuladas.

Las comunicaciones deberan contener como minimo: 1. Identificacién clara de la peticion u observacién 2. La
identificacion de los anexos presentados con la comunicacion; 3. El asunto de la comunicacion y 4. En el caso de hacer
uso del correo electronico, inicamente en caso de indisponibilidad del Secop Il, se debe anexar el nimero del proceso,
el nombre del interesado o proponente, su direccion fisica y electronica, y el teléfono de contacto.

Las comunicaciones enviadas por canales distintos a los mencionados no seran tenidas en cuenta por el ICBF, hasta

que sean remitidas por los medios descritos y previstos en el presente numeral. El ICBF dara respuesta a las
comunicaciones a través del Sistema Electronico para la Contratacion Publica Secop I
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https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticeManagement/Index?currentLanguage=en&Page=log
in&Country=CO&SkinName=CCE

CAPITULO 1l .
REQUISITOS DE PARTICIPACION

Los interesados en participar en el presente proceso de seleccion, bajo la modalidad de minima cuantia, deberan
presentar en su oferta, los documentos de habilitacion de la capacidad juridica y la capacidad técnica establecida en
el presente capitulo.

De conformidad con lo sefialado en el numeral 4° del articulo 2.2.1.2.1.5.2.del Decreto 1082 de 2015, se debe verificar
que la oferta de menor precio cumpla con las condiciones de la Invitacién. Si esta no cumple con las condiciones de
la invitacién se verificara el cumplimiento de los requisitos de la Invitacion con el segundo menor precio, y asi
sucesivamente.

Seran objeto de verificacion los siguientes requisitos minimos habilitantes:

REQUISITOS MiNIMOS HABILITANTES RESULTADO
CAPACIDAD JURIDICA. Cumple /No cumple.
CAPACIDAD TECNICA Cumple / No cumple

La capacidad juridica del oferente y la acreditacion de la capacidad técnica no tiene ponderacidn alguna; se efectua
con el fin de garantizar el cumplimiento de los requisitos minimos legales del oferente e indica si éste se encuentra o
no habilitado.

Al respecto, es necesario tener en cuenta que no hay lugar a puntajes para evaluar las ofertas sobre las caracteristicas
del objeto a contratar, su calidad o condiciones, de conformidad con lo previsto en el literal A, del item 4 del Manual
de Modalidad de Seleccién de Minima Cuantia — Colombia Compra Eficiente.

3.1 CAPACIDAD JURIDICA (CUMPLE/ NO CUMPLE)

En el presente proceso podran participar las personas naturales o juridicas, individualmente o asociadas en consorcio
0 unién temporal, que no estén incursas en inhabilidades o incompatibilidades para contratar sefialadas por la
Constitucién Politica de 1991 y la ley.

3.1.1 Segun la seccion 1 del sobre 1 del pliego electronico del Secop Il

FACTOR VERIFICACION
Capacidad Juridica Cumple / No cumple

3.2 CAPACIDAD TECNICA (CUMPLE/ NO CUMPLE)

3.2.1 Segln la seccion 2 del sobre 1 del pliego electronico del Secop II
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Factor Verificacion
Criterio técnico Cumple / No cumple

3.3. OFERTA ECONOMICA.
3.3.1 Segin la seccion 3 del sobre 1 del pliego electronico del Secop Il

Factor de escogencia Verificacion

Oferta econémica Orden de elegibilidad

3.5 ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LA PROPUESTA

Para la presentacién de la oferta y la ejecucion del contrato, el oferente debera tener en cuenta las especificaciones
técnicas descritas en la Ficha de condiciones técnicas, la cual hace pare integral del documento ESTUDIOS PREVIOS
las cuales seran de obligatorio cumplimiento en caso de resultar favorecido dentro del presente proceso de seleccion.
Una vez presentado y suscrito la carta de presentacion se entendera obligado el proponente a su cumplimiento.

CAPITULO IV
CONDICIONES CONTRACTUALES

4.1. Tipo de Contrato: COMPRAVENTA,

4.2, Plazo:

El plazo de ejecucion del contrato resultante de este proceso sera hasta el 31 de diciembre del 2024 o hasta
agotar los recursos, contados a partir de la suscripcion del contrato y del cumplimiento de los requisitos de
ejecucion y suscripcion del acta de inicio del contrato.

Se perfecciona con la firma de la aceptacion de la oferta por parte del ordenador del gasto (director regional Putumayo)
y requiere para su legal ejecucién la expedicion del Registro Presupuestal y la aprobacion de las garantias de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 41 de la Ley 80 de 1993 modificado en el inciso segundo del articulo 23 de
la Ley 1150 de 2007.

4.3. Lugar de ejecucion:

El lugar para entregar los elementos de papeleria, Utiles de escritorio y oficina se entregaran en el almacén de la
regional ubicada en la siguiente direccion:

No. DEPENDENCIA MUNICIPIO DIRECCION

1 | Sede Regional Mocoa Calle 14 No. 9 - 100 Barrio San Francisco

www.ichf.gov.co

ICBFColombia u @ICBFColombia @icbicolombiacficial
Avenida San Francisco calle 14 No. 9-100 Linea gratuita nacional ICBF
Mocoa Putumayo 01 8000 91 8080

Teléfono 098 4295037 - 4295904



o0
(. %?é%kﬁ'ﬁ Instituto Colombiano de Bienestar Familiar i‘)
V|DA Cecilia De la Fuente de Lleras

Regional Putumayo BIENESTAR
Direccion FAMILIAR

Para el fotocopiado se brindara en las siguientes direcciones:

No. DEPENDENCIA MUNICIPIO DIRECCION

1 | Sede Regional Mocoa Calle 14 No. 9 - 100 Barrio San Francisco

2 | Centro Zonal Mocoa Calle 14 No. 9 - 100 Barrio San Francisco

3 | Centro Zonal Sibundoy Carrera 12 No. 14 - 59 Barrio Fray Bartolomé

4 | Centro Zonal Puerto Asis Calle 16-96 Barrio Las Américas

5 | Centro Zonal La Hormiga Valle del Guamuez Calle 3 5-31 Barrio La Parker

6 | Unidad Local Orito Barrio la union, frente a directv calle 4 # 10-14

7 Unidad Local Puerto Leguizamo calle .8 entre carrera 1y 2 frente a Institucion educativa Candido
Leguizamo - barrio centro

8 | Unidad local Puerto Guzmén Calle 2 6-47 Barrio Centro

9 | Oficinas unidades méviles | Villagarzon Carrera 3 entre Calle 5 y 6 Barrio Ciudad Jardin

PARAGRAFO: Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la direccion Calle 14 No. 9-100 Av. San
Francisco de Mocoa

4.4. Forma de pago:

Se pagara al contratista asi:

El valor del contrato a suscribir sera por el valor resultante de la adjudicacion, incluidos todos los costos directos e
indirectos asociados al suministro de los bienes y/o prestacion del servicio, el IVA, demas impuestos de ley.

Los pagos se realizaran previa presentacion de la factura electronica (cuando le aplique) y/o cuenta de cobro
correspondiente, informe de las actividades realizadas, la certificacion de recibo a satisfaccién por parte del supervisor
y la certificacion del revisor fiscal o representante legal, segun corresponda, sobre el cumplimiento en el pago de los
aportes parafiscales y de seguridad social de sus empleados de acuerdo con lo establecido en el articulo 50 de la Ley
789 de 2002 y articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

El pago se realizara dentro de los treinta (30) dias habiles siguientes a la radicacion de la factura y la certificacion de
cumplimiento, previa aprobacion del PAC (Programa Anual Mensualizado de Caja).

Si la(s) factura(s) no ha(n) sido correctamente elaborada(s), 0 no se acompafian los documentos requeridos para el

pago, el término para este solo empezara a contarse desde la fecha en que se presenten debidamente corregidas, o
desde que se haya aportado el ultimo de los documentos solicitados. Las demoras que se presenten por estos
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conceptos seran de responsabilidad del contratista y no tendré por ello, derecho al pago de intereses o compensacion
de ninguna naturaleza.

Teniendo en cuenta la implementacion de facturacion electronica, el contratista debe remitir las facturas al buzon
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co, indicando en el asunto los siguientes datos: 41-06-00-
086;86001152021; Liliana.ortega@icbf.gov.co. Se debera adjuntar unicamente la factura electrénica en representacion
grafica y el archivo XML de la factura. En las notas de la factura se debe incluir el siguiente texto: #$PCl; CONTRATO
No.; CORREOSUPERVISOR#$. Las facturas se revisaran, aprobaran o rechazaran por el supervisor del contrato,
directamente en la plataforma SIIF NACION II. Si al realizar la verificacion de una factura esta no cuenta con la
informacién completa para su aprobacion, sera rechazada y se solicitaran las correcciones a la misma. La factura
corregida debe ser enviada nuevamente al buzon de SIIF Nacién. Los documentos adicionales a la factura deberan
ser remitidos directamente al correo que el supervisor del contrato disponga para el efecto.

Todos los pagos se realizaran conforme al PAC del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar.

PARAGRAFO: EL CONTRATISTA se compromete a entregar al Grupo Financiero del ICBF el formato de
autorizacién para abono directo en cuenta de ahorros o corriente, debidamente diligenciado y firmado, anexando
certificacidén bancaria de la titularidad de la cuenta.

4.5 MULTAS POR INCLUMPLIMIENTO

A). Si durante la ejecucion del contrato se produce un cumplimiento tardio o defectuoso de cualquiera de las
obligaciones asumidas por el contratista, el ICBF podra conminar su cabal cumplimiento a través de la imposicion de
multas diarias y sucesivas, del cero punto uno por ciento (0.1%) del valor del contrato, por cada dia transcurrido desde
la fecha en que se debid ejecutar la prestacion contractual debida, hasta que se verifique su cumplimiento. B). El valor
acumulado de las multas impuestas al Contratista no podra superar el diez por ciento (10%) del valor del contrato. C)
El pago o compensacion del valor de las sanciones impuestas no exonerara al contratista de la obligacién de cumplir
con el objeto contratado. D). La imposicién de multas como mecanismos coercitivo sancionatorio no impedira la
reclamacion de perjuicios por parte de la entidad contratante. E). El contratista autoriza que el ICBF descuente del
saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar.

4.6 CLAUSULA PENAL PECUNIARIA.

A) En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento total del contrato, el ICBF podra hacer efectiva una pena,
como tasacion anticipada de perjuicios, por un monto del 20% del valor del contrato. B) En el evento que el contrato
sea ejecutado de manera parcial y el contratista incumpla de manera absoluta cualquiera de las obligaciones derivadas
del contrato, el ICBF podra hacer efectiva una pena equivalente al 3% del valor del contrato, como tasacion anticipada
de perjuicios, por cada obligacion especifica incumplida de manera absoluta. C) Si el contratista incumple de manera
absoluta diferentes obligaciones especificas del contrato, la imposicién de las penas no podra en todo caso superar
el 21% del valor del contrato. D) Si el contratista ejecuta de manera parcial o defectuosa cualquiera de las obligaciones

www.ichf.gov.co

ICBFColombia u @ICBFColombia @icbicolombiacficial
Avenida San Francisco calle 14 No. 9-100 Linea gratuita nacional ICBF
Mocoa Putumayo 01 8000 91 8080

Teléfono 098 4295037 - 4295904



o0
(. EC)?&%AMDBE'Q Instituto Colombiano de Bienestar Familiar i‘)
V|DA Cecilia De la Fuente de Lleras

Regional Putumayo BIENESTAR
Direccion FAMILIAR

derivadas del contrato y la entidad acepta recibir parcialmente la obligacion adeudada, en dicho caso el contratista
tendré derecho a que se reduzca proporcionalmente la pena del 3%, tomando en consideracion el grado de ejecucion
de la obligacion ejecutada imperfectamente. E) Si el contratista ejecuta de manera tardia cualquiera de las
obligaciones derivadas del contrato, el ICBF podra hacer efectiva una pena, como tasacion anticipada de perjuicios,
por un monto del cero punto uno por ciento (0.1%) del valor del contrato, por cada dia transcurrido desde la fecha en
que se debié ejecutar la prestacion contractual debida, hasta que se verifique su cumplimiento, sin que el valor de la
pena pueda exceder el 3% del valor del contrato. F). El cobro de la clausula penal pecuniaria no impedira que el ICBF
reclame judicialmente la totalidad del valor de los perjuicios causados en lo que exceda del valor de la clausula penal
pecuniaria. G) El contratista autoriza que el ICBF descuente de las sumas que le adeude, los valores correspondientes
a la clausula penal pecuniaria.

4.7. Procedimiento para declaratoria de incumplimiento y el cobro de las multas, penal pecuniario: Se aplicara
procedimiento establecido en el articulo 86 de en materia sancionatoria de las actuaciones contractuales, o en las
normas que las modifiquen, complementen o sustituyan.

Nota 1: El valor de los montos causados de las multas, la clausula penal pecuniaria y la declaratoria de incumplimiento
podran ser descontados del valor de los pagos estipulados con ocasion del Contrato a favor del Contratista.

Nota 2: En caso de que el Contratista no pague la suma correspondiente por este concepto dentro de los treinta (30)
dias calendarios siguientes a su notificacién, el ICBF podra hacer efectiva la garantia de cumplimiento del contrato o
acudir a la jurisdiccién coactiva.

Nota 3: La imposiciéon de multas, penal pecuniario y/o declaratoria de incumplimiento no libera al Contratista del
cumplimiento de sus obligaciones estipuladas, so pena de que se le inicie un nuevo procedimiento sancionatorio ante
nuevos incumplimientos.

Garantias: El contratista debera constituir a favor del ICBF Garantia de que tratan la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de
2007, y el Decreto 1082 de 2015, considerando el objeto a contratar, las obligaciones contractuales y el valor del
contrato, dicha garantia debera constituirse con los siguientes amparos:

Cumplimiento: En cuantia equivalente al diez por ciento 10% del valor del contrato, por el término de ejecucion de
este y seis (6) meses mas.

Calidad del bien: En cuantia equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato, por el término de ejecucién y
seis (6) meses mas.

NOTA: En los casos en que se prorrogue el plazo de ejecucion /o se adicione recursos al contrato, el contratista se
debe comprometer a mantener vigentes las garantias constituidas y a, ampliarlas por el plazo o valor resultante.

4.9 Responsabilidad: El Contratista es el responsable por el cumplimiento del objeto del contrato. EL CONTRATISTA

seréa el responsable por los dafios que ocasionen sus empleados y/o consultores, los empleados y/o consultores de
sus subcontratistas, en la ejecucion del Contrato.
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4.10. Modificaciones y/o aclaraciones al contrato: Cualquier modificacion, adicion, prérroga y/o aclaracion del
Contrato debe efectuarse de mutuo acuerdo entre las partes por escrito, conforme a los requisitos legales y
presupuestales, siempre y cuando ello no implique modificacién del objeto.

4.11. Inexistencia de Relacion Laboral: El Contratista ejecutara el objeto del presente Contrato con plena autonomia
técnica y administrativa, sin relacion de subordinacién o dependencia, en consecuencia, no existira relacion laboral
alguna entre el Contratista o el personal que éste utilice en la ejecucion del objeto del Contrato y el ICBF, razén por la
cual no tendré derecho al pago de salarios ni prestaciones sociales de ninguna indole laboral.

4.12. Caducidad: El ICBF estara facultado para declarar la caducidad cuando exista un incumplimiento del Contrato
por parte del Contratista en la forma y de acuerdo con el procedimiento previsto por la ley.

4.13. Terminacién, Modificacion e Interpretacion Unilateral del Contrato: El ICBF puede terminar, modificar y/o
interpretar unilateralmente el Contrato, de acuerdo con los articulos 15 a 17 de la Ley 80 de 1993, cuando lo considere
necesario para que el Contratista cumpla con el objeto del Contrato.

4.14. Suspension Temporal: La ejecucion del Contrato se podra suspender por: 1. Mutuo acuerdo entre las partes,
siempre que de ello no se deriven mayores costos ni perjuicios para EL ICBF. 2. Por circunstancias de fuerza mayor,
caso fortuito o de interés publico que impidan cumplir las obligaciones del Contrato.

Nota 1: El acta de suspension debe incluir como minimo: 1. Las razones y motivos que justifican la suspension. 2. El
aval del supervisor. 3. La fecha estimada en que se reanudara el Contrato.

Nota 2: La suspension temporal del Contrato no se contabilizara para calcular la vigencia ni el plazo de ejecucion del
mismo.

Nota 3: Para el reinicio del plazo del Contrato, una vez superada la situacién que origin6 la suspension, se suscribira
la correspondiente acta de reinicio.

4.15. Independencia del Contratista: El Contratista es una entidad independiente del ICBF, y en consecuencia, no
es su representante, agente 0 mandatario. El Contratista no tiene la facultad de hacer declaraciones, representaciones
o compromisos en nombre del ICBF, ni de tomar decisiones o iniciar acciones que generen obligaciones a su cargo.

4.16. SUPERVISION DEL CONTRATO

La supervision del contrato estara de la Coordinacion del Grupo de Administrativo. En todo caso, el ordenador del
gasto podra variar unilateralmente la designacion del supervisor, comunicando por escrito al designado, con copia al
Grupo Juridico.

4.17. Mecanismos de Solucion de Controversias Contractuales: Las controversias o diferencias que surjan entre
el Contratista y el ICBF con ocasién de la celebracion, ejecucion, interpretacion, terminacion, y liquidacion del Contrato,
asi como de cualquier otro asunto relacionado, seran sometidas a la revision de las partes para buscar un arreglo
directo, mediante conciliacién, la amigable composicion o la transaccion, dentro de los diez (10) dias calendarios
siguientes a la notificacion de cualquiera de las partes envie a la otra, de acuerdo al siguiente procedimiento: 1. La

www.ichf.gov.co

ICBFColombia u @ICBFColombia @icbicolombiacficial
Avenida San Francisco calle 14 No. 9-100 Linea gratuita nacional ICBF
Mocoa Putumayo 01 8000 91 8080

Teléfono 098 4295037 - 4295904



o0
(. EC)?&%AMDBE'Q Instituto Colombiano de Bienestar Familiar i‘)
V|DA Cecilia De la Fuente de Lleras

Regional Putumayo BIENESTAR
Direccion FAMILIAR

etapa de arreglo directo no podré ser superior a cinco (9) dias; 2. Fracasada la etapa anterior, las partes acudiran a
solucionar la controversia por via de la conciliacién prejudicial.

El acuerdo al que se llegue en la etapa de arreglo directo es de obligatorio cumplimiento para las partes, y prestara
meérito ejecutivo. El Contratista renuncia a ser constituido en mora.

4.18. Cesion: El Contratista no puede ceder parcial ni totalmente las obligaciones o derecho derivados del Contrato
sin la autorizacion previa y por escrita del ICBF.

4.19. Requisitos de ejecucion: Para la ejecucion del Contrato se requiere:

*  Registro presupuestal.
+  Expedicién y aprobacién de las garantias
«  Suscripcion Acta de Inicio

Nota 1: El tramite de legalizacién del contrato debera efectuarse dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la
publicacion de la Carta de Aceptacion.

Nota 2: Todos los gastos de legalizacion estaran a cargo del Contratista.

4.20. Liquidacion: De conformidad con el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007 y en el articulo 217 del Decreto 019 de
2012, el Contrato sera objeto de liquidacién. El término de liquidacion iniciara a partir de la expiracién del término
previsto para la ejecucion del Contrato o a la expedicidn del acto administrativo que ordene la terminacion, o a la fecha
del acuerdo que la disponga, y el término para su liquidacion sera de seis (6) meses, el cual incluye cuatro (4) meses
para su liquidacién de mutuo acuerdo, y en caso de que el Contratista no se presente a la liquidacién previa notificacidn
o convocatoria que le haga el ICBF, o las partes no lleguen a un acuerdo sobre su contenido, el ICBF tendré la facultad
de liquidar en forma unilateral dentro de los (2) meses siguientes; en esta etapa las partes acordaran los ajustes,
revisiones y reconocimientos a que haya lugar, estipulando los acuerdos, conciliaciones y transacciones para poner
fin a las divergencias presentadas y poder declararse a paz y salvo, todo lo cual debera constar en el acta de
liquidacién.

Nota 1: Para la liquidacion se exigira al Contratista la extensién o ampliacién, si es del caso, de las garantias del
Contrato para avalar las obligaciones que deba cumplir con posterioridad a la extincién del vinculo. El acta de
liquidacion debera incluir como minimo: 1. La relacién de los pagos efectuados al Contratista. 2. La constancia de paz
y salvo del Contratista con el Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales, si estuviera obligado a ello. 3. La
constancia de cumplimiento de las obligaciones del Contratista.

Nota 2: Si el Contratista deja salvedades en el acta de liquidacién de mutuo acuerdo, el ICBF podra liquidar
unilateralmente los aspectos que no hayan sido objeto de acuerdo.

4.21. Obligaciones del contratista:

GENERALES
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10.

11.

12.

13.

Cumplir con el objeto del contrato con plena autonomia técnica y administrativa y bajo su propia
responsabilidad, por lo tanto, no existe ni existira ningln tipo de subordinacién, ni vinculo laboral alguno entre
EL CONTRATISTAYy el ICBF.

Constituir y allegar al ICBF las garantias requeridas dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la
suscripcion del contrato.

Participar y apoyar al ICBF en todas las reuniones a las que éste lo convoque relacionadas con la ejecucién
del contrato.

Atender los requerimientos, instrucciones y/o recomendaciones que durante el desarrollo del Contrato le
imparta al ICBF a través del supervisor de este, para una correcta ejecucion y cumplimiento de sus
obligaciones.

Entregar al supervisor del Contrato los informes que se soliciten sobre cualquier aspecto y/o resultados
obtenidos cuando asi se requiera.

Presentar la cuenta de cobro o factura de conformidad con la forma de pago estipulada en el contrato, junto
con el informe de las actividades realizadas para cada pago.

Guardar estricta reserva sobre toda la informacién y documentos que tenga acceso, maneje en desarrollo de
su actividad o que llegue a conocer en desarrollo del contrato y que no tenga carécter de publica. En
consecuencia, se obliga a no divulgar por ningin medio dicha informacién o documentos a terceros, sin la
previa autorizacion escrita del ICBF.

Cumplir con la politica de buen trato para con los demas colaboradores internos y externos del Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar, y actuar con responsabilidad, eficiencia y transparencia.

Colaborar con el ICBF en el suministro y respuesta de la informacion correspondiente, a los requerimientos
efectuados por los organismos de control del Estado Colombiano en relacion con la ejecucion, desarrollo o
implementacidn del contrato objeto del presente documento.

Utilizar la imagen del ICBF de acuerdo con los lineamientos establecidos por éste. Salvo autorizacion expresa
y escrita de las partes ningun funcionario, podra utilizar el nombre, emblema o sello oficial de la otra parte para
fines publicitarios o de cualquier otra indole.

Realizar los pagos al SISS (salud, pensién y riesgos laborales), de acuerdo con la normatividad vigente
aportando los soportes de pago correspondientes.

Respetar la politica medioambiental del ICBF, politica que incluye todas las normas internas sobre el uso de
los recursos ambientales y publicos, como el agua y la energia, racionamiento de papel, normas sobre
parqueaderos y manejo de desechos residuales.

Cargar dentro de la plataforma SECOPII, las pélizas, las cuentas de cobro y pago de la seguridad social del
mes correspondiente, asi como responder todas las observaciones y/o requerimiento que presente la Entidad
a través de dicha plataforma.

ESPECIFICAS:

1.

Dar estricto cumplimiento al ANEXO FICHA DE CONDICIONES TECNICAS.

El contratista debera contar con la logistica necesaria y asumir los gastos de esta, para garantizar la entrega

de los utiles de escritorio y otros elementos de oficina de acuerdo con lo estipulado en el numeral 6.1 de la

presente Ficha de Condiciones Técnicas, en las cantidades, calidades vy sitios que indique el supervisor del
contrato, ademas de ser oportuno en los tiempos de entrega, sin tardar mas de 24 horas.
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10.

1.

12.
13.

Suministrar los talonarios que sean necesarios durante la ejecucién del contrato para la solicitud del servicio
de fotocopiado requerido por las diferentes dependencias del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar de
acuerdo con el formato establecido por el ICBF y aprobado por el supervisor del contrato.

Garantizar la prestacion del servicio de fotocopiado en jornada continua, de lunes a viernes, entre las 8:00
a.m. y las 6:00 p.m., incluidas sin costo adicional, las eventuales extensiones de jornada, previa solicitud del
supervisor del contrato designado por el ICBF. Cuando las necesidades del servicio lo requieran, para efecto
de lo anterior, debera prestar de manera directa el servicio en cada lugar requerido o podra suscribir acuerdos
comerciales con comerciantes de cada regidn “puntos de atencion”, con el fin de satisfacer el 100% de la
cobertura de la necesidad. Dichos puntos de atencion NO podran cobrar mas, de lo ofertado y aceptado en
cada municipio, sin ningun cargo por administracion.

Garantizar la existencia y la buena calidad de los bienes suministrados. EL CONTRATISTA debera
reemplazar a sus expensas y a entera satisfaccion del supervisor, sin costo adicional todos los elementos que
resulten de mala calidad o con defectos de fabricacién o averias, por elementos nuevos y en perfecto estado,
dentro de las 48 horas siguientes a la fecha de la reclamacion que le haga el supervisor del contrato.
Garantizar que la calidad de la fotocopia sea 6ptima, sin manchas, ni rayas, y deben ser copias legibles. La
calidad del papel a emplear para las fotocopias sera bond de 75 gramos alta blancura tamafio carta y oficio,
en caso de presentarse fotocopias que no cumplan estos requerimientos seran reemplazados de manera
inmediata sin costo alguno.

Los errores en la entrega de los insumos por el contratista deberan ser asumidos por el mismo y corregidos
en el transcurso de los tres (03) dias habiles siguientes, sin perjuicio de las acciones contractuales o legales
que decida emprender el ICBF.

El valor de la oferta y los precios de cada elemento debera mantenerse durante la ejecucion del contrato y
tendra incluido el valor del transporte, descargue y deméas costos inherentes para disponer los bienes en el
sitio establecido por el Supervisor, si le aplica, de igual forma, para el servicio de fotocopiado, debera tener
cobertura en todos los municipios sefialados en el numeral 6.2 de la FCT, sin que, en ningin punto de
atencion, se cobren otros cargos NO reconocidos por la Entidad.

El contratista debe contar con un sistema de control para el consumo de los talonarios y el suministro de los
bienes en el que especifique caracteristicas del material suministrado, cantidad, valor y fecha de entrega, el
cual anexara junto con las remisiones enviadas.

El contratista debera contar por lo menos con una persona para llevar el control del contrato a suscribir, quien
a su vez sera el contacto directo con el supervisor del contrato.

Presentar al supervisor del contrato la factura y/o cuenta de cobro del servicio prestado, adjuntando los
soportes de los pagos correspondientes al Sistema de Seguridad Social Integral, adicionalmente debe
adjuntar el respectivo informe de gestion para cada pago de acuerdo a la ficha de condiciones técnicas,
indicando el consumo de los talonarios a la fecha y elementos entregados y su descripcion, el cual debera
ser cargado en el Secop Il previa revision y/o aprobacion del supervisor del contrato.

Responder, sin perjuicio de la respectiva garantia la cual no debe ser inferior a seis meses en elementos.
Atender los requerimientos, instrucciones o recomendaciones, que durante el desarrollo del contrato le
informe el ICBF, a través del supervisor de este, para una correcta ejecuciéon y cumplimiento de sus
obligaciones, para ello el contratista tendra un plazo méximo a un (1) dia habil después de ser recibido el
requerimiento

4.22. Obligaciones contractuales asociadas a los Ejes del Sistema Integrado de Gestion:
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Seguridad y Salud en el Trabajo:

1. Suministrar a los colaboradores vinculados para la ejecucion del contrato o convenio los elementos de proteccién
personal requerido para la realizacién de sus actividades.

Gestion Ambiental

1. Adoptar las medidas necesarias para el ahorro y uso eficiente de agua, energia, papel, y manejo de residuos que se
generen durante la ejecucion del contrato, de acuerdo con la Politica Ambiental de la Entidad

2. Adoptar las medidas necesarias para el almacenamiento y manejo adecuado de los productos quimicos utilizados
durante la ejecucion del contrato; de acuerdo con la normatividad vigente.

Calidad

1. Contar con informacién documentada para la recepcion, tratamiento y respuesta a las peticiones, quejas,
reclamos y sugerencias (PQRS), en el marco de la ejecucion del objeto contractual.

Seguridad de la Informacién

1. Suscribir un documento de compromiso de confidencialidad el cual debera ser entregado al supervisor del contrato
una vez se firme el contrato

i. Obligaciones Generales del ICBF

1. Suministrar la informacién que previamente requiera EL CONTRATISTA en relacién con el objeto del
presente contrato.

2. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucion idénea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.

Efectuar la supervision y seguimiento del presente contrato.

4. Garantizar el cubrimiento de los gastos de desplazamiento y transporte aéreo y terrestre que EL
CONTRATISTA requiera para su traslado dentro y fuera del pais, en cumplimiento del objeto contractual,
de conformidad con el acto administrativo que regula la materia.

w

4.23.2 Obligaciones Especificas del ICBF.

Ver Ficha de Condiciones Técnicas
CAPITULO YV

TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS PREVISIBLES INVOLUCRADOS EN LA
CONTRATACION

En atencidn al Articulo 4 de laley 1150 de 2007 las entidades en los pliegos de condiciones o sus equivalentes deberan
incluir la estimacion, tipificacion y asignacion de los riesgos previsibles involucrados en la contratacion. Segun el
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Articulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de 2015, entiéndase por riesgo en materia contractual, todas aquellas
circunstancias que de presentarse durante el desarrollo y ejecucién del contrato pueden alterar el equilibrio financiero
del mismo. El riesgo seré previsible en la medida en que el mismo sea identificable y cuantificable.

Correspondera al contratista seleccionado la asuncién del riesgo previsible propio de este tipo de contratacion
asumiendo su costo, siempre que el mismo no se encuentre expresamente a cargo del ICBF en la presente Invitacidn
Publica.

Entiéndase por riesgo en materia contractual, la probabilidad de ocurrencia de eventos aleatorios que afecten el
desarrollo del mismo, generando una variacion sobre el resultado esperado, tanto en relacion con los costos como con
las actividades a desarrollar en la ejecucion contractual.

Correspondera al contratista seleccionado la asuncién dQel riesgo previsible propio de este tipo de contratacion
asumiendo su costo, siempre que el mismo no se encuentre expresamente a cargo del ICBF en la presente Invitacion
Publica.

Ver Documento MATRIZ DE RIESGOS - del presente Documento.

Nota: Los anteriores riesgos estdn mencionados de manera enunciativa y explicativa sin que se encuentren agotados
todos los riesgos relacionados con el objeto del proceso de seleccion, los cuales se entienden asumidos por el
contratista salvo expresa manifestacion en contrario por parte del ICBF; por consiguiente, es responsabilidad del
contratista durante la etapa del proceso y hasta antes del cierre, hacer las observaciones que estime pertinentes en
razon de su conocimiento especializado en el objeto del proceso de seleccion. EI ICBF se reserva el derecho de acoger
0 no las observaciones que se formulen respecto de la distribucién de los riesgos previsibles a cargo del contratista.

CAPITULO VI

\ RELACION DE FORMATOS Y ANEXOS |

ANEXO No. 1 CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA

ANEXO No. 2 MODELO CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002 Y LEY 828
DE 2003 PERSONA NATURAL

ANEXO No. 3 MODELO CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002 Y LEY 828
DE 2003 PERSONA JURIDICA

ANEXO No. 4 RELACION CERTIFICACIONES DE EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

ANEXO No. 5 ACEPTACION DE CONDICONES TECNICAS, OBLIGACIONES CONTRACTUALES, MULTAS
Y GRANTIAS

ANEXO No. 6 PACTO DE INTEGRIDAD (NO CRITERIO DE EVALUACION)
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ANEXO No. 7 AUTORIZACION PARA ABONO EN CUENTA O DE AHORROS O CORRIENTES (NO
CRITERIO DE EVALUACION)
ANEXO No. 8 MODELO CONFORMACION CONSORCIO
ANEXO No. 9 MODELO CONFORMACION UNION TEMPORAL
ANEXO No. 10 MODELO CERTIFICADO PARTICIPACION COMO INDEPENDIENTE DEL OFERENTE
ANEXO No. 11 FORMATO DE AUTORIZACION DE NOTIFICACION ELECTRONICA

Con la firma del presente documento por parte del Ordenador del Gasto, se entiende aprobada la apertura del proceso

contractual.
- ' -~ ;
% G A
EZJ
Directora (E) ICBF Regional Putumayo

Proyecto: Maxari Melo Burbano — Contratista Grupo Juridico I*Lcoti Melo Botbano
Reviso: Yineth Mercedes Angel Hoyos — Coordinadora Grupo Juridico W
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