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OBJETIVO  

  

Describir de manera secuencial la funcionalidad de registro de 

observaciones por parte de los oferentes sobre la Invitación Pública del 

ICBF de la Dirección de Primera Infancia. 

 

 

  

ALCANCE  

  

Inicia con el ingreso a la plataforma del Banco Nacional de Oferentes 

Invitación Publica del ICBF Dirección de Primera Infancia y finaliza con el 

registro y radicación de las diferentes observaciones de los oferentes sobre 

la Invitación Pública. 
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PROCESO DE REGISTRO DE OBSERVACIONES 

 

1. Ingresar al portal del ICBF (https://www.icbf.gov.co) y seleccionar 

contratación:  

 

 
2. En el cuadro de Banco de Oferentes Primera Infancia dar clic en 

consultar Banco:  

  

    

https://www.icbf.gov.co/
https://www.icbf.gov.co/


  

  

 

Antes de imprimir este documento… piense en el medio ambiente!    
  

     Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.  

  

PROCESO  
MEJORA E INNOVACION  

  
GUÍA PARA FORMULAR OBSERVACIONES 

F5.P1.MI  03/07/2018  

Versión 1  Página 5 de 13  

3. Seleccionar la Invitación pública de interés dando clic en ver detalle: (De ser 

necesario utilizar los filtros de regional y vigencias)  

 
  

 

4. Vaya a la barra de actividades de la Invitación Pública y ubique la actividad:  

     

Observaciones  

 

a. Dé clic en el enlace Subrayado). 
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5. Se visualizará en pantalla: “Formulario de Registro de Observaciones”. 

 

 

 

6. Este formulario esta subdividido en tres secciones:  

 

• 1 sección: Datos de la Invitación Pública  

• 2 sección: Datos Interesado en la Invitación Pública              

• 3 sección: Observación(es) a la Invitación Pública  

 

 

1.  Sección: Datos de la Invitación Pública  

 
En esta sección visualizará la información relevante de la información pública 

seleccionada. 
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2. Sección: Datos Interesado en la Invitación Pública  

En esta sección deberá completar los datos solicitados de la persona interesada en 

formular una observación. 

 

 

3. Sección: Observación(es) a la Invitación Pública  

En esta sección deberá seleccionar de los campos requeridos, la información que 

aplique a la observación que desea registrar. 
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EJERCICIO PRÁCTICO 

 

1. Asegúrese que la actividad: OBSERVACIONES A LA INVITACIÓN PÚBLICA se encuentre 

ACTIVA.  

 

• ¿Cómo verifico que está Activa? 

En la línea de tiempo de las actividades, se visualizan en color “Verde” las que se 

encuentran “ACTIVAS”, las azules no están ACTIVAS. 
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2. De clic en la ACCIÓN ASOCIADA A LA ACTIVIDAD.  

Esta acción se encuentra debajo de la línea de tiempo de las actividades. Para Observar, debe 

estar en pantalla la acción: OBSERVACION. 

 

 

 

 

 

 

3. Visualizará el FORMULARIO DE REGISTRO DE OBSERVACIONES 

       Proceda a completar los datos requeridos de la siguiente forma:  

 

3.1 Datos del Interesado en Observar 

 

 

 

     Al seleccionar el campo Tipo de Persona, se visualizan los siguientes campos: 
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4. Complete los datos solicitados en la sección: OBSERVACIONES DE LA INVITACIÓN 

PÚBLICA. Proceda a completar los datos requeridos así: 

 

 

 

Pregunta: ¿Puedo registrar más de una observación, en un sólo 

registro?  

 

Respuesta: SI, lo puede hacer a través de la opción  ubicada al lado del campo: Registre 

la Observación a Realizar. 
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Luego de dar clic en esta opción, aparecerá en pantalla una tabla que le informará cuantas 

observaciones ha agregado antes de enviar y registrarlas en el sistema. 

Puede en una sola operación, agregar las observaciones que considere necesario. Cada 

una de éstas se registrarán al sistema con un identificador interno. 
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5.  Acepte la POLÍTICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES Es obligatorio aceptar 

la Política de Tratamiento de Datos Personales. 

Si no se efectúa este procedimiento cuando el usuario proceda a guardar, el sistema 

 alertará que debe aceptar la política establecida: 

 

 

 

 

Puede consultar la política de tratamiento de Datos personales en el siguiente enlace:  
https://www.icbf.gov.co/sites/default/files/politica_de_tratamiento_de_datos_personales.pdf  

 

6. Proceda a GUARDAR 

Terminado el registro, de clic en el botón 

Cuando se efectúa este procedimiento, el sistema visualizará en pantalla una notificación 

con el Número de Radicación. Conserve este número para futuras consultas en reportes. 

https://www.icbf.gov.co/sites/default/files/politica_de_tratamiento_de_datos_personales.pdf
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Luego de este procedimiento, el sistema enviará una notificación de confirmación del registro 

de la observación al correo electrónico registrado en la observación así: 

 

 

 


