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Guia para el Ingreso a la Plataforma Tecnolodgica que apoya la

Gestion del Banco

1.

c

Abra su navegador (Se Recomienda utilizar Chrome)

£ Aplicaciones

G Busca Google o introduce una URL

& ICBF @ Nuevapestaia @ Iniciar reunién - Zo..  # En Mis Manos Te En... MDM (Master Data.. & sipa & sipa

Google

Q, Buscar en Google o escribir una URL

(=

Gmall  Imdgenes

2. Busque la pagina del ICBF:

https://www.icbf.gov.co/

< c

&  icbfigov.co

| %  Portal ICBF - Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ICBF | - ichf.gov.co

Pulsz  Tsbulador  pars buscar en ichfgov.co

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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3. Ingrese al portal ICBF.
& Portal ICBF - Instituto Colombiar X & Portal ICBF - Instituto Colombiar X 4 0 -
& (&) & icbf.gov.co )
@'Gov.co
“‘ Instituto Colombiano s
de Bienestar Familiar es de todos [
BIENESTAR
FAMILIAR Cecilia De la Fuente de Lleras
Inicio  El Instituto v Programas Transparencia y Acceso  Atencidn y Servicios ~ Participa  Contratacion v Noticias v Buscar por palabre | Q
y Estrategiasv a Informacidn Publica alaCiudadania ~
también es
<
/-—_-_—
Gene'rociones
osacudete
4. Seleccione del menu superior la opcion Contratacion. Ubicada en la parte
superior de la pantalla. (Dar clic en esta opcién)
& C @& icbfgov.co Y
®'Gov.co

Accesibilid

@) Instituto Colombiano +~ [P
i ili a es de todos  de Colombia
y de Bienestar Familiar

FAMILIAR Cecilia De la Fuente de Lleras

Inicio  El Instituto v Programas Transparencia y Acceso  Atencién y Servicios  Participa  Contratacion v Noticias v Buscar por palabr: | Q

Contratacion ICBF ( Manual de Contrataclon) ( Directorio de Cor\traus(as) Banco de Oferentes Primera Infancia

Informacién de procesos contractuales de la
entidad

[ Régimen Especial de Aporte 3 Procesos de Seleccion - Avisos de J/ Notificaciones y Avisos 3/ Venta de Acciones No Inscritas en
Convocatoria Bolsa

Ulltirmac Naticiac

Antes de imprimir este dJocumento. .. piense en el medio ambiente!
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5. Visualizara la Pagina del apartado de Contratacion. Elija ingresar a la
primera opcién, dando clic en el boton Banco de Oferentes de Primera
Infancia
&« c @ icbf.gov.co/contratacion Yo

Usted esta en:  Inicio » Contratacion

Contratacion

Informacién sobre procesos contractuales de la entidad: Régimen Especial y SECOP, Avisos de

Convocatoria, Manual de Contratacion, Notificaciones y mas.

Mayor informacién en la linea gratuita nacional ICBF: 01 8000 91 80 80.

Correo: Direccion de Contratacién ICBF

Procesos de Seleccion Avisos de

Convocatoria

6. Visualizara la pagina de procesos de Invitacién Publica

O @ bancooterente xb4gov (0

Listado de Procesos de Invitacién Publica

x  Sede oo @ arecxdn Genoral

[~

PR - |

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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7. Visualizara la pagina de Banco de Oferentes

Esta pagina accede a la informacion de la invitacion Publica Seleccionada.

Actividades de Invitacion Publica

DOCUMENTOS IF P DEF INITIVA OBSERVACIONES A MANIFESTACION [ EVALUACION SANACION OSERVACIONE S RE SO1 N
ONF

8. Consulte la informacion de la Invitacion Publica. Dando clic en la actividad
ndmero 2. Se actualiza informaciéon en documentos segun el cronograma.

Actividades de Invitacion Publica

PACTONLS | 0 La ey

P DEF INITIVA OBSERVACIONES A MANIFESTACION [ EVALUACION SANACION OSERVACIONE S RE SO1 N
ONF

9. Para registrar observaciones, es necesario ingresar dando clic al nimero

en el 4 (Observaciones IP Definitiva)

Actividades de Invitacion Publica

o MENTOS IF ¥ FINITIVA B SERVAC A

MANI ACION [ EVALUACION SANACION D SERVACIONE S RE SO N
INF

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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10.Se visualizara en pantalla: “Formulario de Registro de Observaciones”.

Formulario de Registro de Observaciones

Registre en el siguiente formulario, las observaciones relacionadas al proceso de la Invitacion Piiblica

— Datos de la Invitacion Publica

Niimero de la Invitacion Piblica: CASO 108

Vigencia Invitacion Piblica: 2021

Nombre Invitacién Plblica: GASO 108

Regional Invitacidn Piblica: Sede de la direccion Genaral

Objeto: SE CREA LA INVITACION PUBLICAY SE PRUEBAN LOS CC.1088-109-107-110

Datos Interesado en la Invitacion Pablica
Mombre Completo

Mimero Gelular Correo Electrdnico

Tipo de persona

Seleccione el tipo de persona v

11.Para realizar el proceso de manifestacion de Interés, se da clic en el

ndamero 5 MANIFESTACION DE INTERES

OCUMENT [ IBSERVACIONES A

P DEFINITIVA

MANIFESTACION DE INTERES

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.




BIENESTAR
FAMILIAR

PROCESO F5.P1.MI
MEJORA E INNOVACION

03/07/2018

GUIA COMO INGRESAR A BANCO DE OFERENTES Version 1

Pagina 7 de 18

12.Si es usuario nuevo cree su cuenta, dando clic en la opcion Registra tu
cuenta de usuario.

Si es usuario Registrado (Oferente Habilitado, Interesado No Habilitado) ir al
numeral 13.

Banco

Nacional de
Oferentes

& Usuario |

Contrasena «ssssssess

ira tu cuenta de usuano
1 3 L S KT
[ = § ) “
Bienvenidos al registro en linea del Banco Nacional De Oferentes.
Tl futuro seberre '\ng
esde todos  deCulimbie  FWEEN
R
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar Todos los Derechos Reservados - © 2020

13. REGISTRO CUENTA DE USUARIO (INTERESADO NUEVO)
El sistema carga el formulario con los siguientes campos:

a) Correo electronico

b) Confirmacion correo electrénico
C) Contraseiia

d) Confirmar contrasefia

e) Nombre de usuario

f) Tipo de persona o asociacion

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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g) Aceptar términos y condiciones del ICBF

h) Ingrese el codigo
Republica de w,i.; mbig Banco W
Jepartamento parz ka Prosperidad Social H
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar NaCIonaI de e
Cecilia De la Fuente de Lleras Ofe re r‘] Le S FAMILIAR
REGISTRO CUENTA DE USUARIO éPara qué me registro?
Correo electrénico * Confirmacion de correo electrénico *

I | |

Contrasefia = Politica para crear contrasefias Confirmar contrasefia *

I || |

Nombre de Usuario *
I |

Tipo de persona o asociacién =

[Seleccione V|

O Aceptar Términos v condiciones del ICBF*

Ingrese el codigo

v

Nota: Los campos con el simbolo de asterisco (*) son obligatorios

Después de completar el formulario dar clic en Crear Cuenta. El sistema
muestra el siguiente mensaje:

Sus datos se han registrado exitosamente, ingrese a su correo electronico, debe acceder al enlace enviado para activar su cuenta. Si no
encuentra nuestro mensaje en su bandeja de entrada, verifique en la carpeta correos no deseados y agréguenos como remitente sequro.

El sistema enviara al correo electrénico registrado en la cuenta, la URL
de activacion, dar clic en el enlace:

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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Instrucciones para continuar con el Registro en Linea de Proveedores

Apreciado{a): PRUEBA REGISTRO

Bienvenidos al Registro en Linea de Proveedores. Ingrese al aplicativo con su usuario (correo electrénico) y contrasefia y haga
clic en INICIAR SESION. En la siguiente ventana digite el cédigo de activacion:

Url de activacion:

hitps://soporie.icbf.gov.co/SIA/Account/CodeActivationProveedores.aspx?u=907c7267-7b8 1-4d5e-bbae-
40a0cf611b7a&c=bdb2cd37e1cb4478&bno=1&invPbl=3

Activa tu cuenta para empezar a utilizar el sistema, es muy facil y rapido

Ingrese a la pagina del ICBF, y haga clic en la pestaria de NORMATIVIDAD Y CONTRATACION y finalmente ingresar por
PROVEEDORES.

Ingrese al sistema con su usuario (correo elecirénico) y contrasefia. Luego ingrese su codigo de activacion (solo para la primera
vez)

Primero registrese en GESTION TERCEROS como TERCERO y adjunte los documentos solicitados

Si tienes alguna duda, puedes dirigirte a nuestra seccion de Asistencia y Soporte.

@
&p
EI futuro Gobierno
es de todos de Colombia

El sistema mostrara el siguiente mensaje de activacion y habilitara el
boton Accede desde aqui a la pagina de inicio:

e |

- Banco
Departamento para &

Instituto Colombiano de Bienestar Familiar Nac'°na| de
Cecilia De la Fuente de Lleras Ofe ren Les FAMILIAR

Su cuenta se activo de manera exitosa, puede continuar con el registro en Linea de Proveedores

Accede desde aqui a la pagina de inicio

Antes de imprimir este dJocumento. .. piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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Al estar en la pagina de inicio diligencie el campo de usuario y
contrasefia segun la cuenta creada, dar clic en iniciar sesion:

Banco

Nacional de
Oferentes

& Usuario |

© Contrasefa

Iniciar Sesion
U cu - SuUario
u

Nota: Recuerde que el usuario que se solicita para ingresar no es el
correo electrénico registrado.

Para Usuarios Interesados Nuevo

2. Al ingresar a su cuenta de usuario del banco de oferentes, el
sistema mostrara el siguiente mensaje:

Tenga en cuenta que...

Debe ingresar a Gestion de Terceros y actualizar informacion, si asi lo requiere y a
continuacion ingresa a la opcion Gestion Proveedores y diligencia la informacion faltante
en cada de los componentes alli solicitados.

Cerrar

3. El usuario debe registrar su informacién como Tercero y luego
como
Proveedor del ICBF.

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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Banco

Nacional de
mim Oferentes
SEGURIDAD
PROVEEDORES

Gestion proveedores

REGISTRO GESTION TERCEROS

Al dar clic en Gestion terceros el sistema despliega el siguiente
formulario:

|,/ Registrar Tercero

Consecutivo interno Registro

Nombre de Usuario Correo Electrénico

pruebaregistro PRUEBAREGISTROBNODPI@YAHOO.COM
Tipo de persona o asociacién Tipo de identificacién

JURIDICA Vv NIT

Némero de identificacién Razén Social

899999232 1 |PRUEEA REGISTRO

Indicativo * Teléfono * Extensién Celular *

[ I | [ ] 0 ]

Datos de Ubicacion / Direccion

Departamento Municipio
[Selec: ] [Seleccione =
Zona
O Rural O urba
Direccién *
Nombre Documenta [y —" Extansiones Permitidas Msximo Permitido KB
Registro Unico Tributario - RUT * jpg.pdf 4096 e

Nota: Todos los campos que tengan el simbolo de asterisco (*) son
obligatorios.

Al terminar el diligenciamiento de la totalidad de los campos, dar clic en
el simbolo de guardar (disquete) (Se encuentra en la parte superior
derecha)

/ Registrar Tercero

Consecutivo interno Registro

E
n tercero?

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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El sistema mostrara el siguiente mensaje:

Tenga en cuenta que...

Consecutivo interno Registro Para dar continuidad al registro de la informacion, usted debe ingresar a la opcion Gestion
T201911-00052556 ] de‘ S la en cada uno de los componentes alli

~ solicitados
Nombre de Usuario
pruebaregistro

Cemar | F

Tipo de persona o asociacién
JURIDICA h o NIT

Registrar Denuncia de Bienes

Que es un tercero?

REGISTRO GESTION PROVEEDORES.

De aqui en adelante, para el registro de documentos “RL” siempre sera
Representante Legal y “PJ” Persona Juridica.

Al seleccionar Gestion de proveedores, el usuario debe dar clic a la
opcion mas
® para comenzar con el registro:

\ Lista de Proveedores

El sistema muestra los siguientes formularios que deben ser
diligenciados en su totalidad:

) Datos Bésicos

Datos Basicos

Actividad CIIU - Bienes y Servicios UNSPSC

i= Complemento de Datos Basicos Entidades Privadas

Datos De Ubicacién/Direccién Comercial o de Gerencia

Representante Legal

i= Documente Digital/ Certificados a adjuntar

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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Datos Basicos

Consecutivo interno

Tipo de Persona o asociacién Correo electrénico *

JURIDICA - [pruebaregistrobnodpi@yahoo.com |
Tipo identificacién Nimero de identificacién

NIT v 899999232

Razén social

PRUEBA REGISTRO

Indicativo Teléfono * Extensién

1 3147803 1

Celular Sitio web

3147803493

Sector * Responsabilidad del IVA *

[Seleccione v] RESPONSABLE v
Fecha constitudén® Vigendia

© Vigencia indefinida

I O Vigencia definida

DV

Nombre comercial * Tipo de entidad *
| Seleccione M
Registrado Por Fecha Registro

Actividad CIIU - Bienes y Servicios UNSPSC

Actividad ClIU - Bienes y Servicios UNSPSC

Actividad CIIU principal * Actividad CIIU secundaria

Uimplar umplar

Fecha inicio actividad econdémica principal * Fecha inicio actividad econdmica secundaria
Clasifique el producto o servicio segiin codigo UNSPSC * @ ¢+ Qué debo registrar?

Q

Complemento de Datos Basicos Entidades Privadas

Antes de imprimir este dJocumento. .. piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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Complemento de datos basicos entidades privadas
Tipo de actividad * Clase de Entidad *

Seleccione v | Seleccione

Exencién Matricula Meccantil *

| Seleccione..

Nimero de Matricula Mercantil * Fecha de Matricula Mercantil *

| =

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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Datos de Ubicacién/Direccion Comercial o de Gerencia

£= Datos De Ubicacién/Direccion Comercial o de Gerendia

Domicilio legal en Colombia Donde esté constituida
Departamanto Municipio

Caqueta v FLORENCIA v

Datos de Ubicacién/Direccion comercial o de gerencia

Departamento Municipio
Caqueta V. FLORENCIA v
Zona *

Rural  Urbana

Direccién *
[ % 2 via MORELLA

Representante Legal

Pagina 15 de

Representante Legal

Tipo de identificacién * Numero de identificacion *

Seleccionar V] [ |
Primer nombre * Segundo nombre

Primer zpellido™ Segundo zpellido

Sexo * Fecha de nacimiento *

o - I |

Celular * Indicativo Teléfono Extensién

[ | [ ] I [ |

Correo electrénico ®

l |

Documento digital / certificados a adjuntar

Antes de imprimir este dJocumento. .. piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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Documento digital / certificados a adjuntar
MNota: para eliminar el documento debe remplazarlo por el soporte legal
Documento Representante Legal * CU.pdf D (=
P
Documento de conformacidn del Consorcio o Unidn Tempaoral * CU.pdf D =
P
Poder que faculta al representante legal * CU.pdf D =
P
Nota: Todos los campos que tengan el simbolo de asterisco (*) son

obligatorios.

Finalmente, el sistema valida que toda la informacién se encuentra

completa y muestra el siguiente mensaje.

Este sitio dice...

Registros de datos basicos enviados con éxito. Le invitamos a
registrar sus datos minimos de su informacion financiera

Aceptar

Después de dar clic en Aceptar, el sistema carga la informacién de datos

basicos y habilita el diligenciamiento de los siguientes 3 modulos:

a) Componente Financiero
b) Componente Técnico

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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C) Componente Juridico
/ Inforr = Estado en la invitacion piblica: Registrado

Gestion terceros = s =
2 Financiero || C Técnico || Ci Juridico

Gestion proveedores

@ Datos =TT @

Consecutivo interno
J201511-00037196

Tipo de persona o asociacién Correo electrénico

JURIDICA ¥| |luzpuribe@vcbox.pro

Tipo de identificacién Nimero de identificacion DV
NIT v| |634933775 3

Razon social
TIENDALAGRANESQUINAFERRETERIAHERMANOSDIA

IndicativoTeléfono Extension

7 3233455 4

Celular Sitio web

3135610626

Sector Responsabilidad del IVA

MIXTO v RESPONSABLE v

Farhs canctitusian  \Lnansis

Para el médulo de datos basicos se debe completar el registro de
informacion para la pestafia de Documentos Adicionales Invitacion

5

Plblica, dar clic en el simbolo de M

#= Documentos Adicionales Invitacion Publica

Nota: Los documentos con “*' son de caracter obligatorio
Info Nombre Documento Inicial Subsana

Pendiente por

() REGISTRO UNICO DE PROPONENTES (RUP)
Cargar

Pendiente por

() REGISTRO UNICO TRIBUTARIO (RUT) *
Cargar

Pendients por

() CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL O DOCUMENTO EQUIVALENTE * Cargar

Pendiente por

) CEDULA DEL REPRESENTANTE LEGAL *
Cargar

() FOTOCOPIA DE LA TARJETA PROFESIONAL DEL REVISOR FISCAL. Rendiente pox

Cargar
o CERTIFICADOS VIGENTES EXPEDIDOS POR LA JUNTA CENTRAL DE CONTADORES DEL CONTADOR QUE PREPARA Y SUSCRIBE LOS Pendiente por
ESTADOS FINANCIEROS Y DEL REVISOR FISCAL. Cargar

‘,‘ - e
Después de seleccionar el - el sistema muestra la opcion de cargar
los siguientes documentos, dando clic en el simbolo de adjuntar:

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.




o20
Q)» PROCESO F5.P1.MI 03/07/2018
MEJORA E INNOVACION
el
L, Pagina 18 de
GUIA COMO INGRESAR A BANCO DE OFERENTES Version 1 18
Adjuntar Documentos
Nota: Los documentos con *' son de caracter obligatorio
Info Nombre Documento Inicial Subsana
() REGISTRO UNICO DE PROPONENTES (RUP) Zi’r’::_"te Por 0
() REGISTRO UNICO TRIBUTARIO (RUT) * 2:':3:"“ RO% 0
€) CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL O DOCUMENTO EQUIVALENTE * gea"r:;er"te FOR 0
@) CEDULA DEL REPRESENTANTE LEGAL * :'r'::_"te pos 0
() FOTOCOPIA DE LA TARJETA PROFESIONAL DEL REVISOR FISCAL. :’r‘:;er"‘e B 0
0

CERTIFICADOS VIGENTES EXPEDIDOS POR LA JUNTA CENTRAL DE CONTADORES DEL CONTADOR QUE PREPARA Y SUSCRIBE LOS ESTADOS Pendiente por

FINANCIEROS Y DEL REVISOR FISCAL.

Avance Proceso de Inscripcion Radicar Inscripcion

Cargar

Para cargar los documentos seguir los siguientes pasos:
1.
2.
3.

Dar clic en editar. 0
Dar clic en examinar.

En el explorador de Windows seleccionar el archivo y dar clic en

abrir.
Finalmente dar clic del simbolo de Check. ¥

Adjuntar Documentos

Nota: Los documentos con '*' son de caracter obligatoric

o

o

REGISTRO UNICO DE PROPONENTES *

Pendiente por Cargar Examin E *®
REGISTRO UNICO TRIBUTARIO - RUT * Pendiente por Cargar I
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