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1. Marco Normativo.

Los servidores publicos tienen la obligacion de
presentar esta declaracion a través del Sistema
de Informacion y Gestion del Empleo Publico

(SIGEP).



Funcion Publica

Declaracion de Bienes y Rentas

“Declaracion de bienes y rentas y hoja de vida. Previo a la posesién de un empleo
publico, la persona debera haber declarado bajo juramento el monto de sus
bienes y rentas en el formato adoptado para el efecto por el Departamento
Administrativo de la Funcion Publica, a través del Sistema de Informacién y
Gestion del Empleo Publico —SIGEP, de acuerdo con las condiciones sefaladas en
el Titulo 16 de la Parte 2 del Libro 2 del presente Decreto.

La anterior informacion so6lo podra ser utilizada para los fines y propdsitos de la
aplicacion de las normas del servidor publico y debera ser actualizada cada afio o
al momento del retiro del servidor.

Asi mismo, debera haber diligenciado el formato de hoja de vida adoptado para el
efecto por el Departamento Administrativo de la Funcion Publica, a través del
Sistema de Informacion y Gestion del Empleo Publico —-SIGEP.”

Articulo 2.2.5.1.9 Decreto 1083 de 2015.
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Declaracion de Bienes y Rentas

“Articulo 2.2.16.1 Declaracion de bienes y rentas. Quien vaya a tomar posesion
de un cargo publico, debera presentar la declaracion de bienes y rentas, asi
como la informacion de la actividad econdmica privada.

Articulo 2.2.16.3 (Modificado por el Decreto Nacional 484 de 2017, Art.1) Corte
de cuentas. El corte de cuentas de los anteriores documentos al momento de
ingreso al servicio y de actualizacion sera el 31 de diciembre del afio
inmediatamente anterior al de su presentacion.

En caso de retiro del servidor publico de la entidad, la actualizacion en el
sistema se hara con corte a la fecha en que se produjo este hecho y debera
ser presentada por el servidor publico dentro de los tres (3) dias habiles
siguientes.”

Decreto 1083 de 2015.
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Declaracion de Bienes y Rentas

“Articulo 2.2.16.4 (Modificado por el Decreto Nacional 484 de 2017, Art. 2) Actualizaciéon de la
declaracion de bienes y rentas y de la actividad econdmica. La actualizacion de la declaracion
de bienes y rentas y de la actividad econdmica sera efectuada a través del Sistema de
Informacion y Gestion de Empleo Publico-SIGEP y presentada por los servidores publicos para
cada anualidad en el siguiente orden:

a) Servidores publicos de las entidades y organismos publicos de orden nacional entre el 12 de
abril y el 31 de mayo de cada vigencia

b) Servidores publicos de las entidades y organismos publicos de orden territorial entre el 1°
de junio y el 31 de julio de cada vigencia.

En el evento en que el organismo o entidad no esté vinculado al Sistema de Informacion y
Gestion de Empleo Publico-SIGEP, el servidor debera presentar de forma fisica la declaracion
de bienes y rentas a la unidad de personal o la que haga sus veces.

Una vez las entidades y organismos publicos se vinculen al Sistema de Informacion y Gestidn
de Empleo Publico-SIGEP la actualizacion de la informacion de la declaracion de bienes y
rentas se efectuara a través de este Sistema.”

Decreto 1083 de 2015.
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Declaracion de Bienes y Rentas

“Articulo  2.2.16.5 Verificacion. El jefe de la unidad de personal de las
entidades, sera responsable de verificar el cumplimiento de la presentacion
tanto de la declaracion como de la informacion de la actividad econdmica en
cada momento.

El servidor publico renuente a cumplir este requisito, sera sancionado segun el
reglamento aplicable.

Articulo 2.2.16.6 Comprobacién selectiva de veracidad. El jefe de la unidad de
personal, por lo menos una vez semestralmente, verificara la veracidad del
contenido de las declaraciones e informes, mediante sistema de muestreo o
seleccion al azar.”

Decreto 1083 de 2015.



2. Diligencie su
Declaracion de Bienes y
Rentas.

Responsable: el SERVIDOR PUBLICO
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Desde cualquier navegador ingrese a la direccion
https://www.funcionpublica.gov.co/web/sigep/. En la
parte central se encuentran ubicadas las opciones de
ingreso al portal, donde encontrara el “Servidores
Publicos”, al dar clic lo llevara a una nueva ventana.
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e El servicio publico | Funcion 7 Seleccionar idioma | ¥ | RN || A+ || A- | Buscar
es de todos Publica b S

Inicio  ;Qué es? * Instructivos y Formato ;Mecesita Ayuda? PQRyD  Chat Virtual Ingresar

g EServd m\%c O Contratista @ Entidades Publicas



https://www.funcionpublica.gov.co/web/sigep/
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En esta nueva ventana se le solicitara que digite su
usuario y contrasena. Recuerde que su usuario siempre
sera su numero de documento de identidad. En caso de
olvido o pérdida de su contrasefa, dirijase a la opcion
“Recuperar contrasena” en la esquina inferior derecha y
siga las instrucciones.

PORTAL DE SERVIDORES PUBLICOS Y CONTRATISTAS

-

Este es el ingreso al SIGEP para los servidores. Por favor, ingrese su usuario y contrasefia para autenticarse en el sistema. A través de este
sistema usted podra registrar, verificar, actualizar y consultar la informacion de su hoja de vida, declaracion de bienes y renta, datos
econdmicos, sobre su puesto de trabajo, evaluacién del desempefio, tiempo de trabajo, entre otros.

dentiicate ||=> 1.Digite su Cédula
Cédula: 12345673

Contrasefia:

M —>2.Digite su Clave

\/ No soy un robot

reCAl

Ent@r’ He olvidado mi contrasefia
-
/g !

TCHA

)
b
am
n

» 3.Clic en Codigo CAPTCHA
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Una vez ha ingresado al Portal del Servidor Publico, podra encontrar su
nombre y apellidos en el costado derecho de la ventana. Lea la
autorizacion del usuario para el tratamiento de datos. Para continuar
con el proceso, dé clic en el boton “Acepto”.

PORTAL DE SERVIDORES PUBLICOS Y CONTRATISTAS

»
ﬂlAPELLlDos, NOMBRES

ESTIMADO USUARIO

Se solicita su autorizacién para que de manera libre, previa y expresa, permita a la entidad publica
respectiva, el recaude, almacenamiento y disposicicn de los datos personales incorporados en el Sistema
de Informacién y Gestion del Empleo Publico — SIGEP, en cualquier medio, para el debido cumplimiento
de los fines y propdsitos de la aplicacion de las normas del servidor piblico.

Debe tenerse en cuenta la obligacion que le asiste a los servidores publicos y contratistas de ingresar la
informacién de su hoja de vida en el momento de su incorporacién al servicio publico o celebracién de
contrato de prestacidn de servicios, y para todos los servidores pUblicos ademas, el diligenciamiento del
formulario de declaracién de bienes y rentas seglin lo establecido en las normas vigentes:.

La incorporacién y actualizacion permanentemente de la informacion en el SIGEP, es fundamental para
el cumplimiento de las obligaciones contenidas en la Ley 1712 de 2014, Ley de Transparencia y del
Derecho de Acceso a la Informacion Publica Nacional, mediante la cual se exige a las entidades piblicas
divulgar la informacion institucional del personal al servicio del Estado.

Los datos personales que usted suministrara al sistema, serdn administrados por las entidades publicas
respectivas, con el direccionamiento técnico y operativo del DAFP, y su confidencialidad y seguridad
estaran garantizadas de conformidad con las disposiciones legales? que regulan la proteccidn de datos
personales y con la politica de privacidad para el tratamiente de dichos datos establecida en el DAFP, la
cual pedra ser consultada en www.funcionpublica. gov.co.

Finalmente se recuerda al servidor publico y contratista que el usuario y contrasefia es personal, y por
tanto su uso serd de su exclusiva responsabilidad; en consecuencia, se presume que el contenido de la
informacién y archivos ingresados es veraz, opertunc y completo, de acuerdo con los principios que

rigen |a funcién plblica.
|A E‘|/ ‘ Mo acepto |

-
PARA TODOS LOS EFECTOS LEGALES, CE‘é
PRESENTE FORMATO UNICO DE HOJA DE VID®
1995).
1 Decreto Ley 019 de 2012 y el Decreto 2842 de 2010, Articule 122 de la Constitucon Politica, la Ley 190
de 1995 y los Decretos 2204 y 736 de 1996,

QUE LOS DATOS POR Mi ANOTADOS EN EL
#ON VERACES, (ARTICULO 5¢ DE LA LEY 190 DE
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En el portal de servidor publico podra encontrar las opciones “Hoja de
vida”, “Declaracion de Bienes y Renta” y “Encuestas”. Dirijase a la opcion

“Declaracion de Bienes y Renta” y de clic.
L &>

r P " o
% APELLIDOS, NOMBRES (\i__-'o"ik- @— T e

PORTAL DE SERVIDORES PUBLICOS Y CONTRATISTAS
Declarac. de bienes y rentas

Formulzrio gerendia publica

Hoja de vida
Inicio =»> Portal de servidores publicos y contratistas

1

=1
1=
Declaracién de
bienes y rentas

® I =
N/
publica

Bienvenido al
PORTAL DE SERVIDORES PUBUIICOS Y CONTRATISTAS
www.sigep.gov.co

[Hoja de vida] [Gerentes publiccos] [Mis datos econdmicos] [Declaracion de bienes y rentas] [Arriba]
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3.¢.No sale el link para hacer la -Bﬁ
Declaracion de Bienes y Rentas? | oscudenae

bienes y rentas

Si es servidor publico y necesita que le aparezca la declaracion de
bienes y rentas en el SIGEP debe asegurarse que le realicen los
siguientes procedimientos:

> Si en la entidad donde se encontraba creado como contratista, el
administrador del SIGEP (con rol de contratos) debe “liquidar el
contrato” y dar "baja portal" como contratista.

> En la entidad donde va a entrar como servidor publico el
administrador del SIGEP (con rol de RRHH) le deben dar de “alta
portal”.

Para que de esta manera aparezca la Declaracion de bienes y rentas.



Funcion Publica

Al ingresar en “Declaracion de Bienes y
Rentas”, Encontrara tres secciones:

» Declaracion de bienes y rentas. En
esta seccion puedes agregar tus
parientes en primer grado de
consanguinidad, asi como tus
ingresos laborales y no laborales.

» Modificacion de declaracion de
bienes y rentas. En esta seccion
puedes modificar los datos
consignados previamente.

» Historico de declaracion de bienes y
rentas. En esta seccién puedes
consultar tus parientes en primer
grado de consanguinidad, asi como
tus ingresos laborales y no laborales

PORTAL DE SERVIDORES PUBLICOS Y CONTRATISTAS

=3 [ -
% apeLnos, noveres (1 @8 . i

Hoja de vida

Formulario gerencia publica Declarac. de bienes y rentas

Inicio »» Declaracion de bienes y rentas

Declaracion de bienes y rentas
En este modulo puedes gestionar i declaracion juramentada de bienes y rentas y actividad econdmica privada en el ditimo afio gravable.

Dedlaracidn de bienes y rentas

& g

En esta seccion puedes agregar tus parientes en primer grado de consanguinidad, asi como fus ingresos laborales y no laborales.

+ Dedaracidn de bienes y rentas

+ Parientes en primer grado

« Otros ingresos y rentas no laborales
Cuentas corrientes y de ahorro

Miz bienes patrrimoniales

«  Actividad econémica privada

+ Datos de acreencias y obligaciones

+ Participacidn an juntas, entidad o institucién
+ Participaciin &n juntas, corporacién

Modificacion de declaracidn de bienes y rentas

En esta seccion puedes modificar los datos consignados previamente.

« Modificacidn de declaracidn de bienes y rentas
+ Madificacion de parizntes en primer grada @)\“

o
+ Modificacion de otras ingresos y rentas no laborales %‘ #
+ Modificacién de cusntas corrientes y da ahormo Il y
+ Modificacién de mis biznes patmimeniales {

o

Maodificacién de actividad econémica privada

Madificacién de datos de acreencias v obligacionss

+ Madificacién de participacién en juntas, entidad o institucion
+ Madificacion de participacicn en juntas, corporacion

Histdrico de declaracién de bienes y rentas

& o

ity

S

En esta seccion puedes consultar tus parientes en primer grado de consanguinidad, as’ como tus ingresos laborales y no laborales.

= Histrico de declaracidn de bienes y rentas

« Histérico de parientes en primer grado

- Histérice de otros ingrasos y rentas no laborales

= Histdrico de cuentas corientes y de ahorro

« Histérico de mis bisnes patrrimonisles

« Histérico de actividad econdmica privada

= Histdrico de datos de acreencias y obligaciones

« Histérico de participacin en juntss, entidad o insttucin
- Histérica de participacidn en juntas, corporacidn

[Hoja de vida] [Gerentes publiccos] [Mis datos econdmicos] [Declarzcién de bienes y rentzs] [Arriba)
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Declaracion de Bienes y Rentas

servidorpublico.sigep.gov.co dice

Declaracidn de bienes v rentas Por favor indique el tipo de declaracion gue desea registrar

En esta seccion puedes agregar tus parientes Aceptar

Declaracidn de bienes v rentas
Pariantes en primer grado

Otros ingresos y rentas no laborales
Cuentas corrientes v de ahorro

Mis biznes patrrimenizles

Actividad econdmica privada

Datos de acreencias y obligaciones
Participacion en juntas, entidad o institucion
Participacion en juntas, corporacicn

* Tipo declaracidn w

Ingreso
Retirg

- Al
DECLARACION JU F'E'“’E“'E"*\n’a

»  Usted accedera al formato digital de Declaracion de Bienes y Rentas. Aparecerd una ventana que le
solicitara indicar el tipo de declaracion que va a registrar en la seccion tipo de declaracion. Recuerde tener
toda la informacion a la mano de acuerdo a las diferentes secciones del formato de
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4. Tipos de Declaracion de

Bienes y Rentas

TIPO CUANDO PERIODO A PLAZO EJEMPLO
DECLARACION | SE HACE? DECLARAR
Cuando Afo Antes de la posesion en el | Si entra el 05/08/2018, declara: del 01/01/2017 al
INGRESO entre a la inmediatamente | empleo 31/12/2018.
entidad. anterior
31 de mayo del afio en curso
si Ud. es empleado publico
Cuando Afo del orden Nacional. Periodo a declarar es desde el 01 de enero hasta
PERIODICA contintie inmediatamente el 31 de diciembre de 2019.
trabajando anterior 31 de Julio del afio en curso
en la si Ud. Es empleado publico
entidad. del orden Territorial.
Cuando se Afoencurso |3 dias habiles siguientes | Si la persona se retira el 09/10/2018, entonces, la
RETIRO retire de la luego del retiro. fecha a declarar es: del 01/01/2018 al 09/10/2018.
entidad.

“El servidor publico renuente a cumplir este requisito, sera sancionado segun el
reglamento aplicable.” Articulo 2.2.16.5 del Decreto 1083 de 2015.
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“Para su comodidad, se recomienda
primero elaborar a mano la declaracion
en el formato que puede descargar e
imprimir de internet y luego pasar los
datos. Asi evitara hacer posteriores
correcciones en la informacion.”
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Tenga a la mano los siguientes datos

» Parentesco
* N° de identificacion
* Fecha de nacimiento

& N\ )
* Nombres y apellidos + Consolida otros

\

ingresos y rentas no
laborables:

» Concepto

* Valor

* Descripcion actividad
* Forma de beneficio

- _ N
* Consolida las cuentas

corrientes y de ahorro
gue posee:

» Entidad financiera
* Tipo de cuenta
* NUmero de cuenta

- _ _ N
e Consolida sus bienes

patrimoniales:
* Tipo de bien
* |Identificacion del bien
* Valor en pesos

uentas
orrientes y de

horro

odificacion de
FRENES
patrimoniales

»  Recuerde: Los parientes que debe registrar en su declaracion corresponden a su: madre/padre; conyuge;
hijo(a); hermano(a);, compariero permanente.

»  El insumo para cargar la informacion de forma correcta, serd su certificado de Ingresos y Retenciones 2019

Antes de diligenciar su Declaracion de Bienes y Rentas, asegurese de tener estos datos definidos para que no

tenga problemas a la hora de registrar la informacion.
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Tenga a la mano los siguientes datos

econémicas privadas
que ha venido
desarrollando de forma
ocasional o permanente:

* Detalle de las
actividades

» Forma de participacion

o . ™
* Muestra las actividades

o ] ™
* Consolida las
acreencias obtenidas

con personas juridicas o

naturales:

» Entidad o persona

« Concepto
 Saldo en pesos

" L
« Muestra la participacion

™

en juntas,
corporaciones,
sociedades y
asociaciones:

 Entidad o institucion

e Calidad de miembro

consejos,

" L
« Muestra la participacion

™

en juntas,
corporaciones,
sociedades y
asociaciones:
 Corporacion, sociedad o
asociacion
+ Calidad de socio

consejos,

W

-]
)
£

articipacion en
untas, entidad o

nstitucion

Participacion
en juntas
orporacion

»  Recuerde: Los parientes que debe registrar en su declaracion corresponden a su: madre/padre; conyuge;

hijo(a); hermano(a); comparfiero permanente.

Antes de diligenciar su Declaracion de Bienes y Rentas, asegurese de tener estos
datos definidos para que no tenga problemas a la hora de registrar la informacion.
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Declaracion de Bienes y Rentas

3 _ FORMATO UNICO
= forii ot 7 DECLARACION JURAMENTADA DE BIENES Y RENTAS

¥ ACTIVIDAD ECONGMICA PRIVADA (LEY 190 DE 1995)
SISTEMA DE INFORMACION Y GESTION DEL EMPLED PUBLICO . . .,
- SIGEP - PARA EL ESTADO COLOMBIANO [ l d d l
1. Seleccione el tipo de declaracion

_ “Periodica”, “Ingreso” o “Retiro”.
e 2. Senale el periodo a declarar (2 y

DECLARACION JURAMENTADA 3), sefialando la fecha de inicio y

o[ APELLIDOS I I NOMBRES I |

[Primer Apellido [5egunds Apslids | Primer Nombre ] [oeres Mombres ] la fe C h a d e fi n.

[Daclare. bajo I gravedad de juramento y en cumplimiento de lo dispussto =n sl articulo 122, indiso 37, de la Constitucian Politica de Colombia y en los Atticulos 13 y 14 de la Ley 150 ds 1955, qus la informacién aqui
lsuministrada es autentica por veraz, que los dnicos bienes y rantas que poseo a Ia facha, en forma personal o por interpuests persons, son los que relaciono a continuacidn, sopena de incurrir en responsabilidad
[disciplinaria y panal, d conformidad con la Ley 724 de 2000 y que igualmente me oblige 2 actualizar los datos reportades en este formulario, dentro de los plazos establecidos por las normas o una vez se produzcan

‘ CON DOMICILIO PRINCIPAL EN: 3. Proceda a ingresar |.a informaCién
I:: dz Documenm Cédula de Ciudadania ”Nl.‘me'u cel ;:n:::::n 34567892 H“, i M ”M:mm Hnmeomn d e sus i n g resos y ren tas ,

|
w e
[ e ciie s s oo \ recordando que debe eliminar o
| STATUS: INSERTAR ‘

borrar los ceros que le aparecen
en el formato.

Los ingresos y rentas que obtuve el en "ltimo” afo gravable fueron:
INGRESOS LABORALES.

[concepto | [valor:

[salarios y demés ingresas labareles I[s( p.o0)

[iesantias < intareses de cesantias rectides [T oog] | , . , .. .,
= I =] 4. Deé clic al icono de verificacion
|Okms ingresos |sborales Hsl n.00] ‘

| —— — de color verde “Anadir” para
| e [ — guardar la informacion

Total ingresos (|5 ] o.00] op e .
| L ‘ diligenciada
[ roaravnas e ||_s[om0 T [ romt bmres atmanet ] |[ o [ sl T
1, : .
4 Clic en Siguiente.
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Declaracion de Bienes y Rentas
4.1. Parientes en primer grado de consanguinidad

En la siguiente seccion debera realizar el registro de la informacion de sus parientes en primer
grado de consanguinidad y conyuge. Recuerde que la informacion sefalada con un asterisco al
costado izquierdo de cada campo es obligatoria. Una vez haya diligenciado la informacion, dé
clic en el icono de verificacion de color verde “Afadir”.

Teniendo como parientes en primer grado de consanguinidad y cdnyuge.

o

Afiade parientes an primer grado de consanguinidad padres  hijos y cdnyuge. Aseglirate de afiadir los datos nacesarios.

PARIENTES EN PRIMER GRADO DE CONSANGUINIDAD Y CONYUGE.

* Génera O Masculine [ Femenino
* Primer agelido

Segundo apellido

* Primer nombra

v]

v]

o 0

Aparecera un cuadro resumen con la informacion que usted acaba de consignar. La puede
modificar dando clic en el Botén “Actualizar” o si desea la puede borrar con el botodn

“Eliminar". Para continuar dé clic en “Siguiente”
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Declaracion de Bienes y Rentas
4.2. Ingresos no Laborales

En la seccion “Otros ingresos vy
rentas no laborales”:

Otros ingresos y rentas no laborales.

Afiada otros ingresas y rentas no lhorablas qua obtuviste en el ditimo afio gravable. Asequrate de afiadir los datos nacesarios. 1 . D i [i ge n C i e la i nfo r_ m aC i CI) n
requerida sobre todos aquellos
QTROS INGRESOS Y RENTAS NO LABORALES | ngreSOS q ue no t|e nen o rige n en
e ) el empleo que desempefia.
* Descripeidn actividad

verde “Anadir”
4]

[Hoia de vida] [Gerentes pdbliccos] [Mis datos econdmicos] ;edaracidn de bienes v rentas] [Arribal

* Forma de beneficia a 2. Al terminar dé Cl_iC en el. Visto
V&
)

presione “Siguiente”.
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Declaracion de Bienes y Rentas
4.3 Cuentas Corrientes y de Ahorro

Las cuentas corrientes y de ahorro que posee en Colombia y el exterior son:

Afade cusntas carrizntas y de sharro que posees. Aszqlrate de afiadir los dates necesarios,

CUENTAS CORRIENTES Y DE AHORRO

* Entidad financiera |

# Tipo de cusnta w |
* Numera de cuenta |
= aldo [ a

OQy’/_

/

[Hoja de vida] [Gerentes pibliccos] [Mis datos econdmicos] [Declarzcidn de bignes y rentas] [Arriba]

En la seccion “Cuentas corrientes y
de Ahorro”:

1. Diligencie la informacion
referente a las Cuentas
bancarias y de ahorros que
posea.

2. Al terminar dé clic en el visto
verde “Anadir”

Para continuar deé clic en “Siguiente”
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Declaracion de Bienes y Rentas
4.4. Bienes Patrimoniales

Mis bienes patrimoniales son los siguientes:

* Tipo de bien
* Identificacion del bien

= Valor §

BIENES PATRIMONIALES.

Anads tus bienes patrimanizles. Assgirate de afadir los datos necesarios.

>

En

la seccion “Bienes Patrimoniales”,

Diligencie la informacion con respecto a sus
Bienes Patrimoniales.

1.

En “Tipo de bien” indique si es mueble
o inmueble y el tipo de bien que es
(casa, apartamento, automovil, etc.). En
“Identificacion  del bien” indique
cualquier dato que haga posible la
identificacion del bien (por ejemplo, en
el caso de una casa, usted puede
seflalar el registro inmobiliario o la
direccion del bien. En caso de un
automovil, puede ser la placa o el
numero de tarjeta de propiedad).

Al terminar dé clic en el visto verde
“Anadir”

Para continuar dé clic en “Siguiente”
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Declaracion de Bienes y Rentas
4.5. Actividad Econdmica Privada

Actividad econdmica privada.

Afiade las actividades econdmicas de caracter privado, adicionales a las declaradas anteriormente, que has venide desarrollando de forma ocasional o permanente, Aseglrate de afiadir los datos

necesarios,

* Detalle de las actividades [

* Forma de participacidn |

ACTIVIDAD ECONOMICA PRIVADA
]
]

@

e?:f{é-)

En la seccion “Actividad econdmica
privada”:

1.

En el campo “Detalle de las
actividades” sefale las actividades
que realice de manera privada y en
“Forma de participacion” senale de
qué manera participa usted en
esta actividad (por ejemplo socio,
miembro, colaborador, propietario,
entre otras)

Al terminar dé clic en el visto
verde “Anadir”

Para continuar dé clic en “Siguiente”
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Declaracion de Bienes y Rentas
4.6. Acreencias y Obligaciones

En la seccion “Datos de acreencias y
obligaciones”:

1. En el campo de “Entidad o
persona”, seflale con quién tiene

Datos de acreencias y obligaciones.

usted una acreencia u obligacion;
Afiade acreencias con personas juridicas o naturales, Asegrate de afadir los datos necesarios, 113 9 ~
en “Concepto” senale de forma
concreta el tipo de acreencia u
DATOS DE ACREENCIAS Y OBLIGACIONES. o) b l|gaC|é n q ue t|e ne con esa
* Entidad o parsona . .

- ) persona o entidad y finalmente
e sefale el saldo que aun le queda

de esa acreencia u obligacion.

0 ¢ 0!z

7 . 7 . .

&) 2. Al terminar dé clic en el visto

verde “Anadir”

Para continuar dé clic en “Siguiente”
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Declaracion de Bienes y Rentas

4.7. Participacion en Juntas Consejos, Corporaciones, sociedades
y asociaciones

Participacion en juntas.

Afade participacion en juntas, consejos, coorporaciones, socedades y asodaciones, Asagirate de afiadir los datos necasaries,

PARTICIPACION EN JUNTAS, CONSEJOS, COORPORACIONES, SOCIEDADES Y ASOCIACIONES.

* Entidad o institucion
* Calidad de mizmbra

el 0
2

En la seccidon “Participacion en Juntas Consejos, Corporaciones, sociedades y asociaciones”:
sefale su participacion en juntas, entidades o instituciones. Al terminar dé clic en el visto
verde “Anadir”

Si no participa de ninguna de las anteriores, deje el registro en blanco y dé clic en siguiente

Para continuar dé clic en “Siguiente”
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5. Modificacion de Declaracion de Bienes y
Rentas

Si después de haber finalizado su Declaracién de Bienes y Rentas, usted encontré
algun error o inconsistencia en la informacion consignada, la puede modificar a través
de la opcion “Modificacion de declaracion de bienes y rentas” que podra encontrar en
el menu desplegable debajo del titulo “Portal del servidor publico”.

PORTAL DE SERVIDORES PUBLICOS Y CONTRATISTAS (I apeupos, noveres (8 @B R

Dedarac. de bienes y rentas
Dedaracion de bienes y rentas

Modificacion de declaracidn de bienes y rentas W
\

Histérico de dedaradidn de bienes y rentas

Hoja de vida Formulario gerencia pablica

Inicio => Declaracidn de bienes y rentas == Declaracion Juramentada de Bienes v Rentas

Arbol de contenides

Modificacion de declaracion bienes y rentas

» Modificacién de parientes en primer grado

» Modificacién de ofros ingresos v rentas no laborales

» Modificacion de cuentas corrientes y de ahorro

» Modificacion de mis bienes patrimoniales

» Modificacién de actividad econémica privada

» Modificacian de datos de acreencias y_obligaciones

» Modificacién de participacién en juntas,_entidad o institucidn
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5. Modificacion de Declaracion de Bienes y
Rentas

Usted podra diferenciar que estd modificando la Declaracion de Bienes y Rentas
porque el status de la declaracidén pasara a ACTUALIZAR. A continuacién diligencie los
datos que considere deben modificarse, segun los procesos que ha realizado
anteriormente ORMATO UNICO

> ool DECLARACION JURAMENTADA DE BIENES Y RENTAS
Y ACTIVIDAD ECONOMICA PRIVADA (LEY 190 DE 1985)
SISTEMA DE INFORMACION Y GESTION DEL EMPLEO PUBLICO
- SIGEP - PARA EL ESTADO COLOMBIANG
Persona Natural

DATOS GENERALES.

Parioco 2 cecarar

*hasta: |31-12-2018 m
DECLARACION JURAMENTADA.
: APELLIDOS I [ NOMBRES I ]
[Primer Apellido | [Eegundo Apelide | [Primer Nembre | [Ozres Nambres |

[peclaro, baje la gravedad de juramenta y =n cumplimienta de Io dispussto en &l articulo 122, incisa 3%, de la Constitucian Politica de Calombia y en los Articules 13 y 14 de la Ley 150 de 1955, qus la informacien aqui
lsuministrada == autentica por veraz, que los dnicos bienes y rentas que poseo a Ia facha, en forma parsonal o por interpussta persana, son los que relaciono a continuacidn, sopena de incurrir en responsabilided|
ldisciplinaria y panal, de conformidad con la Ley 734 de 2000 y que igualments me abligo 2 actualizar los datos reportados en este formulario, dentra de los plazos establecidos por las normas o una vez se praduzcan
lcambics.

'CON DOMICILIO PRINCIPAL EN:

[rze 2 Documanto. Cédula de Ciudadania |[imers 2s sansiacisn 34567892 [roowe n ¢ |prece |
[Pais | [pepartzmento ] [Municiic |
[Teléfone damiciio [Teléforo Cehular [Dirzccién electrénica |
| l
i INGRESOS LABORALES. i

Concepto | [valor ]
[Selarias y demés ingresas labarales ] oooe] |
[ Cosantias < intereses de cesantias recbidas [T o] |
[Gastos ce representacién [T ooo] |
[otros ingresos laborales [T ooo] |

|

[ Total ingresos Isbarales ||'$ 300,00
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6. Historico de Declaracion de Bienes y Rentas

No olvide que todas las declaraciones de Bienes y Rentas quedan guardadas en el
histérico de declaracion de bienes y rentas, tanto las corregidas como las antiguas
que presentan alguna inconsistencia. Para acceder al historico de sus declaraciones,
dirijase al menu desplegable debajo del titulo “Portal del servidor publico” y
seleccione “Historico de declaracion de bienes y rentas”

PORTAL DE SERVIDORES PUBLICOS Y CONTRATISTAS (B Apeuos, noveres (5. @8 R
Hoja de vida Formulario gerencia plblica Dedarac. de bienes y rentas
. » : Dedaracion de bienes y rentas
Inicio >= Declaracion de bienes y rentas
Modificacion de dedaracion de bienes y rentas

Declaracion de bienes y rentas
En este modulo puedes gestionar ti declaracion juramentada de bienes v rentas y actividad econdmica privada en el dltimo afio gravable.

Declaracion de bienas v rentas

En esta seccion puedes agregar tus parientes en primer grado de consanguinidad, asi como tus ingresos laborales y no laborales.

« Declaracidn de bienes v rentas

+
g‘ it « Parientss &n primer grado
EL ko }, « (Otros ingresos y rentas no laborales
¥ « (Cuentas corrientes y de ahorra
% ii: = Mis biznes patrrimonizles
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6. Historico de Declaracion de Bienes y Rentas

Una vez alli, podra consultar las declaraciones que haya realizado tanto en periodos
anteriores, como las declaraciones con inconsistencias y corregidas. Esto en razon de
proteger la informacion que se consigna en el sistema y el usuario pueda tener

evidencia de sus declaraciones y de las correcciones que realiza.

L & &

PORTAL DE SERVIDORES PUBLICOS Y CONTRATISTAS % APELLIDOS, NOMBRES

Hoja de vida Formulario gerencia piblica Declarac. de bienes y rentas

Inicio >> Declaracidn de bienes y rentas >> Declaraciones de bienes y rentas.
Declaraciones de bienes y rentas.

Consulta &l histdrico de tus parientes en primer grado de consanguinidad, asi coma tus ingresos laborales y no laborales,

Periodo a declarar
Namero declaracién Desde Hasta

z 01-01-2019 31-12-2019 Madfficar datos previaments consignados 15-06-2020 p

Periadica 15-06-2020 p

Tipo Fecha declaracion Histdrico

1 01-01-2019 31-12-2019

Formato

L—2
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6. Historico de Declaracion de Bienes y Rentas

O &b

[ i nOS NOMBRRES (2| P
PORTAL DE SERVIDORES PUBLICOS Y CONTRATISTAS % APELLIDOS, NOMBRES 1@'!1 @_ 3':.’

Hoja de vida Formulario gerencia plblica Dedlarac, de bienes y rentas

Inicio >> Declaracion de bienes v rentas =» Declaraciones de bienes v rentas.

Declaraciones de bienes y rentas,

Consulta el histdrica de tus parientes en primer grado de consanguinidad, asi coma tus ingreses labarzles y na laborales,

Periodo a declarar
Niimero declaracion Desde Hasta Tipo Fecha declaracion Histérico Formato

]

7’

2 01-01-2013 31-12-2019 Wedificar datos praviamente consignados 15-06-2020 i&—) -
/ o

01-01-2019 31-12-2019 Periodica 15-06-2020 p =
—

=

Para consultar los datos
consignados en una determinada
declaracion, dé clic en la lupa del
costado derecho.

Si considera que ha diligenciado
correctamente el formato de
Declaracion de bienes y rentas y
desea terminar, dé clic en el icono
“Salida Segura”, representado por
una puerta que encontrara en la
esquina superior derecha
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7. Impresion de su ultima declaracion

O &b
. 3 s 005 NOMBRES (Bl i .~
PORTAL DE SERVIDORES PUBLICOS Y CONTRATISTAS %‘3) APELLIDOS, NOMBRES 1@'{‘-5_ @_ T4 e

Declarac. de bienes y rentas
Dedaracion de bienes y rentas

Hoja de vida Formulario gerencia piblica Declarac. de bienes y rentas

Modificacion de dedaracion de bienes y rentas Inicio »> Declaracion de bienss y rentas == Declaraciones de bienes y rentas.

Histdrico de declaracidn de bienes y rentas

Declaraciones de bienes y rentas.

Consulta el histdrico de tus parientes en primer grade de consanguinidad, asi como tus ingrescs laborales y no laborales,

Niamero declaracion Tipo Fecha declaracion Historico Formato
= 01-01-2019 31-12-2019 Modificar datos previamente consignades 15-06-2020
1 01-01-2019 31-12-2019 Periodica 15-0e-2020 ,‘ [ .
=
1-2

»  Recuerde: Luego de diligenciar y guardar completamente su declaracion, revise el “Histdrico de bienes y
rentas” para imprimirla en el formato de la Funcion Publica. Recuerde que el sistema cierra la sesion
después de un tiempo de inactividad. Una vez suceda esto e inicie nuevamente, la declaracion que le dejard
hacer el sistema serd de tipo “modificar los datos” y serd esta la que deba imprimir y entregar a su entidad.
Por eso se recomienda tener todos los datos a la mano primero.
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7. Imprima su ultima declaracion

Recuerde: con el boton “Imprimir
formato de declaracion” no
solamente va a poder imprimir sus
datos en el formato desarrollado por
la Funcion Publica, sino también va a
poder exportar esta informacion en
formato XPS o PDF.

Imprimir

Total: 1 pagina

Destino I Guardar como PDF
Cambiar
Péginas @® Todos
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“Luego de imprimir la declaracion, debera
firmarla y entregarla al area de talento humano
de su entidad para cumplir lo establecido por la
normatividad vigente en los plazos

establecidos.”
v ©



Funcion Publica

“Si tiene alguna dificultad técnica al momento
de diligenciar el formato de hoja de vida o de
bienes y rentas, escriba su caso a
soportesigep@funcionpublica.gov.co , comente

su caso al detalle y anexe pantallazos que
permitan ver en qué consiste el problema para
dar una solucion efectiva.”

E%..\:

=



mailto:soportesigep@funcionpublica.gov.co

Gracias

Carrera 6 No 12-62, Bogota D.C., Colombia

& 7395656 Fax: 7395657

B Linea gratuita de atencién al usuario: 018000 917770
“B www.funcionpublica.gov.co

4 eva@funcionpublica.gov.co

Esta presentacion es propiedad intelectual controlada y producida por Funcion Plblica

Funcion
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