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Para: Directores de Sede Nacional, Gerentes de Recurso de la Sede de la Direcci6én
General, Directores Regionales, Coordinadores de los Grupos Financieros,
Personal de Gestion de Apoyo y Soporte y deméas Grupos de las Regionales,
Coordinadores de Centros Zonales, Supervisores e Interventores de Contratos,
Confratistas y demés Colaboradores.

Asunto: Cronograma de Cierre Financiero Vigencia Fiscal 2026 y Apertura Vigencia
Fiscal 2027

Estimados(as) Colaboradores(as):

La Secretaria General comunica a todas las areas y niveles del Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar (ICBF), las siguientes instrucciones y cronograma, correspondientes al cierre
de la vigencia fiscal 2026 y la apertura de la vigencia fiscal 2027.

Se solicita a los Directores de la Sede Nacional, Gerentes de Recurso de la Sede de la
Direccién General, Directores Regionales, Coordinadores de los Grupos Financieros, Personal
de Gestion de Apoyo y Soporte y demas Grupos de las Regionales, Coordinadores de Centros
Zonales, Supervisores e Interventores de contratos, dar estricto cumplimiento a las fechas
sefialadas en la presente Circular. Lo anterior, en el marco de las directrices y tiempos que para
este proceso sefiala el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico (MHCP).

A continuacion, se relacionan los temas que componen el presente documento:

CIERRE DE GESTION FINANCIERA 2026

1. Cierre de Presupuesto Vigencia Fiscal 2026 y Apertura 2027

1.1, Cierre Presupuestal Vigencia 2026
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1. CIERRE DE PRESUPUESTO VIGENCIA FISCAL 2026 Y APERTURA 2027
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La normatividad general aplicable al ICBF por ser parte del Presupuesto General de la Nacién
(PGN), corresponde al Decreto 111 de 1996, Decreto 2674 de 2012, Decreto 1068 de 2015,
Ley 2559 de 20252 Decreto 1477 de 2025°. De otra parte, en la normatividad interna de la
entidad se encuentran la Resolucién 5360 de 2023* los procedimientos vigentes y la G1.GF
Guia de Cierre Financiero Vigencia 2026 y Apertura Vigencia Fiscal 2027, todo ello en

' Por medio def cual se expide of Decreto Unico Reglamentaric del Sector Hacienda ¥ Crédito Publico,

% Por fa cus! se decreta el presupuesto de rentas y recursos de capital y ley de apropiaciones para la vigencia fiscal del 1 o. de enero al 31 de
diciernbre de 2025,

® Poria cual se fiquida ef presupuesto general de la nacidn para la vigencia fiscal de 2026, se detallan las apropiaciones y se clasifican y definen los

gastos
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concordancia con las Circulares que emite el MHCP para tal efecto. Importante tener presente
que las actividades a realizar y los conceptos técnicos que la soporian, se encuentran
plenamente detallados en la Guia de Cierre Financiero Vigencia 2026 y Apertura Vigencia
Fiscal 2027, de la cual se desprende el cronograma relacionado en la presente Circular.

Se reitera la necesidad de difundir oportunamente este documento y realizar con sus equipos
de trabajo buenas practicas, para lograr una ejecuciéon presupuestal gue demuestre la 6ptima
utilizacion de los recursos gue han sido asignados al |CBF, en concordancia con el
cumplimiento oportuno de metas y compromisos correspondientes a la vigencia actual.

Debe otorgarse especial atencién a la ejecucion del rezago presupuestal de la vigencia 2025,
como a la minimizacién de reservas y cuentas por pagar al cierre del presente aio (dencminado
rezago presupuestal 2026), dado que no solo impactan los indicadores de eficiencia del ICBF,
sino la calificacion de la Contraloria General de la Republica (CGR) en virtud de las auditorias
financieras.

Invito a aprovechar al méaximo este proceso de cierre, para que de forma conjunta
identifiquemos dificultades que afecten la ejecucion presupuestal y de manera concertada
realicemos acciones de mejora oportuna en lo que resta de la vigencia, en asuntos
contractuales, de gestién financiera y/o de planeacion, si es del caso.

Con fundamento en [o anterior, a continuacién, se presenta el cronograma presupuestal asi:

1.1  CIERRE PRESUPUESTAL VIGENCIA 2026

1.1.1 Traslados Presupuestales

2 Fecha/ Plazo |
Actividades Maximo

Solicitud de traslados y modificaciones en el presupuesto
que no afectan el Anexo del Decreto de Liguidacién, més

1  especificamente {os contracréditos de recursos desde las

Responsable(s)

Direcciones Regionales

y/o Areas de la Sede de  2026/10/27

Subunidades (Direcciones Regionales) hacia el Nivel Nacional.

Traslados y modificaciones en el presupueste que no afectan
el Anexo del Decreto de Liquidacién, mas especificamente los
contracréditos de recursos desde las Subunidades (Direcciones
Regionales} hacia el Nivel Nacional.

Solicitud de traslados y modificaciones en el Presupuesto
gue no afectan el Anexoc del Decreto de Liguidacién, mas
especificamente 1os créditos de recurses a las Subunidades
desde Nivel Nacional.

dicblcatombiaoficial

www.ichf.gov.co
4 @icorcolombia
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la Direccion General

Areas de la Sede de la
Direccién General y
Grupo de Presupuesto
de la Direccion
Financiera

Direcciones Regionales
y/o Areas de la Sede de
la Direccién General

2026/10/30

2026/10/27

4 Por ta cual se establecen los requisitos y documentos soporte para el pago de las obligaciones contraidas por el Institilo Colombiane de Bienestar
Familiar y se deroga fa Resolucidn nimero 3333 de 2015.
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Actividades Fecha / Plazo

—

Responsable(s) Maximo
Traslado y modificaciones en el Presupuesto que no afectan el g;f:fci%?] la GS:r?:radle la
Anexo del Decreto de Liguidacién, mas especificamente Ips G e pradh tV 2026/10/30
créditos de recursos a las Subunidades desde Nivel Nacional, drupo & Fresupuesto
e la Direccién
Financiera

Nota: En caso que se requiera realizar trasiados extraordinarios de recursos, estos deberdn contar con viabilidad
otorgada por la Direccién de Planeacién y Control de Gestién y la Direccidn Financiera.

1.1.2 Certificados de Disponibilidad Presupuestal - CDP

Certlflcados De Dnspombnlndad Presupuestal Fecha / Plazo

Responsable(s)

(CDP) Maximo
Encargado de esta actividad en las
' Direcciones Regionales y el Grupo
1 Ultima fecha de solicitud de expedicién de COP. Financiero Sede de la Direccién 2026/11/09
General
Encargado de las funcicnes de
Utima fecha de expedicién de CDP (Para Presupuesto  en las Direcciones 5050093

Regionales y el Grupo Financiero Sede

procesos de ejecucién instantinea) de la Direccién General

1.1.3 Registros Presupuestales de Compromiso - RPC

Registros Presupuestates de Compromiso Responsable(s) Fecha / Plazo

@icbfcolombiacﬁcia!

{RPC) Maximo
Solicitud de reduccién de saldos de compremisos
presupuestales de todos los contrates, previa Grupo de luridicos en las Direcciones
maodificacién contractual, Regionales - Direccidn de Contratacion 2026/10/27
en la Sede Nacional
gfedslt%céiztalegede i(a)la:lgss Iosdecontf:t?fm[;?;i?: Grupos Financieros en las Direcciones
modificacién contractual ’ Regionales y Grupo Financiero Sede de 2026/10/30
' la Direccién General
Encargado de las funciones de
- . to  en las Direcciones
Ultima fecha de expedicién de RPC (Para presupues . .
. W Regionales y Grupo Financiero Sede de 2026/11/27
procesos de ejecucion instantanea) la Direccién General
. ) Grupos Administrativos o de Talento
Solicitudes de registro  presupuestal de
L 7 Humano responsables del procesc en 2026/11/27
comisiones y gastos de desplazamiento sede regional o nacional , ‘
e . Grupos Financieros en las Direcciones
Expedicibn de registro  presupuestal de . \ ;
comisiones y gastos de desplazamiento Regionales y Grupo Financiero Sede de 2026/11/30

la Direccién General
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Rezago Presupuestal - Reservas Presupuestales

Remitir el F2.P5.GF Formato Acta Cancelacién de
Reservas Presupuestales, para los compromisos
constituidos en la vigencia 20253

Solicitud vy justificacién de constitucion de reservas
presupuestales debidamente autorizada por
Ordenador de Gasto y Supervisores, asi como envio al
Grupo Financiero en cada Regional y al Grupo
Financiero Sede de la Direccién General segin
corresponda.

Constitucién automdtica de reservas presupuestales
de las comisiones de servicios y/o autorizaciones de
desplazamientos que se generen entre el 24 y el 31 de
diciembre de 2026,

Pago de Reservas Presupuestales con Recursos Nacion
constituidas al cierre de la vigencia fiscal 2025 (Fecha
sujeta a aprobacidn de cupo PAC por parte del MHCP)
que no fueron incluidas en el acta de cancelacién de
reservas.

Pago de Reservas Presupuestales con Recursos
Propios constituidas al cierre de la vigencia fiscal 2025
que no fueron incluidas en el acta de cancelacién de
reservas.

1.1.5 Vigencias Futuras

f

%,
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Responsable(s)
Grupos Financieros en las
Direcciones Regionales y Grupo

Financiero Sede de |a Direccién
General

Gerente de Recurso, Supervisor
y Ordenador de Gasto

Grupos  Financieros en las
Direcciones Regionales y Grupo
Financiero Sede de la Direccidn
General

Grupos Financieros en las
Direcciones Regionales y Grupo
Sede de la Direccién General

Grupos Financieros en las
Direcciones Regionales y Grupo
Sede de la Direccidn General

19 OCT J026Pamitiag

"~ Fecha / Plazo |
Maximo ‘

2026/10/30

2026/11/30

2026/12/31

2026/11/26

2026/11/26

Vigencias Futuras

Expedicién de CDP para el apalancamiento de contrato
0 acto administrativo con Vigencia Futura (Sujeto a
fecha de aprobacidn de vigencia futura- Circular
vigente del MHCP).

Registro Presupuestal del compromiso para el
apalancamiento de confrato o acto administrative con
Vigencia Futura.

Responsable(s)

Grupos Financieros en las
Direcciones Regionales y Grupo
Sede de la Direccién General

Grupos Financieros en las
Direcciones Regionales v Grupo
Sede de la Direccidn General

Fecha / Plazo
Maximo

2026/12/09

2026/12/22

5 En ef marco de Io dispuesta por ia Cireular Externa 033 del 13 de octubre de 2026 expedida por el MHCP mediante el cual esa entidad solicita /a
depuracicn del rezago presupuestal, Ias reservas presupuestales que a 30 de octubre de 2026 carezean de soporfe, hayan perdido exigibiiidad, hayan
sido pagadas o canceladas, se incluirdn en un acto administrative de cancelscién de ia reserva presupuestal que deberd suscribir ¢f om'enaq‘or del
gaste con ef respective Ansilsta de Presupueste y el Coordinader Financiero, para Io cual se deberdn hacer los ajustes respectivos en ef Sisfama

Integrado de Informacién Financiera — SIF Nacidn, a més fardar el 30 de noviembre de 2025.
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1.2 APERTURA PRESUPUESTAL VIGENCIA FISCAL 2027

Presupuesto 2027

=]

Cargue de Apropiaciones 2027,

Realizar validacidn de resolucién de comunicacién de

Responsable(s)

Grupo de Presupuesto de la
Direccion Financiera

Grupos Financieros en las
Direcciones Regionzles y Grupo

2 . . Sede de la Direccion General
presupuesto vigencia 2027, {Rol SIIF Presupuesto)
Realizar traslado de documentos en el SIIF Nacién de
compromisos que amparan las vigencias futuras, con
lo cual se realizard automaticamente la expedicién de
la solicitud y expedicién del Certificado de . .
Disponibilidad  Presupuestal vy del Registro g{fee:%?onelzn,fgcif;‘;?es enGruIag
3 Presupuestal de Compromiso (Acorde con la G1.GF Sede de la D?reccién Eenefal
Gula de Cierre Financiero Vigencia 2026 y Apertura (Rol SIIF Presupuesto)
Vigencia Fiscal 2027, es importante al realizar los p
registros de CDP y RP de Vigencia Futura, se cologue
la sigla "“VF” en el objeto, para facilitar su
identificacién). o
Responsables de Contabilidad,
Realizar conciliacibn para verificar los saldos de Presupuesto y Tesorerfa, en las
4 Cuentas por Pagar y Reservas Presupuestales, entre Direcciones Regionales y Grupo
las areas de Contabilidad, Presupuesto y Tesoreria. Sede de la Direccién General
Grupos Financieros en las
5 Realizar el traslado de documentos de Reservas gérfgcﬁgefaRS?ﬁgggfﬁ %Er:uf(i
Presupuestales, constituidas en la vigencia 2026. (Rol SIIF Presupuesto) =fa
Enviar al Grupo de Presupuesic de la Direccién . .
Financiera, el informe con respecto a la utilizacién de GF’“P"? Flnanc]eros en las
6 . . . Direccicnes Regionales y Grupo
0s Cupos auterizados de las Vigencias Futuras. Sede de |a Direccion General
‘Realizar la liberacién de Registros Presupuestales de Grupos  Financier |
Compromisos de reservas constituidas en 2026, una Direi::ciones R i n(;? enG as
7 vez se cuente con el documento soporte para dicho oo o PN D?rlgcci:r? )ESenwr:Ea?
BRI (Rol SlIF Presupuesto)
Realizar expedicién de CDP y RPC vigencia 2027.
Al respecto. se recomienda que deben expedirse de Grupos Financieros en las
g Mmanera inicial los RPC gue impliguen contratacién_g = Direcciones Regionales y Grupo
actos administrativos con vigencias futuras. (traslado Sede de la Direccién General
de documentos VF, se genera de forma automética, la ~ (Rol SilF Presupuesto)
licit jcién del CDP .
www.ichf.gov.co
[&] @icticolombiaoficial £4 @ICcBFCoiombia B @cvtcalombiasficiat

Sede DIRECCION GENERAL
Teléfono: 4377630 - Colombia

Fecha / Plazo
Maximo
Del
2026/12/31
al
2027/01/02

2027/01/04

2027/01/15

2027/01/08

2027/01/08

2027/01/22

A partir del
2027/02/01

A partir del
2027/61/04
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2. CIERRE DE TESORERIA VIGENCIA FISCAL 2026 Y APERTURA 2027

Siendo el Programa Anual de Caja (PAC) un instrumento mediante el cual se define el monto
maximo mensual de fondos disponibles para cumplir con los compromisos adquiridos por la
entidad, se insta a que las areas ejecutoras framiten sus pagos o constitucion de cuentas por
pagar con el lleno de los requisitos exigidos incluyendo la entrega del bien o servicio a
satisfaccion.

21

Cierre de Tesoreria Vigencia Fiscal 2026

Actividades
Recepcién de solicitud ordinaria para programacién de
PAC Nacién para pagos en el mes de diciembre de 2026.
Solicitud extraordinaria de PAC con Recursos Nacién
para gestionar ante el Ministerio de Hacienda y Crédito
Piblico para el mes de diciembre de 2026 (La

aprobacién de recursos de PAC Nacién es competencia
exclusiva del MHCP),

Generacién PAC de Recursos Propics con base en
PACCO.

Reintegro de Recursos Propios © Recursos Nacién
correspondientes a rendimientos financieros,
inejecuciones, entre otros (Corresponde a la fecha limite
en la que se deben clasificar los documentos de recaudo
generados por el cargue de extractos o asignados por el
MHCP hasta el 14 de diciembre de 2026).

Generacién de orden de pago presupuestal (Sujefo al
memorando de Cierre Financiero 2026 emitido por el
MHCP).

reci u I a Se I
ici I n
nk. r r.

lIE ion

‘

n constitui

Radicacion de documentes en el Grupo de Tesareria para
el trémite de devoluciones de ingresos por concepto de
mayor valor pagado del aporte Parafiscal 3% PILA (Las
devoluciones radicadas entre el 16 y el 31 de diciembre
de 2026 iniciardn su trdmite de pago después del
periodo de transicién establecido para enero de 2027).

Ejecucién de PAC Recursos Propios y Recursos Nacién
(Sujeto a la disponibifidad operativa del SIIF Nacién, la
disponibilidad de PAC y a la programacion regional para
la gestidn de pagos).

I.%;s-pt-:_n.r-:able(;i- )

Directores y enlaces del
Nivel Nacional

Directores y enlaces del
Nivel Nacionat

Grupo de Tesoreria de la
Direccién  Financiera vy
Direccidn de
Abastecimiento

Direcciones Regionales vy
Grupo Financiero Sede de la
Direccién General

Direcciones Regionales vy
Grupo Financiero Sede de [a
Direccién General

Direcciones Regionales

Direcciones Regionales y
Grupo Financiero Sede de la
Direccién General

2.2 Apertura de Tesoreria Vigencia Fiscal 2027

www.ichf.gov.co
@icbfco[ombiaoﬁciai f‘ﬁ @ICBFColombia @icbfcolurnbiaoﬁcial

Sede DIRECCION GENERAL
Teléfono: 4377630 - Colombia

- Fecha/Plazo

Maximo
2026/11/12

Depende de lo
establecido en
la circular de
cierre del MHCP

2026/11/30

2026/12/15

2026/12/28

2026/12/15

2026/12/31
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L)

"Fecha / Plazo

Actividades Responsable(s) Maximo
2027/01/15
Registro de Ingresos Presupuestales recibidos a 31 de . (Sujeto a
1 diciembre de 2026. Grupo de Tesorerla del j.o)|ar de
Nivel Nacional A
cierre del
MHCP)
Reintegro de Recursos Nacion y Propios correspondientes
a rendimientos financieros, inejecuciones, entre otros,
generados en el mes de diciembre de la vigencia 2026* y Direcci .
h . ecciones Regionales vy i
2 enerodelavigencia 2027. Grupo Financiero Sede de go%%%;,%?
(*):Corresponde a aguellos reintegros de diciembre que la Direccién General
guedaron por imputar y los de los primeros dias de enero.
Realizar el traslado de documentos de cuentas por pagar g:—fcglc;?ﬁgnc?;%mg:é? dg
3 | constituidas al 31 de diciembre de 2026. la Dli)reccién General 2027/01/15
Remitir el Formato F2.G1.GF *“Formatoe Certificacion
Cuentas por Pagar al cierre de la vigencia”, al Coordinador Direcciones Regionales y
4  del Grupo de Tesorerfa de la Sede de la Direccién General, Grupo Financiero Sede de 2027/01/21
una vez efectuado el traslado de documentos. la Direccién General
Envio al Grupo de Recaudo de la Direccién Financiera de la .
5 | informacion de ingresos PILA y regionalizacion primer Crupe de Tesoreria del 545509 /0g

cierre de enero con corte 22/01/2027.

Nivel Nacional

3. GESTION DE PAGOS CIERRE DE VIGENCIA FISCAL 2026

Para la gestiéon de radicaciéon de documentos y pago, debe tenerse en cuenta lo
dispuesto en los procedimientos, incluida la Guia de Cierre Financiero 2026 vy
Apertura Vigencia Fiscal 2027, asi como lo contemplado en la Resolucién 5360 de
20238,

. Fecha / Plazo
Actividades Responsable(s) Maximo
DEL 24 AL 27
Radicaciéon de documentos para pago con respecto a Supervisores, |efes de DE
1 contratos de prestacién de servicios {honorarios) del mes Oficina, Directores vy NOVIEMBRE
de noviembre de 2026. Enlaces Financieros DE 2026
UNICAMENTE
Radicacion de documentos para cuentas devueltas con  Superviscres, Jefes de
2 respecto a contratos de prestacién de servicios Oficina, Directores y 2026/12/02
(honorarios} del mes de noviembre de 2026. Enlaces Financieros UNICAMENTE
3 Radicacion de documentos para pago con respecto a Supervisores, Jefes de 14 DE

85 Por iz cual se establecen los requisites y documentos soporte para el pageo de las obligaciones contraidas por ef Instituto Colombianc de Bienestar
Familiar y se dervga la Resolucion numero 3333 de 2015
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11

12

Actividades

contratos de prestacidén de servicios {honorarios) del mes
de diciembre de 2026.

Radicacién de documentos para cuentas devueitas con
respectc a contratos de prestacidon de servicios
(honorarios) det mes de diciembre de 2026,

Radicacién de documentos para el pago a Proveedores,
con e fin que se vea reflejado en el mes de diciembre de
2026.

Radicacion extraordinaria de documentos para el pago a
Proveedores, con el fin que se vea reflejado en el mes de
diciembre de 2026.

Radicacién de  documentos para page de
administraciones, servicios publicos, arrendamientos. (El
érea responsable deberd validar el vencimiento de estas
obligaciones)

Radicacién de documentos para pago de
Indemnizaciones, Sentencias y Conciliaciones.

Recepciéon de documentos de legalizacion de las
comisiones de servicios y/o autorizaciones de

desplazamientos que se generen hasta el 7 de diciembre
de 2026.

Recepcion de documentos de Iegalizacion de las
comisiones de servicios y/o autorizaciones de
desplazamientos que se generen enire el 8 y el 23 de
diciembre de 2026.

Recepcion de documentos de legalizacién de las
comisiones de serviclos yfo autorizaciones de
desplazamientos que se generen entre el 24 y el 31 de
diciembre de 2026 para constitucién como reserva.

Radicacién de documentos para la constitucién de las
cuentas por pagar de proveedores (personas juridicas)

Responsable(s)

COficina, Directores vy
Enlaces Financieros

Superviscres, Jefes de
Oficina, Directores y
Enlaces Financieros

Jefes de Oficina,
Directores y Enlaces
Financieros

lefes de
Directores vy
Financieros
Jefes de Oficina,
Directores y Enlaces
Financieros,
Coordinadores
Administrativos 0
guienes hagan sus
veces.

jefes de Oficina,
Directores y Enlaces
Financieros

Oficina,
Enlaces

Cada comisionado

Cada comisicnado

Cada comisionado

Supervisores, Jefes de
Oficina, Directores vy
Enlaces Financieros

Fecha / Plazo
Maximo
DICIEMBRE DE |

2026
UNICAMENTE

18 DE

DICIEMBRE DE
2026
UNICAMENTE

HASTA EL 11
DE DICIEMBRE
DE 2026
DEL 12 AL 15

DE DICIEMBRE
DE 2026

2026/12/15

2026/12/04

2026/12/07

2026/12/23

2026/12/31

16y 17 DE
DICIEMBRE DE
2026
UNICAMENTE

IMPORTANTE: Para el pago de honorarios y proveedores de la Sede de la Direccién General,
ver el Anexo No. 1 de la presente Circular.

(&) @icbicolombiaoficial

www.ichf.gov.co
£ oicBreolombia @icbfcolombiaoficial
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3.1 Gestién de pagos del rezago presupuestal constituido al cierre de la vigencia fiscal 2026

2

Actividades
Pago de Cuentas por Pagar constituidas al cierre de |a
vigencia 2026, de acuerdo con los documentos

radicados por el supervisor en el mes de diciembre de
la vigencia anterior.

Radicacidn de documentos para el pago de Reservas
Presupuestales constituidas al cierre de la vigencia
2026.

Responsable(s)

Grupos Financieros en las
Direcciones  Regionales vy
Grupo Sede de la Direccién
General

Grupos Financieros en las
Direcciones  Regionales vy
Grupo Sede de la Direccién
General

~ Fecha/Plazo |

Maximo |

2027/02/26

Hasta
2027/06/30

NOTA: Toda cuenta por pagar que se constituya, implica que el superviser del contrato ha certificado la recepcién
completa y a satisfaccién de los bienes y servicios establecidos contractualmente.,

4. LEGALIZACION Y CIERRE DE LAS CAJAS MENORES VIGENCIA FISCAL 2026

El proceso de legalizacion y cierre de las cajas menores para la vigencia fiscal 2026, se rige por
el Titulo 5 de la parte 82 del Decreto 1068 del 26 de mayo de 2015, en la cual la Direccién
General del Presupuesto Publico Nacional del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico
(MHCP), regulé la constitucion y funcionamiento de las cajas menores y conforme lo dispuesto
por la Guia para el Manegjo.

Actividades

Responsable{s)

Coordinadores  Financieros
1 Justificacién de la necesidad de apertura de Caja Menor Regionales, Direccioén
de la Vigencia 2027, Administrativa, Direccién
o General y Secretarfa General
Radicacién de documentos para la legalizacién definitiva
de Cajas Menores, teniendo en cuenta que ya se deben .
2  haber generado los cierres Tesorales, Contables y I(\Zﬂuentadante de la Caja
enor
Presupuestales.
Cuentadante, Grupos
Realizacién de la legalizacién y cierre definitivo de Cajas = Financieros en las
3 Mencres Vigencia 2026, mediante la expedicidn del actc  Direcciones Regionales vy
administrativo correspondiente. Grupo Financiero Sede de fa
Direccién General
Remisién de la certificacion del cierre efectivo de caja
menor al Grupo de Planeacién y Seguimiento Financiero y
4 de Gestién de |la Direccion Financiera. Dicha certificacién = Grupos Financieros
debe ser enviada al buzén institucional
Direccion financiera@ichf.gov.co
5. CIERRE CONTABLE VIGENCIA 2026
www.ichf.gov.co
[&] @ichfcolombiaoficial [ @cBFeolombia @ichicolombiacficial

Sede DIRECCION GENERAL
Teléfono: 4377630 - Colombia

" Fecha/Plazo |
Maximo

2026/11/27

2026/12/04

2026/12/11

2026/12/16
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Las fechas y actividades consignadas en este documento cumplen con lo establecido en el
Marco Conceptual, incorporado al Régimen de Contabilidad Publica (RCP) mediante la
Resolucién 533 de 2015, y sus modificaciones para la preparacién y presentacion de la
informacién financiera por parte de las entidades de gobierno y la Resolucién 438 de 2024,

Para el registro de los hechos econdmicos, se debe cumplir con el principio de devengo®. Razén
por la cual, se requiere a las areas proveedoras de informacion, cumplir las fechas relacionadas
con los documentos que correspondan.

5.1 Envio de
Financieros

Envio de informacion por las diferentes
areas a los Grupos Financieros

informacion por las diferentes dreas a los Grupos

Fecha/Plazo

Responsable(s) Maximo

- [Ingreso de bienes por compra, donacién en el |
| aplicativo SEVEN.

(%

| Direccién Administrativa 2026/12/09

|

Certificacién de toma fisica de inventarios.

? Direccién Administrativa 2026/12/28

| Entrega de informacién de saldos de Propiedad f
Planta y Equipo para elaboracién de |

conciliaciones (sin depreciacién}. [ Direccién Administrativa 2026/12/29

Remisién a los Grupos Financieros de la|

informacién a regisirar contablemente por |

concepto de centratos terminados que generan [
| reintegros, de acuerdo con el Lineamiento | Sypervisores de Contratos

Soportes Documentales para el Registro de !
Reintegros de Contratos Terminados (Radicade
| No. 20251230000032603 del 19/03/2025),

| Remisién del detalle de la identificacion de los [
| préstamos de . vivienda e incapacidades de

5 | manera detallada, por tercero, valor y cuenta
| contable,

2026/12/31

Direccién de Talento Humano o érea |

responsable en la Direccién Regional | 2027/03/14

' Direccién de Talento Humano y Grupo
6 | Informe sobre el célculo actuarial para registro. | Financiero Sede de la Direccién

| General 2027/01/21

i
| Remisién de informacién para actualizacion de |

7 | los procesos juridicos a favor y en contra. Oficina Juridica
1

2027/01/07

7 Por 12 cual se modifican el Marco Conceptual para lg Preparacion y Presentacion de Infermacidn Financiera y las Normas para el Reconocimiento,
Medicidn, Revelacion y Presentacion de los Hechos Econémicos, def Marce Normative para Enfidades de Gobiemo.
& Devengo: los hechos economicos se reconocen en el momento en que suceden, con independencia del insiante en que se produce el fiujo de

efectivo o equivalentes ail efective que se deriva de estos, es decir, el reconocimiento se efectia cuando surgen los derechos y obligaciones, o cuando
el hecho econdmico incide en ios resultados del periodo.

www.ichf.gov.co

@icbicelombiaoﬁcial m @ICBFColombia @icbfcnlnmbzaoﬂc{ai {CBFColombia
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Envio de informacion por las diferentes Fecha/Plazo
areas a los Grupos Financieros Responsable(s) Maximo
Remision del consolidado nacional de los |
procesoes a favor y en contra al cierre de la L o
8 vigencia, para elaboracién de la conciliacién. ‘ Ofjcina uridica 2027/01/12
Cierre de registros contables para los | i K
i e Almacenistas de las Direcciones
9 movimientos de almacén del mes de diciembre Regionales y Sede de la Direccion 2027/01/08
de 2026.
General
TGrupo Financiero Sede de Iz Direccién
Solicited de estados de cuenta de los encargos ngergl - :
10 fiduciarios y patrimonios auténomas Direccién Administrativa (Grupo de 2027/01/07
P ) Infraestructura - Grupo de Gestién de
| Bienes)
Remisién de las conciliaciones de fiducias y !
patrimonios autdnomos al cierre de diciembre | Direcciones que tengan recursos en
11 | je 2026. patrimonios autdnomos 2027/01/13
5.2 Mediciones Posteriores
- Fecha / Plazo
Contabilidad Responsabie(s) Maximo
Remisién del informe de las medicicnes QOficina Juridica, Grupo de
L posteriores a deudas de dificil cobro, Contabilidad, Direccién General 20270315
Remisién del informe de las mediciones
2 posteriores de incapacidades y préstamos por Direccién de Talento Humano 2027/01/15
cobrar.
Remision del informe de las mediciones Grupo Administrative, Direcciones
3 posteriores de inventarios y propiedad, planta y = Regionales, Direccién 2027/01/15
equipo. Administrativa, Direccién General
- . - Grupo Administrative, Direcciones
a Remision del informe de las mediciones Regionales, Direccion 2027/01/15

posteriores de bienes histéricos y culturales.

5.3 Revelaciones

~ Remitir al Grupo de Contabilidad dela

= P .
L&} @ichicolombiaoficial

Direcciéon Financiera las revelaciones de:

Reunién preliminar para revisar informacién a
revelar de efectivo ¥ equivalentes al efectiva.

Efectivo y equivalentes al efectivo.
Reunién preliminar para revisar informacién a
revelar de incapacidades y préstamos por

cobrar y beneficios a los empieados.

Incapacidades y préstamos por cobrar,

Administrativa, Direccidén General

Responsable(s}

Grupo de Contabilidad y Grupo de
Tesoreria

Grupo de Tesoreria
Grupo de Contabilidad y Direccién

de Talento Humango
Direccién de Talento Humano

www.ichf.gov.co

=7 @ICBFColombia

Sede DIRECCION GENERAL
Teléfono: 4377630 - Colombia

L&) @icbteclombianficial

Fecha / Plazo

Maximo

2027/01/15

2027/01/22

2027/01/15

2027/01/22

7 icarcolombia

Linea gratuita nacional ICBF

01 8000 91 8080



Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
Cecilia De la Fuente de Lleras

DIRECCION GENERAL

Secretaria General

CLASIFICADA 0077 19 QCT 2026

3

BIENEST:

FAMILIAR

Remitir al Grupo de Contabilidad de la
Direccién Financlera las revelaciones de: Responsable(s)

—

Direccion de Talento Humano o

5 Beneficios a los empleados. drea responsable en la Direccidén
Regional
Reunidn preliminar para revisar informacién a
6 revelar de cuentas por cobrar. Grupo de Contabilidad y Grupo de
Recaudo

Grupo de Recaudo, Direccidn
General, Oficina furidica
Reunidn preliminar para revisar informacién a | Grupo de Contabilidad y Direccién

g revelar de inventarios; propiedad, planta y Administrativa (Grupo de Gestion de
equipo; bienes histdricos y culturales; fiducias = Bienes y Grupo de Almacén e

7 Cuentas por cabrar,

y patrimonios auténomos. Inventarios)
Grupo Administrativo, Direcciones
9 | inveniarios, Propiedad Planta y Equipo. Regionales, Direccién

Administrativa, Direccién General

Grupo Administrativo, Direcciones
10 Bienes histéricos y culturales. Regionales, o Direccién

Administrativa, Direccién General

Direccion Administrativa -~ Direccién

= . T -
11 Recursos entregados en administracion (REA). g;anc?;?: tosedl—;un“;ino]a DirScrcuigz
General
Grupos  Financieros  Direcciones
12  Cuentas por Pagar. Regionales, Grupe Financiero Sede

de la Direccién General

Grupos Financieros Direcciones
Regionales

Grupo Financiero Sede de |la
Direccién General

13 Recursgs recibidos en administracién.

14 Ingresos recibidos por anticipado,

Reunion preliminar para revisar informacion a
15 revelar de provisiones y activos y pasivos @ Oficina juridica
contingentes.

16 Provisiones, activos y pasivos contingentes. Oficina Juridica

Consolidado Regional Revelaciones y/o Notas a

17 la Posicién del Catdlogo Institucional (PCI). Contador Regional

5.4 Otros Informes

Fecha / Plazo
Maximo

2027/01/22

2027/01/27

2027/01/29

2027/01/13
2027/01/22
2027/01/22

2027/01/22

2027/01/22

2027/01/22
2027/01/22

2027/01/15

2027/01/22

Presentacién de informes al Grupo de Fecha / Plazo
[ .. Contabilidad de la Direccién Financiera: Responsable(s) Maximo !
Informe de causacién de aportes sobre la némina . )
1 del mes de diciembre de 2026 {cuenta 131202). E ey o ecatgR, Direccién | 2927/02/01
i Grupos Financieros de las
2 Reporte de operaciones reciprocas. Direcciones Regionales 2027/02/02
www.icbf.gov.co
@icbfcoiombiaoﬁcia! &H @ICBFColombia @icbfcciombiaoﬁcial ICBFColombia
Sede DIRECCION GENERAL Linea gratuita nacional ICBF

Teléfono: 4377630 - Colombia 01 8OO0 91 808D



Instituto Colomhiano de Bienestar Familiar
Cecilia De la Fuente de Lleras

DIRECCION GENERAL

Secretaria General

CLASIFICADA

007 19 0CT 2026

A !

BIENEST,
FAMILIAR

Presentacién de informes al Grupo de
Contahilidad de la Direccién Financiera:
' 3 Formato de seguimiento de conciliaciones de
operaciones reciprocas.
Retencién de ICA (Bogotd, Sede, Cundinamarca),
Retencidn en la fuente, Estampilla, Fonsecon con
a4 Sus respectivos Documentos de Recaudo por
Clasificar “DRXC" y Orden de Pago No Presupuestal
"OPNP”.

5 Analisis de Variaciones Regional

Responsable(s)

Grupos Financieros de las
Direcciones Regionales

Grupos Financieros de fas
Direcciones Regionales, Grupo
Financiero Sede de la Direccion
General

Grupos Financiercs de las
Direcciones Regionales

5.5 Presentacion de Estados Financieros

Fecha / Plazo
Maximo

2027/02/05

2027/01/04

2027/02/02

Actividad Responsable(s) Plazo maximo
1 Consolidacion y reporte de operaciones reciprocas*. Grupo de Contabilidad de la 2027/02/02
Direccién Financiera,
Direccidén General o
2 Consolidacion del inferme de notas y revelaciones de  Grupo de Contabilidad de la 2027/02/05
las Direcciones Regionales.* Direccidn Financiera,
Direccién General
3 Transmision del reporte de informacion Contable Grupo de Contahilidad de la 2027/02/12
Publica a la Contadurla General de la Nacidon Direccién Financiera,
(Transmisién Estados Financieros sin revelaciones).* Direccién General
4 Presentacién de estados financieros de la vigencia Grupo de Contabilidad de la 2027/02/16
2026.% Direccién Financiera,
) » L Direccion General
5  Transmision a la Contaduria General de la Nacién del Grupo de Contabilidad de la 2027/02/24
juego completo de estados financieros que incluyen Direccién Financiera,
las notas y revelaciones en archive PDF (firmado por Direccién General
los responsables).*
6 Publicacién de los Estados Financieros de la vigencia Direccidn Financiera, 2027/02/25
2026 .* Direccién General
NQTA: Se recomienda que los grupos financieros de las Direcciones Regionales requieran a las

areas transversales proveedoras de informacion, a registrar en los estados financieros con la
debida oportunidad, a fin de cumplir con las fechas establecidas para cada actividad, incluyendo
la presentacién de revelaciones. Lo anterior, con el fin de dar cumplimiento a las fechas
establecidas por la Contaduria General de la Nacioén, para la transmisién y presentacion de los

Estados Financieros del ICBF.

*Estas fechas estan sujetas a cambios de acuerdo con el cronograma de cierre que
determine la Contadurfa General de la Nacién (CGN). Si dichas fechas varfan, se
dara alcance a este punto por parte de la Coordinacién del Grupo de Contabilidad de la

Direccion Financiera.

www.icbf.gov.co

[&] @icoicolombiacficial 4 @icareolombia
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6. CIERRE DE CARTERA
' . T _ Fecha / Plazo
Actividad Responsable(s) ‘Méximo ——l
. Profesional, Técnico o Auxiliar
1 Egﬁg?‘,‘agrsld::gg%e de cartera con corte al 30 de asignado en el drea de Recaudo de 2026/12/15
) la Direccién Regional o
o - Profesional, Técnico o Auxiliar
Entregar Ios_ actos administrativos ylo_ documentos asignado en el drea de Recaudo de
2 soporte pertmentgs_al area de contabilidad regional, la Direccién Regional y del Grupo 2026/12/30
para el reconocimiento de la cartera en el SHF | 4. Recaudo de la  Direccitn
Nacién. Financiera
Recibir los soportes para !a aplicacién de los . _—
3 registros por reclasificaciones de abonos, asf como = Areas de J“f'd'cfs de ” las
aplicacién de titulos judiciales en los formatos de Direcciones Regionales y Oficina 55612730
cartera FS. Juridica
Profesional, Técnico ¢ Auxiliar
Recibir los soportes para ajustes de cartera asignado en el area de Recaudo de
4 parafiscales 3% y otras carteras en el Grupo la Direcciéon Regional v del Grupo 2026/12/29
Recaudo de la Direccién Financiera. de Recaudo de Ia Direccién
Financiera
. - = SRR Profesional, Técnico o Auxiliar
5 Enviar a Contabilidad las liquidaciones de aportes asignado en el drea de Recaudo de
para registro. la Direccién Regional 2027/01/04
Remitir los movimientos generados por Profesional, Técnico o Auxiliar
reclasificaciones de abonos, asi como la aplicacién = asignado en el drea de Recaudo de
¢ de titulos judiciales a las areas de Pagaduria y |a Direccién Regional y del Grupo
Contabilidad, los cuales haran parte de Ia vigencia de Recaudo de la Direccién 2027/01/05
2026. Financiera
Recibir nuevamente, para movimiento en log Profesional, Técnico o Auxiliar
formatos de la  siguiente  vigencia, las 2Signado en el drea de Recaudo de
7 reclasificaciones de abonos, asi como fa aplicacién 12 Direccién Regional y del Grupo 2027/01/29
de titulos judiciales en los formatos de cartera FS. de Recaudo de la Direccion
Financiera
Profesional, Técnico o Auxiliar
asignado en el drea de Recaudo de
la Direccién Regional y del Grupo
8 Remitir a Contabilidad ias revelaciones de las de Recaudo de la Direccién 2027/02/08
cuentas por cobrar. Financiera
7. CIERRE DE INGRESOS PARAFISCALES VIGENCIA 2026
Actividad Responsable(s) Feﬁa;x);;fzo ?
Enviar a Pagaduria la discriminacién de los pagos . . e
1 recibidos por bancos, para que en esta érea se z;(i)fﬁsalggael.n e-lrgcr:{a‘;cge P?ecaﬁ[:j)ghda;
realice |a respectiva imputacidn de los Documentos a gireccién Regional 2027/01/04
de Recaudo por Clasificar "DRXC". e ]
\ 3 - L Profesional, Técnico o Auxiliar
2 Real;za_rtreg!sg%Edé ingresos recibidos por bancos asignado en el &rea de Recaudo de  2027/01/08
oot o e la Direccién Regional -
3 Aprobacién de los ingresos PILA y clasificacion de Profesional, Técnico o Auxiliar Al dia
cartera en el sistema SIREC. asignado en el drea de Recaudo de = siguiente del
www.ichi.gov.co
@icbfcalombiacficial @ICBFColombia @icbicolombiaoficia) 1CBFColombia
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envio del
cargue de
ingresos del
mes

la Direccién Regional

Usuario  Funcional con  perfil

Realizar en el sistema SIREC ¢l proceso de clerre de  administrador del sistema SIREC

la vigencia 2026 y la apertura de la vigencia 2027.  asignado en el drea de Recaudo de  2026/12/30
la Direccién Regional

Profesional, Técnico o Auxiliar

. . ] asignado en el drea de Recaudo de
5 Enviar a Contabilidad el reporte de operaciones |5 Direccién Regional y def Grupo

reciprocas. de Recaudo de la Direccién 2027/01/29
Financiera

Verificar y enviar 2 Contabilidad el repcrte de Profesional del Grupo de Recaudo
®  causacién de ingresos PILA. de la Direcci6n Financiera 2027/02/01

Profesional, Técnico o Auxiliar

- . ) asignado en el drea de Recaudo de
7 Remitir a Contabilidad las revelaciones de los la Direccién Regional y del Grupo

ingresos. de Recaudo de la Direccign  2027/02/08
Financiera

8. NOTAS GENERALES

Nota 1: A parfir del primer dia habil de la vigencia 2027, se efecfuaré el trasladoe de documentos
de vigencias futuras y reservas presupuestales, asi como la expedicion de los CDP y RPC para
la ejecucion de los recursos de dicha vigencia.

Nota 2: Se realizara liberaciones de CDP no comprometidos hasta las fechas de cierre
establecidas en la presente Circular, exceptuando gastos de personal y servicios publicos.

Nota 3: Cuando se requiera realizar algun registro en el SlHIF Nacion que supere las fechas
establecidas en la presente Circular, se deberd4 contar con autorizacion por escrito del
Ordenador del Gasto correspondiente (a excepcién de traslados presupuestales).

Nota 4: Se recuerda a los Supervisores de contratos de prestacién de servicios profesionales y/
o apoyo a la gestién que en virtud del P32.ABS Procedimiento liberacion de recursos de
contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion deberan realizar un
analisis financiero para determinar el posible saldo a liberar, identificando los valores producto
de inejecuciones por inicio tardio del contrato. Siempre teniendo en cuenta los términos
establecidos en las politicas 3.2 y 3.3 del Procedimiento en mencién.
{https://www.icbf.gov.co/system/files?file=procesos/
p32.abs_procedimiento_liberacion_recursos_contratos_psf apoyo_gestion_v1_0.pdf)

www.ichf.gov.co
[&] @icbfcolombizoficial £3 a\cercolombia &) @icticolombisoficia)

£ icarcolombia

Sede DIRECCION GENERAL Linea gratuita nacional ICBF
Teléfono: 4377630 - Colombia 01 8000 91 8080



Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
Cecilia De la Fuente de Lleras

DIRECCION GENERAL

Secretaria General

CLASIFICADA

)

N 19 0CT 2026

ANEXO No. 1

CRONOGRAMA PARA LA GESTION DE CUENTAS DE HONORARIOS Y
PROVEEDORES PARA LA SEDE DE LA DIRECCION GENERAL
Con el proposito de ajustar el cronograma dispuesto en el numeral 3.3 del memorando No.
202612300000013583 del 10/02/2026 (Mediante el cual se brindaron orlentaciones para la
adecuada gestién y ejecucién financiera del ICBF Vigencla Fiscal 2026 en la Sede de Ia
Direccién General y en la Direcciones Regionales), se concretan las siguientes fechas para la
gestién de pagos de la Sede de la Direccién General durante el cierre de la vigencia 2026.
1.1. CRONOGRAMA PARA LA GESTION DE PAGO DE HONORARIOS SEDE DE LA DIRECCION GENERAL

PERRS TR C":;':gg;‘:gs“ CORTE 1 PARA PAGO CORTE 2 PARA PAGO C °;'s'“:'°"
B250 APERTURA CIERRE RECEPCIGN “23;";&" Recepcion | AZOMO RN ica recha)
O aoas |26 OF aCTUBRE|29 DE OCTUSRE e NOVEUBEE e ROMERAAE NOVEEMBEE
s N0314§|:£R.E NovioRoRe NOViEmmRe | DE DICIEMERE NOViEMBRE__ |4 DE DICEvBRE Dicfsg'l'xis_ke__
e DikmeRE D[é[jiggRE L oeoicemere| o B90F = Eh S e

1.2, CRONOGRAMA PARA LA GESTION DE PAGOS DE PROVEEDORES SEDE DE LA DIRECCION

GENERAL
CRONOGRAMA PROVEEDORES
PERIODO DE PAGO APERTURA CIERRE
OCTUBRE 13/10/2026 19/10/2026
NOVIEMBRE 10/11/2026 17/11/2026
DICTEMERE (ORBINARIO EN | o~ - a—
2026)

DICIEMBRE
(EXTRAORDINARIO EN 2026) |  2/12/2026 15712/2026
DICIEMBRE {CXP EN 2027)* |  16/12/2026 17/12/2026

*Sujeto a la ravisién de lag cuentas por parte del Grupo Financiero, al volumen radicado v Ia disponibilidad de PAC.

NOTA: Se entiende que las solicitudes de pago que no se radiquen en el marco del cronograma
previamente expuesto, serén constituidas como reserva por parle de la supervisién y la ordenacién de
gasto, por cuanto se insta a dar revisién al P48.GF PROCEDIMIENTO CONSTITUCI N, EJECUCION Y

SEGUIMIENTO DE RESERVAS PRESUPUESTALES para la correspondiente justificacién par parte de la
Supervision y la Ordenacién del Gasto.

wwwv.ichi.gov.co
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9. RECOMENDACIONES

La Direccion Financiera:

» Reitera las orientaciones definidas en el memorando No. 202512300000095393 del
31/07/2025 para las enfregas y aprobaciones operiunas de los informes mensuales de
gestién contractual y solicitudes de pago por servicios prestados, conforme a los
lineamienios establecidos y verificando los soportes del pago de la seguridad social, plan de
pagos y demas documentos soporte a fravés del canal institucional definido para pagos y

cargados debidamente en la plataforma SECOP il. El citado memorando adjunta a la
presente circular.

= Recuerda a los Supervisores de contratos que las cuentas que se radiguen y queden
constituidas como cuentas por pagar NO pueden ser liberadas, modificadas o eliminadas en
la siguiente vigencia, ya que al momenio de radicarlas, estan certificando el recibo a
satisfaccion de los bienes y servicios establecidos confractuaimente y por ende la entidad se
obliga a pagar dichos recursos.

Cord Irkente,

~

b L VASQU ANCO
Secretaric General

Aprobé: Oscar |avier Manrigue Ladino - Director Financierg:-== -

Elvira Pinilla - Coordinadora Grupo de Presupuesto Fha cxdwa o

Alba Patricia Castellanos Ramirez - Ceordinadora Grupo de Contabilidad

Yasmine Arlas Torres - Coordinadora Grupo de Recaud

Andrés Osorio Rodriguez - Coordinador Giupo de Tesoreria C‘

Jenny Pacla Camargo Camargo - Coordinadora Grupo Financierpd Sede de la Direccidn GeneralJP
Revisé: Julio César Gamba Ladino - Contratista Direccidn Financiera

Viviana Buitrago Rodriguez - Contratista Direccidn Finanrier U.EJ

ivdn Fernande Fajardo - Contratista Secretaria General

Proyectd: lida Patricia Pérez Rodriguez - Contratista Direccién Financiera %&
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