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INVITACION No. ICBF-MC-006 -2021SEN

ARTICULO 94 LEY 1474 DE 2011 -SUBSECCION 5 DECRETO 1082 DE 2015.

OBJETO

“CONTRATAR LA PRESTACION DE SERVICIOS CON EL FIN DE ANALIZAR LOS PUESTOS DE
TRABAJO (APT) CON ENFASIS EN BIOMECANICO Y PSICOSOCIAL, PARA LA SEDE DE LA

DIRECCION GENERAL, SEDES REGIONALES Y/O CENTROS ZONALES DEL ICBF A NIVEL
NACIONAL”

PRESUPUESTO OFICIAL DISPONIBLE:

CUARENTA MILLONES DE PESOS M/CTE ($40.000.000,00), Incluidos todos los impuestos de Ley y
demas costos directos e indirectos

MAYO DE 2021
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CAPITULO |
INFORMACION GENERAL DEL PROCESO

EL ICBF invita a personas juridicas, consorcios o uniones temporales, nacionales con representacion
en Colombia o que constituyan un apoderado domiciliado en el pais, a participar con sus ofertas en la
invitacion que se adelanta con el fin de contratar, sin exceder el 10% de la menor cuantia de la Entidad,
la adquisicién de servicios, con el Instituto Colombiano de Bienestar Familiar.

El oferente debe radicar a través del Sistema Electronico para la Contratacion Publica- SECOP Il los
documentos que acreditan los requisitos habilitantes y de experiencia y las Ofertas econémicas hasta
la fecha y hora limite establecida en la invitacion.

Las horas establecidas en el presente proceso de seleccion, hacen referencia a la hora legal de la
Republica de Colombia sefialada por el Instituto Nacional de Metrologia.

Cualquier modificacion para extender las etapas previstas en el cronograma o el contenido de la

presente invitacion sera realizada mediante adendas, las cuales se publicaran en el Sistema Electrénico -

para la Contratacion Publica- SECOP I, a més tardar el dia habil anterior al vencimiento del plazo para
presentar ofertas.

Para efectos de solicitar a los oferentes la subsanacion de documentos o errores, y para atender
respuestas a observaciones, se publicaran avisos, en el Sistema Electronico para la Contratacion
Publica- SECOP I

1.1.REGIMEN JURIDICO APLICABLE

Soportan el procedimiento de la presente modalidad de contratacion, las siguientes disposiciones
legales: (i) Ley 80 de 1993, (i) Articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, (iii) numeral 5° del Articulo 2° de la
Ley 1150 de 2007, (iv) Titulo 1, Capitulo I, Subseccion 5 del Decreto 1082 de 2015, y demas
disposiciones reglamentarias.

1.2.PUBLICACION Y LUGAR DE CONSULTA

Todos los actos y documentos de la presente invitacion se publicaran en el Sistema Electronico para la
Contratacion Publica - SECOP Il dentro de los tres (3) dias siguientes a su expedicion, de conformidad
conel Articulo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de 2015. La presente Invitacion se publicara por un término

no inferior a un dia habii de conformidad con el Literal (a) del articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, y con
el numeral 3, articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015.
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La Invitacion a ofertar podré ser consultada en cualquier tiempo a través del Sistema Electrénico para
la Contratacién Publica- SECOP Il

1.3 PUBLICIDAD DEL PROCEDIMIENTO EN EL SECOP i

De conformidad con el Articulo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de 2015, el ICBF garantiza la publicidad

de todos los procedimientos y actos asociados al presente proceso de contratacién a través del SECOP
Il.

1.4 PROTOCOLO EN CASO DE INDISPONIBILIDAD DE LA PLATAFORMA DEL SECOP i
1.4.1 DEFINICION

Una indisponibilidad es aquella que afecta la presentacion de las ofertas o la elaboracién o aplicacion
de Adendas en el SECOP |I.

Los Certificados de Indisponibilidad son publicados en la pagina web de Colombia Compra Eficiente en
un plazo maximo de 24 horas en https://www.colombiacompra.gov.co/soporte.

1.4.2 PROCEDIMIENTO

En caso de presentarse una indisponibilidad el ICBF se regira por las instrucciones para compradores
y proveedores seflalados en la “GUIA PARA ACTUAR EN CASO DE UNA INDISPONIBILIDAD DEL
SECOP 1",

En cumplimiento de lo establecido en la Guia el correo Dispuesto por el Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar para eventos de indisponibilidad es: direcciondecontratacion@icbf.gov.co.

NOTA: El correo sefialado solo sera tenido en cuenta por la entidad en eventos de indisponibilidad, por
lo que no se atendera observacion alguna a través de este correo.

1.5 CONVOCATORIA A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS

El Instituto Colombiano de Bienestar Familiar invita a las veedurias ciudadanas para que promuevan el
ejercicio del control social ciudadano al presente proceso de contratacion, para lo cual podréan
consultarlo en la plataforma del SECOP |i, y/o acudir a las instalaciones de la entidad, ubicada en la
sede Direccion General Avenida carrera 68 No 64 C - 75 para ejercer los derechos y las facultades que
la Constitucion y la Ley les atribuyen.

1.6 DEBER DE DILIGENCIA E INFORMACION SOBRE EL CONTRATO

Ser4 responsabilidad del proponente conocer todas y cada una de las implicaciones para el ofrecimiento
del objeto del presente proceso.
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Por la sola presentacion de la propuesta se considera que el proponente ha realizado el examen
completo de todos los aspectos que inciden y determinan la presentacién de la misma. El Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar publica la presente Invitacién Publica con sus respectivos anexos,

los cuales hacen parte integral de la misma; por lo cual es obligacién de los proponentes conocer su
contenido.

Asi mismo, se deja expresamente manifestado que es responsabilidad del proponente, el asumir los
deberes de garantia asociados con la ejecucion del contrato que se derive de este proceso, conocer
plenamente las condiciones econdmicas de los sitios donde se ejecutara el contrato, sin perjuicio de la
facultad que asiste a los interesados de solicitar por escrito informacién puntual que le permita precisar
los aspectos que puedan incidir en la formulacién de su propuesta.

1.7 DOCUMENTOS DEL PROCESO
Hacen parte del presente proceso de seleccion los siguientes documentos:

El Certificado de Disponibilidad Presupuestal
La Invitacidn Publica.
Las observaciones presentadas a la invitacién y sus respuestas.

El acta de cierre del término para presentacién de propuestas, apertura de ofertas y verificacion de
menor valor,

El memorando por medio del cual se designa comité evaluador
Las propuestas presentadas.
Las solicitudes de aclaracion a las propuestas y sus respectivas respuestas.

Elinforme de evaluacion de las propuestas y las observaciones presentadas en relacién con él.
La Aceptacion de la Oferta.

1.8. ACUERDOS COMERCIALES APLICABLES

La presente contratacion no se encuentra cubierta por los Acuerdos Comerciales toda vez que, en virtud
de lo senalado en el Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratacién,
las Entidades Estatales que adelantan sus Procesos de Contratacion con las Leyes 80 de 1993 y 1150
de 2007 no deben hacer este analisis en las modalidades de seleccién de contratacion directa y de

minima cuantia,
1.9 ADENDAS

La Entidad, de oficio o a solicitud de los interesados modificara los términos de la presente Invitacion
Publica, hasta el dia habil anterior al plazo previsto para el vencimiento del término para |a presentacion
de las propuestas, Unicamente mediante ADENDAS que se publicaran en la plataforma SECOP Il
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En el evento en el que se modifiquen los plazos y términos del proceso de seleccion, la adenda incluira
el nuevo cronograma.

1.10

OFERTAS

Los oferentes deberan elaborar las Ofertas por su cuenta y riesgo, incluyendo dentro de ellas toda la
informacion exigida de conformidad con lo solicitado en la presente invitacion.

Las ofertas deberén tener en cuenta las siguientes reglas:

a.

Deberan ser radicadas digitalmente a través del Sistema Electronico Para La Contratacion
Publica- SECOP |1, hasta la fecha y hora prevista como limite para la radicacion de las mismas
de conformidad con el cronograma de la presente invitacion.

La oferta debera estar suscrita por el oferente cuando se trate de personas naturales o su

representante legal cuando se trate de personas juridicas, consorcios y/o uniones temporales.

La oferta deberé permanecer vigente por un periodo igual al plazo de ejecucion del contrato y

cuatro (4) meses mas.

La oferta es irrevocable en los términos del articulo 846 del Cédigo de Comercio.

Los documentos de la oferta no pueden presentar tachaduras, borrones 0 enmendaduras que
den lugar a diferentes interpretaciones o inducir a error.

Los oferentes deberan tener en cuenta que;

o No se aceptan ofertas radicadas en fisico, enviadas por fax u otro medio electrénico distinto
al Sistema Electrénico para la Contratacion Publica - SECOP . Excepto en aplicacion del
protocolo de indisponibilidad.

e Una vez presentada la oferta econoémica, no podra ser completada, adicionada, modificada,
mejorada, o reformulada.

o Se guardaré confidencialidad durante el proceso de seleccion en relacion con los documentos
que tengan caracter de reservados.

1.11 Cédigo UNSPSC

Los codigos UNSPSC de los servicios a adquirir con este proceso se encuentra descritos a continuacion, asi;

GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE CODIGO UNSPSC
(80) Servicios de
Gestion, Servicios - 80-11-15 Servicios de
(F) Servicios | Profesionales de (44) Sanvicios de (15) Desarralio.da Evaluacién de Puestos
A Recurso Humanos Recursos Humanos .
empresa y servicios de Trabajo
administrativos | =
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1.12 PROPUESTA ECONOMICA

El oferente debe tener en cuenta dentro del contenido de la oferta economica, que estaran a su cargo
todos los impuestos, tasas y contribuciones establecidos, si a ello hubiere lugar. Asi mismo, debera
tener en cuenta los gastos directos e indirectos que ocasione la ejecucion del objeto contractual.

La oferta econdmica debera presentarse de conformidad con lo sefialado a través de la plataforma de
SECOP L.

El ICBF esta facultado para realizar las correcciones aritméticas necesarias para determinar el valor de
la oferta.

El oferente, de igual manera debe observar los valores establecidos en el Estudio del Sector realizado,
para estructurar su oferta economica, la cual en ninglin caso podra superar los valores techo
establecidos en dicho documento, en la Ficha de Condiciones Téenicas - FCT y en el formato Excel
denominado "FORMATO PROPUESTA ECONOMICA”, so pena de incurrir en causal de rechazo.

NOTA.: El valor del contrato a suscribir sera por el valor del presupuesto oficial incluidos todos los costos
directos e indirectos asociados al suministro de los bienes y/o prestacion del servicio, el IVA, demas
impuestos de ley, y se ejecutara como una bolsa de recursos, teniendo en cuenta el valor unitario
ofertado por el proponente adjudicatario dentro de la oferta econémica, segun las necesidades que
presente [a entidad. se diligenciaré directamente en la plataforma del SECOP Il y que cumpla con todos
los requisitos hahilitantes, de acuerdo con lo establecido en el numeral 6° del Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del

Decreto 1082 de 2015, valor que debe incluir los impuestos de Ley y demas costos directos e indirectos
asociados a la ejecucion del contrato.

113 EVALUACION DE LAS OFERTAS

El INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR revisara las ofertas, y verificara que el
menor precio ofertado cumpla con las condiciones de la invitacion. Si ésta no cumple con las condiciones
de la invitacion, el INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR - ICBF - verificara el
cumplimento de los requisitos de fa oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente de

conformidad con el numeral 4° del articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, sin perijuicio de los
requerimientos a los que haya lugar. ' '
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NOTA: La oferta de menor precio sera la que presente el menor valor en la cejda denominada “VALOR
TOTAL" del formato Excel denominado “‘FORMATO PROPUESTA ECONOMICA” dispuesto por la
Entidad en "DOCUMENTOS DEL PROCESQ" de la plataforma del SECOP il

En el Informe de Evaluacién de Oferta se verificara el cumplimiento de los requisitos habilitantes del
oferente cuya oferta econémica se encuentre en el primer lugar del orden de elegibilidad, y se publicara
en el Sistema Electronico para la Contratacion Publica— SECOP I,

En el evento en que el oferente que presentd el menor precio cumpla con los requisitos habilitantes se
procedera a la aceptacién de la oferta, de lo contrario se verificaran los requisitos habilitantes del
oferente que presentd el segundo menor precio y asi sucesivamente.

114  REGLAS DE SUBSANABILIDAD

En todo proceso de seleccion de contratistas primaré lo sustancial sobre lo formal. En consecuencia, no
podra rechazarse una propuesta por la ausencia de requisitos o |a falta de documentos que verifiquen
las condiciones del proponente o soporten el contenido de la oferta, y que no constituyan los factores
de escogencia establecidos por el ICBF de conformidad con lo previsto en los numerales 2, 3 y 4 del
articulo 5 de la Ley 1150 de 2007.

En consecuencia, de lo sefialado en el articulo 5° de la Ley 1882 del 15 de enero de 2018, tales
requisitos o documentos podran ser requeridos por la entidad en condiciones de igualdad para todos
los proponentes, sin que tal prevision haga nugatorio el principio contemplado en el inciso anterior.

Los proponentes podran subsanar la ausencia de requisitos o la falta de documentos necesarios para
acreditar el cumplimiento de los requisitos habilitantes hasta el dia habil antes de la fecha programada
para la aceptacion de oferta. En ejercicio de esta posibilidad, los proponentes no podran subsanar
asuntos relacionados con la falta de capacidad para presentar la oferta, ni para acreditar circunstancias
ocurridas con posterioridad a la fecha establecida para la presentacién de la propuesta inicial, ni
completar, adicionar 0 modificar la oferta presentada.

1.15 OFERTA UNICA HABIL

En el caso que se presente Unica oferta o en el evento en que de las varias ofertas presentadas s6lo
una sea habil y ésta cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, y satisfaga los requerimientos
contenidos en la Invitacion, la Entidad procedera a la aceptacion de la misma.

1.16 CAUSALES DE RECHAZO CON RELACION A LAS OFERTAS

1. El proponente se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad para
contratar establecidas en la Constitucion o en la Ley.

2. Lapropuesta sea presentada por personas juridicamente incapaces para obligarse.
www.lchf.gov.co
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3. Existan varias propuestas presentadas por el mismo proponente ya sea en forma individual o en
calidad de integrante de un consorcio o unién temporal.

4. El proponente sefiale su desacuerdo o imposibilidad de cumplir las obligaciones y condiciones
previstas en la invitacion publica, o presente condicionamiento para la adjudicacion u oferta parcial.

5. En atencion a lo establecido en el Articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015, cuando de
conformidad con la informacion con la cual cuenta la entidad, se estime que el valor de una oferta
resulta artificialmente bajo y luego de agotar el requerimiento pertinente no logre demostrar que el
valor de su propuesta responde a circunstancias objetivas tanto del proponente como de su oferta.

6. Laomision en el diligenciamiento total o parcial, de la propuesta economica.

7. Cuando el valor total corregido y/o de la oferta econémica supere el presupuesto oficial destinado
para el presente proceso de seleccion.

8. Lapresentacion parcial o condicionada del ofrecimiento econémico.

9. Cuando el valor total corregido de los items supere el valor techo destinado para cada uno en el
presente proceso de seleccion.

10. La presentacion parcial o condicionada del ofrecimiento econémico.

11. Cuando la propuesta de un proponente plural sea presentada desde un usuario de SECOP ||
diferente al de la union temporal o consorcio en SECOP 1, segun corresponda.

12. Las demas sefialadas en el estudio previo / anexos y/o en este documento.

1.17 DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO DE SELECCION

El proceso de seleccion se declarara desierto cuando no sea posible garantizar el deber de seleccion
objetiva, cuando ninguna de las ofertas se ajuste a la presente invitacion, o cuando no se presente oferta
alguna, y se realizar4 mediante comunicacion motivada que se publicara en el SECOP |,

1.18 ACERTACION DE LA OFERTA, FORMACION DEL CONTRATO Y REQUISITOS DE
EJECUCION

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 2, numeral 5°, literal ¢), de la Ley 1150 de 2007 y en el
articulo 2.2.1.2.1.5.2, numeral 8, del Decreto 1082 de 2015, la Entidad debe aceptar la oferta de menor

precio, mediante comunicacion escrita, siempre que cumpla con las condiciones establecidas en esta
invitacién para participar.

La oferta y su aceptacion constituyen el contrato, segin lo dispuesto en los articulos citados para su
ejecucion, conforme al articulo 41 de la Ley 80 de 1993, se requiere la expedicion del Registro
Presupuestal y la aprobacion de las garantias.

1.19 PROCEDIMIENTO EN CASO DE EMPATE

Se entendera que hay empate entre dos (2) 0 mas propuestas, cuando presenten un nimero idéntico en el puntaje
final. En el caso en que dos (2) o més propuestas, bajo el anterior criterio, hubieran arrojado un mismo resultado,
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se aplicaran los siguientes criterios de desempate, de conformidad con lo estipulado en el Articulo 2.2.1.1.2.2.9
del Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020 asi:

1.

2.

10.

Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios
extranjeros.

Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres victimas de la violencia intrafamiliar
o de la persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente
plural constituido por mujeres cabeza de familia, mujeres victimas de violencia intrafamiliar y/o
personas juridicas en las cuales participe o participen mayoritariamente.

Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones establecidas en
la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su némina esta en condicion de discapacidad
a la que se refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada por un proponente plural, el
integrante del oferente que acredite que el diez por ciento (10%) de su nomina esta en condicion
de discapacidad en los términos del presente numeral, debe tener una participacion de por lo
menos el veinticinco por ciento (25%) en el consorcio, union temporal o promesa de sociedad
futura y aportar minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.
Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacion en mayor proporcion
de personas mayores que no sean beneficiarios de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia
y que hayan cumplido el requisito de edad de pension establecido en la Ley.

Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones establecidas en
la ley, que por lo menos diez por ciento (10%) de su némina pertenece a poblacién indigena,
negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas.

Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegracion o reincorporacion o de la persona
juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido
por personas en proceso de reincorporacion, y/o personas juridicas en las cuales participe o
participen mayoritariamente.

Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al
menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de reincorporaciéon o
reintegracion, o una persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente, y, que
tenga una participaciéon de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural;
(b) la madre cabeza de familia, la persona en proceso de reincorporacion o reintegracion, o la
persona juridica aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la
oferta; y (¢) ni la madre cabeza de familia 0 persona en proceso de reincorporacion o reintegracion,
ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios
0 accionistas de los miembros del proponente plural.

Preferir la oferta presentada por una Mipyme o cooperativas o asociaciones mutuales; o un
proponente plural constituido por Mipymes, cooperativas 0 asociaciones mutuales. 9.

Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o pequefias
empresas, cooperativas 0 asociaciones mutuales.

Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o informacion contable
con corte a 31 de diciembre del afio 2020, por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total
de pagos realizados a Mipymes, cooperativas 0 asociaciones mutuales por concepto de
proveeduria del oferente, realizados durante el afio anterior; o, la oferta presentada por un
proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al menos una MIPYME, cooperativa 0
asociacién mutual que tenga una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%); (b)
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la MIPYME, cooperativa o asociacion mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la
experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la MIPYME, cooperativa o asociacion mutual ni sus
accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los
miembros del proponente plural .

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo
0 Sociedad BIC, del segmento MIPYMES.

12. Por ultimo, de persistir el empate, se realizara una audiencia cuya fecha fijara y comunicara
oportunamente el ICBF, en la cual se hara un sorteo mediante el método de suerte y azar, conforme
a lo dispuesto a continuacion:

- Se introduciran en una bolsa el nimero de papeletas equivalente a los proponentes
respecto de los cuales persiste el empate y una (1) de ellas contendra la palabra
adjudicatario.

El orden de radicacion en el SECOP Il de las ofertas por parte de los proponentes
determinara cual de ellos sacara la primera papeleta.

- EI proponente que saque la papeleta que contenga la palabra adjudicatario sera el
ganador.

1.20 ACREDITACION DE CRITERIOS DE DESEMPATE:

1.20.1 OFERTA DE BIENES O SERVICIOS NACIONALES FRENTE A LA OFERTA DE BIENES O SERVICIOS
EXTRANJEROS

Este criterio se verificara mediante el anexo de apoyo a la industria nacional y la verificacion de las condiciones
del proponente y/o su personal segun sea el caso.

» Para el caso del origen del proponente, se verificara mediante el certificado de existencia y
representacion legal si es persona juridica, o el documento de identificacion si es persona natural.

» Paraelcaso de los bienes, se verificara con el manual o certificado expedido por el fabricante en donde
se haga referencia expresa al lugar de manufactura de los bienes.

* Parael caso del personal, se verificara mediante el documento de identificacion del personal ofertado.

1.20.2 PROPUESTA DE LA MUJER CABEZA DE FAMILIA Y MUJERES VICTIMAS DE VIOLENCIA
INTRAFAMILIAR

1.20.3 PROPUESTA DE LA MUJER CABEZA DE FAMILIA:

El parégrafo del articulo 2 de la Ley 82 de 1993 - «Por la cual se expiden normas para apoyar de manera especial
a la mujer cabeza de familia» - establece que «La condicion de Mujer Cabeza de Familia y la cesacion de la
misma, desde el momento en que ocurra el respectivo evento, debera ser declarada ante notario por cada una
de ellas, expresando las circunstancias basicas del respectivo caso y sin que por este concepto se causen
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emolumentos notariales a su cargo». Por lo tanto, a menos que una norma posterior disponga lo contrario, tal
declaracion basta para acreditar la condicién de mujer cabeza de famiilia.

1.20.4 PROPUESTA DE MUJERES VICTIMAS DE LA VIOLENCIA INTRAFAMILIAR

Para la acreditacion del presente factor desempate el articulo 21 de la Ley 1257 de 2008 dispone que: “Las situaciones
de violencia que dan lugar a la atencién de las mujeres, sus hijos e hijas, se acreditaran con la medida de proteccion
expedida por la autoridad competente, sin que puedan exigirse requisitos adicionales” .De conformidad con los
articulos 16 y 17 de la Ley 1257 de 2008, la medida de proteccion la debe impartir el comisario de familia del lugar
donde ocurrieron los hechos y a falta de este el juez civil municipal o promiscuo municipal, o la autoridad indigena (en
los casos de violencia intrafamiliar en las comunidades indigenas). La medida de proteccion se debe emitir en una
providencia motivada. Por lo tanto, este sera documento idéneo que permitira acreditar la situacion de mujer victima
de violencia intrafamiliar.

1.20.5 PERSONAS MAYORES NO BENEFICIARIOS DE LA PENSION DE VEJEZ

Para la acreditacion del presente factor de desempate, articulo 3 de la Ley 1251 de 2008 refiere al adulto mayor como
*(...) aquella persona que cuenta con sesenta (60) afios de edad 0 méas”, lo cual se puede acreditar con el documento
de identidad correspondiente. Aunado a ello debera presentar certificacion juramentada que aquel adulto mayor no es
beneficiario de la pension de vejez, familiar o sobrevivencia

1.206  ACREDITACION DE POBLACION INDIGENA, NEGRA, AFROCOLOMBIANA, RAIZAL,
PALANQUERA, RROM O GITANAS.

Para |a acreditacion del presente factor de desempate se debera allegar el registro de dicha comunidad a través de
documento idoneo expedido por el Ministerio del Interior ylo Ministerio de cultura y/o Departamento Nacional de
estadistica DANE

1.20.7 ACREDITACION DE PERSONAS EN PROCESO DE REINTEGRACION O REINCORPORACION

Para la acreditacion del presente factor de desempate se debera se debera allegar el registro de dicha condicién en
documento iddneo expedido por Agencia para la reincorporacion y normalizacién.

1.20.8 ACREDITACION SOCIEDAD DE BENEFICIO E INTERES COLECTIVO O SOCIEDAD BIC, DEL
SEGMENTO MIPYMES.

Para la acreditacion del presente factor de desempate se debera se deberé allegar el registro establecido para este
tipo de sociedades de conformidad con lo establecido por las camaras de comercio

NOTA 1: La informacion requerida para aplicar los criterios de desempate, debera ser presentada junto con la
propuesta; en todo caso, la no presentacion de la informacion requerida no restringe la participacion del
proponente, ni es causal de rechazo de la propuesta.
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NOTA 2: La acreditacion de los criterios de desempate, deberan ser presentados y acreditados junto con
la propuesta el dia del cierre del proceso sefialado en el cronograma del proceso. Por lo anterior y dado
que estos documentos no son subsanables toda vez que sirven para la comparacién de las ofertas en
caso de empate, en el evento que se alleguen con posterioridad a esta fecha, no se tendran en cuenta,

En todo caso, la no presentacion de la informacion requerida no restringe la participacion del oferente, ni es
causal de rechazo de la oferta.

NOTA 3: En caso de que para la fecha de realizacion de este sorteo persistan las medidas para la mitigacion de
la Pandemia Covid - 19, se dara cumplimiento a los protocolos de bioseguridad implementados por la Entidad,
es por ello, que para el ingreso y permanencia en las instalaciones del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar,
los interesados en asistir a la audiencia de sorteo deberan tener en cuenta las siguientes recomendaciones:

1. Uso obligatorio y permanente de tapabocas.
2. Alingreso se realizara la verificacion del estado de salud y temperatura.

3. Enlafila para el ingreso, asi como en las instalaciones de la Entidad se debe conservar una distancia
minima de dos (2) metros entre una y otra persona.

4. No se permitira el ingreso de personas que presenten sintomas de gripa ni cuadros de fiebre igual o
mayor a 38°C.

5. Una vez se permita el ingreso, los interesados deben dirigirse al bafio y lavarse las manos con agua y
jabon antes de acudir al recinto en el cual se llevara a cabo la audiencia de sorteo.

6. En caso que en el bafio se encuentren dos (2) personas simultaneamente, se debera esperar para el
ingreso manteniendo el distanciamiento social minimo de dos (2) metros entre una y otra persona.

7. Al toser o estornudar se deberé cubrir la nariz y boca con el antebrazo o con un pafiuelo desechable y
deshacerse de €l inmediatamente tras su uso en los contenedores dispuestos para tal fin, posteriormente
realizar el lavado de manos y abstenerse de tocar la boca, la nariz y los ojos.

8. Abstenerse de ingerir alimentos en las zonas que no se encuentren disefiadas para tal fin.

9. Aquellas personas que han presentado fiebre o sintomas asociados al COVID-19, deberan abstenerse
de asistir a las instalaciones del ICBF y deberan prever su participacién mediante apoderado.

1.21 CRONOGRAMA DEL PROCESO

ACTIVIDAD FECHA LUGAR

PUBLICACION DE LA Sistema Electronico para la Contratacion
INVITACION A OFERTAR | 13demayode 2021 o v " oriop )
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OBSERVACIONES A LA

\ Hasta el 18 de Mayo
INVITACION A OFERTAR

de 2021

Sistema Electrénico para la Contratacion
Publica - SECOP Il.

RESPUESTAS A LAS

OBSERVACIONES 20 de mayo de 2021

Sistema Electronico para la Contratacion
Publica— SECOP II.

PLAZO FINAL PARA

20 de mayo de 2021

Sistema Electrénico para la Contratacion
Publica - SECOP |l.

EXPEDIR ADENDAS

Las propuestas deberan ser radicadas atraves
| del Sistema Electronico. para la Contratacion
Publica- SECOP 1. NOTA: En caso de duda
respecto a la radicacion de la oferta a través
de la plataforma SECOP IlI, estas seran

PLAZO FINAL PARA La| Mosta 208 M2Y0 frequetas por Colombia Compra Eficiente a
ENTREGA DE OFERTAS 2_80 través de la mesa de servicio en:
:00 p.m. L : "
inea Gratuita Nacional:
018000520808.
- Linea en Bogota: (+567) (1) 5954333 y
7456788.
’ - Mail: soporte@secop.gov.co.
ACTA DE CIERRE
RADICACION DE OFERTAS
Y ACTA DE APERTURA DE | 24 de mayo de 2021 |Sistema Electronico para la Contratacion
OFERTAS Y VERIFICACION | 2:05 p.m. Publica ~ SECORP .
DEL MENOR  PRECIO
OFERTADO
VERIFICACION DE
| REQUISITOS HABILITANTES El ICBF podra solicitar a los oferentes la
(JURIDICOS Y 'subsanacion de inconsistencias o errores que
EXPERIENCIA MINIMA) Y | Del 24 al 26 de mayo |No representen reformulacién de la Oferta. |
SOLICITUD DE de 2021 La solicitud de subsanacién de inconsistencias |
SUBSANACION DE o errores se publicara en el Sistema Electrénico
| INCONSISTENCIAS 0 para la Contratacion Publica — SECOP II.
| ERRORES. |
PUBLICACION INFORME DE 27 de mayode  |Sistema Electronico para la Contratacion
EVALUACION DE OFERTAS. | 2021 Publica — SECORP L.
TRASLADO AL INFORME DE A través del Sistema Electrénico para la
EVALUACION. 28 de mayo de 2021 | &t atacion Pablica- SECOP Il
'RESPUESTA A LAS
OBSERVACIONES Y o | Sistema Electrénico para la Contratacion |.
COMUNICACION pe| 01dejuniode2021 1oy 0s_ SECOPI
ACEPTACION ~DE LA
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OFERTA O DECLARATORIA
DE DESIERTA.

CAPITULO Il
REQUISITOS DE HABILITACION

De acuerdo con lo establecido en el numeral 1° del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007 y en el numeral 4° del
articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, la Entidad procedera a verificar y evaluar las condiciones

juridicas, financieras y técnicas de los interesados en participar, con el propésito de habilitar las propuestas
presentadas.

En el momento sefialado en la invitacion pablica los proponentes presentaran una propuesta completa, que

incluya la informacion sobre la capacidad juridica y técnica, la herramienta tecnoldgica y la propuesta econdmica
o inicial de precio.

En cumplimiento de lo previsto en el numeral 2° del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007, en la invitacion publica
del proceso se estableceran los factores técnicos y factores econdmicos de escogencia y la ponderacion precisa
y detallada del mismo, que permitiran la seleccién de la oferta mas favorable al Instituto. El oferente debera
demostrar una experiencia especifica en la gjecucion de contratos, celebrados con persona natural o juridica, en

actividades comerciales en cuyo objeto social se encuentren actividades relacionadas con el objeto del presente
proceso de contratacion.

La capacidad juridica del oferente y la acreditacion de la capacidad técnica no tiene ponderacion
alguna; se efectua con el fin de garantizar el cumplimiento de los requisitos minimos legales del oferente
e indica si éste se encuentra o no habilitado.

Seran objeto de verificacion los siguientes requisitos minimos habilitantes:

REQUISITOS MINIMOS
HABILITANTES RESULTADO

CAPACIDAD JURIDICA Cumple / No Cumple
CAPACIDAD TECNICA Cumple / No Cumple

Al respecto, es necesario tener en cuenta que no hay lugar a puntajes para evaluar las ofertas sobre
las caracteristicas del objeto a contratar, su calidad o condiciones, de conformidad con lo previsto en

el literal A, del item 4 del Manual de Modalidad de Seleccion de Minima Cuantia — Colombia Compra
Eficiente.

www.icbf.gov.co

ICBFColombia 3 @icarcolombia @lcbicolombilacficlal
Sede de la Direccién General ) . .
Avenida carrera 68 No.64c — 75 Linea gratuita nacional ICBF

PBX: 4377630 01 8000 91 8080

Pagina 14




®
i‘i Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
Cecilia De la Fuente de Lleras

i ié i6 : | futuro.
Direccion De Contratacién Xy
BIENESTAR ¥ es de todos

FAMILIAR

2.1 CAPACIDAD JURIDICA (CUMPLE/ NO CUMPLE)
2.1.1 PERSONA JURIDICA
La persona juridica debe anexar con su oferta la siguiente documentacion:

a. Carta de Presentacion de Ofertas: Suscrita por el representante legal o su apoderado, Mediante
la cual se certifica que ni la persona juridica, ni su representante legal, estan incursos en
inhabilidades, incompatibilidades, ni prohibiciones para contratar con el estado. En la carta de
presentacion, el oferente debe indicar cual de la informacion suministrada en la propuesta, es de
caracter reservado, sefialando la norma que le otorga tal naturaleza.

b. Fotocopia legible de documento de identidad del representante legal.

c. Certificado de existencia y representacion legal del proponente: cuya fecha de expedicion no
debera ser anterior a los treinta (30) dias previos a la fecha de cierre del presente proceso de
contratacién, adicionaimente se deberan tener en cuenta las siguientes reglas:

- El objeto social del oferente debe permitir la actividad, gestion y operacién que se solicita en este

proceso de contratacion y en el contrato que de él se derive.

- Calidad del representante legal que suscribe la oferta.

- Facultades del representante legal para presentar la oferta y obligarse con el objeto del contrato.

Cuando el representante legal de la persona juridica se encuentre limitado para presentar

propuesta o para contratar o comprometer a la sociedad, debera anexar la autorizacion del 6rgano

social correspondiente, que lo autorice para presentar la propuesta y suscribir el contrato en el caso

que le sea adjudicado.

- Que la duracién de la persona juridica no sea inferior a la duracién del contrato y tres (3) afios
mas.

d. Documentos de cumplimiento articulo 50 de la ley 789 de 2002 y ley 829 de 2003. (Anexo No.
2): Certificacion, en original, expedida por el Revisor Fiscal, cuando este exista de acuerdo con los
requerimientos de la Ley, o por el Representante Legal cuando no se requiera Revisor Fiscal, donde
se certifique el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos laborales,
pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, en la cual consten que a la fecha de presentacion de
la propuesta, ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la némina de los ultimos seis
(6) meses. En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, debera
acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitucion.

e. En caso que el oferente no cuente con personal a cargo debera allegar el ANEXO 2 segun la
OPCION 1, de la Invitacion Piblica. Nota: Cuando la certificacion sea expedida por revisor fiscal
debera adjuntar a la propuesta CEDULA DE CIUDADANIA, TARJETA PROFESIONAL Y
CERTIFICACION DE ANTECEDENTES DE LA JUNTA CENTRAL DE CONTADORES VIGENTE.

f. Certificado del Sistema de Informacion y Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad -
SIRI- vigente, expedido por la Procuraduria General de Ia Nacion: El ICBF verificara, de la pagina
Web de la Procuraduria General de la Nacion, los antecedentes disciplinarios de quienes van a

participar en el presente proceso de conformidad con lo establecido en la Ley 1238 de 2008. En
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todo caso el proponente podré anexar a la propuesta dicho certificado actualizado. (se debe
presentar certificado de la persona juridica y del representante legal)

g. Boletin de Responsables Fiscales: EI ICBF verificara si el interesado se encuentra sefialado en
el Ultimo Boletin de Responsables Fiscales de la Contraloria General de la Republica. En todo caso,
el proponente podré adjuntar dicha certificacion a su propuesta.

h. Certificado de Antecedentes Judiciales del Representante Legal de la persona juridica,
expedida por la Policia Nacional. (se debe presentar certificado de la persona juridica y del
representante legal).

i. Consulta RNMC: EI ICBF verificara, en la pagina Web de la Policia Nacional de Colombia, la
Consulta al RNMC (Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas de Ia Policia Nacional), del
representante legal de la persona juridica.

j. El Representante legal del proponente, debera diligenciar y presentar en el apartado
correspondiente del cuestionario dispuesto en la plataforma SECOP |l el formato de autorizacion
de consulta de Inhabilidades por Delitos Sexuales, segtn el modelo suministrado por la entidad en

el ANEXO - FORMATO AUTORIZACION CONSULTA DE INHABILIDADES POR DELITOS
SEXUALES.

k. RUT: El proponente debera indicar su identificacion fributaria e informacién sobre el régimen de
impuestos al que pertenece, adjuntando para tal efecto, copia del Registro Unico Tributario - RUT.

. Certificado Participacion Como Independiente Del Oferente, debe allegarse formato
debidamente suscrito representante legal.

m. Compromiso de confidencialidad y no divulgacion de la Informacion debe allegarse formato
debidamente suscrito representante legal.

Nota 1: La entidad deberé consultar Ia citada informacion tanto para el oferente persona juridica, como
para su representante legal, en concordancia con lo establecido en el literal d), del numeral 1°, del punto
D, del item 4 - Requisitos Habilitantes, del Manual de Modalidad de Seleccién de Minima Cuantia —
Colombia Compra Eficiente,

Nota 2: Las personas juridicas que pretendan participar en el presente proceso de seleccion, deberan
certificar que ni la persona juridica, ni su representante legal, estan incursos en inhabilidades,
incompatibilidades, ni prohibiciones para contratar con el estado, requisito verificable con |a declaracion
de la persona juridica en la Carta de Presentacion de Oferta, contenida en el Anexo correspondiente
de la Invitacion Publica a Participar.

Nota 3: Cualquier contravencion a lo expresado, faculta al ICBF a rechazar la propuesta, sin incurrir en
ninguna responsabilidad.

2.1.2  Persona Natural
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La persona natural debe anexar con su oferta la siguiente documentacion:

a. Carta de Presentacion de la Oferta: Firmada por la persona natural. En el evento que la propuesta sea
presentada y suscrita por apoderado, se debera adjuntar el poder que asi lo faculte. En la carta de
presentacion, el oferente debe indicar cual de la informacion suministrada en la propuesta, es de caracter
reservado, sefialando la norma que le otorga tal naturaleza.

b. Fotocopia legible de documento de identificacion: Cédula de ciudadania, para nacionales, y cédula de
extranjeria o el pasaporte para los extranjeros

c. Fotocopia legible de la libreta militar: si el oferente es persona natural hombre menor de 50 afios. En
caso de pérdida debera anexar certificacion de la Direccion de Reclutamiento donde conste que la situacion
militar se encuentra definida.

d. Certificado de inscripcion en Camara de Comercio o Registro Mercantil: Con fecha de expedicion no
anterior a los treinta (30) dias previos a la fecha de cierre del presente proceso de contratacion, y en el cual
conste que su actividad mercantil registrada es directamente relacionada con la que se pretende contratar.
Las personas naturales que no se encuentran inscritas en el registro mercantil no estan obligadas a presentar
este documento.

e. Boletin de responsables fiscales: El ICBF verificara si el interesado se encuentra sefialado en el tltimo
Boletin de Responsables Fiscales de la Contraloria General de la Republica. En todo caso, el proponente
podra adjuntar dicha certificacion a su propuesta.

f.  Certificado del Sistema de Informacién y Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad -SIRI-
vigente, expedido por la Procuraduria General de la Nacion: El ICBF consultara y verificara, de la pagina
Web de la Procuraduria General de la Nacion, los antecedentes disciplinarios de quienes van a participar
en el presente proceso de conformidad con lo establecido en la Ley 1238 de 2008. En todo caso el
proponente podré anexar a la propuesta dicho certificado actualizado.

g. Certificado de antecedentes judiciales: El ICBF consultara y verificara, de la pagina Web de Policia
Nacional de Colombia los antecedentes penales de quienes van a participar en el presente proceso. En todo
caso, el proponente podra adjuntar dicha certificacion a su propuesta.

h. Consulta RNMC: EI ICBF verificara, en la pagina Web de la Policia Nacional de Colombia, la Consulta al
RNMC (Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas de la Policia Nacional). En todo caso, el
proponente podra adjuntar dicha certificacion a su propuesta.

i. Certificacion de cumplimiento de pago de aportes de Seguridad Social y Parafiscales: se debera
acreditar que se encuentran al dia en el pago por concepto de los aportes a los sistemas de salud y
pensiones, para lo cual deberé aportar el certificado de afiliacion a dichos sistemas, el cual debe ser
expedido dentro de los treinta (30) dias anteriores al cierre del proceso. En el caso que la persona natural
cuente con personal a cargo debera allegar el ANEXO 2 segin la OPCION 2, de la invitacion publica, con
el cual se acredita que ha efectuado el pago por concepto de los aportes a los sistemas de salud, pensiones,
riesgos profesionales, cajas de compensacion familiar, Instituto Colombiano de Bienestar familiar (ICBF) y
Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA) de los empleados a cargo, durante los Ultimos seis (6) meses
calendario legalmente exigibles a la fecha de presentacion de nuestra propuesta para el presente proceso
de seleccion. En caso de que el oferente no cuente con personal a cargo debera allegar el ANEXO 2 segun
la OPCION 1, de la invitacién publica. Nota: Cuando la certificacion sea expedida por revisor fiscal debera
adjuntar a la propuesta CEDULA DE CIUDADANIA, TARJETA PROFESIONAL Y CERTIFICACION DE
ANTECEDENTES DE LA JUNTA CENTRAL DE CONTADORES VIGENTE.

. Elproponente debera diligenciar y presentar en el apartado correspondiente del cuestionario dispuesto en la

plataforma SECOP I, el formato de autorizacién de consulta de Inhabilidades por Delitos Sexuales, segun el
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IGBFGolombia 2 @icsrcoiombia @icbfcolomblacficial

Sede de la Direccién General

; Linea gratuita nacional ICBF
Avenida carrera 68 N0.64c - 75
PBX: 4377630 01 8000 91 8080

Pagina 17




@
i“) Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
Cecilia De la Fuente de Lleras
BIENESTAR Direcciéon De Contratacién

St WL

FAMILIAR

modelo suministrado por la entidad en el ANEXO - FORMATO AUTORIZACION CONSULTA DE
INHABILIDADES POR DELITOS SEXUALES.

k. RUT: para Identificacion Tributaria e informacion sobre el régimen de impuestos al que pertenece.

. Certificado Participacion Como Independiente Del Oferente, debe allegarse formato
debidamente suscrito.

m. Compromiso de confidencialidad y no divulgacion de la Informacion debe allegarse formato
debidamente suscrito.

Nota 1: Las personas naturales que pretendan participar en el presente proceso de seleccion, deberan certificar la
ausencia de limitaciones a la capacidad y que no se encuentran incursos en inhabilidades, incompatibilidades ni
prohibiciones para contratar con el estado, requisito verificable con la declaracion de la persona natural en la Carta de
Presentacion de Oferta, contenida en el Anexo correspondiente de Ja Invitacion Pablica a Participar.

Nota 2: Cualquier contravencién a lo expresado, faculta al ICBF & rechazar la propuesta, sin incurrir en ninguna
responsabilidad.

21.3 Consorcios y Uniones Temporales

Los integrantes del Consorcio o Union Temporal deben cumplir los requisitos legales y acompafiar los
documentos requeridos en la presente Invitacion, para efectos legales, como si fueran a participar en
forma independiente.

Los consorcios y uniones temporales deberan anexar con su oferta la siguiente documentacion:

a. Carta de Presentacion de la Oferta. Firmada por el representante del consorcio o union
temporal, y diligenciada de acuerdo con el modelo suministrado en el Anexo No.1 de la
Invitacion Piblica a Participar, donde conste que ni la persona juridica, ni su representante
legal, estan incursos en inhabilidades, incompatibilidades, ni prohibiciones para contratar con
el estado. En el evento que la propuesta sea presentada y suscrita por apoderado, se debera
adjuntar el poder que asi lo faculte.

b. Fotocopia legible de la cédula de ciudadania de cada uno de los representantes legales o
quienes hagan sus veces, de los integrantes de la figura asociativa.

c¢. Documentos de existencia y representacion legal de cada uno de los integrantes del
consorcio o union temporal: En el cual consten las facultades del representante legal. La
duracion de las personas juridicas que se constituyan como Consorcio o Unién Temporal,
debera ser por lo menos la misma del plazo del contrato derivado del presente proceso de
seleccion y tres (3) afios mas.

d. Documento de constitucién del consocio o unién temporal: El cual debera contener como
minimo los siguientes requisitos:

- Seflalar las condiciones y extension de la participacion en la oferta y en la ejecucién del
contrato, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo del ICBF.

- La persona que para todos los efectos legales representara al Consorcio o Union Temporal,
debera tener facultades amplias y suficientes para obligar y responsabilizar a todos los

integrantes del Consorcio o la Union Temporal. En el documento se deben sefalar ademas,
www.ichf.gov.co
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las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del Consorcio o Unién
Temporal y su responsabilidad.

- El objeto social de todos los integrantes del consorcio o unioén temporal debe comprender la
realizacion de actividades similares al objeto de este proceso de seleccion.

e. Autorizacion o poder de la Junta de Socios a los representantes legales de los
integrantes del consorcio o unién temporal, que los faculte para ofrecer, contratar y
conformar Consorcios o Uniones Temporales: en los casos en que esta facultad se
encuentre restringida. En caso de que el representante legal del Consorcio o Unién Temporal o
de cualquiera de los integrantes de estos exceda las limitaciones que le otorga el érgano
competente, o el acuerdo de integracion, se rechazaré la propuesta.

f. Certificado Participacion Como Independiente del Oferente, de la invitacion publica.

g. Boletin de responsables fiscales: El ICBF realizar la verificacion de los representantes
legales de los consorcios y uniones temporales y de los integrantes de estos, que presenten
propuesta en el presente proceso. En todo caso, el proponente podré adjuntar dichas
certificaciones a su propuesta.

h. Certificado del Sistema de Informacién y Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad
-SIRI- vigente, expedido por la Procuraduria General de la Nacién: El ICBF consultara y
verificara, de la pagina Web de la Procuraduria General de la Nacién, los antecedentes
disciplinarios de los representantes legales de los consorcios y uniones temporales y de los
integrantes de estos, que presenten propuesta en el presente proceso. En todo caso el
proponente podra anexar a la propuesta dichos certificados actualizados.

i. Certificado de antecedentes judiciales: EI ICBF consultara y verificara, de la pagina Web de
Policia Nacional de Colombia los antecedentes penales de los representantes legales de los
consorcios y uniones temporales y de los integrantes de estos, que presenten propuesta en el
presente proceso. En todo caso, el proponente podra adjuntar dichas certificaciones a su
propuesta.

j- Consulta RNMC: EI ICBF verificara, en la pagina Web de la Policia Nacional de Colombia, la
Consulta al RNMC (Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas de la Policia Nacional),
de los representantes legales de los consorcios y uniones temporales y de los integrantes de
estos, que presenten propuesta en el presente proceso. En todo caso, el proponente podra
adjuntar dicha certificacion a su propuesta.

k. Certificacion de cumplimiento de pago de aportes de Seguridad Social y Parafiscales:
Segun lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, articulo 15 de la Ley 797 de 2003,
Ley 828 de 2003, articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 y Decreto 1828 de 2013 el proponente
debera acreditar el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
laborales, pensiones, cajas de compensacion familiar, ICBF y SENA, cuando a ello haya lugar.
Nota: Cuando la certificacion sea expedida por revisor fiscal deberd adjuntar a la
propuesta CEDULA DE CIUDADANIA, TARJETA PROFESIONAL Y CERTIFICACION DE
ANTECEDENTES DE LA JUNTA CENTRAL DE CONTADORES VIGENTE.

I. El Representante legal del proponente, debera diligenciar y presentar en el apartado
correspondiente del cuestionario dispuesto en la plataforma SECOP I, el formato de

autorizacion de consulta de Inhabilidades por Delitos Sexuales, segun el modelo suministrado
www.lcbf.gov.co
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por la entidad en el ANEXO - FORMATO AUTORIZACION CONSULTA DE INHABILIDADES
POR DELITOS SEXUALES.

Los integrantes del Consorcio o Unién Temporal no podrén integrar otro Consorcio o Union Temporal
que haya presentado propuesta para el presente proceso, ni tampoco podran hacerlo de manera

independiente; en caso de ocurrir seré causal de rechazo para las propuestas que éste integre o
presente.

No se aceptan propuestas bajo la modalidad de promesa de conformacién de Consorcios o Uniones
Temporales.

Las Uniones Temporales, deberan registrar el porcentaje de participacién de cada uno de sus miembros
o de o contrario se entendera que se presentan a titulo de consorcio.

Personas Extranjeras:
Las personas juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia deberan acreditar:

Documento que acredite su existencia y representaciéh legal: Expedido por la autoridad
competente en el pais de su domicilio, expedido por lo menos dentro de los treinta (30) dias anteriores
ala Fecha de Cierre de esta Invitacion, en el que debe constar, como minimo los siguientes aspectos:

La existencia, objeto y nombre del representante legal, en el cual acredite que su objeto social permite
la participacion en la presente Invitacion Pliblica y la celebracion y ejecucion del contrato.

La capacidad juridica del representante legal para la presentacion de la Propuesta y para la suscripcion
del contrato; asi como sus facultades.

Que se han constituido con un (1) afio de anterioridad a la fecha de cierre, y que el término de duracion
es por lo menos igual al plazo total del contrato y tres (3) afios mas.

En el evento en que conforme a la jurisdiccion de incorporacion del proponente extranjero o el miembro
del Consorcio o Unién Temporal de orden extranjero, no hubiese un documento que contenga la
totalidad de la informacién requerida, presentaran los documentos que sean necesarios para acreditar
lo solicitado en el presente numeral expedidos por las respectivas autoridades competentes. Sien la
jurisdiccion de incorporacion no existiese ninguna autoridad o entidad que certifique la totalidad de la
informacién aqui solicitada, el proponente o miembro del Consorcio o Unién Temporal de orden
extranjero debera presentar una declaracion juramentada de una persona con capacidad juridica para
vincular y representar a la sociedad en la que conste que (A) no existe autoridad u organismo que
certifique lo solicitado en el presente numeral; (B) la informacion requerida en el presente numeral; y (C)

www.ichf.gov.co
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la Capacidad Juridica para vincular y representar a la sociedad de la persona que efectda la declaracion,
asi como de las demas personas que puedan representar y vincular a la sociedad, si las hay.

Las sociedades extranjeras sin sucursal en Colombia podran presentar la propuesta mediante
apoderado debidamente constituido, con domicilio en Colombia y ampliamente facultado para presentar
la propuesta, para suscribir el contrato, asi como para representarlas judicial o extrajudicialmente.
Deberan mantener dicho apoderado por el término de vigencia del contrato y un (1) afio mas como
minimo, a menos que, de conformidad con las normas legales vigentes, tengan la obligacion de
establecer sucursal en Colombia. En todo caso, el oferente extranjero debera cumplir con los mismos
requisitos, procedimientos, permisos y licencias previstos para el oferente Colombiano y acreditar su
plena capacidad para contratar y obligarse conforme a la legislacion de su pais, de acuerdo a lo
sefialado en el Articulo 3 de la Ley 816 de 2003 y deméas normas concordantes.

Los documentos expedidos por particulares no requieren legalizacion. Cuando se trate de sociedades
extranjeras sin sucursal en Colombia de paises parte de la “Convencion sobre la abolicion del requisito
de legalizacion para documentos publicos extranjeros”, los documentos plblicos que estas aporten no
requieren de la autenticacion consular ni de la posterior legalizacion por parte del Ministerio de
Relaciones Exteriores, y por lo tanto, deben ser admitidos tan solo con el sello de APOSTILLE colocado
por |a autoridad competente designada por el pais que produjo el documento.

Se excluyen del convenio en mencion los documentos expedidos por agentes diplomaticos o consulares
y los documentos administrativos que se ocupen directamente de operaciones comerciales o
aduaneras. Estos documentos publicos se siguen rigiendo segun lo estipulado en el Articulo 251 y del
Cédigo General del Proceso, 480 del codigo de comercio y la Resolucion 2201 del 22 de agosto de
1997, esto es, certificacion consular y legalizacion por parte del Ministerio de Relaciones Exteriores -
Area de Gestion de Legalizaciones.

Los documentos expedidos por Estados que no forman parte de la Convencion seguiran requiriendo de
la autenticacion consular y de la posterior legalizacion ante la cancilleria colombiana.

Las personas extranjeras deberan acreditar el cumplimiento de los requisitos habilitantes, acompafiando
su propuesta con lo establecido en la invitacidn publica.

2.2 CAPACIDAD TECNICA

2.2.1 CERTIFICACION CUMPLIMIENTO ESPECIFICACIONES TECNICAS.

El representante legal del proponente o la persona natural debera certificar que su ofrecimiento cumple con las
especificaciones técnicas minimas requeridas por el ICBF.

La aceptacion de las CONDICIONES TECNICAS ESENCIALES PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO Y/O ENTREGA
DEL BIEN, se acreditara mediante la suscripcion de la CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA, a través de la cual
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se acepta y se obliga al cumplimiento de la totalidad de las condiciones técnicas descritas en los documentos y estudios
previos.

222 EXPERIENCIA ESPECIFICA HABILITANTE DEL PROPONENTE

El oferente debera acreditar experiencia especifica mediante la presentacion de méaximo tres (3) certificaciones de contratos
ejecutados con personas publicas o privadas y terminados a satisfaccion, cuya experiencia se encuentre relacionada con el
objeto de la prestacion del servicio para la realizacion de andlisis de puestos de trabajo y cuya sumatoria sea igual o superior
al 100% del valor del presupuesto oficial del proceso de seleccion expresado en SMLMV.

El oferente debera aportar la certificacion expedida por el contratante y suscrita por el funcionario o persona competente, en
la que se reflejen como minimo los siguientes requisitos:

Nombre de la empresa contratante.
Direccion

Teléfono

Nombre del Contratista

c
d
e) Sise trata de un Consorcio o de una Union Temporal se debe sefialar el nombre de quienes lo conforman.
g

a
b

f}  Nimero del contrato (si tiene)

Objeto del contrato y obligaciones y/o funciones y/o actividades

h) Valor del contrato

i) Fecha de inicio (dia, mes y afio) y fecha de terminacion (dia, mes y afip),
J)  Fecha de expedicién de la certificacion (dia, mes y afio).

k) Nombre y firma de quien expide la certificacion. (La certificacion debera estar firmada por la persona competente para
suscribirta).

-~

En el evento que las certificaciones no contengan la informacion que permita su evaluacion, el proponente podra anexar a
la propuesta copia del contrato o los documentos soportes ((i) actas de liquidacion y/o acta terminacion donde se acredite el
recibo a satisfaccion de los servicios y (i) copia del contrato respectivo siempre que de dichos documentos se pueda verificar
todas las condiciones establecidas en la Invitacion publica y que permita tomar la informacion que falte en la certificacion. El
ICBF podra solicitar documentos adicionales para verificar la informacién suministrada en cualquier momento.

Cuando dentro del objeto del contrato del que se presente certificacion existan varias actividades, ésta debera especificar el
valor ejecutado por la actividad que se pretende contratar con el presente proceso.

Cuando exista diferencia entre la informacion relacionada y la consagrada en los soportes presentados, prevalecera la
informacién de los soportes.

Si el proponente adjunta con su propuesta certificaciones adicionales a las maximas requeridas por la entidad,
para efectos de determinar el cumplimiento de este requisito se tendran en cuenta solo las maximas establecidas,
conforme a lo que el oferente manifieste y/o allegue, estas deberan estar relacionadas en el Anexo - RELACION
DE EXPERIENCIA. Si con posterioridad a la presentacion de la propuesta el proponente allega otra certificacion
adicional, la entidad procedera a efectuar la revision, siempre que el mismo lo manifieste relacionandola en el
anexo mencionado y cumpla con las condiciones exigidas en este numeral “EXPERIENCIA ESPECIFICA

PROPONENTE?”; sin embargo, para efectos de validar la experiencia la entidad solo validara el nimero de
certificaciones méximas exigidas.

www.ichf.gov.co
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La sumatoria de los valores de los contratos ejecutados y terminados a satisfaccion, debera ser igual o mayor al 100% del
presupuesto oficial expresado en salarios minimos mensuales legales vigentes del presente proceso de seleccion:

PRESUPUESTO
OFICIAL i
$40.000.000.00 1 44 0973586006343

Para determinar la experiencia en valor, se hara la conversion del valor nominal del contrato a Salarios Minimos Legales
Vigentes. La entidad efectuara la conversion del valor ejecutado de cada contrato, para lo cual tomara el valor del salario
minimo legal del afio de la fecha de suscripcion del mismo.

tAﬁo HVanr salario minimo ‘
[2021 s 908.526 |
[2020 s 877.803]
2019 IE 828.116|
2018 s 781.242)
2017 IB 737.717|
2016 |$ 689.455)
2015 $ 644.350|

La verificacion de la experiencia se realizara con base en la informacion que reporten los proponentes en los respectivos
soportes de la informacion consignada en el mismo.

Los oferentes deben tener en cuenta que no se permitira la acreditacion de circunstancias ocurridas con
posterioridad al cierre del proceso.

El incumplimiento de los requisitos de experiencia dara lugar a la NO HABILITACION del oferente; sin embargo, de
conformidad con lo establecido en el punto D, del item 3 del Manual de Modalidad de Seleccion de Minima
Cuantia ~ Colombia Compra Eficiente, la Entidad puede solicitar a los oferentes subsanar inconsistencias o
errores, siempre y cuando la correccion de las inconsistencias o de los errores no represente una reformulacion
o0 mejora de la oferta.

Nota 1: Los contratos verbales no seran tenidos en cuenta para acreditar experiencia. No seran vélidas las
certificaciones expedidas por el mismo proponente.
Nota 2: Regla de sumatoria: Para el caso de Consorcios o Uniones Temporales, la experiencia podra ser

acreditada por al menos uno (1) de los integrantes, para lo cual debera aportar las certificaciones en los términos

previstos en la presente invitacion.
www.icbf.gov.co
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La experiencia del proponente adquirida en consorcio o unidn temporal sera tenida en cuenta de acuerdo
con el porcentaje de participacion en la union temporal o consorcio, en la cual fue adquirida.

Cuando en la certificacion no se indique el porcentaje de participacion, debera adjuntarse certificacion del oferente individual
o del integrante del oferente plural que desea hacer valer la experiencia, y/o documento de constitucién del consorcio o
Union Temporal, en el cual conste dicho porcentaje de participacion.

Si el contrato que se pretende hacer valer como experiencia fue cedido o recibido en cesién, la certificacién debera
especificar la fecha de la cesion y discriminar el valor del contrato ejecutado por el cedente y el cesionario.

De igual manera, y con el fin de verificar la experiencia, se tendran las siguientes reglas:

a)

b)

c)

d)

e)

f

g)

En caso que se relacione mas de un contrato en una sola certificacion, para efectos de verificacion se tomara la
experiencia especifica del proponente directamente relacionada con los servicios ylo actividades solicitados por la
entidad, de cada contrato individualmente considerado, en orden de mayor a menor valor gjecutado siempre que
cumplan con [as especificaciones establecidas en esta invitacion.

Cuando el valor de los contratos con el cual se pretende acreditar la experiencia se encuentre expresado en moneda
extranjera;

Para el caso de contratos en dolares americanos, se hara la conversién a pesos colombianos con la TRM publicada

en las estadisticas del Banco de la Republica publicadas en su pagina oficial, para a fecha de finalizacion del contrato
certificado.

Cuando la experiencia reportada se haya facturado en moneda extranjera diferente al dolar americano, se realizarg
su conversion a dolares americanos de acuerdo a las tasas de cambio estadisticas publicadas por el Banco de la

Republica en su pagina oficial teniendo en cuenta la fecha de finalizacién del contrato certificado, y seguidamente a
pesos colombianos.

Cuando la experiencia a aportar haya sido obtenida con el ICBF, el proponente podré acreditar la misma tal como esta
establecido en la presente invitacion publica de minima cuantia o aportando copia de los contratos suscritos un listado

de los nimeros y los afios de los mismos, sin perjuicio que el ICBF verifique internamente la real ejecucion de los
mismos.

Cuando las certificaciones evidencien la imposicion de cinco (5) o mas multas durante la gjecucion de uno o varios
contratos, durante una misma vigencia fiscal con una o varias entidades estatales; o evidencien declaratorias de
incumplimiento contractual en por los menos dos (2) contratos durante una misma vigencia fiscal, con una o varias
entidades estatales; o evidencien la imposicion de dos (2) multas y un (1) incumplimiento durante una misma vigencia
fiscal, con una o varias entidades estatales; se entiende que se ha constituido una Inhabilidad por incumplimiento

reiterado, de acuerdo con lo establecido en el articulo 90 de la ley 1474 de 2011, por consiguiente se rechazara la
oferta.

Cuando en las certificaciones mediante fas cuales se pretende acreditar experiencia se encuentren también
relacionados bienes y/o servicios de caracteristicas disimiles a las del objeto del presente proceso contractual, se
tendra en cuenta Unicamente la experiencia correspondiente a la relacionada con el objeto del presente proceso de
seleccion. Para el efecto, debe discriminarse claramente el(los) valor{es) parcial(es) de los diferentes bienes o servicios
incluidos en dicha certificacién

www.ichf.gov.co
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Forma de evaluar la experiencia de los socios y de quienes conforman fos consorcios y las uniones temporales:

h) La experiencia de los socios: Para efectos de habilitar un proponente, la experiencia de los socios de una
persona juridica se podra acumular a la de esta, cuando ella no cuente con mas de tres (3) afios de

constituida. La acumulacion se hara en proporcion a la participacion de los socios en el capital de la persona
juridica.

i) Sociedades escindidas: En el caso de sociedades que se escindan, tal como lo prevé el articulo 3, numerales
1y2delaley 222 de 1995, la experiencia de la sociedad escindida acrecera en las sociedades beneficiarias
en el porcentaje de participacion que les fue reconocido en el acto de escision. Por consiguiente, para
efectos del presente proceso la experiencia se contabilizara en el 100% de la experiencia asi acreditada, sin

perjuicio de lo establecido la presente invitacion para el caso de la experiencia cuando se trata de Consorcios
0 Uniones Temporales.

Cuando en la certificacion no se indique el porcentaje de participacion, deberé adjuntarse certificacion del oferente individual
o dei integrante del oferente plural que desea hacer valer la experiencia, y/o documento de constitucion del consorcio o
Unién Temporal, en el cual conste dicho porcentaje de participacion.

La verificacién de la experiencia se realizara con base en la informacion que reporten los proponentes en el

ANEXO: Relacion de Certificaciones de Experiencia dispuesto para tal fin, y en los respectivos soportes de la
informacién consignada en el mismo.

El ICBF se reserva el derecho de comprobar la autenticidad de los documentos aportados, asi como de verificar el
cumplimiento a cabalidad de los contratos que el oferente aporte.

El incumplimiento de los requisitos de experiencia dara lugar a ia NO HABILITACION del oferente, sin embargo,
de conformidad con lo establecido en el punto D, del item 3 del Manual de Modalidad de Seleccion de Minima
Cuantia Version M-MSM-02 Colombia Compra Eficiente, la Entidad puede solicitar a los oferentes subsanar
inconsistencias o errores, siempre y cuando la correccion de las inconsistencias o de los errores no represente
una reformulacion de la oferta.

CAPITULO IlI
DESCRIPCION DEL BIEN O SERVICIO A CONTRATAR

31 OBJETO

CONTRATAR LA PRESTACION DE SERVICIOS CON EL FIN DE ANALIZAR LOS PUESTOS DE TRABAJO
(APT) CON ENFASIS EN BIOMECANICO Y PSICOSOCIAL, PARA LA SEDE DE LA DIRECCION GENERAL,
SEDES REGIONALES Y/O CENTROS ZONALES DEL ICBF A NIVEL NACIONAL.
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PLAZO DE EJECUCION

El Plazo de ejecucion del contrato sera hasta el 31 de diciembre de 2021 o hasta agotar los recursos disponibles
lo que primero ocurra, contado a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion.

PARAGRAFO: Se perfecciona con la aceptacion de la oferta suscrita por el ordenador del gasto y
requiere para su legal ejecucion la aprobacion de las garantias y la expedicion del Registro
Presupuestal, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 41 de la Ley 80 de 1993 y en el articulo
23 de la Ley 1150 de 2007.

3.2 PRESUPUESTO ESTIMADO Y RUBRO PRESUPUESTAL AFECTADO Y VALOR DEL
CONTRATO A CELEBRAR.

3.2.1PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto oficial para la presente contratacion es de OCHENTA Y NUEVE MILLONES A efectos de estimar
el presupuesto, se adelanté un estudio de mercado, donde se estimé el valor del contrato resultante de! presente
proceso de seleccion, por la suma de CUARENTA MILLONES DE PESOS M/CTE ($40.000.000,00), Incluidos
todos los impuestos de Ley y demas costos directos e indirectos, tal como se evidencia en el documento anexo
ESTUDIO de SECTOR el cual fue realizado por el area técnica y aprobado por la Direccion de Abastecimiento a
fraves de correo de aprobacion del 16 de marzo de 2021, el cual forma parte integral del presente documento.

3.2.2 DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

El valor del contrato resultado del presente proceso se encuentra respaldado por la siguiente
disponibilidad presupuestal y/o vigencia Futura que se relaciona a continuacion:

No de Fecha de
CDPo CDPo Dependencia Posicion Catalogo| Fuente | Valor en Letras Valor en
Vigencia | Vigencia de Gasto Nimeros.
| Futura Futura _ ]
41-06-00-001 0'111335155303'28'0' CUARENTA
ICBF SEDE DE B o MILLONES
14521 | 16-03-2021 LA DIRECCION ADQUISICION DE | PROPIOS DE PESOS ($40.000.000,00)
GENERAL BIENES Y ‘
SERVICIOS MICTE

3.2.3VALOR DEL CONTRATO A CELEBRAR

El valor del contrato a suscribir sera hasta por el valor del presupuesto oficial incluidos todos los costos directos
e indirectos asociados al suministro de los bienes y/o prestacion del servicio, el IVA, deméas impuestos de ley, y
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se ejecutara como una bolsa de recursos, teniendo en cuenta el valor unitario ofertado por el proponente
adjudicatario dentro de la oferta econdmica, segun las necesidades que presente la entidad.

3.3 FORMA DE PAGO:

Se pagara al contratista asi:

Pagos mensuales, de acuerdo con los APT realizados, previa aprobacion del supervisor del contrato de los
informes de APT psicosocial y APT biomecénico descritos en el numeral 6 de la FCT. Adicionalmente, para el

pago del Ultimo mes de ejecucion se requiere la aprobacion del informe final igualmente descrito en el numeral
6 de la FCT.

Para los APT realizados de manera presencial, se reconocera en los pagos mensuales el valor de
desplazamiento teniendo en cuenta la clasificacion del municipio en el cual se realizé el APT de acuerdo con el
Anexo N°3. Clasificacion de Municipios. Para los APT realizados de manera virtual no se reconoceran los costos
de desplazamientos.

NOTA: Es preciso aclarar que si el profesional que realiza el servicio reside en el lugar de la prestacion del
mismo, no se reconoceran el costo de desplazamiento, es decir, solo se pagara el costo del servicio profesional
del andlisis del puesto de trabajo psicosocial o osteomuscular.

Los pagos se realizaran previa presentacion de la factura correspondiente, la certificacion de recibo a
satisfaccion por parte del supervisor y la certificacion del revisor fiscal o representante legal, seguin corresponda,
sobre el cumplimiento en ef pago de los aportes parafiscales y de seguridad social de sus empleados de acuerdo
con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y articulo 23 de Ia Ley 1150 de 2007.

El pago se realizara dentro de los treinta (30) dias habiles siguientes a la radicacion de la factura y la certificacion
de cumplimiento, previa aprobacion del PAC (Programa Anual Mensualizado de Caja).

Si la(s) factura(s) no ha(n) sido correctamente elaborada(s), 0 no se acompaiian los documentos requeridos
para el pago, el término para este solo empezara a contarse desde la fecha en que se presenten debidamente
corregidas, o desde que se haya aportado el ultimo de los documentos solicitados. Las demoras que se
presenten por estos conceptos seran de responsabilidad del contratista y no tendra por ello, derecho al pago
de intereses 0 compensacién de ninguna naturaleza.

3.4 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

Ellugar de ejecucion del contrato seré en las treinta y tres (33) Regionales y la Sede de la Direccion General a nivel nacional,
de conformidad con el Anexo No 3. Clasificacion de Municipios.

PARAGRAFO: El domicilio contractual seré la ciudad de Bogota D.C.
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3.5 OBLIGACIONES
3.51 Obligaciones Especificas del contratista.

1. Cumplir con plena autonomia técnica y administrativa, con las actividades, lineamientos y estandares definidos en
el numeral 6 “Especificaciones Técnicas de los insumos, bienes, productos, obras o servicios a entregar’ de la
Ficha de Condiciones Técnicas Esenciales para la Prestacion del Servicio y/o Entrega de! Bien (FCT).

2. Contar con los perfiles y personal minimo requerido establecido en el Anexo 1. Personal minimo requerido parala
prestacion del servicio y/o entrega del bien. En caso de presentarse alguna eventualidad con el personal, el
contratista debe suministrar al ICBF una persona con perfil igual o superior al previsto en el Anexo N°1- Ficha de
Condiciones técnicas Personal minimo requerido para la prestacion del servicio y/o entrega del bien. Entregar al
supervisor del contrato dentro de los cinco (5) dias habiles posteriores al cumplimignto de los requisitos de
ejecucion del contrato, la respectiva hoja de vida, los documentos que soporten el perfil profesional y la experiencia
de conformidad del cargo de un (1) Coordinador para la ejecucion del contrato, el cual debera ser presentado de
conformidad con lo indicado en el Anexo 1- Ficha de Condiciones Técnicas. Personal minimo requerido para la
prestacion del servicio y/o entrega del bien.

3. Contar con el personal adicional que se requiera para el cumplimiento del objeto contragtual.

4, Entregar al supervisor del contrato mediante correo electronico, los informes (de cada APT segln sea psicosocial
0 biomecanico realizados y el informe final), de conformidad con fas condiciones descritas en el numeral 6 de la
FCT.

5. Disponer de una persona que cumpla funciones de enlace con el ICBF, quien actuara como coordinador del
contrato con disponibilidad cuando se requiera.

6. Asumir todos los costos directos, indirectos, imprevistos, desplazamientos del equipo de trabajo, honorarios,
impuestos, tasas y contribuciones y demas erogaciones en que pueda incurrir con ocasion del cumplimiento y
gjecucion del contrato.

1. Cumplir con las demas actividades asignadas por el supervisor del contrato en virtud del objeto del contractual,
con calidad, oportunidad y eficiencia.

8. El contratista se compromete a firmar el anexo 2 de confidencialidad de la informacion mediante el formato
F7.P2.ABS FORMATO COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD DE INFORMACION - CONTRATISTAS

9. El contratista se compromete a entregar el informe sobre las condiciones de salud y el consentimiento otorgado

por ¢l trabajador, debidamente firmado.
3.6.2 Obligaciones Generales del contratista

1. Cumptir con el objeto del contrato con plena autonomia técnica y administrativa y bajo su propia responsabilidad, por

lo tanto, no existe ni existira ninglin tipo de subordinacién, ni vinculo laboral alguno entre EL CONTRATISTA o su
personal y el ICBF.

2. Constituir y allegar a ICBF las garantias requeridas dentro de los tres (3) dias h&biles siguientes a la suscripcion del
contrato.

3. Participar y apoyar al ICBF en todas las reuniones a las que éste lo convoque relacionadas con la ejecucion del
contrato.

4, Disponer de los medios necesarios para el mantenimiento, cuidado y custodia de la documentacion objeto del presente
contrato.

5. Atender los requerimientos, instrucciones y/o recomendaciones que durante el desarrollo del Contrato le imparta ICBF

através del supervisor def mismo, para una correcta ejecucién y cumplimiento de sus obligaciones.
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6. Entregar al supervisor del Contrato los informes que se soliciten sobre cualquier aspecto y/o resultados obtenidos
cuando asi se requiera.

1. Presentar la factura de conformidad con la forma de pago estipulada en el contrato, junto con el informe de las
actividades realizadas para cada pago.

8. Guardar estricta reserva sobre toda la informacion y documentos que tenga acceso, maneje en desarrollo de su

actividad o que llegue a conocer en desarrollo del contrato y que no tenga caracter de ptblica. En consecuencia, se
obliga a no divulgar por ninglin medio dicha informacién o documentos a terceros, sin la previa autorizacion escrita del

ICBF.

9. Mantener correctamente actualizados cada unc de los sistemas de informacion que maneje en desarrollo de su
actividad.

10. Asumir un buen trato para con los demas colaboradores internos y externos del Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar, y actuar con responsabilidad, eficiencia y transparencia.

1. Devolver al ICBF, una vez finalizado la ejecucion del contrato los documentos que en desarrolio del contrato se hayan

producido, e igualmente todos los archivos que se hayan generado en cumplimiento de sus obligaciones.

12, Colaborar con el ICBF en el suministro y respuesta de la informacién correspondiente, a los requerimientos efectuados
por los organismos de control del Estado Colombiano en relacién con la ejecucion, desarrollo o implementacion del
contrato objeto del presente documento.

13. Utilizar la imagen del ICBF de acuerdo con los lineamientos establecidos por éste. Salvo autorizacion expresa y escrita
de las partes, no se podra utilizar el nombre, emblema o sello oficial de la ofra parte para fines publicitarios o de
cualquier ofra indole.

14, Realizar los pagos al Sistema Seguridad Social (Salud, pension y ARL) y parafiscales (Cajas de Compensacion, Sena
¢ |CBF), de acuerdo con la normatividad vigente, aportando los soportes de pago correspondientes.

15. Respetar 1a politica medioambiental del ICBF, politica que incluye todas las normas internas sobre el uso de los
recursos ambientales y publicos, como el agua y la energia, racionamiento de papel y manejo de desechos residuales,
norma sobre parqueaderos.

16. Cumplir con las disposiciones establecidas en el Capitulo “Buenas Practicas en la Gestién Contractual” del Manual
de Contratacion vigente.

17. Garantizar que el contratista de estricto cumplimiento a los protocoios establecidos en ta Resolucion No. 666 del 24
de abril de 2020 del Ministerio de Proteccion Social o la que se encuentre vigente, por medio de la cual se adopta
el protocolo general de bioseguridad para mitigar, controlar y realizar el adecuado manejo de la pandemia del
Coronavirus COVID-19, y la demas normatividad vigente establecida por las autoridades del orden Nacional,
Departamental, Municipal o Institucional (ICBF), sobre el particular.

3.6.3 Obligaciones relacionadas con el Sistema Integrado de Gestion del ICBF

3.6.3.1 Para el Eje de Gestion de Calidad

1. Asegurar que el personal requerido para la ejecucion del contrato cuente con el perfil de: Educacion (formal: primaria,
secundaria, pregrado, posgrado), formacion (cursos especificos de la actividad a desarrollar como diplomados,
seminarios, talleres entre otros) o experiencia para garantizar la 6ptima prestacion del servicio.

2. Socializar con el equipo de trabajo que realiza las actividades definidas en el contrato, la informacién basica del ICBF
(Misién, Vision, Principios, Objetivos Estratégicos y Politicas del Sistema Integrado de Gestion SIGE) asi como dar a
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conocer los diferentes documentos (lineamientos técnicos, manuales, procedimientos, gufas, formatos entre otros)
necesarios para la operacion de los servicios.
3. Demostrar mediante evidencias la implementacion de acciones de mejora (correctivas o preventivas frente a cualquier

situacion que afecte la prestacion del servicio) que permita tomar las decisiones a que haya lugar o experiencia exitosas
que de muestren la mejora en la prestacién de servicio.

4. Entregar los resultados de la percepcion del beneficiario frente a la prestacion del servicio o bien adquirido.
3.6.3.2 Para el eje de Seguridad y Salud en el trabajo

1. Realizar la induccion al equipo de trabajo que se empleara durante la gjecucion del confrato o convenio en materia de
Seguridad y Salud en el Trabajo.

2. Informar al ICBF los Accidentes de Trabajo y enfermedad Laboral —ATEL del personal a cargo del operador/contratista,
reportados a la ARL y EPS, durante e! plazo de ejecucion del contrato o convenio.

3. Presentar la identificacion de peligros, valoracion de riesgos y determinacion de controles, documentados, en el marco
de la Seguridad y Salud en el Trabajo durante la ejecucion del contrato o convenio.

4. Presentar el concepto médico ocupacional favorable de los colabaradores vinculados para la ejecucion del contrato o
convenio,

5.
3.6.3.3 Parael Eje Ambiental:

1. Adoptar las medidas necesarias para el ahorro y uso eficiente de agua, energia, papel, y manejo de residucs que se
generen durante la ejecucion del contrato, de acuerdo con la politica ambiental de la Entidad.

3.6.3.4 . Obligaciones del Eje de Seguridad de Ia Informacién

1. Suscribir un documento de compromiso de confidencialidad el cual debera ser entregado al supervisor del contrato una
vez se firme el contrato.

2. Informar al superviser, en el momento que ocurran incidentes de seguridad que afecten la disponibilidad, integridad y/o
confidencialidad de la informacion del ICBF, en el marco de la ejecucion del contrato.

3.6.3 Obligaciones del ICBF

3.6.4.1 Obligaciones Generales del ICBF

Pagar los servicios prestados por el contratista conforme a la forma de pago estipulada en el presente contrato.

Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucién idénea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.
Efectuar la supervision y seguimiento del presente contrato.

el

3.7. CONSTITUCION DE GARANTIAS

Teniendo en cuenta las politicas institucionales, la matriz de riesgo establecida para el presente
proceso, la Ley 1150 del afio 2007 y el articulo 2.2.1.2.3.1.7 del Decreto 1082 de 2015, el contratista
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debera constituir como minimo a favor del ICBF una garantia que podra consistir en una péliza de
seguro expedida por una compafiia de seguros legalmente establecida en Colombia, en formato para
entidades estatales, o garantia bancaria expedida por un banco local, que otorgue los siguientes
amparos y cumpla todas las condiciones que se sefialan a continuacion:

1. Cumplimiento del Contrato: En cuantia equivalente al veinte por ciento {(20%) del valor total del
contrato y con una vigencia igual al plazo de ejecucion y seis (6) meses mas.

2. Calidad del servicio: Por un monto equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato,
por el plazo de ejecucidn del mismo y seis (6) meses mas.

3. Pago de salarios, prestaciones e indemnizaciones laborales: Por cuantia equivalente al cinco

por ciento (5%) del valor del contrato y con una vigencia igual al plazo de ejecucion y tres (3) afios
mas.

En cualquier evento de aumento del valor del contrato o prorroga de su vigencia, el contratista estara obligado a ampliar o
prorrogar los amparos en forma proporcional de manera que se mantengan las condiciones originales

3.8. SUPERVISION DEL CONTRATO

La supervision del contrato estara a cargo del(la) Coordinador(a) del Grupo de Desarrollo del talento Humano de
le Direccion de Gestion Humana del ICBF, quien ejercera la supervision de conformidad con lo establecido en la
Ley 1474 de 2011, el Manual de Contratacion, el Manual de Supervision, y demas normas internas expedidas del
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ICBF. En todo caso, el ordenador del gasto podré variar
unilateralmente la designacion del supervisor, para lo cual se comunicara por escrito al supervisor designado,
con copia al contratista.

En todo caso, el ordenador del gasto podra variar unilateralmente la designacién del supervisor,
comunicando por escrito al designado, con copia a la Direccion de Contratacion.

3.9 SANCIONES POR INCUMPLIMIENTO

El ICBF podra imponer multas por los retardos presentados, de conformidad con lo establecido en el
articulo 17 de la Ley 1150 de 2007, articulo 40 de la Ley 80 de 1993, articulo 86 de la Ley 1474 de 2011
y el articulo 2.2.1.2.3.1.19 de Decreto 1082 de 2015 y deméas normas aplicables, asi:

) MULTAS POR INCUMPLIMIENTO A. Con el objeto de conminar al CONTRATISTA al
cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora o refraso, el ICBF podra
imponerle al CONTRATISTA multas diarias y sucesivas hasta del cero punto uno por ciento
(0.1%) del valor del contrato por cada dia de atraso o retardo hasta que se verifique su
cumplimiento. B. Para tal efecto, el ICBF observara el procedimiento establecido en el articulo
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86 de la Ley 1474 de 2011. C. El valor acumulado de las multas impuestas al CONTRATISTA
no podra superar el veinte por ciento (20%) del valor del contrato. D. La imposicion de multas
no impedira la aplicacién de otras sanciones a que haya lugar por el incumplimiento. E. El
CONTRATISTA autoriza que el ICBF descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente
a las multas que se llegaren a causar. F. Para efectos de esta clausula, se entendera que el

CONTRATISTA esta en mora o retraso cuando incumpla una o varias de las obligaciones a su
cargo.

. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: A. En caso de
declaratoria de caducidad o incumplimiento total de las obligaciones a cargo del
CONTRATISTA, el ICBF podra hacer efectiva la presente clausula penal pecuniaria en un
monto equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, a titulo de pena fa cual
se tendra como estimacion y pago anticipado y parcial de los perjuicios causados al ICBF. B.
El valor variara proporcionalmente al incumplimiento parcial del Contrato que no supere el
porcentaje sefialado. C. En concordancia con el articulo 1600 del Codigo Civil, el cobro de la
clausula penal pecuniaria no impedira que el ICBF le solicite al CONTRATISTA la totalidad del
valor de los perjuicios causados en lo que exceda del valor de la clausula penal pecuniaria. D.
EI CONTRATISTA autoriza que el ICBF descuente de las sumas que le adeude, los valores
correspondientes a la clausula penal pecuniaria. E. La clausula penal pecuniaria también se
hara efectiva en el caso en que se llegue o se supere el monto maximo acumulado de
imposicion de multas. F. Para efectos de esta clausula, se entendera que hay incumplimiento
de las obligaciones del contrato cuando el CONTRATISTA no haya cumplido con el suministro
oportunamente, de conformidad con los plazos previstos en este contrato. Asi mismo, se
entendera por incumplimiento total de las obligaciones a cargo del CONTRATISTA cuando
este no cumpla con Ia totalidad de las obligaciones a su cargo o cuando no cumpla con el fin
y objeto contractual pactado, lo cual podré ser verificado por parte del ICBF una vez terminado
el Contrato, aun habiéndose hecho pagos parciales.

3.10 TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE RIESGOS PREVISIBLES

En atencion al Articulo 4 de la ley 1150 de 2007 las entidades en los pliegos de condiciones o
sus equivalentes deber&n incluir la estimacion, tipificacion y asignacion de los riesgos
previsibles involucrados en la contratacion. Segun el Articulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de
2015, entiéndase por riesgo en materia contractual, todas aquellas circunstancias que de
presentarse durante el desarrollo y ejecucion del contrato pueden alterar el equilibrio financiero
del mismo. El riesgo sera previsible en la medida en que el mismo sea identificable y
cuantificable.

Correspondera al contratista seleccionado la asuncién del riesgo previsible propio de este tipo
de contratacion asumiendo su costo, siempre que el mismo no se encuentre expresamente a
cargo del ICBF en la presente Invitacion Publica.
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Con la

Entiéndase por riesgo en materia confractual, la probabilidad de ocurrencia de eventos
aleatorios que afecten el desarrollo del mismo, generando una variacion sobre el resultado
esperado, tanto en relacion con los costos como con las actividades a desarrollar en la ejecucion
contractual.

Corresponderé al contratista seleccionado la asuncion del riesgo previsible propio de este tipo
de contratacién asumiendo su costo, siempre que el mismo no se encuentre expresamente a
cargo del ICBF en la presente Invitacién Publica.

Ver Documento MATRIZ DE RIESGOS - ANEXO de la presente Invitacion.

NOTA: Los anteriores riesgos estan mencionados de manera enunciativa y explicativa sin que
se encuentren agotados todos los riesgos relacionados con el objeto del proceso de seleccion,
los cuales se entienden asumidos por €l contratista salvo expresa manifestacion en contrario
por parte del ICBF; por consiguiente, es responsabilidad del contratista durante la etapa del
proceso y hasta antes del cierre, hacer las observaciones que estime pertinentes en razén de
su conocimiento especializado en el objeto del procesc de seleccion. EI ICBF se reserva el
derecho de acoger o no las observaciones que se formulen respecto de la distribucion de los
riesgos previsibles a cargo del contratista.

firma del presente documento por parte del Ordenador del Gasto, se entiende aprobada la

apertura del proceso contractual y el mismo se expide y se publica en Bogota. D.C a los,

GUSTAVO NARTINEZ PERDOMO

Secretari
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Aprobd Helen Ortiz Carvajal Directora de Contratacion
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Revisd Lizth Viviana Garcia Pinzon Contratacion .
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. Revis6 Juan Sebastian Espinel Rico Contratacion
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