Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
Cecilia De la Fuente de Lleras

Direccion General

BIENESTAR Secretaria General

FAMILIAR CLASIFICADA

GOBIERNO DE COLOMBIA_

EMORANDO

'lilllllIlll(ll"lﬂl!lIlllllllll\ﬁlfll\llllllllllﬂlIl\llflllllHlll\\llillillIﬂll!llilll!llllllﬂl!

Radicado No: 202212000000185903

Para: DIRECTORES SEDE NACIONAL, JEFES DE OFICINA SEDE NACIONAL,
DIRECTORES REGIONALES, SUPERVISORES, COORDINADORES DE
GRUPO Y DEMAS COLABORADORES

Asunto: CRONOGRAMA DE CIERRE FINANCIERO VIGENCIA FISCAL 2022 Y
APERTURA 2023.

Fecha: 2022-11-15

Estimados colaboradores,

La Secretaria General vs'e‘permite dar a conocer el cronograma para el cierre financiero del
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar - ICBF, correspondiente a la vigencia fiscal 2022 y
apertura 2023.

De esta manera, se solicita a los Directores Regionales, Coordinadores Financieros,
Coordinadores de Centros Zonales, Colaboradores de los Grupos de Apoyo de la Regional,
Jefes de Area, Gerentes de Recurso Sede de la Direccién General, Supervisores e
Interventores de Contratos, dar estricto cumplimiento a las fechas aqui sefialadas, con el
propdsito de garantizar el acato de los lineamientos y tiempos que para este proceso sefiala
para cada vigencia el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico MHCP.

1. CIERRE GESTION FINANCIERA 2022
2.1 CIERRE DE PRESUPUESTO VIGENCIA FISCAL 2022 Y APERTURA 2023.

La normatividad que debe ser objeto de cumplimiento para el ICBF por hacer parte del
Presupuesto General de la Nacion PGN, corresponde al Decreto 111 de 1996, al Decreto

! Estatuto Orgénico de Presupuesto

Los datos proporcionados seran tratados de acuerdo con la politica de tratamiento de datos personales del ICBF y la Ley es 1581 de 2012.
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1068 de 20152 Ley 2159 de 2021°%, Decreto 1793 de 2021, Resolucion 3333 de 2015°, y
procedimientos, incluida la Guia de Cierre Financiero 2022 Apertura Vigencia Fiscal 2023 con
fundamento en las Circulares que emite el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico - MHCP
para tal efecto. Es importante tener en cuenta que las actividades a realizar se encuentran
plenamente detalladas en la Guia de Cierre de la cual se desprende el cronograma
relacionado en el presente memorando.

Asi mismo, se requiere de cualquier modo aplicar buenas practicas presupuestales que se
veran reflejadas en la ejecucion del rezago presupuestal constituido en la vigencia 2021, en la
ejecucion presupuestal de la vigencia actual, en la constitucién del rezago presupuestal y en
el impacto en la calificacion de la Contraloria General de la Republica - CGR en virtud de las
auditorias financieras.

Es asi, que a continuacion se presenta el cronograma presupuestal:

2.1.1 Cierre presupuestal vigencia 2022?

La fechas aqui consignadas hacen parte integral de la Guia de Cierre Financiero 2022
Apertura Vigencia Fiscal 2023, la cual puede ser consultada en procesos y procedimientos.

Grupos Regionales

* Andlisis de Saldos en el médulo Andlisis de Seguimiento Presupuestal-

1 ASP, establecido en el sistema de informacion Nuevo Modelo Financiero " Areas Sede de Ia 05/12/2022
. NMF para determlynar la liberacion de recursgs qge no se vawn a g)eggfa'r.‘ _ Direccion General |
Solicitud de traslados y modificaciones en el Presupuesto que no afectan Rg'riiﬁzﬁ;;es/o
. el Anexo del Decreto de Liquidacion, mas especificamente los créditos de Area?s Sede d); Ia 156/12/2022
. recursos a las Subunidades. . -
3 s o i ot e e e DITECCION General s
2 , Areas Sede de la
- ‘Traslado y modificaciones en‘el Presupuesto que no afectan el Anexo del ~Direccién General .
+ Decreto de Liquidacion, mas especificamente los créditos de recursos a y. . 19/12/2022
las Subunidades. - ; ) Grupo de
\ ; , , , o Presupuesto -
3 Solicitud de traslados y modificaciones en el presupuesto gue no afectan ° glgec':cc):;’orlxes
el Anexo del Decreto de Liquidacion, mas especificamente los glonales

ylo - 25/11/2022
Areas Sede dela !

_Direccion General o
Areas Sede dela-. | 30/11/2022

- Direccion General |

. contracréditos de recursos desde las Subunidades (Direcciones
Regionales) hacia el Nivel Nacional. :

Traslados y. modificaciones en el presupuesto que no-afectan- el Anexo

del Decreto de Liquidacion, mas especificamente los contracréditos de
- recursos desde las Subunidades (Direcciones Regionales) hacia el Nivel ° y

Nacional, o R Grupo de

2 Por medio del cual se expide el Decretoc Unico Reglamentario del Sector Hacienda y Crédito Publico.

3 Por la cual se decreta el presupuesto de rentas Y recursos de capital y ley de apropiaciones para la vigencia fiscal del 1 o. de enero al 31 de
diciembre de 2022.

* Porel cual se liquida el Presupuesio General de ia Nacion para la vigencia fiscal de 2022, se detallan las apropiaciones vy se clasifican y definen
los gastos.

* Se actualizan, establecen y unifican los requisitos y documentos soporte para el pago de las obligaciones contraidas por el Instituto Colombiano
de Bienestar Familiar.

- B @icBFcoiombia

Los datos proporcionados seran tratados de acuerdo con fa politica de tratamiento de datos personales del ICBF y la Ley es 1581 de 2012.
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4 | Tramite de solicitud de CDP, que ampara vigencias futuras con |  Areas Sededela | 4q/151022

| sustitucién de fuente presupuestal.

__Direccion General

Reduccion de saldos de compromlsos presupuestales de todos fos
contratos previa madificacién contractual |

"Grupos Financieros en las
~ - ’ . : Direcciones Regionales y
Constitucion Reservas Presupuestales. ; Grupo Sede de la Direccion 31/12/2022

. de diciembre de 2022 para pago en el mes de diciembre.

Recepcion de documentos.producto de las comisiones de servicios | ;
y/o autorizaciones de ‘desplazamientos que se generen hasta el 16 - Cada contisionadd  21/12/2022

| (Sujeto a disponibilidad PAC)

(Su;eto a d/spo ,bll/dadPAC)

ik

Recepcion de documentos producto- de-las comisiones de servicios L : !
y/o autorizaciones de desplazamlentos que se generen entre el 24y Cada comisionado : 28/12/2022
el-31 de d10|embre de 2022, quedaran como reserva presupuestal ! : , i

Los datos proporcionados seran tratados de acuerdo con la politica de tratamiento de datos personales del ICBF y la Ley es 1581 de 2012.
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Grupo Sede ,,fwdé T la P
- Direccion. ‘General :

2.1.2 Apertura presupuestal vigencia fiscal 2023:

Grupos Financieros en las

1 Realizar validacion de resolucién de comunicacion de Direcciones Regionales y Grupo 02/01/2023
presupuesto vigencia 2023. . Sede de la Direccion General
e . ‘ o . - ... (Rol SIIF presupuesto) .
Envio de Informe respecto de la utilizacion de Vigencias . Grupos Financieros en las
2 Futuras al Grupo de Presupuesto de la Direccién  Direcciones Regionales y Grupo 13/01/2023
- Financiera. :  Sede de la Direccion General
Realizar traslado ‘de documentos en SIIF Nacién de
compromisos que amparan las vigencias futuras, con lo : Grupos Financieros en las 02/01/2023
3 cual se realizara automaticamente la expedicién de la : Direcciones Regionales y. Grupo . al
solicitud del Certificados de Disponibilidad Presupuestal, y . Sede de la Direccion General 16/01/2023
expedicién de Certificados de Disponibilidad Presupuestal . (Rol SIIE presupuesto) !
~ ¥ del Registro Presupuestal de Compromiso. ot e e e o .
: Grupos Financieros en las 02/01/2023
4 Realizar el traslado de documentos de Reservas = Direcciones Regionales y Grupo al
- Presupuestales, constituidas en la vigencia 2022, . Sede de la Direccion General : 16/01/2023
. (ROISIFpresupuesto) . 10/01/2023
' Realizar la liberacién de Registros Presupuestales de - Di Grupos Financieros en gs .
5  Compromisos de reservas constituidas en la vigencia - irecciones Regionales y Grupo A partir del
: . Sede de la Direccion General 01/02/2023
2022, una vez se cuente con el documento soporte. - ipoiquEprosupuesto) |
Realizar expedicion de CDP y RPC vigencia 2023. ! Grupos Financieros en las !
6 . Direcciones Regionales y Grupo | A partir del
. Se recuerda que deben expedirse de manera inicial los - Sede de la Direccion General . 02/01/2023
. RPC que impliguen contratacién con vigencias futuras. - (Rol SIIF presupuesto)

) ! L, 31/12/2022
1 - Cargue de Apropiaciones Grupo de P;?::ﬁ;zrséo Direcgion al
i 01/01/2023

2.2 CIERRE DE TESORERIA VIGENCIA FISCAL 2022 Y APERTURA 2023

Siendo el Programa Anual de Caja PAC, un instrumento mediante el cual se define el monto
maximo mensual de fondos disponibles para cumplir con nuestros compromisos, se insta, a
que las areas ejecutoras tramiten sus pagos con el lleno de los requisitos a satisfaccion de
bien o servicio recibido a satisfaccion.

Asi mismo, se establece fecha maxima para reduccién de saldos PAC asi:

#
P

Grupo de Tesoreria
del'Nivel ¢

Grupo de Tesoreriah T Lend é
del Nivel N 18/01/2023 |

3 Radicacién de documentos para el tramite de devoluciones de | Direcciones Regions

Reducc&on de saldos de PAC con recursos proplos y nacion.

. 2 Regxstro de Ingresos Presupuestales

Hasta el

ICBF Colombia @icbicolombiaoficial |

Los datos proporcionados serdn tratados de acuerdo con fa palitica de tratamiento de datos personales del ICBF y {a Ley es 1581 de 2012.
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" Irigresos por Mayores Valores por concepto de Parafiscal 8% PILA. © o D manaoze T
Giro de los recursos en el marco de devoluciones de Ingresos por !
Mayores Valores por concepto de Parafiscal 3% PILA, de los Grupo de Tesoreria
" 4 | documentos radicados a satisfaccion en la establecida en el P del Nivel ; 27/12/2022
numeral anterior, de lo contrario quedaria para tramite en la vigencia S
L2028, - ‘ “ ‘ e
Solicitu e o 2nmopoz2
Consignacién de reintegros presupuestales para que la Direccion | Birossionis o o
{6 | General de Crédito Publico y del Tesoro Nacional tenga tiempo | Regionales ) 9/12/2022
: suficiente de reali ignacion al [CBF d dicho reintegr ! = g ; : e
e en resor 31/03/2023 !

' En el mes de enero-de 2023 no se podra efectuar ningun reintegro |
. presupuestal; cualquier . movimiento relacionado con este tema, i

. 8 | (1ero) de febrero de 2023. En ese sentido, es importante resaltar
que todos los recursos consignados en cuentas bancarias.en 2023y -
que correspondan reintegros de gastos de 2022 deberan ser |

. Cuentas por Pag:
_recursos BID se de

2.3 GESTION DE PAGOS CIERRE DE VIGENCIA FISCAL 2022.

debe efectuarse por el Modulo de Ingresos a partir del Primero | Direccionss A partir del 1 de
~ Regionales febrero 2023

Para la gestion de radicacion de documentos y pago, debe tenerse en cuenta lo dispuesto en los

procedimientos, incluida la Guia de Cierre Financiero 2022 Apertura Vigencia Fiscal
“contemplado en la Resolucion 3333 de 2015°. '

2023, y lo

Realizar el Pago Reservas Presupuestales constituidas en la vigencia ( rtfb’d Fi |
2 2021. ' o Grupos Financieros

2712/2022 |

(Sujeto a disponibilidad PAC) egionales

. s . Grupo Financiero Sede
Realizar la autorizacion para érdenes de pago NO Presupuestal Grupos Financieros

{Traspaso Pagaduria) ~ B . Regionales

27/12/2022

271212022

Hasa el

¢ Por medio de la cual, (...) Se actualizan, establecen y unifican los requisitos y documentos soporte para
obligaciones contraidas por el Instituto Colombiano de Bienestar Familiar.

el pago de las

Los datos proporcicnados serdn tratados de acuerda con la politica de tratamiento de datos personales del ICBF y la Ley es 1581 de 2012.
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- dentro de la vigencia Directores; Enlages
Supervisores
8 Radicacion de documentos para pago contratos de prestacion de Jefes de Oficina ., 06/12/2022
servicios -honorarios para pago de 20 dias en la presente vigencia. Directores © UNICAMENTE
3 . B inancieros ;
9 : Rad:cacxon de orden para el NO pago de Contratos de prestacxon de o 19/12/2022
servicios (Honoranos) T
: o, . L 07M2/2022
10 | Radicacién de documentos para el pago Proveedores. Dlrec‘tores' UNICAMENTE
, , e __Enlaces Financieros
Radicacién de documentos para pago Contratos centralizados con ‘ Jefes: de. Oficin i 07/1 2/2022
T Cobertura nacional Directores \ UNICAMENTE
. ’ Enlaces Financieros
12 ngizigié:r:jeig:;t:gﬁg;os para pago de administraciones, servicios Je{g?rgst(gggma 1411212022
P . Enlaces Financieros
13 R%dlcaclnon de documentos para pago de Indemnizaciones, Sentenmas qefg?rg;gggma 19/12/2022
yweneaeenes. | EnlacesFinancieros
Radicacion de documentos para la Constitucion de Cuentas por Pagar Supervisores
por concepto de Honorarios, en lo correspondiente a los Ultimos 10 Jefes de Oficina ; 16/12/2022
14 dias del mes de diciembre, teniendo en cuenta que el SERVICIO se Directores UNICAMENTE
- hubiese recibido a satisfaccion por parte del ICBF antes de finalizar la E . . i :
nlaces Financieros !
.. Vigencia 2022, SO
" Radicacion de documentos para la Constitucién de Cuentas. por Pagar N
. de Contratos de suministros, cuyos bienes se reciban después del 13 Supervisores :
5 de diciembre y en todo caso hasta el 19 de diciembre de 2022, | Jefes de Oficina . 161122022
. cumpliendo con la entrada de Almacén y Acta de Recibido, que. @ .. Directores ... UNICAMENTE
i permitan evidenciar la recepcion de los bienes o servicios durante la~ - Enlaces Financieros
_ presente vigencia. . )
- Radicacion de documentos para la Constitucién de Cuentas por Pagar : su .
: pervisores
de contratos de proveedores y centralizados, siempre y cuando el i Jefes de Oficina 16/12/2022
16 BIEN Y/O SERVICIO se hubiese recibido a satisfaccion por parte del - Directores " UNICAMENTE
ICBF antes de finalizar la vigencia 2022. : Enlaces Fmanc:eros :
.. (Dependiendo de la orden de llegada y Ia disponibilidad de PAC) I B o
- Pago de la bonificacion. 7 i
17 (Sujeto al cumplimiento de radicacion de documentos establecidos en-el & c?e{ L:g%i::;?gl{]erg e‘?;?: L0712/2022
. cronograma de némina liderado por la Direccién de Gestion Humana) v
Pago de la Pago Nomina Grupo Financiero
18 (Sujeto al cumplimiento de radicacicn de documentos establecidos en el  Sede de la Direccién ~ 17/12/2022
. cronograma de nomina liderado por la Direccidn de Gestion Humana) :  General L
Pago de Inherentes de Némina Grupo Financiero
19 (Sujeto al cumplimiento de radicacion de documentos establecidos en ef Sede de la Direccion 16/12/2022
~_cronograma de nomina liderado por la Direccién de Gestion Humana) General o
Supervisores
20 Radicacion de documentos para la constitucion de Cuentas por Pagar Jefes de Oficina 21/12/2022
Anticipos y Pagos Anticipados. Directores

. Enlaces Financieros

2.3.1 Gesti6n de pagos rezago presupuestal constituido al cierre de la vigencia fiscal 2022.

correspondiente al pago de Cuentas por Pagar constituidas al

._clerre de la vigencia 2022,
Pago de Cuentas por Pagar constituidas al cierre de la vrgencqa 2022.

g_@ féEFC6fom la‘ -

Supervisores

~ Grupos Financieros en las
Direcciones Regionales y
.. Grupo Sede de la

Los datos proporcionados seran tratados de acuerdo con la politica de tratamiento de datos personales del ICBF y [a Ley es 1581 de 2012.
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2.4 LEGALIZACION Y CIERRE DE CAJAS MENORES VIGENCIA FISCAL 2022.

El proceso de legalizacion y cierre de las cajas menores para la vigencia fiscal 2022, se rige
por el Titulo 5 de la parte 82 del Decreto 1068 del 26 de mayo de 2015, en la cual la Direccion
General del Presupuesto Publico Nacional del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico -
MHCP, regulé la constituciéon y funcionamiento de las cajas menores y conforme lo dispuesto
por la Guia para el Manejo. '

Grupos Financieros en las f
Direcciones Regionalesy .
- Grupo Financiero Sede de'la 16112/2022 |

2 Realizar la legalizacion y Cierre Definitivo de las Cajas Menores
: Direccion General

%2.5 CIERRE DE CONTABILIDAD.

Las fechas y actividades consignadas en este documento cumplen con lo establecido en el
Marco Conceptual, incorporado al Régimen de Contabilidad Publica (RCP) mediante la
Resolucién 533 de 2015, para la preparacion y presentacion de la informacion financiera por
parte de las entidades de gobierno y la Resolucién 211 de 20217

Es de tener en cuenta que para el registro de los hechos econémicos se debe cumplir con el
principio de devengo®, razén por la cual se requiere a las areas proveedoras de informacion,
cumplan con las fechas relacionadas y los documentos que correspondan.

16/01/2023

2 | Remision del detalle de fa identificacion de los registros por
i Procesos Juridicos a favor y en contra.

Oficina Asesbra Juridica

. 1900172023

7 Por la cual se modifican el Marco Conceptual para la Preparacion y Presentacion de Informacion Financiera y las Normas para
el Reconocimiento, Medicion, Revelacion y Presentacion de Jos Hechos Econdmicos, del Marco Normativo para Entidades de
Gobierno.

8 Devengo: los hechos econdmicos se reconocen en el momento en que suceden, con independencia del instante en que se

produce el flujo de efectivo o equivalentes al efectivo que se deriva de estos, es decir, el reconocimiento se efectia cuando
surgen los derechos y obligaciones, o cuando el hecho econdmico incide en los resultados del periodo.

Los datos proporcionados seran tratados de acuerdo con la politica de tratamiento de datos personales del ICBF v la Ley es 1581 de 2012,
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Area Juridica de las Direcciones |
; Regionales
| Almacemstas de las Dlrecmones
' Reglonales y Sededela Dlrecmon
i General !

- Cierre de registros “contables para los movimientos de
- almacén del'mes de diciembre 2022.

06/01/2023

) ) Oficina Asesora”flurldxca
' ‘Realizar 'y revisar las mediciones Posteriores Deudas de. i COTRITR R - ;
1. dificilcobro. . Grupo de Contabilidad - 116/01/2023
_Direccion General

" Realizar y revisar las mediciones posteriores Incapacidades °

'y Préstamos por cobrar , l?xreccmn de Gestion Humgﬁg | 161?1/2023
Grupo Administrativo o
3 - Realizar y revisar de las mediciones Posteriores Inventarios, Direcciones Regionales 16/01/2023
i  Propiedad Planta y Equipo ~ Direccion Administrativa
' Direccion General
Grupo Administrativo
. . . . . Direcciones Regionales
4 Realizar y revisar de las Mediciones Posteriores Bienes 16/01/2023

Histéricos y culturales.

Direccién Administrativa
Direccion General

Grupo de Tesoreri

1 Efectivo y Equivalgnles al efectiyo. _ Direccion General - - 24/01/2023 ’
2 Incapacidades y Préstamos por cobrar Direccion de Gestion Humana 24/01/2023
S . B o | s 4o Resatido™

3 Cuentas por cobrar Direceion General 24/01/2023

S ; , ... Dficina Asesora Juridica L .
4 ' Inventarios, Propiedad Planta y Equipo Grupo Administrativa - 24/01/2023
. . R S S, - .1 Direcciones Reglonales e PR
i Bienes'historicos y culturales Direccién Administrativa . 24/01/2023
. Direccion General
Supervisores y/o
__Ordenadores de Gasto
Grupos Financleros Direcciones
Regionales
Grupo Financiero Sede de la
.. Direccion General
' Direccion de Gestion Humana

[+,]

6 Recursos Entregados en Administracion REA 24/01/2023

7  CGuentas por Pagar 24/01/2023

8  Beneficios a los empleados Direccion de Gestion Humanao | 24/01/2023
area responsable en |la Direccién
Regional
Oficina Asesora Juridica

9  Provisiones, Activos y Pasivos contingentes 24/01/2023

Area Juridica de las Direcciones
o . e . e ... Regionales e e

10 - Recursos recibidos en administracion Grupos Financieros Direcciones | 24/01/2023
. e - e e Reglona|es § o e o s

11 Ingresos recibidos por anticipado . Grupo Financiero Sededela  +  24/01/2023
: ; Direccion General i ’

Los datos proporcionados seran tratados de acuerdo con la politica de tratamiento de datos personales del ICBF y la Ley es 1581 de 2012.
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Grupo ¢ de'Recaudo

1 o dtmembre (cuenta 131202) Direccion General- -~~~ &
Grupos Financieros Direcciones -
] 2 'Reporte de Operaciones Recsprocas. Regionales ; ' 1/02/2023
Formato de. segu ie’;,,ntg C |recc10nes
3 : Recnprocas o : “ , Reglonales b 3"02/2023
: . Retencion de ICA (Bogota, Sede, Cundmamarca) Retencion Grupos Fmancgteros Direcciones

Regionales 02/01/2023

4 " en la fuente, Estampilla, Fonsecén con sus respectivos :
: DRXC Y OPNP :

Grupo Financiero Sede de la
Direccion General i

Grupo de Contabilidad
Dlrecmon General

‘ \Grupo de Contablhdad
Dlrecmon General

= “Consohdacuon del Informe de, ﬁofas y reve|ac:ones de. las S wGrupo de Contablhdad E
8 f”D:reccmnes Reglonales o Dlrecw on Genera! 06/02/2028

03/02/2023

1 = Presentacion. de estados fmancneros wgencua 2022

2  Consolidacion y reporte de Operacnones Remprocas 03/02/2023

NOTA 1: Se recomienda que los Grupos Financieros de las Direcciones Regionales y Grupo Financiero Sede de la
Direccién General, requieran a las dreas transversales proveedoras de informacion a registrar en los estados
financieros con la debida oportunidad, a fin de cumplir con las fechas establecidas para cada actividad incluyendo
la presentacion de revelaciones.

NOTA 2: En lo que refiere los tramite para pago, estos se pueden realizar por correo electronico o en fisico segun
lo determine la Direccion Regional.

NOTA 3: Las fechas establecidas podran surtir cambios segtn los lineamientos emitidos por el Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico en lo que refiere cierre financieros vigencia 2022 y apertura 2023.

NOTA 4: En caso de que las personas naturales o juridicas cambien las cuentas bancarias para efectos de pago,
estds deben ser allegadas cuatro dias héabiles antes de las fechas sefialadas como limite para la radicacion de
documentos.

Cordialmente,

ecretario General

Aprobado por: Nelson Enrique Molano Rozo - Director Financiero

Elvira Pinilla Molano — Coordinadora Grupo de Presupuesto 12.(?

Alba Patricia Castellanos Ramirez — Coordinadora Grupo de £on dadgﬂ)‘é’

Martha Elena Garcia Capera — Coordinadora Grupo de Recaud

Tarcisio Andrés Osorio Rodriguez — Coordinador Grupo de Tesoreria il

Carlos Mauricio Herran Cadena — Coordinador Grupo Financiero Sede de la Direccién General Q’/.Swn

Claudia Patricia Ruiz Camargo — Coordinadora Grupo de Planeacion y Seguimiento Financiero y de Gestion
Proyectado y revisado por: Angela Maria Caceres Avendario — Profesional contratista Direccion Fmancrera{y‘

Los dates proporcionados seran tratados de acuerdo con la politica de tratamiento de datos personales det ICBF y la Ley es 1581 de 2012.

Sede Direccion General
Avenida carrera 68 No.84c ~ 75
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