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Para: Directores de Sede Nacional, Gerentes de Recurso de la Sede de la
Direccion General, Directores Regionales, Coordinadores de los Grupos
Financieros, Personal de Gestién de Apoyo y Soporte y demas Grupos
de las Regionales, Coordinadores de Centros:.Zonales, Supervisores e
Interventores de Contratos, Contratistas y demds Colaboradores

Asunto: Cronograma de Cierre Financi
Vigencia Fiscal 2026

Estimados Colaboradbres,

les del Instituto Colombiano
rucciones y cronograma,
la apertura de la vigencia fiscal

Se solicita a
Direccion Gen
Personal

rte y demas Grupos de las Regionales,
Supervisores e Interventores de contratos, dar
-seflaladas en la presente Circular. Lo anterior, en
Ipos que para este proceso sefiala el Ministerio de

A continuacién, elacionan los temas que componen el presente documento:
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Cierre de Presupuesto Vigencia Fiscal 2025 y Apertura 2026

Cierre Presupuestal Vigencia 2025
Traslados Presupuestales
Certificados de Disponibilidad Presupuestal - CDP
Registros Presupuestales de Compromiso - RPC
Rezago Presupuestal
Vigencias Futuras

Apertura Presupuestal Vigencia Fiscal 2026

Cierre de Tesoreria Vigencia Fiscal 2025 y Apertura 2026
Cierre de Tesoreria Vigencia Fiscal 2025
Apertura de Tesoreria Vigencia Flscal 2026

Gestién de Pagos Cierre Vigencia Flscal 2025
Gestion de pagos delrezagowpresupuestal constltwdo al cierre de la Vigencia Fiscal
2025 ' :

Legalizacion y Cierre d

Clerre Contable

Revelacione
Otros Informes

Clerre de Cartera
Cierre de' Ingresos Parafiscales
Notas Generales

Recomendaciones

La informacion detallada se describe a continuacion:
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1. CIERRE DE PRESUPUESTO VIGENCIA FISCAL 2025 Y APERTURA 2026

La normatividad aplicable al ICBF por ser parte del Presup 0 General de la Nacidén

se encuentran
25 y Apertura
reIaC|onado en la

Vigencia Fiscal 2026, de la cual se despre
presente Circular.

realizar con sus equipo
presupuestal \que demu

. para lograr una ejecuciéon
de los recursos que han sido

~ 2025), dado que no solo impactan los
smo Ia callﬁcacmn de la Contraloria General de la

conjunta quemos dificultades que afecten la ejecucién presupuestal y de
manera concertada realicemos acciones de mejora oportuna sobre la marcha, en
asuntos contractuales, de gestién financiera y/o de planeacién, si es del caso.

Con fundamento en lo anterior, a continuacién, se presenta el cronograma
presupuestal asi:

’ Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Hacienda y Crédito Publico.

2 Por la cual se decreta el presupuesto de rentas y recursos de capital y ley de apropiaciones para la vigencia fiscal del 1 o. de enero al 31 de diciembre
de 2024.

% Por el cual se liquida el Presupuesto General de la Nacién para la vigencia fiscal de 2023, se detallan las apropiaciones y se clasifican y definen los
gastos.

4 Se actualizan, establecen y unifican los requisitos y documentos soporte para el pago de las obligaciones contraidas por el Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar.

www.ichf.gov.co
@ICBFColombia

@icbfcolombiaoficial
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1.1 CIERRE PRESUPUESTAL VIGENCIA 2025

1.1.1 Traslados Presupuestales

Fecha / Plazo

Actividades Responsable(s) Maximo

. Solicitud de traslados y modificaciones en el presupuesto que |

¢ . no afectan el  Anexo del Decreto de Liquidacién, mas | Direcciones Regionales
-1 especificamente los contracréditos de recursos desde las : y/o Areas de la Sedede | 2025/10/17
. Subunidades (Direcciones Regionales) hacia el Nivel Nacional. - la Direccién General

. Traslados y modificaciones en el presupuesto que no afectan el g?:‘asdgi la g:::r dle la
- Anexo del Decreto de Liquidacién, mas especificamente los ec al y

contracréditos de recursos desde las Subunidades (Direcciones SQUPO Ic;e Preg?géifgg 2025/10/31
Rg(ghlqnale:{s‘) hacia e{ely vael Naqp@l. ] ' Financiera
. Solicitud de traslados y modificaciones en el Presupuesto que
. no afectan el Anexo del Decreto de Liquidacion, mas Direcciones Regionales —
-3 especificamente los créditos de recursos a las Subunidades desde | y/o Areas de la Sede de | 2025/10/17
© ¢ Nivel Nacional. la Direccion General
Traslado y modificaciones en el Presupuesto que no afectan el ; g:re::cigi la GS:::rac:e N
4  Anexo del Decreto de Liquidacién, més especificamente los Grupo de Presupuestg 2025/10/31
. ¢ créditos de recursos a las Subunidades desde Nivel Nacional. de la Direccién
Financiera
Nota: En caso que se requiera rewalyizar trasklyé“d‘o‘s extraordiﬁérios de recursos, estos deberan contar con viabilidad
otorgada por la Direccién de Pianeacion y Control de Gestion y la Direccién Financiera.
1.1.2 Certificados de Disponibilidad Presupuestal - CDP
Certificados De Disponibilidad Presupuestal Fecha / Plazo
(CDP) Responsable(s) Maximo
. Encargado de esta actividad en las
[ . L . Direcciones Regionales y el Grupo
1 % Ultima fecha de solicitud de expedicién de CDP.  Financiero Sede de la Direccién General 2025/11/10
" Encargado de las funciones de .
[ A s : to en las Direcciones ; “
. 5 Ultima fecha de expedicion de CDP (Para presupues ; N 2025/11/14 e
. procesos de ejecucién instantanea) ] Reglongles Y,el Grupo Financiero Sede
: - de la Direccion General

www.icbf.gov.co
(G @icvicolombiaoficial 02 @icBrcolombia 2| @ichfcolombiaoficial
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1.1.3 Registros Presupuestales de Compromiso - RPC

Registros Presupuestales de Compromiso

Fecha / Plazo
(RPC) Responsable(s)

Méaximo

~ Solicitud de reduccién de saldos de compromisos
presupuestales de todos los contratos, previa
modificacién contractual.

Grupo de Juridicos en las Direcciones
Regionales - Direccién de Contratacién | 2025/10/15
en la Sede Nacional

Reduccion de saldos de compromisos
> presupuestales de todos los contratos, previa
modificaciéon contractual.

Grupos Financieros en las Direcciones
Regionales y Grupo Financiero Sede de | 2025/10/30
la Direccién General

Encargado de las funciones de
presupuesto en las Direcciones
Regionales y Grupo Financiero Sede de | 2025/11/28
la Direccién General

Ultima fecha de expedicion. de RPC (Para
procesos de ejecucion instantanea)

1.1.4 Rezago Presupuestal

Rezago Presupuestal - Reservas Presupuestales Responsable(s) Fechl;g x/i'::)azo
Remitir el F2.P5.GF Formato Acta Cancelacién de SFUF‘O? Fin;ncjeroT enG las
Reservas Presupuestales, para los compromisos irecciones Regionales y Grupo
1 constituidos en la vigencia 2024* Financiero Sede de la Direccién 2025/10/31
: General
Solicitud y justificacién de constitucion de reservas
! presupuestales debidamente autorizada por Ordenador
i 2 de Gasto y Supervisores, asi como envio al Grupo | Gerente de Recurso, Supervisor 2025/11/28
: Financiero en cada Regional y al Grupo Financiero Sede | y Ordenador de Gasto
. de la Direccién General seglin. corresponda.
Constitucion automatica de reservas presupuestales-de ] .
las comisiones de servicios y/o autorizaciones de g{::ap::céisonezmlfgcif;glses enGrulacs,
. 3| desplazamientos que se generen entre el 24 y el 31 de ' - g Y P 2025/12/31
: b Financiero Sede de la Direccion
diciembre de 2025. General
Pago de Reservas Presupuestales con Recursos Nacidn g;’é‘zziso n ezm;;cilsrr\gfe s enGrulacs)
i 4| constituidas al cierre de la vigencia fiscal 2024 (Fecha Sede de la Dire?:cién Gerzleral P 2025/11/26
: sujeta a aprobacion de cupo PAC por parte del MHCP).
) I | Grupos Financieros en las
Pago de Reservas Presupuestales con Recursos Propios | Direcciones Regionales y Grupo 2025/11/26
constituidas al cierre de la vigencia fiscal 2024. Sede de la Direccién General
*E] reconocimiento y pago de las reservas estéw;ujeto a la autorizacién de cupomdve~ PAC del MHCP.
@icbfcolombiaoficial ichfcolombiacficial j ICBFColombia
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1.1.5 Vigencias Futuras

001

Vigencias Futuras

Fecha / Plazo

Responsable(s) Maximo

© Expedicién de CDP para el apalancamiento de contrato
¢ 0 acto administrativo con Vigencia Futura (Sujeto a ! l
| Direcciones Regionales y Grupo : 2025/12/09
. Sede de la Direccién General

1 fecha de aprobacién de vigencia futura- Circular vigente
- del MHCP).

_ Registro  Presupuestal del compromiso para el

2 apalancamiento de contrato o acto administrativo con
. _Vigencia Futura.

Grupos Financieros en las |

Grupos Financieros en las

~ Direcciones Regionales y Grupo | 2025/12/22

1.2 APERTURA PRESUPUESTAL VIGENCIA FISCAL 2026

. Sede de la Direccion General

Presupuesto 2026

Responsable(s) Fecha / Plazo

Realizar validaciéon de resolucion de comunicaciéon de

T Grupos Financiero'sﬂwyévn las

Maximo
Del
Grupo de Presupuesto de la 2025/12/31
1: Cargue de Apropiaciones 2026. Direccién Financiera al
2026/01/02

Direcciones Regionales y Grupo
Sede de la Direccién General 2026/01/02
(Rol SIIF presupuesto)

de Compromiso (Acorde con la G1.GF Guia de Cierre
Financiero Vigencia 2025 y Apertura Vigencia Fiscal
2026, es importante al realizar los registros de CDP y
RP de Vigencia Futura, se coloque la sigla "VF” en el
objeto, para facilitar su identificacion).

2 presupuesto vigencia 2026.
Realizar traslado de documentos en el SIIF Nacion de
compromisos que amparan las vigencias futuras, con lo
cual se realizara automaticamente la expedicion de la
solicitud y expedicion del Certificado de
3 Disponibilidad Presupuestal y del Registro Presupuestal

Grupos Financieros en las
Direcciones Regionales y Grupo
Sede de la Direccién General
(Rol SIIF presupuesto)

2026/01/15

Realizar conciliaciéon para verificar los saldos de
4 Cuentas por Pagar y Reservas Presupuestales, entre las
areas de Contabilidad, Presupuesto y Tesoreria.

5 Realizar el traslado de documentos de Reservas
Presupuestales, constituidas en la vigencia 2025.

Responsables de Contabilidad,
Presupuesto y Tesoreria, en las
Direcciones Regionales y Grupo 2026/01/06
Sede de la Direccién General

Grupos Financieros en las
Direcciones Regionales y Grupo
Sede de la Direccién General 2026/01/15
(Rol SIIF presupuesto)

Enviar al Grupo de Presupuesto de la Direccién
Financiera, el informe con respecto a la utilizacion de
los cupos autorizados de las Vigencias Futuras.

Grupos Financieros en las
Direcciones Regionales y Grupo 2026/01/27
. Sede de la Direccién General

www.ichf.gov.co
] @icbfcolombiacficial | @ICBFColombia ﬁ @icbfcolombiadficial {CBFColombia
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Fecha / Plazo
Maximo

Presupuesto 2026 Responsable(s)

Realizar la liberacién de Registros Presupuestales de
Compromisos de reservas constituidas en 2025, una
7 vez se cuente con el documento soporte para dicho
tramite.

Grupos Financieros en las
Direcciones Regionales y Grupo A partir del
Sede de la Direccion General 2026/02/02
(Rol SIIF presupuesto)

Realizar expedicion de CDP y RPC vigencia 2026.
Grupos Financieros en las
8 Al respecto, se recomienda que deben expedirse de ! Direcciones Regionales y Grupo A partir del
manera inicial los RPC gque impliquen contratacién o | Sede de la Direccién General 2026/01/02

actos administrativos con vigencias futuras. (Rol SIIF presupuesto)

| cual se define
el monto maximo mensual de fondos dispo los compromisos
adquiridos por la entidad, se insta a que la

constitucion de cuentas por pagar

2.1 Cierre de Tesoreri

Fecha / Plazo
. Maximo

Directores y enlaces del - 2025/11/10
Nivel Nacional

Actividades Responsable(s)

1 Recepcién de solicitud ordinaria para programacién de
! PAC Nacién para pagos en el mes de diciembre de 2025.

Solicitud extraordinaria de PAC con Recursos Nacién para o

" L N . P o Depende de lo
gestionar ante el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico . N
2 | para el mes de diciembre de 2025 (La aprobacién de Directores y enlaces del | establecido en

recursos de PAC Nacién es competencia exclusiva del Nivel Nacional _Ia cir §u||a|;:2p
MHCP). cierre de

Grupo de Tesoreria de la

| 3 | Generacién PAC de Recursos Propios con base en PACCO. | Direccién Financiera % 2025/11/28
e | Direccién de Abastecimiento |
Reintegros de Recursos Propi o Recursos Nacidén ;
correspondientes a rendimientos - financieros, | Direcciones Regionales y
inejecuciones, entre otros (Corresponde a la fecha limite Grupo Financiero Sede de la 2025/12/15
4 enla que se deben clasificar los documentos de recaudo | Direccién General
generados por el cargue de extractos o asignados por el
MHCP hasta el 14 de diciembre de 2025).
Generacién de orden de pago- presupuestal (Sujeto al
memorando de Cierre Financiero 2025 emitido por el
MHCP). Direcciones Regionales y 2025/12/26

5  Se precisa que las érdenes de pago que se registren los | Grupo Financiero Sede de la

dias 29, 30 y 31 de diciembre de 2025 en el SIIF Nacién, | Direccién General
seradn constituidas como cuentas por pagar.

H

www.ichf.gov.co
@ichfcolombiacficial ICBFColombia
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| Radicacién de documentos en el Grupo de Tesoreria para
f el trdmite de devoluciones de ingresos por concepto de !
: . mayor valor pagado del aporte Parafiscal 3% PILA (Las 2025/12/12
. 6 | devoluciones radicadas entre el 15 y el 31 de diciembre . Direcciones Regionales
; . de 2025 iniciardn su trdmite de pago después del periodo
. de transicion establecido para enero de 2026). !
"~ Bjecucion de PAC Recursos Propios y Recursos Nacion = Direcciones Regionales y
: 7 . (Sujeto a la disponibilidad operativa del SIIF Nacién, la . Grupo Financiero Sede de la | 2025/12/31
_ disponibilidad de PAC y a la programacion regional para = Direccién General i
. lagestion depagos).
2.2 Apertura de Tesoreria Vigencia Fiscal 2026
. - R Fecha / Plazo
Actividades Responsable(s) Maximo
i . 2026/01/15
: Registro de Ingresos Presupuestales recibidos a 31 de . i (Sujeto a
1 diciembre de 2025. Grupo de Tesoreria del  iiioyjar de
: Nivel Nacional | .
cierre del
Reintegros de Recursos Nacion y Propios correspondientes z
a rendimientos financieros, inejecuciones, entre otros, | Direcciones Regionales vy A partir del
- 2  generados en el mes de diciembre de la vigencia 2025 y | Grupo Financiero Sede de ! 20'2)6/01/21
! enero de la vigencia 2026. la Direccién General :
Realizar el traslado de documentos de cuentas por pagar g:Lepcg'oF?s:nc}?;%mg:é? dz ;
3 . constituidas al 31 de diciembre de 2025. |a Direccién General 2026/01/15
‘Remitir el Formato F2.G1.GF “Formato Certificacion
Cuentas por Pagar al cierre de la vigencia”, al Coordinador : Direcciones Regionales vy
. 4 | del Grupo de Tesoreria de la Sede de la Direccidon General, | Grupo Financiero Sede de 2026/01/21
: una vez efectuado el traslado de documentos. la Direccion General
T Envio al Grupo de Recaudo de la Direccién Financiera de la ' . T
.5 | informacidn de ingresos PILA y regionalizacion primer cierre Grupo de Tesoreria del 2026/01/28

| de enero con corte 23/01/2026.

Nivel Nacional

3. GESTION DE PAGOS CIERRE DE VIGENCIA FISCAL 2025

Para la gestion de radicacion de documentos y pago, debe tenerse en cuenta lo
dispuesto en los procedimientos, incluida la Guia de Cierre Financiero 2025 y Apertura
Vigencia Fiscal 2026, asi como lo contemplado en la Resolucién 5360 de 20235,

5 Por medio de Ia cual, (...) Se establecen los requisitos y documentos soporte para el pago de las obligaciones contraidas por el Instituto Colombiano
de Bienestar Familiar.

g@j @icbfcolombiaoficial

www.icbf.gov.co
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Actividades Responsable(s) Fec'agx/inl::,azo
! DEL 24 AL 30
1 ' Radicacién de documentos para pago con respecto a | Supervisores, Jefes de NOVI?E?IIBRE
contratos de prestacién de servicios (honorarios) del mes Oficina, Directores vy DE 2025
de noviembre de 2025. Enlaces Financieros UNICAMENTE
2 Radicacién de documentos para cuentas devueltas con | SUPervisores, Jefes de 2025/12/05
respecto a contratos de prestacion de servicios i Oficina, Directores y  (NTCAMENTE
(honorarios) del mes de noviembre de 2025. Enlaces Financieros
. Radicacién de documentos para pago con respecto a o 15 DE
contratos de prestacion de servicios (honorarios).del mes Su‘pgrwsore.s, Jefes de DICIEMBRE DE
3 de diciembre de 2025 Oficina, _Directores y 2025
T Enlaces Financieros UNICAMENTE
] N - Supé;Sﬁ/lsores, Jefes de 19 DE
4 Radicacién de documentos para cuen't:’as devueltas,., con Oficina, Directores y DICIEMBRE DE
respecto a contratos de prestacion de servicios Enlaces Financieros 2025
(honorarios) del mes de diciembre de 2025. UNICAMENTE
Radicadion ;0 docuran ) ; Jefes de - Oficina, .
adicacién de documentos para el pago a Proveedores, Directores Enlaces HASTA EL 12
5 con el fin que se vea reflejado en el mes de diciembre de Financieros Y DE DICIEMBRE
2025. DE 2025
""""" Radicacién extraordinaria de documentos para el pago a < g i
FEE e . ’ Jefes de Oficina, | DEL 13'AL 15
6 Zirg\éer:g&rzsé gg;sel,ﬂn que se vea reflejado en el mes de Directores y Enlaces | DE DICIEMBRE
’ Financieros DE 2025
Gl e Jefes «  de Oficina
Radicacién de documentos para pago de X !
7 administraciones, servicios publicos, arrendamientos. Eiggﬁtzci’;?gs y - Enlaces 2025/12/15
e e — e — ST
8 Radicacién de documentos para pago de Indemnizaciones, Directores y Enlaces 2025/12/01
Sentencias y Conciliaciones. Financieros
~ Recepcién de documentos de legalizacién de las comisiones |
de servicios y/o autorizaciones de desplazamientos que se -
9 generen hasta el 9 de diciembre de 2025. Cada comisionado 2025/12/12
Recepcién de documentos de legalizacién de las comisiones
de servicios y/o autorizaciones de desplazamientos que se o
10 generen entre el 10 y el 23 de diciembre de 2025. Cada comisionado 2025/12/23
Recepcion de documentos de legalizacién de las comisiones
de servicios y/o autorizaciones de desplazamientos que se )
11 generen entre el 24 y el 31 de diciembre de 2025 para : Cada comisionado 2025/12/31
constitucion como reserva.
; . 16 y 17 DE
12 Radicacién de documentos para la constitucion de las g?igﬁ:;”so;fécigzz de DICIEMBRE DE
uentas por pagar de proveedores (personas juridicas) ! Y 2025
Enlaces Financieros UNICAMENTE

IMPORTANTE “Para el pago de honorarios y proveedores de la Sede de la Direccién General ver el Anexo No. 1 de la presente

Circular.

@icbfcolombiaoficial

Sede de la Direccion General
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vigencia fiscal 2025

001

3.1 Gestion de pagos del rezago presupuestal constituido al

BIENESTAR

FAMILIAR

cierre de la

Actividades

Responsable(s)

Fecha / Plazo
Maximo

Pago de Cuentas por Pagar constituidas al cierre de la ;
vigencia 2025, de acuerdo con los documentos
radicados por el supervisor en el mes de diciembre de
la vigencia anterior.

Radicacién de documentos para el pago de Reservas
Presupuestales constituidas al cierre de la vigencia

2025.

; Grupos  Financieros en las .
; Direcciones Regionales y Grupo |
. Sede de la Direccién General |

 Grupos Financieros en las |
- Direcciones Regionales y Grupo
. Sede de la Direccién General

2026/02/27

Hasta
2026/06/30

NOTA Toda cuenta por pagar que se constituya, implica que el supervnsor del contrato ha certificado Ia recepcron

completa y a satisfaccion de los bienes y servicios.

4, LEGALIZACION Y CIERRE DE LAS CAJAS MENORES ‘VIGENCIA FISCAL

2025

El proceso de legalizacion y cierre de Ias cajas menores para Ia vigencia fiscal 2025,
se rige por el Titulo 5 de la parte 82 del Decreto 1068 del 26 de mayo de 2015, en la
cual la Direccién General del Presupuesto Publlco NaC|onaI del Ministerio de Hacienda

y Crédito Publico (MHCP)’

menores y conforme lo. dlspuesto porla Gu1a par

| Manejo.

y funcionamiento de las cajas

Fecha / Plazo

i
i

Actividades Responsable(s) o
Maximo
: - Coordinadores  Financieros
. Justificacion de la necesidad de apertura de Caja Menor de = Regionales, Direccion
. la Vigencia 2026. . Administrativa, Direccién 2025/11/28
S , .. ... ... Generaly Secretaria General
- Radicacién de documentos para la legalizacion definitiva de |
/| Cajas Menores, teniendo en cuenta que ya se deben haber ! .
12 generado los cierres Tesorales, Contables vy %ueir:)tfdante de la caja 2025/12/05
. Presupuestales.
- - o " Cuentadante, Grupos
- Realizacién de la legalizacién y cierre definitivo de Cajas & Financieros en las
¢ 3 ' Menores Vigencia 2025, mediante la expedicién del acto - Direcciones Regionales vy 2025/12/12
. administrativo correspondiente. Grupo Financiero Sede de la |
: v o . Direccién General '
' Remisién de la certificacion del cierre efectivo de caja -
- menor al Grupo de Planeacidn y Seguimiento Financiero y ‘
' 4 ' de Gestidn de la Direccién Financiera. Dicha certificacion Grupos Financieros 2025/12/17
. debe ser enviada al buzén institucional .
Dlrecaon.financiera@icbf.gov.co ;
www.ichf.gov.co
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5. CIERRE CONTABLE

Las fechas y actividades consignadas en este documentc
en el Marco Conceptual, incorporado al Régimen de ¢
mediante la Resolucién 533 de 2015, y sus modificacion
presentacion de la informacién financiera por part
Resolucion 438 de 20248,

umplen con lo establecido
bilidad Publica (RCP)
" _la preparacion y

echos econdémicos, se debe cumplir
requiere a la eas proveedoras
as con los. documentos que

Es de tener en cuenta que, para el registro de los
con el principio de devengo’. Razén por: .cual,
de informacién, cumplir las fechas relacion
correspondan.

5.1 Envio de informacién por la diferente los Grupos Financieros

Envio de informacién por las diferentes Fecha/Plazo

Responsable(s)

areas a los Grupos Financieros Maximo
Ingreso de bienes por compra, donacién en el

1 | aplicativo SEVEN. ‘ Direccién Administrativa 2025/12/09

2 | Certificacidon de toma fisica de inventarios. Direccién Administrativa 2025/12/26
Entrega de informacién de saldos de Propiedad

3 |Planta vy Equipo para elaboracion de| .. sn administrativa 2025/12/29

conciliaciones (sin depreciacion).

Remisién. a los Grupos Financieros de la
informacién a _registrar contablemente por
concepto de contratos terminados que generan
4 |reintegros, de acuerdo con el Lineamiento Supervisores de Contratos 2025/12/31
Soportes Documentales para el Registro de )
Reintegros de Contratos Terminados (Radicado
1 No. 20251230000032603 del 19/03/2025).

Remisién del detalle de la identificacién de los
5 préstamos de vivienda e incapacidades de Direcciéon de Gestién Humana o area

manera detallada, por tercero, valor y cuenta | responsable en la Direccién Regional - 2026/01/15
contable,
6 | Informe sobre el célculo actuarial para registro. Direccion de Gestion Humana y Grupo 2026/01/22

Financiero Sede de la Direccién General

8 Por Ia cual se modifican el Marco Conceptual para la Preparacion y Presentacion de Informacion Financiera y las Normas para el Reconocimiento,
Medicion, Revelacion y Presentacién de los Hechos Econémicos, del Marco Normativo para Entidades de Gobierno.

7 Devengo: los hechos econémicos se reconocen en el momento en que suceden, con independencia del instante en que se produce el flujo de efectivo
o equivalentes al efectivo que se deriva de estos, es decir, el reconocimiento se efectia cuando surgen los derechos y obligaciones, o cuando el hecho
econdémico incide en los resultados del periodo.

www.ichf.gov.co

X, @icbfcolombiaoficial

@ichicolombiaoficial
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Envio de informacién por las diferentes Fecha/Plazo
areas a los Grupos Financieros Responsable(s) Maximo
Remisiéon de informacion para actualizacion de| .. . -
7 los procesos juridicos a favor y en contra. Oficina Asesora Juridica 2026/01/07
Remisién del consolidado nacional de los
8 | procesos a favor y en contra al cierre de la | Oficina Asesora Juridica 2026/01/13
vigencia, para elaboracion de la conciliacién.
Cierre de registros contables para los|Almacenistas de las Direcciones
9 | movimientos de almacén del mes de diciembre | Regionales y Sede de la Direccién| 2026/01/08
de 2025. General
Grupo Financiero Sede de la Direccién
Solicitud de estados de cuenta de los encargos ngerg! - .
10 fiduciarios y patrimonios auténomos Direccién Administrativa (Grupo de| 2026/01/07
' Infraestructura - Grupo de Gestion de
Bienes)
Remisién de Ia’s conciliaciones de fiducias y Direcciones que tengan recursos en
11 ggg‘lsr.nomos auténomos al cierre de diciembre de patrimonios auténomos 2026/01/13

5.2 Mediciones Posteriores

Contabilidad

Responsable(s)

Fecha / Plazo

Maximo

e Remision del informe de las mediciones | Oficina Asesora Juridica, Grupo de 2026/01/16
____posteriores a deudas de dificil cobro. Contabilidad, Direccién General . “7"777 77777
. Remisiéon del informe de las mediciones
- 2 posteriores de incapacidades y préstamos por . Direccién de Gestién Humana 2026/01/16
.. cobrar, o , I
: . Remision del informe de las mediciones @ Grupo Administrativo, Direcciones
© 3 . posteriores de inventarios y propiedad, planta y | Regionales, Direccién 2026/01/16

_equipo. e Administrativa, Direccién General =~
: ; . . Grupo Administrativo, Direcciones
4 Remision del informe de las mediciones Regionales, Direccion 2026/01/16

- posteriores de bienes historicos y culturales.

5.3 Revelaciones

Administrativa, Direccién General

Remitir al Grupo de Contabilidad de la Direccién

Financiera las revelaciones de:

Responsable(s)

Fecha / Plazo

Maximo
| Reunidn preliminar para revisar informacion a : Grupo de Contabilidad y Grupo de
1 . revelar de efectivo y equjvalentes al efectivo. Tesoreria . 2926/01/16
2 Efectivo y equivalentes al efectivo. Grupo de Tesoreria 2026/01/23
- faﬂReuniéVn” preliminar para revisar informacién a = o 0T -
3 . revelar de incapacidades y préstamos por g;zgzgzg%natg:mdad y Direccion de 2026/01/16
. cobrar y beneficios a los empleados. o
4 Incapacidades y préstamos por cobrar. ' Direccidén de Gestion Humana 2026/01/23
www.ichf.gov.co
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Remitir al Grupo de Contabilidad de la Direccién Fecha / Plazo
Financiera las revelaciones de: Responsable(s) Maximo
Direccién de Gestion Humana o area
5 . Beneficios a los empleados. responsable en la  Direccién 2026/01/23
Regional
' Reunién preliminar para revisar informacién a | . __
6  revelar de cuentas por cobrar, Grupo de Contabilidad y Grupo de 2026/01/27
Recaudo
Grupo de Recaudo, Direccidn
7 Cuentas por cobrar. General, Oficina Asesora Juridica 2026/01/30
Reunién preliminar para revisar informacién a ggURO_ de tﬂzOHEaGbilidaC:j YGDif?FCign
revelar de inventarios; propiedad, planta y @ Administrativa (Grupo de estion de
8 equipo; bienes histdricos y culturales; fiducias = Bienes y Grupo de Almacén e ~ 2026/01/13
y patrimonios auténomos. Inventarios) 7
Grupo Administrativo, Direcciones
9 | Inventarios, Propiedad Planta y Equipo. Regionales, . - Direccién 2026/01/23
Administrativa, Direccion General
Grupo Administrativo, Direcciones 2026/01/23
10 | Bienes histéricos y culturales. Regionales, . Direccién
Administrativa, Direccion General
Direccién Administrativa - Direccién 2026/01/23
L ., i de Gestién Humana - Grupo
11 | Recursos entregados en administracién (REA). Financiero Sede de la Direccién
General
Grupos- - Financieros. - Direcciones 2026/01/23
12 | Cuentas por Pagar. Regionales, Grupo Financiero Sede
de la Direccién General
, Grupo Financie Di iones 2026/01/23
13 | Recursos recibidos en administracidn. Reg?onsales cleros recd /01/
o - Grupo Financiero Sede de |la 2026/01/23
14 | Ingresos recibidos por anticipado. Dire?:cién General
Reunién preliminar para revisar informacién a i 2026/01/16
15 | revelar de provisiones y activos y pasivos | Oficina Asesora Juridica
contingentes.
2026/01/23
16 | Provisiones, activos y pasivos contingentes. Oficina Asesora Juridica
Consolidado Regional Revelaciones y/o Notasa | . . . 2026/01/29
17 | la Posicién del Catalogo Institucional (PCI). Contador Regional

5.4 Otros Informes

Sede de la Direccién General
Avenida carrera 68 No.64c — 75

PBX: (601) 437 7630 - Bogota - Colombia

Presentacién de informes al Grupo de Contabilidad Fecha / Plazo
de la Direccién Financiera: Responsable(s) Maximo
Informe de causacion de aportes sobre la némina del | Grupo de Recaudo, Direccion
1 mes de diciembre de 2025 (cuenta 131202). General 2026/02/02
www.icbf.gov.co
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>Responsable(s) Fecha / Plazo

de la Direccion Financiera: Maximo

. . . Grupos  Financieros de |las
2 | Reporte de operaciones reciprocas. Direcciones Regionales  2026/02/03
. .  Formato de seguimiento de conciliaciones de @ Grupos Financieros de las i
3 operaciones reciprocas. _____Direcciones Regionales _2026/02/05
i Retencién de ICA (Bogotad, Sede, Cundinamarca), Grupos Financieros de las
© _ Retencién en la fuente, Estampilla, Fonsecon con sus . Direcciones Regionales, Grupo
4 ! respectivos Documentos de Recaudo por Clasificar - Financiero Sede de la Direccidn 2026/01/02
: "DRXC" y Orden de Pago No Presupuestal "OPNP”. . General
| R ) ' ' . Grupos  Financieros de las
5 Analisis de Variaciones Regional - Direcciones Regionales 2026/02/03

5.5 Presentacion de Estados Financieros

Responsable(s)

g Actividad Plazo maximo
-1 | Consolidacidn y reporte de operaciones reciprocas*. : Grupo de Contabilidad de la 2026/02/03
: . Direccién Financiera, Direccion
: ) - General
2 . Consolidacion del informe de notas y revelaciones de ' Grupo de Contabilidad de la 2026/02/06
* las Direcciones Regionales.* - Direccidn Financiera, Direccion
H e~ H General - e
3 | Transmision del reporte de informacion Contable | Grupo de Contabilidad de la 2026/02/13
Piblica a la Contaduria General de la Nacién . Direccidn Financiera, Direccion
___(Transmision Estados Financieros sin revelaciones).* - General
4 Presentacién de estados financieros de la vigencia Grupo de Contabilidad de la 2026/02/17
- 2025.% . Direccién Financiera, Direccion
R A ... General
5  Transmisién a la Contaduria General de la Nacién del = Grupo de Contabilidad de la 2026/02/25
- juego completo de estados financieros que incluyen . Direccidén Financiera, Direccidn
i las notas y revelaciones en archivo PDF (firmado por | General
_ los responsables).* B SO S
6  Publicacion de los Estados Financieros de la vigencia | Direccidn Financiera, Direccidn 2026/02/26
: General

$ 2025.%

NOTA: Se "‘réﬁcon‘jif’e’hda que los grupos financieros de las Direcciones Regionales requieran a
las areas transversales proveedoras de informacion, a registrar en los estados financieros con
la debida oportunidad, a fin de cumplir con las fechas establecidas para cada actividad,
incluyendo la presentacién de revelaciones. Lo anterior, con el fin de dar cumplimiento a las
fechas establecidas porla Contaduria General de la Nacién, para la transmisién y presentacion
de los Estados Financieros del ICBF.

*Estas fechas estan sujetas a cambios de acuerdo con el cronograma de cierre quevdetermine
la Contaduria General de la Naciéon (CGN). Si dichas fechas varian, se dard alcance a este
punto por parte de la Direccién Financiera — Coordinacién Grupo de Contabilidad.

www.ichf.gov.co
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6. CIERRE DE CARTERA
- - Fecha / Plazo
Actividad Responsable(s) Maximo
. . Profesional, Técnico ‘o Auxiliar
1 Soiresar el informe preliminar de cartera con corte @l | ;gignado en el drea de Recaudo de | 2025/12/15
o ) , la Direccién Regional
Entregar los actos adnjinistrativos y/o documentos Profesional, Técnico o Auxiliar
2 soporte pertinentes al area de contabilidad regional, asignado en el 4rea de Recaudo de 2025/12/30
para el reconocimiento de la cartera en el SIIF | |3 Direccién Regional y del Grupo de /12/
NACION. Recaudo Direccién Financiera
Realizar  las preconciliaciones  de  cartera Profesional, Técnico o Auxiliar
3 ' conjuntamente entre las areas de concursales, asignado en el drea de Recaudo de 2025/12/19
laborales, cobro coactivo, y contabilidad. la Direccién Regional
Recibir los soportes para la aplicacion de los registros
por reclasificaciones. de abonos, asi como aplicacién | . de iuridi . .
de titulos judiciales en los formatos de cartera FS. Se | Areas de juridicas de 'Zs Direcciones
4 | enviaran a las dreas de Pagaduria y Contabilidad para = Regionales g areas de la Oficina 2025/12/30
que en éstas se realicen los registros @ Asesora juridica
correspondientes.
Recibir los soportes para ajustes de cartera :;?gf?x?ggaelln erggg;cz s I:e caﬁ‘gghc?;
i 0, ] : :
5 32rgflé?féiii2n/°p?ngﬂrgif:rteras en el Grupo Recaudo la Direccién Regional y del Grupo de | 2025/12/29
) Recaudo de la Direccién Financiera
. - S Profesional, Técnico o Auxiliar
6 Eg;/;a:ezsisg-gntabllldad las liquidaciones de aportes asignado en el 4rea de Recaudo de 2026/01/02
P 9 ) la Direccion Regional
Remitir los movimientos generados por . .. -
reclasificaciones de abonos, asi como la aplicacién de | Profesional, Técnico o Auxiliar
7 | titulos judiciales a las d4reas de Pagaduria y @ asignado en el drea de Recaudo de
Contabilidad, los cuales haran parte de la vigencia = |a Direccion Regional y del Grupo de = 2026/01/02
2025. Recaudo de la Direccién Financiera
Recibir nuevamente, para movimiento en los Profesional, Técnico o Auxiliar
8 formatos de la’siguiente vigenci'a, las r,eclasiffcaciones asignado en el 4rea de Recaudo de )
de abonos, asi como la aplicacién de titulos judiciales | |3 Direccién Regional y del Grupode | 2026/01/30
en los formatos de cartera FS. Recaudo de la Direccidn Financiera
Profesional, Técnico . o. Auxiliar
asignado en el drea de Recaudo de
9 | Remitir a Contabilidad las revelaciones de las cuentas | la Direccién Regional y del Grupo de | 2026/02/06
por cobrar, Recaudo de la Direccidén Financiera
www.ichf.gov.co
@icbfcolombiaoficial @ICBFColombia ICBFColombia
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7. CIERRE DE INGRESOS PARAFISCALES
.. Fecha / Plazo
Actividad Responsable(s) Maximo
Enviar a Pagaduria la discriminacién de los pagos | ’ - -
Cq recibidos por bancos, para que en esta drea se ' z;?fﬁ?g:aelh ergﬁg'acze gecaﬁ%ﬂlgg
realice la respectiva imputacion de los Documentos | la gireccién Regional 2026/01/02
de Recaudo por Clasificar "DRXC". T g o -
‘, ] . . L | Profesional, Técnico o Auxiliar
F 2 Z|esai|;:;1;egslls|:t{?cde Ingresos recibidos por bancos en . asignado en el drea de Recaudo de | 2026/01/07
BER _la Direccién Regional e
: Al dia siguiente
! - . . i . Profesional, Técnico o Auxiliar | del envio del
: 3 é::tzt;gcé%nef’:islt?mgzgsrf;gé PILA y clasificacion de asignado en el drea de Recaudo de cargue de
. : . la Direccién Regional ingresos del
S f mes
: . o . - Profesional, Técnico o Auxiliar
: Rea!lzar preconcnhacnones: de mgresps _ asignado en el drea de Recaudo de
: 4 conJunt.a.mente entre las d&reas de Pagaduria,  la Direccién Regional y del Grupo de 2025/12/19
Contabilidad y Presupuesto. - Recaudo de la Direccién Financiera
: Usuario Funcional con perfil | -
g Realizar en el sistema SIREC el proceso de cierre de  administrador del sistema SIREC
; la vigencia 2025 y la apertura de la vigencia 2026.  asignado en el drea de Recaudo de | 2025/12/30
- la Direccién Regional
. Profesional, Técnico o Auxiliar o
g Generar y enviar a Contabilidad el reporte de 3signado en el area de Recaudo de
operaciones reciprocas. - la Direccion Regional y del Grupo de | 2026/01/30
; ¢ Recaudo de la Direccion Financiera
; Verificar y enviar a Contabilidad el reporte de Profesional del Grupo de Recaudo de
7 causacion de ingresos PILA. . la Direccién Financiera 2026/01/30
f o o S | Profesional, Técnico o Auxiliar
g Remitir a Contabilidad las revelaciones de los asignado en el area de Recaudo de
: ingresos. . la Direccion Regional y del Grupo de . 2026/02/06
¢ Recaudo de la Direccién Financiera
8. NOTAS GENERALES

Nota 1: A parfw‘f‘del primer dia habil de la vigencia 2026, se efectuard el traslado de
documentos de vigencias futuras y reservas presupuestales, asi como la expedicion de los
CDP y RPC para la ejecucidn de los recursos de dicha vigencia.

S

Nota 2: Se realizara liberaciones de CDP no comprometidos hasta las fechas de cierre
establecidas en la presente Circular, exceptuando gastos de personal, comisiones y servicios
publicos.

1 @icbfcolombiaoficial X
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Nota 3: Cuando se requiéra realizar algun registro en el SIIF Nacién que supere las fechas

establecidas en la presente Circular, se debera contar con autorizacién por escrito del
Ordenador del Gasto correspondiente (a excepcion de traslados presupuestales).

9. RECOMENDACIONES

La Direccidn Financiera:

31/07/2025 respecto a las entregas y aprobacio
de gestién contractual y solicitudes de pago

lineamientos establecidos y verificando los sopor
de pagos y demas documentos soporte a través de
y cargados debidamente en la plataforma SECOP
via correo electrénico el 13/08/2025 a los

servicios pr> , orn
del pago de | uridad social, plan
efinido para pagos

citado memorar
dores(as) del ICBF a través del

= Recuerda a los Supervisores de con ntas que se radiquen y queden
constituidas como cuentas é NO eradas, modificadas o eliminadas
en la siguiente vigencia, .y ) ; 5, estan certificando el recibo a
s establecidos contractualmente y por ende la entidad

Director Financiero'(p=c2"=

a Molano - Coordinadora Grupo de Presupuesto Gl

ia Castellanos Ramirez — Coordinadora Grupo de Contabilidad j22

na Garcia Capera - Coordinadora Grupo de Recaudo Hoolve

Rodriguez — Coordinador Grupo de Tesoreria

)argo Camargo - Coordinadora Grupo Finaricierg Sede de la Direccidon General ke

Jenny Paola (

Revisé:  Julio César Gamba Ladino — Contratista Direccién Financiera
Viviana Buitrago Rodriguez - Contratista Direccién Financiera Yooy Binbenyy Loy
Moénica Andrea Rodriguez Quimbayo - Contratista Secretaria Genera

Proyecté: Lida Patricia Pérez Rodriguez ~ Contratista Direccién FinancieraQrzul
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ANEXO No. 1

CIRCULAR No.

BIENESTAR
FAMILIAR

CRONOGRAMA PARA LA GESTION DE CUENTAS DE HONORARIOS Y PROVEEDORES PARA LA SEDE DE
LA DIRECCION GENERAL

Con el propdsito de ajustar el cronograma dispuesto en el numeral 3.2 del memorando No.
202512300000007383 del 29/01/2025 (Mediante el cual se brindaron orientaciones para la
adecuada gestion y ejecucion financiera del ICBF vigencia 2025 en Sede Nacional y Regional),
se concretan las siguientes fechas para la gestién de pagos de la Sede de;la Direccion General
durante el cierre de la vigencia 2025. E

1.1. CRONOGRAMA PARA LA GESTION DE PAGO DE H,,,;_l},iORARlos SEDE D LAp’iREcéléN,GENERAL

PERIODO DE PAGO CRONOGRAMA DE HONORARIOS CO.RTE 1PARAPAGO CORTE 2 PARAPAGO DEVOLUCIONES
APERTURA CIERRE RECEPCION ABONO EN CUENTA RECEPCION ABONO ENGUENTA|  APERTURA CIERRE
AGOSTO DE 2025 26 DEAGOSTO 31 DEAGOSTO 26-28 AGOSTO 3 DE SEPTIEMBRE 29-31 AGOSTO 5 DE SEPTIEMBRE | 5 DE SEPTIEMBRE | 5 DE SEPTIEMBRE
SEPTIEMBRE DE2025 | 25 DE SEPTIEMBRE | 30 DE SEPTIEMBRE | 25-27 SEPTIEMBRE 3 DEOCTUBRE 28-30 DE SEPTIEMBRE 8 DE OCTUBRE 6DEOCTUBRE | 6DEOCTUBRE
OCTUBRE DE2025 27DEOCTUBRE | 2DENOVIEMBRE | 27-30 DE OCTUBRE 6 DENOVIEMBRE | 31 OCTUBRE- 2 NOVIEMBRE | 7 DE NOVIEMBRE | 6 DE NOVIEMBRE | 6 DE NOVIEMBRE
NOVIEMBRE DE2025 | 24 DE NOVIEMBRE | 30 DE NOVIEMBRE | 24-26 DE NOVIEMBRE | 3 DE DICIEMBRE 27-30 DE NOVIEMBRE 5DEDICIEMBRE | 5DEDICIEMBRE | 5 DE DICIEMBRE
DICIEMBRE DE 2025 15 DEDICIEMBRE | 15 DE DICIEMBRE 24 DE DICIEMBRE i 19 DE DICIEMBRE | 19 DE DICIEMBRE

15 DE DICIEMBRE

1.2, CRONOGRAMA PARA LA DE PROVEEDORES SEDE DE LA DIRECCION

GENERAL
CRONOGRAMA PROVEEDORES
PERIODO DE PAGO APERTURA CIERRE
AGOSTO 13/08/2025 19/08/2025
SEPTIEMBRE 16/09/2025 19/09/2025
OCTUBRE 14/10/2025 17/10/2025
NOVIEMBRE 11/11/2026 14/11/2025
DICIEMBRE (ORDINARIO EN 2025) 171242025 1271212025
DICIEMBRE {EXTRAORDINARIO EN 2025) 13/12/2025 15/12/2025
DICIEMBRE (CXP EN 2026)* 16/12/2025 17/12/2025

*SUJeto a la revision de Ias cuentas por parte del Grupo Financiero, al volumen radicado y la
disponibilidad de PAC

NOTA: Se entlende que las solicitudes de pago que no se radiquen en el marco del cronograma
previamente expuesto, seran constituidas como reserva por parte de la supervision y la
ordenacién de gasto, por cuanto se insta a dar revision al P48.GF PROCEDIMIENTO
CONSTITUCION, EJECUCION Y SEGUIMIENTO DE RESERVAS PRESUPUESTALES para la
correspondiente justificacién por parte de la Supervisién y la Ordenacién del Gasto.
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