Q’» | INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
BIENESTAR TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

FAMILIAR - ' - PERIODO 7: DEL ANO 1993 A 1994

FONDO: ICBF .
SUBFONDO: SEDE DE LA DIRECCION GENERAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA : 1120 DIVISION DE VEEDURIA

‘DISPOSICION |~ P
EINAL, ROCEDIMIENTO!

Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo
central, se seleccionard como muestra histérica el 5 % por
cada dos afios, teniendo en cuenta los procesos que
culminaron con declaratoria de sancién de acuerdo con el
Cddigo Disciplinario. la’muestra a conservar se convierte en
fuente informativa de las funciones del Instituto en este
periodo de tiempo. La parte seleccionada se conservara en el
soporte original. El resto de la documentacion se elimina de
acuerdo con el procedimiento establecido por la Entidad (Ver
introduccién numeral 3.5.3).

1120.33 PROCESOS DISCIIsLINARIOS

CONVENCIONES ‘ FIRMAS RESPONSABLES:
CT = Conservacion Total '

E = Eliminacién

M= Medio técnico L / ' ==

S = Seleccién LUZ HELENA'MEJIA ZULUAGA GUSTAVO MAUR
Directora Adminisjfativa 3

&0 MARTINEZ PERDOMO

Ciudad y fecha de éonvalidacién AGN: Bogota D.C., 25 de marzo de 2021
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K
BIENESTAR
FAMILIAR
FONDO: ICBF
SUBFONDO: SEDE DE LA DIRECCION GENERAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA : 2000 SECRETARIA GENERAL

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

PERIODO 7: DEL ANO 1993 A 1994

* CopIGo _FINAL

- DISPOSICION.

ee | ASUNTO 0 SERIETT - | RETENCION

'PROCEDIMIENTOS

-x e b ) i ST -y g
2000.3 ACTAS DE CONSEJO DlRECTlVO 20 X

Cumplido el tiempo de retencidbn en archivo central, se
conservara la totalidad de la documentacion en el soporte
original, pues adquiere valores secundarios historicos que
seran fuente informativa y testimonial de las decisiones y
actividades ejecutadas por el Consejo Directivo del Instituto,
ademas, informa sobre las decisiones tomadas por el
Concejo Directivo de la Entidad en éste periodo de tiempo.

2000.7 |ACUERDOS DE JUNTA DIRECTIVA - 20 X

Cumplido el tiempo de retencidén en archivo central, se
conservara la totalidad de la documentacion en el soporte
original, pues adquiere valores secundarios histéricos que
seran fuente informativa y testimonial acerca de los Acuerdos
de la Junta Directiva del del Instituto, ademas, informa sobre
las decisiones adoptadas por medio de Acuerdos por la
Entidad en éste periodo de tiempo.

2000.38 [RESOLUCIONES 20 X X

Cumplido el tiempo de retencién en archivo central, se
conservara la totalidad de la documentacidon en el soporte
original, pues adquiere valores secundarios historicos que
seran fuente informativa y testimonial frente a procesos
operativos y funcionales del Instituto, ademas, informa sobre
las decisiones tomadas por la Entidad en éste periodo de
tiempo.

Con el fin de garantizar la conservacion del soporte original se
realizara el proceso de digitalizaciéon con fines de consulta.

—

CONVENCIONES FIRMAS RESPONSABLES:
CT = Conservacion Total

E = Eliminacién

M= Medio técnico

r/

S = Seleccién

LUZ HELE‘ZdA MEJIA ZULUAGA
Directbra Adminisifativa

Ciudad y fecha de convalidacion AGN: Bogota D.C., 25 de marzo de 2021
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%‘» INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
BIENESTAR TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
|

FONDO: ICBF

SUBFONDO: SEDE DE LA DIRECCION GENERAL

PERIODO 7: DEL ANO 1993 A 1994

UNIDAD ADMINISTRATIVA : 2200 SUBDIRECCION OPERATlVA DE PROTECCION

‘DISPOSICION -

;RETE,NCION,\

2200.1

ACTAS DE COMITE DE ADOPCION

20

Cumplido el . tiempo de retencion en archivo central, se
conservara la totalidad de la documentacion en el soporte
original, pues adquiere valores secundarios histéricos que.seran
fuente informativa y testimonial frente a procesos de adopcion
en Colombia, ademas, informa sobre el estudio realizado para
aprobar o rechazar las solicitudes presentadas por los
presuntos adoptantes colombianos o extranjeros.

Con el fin de garantizar la conservacion del soporte original se
realizara el proceso de digitalizacion con fines de consulta.

2200.3

PERMISOS PARA SALIR DEL PAIS

10

Cumplido el tiempo de retencibn en archivo central, se
conservara la totalidad de la documentacion en el soporte
original, dado que se ubico un bajo volumen de existencia de
documentos para este periodo. La documentacion registra
informacion del proceso que se llevaba a cabo para otorgar los
permisos para que menores de edad pudieran salir del pais.

2200.32

‘|PROCESOS DE ADOPCION

20

Cumplido el tiempo de retencidn en archivo central, se
conservara la totalidad de la documentacion en el soporte
original, pues adquiere valores secundarios histéricos que seran
fuente informativa y testimonial frente a los procesos de
adopcion en Colombia, que representa el quehacer misional del
Instituto, ademas, informa sobre funciones desarrolladas por la
Entidad en éste periodo de tiempo. La serie registra las
actividades adelantadas por el Insituto para restablecer el
derecho a tener una familia.

Con el fin de garantizar la conservacion del soporte original se

realizara el proceso de digitalizacion con fines de consulta.
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g“)
BIENESTAR
FAMILIAR

FONDO: ICBF
SUBFONDO: SEDE DE LA DIRECCION GENERAL
UNlDAD ADMINISTRATIVA : 2200 SUBDIRECCION OPERATIVA DE PROTECCION

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

PERIODO 7: DEL ANO 1993 A 1994

PROCEDIMIENTOS

Cumplido el tiempo de retencién en archivo central, se
conservara como muestra histérica el 10% por cada afio,
seleccionando de manera aleatoria segin el volumen
documental (Ver introduccion numeral 4,6,2). La muestra a
conservar se convierte en fuente informativa del proceso que se
llevaba a cabo sobre las pruebas de paternidad que realizabal|
en esa epoca el Instituto y durante ese periodo de tiempo. La
parte seleccionada se conservara en el soporte original. El
resto de la documentacion se elimina de acuerdo con el
procedimiento establecido por la entidad (Ver introduccion

T 4, [~ DISPOSICION
ASUNTO O SERIE ?RETENCDN - FINAL
2200.37 |PRUEBAS DE FILIACION 25 X
CONVENCIONES FIRMAS RESPONSABLES:

CT = Conservacion Total
E = Eliminacién

numeral 3.5.3).

e Mo tomt £

= Medio técnico

$ = Seleccion LUZ HELENA EJIA Z LUAGA . GUSTAVO MAU MARTINEZ PERDOMO
Directord Administrativa ario General

Ciudad y fecha de convalidacion AGN: Bogota D.C., 25 de marzo de 2021
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FONDO: ICBF ‘
SUBFONDO: SEDE DE LA DIRECCION GENERAL

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

PERIODO 7: DEL ANO 1993 A 1994

“ASUNTO O SERIE

UNIDAD ADMINISTRATIVA : 2600 SUBDIRECCION FINANCIERA

PROCEDIMIENTOS "~ "% .

7260010

COMPROBANTES DE PAGO _

20

Cumplido el tiempo de retencion en archivo central, se eliminara
la totalidad de la documentacién. La serie acredita la compra y
venta de un producto o un servicio, no adquiere valores
secundarios ya que la informacion esta incluida en los Libros
Contables. Los afios de retencion se encuentran dentro de los
tiempos establecidos por el Decreto 1798 de 1990, articulo 31.
La eliminacion se efectuara de acuerdo con el procedimiento
establecido por la Entidad. (Ver introduccidon numeral 3.5.3)

2600.18

ESTADOS FINANCIEROS

20

Cumplido el tiempo de retencidn en archivo central, se
conservara la totalidad de la documentacion en el soporte
original, pues adquiere valores secundarios histéricos que seran
fuente informativa y testimonial del proceso financiero del
instituto, la serie recopila los estados financieros que se
preparan al cierre de un periodo. Los afios de retenciéon se
encuentran dentro de los tiempos establecidos por el Decreto
1798 de 1990, articulo 31.

2600.23

INFORMES DE EJECUCION PRESUPUESTAL

20

Cumplido el tiempo de retencidon en archivo central, se
conservara la totalidad de la documentacion en el soporte
original, pues adquiere valores secundarios histéricos que seran
fuente informativa y testimonial del proceso presupuestal del
Instituto, La serie refleja la ejecucion del gasto en éste periodo
de tiempo. Los afios de retenciéon se encuentran dentro de los
tiempos establecidos por el Decreto 1798 de 1990, articulo 31.

2600.25

INFORMES DE MOVIMIENTOS CONTABLES

20

Cumplido el tiempo de retencién en archivo central, se eliminara
la totalidad de ia documentacion, debido a que no adquiere
valores secundarios y se han agotado los valores primarios, la
informacion se encuentra consolidada en los informes de
ejecucién prsupuestal. La serie registra los movimientos
mensuales en cuentas. Los afios de retencion se encuentran
dentro de los tiempos establecidos por el Decreto 1798 de
1990, articulo 31.

La eliminacion se efectuara de acuerdo con el procedimiento
establecido por la Entidad. (Ver introduccién numeral 3.5.3)
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\"» INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

BIENESTAR
FAMILIAR

FONDO: ICBF
SUBFONDO: SEDE DE LA DIRECCION GENERAL

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
PERIODO 7: DEL ANO 1993 A 1994

UNIDAD ADMINISTRATIVA 2600 SUBDIRECCION FINANCIERA

Eh ASUNTO o SERIE

N ,3 e

““IISPOSICION

" PROCEDIMIENTOS .. -~

~560027 |LIBROS CONTABLES

Cumplido el tiempo de retencién en archivo central, se
seleccionan los libros mayor y balance y se conservan, los libros
diarios se pueden eliminar dado que la informacion esta
consolidada en los mayor y balance. Estos libros reportan los
movimientos financieros de la entidad en la epoca. Los afios de
retencién se encuentran dentro de los tiempos establecidos por
el Decreto 1798 de 1990, articulo 31. La parte seleccionada se
conservara en el soporte original.

La eliminacion se efectuara de acuerdo con el procedimiento
establecido por [a Entidad (Ver introduccién numeral 3.5.3).

2600.29

NOMINAS

90

Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central, se
seleccionard de manera cualitativa el 10% como muestra
histérica y como evidencia de la gestion, la némina de diciembre
por cada dos afos. La parte seleccionada se conservara en el
soporte original. La muestra a conservar se convierte en fuente
informativa de la cantidad que el Instituto pagada a los
empleados por servicios prestados durante un cierto periodo de
tiempo.

El resto de la documentacion se elimina de acuerdo con el
procedimiento establecido por la entidad (Ver introduccion
numeral 3.5.3)

CONVENCIONES FIRMAS RESPONSABLES:

CT = Conservacion Total
E = Eliminacién
M= Medio técnico

S = Seleccién

Ciudad y fecha de convalidacién AGN: Bogota D.C., 25 de marzo de 2021

o) ~

LUZ HELENA
Directora

EJIAZ
dminist

LUAGA
tiva

GUSTAVO MAURIER MARTINEZ PERDOMO
4rio General
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i‘ INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
“é TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
BIENESTAR PERIODO 7: DEL ANO 1993 A 1994

FAMILIAR

FONDO: ICBF
SUBFONDO: SEDE DE LA DIRECCION GENERAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA : 2710 DIVISION DE RECURSOS HUMANOS

“PROCEDIMIENTOS ;. *

Cumplido el tiempo de retencion en archivo central, se

conservara la totalidad de la documentacion en el soporte
original, pues adquiere valores secundarios historicos que
seran fuente informativa y testimonial de las decisiones
tomadas por este Comité, las cuales informan sobre la
promocion y vigilancia de las normas de salud ocupacional.

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central
se hara seleccion cualitativa por arfio, de hasta el 10 % de las
historias laborales de directivos, funcionarios que hayan
recibido reconocimiento por sus aportes a la historia del
Instituto, asi mismo de los niveles profesional, técnico o
asistencial que hayan laborado mas tiempo en el instituto. Los
documentos de esta serie reflejan la relacion laboral entre los
funcionarios o ex funcionarios y la entidad, en el transcurso de
este periodo institucional.

El resto de la documentacion se elimina de acuerdo con el
procedimiento establecido por la entidad (Ver introduccion
numeral 3.5.3).

Cumplido el tiempo de retencion en archivo central, se
conservara la totalidad de la documentacion en -el soporte
original, pues adquiere valores secundarios historicos que

seran fuente informativa y testimonial de procesos

funcionales, operativos y de gestion de las areas del Instituto,
ademas, informa sobre funciones desarrolladas por la Entidad
en éste periodo de tiempo.

ACTAS DEL COMITE PARITARIO DE SALUD 20 X
OCUPACIONAL
271020 |HISTORIAS LABORALES %0 ' X
2710.24 |INFORMES DE GESTION 10 X
CONVENCIONES FIRMAS RESPONSABLES:

CT = Conservacion Total
E = Eliminacioén
M= Medio técnico

S = Seleccion

e

Ciudad y fecha de convalidacion AGN: Bogota D.C., 25 de marzo de 2021

LUZ HELENA EJIA ZULUAGA
Director. Admlnls ativa
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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
BIENESTAR PERIODO 7: DEL ANO 1993 A 1994

FAMILIAR

@» INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

FONDO: ICBF .
SUBFONDO: SEDE DE LA DIRECCION GENERAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA : 2720 DIVISION DE RECURSOS FISICOS

ASUNTO O SERIE

ACTAS JUNTA DE LICITACIONES Y - 20 Cumplido el tiempo de retencién en archivo central, se
ADQUISICIONES conservara la totalidad de la documentacion en el soporte
original, pues adquiere valores secundarios histéricos que
seran fuente informativa y testimonial del proceso de
adquisicién de bienes y servicios, indispensables para la
programacion, ejecucién y cumplimiento de planes y misién
del Instituto, ademas, informa sobre funciones desarrolladas
por la Entidad en éste periodo de tiempo.

2720.12 |[CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES . 10 . X |Una vez cumplido el tiempo de retencion.en archivo central, se
OFICIALES conservara como muestra histérica el 5% por cada ano,
seleccionando de manera aleatoria segln el volumen
documental (Ver introduccion numeral 3.5.2); la muestra a
conservar se convierte en fuente informativa de las funciones
del Instituto en este periodo de tiempo. Serie conformada por
las copias de las comunicaciones enviadas por el Instituto en
razén del cumplimiento de sus funciones. La parte
seleccionada se conservara en el soporte original.

El resto de la documentacién se elimina de acuerdo con el
procedimiento establecido por la entidad (Ver introduccién
numeral 3.5.3).

2720.22 |HISTORIALES DE VEHICULOS 10 X Cumplido el tiempo de retencidbn en archivo central, se
eliminara la totalidad de la documentacion, debido a que no
adquiere valores secundarios y se han agotado los valores
primarios. La serie reporta informacidon detallada vy
carateristicas de los vehiculos y dado que el tiempo se cuenta
una vez vendido o dado de bajo el automotor, no se hace
necesario por informacion o legalmente conservar mas tiempo
esta documentacion. La eliminaciéon se efectuara de acuerdo
con el procedimiento establecido por la Entidad. (Ver
introduccion numeral 3.5.3)

CONVENCIONES FIRMAS RESPONSABLES:
CT = Conservacion Total

E = Eliminacion .
M= Medio técnico -l—"/ ) }

S = Seleccion LUz HELEN/& MEJI/?&ULUAGA GUSTAVO A

O MARTINEZ PERDOMO
Directofa Adminigtrativa eétario General

Ciudad y fecha de convalidacion AGN: Bogota D.C., 25 de marzo de 2021 1 DE 1




TABLA DE VALORACI(:)N DOCUMENTAL
BIENESTAR PERIODO 7: DEL ANO 1993 A 1994

g‘) INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

FONDO: ICBF
SUBFONDO: SEDE DE LA DIRECCION GENERAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA : 2800 SUBDIRECCION JURIDICA
SR * .| DISPOSICION -

. J\R‘E’VFiENC‘I(')N ’ 'FINAL
S T EMS

CODIGO”" s
o No g

AsuN,Tfo 'OjSERIE

2800.13 [CONTRATOS

2800.13.1 {Contratos de Aporte 20 X |Una vez cumplido el tiempo de retencion en archivo central, se
conservara como muestra histérica el 5% por cada ario,
seleccionando de manera aleatoria segun el volumen
documental (Ver introduccion numeral 3.5.2); la muestra a
contiene se convierte en. fuente informativa La subserie
conserva los documentos dgenerados en el procesoc de
contratacion celebrados por Sede Direccion General, para el
cabal cumplimiento de las funciones. La parte seleccionada se
conservara en el soporte original.

El resto de la documentacion se elimina de acuerdo con el
procedimiento establecido por la entidad (Ver introduccién
numeral 3.5.3).

2800.13.2 |Contratos estatales 20 X |Una vez cumplido el tiempo de retencidn en archivo central, se
conservara como muestra histérica el 5% por cada afio,
seleccionando de manera aleatoria segin el volumen
documental (Ver introduccién numeral 3.5.2); la muestra a
conservar se convierte en fuente informativa La subserie
contiene los documentos generados en el proceso de|
contratacién celebrados por la Sede Direccion General con
personas naturales o Juridicas, para el cabal cumplimiento de
las funciones, en este periodo de tiempo. La parte
seleccionada se conservara en el soporte original.

El resto de la documentacion se elimina de acuerdo con el
procedimiento establecido por la entidad (Ver introduccion
numeral 3.5.3). ‘
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BIENESTAR
FAMILIAR

FONDO: ICBF
SUBFONDO: SEDE DE LA DIRECCION GENERAL

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
PERIODO 7: DEL ANO 1993 A 1994

UNIDAD ADMINISTRATIVA : 2800 SUBDIRECCION JURIDICA

PSRRI B | ar sl | DISPOSICION.
L EORIEa. 'ASUNTO O SERIE .. ‘| RETENCION| - FINAL _ =~ |” PROCEDIMIENTOS
No. -~ ‘ o - - o P . s

2800.14 |CONVENIOS 20 X Cumplido el tiempo de retencion en archivo central, se
conservara la totalidad de la documentaciéon en el soporte
original, argumentando un bajo volumen de existencia de
documentos para esta serie documental. La serie conserva los
documentos mediante los cuales el Instituto suscribe
convenios, con el fin de impulsar el cumplimiento de planes y
programas. . :

2800.28 |[LICITACIONES 20 X Cumplido el tiempo de retencidn en archivo central, se
eliminara la totalidad de la documentacién, debido a que no
adquiere valores secundarios y se han agotado los valores
primarios. Esta agrupacién documental reporta el proceso de
seleccion para contratos de mayor cuantia en la epoca. La
documentaciéon se elimina de acuerdo con el procedimiento
establecido por la Entidad (Ver introduccién numeraf 3.5.3).

2800.34 [PROCESOS JUDICIALES 10 X Cumplido el tiempo de retencién en archivo central, se
eliminara la totalidad de la documentacion, debido a que no
adquiere valores secundarios y se han agotado los valores
primarios. La informacion que reporta esta agrupacion
documental se refiere a la copia de los proceso donde actuaba
el instituto, los originales reposan en los Juzgados. La
eliminacion se efectuara de acuerdo con el procedimiento
establecido por la Entidad (Ver introduccién numeral 3.5.3).

CONVENCIONES FIRMAS RESPONSABLES:

CT = Conservacioén Total

E = Eliminacion / ~ .

M= Medio técnico l— M .

S = Seleccién LUZ HELENA MEJIA,. ZULUAGA ¥ MARTINEZ PERDOMO
Directofa Admipistrativa S

Ciudad y fecha de convalidacién AGN: Bogota D.C., 25 de marzo de 2021
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BIENESTAR

FAMILIAR
FONDO: ICBF '

SUBFONDO: REGIONAL TIPO 1

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
PERIODO 7: DEL ANO 1993 A 1994

UNIDAD ADMINISTRATIVA : 3000 DIRECCION REGIONAL

| DISPOSICION _

FINAL

~3000.2

ACTAS DE COMITE DE DIRECCION REGIONAL

20

" Irepresenta el quehacer misional del Instituto, ademas, informa

Cumplido el tiempo de retencion en archivo central, se
conservara la totalidad de la documentacién en el soporte
original, pues adquiere valores secundarios histéricos que
seran fuente informativa y testimonial del proceso que

sobre funciones desarrolladas por las Regional en éste
periodo de tiempo.

3000.15 |CORRESPONDENCIA

10

Cumplido el tiempo de retencion en archivo central, se
conservara la totalidad de la documentacién en el soporte
original, dado que se ubico un bajo volumen de existencia de
documentos para este periodo. La documentacion registra
informacion de las comunicaciones que tramitaba la entidad
en la epoca y por medio de las cuales se daba el
cumplimiento de las funciones.

3000.31 |PERSONERIAS JURIDICAS

10

Cumplido el tiempo de retencién en archivo central, se|.
conservara como muestra histérica el 10% por cada afio,
seleccionando de manera aleatoria segun el volumen
documental (Ver introduccion numeral 3.5.2). Lla
documentaciéon de esta agrupacién registra la creaciéon de
personerias juridicas para contratar con el Instituto. La parte
seleccionada se conservara en el soporte original.

El resto de la documentacién se elimina de acuerdo con el
procedimiento establecido por la Entidad (Ver introduccion
numeral 3.5.3).
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i"; INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
| TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

TR PERIODO 7: DEL ANO 1993 A 1994
FONDO: ICBF | _

SUBFONDO: REGIONAL TIPO 1
UNIDAD ADMINISTRATIVA : 3000 DIRECCION REGIONAL

[ - -DISPOSICION
FINAL:
3000.38- |RESOLUCIONES : 20 X X Cumplido el tiempo de retenciébn en archivo central, se
' conservara la totalidad de la documentacion en el soporte
original, pues adquiere valores secundarios historicos que
seran fuente informativa y testimonial frente a procesos
operativos y funcionales del Instituto, ademas, informa sobre
las decisiones tomadas por la Regional en éste periodo de
tiempo.
Con el fin de garantizar la conservacion del soporte original se
realizara el proceso de digitalizacion con fines de consulta.
CONVENCIONES FIRMAS RESPONSABLES: .
CT = Conservacion Total ) ;
- E = Eliminacién : : «
M= Medio técnico : ‘ ) / j i
S = Seleccién : ' LUZ HELENA MEJIA ZULUAGA GUSTAVO MAURIEIZ2 MARTINEZ PERDOMO
Directora Administyativa tario General

Ciudad y fecha de convalidacion AGN: Bogota D.C., 25 de marzo de 2021
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Q " INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
) TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
BITIAR PERIODO 7: DEL ANO 1993 A 1994

FONDO: ICBF
SUBFONDO: REGIONAL TIPO 1
UNIDAD ADMINISTRATIVA 3010 GRUPO DE PLANEACION Y SISTEMAS

DISPOSICION
FINAL

3010.15 |{CORRESPONDENCIA : - 10 X Cumplido el tiempo de retencion en archivo central, se
' conservara la totalidad de la documentacion en el soporte
original, dado que se ubico un bajo volumen de existencia de
"|documentos para este periodo. La documentacion registra
informacion de las comunicaciones que tramitaba la entidad en|.
la epoca y por medio de las cuales se daba el cumplimiento de
las funciones.

3010.24 [INFORMES DE GESTION ‘ 10 X Cumplido el tiempo de retencidon en .archivo central, se

: ' conservara la totalidad de la documentacion en el soporte
original, pues adquiere valores secundarios historicos que
seran fuente informativa y testimonial de procesos funcionales,
operativos y de gestidbn de las areas del Instituto, ademas,
informa sobre funciones desarrolladas por la Entidad-en éste
periodo de tiempo.

CONVENCIONES ; FIRMAS RESPONSABLES:

CT = Conservacion Total ' /

E = Eliminacién '

M= Medio técnico ' - L~ \

S =Seleccion - - B Luz HELENP]\JEJI/;/ZULUAGA GUSTAVO MAURJL

DirectorajAdminigtrativa

Ciudad y fecha de convalidacion AGN: Bogota D.C., 25 de marzo de 2021
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INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
“é | "~ TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
| FAMILIAR PERIODO 7: DEL ANO 1993 A 1994
FONDO: ICBF
SUBFONDO: REGIONAL TIPO 1
UNIDAD ADMINISTRATIVA : 3100 DIVISION JURIDICA

DISPOSICION

RETENCION

CODIGO No. ' _ASUNTO O'SERIE

3100.13 |CONTRATOS

3100.13.1 |Contratos de Aporte 20 : X |Una vez cumplido el tiempo de retencion en archivo central, se
' ' conservard como muestra histérica el 5% por cada afio,
seleccionando de manera aleatoria segin el volumen
documental (Ver introduccién numeral 3.5.2); la muestra a
conservar se convierte -en fuente informativa La serie contiene
los documentos generados en el proceso de contratacion|:
celebrados por las Regionales con personas Juridicas, para el
cabal cumplimiento de las funciones, en este periodo de
tiempo. La parte seleccionada se conservara en el soporte
original.

El resto de la documentacién se elimina de acuerdo con el
procedimiento establecido por la entidad (Ver introduccion
numeral 3.5.3).

"3100.13.2 |[Contratos estatales ' : 20 X |Una vez cumplido el tiempo de retencion en archivo central, se
' conservara como muestra historica el 5% por cada afio,
seleccionando de manera aleatoria segin el volumen
documental (Ver introduccion numeral 3.5.2); la muestra a
conservar se convierte en fuente informativa La subserie
contiene los documentos generados en el proceso de
contratacion celebrados por las Regionales con personas
naturales o Juridicas, para el cabal cumplimiento de las
funciones, en este periodo de tiempo. La parte seleccionada se
conservara en el soporte original.

El resto de la documentaciéon se elimina de acuerdo con el
procedimiento establecido por la entidad (Ver introduccién
numeral 3.5.3).
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BIENESTAR
FAMILIAR

FONDO: ICBF
SUBFONDO: REGIONAL TIPO 1

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
PERIODO 7: DEL ANO 1993 A 1994

bODIGO. No..

UNIDAD ADMINISTRATIVA : 3100 DIVISION JURIDICA

ASUNTO. O SERIE

RETENCION

‘DISPOSICIO

PROCEDIMIENTOS

3100.14

CONVENIOS

20

Cumplido el tiempo de retencion en archivo central, se
conservara la totalidad de la documentacion en el soporte

original, argumentando un bajo volumen de existencia de
documentos para esta serie documental. La serie conserva los
documentos mediante los cuales el Instituto suscribe
convenios, con el fin de impulsar el cumplimiento de planes y
programas.

3100.15

CORRESPONDENCIA

10

Cumplido el tiempo de retencidn en archivo central, se
conservara la totalidad de la documentacién en el soporte
original, dado que se ubico un bajo volumen de existencia de
documentos para este periodo. La documentacidn registra
informacion de las comunicaciones que tramitaba la entidad en
la epoca y por medio de las cuales se daba el cumpllmlento de
las funciones. ,

3100.17

DENUNCIA DE VOCACIONES HEREDITARIAS,
BIENES VACANTES Y MOSTRENCOS

20

Cumplido el tiempo de retencibn en archivo central, se
conservara la totalidad de la documentacion en el soporte
original, argumentando un bajo volumen de existencia de
documentos para esta serie documental. La documentacion
muestra los casos de bienes que fueron registrados sin
herederos para ser asignados legalmente al instituto.

3100.28

LICITACIONES

20

Cumplido el tiempo de retencion en archivo central, se|
eliminara la totalidad de la documentacion, debido a que no
adquiere valores secundarios y se han agotado los valores
primarios. Esta agrupacion documental registra el proceso de
seleccion para contratos de mayor cuantia en la epoca. La
eliminacion se efectuara de acuerdo con el .procedimiento
establecido por la Entidad (Ver introduccién numeral 3.5.3).
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TABLA DE VALORACI(j)N DOCUMENTAL
NS TR . PERIODO 7: DEL ANO 1993 A 1994

g‘) INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR |

FONDO: ICBF

SUBFONDO: REGIONAL TIPO 1
UNIDAD ADMINISTRATIVA : 3100 DIVISION JURIDICA

PROCEDIMIENTOS

'CODIGO No: RETENCION

3100.33 [PROCESOS DISCIPLINARIOS ' 10 X |Una vez cumplidos los tiempos de retencidon en el archivo
- central, se seleccionara como muestra historica el 5 % por,
cada dos ‘afios, teniendo en cuenta los procesos que
culminaron con declaratoria de sancion. La serie registra
informacion de los procesos disciplinarios que se adelantaban
en la epoca. La parte seleccionada se conservara en el soporte
onglnal
El resto de la documentacion se elimina de acuerdo con el
procedimiento establecido por la Entidad (Ver introduccion
. numeral 3.5.3).
3100.34 |[PROCESOS JUDICIALES - 10 X Cumplido el tiempo de retencion en archivo central, se
eliminara la totalidad de la documentacion, debido a que no
adquiere valores secundarios y se han agotado los valores
primarios. La informacion que registra esta agrupacion
documental se refiere a la copia de los proceso donde actuaba
el instituto, los originales reposan en los Juzgados. La
eliminacion se efectuara de acuerdo con el procedimiento
establecido por la Entidad (Ver introducciéon numeral 3.5.3).

CONVENCIONES FIRMAS RESPONSABLES: .

CT = Conservacion Total )

E = Eliminacién ) 4

M= Medio técnico

S = Seleccién ' LUZ HELENA MEJIA ZJULUAGA GUSTAVO MAURIGASNIARTINEZ PERDOMO
' : Directora Administgativa : g General

Ciudad y fecha de convalidacion AGN: Bogota D.C., 25 de marzo de 2021
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) INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
“} TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
BIENESTAR PERIODO 7: DEL ANO 1993 A 1994
FONDO: ICBF
SUBFONDO: REGIONAL TIPO 1

UNIDAD ADMINISTRATIVA : 3200 DIVISION OPERATIVA DE PREVENCION Y PROTECCION
: BN e wD!SPOSICION

ASUNTO O SERIE

" PROCEDIMIENTOS

s D
vt l‘“"“:ﬂ

ACTAS DE COMITE DE ADOPCION
Cumplido el tiempo de retencion en archivo central, se
conservara la totalidad de la documentacion en el soporte
original, pues adquiere valores secundarios histéricos que
seran fuente informativa y testimonial frente a procesos de
adopcién en Colombia, ademas, informa sobre el estudio
realizado para aprobar o rechazar las solicitudes presentadas
por los presuntos adoptantes colombianos o extranjeros.

Con el fin de garantizar la conservacion del soporte original se
realizard el proceso de digitalizacioén con fines de consulta.

3200.15 |CORRESPONDENCIA 10 X Cumplido el tiempo de retencién en. archivo central, se

' ' conservara la totalidad de la documentacion en el soporte
original; dado que se ubico un bajo volumen de existencia de
documentos para este periodo. La documentacion registra
informacion de las comunicaciones que tramitaba la entidad en
la epoca y por medio de las cuales se daba el cumpllmlento de
las funciones. '

3200.19 ESTUDIOS TECNICQ-S » : 20 X Cumplido el tiempb de retencion en archivo central, se

conservara la totalidad de la documentacion en el soporte
original, pues adquiere valores secundarios historicos que
seran fuente informativa y testimonial frente a estudios técnicos
de atencion de nifiez y adolescencia desprotegidas en

Colombia, que representa el quehacer misional del Instituto. *
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@» INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
| BIENESTAR PERIODO 7: DEL ANO 1993 A 1994
FONDO: ICBF
SUBFONDO: REGIONAL TIPO 1
UNIDAD ADMINIST

LR g R

PROCEDIMIENTOS

ASUNTO O SERIE.

Cumplido el tiempo de retencién en archivo central, se
conservara la totalidad de la documentacion en el soporte
original, pues adquiere valores secundarios histéricos que
seran fuente informativa y testimonial de procesos funcionales,
operativos y de gestion de las areas del Instituto, ademas,
informa sobre funciones desarrolladas por la Entidad en éste| .
periodo de tiempo.

INFORMES DE GESTION

3200.24

32.00'3 PERMISOS PARA SALIR DEL PAIS 10 X Cumplido el tiempo de retencidn en archivo central, se

conservara la totalidad de la documentacion en el soporte
original, dado que se ubico un bajo volumen de existencia de
documentos para este periodo. La documentacion registra
informacion del proceso que se llevaba a cabo para otorgar los
permisos para que menores de edad pudieran salir del pais.

3200.32 [PROCESOS DE ADOPCION 20 X X Cumplido el tiempo de retencion en archivo central, se
conservara la totalidad de la documentacion en el soporte
original, pues adquiere valores secundarios histéricos que
seran fuente informativa y testimonial frente a los procesos de
adopcion en Colombia, que representa el quehacer misional del
Instituto, ademas, informa sobre funciones desarrolladas por la
Entidad en éste periodo de tiempo. La serie registra las
actividades adelantadas por el Insituto para restablecer el
derecho a tener una familia. .

Con el fin de garantizar la conservacion del soporte original se
realizara el proceso de digitalizacion con fines de consulta.

2DE3




TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
SENEesIan 'PERIODO 7: DEL ANO 1993 A 1994
FONDO: ICBF '
SUBFONDO: REGIONAL TIPO 1
UNIDAD ADMINISTRATIVA : 3200 DIVISION OPERATIVA DE PREVENCION Y PROTECCION . .
FINAL\ :

RETENClQN

PROGEDIMIENTOS

Q‘é INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR |
|

3200.35 |PROGRAMAS DE PROTECCION A MENORES 20 X ' " |Cumplido el tiempo de retencion en archivo central, se

' conservara la totalidad de la documentacion en el soporte |
original, dado que se ubicd un bajo volumen documental. Los |
documentos son fuente informativa de los programas de
proteccidn a menores, que realizaba en esa epoca el Instituto, |
durante ese periodo de tiempo.

3200.36 {|PROGRAMA DE PREVENCION 20 X

Cumplido el tiempo de retencién en archivo central, se
conservara la totalidad de la documentacion en el soporte
original, dado que se ubicé un bajo volumen documental. Los
documentos reportan informacion sobre el desarrollo de los
programas de Nutricion que se adelantaban en la epoca.

3200.37 |PRUEBAS DE FILIACION 25 X |Cumplido el tiempo de retencién en archivo central, se

: conservara como muestra histérica el 10% por cada afo,
seleccionando de manera aleatoria segin el volumen
documental (Ver introduccion numeral 4,6,2). La muestra a
conservar se convierte en fuente informativa del proceso que
se llevaba a cabo sobre las pruebas de paternidad que
realizaba en esa epoca el Instituto y durante ese periodo de
tiempo. La parte seleccionada se conservara en el soporte
original. El resto de la documentacion se elimina de acuerdo
con el procedimiento establecido por la entidad (Ver
introduccién numeral 3.5.3).

CONVENCIONES FIRMAS RESPONSABLES:
CT = Conservacion Total

E = Eliminacién : /
M= Medio técnico ,

S = Seleccion , LUZ HELEN;/MEJIA;(QULUAGA AMIRIBHO MARTINEZ PERDOMO
t

DirectorafAdminigtrativa

Ciudad y fecha de convalidacion AGN: Bogota D.C., 25 de marzo de 2021
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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

@» INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

BIENESTAR
FAMILIAR

FONDO: ICBF
SUBFONDO: REGIONAL TIPO 1

PERIODO 7: DEL ANO 1993 A 1994

UNIDAD ADMINISTRATIVA : 3300 DIVISION ADMINISTRATIVA

R TEI\fii;lbﬁ

DISPOSICION

ACTAS DE POSESION _

Cumplido el tiempo de retencién en archivo central, se

conservara la totalidad de la documentacién en el soporte
original, argumentando un bajo volumen de existencia de
documentos para este periodo. La informacién registrada en
esta serie deja constancia del movimiento de personal para
toma de posesion.

3300.5

ACTAS DEL COMITE PARITARIO DE SALUD
OCUPACIONAL

20

Cumplido el tiempo de retencidon en archivo central, se
conservara la totalidad de la documentacién en el soporte
original, pues adquiere valores secundarios historicos que
seran fuente informativa 'y testimonial de las decisiones
tomadas por este Comité, las cuales informan sobre la
promocion y vigilancia de las normas de salud ocupacional.

3300.12

CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES
OFICIALES

10

Una vez cumplido el tiempo de retencion en archivo central, se
conservara como muestra histérica el 5% por cada afo,
seleccionando de manera aleatoria segn el volumen
documental (Ver introduccion numeral 3.5.2); la muestra a
conservar se convierte en fuente informativa de las funciones
del Instituto en este periodo de tiempo. Serie conformada por
las copias de las comunicaciones enviadas por el Instituto en
razén del cumplimiento de sus funciones. La parte
seleccionada se conservara en el soporte original.

El resto de la documentacion se elimina de acuerdo con el
procedimiento establecido por la entidad (Ver introduccion
numeral 3.5.3).
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& ~ INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
» TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
BIENESTAR PERIODO 7: DEL ANO 1993 A 1994
FONDO: ICBF

SUBFONDO: REGIONAL TIPO 1
UNIDAD ADMINISTRATIVA 3300 DIVISION ADMINISTRATIVA

" ... | DISPOSICION:
. RETENCION - N FINAL -

i ler B M| 8
3300.16 |CUENTAS DE ALMACEN 10 X

AsUNTo"b SERIE - PROCEDIMIENTOS

Cumplido el tiempo de retencion en archivo central, se
_|eliminara la totalidad de la documentacién, debido a que no
adquiere valores secundarios y se han agotado los valores
primarios. La informacion que se registra en estos documentos
se refiere a las entradas y salidas del almacen, la cual pierde
vigencia vy Iegalldad una vez transcurrldo el tiempo de
retencion dado.

La eliminacion se efectuara de acuerdo con el procedimiento
establecido por la Entidad (Ver introduccién numeral 3.5.3).

3300.20 [HISTORIAS LABORALES 90 X {Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central
‘ ‘ se hara seleccién cualitativa por afo, de hasta el 10 % de las
historias laborales de directivos, funcionarios que hayan
. |recibido reconocimiento por sus aportes a la historia del
" |Instituto, asi mismo de los niveles profesional, técnico o
asistencial que hayan laborado mas tiempo en el instituto. Los|
documentos de esta serie reflejan la relacion [aboral entre los
funcionarios o ex funcionarios y la entidad, en el transcurso de
este periodo institucional.
El resto de la documentacién se elimina de acuerdo con el
procedimiento establecido por la entidad (Ver introduccion
-l - : numeral 3.5.3). '
3300.22 |HISTORIALES DE VEHICULOS 10 X Cumplido el tiempo de retencion en archivo central, se
eliminara la totalidad de la documentacion, debido a que no
adquiere valores secundarios y se han agotado los valores
primarios. La serie registra informacion detallada y
carateristicas de los vehiculos y dado que el tiempo se cuenta
una vez vendido o dado de bajo el automotor, no se hace
necesario por informacion o legalmente conservar mas tiempo
esta documentacion.
La eliminacion se efectuara de acuerdo con el procedimiento
establecido por la Entidad. (Ver introduccion numeral 3.5.3)
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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

g‘) INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

BIENESTAR | PERIODO 7: DEL ANO 1993 A 1994

FAMILIAR
FONDO: ICBF

SUBFONDO: REGIONAL TIPO 1

UNIDAD ADMINISTRATIVA : 3300 DIVISION ADMINISTRATIVA

ROSICION IR SRR AL TS
j«i:“ 5| . PROCEDIMIENTOS .~ "~ .
3300.29 |NOMINAS _ - 90 X |Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se
‘ : ' seleccionara de manera cualitativa el 10% como muestra
histérica y como evidencia de la gestion, la nomina de
diciembre por cada dos afios. La parte seleccionada se
conservara en el soporte original. La muestra a conservar se
convierte en fuente informativa de la cantidad que el Instituto
pagada a los empleados por servicios prestados durante un
cierto periodo de tiempo.
El resto de la documentacion se elimina de acuerdo con el
procedimiento establecido por la entidad (Ver introduccion
numeral 3.5.3) -
CONVENCIONES FIRMAS RESPONSABLES:
CT = Conservacién Total
E = Eliminacion a C e
M= Medio técnico . L— g
S = Seleccién LUZ HELENAJMEJIA ZULUAGA GUSTAVO C10 MARTINEZ PERDOMO
DirectorajAdministrativa Segretario General
Ciudad y fecha de convalidacion AGN: Bogota D.C., 25 de marzo de 2021 )
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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

Qé INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

PAMILIAR PERIODO 7: DEL ANO 1993 A 1994

FONDO: ICBF
SUBFONDO: REGIONAL TIPO 1

UNIDAD ADMINISTRATIVA : 3400 DIVISION FINANCIERA

CODIGO

ASUNTOOSERIE o RETENCION

DISPOSICION

FINAL

XXXXX

PROCEDIMIENTOS

34005 |BALANCES GENERALES — '20“

Cumplido el tiempo de retencién en archivo central, se
conservara la totalidad de la documentacién en el soporte
original, pues adquiere valores secundarios historicos que
seran fuente informativa y testimonial, su valor informativo
radica en que registra los activos, pasivos y patrimonio del
instituto en en periodo de tiempo. Los afios de retencion se
encuentran dentro de los tiempos establecidos por el Decreto
1798 de 1990, articulo 31.

3400.9 |CERTIFICADOS DE DISPONIBILIDAD 20
PRESUPESTAL

Cumplido el tiempo de retencion en archivo central, se
eliminara la totalidad de la documentacién, debido a que no
adquiere valores secundarios, ya que la informacion esta
incluida en la serie de informes de ejecucion presupuestal. La
serie registra la existencia de crédito presupuestal disponible y
libre de afectacién para la asuncion de obligaciones con cargo
al presupuesto del Insituto. Los afios de retencion se
encuentran dentro de los tiempos establecidos por el Decreto
1798 de 1990, articulo 31.

La eliminacién se efectuara de acuerdo con el procedimiento
establecido por la Entidad (Ver introduccién numeral 3.5.3).

3400.10 |{COMPROBANTES DE PAGO 20

Cumplido el tiempo de retencion en archivo central, se
eliminara la totalidad de la documentacion. La serie acredita la
compra y venta de un producto o un servicio, no adquiere
valores secundarios ya que la informacién esta incluida en los
Libros Contables. Los afios de retencion se encuentran dentro
de los tiempos establecidos por el Decreto 1798 de 1990,
articulo 31.

La eliminacion se efectuara de acuerdo con el procedimiento
establecido por la Entidad. (Ver introduccion numeral 3.5.3)
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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

Q‘» INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

BIENESTAR

FAMILIAR

FONDO: ICBF
SUBFONDO: REGIONAL TIPO 1

PERIODO 7: DEL ANO 1993 A 1994

UNIDAD ADMINISTRATIVA : 3400 DIVISION FINANCIERA

. No.- .

coDIGo |- ¢ -

ST

© ASUNTOOSERE™

RETENCION |~ 1
e G B M s

Myt Ll

" FINAL

DISPOSICION ~ |

" 'PROCEDIMIENTOS "

3400.11

CONCILIACIONES BANCARIAS

10

X

Cumplido el tiempo de retencidn en archivo central, se
eliminara [a totalidad de la documentacién, debido a que no
adquiere valores secundarios y se han agotado los valores
primarios. La informacion que se registra en estos documentos

_|se refiere a las movimientos de ingresos y retiros bancarios, los

cuales pierden vigencia y legalidad una vez transcurrido el
tiempo de retencion dado. Los afios de retencion se encuentran|
dentro de los tiempos establecidos por el Decreto 1798 de
1990, articulo 31.

La eliminacion se efectuara de acuerdo con el procedimiento
establecido por la Entidad (Ver introduccion numeral 3.5.3).

3400.23

INFORMES DE EJECUCION PRESUPUESTAL

20

Cumplido el tiempo de retencion en archivo central, se
conservara la totalidad de la documentacion en el soporte
original, pues adquiere valores secundarios histéricos que
seran fuente informativa y testimonial del proceso presupuestal
del Instituto, La serie refleja la ejecucion del gasto en éste
periodo de tiempo. '

Los afios de retencion se encuentran dentro de los tiempos
establecidos por el Decreto 1798 de 1990, articulo 31.

3400.25

INFORMES DE MOVIMIENTOS CONTABLES

20

Cumplido el tiempo de retenciéon en archivo central, se
eliminara la totalidad de la documentacién, debido a que no
adquiere valores secundarios y se han agotado los valores
primarios, la informacion se encuentra consolidada en los
informes de ejecucion prsupuestal. La serie registra los
movimientos mensuales en cuentas. Los afios de retencion se
encuentran dentro de los tiempos establecidos por el Decreto
1798 de 1990, articulo 31.

La eliminacion se efectuara de acuerdo con el procedimiento
establecido por la Entidad. (Ver introducciéon numeral 3.5.3)
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BIENESTAR
FAMILIAR

FONDO: ICBF
SUBFONDO: REGIONAL TIPO 1

UNIDAD ADMINISTRATIVA : 3400 DIVISION FINANCIERA

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
PERIODO 7: DEL ANO 1993 A 1994

Lo L | D|§POS|9|QN
CODIGO RETENCION “FINAL"

‘ ASUNTOOSERIE S
i NO i R

s . “CT. |- E~ M Seil

‘- 'PROCEDIMIENTOS

340026 |INFORMES DE TESORERIA ‘ 20 X

Cumplido el tiempo de retencion en archivo central, se
eliminara la totalidad de la documentacion, debido a que no
adquiere valores secundarios y se han agotado los valores
primarios; adicionalmente la informacién esta registrada en los
Libros Contables. La serie registra la informacion periodica de
ingresos y gastos de la entidad. Los afios de retencion se
encuentran dentro de los tiempos establecidos por el Decreto
1798 de 1990, articulo 31.

La eliminacion se efectuara de acuerdo con el procedimiento
establecido por la Entidad. (Ver introduccion numeral 3.5.3)

3400.27

LIBROS CONTABLES 20 X

Cumplido el tiempo de retencién en archivo central, se
seleccionan los libros mayor y balance y se conservan, los
libros diarios se pueden eliminar dado que la informacién esta
consolidada en los mayor y balance. Estos libros registran los
movimientos financieros de la entidad en la epoca. Los afios de
retencién se encuentran dentro de los tiempos establecidos por
el Decreto 1798 de 1990, articulo 31. La parte seleccionada se
conservara en el soporte original.

El resto de la documentacién se elimina de acuerdo con el
procedimiento establecido por la entidad (Ver introduccion
numeral 3.5.3).

CONVENCIONES FIRMAS RESPONSABLES:
CT = Conservacion Total /

E = Eliminacion : _j

M= Medio técnico
S = Seleccién LUZ HELENA MEJIA ZULUAGA
Directgra Administrativa

Ciudad y fecha de convalidacion AGN: Bogota D.C., 25 de marzo de 2021
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FONDO: ICBF
SUBFONDO: REGIONAL TIPO 1

UNIDAD ADMINISTRATIVA 3500 CENTRO ZONAL DE BIENESTAR

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
PERIODO 7: DEL ANO 1993 A 1994

” CODIGO afe 5
'No ‘

B

* «V-AS’UNTO'O)SERI_E o

DISPOSICION

“j RETE,NﬂCI(fJN __FINAL

»

| .PROCEDIMIENTOS

G, e &

3500 21

HISTORIAS SOCIO FAMILIARES

X | X

Luego de su tiempo de retencion en el archivo central, se debe
conservar aquellas historias referidas a las graves vy
manifiestas violaciones a los Derechos Humanos, e
infracciones al Derecho Internacional Humanitario, ocurridas
con ocasién del conflicto armado interno.

Adicionalmente, se seleccionara como muestra cualitativa el
10% por cada Regional, por cada centro zonal y por cada afio,
como referente de la gestidn del Instituto a nivel regional y
zonal, procurando conservar los expedientes con mayores
actuaciones administrativas; ifa muestra a conservar se
convierte en fuente informativa de las actuaciones del Instituto
con la atencion a los menores, en este periodo de tiempo. La
parte seleccionada se conservara en el soporte original.

El resto de la documentacion se elimina de acuerdo con el
procedimiento establecido por la entidad (Ver introduccion
numeral 3.5.3).

3500.38 |[RESOLUCIONES

20 X X

Cumplido el tiempo de retencién en archivo central, se
conservara la totalidad de la documentaciéon en el soporte
original, pues adquiere valores secundarios histéricos que
seran fuente informativa y testimonial frente a procesos
operativos y funcionales del Instituto, ademas, informa sobre
las decisiones tomadas en los Centros de Bienestar en éste
periodo de tiempo.

Con el fin de garantizar ia conservacion del soporte original se
realizara el proceso de digitalizacion con fines de consulta.

CONVENCIONES

CT = Conservacion Total
E = Eliminacion

M= Medio técnico

S = Seleccién

FIRMAS RESPONSABLES:

—

iy

LUZ HELEN MEJ:?/ZULUAGA
Directoja Adminfstrativa

Ciudad y fecha de convalidacion AGN: Begota D.C., 25 de marzo de 2021

B0 MARTINEZ PERDOMO

GUSTAVO¥EH
gCretario General
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BIENESTAR
FAMILIAR

FONDO: ICBF
SUBFONDO: REGIONAL TIPO 2

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

PERIODO 7: DEL ANO 1993 A 1994

UNIDAD ADMINISTRATIVA : 4000 DIRECCION REGIONAL

DISPOSICION

FIN

AL

T

"~ 4000.

ACTAS DE COMITE DE DIRECCION REGIONAL _

Cumplido el tiempo de retencion en archivo central, se

conservara la totalidad de la documentacion en el soporte
original, pues adquiere valores secundarios historicos que
seran fuente- informativa y testimonial del proceso que
representa el quehacer misional del Instituto, ademas, informa
sobre funciones desarrolladas por las Regional en éste
periodo de tiempo.

4000.15 {CORRESPONDENCIA

10

Cumplido el tiempo de retencién en archivo central, se
conservara la totalidad de la documentacion en el soporte
original, dado que se ubico un bajo volumen de existencia de
documentos para este periodo. La documentacion registra
informacion de las comunicaciones que tramitaba la entidad
en la epoca y por medio de las cuales se daba el
cumplimiento de las funciones.

4000.31 |PERSONERIAS JURIDICAS

10

Cumplido el tiempo de retencidon en archivo central, se
conservara como muestra histoérica el 10% por cada ano,
seleccionando de manera aleatoria seglin el volumen
documental (Ver introduccion numeral 3.5.2). La
documentacion de esta agrupacion registra la creacion de
personerias juridicas para contratar con el Instituto. La parte
seleccionada se conservara en el soporte original.

El resto de la documentacion se elimina de acuerdo con el
procedimiento establecido por la Entidad (Ver introduccion
numeral 3.5.3).
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i"" ~ INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
“é TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

BIENESTAR | PERIODO 7: DEL ANO 1993 A 1994
FONDO: ICBF

SUBFONDO: REGIONAL TIPO 2
UNIDAD ADMINISTRATIVA : 4000 DIRECCION REGIONAL

o [RETENCIONL. . FINAL . |
e e - Shen et e e M s
4000.38 |RESOLUCIONES 20 X X Cumplido el tiempo de retencion en archivo central, se
' conservara la totalidad de la documentacién en el soporte
original, pues adquiere valores secundarios histéricos que
seran fuente informativa y testimonial frente a procesos
operativos y funcionales del Instituto, ademas, informa sobre
las decisiones tomadas por la Regional en éste periodo de
tiempo.
Con el fin de garantizar la conservacion del soporte original se
realizara el proceso de digitalizacion con fines de consulta.

CONVENCIONES FIRMAS RESPONSABLES:
CT = Conservacion Total

E = Eliminacién = )
M= Medio técnico . L /

S = Seleccién _ : LUZ'HELENA EJIA;ULUAGA GUSTAVO MATRICHEPMARTINEZ PERDOMO

Directora Administfativa
Ciudad y fecha de convalidacion AGN: Bogota D.C., 25 de marzo de 2021
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-‘ INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
si TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
PIENESTAR PERIODO 7: DEL ANO 1993 A 1994

FAMILIAR
FONDO: ICBF

SUBFONDO: REGIONAL TIPO 2

UNIDAD ADMINISTRATIVA 4010 GRUPO DE PLANEACION Y SlSTEMAS

: '.ASUNTpmp,s'Eglg L

-~ ‘RETEN\C'QN

«?{).IISPOSICION

.. PROCEDIMENTOS . . -

4010.15 {CORRESPONDENCIA

T

Cumplido el tiempo de retencion en archivo central, se
conservara la totalidad de la documentacién en el soporte
original, dado que se.ubico un bajo volumen de existencia de
documentos para este periodo. La documentacion registra
informacion de las comunicaciones que tramitaba la entidad en
la epoca y por medio de las cuales se daba el cumplimiento de
las funciones. ' '

4010.24 [INFORMES DE GESTION

10 X

Cumplido el tiempo de retenciéon en archivo central, se
conservara la totalidad de la documentacion en el soporte
original, pues adquiere valores secundarios historicos que
seran fuente informativa y testimonial de procesos funcionales,
operativos y de gestién de las areas del Instituto, ademas,
informa sobre funciones desarrolladas por la Entidad en éste
periodo de tiempo.

CONVENCIONES ’ FIRMAS RESPONSABLES:
CT = Conservacion Total

E = Eliminacién

M= Medio técnico

$ = Seleccion

Ciudad y fecha de convalidacion AGN: Bogota D.C., 25 de marzo de 2021

ya

LUZ HELENA/MEJIA ZJJLUAGA
Directorg Administyativa

MTARTINEZ PERDOMO
q General

GUSTAVO MAURICI®
/
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Q‘» INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

BIENESTAR

FAMILIAR

FONDO: ICBF
SUBFONDO: REGIONAL TIPO 2

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
PERIODO 7: DEL ANO 1993 A 1994

o0 No.

. CODIGO "

UNIDAD ADMINISTRATIVA : 4100 DIVISION JURIDICA

ASUNTOOSERIE, . '~ |RETENCION

|7 DISPOSICION " |+ .-
© - FINAL

«E e

S f

e ocemiTos

~4100.13

CONTRATOS

4100.13.1

Contratos de Aporte

20

Una vez cumplido el tiempo de retencién en archivo central, se
conservara como muestra historica el 5% por cada afo,
seleccionando de manera aleatoria segln el volumen
documental (Ver introduccién numeral 3.5.2); la muestra a
conservar se c¢onvierte en fuente informativa. La subserie
contiene los documentos generados en el proceso de
contratacién celebrados por las Regionales con personas
Juridicas, para el cabal cumplimiento de las funciones, en este
pericdo de tiempo. La parte seleccionada se conservara en el
soporte original. ,

El resto de la documentacién se elimina de acuerdo con el
procedimiento establecido por la entidad (Ver introduccién
numeral 3.5.3).

4100.13.2

Contratos estatales

20

Una vez cumplido el tiempo de retencidon en archivo central, se
conservara como muestra histoérica el 5% por cada afio,
seleccionando de manera aleatoria seglin el volumen
documental (Ver introduccién numeral 3.5.2); la muestra a
conservar se convierte en fuente informativa. La subserie
conserva los documentos dgenerados en el proceso de
contratacién celebrados por las Regionales con personas
naturales o Juridicas, para el cabal cumplimiento de las
funciones, en este periodo de tiempo. La parte seleccionada se
conservara en el soporte original.

El resto de la documentacion se elimina de acuerdo con el
procedimiento establecido por la entidad (Ver introduccion
numeral 3.5.3).
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ii‘ INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
“é TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

BIENESTAR

FAMILIAR -
FONDO: ICBF

SUBFONDO: REGIONAL TIPO 2

PERIODO 7: DEL ANO 1993 A 1994

UNIDAD ADMINISTRATIVA : 4100 DIVISION JURIDICA

G e T |00 %] DISPOSICION A T i N R T
e ASUNTO O SERIE |RETENCIONL_ FINAL _ PROCEDIMENTOS ~ - -

~4100.14 |CONVENIOS

Cumplido el tiempo de retencion en archivo central, sej.
conservara la totalidad de la documentacion en el soporte
original, argumentando un bajo volumen de existencia de
documentos para esta serie documental. La serie conserva los
documentos mediante los cuales el Instituto suscribe
convenios, con el fin de impulsar el cumplimiento de planes y
programas. ’ ’

4100.15 |CORRESPONDENCIA

10

Cumplido el tiempo de retencion en archivo central, se
conservara. la totalidad de la documentacién en el soporte
original, dado que se ubico un bajo volumen de existencia de
documentos para este periodo. La documentacion registra
informacion de las comunicaciones que tramitaba la entidad en
la epoca y por medio de las cuales se daba el cumplimiento de
las funciones.

4100.17 |DENUNCIA DE VOCACIONES HEREDITARIAS,
BIENES VACANTES Y MOSTRENCOS

20

Cumplido el tiempo de retencion en archivo central, se
conservara la totalidad de la documentacion en el soporte
original, argumentando un bajo volumen de existencia de
documentos para esta serie documental. La documentacion
muestra los casos de bienes que fueron registrados sin
herederos para ser asignados legalmente al instituto.

4100.28 |[LICITACIONES

20

Cumplido el tiempo de retencion en archivo central, se
eliminara la totalidad de la documentacion, debido a que no
adquiere valores secundarios y se han agotado los valores
primarios. Esta agrupacion documental registra el proceso de
seleccion para contratos de mayor cuantia en la epoca. La
eliminacién se efectuara de acuerdo con el procedimiento
establecido por la Entidad (Ver introduccién numeral 3.5.3).
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ii" | INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
'TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
PERIODO 7: DEL ANO 1993 A 1994

BIENESTAR
FAMILIAR

FONDO: ICBF
SUBFONDO: REGIONAL TIPO 2

UNIDAD ADMINISTRATIVA : 4100 DIVISION JURIDICA

DlSPOSICION

FlNAL

~4100.33

PROCESOS DISCIPLINARIOS

Un_g vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo
central, se seleccionara como muestra histérica el 5 % por
cada dos afios, teniendo en cuenta los procesos que
culminaron con declaratoria de sancion. La serie registra
informacion de los procesos disciplinarios que se adelantaban
en la epoca. La parte selecmonada se conservara en el soporte
original.

El resto de la documentacién se elimina de acuerdo con el
procedimiento establecido por la Entidad (Ver introduccién
numeral 3.5.3).

4100.34

PROCESOS JUDICIALES

10

Cumplido el tiempo de retencion en_archivo central, se
eliminara la totalidad de la documentacién, debido a que no
adquiere valores secundarios y se han agotado los valores
primarios. La informacion que registra esta agrupacion
documental se refiere a la copia de los proceso donde actuaba
el instituto, los originales reposan en los Juzgados. La
eliminacién se efectuara de acuerdo con el procedimiento
establecido por la Entidad (Ver introduccion numeral 3.5.3).

CONVENCIONES : FIRMAS RESPONSABLES:

- CT = Conservacion Total
E = Eliminacién
M= Medio técnico

S = Seleccion

[~

LUZ HELEN

/

Directofa

Ciudad y fecha de convalidacion AGN: Bogota D.C., 25 de marzo de 2021

MEJIA ZULUAGA
Adminisfrativa

GUSTAVO MAURICIFNIARTINEZ PERDOMO
=3¢ g General
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Q‘» | INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

BIENESTAR

FAMILIAR

FONDO: ICBF
SUBFONDO: REGIONAL TIPO 2

UNIDAD ADMINISTRATIVA : 4200 DIVISION OPERATIVA DE PREVENCION Y PROTECCION

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
PERIODO 7: DEL ANO 1993 A 1994

“conico |

... _ASUNTOOSERIE - ' |RETENCION

‘cT

M

T DISPOSICION. [~ & T
_FINAL
o

42001

ACTAS DE COMITE DE ADOPCION

=

Cumplido el tiempo de retencidn en archivo central, se
conservara la totalidad de la documentacién en el soporte
original, pues adquiere valores secundarios histéricos que
seran fuente informativa y testimonial frente a procesos de
adopciéon en Colombia, ademas, informa sobre el estudio
realizado para aprobar o rechazar las solicitudes presentadas
por los presuntos adoptantes colombianos o extranjeros.

Con el fin de garantizar la conservacion del soporte original se
realizara el proceso de digitalizacion con fines de consulta.

4200.15

CORRESPONDENCIA

10

Cumplido el tiempo de retencibn en archivo central, se
conservara la totalidad de la documentacion en el soporte
original, dado que se ubico un bajo volumen de existencia de
documentos para este periodo. La documentacion registra
informacion de las comunicaciones que tramitaba la entidad en
la epoca y por medio de las cuales se daba el cumplimiento de
las funciones.

4200.19

ESTUDIOS TECNICOS

20

Cumplido el tiempo de retencidn en archivo central, se
conservara la totalidad de la documentacion en el soporte
original, pues adquiere valores secundarios histéricos que
seran fuente informativa y testimonial frente a estudios técnicos
de atencion de nifiez y adolescencia desprotegidas en
Colombia, que representa el quehacer misional del Instituto.
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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

s i - INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
BRAR , PERIODO 7: DEL ANO 1993 A 1994

FONDO: ICBF

SUBFONDO: REGIONAL TIPO 2
UNIDAD ADMINISTRATIVA 4200 DIVISION OPERATIVA DE PREVENCION Y PROTECCION

COD'GO : ASUNTO O SERIE * ~ 7+ 7 RETENCION F'NA'f * PROCEDIMIENTOS '~ 17+ /o

4200-24 INFORMES DE GESTION : : 10 X Cumplido el tiempo de retencién en archivo central, se
conservara la totalidad de la documentacion en el soporte
original, pues adquiere valores secundarios histéricos que
seran fuente informativa y testimonial de procesos funcionales,
operativos y de gestion de las areas del Instituto, ademas,
informa sobre funciones desdrrolladas por la Entidad en éste
periodo de tiempo.

4200.30 |PERMISOS PARA SALIR DEL PAIS 10 X Cumplido el tiempo de retencion en archivo central, se

conservara la totalidad de la documentacion en el soporte
original, dado que se ubico un bajo volumen de existencia de
documentos para este periodo. La documentacion registra
informacion del proceso que se llevaba a cabo para otorgar los
permisos para que menores de edad pudieran salir del pais.

4200.32 |PROCESOS DE ADOPCION 20 X X Cumplido el tiempo de retencidbn en archivo central, sej:
conservara la totalidad de la documentacién en el soporte
original, pues adquiere valores secundarios histéricos que
seran fuente informativa y testimonial frente a los procesos de
adopcion en Colombia, que representa el quehacer misional del
Instituto, ademas, informa sobre funciones desarrolladas por la
Entidad en éste periodo de tiempo. La serie registra las
actividades adelantadas por el Insituto para restablecer el
derecho a tener una familia.

Con el fin de garantizar la conservamon del soporte original se
realizara el proceso de digitalizacion con fines de consulta.
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220 INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

G
FAMITIAR

FONDO: ICBF
SUBFONDO: REGIONAL TIPO 2

UNIDAD ADMINISTRATIVA : 4200 DIVISION OPERATIVA DE PREVENCION Y PROTECCION

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
PERIODO 7: DEL ANO 1993 A 1994

CODIGO

NO B R I R

. ASUNTO O SERIE .,

- | RETENCION

#-DISPOSICION:
- FINAL .. ..

.. PROCEDIMIENTOS .

= 420035

TPROGRAMAS DE PROTECCION A MENORES

20

X

Cumplido el tiempo de retencion en archivo central, se
conservara la totalidad de la documentacién en el soporte
original, dado que se ubicd un bajo volumen documental. Los
documentos son fuente informativa de los programas de
proteccién a menores, que realizaba en esa epoca el Instituto,

- {durante ese periodo de tiempo.

4200.36

PROGRAMA DE PREVENCION

20

Cumplido el tiempo de retencion en archivo central, se
conservara la totalidad de la documentacién en el soporte
original, dado que se ubicé un bajo volumen documental. Los
documentos reportan informacion sobre el desarrollo de los
programas de Nutricion que se adelantaban en la epoca.

4200.37

PRUEBAS DE FILIACION

25

Cumplido el tiempo de retencién en archivo central, se
conservara como muestra historica el 10% por cada ano,
seleccionando de manera aleatoria segln el volumen
documental (Ver introduccion numeral 4,6,2). La muestra a
conservar se convierte en fuente informativa del proceso que
se llevaba a cabo sobre las pruebas de paternidad que
realizaba en esa epoca el Instituto y durante ese periodo de
tiempo. La parte seleccionada se conservara en el soporte
original. El resto de la documentacion se elimina de acuerdo
con el procedimiento establecido por la entidad (Ver
introduccién numeral 3.5.3).

CONVENCIONES FIRMAS RESPONSABLES:
CT = Conservacion Total

E = Eliminacion

M= Medio técnico

S = Seleccién

Ciudad y fecha de convalidacion AGN: Bogota D.C., 25 de marzo de 2021

)

A MEJI

ZULUAGA

Directgra Admipistrativa

LUz HELE)?'

GUSTAVO ‘,.,;1 &0 MARTINEZ PERDOMO
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FONDO: ICBF
SUBFONDO: REGIONAL TIPO 2

UNIDAD ADMINISTRATIVA 4300 DIVISION ADMINISTRATIVA Y FlNANCIERA

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
PERIODO 7: DEL ANO 1993 A 1994

CODIGO

T

~?~~f‘A,S.'l§3NT“o~o SERIE P

‘RETEN‘GI(_)N‘

:FIN

"DISPOSICION

AE

B TAETET S B

S g U PROCEDIMIENTOS 1 1ol s o -

2

~4300.4

ACTAS DE POSESION.

Cumplido el tiempo de retencién en archivo central, se

conservara la totalidad de la documentacion en el soporte
original, argumentando un bajo volumen de existencia de|
documentos para este periodo. La informacion registrada en esta
serie deja constancia del movumlento de personal para toma de
posesion.

4300.5

ACTAS DEL COMITE PARITARIO DE SALUD
OCUPACIONAL '

20

Cumplido el tiempo de retencibn en archivo central, se
conservara la totalidad de la documentacion en el soporte
original, pues adquiere valores secundarios histéricos que seran
fuente informativa y testimonial de las decisiones tomadas por
este Comité, las cuales informan sobre la promocion y vigilancia
de las normas de salud ocupacional.

4300.8

BALANCES GENERALES

20

Cumplido el tiempo de retencion en archivo central, se
conservara la totalidad de la documentacion en el soporte
original, pues adquiere valores secundarios historicos que seran
fuente informativa y testimonial, su valor informativo radica en
que registra los activos, pasivos y patrimonio del instituto en en
periodo de tiempo. Los afios de retencion se encuentran dentro
de los tiempos establecidos por el Decreto 1798 de 1990, articulo
31.




TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

@» INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

BIENESTAR

FAMILIAR

FONDO: ICBF
SUBFONDO: REGIONAL TIPO 2

RA

PERIODO 7: DEL ANO 1993 A 1994

coDIGO

4N9._

- .~"ASUNTO O SERIE "

o il W

" | RETENCION SO

UNIDAD ADMINISTRATIVA : 4300 DIVISION ADMINISTRATIVA'Y FINANCIE

"~ DISPOSICION
.- - FINAL

' PROCEDIMIENTOS * -

~ 43009

PRESUPESTAL

CERTIFICADOS DE DISPONIBILIDAD

20

X

Cumplido el tiempo de retencion en archivo central, se eliminara
la totalidad de la documentacién, debido a que no adquiere
valores secundarios, ya que la informacion esta incluida en la
serie de informes de ejecucion presupuestal. La serie registra la
existencia de crédito presupuestal disponible y libre de afectacién
para la asuncién de obligaciones con cargo al presupuesto del
Insituto. Los afios de retenciéon se encuentran dentro de los
tiempos establecidos por el Decreto 1798 de 1990, articulo 31.
La eliminacion se efectuara de acuerdo con el procedimiento
establecido por la Entidad (Ver introduccién numeral 3.5.3).

4300.10

COMPROBANTES DE PAGO

20

Cumplido el tiempo de retencién en archivo central, se eliminara
la totalidad de la documentacion. La serie acredita la compra y
venta de un producto o un servicio, no adquiere valores
secundarios ya que la informacion esta incluida en los Libros
Contables. Los afios de retencién se encuentran dentro de los
tiempos establecidos por el Decreto 1798 de 1990, articulo 31.
La eliminacién se efectuara de acuerdo con el procedimiento
establecido por la Entidad. (Ver introduccion numeral 3.5.3)

4300.11

CONCILIACIONES BANCARIAS

10

Cumplido el tiempo de retencion en archivo central, se eliminara
la totalidad de la documentacioén, debido a que no adquiere
valores secundarios y se han agotado los valores primarios. La
informacion que se registra en estos documentos se refiere a las
movimientos de ingresos y retiros bancarios, los cuales pierden
vigencia y legalidad una vez transcurrido el tiempo de retencion
dado. Los afios de retencién se encuentran dentro de los
tiempos establecidos por el Decreto 1798 de 1990, articulo 31.
La eliminacion se efectuard de acuerdo con el procedimiento
establecido por la Entidad (Ver introduccién numeral 3.5.3).
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~ INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
“) TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
BIENESTAR PERIODO 7: DEL ANO 1993 A 1994
FONDO: ICBF '

SUBFONDO: REGIONAL TIPO 2 -
UNIDAD ADMINISTRATIVA : 4300 DIVISION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
T TN SR DISPOSICIONM
FINAL - | "

| FREfENCi()N 'PROCEDIMIENTOS.-

‘-AsuNTdio sséle, -

CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 10 X |Una vez cumplido el tiempo de retencién en archivo central, se
OFICIALES conservarda como muestra histérica el 5% por cada aiio,
seleccionando de manera aleatoria segin el volumen
documental (Ver introduccion numeral 3.5.2); la muestra a
conservar se convierte en fuente informativa de las funciones del
Instituto.en este periodo de tiempo. Serie canformada por las].
copias de las comunicaciones enviadas por el Instituto en razén
del cumplimiento de sus funciones. La parte seleccionada se
conservara en el soporte original. ,
El resto de la documentacién se elimina de acuerdo con el
procedimiento establecido por la entidad (Ver introduccién
numeral 3.5.3).

4300.16 |CUENTAS DE ALMACEN 10 X
Cumplido el tiempo de retencion en archivo central, se eliminara

la totalidad de la documentacion, debido a que no adquiere
valores secundarios y se han agotado los valores primarios. La
informacion que se registra en estos documentos se refiere a las
entradas y salidas del almacen, la cual pierde vigencia y
legalidad una vez transcurrido el tiempo de retencion dado.

La eliminacion se efectuara de acuerdo con el procedimiento
establecido por la Entidad (Ver introduccién numeral 3.5.3).
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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

qi» - INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

BIENESTAR
FAMILIAR

FONDO: ICBF
SUBFONDO: REGIONAL TIPO 2

PERIODO 7: DEL ANO 1993 A 1994

CODIGO
* No.:

80 e 5
g & ';

/ASUNTO ,Q;,SEB'EQ

UNIDAD ADMINISTRATIVA 4300 DIVISION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

- 'DISPOSICION-';
FIN y

RETE&Q‘?QN; T

.. PROCEDIMIENTOS =

V 43.00.20

HISTORIAS LABORALES

90

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central se

hara seleccion cualitativa por afio, de hasta el 10 % de las
historias laborales de directivos, funcionarios que hayan recibido
reconocimiento por sus aportes a la historia del Instituto, asi
mismo de los niveles profesional, técnico o asistencial que hayan
laborado mas tiempo en el instituto. Los documentos de esta
serie reflejan la relacion laboral entre los funcionarios o ex
funcionarios y la entidad, en el transcurso de este periodo
institucional.

El resto de la documentamon se elimina de acuerdo con el
procedimiento establecido por la entidad (Ver infroduccion
numeral 3.5.3).

4300.22

HISTORIALES DE VEHICULOS

10

Cumplido el tiempo de retencion en archivo central, se eliminara

la totalidad de la documentacion, debido a que no adquiere
valores secundarios y se han agotado los valores primarios. La
serie registra informaciéon detallada y carateristicas de los
vehiculos y dado que el tiempo se cuenta una vez vendido o
dado de bajo el automotor, no se hace necesario por informacion

. |o legalmente conservar mas tiempo esta documentacion.

La eliminacion se efectuara de acuerdo con el procedimiento
establecido por la Entidad. (Ver introducciéon numeral 3.5.3)

4300.23

INFORMES DE EJECUCION PRESUPUESTAL

20

Cumplido el tiempo de retencion en archivo central, se
conservara la totalidad de la documentacién en el soporte
original, pues adquiere valores secundarios historicos que seran
fuente informativa y testimonial del proceso presupuestal del
Instituto, La serie refleja la ejecucion del gasto en éste periodo
de tiempo. .

Los afios de retencion se encuentran dentro de los tiempos
establecidos por el Decreto 1798 de 1990, articulo 31.
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430025

INFORM

ES DE MOVIMIENTOS CONTABLES |

20

X

Cumplido el tiempo de retencion en archivo central, se eliminara
la totalidad de la documentacion, debido a que no adquiere
valores secundarios y se han agotado los valores primarios, la
informacién se encuentra consolidada en los informes de
ejecucidn prsupuestal. La serie registra los movimientos

‘lmensuales en cuentas. Los afios de retencion se encuentran

dentro de los tiempos establecidos por el Decreto 1798 de 1990,
articulo 31.

La eliminacion se efectuara de acuerdo con el procedimiento
establecido por la Entidad. (Ver introduccién numeral 3.5.3)

4300.26

INFORMES DE TESORERIA

20

Cumplido el tiempo de retencién en archivo central, se eliminara
la totalidad de la documentacion, debido a que no adquiere
valores secundarios y se han agotado los valores primarios;
adicionalmente la informacion esta registrada en los Libros
Contables. La serie registra la informacién periodica de ingresos
y gastos de la entidad. Los afios de retencién se encuentran
dentro de los tiempos establecidos por el Decreto 1798 de 1990,
articulo 31.

La eliminacién se efectuara de acuerdo con el procedimiento
establecido por la Entidad. (Ver introducciéon numeral 3.5.3)

4300.27

LIBROS CONTABLES

20

Cumplido el tiempo de retencién en archivo central, se
seleccionan los libros mayor y balance y se conservan, los libros
diarios se pueden eliminar dado que la informacion esta
consolidada en los mayor y balance. Estos libros registran los
movimientos financieros de la entidad en la epoca. Los afios de
retencioén se encuentran dentro de los tiempos establecidos por
el Decreto 1798 de 1990, articulo 31. La parte seleccionada se
conservara en el soporte original. :

El resto de la documentacién se elimina de acuerdo con el
procedimiento establecido por la entidad (Ver introduccion
numeral 3.5.3).

5DEG6



INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

. ), 2
Q‘é | TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
FARMITIAR PERIODO 7: DEL ANO 1993 A 1994
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"~ DISPOSICION

. [Remencion |

CURINALT

A4300v.2’9 ~ N6MINAS o | . 90 ' X Cumplido el tiémpo de 'retek‘ncién en el ar’cHivo cehtral, se

seleccionard ‘de manera cualitativa el 10% como muestra
histérica y como evidencia de la gestion, la némina de diciembre
por cada dos afios. La parte seleccionada se conservara en el
soporte original. La muestra a conservar se convierte en fuente
informativa de la cantidad que el Instifuto pagada a los
empleados por servicios prestados durante un cierto periodo de
tiempo.

El resto de la documentacion se elimina de acuerdo con el
procedimiento establecido por la entidad (Ver introduccion
numeral 3.5.3)

E = Eliminacién

CONVENCIONES FIRMAS RESPONSABLES:

CT = Conservacion Total

L

M= Medio técnico

S = Seleccion

LUZ HELENA/MEJIA ZULUAGA
Directorg Administrativa

Ciudad y fecha de convalidacion AGN: Bogota D.C., 25 de marzo de 2021

¥ARTINEZ PERDOMO
(General

it

GUSTAVO MAURI

/‘
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4400.21 {HISTORIAS SOCIO FAMILIARES 25 X | X ]Luego de su tiempo de retencién en el archivo central, se debe
conservar aquellas historias referidas a las graves y
manifiestas violaciones a los Derechos Humanos, e
infracciones al Derecho Internacional Humanitario, ocurridas
con ocasion del conflicto armado interno.

Adicionalmente, se seleccionard como muestra cualitativa el
10% por cada Regional, por cada centro zonal y por cada ario,
como referente de la gestion del Instituto a nivel regional y
zonal, procurando conservar los expedientes con mayores
actuaciones administrativas; la muestra a conservar se
convierte en fuente informativa de las actuaciones del Instituto
con la atencion a los menores, en este periodo de tiempo. La
parte seleccionada se conservara en el soporte original.

El resto de la documentaciéon se elimina de acuerdo con el
procedimiento establecido por la entidad (Ver introduccién
numeral 3.5.3).

4400.38 |RESOLUCIONES ‘ 20 X X Cumplido el tiempo de retencion en archivo central, se

conservara la totalidad de la documentacion en e! soporte
original, pues adquiere valores secundarios histéricos que
seran fuente informativa y testimonial frente a procesos
operativos y funcionales del Instituto, ademas, informa sobre
las decisiones tomadas en los Centros de Bienestar en éste
periodo de tiempo.

Con el fin de garantizar la conservacion del soporte original se
realizara el proceso de digitalizacién con fines de consulta.

CONVENCIONES FIRMAS RESPONSABLES:
CT = Conservacion Total

E = Eliminacién ! ! -

M= Medio técnico ' / ,

S = Seleccién LUZ HELENA MEUJIA ZULUAGA O/MARTINEZ PERDOMO
Direftora Adfninistrativa

Ciudad y fechade convalidacion AGN: Bogota D.C., 25 de marzo de 2021 1DE 1




	237d8234cd68e062bd550fe8c0ab2af4cf61050724683c4126343d154bb4473b.pdf
	237d8234cd68e062bd550fe8c0ab2af4cf61050724683c4126343d154bb4473b.pdf
	237d8234cd68e062bd550fe8c0ab2af4cf61050724683c4126343d154bb4473b.pdf

