W
FAMILIAR

FONDO: ICBF
SUBFONDO: SEDE DE LA DIRECCION GENERAL

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

PERIODO 6 : DEL ANO 1984 A 1992

UNIDAD ADMINISTRATIVA : 2000 SECRETARIA GENERAL

| .99e0 | .7 ASUNTOGSERE = . .

P "

| RETENCION

" DISPOSICION . | _
FINAL - . |

:"QT' E- Ms A

. PROCEDIMIENTOS -

20002 |ACTAS DE CONSEJO DIRECTIVO

20

X

Cumplido el tiempo de retencion en archivo central, se
conservara la totalidad de la documentacion en el soporte
original, pues adquiere valores secundarios histéricos que
seran fuente informativa y testimonial de las decisiones y
actividades ejecutadas por el Consejo Directivo del Instituto,
ademas, informa sobre las decisiones tomadas por el
Concejo Directivo de la Entidad en éste periodo de tiempo.

2000.6 |ACUERDOS DE JUNTA DIRECTIVA

20

Cumplido el tiempo de retencion en archivo central, se
conservara la totalidad de la documentacion en el soporte
original, pues adquiere valores secundarios historicos que
seran fuente informativa y testimonial acerca de los Acuerdos
de la Junta Directiva del del Instituto, ademas, informa sobre
las decisiones adoptadas por medio de Acuerdos por la
Entidad en éste periodo de tiempo.

2000.32 |PROCESOS DISCIPLINARIOS

10

Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo
central, se seleccionara como muestra histérica el 5 % por
cada dos afios, teniendo en cuenta los procesos que
culminaron con declaratoria de sancion de acuerdo con el
Codigo Disciplinario. la muestra a conservar se convierte en
fuente informativa de las funciones del Instituto en este
periodo de tiempo. La parte seleccionada se conservara en
el soporte original. El resto de la documentacién se elimina de
acuerdo con el procedimiento establecido por {a Entidad (Ver
introduccion numeral 3.5.3). ]
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Q) INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

PAMILIAR PERIODO 6 : DEL ANO 1984 A 1992
FONDO: ICBF

SUBFONDO: SEDE DE LA DIRECCION GENERAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA : 2000 SECRETARIA GENERAL

o s e | e D|SPOS|CION
RETENCION [

ASU'NTO O.SERIE

X Cumplido el tiempo de retencion en archivo central, se
conservara la totalidad de la documentacion en el soporte
original, pues adquiere valores secundarios historicos que
seran fuente informativa y testimonial frente a procesos
operativos y funcionales del Instituto, ademas, informa sobre
las decisiones tomadas por la Entidad en éste periodo de
tiempo.

Con el fin de garantizar la conservacion del soporte original se
realizara el proceso de digitalizacion con fines de consulta.

5000.36 |RESOLUCIONES

CONVENCIONES FIRMAS RESPONSABLES:

CT = Conservacion Total

E = Eliminacién

M= Medio técnico , - L“ / ’

S = Seleccién LUZ HELENA ME A ZULUAGA MARTINEZ PERDOMO
Direcfora Adnffinistrativa General

Ciudad y fecha de convalidacién AGN: Bogota D.C., 25 de marzo de 2021
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BIENESTAR
FAMILIAR

FONDO: ICBF
SUBFONDO: SEDE DE LA DIRECCION GENERAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA : 2100 DIVISION DE PERSONAL

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
PERIODO 6 : DEL ANO 1984 A 1992

- CODIGO" |. . ASUNTO O SERIE "~

No.

FINAL

RETENCI()N s

cT|E|m|[s]

" PROCEDIMIENTOS

ACTAS DEL COMITE PARITARIO DE SALUD
OCUPACIONAL

2100.4

20 | X

Cumplido el tiempo de retencién en archivo central, se
conservara la totalidad de la documentacion en el soporte
original, pues adquiere valores secundarios historicos que
seran fuente informativa y testimonial de las decisiones
tomadas por este Comité, las cuales informan sobre la
promocion y vigilancia de las normas de salud ocupacional.

2100.19 |HISTORIAS LABORALES

90 X[ X

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central
se hara seleccién cualitativa por afio, de hasta el 10 % de las
historias laborales de directivos, funcionarios que hayan
recibido reconocimiento por sus aportes a la historia del
Instituto, asi mismo de los niveles profesional, técnico o
asistencial que hayan laborado mas tiempo en el instituto. Los
documentos de esta serie reflejan la relacion laboral entre los
funcionarios o ex funcionarios y la entidad, en el transcurso de
este periodo institucional. :
El resto de la documentacion se elimina de acuerdo con el
procedimiento establecido por la entidad (Ver introduccion
numeral 3.5.3).

CONVENCIONES FIRMAS RESPONSABLES:
CT = Conservacién Total

E = Eliminacién

M= Medio técnico

S = Seleccion

Ciudad y fecha de convalidacion AGN: Bogota D.C., 25 de marzo de 2021

A/‘\

LUZ HELENA MEJIA/ZULUAGA
Diregtora Adminfstrativa

~i0 MARTINEZ PERDOMO
otario General
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‘ BIENESTAR
FONDO: ICBF FAMILIAR

SUBFONDO: SEDE DE LA DIRECCION GENERAL

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
PERIODO 6 : DEL ANO 1984 A 1992

UNIDAD ADMINISTRATIVA 2300 DIVISION DE SERVICIOS GENERALES
“copigo ‘| e

ASUNTOOSERIE N RETENClON FINAL

DISPOSICION [ .~

No.

CT|E|M|Ss

" PROCED MIENTOS_V- T

ACTAS JUNTA DE LICITACIONES Y 20 X
ADQUISICIONES

2300.5

: Cumplldo eI trempo de retenmon en archlvo central se

conservara la totalidad de la documentacién en el soporte
original, pues adquiere valores secundarios histéricos que
seran fuente informativa y testimonial del proceso de
adquisicion de bienes y servicios, indispensables para la
programacion, ejecucién y cumplimiento de planes y misién
del Instituto, ademas, informa sobre funciones desarrolladas
por la Entidad en éste periodo de tiempo.

2300.11 \
OFICIALES

CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 10 . _ X

Una vez cumplido el tiempo de retencién en archivo central, se
conservard como muestra histérica el 5% por cada afio,
seleccionando de manera aleatoria seglin el volumen
documental (Ver introduccién numeral 3.5.2); la muestra a
conservar se convierte en fuente informativa de las funciones
del Instituto en este periodo de tiempo. Serie conformada por
las copias de las comunicaciones enviadas .por el Instituto en
razon del cumplimiento de sus funciones. La parte
seleccionada se conservara en el soporte original.

El resto de la documentacion se elimina de acuerdo con el
procedimiento establecido por la entidad (Ver introduccion
numeral 3.5.3).

2300.21 [HISTORIALES DE VEHICULOS 10 X

Cumplido el tiempo de retencion en archivo central, se
eliminara la totalidad de la documentacién, debido a que no
adquiere valores secundarios y se han agotado los valores
primarios. La serie reporta informacién detallada vy
carateristicas de los vehiculos y dado que el tiempo se cuenta
una vez vendido o dado de bajo el automotor, no se hace
necesario por informacion o legalmente conservar mas tiempo
esta documentacion.

La eliminacion se efectuard de acuerdo con el procedimiento
establecido por la Entidad. (Ver introduccion numeral 3.5.3)

CONVENCIONES FIRMAS RESPONSABLES:

CT = Conservacion Total
E = Eliminacion /

S = Seleccion
Ciudad y fecha de convalidacién AGN: Bogota D.C., 25 de marzo de 2021

M= Medio técnico
LUZ HELENA EJIA ZULUAGA
Directora Admlmstr tiva

GUSTAVQ RICJO MARTINEZ PERDOMO

Secrgtario General
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FONDO: ICBF

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

s‘é INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

BIENESTAR
FAMILIAR

SUBFONDO: SEDE DE LA DIRECCION GENERAL

UNlDAD ADMINISTRATIVA 3000 SUBDIRECCION TECNICA DE PROTECCION

PERIODO 6 : DEL ANO 1984 A 1992

CODIGO ‘
’ QNO R

;asuwio,o SERE "~ © . ..

' ‘,RETENQIQN

DISPOSICION

FINAL

»?E

L

.. PROCEDIMIENTOS > - . . - '

3000.29

PERMISOS PARA SALIR DEL PAIS

w10 .

Cumplido el tiempo de retenciéon en archivo central, se
conservara la totalidad de la documentacién en el soporte
original, dado que se ubico un bajo volumen de existencia de
documentos para este periodo. La documentacion registra
informacion del proceso que se. llevaba a cabo para otorgar los
permisos para que menores de edad pudieran salir del pais.

3000.31

PROCESOS DE ADOPCION

20

Cumplido el tiempo de retencién en archivo central, se
conservara la totalidad de la documentacion en el soporte
original, pues adquiere valores secundarios historicos que
seran fuente informativa y testimonial frente a los procesos de
adopcion en Colombia, que representa el quehacer misional
del Instituto, ademas, informa sobre funciones desarrolladas
por la Entidad en éste periodo de tiempo. La serie registra las
actividades adelantadas por el Insituto para restablecer el
derecho a tener una familia.

Con el fin de garantizar la conservacion del soporte original se
realizara el proceso de digitalizacion con fines de consulta.

3000.35

PRUEBAS DE FILIACION

25

Cumplido el tiempo de retencion en archivo central, se
conservara como muestra histérica el 10% por cada afio,
seleccionando de manera aleatoria segun el volumen
documental (Ver introduccion numeral 4,6,2). La muestra a
conservar se convierte en fuente informativa del proceso que
se llevaba a cabo sobre las pruebas de paternidad que
realizaba en esa epoca el Instituto y durante ese periodo de
tiempo. La parte seleccionada se conservara en el soporte
original. El resto de la documentacion se elimina de acuerdo
con el procedimiento establecido por la entidad (Ver
introduccién numeral 3.5.3).

CONVENCIONES FIRMAS RESPONSABLES:

CT = Conservacion Total
E = Eliminacién
M= Medio técnico

S = Seleccion

£/

LUZ HELEN
Direqto

Ciudad y fecha de convalidacién AGN: Bogota D.C., 25 de marzo de 2021

1

MEJI
Administrativa

p4

p

ULUAGA

HACIO MARTINEZ PERDOMO
petario General

GUSTAVO Ma#
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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

@» INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

BIENESTAR
FAMILIAR

FONDO: ICBF
SUBFONDO: SEDE DE LA DIRECCION GENERAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA 4000 SUBDIRECCION FINANZAS Y PRESUPUESTO

PERIODO 6 : DEL ANO 1984 A 1992

CODIGO Ji
No

: ASUNTO o SERIE .

’TRETENCION e o
. #M - Tl e T W e ‘c.r" e Ek *Am( Pl Ly

" FINAL:

DISPOSICION

4000 9

COMPROBANTES DE PAGO

20

Cumplido el tiempo de retencion en archivo central, se eliminara
la totalidad de la documentacion. La serie acredita [a compra y
venta de un producto o un servicio, no adquiere valores
secundarios ya que la informacion esta incluida en los Libros
Contables. Los afios de retencion se encuentran dentro de los
tiempos establecidos por el Decreto 410 de 1971, articulo 60..
La eliminacion se efectuara-de acuerdo con el procedimiento
establecido por la Entidad. (Ver introduccion numeral 3.5.3)

4000.17

ESTADOS FINANCIEROS

20

Cumplido el tiempo de retencién en archivo central, se
conservara la totalidad de la documentacion en el soporte|
original, pues adquiere valores secundarios historicos que seran
fuente informativa y testimonial del proceso financiero del
Instituto, la serie recopila los estados financieros que se
preparan al cierre de un periodo. Los afios de retencion se
encuentran dentro de los tiempos establecidos por el Decreto
410 de 1971, articulo 60.

4000.22

INFORMES DE EJECUCION PRESUPUESTAL

20

Cumplido eI tiempo de retenciébn en archivo central se
conservara la totalidad de la documentacion en el soporte
original, pues adquiere valores secundarios histéricos que seran
fuente informativa y testimonial del proceso presupuestal del
Instituto, La serie refleja la ejecucion del gasto en éste periodo
de tiempo.

Los afios de retencion se encuentran dentro de los tiempos
establecidos por el Decreto 410 de 1971, articulo 60.
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BIENESTAR

FONDO: ICBF FAMILIAR

SUBFONDO: SEDE DE LA DIRECCION GENERAL

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
PERIODO 6 : DEL ANO 1984 A 1992

UNIDAD ADMINISTRATIVA :.4000 SUBDIRECCION FINANZAS Y PRESUPUESTO
RETENGION|

.CODIGO |
\v’ S No;‘v :

E

e

1 PROCEDIMIENTOS *

4000.26 |LIBROS CONTABLES

Cumplido el tiempo de retencidn en archivo central, se
seleccionan los libros mayor y balance y se conservan, los libros
diarios se pueden eliminar dado que la informacion esta
consolidada en los mayor y balance. Estos libros reportan los
movimientos financieros de la entidad en la epoca. Los afios de
retencion se encuentran dentro de los tiempos establecidos por
el Decreto 410-de 1971, articulo 60. La parte seleccionada se
conservara en el soporte original.

E! resto de la documentacion se elimina de acuerdo con el
procedimiento establecido por la entidad (Ver introduccion
numeral 3.5.3).

4000.28 |NOMINAS

90

Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se
seleccionara de manera cualitativa el 10% como muestra
histérica y como evidencia de la gestion, la némina de diciembre
por cada dos afios. La parte seleccionada se conservara en el
soporte original. La muestra a conservar se convierte en fuente
informativa de la cantidad que el Instituto pagada a los
empleados por servicios prestados durante un cierto periodo de
tiempo.

El resto de la documentacién se elimina de acuerdo con el
procedimiento establecido por la entidad (Ver introduccion
numeral 3.5.3)

CONVENCIONES FIRMAS RESPONSABLES:
CT = Conservacion Total

E = Eliminacién

M= Medio técnico

L]~

S = Seleccién

Ciudad y fecha de convalidacion AGN: Bogota D.C., 25 de marzo de 2021

LUZ HELENA
Directora

EJIA

ULUAGA"

%jmini rativa

GUSTAVO MAURI
~ %
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BIENESTAR

FONDO: ICBF FAMILIAR

SUBFONDO: SEDE DE LA DIRECCION GENERAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA : 5000 SUBDIRECCION JURIDICA

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
‘"TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
PERIODO 6 : DEL ANO 1984 A 1992

"ASUNTO O SERIE -

-DISPOSICION - | ..~
CUFINALT

PROCEDIMIENTOS =~~~

.5000.12 |CONTRATOS

5000.12.1 |Contratos de Aporte

20

Una vez cumplido el tiempo de retencién en archivo central, se
conservara como muestra histérica el 5% por cada afo,
seleccionando de manera aleatoria segln el volumen
documental (Ver introduccion numeral.3.5.2); la muestra a
conservar se convierte en fuente informativa La subserie
conserva los documentos generados en el proceso de
contratacion celebrados por Sede Direccion General, para el
cabal cumplimiento de las funciones. La parte seleccionada se
conservara en el soporte original.

El resto de la documentacion se elimina de acuerdo con el
procedimiento establecido por la entidad (Ver introduccion
numeral 3.5.3). ‘

5000.12.2 -|Contratos estatales

20

Una vez cumplido el tiempo de retencién en archivo central, se
conservarda como muestra histérica el 5% por cada afo,
seleccionando de manera aleatoria segGn el volumen
documental (Ver introducciéon numeral 3.5.2); la muestra a
conservar se convierte en fuente informativa La serie conserva
los documentos generados en el proceso de contratacion
celebrados por la Sede Direccion General con personas
naturales o Juridicas, para el cabal cumplimiento de las
funciones, en este periodo de tiempo. La parte seleccionada
se conservara en el soporte original.

El resto de la documentacion se elimina de acuerdo con el
procedimiento establecido por la entidad (Ver introduccion

numeral 3.5.3).
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BIENESTAR

FONDO: ICBF FAMILIAR

SUBFONDO: SEDE DE LA DIRECCION GENERAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA : 5000 SUBDIRECCION JURIDICA '

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
PERIODO 6 : DEL ANO 1984 A 1992

CODIGONo. |,

RETENCION|

] -~DISPOSICION -

FINAL

PROCEDIMIENTOS

A ;'E'

A PR

e o e
<

~5000.13 |CONVENIOS

Y C'umplid'bw el tiem\p‘g

e retencion en archivo central, se
conservara la totalidad de la documentacion en el soporte
original, argumentando un bajo volumen de existencia de
documentos para esta serie documental. La serie conserva los
documentos mediante los cuales el Instituto suscribe
convenios, con el f|n de impulsar el cumpllmlento de planes y|
programas.

5000.27 |LICITACIONES

20

Cumplido el tiempo de retencidn en archivo central, se
eliminara la totalidad de la documentacion, debido a que no
adquiere valores secundarios y se han agotado los valores
primarios. Esta agrupacion documental reporta el proceso de
seleccién para contratos de mayor cuantia en la epoca. La
eliminacion se efectuara de acuerdo con el procedimiento
establecido por la Entidad (Ver introduccion numeral 3.5.3).

. 5000.33 [PROCESOS JUDICIALES

10

Cumplido el tiempo de retencion en archivo central, se
eliminara la totalidad de la documentacion, debido a que no
adquiere valores secundarios y se han agotado los valores
primarios. La informacidon que reporta esta agrupacion
documental se refiere a la copia de los proceso donde actuaba
el instituto, los originales reposan en los Juzgados. La
eliminacién se efectuara de acuerdo con el procedimiento
establecido por la Entidad (Ver introducciéon numeral 3.5.3).

CONVENCIONES FIRMAS RESPONSABLES:
CT = Conservacién Total

E = Eliminacién

M= Medio técnico

S = Seleccion

Ciudad y fecha de convalidacion AGN: Bogota D.C., 25 de marzo de 2021

¢/~

Directorg Administ

LUZ HELENA 7/MEJlA Z

LUAGA
tiva
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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

s‘) INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

BIENESTAR PERIODO 6 : DEL ANO 1984 A 1992

FONDO: ICBF FAMILIAR
SUBFONDO: REGIONAL CATEGORIA A

UNIDAD ADMINISTRATIVA : 8000 DIRECCION REGIONAL

: DISPOSICION :

ACTAS DE COMITE DE DIRECCION REGIONAL

Cumplido el tiempo de retencién en archivo central, se
conservara la totalidad de la documentacion en el soporte
original, pues adquiere valores secundarios histéricos que
seran fuente informativa y testimonial del proceso que
representa el quehacer misional del Instituto, ademdas, informal’
sobre funciones desarrolladas por las Regional en eéste
periodo de tiempo.

8000.14 |CORRESPONDENCIA

10

Cumplido el tiempo de retencién en archivo central, se
conservara la totalidad de la documentacion en el soporte
original, dado que se ubico un bajo volumen de existencia de
documentos para este periodo. La documentacidon registra
informacidn de las comunicaciones que tramitaba la entidad
en la epoca y por medio de las cuales se daba el
cumplimiento de las funciones.

8000.30 [PERSONERIAS JURIDICAS

10

Cumplido el tiempo de retencidn en archivo central, se
conservard como muestra histérica el 10% por cada afio,
seleccionando de manera aleatoria segun el volumen
documental (Ver introduccion numeral 3.5.2). La
documentacion de esta agrupacion registra la creacion de
personerias juridicas para contratar con el Instituto. La parte
seleccionada se conservara en el soporte original.

El resto de la documentacion se elimina de acuerdo con el
procedimiento establecido por la Entidad (Ver introduccion
numeral 3.5.3).
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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

BIENESTAR | PERIODO 6 : DEL ANO 1984 A 1992
FONDO: ICBF FAMILIAR
SUBFONDO: REGIONAL CATEGORIA A

_ UNIDAD ADMINISTRATIVA : 8000 DIRECCION REGIONAL

\‘) INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

IISPOSICION
8000.36 |RESOLUCIONES ' 20 X X Cumplido el tiempo de retencion en archivo central, se
conservara la totalidad de la documentacién en el soporte
original, pues adquiere valores secundarios historicos que
seran fuente informativa y testimonial frente a procesos
"|operativos y funcionales del Instituto, ademas, informa sobre
las decisiones tomadas por la Reglonal en éste periodo de
tiempo.
Con el fin de garantizar la conservacion del soporte original se
realizara el proceso de digitalizacion con fines de consulta.
CONVENCIONES : : FIRMAS RESPONSABLES:
CT = Conservacion Total
E = Eliminacién ; :
N= Medio técnico ' L' / ; )
$ = Seleccion LUZ HELENA MEJIA ZULUAGA
Directgra Admfinistrativa
Ciudad y fecha de convalidacién AGN: Bogota D.C., 25 de marzo de 2021
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FONDO: ICBF FAMILIAR
SUBFONDO: REGIONAL CATEGORIA A

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
PERIODO 6 : DEL ANO 1984 A 1992

UNIDAD ADMINISTRATIVA : 8010 CENTROS ZONALES DE BIENESTAR FAMILIAR

L CODIGO: | i
~ No. = :

%

SRS BT i,

“DISPOSICI

I

“" [ReTENCION|

© PROCEDIMIENTOS™ L

Pl s, AR

8010.20

HISTORIAS SOCIO FAMILIARES _

Luego de su tiempo de retencién en el archivo central, se

debe conservar aquellas historias referidas a las graves y
manifiestas violaciones a los Derechos Humanos, e
infracciones al Derecho Internacional Humanitario, ocurridas
con ocasién del conflicto armado interno.

Adicionalmente, se seleccionara como muestra cualitativa el
10% por cada Regional, por cada centro zonal y por cada afio,
como referente de la gestion del Instituto a nivel regional y
zonal, - procurando conservar los expedientes con mayores
actuaciones administrativas; la muestra a conservar se
convierte en fuente informativa de las actuaciones del Instituto
con la atencidn a los menores, en este periodo de tiempo. La
parte seleccionada se conservara en el soporte original.

El resto de la documentacion se elimina de acuerdo con el
procedimiento establecido por la entidad (Ver introduccion
numeral 3.5.3).

8010.36 |[RESOLUCIONES

20 X X

Cumplido el tiempo de retencion en archivo central, se
conservara la totalidad de la documentacion en el soporte
original, pues adquiere valores secundarios histéricos que
seran fuente informativa y testimonial frente a procesos
operativos y funcionales del Instituto, ademas, informa sobre
las decisiones tomadas en los Centros de Bienestar en éste
periodo de tiempo. _

Con el fin de garantizar la conservacion del soporte original se
realizara el proceso de digitalizacion con fines de consulta.

CONVENCIONES

CT = Conservacion Total
E = Eliminacion

M= Medio técnico

S = Seleccion

FIRMAS RESPONSABLES:

L/

LUZ HELENA MEJIA ZULUAGA
Directora Administrativa

Ciudad y fecha de convalidacion AGN: Bogota D.C., 25 de marzo de 2021

EF50O]MARTINEZ PERDOMO
gfio General
1 DE 1



“) INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
BIENESTAR PERIODO 6 : DEL ANO 1984 A 1992

FONDO: ICBF FAMILIAR
SUBFONDO: REGIONAL CATEGORIA A

UNIDAD ADMINISTRATIVA 8100 DIVISION JURIDICA

\ CODIGO
S \No g

ASUNTO (o] SéRiE' ; '~_RETigN_éiéN

b iy R
8100,12 |CONTRATOS

IISPOSICION e

i FINAL

8100.12.1 |Contratos de Aporte 20

Una vez cumplido el tiempo de retencion en archivo central, se
conservara como muestra historica el 5% por cada afio,
seleccionando de manera aleatoria segin el volumen
documental (Ver introduccion numeral 3.5.2); la. muestra’ a
conservar se convierte en fuente informativa La serie conserva
los documentos generados en el proceso de contratacion
celebrados por las Regionales con personas Juridicas, para el
cabal cumplimiento de las funciones, en este periodo de
tiempo. La parte seleccionada se conservara en el soporte
original.

El resto de la documentacion se elimina de acuerdo con el
procedimiento establecido por la entidad (Ver introduccion
numeral 3.5.3).

8100.12.2 |Contratos estatales 20

Una vez cumplido el tiempo de retencion en archivo central, se
conservara como muestra historica el 5% por cada aiio,
seleccionando de manera aleatoria segan el volumen
documental (Ver introduccion numeral 3.5.2); la muestra a
conservar se convierte en fuente informativa La serie conserva
los documentos generados en el proceso de contratacion
celebrados por las Regionales con personas naturales o
Juridicas, para el cabal cumplimiento de las funciones, en este
periodo de tiempo. La parte seleccionada se conservara en el
soporte original.

El resto de la documentacion se elimina de acuerdo con el
procedimiento establecido por la entidad (Ver introduccion

numeral 3.5.3).
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INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

BIENESTAR

FONDO: ICBF FAMILIAR
SUBFONDO: REGIONAL CATEGORIA A

UNIDAD ADMINISTRATIVA : 8100 DIVISION JURiDICA

PERIODO 6 : DEL ANO 1984 A 1992

CODIGO
No

AR s
3 3,;

ASUNTO O SERIE

. |RETENCION |

" FINAL

DISPOSICION - ~

| E[ M| e
I N T W

. fi?,EROQEP!M'ENTQS S

8100.13

:COE\IVVENIOS\“ —

Cumplldo eI tiempo de retencton en archxvo central se

- lconvenios, con el fin de impulsar el-cumplimiento de planes y

conservara la totalidad de la documentacion en el soporte
original, argumentando un bajo volumen de existencia de
documentos para esta serie documental. La serie conserva los
documentos mediante los cuales el Instituto suscribe

programas.

8100.14

CORRESPONDENCIA

10

Cumplido el tiempo de retencién en archivo central, se
conservara la totalidad de la documentacion en el soporte
original, dado que se ubico un bajo volumen de existencia de
documentos para este periodo. La documentacion registra
informacion de las comunicaciones que tramitaba la entidad en
la epoca y por medio de las cuales se daba el cumplimiento de
las funciones.

8100.16

DENUNCIA DE VOCACIONES HEREDITARIAS,

BIENES VACANTES Y MOSTRENCOS -

20

Cumplido el tiempo de retencibn en archivo central, se
conservara la totalidad de la documentacion en el soporte
original, argumentando un bajo volumen de existencia de
documentos para esta serie documental. La documentacion
muestra los casos de bienes que fueron registrados sin
herederos para ser asignados legalmente al instituto.

8100.27

LICITACIONES

20

Cumplido el tiempo de retencidon en archivo central, se
eliminara la totalidad de la documentacién, debido a que no
adquiere valores secundarios y se han agotado los valores
primarios. Esta agrupacién documental registra el proceso de
seleccion para contratos de mayor cuantia en la epoca. La
eliminacién se efectuara de acuerdo con el procedimiento
establecido por la Entidad (Ver introduccién numeral 3.5.3).

2DE3



TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

s‘ ) INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

BIENESTAR PERIODO 6 : DEL ANO 1984 A 1992

FONDO: ICBF FAMILIAR
SUBFONDO: REGIONAL CATEGORIA A

UNIDAD ADMINISTRATIVA : 8100 DIVISION JURIDICA |

ke AR s :
S g ki

| ¢Qoi£s’o I

e DISPOSICION
ETENCION |-

L

~8100.32 PROCESOS DISCIPLINARIOS

10 .

Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el archivo
central, se seleccionard como muestra histérica el 5 % por
cada dos afos, teniendo en cuenta los procesos que
culminaron con declaratoria de sancién. La serie registra
informacion de los procesos disciplinarios que se adelantaban
en la epoca. La parte seleccionada se conservara en el sopo:te
original.

El resto de la documentacion se elimina de acuerdo con el
procedlmlento establecido por la Entidad (Ver introduccion
numeral 3.5.3).

8100.33 |PROCESOS JUDICIALES 10 X Cumplido el tiempo de retencién en archivo central se
eliminara la totalidad de la documentacion, debido a que no
adquiere valores secundarios y se han agotado los valores
primarios. La informacion que registra esta agrupacion
documental se refiere a la copia de los proceso donde actuaba
el instituto, los originales reposan en los Juzgados. La
eliminacién se efectuara de acuerdo con el procedimiento
establecido por la Entidad (Ver introduccién numeral 3.5.3).

CONVENCIONES ‘ FIRMAS RESPONSABLES:

CT = Conservacion Total

E = Eliminacién /

M= Medio técnico A ' \—\

$ = Seleccion LUZ HELENA MEJIA ZULUAGA
Directoga Adminigtrativa

Ciudad y fecha de convalidacion AGN: Bogota D.C., 25 de marzo de 2021
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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

g) INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

BIENESTAR PERIODO 6 : DEL ANO 1984 A 1992
FONDO: ICBF ~ FAMILIAR

SUBFONDO: REGIONAL CATEGORIA A
UNIDAD ADMINISTRATIVA 8200 DIVISION ADMINISTRATIVA

CODIGQ
No

ASUNTO 0 SERIE

7 |rerencion |-

DISPOSICION

(‘:.

Cop PROCEDIMIENTOS

8200 3

ACTAS DE POSESION

90

Cumplldo eI tlempo de retenmon en archlvo central se

conservara la totalidad de la documentacion en el soporte
original, argumentando un bajo volumen de existencia de
documentos para este periodo. La informacion registrada en
esta serie deja constancia del movimiento de personal para
toma de posesion.

~ 8200.4

ACTAS DEL COMITE PARITARIO DE SALUD
OCUPACIONAL

20,

Cumplido, el tiempo de retencion en archivo central, se
conservara la totalidad de la documentacion en el soporte
original, pues adquiere valores secundarios historicos que
seran fuente informativa y testimonial de las decisiones
tomadas por este Comité, las cuales informan sobre la
promocion y vigilancia de las normas de salud ocupacional.

8200.11

CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES OFICIALES

10

Una vez cumplido el tiempo de retencién en archivo central, se
conservard como muestra historica el 5% por cada afio,
seleccionando de manera aleatoria segin el volumen
documental (Ver introduccion numeral 3.5.2); la muestra a
conservar se convierte en fuente informativa de las funciones
del Instituto en este periodo de tiempo. Serie conformada por
las copias de las comunicaciones enviadas por el Instituto en
razon del cumplimiento de sus funciones. La parte
seleccionada se conservara en el soporte original.

El resto de la documentacion se elimina de acuerdo con el
procedimiento establecido por la entidad (Ver introduccién

numeral 3.5.3).
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q‘» INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
BIENESTAR ' PERIODO 6 : DEL ANO 1984 A 1992

FONDO:IcBF ~ FAMILIAR
SUBFONDO: REGIONAL CATEGORIA A

UNIDAD ADMINISTRATIVA 8200 DIVISION ADMINISTRATIVA

‘CODIGO

No. | ASUNTO o sems

DISPOSICION

FIN

f\l:

© PROCEDIMIENTOS

8200.15 CUENTAS DE ALMACEN

Cumplido el tiempo de retencion en archivo central, se
eliminara la totalidad de la documentacioén, debido a que no
adquiere valores secundarios y se han agotado los valores
primarios. La informacion que se registra en estos documentos
se refiere a las entradas y salidas del almacen, la cual pierde
vigencia y legalidad una vez transcurndo el tlempo de
retencion dado:

La eliminacion se efectuara de acuerdo con el procedimiento
establecido por la Entidad (Ver introduccién numerat 3.6.3).

8200.19 [HISTORIAS LABORALES

90

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central
se hara seleccion cualitativa por afio, de hasta el 10 % de las
historias laborales de directivos, funcionarios que hayan
recibido reconocimiento por sus aportes a la historia del
Instituto, asi mismo de los niveles profesional, técnico o
asistencial que hayan laborado mas tiempo en el instituto. Los
documentos de esta serie reflejan la relacion laboral entre los
funcionarios o ex funcionarios y Ia entidad, en el transcurso de
este periodo institucional.

El resto de la documentacion se elimina de acuerdo con el
procedimiento establecido por la entidad (Ver introduccion
numeral 3.5.3). '

8200.21 [HISTORIALES DE VEHICULOS

10

Cumplido el tiempo de retencion en archivo central, se
eliminara la totalidad de la documentacion, debido a que no
adquiere valores secundarios y se han agotado los valores
primarios. La serie reporta informacion detallada y
carateristicas de los vehiculos y dado que el tiempo se cuenta
una vez vendido o dado de bajo el automotor; no se hace
necesario por informacion o legalmente conservar mas tiempo
esta documentacion.

La eliminacion se efectuara de acuerdo con el procedimiento
establecido por la Entidad. (Ver introduccion numeral 3.5.3)
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FONDO: ICBF

G

BIENESTAR -

FAMILIAR

SUBFONDO: REGIONAL CATEGORIA A

UNIDAD ADMlNISTRATlVA 8200 DIVISION ADMINISTRATIVA

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
PERIODO 6 : DEL ANO 1984 A 1992

CODlGO
No .

ASUNTO o SERIE T

s.

DISPOSICION
FIN AL :

=

PROCEDIMIENTOS

8200 28

TNOMINAS

Cumplldo eI tlempo de retenmon en el archlvo central se
seleccionara de manera cualitativa el 10% como muestra
histérica y como evidencia de la gestiéon, la némina de
diciembre por cada dos afos. La parte seleccionada se
conservara en el soporte original. La muestra a conservar se
convierte en fuente informativa de la cantidad que el Instituto

|pagada a los empleados por servicios, prestados durante un

cierto periodo de tiempo.
El resto de la documentacién se elimina de acuerdo con el
procedimiento establecido por la entidad (Ver introduccion

- [numeral 3.5.3)

CONVENCIONES

CT = Conservacion Total
E = Eliminacién
M= Medio técnico

S = Seleccién

Ciudad y fecha de convalidacion AGN: Bogota D.C., 25 de marzo de 2021

FIRMAS RESPONSABLES:

|-

Directora Adminigtrativa

LUz HELEI\;/MEJIA ULUAGA
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ﬁ‘ ) | INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

BIENESTAR
FAMILIAR

FONDO: ICBF
SUBFONDO: REGIONAL CATEGORIA A

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
PERIODO 6 : DEL ANO 1984 A 1992

ASUNTO O“:SERIE

UNIDAD ADMINISTRATIVA 8300 DIV|SION DE FINANZAS Y PRESUPUESTO

DISPOSICION I .
X RETENCION

PROCEDIMIENTOS.

8300.7

BALANCES GENERALES

20

Cumplido el tiempo de retencion en archivo central, se
conservara la totalidad de la documentacién en el soporte
original, pues adquiere valores secundarios historicos que
seran fuente informativa y testimonial, su valor informativo
radica en que registra los activos, pasivos y patrimonio del
instituto en en periodo de tiempo. Los afios de retencién se
encuentran dentro de los tiempos establecidos por el -Decreto
410 de 1971, articuio 60.

8300.8

CERTIFICADOS DE DISPONIBILIDAD
PRESUPESTAL

20

Cumplido el tiempo de retencion en archivo central, se
eliminara la totalidad de la documentacion, debido a que no
adquiere valores secundarios, ya que la informacion esta
incluida en la serie de informes de ejecucion presupuestal. La
serie registra la existencia de crédito presupuestal disponible y
libre de afectacion para fa asuncién de obligaciones con cargo
al presupuesto del Insituto. Los afios de retencion se
encuentran dentro de los tiempos estabIeCIdos por el Decreto
410 de 1971, articulo 60.

La eliminacién se efectuard de acuerdo con el procedimiento
establecido por la Entidad (Ver introduccion numeral 3.5.3).

8300.9

COMPROBANTES DE PAGO

20

Cumplido el tiempo de retencion en archivo central, se
eliminara la totalidad de la documentacion. La serie acredita la
compra y venta de un producto o un servicio, no adquiere
valores secundarios ya que la informacion esta incluida en los
Libros Contables. Los afios de retencion se encuentran dentro
de los tiempos establecidos por el Decreto 410 de 1971,
articulo 60.

La eliminacién se efectuara de acuerdo con el procedimiento
establecido por la Entidad. (Ver introduccion numeral 3.5.3)
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- INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
“é TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
PERIODO 6 : DEL ANO 1984 A 1992

BIENESTAR

FAMILIAR
FONDO: ICBF ILIAR

SUBFONDO: REGIONAL CATEGORIA A

UNIDAD ADMINISTRATIVA 8300 DIVISION DE FINANZAS Y PRESUPUESTO

E GBS

CODIGO

DVISPOSICIONW T

RETENCION f _

8:360.’1?'0 CONCILIACIONES BANCARIAS

Cumplido el tiempo de retencion en archivo central, se
eliminara la totalidad de la documentacion, debido a que no
adquiere valores secundarios y se han agotado los valores
primarios. La informacion que se registra en estos documentos
se refiere a las movimientos de ingresos y retiros bancarios, los
cuales pierden vigencia y legalidad una vez transcurrido el
tlempo de retencion dado. Los afios de retencion se encuentran
dentro de los tiempos establecidos por el Decreto 410 de 1971,

articulo 60.

La eliminacion se efectuara de acuerdo con el procedimiento
establecido por la Entidad (Ver introduccién numeral 3.5.3).

8300.22 {INFORMES DE EJECUCION PRESUPUESTAL

20 X

Cumplido el tiempo de retenciébn en archivo central, se
conservara la totalidad de la documentacion en el soporte
original, pues adquiere valores secundarios histéricos que
seran fuente informativa y testimonial del proceso presupuestal
del Instituto, La serie refleja la ejecumon del gasto en éste
periodo de tiempo.

Los arios de retencién se encuentran dentro de los tiempos
establecidos por el Decreto 410 de 1971, articulo 60.

8300.24 |INFORMES DE MOVIMIENTOS CONTABLES

20 1 X

Cumplido el tiempo de retencién en archivo central, se
eliminara la totalidad de la documentacion, debido a que no
adquiere valores secundarios y se han agotado los valores
primarios, la informacion se encuentra consolidada en los
informes de ejecucion prsupuestal. La serie registra los
movimientos mensuales en cuentas: Los afios de retencion se
encuentran dentro de los tiempos establecidos por el Decreto
410 de 1971, articulo 60.
La eliminacion se efectuara de acuerdo con el procedimiento
establecido por la Entidad. (Ver introduccion numeral 3.5.3)
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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

\' ) INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

BIENESTAR PERIODO 6 : DEL ANO 1984 A 1992

FAMILIAR
FONDO: ICBF FAM R

SUBFONDO: REGIONAL CATEGORIA A

UNIDAD ADMINISTRATIVA 8300 DIVISION DE FINANZAS Y PRESUPUESTO

' PROCEDIMIENTOS

Cumplido el tiempo de retencion en archivo central, se
eliminara la totalidad de la documentacién, debido a que no
adquiere valores secundarios y se han agotado los valores
primarios; adicionalmente la informacion esta reportada en los
Libros Contables. La serie registra la informacién periodica de
ingresos y gastos de la entidad. Los afios de retencion se
encuentran dentro de los tiempos establecidos por el Decreto
410 de 1971, articulo 60.

La eliminacion se efectuara de acuerdo con el procedimiento
establecido por la Entidad. (Ver introducciéon numeral 3.5.3)

Cumplido el tiempo de retencién en archivo central, se
seleccionan los libros. mayor y balance y se conservan, los
libros diarios se pueden efiminar dado que la informacion esta
consolidada en los mayor y balance. Estos libros registran los
movimientos financieros de la entidad en la epoca. Los afios de
retencion se encuentran dentro de los tiempos establecidos por
el Decreto 410 de 1971, articulo 60. La parte seleccionada se
conservara en el soporte original.

El resto de la documentacion se elimina de acuerdo con el
procedimiento establecido por Ia entidad (Ver introduccion
numeral 3.5.3).

CODIGO . o DIISPOSICION s
( ASUNTO O SERIE" RETENCION | E

830025 |INFORMES DE TESORERIA — | S |
8300.26 |LIBROS CONTABLES 20 X

CONVENCIONES FIRMAS RESPONSABLES:

CT = Conservaci6n Total ) .

E = Eliminacién ’

M= Medio técnico ' [_ <N

S = Seleccion - LUZ HELENA MEJIA/ZULUAGA

. ] Directora Adminjstrativa
Ciudad y fecha de convalidacion AGN: Bogota D.C., 25 de marzo de 2021
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FONDO: ICBF  FAMILIAR

SUBFONDOQ: REGIONAL CATEGORIA A
UNIDAD ADMINISTRATIVA 8400 DIVISION DE PROTECCION

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
PERIODO 6 : DEL ANO 1984 A 1992

' - PROCEDIMIENTOS .

Cumplido el tiempo de retencién en archivo central, se
conservara la totalidad de la documentacion en el soporte
original, pues adquiere valores secundarios historicos que
seran fuente informativa y testimonial frente a estudios técnicos
de atencién de nifiez y adolescencia desprotegidas en
Colombia, que representa el quehacer misional del Instituto.

Cumplido el tiempo de retencién en archivo central, se
conservara la totalidad de la documentacion en el soporte
original, pues adquiere valores secundarios historicos que
seran fuente informativa y testimonial de procesos funcionales,
operativos y de gestion de las areas del Instituto, ademas,
informa sobre funciones desarrolladas por la Entidad en éste
periodo de tiempo.

Cumplido el tiempo de retencion en archivo central, se
conservara la totalidad de la documentacion en el soporte
original, pues adquiere valores secundarios historicos que
seran fuente informativa y testimonial frente a los procesos de
adopcién en Colombia, que representa el quehacer misional del
Instituto, ademas, informa sobre funciones desarrolladas por la
Entidad en éste periodo de tiempo. La serie registra las
actividades adelantadas por el Insituto para restablecer el
derecho a tener una familia.

Con el fin de garantizar la conservacion del soporte original se
realizara el proceso de digitalizacién con fines de consulta.

“CODIGO g e Taser . . .|~ DISPOSICION
- No. .| 1 !*SU.NTQO seRE RETENCION' __FINAL_
8400.18 |ESTUDIOS TECNICOS 20 X

8400.23 |INFORMES DE GESTION 10 X

8400.31 |PROCESOS DE ADOPCION 20 X X
CONVENCIONES FIRMAS RESPONSABLES:

CT = Conservacion Total
E = Eliminacion
M= Medio técnico

./

S = Seleccién LUZ HELENA MEJIA LUAGA
Directg a Adminigtrativa

Ciudad y fecha de convalidacion AGN: Bogota D.C., 25 de marzo de 2021

GUSTAVO MAURICI TINEZ PERDOMO
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FONDO: icBF ~ FAMILIAR

SUBFONDO: REGIONAL CATEGORIA A

UNIDAD ADMINISTRATIVA : 8500 DIVISION DE PREVENCION

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
PERIODO 6 : DEL ANO 1984 A 1992

comisd |

R B

M

g 4 g R
SHER S R s L R

IENTOS .

- PROCEDIM

“8500.14 |CORRESPONDENCIA |

Cumplido el tiempo de retencion en archivo central, se conservara
la totalidad de ia documentacion en el soporte original, dado que
se ubico un bajo volumen de existencia de documentos para este
periodo. La documentacion registra informacion de las
comunicaciones que tramitaba la entidad en la epoca y por medio
de las cuales se daba el cumplimiento de las funciones..

850023 |INFORMES DE GESTION

10 X

Cumplido el tiempo de retencion en archivo central, se conservara
la totalidad de la documentacion en el soporte original, pues
adquiere valores secundarios histéricos que seran fuente
informativa y testimonial de procesos funcionales, operativos'y de
gestion de las dreas del Instituto, ademas, informa sobre
funciones desarrolladas por la Entidad en éste periodo de tiempo.

8500.29 |PERMISOS PARA SALIR DEL PAIS

10 X

Cumplido el tiempo de retencion en archivo central, se conservara
la totalidad de la documentacion en el soporte original, dado que
se ubico un bajo volumen de existencia de documentos para este
periodo. La documentacion registra informacion del proceso que
se llevaba a cabo para otorgar los permisos para que menores de
edad pudieran salir del pais. ' '

8500.34 |PROGRAMAS DE NUTRICION

20 X

Cumplido el tiempo de retencion en archivo central, se conservara
la totalidad de la documentacion en el soporte original, dado que
se ubico un bajo volumen documental. Los documentos reportan
informacion sobre el desarrollo de los programas de Nutricion que
se adelantaban en la epoca.
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“‘) INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

BIENESTAR

FONDO: [CBF  FAMILIAR
SUBFONDO: REGIONAL CATEGORIA A

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

PERIODO 6 : DEL ANO 1984 A 1992

UNIDAD ADMINISTRATIVA : 8500 DIVISION DE PREVENCION

" copico |
. :No:i»

.......

. ASUNTOOSERE _

| Rerencion|_

DISPOSICION

FINAL

T ETCEE PR T

- PROCEDIMIENTOS

850035

PRUEBAS DE FILIACION

25

Cumplido el tiempo de retencién en archivo central, se conservara
como muestra historica el 10% por cada afio, seleccionando de
manera aleatoria segtn el volumen documental (Ver introduccion
numeral 4,6,2). La muestra a conservar se convierte en fuente
informativa del proceso que se llevaba a cabo sobre las pruebas
de. paternidad que realizaba en esa epoca el Instituto y durante
ese periodo de tiempo. La parte seleccionada se conservara en el
soporte original. El resto de la documentacién se elimina de
acuerdo con el procedimiento establecido por la entidad (Ver
introduccién numeral 3.5.3).

"

CONVENCIONES FIRMAS RESPONSABLES:

CT = Conservacion Total
E = Eliminacion
M= Medio técnico

S = Seleccion

Ciudad y fecha de convalidacién AGN: Bogota D.C., 25 de marzo de 2021

)

LUZ HELENA

EJIA ZULUAGA
Directord Administgativa

GUSTAVO MAUR RTINEZ PERDOMO
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\'é ~ INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
BIENESTAR PERIODO 6 : DEL ANO 1984 A 1992
FONDO: IcBF ~ FAMILIAR.

SUBFONDO: REGIONAL CATEGORIA B

UNIDAD ADMINISTRATIVA 9000 DIRECCION REGIONAL
R R DISPOSICION
RE?EENQ[(')N . i FINAL -
; o ) a3 A’;:K:” :T C»ts ’~Ey«’ ,yM»M» i A ST S e e, T T e S o TR T RN > Lo E T e T B 25 o 3
ACTAS DE COMITE DE DIRECCION REGIONAL .20 X Cumplido el tiempo de retencion en archivo ‘central, se
conservara la totalidad de la documentacion en el soporte
original, pues adquiere valores secundarios historicos que
seran fuente informativa y testimonial del proceso que
representa el quehacer misional del Instituto, ademas, informa
sobre funciones desarrolladas por las Regional en éste
periodo de tiempo.
9000.14 |CORRESPONDENCIA 10 X Cumplido el tiempo de retencién en archivo central, se
' ' conservara la totalidad de la documentacion en el soporte
original, dado que se ubico un bajo volumen de existencia de
documentos para este periodo. La documentacion registra
informacién de las comunicaciones que tramitaba la entidad
en la epoca y por medio de las cuales se daba el
cumplimiento de las funciones. -

: ASUNTO o SERIE

9000.30 |PERSONERIAS JURIDICAS ' 10 -~ | X [Cumplido el tiempo de retencién en archivo central, se
conservara como muestra historica el 10% por cada afio,
seleccionando de manera aleatoria segin el volumen
documental . (Ver introduccion numeral 3.5.2). La
documentacion de esta agrupacion registra la creacién de
personerias juridicas para contratar con el Instituto. La parte
seleccionada se conservara en el soporte original.

El resto de la documentacién se elimina de acuerdo con el
procedimiento establecido por la Entidad (Ver introduccion
numeral 3.5.3).
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“é INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
BIENESTAR PERIODO 6 : DEL ANO 1984 A 1992

FONDO: IcCBF  FAMILIAR
SUBFONDO: REGIONAL CATEGORIA B
UNIDAD ADMINISTRATIVA : 9000 DIRECCION REGIONAL

C ODI G 0 , ’E:f-_ - ’ B ’“’DISPOSIQION*
No e ASUNTO O SERIE RETI;NQ!QNL; FINAL PROQEDIM!EN{EQS@,
9000 36 RESOLUCIONES ’ 20 X . . L. .

: Cumplido el tiempo de retencion en archivo central, se
conservara la totalidad de la documentacion en el soporte
original, pues adquiere valores secundarios histdricos que
seran fuente informativa y testimonial frente a procesos
operativos y funcionales del Instituto, ademas, informa sobre
las decisiones tomadas por la Regional en éste periodo de
tiempo.

Con el fin de garantizar la conservacion del soporte original se
realizara el proceso de digitalizacion con fines de consulta.
CONVENCIONES FIRMAS RESPONSABLES:
CT = Conservacion Total
E = Eliminacién '
M= Medio técnico . L / ~ :
S = Seleccién LUZHE&}MAMEM LUAGA MARTINEZ PERDOMO
Diregfora Adminigtrativa General

Ciudad y fecha de convalidacion AGN: Bogota D.C., 25 de marzo de 2021
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BIENESTAR
FONDO: [CBF FAMILIAR

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

SUBFONDO: REGIONAL CATEGORIA B
'UNIDAD ADMINISTRATIVA 9010 CENTROS ZONALES DE BIENESTAR FAMILIAR

PERIODO 6 : DEL ANO 1984 A 1992

. PROCEDIMIENTOS

Luego de su tlempo de retenCIon en el archlvo central se
debe conservar aquellas historias referidas a las graves y
manifiestas violaciones a los Derechos Humanos, e
infracciones al Derecho Internacional Humanitario, ocurridas
con ocasién del conflicto armado interno.

Adicionalmente, se seleccionara como muestra cualitativa el
10% por cada Regional, por cada centro zonal y por cada aiio,
como referente de la gestion del Instituto a nivel regional y
zonal, procurando conservar los expedientes con mayores
actuaciones administrativas; la muestra a conservar se
convierte en fuente informativa de las actuaciones del Instituto
con la atencion a los menores, en este periodo de tiempo. La
parte seleccionada se conservara en el soporte original.

El resto de la documentacion se elimina de acuerdo con el
procedimiento establecido por la entidad (Ver introduccion
numeral 3.5.3).

comeo R ~DISPOSICION

8 No.. ASUNTO OSERIE RE;TENCIO‘N o FINAR G
~3010.20 [HISTORIAS SOCIO FAMILIARES 25 X[ X
9010.36 [RESOLUCIONES 20 X X

Cumplido el tiempo de retencién en archivo central, se
conservara la totalidad de la documentacion en el soporte
original, pues adquiere valores secundarios histricos que
seran fuente informativa y testimonial frente a procesos
operativos y funcionales del Instituto, ademas, informa sobre
las decisiones tomadas en los Centros de Bienestar en éste
periodo de tiempo.

Con el fin de garantizar la conservacion del soporte original se
realizara el proceso de digitalizacion con fines de consulta.

CONVENCIONES

CT = Conservacion Total
E = Eliminacion

M= Medio técnico

S = Seleccién

FIRMAS RESPONSABLES:

/»/‘\

LUZ HELENA MEJIA/ZULUAGA
Direcfora Adminfistrativa

Ciudad y fecha de convalidacion AGN: Bogota D.C., 25 de marzo de 2021

GUSTAVO MALFEEIO MARTINEZ PERDOMO
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" INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
“) TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
BIENESTAR PERIODO 6 : DEL ANO 1984 A 1992

FAMILIAR
FONDO: ICBF FAMILIAR

SUBFONDO: REGIONAL CATEGORIA B
UNIDAD ADMINISTRATIVA 9100 DIVISION JURIDICA ,

] el Z & 7 PIBPOSICION,
- |RETENCION| FINAL o

COIIGO

No | ASUNTO 0 SERIE e

" PROCEDIMIENTOS ~

*waal]

9100 12 |CONTRATOS

9100.12.1 |Contratos de Aporte _ 20 . X |Una vez cumplido el tiempo de retencién en archivo central, se
' ' conservara como muestra historica el 5% por cada afio,
seleccionando de manera aleatoria segun el volumen
documental (Ver introduccion numeral 3.5.2); la muestra a
conservar se convierte en fuente informativa La serie conserva
los documentos generados en el proceso de contratacion
celebrados por las Regionales con personas Juridicas, para el
cabal cumplimiento de las funciones, en este periodo de
tiempo. La parte seleccionada se conservara en el soporte
original. '

E! resto de la documentacion se elimina de acuerdo con el
" |procedimiento establecido por la entidad (Ver introduccion
numeral 3.5.3).

9100.12.2 |Contratos estatales . 20 | X |Una vez cumplido el tiempo de retencién en archivo central, se
' ‘ conservara como muestra histérica el 5% por cada aiio,
seleccionando de manera aleatoria segin el volumen
documental (Ver introduccién numeral 3.5.2); la muestra a
conservar se convierte en fuente informativa La serie conserva
los documentos generados en el proceso de contratacion
celebrados por las Regionales con personas naturales o
Juridicas, para el cabal cumplimiento de las funciones, en este
periodo de tiempo. La parte seleccionada se conservara en el
soporte original.
El resto de la documentacion se elimina de acuerdo con el
procedimiento establecido por la entidad (Ver introduccion
numeral 3.5.3).
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5 INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
\) TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
PERIODO 6 : DEL ANO 1984 A 1992

BIENESTAR
FAMILIAR

FONDO: ICBF
SUBFONDO: REGIONAL CATEGORIA B

UNIDAD ADMINISTRATIVA 9100 DIVISION JURIDICA

CODIGO
- ~VN~.°,'

\ ASUNTO O SERIE

FIN

- DISPOSICION. -

AL

~ |ReTENCION|__
g R TR »CT(

E |

8,

; PROCEDIMIENTOS

5
s

910013

CONVENIOS

20

Cumplldo el tlempo de retenmon en archlvo central se
conservara la totalidad de la documentacion en el soporte
original, argumentando un bajo volumen de existencia de
documentos para esta serie documental. La serie conserva los
documentos mediante los cuales el Instituto suscribe
convenios, con el fin de impulsar el cumplimiento de planes y
programas.

9100.14

CORRESPONDENCIA

10

Cumplido el tiempo de retencion en archivo ‘central, se
conservara la totalidad de la documentacion en el soporte
original, dado que se ubico un bajo volumen de existencia de
documentos para este periodo. La documentacion registra
informacidn de las comunicaciones que tramitaba la entidad en
la epoca y por medio de las cuales se daba el cumplimiento de
las funciones.

9100.16

DENUNCIA DE VOCACIONES HEREDITARIAS,

BIENES VACANTES Y MOSTRENCOS

20

Cumplido el tiempo de retenciéon en archivo central, se
conservara la totalidad de la documentacion en el soporte
original, argumentando un bajo volumen de existencia de
documentos para esta serie documental. La documentacion
muestra los casos de bienes que fueron registrados sin
herederos para ser asignados legalmente al instituto.

9100.27

LICITACIONES

20

Cumplido el tiempo de retencion en archivo central, se
eliminara la totalidad de la documentacion, debido a que no
adquiere valores secundarios y se han agotado los valores
primarios. Esta agrupacién documental registra el proceso de
seleccion para contratos de mayor cuantia en la epoca. La
eliminacién se efectuard de acuerdo con el procedimiento
establecido por la Entidad (Ver introduccién numeral 3.5.3).
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L
FONDO: ICBF FAMILIAR

SUBFONDO: REGIONAL CATEGORIA B
UNIDAD ADMINISTRATIVA 9100 DlVISION JURIDICA

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

TABLA DE VALORACIQN DOCUMENTAL
PERIODO 6 : DEL ANO 1984 A 1992

u«wa

CODIGO '

\ . RETENCION

~ DISPOSICION | -7 -
SFINAL. . ]

oz | ,;;:-VVASUNTOOSERIE

ROCEDIMIENTOS 5

9100 32

PROCESOS DISCIPLINARIOS | 1~0'~~~ : S

Una Vez cumphdos Ios tlempos de retencwn en el archlvo
central, se seleccionarda como muestra histérica el 5 % por
cada dos afios, teniendo en cuenta los procesos que
culminaron con declaratoria de sancion. La serie registra
informacion de los procesos disciplinarios que se adelantaban
en la epoca. La parte seleccionada se conservara en el soporte
original.

El resto de la documentaCIon se elimina de acuerdo con el
procedimiento establecido por la Entidad (Ver mtroduccuon
numeral 3.5.3).

9100.33 {PROCESOS JUDICIALES _ 10 X

Cumplido el tiempo de retencién en archivo central se
eliminara la totalidad de la documentacion, debido a que no
adquiere valores secundarios y se han agotado los valores
primarios. La informacion que registra esta agrupacion
documental se refiere a la copia de los proceso donde actuaba
el instituto, los originales reposan en los Juzgados. La
eliminacién se efectuara de acuerdo con el procedimiento
establecido por la Entidad (Ver introduccion numeral 3.5.3).

CONVENCIONES FIRMAS RESPONSABLES:
CT = Conservacion Total
E = Eliminacién

M= Medio técnico

L/

S = Seleccion LUZ HELENA' MEJIA/ZULUAGA
Directoya Adminjstrativa

Ciudad y fecha de convalidacién AGN: Bogota D.C., 25 de marzo de 2021
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“‘ ) INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
PERIODO 6 : DEL ANO 1984 A 1992

BIENESTAR
FONDO: ICBF FAMILIAR

SUBFONDO: REGIONAL CATEGORIA B

UNIDAD ADMINISTRATIVA : 9200 DIVISION ADMINISTRATIVA

‘ASUNTO O SERIE -

T TR T

-+ ‘PROCEDIMIENTOS

RETENCION |- "+

92003 |ACTAS DE POSESION

90

“[Cumplido el tiempo de retencio

en archivo central, se
conservara la totalidad de la documentacion en el soporte
original, argumentando un bajo volumen de existencia de
documentos para este periodo. La informacion registrada en
esta serie deja constanma del movimiento de personal para
toma de posesion. ‘

OCUPACIONAL

92004 [ACTAS DEL COMITE PARITARIO DE SALUD

20

Cumplido el tiempo de retencién en archlvo central, se
conservara la totalidad de Ila documentaCIon en el soporte
original, pues adquiere valores secundarios histéricos que
seran fuente informativa y testimonial de las decisiones
tomadas por este Comité, las cuales informan sobre la
promocion y vigilancia de las normas de salud ocupacional.

9200.11 |CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES
OFICIALES

10

Una vez cumplido el tiempo de retencion en archivo central, se
conservara como muestra historica el 5% por cada afio,
seleccionando’ de manera aleatoria segin el volumen
documental (Ver introduccion numeral 3.5.2); la muestra a
conservar se convierte en fuente informativa de las funciones
del Instituto en este periodo de tiempo. Serie conformada por
las copias de las comunicaciones enviadas por el Instituto en
razon del cumplimiento de sus funciones. La parte
seleccionada se conservara en el soporte original.

El resto de la documentacién se elimina de acuerdo con el
procedimiento establecido por la entidad (Ver introduccion

numeral 3.5.3).
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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

s ) INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

BIENESTAR PERIODO 6 : DEL ANO 1984 A 1992

FONDO: ICBF FAMILIAR
SUBFONDO: REGIONAL CATEGORIA B

UNIDAD ADMINISTRATIVA : 9200 DIVISION ADMINISTRATIVA

CODIGO

N .ASUNTO 0 SERIE
o/ : ;

S N O D R

T DISPOSICION. |~ =7

et

_FINAL_ - o

- - o MRS §aFGe e &
7 T v g 5 El
[ <

ROCEDIMIENTOS -

“5200.75 [CUENTAS DEALWAGEN

X

Cumplido el tiempo de retencién en archivo central, se

eliminara la totalidad de la documentacion, debido a que no
adquiere valores secundarios y se han agotado los valores
primarios. La informacion que se registra en estos documentos
se refiere a las entradas y salidas del almacen, la cual pierde
vigencia y legalidad - una vez transcurrldo el tlempo de
retencion dado.

La eliminacion se efectuara de acuerdo con el procedimiento
establecido por fa Entidad (Ver introduccién numeral 3.5.3).

9200.19 |[HISTORIAS LABORALES ’ 20 .

Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central
se hara seleccion cualitativa por afio, de hasta el 10 % de las
historias laborales de directivos, funcionarios que hayan
recibido reconocimiento por sus aportes a-la historia del
Instituto, asi mismo de los niveles profesional, técnico o
asistencial que hayan laborado mas tiempo en el instituto. Los
documentos de esta serie reflejan la relacién laboral entre los
funcionarios o ex funcionarios y la entidad, en el transcurso de
este periodo institucional.

E! resto de la documentacion se elimina de acuerdo con ef|
procedimiento establecido por la entidad (Ver introduccion
numeral 3.5.3).
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“‘) INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

BIENESTAR

FONDO: ICBF FARILIAR
SUBFONDO: REGIONAL CATEGORIA B

UNIDAD ADMINISTRATIVA : 9200 DIVISION ADMINISTRATIVA

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
PERIODO 6 : DEL ANO 1984 A 1992

cooleo |

wNo,_

. f\;;m .

ASUNTO 0 SERIE

|reencion| _ema |

DISPOSICION

. PROCEDIMIENTOSS

920021

HISTORIALES DE VEHICULOS

10 X

Cumphdo el tlempo de retencnon “en archlvo central “se
eliminara la totalidad de la documentacion, debido a que no
adquiere valores secundarios y se han agotado los valores
primarios. La serie reporta informacion detallada y
carateristicas de los vehiculos y dado que el tiempo se cuenta
una vez vendido o dado de bajo el automotor, no se hace
necesario por informacion o legalmente conservar mas tiempo
esta documentacion.

La eliminacion se efectuard de acuerdo con el procedimiento
establecido por {a Entidad. (Ver introduccién numeral 3.5.3)

9200.28

NOMINAS

90 | X

Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, se
seleccionara de manera cualitativa el 10% como muestra
histérica y como evidencia de la gestion, la némina de
diciembre por cada dos afios. La parte seleccionada se
conservara en el soporte original. La muestra a conservar se
convierte en fuente informativa de la cantidad que el Instituto
pagada a los empleados por servicios prestados durante un
cierto periodo de tiempo.

El resto de la documentacion se elimina de acuerdo con el
procedimiento establecido por la entidad (Ver introduccion
numeral 3.5.3)

CONVENCIONES FIRMAS RESPONSABLES:

CT = Conservacion Total
E = Eliminacién
M= Medio técnico.

S = Seleccidn

Ciudad y fecha de convalidacion AGN: Bogota D.C., 25 de marzo de 2021

£/

LUZ HELENA MEJIA ZULUAGA
Directpra Adminigtrativa

GUSTAVO M CIQO MARTINEZ PERDOMO
Secretario General

3DE3




g’» INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

TABLA DE VALORACIéN DOCUMENTAL
BIENESTAR PERIODO 6 : DEL ANO 1984 A 1992
FONDO: ICBF FAMILIAR

SUBFONDO: REGIONAL CATEGORIA B
UNIDAD ADMINISTRATIVA : 9300 DIVISION DE FINANZAS Y PRESUPUESTO

DISPOSICION
'<‘,1~ FINAL o

ASUNTO o SERIE - f.,fPROQEQ!M‘lENTbS

9300.7 BALANCES GENERALES Cumplldo el tlempo de retenCIon en archlvo central se
conservara la totalidad de la documentacion en el soporte
original, pues adquiere valores secundarios historicos que
seran fuente informativa y testimonial, su valor informativo
radica en que registra los activos, pasivos y patrimonio del
instituto en-en periodo de tiempo. Los afios de retencion se
encuentran dentro de los tiempos establecidos por el Decreto

410 de 1971, articulo 60.

9300.8 |[CERTIFICADOS DE DISPONIBILIDAD 20 _ X

PRESUPESTAL Cumplido el tiempo de retencion en archivo central, se

eliminara la totalidad de la documentacion, debido a que no
adquiere valores secundarios, ya que la informacion esta
incluida en la serie de informes de ejecucion presupuestal. La
serie registra la existencia de crédito presupuestal disponible y
libre de afectacion para la asuncién de obligaciones con cargo
al presupuesto del Insituto. Los afos de retencion se
encuentran dentro de los tiempos establecidos por el Decreto
410 de 1971, articulo 60.

La eliminacion se efectuara de acuerdo con el procedimiento
establecido por la Entidad (Ver introduccién numeral 3.5.3).

9300.9 |COMPROBANTES DE PAGO 20 X . N . .
. . ‘ Cumplido el tiempo de retencién en archivo central, se

eliminara la totalidad de la documentacion. La serie acredita la
compra y venta de un producto o un servicio, no adquiere
valores secundarios ya que la informacion esta incluida en los
Libros Contables. Los afios de retencién se encuentran dentro
de los tiempos establecidos por el Decreto 410 de 1971,
articulo 60.

La eliminacion se efectuara de acuerdo con el procedimiento
establecido por la Entidad. (Ver introduccién numeral 3.5.3)
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s ) INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
PERIODO 6 : DEL. ANO 1984 A 1992

BIENESTAR

FONDO: ICBF FAMILIAR
SUBFONDO: REGIONAL CATEGORIA B

UNlDAD ADMINISTRATIVA : 9300 DIVISION DE FINANZAS Y PRESUPUESTO

CODIGO

{;if_u No...

ASUNTO O SERIE

',; a,:Ri;TENcloN

.:DISPOSICION .

FINAL

E‘ -

RN *t i e v ew o S Wl
[ A R A S S

 PROCEDIMIENTOS

9300.10

CbNCILIACIONES BANCARIAS

10

X

Cumplido el tiempo de retencién en archivo central, se

-leliminara la totalidad de la documentacion, debido a que no

adquiere valores secundarios y se han agotado los valores
primarios. La informacion que se registra en estos documentos
se refiere a las movimientos de ingresos y retiros bancarios,
los cuales pierden vigencia y legalidad una vez transcurrido el
tiempo de retencidon dado. Los afios de retencidbn se
encuentran dentro de los tiempos establemdos por el Decreto
410 de 1971, articulo 60.

La eliminacién se efectuara de acuerdo con el procedimiento
establecido por la Entidad (Ver introduccién numeral 3.5.3).

9300.22

INFORMES DE EJECUCION PRESUPUESTAL

- 20

Cumplido el tiempo de retencion en archivo central, se
conservara la totalidad de la documentacién en el soporte
original, pues adquiere valores secundarios histéricos que
seran fuente informativa y testimonial del proceso presupuestal
del Instituto, La serie refleja la ejecucidén del gasto en éste
periodo de tiempo.

Los afios de retencion se encuentran dentro de los tiempos
establecidos por el Decreto 410 de 1971, articulo 60.

9300.24

INFORMES DE MOVIMIENTOS CONTABLES

20

Cumplido el tiempo de retencién en archivo central, se
eliminara la totalidad de la documentacion, debido a que no
adquiere valores secundarios y se han agotado los valores
primarios, la informaciéon se encuentra consolidada en los
informes de ejecucion prsupuestal. La serie registra los
movimientos mensuales en cuentas. Los afios de retencion se
encuentran dentro de los tiempos establecidos por el Decreto
410 de 1971, articulo 60.

La eliminacion se efectuara de acuerdo con el procedimiento
establecido por la Entidad. (Ver introduccion numeral 3.5.3)
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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
BIENESTAR PERIODO 6 : DEL ANO 1984 A 1992
FONDO: ICBF FAMILIAR

SUBFONDO: REGIONAL CATEGORIA B
UNIDAD ADMINISTRATIVA : 9300 DIVISION DE FINANZAS Y PRESUPUESTO
£ . - e s T NN e PN i . Tl : < Foan e s R 5 i:\\h DISPOSICION
FINAL -
930025 |INFORMES DE TESORERIA 20 X |

\é INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

" PROCEDIMIENTOS -

Cumplido el tiempo de retencion en archivo central, se
eliminara la totalidad de la documentacién, debido a que no
adquiere valores secundarios y se han agotado los valores
primarios; adicionalmente la informacién esta reportada en los
Libros Contables. La serie registra la informacién periodica de
ingresos y gastos de la entidad. Los afios de retencion se
encuentran dentro de los tiempos establecidos por el Decreto
410 de 1971, articulo 60.

La eliminacion se efectuara de acuerdo con el procedimiento
establecido por la Entidad. (Ver introduccién numeral 3.5.3)

9300.26 |LIBROS CONTABLES 20 X
’ Cumplido el tiempo de retencién en archivo central, se
seleccionan los libros mayor y balance y se conservan, los
libros diarios se pueden eliminar dado que la informacion esta
consolidada en los mayor y balance. Estos libros registran los
movimientos financieros de la entidad en la epoca. Los afios
de retencion se encuentran dentro de los tiempos establecidos
por el Decreto 410 de 1971, articulo 60. La parte seleccionada
se conservara en el soporte original.

La eliminacién se efectuara de acuerdo con el procedimiento
establecido por la Entidad (Ver introduccién numeral 3.5.3).

CONVENCIONES FIRMAS RESPONSABLES:

CT = Conservacién Total
E = Eliminacién /

M= Medio técnico -
S = Seleccion ' LUZ HELEN EJIA ZUYUAGA GUSTAVO MAURMAD MARTINEZ PERDOMO
Directorg Administrajiva K A

Ciudad y fecha de convalidacion AGN: Bogota D.C., 25 de marzo de 2021
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BIENESTAR

FAMILIAR

FONDO: ICBF
SUBFONDO: REGIONAL CATEGORIA B

UNIDAD ADMINISTRATIVA : 9400 DIVISION DE SERVICIOS TECNICOS

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
PERIODO 6 : DEL ANO 1984 A 1992

“cobico |

. .+ - ASUNTO O.SERIE

+2;DISPOSICION. "

RETENCION|
L eper

E

L FINAL

. ..PROCEDIMIENTOS = .

940014

CORRESPONDENCIA

Cumplido el tiempo de retencion en archivo central, se

conservara la totalidad de la documentacién en el soporte
original, dado que se ubico un bajo volumen de existencia de
documentos para este periodo. La documentacion registra
informacion de las comunicaciones que tramitaba la entidad en
la epoca y por medio de las cuales se daba el cumplimiento de
las funciones.

9400.18

ESTUDIOS TECNICOS

20

Cumplido el tiempo de retencion en archivo central, se
conservara la totalidad de la documentacion en el soporte
original, pues adquiere valores secundarios histéricos que
seran fuente informativa y testimonial frente a estudios técnicos
de atencion de nifiez y adolescencia desprotegidas en
Colombia, que representa el quehacer misional del [nstituto.

9400.23

INFORMES DE GESTION

10

Cumplido el tiempo de retencion en archivo central, se
conservara la totalidad de la documentacién en el soporte
original, pues adquiere valores secundarios histéricos que
seran fuente informativa y testimonial de procesos funcionales,
operativos y de gestidon de las areas del Instituto, ademas,
informa sobre funciones desarrolladas por la Entidad en éste
periodo de tiempo.

9400.29

PERMISOS PARA SALIR DEL PAIS

10

Cumplido el tiempo de retencion en archivo central, se
conservara la totalidad de la documentacién en el soporte
original, dado que se ubico un bajo volumen de existencia de
documentos para este periodo. La documentacion registra
informacion del proceso que se llevaba a cabo para otorgar los
permisos para que menores de edad pudieran salir del pais.
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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

Q'p INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

BIENESTAR PERIODO 6 : DEL ANO 1984 A 1992

FAMILIAR
FONDO: ICBF

SUBFONDO: REGIONAL CATEGORIA B

UNIDAD ADMINISTRATIVA 9400 DIVISION DE SERVICIOS TECNICOS

CODIGO~
No - r,‘;

ASUNTOOSERIE : ™ RETENCION‘ .

DISPOSICION

FINAL

R

o =

_PROCEDIMIENTOS = - -

~9400.31 |PROCESOS DE ADOPGION

20

X

Cumplido el tiempo de retencién en archivo central, se

conservara la totalidad de la documentacion en el soporte
original, pues adquiere valores secundarios histéricos que
seran fuente informativa y testimonial frente a los procesos de
adopcidn en Colombia, que representa el quehacer misional del
Instituto, ademas, informa sobre funciones desarrolladas por la
Entidad en éste periodo de tiempo. La serie registra las
actividades adelantadas por el Insituto .para restablecer el
derecho a tener una familia.

Con el fin de garantizar la conservacion del soporte original se
realizara el proceso de digitalizacion con fines de consulita.

9400.34 |PROGRAMAS DE NUTRICION

20

Cumplido el tiempo de retencién en archivo cenfral, se
conservara la totalidad de la documentacién en el soporte
original, dado que se ubic6é un bajo volumen documental. Los
documentos reportan informacion sobre el desarrollo de los
programas de Nutricion que se adelantaban en la epoca.

9400.35 |PRUEBAS DE FILIACION

25

Cumplido el tiempo de retencion en archivo central, se
conservara como muestra historica el 10% por cada ario,
seleccionando de manera aleatoria segun el volumen
documental (Ver introduccion numeral 4,6,2). La muestra a
conservar se convierte en fuente informativa del proceso que
se llevaba a cabo sobre las pruebas de paternidad que
realizaba en esa epoca el Instituto y durante ese periodo de
tiempo. La parte seleccionada se conservara en el soporte
original. El resto de la documentacion se elimina de acuerdo
con el procedimiento establecido por la entidad (Ver
introduccién numeral 3.5.3).

CONVENCIONES FIRMAS RESPONSABLES:
CT = Conservacion Total

E = Eliminacion

M= Medio técnico

£/ ™

S = Seleccién LUZ HELEN
' Director:

Ciudad y fecha de convalidacion AGN: Bogota D.C., 25 de marzo de 2021

A

e

EJIAZ
dministi

UAGA
tiva

GUSTAVO MAU ISR MARTINEZ PERDOMO
g ario General
2DE2



BIENESTAR

FAMILIAR
FONDO: ICBF

SUBFONDO: REGIONAL CATEGORIA C

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
PERIODO 6 : DEL. ANO 1984 A 1992

UNIDAD ADMINISTRATIVA : 10000 DIRECCION REGIONAL

| RerEnGion,

TDISFOSICION

: .FINAL;

10000.1 |ACTAS DE COMITE DE DIRECCION REGIONAL

Cumplido el tiempo de retencién en archivo central, se

conservara la totalidad de la documentaciéon en el soporte
original, pues adquiere valores secundarios historicos que
seran fuente informativa y testimonial del proceso que
representa el quehacer misional del Instituto, ademas, informa
sobre funciones desarrolladas ‘por las Regional  en éste
periodo de tiempo.

10000.14 |CORRESPONDENCIA

10

Cumplido el tiempo de retencion en archivo central, se
conservara la totalidad de la documentacion en el soporte
original, dado que se ubico un bajo volumen de existencia de
documentos para este periodo. La documentacion registra
informacion de las comunicaciones que tramitaba la entidad
en la epoca y por medio de las cuales se daba el
cumplimiento de las funciones. '

10000.30 {PERSONERIAS JURIDICAS

10

Cumplido el tiempo de retencidn en archivo central, se
conservara como muestra histérica el 10% por cada afio,
seleccionando de manera aleatoria segin el volumen
documental (Ver introduccion numeral 3.5.2). la
documentacion de esta agrupacion registra la creacion de
personerias juridicas para contratar con el Instituto. La parte
seleccionada se conservara en el soporte original.

El resto de la documentacion se elimina de acuerdo con el
procedimiento establecido por la Entidad (Ver introduccion
numeral 3.5.3).
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' FAMILIAR
FONDO: ICBF

SUBFONDO: REGIONAL CATEGORIA Cc

UNIDAD ADMINISTRATIVA : 10000 DIRECCION REGIONAL

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
PERIODO 6 : DEL ANO 1984 A 1992

comicons| T asunToosERE

T DISPOSICION

FIN

10000.36 |RESOLUCIONES

Cumplido el tiempo de retencién en archivo central, se
conservara la totalidad de la documentacion en el soporte
original, pues adquiere valores secundarios historicos que
seran fuente informativa y testimonial frente a procesos
operativos y funcionales del Instituto, ademas, informa sobre
las decisiones tomadas por la Regional en éste periodo de
tiempo.

Con el fin de garantizar la conservacion del soporte original se
realizara el proceso de digitalizacién con fines de consuita.
CONVENCIONES FIRMAS RESPONSABLES:
CT = Conservacién Total
E = Eliminacién
M= Medio técnico L / )
S = Seleccion LUZ HELEN EJIA ZUYUAGA

Ciudad y fecha de convalidacién AGN: Bogota D.C., 25 de marzo de 2021

Directora/Administrativa

;
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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

Qi» INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

BIENESTAR PERIODO 6 : DEL ANO 1984 A 1992

FONDO:ICBF ~ FAMILIAR
SUBFONDO: REGIONAL CATEGORIA C

UNIDAD ADMINISTRATIVA : 10010 CENTROS ZONALES DE BIENESTAR FAMILIAR

CODIGO No . /ASUNTO 0 SERIE . .+

el W]

PROCEDIMIENTOS. .

7001020 |HISTORIAS SOCIO FAMILIARES . |

Luego de su tiempo de retencion en el-archivo central, se

debe conservar aquellas historias referidas a las graves y
manifiestas violaciones a los Derechos Humanos, e
infracciones al Derecho Internacional Humanitario, ocurridas
con ocasion del conflicto armado interno.

Adicionalmente, se seleccionara como muestra cualitativa el
10% por cada Regional, por cada centro zonal y por cada afio,
como referente de la gestion del Instituto a nivel regional y
zonal, procurando conservar los expedientes con mayores
actuaciones administrativas; la muestra a conservar se
convierte en fuente informativa de las actuaciones del Instituto
con la atencion a los menores, en este periodo de tiempo. La
parte seleccionada se conservara en el soporte original.

El resto de la documentacion se elimina de acuerdo con el
procedimiento establecido por la entidad (Ver introduccion
numeral 3.5.3). '

10010.36 |RESOLUCIONES 20 X X

Cumplido el tiempo de retencion en archivo central, se
conservara la totalidad de la documentaciéon en el soporte
original, pues adquiere valores secundarios histéricos que
seran fuente informativa y testimonial frente a procesos
operativos y funcionales del Instituto, ademas, informa sobre
las decisiones tomadas en los Centros de Bienestar en éste
periodo de tiempo.

Con el fin de garantizar [a conservacion del soporte original se

realizara el proceso de digitalizacion con fines de consulta.

CONVENCIONES FIRMAS RESPONSABLES:
CT = Conservacion Total '

E = Eliminacién
M= Medio técnico (- ' )

S = Seleccién LUz HELENA£IIEJIA ZYPLUAGA
Directora Administgativa

Ciudad y fecha de convalidacion AGN: Bogota D.C., 25 de marzo de 2021
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si INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
BIENESTAR PERIODO 6 : DEL ANO 1984 A 1992

FONDO: ICBF FAMILIAR

SUBFONDO: REGIONAL CATEGORIA C
UNIDAD ADMINISTRATIVA : 10100 SECCION JURIDICA

T T BISROSICION. | T T o T T

jéopg'c;o:Nos o ASUNTOOSERIE et

;'»,v,‘ %

10100.12 |CONTRATOS |

10100.12.1 |Contratos de Aporte 20 X |Una vez cumplido el tiempo de retencion en archivo central, se
conservara como muestra histdrica el 5% por cada aiio,
seleccionando de manera aleatoria segin el volumen
documental (Ver introduccion numeral 3.5.2); la muestra a
conservar se convierte en fuente informativa La serie conserva
los documentos generados en el proceso de contratacion
celebrados por las Regionales con personas Juridicas, para el
cabal cumplimiento de las funciones, en este periodo de
tiempo. La parte seleccionada se conservara en el soporte
original.

El resto de la documentacion se elimina de acuerdo con el
procedimiento establecido por la entidad (Ver introduccion
numeral 3.5.3).

10100.12.2 |Contratos estatales 20 X |Una vez cumplido el tiempo de retencién en archivo central, se
conservara como muestra histérica el 5% por cada afio,
seleccionando de manera aleatoria seglin el volumen
documental (Ver introduccion numeral 3.5.2); la muestra a
conservar se convierte en fuente informativa La serie conserva
los documentos generados en el proceso de contratacion
celebrados por las Regionales con personas naturales o
Juridicas, para el cabal cumplimiento de las funciones, en este
periodo de tiempo. La parte seleccionada se conservara en el
soporte original.

El resto de la documentacion se elimina de acuerdo con el
procedimiento establecido por la entidad (Ver introduccion
numeral 3.5.3).
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BIENESTAR

FAMILIAR

FONDO: ICBF
SUBFONDO: REGIONAL CATEGORIA C

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
PERIODO 6 : DEL ANO 1984 A 1992

v

UNIDAD ADMINISTRATIVA : 10100 SECCION JURIDICA

co

“] DISPOSICION™ | = 7 "

ON| - FINAL® -

1010013

CONVENIOS

X Cumplido el tiempo de retencién en archivo central,

se
conservara la totalidad de la documentacién en el soporte
original, argumentando un bajo volumen de existencia de
documentos para esta serie documental. La serie conserva los
documentos mediante los cuales el Instituto suscribe
convenios, con el fin de impulsar el cumplimiento de planes y
programas. '

10100.14

CORRESPONDENCIA

10

Cumplido el tiempo de retencién en archivo central, se
conservara la totalidad de la documentacion en el soporte
original, dado que se ubico un bajo volumen de existencia de
documentos para este periodo. La documentacion registra
informacion de las comunicaciones que tramitaba la entidad enj
la epoca y por medio de las cuales se daba el cumplimiento de

las funciones. '

10100.16

DENUNCIA DE VOCACIONES
HEREDITARIAS, BIENES VACANTES Y
MOSTRENCOS

20

Cumplido el tiempo de retenciébn en archivo central, se
conservara la totalidad de la documentacién en el soporte
original, argumentando un bajo- volumen de existencia de
documentos para esta serie documental. La documentacion
muestra los casos de bienes que fueron registrados sin
herederos para ser asignados legalmente al instituto.

10100.27

LICITACIONES

20

Cumplido el tiempo de retencion en archivo central, se
eliminara la totalidad de la documentacién, debido a que no
adquiere valores secundarios y se han agotado los valores
primarios. Esta agrupacién documental registra el proceso de
seleccion para contratos de mayor cuantia en la epoca. La
eliminacion se efectuara de acuerdo con el procedimiento
establecido por la Entidad (Ver introduccién numeral 3.5.3).
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BIENESTAR

FONDO: ICBF FAMILIAR

SUBFONDO: REGIONAL CATEGORIA C
UNIDAD ADMINISTRATIVA : 10100 SECCION JURIDICA

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
PERIODO 6 : DEL ANO 1984 A 1992

REE Piibf(:‘Eb‘“‘lMléﬁdS

R

Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el archivo
central, se seleccionara como muestra histérica el 5 % por
cada dos afios, teniendo en cuenta los procesos que
culminaron con declaratoria de sancién. La serie registra
informacion de los procesos disciplinarios que se adelantaban
en la epoca. La parte seleccionada se conservara en el soporte
original. .

El resto de la documentacién se elimina de acuerdo con el
procedimiento establecido por la Entidad (Ver introduccion
numeral 3.5.3).

Cumplido el tiempo de retencion en archivo central, se
eliminara la totalidad de la documentacion, debido a que no
adquiere valores secundarios y se han agotado los valores
primarios. La informacion que registra esta agrupacion
documental se refiere a la copia de los proceso donde actuaba
el instituto, los originales reposan en los Juzgados. La
eliminacion se efectuara de acuerdo con el procedimiento
establecido por la Entidad (Ver introduccion numeral 3.5.3).

R e N e DISPOSICION
CoDIGONo.| 1 “ASUNTO.OSERIE - . |RETENCION| _ "FINAL® ' |
10100.32 [PROCESOS DISCIPLINARIOS 10 X
10100.33 [PROCESOS JUDICIALES 10 X

CONVENCIONES FIRMAS RESPONSABLES:

CT = Conservacion Total
E = Eliminacién
M= Medio técnico

e/

S = Seleccion LUZ HELENA MEJIA ZULUAGA
Directora Administpativa

Ciudad y fecha de convalidacion AGN: Bogota D.C., 25 de marzo de 2021

® MARTINEZ PERDOMO
atio General

GUSTAVO MA

7

UBS#
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INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
“i TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

BIENESTAR

FONDO: ICBF FAMILIAR
SUBFONDO: REGIONAL CATEGORIA C

UNIDAD ADMINISTRATIVA 10200 SECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

PERIODO 6 : DEL ANO 1984 A 1992

‘?QDJ",GONPP |

A

o .Asumofo SEREE.

L .

R%TENCI(’)N‘\ -~

DISPOSICIONM T

FINAL

E (M

102003

TACTAS DE POSESION

50 L

-

Cumplido el tiempo de retencién en archivo central, se

conservara la totalidad de la documentacion en el soporte
original, argumentando un bajo volumen de existencia de
documentos para este periodo. La informacion registrada en
esta serie deja constancia del movimiento de personal para
toma de posesion.

102004

ACTAS DEL COMITE PARITARIO DE SALUD
OCUPACIONAL

20

‘lconservara la totalidad de la documentacién en el soporte

Cumplido el tiempo de retencidon en archivo central, se

original, pues adquiere valores secundarios histéricos que
seran fuente informativa y testimonial de las decisiones
tomadas por este Comité, las cuales informan sobre la
promocion y vigilancia de las normas de salud ocupacional.

10200.7

BALANCES GENERALES

20

Cumplido el tiempo de retencién en archivo central, se
conservara la totalidad de la documentacion en el soporte
original, pues adquiere valores secundarios histéricos que
seran fuente informativa y testimonial, su valor informativo
radica en que registra los activos, pasivos y patrimonio del
instituto en en periodo de tiempo. Los afios de retencion se
encuentran dentro de los tiempos establecidos por el Decreto
410 de 1971, articulo 60.

10200.8

CERTIFICADOS DE DISPONIBILIDAD
PRESUPESTAL '

20

Cumplido el tiempo de retenciéon en archivo central, se
gliminara la totalidad de la documentacién, debido a que no
adquiere valores secundarios, ya que la informacion esta
incluida en la serie de informes de ejecucién presupuestal. La
serie registra la existencia de crédito presupuestal disponible y
libre de afectacion para la asuncion de obligaciones con cargo
al presupuesto del Insituto. Los afios de retencion se
encuentran dentro de los tiempos establecidos por el Decreto
410 de 1971, articulo 60.
La eliminacion se efectuara de acuerdo con el procedimiento
establecido por la Entidad (Ver introduccion numeral 3.5.3).
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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

q‘» INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

| BIENESTAR
FONDO: ICBF FAMILIAR

SUBFONDO: REGIONAL CATEGORIA C

UNIDAD ADMINISTRATIVA : 10200 SECCION ADMINISTRATIVA Y FINA

PERIODO 6 : DEL ANO 1984 A 1992

NCIERA

10200.10 |CONCILIACIONES BANCARIAS .

A o V“'-‘DI.SI?OVSICIAO‘N_ B S B A VAR
ASUNTO O SER “|RETENCION |- = ‘FINAL ™77 f " 'PROCEDIMIENTOS " -~
10200.9 |COMPROBANTES DE PAGO 20 X : . . - . ‘

: Cumplido el tiempo de retencién en archivo central, se
eliminara la totalidad de la documentacion. La serie acredita la
compra y venta de un producto o un servicio, no adquiere
valores secundarios ya que la informacion esta incluida en los
Libros Contables. Los afios de retencion se encuentran dentro
de los tiempos establecidos por el Decreto 410 de 1971,
articulo 60. . - :

La eliminacion se efectuara de acuerdo con el procedimiento
establecido por la Entidad. (Ver introduccion numeral 3.5.3)
10 X

Cumplido el tiempo de retencién en archivo central, se
eliminara la totalidad de la documentacion, debido a que no
adguiere valores secundarios y se han agotado los valores
primarios. La informacion que se registra en estos documentos
se refiere a las movimientos de ingresos y retiros bancarios,
los cuales pierden vigencia y legalidad una vez transcurrido el
tiempo de Tetencion dado. Los afos de retencion se
encuentran dentro de los tiempos establecidos por el Decreto
410 de 1971, articulo 60.

La eliminacion se efectuara de acuerdo con el procedimiento
establecido por la Entidad (Ver introduccién numeral 3.5.3).
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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

s ) INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

BIENESTAR

FONDO: ICBF FAMILIAR
SUBFONDO: REGIONAL CATEGORIA C

UNIDAD ADMINISTRATIVA 10200 SECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

PERIODO 6 : DEL ANO 1984 A 1992

“‘c”'jobic;’d:Nb.’

ASUNTO o SERIE Coh

DISPOSICION
i FINAL

M

"PROCEDIMIENTOS '

10200 11

CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES “

OFICIALES

Ve

Una vez cumplido el tiempo de retencién en archivo central, se

conservara como muestra histérica el 5% por cada afio,
seleccionando de manera aleatoria segin el volumen
documental’ (Ver introduccién numeral 3.5.2); la muestra a
conservar se convierte en fuente informativa de las funciones
del Instituto en este periodo de tiempo. Serie conformada por
las copias de las comunicaciones enviadas por el Instituto en
razon del cumplimiento de sus funciones. La parte
seleccionada se conservara en el soporte original.

El resto de la documentacién se elimina de acuerdo con el
procedimiento establecido por la entidad (Ver introduccion
numeral 3.5.3).

10200.15

CUENTAS DE ALMACEN

10

Cumplido el tiempo de retencién en archivo central, se
eliminara la totalidad de la documentacion, debido a que no
adquiere valores secundarios y se han agotado los valores
primarios. La informacion que se registra en estos documentos
se refiere a las entradas y salidas del almacen, la cual pierde
vigencia y legalidad una vez transcurrido el tiempo de
retencion dado.

La eliminacion se efectuara de acuerdo con el procedimiento
establecido por la Entidad (Ver introduccion numeral 3.5.3)."
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FONDO: ICBF

BIENESTAR
FAMILIAR

SUBFONDO: REGIONAL CATEGORIA C

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

PERIODO 6 : DEL ANO 1984 A 1992

CIERA

UNIDAD ADMINISTRATIVA : 10200 SECCION ADMINISTRATIVA'Y FINAN

covicone|

b3S

ASUNTOO SERIE .~ "~ """“| RETENCION |

T

"DISPOSICION |

" PROCEDIMIENTOS

SRS T S

~10200.19

HISTORIAS LABORALES

90

X

Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo central
se hara seleccion cualitativa por afio, de hasta el 10 % de las
historias laborales de directivos, funcionarios que hayan
recibido reconocimiento por sus aportes a la historia del
Instituto, asi mismo de los niveles profesional, técnico o
asistencial que hayan laborado mas tiempo en el instituto. Los
documentos de esta serie reflejan la relacion laboral entre los
funcionarios o ex funcionarios y Ia entidad, en el transcurso de
este periodo institucional.

El resto de la documentacion se elimina de acuerdo con el
procedimiento establecido por la entidad (Ver introduccion
numeral 3.5.3).

10200.21

HISTORIALES DE VEHICULOS

10

Cumplido el tiempo de retencién en archivo central, se
eliminara la totalidad de la documentacion, debido a que no
adquiere valores secundarios y se han agotado los valores
primarios. La serie reporta informacion detallada y
carateristicas de los vehiculos y dado que el tiempo se cuenta
una vez vendido o dado de bajo el automotor, no se hace
necesario por informacion o legalmente conservar mas tiempo
esta documentacion.

La eliminacion se efectuara de acuerdo con el procedimiento
establecido por la Entidad. (Ver introduccion numeral 3.5.3)

10200.22

INFORMES DE EJECUCION
PRESUPUESTAL

20

Cumplido el tiempo de retenciébn en archivo central, se
conservara la totalidad de la documentaciéon en el soporte
original, pues adquiere valores secundarios historicos que
seran fuente informativa y testimonial del proceso presupuestal
del Instituto, La serie refleja la ejecucion del gasto en éste
periodo de tiempo.

Los afios de retencion se encuentran dentro de los tiempos
establecidos por el Decreto 410 de 1971, articulo 60.
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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

q‘» INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

BIENESTAR

FONDO: ICBF FAMILIAR
SUBFONDO: REGIONAL CATEGORIA C

UNIDAD ADMINISTRATIVA : 10200 SECCION ADMINISTRATIVA Y FINA

PERIODO 6 : DEL ANO 1984 A 1992

NCIERA

CopigoNe,|

|, . DISPOSICION _ -

~10200.24

INFORMES DE MOVIMIENTOS CONTABLES|

X

Cumplido el tiempo de retencién en archivo central, se
eliminara la totalidad de la documentacion, debido a que no
adquiere valores secundarios y se han agotado los valores
primarios, la informacion se encuentra consolidada en los
informes de ejecucion prsupuestal. La serie registra- los
movimientos mensuales en cuentas. Los arfios de retencion se
encuentran dentro de los tiempos establecidos por el Decreto
410 de 1971, articulo 60.

La eliminacion se efectuara de acuerdo con el procedimiento
establecido por la Entidad. (Ver introduccién numeral 3.5.3)

10200.25

INFORMES DE TESORERIA

20

Cumplido el tiempo de retencion en archivo central, se
eliminara la totalidad de la documentacién, debido a que no
adquiere valores secundarios y se han agotado los valores
primarios; adicionalmente la informacién esta reportada en los
Libros Contables. La serie registra la informacién periodica de
ingresos y gastos de la entidad. Los afios de retencién se
encuentran dentro de los tiempos establecidos por el Decreto
410 de 1971, articulo 60.

La eliminacion se efectuara de acuerdo con el procedimiento

establecido por la Entidad. (Ver introduccién numeral 3.5.3)
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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

“ é INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

BIENESTAR PERIODO 6 : DEL ANO 1984 A 1992

FONDO: ICBF FAMILIAR
SUBFONDO: REGIONAL CATEGORIA C

UNIDAD ADMINISTRATIVA 10200 SECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

.LRETENQin s

DISPOSICION

FINAL

WI 1 EE
EXrel EF:

" PROCEDIMIENTOS

71020026 |LIBROS CONTABLES

..,20;.

P

Cumplido . el tiempo de retencion en archivo central, se
seleccionan los libros mayor y balance y se conservan, los
libros diarios se pueden eliminar-dado que la informacion esta
consolidada en Jos mayor y balance. Estos libros registran los
movimientos financieros de la entidad en la epoca. Los afios
de retencion se encuentran dentro de los tiempos establecidos
por el Decreto 410 de 1971, articulo 60. La parte-seleccionada
se conservara en el soporte original.

El resto de la documentacién se elimina de acuerdo con el
procedimiento establecido por la entldad (Ver introduccion
numeral 3.5.3).

10200.28 |NOMINAS

90

Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central, se
seleccionara de manera cualitativa el 10% como muestra
histérica y como evidencia de la gestion, la némina de
diciembre por cada dos afios. La parte seleccionada se
conservara en el soporte original. La muestra a conservar se
convierte en fuente informativa de la cantidad que el Instituto
pagada a los empleados por servicios prestados durante un
cierto periodo de tiempo.

El resto de la documentaciéon se elimina de acuerdo con el
procedimiento establecido por la entidad (Ver introduccién
numeral 3.5.3)

CONVENCIONES . FIRMAS RESPONSABLES:
CT = Conservacion Total

E = Eliminacioén

M= Medio técnico

L™

Directorf Administrativ:

" § = Seleccion ' LUz HELENF MEJIA ZULUAGA

Ciudad y fecha de convalidacion AGN: Bogota D.C., 25 de marzo de 2021

GUSTAVO MAU AT MARTINEZ PERDOMO
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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

gi INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

BIENESTAR
FAMILIAR

FONDO: ICBF
SUBFONDO: REGIONAL CATEGORIA C
UNIDAD ADMINISTRATIVA 10300 SECCION SERVICIOS TECNICOS

PERIODO 6 : DEL ANO 1984 A 1992

CODIGO No. |

: ASUNTO O,SERIE o

: RETENCION e
s - Fer

IISPOSICION

FINAL

E.

.~ PROCEDIMIENTOS .

10300.14

CORRESPONDENCIA

10

Cumplido el tiempo de retencién en archivo central, se
conservara la totalidad de la documentacion en el soporte
original, dado que se ubico un bajo volumen de existencia de
documentos para este periodo. La documentacion registra
informacion de las comunicaciones que tramitaba la entidad en
la epoca y por medio de las cuales se daba el cumplimiento de
las funciones.

10300.18

|ESTUDIOS TECNICOS

20

Cumplido el tiempo de retenciébn en archivo central, se
conservara la totalidad de la documentacién en el soporte
original, pues adquiere valores secundarios historicos que
seran fuente informativa y testimonial frente a estudios técnicos
de atencion de nifiez y adolescencia desprotegidas en
Colombia, que representa el quehacer misional del Instituto.

10300.23

INFORMES DE GESTION

10

Cumplido el tiempo de retencidon en archivo central, se
conservara la totalidad de la documentacién en el soporte
original, pues adquiere valores secundarios historicos que
seran fuente informativa y testimonial de procesos funcionales,
operativos y de gestion de las areas del Instituto, ademas,
informa sobre funciones desarrolladas por la Entidad en éste
periodo de tiempo.

10300.29

PERMISOS PARA SALIR DEL PAIS

10

Cumplido el tiempo de retencibn en archivo central, se
conservara la totalidad de la documentacién en el soporte
original, dado que se ubico un bajo volumen de existencia de
documentos para este periodo. La documentacion registra
informacion del proceso que se llevaba a cabo para otorgar los
permisos para que menores de edad pudieran salir del pais.
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CODIGO No. |- .. ../

Wl

i

. .ASUNTO O SERIE .

UNIDAD ADMINISTRATIVA : 10300 SECCION SERVICIOS TECNICOS

= DISPOSICION:

oo et) Elm]s:

' 'PROCEDIMIENTOS | . .

~10300.31

[PROCESOS DE ADOPCION

20

X X

Cumplido el tiempo de retencion en archivo central, se
conservara la totalidad de la documentacién en el soporte
original, pues adquiere valores secundarios histéricos que
seran fuente informativa y testimonial frente a los procesos de
adopcién en Colombia, que representa el quehacer misional del
Instituto, ademas, informa sobre funciones desarrolladas por la
Entidad en éste periodo de tiempo. La serie registra las

actividades adelantadas por el Insituto para restabiecer el]

derecho a tener una familia.
Con el fin de garantizar la conservacion del soporte original se
realizara el proceso de digitalizacién con fines de consulta.

10300.34

PROGRAMAS DE NUTRICION

20

Cumplido el tiempo de retencion en archivo central, se
conservara la totalidad de la documentacion en el soporte
original, dado que se ubicd un bajo volumen documental. Los
documentos reportan informacion sobre el desarrollo de los
programas de Nutricion que se adelantaban en la epoca.

10300.35

PRUEBAS DE FILIACION ‘

25

Cumplido el tiempo de retencién en archivo central, se
conservara como muestra histérica el 10% por cada afio,
seleccionando de manera aleatoria segun el volumen
documental (Ver introduccién numeral 4,6,2). La muestra a
conservar se convierte en fuente informativa del proceso que
se llevaba a cabo sobre las pruebas de paternidad que
realizaba en esa epoca el Instituto y durante ese periodo de
tiempo. La parte seleccionada se conservara en el soporte
original. El resto de la documentacién se elimina de acuerdo
con el procedimiento establecido por la entidad (Ver
introduccién numeral 3.5.3).

CONVENCIONES FIRMAS RESPONSABLES:
CT = Conservacion Total

E = Eliminacién

M= Medio técnico

S = Seleccién

e

Director:

Adminidtrativa

LUZ HELEN;( MEJIAJZULUAGA

Ciudad y fecha de convalidacion AGN: Bogota D.C., 25 de marzo de 2021

GUSTAVO MAU 10 MAARTINEZ PERDOMO
ecretario General
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