INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
sé TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
S TAR PERIODO UNO: DEL ANO 1968 A 1970
FONDO: ICBF
SUBFONDO: SEDE DE LA DIRECCION GENERAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA 1100 SECRETARIA GENERAL

IISPOSICION

& CODIGO

« RETEN&}SN .

. PROCEDIMIENTOS
CT N R T N N

1100.2 ACTAS DE CONSEJO DIRECTIVO 20 X Cumplido el tiempo de retencion en archivo central, se
conservara la totalidad de la documentacion en el soporte
original, pues adquiere valores secundarios historicos que
seran fuente informativa y testimonial de las. decisiones y
actividades ejecutadas por el Consejo Directivo del Instituto,
ademas, informa sobre las decisiones tomadas por el
Concejo Directivo de la Entidad en éste periodo de tiempo.

1100.4 |ACUERDOS JUNTA DIRECTIVA 20 X Cumplido el tiempo de retencidn en archivo central, se
conservara la totalidad de la documentacién en el soporte
original, pues adquiere valores secundarios historicos que
seran fuente informativa y testimonial acerca de los Acuerdos
de la Junta Directiva del del Instituto, ademas, informa sobre
las decisiones adoptadas por medio de Acuerdos por la
Entidad en éste periodo de tiempo.

1100.16 |RESOLUCIONES 20 X X Cumplido el tiempo de retencidbn en archivo central, se
conservara la totalidad de la documentacion en el soporte
original, pues adquiere valores secundarios historicos que
seran fuente informativa y testimonial frente a procesos
operativos y funcionales del Instituto, ademas, informa sobre
las decisiones tomadas por la Entidad en éste periodo de
tiempo.

Con el fin de garantizar la conservacion del soporte original se
realizara el proceso de digitalizacion con fines de consulta.

CONVENCIONES FIRMAS RESPONSABLES:
CT = Conservacion Total

E = Eliminacion

M= Medio técnico L/ P‘) = - .

S = Seleccién LUZ HELENA MEJA ZULUAGA GUSTAVO W ClO MARTINEZ PERDOMO
Directora Administrativa ecretario General

Ciudad y fecha de convalidacion AGN: Bogota D.C., 25 de marzo de 2021
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‘ - INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

BIENESTAR o PERIODO UNO: DEL ANO 1968 A 1970

FAMILIAR
FONDO: ICBF

SUBFONDO: SEDE DE LA DIRECCION GENERAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA : 2100 DIVISION DE ASISTENCIA LEGAL

PROCEDIMIENTOS . -

Cumplido el tiempo de retencion en archivo central, se
conservara como muestra histérica el 5% por cada afio,
seleccionando de manera aleatoria seguin el volumen
documental de la serie (Ver introduccion numeral 4,6,2). La
muestra a conservar seé convierte en fuente informativa del
proceso que se llevaba a cabo para otorgar los permisos para|
que menores de edad pudieran salir del pais. La parte
seleccionada se conservara en el soporte original. El resto de| |
la documentacion se elimina de acuerdo con el procedimiento
establecido por la entidad (Ver introduccién numeral 3.5.3).

L DISPOSICION e
UNTO O SERIE. s
2100.15 |PERMISOS PARA SALIR DEL PAIS 10 X
CONVENCIONES FIRMAS RESPONSABLES:
CT= Conservacion Total :

E = Eliminacion / -

M= Medio técnico : ' ~

S = Seleccion ‘ LUZ HELEPdA MEJIA ZULUAGA

Directora Administrativa
Ciudad y fecha de convalidacién AGN: Bogota D.C., 25 de marzo de 2021

GUSTAVO /_ RO MARTINEZ PERDOMO
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“‘i INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
BIENESTAR TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

FAMILIAR '~ PERIODO UNO: DEL ANO 1968 A 1970

FONDO: ICBF
SUBFONDO: SEDE DE LA DIRECCION GENERAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA 5000 DlRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
: 3 ‘ : ' e -DISPOSIClON

;RETENCIéN

HISTORIAS LABORALES X | X |Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central
se hara seleccion cualitativa por afio, de hasta el 10 % de las
historias laborales de directivos, funcionarios que hayan
recibido reconocimiento por sus aportes a la historia del
Instituto, asi mismo de los niveles- profesional, tecnico o
asistencial que hayan laborado mas tiempo en el instituto. Los
documentos de esta serie reflejan la relacién laboral entre los
funcionarios o ex funCIonarlos y la entidad, en el transcurso de
este periodo lnstltumonal

El resto de la documentacion se elimina de acuerdo con el
procedimiento establecido por la entidad (Ver introduccion
numeral 3.5.3).

CONVENCIONES . FIRMAS RESPONSABLES: . _
CT = Conservacién Total ' . : »
E = Eliminacion ' /
M= Medio técnico
PMARTINEZ PERDOMO

S = Seleccion . LUZ HELENA/MEJIAX ZULUAGA GUSTAVO MA
' _ Directora Administrativa :
~ Ciudad y fecha de convalidacion AGN: Bogota D.C., 25 de marzo de 2021

8 rio General

|
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‘ INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

DS IR PERIODO UNO: DEL ANO 1968 A 1970

FONDO: ICBF
SUBFONDO: SEDE DE LA DIRECCION GENERAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA : 5300 DIVISION DE SERVICIOS GENERALES

DISPOSICION "

5300.3 |ACTAS JUNTA DE LICITACIONES Y COMPRAS 20 X Cumplido el tiempo de retencién en archivo central, se
conservara la totalidad de la documentacion en el soporte
original, pues adquiere valores secundarios historicos que
seran fuente informativa y testimonial del proceso de
. |adquisicién de bienes y servicios, indispensables para la
programacion, ejecucion y cumplimiento de planes y misién
de! Instituto, ademas, informa sobre funciones desarrolladas
por la Entidad en éste periodo de tiempo.

CONVENCIONES ‘ FIRMAS RESPONSABLES:

CT = Conservacion Total ‘ ]

E = Eliminacién : J__/ .

M= Medio técnico )

S = Seleccion LUZ HELENP/MEJ ZULUAGA GUSTAVO MAUR\CIQO MARTINEZ PERDOMO

Directora Admiristrativa ’ rio General
Ciudad y fecha de convalidacién AGN: Bogota D.C., 25 de marzo de 2021
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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

“‘) INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

BIENESTAR
FAMILIAR

FONDO: ICBF
SUBFONDO: REGIONAL

PERIODO UNO: DEL ANO 1968 A 1970

UNIDAD ADMINISTRATIVA : 6000 DIRECCION REGIONAL

"DISPOSICION ™

TACTAS DE COMITE DE DIRECCION

REGIONAL

Cumplido el tiempo de retencién en archivo central, se

conservara la totalidad de la documentacién en el soporte
original, pues adquiere valores secundarios historicos que seran
fuente informativa y testimonial del proceso que representa el
quehacer misional del Instituto, ademas, informa sobre
funciones desarrolladas por las Regional en éste periodo de

. |tiempo.

6000.5

COMP.ROBANTES DE PAGO

20

Cumplido el tiempo de retencion en archivo central, se eliminara
la totalidad de la documentacién. La serie acredita la compra y
venta de un producto o un servicio, no adquiere valores
secundarios ya gue la informacion esta incluida en los Libros
Contables. Los afios de retencion se encuentran dentro de los
tiempos establecidos por el Decreto 410 de 1971, articulo 60.

La eliminacion se efectuara de acuerdo con el procedimiento
establecido por la Entidad. (Ver introduccién numeral 3.5.3)

6000.6

CONTRATOS

20

Cumplido el tiempo de retencidbn en archivo central, se
conservara la totalidad de la documentacion en el soporte
original, argumentando un bajo volumen de existencia de
documentos de esta serie documental para este periodo. La
serie registra informacion de los contratos que en la epoca
realizaban las regionales para el cabal cumplimiento de las
funciones.

6000.7

CORRESPONDENCIA

10

Cumplido el tiempo de retencion en archivo central, se
conservara la totalidad de la documentacion en el soporte
original, dado que se ubico un bajo volumen de existencia de
documentos para este periodo. La documentacidon registra
informacion de las comunicaciones que tramitaba en la epoca y
por medio de las cuales se daba el cumplimiento de las
funciones.




\) INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

'TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
D IR PERIODO UNO: DEL ANO 1968 A 1970

FONDO: ICBF
SUBFONDO: REGIONAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA 6000 DIRECCION REGIONAL

ST T e T UDISPOSICION [ e T
ASUNTOOSERIE RETE‘NCI‘()NV o FINAL < - |, .. .. PROCEDIMIENTOS

CODIGO
No

6000 8 CUENTAS DE ALMACEN 10 X
Cumplido el tiempo de retencion en archivo central, se eliminara
la totalidad de la documentacion, debido a que no adquiere
valores secundarios y se han agotado los valores primarios. La
informacion que se registra en estos documentos se refiere a
las entradas y salidas del almacen, la cual pierde vigencia y
legalidad una vez transcurrido el tiempo de retencion dado.

La eliminacion se efectuara de acuerdo con el procedimiento
establecido por la Entidad. (Ver introduccion numeral 3.5.3)

6000.9 |HISTORIAS LABORALES 90 X | X |Una vez cumplido el tiempo de retencidén en el archivo central
- se hara seleccion cualitativa por afo, de hasta el 10 % de las
historias laborales de directivos, funcionarios que hayan recibido
reconocimiento por sus aportes a la historia del Instituto, asi
mismo de los niveles profesional, técnico o asistencial que
hayan laborado mas tiempo en el instituto. Los documentos de
esta serie reflejan la relacion laboral entre los funcionarios o ex
funcionarios y la entidad, en el transcurso de este periodo
institucional.
El resto de la documentacion se elimina de -acuerdo con el
procedimiento establecido por la entidad (Ver introduccion
numeral 3.5.3).

2DES




TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

@» INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

BIENESTAR
FAMILIAR

FONDO: ICBF :
SUBFONDO: REGIONAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA : 6000 DIRECCION REGIONAL

PERIODO UNO: DEL ANO 1968 A 1970

7 ASUNTO.O SERIE: i . ' .

RETENCION|.

/PROCEDIMIENTOS - .. % .-

oL ey e

25

Luego de su tiempo de retencién en el archivo central, se debe
conservar aquellas historias referidas a las graves y manifiestas
violaciones a los Derechos Humanos, e infracciones al Derecho
Internacional Humanitario, ocurridas con ocasion del conflicto
armado interno.

Adicionalmente, se seleccionara como muestra cualitativa el
10% por cada Regional, por cada centro zonal y por. cada afio,
como referente de la gestion del Instituto a nivel regional y zonal,
procurando conservar los expedientes con mayores actuaciones
administrativas; [a muestra a conservar se convierte en fuente
informativa de las actuaciones del Instituto con la atencion a los
menores, en este periodo de tiempo. La parte seleccionada se
conservara en el soporte original.

El resto de la documentacidon se elimina de acuerdo con el
procedimiento establecido por la entidad (Ver introduccion
numeral 3.5.3).

6000.11

HISTORIALES DE VEHICULOS

10

Cumplido el tiempo de retencién en archivo central, se eliminara
la totalidad de la documentacion, debido a que no adquiere
valores secundarios y se han agotado los valores primarios. La
serie reporta informacién detallada y carateristicas de los
vehiculos propiedad de la entidad y dado que el tiempo se
cuenta una vez vendido o dado de bajo el automotor, no se hace
necesario por informacion o legalmente conservar mas tiempo
esta documentacion.

La eliminacién se efectuard de acuerdo con el procedimiento
establecido por la Entidad. (Ver introduccién numeral 3.5.3)

3DES




TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
B TR PERIODO UNO: DEL ANO 1968 A 1970

“) INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

FONDO: ICBF
SUBFONDO: REGIONAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA 6000 DIRECCION REGIONAL

ASUNTO 0. SERIE _RETIEN,QAION . oFINAL,___ - | & .+ . PROCEDIMIENTOS.. . "

CODIGO S
No

6000.12 INFORMES DE GESTION 10 X | Cumplido el tiempo de retencidbn en archivo central, se
conservara la totalidad de la documentacién en el soporte
original, pues adquiere valores secundarios histéricos que seran
fuente informativa y testimonial de procesos funcionales,
operativos y de gestion de las areas del Instituto, ademas,
informa sobre funciones desarrolladas por la Entidad en éste
periodo de tiempo.

6000.13 [INFORMES DE TESORERIA 20 X Cumplido el tiempo de retencion en archivo central, se eliminara
la totalidad de la documentacion, debido a que no adquiere
" |valores secundarios y se han agotado los valores primarios;
adicionalmente la informacioén estad reportada en los Libros
Contables. La serie registra la informacién periodica de ingresos
y gastos de la entidad. Los afios de retencidén se encuentran
dentro de los tiempos establecidos por el Decreto 410 de 1971,
articulo 60.

La eliminacion se efectuara de acuerdo con el procedimiento
establecido por la Entidad. (Ver introduccidn numeral 3.5.3)

6000.14 |LIBROS CONTABLES 20 X Cumplido el tiempo de retencion en archivo central, se
conservara la totalidad de la documentacion en el soporte
original, dado que se evidencid una baja producciéon de
documentos en este periodo de tiempo. Estos libros se registran
los movimientos financieros de la entidad en la epoca.

Los afios de retencion se encuentran dentro de los tiempos
establecidos por el Decreto 410 de 1971, articulo 60.

4DES




BIENESTAR
FAMILIAR
FONDO: ICBF

SUBFONDO: REGIONAL

INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
PERIODO UNO: DEL ANO 1968 A 1970

UNIDAD ADMINISTRATIVA : 6000 DIRECCION REGIONAL

ASUNTO O SERIE

— B 7; | .
|RETENCION| .

DISPOSICION E

PROCEDIMIENTOS

RESOLUCIONES

6000.16

20

Cumplido el tiempo de -retencidbn en archivo central, se
conservara la totalidad de la documentacion en el soporte
original, pues adquiere valores secundarios histéricos que seran
fuente informativa y testimonial frente a procesos operativos y
funcionales del Instituto, ademas, informa sobre las decisiones
tomas por la Regional en éste periodo de tiempo. . '
Con el fin de garantizar la conservacion del soporte original se
realizara el proceso de digitalizacién con fines de consulta.

CONVENCIONES FIRMAS RESPONSABLES:
CT = Conservacién Total

E = Eliminacién

M= Medio técnico

.

S = Seleccion

LUZ HELEN
Directq

Ciudad y fecha de convalidacion AGN: Bogota D.C.. 25 de marzo de 2021
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