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La Direccién de Servicios y Atencion del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar -ICBF,

identifico la necesidad de elaborar un documento que contenga informacion claray concisa
sobre los principales tramites y programas de la entidad, el cual se anexara como
complemento ala Guia de Gestién de Peticiones, Quejas, Reclamos, Denunciasy
Sugerencias. El presente documento se elaboro con el objetivo de describir las principales
directrices técnicas del tramite de adopcion que deben tener en cuenta los profesionales de
Servicios y Atencién en los Centros Zonales, Regionales y Sede de |a Direccién General de
acuerdo al Lineamiento Técnico Administrativo de Adopcién 2016 elaborado por la
Direccién de Proteccidn.

Teniendo en cuenta el contenido y desarrollo de la tematica, este documento va dirigido a
los profesionales de servicios y atencion, quienes brindan la primera orientacion al
ciudadano por los diferentes canales de atencién dispuestos para tal fin. De esta manera, se
busca facilitar la apropiacién del contenido para que a su vez se oriente de forma adecuada

generando credibilidad y satisfaccion del servicio ofrecido.

El documento inicia con la informacién general del tramite de adopcion y termina con la
orientacion del registro en el Sistema de Informaciéon Misional SIM.
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https://www.icbf.gov.co/sites/default/files/procesos/g1.rc_guia_de_gestion_de_peticiones_quejas_reclamos_denuncias_y_sugerencias_del_icbf_v3.pdf
https://www.icbf.gov.co/sites/default/files/procesos/g1.rc_guia_de_gestion_de_peticiones_quejas_reclamos_denuncias_y_sugerencias_del_icbf_v3.pdf
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1. INFORMACION Y ORIENTACION

1.1 Informacién General

El profesional de Servicios y Atencion de ICBF recibe la peticion y orienta a la familia sobre el Lineamiento Técnico Administrativo del
Programa de Adopciones, la documentacién requerida para el caso especifico y la ruta para consultar dicho Lineamiento en la pagina web.
Adicional a esto, si el ciudadano dispone de correo electrdnico se le debera enviar el Lineamiento.

¢Qué es la Adopcién?

Segun el articulo 61 del Cédigo de la Infanciay la Adolescencia (Ley 1098 de 2006) la adopcidn es “principalmente y por excelencia, una
medida de proteccion a través de la cual, bajo suprema vigilancia del Estado, se establece de manera irrevocable, la relacion paterno-filial
entre personas que no la tienen por naturaleza” Ley 1098 del 2006, |a cual es decretada por el juez competente mediante sentencia.

Los nifos, nifas y adolescentes son adoptables cuando:

e Siendo menores de 18 afos son declarados en situacién de adoptabilidad por el Defensor de Familia.
e Cuando quienes ejercen la patria potestad manifiestan ante el Defensor de Familia su consentimiento para entregar en adopcién
a su hijo o hija menor de edad.

¢Quién puede adoptar?

o Las personas solteras. o El guardador al pupilo o ex pupilo una vez aprobadas las
cuentas de su administracion.
e Los cényuges conjuntamente (personas con matrimonio
vigente). El conyuge o compafiero permanente, al hijo del conyuge o
6 compafero, que demuestre una convivencia
e Conjuntamente los compaiieros permanentes, que demuestren ininterrumpida de por lo menos dos (2) afios.
una convivencia ininterrumpida de por lo menos dos (2) afios.
Este término se contara a partir de la sentencia de divorcio, si Un pariente dentro del tercer grado de consanguinidad y
con respecto a quienes conforman la pareja o auno de ellos, segundo de afinidad.

hubiera estado vigente un vinculo matrimonial anterior, o desde
laiinscripcién de la declaracién de convivencia que haga la pareja
en la Notaria del lugar de domicilio de la misma.

Lo anterior, de acuerdo con la Corte Constitucional, bajo el entendido que, en virtud del interés superior del menor, dentro de su
ambito de aplicacion estan comprendidas también las parejas del mismo sexo que conforman una familia.

¢Cudles son los requisitos generales para adoptar?

o Ser mayor de 25 anos y tener, al menos, 15 afos mas que el adoptable.

Este requisito no se aplicard en el caso de adopcién por parte del cényuge o companero permanente respecto del hijo de su cényuge o
compafiero permanente, o de un pariente dentro del tercer grado de consanguinidad y segundo de afinidad.

e Tener Idoneidad Fisica, Mental, Moral y Social.

Las personas que cumplan con los requisitos anteriores, deberdn garantizar que tienen idoneidad para adoptar. Se busca identificar si la
persona/cényuges/compaiieros permanentes que desean adoptar cuentan con la capacidad de proveer amor, principios, valores y todo aquello
que redunde en el bienestar del nifio, nifia o adolescente que sea adoptado.
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Rango de edad de los solicitantes para adoptar en Colombia a un nifio, nifia o adolescente:

Con el fin de facilitar el proceso que se adelanta en el Comité de Adopciones de las Regionales del ICBF y de las Instituciones
Autorizadas para desarrollar el Programa de Adopcidn (IAPAS), se establecen los siguientes rangos de edad y consideraciones para el
analisis de algunas situaciones particulares:

Edad del nifio/a Grupo de dos (2) hermanos Edad de los solicitantes
0 a 4 afios (0 a 59 meses) De los cuales el mayor tenga entre 0 y 6 anos y 11 meses. 25 a 45 anos
[ 5 a 9 afios (60 meses a 9 afos 11 meses) De los cuales el mayor tenga entre 7 y 9 afios y 11 meses. 46 a 50 ahos |

Situaciones particulares:

o Solicitud de persona soltera o monoparental NO colombiana, residente o no en el territorio nacional: independientemente de la
edad del solicitante, aplica Unicamente para la adopcion de nifios, niflas o adolescentes CON caracteristicas y necesidades
especiales. En este caso se tiene en cuenta que al momento de la asignacion, la diferencia de edad entre el adoptante y cada uno de
los niflos a adoptar no supere los 45 ainos.

Solicitud de personas, conyuges o companeros permanentes con diferencias de edad: en aquellos casos en los cuales la diferencia de
edad entre los solicitantes sea superior al intervalo establecido en el cuadro de rangos de edad (uno o ambos solicitantes es mayor de 50

9 afos), la preseleccion y asignacion se realizard tomando en cuenta que la diferencia de edad entre el mayor de los solicitantes y el nifio no
supere los 45 anos. Para la preseleccion, ninglin miembro de la pareja podra tener mas de 45 aios de diferencia respecto de la edad del o
los nifos a adoptar.

1
e Solicitudes para nifos, niflas o adolescentes con caracteristicas y necesidades especiales: Para este caso, la diferencia de 45

afios entre el nifio y la familia adoptiva podra flexibilizarse HASTA CINCO (5) ANOS més.

¢Qué documentos deben presentar las personas residentes en Colombia ante el ICBF o IAPAS?

Todo solicitante residente en Colombia debera presentar la siguiente documentacion para iniciar un tramite de adopcion:

o Carta de compromiso de participacién e informacién en el proceso de evaluacion,
seleccidon y preparacion para adopcion. (Este formato se encuentra en el lineamiento
que esta en la pagina web del ICBF: Link)

e Formulario de solicitud. (Este formato se encuentra en el lineamiento que estaenla
pagina web del ICBF: Link)

=y \ e Registros civiles de nacimiento de las personas, conyuges o compaieros permanentes
solicitantes, con anotaciones al margen, si corresponde.

@» e Fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria.

BIENESTAR
FAMILIAR

© Certificado médico.

0 Certificados econémicos maximo con seis (6) meses de elaborados o declaracién de
renta del aflo inmediatamente anterior.

o Carta de compromiso de seguimiento post-adopcion para personas, conyuges o
companieros permanentes residentes en Colombia. (Este formato se encuentraenel
lineamiento que esta en la pagina web del ICBF: Link)

Q Certificado de antecedentes judiciales, vigente, los cuales deberan revisarse en la
pagina web con el nimero de cédula de cada uno de los solicitantes, en concordancia
con lo establecido en la Ley Anti tramites.

1. Tiene diez (10) afios o0 mas, pertenece a un grupo de dos o mas hermanos, donde uno de ellos tenga de diez (10) afios en adelante, pertenece a
un grupo de tres o mas hermanos, tiene cualquier edad y presenta alguna discapacidad permanente, tiene cualquier edad y presenta alguna WWW.ICBF.GOV.CO | 5
enfermedad crénica grave o condicién que requiere atencién especializada del sistema de salud.


https://www.icbf.gov.co/misionales/proteccion/adopciones
https://www.icbf.gov.co/misionales/proteccion/adopciones
https://www.icbf.gov.co/sites/default/files/f1.p4.p_formato-formulario_solicitudadopcion-v1_0.pdf

Para cényuges o compafieros permanentes anexar, ademas de lo anterior:

o Registro civil de matrimonio, segln sea el caso.
e Prueba de convivencia extramatrimonial por mas de dos afos

(SU 617 de 2014), seglin sea el caso mediante:

Inscripcion del compafero/a en Caja de Compensacién o EPS
Escritura publica notarial.

e Registro Civil de Nacimiento de los hijos habidos por la
pareja.

Si es para personas, conyuges o compafieros permanentes de
nacionalidad extranjeray residentes en Colombia,
presentaran el documento idéneo conforme a lo sefialado en
el Decreto 1067 del 26 de mayo de 2015 y Resolucién 532 del
2015 del Ministerio de Relaciones Exteriores, la normatividad
vigente y el permiso para adoptar emitido por la autoridad
central o competente de su pais.

¢ Qué documentos deben presentar las personas residentes en el extranjero?

Carta de compromiso de participacién e informacién en el proceso
de evaluacidn, seleccion y preparacion para adopcion. (Este formato
se encuentra en el lineamiento que esta en la pagina web del ICBF:
Link)

Formulario de solicitud. (Este formato se encuentraen el
lineamiento que esta en la pagina web del ICBF: Link)

Certificacion expedida por la entidad gubernamental o privada
oficialmente autorizada, donde conste el compromiso de
seguimiento post-adopcion del nifo, nifna o adolescente adoptable,

hasta su nacionalizacién en el pais de residencia de los adoptantes.
Autorizacion para el ingreso del nifio, nifia o adolescente adoptable, por

parte del gobierno del pais de residencia de los adoptantes.

Autorizacion para la adopcién internacional o idoneidad expedida por la
autoridad competente en el pais receptor (Convenio de la Haya. Art. 5y
15).

Informe psicoldgico de los solicitantes. (Basado en el Anexo 6 del
Lineamiento Técnico del Programa de Adopcion).

Informe social de los solicitantes. (Basado en el Anexo 7 del
Lineamiento Técnico del Programa de Adopcion).

@ Registro fotografico de los solicitantes, familiares y su entorno, en medio fisico o magnético, para usar en el proceso de preparacion

del nifio, nina o adolescente.

© Registro Civil de nacimiento de cada uno de los solicitantes, con notas al margen si estas corresponden.

@ Registro civil de matrimonio, seglin sea el caso
@ Certificados de antecedentes penales o judiciales

@ Certificados econdmicos o declaracion de renta

Certificados médicos (formato certificado médico de idoneidad fisica para solicitantes de adopcion- contenido dentro del

@ Lineamiento Técnico del Programa de Adopcion).
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Consentimiento para la Adopcién

Quienes ejercen la patria potestad manifiestan ante el Defensor de Familia su consentimiento para entregar en adopcion a su hijo o
hija menor de edad y este queda en firme en los términos, requisitos y condiciones previstas en la ley.

Dicho consentimiento debe estar libre de toda presidn, engafo, fuerza o coercion. Asi mismo, debe haberse otorgado con la previa
informacién y asesoria suficiente sobre las consecuencias psicosociales y juridicas de la decision, lo cual configura su validez civil e
idoneidad constitucional, acorde con lo establecido en el articulo 66 del Cédigo de Infanciay Adolescencia.

Esta situaciéon de consentimiento, se da en los siguientes casos:

Adopcién del hijo de conyuge o companero permanente
e Adopcién de un pariente
¢ Adopcion de nifio, nifia o adolescente indeterminado 2

2 Cuando uno o los dos padres otorgan el consentimiento, sin que les sea dado sefialar en favor de quien lo otorgan. WWW.ICBF.GOV.CO
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1.2 Tipo de Adopcién: Adopcién determinada

Cuando el proceso de adopcién que se va a iniciar es a favor de un nifio, nifo o adolescente con el cual se tiene algun tipo de relacién, vinculo
o parentesco. Entre las cuales se encuentra:

e Adopcidn del hijo de conyuge o compaiero permanente

e Cuando uno de los padres ha sido el cuidador y permite que su nuevo cényuge o compafero permanente adopte al nifio, nifia o
adolescente.

e Sihasido reconocido por los dos padres, debera tener el consentimiento de ambos.
e No serequiere el consentimiento del progenitor respecto de quien se ha terminado el ejercicio de la patria potestad, conforme a lo
previsto en el Cédigo Civil (Sentencia Judicial) y en la Ley 1098 de 2006 (Declaratoria de Adoptabilidad).

@ Adopcidon de un pariente o consanguineo

Cuando los dos padres, o uno de los dos, permiten que un familiar (dentro del tercer grado de consanguinidad y el segundo de
afinidad con relacion al nifio, nifia o adolescente) lo adopte.

® O
Grado de Parentesco /M\
——— Jer grado: Padre - Hijo . . ‘.
hﬁ: '? : ﬁ

—pler grado de afinidad ‘ f.\

— 2do grado: Hermanos

— 3er grado - Tio - Sobrino ﬁ ¢

Grado de Afinidad

—p 2da grado de afinidad

Ejemplo de Afinidad

e Primer grado afinidad: El padrasto o madrastra adopta a su hijastro o hijastra.
e Segundo grado afinidad: El padrastro o madrastra adopta al hijo de su hijastra o hijastro

O Hijo de Crianza

Cuando un ciudadano Colombiano desea adoptar al nifio, nifia o adolescente que ha tenido bajo su proteccién de manera
permanente y con quien se ha establecido un vinculo afectivo.

:Dénde puede iniciar el tramite de una adopcién determinada un Colombiano o extranjero residente en Colombia?

Se debe dirigir al Centro Zonal del ICBF donde resida el nifio, nifia o adolescente a adoptar; sin embargo el profesional de Servicios y Atencién
debe tener en cuenta que de acuerdo al Lineamiento de Adopciones, antes de iniciar el tramite los interesados deben asistir auna
“Conferencia Legal Informativa”, la cual se realiza dependiendo del modelo de atencién de la regional, para tal fin consulte el paso 2 del
presente documento, el cual le indicard el lugar de ubicacion de la sucursal dénde se realizara dicha charla para agendar la cita.

TENGA EN CUENTA: Para iniciar tramites de adopcion en Colombia todo extranjero en el pais, debera certificar condicién de residente con la respectiva
visa expedida por el Ministerio de Relaciones Exteriores y Certificado de Movimientos Migratorios. Sélo podran iniciar un proceso de adopcion quienes
tengan Visa de Residencia (Tipo RE).

¢Coémo puede iniciar el trdmite para residentes en el extranjero?

Cuando un extranjero que tiene vinculos de consanguinidad o de afinidad con un nifio, nifia o adolescente colombiano, desea iniciar el proceso
de adopcion determinada debe tener en cuenta, antes de iniciar el proceso con la autoridad competente en su pais de residencia, que:

El solicitante(s) debe(n) enviar via correo electrénico o fisico, a la Subdireccién de Adopciones una carta de intencién de adopcion con la
siguiente informacién:

WWW.ICBF.GCOV.CO | 8



e Motivacién para la adopcion.

e Relacién entre la persona/cényuges/companeros permanentesy el nifo, nifia o adolescente.

e |dentificacion clara del nifo, nifna o adolescente, informar la ubicacion exacta en Colombia, sefalar teléfonos y direcciones, con quién convive o
tiene a cargo su custodia y cuidado personal, quiénes son sus padres, etc., y precisiones sobre su condicion actual.

e Domicilioy residencia permanente del o de los posibles adoptantes, correo electroénico, teléfono, codigo postal, ciudad, estado y pais.

Los tramites siguientes se adelantan de acuerdo con cada caso particular.

Lo anterior es importante ya que, al nifo, nifia o adolescente residente en Colombia, se le asigna un Defensor de Familia quien realizara
estudio de viabilidad socio legal para la adopcién y emite el concepto a la Subdireccién de Adopciones. En cualquier caso, la adopcién no debe
responder a otros intereses particulares, como, por ejemplo, facilidades para la obtencion de visas (adopcién como mecanismo migratorio), o
prebendas en el exterior.

Posterior a esto la Subdireccion de Adopciones le informara los pasos a seguir.

Tipo de Adopcién: Adopcién indeterminada
Solicitud que realiza un ciudadano colombiano o extranjero para la adopciéon de un NNA indeterminado, cuando éste fuera adoptable.

¢:Dénde puede iniciar el tramite para colombianos o extranjeros residentes en Colombia?

Las personas, conyuges o companeros permanentes residentes en Colombia pueden escoger si realizan el proceso de adopcién ante el ICBF o
ante una de las Instituciones Autorizadas para desarrollar el Programa de Adopcioén, las cuales se denomina IAPAS. Si escogen tramitar su
solicitud ante una Institucién Autorizada para desarrollar el Programa de Adopcién pueden consultar informacién sobre de cada una de ellas,
en la pagina web del Instituto.

El profesional de Servicios y Atencidn debe tener en cuenta que de acuerdo al Lineamiento de Adopciones, antes de iniciar el tramite los
interesados deben asistir a una “Conferencia Legal Informativa”, la cual se realiza dependiendo del modelo de atencién de la regional, para tal
fin consulte el paso 2 del presente documento, el cual le indicara el lugar de ubicacién de la sucursal donde se realizara dicha charla para
agendar la cita.

TENGA EN CUENTA: Para iniciar tramites de adopcion en Colombia todo extranjero en el pais, debera certificar condicion de residente con
la respectiva visa expedida por el Ministerio de Relaciones Exteriores y Certificado de Movimientos Migratorios. Sélo podran iniciar un
proceso de adopcion quienes tengan Visa de Residencia (Tipo RE ).

9

WWW.ICBF.GOV.CO



¢Dénde puedo iniciar el trdmite para colombianos residentes en el extranjero?

Las familias colombianas y extranjeras residentes en el exterior, cuyo pais de residencia hace parte del Convenio de La Haya, deben contactar
ala Autoridad Central de dicho pais en materia de adopciones y realizar en cada uno de ellos el proceso indicado para su preparaciény la
obtencién de la autorizacion para adoptar en el extranjero.

Paraidentificar la lista de Autoridades Oficiales de paises miembros del Convenio que realizan adopciones en Colombia, debe consultar la
pagina www.hcch.net y www.icbf.gov.co.

Las familias colombianas y extranjeras residentes en el exterior, cuyo pais de residencia no pertenece al Convenio, deben contactar a las
autoridades oficiales competentes, quienes informaran sobre los requisitos que deben llenar, asi como sobre el proceso de preparaciény
evaluacion que en ellos se adelanta.

e Unavezlosinteresados han agotado el tramite en el pais de residencia, deberan allegar la documentacion
requerida segun su preferencia a:

e |CBF: Subdireccion de Adopciones, Sede de Direccion General.
e |APA: Secretaria de la Institucion.

e Radicar los documentos a través de Autoridad Central (o Valija diplomatica) u Organismo Acreditado.

e Las solicitudes de adopcion de residentes en el extranjero, sélo se reciben en la Sede de la Direccién General del ICBF (Av. Cr 68 # 64c-
75 Bogota D.C). o IAPA. Para tal efecto, la documentacion se debe entregar a la Subdireccién de Adopciones través de la oficina de
gestion documental de la Sede de la Direccién General en original, debidamente foliada, legajada y legalizada por la autoridad
competente en su pais de residencia, o en la secretaria de cada IAPA.

e Silos documentos no se encuentran en idioma espafiol, deben acompanarse de su traduccion, efectuada por un traductor oficialmente
autorizado ante el Ministerio de Relaciones Exteriores, anexando diligencia o acta de acreditaciéon como tal.

e Encasode no venir debidamente foliada y legajada, la documentacion serd devuelta.

TENGA EN CUENTA: Es importante aclarar que en Colombia teniendo en cuenta lo establecido en la Resolucion No. 555 de 2017 que
modificd y adiciond la Resolucion No. 4274 del 2013, NO se reciben solicitudes de adopcidn de familias con residencia habitual en el
extranjero para nifios sanos menores de 6 afios 11 meses o dos hermanos donde el mayor tenga 6 afios 11 meses de edad.

Las Resoluciones no aplican para ciudadanos colombianos, residentes o no en el pais y para las familias que ya adoptaron y expresaron la

voluntad dentro del proceso de adopcidn o en el seguimiento post adopcion de adoptar en cualquier momento a un hermano o hermana
bioldgicos de su hijo o hija adoptada.

1.3 Registro en el Sistema Informacién Misional - SIM

Teniendo en cuenta que esta primera parte del ABC es informacion general del tramite que permite orientar al ciudadano sobre los aspectos
generales del proceso, los profesionales de Servicios y Atencion deberan registrar estd informacion por el tipo de peticién Informaciény
Orientacion motivo Adopciones y brindar la respectiva informacién, la cual debera quedar registrada en el campo Respuesta Inicial al
Ciudadano, teniendo en cuenta los parametros establecidos anteriormente.




2. CONFERENCIA LEGAL INFORMATIVA “SOLO APLICA
PARA ADOPCIONES EN COLOMBIA”

El Lineamiento de Adopciones establece como requisito fundamental para
iniciar cualquier tipo de Adopcion en Colombia, la asistencia a una
Conferencia Legal Informativa, en la cual se aclaran inquietudes como: qué es
un proceso administrativo de restablecimiento de derechos, tiempos,
metodologia, autoridades responsables en fase administrativa y judicial,
criterios de preseleccion y rangos de edad, entre otros aspectos del proceso
de adopcion; la Direccién de Servicios y Atencién en conjunto con la
Subdireccién de Adopciones, establecieron el registro de informacion de la
Conferencia Legal Informativa de la siguiente manera:

Después de brindar la informacién general del paso 1, si el ciudadano esta
interesado en seguir con el proceso debera:

2.1 Revisar seguin el modelo de atencion que establecio la
‘ regional donde se realizara la charla segun el tipo de
adopcion que realice el ciudadano.

(Ver anexo 1 Modelo de atencidén - Charlas de adopcion por punto de
atencion 6 Georeferenciador ICBF)

2.2 Crear una peticion de Informacion y Orientacion con
‘ Trdmite motivo Agendamiento charla legal informativa
adopciones

TENGA EN CUENTA: La charla sélo se podra agendar en el punto de atencién
donde se realizara el taller.

Si el ciudadano se presenta en un punto de atencién diferente, el profesional de
Servicios y Atencion debera informarle los datos de contacto y ubicacion para que
el ciudadano llame o acuda al Centro Zonal o Regional que le corresponda segun el
modelo de atencidn para realizar el respectivo agendamiento.

¢Qué actuacion se debe registrar para este tipo de solicitud?

Teniendo en cuenta que por este tipo de solicitudes sélo se esta registrando
el agendamiento para la Conferencia Legal Informativa, la actuacién que se
debeingresar es la ADO-011 CONFERENCIA LEGAL ADOPCIONyenel
dato adicional seleccionar si el ciudadano asistié o no a la cita, posterior a
esto deberd registrar la actuacion AAC-070 Cierre de la Peticién.

Nota: El motivo “agendamiento charla legal informativa adopciones” se excluira
de los indicadores de oportunidad del proceso de Relacién con el Ciudadano,
debido a que con el registro de informacion de la actuacién, se busca dejar
constancia de la asistencia del ciudadano al taller, pero el mismo no tiene
término de ley.

2.3 Asignar la peticién al taller creado en SEAC con el fin que el
‘ dia de la cita, se visualicen las personas que asistiran a la
charla.

Es importante tener en cuenta que cada punto de atencién previamente
debera crear los talleres de acuerdo a las agendas que se tienen, con el fin que
el profesional de Servicios y Atencion asigne la peticion al taller el dia que el
ciudadano solicite el tramite.

Para esto debe consultar el instructivo que encontrara en el anexo 1, del
manual del SEAC. Puede acceder al manual en este enlace.
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https://www.icbf.gov.co/sites/default/files/procesos/manual_de_usuario_sistema_electronico_de_asignacion_de_citas-_seac_v2.pdf

3. REGISTRO DEL TRAMITE DE ADOPCION

Surtidos los dos pasos anteriores, cuando los ciudadanos completen los requisitos y alleguen los documentos establecidos, se procedera
con el registro del tramite en el Sistema de Informacién Misional - SIM dependiendo el tipo de adopcién que solicita el peticionario.

El profesional de Servicios y Atencion debe tener en cuenta que para los TRAMITES DE ADOPCION DETERMINADA,

es necesario registrar dos peticiones; una Solicitud de Restablecimiento de Derechos para el nifio, nifia o adolescente que va hacer
adoptado, con el fin que se registre por parte de la Defensoria de Familia competente, el proceso de restablecimiento de derechos que
corresponday SOLO cuando se haya definido la situacién juridica del menor de edad para la adopcion, se procederd a registrar un
segundo tipo de peticién de Tramite de Adopcion para él o los interesados en hacer el proceso, una vez alleguen el total de documentos
requeridos para el tramite.

3.1 A continuacion se describe el registro de informacion dependiendo el tipo de adopcidn:

Tipo de peticion: Tramite de Adopcion
o0 & 4
[‘

Tipo de Solicitud: Consanguinea

© Modulo de AAC Peticionario: Familiar

- Registro SIM: Adopcién de un pariente o . L o
consanguineo Tipo de peticion: Solicitud de
Restablecimiento de Derechos

® Modulo de AAC Motivo de Peticidn: Otorgar Consentimiento
de Adopcion

o o
Peticionario: Padre | Madre

Tipo de peticion: Tramite de Adopcion

[ ]
Peticionario: Cényuge | Compafiero w

© Modulo de AAC Permanente

Tipo de Solicitud: Hijo de Cényuge
" Registro SIM: Adopcion del hijo de conyuge

0 compaiiero permanente Tipo de peticion: Solicitud de
Restablecimiento de Derechos

® Modulo de AAC Motivo de Peticion: Otorgar Consentimiento
de Adopcion
[ ]
Peticionario: Padre | Madre m
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v Registro SIM: Adopcion Hijo de Crianza

v Registro SIM: Adopcion indeterminada

© Modulo AAC

@O Modulo AAC

© Modulo de AAC

® Modulo de AAC

ABC DEL PROCESO DE ADOPCIONES

Tipo de peticidon: Tramite de Adopcion

[ ] [ ]
Peticionario: Persona (s) wiﬁ

Tipo de Solicitud: Hijo de Crianza

Tipo de peticion: Solicitud de
Restablecimiento de Derechos

Motivo de Peticion: Carece de Representante
Legal

;9 et e
7
. ,  T5S ST Y
Peticionario: Interesado mmw@

Tipo de peticion: Tramite de Adopcion

Peticionario: Persona (s) | Familia interesada

(] [ ]
Tipo de Solicitud: Abierta 'I‘ii,@

En este tipo de adopcidn el profesional de
Servicios y Atencion NO debe crear la
Solicitud de Restablecimiento de Derechos,
teniendo en cuenta que el nifio, nifa o
adolescente indeterminado ya cuenta con
un proceso en el ICBF.
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Aspectos a tener en cuenta durante el Tramite de Adopcién

@ Desistimiento @ Listas de espera

:Se puede desistir de una solicitud de adopcion?

. . . . . Toda solicitud de adopcién aprobada, ingresa a lista de
Cuando la familia solicitante colombiana o extranjera, residente dentro o espera en orden cronoldgico de aprobacidn.
fuera del pais, voluntariamente desista de la solicitud de adopcion, debe

informar los motivos que dan lugar a esta decision. La lista de espera de las familias residentes en el

extranjero (excepto colombianos) se movilizara de
. . . oL . acuerdo con las caracteristicas y condiciones de los nifos
El Lineamiento establece varias causales de desistimiento tacito, pero a presentados a los Comités (Regionales o Instituciones
continuacion se enuncian las mas generales: Autorizadas) y conforme a la fecha de aprobaciony ala
preseleccion otorgada a los solicitantes.
L] icid 3 i . . o . .z
No apF)lrtar los documentos para tomar la peticion por tramite de No existe lista de espera para las solicitudes de adopcién
adopcion. de nifios, nifas o adolescentes, con caracteristicas y

 Por no concurrir los solicitantes a mas de tres (3) citaciones por parte de necesidades especiales. Tampoco hacen parte de la lista
de espera las solicitudes de hijo de crianza, hijo de

Ios. eqU|po.s de Ia.\s defensc.or|a§ o IAPAS o comités de 'adopuones. Se debe cényuge o companero permanente, o de un pariente
dejar la evidencia de las citaciones dentro del expediente de los hasta tercer grado de consanguinidad o segundo de
solicitantesy en el SIM. afinidad.

e Encasode fallecimiento de uno de los conyuges, divorcio, o separacion,
se procedera por parte del ICBF Nivel Nacional o Regional o Institucion
Autorizada al desistimiento y devolucién de la documentacion.

TENGA EN CUENTA: Que debera indicarle al solicitante que bajo ningiin motivo se podran presentar solicitudes simultdneas ante el ICBF y
una IAPA. En caso de que esto ocurra sera causal de desistimiento en ambas solicitudes. Las mismas podran ser trasladadas cuando se
encuentren aprobadas y en lista de espera. Para hacer efectivo el traslado el ciudadano deberd presentar solicitud por escrito al ICBF o ala
IAPA (segln corresponda) indicando a donde desea hacer el cambio.

e Suspension y reactivacion del tramite de adopcion

Es posible suspender un tramite de adopcion?

Sies posible, pararealizarlo se deben tener en cuenta los siguientes aspectos:

PARA TRAMITES QUE REALIZAN COLOMBIANOS O PARA TRAMITES QUE REALIZAN COLOMBIANOS O
EXTRANJEROS EN TERRITORIO NACIONAL EXTRANJEROS EN EL EXTRANJERO

La suspension podra realizarse una sola vez por alguna de La suspension podra realizarse una sola vez por alguna de las

las siguientes razones; embarazo, situaciones de salud, siguientes razones; Embarazo o adopcién en otro pais, situaciones

modificacion dréstica de condiciones econémicas, viajes de de salud, modificacién dréstica de condiciones econémicas, viajes

larga duracion. de larga duracion.

La notificacion debera realizarse ante la entidad en la cual se La notificacion debera realizarla la autoridad central del pais,

esta adelantando el tramite (ICBF o IAPA), a mas tardar un organismo acreditado o entidad oficial, ante la subdireccién de

mes después de que se tenga conocimiento de la situacion. adopciones de ICBF o IAPA, a mas tardar tres meses después de

(para ampliar la informacién puede remitirse al paso 17 del que se tenga conocimiento de la situacién (para ampliar la

tramite de Adopcion) informacion puede remitirse al paso 17 del tramite de Adopcién).

Como se reactiva un tramite de adopcion del cual se habia solicitado suspension?

Cuando se suspende un tramite de adopcion se les indica a los solicitantes que cuentan con 5 meses o un afio dependiendo el motivo que dio
origen a la suspensién, para comunicar al equipo de Defensoria o IAPA si el tramite se estd realizando en el territorio nacional,0 ala
Subdireccién de Adopciones de ICBF o IAPA si es desde el extranjero, que se han subsanado las razones que dieron lugar a la suspension
(para ampliar la informacién puede remitirse al paso 18 del tramite de Adopcion).
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Adopcion

Principalmente y por excelencia, la adopcién es una medida de protecciéon a través de la cual,
bajo la suprema vigilancia del Estado, se establece de manera irrevocable, la relacién paterno-
filial entre personas que no la tienen por naturaleza.

Autoridad Central de los Estados Partes
del Convenio de La Hayade 1993

El Convenio de La Haya (Ley 265 de 1996)57 de manera explicita sefala que todo
Estado contratante designara una Autoridad Central encargada de dar cumplimiento a
las obligaciones que el Convenio le impone. Las Autoridades Centrales deberéan
cooperar entre ellas y promover una colaboracién entre las Autoridades competentes
de sus respectivos Estados para asegurar la proteccion de los nifios, nifias y
adolescentes y alcanzar los demas objetivos del Convenio.

Certificado de conformidad
para adopcion internacional

Documento expedido por la Subdireccion de Adopciones del ICBF, en calidad de
Autoridad Central, con el cual certifica que todas las actuaciones administrativas
y juridicas de las adopciones realizadas a través del ICBF o de las Instituciones
Autorizadas se ajustan a las normas, procesos y procedimientos establecidos en
Colombia para la adopcién Internacional.
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GLOSARIO

Certificado de idoneidad

Documento expedido por el Secretario del Comité de Adopciones en el que consta que la
familia solicitante de adopcién reldne los requisitos de idoneidad establecidos en la Ley61.
Requisito sustancial para el proceso judicial.

Companero permanente

Definido dentro del contexto del articulo 1 de la Ley 54'de 1990: “A partir de la
presente Ley y para todos los efectos civiles, se denomina Union Marital de Hecho, la
formada entre un hombre y una mujer, (Sentencia C-683-15, en virtud del interés
superior del menor, dentro de su ambito.de aplicacion estan comprendidas también
las parejas del mismo sexo que conforman una familia), que, sin estar casados, hacen
una comunidad de vida permanente y singular. Igualmente, y para todos los efectos
civiles, se denomina compafnero y compafnera permanente al hombre y la mujer que
forman parte de la union marital de hecho’”.

Institucion Autorizada para
desarrollar el Programa dé
Adopcion en Colombia

Ente de naturaleza privada, sin animo de lucro, con/licencia de funcionamiento
expedida por el ICBF y autorizado por la Ley 1098 de 2006 paradesarrollar el
Programa de Adopcién con familias colombianas y extranjeras residentes dentro o
fuera de Colombia. Esta institucion estd sometida a la normatividad legal y al
cumplimiento de la aplicacién de los Lineamientos Técnicos.

Asignacion de familia a un nifio, nina o
adolescente

Momento en el que el Comité de Adopciones, valorando la idoneidad de la familia, la
elige para responder a las caracteristicas y necesidades del nifo, nifa o adolescente
declarado en adoptabilidad y reportado al Comité, teniendo en cuenta el interés
superior y los derechos prevalentes de los menores de edad.



Anexo1: Modelo de Atencién Conferencia Legal de Adopciones

AMAZONAS CZ LETICIA CZ LETICIA
ANTIOQUIA En todos los Centros Zonales segiin competencia territorial En todos los Centros Zonales segiin competencia territorial
ARAUCA En todos los Centros Zonales segiin competencia territorial En todos los Centros Zonales segiin competencia territorial
ATLANTICO En todos los Centros Zonales segiin competencia territorial En todos los Centros Zonales segiin competencia territorial
BOGOTA Regional Bogota En todos los Centros Zonales segiin competencia territorial
BOLIVAR En todos los Centros Zonales segiin competencia territorial En todos los Centros Zonales segiin competencia territorial
BOYACA En todos los Centros Zonales segiin competencia territorial En todos los Centros Zonales segliin competencia territorial
CZ Norte, CZ del café, CZ SurOccidente, CZ Occidente, Cz Oriente. Y Regional CZ Norte, CZ del café, CZ SurOccidente, CZ Occidente, Cz Oriente y
CALDAS Caldas los parentesis pueden ir en una nota emergente (Para el CZ Regional Caldas (Para el CZ Manizales 1y 2 la charla se realiza en la
Manizales 1y 2 la charla se realiza en la regional Caldas) regional Caldas)
CAQUETA En todos los Centros Zonales segiin competencia territorial En todos los Centros Zonales segiin competencia territorial
CASANARE En todos los Centros Zonales segiin competencia territorial En todos los Centros Zonales segiin competencia territorial
Regional Cauca, CZ Macizo Colombiano, CZ Sur, CZ Norte, y CZ Costa Pacifica,
CAUCA los parentesis pueden ir en una nota emergente (Para el CZ Popayan y En todos los Centros Zonales segiin competencia territorial
Centro Indigena la charla se realiza en la regional)
CESAR CZ Valledupar 2 En todos los Centros Zonales segiin competencia territorial
CHOCO En todos los Centros Zonales segliin competencia territorial En todos los Centros Zonales segiin competencia territorial
CORDOBA En todos los Centros Zonales segiin competencia territorial En todos los Centros Zonales segiin competencia territorial
CUNDINAMARCA En todos los Centros Zonales segliin competencia territorial En todos los Centros Zonales segiin competencia territorial
GUAINIA Regional Guainia Regional Guainia
GUAJIRA En todos los Centros Zonales segliin competencia territorial En todos los Centros Zonales segliin competencia territorial
GUAVIARE En todos los Centros Zonales segiin competencia territorial En todos los Centros Zonales segiin competencia territorial
HUILA Regional Huila Regional Huila
MAGDALENA En todos los Centros Zonales segiin competencia territorial En todos los Centros Zonales segiin competencia territorial
META En todos los Centros Zonales segliin competencia territorial En todos los Centros Zonales segiin competencia territorial
NARINO En todos los Centros Zonales segiin competencia territorial En todos los Centros Zonales segiin competencia territorial
NORTE DE SANTANDEREN todos los Centros Zonales segiin competencia territorial En todos los Centros Zonales segliin competencia territorial
PUTUMAYO En todos los Centros Zonales segiin competencia territorial En todos los Centros Zonales segiin competencia territorial
QUINDIO Regional Quindio En todos los Centros Zonales segiin competencia territorial
RISARALDA En todos los Centros Zonales segiin competencia territorial En todos los Centros Zonales segiin competencia territorial
SAN ANDRES Centro Zonal los Almendros Centro Zonal los Almendros
SANTANDER En todos los Centros Zonales segiin competencia territorial En todos los Centros Zonales segiin competencia territorial
SUCRE En todos los Centros Zonales segliin competencia territorial En todos los Centros Zonales segiin competencia territorial
TOLIMA Regional Tolima En todos los Centros Zonales segiin competencia territorial
VALLE Regional Valle En todos los Centros Zonales segiin competencia territorial
VAUPES Centro Zonal Mitu Centro Zonal Mitu

VICHADA

Centro Zonal Puerto Carreio

Centro Zonal Puerto Carreio






