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PRESENTACION

Este documento contiene el plan de gestion ambiental de la Regional Guaviare enmarcado en el
desarrollo de los lineamientos definidos en la politica y Guia para la Actualizacion de Planes de
Gestion Ambiental.

La prevencién y control de los impactos ambientales de la Regional Guaviare del ICBF inicia con
un diagnostico documentado a partir de la aplicacion del Procedimiento de Identificacion y
valoracién de aspectos e impactos ambientales, requisitos legales y otros requisitos; asi como, los
resultados de la aplicaciéon de las herramientas Lista de Chequeo Ambiental y Encuesta de
Percepcion.

En consecuencia, del diagndstico, se formulan los siguientes Programas:

Comunicacion y Sensibilizacion Ambiental
Gestion Ambiental Interinstitucional
Manejo Ambiental de Obra

Manejo de Residuos Solidos
Manejo de Vertimientos

Manejo del Parque Automotor
Manejo de Zonas Verdes

Gestion de Ambiental Contractual
Consumo Sostenible

Calidad del aire (Aire-ruido-PEV)
Emergencias Ambientales

Cada programa, para facilitar su implementacion, se estructura a través de Fichas Ambientales,
estos son unos instrumentos que responden a las preguntas: ¢Qué?, ¢Quién?, ¢Como?,
¢Cuando? y ¢Do6nde? Implementar las medidas de prevencion y control de los aspectos e
impactos ambientales y as acciones para dar cumplimiento a los requisitos legales y otros
requisitos que aplican a la Regional Guaviare.

La formulacion e implementacion de los Planes de Gestion Ambiental es liderada por la Direccion
Administrativa y las Coordinaciones Administrativas en las Regionales; este plan tiene una
vigencia de cuatro (4) afios y su actualizacion se realizard teniendo en cuenta la Guia de
Actualizacién de los Planes de Gestion Ambiental, en concordancia con las politicas que en
materia ambiental establezca el Gobierno Nacional.
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1. POLITICA Y OBJETIVO AMBIENTAL

La Politica Ambiental del ICBF basada en trece (13) principios consignados en y se desarrolla por

medio de siete (7) estrategias.

“El ICBF con presencia a nivel nacional, consciente de la mejora continua y de su compromiso
con la proteccion del medio ambiente, promueve la implementacion de buenas practicas
ambientales, cumple los requisitos legales y otros, previene la contaminacion y controla los
aspectos ambientales asociados a la generacion de residuos y consumo de los recursos agua,
energia y papel, teniendo en cuenta las partes interesadas; para con ello contribuir al bienestar de

los Nifios, Nifias, Adolescentes, Familias y colaboradores del ICBF”.

1.10BJETIVO DEL EJE AMBIENTAL.:
Prevenir los impactos ambientales generados por nuestra actividad, a través de:

e La Promocion de buenas practicas ambientales en servidores publicos, contratistas y
operadores.

e Reduccion del consumo de los recursos agua, energia y papel.

e Eficiencia en el aprovechamiento de los residuos solidos producidos por la Entidad.

1.2ALCANCE

Este Plan de Gestibn Ambiental tiene como objetivo la realizacion del diagnéstico y el
establecimiento de las acciones de prevencion, mitigacion, control y minimizacion de impactos
ambientales, en la Regional Guaviare del ICBF y el centro zonal San José:

Tabla 1. Sedes Administrativas Regional Guaviare

Regional Guaviare

Centro Zonal San José.
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1.30BJETIVOS

e Realizar un diagnostico de la situacion ambiental (lista de chequeo ambiental y encuesta de
percepcion) de la Regional y su Centro Zonal contemplando los aspectos e impactos
ambientales, los riesgos y los requisitos legales asociados.

e Establecer los programas de manejo ambiental instituyendo a través de fichas de manejo las
acciones de prevencion, mitigacion y correccion de los aspectos e impactos ambientales
derivados de las actividades desarrollas.

ambiental.

Regional y su Centro Zonal.
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2. DIAGNOSTICO AMBIENTAL

El diagnostico ambiental se realiza analizando las matrices resultado de la aplicacion del
Procedimiento de Identificacién y valoracidbn de aspectos e impactos ambientales, requisitos
legales y otros requisitos; asi como los resultados de las herramientas Lista de Chequeo
Ambiental y Encuesta de Percepcion.

Los resultados del andlisis se utilizan como base para las actividades del ciclo PHVA de los
programas de los planes de gestibn ambiental.

2.1CONTEXTO DEL EJE AMBIENTAL

2.1.1 Matrices DOFA

Tabla 2. Matriz DOFA Estrategias

VARIABLES

ESTRATEGIAS Y ACCIONES

l ol ~]o]o]nlol>] o | o | o

La infraestructura de la Sede Regional no cuenta con los
espacios necesarios y adecuados para su funcionamiento
(por ejemplo parqueadero, almacén, bodega de bienes tarina,
archivo, cuarto de herramientas, encerramiento de planta
eléctrica, almacén de elementos de aseo y cafeteria).

Falta de conciencia por parte de los colaboradores en la
aplicacion de buenas practicas ambientales en lo
correspondiente a la separacién de los residuos en los
puntos ecoldgicos

Incoherencia entre la Politica de cero papel con los diferentes
reportes o registros de informacion fisica para pago de
cuentas.

Falta de empresas en la region, que realicen rutas de
recoleccion de residuos, de acuerdo con sus caracteristicas
(organicos, inorganicos, reciclables, peligrosos).

Voluntad de articulacion de las entidades para sumar
esfuerzos en aras de prestar mejores servicios a la poblacién
del Departamento.

Los procesos de induccién y reinduccién por parte del grupo
SIGE para todos los colaboradores y operadores.

Actualizacién del Sistema de Gestion de la Calidad y Sistema
de Gestibn Ambiental con base en las Normas ISO
9001:2015 e 1SO14001:2015

Compromiso de los operadores en el cumplimiento de las
clausulas del eje ambiental de sus respectivos contratos.

Se implementan estrategias de tematicas ambientales con el
proposito de generar conciencia ambiental.

Generacion de espacios de capacitacion por parte de las
autoridades ambientales y demas entes gubernamentales
para el fortalecimiento del SGA

Fuente: Matriz DOFA. Profesional Ambiental Regional Guaviare, 2017.

Realizar gestion para la adquisiciéon de recursos econémicos
para la adecuacion de la infraestructura necesaria de la
Regional.

Realizar actividades ludicas pedagogicas, e implementar
incentivos a los colaboradores que se destaquen en la
clasificacion de los residuos producidos en las diferentes
areas de la Regional y centro zonal.

Definir conceptos que permitan acercar las partes (politica de
cero papel y gestion documental) a un punto de equilibrio,
para transmitir a los colaboradores y operadores un mensaje
claro en cuanto a la importancia de la informacién y de la
politica de cero papel.

Realizar convenio con un gestor
recoleccioén de residuos reutilizables.

autorizado para la

Realizar articulacion con las entidades territoriales para
activar un plan de emergencia en caso de presentarse una
emergencia.

Continuar generando espacios para procesos de induccién
del SIGE a los colaboradores de ICBF.

Fortalecer los conocimientos de los colaboradores en cuanto
al sistema integrado de gestion, mediante la programacion de
capacitaciones, sensibilizaciones, tips y envié de correos
masivos

Realizar socializacion, seguimiento y control al cumplimiento
de las obligaciones contractuales, mediante revision de las
evidencias aportadas por los contratistas.

Desarrollar caminatas ecologicas en reconocimiento de la
fauna y flora de la region con los colaboradores de la
Regional y centro zonal.

Desarrollar actividades ladicas ambientales los

colaboradores de la Regional y centro zonal.

con
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2.1.2 Partes interesadas

A continuacion, se relaciona en la siguiente tabla la debilidad y las estrategias a realizar.

Tabla 3. Partes Interesadas

COLABORADORES  Empleados

publicos

COLABORADORES Contratistas

Las personas naturales
que ejercen la funcion
publica establecen una

relacion laboral con el
Estado y son en
consecuencia

funcionarios publicos.

Desde el punto de vista
general, la definicion es

simple. Sin  embargo,
existen diversas formas
de relacion 'y  por
consiguiente  diferentes
categorias de

funcionarios publicos. La
clasificacion tradicional
comprende los
empleados publicos y los
trabajadores oficiales

Los contratistas,
conforme a dicho
estatuto, son las personas
naturales o juridicas,
privadas o publicas, que
asumen la ejecucién de
una labor o actividad, o
que deben asumir la
realizacion de una

Desarrollo de las
actividades del
ICBF
Desarrollo de las
actividades  del
ICBF

El ICBF promueva la

implementacion  de
buenas practicas
ambientales y

establezca controles
que disminuyan las
afectaciones al
ambiente generadas
por el desarrollo de
sus actividades
diarias.

El ICBF promueva la

implementacion  de
buenas practicas
ambientales y

establezca controles
que disminuyan las
afectaciones al
ambiente generadas
por el desarrollo de

El ICBF debe
reducir las
afectaciones

generadas por el
desarrollo de sus

actividades.
El ICBF y los
contratistas,
reduzca las

afectaciones
generadas por el
desarrollo de sus
actividades.

Matriz de requisitos

legales

Matriz de requisitos

legales
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Disminucion de
las afectaciones

al ambiente por
parte de los
servidores
publicos.

Disminucién de
las afectaciones

al ambiente por
parte de los
contratistas.

Plan de gestion
ambiental el cual

contemplan
diferentes
programas a los
cuales se
encuentran
asociadas las
actividades que
controlan y
disminuyen las
afectaciones al
ambiente.

Plan de gestion
ambiental que
contemplan
diferentes
programas a los

cuales se
asocian

actividades que
controlan y
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determinada prestacion, sus actividades. disminuyen las
segln las especificidades afectaciones al
del objeto del contrato, a ambiente.
cambio de una
contraprestacion”

COLABORADORES Sindicato Los sindicatos son Seguimiento a El cumplimiento de El ICBF reduzca Matriz de requisitos Disminucion de Plan de gestién
organizaciones de libre los procesos y la politica ambiental las afectaciones legales las afectaciones ambiental que
ingreso y retiro de los procedimiento y los procedimientos generadas por el al ambiente por contemplan
trabajadores. del ICBF que se derivan de desarrollo de sus parte de los diferentes

esta. actividades. sindicalizados. programas a los
cuales se
asocian
actividades que
controlan y
disminuyen las
afectaciones al
ambiente.
GOBIERNO La Unidad Son las instancias de Referente En caso de En caso de Decreto 4147 de Artculacion de Unico: los
Nacional coordinacion, asesorias, Ambiental hace presentarse una presentarse una 2011 en el articulo todas las Concejos
para la planeacion y seguimiento parte del emergencia en el emergencia enel 32 " La Unidad instituciones Departamentales,
Gestion del  quienes deben garantizar = Concejo Departamento, el Departamento, el Nacional para la que conforman @ Distritales y
Riesgo de la efectividad y Departamental ICBF debe estar ICBF debe estar Gestiéon del Riesgo el Concejo  Municipales para
Desastres. = articulacion de los para la Gestion alerta a  actuar alerta a actuar de Desastres tiene Departamental la Gestion del
procesos de la Gestion del Riesgo, articuladamente para articuladamente como objetivo = para la Gestion Riesgo es la
del Riesgo en la entidad participando la atenciébn de la para la atencion dirigir la del Riesgo Unica entidad
territorial que a cada uno activamente en misma. de esta. implementacion de encargada  del
le corresponde. Es de todas las Participacion en la  gestion  del control de riesgos
resaltar que el trabajo de reuniones reuniones y riesgo de y desastres en
cooperacion de todas las ordinarias y comités de desastres, las diferentes
entidades que hacen extraordinarias a aprobacién de los atendiendo las jurisdicciones.
parte del sistema no se las que sea planes de politicas de
hace de manera = convocado el emergencia. desarrollo
independiente, sino que  instituto y en la sostenible, y
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apunta a la integralidad toma de coordinar el
de las comunidades y sus = decisiones para funcionamiento y el
habitantes, haciéndolos la atencién de desarrollo continuo
responsables de acciones emergencias por del Sistema
gue permitan la seguridad fendmenos Nacional para la
de todos y cada uno. naturales o por Prevencion y
acciones Atencion de
accidentales o Desastres -
intencionadas SNPAD"
del hombre.
GOBIERNO Corporacién La Corporacion CDA esla La interaccion = solicitud de permisos Funcionamiento Resolucion 655 de  Solicitud de Unico:

para el
Desarrollo
Sostenible
del Norte y
Oriente
Amazonico -
CDA

entidad responsable del
ejercicio de la autoridad
ambiental, de promover el
conocimiento de los

recursos naturales
renovables y del medio
ambiente, de dar
cumplida 'y oportuna
aplicacion a las
disposiciones legales
vigentes sobre su
disposicion,

administracion, manejo y
aprovechamiento
sostenible; conforme a las
regulaciones normativas y
del direccionamiento del
crecimiento verde en los
departamentos de
Guainfia, Guaviare y
Vaupés.

del ICBF con la
CDA se da en
las  solicitudes
para los
permisos

ambientales que
se emiten la

autoridad
ambiental para el
control y
minimizaciéon de
aspectos e
impactos
ambientales

relacionados con
su operacion.

y licencias
ambientales para la
realizacién de

intervenciones del
paisaje entre otras
actividades

necesarias para el
funcionamiento de la
sede que puedan
afectar el medio
ambiente.

de la sede
administrativa y
Centro Zonal con
los permisos vy
licencias
ambientales
necesarias para
el control de
situaciones que
puedan generar
emergencias
ambientales, asi

como de
aspectos e
impactos
ambientales
relacionados  al
desarrollo de
actividades

propias del ICBF.

1996 Requisitos y
condiciones para la
solicitud de Ila
licencia ambiental
establecida por el
articulo 132 del
Decreto Ley 2150
del 1995
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visita para la
verificacion del
estado  actual
de las especies
forestales

presentes en
las areas
verdes de la
Regional

caracteristicas
que no se
encuentran en
otra entidad,
teniendo en
cuenta que la
CDA es la
autoridad
ambiental
competente en el
Departamento.
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Contratistas Los Contratistas son A través de Capacitaciones Reforzar los Resolucién interna Jornadas de Diferentes a los
particulares  contratados = actividades periddicas en temas conocimientos en ICBF 10232 de 30 capacitacion por que pueden
para desarrollar = ludicas relacionados con el medio ambiente Nov 2015 en el parte del ejecutar otras
COLABORADORES actividades relacionadas ambientales, eje ambiental. para la aplicacién articulo 26: referente entidades por el
con la administracion o implementando Asistencia técnicaen de las buenas - Disefar e ambiental. recurso humano
funcionamiento de la las Buenas temas relacionados practicas implementar Actividades y financiero que
entidad, cuando estas Practicas con el eje ambiental ambientales tanto acciones de ludicas brinda el ICBF
funciones no pueden ser Ambientales en el lugar de comunicacion y | (caminatas para la
realizadas con personal (grupos de trabajo como en sensibilizacion de ecoldgicas, implementacion y
de planta o requieran estudio, correos los hogares buenas practicas campafias de sostenibilidad del
conocimientos masivos, ambientales a reconocimiento = sistema de
especializados; pero campafas colaboradores, ambiental) gestiéon
dichos contratos no ambientales) usuarios Ambiental
generan relacion laboral contratistas de las
ni prestaciones sociales y sedes
se celebran por el tiempo administrativas, de
estrictamente necesario. acuerdo con las
indicaciones de la
Direccion
administrativa.
Empleados Los servidores publicos A través de Capacitaciones Reforzar los Resolucién interna Jornadas de Diferentes a los
publicos son las personas que actividades periddicas en temas conocimientos en ICBF 10232 de 30 capacitacién por que pueden
prestan sus servicios al lddicas relacionados con el medio ambiente Nov 2015 en el parte del ejecutar otras
COLABORADORES Estado, a la ambientales, eje ambiental. para la aplicacién articulo 26: referente entidades por el
administracion publica. implementando Asistencia técnicaen de las buenas - Disefar e ambiental. recurso humano
las Buenas temas relacionados préacticas implementar Actividades y financiero que
Practicas con el eje ambiental ambientales tanto acciones de lddicas brinda el ICBF
Ambientales en el lugar de comunicacion y (caminatas para la
(grupos de trabajo como en sensibilizacibn de ecoldgicas, implementacion y
estudio, correos los hogares buenas practicas campafias de sostenibilidad del
masivos, ambientales a reconocimiento sistema de
campanas colaboradores, ambiental) gestion
ambientales) usuarios s Ambiental
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Grupo de interés

Subgrupo

Definiciéon

Formade
interaccion

Necesidades

Expectativas

Requisitos en el
sistema de
gestion
Requerimientos

Logros 'y
Resultados

Oferta de valor

PROVEEDORES

Operadores

Es proveedor toda
persona natural, juridica u
organizacion que tiene un
vinculo contractual con el
ICBF, para suministrar
bienes, obras o servicios.
El ICBF a través de
dichos vinculos
contractuales cumple con
los objetivos y metas
trazados en sus proyectos
misionales y en sus
proyectos de
funcionamiento

Cumplimento de
la politica
ambiental en la
ejecucion de las
actividades de
trabajo
correspondientes
al contrato

Fuente: Partes Interesadas. Profesional Ambiental Regional Guaviare, 2017.

Capacitaciones

periddicas en temas
relacionados con el
eje ambiental.
Asistencia técnica en
temas relacionados
con el eje ambiental

Adquirir
competencias y
responsabilidades
en el cuidado del
medio ambiente
para la aplicacion
de las buenas
practicas
ambientales con
los usuarios vy
colaboradores de
los programas

contratistas de las
sedes
administrativas, de
acuerdo con las
indicaciones de la
Direccion
administrativa.
Clausulas SIGE
(eje ambiental) de
los contratos.
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Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.

Realizacién de
actividades
ludicas-
ambientales con
los
colaboradores y
los usuarios de
los diferentes
programas

Diferentes a los
que pueden
ejecutar otras
entidades por el
compromiso y
responsabilidad

ambiental que se
adquiere con el
cuidado de los

recursos
naturales en
cumplimiento de
las clausulas
SIGE (eje
ambiental) de los
contratos.
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2.1.3 Riesgos y Acciones de tratamiento

La identificacion de los riesgos busca efectuar la valoracion, tratamiento y monitoreo de riesgos
mediante acciones de tratamientos de dichos riesgos con mayor objetividad y precision, a la hora
de saber cuales podrian ser aquellas situaciones que pueden puedan afectar de forma directa el
funcionamiento del sistema de gestion ambiental, para la Regional se identificaron 2 riesgos

principales, los descritos en la tabla 4.

Tabla 4. Identificacién de Riesgos Sistema de Gestion Ambiental Regional Guaviare

Seleccién
indebida de
proveedores
ylo
contratistas

El eje
ambiental
no se
encuentra
posicionado
como una
parte
importante
del SIGE

Alta
importante

Moderado

- Modelo de contratacién a menor precio no permite la
adquisicion de servicios con calidad.

- Incremento de precios de los productos o servicios
por parte de los proveedores durante la etapa del
estudio de mercado.

- Los tiempos de revisién del estudio de mercado
exceden los tiempos de vigencia de las cotizaciones.

- El inadecuado diligenciamiento de la ficha de
condiciones técnicas

-Falta de visualizacion del eje ambiental en la entidad.
- Falta de innovacion en las estrategias y
herramientas de sensibilizacién y comunicacién de los
temas del sistema de gestién ambiental.

- Alta carga laboral que no permite
sensibilizacion continua

- Falta de personal dedicado a la sensibilizacién del
eje ambiental

realizar

2.2 ASPECTOS E IMPACTOS AMBIENTALES

A continuacion, se presentan los aspectos ambientales identificados en el desarrollo de las
diversas actividades que se desarrollan en las instalaciones de la Sede Regional y su centro

zonal.

El analisis y resultados de la aplicacion del procedimiento de Identificacion y valoracion de
aspectos e impactos ambientales, requisitos legales y otros requisitos en el afo 2017, se

muestran en la siguiente grafica:

-Realizar seguimiento y verificacion
en los tiempos de verificacién para la
seleccion de proveedores.

-Elaboracion de la informacion
documentada en la ficha de
condiciones técnicas.

-Validacion de las fichas de

condiciones.

- Celebracion de actividades del eje
ambiental dirigida a todos los
colaboradores de la Regional.
-Corres masivos relacionados con
las buenas préacticas ambientales.

iAntes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!
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Gréfica 1. Aspectos Ambientales significativos

ASPECTOS NEGATIVOS POR COMPONENTE

m Contaminacion del aire

® Contaminacion visual

m Contaminacion del agua
Agotamiento de los recursos

naturales

MW Agotamiento de los recursos
naturales

-10;-15%

e . 0
10;-15% B Sobreocupacion del relleno sanitario

W Generacion de materias primas

Fuente: Matriz Valoracion de Aspectos e Impactos Ambientales Regional 2018

Para la valoracion de los aspectos ambientales se analizaron las actividades que de manera
general se realizan en las instalaciones de la Sede de la Regional Guaviare por agotamiento de
los recursos naturales (relacionados con el consumo de agua y energia), contaminacion del suelo
(relacionados con generacion de residuos peligrosos RAEE'S, luminarias, partes de aparatos
electicos y electrénicos) y sobreocupacion del relleno sanitario (relacionado con generacion de
residuos NO aprovechables). y que tienen incidencia en el ambiente, los aspectos e impactos
ambientales se presentan de manera positiva y negativa.

2.2.3 ASPECTOS AMBIENTALES QUE PUEDEN GENERAR SITUACION DE EMERGENCIA

Los diferentes aspectos ambientales que se pueden generar en la Regional también pueden
ocasionar emergencias de caracter ambiental, que por medio de las diferentes acciones de
prevencion se puede lograr que la no se materialice o prevenirla para que no se presente. Las
actividades que pueden materializarse se describen en la tabla.

Almacenamiento de Acumulacién por RAEE'S - Contaminacion 1.Procedimiento  Manejo  residuos
bienes con Electrodomésticos y del suelo sélidos

caracteristicas de eléctricos 2. Procedimiento Manejo de residuos
peligrosidad peligrosos

3.Establecer entrega RAEE a

empresas autorizadas

4. Protocolo para el Manejo y Atencion

de Emergencias Ambientales

Relacionadas con Derrames, por
medio de los simulacros anuales que
se realizan.
5. Protocolo de Contingencia Manejo
de Residuos Soélidos, mediante
inspecciones y adecuaciones de los
espacios para el almacenamiento de
los residuos.

iAntes de imprimir este dJocumento... piense en el medio ambiente!
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Control de plagas Generacion de residuos Contaminacion 1. Socializacion obligaciones
peligrosos - envases de del agua y del ambientales a contratista.
fumigacion suelo 2. Inspecciones.

3. Solicitud plan de contingencia al
contratista, fichas de seguridad,
certificacion de fumigacion.

Desarrollo de Generacion de residuos Contaminacion 1.Sensibilizaciones Guia de buenas
actividades ordinarios del suelo practicas ambientales.
administrativas
Almacenamiento de Acumulacion por RAEE'S - Contaminacion 1.Procedimiento  Manejo  residuos
bienes con Electrodomésticos y del suelo sélidos
caracteristicas de eléctricos 2. Procedimiento Manejo de residuos
peligrosidad peligrosos
3.Establecer entrega RAEE a
empresas autorizadas
4. Protocolo para el Manejo y Atencion
de Emergencias Ambientales

Relacionadas con Derrames, por
medio de los simulacros anuales que
se realizan.
5. Protocolo de Contingencia Manejo
de Residuos Sodlidos, mediante
inspecciones y adecuaciones de los
espacios para el almacenamiento de

los residuos.
Control de plagas Generacion de residuos Contaminacion 1. Socializacion obligaciones
peligrosos - envases de del agua y del ambientales a contratista.
fumigacion suelo 2. Inspecciones.

3. Solicitud plan de contingencia al
contratista, fichas de seguridad,
certificacion de fumigacion.

Fuente: matriz de aspectos e impactos ambientales 2017
2.3REQUISITOS LEGALES Y OTROS REQUISITOS

La gestion ambiental en Colombia tiene un sustento importante en la legislacibn ambiental
asociada al manejo de los recursos naturales, para lo cual, desde la Regional, centro zonal, se
imparten las directrices para el cumplimiento de las normas que aplican a la entidad. Los
requisitos legales ambientales que aplican para la Regional Guaviare, centro zonal, se controlan
mediante el procedimiento de Identificacién y Evaluacion de los Requisitos Legales publicados en
la intranet.

Las dificultades que se han presentado para el cumplimiento de los requisitos legales se pueden
agrupar en dos grandes aspectos, uno las implicaciones econdmicas que se requieren para su
cumplimiento siendo dependientes del recurso que se aprueba para el Sistema de Gestidn
Ambiental por parte de la Sede Nacional y la otra gran dificultad que se tiene es que en el
Departamento del Guaviare no se cuentan con empresas autorizadas para realizar la eliminacién
de residuos, con caracteristicas de peligrosidad.

Para el caso de la Sede de la Regional es prioritario gestionar los aspectos relacionados con
adecuar espacio para el almacenamiento de las sustancias quimicas.

iAntes de imprimir este dJocumento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.



ii.‘ PROCESO PL28.SA 06/06/2018
: SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

BIENESTAR

ERNILIAR PLAN DE GESTION AMBIENTAL REGIONAL GUAVIARE Version 2 Pagina 17 de 37

2.4RESULTADOS DE LAS HERRAMIENTAS AMBIENTALES

Teniendo en cuenta que es importante conocer las necesidades y expectativas de los
colaboradores, visitantes y contratistas que inciden en la gestion ambiental de la Entidad, se
aplican las listas de chequeo y encuestas de percepcion para determinar su conformidad con el
manejo de los aspectos ambientales de la Regional Guaviare y su Centro Zonal; tales como:
consumo de recursos (agua, energia y papel), separacion y manejo de residuos, entre otros.

Dichas herramientas se utilizan como soporte al seguimiento de las acciones de prevencion y
control planteadas en fichas ambientales de los programas de gestion ambiental.

A continuacion, se presentan los resultados de la aplicacion de estas herramientas.
2.4.1 Listade Chequeo Ambiental

Los resultados consolidados de la Lista de Chequeo Ambiental, aplicada en elCentro Zonal y en
la Sede Regional Guaviare.

Tabla 5. Resultados Lista de Chequeo Ambiental

AGUA POTABLE 22 22 22 Bueno
AGUAS RESIDUALES 5 5 5 Regular
ENERGIA 3,3 3 3 Regular

RESIDUOS SOLIDOS 6 6 6 Regular
REGULACION DE TEMPERATURA 5 5 5 Bueno
RIESGOS AMBIENTALES 0 0 0 Bueno

Fuente: Consolidado Lista Chequeo Ambiental Regional Guaviare y su centro Zonal, 2018

Agua potable. La Sede de la Regional Guaviare establece que la procedencia del agua potable
es a través del servicio de acueducto Municipal, que cuenta con un tanque de almacenamiento,
conduccion interna a través de tuberias y el mantenimiento de estas se realizan cada seis meses.
El agua que consumen los colaboradores es suministrada por el proveedor de aseo y cafeteria
(mrcleansa.com) la suministran por medio de botellones de manera diaria mediante un filtro del
agua, esta agua se encuentra apta para el consumo humano.

Aguas Residuales. La Sede Regional Guaviare cuenta con el servicio de Alcantarillado a través
de la empresa del servicio EMPOAGUAS, lo que garantiza el tratamiento final de las mismas.

Energia. La Regional utiliza energia eléctrica publica, suministrada por ENERGUAVIARE S.A.
ESP y una planta eléctrica y una planta solar para el servicio del televisor de propiedad del ICBF,
igualmente la Regional cuenta en todas sus instalaciones luminarias ahorradoras y se reitera el
buen uso de los recursos por medio de actividades y divulgacion en correos institucionales

Residuos Sélidos. En la Sede Regional se cuenta con 4 puntos ecoldgicos, en buen estado,
sefializados, sin embargo, no se realiza la correcta clasificacion, se cuenta con un cuarto de

iAntes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!
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residuos solidos espacio de almacenamiento temporal de residuos solidos que no permita la
entrada de agua, sol y vectores.

De los residuos ordinarios se entregan a la empresa de servicios publicos AMBIENTAR ASP,
para su disposicidn final y los residuos reciclables (papel y cartén) se entregan a una persona
natural quien se los lleva para procesos de trasformacion (manualidades).

Con relacion a los residuos de luminarias, aparatos eléctricos y electronicos, se realizé contrato
de gestion ambiental Item eliminacion de Residuos RAAE y especiales, el cual se entregaron al
contratista para la disposicion final.

Regulacion de la temperatura. La Regional Guaviare utiliza permanentemente aires
acondicionados (toda la jornada laboral) debido a las altas temperaturas predominantes en la
Region, por eso se obtiene una calificacion de regular.

Riesgo ambiental. Se identifican los riesgos naturales a los que se encuentran expuestos de
acuerdo con la ubicacion de la Regional, se puede complementar con la informacion analizada en
el plan de emergencias. La Regional Guaviare por su misma ubicacion geografica esta expuesta
a vendavales y tormentas eléctricas, por estos riesgos recibe una calificacion de critico.

2.4.2 Encuestas de Percepcién Ambiental

Con el apoyo de los colaboradores de la Regional y Centro Zonal en cada una de las areas en
donde se aplicd una muestra representativa para conocer la percepcion de los servidores publicos
sobre el ambiente laboral interno, en la siguiente tabla se muestran los resultados para un total de
23 encuestados, distribuidos de la siguiente forma acorde al nimero de colaboradores.

A continuacién, se muestran los resultados de la aplicaciéon de las encuestas de precepcion
ambiental aplicadas a los colaboradores.

Tabla 6. Calculo de la Muestra de la Encuesta— 2018

FECHA: 12/03/2017

MUESTRA (n)
SEDE ADMINISTRATIVA N Z2 S? e?
REGIONAL 59 3,84 1 0,25 12

CENTRO SAN JOSE DEL

GUAVIARE 43 3,84 1 0,25 11
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Tabla 7. Resultados encuesta ambiental Regional Guaviare

ASPECTO Cuantitativo Cualitativo
AGUA 4,0 BUENO
AIRE 4,0 BUENO

ENERGIA 3,8 REGULAR
RESIDUOS SOLIDOS 4,6 BUENO
PAPEL 4,7 BUENO
APROPIACION DEL SISTEMA DE 4,5 BUENO

GESTION AMBIENTAL

Fuente: Calculo de la Muestra realizada en la Regional 2018

Gréfica 2. Resultados Encuesta Ambiental Regional Guaviare

Resultados encuesta ambiental Regional
Guaviare
5,00
4,00
3,00
2,00
1,00

0,00

Fuente: Calculo de la Muestra realizada en la Regional 2018

Tabla 8. Resultados encuesta ambiental Centro Zonal

ASPECTO Cuantitativo Cualitativo
AGUA 4,3 BUENO
AIRE 3,8 REGULAR
ENERGIA 3,9 REGULAR
RESIDUOS SOLIDOS 4.3 BUENO
PAPEL 4.4 BUENO
APROPIACION DEL SISTEMA DE GESTION 4.4 BUENO
AMBIENTAL

Fuente: Calculo de la Muestra realizada en el Centro Zonal 2018

Gréfica 3. Resultados Encuesta Ambiental Centro Zonal

Resultados encuesta ambiental CZ San José

4,0
3,0
2,0
1,0
0,0

AGUA AIRE ENERGIA RESIDUOS PAPEL APROPIACION
sSOLIDOS DEL SISTEMA.

DE GESTION

AMBIENTAL

Fuente: Calculo de la Muestra realizada en el Centro Zonal 2018
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3. PROGRAMAS DE GESTION AMBIENTAL

Los Programas de Gestion Ambiental de la Regional Guaviare establecen las actividades a
desarrollar con el fin de prevenir y controlar los aspectos e impactos ambientales identificados,
abordar los riesgos y oportunidades que inciden en la operacion de las sedes; asi como, el
cumplimiento de los requisitos legales y otros requisitos aplicables, en concordancia con la
politica y objetivo de eje ambiental.

En dichos programas igualmente se establecen los responsables, la periodicidad en la que se
deben cumplir las actividades, los indices de desempefio mediante los cuales se realiza
seguimiento a los resultados de los programas y las evidencias que soportan el cumplimiento de
estos.

3.1PROGRAMA DE COMUNICACION Y SENSIBILIZACION AMBIENTAL

Con base en el diagnodstico realizado, la mayor parte de los aspectos ambientales de la Regional
Guaviare, estdn asociados a practicas y comportamientos sobre uso racional de recursos como
agua, energia, papel y almacenamiento y disposicion de los residuos generados.

Razon por la cual se hace necesario la implementacion de acciones de toma de conciencia y
divulgacién de la politica y objetivo del eje ambiental, aspectos e impactos ambientales
significativos, requisitos legales aplicables, buenas practicas ambientales, entre otros temas, tanto
para colaboradores, contratistas y visitantes. Este programa debe cumplirse teniendo en cuenta
los lineamientos definidos por la organizacién en cuanto a comunicacion institucional.

A continuacion, se presenta la Ficha Ambiental de Comunicacion y Sensibilizacion Ambiental con
acciones que se deben desarrollar para el control de estos aspectos ambientales.

Ficha Ambiental 1. Comunicacién y Sensibilizacion Ambiental

Objetivo Generar acciones de sensibilizacion y toma de conciencia dirigidas a los colaboradores y visitantes, con
el fin de contribuir a la mejora continua del sistema de gestion ambiental.

Area o Grupo Oficina de Comunicaciones
Responsable Coordinacién Administrativa
Referente Ambiental
Contaminacion del suelo por inadecuado manejo y disposicion de residuos solidos
- Agotamiento de los recursos naturales por uso irracional de agua, energia y papel
- Contaminacion del agua y suelo por manejo inadecuado de sustancias quimicas
- Generacion de conciencia ambiental
- Reduccion de la contaminacidon ambiental por implementacién de buenas practicas ambientales

Impacto Ambiental

FASE ACTIVIDAD PERIDIOCIDAD
Programar celebracion de fechas ambientales relevantes Anual
Programar sensibilizacion sobre el Sistema de Gestion Ambiental (politica, Anual

objetivo ambiental, aspectos significativos y requisitos) y sobre mejores
practicas ambientales, para colaboradores y visitantes: como ahorro y uso
P eficiente de agua, energia y papel, y manejo de residuos principalmente.
Programar acciones para sensibilizar al personal de aseo y cafeteria, almacén Anual
y mantenimiento sobre el Sistema de Gestion Ambiental (politica, objetivo
ambiental, aspectos significativos y requisitos) y buenas practicas
ambientales, especialmente en manejo de residuos y puntos ecolégicos,
manejo de sustancias quimicas, ahorro y uso eficiente de agua, energia y
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papel.
Celebrar fechas ambientales de acuerdo con programacion. Semestral
Realizar sensibilizaciones en Mejores Practicas Ambientales para Trimestral
H colaboradores vy visitantes.
Realizar la sensibilizacion ambiental al personal de aseo y cafeteria, almacén Trimestral
y mantenimiento en buenas practicas ambientales
v Aplicar evaluaciones de conocimiento y encuestas de percepcion, por evento = Semestral
y/o actividad de sensibilizacion realizada.
Revisar y consolidar recomendaciones y observaciones hechas por los
colaboradores para la programacion de las actividades de sensibilizacion para = Anual
A la vigencia siguiente.
Programar actividades de refuerzo sobre mejores practicas ambientales. Anual
SEGUIMIENTO
Periodicidad indices de Desempefio Registro
Trimestral Numero de colaboradores sensibilizados en Regional y CZ/Total de Programacion de
Colaboradores de la Regional y CZ *100 sensibilizacion en
fechas ambientales y
buenas practicas
ambientales
Relacion de asistencia
Piezas de

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.

Comunicacién
Registro fotogréafico de
las actividades

Informes de las
actividades realizadas
Evaluaciones de
actividades
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3.2 PROGRAMA DE GESTION AMBIENTAL INTERINSTUCIONAL

La puesta en marcha de un Programa de Gestibn Ambiental para la prevencion y control de los
aspectos ambientales de la Regional Guaviare demanda la articulacion con otras entidades que
cuentan con conocimientos y experiencia en materia ambiental, tales como: capacitacion,
sensibilizacion, gestidon de riesgos ambientales, entre otros. En la siguiente ficha se presentan las

medidas de gestion.

Ficha Ambiental 2. Gestién Ambiental Interinstitucional.

Objetivo

Area o Grupo
Responsable
Impacto Ambiental

FASE

Periodicidad

NA

Realizar acuerdos con entidades publicas, empresas y/u organizaciones para la gestion de los aspectos

e impactos ambientales significativos.

Coordinacion Administrativa
Referente Ambiental
- Contaminacién de suelo por manejo inadecuado de residuos soélidos

- Agotamiento de recursos naturales por consumos irracional de agua, energia y papel

- Generacion de conciencia ambiental

- Reduccion de la contaminacién ambiental por implementacién de buenas practicas ambientales

ACTIVIDAD

Identificar los actores externos estratégicos, con los cuales se puedan
celebrar acuerdos para la gestién de los aspectos e impactos ambientales
significativos.

Contactar los actores externos que pueden facilitar la puesta en marcha
del Programa y gestionar acuerdos para el manejo de los aspectos
ambientales.

Realizar los acuerdos de gestion ambiental con los actores contactados,
estableciendo los requisitos y compromisos entre las partes.

Realizar seguimiento a los acuerdos definidos para el manejo de los
aspectos ambientales por medio de informes de actividades semestrales.
Evaluar la efectividad de los acuerdos definidos y determinar su
continuacion para la siguiente vigencia.

SEGUIMIENTO

Indices de Desempefio

NA

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.

PERIDIOCIDAD

Anual

Anual

Anual

Semestral

Anual

Registro

Actas 0 documentos de
formacion de acuerdos y/o
convenios

Registro fotogréfico,
listados de asistencia e
informes de las

actividades realizadas.
Demas documentos que
soporten el desarrollo de
los acuerdos.
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3.3 PROGRAMA DE MANEJO DE AMBIENTAL DE OBRA

De acuerdo con el diagnéstico realizado, se evidencias aspectos Ambientales de la Regional
Guaviare, relacionados con la generacion de residuos por el desarrollo de trabajos de
mantenimiento, construccion y mejoramiento de las instalaciones. A continuacion, se presenta la
Ficha Ambiental con las medidas de manejo pertinentes.

Ficha Ambiental 3. Manejo Ambiental de Obra

Objetivo
Area o Grupo
Responsable

Impacto
Ambiental

FASE

A
Periodicidad

Semestral

3. MANEJO AMBIENTAL DE OBRA

Gestionar los aspectos e impactos ambientales asociados al desarrollo de proyectos de obra.

Coordinacion Administrativa

Referente Ambiental

Arquitecto y/o Ingeniero Civil de la Regional
Personal de Mantenimiento de la Regional

Contaminacién del suelo por manejo inadecuado de Residuos de construccion y demolicion

Agotamiento de los recursos agua y energia

Contaminacién del agua y suelo por el uso de sustancias quimicas (pinturas, aceites

combustibles, disolventes, etc)
Contaminacion del aire por generacion de emisiones y material particulado

ACTIVIDAD
Identificar las responsabilidades ambientales y medidas de manejo ambiental
gue deben cumplir los contratistas asociados a los proyectos de obra.

Incluir las responsabilidades ambientales y medidas de manejo ambiental en
los términos contractuales para la contratacion de obras.

Socializar a los contratistas las responsabilidades ambientales y medidas de
manejo ambiental establecidas en los términos contractuales.

Para el caso de las obras que estén a cargo del personal de mantenimiento de
la Regional, se debera realizar la gestion para la recoleccion y disposiciéon de
los residuos de obra, manejo seguro de sustancias quimicas y demas medidas
de manejo ambiental.

Verificar el cumplimiento de las responsabilidades ambientales y medidas de
manejo ambiental establecidas en los términos contractuales, a través de
inspecciones y/o solicitando las respectivas evidencias.

En caso de incumplimiento realizar los respectivos requerimientos al contratista.

Seguimiento
Indices de Desempefio
*cuando el proyecto de obra genere escombros:
Kg de residuos de construccién y demolicion dispuestos adecuadamente en

lugar autorizado/ Kg de residuos de construcciéon y demolicion generados
durante la ejecucién del proyecto de obra *100

PERIDIOCIDAD
Anual

Anual
Trimestral

Cada vez que se realice una
intervencion

Minimo trimestralmente,
segun plazo de ejecucion del
contrato.
Inmediatamente se
evidencie el incumplimiento.

Registro

Certificaciones de
disposicion final de residuos
de construccion, demolicion
y otros residuos especiales
Lista de inspeccion
ambiental a proyectos de
obra
Correos/oficios
los contratistas
Informes de manejo
ambiental de obra y demas
evidencias que presente el
contratista

remitidos a
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3.4PROGRAMA DE MANEJO DE RESIDUOS SOLIDOS.

Durante las actividades que se realizan en las instalaciones de la Sede Regional y en el Centro
Zonal se produce una cantidad considerable de residuos solidos que deben ser manejados
correctamente para evitar los impactos ambientales asociados a su disposicidn y mantener
buenas condiciones de saneamiento basico, en la siguiente ficha se presentan las medidas de

manejo.

Ficha Ambiental 4. Manejo de Residuos Sélidos

Objetivo

Areao
Grupo
Responsable

Impacto
Ambiental

FASE

Disminuir la cantidad de residuos entregados a la empresa de servicios publicos de aseo, mediante estrategias de
separacion en la fuente y aprovechamiento de estos.

Garantizar la disposicion final de residuos RAEEs y peligrosos mediante su entrega a gestores ambientales y/o
puntos autorizados.

Coordinaciéon Administrativa
Referente Ambiental

- Contaminacién del suelo y agua por manejo inadecuado de Residuos Sdlidos

- Contaminacién del suelo y agua por manejo inadecuado de residuos peligrosos

- Sobreocupacion del relleno sanitario

- Disminucion de los residuos ordinarios por actividades de reciclaje y aprovechamiento

ACTIVIDAD PERIDIOCIDAD
Identificar los RAEE y RESPEL que genera la Regional, para Establecer mecanismos Anual
de almacenamiento y disposicidn final.
Identificar los Residuos sujetos de aprovechamiento que genera la Regional, para Anual

establecer mecanismos de almacenamiento y manejo.

Realizar diagndstico de las necesidades de espacios para el almacenamiento temporal
de residuos, asi como sobre los elementos requeridos para su adecuado manejo y
almacenamiento.

Realizar diagnostico de los Transformadores ubicados dentro de la Sede Regional y Anual
Centros Zonales, para confirmacion de contenido de PCBs.

Identificar los espacios y elementos de almacenamiento y manejo de residuos que

requieren actividades de limpieza y mantenimiento, asi como las frecuencias y los Anual
respectivos responsables.

Realizar convenios, contratos y/o acuerdos con empresas recicladoras y gestores

ambientales para la recolecciéon y disposicion final de residuos reciclables, residuos
peligrosos-RESPEL y RAEEs, segun corresponda, incluyendo las respectivas Anual
obligaciones ambientales.

Anual

Realizar la entrega de los residuos aprovechables, residuos peligrosos y RAEEs segln

los convenios, contratos y/o acuerdos celebrados. Anual
Realizar la construcciéon y/o adecuacion de los espacios de almacenamiento temporal
de residuos; asi como la compra de los elementos requeridos para el manejo de Anual
residuos, segun diagnéstico definido y recursos asignados.
Realizar las actividades de mantenimiento y aseo a los espacios y elementos Permanente
identificados.
Verificar las condiciones de almacenamiento y manejo de los residuos peligrosos y .

, : ; Trimestral
RAEE’s en la Sede Regional, Centros Zonales y Bodegas de Inservibles.
Verificar las condiciones de almacenamiento y manejo de los residuos ordinarios y Trimestral
aprovechables en puntos ecoldgicos y espacios de almacenamiento temporal.
Realizar seguimiento a la cantidad y tipo de residuos generados, tanto ordinarios y Trimestral
aprovechables, como RESPEL y RAEE's.
Verificar el cumplimiento de las responsabilidades ambientales y medidas de manejo Minimo
ambiental que deben cumplir las empresas recicladoras y gestores ambientales, a trimestralmente, segun
través de inspecciones y/o solicitando las respectivas evidencias. plazo de ejecucion del

acuerdo.
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Realizar seguimiento al cumplimiento de la programaciéon de mantenimiento y aseo .
. h ; . : Trimestral
establecido para los espacios y elementos de manejo y almacenamiento de residuos.
Establecer e implementar las acciones de mejora necesarias, a partir de las
A verificaciones realizadas a la generacion, manejo, almacenamiento y eliminacién de los Anual
residuos.
SEGUIMIENTO
Periodicidad indices de Desempefio Registro
Programacion
Total kg de residuos sélidos aprovechados en el trimestre evaluado / Total kg de mantenimiento y aseo
residuos generados trimestre evaluado* 100 a espacios y
elementos de residuos
Total Kg residuos RESPEL entregados a gestor ambiental para disposicion final / Total Convenios, contratos
Kg de residuos RESPEL generados *100 ylo acuerdos de
Trimestral entrega de residuos

Total Kg residuos RAEES entregados a gestor ambiental para disposicion final / Total
Kg de residuos RAEES generados *100

Lista de chequeo de
puntos ecoldgicos y
cuartos de residuos
Cuadro de control
Residuos Solidos.

Lista de Inspeccion
puntos ecolégicos y/o
cuarto de
almacenamiento
Listado Residuos de
Aparatos eléctricos y
electrénicos -

“RAEE's”.
Listado Residuos
Peligrosos. - Actas de
acuse y recibo de
residuos

aprovechables, RAEEs
y/o peligrosos
Certificaciones de
disposicion final de los
residuos entregados.
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3.5PROGRAMA DE MANEJO DE VERTIMIENTOS

Tenido en cuenta que dentro de los aspectos e impactos ambientales de la Regional Guaviare se
encuentran los relacionados con la generacion de vertimientos y que estos dependen del estado
de sus redes hidrosanitarias, puntos de desagues y/o sistemas de tratamiento (pozos sépticos).

A continuacion, se establecen las medidas de manejo de vertimientos en la siguiente Ficha
Ambiental.

Ficha Ambiental 5. Manejo de Vertimientos

5. MANEJO DE VERTIMIENTOS

Objetivo Implementar acciones para el manejo y disposicién final adecuada de las aguas residuales producto del
funcionamiento de las sedes.
Area o Grupo Coordinacién Administrativa
Responsable Referente Ambiental

Arquitecto y/o Ingeniero Civil de la Regional
Personal de Mantenimiento de la Regional
Impacto Ambiental Contaminacion del agua y suelo por generacion de vertimientos

FASE ACTIVIDAD PERIDIOCIDAD

Realizar diagndstico sobre el estado de puntos de vertimiento y
sistemas de desagiies de la Sede Regional.

Realizar seguimiento periodico al correcto funcionamiento de los
puntos de vertimientos y sistemas de desagiies, con el fin de Trimestral
detectar filtraciones, averias y/o derrames.

Implementar Plan de Intervenciones y Cronograma de
H Mantenimiento preventivo, con el fin de evitar filtraciones,

Anual

A Trimestral
derrames y contaminacion del suelo y agua.
Realizar seguimiento periodico al correcto funcionamiento de los
\Y, puntos de vertimientos y sistemas de desagiies, con el fin de Trimestral
detectar filtraciones, averias y/o derrames.
A Realizar las adecuaciones y/o reparaciones necesarias en donde Inmediatamente se evidencie el
se hayan identificado filtraciones, averias y/o derrames. incumplimiento.
SEGUIMIENTO
Periodicidad indices de Desempefio Registro
Diagnéstico  de puntos de
NA vertimiento y  sistemas de
desagles
Lista de Chequeo Ambiental —
Inspeccidn. -

Cronograma de mantenimiento
Plan de Intervenciones

Informes de Mantenimiento vy
adecuaciones, con registro
fotograéfico.

Deméas evidencias que se
consideren necesarias
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3.6PROGRAMA DE MANEJO DEL PARQUE AUTOMOTOR

Toda organizacién que utilice para su operacion automotores debe hacerse cargo de los aspectos
ambientales que implican el uso de combustibles fosiles, el manejo de los aceites usados y la
emision de gases, la siguiente Ficha Ambiental muestra las medidas a tomar.

Ficha Ambiental 6. Manejo del Parque Automotor

Objetivo Prevenir y controlar los impactos ambientales asociados a las actividades de servicio y mantenimiento
transporte.

Areao Grupo  Coordinacién Administrativa
Responsable  Referente Ambiental
Contaminacién del aire por emisién de gases y vapores de automotores asignados a la Regional.

Impacto Contaminacion del agua por vertimientos
Ambiental Contaminacién del suelo por inadecuada disposicién de residuos peligrosos producto del mantenimiento de
automotores
FASE ACTIVIDAD PERIDIOCIDAD
Determinar los requisitos ambientales que deben cumplir las contratitas y/o Anual
= proveedores de bienes y servicios sobre mantenimiento y servicio de transporte.
Programar mantenimiento preventivo a los vehiculos de la Regional, con el fin de Anual

garantizar su 6ptimo funcionamiento.
Incluir las responsabilidades ambientales y medidas de manejo ambiental en los
términos contractuales para la contratacion de mantenimiento y servicio de

Anual
transporte.
Socializar a los contratistas las responsabilidades ambientales y medidas de
H manejo ambiental establecidas en los términos contractuales. Anual
Realizar mantenimientos automotrices preventivos Unicamente con los
proponentes que demuestren cumplimiento de la normativa ambiental, de acuerdo Anual
con el cronograma de mantenimiento.
Verificar el cumplimiento de las responsabilidades ambientales y medidas de
manejo ambiental establecidas en los términos contractuales, a través de Trimestralmente
\% inspecciones y/o solicitando las respectivas evidencias.
Verificar las condiciones mecéanicas de los vehiculos que pueden generar impactos Tri
. ) - rimestralmente
ambientales, tales como fugas de aceite, emisiones anormales, etc.
En caso de incumplimiento en los contratos realizar los respectivos requerimientos Inmediatamente se
al contratista. evidencie el
A incumplimiento.
Realizar las reparaciones necesarias, segun dafios evidenciados en los vehiculos. Inmediatamente se
evidencie averia en el
vehiculo.
SEGUIMIENTO
Periodicidad indices de Desempefio Registro
Cronograma de
NA NA mantenimiento
automotriz
Contratos de servicio de
transporte y
mantenimiento de
vehiculos con

obligaciones ambientales
Carpeta del vehiculo con

certificaciones de
Revision técnico-
mecanica y certificacion
de gases
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Certificaciones de

manejo y disposicion final
de residuos, permisos y/o
autorizaciones

ambientales, entre otras
evidencias de tipo
ambiental del servicio y
mantenimiento

automotriz.
Informes de inspeccién a
los vehiculos, con

registro fotografico
Oficios, correos, actas de
reunién con contratistas
Demas evidencias
contractuales acordadas.
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3.7PROGRAMA DE MANEJO DE ZONAS VERDES

Las instalaciones de la Sede Regional y el Centro Zonal cuentan con areas c de jardines y zonas
verdes, dichas areas necesitan de un mantenimiento y adecuacion permanente, en la siguiente
ficha, se exponen las medidas de manejo ambiental que faciliten dicha labor.

Ficha Ambiental 7. Manejo de Zonas Verdes

Objetivo

Area o Grupo
Responsable
Impacto Ambiental

FASE

Periodicidad

Anual

Garantizar el manejo adecuado y conservacion de los individuos arbéreos y zonas verdes que se

encuentran ubicados dentro de las sedes del ICBF

Coordinacion Administrativa
Referente Ambiental
Perdida de flora y fauna por tala y poda inadecuadas en arboles.

ACTIVIDAD

Identificar la cantidad y condiciones fisicas de los arboles
ubicados dentro de la Sede Regional y Centros Zonales,
definiendo las medidas de manejo requeridas (talas, podas y/o
reubicaciones).

Identificar necesidades de mantenimiento de zonas verdes
(fumigacién, eliminacion de maleza, podas, abonos, etc) y/o
recuperacion de zonas verdes, suelos, jardines, etc.

Realizar las gestiones y trdmites ambientales requeridos para la
aplicacion de las medidas de manejo identificadas.

Implementar las medidas de manejo sobre los arboles
identificados, asi como los mantenimientos a los jardines y zonas
verdes requeridos (fumigacion, eliminacion de maleza, podas,
abonos, etc)
Realizar seguimiento al estado de los arboles intervenidos; asi
como, a los jardines, zonas verdes y/o suelos recuperados,
identificando otras medidas de manejo.
Implementar las demas medidas de manejo requeridas para los
arboles, zonas verdes, jardines y/o suelos.

Seguimiento

indices de Desempefio

Numero de arboles sembrados / Numeros de arboles
programados *100

PERIDIOCIDAD

Anual

Anual

Anual

Anual

Semestral

Inmediatamente se evidencie la

necesidad.

Registro

Informe de inspeccién

Informe

de intervenciones vy

mantenimiento a zonas verdes, con
registro fotogréfico.

Ficha Técnica Inventario Forestal
Tramites y permisos de manejo de

arbolado
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3.8PROGRAMA GESTION AMBIENTAL CONTRACTUAL

Teniendo en cuenta que la responsabilidad del manejo de los aspectos ambientales en la
Regional Guaviare no se puede delegar, se hace necesario que los proveedores cumplan con
requerimientos ambientales de caracter legal e institucional. A continuacion, se presentan las
medidas de manejo de proveedores.

Ficha Ambiental 8. Gestién Ambiental contractual

Objetivo

Area o Grupo
Responsable

Impacto Ambiental

FASE
o)

Periodicidad

NA

8. GESTION AMBIENTAL CONTRACTUAL

Prevenir y controlar los impactos ambientales generados por la ejecucién de actividades de contratistas,
a través de la inclusion y seguimiento de obligaciones ambientales contractuales.

Direccién Administrativa
Coordinacion Administrativa
Referente Ambiental

Contaminacioén del suelo por manejo y disposicién inadecuada de residuos

Consumaos irracionales de Agua, Energia y Papel

Contaminacion del agua y suelo por derrame de sustancias quimicas y/o combustibles

ACTIVIDAD

Identificar los requisitos ambientales que deben cumplir las
contratitas y/o proveedores de bienes y servicios.
Incluir los requisitos ambientales en los
contractuales, a partir de la anterior identificacion.

términos

Socializar a los contratistas las responsabilidades ambientales
y medidas de manejo ambiental establecidas en los términos
contractuales.

Verificar el cumplimiento de las responsabilidades ambientales
y medidas de manejo ambiental establecidas en los términos
contractuales, a través de inspecciones y/o solicitando las
respectivas evidencias.
En caso de incumplimiento en los contratos realizar los
respectivos requerimientos al contratista.

SEGUIMIENTO

Indices de Desempefio

NA

PERIDIOCIDAD
Anual

Permanente

Permanente

Permanente

Inmediatamente se evidencie el
incumplimiento.

Registro

Contratos con
ambientales

obligaciones

Evidencias que soportan el
cumplimiento de las obligaciones
ambientales (informes de inspeccion,
certificaciones ambientales, informes
de manejo ambiental, etc.)

Actas de reunién, oficios, correos a
contratistas.
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3.9PROGRAMA DE CONSUMO SOSTENIBLE

Uno de los aspectos ambientales méas significativos en el funcionamiento de las instalaciones de
la Regional Guaviare es el consumo de recursos, como agua, energia y papel en relacion a que
representan el aprovechamiento indirecto de arboles, cuencas hidrograficas y embalses tanto
para el almacenamiento del liquido como para la generacion de energia; por otra parte, el
consumo de papel implica el aprovechamiento de recursos forestales facilmente reemplazables
por recursos informaticos, en la mayoria de los casos.

A continuacién, se presenta la Ficha Ambiental con medidas concretas para la prevencion y
control de estos Aspectos Ambientales.

Ficha Ambiental 9. Consumo Sostenible

Objetivo

Area o Grupo
Responsable:

Impacto Ambiental
FASE

Periodicidad

Cuatrimestral

9. PROGRAMA DE CONSUMO SOSTENIBLE

Implementar medidas que propendan por el ahorro y uso racional de los recursos agua, energia y papel

Direccién Administrativa

Coordinaciones Administrativas

Referente Ambiental

Arquitecto y/o Ingeniero Civil de la Regional

Agotamiento de los recursos por consumos irracionales de agua, energia y papel.

ACTIVIDAD

Elaborar cronograma de inspecciones y mantenimiento preventivo a
redes eléctricas y sistemas hidrosanitarios.
Elaborar diagnostico y plan de reposicion paulatina de equipos
eléctricos e hidrosanitarios de alto consumo por de mayor eficiencia.
Determinar linea base sobre consumo de agua, energia y papel a
partir de los consumos reportados en la vigencia anterior,
identificando las areas y/o sedes gue reportan mayor consumo.
Realizar los mantenimientos preventivos e intervenciones a redes
eléctricas y sistemas hidrosanitarios, de acuerdo con cronograma y
plan de reposicion (incluye actividades de lavado y desinfeccion de
tanques, limpieza de canaletas y bajantes, etc).
Implementar medidas de sensibilizacion sobre ahorro de agua,
energia y papel en aquellas sedes y/o areas que hayan reportado
mayor consumo.
Implementar buenas practicas ambientales para el ahorro y uso
eficiente de agua, energia y papel y/o desarrollo de proyectos de
tecnologias limpias (aprovechamiento de aguas lluvias, energia
solar, etc).
Verificar las redes eléctricas y sistemas hidrosanitarios con el fin de
detectar fugas, averias, etc; de acuerdo con el cronograma de
inspecciones.
Realizar seguimiento a los consumos de agua, energia y papel,
comparando los resultados con los obtenidos en la linea base.
Realizar las reparaciones y/o correcciones inmediatas a las fugas,
averias y demas contingencias presentadas.
Realizar llamados de atencion a las sedes y/o areas que contintan
reportando altos consumos de agua, energia y papel, con el fin de
evaluar los aumentos e implementar medidas de ahorro.
SEGUIMIENTO

indices de Desempefio

Indicador consumo de agua

[(Consumo de agua de la Sede de la Regional de la vigencia anterior
del cuatrimestre a evaluar - Consumo de agua de la Regional de la

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.

PERIDIOCIDAD

Anual

Anual

Anual

Permanente

Permanente

Permanente

Permanente

Cuatrimestral

Inmediatamente se evidencie el
dafo.

Inmediatamente se evidencie el
aumento

Registro

Cronograma de inspecciones y
mantenimiento preventivo a
redes eléctricas y sistemas
hidrosanitarios
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9. PROGRAMA DE CONSUMO SOSTENIBLE

vigencia actual el cuatrimestre a evaluar) / Consumo de agua de la

Regional de la vigencia anterior el cuatrimestre a evaluar]*100 Diagnéstico vy plan de

Indicador consumo de agua reposicion de equipos
eléctricos e hidrosanitarios

Indicador consumo de Energia

Linea base sobre consumo de
[(Consumo de energia de la Sede de la Regional de la vigencia agua, energiay papel
anterior del cuatrimestre a evaluar - Consumo de energia de la
Regional de la vigencia actual el cuatrimestre a evaluar) / Consumo | Informe de mantenimientos
de energia de la Regional de la vigencia anterior el cuatrimestre a | preventivos e intervenciones a
evaluar]*100 redes eléctricas y sistemas
hidrosanitarios
Indicador consumo de papel

Informes de inspecciones a
# de resmas de papel entregadas en el cuatrimestre / # de resmas redes eléctricas y sistemas
de papel entregadas en el mismo periodo de la vigencia anterior *100 | hidrosanitarios

Informes de sensibilizacion
sobre ahorro de agua, energia

y papel
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3.10 PROGRAMA DE CALIDAD DEL AIRE (AIRE-RUIDO-PEV)

En las instalaciones de la Sede Regional y el Centro Zonal Guaviare se tienen instaladas plantas
eléctricas, las cuales pueden generar contaminacion del aire por emisiones y ruido, por lo anterior
se requieren realizar acciones de mantenimiento y/o intervenciones para Su correcto
funcionamiento. Igualmente, dentro de este programa se establecen las actividades que se
requieren para las sedes que tienen ubicados elementos de publicidad exterior (vallas y/o avisos
institucionales), los cuales deben cumplir con criterios que reduzcan la contaminacion visual

generada.

Ficha Ambiental 10. Calidad del Aire

Objetivo

Area o Grupo
Responsable

Prevenir impactos ambientales ocasionados por la generacién de emisiones de fuentes fijas, generacién de

ruido y ubicacion de elementos publicidad institucional.

Coordinacién Administrativa

Referente Ambiental

Arquitecto y/o Ingeniero Civil de la Regional
Personal de Mantenimiento
-Contaminacién del aire

Almg{ae%t?al -Contaminacién auditiva
-Contaminacién Visual
FASE ACTIVIDAD PERIDIOCIDAD

= Identificar los elementos o maquinaria que pueda generar contaminacion por
emisiones, ruido o publicidad exterior visual; asi como las necesidades de Anual
mantenimiento y/o intervenciones para su correcto funcionamiento.
Realizar intervenciones y mantenimientos a los elementos o maquinaria que
puedan generar contaminacioén del aire, para su prevencion y control. Permanente

H
Gestionar los permisos y demdas tramites ambientales requeridos para el
_fun(_:lon_amlento y L_lblcauon de maquinaria y/o elementos de publicidad B TTATET
institucional respectivamente.
Verificar el correcto funcionamiento de los elementos o maquinaria que
puedan generar contaminacion del aire, mediante inspecciones y /o estudios

v i Semestral
ambientales.

A En caso de incumplimiento realizar las intervenciones y/o mantenimientos Inmediatamente se evidencie el
requeridos para la prevencion y control de la contaminacion. incumplimiento

SEGUIMIENTO
Periodicidad indices de Desempefio Registro
# de plantas eléctricas detectadas con condiciones anormales de ruido y Diagnostico de elementos o
Semestral emisiones/ # de plantas eléctricas existentes *100 magquinaria que pueda generar

contaminacion del aire

Informes de mantenimiento
Permisos y/o autorizaciones
ambientales para maquinaria y
elementos PEV

Informes de inspeccién
Informes de adecuacion y/o
mejoras
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3.11 PROGRAMA EMERGENCIAS AMBIENTALES

Dentro de la identificacion de aspectos y valoracion de impactos ambientales se identificé que
algunas actividades podian generar situaciones de emergencia ambiental, por tal razon este
programa estd enfocado a la orientacion de acciones que permita controlar aquellas situaciones,
restablecer las condiciones ambientales y prevenir las posibles situaciones de emergencia
ambiental. Dentro de las posibles situaciones tenemos derrame por sustancias quimicas, por
hidrocarburos, por contingencia asociada al manejo de residuos solidos, o acumulacién de
residuos peligrosos, eléctricos y electronicos entre otros.

A continuacion, se presentan las actividades para la prevencion y manejo de las posibles
emergencias ambientales:

Ficha Ambiental 11. Situaciones de emergencia ambiental

Objetivo

Area o Grupo
Responsable

Impacto Ambiental

FASE

Adoptar las acciones prevencion y control de las situaciones de emergencia que pueden ocasionar dafio

sobre el medio ambiente.

Referente Ambiental

Referente de SST

Personal de Mantenimiento de la Regional

Contaminacién del suelo por manejo y disposicion inadecuada de residuos
Contaminacién del agua y suelo por derrame de sustancias quimicas y/o combustibles

ACTIVIDAD PERIODICIDAD

Revisar la matriz de aspectos e impactos ambientales, con el fin de identificar
gué aspectos pueden derivar una situacion de emergencia y cudales son los
posibles lugares.

Realizar cronograma de inspecciones para verificar los controles fisicos
existentes para atender dichas situaciones y/o para identificar otras
situaciones, utilizando las listas de chequeo existentes.

Definir cronograma de capacitacion al personal relacionado con manejo de
residuos, sustancias quimicas y/o combustibles sobre la prevencion y
atencion de las situaciones emergencias identificadas.

Programar en conjunto con el referente de SST el desarrollo de simulacros de
las situaciones de emergencias identificadas.

Identificar los elementos y/o intervenciones requeridas para la prevencion y
control de las situaciones de emergencia

Desarrollar las inspecciones a los espacios identificados donde se puede
presentar una situacibn de emergencia de acuerdo con el cronograma
establecido y a las indicaciones establecidas en los procedimientos para
manejo de residuos, sustancias quimicas y protocolos para cargue seguro de
combustibles.

Realizar las capacitaciones programadas al personal relacionado con la
situacion de emergencia

Realizar los simulacros programados sobre las situaciones de emergencia
ambiental, poniendo en practica los protocolos para su atencion, junto con la
elaboracion de los respectivos informes.

Realizar la compra de elementos o intervenciones necesarias para la
prevencién y control de las situaciones de emergencia, de acuerdo con las
indicaciones establecidas en los procedimientos para manejo de residuos y
sustancias quimicas, y protocolos para cargue seguro de combustibles.
Comprobar la disponibilidad y conocimiento de los elementos existentes para
el control de una situacion de emergencia ya sea por medio de entrevista con
el personal o por inspeccion directa.

Aplicar las evaluaciones de conocimiento al personal capacitado
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En caso de evidenciarse dafios que se consideren emergencias y que puedan
afectar la salud de los colaboradores y dafios a la seguridad de la Entidad, Semestral
realizar informe y reportar al profesional SST.
Realizar refuerzo a la capacitacion en caso de que el personal capacitado no
A cumpla con las evaluaciones de conocimiento SerEsE
Realizar las gestiones y/o mejoras requeridas a los espacios Yy
/o elementos utilizados para la prevencion y atencién de las situaciones de Semestral
emergencia, de acuerdo con los resultados de las inspecciones y simulacros
realizados.
Seguimiento
Periodicidad indices de Desempefio Registro

Cuatrimestral

# de condiciones de emergencias ambientales  Informes de Inspeccién con registro fotogréafico.
atendidas / # de condiciones de emergencias Informes de situaciones de emergencias ambientales

ambientales detectadas y de simulacros.

Inventario y matriz de compatibilidad de sustancias

quimicas.

Lista de chequeo de sustancias quimicas.
Listados de asistencias y evaluaciones de

conocimiento

Informes de adecuaciones y compra de elementos

iAntes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.




.'0‘ PROCESO PL28.SA 06/06/2018
“ - SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

BIENESTAR . B o
FAMILIAR PLAN DE GESTION AMBIENTAL REGIONAL GUAVIARE Version 2 Péagina 36 de 37

4. PRESUPUESTO

Los programas del plan de gestion ambiental se ejecutan a través del rubro de Gestion Ambiental
gue se asigna desde la Direcciéon Administrativa para la Regional Guaviare

Dicho presupuesto se establece anualmente, a partir de un plan de compras establecidos por el
profesional ambiental de la sede de la Direccion General y se continua con su validacion y
aprobacion, dicho plan de compras es construido a partir de la identificacion de necesidades
establecidas para cada uno de los programas descritos anteriormente. La responsabilidad de la
ejecucion y seguimiento estard a cargo de la Coordinacion Administrativa con el apoyo del
profesional ambiental encargo de la implementacion del Plan de Gestion Ambiental, conforme a
los requisitos establecidos en materia de ejecucion presupuestal de la entidad.

5. SEGUIMIENTO

El seguimiento a la implementacion del Presente Plan de Gestion Ambiental de la Regional
Guaviare se realizara a través del cronograma de ejecucion ambiental o las herramientas que la
Direccion Administrativa, precisen para ello. En cuanto a la encuesta de percepcion esta se
aplicara dos veces al afio siendo un insumo relevante para la revision y dentro de las decisiones
gue pueden llegar a tomarse en los Comités Directivos, como el cambio en la politica ambiental,
los objetivos ambientales, u otros elementos que necesariamente afectan los planes de gestion
ambiental, lo cual constituye otro elemento que llegara a determinar la actualizacion del Presente
Plan.

6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

e Matriz identificacion y valoracién de aspectos e impactos ambientales, requisitos legales y
otros requisitos de la Regional Guaviare

Matriz de riesgos del eje ambiental

Programa manejo de residuos de la Regional Guaviare

Procedimiento manejo seguro de sustancias quimicas

Guia para la actualizacion de planes de gestibn ambiental

Protocolo cargue combustible plantas eléctricas

Protocolo contingencia manejo de residuos soélidos

Protocolo manejo y atencion de emergencias ambientales relacionadas con derrames
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7. CONTROL DE CAMBIOS
Bl VeI Descripcion del Cambio
Dando cumplimiento a la Resolucién 8080 por la cual se presenta el nuevo modelo de
operacion, se realiz6 la modificacion del Plan de Gestibn Ambiental de la Regional
Guaviare. La actualizacion contempla el numeral 2 denominado Diagndstico Ambiental,
11/08/14 PP36.MPA1.P5 la formulacién de indices de desempefio ambiental para los programas de
Version 3.0 Sensibilizacion Ambiental, Manejo Ambiental de Obras, Manejo de Residuos Solidos,

Manejo de Zonas Verdes, Consumos Sostenible, Manejo de Sustancias Quimicas, y la
inclusion del programa de Calidad del Aire con su respectivo indice ambiental.

Inclusién del Diagndstico Ambiental, incluyendo el Contexto Eje Ambiental, Matriz
DOFA, Matriz de Partes Interesadas, Riesgos y Acciones de Tratamiento.
05/07/2017 | PL 28.SA —Version 1 | Inclusion de las emergencias ambientales.

Cambio de la ficha del Programa Manejo de Sustancias Quimicas por Programa de
Emergencias Ambientales
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