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OBJETIVO: Establecer las actividades para la realizacion del registro, procesamiento y analisis de

la ejecucion de metas sociales y financieras — MSyF del ICBF, con el fin de mejorar la calidad y
oportunidad de la informacion para la toma de decisiones que permitan alcanzar una 6ptima
ejecucion de las metas programadas y recursos asignados.

ALCANCE: Inicia con la elaboracion y comunicacion de las directrices generales para el registro,

consolidacion, andlisis y publicacion de informacion de la ejecucion de Metas Sociales y Financieras
— MSyF, y termina con el seguimiento a la ejecucion presupuestal y toma de decisiones a que haya
lugar.

Aplica en la Sede de la Direccion General, Regionales y Centros Zonales.

3. POLITICAS DE OPERACION:

3.1 Al inicio de cada vigencia, una vez se realice el cierre de la vigencia anterior, se deben concertar
las orientaciones generales para el registro, consolidacion y andlisis de la Ejecucion de MSyF,
conforme a la Estructura Presupuestal y de Servicios vigente.

3.2 En caso de que se requieran ajustes a los registros cargados en el Modulo de Ejecucion Metas
Sociales, éstos deben ser informados antes de la generacion del consolidado final y su publicacion
en Intranet.

3.3 Cuando se presenten ajustes repetitivos en las Regionales, se deben generar las respectivas
acciones de mejora.

4. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES (obligatorio):

Nombre de la L . Responsable Registro
No L Descripcion de la actividad P 9
Actividad
Inicio
Elaborar y concertar
las  orientaciones . . Profesional
Concertar con las Direcciones
generales para el - . Grupo
) Misionales los parametros de .
registro, . e g P Estadistica y
. registro, verificacion y andlisis de s
consolidacion, . ., ) . Gestion de | Actas de las
P la informacion de ejecucion de . ,
1 | analisis Y | los semvicios v los criterios de Informacion reuniones de
publicacion TVICIoS 'y fos y concertacion.
o consolidacion periddica y anual. .
periddica de Profesionales
informacion de la L . Direcciones
: > Duracion: cinco (5) dias -
ejecucion de MSyF. Misionales
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Nombre de la L . Responsable Registro
No Actividad Descripcion de la actividad
G1.P9.DE.
Guia para el
Registro y
Verificacion de
Ejecucion  de
Metas Sociales
y Financieras —
Nivel Regional
Actualizar los parametros de y Centro Zonal.
Actualizar la “Guia | registro, verificacion y andlisis de A1.G1.P9.DE:
para el Registro y | la informacion de ejecucién de Pa'rém'etrc;s oie
Verificaciéon de | los servicios y los criterios de | Profesional Reqistro
Ejecucion de Metas | consolidacién periddica y anual | Grupo Cri'?erios d?a/
Sociales y |junto con el Cronograma de | Estadistica Y | Consolidacion
Financieras — Nivel | Registro, acorde con la | Gestion de de  Eiecucion
Regional y Centro | Estructura Presupuestal y de | Informacién de J Metas
Zonal’ y sus | Servicios vigente. Sociales
correspondientes Financieras y
Anexos. Duracion: cinco (5) dias
A2.G1.P9.DE:
Cronograma
de Registro vy
Verificacion de
la Informacion
de la
Ejecucién de
Metas Sociales
y Financieras.
Divulgar a las Direcciones
: o Misionales y Coordinadores de
Divulgar la “Guia b : .
. Planeacion y Sistemas (o0 quien
para el Registro y .
N haga sus veces segun estructura Correo
Verificacion de . . . .
. > regional) los parametros de | Profesional electronico
Ejecucion de Metas . N .
: registro y criterios de | Grupo informando
Sociales y . S o o
. . . consolidacién periddica y anual | Estadistica y | publicacién
Financieras — Nivel . C . ” .
. de la Ejecucién de MSyF junto | Gestion de | oficial de Ila
Regional y Centro L Lo
» con el Cronograma anual de | Informacion documentacién
Zonal y sus .
) Registro en SIM. en Intranet.
correspondientes
Anexos. Duracion: un (1) dia
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Nombre de la L . Responsable Registro
No Actividad Descripcion de la actividad
Socializar las Socializar a_los Coordinadores Coordinador de | Actas
e de Centros Zonales y personas > ) y
directrices para | nsables de los temas de Planeacion y | listados de
registro, verificacion P . , . Sistemas (o | asistencia de
P Metas Sociales y Financieras, . )
4|y analisis de Ila quien haga sus | jornadas

informacion, y

los documentos de apoyo
disefiados para tal fin.

veces segun

presenciales o

6 | atendidas en los |de corte, conforme a Ila
P.C| servicios qgue | certificacibn emitida por el
funcionaron durante | Supervisor de los servicios.

el mes de corte

Duracion: Diez (10) dias
calendario

Coordinador
Centro Zonal.

Cronograma anual Estructura video
de Registro en SIM. Duracién: un (1) dia Regional). conferencias.
- Habilitar el Modulo de Ejecucion
Habilitar : . . ,
de Metas Sociales y Financieras Modulo Metas
mensualmente el del . d fesional ial
Médulo de | e SII\_/I, para registro e | Profesiona S_()Cla es y
. . informacion, conforme al | Grupo de | Financieras —
Ejecucién de Metas . . L ,
5 : Cronograma de Registro vy | Estadistica y | Submenu
Sociales y D . ” . -,
) ; Verificacion establecido. Gestién de | Ejecucion de
Financieras del SIM . .
ara registro de 3 ) _ ) Informacion. Metas Sociales
P > Duracion: un (1) dia, primer dia - SIM
informacion. by
habil de cada mes
Validar la informacién primaria
entregada por los Operadores
Validar informacion | correspondiente a los servicios e
: Certificacion
de coberturas | que funcionaron durante el mes

emitida por el
Supervisor de
los servicios.

Registrar de MSyF de los servicios que
informacion de | funcionaron durante el mes
ejecucion de los | inmediatamente anterior
servicios que |conforme a la estructura,

funcionaron durante | pardmetros y  cronograma

el mes | establecidos.

inmediatamente

anterior. Duracion: Diez (10) dias
calendario

Registrar en el SIM la ejecucion

Coordinador
Centro Zonal.

Registro en el
Moédulo Metas
Sociales y
Financieras -
Submen
Ejecucion  de
Metas Sociales
- SIM
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Nombre de la L . Responsable Registro
No Actividad Descripcion de la actividad
Verificar si la informacion
registrada en el SIM cumple con
los requisitos establecidos para
el registro, verificacién y analisis.
Validar la informacion registrada | Coordinador
o de coberturas atendidas y valor | Centro Zonal
Verificar la . o L
: obligado por servicio y municipio,
coherencia y . :
: : generando alertas para ajustes o | Coordinador Reporte
consistencia de la . ) o
: . correcciones oportunas de la | Grupo Ejecucion
informacion . > ., .
8 | registrada en el SIM informacién P!aneamon y Meta_s Soqlales
PC validar Sistemas (o | y Financieras
-~ Y L, ¢ Requiere ajustes 0 | quien haga sus | por Servicios y
informacion de . . L . S
correcciones de la informacion | veces segun | Municipios -
coberturas .
: cargada en el sistema para el | Estructura SIM
atendidas por )
. ol mes de corte? Regional)
servicio y municipio
Sl: Regresar a la actividad No. 7
NO: Continta en la actividad No.
9
Duraci6on: Diez (10) dias
calendario
Inhabilitar Inhabilitar el registro en el Médulo Metas
mensualmente el | Médulo de Ejecucion de Metas . Sociales y
- : : : Profesional : :
Maodulo de | Sociales y Financieras del SIM, Financieras -
; . Grupo de ,
Ejecucion de Metas | conforme al Cronograma de . Submenu
9 . . .. .. | Estadistica y| i
Sociales y | Registro y Verificacion Gestion de Ejecucién de
Financieras del SIM | establecido. L Metas Sociales
) Informacion ; :
para registro de y Financieras -
informacion. Duracion: un (1) dia SIM
Consolidar  informaciéon  de
, ejecucion de MSyF para todos
Qaalizar los servicios por municipios
consolidacion de . por  MUNICIPIOS, | b ¢asional Reporte
X aplicando los criterios de o
MSyF aplicando los R : Grupo de | Preliminar de
=7 consolidacién establecidos L . L
10| criterios . .~ | Estadistica y | Ejecucion  de
. . segun se trate de Consolidacion e
establecidos segun A Gestion de | MSyF
- Periodica o Anual. - .
sea periédica o Informacion Consolidada
anual. Duracién: Diez (10) dias
calendario
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Nombre de la L . Responsable Registro
No Actividad Descripcion de la actividad
Generar Generar consolidado por
. o , Reporte de
consolidado por | Municipios, Centros Zonales, | Profesional o
L : . Informacion
Municipios, Centros | Regional y Nacional, de la | Grupo de .
: . It . Consolidada
11| Zonales, Regional y | ejecucion de MSyF al mes de | Estadistica y . i
i " de Ejecucion
Nacional, de la | corte. Gestion de
; L L MSyF al mes
ejecucion de MSyF Informacion de corte
al mes de corte. Duracion: tres (3) dias '
Verificar la  coherencia vy
consistencia de la informacion
registrada en el SIM, comunicar
a las regionales y misionales,
solicitando la verificacion y
justificacion de las novedades
identificadas conforme a los
Verificar la | requisitos establecidos para el | Profesionales
coherencia y | registro, verificacion y analisis. Direcciones
consistencia de la Misionales
12| informacion ¢ Requiere ajustes o] Correo
P.C registrada en el SIM | correcciones de la informacion | Profesional electronico.
y solicitar ajustes en | cargada en el sistema para el | Grupo de
caso de ser | mes de corte? Estadistica y
necesario. Gestion de
Sl Enviar ajustes el mismo dia | Informacion
de la notificacion
NO: Continda en la actividad
No.13
Duracion: tres (2) dias
Solicitar al profesional Gestor de (P;rr%feslonal de
Gestionar la | Contenidos portal Web Ila PO Archivos Excel
. . . Estadistica y
publicaciéon en | Publicacion en Intranet de los ” de
. , N Gestion de R
Intranet, archivos de | archivos de consolidacion de las Informacion Consolidacién
13| Consolidacion de | MSyF a nivel Nacional - Regional publicados en
MSyF Nacional y |y Municipalizado. : Intranet /
: Profesional o
Regional por Estadisticas
. . L . Gesto de o
Municipios. Duracion: un (1) dia . Institucionales.
Contenidos
portal Web
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Nombre de la L . Responsable Registro
No Actividad Descripcion de la actividad
Analizar en Comité
Regional de Gestion | Analizar en Comité Regional de
y Desempeno, el | Gestion y Desempgno _,el Comité Regional
comportamiento de | comportamiento de la ejecucién de  Gestion Acta de Comité
Ejecucion de Metas | de MSyF por servicios Yy = y -
14 : S Desempefio Regional de
Sociales y | municipios para la toma de -, o
P.Cl _. : . (conformacioén Gestion y
Financieras decisiones a que haya lugar. L ~
Basica 0 | Desempeiio.
conforme a la Ampliada)
Programacion Duracion: un (1) dia P
Vigente al mes de
corte.
Realizar monitoreo y

seguimiento a la ejecucion de
metas sociales y financieras
frente a la programacion vigente
en cada Regional y generar las

Realizar monitoreo y
seguimiento a la
ejecucion de metas

: ) . Informes  de
sociales y financieras

Profesionales

15 alertas necesarias para la toma . » Seguimiento
frente a la . Subdireccion de | _. .

P.C AT v de decisiones oportunas en . Ejecucion
brog 9 relacion con la liberacion y/o 9 Presupuestal

de cada Regional y
generar las alertas
necesarias.

redistribucién de los recursos.

Duracion: dos (2) dias

Fin

P.C.: Control Operacional

5. RESULTADO FINAL: Consolidado de ejecucion de metas sociales y financieras periddica y/o anual,
socializada y publicada en Intranet — Estadisticas Institucionales.

6. DEFINICIONES:

Metas Sociales: Se refiere a los cupos asignados para la atencion de beneficiarios en los servicios
misionales, cuya programacion y ejecucion se mide en términos de Unidades, Cupos y Usuarios.

Metas Financieras: Presupuesto asignado para la ejecucién de los servicios ICBF durante la
vigencia y que se actualiza mensualmente como resultado de modificaciones.

MSyF: Metas Sociales y Financieras.

Unidad de Servicio: Puntos de atencion donde se ejecutan los programas o se presta el servicio y
se desarrollan los distintos componentes asociados a la modalidad.

Unidad HCB Agrupada: Corresponde al espacio fisico o infraestructura donde se reinen mas de
dos madres comunitarias dependiendo de la capacidad instalada, para la atencion de los nifios(as)
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de acuerdo con las normas y lineamientos del ICBF. Este concepto aplica en HCB Agrupados, HCB
Multiples, HCB Empresariales y Jardines Sociales.

Cupo: La capacidad de atencion disponible para cada usuario en una unidad de servicio. El nimero
de cupos se establece de acuerdo con el nimero de nifios, nifias, adolescentes, jovenes y familias
a atender y el indice de rotacion (Ejemplo: 2 nifios por cupo anualmente). El nimero de cupos no
puede ser superior al nimero de usuarios del servicio.

Usuario: Nifio(a), adolescente, joven y/o adulto que se benefician directamente de un servicio.

SIM: Sistema de Informacién Misional, herramienta que permite el registro, seguimiento y consulta
de informacién relacionada con la programacion (metas fijadas por la Entidad) y ejecucion de los
servicios, asi como las modificaciones a estas metas y al presupuesto asignado de acuerdo con las
necesidades propias del territorio.

Comité Regional de Gestion y Desempefio: Comité de caracter Regional cuyo fin es el de
promover, orientar y articular la implementacién del Modelo Integrado de Planeacion y Gestion en
el Instituto Colombiano de Bienestar Familiar — ICBF.

DOCUMENTOS DE REFERENCIA:

e Decreto 1927 de 2013. “Por el cual se modifica la estructura del Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar Cecilia De la Fuente de Lleras y se determinan las funciones de sus
dependencias”

e Resolucion 1615 de 2006. “Por la cual se fijan lineamientos para el recaudo de recursos, la
ejecucion y control presupuestal de los gastos, el reconocimiento y registro en la contabilidad y
la revelacion en los Estados Contables del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y se
delegan algunas facultades y se derogan unas resoluciones” y demas resoluciones que la
modifiquen.

e Resolucion 0800 de febrero 5 de 2019. “Por la cual se conforma el Comité Regional de Gestion
y Desemperio en las Regionales del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y se deroga la
Resolucion No. 13240 de 2017”.

e Resolucion 060 de 2013. “Por la cual se estructuran los Grupos Internos de las Dependencias
de la Sede de la Direccion General y se dictan otras disposiciones”.

e Resolucion 2859 de 2013. “Por la cual se modifica la Resolucién 1616 de 2006 y se reglamenta
la estructura del ICBF en el Nivel Regional y Zonal”.

¢ Resolucion anual expedida por la Direcciéon General del ICBF, “Por la cual se aprueban los
Lineamientos de Programacion y Ejecucion de Metas Sociales y Financieras - Vigentes” y
documento anexo.

¢ Resolucion anual de Asignacion del Presupuesto expedida por la Direccion General del ICBF.
“Por la cual se distribuye y asigna el presupuesto de Gastos del Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar a Nivel Nacional, Sede de la Direccion General y Regionales, ...”

e CIRCULAR ICBF de Directrices para la ejecucion presupuestal vigente.

e Resolucion 002 de enero 2 de 2019. “Por la cual se designan los Gerentes de Recursos y
Gerentes de Proyectos del ICBF para la vigencia 2019 y se establecen sus obligaciones”
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e P4.DE: Procedimiento de Programacion de Metas Sociales y Financieras — Direccion General -
Nivel Nacional, Regional, Zonal.
P11.DE: Modificaciones Presupuestales y de Metas Sociales y Financieras.

e Lineamientos Técnicos, Manuales Operativos y Lineamientos de Programacion y Ejecucion

vigentes.

e G1.P9.DE: Guia para el registro y verificacion de ejecucién de metas sociales y financieras —
Nivel Regional y Centro Zonal.

e Al.G1.P9.DE: Pardmetros de registro y criterios de consolidacion de ejecucion de metas sociales
y financieras.

e A2.G1.P9.DE: Cronograma de registro y verificacion de la informacion de ejecucion de metas
sociales y financieras.

8. RELACION DE FORMATOS

CODIGO NOMBRE DEL FORMATO
No aplica No aplica
9. ANEXOS:
No aplica

10. CONTROL DE CAMBIOS:

FEBE VEBIn Descripciéon del Cambio
18/01/2017 P9 DE V2 Se actualiza de acuerdo con la plantilla actualizada y
' amplia la informacién general
21/12/2016 P9.DE V1 Se ajusta Actividad No. 8 aclarando la accién a realizar
31/07/2015 PR3.MPEL V3 Se ajusta de acuerdo con el Nuevo Modelo de Operacion
por Procesos
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