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ADOPCIONES

1.

OBJETIVO

Establecer las actividades a desarrollar para la seleccion de familias idoneas residentes en
Colombia que deseen adelantar la solicitud de adopcion con el fin de asignarlas a un nifio, nifia
0 adolescente declarado en adoptabilidad, garantizando el efectivo restablecimiento de sus
derechos.

2.

ALCANCE

Inicia con la recepcidn de la solicitud de adopcion de la familia (Persona/Conyugue/Compafiero
Permanente) segun su lugar de residencia y termina con los informes de Seguimiento Post
Adopcion, acompafiamiento a la familia y el cierre y archivo de la solicitud.

3.

POLITICAS DE OPERACION

Toda actividad derivada de la solicitud de adopcion debe quedar registrada por medio de
una actuacion en el Sistema de Informacién Misional SIM.

El equipo de profesionales de seguimiento a Regionales de la Subdireccion de Adopciones
debe promover la actualizacion y registro de cada actuacion derivada de la solicitud de
adopciodn en el Sistema de Informacién Misional SIM.

Si la familia es de nacionalidad extranjera con residencia en Colombia y debe salir del pais
antes de los dos afos sin haber cumplido los seguimientos post adopcion, esta familia esta
en la obligaciéon de allegar compromiso de seguimiento post adopcion de la Autoridad
Central del nuevo pais de residencia o del organismo acreditado segun sea el caso y la
subdireccion de adopciones expedira certificacion donde conste que la adopcion cumplié
con todos los términos de la ley Colombiana.

El Comité de Adopciones esta integrado por el Director Regional ICBF o su delegado, el
Secretario del Comité (Defensor de Familia), un Trabajador Social, un Psic6logo y podran
ser invitados las personas que se considere pertinente. Con voz pero sin voto.

El Comité de Adopciones Regional sesionara por lo menos una vez a la semana, con la
asistencia del Director Regional o su delegado, un trabajador social, un psicélogo y el
Secretario del Comité.

De cada reunion, tanto ordinaria como extraordinaria, se levantard un Acta de Comité,
donde se consignaran las argumentaciones técnicas y decisiones del Comité de
Adopciones, estas actuaciones y decisiones deben quedar registradas en la sesion de
comité del Sistema de Informacién Misional SIM.

Cuando el Comité no sesione por situaciones como la falta de quérum decisorio o la no
existencia de asuntos de su competencia de acuerdo con los contenidos del Acta, el
Secretario del Comité dejara constancia con la debida justificacion.

Antes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.




&

BIENESTAR
FAMILIAR

PROCESO GESTION PARA LA PROTECCION

PR4.P

05/10/2016

PROCEDIMIENTO DE ADOPCIONES FAMILIAS
RESIDENTES COLOMBIA

ADOPCIONES

Version 1

Pagina 2 de 13

4. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

No I:?A\n;tk;\r/‘iadiz Actividad Responsable Registro
Inicio
Realizar mensualmente la confergncia de orientacion legal Secretario de
Realizar Informatl\'/a. sobre la adopcién como mgdlda _de Comité
.| restablecimiento de derechos, basada en el interés superior '
conferencia o . Defensor de .,
1 |4e orientacion del nl.no, con las personas _m}eresa_das en adoptar. Familia Acta de Reunion
legal Notg. esta act|V|d_ad servira de filtro para las personas y (Regional 0
parejas que pudieran tener un concepto errado de la
- . " Centro Zonal)
Adopcidn o que no tengan firmeza en la decisién.
Se recibe la solicitud de adopcion con sus respectivos
documentos.
Documentos:
1. Carta de compromiso de participacion e informacién en la - L
evaluacidn, seleccién y preparaciéon para adopcién. Oficio fad'_C"?‘C'O“ de I3
2. Formulario de solicitud (Anexo 2) solicitud
3. Registros civiles de nacimiento de las personas, conyuges,
0 compafieros permanentes solicitantes, con anotaciones Forma_to ks
al margen, si corresponde. Compromiso P_rpceso
4. Fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. de Evalugglon,
5. Certificado médico (Anexo 3) (no superior a 7 meses) Prep'gramon y
6. Certificados econdmicos maximo con seis (6) meses de Seleccion Far.n,|I|as
elaborados o declaracion de renta del afio inmediatamente para Adopcion
anterior.
7. Carta de compromiso de seguimiento post-adopcién para
personas, cOnyuges o0 compafieros permanentes . .
- residentes en Colombia (Anexo 4). Formulario S‘?!'C'tUd
R(?C_'b'r la Certificado de antecedentes judiciales, vigente, los cuales de Adopcion
SOI'C'W de deberan revisarse en la pagina web con el numero deEquipo Psicosocial
2 AdoFmon y cédula de cada uno de los solicitantes, en concordancial (Regional, Centro
docurzsentos con lo gstablecido enla Ley Anti tramites. Zonal o IAPAS) Formato Carta
: Para conyuges o compafieros permanentes I o
requeridos 9. Registro civil de matrimonio, segun sea el caso. Cerﬂﬂcado Megpo de
10. Prueba de convivencia extramatrimonial por mas de dos Idoneidad Fisica

afios (Sentencia SU 617 de 2014), segun sea el caso
mediante:

Inscripcion del compafiero/a en Caja de Compensacion o
EPS.

Escritura publica notarial con fecha de antelaciébn no
inferior a 2 afos.

Registro Civil de Nacimiento de los hijos habidos por la
pareja.

Si es para personas, conyuges o compafieros permanentes de
nacionalidad extranjera y residentes en Colombia, presentaran
el documento idéneo conforme a lo sefialado en el decreto,
Decreto 1067 del 26 de mayo de 2015 y Resolucion 532 del
2015 del Ministerio de Relaciones Exteriores la normatividad
vigente y el permiso para adoptar emitido por la autoridad

central o competente de su pais.

Solicitantes Adopcion

Formato Carta
Compromiso
Seguimiento Post
Adopcion
Residente(s) en
Colombia
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Secretario de
Ingresar la . . o . Comite SIM
. .. |Se registra la solicitud de adopcion en el Sistema de Defensor de .
3 | informacién ” oy . Médulo de
Informacién Misional SIM. Familia .
en el SIM . Adopciones
(Regional o Centro
Zonal)
Se analiza la documentacion y requisitos Formato Carta
Aceptacién Proceso
¢, Se cumple con los requisitos legales y documentos? de Evaluacion,
Analizar los | Sl: Enviar carta de aceptacion para personas, conyuges o| Secretario de Preparacion de
documentos compafieros permanentes para proceso de evaluacion de Comité idoneidad
4 |para aceptar idoneidad y preparacion. Defensor de
PC |odenegarla ¢ NO: Enviar oficio estableciendo plazo para su correccién o Familia Oficio
solicitud de complementacion - Regresar actividad 2 (Regional o Centro
adopcion Zonal) SIM
Nota: Ver paso 5 del Lineamiento Técnico Administrativo del Médulo de
Programa de Adopcién Adopciones
Se prepara y evalla a los solicitantes a través de los talleres 1,
2 y 3, de las entrevistas, la realizacién de pruebas psicoldgicas
y la visita domiciliaria. Requisitos técnicos definidos en el
Lineamiento Técnico Administrativo del Programa de
Adopcion.
Nota: las primeras entrevistas de Psicologia y Trabajo social, Fom?ato Inf.orme,
: ; . NS . . .| Entrevista Psicologia
Preparar a |permiten obtener insumos importantes de las dindmicas [Equipo Psicosocial
5 los relacionales y condiciones de vida de las personas y parejas | (Regional, Centro
- - . . SIM
solicitantes |[solicitantes de adopcion. Para este momento se ha recorrido | Zonal o IAPAS) Médulo de
un camino necesario y significativo con los solicitantes, ellos a .
. ; ; Adopciones
través de los talleres y las entrevistas nos permiten tener una
apreciacion psicosocial inicial de las familias con las cuales
contamos.
Nota: Ver pasos 6, 7, 8, 9, 10, 11 y 12 del Lineamiento
[Técnico Administrativo del Programa de Adopcién
Formato Informe
Psicol6gico
Se realiza la elaboracion de informes con el equipo psicosocial
de acuerdo a la preparacion realizada con los solicitantes, Formato Informe
previa socializacion, analisis y evaluacidon de los resultados Social y Guia de
. obtenidos. Equipo Psicosocial Presupuesto
Realizar ;
6 informes _ . o o . (Regional o Centro
Nota: Ver Paso 13 del Lineamiento Técnico Administrativo Zonal) Formato Informe
del Programa de Adopcion Entrevista Psicologia
SIM
Médulo de
Adopciones
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Organizar el expediente debidamente legajado y foliado,
adjuntando los siguientes documentos:
e Carta de remision al Secretario del Comité de Adopciones,
expedida por el Coordinador Zonal o equipo de la Oficio remisorio del
Regional, en la cual se incluya nimero de folios del expediente de la
expediente, cédigo de la familia, nombres de los familia.
solicitantes y certificacion de registro de todas las
actuaC|0r_1es en eI_ S_IM' ., Formulario Solicitud
e Formulario de solicitud de adopcion de Adopcién
e Compromiso de seguimiento post-adopcion
e En los casos en que la familia se encuentre abierta a Formato Carta
asignacion nacional (Regionales o IAPAS), se incluira en Compromiso
el expediente una carta o comunicacion electronica en la Seguimiento Post
cual manifiestan su deseo Adopcién
e Informe social y anexos Residente(s) en
e Informe psicolégico y anexos Colombia
e [Fotocopias de las cédulas de ciudadania de los
solicitantes (o cédula de extranjeria) Comunicacion de la
e Certificaciones médicas no superiores a siete (7) meses, Si familia
es de adopcién nacional.
e Certificaciones laborales y econdmicas vigentes (con una
Enviar vigencia de no mas de 7 meses) Equipo Psicosocial| Formato Informe

familia en
expediente

historia de la [

Certificacion de la Defensoria sobre la revision de los

documentos que sustentan el concepto de idoneidad moral

y fisica expedido por el Comité de Adopciones y los

debidos soportes.

e Certificaciones penales

e Registros civiles de nacimiento y de matrimonio de los
solicitantes o prueba de convivencia extramatrimonial,
declaracion de convivencia ante notario por escritura
publica.

e Registros civiles de los hijos de la pareja o de alguno de
los dos.

e Album de fotografias.

Certificaciones de asistencia a los talleres.

Anexos que se requieran.

El Defensor de Familia envia la historia de la familia en
expediente.

Ver paso 14 del Lineamiento Técnico Administrativo del
Programa de Adopcién

Nota: Para los solicitantes extranjeros residentes en Colombia
el estudio, intervencién y valoracion a la familia extensa, red
social, se surte de igual manera que los colombianos, siempre
y cuando demuestren su residencia habitual en Colombia a
través de la visa de residente.

(Regional, Centro
Zonal o IAPAS) y
Defensor de
Familia

Social y Guia de
Presupuesto

Formato Informe
Psicolégico

Formato Carta
Certificado Médico de
Idoneidad Fisica
Solicitantes Adopcion
Certificaciones

Registros civiles /
matrimonio

Album

SIM — Médulo de
Adopciones
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Oficio remisorio del
expediente de la
familia
Formulario Solicitud
de Adopcién
Formato Carta
Compromiso
Se recibe solicitud de adopcion donde se analiza los Segl;:gnen_tg st
documentos aportados, la historia de la familia (Informe R .d0ptc'°n
Psicol6gico, Informe Social ambos con los contenidos de esc|: (I-m eé_s) en
acuerdo a Lineamiento, genograma, resumen autobiografico, olombia
ecomapa, hojas de respuesta del material psicométrico - perfil c icacion de |
0 resultados de las pruebas, informes de interpretacién por omur]llcag:l[on €la
cada prueba empleada, soportes de asistencia a los talleres, amilia
fotografias, entrevistas etc.). Este analisis lo realiza cada uno
de los profesionales que conforman el Comité de Adopciones, F o Inf
emitiendo conceptos desde su formacion y conocimiento ormato ‘nforme
- Social y Guia de
: écnico. o
8 Analizar la Comité de Presupuesto
solicitud de |, _ . L .- : . ; Adopciones
PC adopcién réngif"c;r’rI\amon es suficiente para determinar la idoneidad de RegionallAPAS Formato Informe
| Psicolégico
e Sl: Pasar a la actividad 10.
- o . . Formato Carta
e NO: Solicitar las ampliaciones que considere pertinentes a - it
. ; -~ Certificado Médico de
los equipos de las Defensorias de Familia o IAPAS. Pasar : e
a la actividad 9 Idoneidad Fisica
i ' Solicitantes Adopcion
Nota: Ver paso 16 del Lineamiento Técnico Administrativo Certificaciones
del Programa de Adopcion Registros civiles /
matrimonio
Album
Memorando solicitud
de ampliacion
SIM — Médulo de
Adopciones
Realizar las ampliaciones solicitadas y enviarlas al comité de
. adopciones. Regresar a la actividad 8. : . .
Realizar las Equipo Psicosocial .
7 : SIM — Médulo de
9 |ampliaciones ) . o . (Regional, Centro :
. Nota: se tiene un término no superior a dos meses para Adopciones
y enviarlas . o : Zonal o IAPAS)
realizar las ampliaciones pertinentes y devolver la
documentacion al Comité de Adopciones.
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Se determina si la persona, cényuges o0 compafieros
permanentes ha(n) sido seleccionada(os) para ser asignados
a un nifio, nifa o adolescente con determinadas
Otorgar [caracteristicas . SIM — Médulo de
. : Comité de :
10 idoneidad a N . Adopciones Adopciones
la familia |¢La familia es idonea? Redional/IAPAS
solicitante 9 Acta de Comité de
e Sl Pasa ala actividad 11 Adopciones.
e NO: Notificar decision a la familia a través de Resolucion
motivada. Pasa actividad 12
Certificado de
idoneidad para
Expedir . - . . . o Comité de personajcgnyuges/co
o Se expide certificado de idoneidad y se comunica a la familia : mpafieros
11 |certificado de lici vidad Adopciones
idoneidad solicitante. Pasa actividad 14 Regional/JAPAS per_manentes
residentes en
Colombia
Se envia Resolucion motivada acerca de la no aprobacion a
los solicitantes.
¢ La familia interpone recurso?
Comité de SIM-Modulo
Notificarala [ Sl: Pasar a la actividad 13 : Adopciones
12 o ) ) - Adopciones
Familia |¢ NO: Termina el procedimiento Reaqional/IAPAS
9 Comunicaciones
Nota: Frente a la resolucién proceden los recursos de escritas
reposicion ante el comité de adopciones y de apelacion ante la
direccion general del ICBF y se notifica conforme lo establece
el cddigo contencioso administrativo.
Se Resuelve el recurso interpuesto SIM-Modulo
Comité de Adopciones
13 Resolver |¢El recurso es resuelto a favor de la familia? Adonciones
Recurso [ Sl: Natificar decision a la familia y continua con la iop Resolucién
L Regional/lAPAS
Actividad 11
e NO: Notificar a la familia. Termina el procedimiento Comunicaciones
escritas
Ingresar - SIM-Modulo
solicitud de : . L o . Comité de .
- Se ingresa la solicitud de adopcion de la familia a lista de . Adopciones
14 | adopcion a ospera Adopciones
lista de P Regional/lAPAS C
Comunicaciones
espera !
escritas
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Solicitud de Adopcién
SIM-Modulo
Adopciones
Acta de Comité de
Adopciones
Instructivo de
: . L, - - L Valoracion y
Se realiza asignacion de la familia a un nifio, nifa o g,
s Consecucion de
adolescente de acuerdo a la preseleccion aprobada - o
Familia de nifios,
Nota: En caso de no existir solicitudes de familias colombianas nnas y adolesgentes
: P o CON Caracteristicas
0 extranjeras que cumplan con las caracteristicas de los nifios, .

o o y Necesidades
nifias o adolescentes presentados a los comités de :

: , . . Especiales
adopciones, se procederd& a activar las estrategias
desarrolladas para la consecucion de familia adoptiva o .

. L : Instructivo de
vinculacion de referente afectivo de acuerdo a las Movilizacién de
caracteristicas de los nifios (edad, condicion de salud, grupos . S L

. . Comité de nifnos, ninas y
15 Realizar |de hermanos). Tener en cuenta los requisitos o aspectos .
PC | Asignacion [citados en los siguientes instructivos y guia: Instructivo A(_jopmones adoIesceqte_s o
X Regional/lAPAS Caracteristicas y

Seguimiento a Procesos de los nifios, niflas y adolescentes
con declaratoria de adoptabilidad en firme, Instructivo de
\Valoracion y Consecucion de Familia de nifios, nifias y
adolescentes CON Caracteristicas y Necesidades Especiales,
Instructivo de Movilizacion de nifios, nifias y adolescentes
CON Caracteristicas y Necesidades Especiales, Guia para la
conformacion de la Red Super Amigos, Guia preparacion y
orientacién a nifios, nifas y adolescentes, jévenes, personas
y familias y Guia seguimiento monitoreo relacion familias
nifios, nifias y adolescentes, jovenes.

Necesidades
Especiales

Guia para la
conformacion de la
Red Super Amigos

Guia preparacién y
orientaciéon a nifos,
nifas y
adolescentes,
jévenes, personas y
familias

Guia seguimiento
monitoreo relacion
familias nifios, nifias
y adolescentes,
jévenes.
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SIM-Modulo
Adopciones
Acta de comité de
Adopciones
Notificar Se notifica a la fami_li~a sollre la asignacion realizada e.nviando Comité de Format_oNInfor_ane
16 |Asignacion a la mformamon del nifio, nifia o adolesc;er_]te. (Informellntegr.al_, Adopciones Integral Nifio, I\Jlna de
la Eamilia resolucién de adoptabilidad en fotocopia informal, registro civil Regional 0 meses a 5 afios 11
y fotografico). meses
Formato Informe
Integral Nifio, Nifia o
Adolescente de 6
afios en Adelante
Comunicacién escrita
Se recibe la respuesta de la familia
Recibir ¢ La respuesta es positiva? Comité de SIM-Modulo
17 | Respuesta ¢ Sl Pasa a la actividad 19 Adopciones Adopciones
de la Familia ¢ NO: Pasar a la actividad 18 Regional
Comunicacion escrita
Se analiza la respuesta de la familia.
18 Ire S'A“)Tji};gr de ¢ La respuesta de la fa_milia es justificada? A%%rsgir?:s ild'\gp'\g%cgg
| . Sl: Pasa a la actividad 14 )
a Familia . . Y A . Regional
NO: Analiza la justificaciébn y realizar nuevamente al Comunicacién escrita
andlisis de la solicitud. Pasa a la actividad 8
Comunicar a : . . I Comité de SIM-Modulo
19 | Defensoria Se comunica a I{:1~ Defgnsona correspondiente para iniciar la Adopciones Adopciones
de Familia Preparacion del nifio, nifia y/o adolescente. Regional
Comunicacién escrita
Anexo Preparacion
del Nifio, Nifia o
Adolescente para el
Encuentroy la
Realizar [Se realiza la preparacion del nifio, nifia y/o adolescente y la Adopcion
Preparacion [familia solicitante para el encuentro. Equipo Psicosocial
e . X Formato Documento
20 | nifio, nifia o Regional/lAPA de Informacion para
adolescente |Nota. Ver paso 26 del Lineamiento Técnico del Programa de| /Centro Zonal la P i4n del
y la Familia |Adopciones. arreparacion de
Nifio, Nifia o
Adolescente
SIM-Modulo
Adopciones
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Secretario de
Comite Comunicacién escrita
Se programa encuentro del nifio, nifia, y /o adolescente con la Defensor de
Programar [Familia Adoptante. Familia
21 Encuentro (Regional o Centro
9 SIM-Modulo
Zonal). Adopciones
Abogado y Equipo P
Psicosocial (IAPA)
Realizar : . . . Secretario comité
) Se realiza entrevista a la familia adoptante previo al encuentro .
Reunién L . s o e de adopciones-
con el nifio para aclarar o ampliar informacion del nifio, nifia o
entre la adolescentes Defensor de
22 Familia ' familia/equipo Acta de reunion

adoptante Y INota: esta reunién se debe realizar minimo 24 horas antes del p_smosomal
la Defensoria T (Regional o Centro
.. lencuentro con el nifio, nifia o adolescente
de Familia Zonal o IAPA)
Secretario de
Comité
. . o Defensor de
Se realiza encuentro del nifio, nifia y/o adolescente con la e .
. . Familia/equipo
Realizar  familia adoptante. . .
23 . L o . ~ psicosocial SIM-Modulo
Encuentro |Alli el nifio , nifia o adolescente estard acompafado del (Regional o Centro Adopciones
profesional que lo ha acompafiado durante la preparacion 9 Zonal) P
Abogado y Equipo
Psicosocial (IAPA)
SIM-Modulo
Realizar  [Se realiza acompafiamiento a la familia y al nifio para recoger . . . Adopciones
. | . . - L Equipo Psicosocial
acompafami informacién sobre las relaciones entre el nifio, nifia o :
24 " ; . (Regional, Centro . .
ento adolescente y la familia., teniendo en cuenta lo citado en el Consideraciones para
. . ) : . > Zonal o IAPAS) o
psicosocial |Anexo Consideraciones para evaluar la integracion. Evaluar la Integracion
Realizar informe para concluir si la integraciéon fue positiva o
no con el fin de certificar integracion entre el nifio, nifia y/o
adolescente y la Familia Adoptiva
¢ La Integracion es positiva?
Equipo Psicosocial Formato de Informe
Realizar » Sl: Pasa actividad 26 quip de Integracion
25 | . ) . L (Regional, Centro
informe de |¢ NO: En caso que la NO integracién se haya dado por
PC e o~ e Zonal o IAPAS)

Integracion causa no Imputable a la Familia, regresar a la actividad 14 SIM-Modulo
(Ingresar solicitud de adopcion a lista de espera) 0 en caso Adopciones
que la familia requiera intervencion regresar a la actividad
8 (Analizar la solicitud de adopcién).

En todos los casos se debe realizar intervencion al nifio,
nifia y adolescente, continuar con la actividad 30
(Intervencién al nifio, nifia y/o adolescente).
Formato Carta
Expedir . Constancia de
Constancia Secretario de Integracién
26 de Se expide la constancia de integracion. Comité de 9
Integracién Adopciones SIM-Modulo
Adopciones
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Formato Carta
: Entrega Documentos
Entregar . Secretario de o
Se entregan los documentos necesarios al apoderado de la oy para el Tramite
27 |documentos o : L L Comité de L
Familia Adoptante para el respectivo tramite judicial. : Judicial
apoderado Adopciones
SIM-Modulo
Adopciones
Copia sentencia
Recibir copia [Se recibe copia sentencia judicial y del nuevo registro civil de | Secretario de Judicial, Nuevo
28 | sentencia |nacimiento del nifio, nifia y/o adolescente. Comité de registro civil.
judicial Adopciones
SIM - Actuaciones
Comunicar al . o . Secretario de
Se comunica al Defensor de Familia correspondiente las . L .
29 | Defensor de . o - Comité de Comunicacion Escrita
o acciones de la actividad 28. Pasa a la actividad 31 :
Familia Adopciones
Defensoria de
Se realiza intervencion al nifio, nifia y/o adolescente y de Famll'layEquo Acta de Cpmlte de
. i ) 9 . Psicosocial Adopciones
Realizar [acuerdo a los tiempos de intervencion se procedera a :
30 |. ., : - (Regional o Centro
intervencion [reasignarle familia.
Zonal) Formato de Informe

Secretaria (IAPA)

de Integracion

. Auto
Proferir Auto [Se profiere auto ordenando la reserva del proceso por el Secrc_at:':lrlo
31 o N Comité de
de Reserva [término de 20 afios. . SIM-Modulo
Adopciones .
Adopciones
Se realiza el seguimiento Post Adopcion a la familia por dos
(2) afos y elaborar los cuatro (4) informes. Allegado el dltimo
informe de seguimiento post adopcién, ordena el cierre y Formato de Informe
archivo de la solicitud. del Seguimiento Post-
Adopcién
Para el caso de adopciones determinadas (consanguineo, .
. . - 3 Defensoria de
. conyugue e hijo de crianza los seguimientos se haran durante . . SIM-Modulo
REEIPEY un afo luego de la sentencia de adopcion) FEmIELY ISR Adopciones
32 |seguimientos 9 P Psicosocial P
PC post . o Regional o Centro
adopcién Archivar en la carpeta del nifio, nifia y adolescente. Zonal/IAPA
Nota: Si el adoptado mayor de edad o la familia adoptante Instructivo busqueda
cuando el adoptado es menor de edad, solicita bausqueda de de origenes nifios,
familia de origen o solicita documentacion se debe tener en nifias, adolescentes y
cuenta los requisitos o aspectos citados en el instructivo adultos adoptados
busqueda de origenes nifios, nifias, adolescentes y adultos
adoptados.
Se ordena el cierre de la solicitud una vez allegado el dltimo
Ordenar el informe post adopcioén. 3 . Secrgt:alrlo SIM-Modulo
33 ; Se archiva la documentacion de acuerdo con lo citado en la Comité de )
cierre s - . Adopciones
tabla de retencidbn documental para la conservacion de Adopciones

documentos probatorios.
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FAMILIAR
ADOPCIONES
Cerrary Defensor de SIM-Modulo
34 | Archivar la [Se cierray archiva la solicitud. Famili Adopciones
o amilia e .
solicitud Acto Administrativo

Fin

Nota: P.C. Punto de Control

RESULTADO FINAL: Nifios, nifias y adolescentes con derechos restituidos.
DEFINICIONES

La Adopcion: Es principalmente y por excelencia, una medida de proteccion a través de la
cual, bajo la suprema vigilancia del estado, se establece, de manera irrevocable, la relacion
paterna filial entre personas que no la tienen por naturaleza. Art. 61 de la Ley 1098 de 2006.

Autoridad central: Es una entidad designada por el Estado contratante encargada de dar
cumplimiento a las obligaciones que el Convenio de la Haya “Relativo a la proteccién del
nifio y a la cooperacion en materia de adopcion internacional’, le impone. La Autoridad
Central en materia de adopcién en Colombia es el Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar y solamente podran desarrollar el programa de adopcion, el ICBF y las instituciones
debidamente autorizadas por éste.

Lista de espera: Estado que permite identificar las solicitudes, la fecha de aprobacion, la
edad del nifio para el cual fueron preseleccionados y el turno de remision a los comités
regionales del ICBF.

Comité de Adopcidn: Instancia responsable de la seleccion de las familias colombianas y
extranjeras adoptantes y de la asignacion de los nifios, nifias o adolescentes adoptables Art.
73 Ley de Infancia y Adolescencia 1098 de 2006.

Certificado de idoneidad: Documento expedido por el Comité de Adopcién como resultado
de la evaluacién y seleccién de los componentes Fisico, Mental, Moral y Social de la familia
solicitante y tiene el caracter de requisito ley. Art. 124 numeral 5 de la Ley 1098 de 2006.

Certificado de conformidad: Documento Final, suscrito por la Direccidbn General o la
Subdireccién de adopciones por medio del cual se certifica que la Adopcion, se surtid
conforme al convenio relativo a la proteccion del nifio y a la cooperacion en materia de
adopcion internacional, de la Constitucion Nacional y de la Ley de Infancia y Adolescencia

Seguimiento Post — Adopcién: Conjunto de actividades de acompafamiento a la familia
adoptiva, la familia extensa y a todos los sistemas sociales en los cuales el nifio, nifia o
adolescente, se desenvuelve, con el fin de verificar que la adaptacion e integracion en la
familia sea garante de sus derechos.
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Reserva: Todos los documentos y actuaciones administrativas o judiciales propios de la
adopcion, seran reservados por el termino de 20 afios a partir de la fecha de ejecutoriada la
sentencia judicial. Art. 75 de la Ley 1098 de 2006.

Prohibicion de Pago: Ni el ICBF ni las Instituciones Autorizadas por este para desarrollar el
programa de adopciones, podran cobrar directa o indirectamente retribucion alguna por la
entrega de un nifio, nifla o adolescente para ser adoptado. En ningun caso podran darse
recompensa a los padres por la entrega que hagan de sus hijos para ser dados en adopcion
ni ejercer sobre ellos presion alguna para obtener su consentimiento. Tampoco podran
recibir donaciones de familias adoptantes, previamente a la adopcion. Art. 74 de la Ley 1098
de 2006.

IAPA: Institucién Autorizada para desarrollar el Programa de Adopcion en Colombia Ente de
naturaleza privada, sin animo de lucro, con licencia de funcionamiento expedida por el ICBF
y autorizado por la Ley 1098 de 2006 para desarrollar el Programa de Adopcién con familias
colombianas y extranjeras residentes dentro o fuera de Colombia76. Esta institucion esta
sometida a la normatividad legal y al cumplimiento de la aplicacion de los Lineamientos
Técnicos.

DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Constitucion Nacional Art. 42, 44.

Cddigo de la Infancia y la Adolescencia Ley 1098 de 2006.

Convenio de la Haya relativo a La Proteccion del Menor y en Materia de Adopcién
Internacional

Sentencias de la Corte Constitucional

Lineamientos Técnico Administrativo del programa de adopcion

Declaracion Internacional de los Derechos del Nifio, nifia y adolescente.
Sentencia SU 617/2014

RELACION DE FORMATOS

CODIGO NOMBRE DEL FORMATO

F1 PR20 MPA1 P5 Acta de Reunion

Formato Carta Compromiso Proceso de Evaluacion, Preparacion y Seleccion
Familias para Adopcion

F1.PR4.P Formulario solicitud de adopcion

Formato Carta Certificado Médico de Idoneidad Fisica Solicitantes Adopcion

Formato Carta Compromiso Seguimiento Post Adopcion Residente(s) en Colombia

Formato Informe Psicoldgico

Formato Informe Social y Guia de Presupuesto

Formato Carta Aceptacion Proceso de Evaluacion, Preparacion de idoneidad
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Formato Informe Entrevista Psicologia

Formato Informe Integral Nifio, Nifia de 0 meses a 5 afios 11 meses

Formato Informe Integral Nifio, Nifia o0 Adolescente de 6 afios en Adelante

Formato Informe del Seguimiento Post-Adopcion

Formato Carta Entrega Documentos para el Tramite Judicial

Formato Documento de Informacion para la Preparacion del Nifio, Nifia o
Adolescente

Formato informe de integracién

Formato de constancia de integracion

9. CONTROL DE CAMBIOS:

Fecha | Version Descripcion del Cambio
Se ajusta la descripcion de actividades y los criterios de operacion
29/06/2012 teniendo en cuenta el alcance del Lineamiento Técnico Administrativo del
Programa de Adopcion.
Se ajusta el documento teniendo en cuenta las directrices citadas en el
29/06/2012 Procedimiento de Elaboracién y Control de Documentos (Encabezado, pie
de pagina y rotulacién de informacion).
20/06/2012 Se elimina la _a(_:tividad No_.s Andlisis de Documentos ya gue se contempla
dentro el andlisis de la solicitud de adopcién.
Se relacionan formatos que se encuentran asociados al Lineamientos
20/06/2012 Técnico Administrativo del programa de adopcion, los cuales cambian su

codificacién de acuerdo con el Procedimiento de Elaboracién y Control de
Documentos.
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