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1. OBJETIVO

Reflejar en el informe de ingresos que genera el ICBF, en lo referente a
recursos nacion, a través de la conciliacion de la cuenta relacionada con
ingresos: Operacionales interinstitucionales, fondos recibidos de inversion y
funcionamiento, de cada Regional y Grupo Financiero Sede de la Direccion
General (GFSDG),

2. ALCANCE

Inicia con la generacion de reportes de las 6rdenes de pago y el registro de
estas en &reas Financieras de cada una de las Regionales y el Grupo

Financiero Sede de la Direccidn General. Finaliza con la conciliacion de
ingresos recursos hacion.

Aplica para el Grupo Financiero Sede de la Direccidbn General y en las
Regionales.

POLITICAS DE OPERACION:

Las Areas encargadas de clasificar el origen de los ingresos de recursos
Nacién son: Contabilidad y Tesoreria en Regionales y Grupo Financiero
Sede de la Direccion General.

La conciliacion de los ingresos de recursos Nacién estara en cabeza de los
colaboradores asignados en Tesoreria, Presupuesto y Contabilidad en la
Regional y en el Grupo Financiero Sede la Direccién General.

La depuracion de las partidas conciliatorias estara a cargo del profesional o
técnico asignado a la Tesoreria en la Regional y el Grupo Financiero Sede
de la Direccion General, cuya gestion debe realizarse en un tiempo maximo
de 30 dias.
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4. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES:
Nombre de la Descripcion de la .
No Actividad Actividad Responsable Registro
INICIO
Generar  Reporte  de
o6rdenes de pago de la
vigencia y de las cuentas
por pagar, organizando Respons,able de
por Fuente (Nacién) del| Tesoreriaenla 5
1 Generar y remitir aplicativo SIIF Nacion. Regional y Grupo PR ! Nacion
Reportes Financiero Sede P
Enviar reporte mediante | de la Direccién Rorregsietiggiss-
correo  electrénico  al General.
responsable del area
contable de la Regional y
GFSDG.
Generar Reporte de las Profe&g?ald
cuentas relacionadas con | . coponsabe de
ingresos: Operacionales Contabilidad en la
2 Generar Reportes Ingresos. ~ Lp Regional y Grupo | Reportes SIIF Nacién.
interinstitucionales, fondos : X
s o Financiero Sede
recibidos, del aplicativo : o
- de la Direccién
SIIF Nacion.
General.
Conciliar la informacion
recibida de tesoreria en
Regional frente a los
datos que tiene el informe Profesional
contable. responsable de
Contabilidad en la | Formato de Conciliacion de
pC Conciliar Informacion | Al no prgsentar partidas RgglonalyGrupo Ingrt_asos Recursos Nacion
o conciliatorias, se debe| Financiero Sede |Regional.
generar el formato de| de la Direccién
conciliacion de Ingresos General.
Recursos Nacion
Regional.
En el caso que se .
. Profesional
presenten partidas
S " responsable de
conciliatorias, remitir -
A . . Contabilidad en la
Remitir las partidas mediante correo -
4 o e . Regional y Grupo -
conciliatorias electronico el resultado de ; ; Correo electrénico.
S . Financiero Sede
la conciliacién a Tesoreria ; .
: de la Direccion
de su Regional, para
. e General.
realizar la depuracion.
Analizar y depurar las
partidas conciliatorias .
. Profesional
pendientes de
! DO Responsable de
identificacion de la . . .
. . Tesoreria en Partidas conciliadas.
Analizar y Depurar las | Regional. - P
5 . I . Regional y Grupo | Correo electrénico
partidas conciliatorias | Enviar resultado de la ; ;
. . Financiero Sede
depuracién via correo : o
P . de la Direccion
electrénico a contabilidad
; General.
Regional, para generar el
formato de Conciliacién
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No N?Arztt:\r/?diz 2 DescAréE)iizllizgéje 2 Responsable Registro
INICIO
de Ingresos Recursos
Nacion Regional.
Remitir mediante correo
electronico, el informe Profesional Formato de conciliacién de
final de la conciliaciéon de Coordinador ingresos recursos nacion
Remitir conciliacion Rec'ursos . Nacion Financiero en Regional.
6 final debidamente firmado, a| Regional y Grupo
los Grupos de Tesoreria, | Financiero Sede | Correo electrénico.
Contabilidad y| de la Direccion
Presupuesto de la General.
Direccion Financiera.
Recibir, analizar, validar y
generar cuadro
consolidado de la
informacién contable de | Encargado de esta
Validar las las Regionales y Grupo funcién en el
7 conciliaciones y remitir | Financiero Sede de la Grupo de 2
P.C informe conciliado de | Direcciébn General, para| Contabilidad de la Coies EleEinEs
las cuentas contables. |ser enviado por correo Direccion
electronico al Grupo de Financiera.
Presupuesto de Direccion
Financiera.
Con base en la unidad
_ejecutore.l,SIIF Nacién y la Encargado de esta
informacion contable, funci | F to Conciliacié vel
Generar la conciliacion | Generar el informe vy uncion en € ormalo t.oncliacion a nive
. o Grupo de consolidado presupuesto y
8 de ingresos recursos | Formato de conciliacion a P 0 de | ntabilidad inar
nacion. nivel  consolidado de resupuesto de fa | conta ad INgresos
Direccion recursos nacion.
presupuesto y Financiera
contabilidad de ingresos '
recursos nacion.

FIN

P.C: Punto de Control

5. RESULTADO FINAL: Informe consolidado de ingresos.

6. DEFINICION:

e Recursos Nacién: operaciones interinstitucionales como giros de
recursos de la Nacidn a entidades del Presupuesto General de la
Nacion o a beneficiarios finales de acuerdo con las OPP.

e OPP: Orden de pago presupuestal.
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7. DOCUMENTOS DE REFERENCIA:

v" Decreto 111 de 1996 - EOP

v Decreto nimero 1068 del 26 de mayo de 2015, Por medio del cual se
expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Hacienda y Crédito

Publico.

v Aspectos Generales de Proceso Presupuestal Colombiano
- Mddulo 4 Anexo 1 — Clasificacion y definicion del Presupuesto de

Ingresos y gastos de la Nacion. Numeral 1.1 Ingresos Nacion.

8. RELACION DE FORMATOS

CODIGO NOMBRE DEL FORMATO
F1.P35.GF Formato de conciliacién de ingresos recursos nacion regional.
F2.P35.GF Formato conciliacion a nivel consolidado presupuesto y contabilidad ingresos

recursos nacion.

9. ANEXOS: N/A

10.CONTROL DE CAMBIOS:

Fecha

Version Descripcion del Cambio

N/A

Se disefia el procedimiento inicial de registro de Ingresos Nacién, en
respuesta al Hallazgo 128, Actividad 2 del Plan de Mejoramiento de la

N/A Contraloria, cuya accion de mejora plantea Realizar la depuraciéon y

la nacion.

conciliacion mensual de los ingresos provenientes de los recursos de

22/03/2019

del SIIF Nacion.

Actualizacién procedimiento por cambio en la estructura presupuestal

Antes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.




