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1. OBIJETIVO
Presentar el procedimiento para asociar la contratacién en el sistema de informacion PACCO por parte de los usuarios funcionales,
con base en los registros de la contratacién reportada en el SIIF nacidn, buscando coherencia y consistencia en los datos reportados
en los dos sistemas de informacién. La contratacion asociada es el requisito para realizar el registro de ejecucién en PACCO.

2. ALCANCE
El manual inicia con la seleccién de un consecutivo habilitado para reportar ejecucién en la pantalla de fase de contratacion,
continula con la asociacion de productos que fueron registrados en la fase de programacion y termina con el diligenciamiento del
o los valores en los rubros que financian la contratacion.

3. INTRODUCCION
El manual se desarrolla para que los usuarios del sistema de informacién PACCO, tengan el paso a paso de como registrar la
contratacion realizada mes a mes, con la informacidn precisa que identifica nUmero de contrato, contratistas, fechas de registro,
valor, con base en los registros presupuestales realizados en SIIF.
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4. GENERALIDADES MODULO DE EJECUCION

Para iniciar el registro de informacion en el mddulo de ejecucién es necesario haber culminado satisfactoriamente la
programacion, es decir, los consecutivos deben estar en estado de aprobacion o plan definitivo.

El reporte de ejecucion se cumple para toda la contratacidn, tanto la que se financia con recursos del presupuesto de
funcionamiento como la que lo hace con recursos de inversion.

Para el registro de datos debe tener como referencia, la frecuencia con la que se registre el valor de las obligaciones financieras
en el SIIF del ICBF.

4.1 ACCESO AL SISTEMA DE INFORMACION PACCO

El usuario debe ingresar por la siguiente ruta http://pacco.icbf.gov.co, dispuesta en pagina WEB.

La opcion “Ejecucidn”, estd habilitada unicamente para el roll CoordinadorPC, quien es el responsable de ingresar la informacion.
Los roles ApoyoPC, Director y Gerente de Recursos, tienen la responsabilidad del seguimiento y de la verificacion de la calidad y
oportunidad de la informacion

Para el proceso de ingreso de informe de ejecucion se debe escoger la pestaiia de “Ejecucion” como se observa en la ilustracion.

——— 1 "'(;\‘
Programacion ~ | Ejecucion ~ E Reportg ﬂ Cambiar Contrasena Sugerencias de Mejora Cerrar Sesion ‘
‘ Ingresd al Informe de Ejecucion ‘

Posteriormente el Sistema de Informacién PACCO solicita la vigencia a registrar.
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Alingresar lavigencia y dar el clic en el botdn Buscar, se desplegara la lista de consecutivos habilitados para el reporte de ejecucion;
es decir, todos aquellos consecutivos que se encuentran en Plan Definitivo, validados por el Director Regional y/o aprobados por
el Gerente de Recurso.

La ventana que muestra el sistema, estd asociada a la Regional que corresponde el usuario que ingresé en el sistema de
informacién PACCO, muestra los datos de: valor programado, valor contratado, valor ejecutado y el usuario que cred el
consecutivo en la etapa de programacion.
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Existen en esta lista filtros o casillas, para facilitar la busqueda por cualquiera de las variables que trae esta ventana, permitiendo

asi, optimizar el tiempo en la lab

Madila Fiecucidn ¥ Contratacian @ Lists de consacutivas 5 Conbratackdn

Seleccornar
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Lista de Consecutivos Habllitados pars reporte de ejecucii
Total Programad Total Contratado Total Ejecutadoe  Usuario

$ 85.116.000,00

Objeto Contractual

PRESTAR SERVICIOSR DE APDOYD A LA GESTION ¥ SOPORTE
ADMINISTRATIVO, FINANCIERD v DE ASISTENCIA TECNICA A
LOS PROGRAMAS, PROYVECTOS ¥ PROCESOS & CARGO DEL ICBF

§ 85.116.000,00 5 0,00 pauls.catanc

PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION ¥ SOPORTE
ADMINISTRATIVC, FIMAMCIERS ¥ DE ASISTENCIA TECMNICA A
LOS PROGRAMAS, PROVECTOS ¥ PROCESDS & CARGOD DEL ICBF

5 8,437, 200.00 elada dudan

PRESTAR SERVICIOS DE APOYD & LA GESTION ¥ SOPORTE
ADMINISTRATIVO, FINAMCIERD ¥ DE ASISTENCIA TECHICA A
LOS PROGRAMAS, PROYECTOS ¥ PROCESOS A CARGO DEL ICBF

# 40,649,436, 00 clars, duran

PRESTAR SERVICIOR DE AFDOYD A LA GESTION ¥ SOPORTE
ADMINISTRATIVO, FINANCIERD ¥ DE ASISTENCIA TECNICA A
LS PROGRAMAS, PROVECTOS ¥ PROCESDS & CARGD DEL ICBF

5 60.000. 000, B0 clarmduran

PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION ¥ SOPORTE
ADMINISTRATIVC, FIMAMCIERC ¥ DE ASISTEMNCIA TECMICA A
LOS PROGRAMAS, PROVECTOS ¥ PROCESDS & CARGD DEL ICBF

5 35, 784,000.00 elad s

FRESTAR SERVICIOE DE ARPDYD & LA GESTION ¥ SORORTE
ADMINISTRATIVO, FINANCIERD ¥ DE ASISTENCIA TECMICA A
LOS PROGRAMAS, PROYVECTOS ¥ PROCESOS & CARGO DEL ICBF

§ 73.047.600,00 clars,duran

PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION ¥ SOPORTE
ADMINISTRATIVC, FIMAMCIERC ¥ DE ASISTEMNCIA TECMICA A
LOS PROGRAMAS, PROVECTOS ¥ PROCESDS & CARGD DEL ICBF

5 121,234.408.00 el doran

FRESTAR SERVICIOR DE ARPDYD A& LA GESTION ¥ SORORTE
ADMINISTRATIVO, FINANCIERD ¥ DE ASISTENCIA TECMICA A
LOS PROGRAMAS, PROYECTOS ¥ PROCESOS & CARGO DEL ICBF

§ 121.224.408,00 clurm dursn

PRESTAR SERVICIOS GE APOYO & LA GESTION ¥ SGPORTE
ACMINISTRATIVO, FINAMCIERC ¥ DE ASISTENCIA TECHICA A
LO%S FROGRAMAS, FROYECTDS ¥ FROCESOS & CARGCD DEL ICRBF

§ 77.882,400.00 clars duran

FRESTAR SERVICIOR DE ARDOYD A LA GESTION ¥ SORDORTE
ADMINISTRATIVG, FINANCIERD ¥ DE ASISTENCIA TECMICA A
LOS PROGRAMAS, PROYVECTOS ¥ PROCESOS & CARGO DEL ICBF

5 51.516.480.00 clurm dursn

Page 1 of 126 (1254 MM*:J[ Mz 2 4a58¢867.
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La lista en_la parte inferior de esta ventana, mostrara la cantidad de hojas donde se encuentran todos los consecutivos de la
Regional y/o area de Sede de la Direccién General, que fueron creados en la etapa de programacion.

En la ventana de consecutivos habilitados para reporte de ejecucién en el Sistema de Informacion PACCO se observa:
Consecutivo: Numero unico de identificacién de un registro asignado por el sistema automdticamente.
Objeto contractual: Definicidon de una proyeccion de contratacion.

Total Programado: “Valor indicativo” de la proyeccion registrada por consecutivo, en la fase de programacion.
Valor contratado asociado al consecutivo: Es la sumatoria del valor registrado en la fase de contratacién, para un consecutivo.
Valor ejecutado asociado al consecutivo: Es la sumatoria del valor registrado en la fase de ejecucién, para un consecutivo.
Usuario: Descripcion que identifica al colaborador que ha creado o modificado el consecutivo.
Alcance: Descripcidn especifica del objeto a contratar.
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4.2 FASES EN EL REGISTRO DE EJECUCION

En el mddulo de Ejecucidn y Contratacion existen tres pestafias:
1) Fase de Programacién
2) Fase de Contratacion
3) Fase de Ejecucidn

Paraingresar al médulo de ejecucion y contratacion el usuario debe dar clic en la opcion “Seleccionar”, del listado de consecutivos
habilitados para reportar ejecucion, se abre el consecutivo al cual se le va a ingresar la informacidn en la ventana de ejecucion.

R Y e e e T T T T L —

Comsecutivo  Objeto Contractual Total ¥ do Tatal Co do Total Ej o Usuan
[ i i t | | |
PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION Y SOPORTE
Sekceopnar 5000 ADMINISTRATIVO, FINANCIERO Y DE ASISTENCIA TECNICA A LOS $ 26,221 547,00 § 26.321.547.00 $4372350,00 cwbatada
PROGRAMAS, PROYECTOS Y PROCESOS A CARGO DEL ICBF

Al ingresar al consecutivo, la primera pantalla muestra los datos programados en el consecutivo, con indicacion de la ruta que ha
seguido el usuario para llegar a la ubicacion actual.

IModulo Ejecucion y Contratacion : Lista de consecutivos a Contratacion : Informe de Ejecucion y Contratacién ]

[ Valores Proyectados en el Consecutivo l
Consecutivo: 030

Afio de b Vigenda: 23

Regional 6 Area de la >

Direccion 6 5 500 -FEGIONAL VALLE

2 SRESTAR SERVICIOS DE APOYOC A L& GESTION ¥ SOPOATE ADMINISTRATIVO, FINANCIERO ¥ DE ASISTENCIA TECKICA A LOS PROGRAMAS. CROVECTOS ¥ PROCES0S

Objeto Contractuak & CARGO DEL 1CHF

Objetivo Institucionak . . . - : 5
Alcance del Objeto

Contractuak:

Valor proyectado a contratar o programado a s

ciiar 76.321.547.00 Modakdad: CONTRATACION DIRECTA

T tado de D o 301,00 DI4(5) Tipo de Contrato: ZREESWDESRVMOSPROFBTUMLESXFDDEAPOYOALA
Fecha Inicio Ejecucion: 11/01/2013 Proceso: 12/12/2012

Igualmente se puede visualizar las tres pestaiias que van indicando el orden del proceso, organizadas de la siguiente forma: “Fase
Programacion, Fase Contratacion y Fase Ejecuciéon” como se aprecia a continuacion:

Fase Programacion Fase Contratacion Fase Ejecudion

Antes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.

F5.P1.MI Version 1
19/08/2016



N
z PROCESO
(‘é“) ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS M2.ABS | 12/10/2016
FAMILIAR MANUAL DEL USUARIO PACCO — Version1 | Pagina’s de
FASE DE CONTRATACION 15

4.2.1 FASE DE PROGRAMACION

Como paso previo a la asociacién de contratos y reporte de ejecucidn, se debe chequear la ventana registrada en el médulo de
programacion, pues son datos de referencia y facilitan el reporte de contratacion y ejecucidn.

Al dar clic en la pestafia de “Fase de Programacion”, se visualiza la ventana de los “Valores proyectados en el consecutivo”, el
“Detalle de Objeto Contractual”, con la relacidn de productos y la ventana “Proyeccién de pagos”.

FeProgecer | FeeCofrslcde  Fosfpacde  Resuren

_ Detalie Proyeciade = Fase dz Prograzacién

*Detafe de Obisto Contrachis

Procuctn kWbl CdOds ot Veloe Uriterio Estimada Tengo Estrred Valar Tatal
SERYICHOS DE SAEVENCION - CON MODALIDAD FAMELAR opOMS 186 1D SIRFELE 0N $UEBEK
TOTAL: § TR BAIEA
4 14 )
s
Cod, fubro Sedoz=nbm \ior 2 progranE Sombre Enso Fetm N A Yo Jerio X
CRHDMHIN SEDINAER SITRBUSD ;‘;gf s SIHBN U SHIEEN $0m SO SR

SLTRIRASH

‘ ¥

En el mdédulo de ejecucion, los datos que se traen de programacion, no son editables.
Desde la pantalla de Programacion y durante todo el médulo de ejecucidn se visualizan estos los botones de regresar y refrescar.

El botén “Regresar”, permite al usuario regresar a la pantalla anterior sin necesidad de cerrar el Sistema de Informacién PACCO o
de salir del médw6 donde se encuentre trabajando.

Regrezr Refrascar

El botén “Refrescar”, permite actualizar la informacion registrada en la pantalla que esta trabajando el usuario.

Esta funcionalidad es importante utilizarla por el usuario, ya que permite que el Sistema de Informacion PACCO actualice la
informacioén en la base de datos de PACCO.

4.2.2 FASE DE CONTRATACION

Una vez revisada la programacidn se procede al siguiente paso del proceso “Fase Contratacion”, donde se reporta el detalle de los
contratos realizados.
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Earm Srogramacidn l Farm Coriratasidn ] Smrs Smucidn | Resumen

1. Selmccion= un Contralo

Dretalle de Contratacién

.. | IdCH
E Producto

C. 1) [ Cubs Cantidad V.Unitaric Tiempe U. Tiempo ValorTotal

Il Il ||:|| Il Il Il I

‘Contratacidn Decucr Id | IdPages | Codigo Rubro Rubre Valor Programadeo Salde del Rubro Valor Contratado

LI I Il I| Il Il |

Contrztado: € 0,00

Esta pestafa permite asociar un contrato a la informacion registrada en la fase de programacion.

4.2.2.1 C6mo asociar contratos

Los pasos para reportar el detalle de la contratacidn son los siguientes:

1. Seleccione el contrato

2. Confirme el contrato seleccionado
2.1. Seleccionar la modalidad de contratacién que realmente llevo a la adjudicacion del contrato.
2.2. Iniciar a reportar en la ventana de Contratos Asociados a Consecutivo
2.3. Editar en los campos habilitados para diligenciar la informacion en la ventana de productos contratados
2.4. Guardar en la ventana registrada
2.5. En la ventana de rubros que financian la contratacion se debe iniciar a reportar dando clic en Editar.
2.6. Guardar la informacidn registrada

3. Guardar contratacidn

A continuacion se describe cada paso:

. 1, Seleccione un Contrato . . . .
El primer paso: Permite ubicar el o los contratos suscritos a la fecha de corte, esta fecha es definida por el

administrador del Sistema de Informacidon PACCO. La identificacidn y seleccién de contratos, se hace desde la Base de Datos
Financiera (BDF), enlazada al Sistema de Informacién PACCO.
La base de datos de Financiera (BDF) se depura para PACCO, de la siguiente forma:

a. Por Regional. El usuario observa, Unicamente, los contratos que pertenecen a la Sede o Regional a la cual él estd

vinculado.
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Por vigencia. Se traen los contratos a los que se les hace registro presupuestal financiero, dentro del afio en ejercicio.

Por de Contrato. Por el del contrato se agrupan, los identificadores presupuestales que lo financian, con el valor

respectivo de cada uno, y las adiciones que tengan durante la vigencia.

La ventana depurada se organiza en una ventana emergente denominada “Ventana Financiera”, mostrando en su orden:

e Tipo: se refiere a la forma como clasifican los grupos financieros los actos administrativos sujetos a registro
presupuestal, para el trabajo en PACCO se utilizan (CT-Contrato; CV-Convenios y RS-Resoluciones).

e No. Contrato: Es el asignado en las areas juridicas al momento de legalizarse los contratos.

e F. Contrato: Es la fecha en que el contrato queda con Registro Presupuestal.

e Nit: Se refiere al de identificacidn tributaria del contratista.

e Nombre Tercero: Nombre de la persona natural o juridica que suscribié el contrato con el ICBF.

e Valor Contrato Financiera: Monto total por la cual se suscribe el contrato.

e Valor Contratado asociado a Consecutivos: Refleja, por contrato, el valor acumulado asociado al consecutivo en
ejercicio y/o a otros de la misma Regional.

e Valor Contratado por Asociar a Consecutivos: Muestra, por contrato, el valor que aun no se ha asociado a
consecutivos. Es la diferencia entre el “Valor Contratado” y el “Valor Contratado Asociado a Consecutivos”.

Importante, la Base de datos financiera depurada para PACCO, muestra Unicamente los contratos que tienen Registro
Presupuestal en los mismos identificadores presupuestales, que estan en la proyeccidn de pagos que se realizd en la fase
de programacion del consecutivo en ejercicio. Es decir, que si al momento de suscribir el contrato, éste se financia y se
registra en un identificador diferente al programado, el contrato no se visualiza en la BDF que migra al Sistema de
Informacion PACCO, del SIIF Nacidn.

Una vez identificado el contrato a relacionar, se presiona el botén “Seleccionar”, el Sistema de Informaciéon PACCO le
muestra al usuario una ventana emergente con la informacién financiera, donde se visualizan campos o casillas
mostrando el valor del contrato, el valor del contrato asociado a consecutivo, y el valor contratado por asociar a
consecutivo que es lo que se encuentra disponible a asociar del contrato seleccionado.

De ésta forma el usuario debe verificar que la ultima celda de esta ventana, muestre saldos positivos, de tal forma que
se tenga la seguridad de que al contrato seleccionado se le pueden seguir asociando consecutivos.
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1 PAGGE i, =
Tipo  M.Conteato  F.Conteato | Nit Nombre Tercers  Valor Gontrate = Soror Conteatade | Valor Contratade por
| [ Il [ Il Il Ii Il |
SULIANC
Seleccionas| CT | 989 26/02/2013 | voareves | oIS e 5 75.401.150,00 5 0.00 5 75,401, 150,00
YERGARA
Sslsccionar | CT ) 15/02/2013 | GLB49S13 | ACCOSTA ALBA § 75.401.150,00 § 0,00 § FE.401.150,00
PLACHLIEL
FLALIAGA
Salsccionar | CT 17 03012013 SIONIONE | MAMIREE RUBY & F1.047.800,00 & 05,480, 300,00 § FURNF, 100,00
FERMA MDA
Seleccionae | ST | 180 03012013 | GIBBRIES | Drnma e $ 68,437,200, 00 3 67,937,200.00 $ 50000000
HERRERA
Salecciongs | CT | 805 11/01/2013 | 45526238 | AUENTE = 63,120,000, 00 = 0,00 5 £3.120.0600.00
MARGARITA
FMARTHA
Seleccionas | T | 526 0B/D1L/2013 | 2047izis | GOLANDA 5 60,777 468,00 5 0,00 5 60,777, 466,00
RAMIREE
Sslecciongs | OT | 248 CADLI0IF | 695316 | SLnmnr TORRES 5 60, 108,512,00 5 50,108, 512,00 % 10,000, 000,00
CUBILLOS LOPEE
Salwcsionar | ©T | 626 OB/0L/2013 | 52931893 | DIANA 5 60,007 B00,00 5 0,00 5 60,007, 600,00
FERMA MDA
BOHORGUET
Seleccionar | T | 567 08/01/2013 | 13745047 | CAMARGO JLLIO § 60,007 B0, 00 % 0.00 § 60,007, 500,00
PORRAS
Seleccignas | ©T | 183 03/01/2013 | 52556437 | QUITIAN LUZ § 60,000,000, 00 § 60,000, 000,00 0,00
Page 2of 10 (S mema) £ 1 2] 3 4 5 £ F £ 2 10 |2
o e Fileg

El segundo pasos; | 2 ©0fme & Contrato Selecconace: | £ |5 accién que permite al usuario ratificar que el contrato asociado al consecutivo
en ejercicio, es el correcto, por esto el Sistema de Informaciéon PACCO muestra datos del contratista escogido.

En esta fase se debe seleccionar la modalidad que efectivamente se utilizé para realizar la adjudicacién del contrato, a través
de la opcién “Modalidad de Contratacion”, la cual es de seleccidn miltiple.

Cantrato Selecionado
Mumero Contrato: 999 Tipo Contrato: CT Valor: § 5.881.Y54.920,00

Tercero: CONG RELIG TERCI CAPUCHINOS NTRA
SHRA DE LOS DOLORES

| 2. Confirme el Contrato Seleccionado: | Modalidad de Contratacidn: CONTRATACION “IRECTA E“
CONTRATACION DIRECTA

LICITACION PUBLICA

SELECCION ABREVIADA DE MEMNOR CUANTIA

SELECCION ABREVIADA - DE CARACTERISTICAS UNIFORMES POR SUBASTA INVERSA B
CONCURSO DE MERITOS ABIERTO

Fecha: 10/01/2013 12:00:00 a.m.

|>

Detalle de Contratacion

Contratacion C.Producto Producto

| ||| | CONCURSO DE MERITOS LISTA CORTA (PROPUESTA TECNICA SIMPLIFICADA) v

Tercer Paso: Guardar Contratacidon. Al dar esta instruccidon quedda almacenada la informacion del contrato en la base de datos
amarrada al consecutivo activo. Mostrando ademas la ventana de quién fue el usuario que cred la asociacion del contrato a ese
consecutivo, la fecha y la hora; y se visualiza en la Ventana “Contratos Asociados al Consecutivo”, asi:
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Contratos Asociados all Conpexustive
TG RY Nurnero Documents | Nit Terters Fecha del Contrato | Modalidad Vigentia :"’:_tw Usuario Creador | Creads el dia:
LI | i ]I |[ I JI i I i I |
CONSORCIO
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o | CONSORCIO | ., CRATACI B 15/04/2013
bers s | om | CT 16 500437548 EtI}E_NAELS AR {l)i:gé:églj.r. g%‘éc’*_’; ACION | 3513 . £2,741.598,00 | ridizromenn gftr:wzlmm
i Controti § | Sirma Dipenatie & Conirckr?
| | | | | | | e i |

. o, . B . . | 1. Seleccione un Contrato
El Sistema de Informacion PACCO permite agregar mas de un contrato a un consecutivo, presionando-
cuantas veces el usuario lo considere necesario, hasta agotar el valor proyectado en la Programacion.

En este momento el Sistema de Informacién PACCO le asigna un Identificador “Id” al contrato con el fin de facilitar al usuario la

identificacion del mismo, para que en el momento de iniciar a ejecutar se minimice el error de reportar en un contrato diferente
al asociado en el consecutivo. Es decir, se crea la asociacién consecutivo-contrato.

4.2.2.2 Cémo asociar productos

Una vez seleccionado el o los contratos se debe presionar el boton “Iniciar a reportar” para que el Sistema de Informacion PACCO
muestre los productos que se habian registrado en la fase de programacion y los rubros que financian la contratacidn, los cuales
se observan en las Ventanas “Productos Contratados” y “Rubros que Financian la Contratacién”, respectivamente.

eniEew o Lemve.
Plaeste de Comiratorwn
D —
W e Mo Sacomenss N Tercern  fechudf Contrats Plsbud Vepwenin Velar e 2. it s o o
| | | | \ i} i
[oe—
-
. egonthe o
' Qe w7 UNTE 03 RSONSL SOF 21N Rt S294. 125 630,00
h 0 ARORTE Al AR
%
Data
< Bene Gmpwon $199.104 -  Cnh on) e Al L
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En la ventana “Productos Contratados”, se observa:

- Id de contratacidon de los productos; Se crea cuando el usuario diligencia las casillas de los productos contratados, y le da clic en
guardar creando una asociacidon producto-contrato.

- Centro Zonal; Unidad tecnico administrativa donde se prestan los servicios de atencion a los usuarios del ICBF

- Municipio; corresponden al segundo nivel de divisidon administrativa en Colombia

- Cadigo del producto; Es el que se encuentra parametrizado en el médulo de seven y no es editable.

- Producto; Corresponde al producto asociado por el usuario en la etapa de programacion del consecutivo.

- Tipo-Cddigo; Corresponde a la codificacién homologada con el catalogo de productos de Colombia Compra Eficiente.
- Cantidad; Se registra la cantidad segun el quedo estipulado en el contrato.

- V Unitario; Corresponde al valor unitario establecido en la contratacién con el tercero.

- Tiempo; Se registra el tiempo de ejecucion del contrato.

- U.Tiempo; El usuario debe registrar la unidad de tiempo desplegando la opcion y escoger ya sea dias 0 meses.

- Valor Total; Valor del bien o servicio calculado automaticamente por el Sistema.

Parainiciar el reporte del detalle de los productos contratados, se debe presionar el boton “Editar”, en ese momento se habilitaran
los campos donde se hace necesario reportar cantidades, valores unitarios, tiem nidad de tiempo. El valor total lo calcula el
Sistema de Informacién PACCO en forma automatica.

FHNA00T e 3\ $1.554.140,00 11,0000 ! $15),655.860,00

I Forseca 90, 200

X
25314010005 I-san 3,000000 $1O041.21400 11,0000 Meses $50.2066.770,00

El botdn “Eliminar”, en ésta ventana permite eliminar la informacién reportada en las casillas de cantidad, valor unitario y tiempo,
desviculando la informacién producto-contrato del contrato.

Sin embargo no es posible eliminar el registro del producto debido a que esta informacion depende de la programacién.

Es importante anotar que este registro esta directamente relacionado con la ejecucion, es decir si existe ejecucion reportada esta
informacion no se podra eliminar.

2.4. Por cada producto contratado que se registre en su totalidad hasta obtener en valor total, se habilita el botén “Guardar”, el
cual se debe presionar una vez el usuario esta seguro que la informacién de ventana registrada es correcta
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Contratacion Producto - Centro Zomal Municdplo  C.Producto  Producto Tipo - Cosfige  Camtidad  Vamitarke  Tiempo U, Tiemapo ValorTotal
1 I ] Il i i Il i i
Regponal Vioaday Cumanto | 11502150003 || ACEITE HIDRA n L- 31501504 § 10,000000 | :c‘u):c,l:-xn!:'f 50000 | Mooes 800000, 000000
L Drrsnar Ffvc"" Qunarbo 1151219001  ACIITE MOTOR - J5LTI894 20000000 $14.00000  5,0000 Mhmaes S 1. 0600.000,00
Vichada
tt gy SREIBE 00y :‘,ﬁ“"" 11510150002  GARUN 1+ 100155 10,000000 $10.000,00 50000 Mo $500.000,00
- Cak = ool - == LEOSTRE . - .
Edtar Slknioar ,"ﬂ‘m 176531 T{!]'.:da Qumarbo 11510150001 " eean 1+ 1501505 0,000000  $9.00000 50000 Mess $2.250.000,00
¢ 9 e e fe
Etar Shenesi :‘.:*:;Lff‘ 1769 ?\:1;;;‘: Cumardo 11512150004 ':::\3{:“:&-:: ) $1700000 50000 $U50.000,00

Si los datos son incorrectos, el Sistema de Informacion PACCO permite su eliminacion, mediante la opcion “Cancelar” una vez se

presione, el sistema hara los calculos e informara si hay alguna inconsistencia en la ventana digitada.

La ventana de cddigo de producto, producto y tipo-codigo NO son editables y vienen de la ventana registrada en programacion.

En este punto el sistema validara que en la informacion digitada de productos contratados se realice acorde a los productos
programados, teniendo en cuenta que para el caso de Servicios multiplica los campos de cantidad * valor unitario * tiempo y para

el caso de Productos multiplique los campos de cantidad * valor.

El Sistema de Informacién PACCO realiza una validacion de saldos, con el fin de controlar: los recursos asignados al rubro, el valor
total del contrato y los recursos programados para el consecutivo, permitiendo continuar con el registro de la informacion siempre

y cuando No supere el valor proyectado en programacion (sélo puede exceder el 0.0025%).

Para aquellos casos donde sea necesario calcular el tiempo, cuando se proyecta un servicio con fraccidn de dias dentro del tiempo

total, el usuario puede utilizar el botén “Calcular tiempo” para llegar al valor total exacto.

Resiede CopRixiin
e
Cootratacion Prodocte 24" Comtro Zonal Municiplo  CProducto  Productn Tipa- Codigo Cantidad V.Umnitario  Thempo U, Tiempo ValocTotal
) | | I | I \
St G 126672 :’2:’; Camarbo 11512150000 ACKTE MIDRAAID 1+ 3532008 10000000 $16000,00 50000 Aheass $000.000,00
Edfac Ebmunee u‘:;‘:‘.“ 176074 ?:‘;’:': Cumario 13512150003  ASETEMOTOR 1- 3131601 20,000000 $16.000,00 50000 Mosos $1,600,000,00
Edear Ebmnge  CESHME ong, Resons Cumarbo 131510150002  Gascow - 254020 10,000000 $10.000.00  %.0000 eses $500.000,00
tempo Vichads

Ednar Shmoae w 176082 ?'3:’_.‘: Cumarbo  1ASI0150001 oMK colie 1- ShNN 50,000000 $2.000,00 50000 thezes £2,250.000,00
Sda Cmna m‘:‘ 176079 fﬁ:::': Carartd 11512150004 i%z:wnz- o 1 mnye 10000000 $17.00000 50000 Mg $HS0,000,00

Corfiratado: $0,000,000,00
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Introduduzca el valor total, el valor unitario y la cantidad para
calcular el tiempo

Valor Total: | |

Valor unitario: | |

Cantidad: | |

Unidad de tiempo:

Al verificar que se tiene la informacion correctar oprimir “Aceptar”. El tiempo calculado se carga en los “Productos contratados”
en la ventana de Detalle de contratacidn.

Esto evita que el usuario realice calculos de ensayo y error con decimales para obtener el valor total del producto.

Por otro lado el Sistema de Informacién PACCO hace una validacion en la celda tiempo, teniendo en cuenta que la informacién
digitada este acorde a la fecha del RP del contrato, si el usuario digita un tiempo mayor , el Sistema de Informacién PACCO emite
un mensaje emergente indicando que no se puede superar la fechas de contratacion.

4.2.2.3 Como asociar Rubros que financian la contratacion

- Id; Se crea una vez el usuario registra la informacién del valor contratado (sumatoria de los productos) en el rubro que financia
esa contratacion.

- Id Pagos; Este identificador se genera en el Sistema de Informacion PACCO cuando el usuario realizé el plan de pagos en el
modulo de programacion del consecutivo en ejercicio.

- Codigo Rubro; Es la identificacion numérica de los rubro presupuestales que tiene el ICBF en la estructura financiera, definida
por la direccidn de planeacion.

- Rubro; Corresponde al identificador donde se encuentran los recursos que financian el contrato, esta informacidn no es editable.
- Recurso; Corresponde a la fuente de financiacién de un rubro.

- Valor Programado; Corresponde al valor que se le asigné al consecutivo por el usuario en la etapa de programacion.

- Valor disponible en el consecutivo; Refleja el valor disponible del rubro para ese consecutivo.

- Valor Contratado; corresponde al valor registrado por el usuario con perfil coordinadorPC de la sumatoria de los productos.

Es decir, en la ventana de Rubros que financian la contratacion, se visualizan aquellos rubros asociados en la fase de programacion
del consecutivo en ejercicio.

Cuando un rubro no se visualiza, es a consecuencia de alguna de las siguinetes situaciones:
e Elrecurso del registro presupuestal en el SIIF, es diferente, al recurso con el que se realizé la programacion en PACCO.
e Elrubro que financia la contratacion, se encuentra deshabilitado en el sistema.

El usuario para iniciar a reportar la informacion en ésta ventana debe dar click en el botén Editar.
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Harhrns gyee Firaet San (o Contratacion

126223 124517 C-320-1504-7-G-100  WAMRALIAD © ACOSTARLIDND »

Una vez digitada la la informacion en la celda “Valor contratado”, el usuario debe verifi
igual al valor total de la ventana de productos contratados, de ser asi, presionar
errores en la informacién digitada, debe dar Click en la opcion “Cancelar”

que es la correc s decir, debe ser
oton “Guardar”, el usuario observa

Baons e Dlaare dan L Crtr st st

3 3-1404-1-0-112 SOPOKTE A LA SESTION DEL SROYECTO - APOYO EN CONTRATACION DE SERVICIOS | 67140000, 000000 £7140000,000000 | 400150 20000000

-

Productos Contratados
P T T T T T T Y T E—

e Quequela

ion ha sido aprobada con exitol
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En el caso que la contratacidn no sea consistente, es decir que los valores registrados no estan acorde a los valores del contrato,
que la suma de la ventana productos contratados y el valor contratado registrado en los rubros que financian la contratacion no
son iguales, aparecerd un cuadro con las inconsistencias encontradas, de la siguiente forma:

El Contrato 964 adn no es Consistente, Por favor Revisar

Si el usuario visualiza el anterior mensaje debe corregir la incosistencia hasta que sea correcta la ventana.
4.2.2.3.1. Aplicacion de la opcién “Deducir”

El concepto de deduccion en el contexto o lenguaje del sistema de informacion PACCO, se refiere a la disminucion que se aplico a
un contrato afectando los recursos en los rubros que lo financian, con el fin de'liberar recursos no ejecutados y nuevamente ser
programados por el usuario en un nuevo contrato y/o consecutivo. Esta funcionalidad permite liberar recursos sin necesidad de
modificar el consecutivo en la programacion.

Estas situaciones se dan una vez sean realizadas las preliquidaciones de los contratos, donde se cambia el valor del contrato mas
no las obligaciones pactadas en terminos del tiempo o cantidades de bienes o servicios a entregar.

El botén se utiliza en el aplicativo una vez se haya modificado el contrato desde financiera, generando un nuevo registro
presupuestal disminuyendo el valor del contrato.

El aplicativo puede hacer deducciones a la contratacion reportada, para realizar este proceso se debe presionar el boton “Deducir”,
que se encuentra en la ventana de los Rubros que Financian la contratacién.

4103 mue Ainancian b Comtraticion
Vr, Disponibie
Contratackin  Decucr 1t IdPagos Codigo Rushro Tubro Recurse  Valor Programade on el cousecuti Valor Contratade
' |
m&m-:m 126223 124517 C-320-1504-7-0-103  VANSRARIUGAD O ADCPTASLIDAD » $275.932,00 $0.00 $275.937.00
Contratadc §275.932,00

Aparecerd una ventana emergente solicitando al usuario digitar el valor que desea disminuir al contrato, y el detalle del mes en
donde se realiza la disminucion en el Plan de pahgos como se observa en la siguiente grafica:
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Reducir valor de contratacion

Valor a disminuir

0,/ 00000
del contrato

Detalle de la disminucién en el plan de pagos

Mes Valor Programado Valor a deducir
Enero 0,00 IZI,l'.:IIZI-'.ZII:lI:II
Febrera 50,00 0,00000
Marzo 50,00 0,00000
abril 50,00 0,00000
Mayao 50,00 0,00000
Tunio 50,00 0,00000
1ulic 50,00 0,00000
Agesto 50,00 0,00000
Septiembre £375.937,00 0,00000
Crctubre 50,00 0.00000
MNeviembre 50,00 0,00000
Diciembre 50,00 0,00000

| Aceptar || Cancelar |

Una vez realizada la deduccidn, el aplicativo realiza la validacion de valores entre los rubros que financian la contratacion y el valor
del contrato, ya que esta afectacién (deduccion) es de caracter presupuestal,visualizando en el aplicativo una nueva fila con el
valor deducido con el fin de mantener la trazabilidad de lo que ha pasado en el contrato.

5. ANEXOS
No aplica.

6. CONTROL DE CAMBIOS

Fecha
(De la Version del
documento que se
esta actualizando)

Version
(Relacionar la dltima versién y cédigo del Descripcidn del Cambio
documento que se esta actualizando)

19/11/2015 Version 2 — MO5.MPA1.P4 Cambio de formato para el Manual

19/11/2015 Versién 2 — MO5.MPA1.P4 Se modifica el nombre del Manual

19/11/2015 Version 2 - MO5.MPA1.P4 Se modifica el texto del objeto - Numeral 1
19/11/2015 Version 2 - MO5.MPA1.P4 Se modifica el texto de la Introduccién — Numeral 3.
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