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1. OBIETIVO

Presentar el procedimiento a todos los usuarios funcionales del Sistema de Informacién PACCO, para realizar el registro de los
valores ejecutados, por contrato, por identificador presupuestal y por productos. De igual forma precisar conceptos, criterios y
directrices para realizar el trabajo y dar cumplimiento de metas y objetivos institucionales plasmados en el PAA del ICBF.

2. ALCANCE

El manual para el Reporte de Ejecucién en el de Informacién — PACCO inicia con la seleccién de un contrato de un consecutivo
habilitado para reportar ejecucion, continda con el diligenciamiento en los meses que fueron registrados en la fase de
programacion y termina con el diligenciamiento del o los valores en los rubros que financian la contratacion.

3. INTRODUCCION

El manual operativo de ejecucidn se desarrolla para realizar el seguimiento de la ejecucion contractual que estd determinada por
la Contraloria General de la Republica, a través de la resolucion organica 7350 de 2013 “Rendicién Anual de cuentas”.

La informacion registrada y reportada en el sitema de informacion PACCO, es fundamental para el mejoramiento de la gestidn
institucional. La ejecucién se define por el “valor del contrato que se ha obligado financiera en el SIIF Nacion”
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4. GENERALIDADES PARA EL REPORTE DE EJECUCION

Para el reporte en el de Informaciéon PACCO, se entiende como ejecucién al “Valor del bien y/o servicio recibido con registro de
obligacidn financiera en el SIIF Nacién”.

Si el consecutivo se encuentra en estado de Modificacién PACCO no permitira el registro de ejecucion.
Para el diligenciamiento en el se realiza mensualmente a partir de la 3ra semana del mes de corte y hasta los primeros dias del
mes siguiente, con el fin de registrar la informacidon consistente entre los s financieros y PACCO.

En la pantalla del médulo de ejecucion, el usuario ingresa a la lista de consecutivos habilitados para reporte de ejecucién y
selecciona el consecutivo al cual desea registrar informacion.

$ .

Conectado como:
Perfit: Cordinad

Programacién

de Area R
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Moduto Clecucion y Contratacién @ Lista de consecutivos a Contratacion

- Corsecutivo  Objeto Contractual

a“an

8750

14904

12965

I

BRINDAR ATENCION INTEGRAL A NINOS ¥ NIRAS MENORES 0E 5 AROS,
CON CRITERIOS OF CALIDAD PARA POTENCIAR TODAS LAS DIMENSIONES
DEL DESARROLLD INFANTIL EN LAS DIFERENTES MODALIDADES DE
ATENCION A LA PRIMERA INFANCIA

PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION Y SOPORTE
ADMINISTRATIVO, FINANCIERO ¥ DE ASISTENCIA TECMICA A LOS
PROGRAMAS ¥ PROYECTOS A CARGO DEL XCBF

PROMONVER LA GARANTIA DE LOS DERECHOS DE LOS NIROS, NINAS ¥
ADOLESCENTES DESPLAZADOS ¥/0 VICTIMAS DEL CONFLICTD ARMADG, A
TRAVES OF PROGRAMAS DE GENERACIONES CON SIENESTAR

REALIZAR ACCIONES PARA EL CUNFLIMIENTO DE LA NORMATIVIDAD
AMBIENTAL VIGENTE EN LOS PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA
NECESAREDS PARA EL FUNCIONAMIENTO Y OPERACION DE LOS
PROGRAMAS DEL ICBF

REALIZAR EL MANTENIMINETO LIMPIEZA ¥ DESINFECCION DE INMUEBLES,

TANQUES, Y EN GENERAL PARA LA CONSERVACTON Y LIMPIEZA DE LOS
SITIOS DONDE FUNCIONA EL ICBF

PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION ¥ SOPORTE
ADMINISTRATIVO, FINANCIERO ¥ DE ASISTENCIA TECMICA ALCS
PROGRAMAS ¥ PROYECTOS A CARGD DEL XCEF

Total Programado
$803.200.120.00

$£32.006.513,00
$27.234.900,00

$2.150.000,00

$16.320.000,00

$31.078.784.00

I

Vr. Contratado  Vr. Ejecutado Wsiacio

i

$7%5.572.836,00 $703.585.856,00 canel.veiaxo

£32.006,513,00 $22636420,00 omar.vasquez
$27.234.900,00 dansel velasco
asther, piraon

$16.320.000,00 $10.160.000,00  esther,pinzon

$31,078.784,00 $21.708.765,00 omar,vasquez

Una vez seleccionado el consecutivo se mostrard los valores proyectados (Programados) en el consecutivo, se visualiza el
encabezado con toda la informacidn registrada y las pestafias de las fases que contiene el médulo de ejecucion.

Antes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.

F5.P1.MI Version 1
19/08/2016



s PROCESO
@z} ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS M3.ABS. | 12/10/2016
FAMILIAR MANUAL DEL USUARIO PACCO — Versién1 | Pégina3de
FASE DE EJECUCION 10

Modulo Ejecucidén y Contratacién : Lista de consecutivos a Contratacion : Informe de Ejecucién y Contratacion
'

i A
Valores Proyectados en el Consecutivo I
Consecutivo: 04352
Aifio de la Vigencia: 2015
gfrggc?g:loei:n?n;jl? la 3700 -REGIOMAL VAUPES
. ’ BRINDAR ATENCIGN INTEGRAL A NIFIOS ¥ NIFIAS MENORES DE 5 ARIOS, CON CRITERIOS DE CALIDAD PARA PGTENCIAR TODAS LAS DIMENSIGNES DEL DESARROLLO INFANTIL EN LAS DIFERENTES
Objeto Contractual: MODALIDADES DE ATENCION A LA PRIMERA INFANCIA
Meta Institucional: M
Alcance del Objeto
Contractual:
Valor proyectado a contratar o programado a contratar: $803.200.120,00 Modalidad: CONTRATACION DIRECTA
Tiempo proyectado de Duracion: 12,00 MES(S) Tipo de Contrato: APORTE
Fecha Inicio Ejecucion: 01/01/2015 Fecha Inicio Proceso: 02/12/2014
AN -

Fase Programacian Fasa Confratacion Fase Ejecucidn

4.1 EJECUCION REPORTE MES

La ejecucidn se inicia seleccionando la pestafia “Fase Ejecucign”, donde se mostrard (el/los) mismo(s) contrato(s) que se
relacionaron en la fase de contratacién al consecutivo, € aclarar que para poder reportar la ejecucién es necesario que se
termine de reportar toda la contratacion ya que ez que el encuentre ventana reportada en ejecucidn no podra editar ninglin
dato en contratacion.

T T SR e T

Curtratos Bepoitaton pars & mencide
R — —_—
M M Oocaats W Torows e ol Chntretn Madubdnd  Vgmece Jae o OISy cormats 00O SN L. vt L S Y
ATy vty
s 1w 100 000 hevoco Serie

CONTRATACK

b e $1200,9 248 700,00 $206.11000 0. mariacs
SECTA 1 o s . 811 o tack

Lee X% RISOWCDN L9 LR STRTR A

También es necesario que la contratacion reportada sea consistente antes de pasar a la fase Ejecucion, ya que sino lo es, el no
lo dejara continuar, entendiendose con No consistente, que algin paso en el registro de la informacidon del contrato no tiene una
relacion adecuada en los valores, es decir, que no tiene una relacion ldgica entre el total de los valores reportados en el (los)
producto(s) contratado(s) y el (los) rubro(s) que financian la contrataciéon, mostrando el siguiente mensaje:
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Se despliega la ventana de Fase de Ejecucion (Meses) que s entra al lado izqui!rdo de la pantalla, donde se visualizan los
meses del afio y el valor total por mes repor
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Siya se hareportado en la ventana de fase de ejecucidn, se observara el valor digitado en cada uno de los meses, pero si es primera
vez que se va a reportar ejecucion en el contrato seleccionado, todas las celdas se encuentran vacias, en ésta ventana solo estan
activos los filtros de busqueda y el botdon “Seleccionar” para escoger el mes a registrar ventana, como se observa a continuacion:

T e et ey |

IdMes Mes Total x Mes
Ll Il |

Seleccionar | 1 Ensro 5 0,00
Seleccionar | 2 Febraro £ 0,00
Seleccionar | 3 Marzo 5 0,00
Seleccionar | 4 Abril 5 0,00
Seleccionar | & Mayo 5 0,00
Seleccionar | & Junio 5 0,00
Seleccionar | 7 Julic § 0,00
Seleccionar | E Agosto % 0,00
Seleccionar | 9 Septiembre 5 0,00
Seleccionar 10 Octubre § 0,00
Seleccionar 11 MNowviembre £ 0,00
Seleccionar | 12 Diciembre 5 0,00
| ‘ Ejecutsdo: 5

0,00

4.2 EJECUCION REPORTE PRODUCTO

Una vez el usuario escoja el mes en que desea reportar la ejecucion, se habilitaran las ventanas de “Detalle Reportado en
Ejecucion” para el mes activo, como se observa a continuacion:

8 fusas 7 Aserrs
Mooy 6 fwm 2.00 G0 Ehewrae  [taes 1R eby sum 24134050000 - /000000 000 00000 e w00
Zesconr P 200 Frodadn.
Seccionx W Agoesy L
Sesccone ¥ Sectwrrtre 200
Selecoonx 10 Detuten " Fcstacer 40,00
Sexow 1 Moers =00 | |
sdene 12 Doertre 33,00 Fjrcuckin niarte Fechade w Catigu Rutirn Mosabiew fuatim Recerss | Valer Kjncutade
Fadtar Chrurur 123354 ©300-3504-7-0-104  VICTIWA DT CONFLICTO ABMADO 27 10,00
Excatate UM
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Para iniciar el registro el usuario presiona el boton “Editar” en la ventana “Productos contratados” y el activa las celdas
correspondientes a cantidad, valor unitario, tiempo y la unidad de tiempo, con el fin de reportar los datos.

llllllllllllllllllllllllllllllllllIiiEEiiiiiHiIIllllllllllllllllllllllllllllllll
~Ejecucin mm mmmww Producto Cantidad V.Unitado  Tiempo U, Tiempo ValorTotal

SERVICIO O POLITICA

SOCIAL (SERVICI0 O

PROTECION PARK NINCS,

WIRAS ¥ ADOUESCENTES
Nugyo DESVINCLAADCS #N LA

7
Editar Elminar  Bam 149599 'c‘;‘::’"' e 5079 20314034003 Sy, 0,000000 $0,00  0,0000 Mesas $0,00
Progucto: VICTIMAS OF LA

VRS, ANTIFERSONA,
HUESFANOR ANENAZADOS
DS SSOLUTAVEENTD)

Una vez el usuario ingresa la ventana y verifica que es la correcta, al presionar el botén “Guardar”se realizara la operacion para
calcular el valor total, multiplicando cantidades, valor unitario y tiempo,si s un servicio o cantidad y valor unitario, si es un bien.

I - ldContratacion ot | - : .
Ejecudion RN Centro Zonal Municipio CProducto  Producto Cantidad  V.Unitarko  Tiempo ). Tiampo ValorTotal
Guurdar Cancalae | || 199599 | T Aburra Norte || %079 | 29319334003 || SERVICIO CE POLY} 0.000000 igc-mo:oc {0,0000 | Moses ,_ltn.oxoo:. |

Si el usuario observa errores en los datos registrados, da clic en el botén “Cancelar” y el sistema borra los datos ingresados,
habilitando nuevamente las celdas de cantidad, valor unitario , tiempo y unidad de tiempo, para registrar los nuevos datos.
Cuando el sistema haya realizado la operacidn internamente, le permitira al usuario agregar la ejecucion de mas productos en el
mismo mes, tantos como se hayan registrado en |a fase de contratacién, como se observa en la pantalla a continuacion:

e e i
| I | i | | | ] ] I
Nyevg Z'SﬁhI‘L'r;uO“‘FRl\l
ECita Elmisae  [tem 16072 M“-’“:“_’ NiA 20010160003 i nesatacom 941,931635  $11,000,00  1,0000 Mases $10,361.247,99
Eroductal R DESTITUCIONAL)
N STVIDIOS OC CATERIN
Editar Elowear  [lem 160731 R"‘-’“u"‘u /A 20010160003  GRSETRES 2350,000000  $11.000,00  1,0000 Miss $25.850.000,00
Producta; X DESTITUCIONSL]

El botén “Nuevo Item Producto” es utilizado en el evento de reportar ejecucion del mismo producto que tiene diferentes valores
unitarios; al dar clic alli se activa otra fila para el mismo producto seleccionado, con el fin de que se digite la cantidad, valor
unitario, tiempo y unidad de tiempo.
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ien o servicio recibid
que permita el analisi

De ésta forma el Plan Compras busca que el usuario registre el valor real d
informacion registrada en el SIIF Nacidn (obligacion financiera) y no un prom
posterior toma de decisiones.

4.3 EJECUCION REPORTE RUBRO

Una vez el usuario reporte los datos de los productos en la ventana “Rubros con financiacion al

contrato” por el cual se financid la ejecucion del contratc

Rubros con finandacidn al contrato

| Editar Ehmnac 143632 A-2-0-4-5-9

SERVICIO DE CAFETERIA ¥ RESTALRANTE 27

De ésta manera se acti\. las celdas para iMntana c'pondiente al Valor ejecutado.

ubros con finencacdon al comtratn

El usuario digi alor ej o en cada identificador presupuestal que afecta el contrato.
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Feoducing

o

Exitar EMminar e 160729 o e | J NUA 0010160003 Soveraein 0,000000 $6,00  0,0000 Moses $0,00
Brocacto. IETTIVCIONAL)
[ SemAcios ot ciTenm

EdtarElmnar Ram 160731 m WA 20010160003 Lomocabe 10,000000 $5.500,00 1,000 Mezes $59,000,00

al valor registrado en en los
i correcta la informacion el usuario presiona el
error en el registro de la ventana dando clic

Se debe tener en cuenta que la suma de los productos registrados en e
Rubros con financiacién al contrato, para que la ejecucidn sea consistente,
botdn “Guardar”, de lo contrario el sistema permite eli o editar, si existio
en el botén “Cancelar”.

Froductos contrutados

160729 : NeA 20010160003 S inenmactin 0,000000 $0,00 0,000 Moo $0,00

del usuario que realiza la ejecucion y la fecha en que ingresd el registro con el fin de mostrar la trazabilidad

.z

n”, para garantizar que se guarde toda la

ste procedimiento se debe presionar el boton “Validar Eje
e un contrato.

ventana de ejec
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Cuando el usuario presiona el botdn, el sistema realiza las validaciones correspondientes con el fin de verificar que los datos
ingresados sean consistentes, validando que el valor de la ejecucién debe ser igual o menor al valor contratado, pues de lo
contrario no deja avanzar,se ser asi se visualiza el siguiente mensaje:

ey

F B
Menzaje de paging web -m
l . Su Becucitn ha sido aprebeda con exito!

[ Aceptar |

En caso contrario, es decir, que los valores no coincidan o se presente incosistencia se visualiza una ventana al final del cuadro de
ejecucion “Lista de inconsistencias”, recordando que el término inconsistente se refiere a que algun(os) de los paso(s) en el
registro de la informacién no tiene una relacion adecuada en los valores, del valor total ejecutado de los productos contratados y
el valor total ejecutado de los rubros que financian la contratacién, visualizando el siguiente mensaje:

La suma reportada para el mes: 2 No es Consistente?

Por ultimo, para visualizar la ventana registrada en el mes en la ventana de Fase de Ejecucidn, el usuario debe presionar el boton
“Refrescar” y de ésta forma se concluye con el reporte en el Modulo de Ejecucidn

En caso que el usuario escoja un mes que no este activo para reportar, el controla para que sélo se pueda reportar en el mes
activo o segun lo defina la parametrizacién realizada por el administrador del sistema PACCO, visualizando el siguiente mensaje:

-
Mensaje de pagina web @

! . El mes seleccionado esta Cerrado!

En este punto también el controla que el mes que el usuario escoge para reportar, esté acorde a la fecha de registro presupuestal
(RP) del contrato en el drea de Financiera, ya que si el usuario intenta hacerlo antes de la fecha alli descrita el no le permite
continuar, mostrando una advertencia con el mes en el cual puede iniciar la ejecucion.

Menszje de pagina web [

|

! Solo puede secutar s partic del Mes 080

st |

—
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4.4 VERIFICACION DE LA INFORMACION REGISTRADA

Si la informacion es correcta el sistema valida y refresca la informacién del saldo a Ejecutar del contrato en la ventana Contratos
asociados al consecutivo, como se observa en la siguiente imagen

- ;
W Covaats s eaurentn w1 Toiaen  FOOM (W ORI IR WO ey T T Vi Caativtate AL s o Cutraty YOI o

Dats

Sewe Urtogton $400 82290,00  Saee el 4 Dt BAROLSSS A3000 Bubdo St o Chte SM0.071 550 06

De igual forma se visualiza en la pantalla de la lista de consecutivos habilitados para el reporte de ejecucion.

5. ANEXOS
No aplica.

6. CONTROL DE CAMBIOS

Fecha
(De la Version del
documento que se
esta actualizando)

19/11/2015 Versién 1 - MO6.MPA1.P4 Cambio de formato para el Manual
19/11/2015 Versiéon 1 — MO6.MPA1.P4

19/11/2015 Version 1 —MO6.MPA1.P4

Version
(Relacionar la tltima versién y cédigo del Descripcion del Cambio
documento que se esta actualizando)

Se modifica el nombre del Manual

Se modifica el texto de la introduccion - Numeral 3.
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