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1. OBJETIVO: Proponer y preparar proyectos de cooperacion sur -sur, para participar en la comision mixta, la
ejecucion y seguimiento de los proyectos aprobados.

2. NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO EN EL QUE SE ENCUENTRA LA ACTIVIDAD.

Cadigo Nombre del procedimiento

P8.SNBF Procedimiento Cooperacion y Alianzas

3. NOMBRE DE LA ACTIVIDAD Recibir ofertas de cooperacion.

4. DESARROLLO: Con el fin de gestionar proyectos de CSS; se presentan a continuacién las actividades
necesarias para su tramite:

a. Para una demanda de CSS colombiana:

i. APC Colombia informa sobre la Comision Mixta a realizarse y solicita la presentacién de proyectos
que cumplan con los criterios establecidos por el Ministerio de Relaciones Exteriores (prioridades
institucionales, formulacién, posibilidad de contrapartida).

ii. El profesional de la Oficina de Cooperacién y Convenios revisa el Portafolio de Oferta del Pais, con
el fin de determinar los posibles temas de interés del Instituto y establecer los procesos de los cuales
se requiere informacién para la formulacién oportuna del proyecto.

iii. El profesional de la Oficina de Cooperacién y Convenios consulta el interés de los procesos
involucrados en presentar una demanda de cooperacion a la comision mixta.

iv. Si los procesos involucrados manifiestan interés en presentar una demanda de cooperacion, de ser
necesario, el profesional de la Oficina de Cooperacion y convenios los apoya en la identificacion y
formulacién de la demanda de Cooperacion (proyecto).

v. El profesional de la Oficina de cooperacion y convenios de requerirse, convoca a reuniones de trabajo
con aquellos procesos involucrados en la solicitud, con el fin de discutir la demanda de cooperacion.
vi. Una vez los procesos involucrados envien la demanda de cooperacién (proyecto), el profesional de
la Oficina de Cooperacién y Convenios revisa técnicamente el proyecto, verifica el cumplimiento de
requisitos y lo envia a la APC Colombia. En caso de que el proyecto no cumpla requisitos, el profesional
de la Oficina de Cooperacién y Convenios solicita los ajustes correspondientes a los procesos
involucrados.

vii. Si la APC Colombia solicita ajustes a la demanda de cooperacion (proyecto), el profesional de la
Oficina de Cooperacién y Convenios conjuntamente con los procesos involucrados debe ajustar el
documento y presentarlo nuevamente a la APC Colombia para el envio a la contraparte.

viii. Si la contraparte solicita ajustes a la demanda de cooperacion, el profesional de la Oficina de
Cooperacién y Convenios conjuntamente con los procesos involucrados debe ajustar el documento y
presentarlo nuevamente a la contraparte a través de la APC Colombia.

ix. Opcional: cuando las partes asi lo acuerden, se podran realizar reuniones técnicas preparatorias
para discutir con homélogos técnicos las diferentes demandas. Igualmente, se podran utilizar otros
medios como video o teleconferencias.

x. De realizarse reunidn preparatoria con las entidades demandantes y oferentes para revisar los
proyectos finales, el profesional de la Oficina de Cooperacion y Convenios debera asistir. De requerirse
solicita acompafiamiento a los procesos involucrados.

Antes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.



([

BIENESTAR
FAMILIAR

PROCESO COORDINACION Y ARTICULACION DEL SNBF | |12 SNBE 91/11/2016
Y AGENTES
INSTRUCTIVO PARA LA GESTION DE COOPERACION SUR — Versionl | Pagina2 de 3
SUR

xi. Una vez se reciba repuesta de la contraparte a través de la APC Colombia, el profesional de la
Oficina de Cooperacion y Convenios notifica a los procesos involucrados la decision de las entidades
del pais contraparte.

xii. Una vez se reciba invitacion para participar en la reunién de comision mixta, el profesional de la
Oficina de Cooperacién y Convenios hara extensiva la invitacién a los procesos involucrados.

xiii. El profesional de la Oficina de Cooperacion y Convenios confirma la asistencia a la Comision Mixta
y prepara una breve presentacion de la demanda de cooperacion.

xiv. Durante la comision mixta se presentan y aprueban los proyectos que formaran parte del programa.
Si alguna iniciativa del ICBF es aprobada, el Profesional de la Oficina de Cooperacion y Convenios,
debera estar pendiente del recibo del acta final de la reunién.

xv. Una vez se recibe copia del acta y sus anexos, el profesional de la Oficina de Cooperacién y
Convenios debera informar a los procesos involucrados sobre los proyectos aprobados.

xvi. El profesional de la Oficina de Cooperacidn y Convenios coordina con los procesos involucrados el
cronograma de ejecucién del proyecto aprobado.

xvii. El profesional de la Oficina de Cooperacion y Convenios concerta la propuesta de cronograma con
la contraparte.

xviii. El profesional de la Oficina de Cooperacion y Convenios apoya la realizacion de las actividades
del cronograma y realiza monitoreo y seguimiento a la ejecucion del proyecto.

xix. Al finalizar las actividades definidas en el cronograma el profesional de la Oficina de Cooperacion
y Convenios remite a la APC Colombia los respectivos informes; incluyendo el informe de la dltima
actividad, el cual se entenderd como de cierre, una vez se termine el proyecto.

xX. De realizarse por APC Colombia o por el Ministerio de Relaciones Exteriores reunién de seguimiento
técnico al Programa de Cooperacion Bilateral, el profesional de la Oficina de Cooperacion y Convenios
deberd asistir.

b. Para una demanda de CSS de paises contraparte:

i. APC Colombia remite los proyectos provenientes de entidades internacionales.

ii. El profesional de la Oficina de Cooperacién y Convenios realiza analisis de los proyectos con el fin
de determinar los procesos de los cuales se requiere informacién para dar respuesta completa y
oportuna a la solicitud.

iii. El profesional de la Oficina de Cooperacion y Convenios solicita a los procesos involucrados estudiar
la demanda del pais contraparte y emitir concepto técnico en el tema de la solicitud.

iv. Cuando los procesos involucrados solicitan ajustes en la demanda de cooperacion, el profesional
de la Oficina de Cooperacion y convenios solicita a la contraparte (6 a través de la APC Colombia) que
se realicen los ajustes a las demandas de cooperacion.

v. Una vez los procesos involucrados emitan concepto técnico, el profesional de la Oficina de
Cooperacién y Convenios lo envia a la APC Colombia. Si el concepto es positivo se adelantan los pasos
a continuacién mencionados, si el concepto es negativo finaliza el tramite.

vi. De realizarse reunién preparatoria con las entidades demandantes y oferentes, para revisar los
proyectos finales, el profesional de la Oficina de Cooperacion y Convenios debera asistir.

vii. Una vez se reciba invitacion para participar en la reunién de comisién mixta, el profesional de la
Oficina de Cooperacion y Convenios hara extensiva la invitacion a los procesos involucrados.

viii. Confirmar la asistencia a la Comision Mixta y preparar una breve respuesta a la contraparte, seguin
sea el caso.
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ix. Durante la comision mixta se oficializa la aprobacion de la solicitud realizada por la contraparte; el
profesional de la Oficina de Cooperacion y Convenios debe estar pendiente del recibo del acta final de
la reunion.

Xx. Una vez se recibe copia del acta y sus anexos, el profesional de la Oficina de Cooperacion y
Convenios debera informar a los procesos involucrados.

xi. Coordinar con la contraparte y los procesos involucrados el cronograma de ejecucion del proyecto
aprobado.

xii. Apoyar la realizacion de las actividades y realizar monitoreo y seguimiento a la ejecucién del
proyecto.

xiii. Remitir a la APC Colombia los informes-. Esto aplica solo para las actividades en donde se requiera
participacion del Instituto.

xiv. De realizarse por APC Colombia o por el Ministerio de Relaciones Exteriores reunion anual de
seguimiento técnico al Programa de Cooperacion Bilateral el profesional de la Oficina de Cooperacion
y Convenios asistira.

5. CONTROL DE CAMBIOS:

e version Descripcién del Cambio
Se maodifica el instructivo “Gestion de cooperacion Sur-Sur” teniendo en cuenta la
02/10/2013 IT2 MPA4 | Resolucion 8080 del 11 de agosto de 2016 donde se adopta el nuevo modelo de

V1.0 operacion por proceso del ICBF y se ajusta el instructivo de acuerdo al
Procedimiento de Elaboracién y Control de Documentos.
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