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1. OBIETIVO: Detallar las actividades requeridas para efectuar el registro de todos los recursos financieros que
ingresan a través de la Planilla Integrada de Liquidacion de Aportes — PILA, en el Nuevo Sistema de Informacidn
de Recaudo (NSIR).

2.

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO EN EL QUE SE ENCUENTRA LA ACTIVIDAD.

Cédigo Nombre del procedimiento

P20.GF

Gestion de Ingresos

NOMBRE DE LA ACTIVIDAD: Clasificar ingresos PILA

DESARROLLO:

El profesional del Grupo de Tesoreria responsable de las funciones PILA, debe ejecutar la preparacion, cargue
y validacion de la informacion, adicionalmente debe adelantar la regionalizacién y por ultimo ejecutar el cierre
en el aplicativo NSIR; generando informacidon empleada posteriormente en los diferentes procesos que se
corren en SIIF Nacidn y Sistema de Informacién de Recaudo SIREC.

A continuacion se detallan cada una de las instrucciones mencionadas anteriormente.

4.1 PREPARACION DE LA INFORMACION

Descargar diariamente del portal bancario los archivos tipo: ASOBANCARIA, Movimiento (extractos), planillas
tipo l.txt y tipo A.txt.

El operador debe entregar la informacidn de acuerdo a los pardmetros citados a continuacion:

v

v

Entregar los archivos consolidados diariamente en un servidor de archivos utilizando FTPS dispuesto
por el ICBF.

Todas las transferencias de archivos deben realizarse por canales seguros y encriptados como FTPS
sobre Virtual Private Network (VPN) y las condiciones seran entregadas por el ICBF al operador.

En caso de presentarse alguna falla en el sistema el operador recurrird a entregar la informacién por
otros medios que debera acreditar como mecanismo de contingencia.

La entrega de informacién debe estar disponibles para realizar el proceso de descargue por parte del
ICBF a las 8:00 am del dia habil siguiente a su captura, previa autenticacion del usuario autorizado por
el ICBF y previa validacién de los tiempos de respuesta por parte del operador.

El operador debe proveer servicios web para la transferencia de los archivos.

El operador debe enviar la informacién de las planillas en forma comprimida formato .zip, dividiendo
los archivos de planillas tipa | y tipo A, identificdAndolos claramente de lo contrario no seran procesadas
por el sistema.

El operador debe enviar para cada planilla tipo | su correspondiente tipa A, en caso que esto no suceda
no se considera el envio como exitoso y no se pagara.
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4.2 CARGUE

Una vez se consolidan los archivos tipo Movimiento (extractos) y archivos tipo ASOBANCARIA, se procede al cargue
en las carpetas del servidor de NSIR

Informacion WNSIR

£2 Ver maés resultades

\\172.16.9.72\Informacion | Apagar |+ |

Cargar la informacién consolidada de los archivos Planilla tipo A.txt y |.txt por medio del gestor de archivos pila
http//172.16.9.139/asopagos y presionar el botdén enviar:

.. Gestor Archivo Pila :.
Pendientes | Historico (] Destino
Pila TipoA]
- @ ftp.//172.16.9.135/asopagos /\ i g%
< Enviar FTP

Version. 1.0.9

Para determinar si se presentan inconsistencias en el cargue, se deben generar los reportes desde NSIR y el
aplicativo anexo a NSIR denominado Cliente Windows.

NSIR: Ruta : 172.16.9.182/NSIR/Administracion Nacional/ReporteEjecucionProceso

Antes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!
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/01 & N-SIR [ Ausiliar Admini= x \_[] httpsy/usawgooglecom . x (% htp x - s IEHE
€« C' | [) 172.16.9.182/NSIR/Administraci

£ Aplicaciones [ ] Jurados de votacion.. [ Banca Virtual Perso.. [ Mike Enrmantraut -

Perfil: Administracion Nacional
Le Restan: 42 Dias para cambiar su contraseiia

%20Nacional/ReporteEjecucionProceso.aspx we| =

[ Cuentas deGoogle [ nsir & Intranet ICBF [ Google % INFOPOINT [ Nueva pestafia [ Oracle Fusion Middl.. @ Atrapa todos tus vid... » (] Otros marcadores

————

FE =

L J

te de Feaucion de Pro
Eecha Proceso [~] Codigo Etapa Proceso[~] | Etapa Proceso [] Detalle Proceso []
[ El7| Jol il o

06/07/2015 12:00:40 . ‘
w0 02 Cargue de Archivos (0L Tiog

Cargue de Archivos

e Cargue de Archivos SYGUE g Achivos
06/07/2015 120038 | 5 Caroue de achives | Y2 de Archios
Wep07/2015 120037 g, Cargue doarchives | CY3UR de Achivos
D070 1Z0IT g, Cargue de archivos YGUE g Achivos
Qep07/2015 120036 g Caue doarchivos | U2 8 Achios
DEO7[201S 120035 gy Cargue se rchivos | YO 8 Archos
DeO7IA0IE 1034 g, Cargue de archivos STGUE de Achivos
Qep07/2015 120034 g, Caue doarchivos | U2 8 Achios
DEO7/2018 120032 gy Cargue de chivas | IS d¢ A0S
Page 1 of 20 (200 items) [z 345672 18 19 20 [

P et Filtro

Y desde el aplicativo anexo a NSIR denominado Cliente Windows.

Flernu
Opdones Reportes
PR - =a
_ W G $ R
Planillas Errores Otros Regionalizacion Prefactura Tablero
- - - - - CQntml -

_f Pendientes Regionalizacidn Expecial

|
| E 'J] Complementado
‘ LA Pendientes

Para generar los reportes, se presiona el icono “Tablero de Control” y se despliega la siguiente pantalla.

IB Tablero Control Asobancaria - O x

— Periodo de Ingreso —
J- ! Generar Reporte
=T ) i
o
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Para mayor detalle en la generacién de reportes, ver “Manual operativo aplicativo NSIR - Nuevo Sistema de
Informacién de Recaudo”, numeral 4.12 — Menu Reportes

En caso de presentarse inconsistencias, informar via correo electrdnico al operador de informacion y/o al banco,
una vez dichas entidades remiten los archivos corregidos se debe volver a cargar la informacién, siguiendo los
pasos citados anteriormente.

4.3 VALIDACION DE LA INFORMACION

La validacién consiste en verificar que coincidan las sumatorias de valor recaudado por dia, en los reporte “saldos

por imputar” y en los soportes bancarios (archivos de Excel).

Posteriormente, se debe registrar en NSIR la informacidn requerida para generar los comprobantes de cierre, ver
“Manual operativo aplicativo NSIR - Nuevo Sistema de Informaciéon de Recaudo”, numeral 4.13.1 Comprobantes

de Cierre.

El registro en NSIR se realiza por cada uno de los dias habiles del mes, banco a banco.

Periodo

Bamncos

Cuentas Bancanas
Fedha

Comprobante

Banco

b BAMCO DAVIVIENDA S. ..

BANCO DE OCCIDENTE
BAMNCOLOMEBLA
BEVA COLOMBIA

BAMCO DAVIVIENDA 5. ..

BAMCD DE OCCIDENTE
BAMNCOLOMBLA

oy Administracién Comprobantes para Cierre

Cuenta BEancania
026992818
2560464106

DD0000 12622743729
01303 100100002456
026992818
296064106

00000 12622743729

Fecha

01/06/2015

f1fos/2015
0406 2015
15
L]
]
3

01/06/20

02/06/201
02/06/201
02/06/201

Agregar

Comperobanbe
218015
196715
159115
200315
218115
136815
159215

Eliminar

4.4 REGIONALIZACION

Con la informacién de “saldos por imputar” y los soportes bancarios citados en el numeral 4.3, se generan los

archivos para remitir a SIREC donde se corre de forma automatica el proceso de regionalizacion.
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m Generacion Informacion SIREC x
Periodo
"""""" Generar | salir

Posteriormente se ejecuta una instruccidén a través de “cddigos informaticos” para cargar la regionalizacién,
finalizada la carga se genera un archivo .txt que permite validar el resultado del proceso de carga. De generarse
inconsistencias se debe evaluar el origen de la misma, corregirse y volver a cargar los archivos.

4.5 CIERRE NSIR

Después de que el proceso de regionalizacién se haya generado exitosamente, se debe confirmar que la
informacidn cargada corresponda al mes en que se estd adelantando el proceso de cierre (validar saldos y fechas).

En caso de presentarse inconsistencias en la informacién, se deben reportar a la DIT a través de un correo
electrénico, drea que se encarga de los ajustes y posterior cierre. De no existir inconsistencias se da por terminado
el proceso de cierre en el aplicativo.

Informar por correo electrénico al profesional responsable de SIIF Nacién el valor de capital e intereses
correspondientes a los saldos por imputar.

Finalmente se remite por correo electronico a los Grupos de Recaudo y Presupuesto el informe referente al
proceso de regionalizacidon adelantado en SIREC
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NSIR
INGRESOE CONSOLIDADODE DE PILA MEE DE MATOD DE 2015

REGIDONAL = | Facha da Pay = MHar Pracar| = CAPITAL 35001 ~ INTEREIFT 37551 ~ INTEREIES-CAFITAI
Total 05 ANTIOQUIA $ 12496462766 | § 10446700 | § 18.696.900.4E6
Total 08 ATLANTICO $ 4. 72RE066ITF | & 40200 | § 4736546337
Total 11 BOGOTA $ B1323144.286 | § 212764220 | £ B1.636.898.608
Total 13 BOLI¥AR ;3 4009844407 | & 5725000 | § +.015.569.417
Total 15 BOYACA ;3 2380237562 | 14.434.900 | 2364672462
Total 17 CALDAS ;3 2.516.187.000 | & 1E25.200 | § 2.517.813.000
Total 18 CAQUETA ;3 23607546 | & 45000 | § E24.052.546
Total 19 CAUCA ¥ 2BELE2Y.933 | & 1211300 | § 2.BE2.839.233
Total 20 CESAR ¥ 12937445360 | & 1308500 | § 1295053160
Total 23 CORDOBA ¥ 2360095025 | § 4.236.300 | § 2.369.529.520
Total 25 CUNDINAMARCA ¥ 3340941656 | & A.EVEFO0 | § 3346617356
Total 27 CHOCOD E3 Tr4.529.0530 | & T34400 | § TPE.AES.430
Total 41 HUILA 3 2432400251 | % 1604500 | § 2.4:34.055.031
Total 44 GUAJIRA 3 1496.700.578 | £ 2205500 | § 1495961375
Total 47 MAGDALENA 3 1LPPE.005.419 | £ 1412500 | § 1776420913
Total 50 META ¥ 2328 TVREET | £ 1956500 | % 2330731067
Total 52 NARIA-D ¥ 2664342306 | ¥ 4.806.400 | % 2569.148.706
Total 54 NORTE SANTANDER ¥ 2182.099.080 | 2664900 | % 2.190.653.930
Total 632 QUINDIO ¥ 10E4.0FE26S | & 744900 | ¥ 1.0E4.821.152
Total 66 RISARALDA ¥ 2139918721 | % 1182.800 | % 2141.101.521
Total 68 SANTANDER ¥ EME2.910 | % 9482200 | § E.025.420.110
Total 70 SUCRE ¥ 1342894944 | £ 1093600 | 1.343.994 544
Total 73 TOLIMA ¥ 2690.429.321 | ¢ 2468200 | § 2092887621
Total 76 ¥ALLE ¥ 10.071.204.998 | NEZ.200 | 10.022.844.192
Total #1 ARAUCA $ GER.129.953 | & To8.200 | § AER.929.769
Total 85 CASANARE $ S43ET2A00 [ £ FA36.300 | 247608799
Total 86 PUTUMAYD $ BI0.520.296 | & 21600 | § B90.741.795
Total #8 5AN ANDRES $ 192776682 | & 0000 | # 192286682
Total 91 AMAZONAS ;3 G4.124.761 | § G0.400 | § G4.205.161
Total 94 GUAINIA ;3 93523802 | § 30,800 | § 83.554.692
Total 95 GUA¥IARE ;3 9E17R.823 | § 241700 | § 9E.417.523
Total 97 ¥YAUPES ;3 N5.933.773 | § 0,300 | § NE.014.073
Total 93 ¥ICHADA ¥ 123.541.048 | § 445.900 | § 12:3.986.943
Total general F 133906522183 | 407 427.520 | & 134.363.749.703

MEE CAPITAL INTERESES TOTAL

HESES AHTERIORES [ -
HATD DE 2815 H 133 356.322.183 | § 407.427.520 | § 134,365,743, 703
TOTAL TiG 2814 $133. 956322163 | § 40T 427520 134 363 .T4I.TOF

5. CONTROL DE CAMBIOS:

Fecha Version Descripcidn del Cambio

Una vez adoptado el nuevo Modelo de Operacidn por procesos,
segln resolucidon 8080 del 11 de agosto de 2016, se realiza el cambio
15-12-2016 N/A de formato del instructivo e instrucciones.

El cédigo anterior del procedimiento era el IT2 PR20 MPA1 P2.
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