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1. OBJETIVO: Detallar las actividades requeridas para efectuar el registro de todos los recursos financieros que 
ingresan a través de la Planilla Integrada de Liquidación de Aportes – PILA, en el Nuevo Sistema de Información 
de Recaudo (NSIR). 

  
2.  NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO EN EL QUE SE ENCUENTRA LA ACTIVIDAD.   
 

Código Nombre del procedimiento 

P20.GF Gestión de Ingresos 

 
3. NOMBRE DE LA ACTIVIDAD:  Clasificar ingresos PILA 

 
4. DESARROLLO:  

 
El profesional del Grupo de Tesorería responsable de las funciones PILA, debe ejecutar la preparación, cargue 
y validación de la información, adicionalmente debe adelantar la regionalización y por último ejecutar el cierre 
en el aplicativo NSIR; generando información empleada posteriormente en los diferentes procesos que se 
corren en SIIF Nación y Sistema de Información de Recaudo SIREC.  
 
A continuación se detallan cada una de las instrucciones mencionadas anteriormente. 
 
4.1 PREPARACIÓN DE LA INFORMACIÓN  
 
Descargar diariamente del portal bancario los archivos tipo: ASOBANCARIA, Movimiento (extractos), planillas 
tipo I.txt y tipo A.txt. 
 
El operador debe entregar la información de acuerdo a los parámetros citados a continuación: 
 

✓ Entregar los archivos consolidados diariamente en un servidor de archivos utilizando FTPS dispuesto 
por el ICBF.  

✓ Todas las transferencias de archivos deben realizarse por canales seguros y encriptados como FTPS 
sobre Virtual Private Network (VPN) y las condiciones serán entregadas por el ICBF al operador.  

✓ En caso de presentarse alguna falla en el sistema el operador recurrirá a entregar la información por 
otros medios que deberá acreditar como mecanismo de contingencia. 

✓ La entrega de información debe estar disponibles para realizar el proceso de descargue por parte del 
ICBF a las 8:00 am del día hábil siguiente a su captura, previa autenticación del usuario autorizado por 
el ICBF y previa validación de los tiempos de respuesta por parte del operador.  

✓ El operador debe proveer servicios web para la transferencia de los archivos. 
✓ El operador debe enviar la información de las planillas en forma comprimida formato .zip, dividiendo 

los archivos de planillas tipa I y tipo A, identificándolos claramente de lo contrario no serán procesadas 
por el sistema.  

✓ El operador debe enviar para cada planilla tipo I su correspondiente tipa A, en caso que esto no suceda 
no se considera el envío como exitoso y no se pagará. 
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4.2 CARGUE  
 
Una vez se consolidan los archivos tipo Movimiento (extractos) y archivos tipo ASOBANCARIA, se procede al cargue 
en las carpetas del servidor de NSIR 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Cargar la información consolidada de los archivos Planilla tipo A.txt y I.txt por medio del gestor de archivos pila 
http//172.16.9.139/asopagos y presionar el botón enviar: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Para determinar si se presentan inconsistencias en el cargue, se deben generar los reportes desde NSIR y el 
aplicativo anexo a NSIR denominado Cliente Windows.  
 
NSIR: Ruta : 172.16.9.182/NSIR/Administración Nacional/ReporteEjecucionProceso 
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Y desde el aplicativo anexo a NSIR denominado Cliente Windows. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Para generar los reportes, se presiona el icono “Tablero de Control” y se despliega la siguiente pantalla. 
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Para mayor detalle en la generación de reportes, ver “Manual operativo aplicativo NSIR - Nuevo Sistema de 
Información de Recaudo”, numeral 4.12 – Menú Reportes  
 
En caso de presentarse inconsistencias, informar vía correo electrónico al operador de información y/o al banco, 
una vez dichas entidades remiten los archivos corregidos se debe volver a cargar la información, siguiendo los 
pasos citados anteriormente. 
 
4.3 VALIDACIÓN DE LA INFORMACIÓN 
 
La validación consiste en verificar que coincidan las sumatorias de valor recaudado por día, en los reporte “saldos 
por imputar” y en los soportes bancarios (archivos de Excel).  
 
Posteriormente, se debe registrar en NSIR la información requerida para generar los comprobantes de cierre, ver 
“Manual operativo aplicativo NSIR - Nuevo Sistema de Información de Recaudo”, numeral 4.13.1 Comprobantes 
de Cierre. 
 
El registro en NSIR se realiza por cada uno de los días hábiles del mes, banco a banco. 
 

 
 

 
4.4 REGIONALIZACIÓN  
 
Con la información de “saldos por imputar” y los soportes bancarios citados en el numeral 4.3,  se generan los 
archivos para remitir a SIREC donde se corre de forma automática  el proceso de regionalización.  
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Posteriormente se ejecuta una instrucción a través de “códigos informáticos” para cargar la regionalización, 
finalizada la carga se genera un archivo .txt que permite validar el resultado del proceso de carga. De generarse 
inconsistencias se debe evaluar el origen de la misma, corregirse y volver a cargar los archivos. 
 
 
4.5 CIERRE NSIR 
 
Después de que el proceso de regionalización se haya generado exitosamente, se debe confirmar que la 
información cargada corresponda al mes en que se está adelantando el proceso de cierre (validar saldos y fechas). 
 
En caso de presentarse inconsistencias en la información, se deben reportar a la DIT a través de un correo 
electrónico, área que se encarga de los ajustes y posterior cierre. De no existir inconsistencias se da por terminado 
el proceso de cierre en el aplicativo.  
 
Informar por correo electrónico al profesional responsable de SIIF Nación el valor de capital e intereses 
correspondientes a los saldos por imputar.  
 
Finalmente se remite por correo electrónico a los Grupos de Recaudo y Presupuesto el informe referente al 
proceso de regionalización adelantado en SIREC 
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5. CONTROL DE CAMBIOS:  
 

                        
                Fecha 

 

 
Versión 

 
Descripción del Cambio 

 
 

15-12-2016 N/A 

Una vez adoptado el nuevo Modelo de Operación por procesos, 
según resolución 8080 del 11 de agosto de 2016, se realiza el cambio 
de formato del instructivo e instrucciones. 
 
El código anterior del procedimiento era el IT2 PR20 MPA1 P2. 

 


