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1. OBIETIVO : Impartir instrucciones relacionadas con el registro correcto de las transacciones requeridas para
la generacién manual del extracto bancario, en el aplicativo dispuesto por el Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico y su respectiva generacién del documento de recaudo por clasificar (DRXC).

2. NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO EN EL QUE SE ENCUENTRA LA ACTIVIDAD.

Cdadigo Nombre del procedimiento

P20.GF Procedimiento Gestion de Ingresos

3. NOMBRE DE LA ACTIVIDAD: Generar el Documento de Recaudo

4. DESARROLLO:

4.1 CONDICIONES PARA LA GENERACION DEL DOCUMENTO DE RECAUDO (DRXC) DEL EXTRACTO BANCARIO

ASPECTOS GENERALES

La cuenta bancaria de la Tesoreria debe estar en estado “Activa”.

Se debe generar diariamente el Cargue de Extractos Bancarios.

Identificar la parametrizacién de las cuentas bancarias seglin sus conceptos de movimientos bancarios y
uso (recaudadora y pagadora).

Cargar el movimiento diario en el sistema SIIF Nacién, segin conceptos de movimientos (Ingresos —
Egresos).

Si uno o alguno(s) de los conceptos del extracto bancario, no aparece(n) en los conceptos de movimiento
homologada en SIIF Nacidn para la entidad financiera, el ICBF debe comunicarse a la linea soporte del SIIF
Nacidn informando el caso y enviando la relacién de los conceptos que faltan junto con el cddigo y
descripcién. Solo deben enviarse los conceptos del extracto bancario que utiliza la entidad.

Cuando se han delimitado conceptos de movimiento de bancos, el sistema no permite cargar un extracto
gue contenga un movimiento diferente a los que previamente se han delimitado, de ahi la importancia de
delimitar todos los conceptos que contenga el extracto.

En el proceso de generacion del extracto bancario se pueden presentar las siguientes situaciones:

- La afectacién del ingreso se debe presentar Unicamente en las cuentas recaudadoras y
algunas veces por error en las pagadoras, cuando se carga el extracto para generar los
DRXC respectivos, el sistema genera la traza contable automatica, ejemplo: traslado de
recursos entre cuentas recaudadoras por barrido automatico.

- Cuando no existe afectacion al ingreso no se genera traza contable, casos en los cuales se
debe realizar un ajuste manual.

Antes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!
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Los pasos a seguir en SIIF Nacidn para la generacion del DOCUMENTO DE RECAUDO (DRXC) del extracto
bancario son:

PERFIL PAGADOR REGIONAL

Selecciona su PClI

iilFe4
Nacion

Perfil y Entidad de Acceso

Cadigo Nombre Descripcidon Tipo
2 Entidad - Consulta Entidad - Consulta Negocio
1 ::;";‘:d;; Gestion presupuesto Entidad - Gestion presupuesto ingresos Negocio
1 Entidad - Pagador central Enfidad - Pagador central Negocio
44 —— » i Pagina 1 de 1

Paosicidon Descripcion

36-07-00-054 ICEF MRECCION REGIOMAL NORTE DE SANTANDER
36-07-00-063 ICEF MRECCION REGIOMAL QUINDIO

36-07-00-066 ICBF MRECCION REGIONAL RISARALDA

36-07-00-068 ICEF DIRECCION REGIONAL SANTANDER
36-07-00-070 ICEF DIRECCION REGIONAL SUCRE
36-07-00-073 ICBF DIREGGION REGIONAL TOLIMA
36-07-00L076 ICBF DIRECCION REGIONAL VALLE
36-07-00-081 ICEF DIRECCION REGIONAL ARAUCA
36-07-00-085 ICEF DIRECCION REGIOMAL CASANARE
36-07-00-086 ICBF DIREGCION REGIONAL PUTUMAY O
36-07-00-088 ICBF DIRECCION REGIDNAL SAN ANDRES
36-07-00-091 ICEF DIRECCION REGIONAL AMAZONAS
36-07-00-094 ICEF DIRECCION REGIONAL GUAINLA
36-07-00-095 ICBF DIRECGION REGIONAL GUAVIARE
36-07-00-097 ICEF DIRECCION REGIONAL VAUPES
36-07-00-099 ICEF DIRECCION REGIOMAL VICHADA
41-06-00-000 ICBF GESTION GENERAL

41-06-00-001 ICBF SEDE NACIONAL

41-06-00-005 ICEF DIREGCION REGIONAL ANTIOQULA

Idd —F——— » »l Pagina 2 de 4

[ Aceptar || Cancelar

RUTA: REC — CUENTAS BANCARIAS — ADMINISTRACION — MODIFICACION

F \/ INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR (ICBF) (41-06-00)
‘ MANUEL BOCANEGRA (MHmbocaneg)|
ADM GRF

Nan Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALIR]

ING PAC PAG CNT EPG REC REPORTES CARGA CEN CUN

Gussrcas ) vt

Esquema Banco Agente Solicitudes de Autorizacion ¥ Modificacion

»
Exiraclos Bancarios | Tramite a Soficitudes de Autorizacion  » | Cambio de Estado
4 Traslado de Guentas Bancarias de Tesorerias

Recaudos por Clasificar

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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Se busca la cuenta bancaria “Cuenta Recaudadora determinada por la Regional”

Nacion Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALIR)

F‘ia INSTITUTO COLOMBIANG DE BIENESTAR FAMILIAR (IGBF) (41-06-00
paeY = | MANUEL BOGANEGRA (MHmbocaneg
ADR aRF

Modificar cuentas bancarias Buscar cuenta bancaria.

Succar cuenta bancara [

Dates de la Cusenta Bancaria

Entidad financiera

Sucursales

Datos de la cuenta bancaria

Seleccione Seleccione

Seleccione Seleccione

Seleccionamos la pestafia DELIMITAR RELACIONES DE CONCEPTOS DE MOVIMIENTO

Buscar dentro de concepto SIIF ND — TRASLADOS DE FONDOS

R INSTITUTO COLOMBIANG DE BIENESTAR FAMILIAR (ICBF) (41-06-00
y&Ts | MANUEL BOGANEGRA (MHmbocaneg
ADM  GRF

Naeion Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALIR

Modificar cuentas bancarias
Buscar cuenta bancaria | |
Datos de 12 Gumnita Bancaria | Delimitar Y ——— |
Buscar relaciones conceptos de movimiento| |
id Cédigo Conceplo Bancario_Conceplo Entidad Conceplo SIF Marca Afecla Ingreso Fecha Aplicabilidad
E 173 24 RENDIMIENTOS FINANCIEROS CONSIGNACIONES = |2012-01-01
[O] 174 25 ABONO EN CUENTA CONSIGNACIONES: [2012-01-01
E 178 31 ABONO POR TRANSFERENCLIA DE FONDOS CONSIGNACIONES O |2009-02-27
O] 172 34 ABONO POR TRANSFERENCLA DE FONDOS CONSIGHACIONES ol [2009-02-27
E 186 271 ABONO POR TRANSFERENCIA DE FONDOS CONSIGNACIONES ﬁ |2009-02-27
[O] 187 273 'ABONO POR PAGO DE PROVEEDORES CONSIGNACIONES. = [2009-02-27
E 274 4332 CR MOV RECIBIDO INTERBANCARIO CONSIGNACIONES |2012-01-01
ﬁ 276 1113 DEBITO APORTES GMF ND GMF f 012:11-19
ﬁ 284 4329 CREDITO PAGO A TERCEROS CTL OTROS CREDITOS Relaciones conceptas de movimiento. [4399
[O] 352 00550041 Ajuste X Gravamen Movimiento Financier ND GMF =1 [po12-11-19
[=] 00550006 escuento Por Transferencia De Fondas RASLADG DE FONDO [=] z012-11-19
EE 00550080 Descuento Por Pago De Proveedores ND GASTOS BANGARIOS =] [2012-11-19
[O0] 422 00340080 Abono Por Pago De Proveedores CONSIGNACIONES [2o12-01-01
[O] 425 00340006 Abono Por Transferencia De Fondos NG POR TRASLADOS DE FO. = [2012-11-19
[ 422 00340009 Abono Por Transferancia Empresarial NG POR TRASLADOS DE FO O] [po12-11-19
4l »opi Pagina 1 de 2
Etiminar

N

Debe existir un solo concepto para traslados de fondos

Antes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!
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En caso de que en la cuenta bancaria tenga vinculados dos o mas conceptos ND para traslados de fondos, se deben
borrar de la relacién, marque en el cuadro izquierdo de cada concepto y seleccione ELIMINAR.

R NSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMLIAR (CEF) (41-06-00

FaETs | MANUEL BOCANEGRA (MHmbocaneg)]

Nacion Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALIR
DM GRF

ING  PAC PAG ONT EPG REC REPORTES  GARGA CEN  CUN

Modificar cuentas bancarias
Buscar cuenta bancaria | |
Daton o 1= Gienia Banoria ]| Delimitar Retaiones de Gonoepios e Movimients |
Buscar refaciones conceptos de movimiento[ . |
id Cédigo Concepto Bancario_Conceplo Enlidad Conceplo SIF Marca Afecta Ingreso Fecha Aplicabilidad
O 192 1023 CONSIGNACION CAJERO AUTOMATICO CONSIGNACIONES 12012-01-01
E 194 1003 CONSIGNACION LOCAL CONSIGNACIONES 12014-12-01
E 196 1048 NOTA CREDITO CONCEPTOS VARIOS CONSIGNACIONES 2012-01-01
= ADC CTA CENTRALIZADORA D TRASLADO DE FONDO = 20150812
E 322 210685 REINTEGRO REVERS PAGO AUTOMAT OTROS CREDITOS E 2012-12-03
(O] 227 3338 GRAVAMEN MOVIMIENTO FINANCIERO ND GMF [O] 2012-12-03
(O] 932 33385 GRAVAMEN MOVIMIENTO FINANCIERO HD GMF (O] 2012-12-03
[O] a5 33380 GRAVAMEN MOVIMENTO FINANCIERO ND GiE = 2012-12-03
EE 7322 VENTA DIVISAS TRANSFERENCIA ND VENTA DE DVISAS =] 20121203
[O] os2 21060 REINTEGRO REVERS PAGO AUTOMAT NC DEVOLUCION ACH PAGO. O 2012-12-03
E o956 1430 PAGO NO APLICADO CONSIGNACIONES 12012-01-01
E 960 21600 TRASLADO CTA BANCOL SUC VIRT 'OTROS DEBITOS E 12011-03-25
E 1214 35830 APORTE SEGURIDAD SOCIAL OTROS CREDITOS 12013-11-01
[O] 1335 assso APORTE SEGURIDAD SOCIAL OTROS CREDITOS 201311-01
E 1338 01030 APORTE SEGURIDAD SOCIAL OTROS CREDITOS 2013-11-01
[ Pagina 1 de 1

Una vez se tenga definido el concepto de traslado de fondos que se va a utilizar en la cuenta bancaria, debemos
modificar la fecha de aplicabilidad, digitando la fecha de inicio del proceso.

Una vez efectuado este proceso, seleccionamos la pestafia DATOS DE LA CUENTA BANCARIA

F A1: INSTITUTO COLOMBLANC DE BIENESTAR FAMILLAR (ICEF) (41-06-00
paEy = | MANUEL BOCANEGRA (MHmbocanes
ADR aRE

Nacion Manual de usuaric | Cambiar Contrasefia | SALIF

Datos d= 1a Cuents & [ o=n s=c Sa movimiants ]
Entidad financiera
Persona Juridica Macional
860034313
184
NIT
BANCO DAVIVIENDA S A ~
~
Sucursales
~
~
Datos de la cuenta bancaria
Pesos ~ CSF ~
Ahorro ~ Propios ~
~
~
Uso cuenta bancaria * Recaudadora ~
Pasicién Catalogo de | 1

Antes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!
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Ubicamos el recuadro DEFINIR BANCO DESTINO y digitamos en la casilla IDENTIFICACION la cuenta bancaria del Nivel
Nacional que recibira los recursos por barrido automatico, segun la siguiente relacién:

BANCO No. CUENTA
OCCIDENTE 256058272
COLOMBIA 04915359265

DAVIVIENDA 038990131
AGRARIO 002300201379
BBVA 310018833

Tener en cuenta que la cuenta bancaria DESTINO es la cuenta bancaria del Nivel Nacional de la misma entidad
financiera que se estd parametrizando.

En la casilla TIPO DE MOVIMIENTO TRASLADO ENTRE CUENTAS, se debe escribir el concepto Bancario que estd
homologado en SIIF Nacién en la ND traslado de Fondos seleccionada, el cual aparece dentro de Concepto Entidad, en
la pestaiia DELIMITAR RELACIONES DE CONCEPTOS DE MOVIMIENTOS.

ﬁﬂdl’ﬁ;‘cﬁ } I e

Ing T
Ulilizar c6digo de referencia de la entidad beneficiana del recausda NO

{2}

Ejemplo:

CONCEPTO ENTIDAD CONCEPTO SIIF
DESCUENTOS x TRANSFERENCIA FONDOS | ND TRASLADO DE FONDOS

En la casilla FECHA DE APLICABILIDAD, se debe registrar la fecha de inicio del mes en el cual se creé la cuenta bancaria
recaudadora.

Antes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!
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4.2 REGISTRO EXTRACTO BANCARIO

Para el registro en SIIF Nacién, se debe contar con la informacién clara de la cuenta, valor, concepto y naturaleza
del movimiento.

Perfil SIIF Nacién: Pagador Regional o Entidad

Usuano

Comtrasefia

¢ RESOLUCION 1024 X 768 O SUPERIOR |

Seleccionar PCl

SliFes

Permite registrar manualmente los movimientos débitos y créditos de las cuentas bancarias de tesoreria actualizando
el saldo final de las mismas.

RUTA: REC/Extractos Bancarios/Carga Manual

Cugntas Bancarias 2

Esguema Banco Agente )

Extractos Bancarios (8l Cargar Conceptos de Entidades Financieras
Titulos con Ertidades Emisoras | Relacionar Conceptos de Movimiertos
Recaudos por Clasificar

[d  CaroaManual

Carga Automética
Homolagar Cdigo Recaudadora

Antes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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Seleccionar “Adicionar”.

Carga manual de exractos hancarios

Seleccionar extractos bancarios l:l

Sel_Entidad financiera Wi, euenta

Fechadesde Fechahasta Saldoinicial Saldo final

<4 o cotiene reagistros =

I —

Péginal de 1

Datos Administrativos

Eliminar extractn bantario

Adicionar Guardar ‘ Cancelar ‘

Dar Clic en Seleccione la Cuenta Bancaria “...”

[Adicionar un nuevo extracto bancario,

Digite el nimero de la cuenta y de clic en “Buscar”, seleccione la cuenta bancaria y de clic en “Aceptar”.

2 SIIF - Bisqueda de cuentas hancarias de tesareria y terceros - Didlogo de pagina web

e

Busqueda

uentas Bancarias de Tesoreria y Terceros

Entidad financiera ‘

EI‘[I
=
=

Documento destinacidn especifica

=
EI‘[I
=

Esquema Banco Agente ‘

EI‘I:I
=]

Jenta bancaria

[seteccione

Seleccione. v

Buscar

Nombre

I [ eg— v

D]
Péginalde 1 |

[ Zceptar_] | cancelar

Kl |

[Fesptar cumri barcaria =i

6T ]

Antes de imprimir este documento..

. piense en el medio ambiente!
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4.2.1 DEFINIR FECHA DEL EXTRACTO BANCARIO

Seleccione la fecha de inicio del extracto bancario.

4.3 REGISTRO MOVIMIENTO DIARIO

El movimiento diario, se exporta del portal bancario de cada una de las entidades financieras con las que trabaja el
ICBF. Es importante tener en cuenta que no es correcto emplear un formato de Excel diferente al exportado de cada
portal. Verificar el saldo inicial (dato automatico) contra el movimiento diario.

Antes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!
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Si el valor del saldo inicial es diferente al saldo final del dia anterior, se debe revisar y ajustar segliin corresponda.
Registre la sumatoria total de los valores crédito y valores debito del extracto. Registre el saldo final del extracto del
mes correspondiente.

NOTA: El sistema valida que el saldo final del extracto cargado, coincida con el saldo final generado por cada
movimiento detallado (Suma de Saldo Inicial menos débitos mas créditos).

4.3.1 REGISTRO LOS MOVIMIENTOS DEL EXTRACTO BANCARIO QUE AFECTAN EL INGRESO

Se debe registrar uno a uno los movimientos crédito en las cuentas recaudadoras, homologando el concepto al de la
entidad financiera afectando asi el ingreso.

Para las cuentas pagadoras, los movimientos crédito no debe tener afectacion de ingreso porque corresponden a
traslados de efectivo, que se deben registrar con base al concepto homologado de la entidad financiera.

4.3.1.1 REGISTRO DATOS DEL MOVIMIENTO — DETALLADO POR CONCEPTO

Si desea agruparlos por terceros dirijase al punto 4.3.2. Dar clic en “Seleccione relaciones de conceptos [...] ” para
abrir la ventana de seleccion.

Antes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!
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Dar Clic en el botén “Buscar”

€ SIIF - Busqueda de relaciones de concepto de movimiento bancario - Didlogo de pagina... E

[}

Blsqueda de concepto de movimiento bancario

"Buscar
Concepto Entidad Concepto SIIF Tipo de Fecha [[Buscar concepto de
=< No contiene registros ==
HAaf—  »H Pagina 1de 1

Seleccionar un concepto de movimiento del extracto con marca ‘Afecta Ingreso’ y de clic en “Aceptar”.

& SlIF - Busqueda de relaci de pto de Lt bancario - Didlogo de pagina...

mE

movimiento bancario

o
m
=1
=%
@

Busgueda de conc

Buscar

| Concepto Entidad Concepto SIIF - Tipode mc Fecha Des
C AC Credilo 2009-01-02

2008-01-02
NOTA CREDITO CONSIGNACIONES Debito 2008-01-02
QTROS INGRESOS CONSIGNACIONES Debite 2008-01-02
[E S Iy ' —— O Pagina 1 de 3

T Aceptar Cancelar
{Seleccione un concepto de movin

Seleccionar el registro de la grilla de conceptos, esto permite que se habiliten los campos para el registro de los
atributos para cada uno de los movimientos.

Carga manual de extractos bancarios

Ewtracto bancario || Mevimiento de extracte bancario |

Relaciones de conceptos de movimiento bancario

Total Déhitos 75.455.000.00 Total Sréditos 100.000.000,00
Saldo inicial 57455 082,08 Saldo nnal 82.000.062,08)

Seleccione relaciones de conceptos | . |

Fecha walor

L EN LINE.2,

Datos del rmovirniento extracto bancario

Fecha valor ~ =1 walar * [ o0.00]
Fecha eperacien [ ][ =] Mamero operacian | |
Cadigo oficina [ | mombre oficina [ |
Ciudad [ | Sedal reversian [ Seleccione [~]
’;’L‘End:;:;én [=eleccione [*~] coad ref dnica [ |
Cad. ref. tercern [ | cod ref entidad | |

[ Cimpiargatos | [ Aceptar cambios |

Antes de ImprmIr este dJocumento. .. plense en el medio amblente
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Definir “Fecha Valor” que se encuentre dentro del rango de fechas del extracto establecido en el punto 4.2.1, luego
defina el “Valor” del movimiento, asi:

Ingresos PILA: Sumar por dia todos los movimientos que pertenecen al concepto seleccionado, por ultimo de clic en
el botdon “Aceptar Cambios”.

Saldo inicial 57.455.062,06 Saldo fnal £2.000.062,06

Seleccione relaciones de conceptaos ||

Fecha valor  Tipo movimiento
2011-01-31

[

cepto Entid

Concepto SIIF

< | >
Eliminar Relacian

Datos del movimiento extracto bancario

Fecha valar = 20110131 [+ | “alar [ 50.000.000,00]
Fecha operacion EI [ Nimero operacidn | |
[

| Mombre oficina I I

Todge onems

Ciudad [ | Sedal reversian [seleccione [~]
':L‘“T:’“ZS“SEMH [Sslecciane [ cod ref unica [ |
Cad. ref. tercero [ |  cad oref entidad | |

| simpiaroatos | [[Aceptar cambios |

Aceptar los cambio
Datos Administrativos | euardar | [ cancelar |

Ingresos diferentes de PILA : Si el extracto bancario contiene mas de un concepto de movimiento con marca ‘Afecta
Ingreso’, debe repetir el punto 4.3.1.1 por cada concepto que contenga el extracto con esta marca.

4.3.2 REGISTRAR DATOS DE DETALLE DE MOVIMIENTOS
Si se realizd el registro por concepto continlde con el punto 4.3.3

Dar clic en “Seleccione relaciones de conceptos [...] ” para abrir la ventana de seleccién

ADna Sec FRG PR NG PaC Fac o Erc REC REFORTES CARGA <en <o

GCarga manual de exiractos bancarios

Extracto bancaro || Movimiento de extracto bancanio |

Relaciones de concepios de movimiento bancario

Total Debitos ¥5.455.000,00 Total Créditos 100.000.000,00
Saldo inicial 57.455.062.08 Saldo final §2.000.062,06

| Seleccione relaciones de conceptos [

Tooncente Ennoag ToTSeleccione las relacianss de concepte de movimients, |2 ¥al0r IR0 movimienio
| <= 1o cortiene registros ==
[« p—— v m

< I 1

Eliminar Relacian

Datos del movimiento extracto bancario

Fecha valor = “Walor =

Fecha operacién Mumero operacion
Cadigo oficina Mombre oficina
Ciudad Sefial reversian
Medios de

. Cad. ref dnico
consignacidn

Cad. ref. tercerg Coad. ref. entidad

Limpiar datos Aceptar camhbins
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Dar Clic en el botén “Buscar”

€ SIIF - Busqueda de relaciones de concepto de movimiento bancario - Didlogo de pdgina...

4]

Blsqueda de concepto de movimients bancario

Concepto Entidad Concepto SIF

Tipo de Fecha [[Buscar concepto de

<= No contiene registros ==

M4l

Pagina 1 de 1

Cancelar

Seleccionar un concepto de movimiento del extracto con marca ‘Afecta Ingreso’, y de clic en “Aceptar”.

2 SIIF - Busqueda de relaciones de pto de

bancario - Didlogo de pigina...

HE

Busgueda de concepto de movimiento bancario

Buscar

Concepto Entidad Concepto SIIF
CION

Tipo de Fecha Dest |

CONSIGHA CONSIGNACIONES

TRASLADO DE FONDOS
OTROS EGRESOS ND TRASLADO DE FONDOS

-01-02
-01-02
2008-01-02

Cdp— v

Pagina 1de 3

1| cCancelar

[Seleccione un concepta de movin

Seleccionar el registro de la grilla de conceptos, esto permite que se habiliten los campos para el registro de los
atributos para cada uno de los movimientos.

Antes de imprimir este Jocumento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.




PROCESO GESTION FINANCIERA IT1.P20.GF 15/12/2016

00
N4
BIENESTAR INSTRUCTIVO PARA LA GENERACION MANUAL DE )
FAMILIAR EXTRACTOS BANCARIOS Y SU RESPECTIVA GENERACION

DEL DOCUMENTO DE RECAUDO POR CLASIFICAR (DRXC) Version 1 | Pagina 13 de 21

Definir “Fecha Valor” que se encuentre dentro del rango de fechas del extracto establecido en el punto 4.2.1, luego
defina el “Valor” del movimiento, asi:

Ingresos PILA: Sumar por dia todos los movimientos que pertenecen al concepto seleccionado, por ultimo de clic en

el botdon “Aceptar Cambios”.
Ingresos diferentes de PILA: Si el extracto bancario contiene mas de un concepto de movimiento con marca ‘Afecta
Ingreso’, debe repetir el punto 4.3.1.1 por cada concepto que contenga el extracto con esta marca.
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4.3.3 REGISTRO LOS MOVIMIENTOS DEL EXTRACTO BANCARIO QUE NO AFECTAN EL INGRESO

Si el extracto bancario no contiene movimientos que afecten el ingreso, registrar los conceptos sin emplear la marca

“afectacion del ingreso”; ejecutar el proceso anterior y pulsar el botén guardar. Dar clic en “Seleccione relaciones de
conceptos [...] ” para abrir la ventana de seleccién

arpa manual de exiractos bancarios

srsaric [ Movimienis s swwacts bancais |

Relaciones de conceplos de movimiento bancario

Total Déhitos [ 75.455.000,00

Dar Clic en el botén “Buscar”

€ SIIF - Busqueda de relaciones de concepto de movimiento bancario - Dialogo de pagina...

Blisqueda de concepto de mavimienta bancario
Caoncepto Entidad Concepto SIF Tipo de Fecha [Bustar concepto de
<= No contiene registros ==
| 1 S | Pagina 1 de 1
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Seleccionar el concepto de movimiento debito del extracto bancario y de clic en “Aceptar”

& SIIF - Busqueda de relaciones de concepto de movimiento bancario - Didlogo de pagina...

e

Blisqueda de concepto de movimienta bancario

Buscar

Concepto Entidad Cancepto SIIF Tipo de Fecha Dest
CONSIGNACION CONSIGNACIONES Credito 2009-01-02

CONSIGNACION NACIONAL ... CONSIGNACIONES Credito 2008-01-02 —
RECONSIGNACION CONSIGNACIONES Credito 2008-01-02

NOTAS DEBITO ND TRASLADO DE FONDOS Debito 2008-01-02

OTROS EGRESOS MD TRASLADO DE FONDOS Debito 2008-01-02

[ [ — A | Pagina 1 de 3

~.c'i§'|'j'i":-'|'f"""1| Cancelar

[ N .
|Seleccione un concepko de movimic
L

Seleccionar el registro de la grilla de conceptos, esto permite que se habilite los campos para el registro de los atributos
para cada uno de los movimientos.

Total Débitas 75 455 000.00 Total Greéditos 100.000.000.00

Saldo inicial 57 455062,06 Saldo final 22.000.062,06
Seleccione relaciones de conceptos ||

f—encepto ErtaET TeTCEpTT ST =Ter L B (=) | A

CORSIGRACION MACIONEL ER LINES  CONSIGMACIONES 50.000.000,00 2071-01-31 Credito

CORSIGRLACION MACIONAL ER LIRES  CONSIShACIORNES 20.000.000,00 2041 -01-31 Credito

CORMSIGRACION COMNSIGHACIONES 20110131 Credito
= 5 DO DE FORDOS 0,00

4] ] |
I Eliminar Relacion I

Fachavaiors [ [=] Vatar - [ |
Fecha operacian [ [+ ] Mumers operacian | |
Cédigo oficina [ |  Mombre oficina [ |
Ciudad [ | sedal reversian [seleccione ~|
rdedios de [Seleccione... ~] cod. ref. anico [ |
consignacian
Céad. ref tercero [ |  csd ref entidag | |

[Estructura de archivo § extracto. |
Uirnpiar datos | | _Aceptar cambias |
Datos Administrativos | suardar | [ Cancelar |

Definir “Fecha Valor” que se encuentre dentro del rango de fechas del extracto establecido en el punto 4.2.1, luego
defina el “Valor” del movimiento sumando todos los movimientos que pertenecen al concepto seleccionado, por
ultimo de clic en el botén “Aceptar cambios”.
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Dar clic en el botéon “Guardar”

COMSIENACIOMN

M 40wkl

Total Débitos 75.455.000,00 Total Créditos 100.000.000,00
Saldo inicial S57.455.062,06 Salda final 82.000.062,06
Seleccione relaciones de conceptos I:l
Concepto Entidad Concepto SIF Walor Fecha Yalor  Tipo movimiento
CONSIGNACION MACIONAL ERN LINES  CONSIGNACIONES S0 000 000,00 Z011-01-31 Credito
COMNSIGNACION MACIONAL EM LINES  CONSIGNACIONES 20.000.000,00 2011-01-31 Credito
I 0,00 2011-01-31 Credito

<]

] ]

Eliminar Relacion

Datos del movimiento extracto bancario

| Datos administrativas | |

Bl

Guardar el etracto bancario.
L

Nota: Siempre se debe realizar el cargue del extracto bancario diario segiin su movimientos, independiente si afecta
o no el ingreso. En el SIIF Nacion se debe tener los registros diarios Bancarios de los movimientos débitos y créditos
segln correspondan.

Visualizar mensaje de Exito y nimero consecutivo del extracto bancario.

Windows Internet Explorer

' "_\ Se cred correckamente el Extracto Bancario : 61111,
-

4.4. VERIFICACION DEL RESULTADO DE LA TRANSACCION

Web de Reportes: REC/Extractos Bancarios/Control de Extractos Bancarios REC/Extractos Bancarios/Movimientos
Cuentas Bancarias

Transacciones: REC/Extractos Bancario/Carga Manual (consultar en la opcién de eliminar extractos)
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4.4 GENERAR EL DOCUMENTO DE RECAUDO (DRXC)
REGISTRO CUENTA BANCARIA

Perfiles: Entidad — Pagador Regional o Entidad - Pagador central

FUNCIONALIDAD: Permite generar documento de recaudo por clasificar a partir un extracto bancario “de los

conceptos que fueron afectados como ingresos”.

RUTA: CNT/Gestién Contable/Procesos Especiales/Extracto Bancario en pesos/Crear documentos recaudo por

clasificar

AN SEG PRG AR NG PAC PAG ONT EPG REC REPCRTES CARGA CEN CON

Paaehzacin b

(e en Chras Monehs

Seleccione la cuenta bancaria a la que pertenece el extracto bancario, de clicen “ ] ”.

Senerar Docurmento de Recaudo por Clasiiear en pesos

Cuenta Bancara |[ Extacic Bancaie ]

Seleccione una cuenta bancarl

Entidad financiera

Digite el nimero de la cuenta en el campo “Numero de cuenta” y de clic en “Buscar”
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& SIIF - Bisqueda de cuentas bancarias de tesoreria y terceros - Didlogo de pagina web

e

Busgueda de Cuentas Bancarias de Tesoreria y Terceros

Entidad financiera

[]

Documento destinacion especifica

Esquema Bance Agente

(1 0 [« 1 3 [ [0 ]
(][]

] numero de cuenta I T Estado cuenta bancaria Seleccione
|

I
Uso cuenta bancana ToEteTTTTE M

E][E]

Mumero Mombre Estado Tipo de moneda Entidad Financiera [Buscarleventas

t

<< No contiene registros ==

[l | 0]
M4l »m Pégina 1 de 1

Seleccione la cuenta y de clic en “Aceptar”.

& | SIIF - Busqueda de cuentas bancarias de tesoreria ¥ terceros - Didlogo de pagina web

HE

Busqueda de Cuentas Bancarias de Tesoreria vy Terceros

Entidad financiera ‘ [«] I:l

Tercero [=]

Documento destinacion especifica ‘ [«] I:l

Esquema Banco Agente ‘ E| I:l

Cuentas Tipo moneda Seleccione
Mume cuenta [ | Estado cuenta bancaria Seleccione

[
‘EL\_

Uso cuenta bancaria

/’l MNuamero Nembre Estado moneda Entidad Financ\%\ ‘
2056445 CUENTA DE AHORROS PARA GIRO & LAS REGIONALES Activa ANC s 2
256064106 CUENTA CORRIENTE NIVEL NACIONAL RECAUDADORA PILA Activa
4] L]
N maB——vm Daffna 1de 1 |

— | | cancelar

[Aceptar cuenta bancaria seleccic
[ ]

Visualice la informacidn de la cuenta y de la entidad financiera.
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CGenerar Documento de Recaudo paor Clasificar en pesos

Cuenta Bancaria || Estracto Bancaro |

Identificacidn

Descripcion

256064106

CUEMTA CORRIEMTE MIWEL MACIOMNAL RECALIDADCORA PILA —

Entidad financiera

Razon social

Tipo de docurmenta de identidad T

Firmero de documento de identidad  [gapzoozyg

Codipgo de Compensacion =3

BAMNCO DE OCZIDEMNTE

Tipo moneda

Fuente de
financiarmienta

Situacian de fondos
Tipo de cuenta
bancaria

Usao de cuenta
bancaria

Clase de cuenta
bancaria

REGISTRO EXTRACTO BANCARIO

Seleccione la pestaiia “Extracto bancario”

Fesos
Propios
ZEF
Zorriente

Recaudadara

Generar Documento de Recaudo por Clasificar en pesos

REFPORTES

CARGA CEN

Cuenta Bancaria " E utracto Bancario I

Extractos bancarios

Fecha de registro

2011-03-07 [ = |

Datos Administrativos

En cada lanzatmients se procesara un masume de 2000 moevitmentos.

I Guardar I | Cancelar

Crear registros contables de los movwvin

bancario.

Dar clic en “Datos Administrativos” y diligenciar los campos obligatorios (*) que muestra la pantalla asi:
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=2 SIIF - Datos Administrativos - Didalogo de pagina web

Ingresar Datos Administrativos

Fecha@ 2015-04-09 =1

Tipo de documento soporte| | Seleccione.___

- |

rUmero de documento soport |

Fombre funcionario |

|Inarese el nombre del Funcionari

Cargo funcionario |

m
ul
o
0
0
=]

]
[i]

Motas

D

Documentos digitalizados

Ubicacidn | | I

Descripcidn | |

rl Descripcidén

== Mo contiene registros ==

4 « 3———————— » »l Pagina 1 de 1

Y

*

| Limpiar | | Aceptar | I

Cancelar ||

[

Visualice mensaje de éxito y el nUmero de documentos generados.

MARINELDA, SUAREZ (MHmsuarez)

REFORTES CARGA cEM

A INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR (ICBF} (41-06-00)
Nacion Manual de usuario | Cambiar Contrasefia | SALIR]
ADM GRF 2

Saldo inicial

Seleccione relaciones de conceptos | . |

Total Débitos 33.049.447.836,54 Total Créditos 20.080511.399,70
Salde final 10.176.360 529,91

[ Cédigo Goncepto Bancario Concepto Entidad Concepto SIF

Valor

GRAVAMEN MOVIMIENTO FINANCERG _ NO GME
GRAVAMEN MOVIMIENTO FINANCIERO  ND GMF

21.686.932,04
37.705.139,46

3339

3339 GRAVAMEN MOVIMIENTO FINANCIERC ND GMF 34.234 985,64

3339 GRAVAMEN MOVIMIENTO FINANCIERO ND GMF 365.553,87

3339 GRAVAMEN MOVIMIENTO FINANCIERC ND GMF 34.670.234,06
144 He »

]

Menssje de pagina web —

Datos del movimiento extracto b

‘M, Secres correctamente el Extracto Bancario : 1359615.

Fecha valor * 2015

Fecha operacién

[
Cédigo oficina
[

Ciudad | Sefial reversion Seleccione. .

Medios de Seleccions. ~ | Céd. ref. tnico [

consignacién

|  Cod. ref. entidad |

Cod. ref. tercero

[ Limpiar datos | [ Aceptar cambios |
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NOTA:

e En cada transaccién se procesan un maximo de 2000 movimientos, si el extracto bancario contiene mas
de 2000 movimientos debe volver a ejecutar la transaccidén; se recomienda no realizar cargues de
movimientos con mas de 20 conceptos que afecten el ingreso, a saber, que puede existir inconvenientes
de conexidn con el sistema (SIIF Nacidon) y presentara errores en la generacion de DRXC.

e Sevaagenerar “N” cantidad de DRXC segun “N” cantidad de conceptos de afectacién de ingresos.

4.6 REALIZAR LOS AJUSTES CONTABLES RESPECTIVOS DE LOS CONCEPTOS QUE NO TIENEN TRAZA CONTABLE

Las transacciones que no tiene traza contable, deben ser registradas mediante un ajuste manual utilizando el formato
COMPROBANTE DE CONTABILIDAD.

Una vez se diligencie el formato y éste es aprobado por el responsable correspondiente, se debe entregar a
contabilidad el formato en original y la copia queda para la persona que lo elaboré.

El funcionario que solicita el ajuste debe consultar el SIIF Nacion para validar que se haya realizado el ajuste

5. CONTROL DE CAMBIOS: Registrar brevemente los cambios que se presenten en el cuerpo del documento segln
la version que se modifica.

Fecha Version Descripcion del Cambio

Una vez adoptado el nuevo Modelo de Operacién por procesos, segln resolucién
8080 del 11 de agosto de 2016, se realiza el cambio de formato del instructivo e
15-12-2016 N/A instrucciones.

El cédigo anterior del procedimiento era el IT1 PR20 MPA1 P2.
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