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CERTIFICACIÓN ANUAL TOMA FÍSICA DE INVENTARIOS – BIENES MUEBLES 20XX
EL COORDINADOR(A) DEL GRUPO ADMINISTRATIVO Y ALMACENISTA DE LA REGIONAL ______________________



C E R T I F I C A   Q U E:

Durante la vigencia 20XX se llevó  a cabo la toma física de inventarios con el siguiente resultado:

1. BODEGAS DE ALMACEN 
Periodicidad: Semestral 

	TOMA FISICA DE INVENTARIOS EN BODEGAS DE ALMACEN PRIMER SEMESTRE

	Clase   
	Nombre Clase 
	Cantidad de Bodegas
	% de cumplimiento

	
	
	 Existentes
	Inventariadas
	

	1
	Nuevos
	 
	 
	 

	2
	Recibidos en dación  de pago
	 
	 
	 

	3
	Inservibles
	 
	 
	 

	4
	En Mantenimiento y/o Reparación
	 
	 
	 

	6
	Recibidos en donación 
	 
	 
	 

	10
	No Explotados
	 
	
	 

	13
	No requeridos por la entidad
	 
	 
	 

	26
	Bienes Recibidos en Custodia
	 
	 
	 

	TOTALES
	 
	 
	 


	TOMA FISICA DE INVENTARIOS EN BODEGAS DE ALMACEN SEGUNDO SEMESTRE

	Clase   
	Nombre Clase 
	Cantidad de Bodegas
	% de cumplimiento

	
	
	 Existentes
	Inventariadas
	

	1
	Nuevos
	 
	 
	 

	2
	Recibidos en dación  de pago
	 
	 
	 

	3
	Inservibles
	 
	 
	 

	4
	En Mantenimiento y/o Reparación
	 
	 
	 

	6
	Recibidos en donación 
	 
	 
	 

	10
	No Explotados
	 
	
	 

	13
	No requeridos por la entidad
	 
	 
	 

	26
	Bienes Recibidos en Custodia
	 
	 
	 

	TOTALES
	 
	 
	 


	
CONSOLIDADO DE CUMPLIMIENTO TOMA FISICA DE INVENTARIOS BODEGAS DE ALMACEN

	PERIODO
	%

	PRIMER SEMESTRE
	 

	SEGUNDO SEMESTRE
	 

	TOTAL CUMPLIMIENTO ANUAL*
	 


*Formula (porcentaje de cumplimiento del primer semestre más el porcentaje de cumplimiento del segundo semestre sobre el  total de periodos)
2.-  BODEGAS DE BIENES EN USO
Periodicidad: Anual 

	TOMA FISICA DE BIENES EN BODEGAS EN USO

	Clase   
	Nombre Clase 
	Cantidad de Bodegas
	% de cumplimiento

	
	
	Existentes
	Inventariadas
	

	5
	En servicio
	 
	 
	 

	7
	Entregados en comodato a terceros públicos
	 
	 
	 

	8
	Entregados en comodato a terceros privados
	 
	 
	 

	9
	Recibidos en comodato de terceros privados 
	 
	 
	 

	14
	Bienes en uso permanente sin contraprestación
	 
	 
	 

	16
	Entregados en administración a terceros privados
	 
	 
	 

	26
	Bienes Recibidos en Custodia
	 
	 
	 

	TOTALES
	 
	 
	 


	CONSOLIDADO TOTAL DE CUMPLIMIENTO TOMA FISICA DE INVENTARIOS

	CLASE
	%

	BODEGAS DE ALMACEN
	 

	BODEGAS EN USO
	 

	TOTAL CUMPLIMIENTO ANUAL*
	 


*Formula (porcentaje de cumplimiento de bodegas de almacén más el porcentaje de cumplimiento bodegas en uso sobre dos (2))
Los inventarios individuales de Servidores Públicos, Contratistas y terceros reposan en cada una  de las carpetas, debidamente firmados  por los responsables, organizados e identificados por número de cédula.

Los  sobrantes y faltantes  justificados y no justificados  fueron registrados en el Acta de  Inventario, de acuerdo a la  Guía de Gestión de Bienes  y se llevaron  a cabo los ajustes respectivos tanto en el Sistema  de Información de Almacén como en contabilidad.
Lugar y fecha de Expedición: _____________________________________________________
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